_ UBND XA HATHUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HDND VA UBND Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

S6: 02/Qb-VP Hai Hung, ngay 08 thang 08 ndm 2025

QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy cheé chi tiéu ngi by ciia Van phong HPND va UBND xa
Hai Hung nam 2025

CHANH VAN PHONG HDPND VA UBND XA HAI HUNG

Nghi dinh s¢ 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cia Chinh phi quy dinh
ché dé tir chu, tw chiu trach nhiém vé si dung bién ché va kinh phi qudn ly hanh
chinh do6i Véi cdc co quan hanh chinh nha nuoc,

Nghi dinh so 117/2013/NP-CP ngay 7/10/2013 cuia Chinh phi quy dinh siza
doi, bé sung mét so diéu cua Nghi dinh sé 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10
nam 2005 ciia Chinh phi quy dinh ché dé tw chui, tw chiu trach nhiém vé siz dung
bién ché va kinh phi qudn 1 hanh chinh doi véi cdc co quan nha néc;

Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua B¢ Tai
chinh - Bé Ngi vu vé ché dg tw chui, tir chiu trach nhiém vé si dung kinh phi qudn
Iy hanh chinh déi Véi cdc co quan nha nwdc;

Can cir Nghi dinh s6 98/2025/NP-CP ngay 06/5/2025 cia Chinh pha quy
dinh viéc 1dp du todn, qudn 1y, si dung va quyét todn chi thuwong xuyén ngan sach
nha mede dé mua sam, sira chiza, cdi tgo, ndng cap tai san, trang thiét by; chi thué
hang hoa, dich vu; sia chiza, cdi tqo, nAng cdap, md réng, xay dung méi hang muc
cong trinh trong cac dir dn da dau tir xdy dung va cac nhiém v can thiét khac;

Can cir Thong twr s6 40/2017/TT - BTC ngay 28/4/2017 cua Bé tai chinh Quy
dinh ché dg cong tac phi, ché dg chi héi nghi; Théng tw s6 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cuia Bé truéng Bé Tai chinh sira doi, bo sung mét sé diéu cia Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Can cir Nghj quyét sé 06/NQ-HPND ngay 01/7/2025 cua Héi dong nhan
dan xa Hdai Hung vé viéc thanh ldp co quan chuyén mén va Trung tém phuc vy
hanh chinh cong thugc Uy ban nhan dan xa Hdi Hung;

Can cir Nghi quyét sé6 11/NQ-HPND ngay 31 thing 7 nam 2025 cua Hgi
dong nhan dan x& Hai Hung Vé du todn thu ngdn sich nha nwde trén dia ban;
thu, chi ngan sach x& va phan bé ngan sach xa ndam 2025 sau sap xép;
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Can cir Quyét dinh s6 15/0D-UBND ngay 06 thdng 8 nam 2025 ciia UBND
xd Hai Hung vé viéc giao dy todn thu, chi ngan sdch nha nwée ndm 2025 cho cdc
co quan, ban, nganh va cdc don vi thudc xa Hai Hung sau sdp xép;

Xét dé nghi ciia Cong chirc Ké todn Viin phong HPND va UBND,
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh “Quy ché chi tiéu ndi bo cua Van
phong HDND-UBND x& Hai Hung nam 2025”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cc phong, don vi truc thudc Vian phong HDND va UBND
Xa va toan thé cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong cua Van phong HDND va
UBND xa chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHANH VAN PHONG
- LBUBND x3;
- Nhu Diéu 3;

- Luu VP.

Vii Thé Sang
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) NG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG&IH U
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Hai Hung, ngay 08 thang 08 nam 2025

QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so: (02 /QP-VP, ngay o8 thang 08 nam 2025
cua Van phong HDND-UBND xa Hai Hung)

_ CHUONGI
NHUNG QUY BINH CHUNG

Piéu 1. Cin c& phap ly

1. Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh
ché do ty chu, ty chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh di vdi cac co quan hanh chinh nha nuéc;

2. Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7/10/2013 cta Chinh phu quy dinh
stra doi, bo sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10
nam 2005 cua Chinh phu quy dinh ché d6 tu cha, tu chiu trach nhiém vé sir dung
bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nuéc;

3. Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cua Bo
Tai chinh - B6 Noi vu vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudc;

4. Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy dinh
ché @6 cdng tac phi, ché do hoi nghi;

5. Thong tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 caa Bo Tai chinh stra doi
bo, sung mot s6 diéu ciia Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 quy dinh
ché @6 cdng tac phi, ché do hoi nghi;

6. Nghi quyét sé6 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 ctua Hoi dong nhan
dan thanh phé quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi s dung ngan
sach dia phuong;

7. Can ct Nghi dinh sé 152/2025/NB-CP ngay 14/06/2025 quy dinh phan
cap phan quyén trong linh vyc thi dua, khen thuong, quy dinh chi tiét va hudng
dan thi hanh maot sé diéu luat thi dua khen thuéng; Nghi dinh s 73/2024/ND-CP
ciia Chinh phii quy dinh murc luong co sd va ché do tién thudng ddi vdi can bo,
cong chtre, vién chie va luc lugng vii trang;

8. Can ctr Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 cua thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan dinh muc sir dung may méc, thiét bi;
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9. Can ct nghi quyét sb 47/2025/NQ-HDND ngay 25/07/2025 caa Hoi
d6ng nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh muc chi cong tac phi, chi hai nghi,
muc chi tiép khach trong nudc, chi tiép khach nuéc ngoai va chi td chic cac hoi
nghi qubc té tai Viét Nam cua cac co quan, don vi thuéc pham vi quan Ii cua
Thanh phé Hai Phong;

Piéu 2. Muc dich thuc hién

1. Tao quyén chu dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu truéng
don vi.

2. Tao diéu kién cho cén b, cdng chirc trong co quan hoan thanh tbt nhiém vy
duogc giao.

3. Thac day sap xép, to chtc bd may tinh gon, thuc hanh tiét kiém, chdng lang
phi trong viéc st dung lao dong, kinh phi quan ly hanh chinh;

4. La can cu dé quan ly, thanh todn cac khoan chi tiéu trong don vi, thuc hién
kiém soat chi caa Kho bac Nha nuée, co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh,
va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

biéu 3. Nguyén tic thuc hién

1. St dung cac nguén kinh phi dung ché do, tiét kiém, hiéu qua muac chi
cho tirng noi dung cong viéc phu hop voi dac thu cua co quan nhung khong vuot
qué ché do, tiéu chuan dinh muc chi hién hanh do co quan nha nuéc c6 tham
quyén quy dinh.

2. Cong khai, dan chu, dam bao quyén loi hop phép cua can bo, cong chuc
va nguoi lao dong trong co quan, don vi.

3. bam bao hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché chi tiéu ndi bo ap dung thdng nhit trong co quan. Pam bao phuc vu
t6t cho hoat dong ciia co quan dugc on dinh, hiéu qua, timg budc ting thém thu
nhap cho cong chuec, vién chac, nguoi lao dong.

2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi cong chirc, vién chic, nguoi lao dong huong
lwong tir ngudn chi ngan sach nha nudc trong co quan, don vi thudc Van phong
HDND va UBND xa.

CHUONG 11
NHUNG QUY PINH CU THE
Piéu 5. Ngudn kinh phi



Kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao cho Van phong HDND va UBND
X4 tir cAC ngudn sau:

- Kinh phi ngan sach nha nudc giao.

- Céc khoan phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh (néu cd).

- Céc khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctaa phap luat (néu co).

Piéu 6. N§i dung chi

6.1. Chi thanh toan cho c& nhan: Bao gdm tién lwong, cac khoan phu cap,
tién 1am thém gio, cac khoan dong gop trich nop bao hiém xa hoi, bao hiémy té,
tién thuong,

6.2. Chi quan 1y hanh chinh: Chi vin phong pham, dién, nudc, thong tin
lién lac, hoi nghi, cong tac phi va cac chi phi quan 1y hanh chinh khac,...

6.3. Chi nghiép vu chuyén mén

6.4. Mua sam stra chita l16n va sira chita thuong xuyén: Mua sam tai san,
cdng cu dung cu, dung cu thay thé; sira chira tai san cd dinh nhu nha cura, xe 6 t0,
may mac thiét bi van phong....

6.5. Chi khac: Tiép khach, cac khoan thué muén Khac.

6.6. Cac khoan chi c6 tinh chat thudong xuyén khac caa don vi (néu co).

Piéu 7. Cac ndi dung chi cu thé

7.1. Chi thanh toan cho c4 nhan:

- Luong co ban theo hé sé ngach bac cua can b, cdng chic, vién chic
duogc chi tra hang thang theo quy dinh trén co so hé s6 luong va mirc luong co s&
do Nha nudc quy dinh:

Tién luong Muc luong Hé s6 luong
co ban = co s6 do X dang
dugc huong nha nudc quy dinh duogc huong

- Chi tang luong theo Nghi dinh cua Chinh phu vé quy dinh muc luong co
s& d6i véi can bo, cong chirc, vién chic va luc luong vil trang.

7.2. Tién cong ddi véi lao dong thuwong xuyén theo hep ddng, hop dong
vu Viéc, hop dong khosn, thué muén.

* Hop dong lao dong :

- Hop d6ng trong bién ché: Tra luong theo thang va theo thoa thuan giita hai
bén.

- Hop ddng bao vé, hop dong vu viéc hoic thué khoan tuy theo tinh hinh
thuc té cong viéc.

* Thué mwén lao dong Khac.



Can ctr nhu cau phat sinh Chu tich Uy ban nhan dan x4 hodc ngudi duoc ty
quyén ky hop dong khoan viéc véi ngudi lao dong theo yéu cau timg cong viéc cu
thé dam bao ding quy dinh Phap luat.

Mirc chi tién cong cin clr vao murc gia tién cong trén thi trudng, tuy tinh
chat cong viéc tai thoi diém ky hop dong.

7.3. Céc khoan phu cép c6 tinh chit lwong

Cac khoan phu cap thyc hién theo ché do hién hanh cua Nha nudc, gom:

- Phu c4p chac vu: Theo Nghi dinh sb 33/2023/NB-CP cua Chinh pha vé
can bo, cong chirc & xa, phudng, thi tran va nhitng ngudi hoat dong khéng chuyén
trach & cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, t6 dan
phd.

- Phy c4p tham nién vuot khung: Nghi dinh sé 33/2023/NB-CP cia Chinh
phu vé can b, cong chic ¢ xa, phuong, thi tran va nhiing nguoi hoat dong khong
chuyén trach & cp xa va nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap x4, o thon, to
dan phd, duoc thyc hién ché do phu cap tham nién vuot khung theo quy dinh tai
khoan 1 Biéu 6 Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

- Phu c4p tham nién nghé: Pugc tra clng ky lwong hang thang va ding tinh
dong, huong ché do bao hiém.

- Phy cdp cong vu: Ap dung theo nghi dinh 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 cua Chinh phu vé ché do phu cap cong vu.

- Phy cap kiém nhiém chac danh: Theo quy dinh tai Nghi dinh sé
33/2023/ND-CP cia Chinh phi vé can b, cong chac ¢ xa, phuong, thi tran va
nhitng nguoi hoat dong khdng chuyén trach ¢ cap xa va nguoi hoat dong khéng
chuyén trach o cap x&, o thon, to dan phé.

- Phy cap trach nhiém ké toan, thu qu§: Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV
Hudng dan thuc hién ché do phu cip trach nhiém cong viéc déi véi can b, cong
chuc, vién chic. Tai diém d, khoan 2 Muc |l ciia Thong tu nay thi thu quy la cong
viéc dugc huéng phu cp trach nhiém micc 04 hé s6 0,1.

- Phu cap doc hai, nguy hiém : Theo Théng tu s6 07/2005/TT-BNV ngay
05 thang 01 nam 2005 cua Bo Noi vu hudng dan thuc hién ché do phu cap doc
hai, nguy hiém déi véi can bo, cong chic, vién chuc.

7.4. C4c khoan trich ndp theo lwong, bao gobm: Bao hiém xa hdi, bao
hiém y té, bao hiém that nghiép.

- Béi twong tham gia ché do bao hiém x4 hoi, bao hiém y té, gom:

+ Céan bg, cbng chic, vién chirc va nguoi lao dong;
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+ Nhan vién l1am viéc theo ché d6 hop ddng khong xac dinh thai han, hop
d6ng lao dong co thoi han da tir 01 thang tro 1én.

- Mc trich nop Bao hiém x& hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép thuc
hién theo quy dinh cua Nha nudc.

7.5. Lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:

- Céan bg, cdng chuc, vién chirc lam viéc vao ban dém, thém gid duoc thanh
toan luong lam viéc vao ban dém, thém gio theo quy dinh cua Nha nuéc.

Lam thém gio: Thu trudng co quan c6 thé huy dong can bo, cdng chuc,
vién chtc 1am viéc ngoai gio (néu xét thay can thiét) ddi véi ting can bo, cong
chuc, vién chure va dugc tinh Iwong ngoai gio theo quy dinh.

Céac cén bg, cong chic lam viéc ban dém, lam thém gio phai dugc Thu
truong don vi b tri nghi bu. Truong hop khong bé tri duoc nghi bl, can phai
thanh toan tién 1am viéc ban dém, lam thém gio thi truéc khi thuc hién phai co y
kién phé duyét cua Tha truong don vi.

Can bo cong chirc dugc nghi ngay 18, tét, nghi viéc riéng c6 luong va céac
ngay nghi khac thyc hién theo quy dinh cta bo Luat Lao dong va cac Nghi dinh,
Thoéng tu huéng dan thi hanh.

Céan b9, cong chrc, vién chuc, nguoi lao dong nghi viéc riéng tuy theo cong
viéc cy thé tirng ca nhan phai dugc sy déng Y cta lanh dao.

Céch tinh tién lvong 1am thém gid nhu sau:
Tidn luong 1am thém 1 gi = (HSL+HSPCCV) x MLTT: 22 ngay: 8 gi&

Tién luong Tién 150% S6 gio
Lamthém = lronglam  x  hoic 200% X thuc té
gio thém 1 gio hoac 300% lam thém
Trong do:

Muc 150% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay thuong;

Muc 200% ap dung di véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan thir 7, chi
nhat;

Muc 300% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay I8, tét;

- Hinh thc chi:

Céan b, cong chic, vién chuc l1am thém gio ¢6 Quyét dinh phan cong
lam thém gio ky xac nhan caa Thu truéng don vi. B§ phan van thu theo doi
chadm codng 1am thém gio cua can bo, cdng chic, vién chic. Bo phan ké toan
can cir hd so 1am thém gio thuc hién thanh toan ché do 1am thém gio theo ding
quy dinh.



Piéu 8: Ché d9 ché nwdc tai cong sé

Chi cheé nudce phuc vu hoat dong chung tai tru so Uy ban nhan dan xa va tai
cac phong ban theo héa don thyc té.

Piéu 9: Ché a9 chi hdi nghi.

Thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 cta Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi tiéu hoi
nghi d6i véi co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap; Thong tu sd
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh sira ddi, bd sung
mot sé diéu cua Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Nghi quyét sd
10/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ctua Hoi déng nhan dan Thanh phd Hai
Phong vé viéc quy dinh ché do cong tac phi, ché d¢o6 Hoi nghi sir dung ngan séach
dia phuong.

Céac cudoc hop do HBND xa td6 chirc, thuc hién theo Nghi quyét $6:
6/2021/NQ-HDPND ngay 29 thang 10 nam 2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh Hai
Duong Quy dinh mot s6 ché do, mutrc chi cho hoat dong ctia Hoi ddong nhan dan
cac cap tinh Hai Duong nhiém ky 2021- 2026; Nghi quyét s6 16/2021/NQ-
HDND, ngay 10 thang 12 nam 2021 cia HDND Thanh phé Hai Phong quy dinh
mot s6 ché do, dinh muc chi tai chinh phuc vu hoat dong cuia HDND cac cép
thanh ph6 Hai Phong.

1. Chi hd tro tién an toi da khong qua 150.000 dong/ngay/ngudi. i twong
chi hd tro tién an 1a dai biéu khach moi khong trong danh sach tra lwong cia co
quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong 1ap va doanh nghiép.

2. Chi giai khat gitra gio: 50.000d/ntra ngay/nguoi

3. Chi tién vin phong pham phuc vu hoi nghi; tai lidu, van phong pham
phat cho dai biéu tham dyu hoi nghi theo héa don thuc té;

4. Cac khoan chi khac: Chi lam thém gio, trang tri hoi truong va cac khoan
chi lién quan truc tiép dén cong tac to chic hoi nghi theo hoa don thuc té;

Piéu 10: Ché @ chi tiép khéach.

- Ché d9 tiép khach dugc chi theo Can ctr Nghi quyét s 12/2021/NQ-
HDND ngay 10/12/2021 caa HPND thanh phé Hai Phong Ban hanh quy dinh
ché do tiép khach nudc ngoai vao lam vi¢c tai Hai Phong, ché d6 chi to chuc
ho1 nghi, hoi thao quéc té tai Hai Phong va ché d6 tiép khach trong nudc.

- Viéc sir dyng kinh phi tir ngan sach nha nudc dé tiép khach phai ¢am bao
trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi. Khong st dung ngan sach nha nuéc dé
mua qua tang d6i véi cac doan khach dén lam viéc. Moi khoan tiép khach phai



dang ché d¢, dbi tuong, tiéu chuan va dinh mic quy dinh. Nguoi dimg dau co
quan, don vi t6 chuc tiép khach phai truc tiép chiu trach nhiém néu dé xay ra viéc
chi sai ché d6 quy dinh. Moi khoan chi tiép khach phai duoc Thu trudong don vi

phé duyét.

1. Chi giai khat muc chi tbi da khoéng qua 30.000d6ng/budi (nta
ngay)/nguoi.

2. Chi tiép khach murc chi tdi da khong qua 300.000 ddng/suat (43 bao gobm
dd udng).

Piéu 11: Mikc chi cdng tac phi.

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/04/2017 cta Bo Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi tiéu hoi
nghi d6i véi co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap; Thong tu sd
12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh sira doi, bo sung
mot s6 diéu cua Thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017;

Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25/07/2025 ciia Hoi dong nhan
dan Thanh phé hai phong vé quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi sir
dung ngan sach dia phuong;

1. Thanh toan tién chi phi di lai:

a) Di véi cac chire danh c6 tiéu chuan st dung 6 to di cong tac:

Thue hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023
ctia Chinh phu vé tiéu chuan, dinh muc sit dung xe 0 t6 va Nghi dinh sb
153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 sira d6i, bo sung mdt sd diéu cta Nghi dinh
72/2023/ND-CP (C6 quy ché sir dung xe 6 6).

b) Péi véi can bd, cong chirc, vién chic, ngudi lao déng khong co tidu
chuan st dung xe 6 t0 khi di cong tac trong va ngoai tinh:

Dinh mirc khoan thanh toan cong tac phi theo sé km thuc té (bao gom ca
luot di va luot vé) duge xac dinh, dinh murc: 2.000d/km

¢) Cach xéac dinh s6 km thyc té:

Cin ct trén 10 trinh tir try s& co quan dén dia diém cong tac duge ghi trong
Gidy di duong hoic quyét dinh cir di cong tac.

Khoang cach duoc tinh theo dir liéu ban d6 truc tuyén, truong hop di nhiéu
dia diém trong cung mot dot cong tac, can bd dugc cur di 1ap bang ké chi tiét
quang duong c6 xac nhan cua thu truéng don vi.

2. Thanh toan Phu cép lwu tri:

Phu cép luu tra 13 khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan, don vi ctr ngudi di cong tac chi tra, duoc tinh tir ngay bat dau



di cong tac dén khi két thuc dot cong tac trd vé co quan, don vi (bao gém thdi
gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong tac). Muc phu cap luu tri dé
chi tra cho nguoi di cong tac 300.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), thu trudng co
quan, don vi, quyét dinh mutrc phu cép luu tr theo cac tiéu chi: SO gior thuc té di
cong tac trong ngay (bao gdm ca thoi gian di trén dudng), quing dudng di cong
tac va phai duoc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi b cua co quan, don vi.

3. Ho so thanh toan:

Cubi thang, cac Phong tap hop Gidy di duong, va cic chung tir lién quan
cia Chuyén vién thudc phong minh dé lap hd so thanh toan cong tac phi. HO so
thanh toan gom:

- Gidy dé nghi thanh toan c6 x4c nhan cia truong phong.

- Gidy di duong cua nguoi di cong tic do Thi truong don vi cip cd xéac
nhan ngay dén, ngay di clia co quan noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha
khach ghi trén gidy moi tdp huan, hoi nghi). Luu y: Trude khi di cong tic can bo
can lay gidy di duong tai bd phan van phong, Van phong khong co trach nhiém
cap gidy di duong sau khi da di cong tac ve.

- Vin ban hodc ké hoach cong tac di duge thu trudng co quan, don vi phé
duyét; cong van; gidy moi; van ban trung tip tham gia doan cong tac.

Piéu 12: Ve sir dung viin phong pham, vat dung ré tién.

1. Mua sam va cap phat viin phong pham:

Can clr vao nhu cau thuc té cac phong ban co trach nhiém lap ké hoach mua
sam van phong pham ctia co quan minh.

Viéc cap phat van phong pham thuc hién theo nguyén tac tiét kiém, dung
muc dich str dung va phu hop dinh muc caa tieng bo phan.

2. Mua sam vt dung tiéu hao, ré tién dung chung:

Cac vat dung tiéu hao ré tién (gidy vé sinh, nudc rira tay, binh nudc udng,
chat tay rira, choi, cc chén...) phuc vu sir dung chung trong co quan mua sam khi
phét sinh nhu cau thuc té, khong dinh ky.

3. Ho so thanh toan gom:

- Giay dé nghi thanh toan.

- Dy toan Kinh phi mua vin phong pham, vat dung ré tién co xac nhan caa
Thu truong don vi.

- Hoa don mua sam vin phong pham, vat dung hanh chinh.

- Bang k& cép phat van phong pham (c6 xé&c nhan cta ngudi nhan).

Piéu 13: Chi tién dién, mang internet.



- Chi tién dién, mang Internet tai try s¢ Uy ban nhan dan xa dugc thuc hién
theo hoa don thuc té phat sinh hang thang, dam bao day dua ching tir hop 18 theo
quy dinh tai chinh hién hanh.

- Can bo, cbng chuc, vién chirc va nguoi lao dong cé trach nhiém st dung
tiét kiém, hiéu qua dién, nudc va céc thiét bi van phong trong thoi gian lam viéc
tai co quan. Sau gid lam viéc, khi khéng c6 nhu cau sir dung, céc ca nhan phai tat
dién, quat, thiét bi dién tai khu vuc 1am viéc, phong hop, hanh lang ... nhim tiét
Kiém ngan sach va dam bao an toan.

Piéu 14: Chi lwe lwong dan quan tw vé, an ninh trat tw (cong an)

14.1. Chi déan quan tw vé

1. Lyc lugng dan quan ty vé khi duoc huy dong, diéu dong thuc hién nhi¢m
vu theo quyét dinh cua cip c6 thAm quyén hodc theo ké hoach d3 duoc phé duyét
thi dugc hudng tro cip ngay cong lao dong theo quy dinh Nghi dinh s6 16/ND-CP
ngay 04 thang 02 nam 2025 vé1 mirc chi nhu sau:

- Tién cong: 327.600 dong/nguoi/ngay.

- Tién an: 65.000 dong/ngudi/ngdy (ap dung theo muc tién in co ban cia
binh si by binh dang tai ngli trong Quéan doi nhan dan Viét Nam).

- Chi ché d6 chinh sach ddi vai dan quan; huan luyén dan quan, luc luong du
bi dong vién va bao dam hoat dong sin sang chién dau cua dan quan tu vé; ding
ky, to chtrc thanh nién di nghia vu quan su, truc tét (cac hoat dong tuyén truyeén,
giao luu gip mat, ting qua thanh nién chuan bi 1én duong nhap ngil, ...theo ké
hoach), tiép don quan nhan hoan thanh nghia vu quan su tré vé; to chac hoi nghi
tap huan, ky niém ngay truyén théng dan quan tu vé va hoat dong chuyén mén khac
theo hod don thuc té;

- Chi Dién tap phong tha chién dau theo quy dinh caa Bo Qudc phong.

2. Ho so thanh toén gdm:

- Ké hoach huan luyén hoic van ban phé duyét nhiém vu (néu co).

- Quyét dinh diéu dong kém theo danh sach cu thé.

- Bang chdm cong di duogc duyét.

- Bang tong hop kinh phi tién cong, tién an.

- Gidy dé nghi thanh toan c6 x4c nhan ctia chu tai khoan.

Viéc thanh toan ché do tro cép dugc thyc hién thong qua hinh thirc chuyén
khoan.

14.2. Chi an ninh trat tw (Cong an):

Theo Dé 4n “Néang cao chit lwong cong tic dam bao an ninh, trat tu ¢ dia
ban cé4c x4 trong tinh Hai Duong”; Chi hd tro thuc hién Dé &n 06, chi hd trg luc



lwgng cbng an tuan tra canh gac, bao dam an ninh trat tu dip tét nguyén dan va
cac ngay Ié I6n, chi cac hoat dong dién tap phong chay, chita chay va cac hoat
doéng khac caa nganh.

Chi céng lam thém gio cho luc luong An ninh co s& muc:
50.000d/nguoi/ngay. 7 ngay/thang

Kinh phi chi BCP d¢é &n lang an toan:

- Cap x4: 1.500.000 ddng/nam.

- Cap thon: 500.000 ¢6ng/thon/nam.

Chi mua vat dung PCCC, van phong pham; in an, phd td mau biéu, tai liéu
lién quan theo héa don thuc té.

Chi phu cap cho lyc luong an ninh co so theo NQ 26/2023/NQ-HDND tinh
Hai Duong ngay 08 thang 12 nam 2023 muc chi cu thé nhu sau:

- T6 truong: 1.600.000 dong/ngudi/thang

-Tophé:  1.400.000 dong/ngudi/thang

- Tovién:  1.200.000 dong/nguoi/thang

Picu 15: Chi cong tac viin héa - x& hoi:

1. Déi Vi céng tic vin héa:

Chi cho cac hoat dong vin hoa vin nghé, thé duc thé thao, cong tac truyén
thanh, tuyén truyén theo ké hoach. Ap dung theo cac vin ban quy dinh; Cac hudng
dan cy thé cta cac nghanh chuyén mon nghiép vu theo quy dinh cta phat luat.

a. Hoat dong thé thao:

- Chi thué muén cac phuong tién (&m thanh, dung cu thi dau); boi dudng
trong tai, an ninh, y té phuc vu giai dau.

- Chi in an, huy chuong, co, cup, trang phuc, dao cu...tly theo quy mé tinh
chat cua giai dé chi pht hop véi nguon ngan sach cap.

b. Hoat déng vin héa, vin nghé: Bao gdom chi mua sam thiét bi, vat chat
stra chira, thay thé trang thiét bi nha vian hoa (theo thuc té bién ban kiém tra hong
hoc trang thiét bi va hoa don ban hang); 1am pa nd tuyén truyén (theo héa don
thuc té).

+ Chi hd trg cho cac thon to chirc cac hoat dong vin hoa van nghé mdi thén
2 triéu dong/nam

+ Chi stra chira dai truyén thanh theo thuc té phat sinh.

+ Chi mua co, d6 trang tri, bang ron, khau hiéu tuyén truyén cac ngay I8 16n
theo hoé don thuc té.

+ Chi binh xét gia dinh vin hoa, gia dinh vin hoa tiéu biéu, chi hd tro cac
thon theo quyét dinh cia Chu tich UBND xa4.



+ Chi thuc hién huong udc lang: 500.000d/thon/nam.

c. Chi gidi thuéng thi dau cac hoat déng thé duc, thé thao, vin héa, vin
nghé theo diéu 1¢ cua ting gidi:

2. Poi véi cdng tac xa hai:

- Chi phling viéng ngudi dan cua dia phuong qua doi, cu thé:

+ Ddi tuong 1a ngudi ¢ ¢éng qua doi dugc phing viéng huong, vong hoa
(theo gia thuc té) va 500.000 dong tién mat.

- Chi stra chira, trong coi, don v¢ sinh khu vuc nghia trang Liét s§, chi cong
tac thap nén tri &n céc anh hung Liét sy ngay 27/7 theo hoa don thuc té; Chi cong
trong coi, don vé sinh nghia trang nhan dan tai cac thon theo Quyét dinh Lanh dao
UBND x&;

- Chi tang qua cac ddi tuong chinh sach nhan dip tét nguyén dan, ngay
TBLS 27/7, muc chi t6i da khong qua 500.000 dong/dbi tuong; Chi qua ting cho
cac gia dinh chinh sach tiéu biéu nhan dip tét nguyén dan, ngay TBLS 27/7, muc
chi khong qua 500.000 dong/d6i twong.

Picu 16: Chi cong tac mdi truong:

Can ct tinh hinh thyc té cua dia phuong, cac hoat dong bao vé vé sinh moi
treong vi du nhu: thu gom, xir ly réc thai, vé sinh duong lang ngd xém, khtr trung
diét khuan, phun thuéc diét méi, mudi... thanh toan theo hoa don thuc té va hop
d6ng mua béan phai dam bao dtng chung loai, ngudn géc xuat x&, noi dung hop
ddng cu thé theo dién tich.

Piéu 17: Ché do boi duéng doi véi can bg, cong chic lam nhiém vu
tiép cong dan; xir Iy don khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh.

1. Chi boi dudng cho can bg, cong chirc truc tiép giai quyét don khiéu
nai, to c4o, kién nghi, phan anh theo Quyét dinh sé 33/2017/QB-UBND, ngay
19 thang 12 nim 2017 cua UBND tinh Hai Dwong va Nghi quyét sb
07/2022/NQ-HPND ngay 20/07/2022 ctia Hoi dong nhan dan Thanh Phé Hai
Phong sira d6i bo sung diéu 3 quy dinh ché do boi dudng d6i véi nguoi lam
nhiém vu tiép cong dan, xu 1y don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh
tai cac co quan, don vi thuoc thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo nghi
quyét s6 10/2018/NQ-HDND ngay 12 thang 07 nam 2018 cua hai dong nhan
dan thanh phé.

2. Nguyén tac &p dung:

Ché d6 bdi dudng duoc tinh theo ngay thuc té can bo, cong chirc va cac
d6i twong tham gia phdi hop truc tiép 1am nhiém vu tiép cong dan, xu 1y don



thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai Tru so tiép cong dan hoic Dia
diém tiép cong dan.

3. Ho so thanh toan:

- Quyét dinh cia UBND x4 hodc van ban phan cong can bg, cong chuc
lam nhiém vu tiép cong dan, xu 1y don thu theo dinh ky hoac theo vu viéc cu thé.

- Bang k& chi tiét s ngay thuc té tham gia tiép cong dan cua can bo,
cdng chirc va nhimg nguoi phdi hop, chuyén trach xir Iy don thu ¢6 xac nhan
cua Chu tich UBND xa (truong hop thoi gian lam viéc dudi 4h/ngay thi ghi
cha 18 dé c6 can ctr tinh mic boi dudng).

- Bién ban tiép cong dan hoic so tiép cong dan.

- Bang thanh toan tién boi dudng.

Viéc thanh toan ché do bdi dudng cho can bo tiép cong dan, xir 1y don
thu khiéu nai t6 cdo dugc thuc hién dinh ky 3 thang/lan.

Piéu 18: C4c ndi dung khac dam bao hoat dong Hoi dong nhan dan.

Hoi dong nhan dan xa thuc hién cac khoan chi theo ché do quy dinh tai Ap
dung theo theo Nghi quyét s6: 06/2021/NQ-HPND ngay 29 thang 10 nam 2021
cua Ho1 df‘mg nhan dan tinh Hai Duong Quy dinh mdt s6 ché do, muc chi cho
hoat dong cua Hoi dong nhan dan cac cap tinh Hai Duong nhiém ky 2021- 2026;
Nghi quyét s6: 16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctia Hoi dong nhan dan tinh
thanh phé Hai Phong Quy dinh mot s6 ché do, muc chi tai chinh phuc vu hoat
dong ctua Hoi dong nhan dan cac cp thanh phd Hai Phong.

Picu 19: Quy dinh chi céng tac hoa giai co sé.

Thuc hién theo Thong tu s6 56/2023/TT-BTC ngay 18 thang 8 nam 2023
cua Bo truang Bo Tai chinh quy dinh viéc 1ap du toan, quan ly, sir dung va quyét
toan kinh phi bao dam cho cong tac pho bién, gido duc phap luat, chuan tiép can
phap luat va hoa giai ¢ co so.

Chi thu lao cho hoa giai vién (d6i voi cac hoa giai vién tryc tiép tham gia
vu, viéc hoa giai va hoa giai thanh theo Diéu 24 Luat Hoa giai ¢ co sd) muc chi:
400.000 ddng/ngudilvu Viéc.

Chi thu lao cho hoa giai vién (d6i voi cac hoa giai vién tryc tiép tham gia
vy, viéc hoa giai va hoa giai khong thanh theo Piéu 27 Luat Hoa giai o co so)
mtec chi: 300.000 dong/ngudil/vy viéc.

Chi hd trg hoat dong cua to hoa giai (chi mua van phong pham, sao chup tai
lidu, nuéc ubng phuc vu cac cudc hop cua to hoa giai) mic chi: 150.000 dong/1 to
hoa giai/thang va phai c6 hd so chirng tir thanh toan theo quy dinh, khdng khoan
gon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-56-2023-tt-btc-lap-du-toan-kinh-phi-bao-dam-cho-pho-bien-giao-duc-phap-luat-577311.aspx

Piéu 20: Quy dinh chi céng tac phong chéng bao lwe gia dinh.

Chu tich UBND xa can ctr tinh chat cong viéc, mirc d6 can thiét, ndi dung
cong viée thuc té va kha ning can ddi trong pham vi du toan ngan sach dugc giao
dé xem xét quyét dinh chi, nhung khong vuot qua mirc chi quy dinh tai Nghi dinh
76/2023/ND-CP ngay 01/11/2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta
Luat Phong, chéng bao luc gia dinh, trong d6, quy dinh vé mirc chi cho cac hoat
dong phong, chdng bao lyc gia dinh.

Piéu 21: Cic khoan chi dic thu va khoan chi chwa dwogc quy dinh tai
Quy ché

1. Cac ndi dung chi thudc nhiém vu chinh tri, chuyén mon cia UBND xa
nhu: chi to chic ky niém cac ngay 18 16n; chi tiém phong gia stc, gia cam; chi hd
trg cong tac thu ngan sach; chi td chirc cac phong trao, chién dich, hoat dong
tuyén truyén... dugc thuc hién theo ké hoach cong tac hang nim do UBND xi
ban hanh, bao dam phu hop vdi quy dinh cta phap luat hién hanh va trong pham
vi du todn ngan sach dugc giao.

2. Péi v6i cac khoan chi chua dugc quy dinh cu thé trong Quy ché nay
nhung phat sinh trong qué trinh thuc hién nhiém vy, Thu truéng co quan can ctr
tinh chat cong viéc, muc do can thiét, ndi dung cong viéc thuc té va kha ning can
d6i trong pham vi du todn ngan sach dugc giao dé xem xét quyét dinh chi, nhung
phai tuan thi cac nguyén tic sau:

- bang quy dinh phép luit vé ché d6, dinh muc chi hién hanh.

- Bao dam nguyén tac tiét kiém, hiéu qua, cong khai, minh bach.

- Co day du hd so, hoa don, ching tir hop phap, hop 1é theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 22: Chi sira chira dwdng giao thong, khai thong cong ranh, mwong
mang tiéu thoat nudéc:

Can c tinh hinh thyc té cia dia phuong, tiy theo mire d6 hu hong cua cac
tuyén duong giao thong trong xa, UBND x4 trich nguon kinh phi chi thuong
xuyén trong nim dé tu sta cac tuyén duong giao théng bi hong ning va thyc hién
viéc khai thong céng rinh, muong mang tiéu thoat nudc trén dia ban xa. Thyc
hién cong tac bao tri, cat co, don vé sinh, ap tric 1& duong thuong xuyén trén cac
tuyén duong x4, duong lién thén. Giai téa kénh muong thuy lgi ndi ddng, nao vét
muong mang ndi dong phuc vu san xuat ndng nghiép.

Truéc khi tién hanh phai thuc hién khao sat, 1ap dy toan va hop dong voi
cac bén dé thuc hién dam bao day du tinh phép Iy cta hd so va theo quy dinh cua
luat ngan sach nha nudc.



Piéu 23: Chi khac:

- Can ctr tinh hinh thyc té cua dia phuong, hang nim UBND x4 trich ngan
s&ch tir ngudn hoat dong chi thudng xuyén hd tro cho cac thon trong cong tac hoat
d6ng thon; Chi qua cho cac chau thiéu nhi nhan dip Tét thiéu nhi 1/6, Tét Trung
thu; Chi hd trg hoat dong hé thanh thiéu nhi hang nam. Chi hoat dong té hoa giai
thon, KDC theo Quyét dinh sé: 27/2014/QB-UBND ngay 17/02/2014 cua UBND
thanh phd Hai Phong;

- Phu cép chu tich hoi dic thi theo Quyét dinh s 11/2014/QD-UBND ngay
15/5/2014 cia UBND tinh Hai Duong quy dinh ché do thu lao ddi voi nguoi gite
chic danh lanh dao chuyén trach khong hudéng ché do cong chuc, vién chic;
khong huang ché do chuyén trach, khdng chuyén trach ¢ cap x4 tai cac hoi 6 tinh
chat dac thd: Chu tich hoi dac thi mac phy cap bang 0,6 1an so véi muc luong ti
thiéu chung.

Piéu 24: Quy dinh vé mua sim tai sian 12 may méc thiét bi, hang héa,
dich vu, sira chira tai san tir nguon kinh phi hoat dong thuwong xuyén khong
hinh thanh du 4n dau tu theo Luit Pau tu cong

1. Nguyén tic va cin ctr thuc hién:

a) Viéc mua sam tai san, thiét bi 1am viéc phai can ctr vao:

- Nhu cau thyc té sir dung:

- Tiéu chuan, dinh mirc quy dinh tai Quyét dinh s 15/2025/Qb-TTg ngay
14/6/2025 cua Thu tudéng Chinh phu;

- Nhiém vu va dy toan kinh phi d duoc cp ¢ tham quyén phé duyét.

b) Chi dugc phép mua sam trong trudng hop don vi chwa c6 hodc con thiéu
tai san so véi tiéu chuan, dinh mic do cap c6 tham quyeén ban hanh.

2. Tham quyén quyét dinh:

a) Viéc mua sam tai san cd dinh phai can clt vao nhu cau, tiéu chuén, dinh
mttc (Quy dinh tai Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ctia Thu tuéng Chinh phu:
Quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may moc, thiét bi) va sy can thiét phai
trang bi thém hoac bo sung cac loai tai san ¢ dinh phuc vu cho cong vi¢c cta co
quan, ciing nhu can bo, cong chiic trén tinh than tiét kiém, khong lang phi. Céc
phong, ban c6 nhu ciu mua sam tai san méi phai xin y kién va duoc sy dong y
phé duyét caa Chu tich Uy ban nhan dén xa.

3. Trinh tw, thi tuc va hd so thanh toan: Thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé Pau thau va phap luat co lién quan.

4. Sira chira, thay thé thiét bi, may méc thwong xuyén:



a) Viéc stra chira, thay thé linh kién cac thiét bi nhu may tinh, may
photocopy, ... theo tinh hinh thuc té.

b) H so thuc hién gom:

- Phiéu dé xuat stra chira may mac, thiét bj vin phong;

- Hop ddng (néu cd), bién ban nghiém thu, thanh Iy hop déng;

- Hoa don tai chinh, bang ké thanh toan theo quy dinh.

Piéu 25: Nguyén tic va thoi han thanh toan

1. Nguyén tic thanh toan:

a) Moi khoan chi phai c6 hd so chimg tir hop phap, hop 18, dung ché do
hién hanh. H6 so thanh toan phai dugc Truong bo phan chuyén mén ky xac nhan,
guri ké toan kiém tra va trinh Chanh van phong phé duyét trude khi chi.

b) Uu tién thanh toan bang chuyén khoan, han ché t6i da chi bang tién mit.
TAt ca cac khoan chi mua sam hang hoa, dich vu phai c6 hoa don tai chinh theo
quy dinh.

¢) Cac murc chi quy dinh tai Quy ché nay 1a mirc toi da. Moi khoan chi phai
nam trong pham vi dy toan ngan sach nim di dugc cip c6 tham quyén giao (bao
gdm cac dot diéu chinh, bd sung trong nim). Khoan chi phat sinh trong nim
khéng dugc chuyén sang nim sau, trir cac ndi dung dugc phap luat cho phép
chuyén nguén.

2. Thoi han thanh toan:

a) Ching tir phat sinh trong thang phai dugc thanh toan trong thoi gian
khong qua 15 ngay ké tir ngay két thiic cong viéc. Truong hop cham qua 30 ngay
s€ khong duoc thanh todn, don vi 1ap chdm phai hoan toan chiu trach nhiém.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26: Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Van phong HDND-UBND x4 1a co s
phap 1y dé thyc hién giao dich véi Kho bac. Cong chirc Tai chinh-Ké toan can cir
vao quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan
d6i véi cac t6 chuc, ca nhan co thy hudng tir ngan sach nha nudc. Trudng hop
quyét toan sai voi ndi dung quy ché nay phai tir chéi thanh toan, dam bao cho viéc
thuc hién quy ché mot cach nghiém thc, chat che, tiét kiém ngan sach nha nudc va
ding quy dinh cta Luat Ngan sach nha nudc, Luat Thuc hanh tiét kiém, chéng
lang phi va cac vin ban hudng dan, chi dao c6 lién quan.

Diéu 27: Piéu khoan thi hanh:

- Quy dinh nay dugc ap dung thuc hién ké tir ngay ky dén hét nam ngan
sach 2025;



- Can bg, cbng chuc, vién chirc va cac co quan thuéc Van phong HDND va
UBND x4 thuc hién theo quy ché nay:

- Giao cho Cong chirc Tai chinh - Ké toan theo dbi, dé xuat, bao cdo Chéanh
Vian phong HDND va UBND X3,

Trong qua trinh thuc hién quy dinh, néu c6 gi kho khian vuéng mac chua
phu hop véi tinh hinh thyuc té hoic do ché do, chinh sach cua nha nudc co diéu
chinh bd sung thi bao c4o Thu trudéng co quan xem xét giai quyét va diéu chinh
cho pht hop vai tinh hinh thuc té./.



	tvpllink_gwoitfxprw

		2025-11-17T18:31:30+0700
	Việt Nam
	Trần Thị Vân Anh <tranthivananh1986@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-11-18T08:48:14+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HẢI HƯNG <xahaihung@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-11-18T08:48:25+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HẢI HƯNG <xahaihung@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-11-18T08:48:26+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HẢI HƯNG <xahaihung@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-11-18T08:48:26+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HẢI HƯNG <xahaihung@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-11-18T08:48:27+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HẢI HƯNG <xahaihung@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




