UBND XA HAI HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN BIEN TAP CONG TTPT DPjc 1ap - Tw do - Hanh phlc
S6:01 /Qb-BBT Hai Hung, ngay 4  thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché hoat dong ciia
Ban Bién tap Cong thong tin dién tir xa Hai Hung

TRUONG BAN BIEN TAP CONG THONG TIN BIEN TU XA HAI HUNG

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt An toan théng tin mang ngay 19/11/2015; Can cir Ludt Tiép
cdn thong tin ngay 06/4/2016;

Can cit Nghi dinh s6 09/ND-CP ngay 09/02/2017 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét viéc phdt ngén va cung cdp théng tin cho bdo chi ciia cic co quan hanh
chinh nha nuoc,

Can cwr Nghi dznh s6 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phu quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu céng truc tuyén ciia co quan nha nudéc
trén moi truong mang;

Can cir Quyét dinh sé 40/2024/0D-UBND ngay 01/11/2024 ciia UBND
thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché qudn 1y, van hanh va khai théc
Hé thong Cong théong tin dién tir thanh phé Hai Phong;

Can cir Quy ché lam viéc ciia UBND xa Hai Hung nhiém ky 2021 - 2026;

Can cit Quyét dinh s6 55/0D-UBND ngay 22/10/2025 ciia UBND xd Hai Hung
vé viéc thanh ldp Ban Bién tdp, cong tdc vién Cong thong tin dién tir xd Hai Hung,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HPND&UBND X - Phé Trucng Ban
Thuwong triee Ban Bién tdp Cong thong tin dién tir xa,

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché hoat dong ctia Ban
Bién tap Cong thong tin dién tir tinh x3 Hai Hung.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cic dong chi Pho Truong Ban Bién tap, thanh vién, cong tac vién

Ban Bién tap Cong thong tin dién tir xa Hai Hung; Thu trudng cic co quan, don
vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND xa;

- Cac phong chuyén mon, don vi thugc UBND x4

- Thanh vién Ban Bién tap Cong TTDT xa;

- Luu: BBT.

PHO CHU TICH UBND XA
Bui Van Kién



Hoat dong cia Ban Bie/tags

YOP-BBT ngay 04 /11/2025
0 E0nFnong tin dién i xa Hai Hung)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chic nang, nhi¢m vu, quyén han, t6 chtrc hoat
dong va ché do lam viéc cua Ban Bién tap Céng thong tin dién tr xa Hai
Hung (sau ddy goi tdt la Ban Bién tdp).

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi Ban Bién tip, cac to chic, ca nhan lién
quan tham gia quan 1y, van hanh, cung cip thong tin trén Cong thong tin dién tir
tinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh
pht quy dinh vé viéc cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén ciia co quan
nha nudc trén moi trudong mang.

Piéu 2. Vi tri phap Iy ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap 1a bo phan/to chitc dugc UBND x4 thanh 1ap, c6 chiic ning
gilp UBND xa van hanh Cong thong tin dién tir xa Hai Hung (sau ddy viét tdt la
Cong théng tin dién tir), cung cap cac thong tin 1én Cong thong tin dién tir tai dia
chi: (https://haihung.haiphong.gov.vn)

2. Ban Bién tip chiu trach nhiém trudc UBND x4, Chu tich UBND X4 vé
viéc quan 1y, van hanh, cung cap thong tin trén moi trudng mang trén Cong thdng
tin dién tir x4 Hai Hung dam bao tuan thu theo quy dinh Luét Tiép can thong tin,
Nghi dinh s6 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phu va cac quy dinh
khac lién quan.

3. Co quan Thuong tryc cua Ban Bién tdp 1a Van phong HDND&UBND xa

Hai Hung. Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém va cham dat hoat dong
khi c¢6 Quyét dinh cia Chu tich UBND xA.

Chwong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU CUA BAN BIEN TAP

Piéu 3. Chirc niing ciia Ban Bién tip

Ban Bién tap giup viéc cho UBND x4 quan 1y, van hanh, cung cip, cong
khai thong tin trén méi truong mang trén dia ban xa dam bao tap trung, thong nhat
tai Cong thong tin dién tir x4 Hai Hung theo quy dinh cta Luat Tiép can thong tin,
Nghi dinh s6 09/2017/NB-CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh phu vé viéc quy dinh


https://haihung.haiphong.gov.vn/
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chi tiét viéc phat ngon va cung cip thong tin cho bdo chi cia cic co quan nha
nude, Nghi dinh 42/2022/ND-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh pha quy dinh vé viéc
cung cip thong tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nudc trén moi
truong mang va cac quy dinh khac c6 lién quan theo thim quyén.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tap

1. Xay dung va thuc hién Ké hoach nham dua Cong thong tin dién tir hoat
dong thong sudt, hiéu qua, an toan, bao mat tuyét ddi thong tin.

2. Pinh hudng, chi dao, kiém duyét, dam bao ndi dung thong tin trén Cong
thong tin dién tir ngdy cang kip thoi, chinh x4c, minh bach; phat trién da dang noi
dung, hinh thirc hoat dong va cac tmg dung dé nang cao nang lyc thong tin, tuyén
truyén duong 161, chinh sach ctua Pang, phap luat cia Nha nudc; tinh hinh Kinh té
- Xa ho1 cua thanh phé nham phuc vu ¢6 hi¢u qua cong tac chi dao, diéu hanh cta
UBND x4, Cht tich UBND x& va nhu cau thong tin ctia cac td chirc, ca nhan theo
quy dinh cua phéap luat.

3. Phdi hop véi cac co quan, to chitc dé nghién ctru, phat trién, tmg dung
cong nghé moi cho Cong thong tin dién tir.

4. Tiép can cac ngudn thong tin chinh thong, cong khai va tham du céc su
kién, hoat dong cua cac co quan, don vi trén dia ban x4 dé thong tin, tuyén truyén
trén Cong thong tin dién tr xa Hai Hung theo tham quyén.

5. Ban Bién tap c6 quyén tir chdi khong diang thong tin sau:

- Thong tin c6 ndi dung khéng thudc pham vi quan 1y, vuot tham quyén cia
Ban Bién tap.

- Thong tin khong dung su that, khong dam bao chat luong; trung 1ap cac
thong tin da ding tai trén Cong thong tin dién tir xa Hai Hung.

- Thong tin c6 ndi1 dung thudc bi mat nha nudc; thong tin dugc cép tham
quyén quyét dinh chua pho bién cong khai.

6. Thuc hién mot sd nhiém vu khac do UBND x4, Chu tich UBND x4 giao
theo quy dinh cua phap luat.

Chuong III
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN, CO QUAN THUONG TRUC

Piéu 5. Nguyén tic lam viéc

Céc thanh vién Ban Bién tap lam vi¢c theo ché d6 kiém nhiém va thuc hién
nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai Chuong III, Quy ché nay va theo sy phan
cong cua Truong Ban Bién tap.
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Piéu 6. Trach nhiém ciia Truweéng Ban Bién tap

1. Chiu trach nhiém trudc phap luét, truée UBND x4, Chu tich UBND X4 vé toan
b hoat dong Ban Bién tap va ndi dung thong tin trén Cong thong tin dién tir.

2. Lanh dao, diéu hanh, quan ly hoat dong ctia Ban Bién tap theo nhiém vy,
quyén han dugc quy dinh tai Quy ché nay va phan cong nhiém vu cho cac thanh
vién Ban Bién tap phu trach cac chuyén trang, chuyén muc va nhiitng nhiém vu cu
thé khéc.

3. Chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét lugng
thong tin cua Céng thong tin dién tu; ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va
hang nam cua Ban Bién tap.

4. Chi dao xay dung va phat trién doi ngii cong tac vién ciia Cong thong tin
dién tir theo quy dinh cta phap luat.

5. Quyét dinh ding tai tin bai, thong tin tuyén truyén trén Cong thong tin
dién tu.

6. Quyét dinh viéc sit dung kinh phi cho hoat dong ctia Ban Bién tap, thuc
hién chi trd nhuan but, thu lao cho vi¢c dang tai thong tin trén Céng thong tin dién
tir va cac hoat dong khac theo diing quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Phé Truéng ban Ban Bién tap

1. Tham gia diéu hanh hoat dong chung ctia Ban Bién tap.

2. Cung cip céac thong tin, van ban vé hoat dong cia UBND x&; theo ddi,
don déc céac phong, ban, nganh thuc hién nghiém tac viéc cung cép, trao doi thong
tin, ddm bao chinh xac, kip thoi trén Céng thong tin dién tir.

3. Pé xuit cac giai phap dé phat trién, nang cao chat lugng ndi dung Cong
thong tin dién tur.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Ban Bién tdp phan cong va theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Thu ky Ban Bién tap

1. Tham muu x4y dung ké hoach hoat dong va dinh hudng nodi dung tuyén
truyén theo thang, quy, ndm dbi véi hoat dong trén Cong thong tin dién tu.

2. Tham muu xay dyng quy trinh tiép nhan, xir 1y thong tin; quy trinh kiém
duyét thong tin; quy trinh xir 1y thong tin sai sy that cia Ban Bién tap; tham gia
kiém duyét thong tin trude khi trinh 1anh dao phé duyét viéc ding tai.

3. Truc tiép phu trach cong tac tai chinh, ky duyét cac van ban, ching tir,
thu tuc tai chinh lién quan dén hoat dong ctia Cong thong tin dién tu.

4. Dé xuat cac giai phap dé phat trién, nang cao chit luong ndi dung Cong



thong tin dién tur.
5. Thyc hién cac nhi¢m vu khac do Trudng Ban Bién tap phan cong va theo
quy dinh cua phép luat.

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Thanh vién Ban Bién tap

1. Tham gia xay dung Ké hoach hoat dong cho Ban Bién tap, dinh hudng
ndi dung thong tin ciia Cong thong tin dién tur.

2. Xac dinh cac nodi dung cn dang tai trén Cong thong tin dién tir; bién tap,
xur ly thong tin trong linh vuc duoc giao phu trach, dam bao thong tin dugc cung
cap phai ding véi quan diém, chi truong duong 16i ctia Pang, chinh sach phap
luat ciia Nha nudc; dong thoi, phai tudn thi cac quy dinh cta phap luat vé bao vé
bi mat nha nudc, Luat Bao chi, Luat S¢ hitu tri tu¢, Luat An ninh mang va céc
quy dinh khac vé quan 1y thong tin trén Internet.

3. Thanh vién Ban Bién tap dugc giao phu trach cac chuyén muc co6 trach
nhiém theo doi, kiém tra, d6n ddc viéc thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat
thong tin cac chuyén muc d6; déng thoi, tiép nhan, xir 1y theo thAm quyén dugc
giao hodc phan loai thong tin, dé xuat Truong Ban Bién tap xem xét, quyét dinh.

4. Thanh vién Ban Bién tap dugc phan cong bién tap co trach nhiém kiém
tra tinh chinh xac va tinh dinh hudng ctia thong tin; bién tap lai thong tin trudce khi
trinh phé duyét; chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Bién tap vé nodi dung tin bai
va céac thong tin tuyén truyén trong linh vuc dugc phan cong phu trach.

5. Thudng xuyén theo ddi, kiém tra phan hoi thong tin sau khi dang tai trén
Cé)ng thong tin dién tur; theo doi tién do cap nhat, dang tai thong tin sau khi duoc
phé duyét.

6. Thanh vién dugc giao nhi€ém vu chiu trach nhi¢m vé k¥ thuat dam bao
Cong thong tin dién tir hoat dong thong sudt, hiéu qua, an toan, an ninh mang.

7. Bé xut cac bién phap ning cao chét luong thong tin, nang cap giao dién,
bd cuc va tién ich cho ngudi ding nham nang cao hiéu qua hoat dong ctia Cong
thong tin dién tir; tham gia xay dung va to churc thuc hién ké hoach, chuong trinh
cong tac dinh ky va hang nim cta Ban Bién tap.

8. Thuc hién cac nhi€ém vy khac do Truong Ban Bién tap phan cong va theo
quy dinh cua phép luat.

Chuong IV
PHUONG THUC HOAT PONG

Picu 10. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Bién tip
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1. Ban Bién tap hoat dong theo nguyén tic tap trung dan chi, tap thé 13nh
dao, ca nhan phu trach va quyét dinh cac van dé theo da sd, co su phan cong
nhiém vu rd rang cho tirng thanh vién.

2. Ban Bién tap hoat dong theo dung chiic nang, nhi¢m vy, trong pham vi
quyén han, c6 ké hoach va hiéu qua.

Pié¢u 11. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong ctia Ban Bién tap duoc cap tir Ngan sach Nha nudc
hang ndm va duoc b tri trong du toan giao Vian phong HDND-UBND xa. Hang
nam, co quan thuong truc Ban Bién tap c6 trach nhiém phdi hop voi cac don vi
lién quan du toan kinh phi bao dam cho hoat dong cua Ban Bién tap.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 12. Trach nhiém thi hanh

1. Truong Ban Bién tdp co trach nhiém trién khai thuc hién Quy ché nay;
thuong xuyén kiém tra, d6n ddc cac thanh vién Ban Bién tap, Co quan Thuong truc
Ban Bién tap va cac co quan, don vi c6 lién quan thyc hién; thuc hién ché d6 bao céo
dinh ky hodc dot xuit theo yéu cau véi cap c6 thim quyén theo quy dinh.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuong mic hodc ndi dung
phat sinh can diéu chinh, sira doi, bd sung vao Quy ché, Co quan Thudng truc
Ban Bién tap (Vin phong HPND-UBND x&) c6 trach nhiém tong hop ¥ kién va
phéi hop véi cac co quan lién quan bao cdo Trudong Ban Bién tip Cong thong tin
dién tir x4 Hai Hung xem xét, quyét dinh./.
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