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QUY CHE CHI TIEU NQI BO
CUA VAN PHONG HPND VA UBND PHUONG HAI DUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 213/0D-VP ngay 15 thang 7 nim 2026
cua Van phong HDND&UBND phuong Hai Duong)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Muc dich xay dwng quy ché:

Lam can cur quan ly, st dung kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao cho Vian
phong HDND va UBND phuong Hai Duong bao dam ding ché do, tiét kiém, hiéu
qua, cong khai va dan chu.

Tao quyén chi déng cho Vin phong trong t6 chic thuc hién nhiém vu; gan
quyén tu chu véi trach nhiém cua Chanh Vin phong, ké toan, thu quy va ting can bo,
cong chuc, vién chie, nguoi lao dong.

Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; khuyén khich nang cao chat luong cong
viéc; tao ngudn bd sung thu nhap, khen thudng, phic loi tap thé theo dung quy dinh.

Bao dam viéc mua sam, sta chita, quan ly, st dung tai san cong dung tiéu
chuan, dinh muc, ché d6 va kha ning ngudn kinh phi duoc giao

Picu 2. Nguyén tic xay dung quy ché:

Moi khoan chi phai ¢ trong dy toan dugc cip c6 thim quyén giao hoic dugc bd
sung hop phap; ding nhiém vu chi, ding ngudn kinh phi, dung ddi tuong, dung tiéu
chuan, dinh mirc va c6 du hd so, ching tir hop phap, hop 18.

Ddi véi ché do, tiéu chuan, dinh mic da duoc co quan nha nudc co tham quyén
quy dinh thi mtc chi trong Quy ché nay khong duoc vuot qua muc t6i da do Nha
nude quy dinh. Truong hop vin ban quy dinh muc tbi thiéu thi khong duoc chi thap
hon muc tdi thiéu bat budc.

Pbi voi nhiém vu dic thu chua co dinh muc cu thé, Chanh Vin phong quyét
dinh muc chi trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao, trén co sé van dung dinh murc
ctia nhiém vu tuong tu, bao dam tiét kiém va dugc thé hién trong Quy ché hoic quyét
dinh bang van ban.

Khong thanh toan triung ldp mot ndi dung chi cho cing mét dbi tuong, cung mot
thoi gian; truong hop mdt nhi¢ém vu co nhiéu nguén chi thi phai xac dinh 1o nguén
chi chu tri va ngudn phdi hop.



Quy ché duogc thao luan rong réi, dan chu, cong khai trong co quan; duoc giri
Kho bac Nha nuéc noi giao dich, co quan tai chinh hodc co quan cip trén theo quy
dinh; dugc diéu chinh kip thoi khi van ban phap ludt thay doi.

Khi vin ban duoc dan chiéu trong Quy ché nay dugc stra ddi, bd sung, thay thé
hodc bai b thi thuc hién theo vin ban stra doi, bd sung, thay thé hodc vin ban con
hiéu lyuc tai thoi diém phat sinh khoan chi.

Pbi v6i nghi quyét cia Hoi dong nhan dan duge ban hanh trudce thoi diém sip
xép don vi hanh chinh cép tinh nim 2025, chi 4p dung khi c6 vin ban cta cip c6
thAm quyén xac dinh nghi quyét dé tiép tuc duoc ap dung trén dia ban phudng.
Truong hop chua c6 van ban xéc dinh, thuc hi¢n theo muc chi quy dinh tai van ban
cua co quan nha nudc cép trén dang c6 hiéu lyc; ké toan c6 trach nhiém ra soat, bao
cdo Chanh Van phong trudc khi thanh toan.

Piéu 3. Ciin cir phap ly

Luat T6 chtc chinh quyén dia phuong s6 72/2025/QH15; Luat Ngan sach nha
nuéc s6 89/2025/QH15; Luat Quan Iy, st dung tai san cong naim 2017 va céac luat sta
dbi, b6 sung; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong va cac van ban hudng dan thi hanh.

Thong tu 141/2025/TT-BTC ngay 31/12/2025 huéng dan ché do quan ly, tinh
hao mon, khau hao TSCD.

Nghi dinh sé 73/2026/ND-CP cta Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6
diéu cua Luat Ngan sach nha nudc; Thong tu sé 26/2026/TT-BTC cua Bo Tai chinh
quy dinh vé quan ly ngan sach xa va cac hoat dong tai chinh khéc cua x4, phuong, thi
tran.

Luat dau thau sé 22/2023/QH15; Nghi dinh 214/2025/ND-CP ngay 4/8/2025
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dau thau vé lya chon nha thau; Théng
tu 79/2025/TT-BTC ngay 4/8/2025 hudng din viéc cung cap, ding tai théng tin vé
dau thau va mau hd so dau thau trén hé thdng mang dau thau quéc gia.

Nghi dinh s6 75/2026/ND-CP ngay 16/3/2026 ciia Chinh phu quy dinh ché do
tu chu, tu chiu trach nhiém vé quan ly, sir dung kinh phi quan ly hanh chinh.

Thong tu sd 16/2026/TT-BTC ngay 05/3/2026 cua Bo Tai chinh bai bo Théng
tu s6 17/2024/TT-BTC vé kiém soat, thanh toan cac khoan chi thuong xuyén qua
Kho bac Nha nudc; viéc thanh toan, kiém soat chi thuc hién theo Luat Ngan sach nha
nudc sd 89/2025/QH15, Nghi dinh sé 73/2026/NB-CP, Thong tu sd 26/2026/TT-
BTC va van ban huéng dan hién hanh cia Bo Tai chinh, Kho bac Nha nuéc.

Bo luat Lao dong sé 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019;

Nghi quyét s6 10/2024/NQ-HDND ngay 19/7/2024; Coéng vian sd
1287/UBND-NC ngay 25/6/2026 ciia UBND thanh phd Hai Phong vé viéc bd tri,
quan ly, kién toan luc lugng tham gia bao vé an ninh, trat tu ¢ co s¢ trong qua trinh
thuc hién sap xép, to chuc lai thdn, to dan phé va Nghi quyét sé 18/2024/NQ-HPND
ngay 06/12/2024 ciia Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong vé luc lugng tham gia



bao vé an ninh, trat tu ¢ co s& va chinh sach hd trg mot sb luc lugng phong, chng
toi pham ma tuy.

Nghi dinh s6 141/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nim 2025 cua Chinh phu quy
dinh vé& phan dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip trong linh vuc
quan 1y nha nuéc cua Thanh tra Chinh pht; Thong tu s6 320/2016/TT-BTC ngay 14
thang 12 nim 2016 cua Bo Tai chinh quy dinh ché d6 boi dudng dbi véi nguoi lam
nhiém vu tiép coéng dan, xu 1y don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh; NQ
44/2025/NQ-HDPND ngay 10/12/2025 cia HDND tp Hai Phong quy dinh ché do boi
dudng d6i voi nguoi lam nhiém vy tiép cong dan, xir 1y don khiéu nai, to céo, kién
nghi, phan &nh tai cac co quan, don vi thudc thanh phé Hai Phong.

Nghi quyét s6 08/2024/NQ-HDND ngay 19/7/2024 cia HPND thanh phd Hai
Phong quy dinh ndi dung va muc chi thuc hién cong tac phd bién, giao duc phap luat,
chuan tiép can phap luat va hoa giai ¢ co so trén dia ban thanh phd Hai phong.

Théng tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo Tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché do chi hoi nghi. Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua
B6 Tai chinh stra d6i, b6 sung mot s6 diéu ciia Thong tu 40/2017/TT-BTC; Nghi quyét
s6 10/2025/NQ-HDPND ngay 25/7/2025 ctia HDND thanh phd Hai Phong quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi sir dung ngan sach dia phuong.

Nghi dinh s 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh pha vé tiéu chuan,
dinh mac sir dung xe 6 t6; Nghi dinh 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 stra d6i Nghi
dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phu vé tiéu chuan, dinh muc st
dung xe 0 t6;

Nghi dinh s6 161/2026/ND-CP ngay 15/5/2026 cta Chinh phu quy dinh muc
lwong co s& va ché do tién thuong ddi véi can bo, céng chic, vién chic va hee luong
vil trang, ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 01/7/2026 (thay thé Nghi dinh sb 73/2024/ND-
CP ngay 30/6/2024).

Thong tu sé 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 hudng din viéc lap du toén,
quan ly, st dung va quyét toan kinh phi cho cong tac dao tao, bdi dudng cong chic,
vién chic (thay thé Thong tu sé 36/2018/TT-BTC va Thong tu s6 06/2023/TT-BTC
ké tir ngay 28/10/2025).

Thong tu s6 35/2026/TT-BTC ngay 31/3/2026 cua Bo Tai chinh Quy dinh ché
do tiép khach nuéc ngoai vao 1am viéc tai Vit Nam, ché do chi té chic hoi nghi, hoi
thao qudc té tai Vit Nam va ché do tiép khach trong nudc.

Nghi quyét s 04/2026/NQ-HPND ngay 20/4/2026 ctia Hoi dong nhan dan
thanh phé Hai Phong quy dinh chinh sach hd trg mot sé thanh vién thuoc ho nghéo,
ho can ngheo, ho thoat ngheo, ho thoat can nghéo trén dia ban thanh phé Hai Phong
giai doan 2026 — 2030

Nghi dinh sé 154/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 ctua Chinh phu quy dinh vé
tinh gian bién ché.

Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh pha quy dinh V& hop
ddng di véi mot s loai cdng viée trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.



Nghi dinh sé 173/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 vé hop dong thuc hién nhiém
vu cua cong chuc.

Nghi dinh s6 152/2025/ND-CP ngay 14/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé& phan
cap, phan quyén trong linh vuc thi dua, khen thuéng; quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thuong.

Théng tu sb 66/2026/TT-BTC ngay 16 thiang 6 nim 2026 cua Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan xac dinh nhu cau, ngudn va phuong thirc chi thuc hién mic luong co so
va ché 6 tién thuong theo Nghi dinh sé 161/2026/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2026 cua
Chinh phu va diéu chinh tro cap hang thang di voi can bd xa da nghi viéc theo Nghi dinh
s6 162/2026/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2026 ctia Chinh phi;

Nghi dinh s6 104/2026/NB-CP ngay 31 thang 3 nim 2026 ciia Chinh phu quy dinh
viéc lap du toan, quan ly, sir dung va quyét toan chi thudng xuyén dé thuc hién cac nhiem
vu quy dinh tai Diéu 40 Luat Ngan sach nha nudc.

Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cua Tha tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi; Quyét dinh sb
10/2026/QP-TTg ngay 09/3/2026 cua Thu tuéng Chinh phu sta doi, b6 sung mot s6
diéu cua Quyét dinh s6 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cta Thu tuéng Chinh pha
quy dinh tiéu chuan, dinh muac s dung may mac, thiét bi.

Can ¢t vao chuong trinh, ké hoach cac nhiém vu dugc giao trong nam.

Cac van ban quy pham phap luat khac quy dinh vé ché do chinh sach di voi cén
bo, céng chirc va ché do chi tiéu dac tho.

Picu 4. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché CTNB nay duoc ap dung ddi v6i ngudn kinh phi giao thuc hién ché
d6 ty chi hang ndm cta Vian phong HDND va UBND phuong Hai Duong, bao gom
cac khoan chi thuong xuyén dugc ngan sdch nha nudc giao va cac khoan thu hop
phap khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Pbi tugng ap dung gdm: can bd, cong chirc, nguoi lao dong thude Vin phong
HDND va UBND phuong; cac don vi sit dung kinh phi giao trong du toan cua Van
phong, trong d6 c6 Cong an phudng; phu cap dai biéu HDND; phu cip luc luong
ANTT 6 co s6, phu cip to truong TDP, phu cip to doi trudng va cac nhiém vu do
Uy ban nhan dan phuong giao thanh toan qua Vin phong; cac to chirc, ca nhan co
li€n quan dén viéc str dung, thanh toan kinh phi.

3. P6i voi cac nhiém vu chi thudc don vi khac nhung duoc giao Vin phong lam
dau moi thanh toan, hd so thanh toan phai c6 van ban giao nhiém vu, du toan hoac
phé duyét ctia cap c6 thim quyén va chiu sy kiém soat theo Quy ché nay.

CHUONG I
CAC PIEU KHOAN QUY PINH CU THE

A.NOI DUNG THU
bieu 5. Nguon kinh phi



Kinh phi quan Iy hanh chinh do ngan sach nha nudc giao thuc hién ché do tu chu.

Kinh phi khéng thuc hién ché do tu cha duoc cap ¢ tham quyén giao dé thuc
hién nhiém vu dic thi, mua sam, sira chita, cai tao, nang cap tai san, trang thiét bi,
thué hang hoa, dich vu hodc nhiém vu can thiét khac theo quy dinh.

Céc khoan phi duoc dé lai, ngudn bé sung, vién tro, tai trg, thu hop phap khac
theo quy dinh caia phap luat, néu co.

Ngudn kinh phi chuyén sang nim sau, ngudn tiét kiém chi va cac quy duoc
hinh thanh hgp phap theo quy dinh.

* Vé uy quyen thanh todn: Do du toén chi ngén sach duoc giao chung trong du
toan chi cua Van phong HDND va UBND, bao gom dy toan cua co quan Hoi dong
nhan dan; Van phong HDND va UBND; Cong An phuong; dé dam bao cong tac
chuyén mon cua tung don vi, Chanh Van phong HDND-UBND phudng uy quyen
cho cac don str dung ngén sach duoc cap chung trong du toan cua Van phong HDND
va UBND phuong ky cac ho so, ¢6 lién quan dén thanh toan kinh phi ...; Dugc st
dung tai khoan, ma so thué cua Van phong HDND va UBND dé giao dich ky ket hop
dong, mua sam hang hoa, cung cap dich vu va cac ho so ¢ lién quan.

B. NOI DUNG CHI

B.1. Chi thanh toan ca nhan:

Piéu 6: Chi tién lwong va cac khoan phu cap:

1. Chi tién lwong:

Luat Can bo, cong chuc s6 80/2025/QH15;

Nghi dinh s6 170/2025/ND-CP dbi véi tuyén dung, st dung, quan ly cong chic;

Can ctr Nghi dinh s6 161/2026/ND-CP ngay 15 thang 5 ndm 2026 cta Chinh
phit quy dinh mirc lwong co s& va ché do tién thuong d6i véi can bo, cong chic, vién
chuc va luc lugng vii trang.

Tién luong, tién cong cua can bo cong chire, vién chirc duoc huong theo tién lwong
ngach bac do nha nudc quy dinh.

Tién luong co ban Muc luong co sé do Hé s6 lwong dang
duoc huong nha nudc quy dinh duogc hudng

2. Chi cac khodn phu cdp:

- Phu cdp chire vu: Thyuc hién theo Nghi dinh sé 07/2026/ND-CP ngay 10 thang
01 nam 2026 cua Chinh phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh $6
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phu vé ché d6 tién lwong d6i
voi can bo, cong chirc, vién chirc va luc lwong vii trang (quy dinh phu cdp chirc vu lanh
dao ddi v6i UBND x4, phuong, dic khu)

Nghi quyét s6 122/2026/UBTVQHI5 ngay 02 thang 4 nim 2026 ctia Uy ban
Thuong vu Qudc hdi stra ddi, bd sung mot sd ndi dung ctia Nghi quyét sd 730/2004/NQ-
UBTVQHI11 ngay 30 thang 9 ndm 2004 cua Uy ban Thuong vu Qudc hdi. (quy dinh phu
cap chirc vy lanh dao dbi véi HDND x3, phudng, dic khu)



- Phu cdp cong vae: Can cit Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 cua
Chinh phu vé ché do phu cap cong vu.

- Phu cdp thdam nién viot khung: Thuc hién theo Thong tu s6 04/2005/TT-BNV
ngay 05 thang 01 niam 2005 cua Bo truong Bo Noi vu husng dan thuc hién ché do phu
cap tham nién vuot khung ddi véi can b, cong chuc, vién chie, dugc stra di, b sung
boi Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 naim 2021 cua Bo truong Bo Noi vu.

- Phu cdp trdch nhigm ké todn: Thyc hién theo thong tuw 04/2018/TT-BNV ngay
27/3/2018 huéng dan vé thim quyén thi tuc bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém thay thé
va phu cép trach nhiém cong viéc cua ké toan trudng, phu trach ké toan cua cac don vi ké
toan trong linh vuc ké toan nha nude. Phu cap trach nhiém Ké toan: Hé s6 0,1.

- Phu cdp trach nhiém thi quy: Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua B Noi vu. Phu cap trach nhiém Thu quy: Hé s6 0,1.

- Phu cdp can bé khong chuyén trach té dan phé: Thuc hién theo Nghi dinh s6
185/2026/ND-CP ngay 26 thang 5 nam 2026 ciia Chinh phu quy dinh vé t6 chuc,
hoat dong cuia thon, to dan phd va ché do, chinh sach déi véi nguoi hoat dong khéng
chuyén trach & thon, to dan phé; Nghi quyét sé 09/2026/NQ-HPND ngay 23/6/2026
quy dinh mtc phy cap di voi tirng chirc danh nguoi hoat dong khdng chuyén trach &
thdn, t6 dan phé; viéc kiém nhiém chic danh, mac phu cap kiém nhiém chic danh; sé
luong, chirc danh, mic hd tro hing thang dbi véi ngudi tham gia hoat dong & thén, to
dan phd trén dia ban thanh phd Hai Phong. Mirc phu cip tra cho cac ddi tuong can bo
khong chuyén trach thon, to dan phd da bao gdom tién dong BHXH theo quy dinh.

3. Chi cac khodn dong gop.

Chi bao hiém x4 hoi, bao hiém y té va cac khoan déng gop cua can bd, cong chic,
nguoi lao dong, can bo khong chuyén trach thon, t6 dan phé thuc hién theo qui dinh cua
Luét Bao hiém va céac vin ban quy dinh hién hanh ctia nha nudc.

4. Thanh todn doi véi lao dpng hop dong.

Vin phong HDPND-UBND phuong sé thanh toan theo hop dong cu thé tly theo
tinh chat cong viéc va su thoa thuan cua hai bén nhung khong thip hon tién luong tbi
thiéu ving.

Hop dong dién nudc, hop dong bao vé, hop dong nhan vién tap vu, hop dong nhan
vién lai xe ...theo Nghi dinh s6 111/2022/NB-CP ngay 30/12/2022 caa Chinh phii vé hop
ddng déi voi mot s loai cdng viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap.

Piéu 7. Tién lam thém gio:

* Theoi gian lam thém gio

Thoi gio 1am thém dugc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 107 Bo luat Lao
dong s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nam 2019; trudng hop lam thém gio trong
truong hop dac biét thuc hién theo Piéu 108 Bo luat Lao dong va cac vin ban huéng
dan thi hanh.



Théng tu lién tich s 08/2005/TTLT/BNV-BTC ngay 05/01/2005 vé huéng dan
thyc ché do tra lvong 1am viéc vao ban dém, lam thém gid ddi véi can bo, cong chic,
vién chuc.

Thoi gian [am thém gi¢ phai bao dam khoéng qué 50% sé gid 1am viée binh thudng
trong 01 ngay; truong hop ap dung thoi gio 1am viéc binh thuong theo tuan thi tong s6
gio 1am viée binh thuong va sé gid 1am thém khdng qué 12 gio trong 01 ngay; khéng qua
40 gio trong 01 thang va khéng qua 200 gio trong 01 nam, trir cac truong hop dugc lam
thém khdng qué 300 gid trong 01 nim theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 107 B luat Lao
dong.

* Ché dp trd tién lam thém gio-

Tién lam thém gio duoc tinh theo cdng thic sau:

- X\ - X\ 1 0/ h a r - r
Tién luong lam Tién luong 50% hoac S6 gio thuc té
themaic | i X 200%hosc | X lam thém

g g 300%

+ Muc 150% ap dung d6i vai gio 1am thém vao ngay thuong.

+ Mtic 200% ap dung d6i vai gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan.

+ Mtic 300% ap dung d6i vai gio 1am thém vao ngay 18, tét.

* Chigng tir thanh toan 1am thém gio gom: Giay béo thém gio, bang chim cong,
giay dé nghi thanh toan c6 xac nhan cta phuy trach bo phan va tha truong don vi duyét

B.2. Chi quéan ly hanh chinh.

Piéu 8. Ché d cong tac phi:

Thuc hién Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cta bd
truong Bo tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi, Thong tu sb
12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 ndm 2025 vé viéc stra doi, bd sung mot s6 diéu cua
thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cta bo trudng Bo tai chinh
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hdi nghi. Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HDND
ngay 25 thang 7 nim 2025 cua Hoi dong nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi sir dung ngan sach dia phuong.

1. Piéu kién dé dwoc thanh toan cong tac phi bao gom:

a) Thuc hién ding nhiém vu duoc giao;

b) Pugc Thu truong Co quan cir di cong tac hoac dugc moi tham gia doan
cong tac;

¢) C6 du cac ching tir dé thanh toan theo quy dinh.

2. Thanh toan tién chi phi di lai

2.1. Thanh toan theo héa don thuc té:

a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hoic co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, Vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tur chd nghi dén chd 1am viéc;
tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi va nguoc lai.



- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién dudng bo, duong thuy, duong bién cho
ban than va phuong tién ctia nguoi di cong tac.

- Cuéc tai liéu, thiét bi, dung cy, dao cu (néu c6) phuc vu truc tiép cho chuyén di
cong tac ma nguoi di cong tac da chi tra.

- Cudc hanh ly cua ngudi di cong tac bang phuong tién may bay trong trudng hop
gia vé khdng bao gdm cuéc hanh Iy mang theo.

b) Can cr quy ché chi tiéu ndi bd va trong pham vi ngudn kinh phi dwoc giao, Thi
truong Co quan xem xét duyét cho can b, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc
di cong tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 td hoic phuong tién cong cong hozc
cac phuong tién khac bao dam nguyén tac tiét kiem, hiéu qua.

¢) Quy dinh Vvé tiéu chudn mua vé may bay di cong tac trong nudc: can bo, cong
chic, vién chic va nguoi lao dong thudc co quan khong thude dbi twong duoc mua vé
hang thuong gia hoac hang ghé pho thong dic biét, linh hoat thi duoc thanh toan vé may
bay hang ghé pho thong theo quy dinh.

d) Pbi v6i nhitng ving khong cé6 phuong tién van tai cua to chac, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di cong tac phai thué
phuong tién van tai khac thi Thu truong Co quan xem xét quyét dinh cho thanh toén tién
thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co sé hop dong thué phuong tién hozc
giay bién nhan vé&i cha phuong tién, bao dam mac gia phi hop véi gia van tai tai dia ban
va thoi diém phét sinh.

e) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, chirng tir mua vé hop phap theo
quy dinh cua phap luat, hoac gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia vé khong bao gém
cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, c&c dich vu dic biét theo yéu cau.

2.2. Thanh toan khoan kinh phi st dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tu tdc
phuong tién di cong tac:

2.2.1. Déi véi dbi tugng dugc st dung xe 6 to dé di cong tac

a) Dbi twong duogc sir dung xe 6 td phuc vu cong tac thuc hién theo Nghi dinh s6
72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 cua Chinh phii quy dinh tiéu chuan, dinh mac st dung
Xe 6 10, duoc sira doi, bo sung tai Nghi dinh s6 153/2025/ND-CP ngay 15/6/2025 cia
Chinh phi va cac vin ban stra doi, b6 sung, thay thé (néu co).

b) Trudng hop thude ddi tuong dugc sir dung xe 6 6 di céng tac nhung co quan
khong bd tri xe va thuc hién khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 theo quyét dinh cua co quan,
ngudi ¢ tham quyén thi p dung hinh thirc khoan theo sé ki-16-mét thyuc té di cong tac.

Mtrc khoan duoc xac dinh nhu sau:

Mic khoan = Tong s6 km thuc té caa chuyén cong tic x Pon gia khoan
(@dng/km).

¢) Téng so ki-16-mét thuc té cua ting lan di cong tac duoc xac dinh theo khoang
cach thuc té cua 16 trinh di chuyén ngan nhat tir try sé co quan dén dia diém cong tac va
cac dia diém thuc hién nhiém vy theo quyét dinh, gidy cir di cong tac hodc van ban giao
nhiém vu ma phuong tién van tai dugc phép luu thong.



Trudng hop nhiém vu ¢ ca luot di va luot vé thi s6 Ki-16-mét thanh toan duoc XAc
dinh theo tong quang dudng thuc té cua ca luot di va luot Vé.

d) Pon gia khoan thuc hién theo mirc do co quan, ngudi 6 tham quyén quyét dinh
theo quy dinh tai Biéu 21 Nghi dinh s 72/2023/ND-CP va quy dinh phan cap cua thanh
phd Hai Phong; bao dam phu hop véi don gia dich vu van chuyén ciia phuong tién van tai
twong duong trén thi truong tai thoi diém ap dung.

Trudng hop UBND phudng duoc cap c6 tham quyén phan cap quyét dinh don gia
khoan thi Cha tich UBND phuong quyét dinh don gia trén co so gia dich vu van chuyén
twong duong trén thi truong, kha ning can d6i ngan sach va yéu cau tiét kiem, hiéu qua.

2.2.2. B6i véi can b, cong chic, vien chic, ngudi lao dong khong co tiéu chuan
duoc bb tri xe 6 t6 khi di cong tac

a) Can bo, cong chac, vién chiic, ngudi lao dong khdng co tiéu chuan dugc bo tri
xe 6 t0 khi di cong tac, khi duoc co quan cir di cong tic va ty tic bang phuong tién cé
nhan ciia minh thi dugc xem xét thanh toan khoan tién tu tic phuong tién.

b) Mirc thanh toan duoc xac dinh nhu sau:

Tién khoan tu tic phuong tién = S6 km thuc té duoc duyét x Pon gia khoan tu tlc
phuong tién.

¢) S ki-16-mét thanh toan 1a quang duong thyc té theo 16 trinh hop ly, ngan nhat tir
tru s& co quan hodc dia diém xuét phat dugc nguoi cd tham quyén phé duyét dén noi cong
tac va nguoc lai, bao gém quing dudng gitta cac dia diém thuc hién nhiém vu néu co.

d) Pon gia khoan tu tic phuong tién do Chua tich UBND phuong quyét dinh va
duoc quy dinh tai Quy ché nay hodc Phu luc kém theo Quy ché, can cir diéu kién thuc té,
loai phwong tién, gid dich vu van chuyén trén thi trudng va kha nang ngudn kinh phi; mac
thanh todn khong duoc vuot ché do ap dung ddi vai ddi twong duoc sir dung xe 6 t6 dé di
cong tac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. Phu cép lwu tri

a) Phy cap luu tra 13 khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoai tién
lwong do co quan cir ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bit dau di cong tac
dén khi két thic dot cong tac tro vé co quan, don vi (bao gom thoi gian di trén
dwong, thoi gian lwu tri tai noi dén cong tac).

Mtc phu cap luu tri dé tra cho nguoi di cong tac: 300.000 ddng/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), cach tru s co quan tir
15 km tré 18n (chi 4p dung ddi véi truong hop khdng khoan cong tac phi), mac chi la
70.000 dong/ngay/nguoi.

b) Can b, cong chirc va nguoi lao dong dugc cir di cong tac lam nhiém vy trén
bién, dao thi dugc huong mac phu cip luu tra: 400.000 ddng/nguoi/ngay thuc té di
bién, dao (ap dung cho cd nhitng ngay 1am viéc trén bién, ddo, nhitng ngdy di, vé trén
bién, ddo).

4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
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Cén b, cdng chuc, vién chic va nguoi lao dong duge co quan, don vi cu di
cong tac ma phai thué phong nghi(di congtac 02 ngaytrdlén) thi duoc thanh toan tién
thué phong nghi theo mét trong hai hinh thirc: Thanh todn theo hinh thuc khoan hoac
thanh toan theo héa don thuc té.

* Thanh toan theo hinh thac khoan:

- Cé&n bo lanh dao c6 hé sé phu cap chic vu tir 0,8 dén 1,20:

+ Di cong tic tai thanh phé truc thuoc Trung wong: tdi da 800.000
ddéng/ngay/ngudi;

+ Pi cong tac tai cac tinh: toi da 600.000 ddng/ngay/ngudi;

- Can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong con lai:

+ Pi coéng tac tai thanh phd tryc thuéc Trung wong: téi da 600.000
doéng/ngay/ngudi;

+ Pi cong tac tai cac tinh: t6i da 500.000 dong/ngay/nguoi.

* Truong hop thanh toan theo hoa don thuc té: Truong hop ngudi di cong tac
khong nhan thanh todn theo hinh thie khoan thi dugc thanh toan gia thué phong thuc
té (c6 hoa don hop phép) theo tiéu chuan thué phong nhu sau

- Cé4n bo 1anh dao c6 hé sé phu cap chic vu tir 0,8 dén 1,2:

+ Pi coéng tac tai thanh phd truc thuoc Trung wong: t6i da 1.200.000
ddng/ngay/phong, tiéu chuan mot nguoi/maot phong;

+ Pi cong tac tai cac tinh: tbi da 800.000 ddng/ngay/phong, tiéu chuan mot
ngudi/maot phong

- Can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong con lai:

+ Pi coéng tac tai thanh phd tryc thudoc Trung wong: téi da 1.400.000
ddng/ngay/phong, tiéu chuan hai ngudi/mét phong;

+ Pi cong tac tai c4c tinh: téi da 1.100.000 dong/ngay/phong, tieu chuan hai
ngudi/mot phong.

Truong hop ngudi thudc tieu chuan hai ngudi/phong di cong tic mot minh hoic
doan cong tac co Ié nguoi, Ié nguoi khac gidi thi dugc thué phong riéng theo gié thuc
té nhung muc thanh toan khong vuot muc tién thué phong cia nhimg nguoi di ciing
doan theo tiéu chuan hai ngudi/phong.

Truong hop cén bo cbng chirc dugc cu di cong tac cung doan vai cac chac danh
lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon ctia can bocdng chire, thi duoc
thanh toan theo muc gia thué phong thuc tétdi da bang mac tién thué phong tuong
ung theo quy dinh trén tai khach san noi cac chirc danh 1anh dao nghi.

Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viéc dén cudi ngay, hoic
do chi diang ky duoc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tir 18h dén 24h
cung ngay thi dugc thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém (bao gém ca hinh
thizc thanh ton khoan va thanh toan theo héa don thuc té) téi da bang 50% muc
thanh toan khoan tién thué phong nghi twong ung cua tingddi tugng néu dugc Thi
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trudng co quan dong Y; khong thanh toan khoan tiénkhoan thué phong nghi trong thoi
gian di qua démtrén tau hoa,thuyén, tau thiy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai khéc.

5. Chirng tir thanh todn cong tac phi

a) Gidy di dudng ctia nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhan cia co quan, don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khdch noi lwu tri).

b) Vin ban hoic ké hoach cong tac di duoc Thu trudng Co quan phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

¢) Hoa don; chirng tir mua vé hop phap theo quy dinh ctua phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hoic giay bién nhan ctia chi phuong tién.

d) Bang ké do dai quang duong di cong tac trinh Tha truong Co quan duyét
thanh toan (doi véi trieong hop thanh toan khodn tién ti tiic phwong tién.).

e) Hoa don, chirng tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat (ap
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

6. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang

Cén b9, cong churc, ngudi lao dong thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay trong thang dé thuc hién nhiém vu duoc giao thi duoc xem xét thanh toan khoan tién
cong tac phi theo thang dé hd tro tién guri xe, xing xe.

Can ct tinh chét cong viée, mirc do thudng xuyén phai di cong tac luu dong va kha
ning can déi kinh phi cua don vi, tha trudng co quan quyét dinh cu thé dbi tuong va mirc
khoan; muc khoan t6i da khong qua 700.000 dong/nguoi/thdng. Chimg tir thanh toan phai
c6 ké hoach cong tac, minh chang vé thoi gian cong tac trén 10 ngay 1 thang.

Céc d6i twong duoc hudng khoan tién cong tac phi theo thang, néu duoc cap co tham
quyén cu di thuc hi€n nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé thi duoc thanh toan ché do
cong tac phi cta dot cong tac theo quy dinh tai Quy ché nay; dong thoi vin dugc huong
khoan tién cong tac phi khoan theo thang néu trong thang d6 bao dam diéu kién thuong
xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

7. Céc khoan cong tac phi thuc hién theo hinh thirc khoan (khoan tién ty tic phuong
tién, khon tién thué phong nghi, khoan cong tac phi theo thang) duoc thanh toan trén co
s& quyét dinh hodc van ban cir di cong tac, bang ké va gidy dé nghi thanh toan, khong phai
xudt trinh hoa don, ching tir theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 9 Nghi dinh s
75/2026/ND-CP.

Piéu 9. Chi tiéu hdi nghi va tiép khach.

a) Chi hi nghi:

Thuc hién theo Thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nam 2017 cua
Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do cdng tac phi, ché do chi hoi nghi, duoc sta
d6i, bd sung boi Thong tu sé 12/2025/TT-BTC ngay 19 thang 3 nim 2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh; Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HPND ngay 25 thang 7 nim 2025
ctia Hoi ddong nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi
hoi nghi st dung ngan sach dia phuong.
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+ Chi hd trg tién an: D4i voi dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
lwrong cua co quan nha nudce, don vi su nghiép céng lap va doanh nghiép, tham du hoi
nghi do cip xa té chac, khong phan biét dja diém té chac: mac chi téi da 150.000
dong/ngay/nguoi.

+ Chi giai khat giita gio: Mtc chi t6i da 50.000 dong/01 budi (nira ngay)/dai biéu.

+ Chi thu lao giang vién, bao cdo vién; chi cho ngudi c6 bao cao tham luan trinh
bay tai hoi nghi; chi thué giang vién phuc vu cac 16p tip hudn, bdi dudng chuyén mén:
Thuec hién theo murc chi thu lao dbi v6i giang vién, bao co vién quy dinh tai Thong tu sd
100/2025/TT-BTC ngay 28 thang 10 nam 2025 ciia Bo truong Bo Tai chinh (thay thé
Thong tu s6 36/2018/TT-BTC va Théng tu s6 06/2023/TT-BTC) va cac quy dinh hién
hanh co lién quan.

+ Chi vin phong pham, in an, photocopy tai liéu; may chiéu, &m thanh, trang
thiét bi va cac dich vu truc tiép phuc vu hoi nghi; chi trang tri, khanh tiét va céc
khoan chi can thiét khac: Thanh toan theo thyc té phat sinh, trong pham vi du toén
duoc cap c6 tham quyén giao, c6 day du hoa don, ching tir hop phap, hop 1é va bao
dam tiét kiem, hiéu qua theo quy dinh hién hanh,

b. Chi tiép khach:

Thuc hién theo Thong tu sé 35/2026/TT-BTC ngay 31 thang 3 nim 2026
cta Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khiach nudc ngoai vao lam viéc
tai Viét Nam, ché @6 chi to chic hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do
tiép khach trong nudc; Nghi quyét cia Hoi d¢éng nhan dan thanh phé Hai Phong
quy dinh mtc chi cu thé theo Thong tu sé 35/2026/TT-BTC (néu co); trudng hop
thanh phé chua ban hanh, Chanh Vian phong quyét dinh d6i twong va muc chi cu
thé trong pham vi mac chi téi da ctia Thong tu s6 35/2026/TT-BTC. Cé4c quy dinh
trude day tai Nghi quyét sé 12/2021/NQ-HPND ngay 10 thang 12 nim 2021 cua
Hoi déng nhan dan thanh phé Hai Phong quy dinh ché do tiép khach nuéc ngoai
vao 1am viéc tai Hai Phong, ché @6 chi t6 chac hoi nghi, hoi thao quéc té tai Hai
Phong va ché do tiép khach trong nudc va cac van ban cé lién quan.

Chi giai khat: mirc chi téi da 60.000 dong/budi (nira ngay)/nguoi

Trudng hop can thiét phai moi com khach, Tha trudng co quan xem xét, quyét
dinh trén co s tinh chat cong viéc, dbi tuong khach, kha nang can dbi kinh phi va bao
dam tiét kiém, hiéu qua; mirc chi tdi da 600.000 dong/suit, da bao gom d6 udng

Piéu 10. Chi phi viin phong pham, vat tw vin phong, cong cu, dungcu chi
thong tin, tuyén truyén, lién lac, dién, nwéc sinh hoat, vé sinh méi truwong...

1. Chi vin phong pham.

Viéc mua sam, sir dung van phong pham, Vat tu, cong cu, dung cu vin phong phai
cin ¢t hhu cau thuce té phuc vu hoat dong ciia co quan, trong pham Vi dy toan dugc giao;
bao dam tiét kiém, hiéu qua, tranh that thoat, 1ang phi.
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Chi mua van phong pham nhu gidy in, bit, myc, s6, file hd so, ghim, phong bi va
C4c vat tu tiéu hao khac: thanh toan theo s6 luwong thuc té str dung, gia mua thuc té va hoa
don, chirng tir hop phap theo quy dinh.

Chi mua vat tr vin phong: thanh toan theo thuc té phét sinh, trong pham vi dy toan
duoc giao, c6 day da hoa don, chung tir hop phap.

Chi mua cdng cy, dung cu: thanh toan theo hoa don, chung tir, hop dong.

Khoan vin phong pham: can cir mirc kinh phi vin phong phim di thuc hién cua
nam trudc lien k&, Chénh Vin phong quyét dinh bang van ban mirc khoan kinh phi vin
phong pham cho ting phong, bo phan hoac ting ca nhan theo thang, quy hodc nim va
cong khai trong co quan. Khoan chi van phong pham thuc hién theo hinh thiic khoéan
khong phai xuat trinh héa don, ching tir theo quy dinh tai diém b khoan 2 Biéu 9 Nghi
dinh sb 75/2026/ND-CP.

Hoa don, chirng tir thanh toan thuc hién theo quy dinh phép luat hién hanh vé hda
don, chung tir; Nghi dinh 123/2020/ND-CP hién da duoc sira ddi, b6 sung boi Nghi dinh
70/2025/ND-CP.

2. Chi thong tin, tuyén truyeén, lién lac.

Viéc sur dung dién thoai, internet va cac phuong tién thong tin, lién lac ctia co quan
phai phuc vu hoat dong cong vy, bdo dam tiét kiém, hiéu qud; khong str dung vao muc
dich c4 nhan, trir truong hop khan cip, bat thuong nhu ciru hoa, ciru thuong, phong,
chéng thién tai, tai nan va cac truong hop can thiét khac.

Chi cudc dién thoai, internet, duong truyén dir liu va cac dich vu thong tin, lién
lac: thanh toan theo thuc té sur dung, trén co s& hop déng cung cép dich vu, hoa don,
chung tir hop phap va trong pham vi du todn dugc giao.

Khoén cudc dién thoai: Chanh Vin phong quyét dinh bang vin ban ddi tuong, tiéu
chuén, dinh mirc trang bi va mac thanh todn cude dién thoai cong vu tai nha riéng, di¢n
thoai di dong ddi v6i can bo lanh dao trong co quan theo quy dinh tai diém a khoén 1
Diéu 9 Nghi dinh s6 75/2026/ND-CP; cude dién thoai c¢b dinh tai try s¢ duoc khoan theo
timg ddu may hodc theo timg phong, bd phan, bao dam pht hop véi yéu cau cong vu va
kha nang ngudn kinh phi duoc giao.

Chi thong tin, tuyén truyén: gdm chi dang tai thong tin, tuyén truyén trén bao in,
tap chi, bao dién tir, dai phat thanh, truyén hinh; san xuét phim, anh, video, 4n phém, tai
liéu truyén thong; pano, ap phich, bing ron, tuyén truyén truc quan va cac hinh thirc tuyén
truyén khac phuc vu nhiém vu duoc cip c6 thAm quyén giao.

Muc chi thuc hién theo hop déng, hoa don, chung tir hop phap, hop 1€; du toan
hoic ké hoach dugc cip c6 thim quyén phé duyét.

3. St dung dién, nwdc sinh hoat.

Chi tién dién, nude va céac dich vu lién quan phuc vu hoat dong ctia co quan dugc
thanh toan theo khdi lwong thuc té str dung, hoa don, chimg tir hop phép ctia don vi cung
cap, trong pham vi dy toan dugc giao.
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Cén bg, cong chure, ngudi lao dong co trach nhiém st dung dién, nudc tiét kiém,
hi¢u qua; khong sur dung dién, nude cua co quan vao myc dich ¢4 nhan trai quy dinh.

Khi hét gior 1am viée, ¢4 nhan st dung phong 1am viée ¢o trach nhiém kiém tra va
tat dén chiéu sang, quat, diéu hoa, may tinh va cac thiét bi dién khong can thiét phai duy
tri hoat dong, dong voi nude va thyc hién cac bién phap bao dam an toan, phong, chéng
chay nb.

4. Vé sinh moi trwong:

Chi vé sinh moi trudng gdbm: vé sinh thudng xuyén; tong vé sinh co quan; thu
gom, van chuyén chét thai; hit bé phé)t; nao vét, thong tic céng ranh; phun thude phong,
diét mudi, con trung; phong, chong va xir Iy mdi mot; vé sinh cong nghiép va cac cong
viée can thiét khac nhém bao dam v¢ sinh, moi trlxc‘)'ng, an vtoéln tai tru s& co quan.

Chi mua cay, dat mau, phan bon va cac ché pham sinh hoc, dung dich dudng
cay cham s6¢ khudn vién cay xanh trong khu vuc tru s lam viéc UBND phuong;

Céc noi dung trén duoc thuc hi¢n dinh ky hodc dot xuét cin ct nhu cau thuc té,
tinh trang cong trinh, yéu cu vé sinh, phong chéng dich bénh va kha ning kinh phi cta
co quan.

Miic chi thanh toan theo khi lugng thuc té thuc hién, hgp dong, bién ban nghiém
thu, hoa don, chimg tir hop phap va hd so mua sim, lira chon nha cung cap theo quy dinh;
bao dam trong pham vi dy toan duogc giao, tiét kiém va hiéu qua. Viéc quan 1y kinh phi
hanh chinh hi¢n thyc hién theo Nghi dinh 75/2026/ND-CP

Pi¢u 11. Quy dinh vé ché d thanh toan nghi phép hang nim

Cén bg, cong chitrc, vién chire va ngudi lao dong dugc thuc hi¢n ché do nghi héng
nam theo quy dinh cua phap luat vé cén bo, cong churc, vién chirc, B luat Lao dong va
cac van ban huéng dan hién hanh.

Viéc thanh toan tién nghi hang nim, tién phuong tién di lai, phu cdp di duong;
thanh todn tién luong, tién bdi dudng hodc cac khoan thanh toan ddi véi nhitng ngdy nghi
héng nam chua nghi hodc chua nghi hét do yéu cu nhiém vy, cong viéc dugc thuc hién
theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia Bo Tai chinh, dugc stra d6i, bo
sung tai Thong tu sb 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai chinh, Luat Can bo,
cong chirc s6 80/2025/QH15, Luat Vién chirc s6 129/2025/QH15, Bo luat Lao dong sd
45/2019/QH14 va cac van ban stra d6i, bd sung, thay thé (néu co).

B.3. Chi nghiép vu chuyén mon:

Piéu 12. Chi phi chuyén mén nghiép vu:

1. Chi mua sdm vat tu, hang héa thuong xuyén phuc vu chuyén mén:

Mua vat tu, dung cu hanh chinh dung cho cong tdc chuyén mon nhung khong phai
van phong pham va ciing khong phai 14 tai san c¢b dinh hitu hinh hodc v6 hinh nhu: Ban
ghé, tu dung tai liéu.... va céac vat tu thudc chuyén mon khac cua don vi stt dung du toan.

Trang thiét bi k¥ thuat chuyén dung nhu: Thay thé mdt s6 chi tiét cua méy vi tinh,
mdy in dung cho cong tac chuyén mén, cac thiét bi phat thanh, truyén thanh
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An chi, tai liéu chuyén mon: Cac 4n chi cua co quan thué, co quan tai chinh, sach,

bao nghién ctru phuc vu cho hoat dong chuyén mon.
* Hinh thure chi:

Vian phong HDND-UBND phuong ddm bao chi cho cac b phan thugc HDND-
UBND phuong. Cac co quan khac c6 nhu cau mua vat tu; stra chita may tinh, thiét bi ,...
dé xuét voi Chanh van phong dé tong hop, phé duyét.

Thu tuc va trinh tr mua sam phai dugc thuc hién dung quy dinh Nghi dinh 50
214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 cua Chinh Phu quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién
phép thi hanh luat d4u thau vé lya chon nha thau:

Tai thoi diém ban hanh Quy ché nay, han mirc ap dung cac hinh thirc lya chon nha
thau theo Luit PAu thau sb 22/2023/QHI15 (dugc sua ddi, bo sung boi Luat sb
57/2024/QH15 va Luat s6 90/2025/QH15) va Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP nhu sau:

a) Goi thau hoic noi dung mua sam cé gid khong qua 50.000.000 dong: Chu tai
khoan quyét dinh viéc mua sam; ap dung quy trinh chi dinh thau rat gon theo Diéu 80
Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP, bao dam c6 diy du hoa don, ching tir hop phap.

b) G6i thau thude dy toan mua sim khéng hinh thanh dy an c6 gid khong qua
500.000.000 ddng: dugc ap dung hinh thirc chi dinh thau theo khoan 4 Piéu 78 Nghi
dinh s6 214/2025/ND-CP; trinh ty, thu tuc thue hién theo Piéu 79 hoic Diéu 80 Nghi
dinh s6 214/2025/ND-CP.

c) Goi thau vuot han muc chi dinh thau néu trén: ap dung chao hang canh tranh,
chao gia truc tuyén, d4u thau rong rai hoac hinh thirc khac theo quy dinh cua Luat Piu
thau va Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP.

Truong hop Chinh phu stra ddi, bd sung han murc néu trén thi thuc hi¢n theo han
muc tai van ban stra d6i, bo sung, thay thé.

d) Goi thau, khoan mua sam hang hoa, dich vu c6 gia tri tir 20.000.000 dong/lan
thanh toan trd 1én phai ky hop dong va co bién ban nghiém thu, bién ban thanh 1y hop
dong, bang xac dinh gié tri khdi lugng cong viéc hoan thanh, hoa don hop phap.

Céc ban nganh doan thé 1am gidy dé xuit mua sam. Ké toan xem xét ngudn kinh
phi. Chu tai khoan duy¢t mua dua trén kinh phi hién c¢6 ctia don vi va nhiing vat tu, hang
hoéa mua phai that su can thiét.

2. Chi hoat déng Héi déng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, cac Ban cua
Hoi dong nhan dan, dai biéu Hoi dong nhan dan phuong thuc hién theo Nghi quyét s6
16/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 ctua Hoi dong nhan dan thanh phé Hai Phong va
cac van ban sira doi, b6 sung, thay thé, néu co.

3. Chi kinh phi bdo dam cho cong tac xay dung van ban quy pham phép lugt:
Kinh phi bao dam cho cong tac xay dyng, soan thao, tham dinh, trinh, thim tra, théng
qua van ban quy pham phap luat cua Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong
thuc hién theo Nghi quyét sé 197/2025/QH15 ngay 17/5/2025 cia Qudc hoi vé mot
s6 co ché, chinh sach dac biét tao dot pha trong xay dung va té chac thi hanh phép
luat; Nghi dinh s6 289/2025/ND-CP ngay 06/11/2025 cua Chinh phi hudng dan thi
hanh Nghi quyét sé 197/2025/QH15; Nghi quyét sé 05/2026/NQ-HPND ngay
20/4/2026 cua HDND thanh phd Hai Phong quy dinh noi dung chi, muc chi kinh phi
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bao dam cho céng tac xay dung van ban quy pham phap luat trén dia ban thanh phé
Hai Phong;

Viéc 1ap du toan, quan ly, st dung, thanh toan va quyét toan kinh phi thuc hién
theo phuong thirc khoan chi d6i véi tirng nhiém vy, hoat dong, san pham, bao dam
dang ndi dung, muc chi, ngudn kinh phi va cac quy dinh hién hanh,

4. Ché dg boi dwéng doi véi nguwoi 1am nhiém vy tiép céng dan, xi Iy don
khiéu nqi, té cao, kién nghi: Thuc hién theo Thong tu sé 320/2016/TT-BTC ngay
14/12/2016 cta Bo truong Bo Tai chinh quy dinh ché do boi dudng d6i véi ngudi
lam nhiém vu tiép cong dan, xu 1y don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh, dugc
stra d6i, bd sung bai Thong tu sb 65/2026/TT-BTC ngay 11/6/2026 cua Bo trudng
Bo Tai chinh va Nghi quyét sé 44/2025/NQ-HPND ngay 10/12/2025 cua Hoi dong
nhan dan thanh phd Hai Phong quy dinh ché d6 boi dudng doi voi nguoi 1am nhiem
vu tiép cong dan, xir 1y don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh tai cac co quan,
don vi thuoc thanh phd Hai Phong.

Can bo, cdng chirc thudc cac co quan, to chirc, don vi duoc cap ¢ tham quyén
giao nhiém vy hoic phan cong lam nhiém vu tiép cong dan, xa 1y don thu khiéu nai,
t6 c&o, kién nghi, phan anh tai tru so tiép cong dan hoac dia diém tiép cong dan theo
quy dinh, néu chua duoc huong ché do phu cap trach nhiém theo nghé thi dugc boi
dudng 120.000 d/ngay/ngudi, trudng hop dang dugc hudng phu cap trach nhiém
theo nghé thi duoc bdi dudng 96.000 d/ngudi/ngay.

5. Chi cbng tac tuyén truyén, phé bién gido duc phap ludt, hoa gidi co sé: Can
ctir Nghi quyét sé 08/2024/NQ-HDND ngay 19 thang 7 ndm 2024 ctia Hoi ddng nhan
dan thanh phd Hai Phong quy dinh noi dung va mac chi thuc hién cong tac pho bién,
gido duc phap luat, chuan tiép can phép luat va hoa giai & co so trén dia ban thanh
phd Hai Phong

+ Kinh phi t6 hoa giai co s& TDP: 500.000d/TDP/nam

6. Chi kinh phi dao tao, boi duong can bo, cong chure, vién chure

Cén b9, cong chure, vién chie thude ddi tuong duogc cép ¢ thAm quyén cu di dao
tao, bdi dudng dé nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu; tham gia cac chuwong trinh
boi dudng 1y ludn chinh tri, kién thitc quc phong va an ninh, kién thtic, k§ ning quén 1y
nha nudc, kién thic, k¥ nang theo yéu cau vi tri viée lam va céc chuong trinh dao tao, boi
dudng khac theo quy dinh duogc thanh toan, hd tro kinh phi dao tao, bdi dudng theo quy
dinh hién hanh.

Viéc cur cong chiac di dao tao, boi dudng thuc hién theo Nghi dinh $O
171/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 cuia Chinh phu quy dinh vé dao tao, bdi dudng cong
chirc; noi dung, mirc chi va viéc quan 1y, sir dung, quyét toan kinh phi thyc hién theo
Théng tu s& 100/2025/TT-BTC ngay 28/10/2025 cua Bo truéng Bo Tai chinh va Nghi
quyét sb 06/2026/NQ-HPND ngay 20/4/2026 ctua Hoi ddng nhan dan thanh phdé Hai
Phong quy dinh mic chi cho cong tac dio tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc
thanh phd Hai Phong va cac vin ban stra doi, bd sung, thay thé (néu co).
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a) Dbi voi nguoi duoc cap co thim quyén cir di dio tao:

Chi phi dich vu dao tao, hoc phi va cic khoan chi phi bat budc phai tra cho co s&
dao tao dugc thanh toan theo hoéa don, chimg tir hop phép cia co s¢ dao tao hoac theo
hop ddng do cap c6 tham quyén ky két;

Hb trg kinh phi mua gido trinh, tai liéu hoc tap bét budc theo hoda don, chimg tir
hop phap va kha ning can dbi kinh phi ctia co quan;

Puoc xem xét hd trg mot phéan tién an trong thoi gian hoc tap trung; chi phi di lai
tir co quan dén noi hoc tap va nguoc lai; tién thué chd nghi trong thoi gian hoc tip trung
trong trudng hop co s¢ dao tao xac nhan khong bo tri duoc chd nghi. Mirc hd tro thuc
hién theo quy dinh hién hanh, trong pham vi dy toan duogc giao va khoéng vuot mic ché
dd cong tac phi tuong tng.

b) Pdi v6i ngudi duoc cap co tham quyén cir tham gia cac 16p boi dudng:

Trudng hop co quan, don vi to chitc 16p khong chi tra hodc khong bao dam cac
khoan chi cho hoc vién, UBND phudng xem xét thanh toan, hd trg hoc phi, gi4o trinh, tai
liéu hoc tap bét budc, mot phﬁn tién an, chi phi di lai va tién thué chd nghi theo quy dinh
tai Thong tu s6 100/2025/TT-BTC, Nghi quyét s6 06/2026/NQ-HPND va cac quy dinh
hién hanh; khong thanh toan tring cac khoan di duoc co quan t6 chirc 16p chi tra.

¢) Ho so thanh toan gdm: quyét dinh hodc vin ban cta cap c6 thAm quyén ctr di
dao tao, boi dudng; théng bao nhap hoc, gidy triéu tip hodc gidy moi tham gia 16p; hoa
don, phiéu thu, chtng tir hop phap clia co s¢ dao tao, boi dudng; cac chimg tir lién quan
dén tién di lai, tién thué chd nghi va cac khoan chi khac theo quy dinh; gidy dé nghi thanh
toan va cac hd so khac theo quy dinh cua phép ludt vé ké toan.

d) Trudng hop tu nguyén di hoc dé nang cao trinh do:

Cén b, cong chic c6 nhu cau tu hoc, ty dao tao dé nang cao trinh do ma khong
thudc ké hoach dio tao, boi dudng ctia co quan va khong cd quyét dinh cta cip c6 thAm
quyén ctr di ddo tao phai c6 don béo co va duoc co quan ddng ¥ viée bé tri thoi gian hoc
dé bao dam khong anh hudng dén viéc thue hién nhiém vu.

Truong hop nay, cd nhan ty bdo dam hoc phi va cac chi phi lién quan; khong thanh
todn tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng cua co quan, trir trudng hop duoc cap ¢ thim
quyén quyét dinh hodc c6 chinh sach khic ciia Nha nuéc quy dinh. Ca nhan cé trach
nhiém bao dam hoan thanh nhiém vy duoc giao va bao cio két qua hoc tap theo yéu ciu
cua co quan.

B.4. Chi mua sam thué mwén:

Piéu 13:Chi mua sam, sira chira TSCD, CCDC.

1) Chi mua sam tai san c¢é dinh, may mac, thiét bi, céng cu, dung cu.

Viéc mua sim tai san c¢b dinh, may mac, thiét bi, cdng cu, dung cu phai cin ct
vao nhu cau thuc té phuc vu hoat dong cua co quan, tiéu chuan, dinh muc st dung tai
san, kha nang ngudn Kinh phi va dy toan duoc cap ¢ tham quyén giao; bao dam tiét
kiém, hiéu qua, dung muc dich va dung quy dinh cua phap luat.
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Déi véi may moc, thiét bi thusc pham vi quy dinh vé tiéu chuan, dinh muc sir
dung, thuc hién theo Quyét dinh sé 15/2025/QB-TTg ngay 14 thang 6 nim 2025 cua
Thu twéng Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mtc st dung may méc, thiét bi, duoc
stra d6i, bo sung boi Quyét dinh s6 10/2026/QD-TTg ngay 09 thang 3 ndm 2026 cua
Thu tudng Chinh phu.

Viéc mua sim bang ngudn chi thuong xuyén ngan sach nha nudc thuc hién
theo Nghi dinh sé 104/2026/ND-CP ngay 31 thang 3 nim 2026 cua Chinh phu, phap
luat vé quan ly, str dung tai san cdng, phap luat vé dau thau va cac quy dinh c6 lién
quan.

Viéc lya chon nha cung cap, nha thau thuc hién theo quy dinh cua Luat Pau
thau va Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04 thang 8 nim 2025 ctia Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Dau thau vé lua chon nha thau.

Sau khi mua sam, tai san phai dugc ban giao, quan ly, st dung, hach toan, theo
ddi, cap nhat theo quy dinh cua phap luat vé quan ly, s dung tai san cong, ché do ké
toan va trén hé thong/phan mém quan ly tai san theo quy dinh cua co quan c6 tham
quyén. Nghi dinh 186/2025/NP-CP hién la nghi dinh quy dinh chi tiét Luat Quan Iy,
st dung tai san cong.

2) Sira chira tai san co dinh, may moc, thiét bi, céng cu, dung cu

Viéc sira chira tai san ¢ dinh, may mac, thiét bi, cong cu, dung cu phai xuat
phat tir nhu cau thuc té, nham duy tri hoat dong binh thudng, bao dam an toan va kéo
dai thoi gian sir dung cua tai san; khong thuc hién sta chira ddi véi tai san khdng con
nhu cau str dung hoic viéc stra chita khéng bao dam hiéu qua kinh té.

Chi stra chira cac loai may moc thiét bi va cac TSCP khac trong don vi khi c6
nhu cau stra chira nho thudc bo phan nao quan 1y thi bo phan d6 cé trach nhiém lam
bién ban kiém tra hién trang, c6 béo gid, sau d6 dé nghi thong qua lanh dao duyét
ddng y cho sira chira thi méi duoc thanh toan kém theo hoa don ching tir hop 1.

Chting tir thanh toan sira chira phai c6 bién ban kiém tra hién trang, bao gia, du
toan chi phi stra chita, hop ddng kinh té, bién ban nghiém thu va ban giao, thanh Iy
hop dong, héa don, ching tir hop phap va cac tai liéu khac theo quy dinh.

Piéu 14: Céc khoan chi khac:

- Chi mua béanh, keo, dao quét, pand &p phich tuyén truyén phuc vu cho dip
Tét Nguyén Pan, hoa 1& cac diém ton gido... phuc vu cho dip tét nguyén dan: Thanh
toan theo thyc té phét sinh.

- Chi tién che, nuéc udng tly theo tinh hinh sir dung thuc té cia HDND-
UBND phuong: Thanh toan theo thyc té phat sinh.

- Chi tham, tang qua cho cac don vi trén dia ban phuong truc tét duoc su déng
y cua lanh dao.

- T6 chtc gap mat dong vién, tang qua, chlc tho cac can bo nguyén lanh dao
d3 nghi huu nhan dip tét Nguyén déan.

- T6 chirc gap mat dong vién, tang qua té dan phd nhan dip tét Nguyén dan.
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- Chi h tro cho céc can bg, cong chie ngudi lao dong truc, 1am nhiém vy cac ngay
&, Tét Nguyén déan, cac hoat dong khac theo yéu cau cua cap ¢ tham quyén: Mac chi
khong quéa 500.000 dong/ngudi/ngay; khdng thanh toan tring véi ché do tra luong 1am
thém gid quy dinh tai Biéu 7 Quy ché nay cho cliing mot khoang thoi gian 1am viéc.

- Chi h tro céc té dan phé té chirc trung thu cho c&c chau nhan dip tét Trung
thu hang ndm: Mirc chi khong qué 1.000.000dong/thdn, khu.

- Chi ho trg cé&c to dan pho trang tri don tét Nguyén dan: Muac chi khdng qué
1.000.000d6ng/thén, khu

- Céc khoan chi khac tuy theo tinh hinh thyc té phat sinh, tha truéng don vi
quy dinh mac chi phi hop va khong vuot qué ché do, tieu chuan, dinh méc chi hién
hanh do co quan nha nha nudc tham quyén quy dinh.

B.5. Sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dwoc

Picu 15. Sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dwoc

Viéc xac dinh va sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc thuc hién
theo Nghi dinh s6 75/2026/ND-CP ngay 16 thang 3 nim 2026 cua Chinh pha quy
dinh ché do tu chu, ty chiu trach nhiém vé quan ly, st dung kinh phi quan ly hanh
chinh.

Két thuc nim ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhi¢ém vu dugc giao, truong
hop s chi thuc té ddi véi kinh phi thuc hién ché @6 tu cha thdp hon du toan duogc
giao thi phan chénh léch duoc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém theo quy dinh. Déi vai
nhiém vu chua thyc hién hoac khdng thuc hién day du khdi luong thi phan kinh phi
tuong Gmg khong duoc xac dinh 1a kinh phi tiét kiem.

1. Chi thu nhap tiang thém.

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc sir dung dé chi thu nhap ting thém
cho can bo, cong chac va nguoi lao dong cua co quan trén co sé két qua, hiéu qua
thuc hién nhiém vu.

Viéc phan phéi thu nhap ting thém phai gan véi chat luong, hiéu qua cong viéc
cua timg ca nhan; nguoi ¢ thanh tich, hiéu suat cong tac va mirc d6 dong gop cao dugc
huong muc thu nhap tiang thém cao hon. Viéc déanh gia c6 thé thuc hién thong qua két
quéa dénh gid, xép loai va cac tiéu chi cu thé quy dinh tai Quy ché chi tiéu noi bo.

Co quan dugc ap dung hé sb tang thém tdi da khong qua 1,0 1an so véi quy tién
lwong thyc té cua can bo, cong chirc va nguoi lao dong, khdng bao gdm cac khoan
phu cap theo luong va cac khoan dong gop theo luong do Nha nude quy dinh.

Hang quy, cin ct tinh hinh thyc hién nhiém vy, két qua thuc hién cua quy
trugc va sé kinh phi dy kién c6 kha niang tiét kiém dugc, Thi trudng co quan quyét
dinh tam chi thu nhap tang thém. Muc tam chi hang quy tdi da khong qua 60% quy
tién luong thyc té trong mot quy cua can bo, cong chirc va ngudi lao dong, khdng bao
gom cac khoan phu cip theo luong va cac khoan dong gop theo luong.

Két thuc nam, trude ngay 31 thang 01 ndm sau, co quan xac dinh sé kinh phi
quan Iy hanh chinh thyc té tiét kiém duoc dé thanh toan thu nhap ting thém theo quy
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dinh. Truong hop sau khi quyét toan duoc cap c6 tham quyén phé duyét, sé kinh phi
tiét kiem thuc té cao hon thi dugc tiép tuc chi tra; néu thdp hon sé di xac dinh thi
thuc hién xir ly, thu hdi theo quy dinh.

* Dya vao két qua binh xét thi dua A, B, C ctia nim (c6 thé xem xét tiéu chi sb
thang thuc cong tac, thoi gian 12 thang), hé sé co ban caa méi loai:

- Loai A: 1.0
- Loai B: 0.9
- Loai C: 0.8

* Tiéu chi phan loai,binh xét thi dua A,B,C nhu sau:

- Loai A:La can bo,cong chire,ngudi lao dong dat mot trong cac tiéu chuan sau:
+Hoan thanh xuat sac nhiém vuy trong nam.

+Pat danh hiéu Chién si thi dua cap co so tra 1én

+ Puoc nhan giay khen ciia UBND phudong, Bang khen cia UBND thanh phd

hodc tuong duong trd Ién.

- Loai B: La can bo, cong chtic, nguoi lao dong dat mot trong céc tiéu chuan sau:
+Hoan thanh tét nhiém vu trong nim.

+Pat danh hiéu Lao dong tién tién.

- Loai C: Hoan thanh nhiém vu trong nam.

2. Chi khen thwdng

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc c6 thé sir dung dé chi khen thuéng
dinh ky hoic dot xuat cho tap thé, c4 nhan cin cir két qua cong viéc va thanh tich
dong gop, ngoai ché do khen thuong theo phéap luat vé thi dua, khen thuong va ngoai
ché d6 tién thudng theo quy dinh cua Chinh pha vé ché d6 tién thuong. Muc chi, tiéu
chi, d6i twong va thu tuc xét thuong thuc hién theo Quy ché chi tiéu ndi bo.

3. Chi phc loi

Kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém duoc st dung dé chi cac hoat dong phtc
loi tap thé cho céan bo, cong chirc va ngudi lao dong theo quy dinh, gom: hd tro kho
khian dot xuat; hiéu, hy, thim hoi 6m dau; hd tro cac ngay I8, Tét, ngay ky niém,
kham stc khoe dinh ky, nghi dudng, tham quan va cac hoat dong phuc loi tap thé
khéc phl hop véi dac thi ctia co quan. Cin cir kha nang kinh phi tiét kiém thuc té,
muc chi téi da quy dinh nhu sau:

- Chi phuc lgi tap thé:

+ Cac ngay Tét Duong lich, Gié T6 Hung Vuong, ngay 30/4, ngay 01/5, ngay
Qudc khanh 02/9, ngay van hoa Viét Nam 24/11 va céc ngay Ky niém khac theo quy
dinh cua co quan: khong qua 2.000.000 dong/ngudi/lan;

+ HJ tro Tét Nguyén dan d6i vai can bo, céng chic: khong qua 5.000.000
dong/ngudi; dbi voi nguoi lao dong thude ddi tuong cia co quan: khong qua
2.000.000 ddng/nguoi:

+ Ngay Qudc té Thiéu nhi 01/6 ddi véi con cua can bo, cdng chirc va ngudi lao
dong: khong qua 300.000 ddng/chau;
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+ Chi qua Tét Trung thu cho con cua can bg, cdng chirc va nguoi lao dong
dudi 16 tudi: khong qua 300.000 ddng/chéu;

+ Chi hd tro CBCC di tham quan, du lich: khéng vuot qua
2.000.000d6ng/ngudi/lan

+ Chi hd tro trang phuc cho can bo, cong chic va nguoi lao dong cua co quan
khéng qua 02 bd/ ngudi/nam vai tri gid 3.000.000 dong

- Chi tham héi, hiéu hy:

+Khi Can bo cdng chuc, nguoi lao dong cudi:1.000.000d

+ Khi Can bo cong chic 6m phai nam bénh vién, co quan thim héi bang tién
mat tri gia 500.000d/ngudi/lan,trudng hop bi bénh hiém nghéo duoc thim hoi toi
da1.000.000d6ng/nguoi/lan(khéng qua 2lan/nam).

+ Khi CBCC (dang lam viéc) chét UBND lo tang I& theo quy dinh nha nudc va
hd trg 2.000.000d tién mat va viéng 1 vong hoa.

+ Khi CBCC nghi huu, nghi c6ng tac hoic chuyén cong tac, duoc ting tién mat
tri gia 1.000.000d/ngudi.

+ Khi vo (chdng), cha, me dé va cha, me ctia vo hoic chong, con cua can bd
cong chic bi chét, UBND tham viéng véi mac tién 1.000.000d va 1 vong hoa.

+ Khi vo (chdng), cha, me dé va cha, me cua vo caa lanh dao cip trén, lanh
dao cac phudng xi trén dia ban thanh phd bi chét, UBND thiam viéng v&i muac tién
khong qua 1.000.000d bao géom ca vong hoa.

+ CAac khoan chi tham héi, tham viéng, tro cip giao cho Vin phong, thu quy
nam tinh hinh tai UBND dé thuc hién.

+ Chi hd trg kham suc khoe dinh ky cho can b, cong chirc co quan: theo hop
ddng, hoa don hop phap véi don vi lam dich vu kham sic khoe, muc chi khéng qua
1.500.000 dong/ngudi/nim.

- Tro cdp kho khdn, dét xudt: Ty ting kha ning tai chinh cta don vi: Chu tai
khoan quyét dinh mic chi hd tro cho can bo cong chic, ngudi lao dong véi mac toi
da: 3.000.000 d6ng/nam.

4. Trich 1ap quy du phong 6n dinh thu nhap

Co quan dugc trich 1ap quy dy phong dé on dinh thu nhap cho céan b, cong
chtrc va ngudi lao dong. Muc trich do Thi trudng co quan quyét dinh trong pham vi
kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém duoc. S6 kinh phi tiét kiém con lai chua sir
dung hét cudi nim dugc chuyén vao quy du phong 6n dinh thu nhap dé chi thu nhap
tang thém hoac chuyén sang nim sau tiép tuc chi cho cac hoat dong khen thuang,
phuc lgi theo quy dinh.

5. Chu tai khoan quyét dinh phuong an sir dung kinh phi tiét kiém néu trén
trong quy ché chi tiéu ndi bd cua phuong.

Luwu y: Cac khoan chi tir phc lgi (tai diéu 15 cia Quy ché nay) tly theo tinh
hinh can dbi va tiét kiém trong nim, ké toan tham muu dé xuat Chanh Vian phong
quyét dinh khoan nao chi duoc va khoan nao khéng chi khi kinh phi khong dam bao
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chi tat ca, (cac khodn chi dieu nay khdong mang tinh bt budc phdi thec hién tat cd
néu kinh phi khong dim bdo).

CHUONG 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16: Té chirc thuc hién:

1. Nguyénticthanhtoan

- T4t ca céac khoan chi phai bao dam c6 héa don,chirng tir hop phap.

- Nguoi lam dé nghi thanh todn s& chiju trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop
phap ctia hoa don, chirng tir minh dé nghi.

- Ngoai cac ching tir theo quy dinh ctiia Nha nudc, ngudi thanh toan can cung
cap thém nhitng giay to c6 lién quan nhu: Quyét dinh, vin ban huéng dan, giay moi,
gidy gigi thiéu (néu cd); ké hoach, bao gia, hop doéng, nghiém thu, thanh ly hop déng
(néu cd), Bang xac dinh khdi lugng cong viéc hoan thanh08a, bang chim cdng, giay
b&o lam thém gio (thanh toan lam thém gio) ...

- Cac chung tir phéat sinh dén ngay15/12 duong lich méi nim s& thanh toan
trong ndm d6, thoi han nhan thanh toan dén hét ngay 20/12 ctia nim dé; cac chiing tir
phat sinh tir ngay 21/12 dén ngay 31/12 mdi nam sé& thanh toan trong thoi gian chinh
ly quyét toan (thdi han nhan hé so thanh toan dén hét ngay 05/01 cua thang chinh 1y);
dbi vai cac chang tir cung cap sau 31/12 nam hién hanh s& khong duoc xem xét thanh
todn trong ni€én do ngan sach nam do.

* Luu ¥: cac ching tir tién mat thuc hién tam ang hét trong nam 2026 (tuc 1a
chtng tir tién mat khdng cé tam ¢ng trong thoi gian chinh Iy).

- Hinh thuc thanh toan: wu tién chuyén khoan, han ché téi da dung tién mat

2. Trinh ty thi tuc thanh toan

Nguoi duoc giao nhiém vu dé nghi thanh toan, chu tai khoan xét duyét dé nghi
thanh toan.

Khi cac don vi, ca nhan lam du tru kinh phi bdo cao Chu tai khoan, Chu tai
khoan giao cho tai chinh - ké toan can dbi kiém tra ngudn kinh phi trudc (néu can)
sau d6 sé& trinh lanh dao ky va duoc sy ddng y cua lanh dao thi tuy truong hop sé tién
hanh tam ¢ng hay thanh toan, khi tién hanh dé nghi thanh toan, ké toan sé& xem dé
nghi kinh phi da duoc lanh dao duyét roi thi tién hanh thuc hién cac budc tiép theo
(theo nhiém vu va chuyén mén), sau do, khoan thanh toan duoc trinh lanh dao ky dé
nghi thanh toan.

* Khi ¢ nhu cau sir dung kinh phi va quyét toan, ngudi thanh toan can lap:

- Bé nghi kinh phi (dy trd kinh phi) kém ho so lién quan (ké hoach, van ban...)
guri ké toan kiém tra xem noi dung chi dung véi quy ché CTNB va day da hd so, thi
ngudi lam dé nghi s& trinh 1anh dao duyét.

- P& nghi thanh toan (theo mau) kém theo ching tir goc c6 lién quan géom: hoa
don, gidy d& nghi kinh phi 1anh dao da duyét ... gii bo phan ké toan.
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- Can clr vao noi dung chi, dinh muc chi theo quy dinh hién hanh, kiém tra tinh
hop 1y, hop 1é cua chang tir, can cir gidy dé nghi kinh phi da duoc duyét, ké toan lap
chtrng tir thanh toan trinh ldnh dao duyét trén hé thdng dich vu cdng giri kho bac nha
nudc.

- Can ctr phiéu chi dugc duyét, thi quy chi cho cac d6i tuong thanh toan
(trudng hop chi tién mat) hoic tra tién chuyén khoan cho nha cung cap.

- Céc chtrng tir vé mua hang héa dich vu tir 20.000.000 dong/ 1an thanh toan tro
|én phai ky hop ddng, bién ban ban giao, nghiém thu thanh 1y, hoa don. Trong noi
dung hop dong, Van phong chiu trach nhiém thanh toan, phong chuyén mén chiu
trach nhiém vé chuyén moén. Nguoi lam dé nghi Ky giri chu tai khoan phé duyét dé
nghi thanh toan.

Riéng nguon kinh phi khéng tu chu, cac co quan, don vi thuc hién dung quy
dinh hién hanh, dang nodi dung xay dung du toan da dugc UBND thanh phé duyét va
giao du toan.

3. Cong khai va béo cao

Quy ché nay duoc cong khai trong toan co quan; giri Kho bac Nha nuéc noi
giao dich va phong Kinh té caa Uy ban nhan dan phuong dé theo ddi, giam sat theo
quy dinh tai diém b khoan 5 Biéu 9 Nghi dinh sé 75/2026/ND-CP.

Viéc quan ly, st dung kinh phi quan Iy hanh chinh dugc cong khai theo quy
dinh vé céng khai ngan sach va cong khai tai hdi nghi can bo, cong chic, ngudi lao
dong hang nam.

Trudce ngay 31 thang 01 nim sau, ké toan tham muu Chanh Vian phong bao co
két qua thuc hién ché do tu cha cia nam trude theo MAu s6 02 ban hanh kém theo
Nghi dinh sé 75/2026/ND-CP, gui co quan quan 1y cip trén hoic co quan tai chinh
cling cap.

Diéu 17: Piéu khoan thi hanh:

1. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh ban hanh Quy ché c6 hiéu
luc va dugc ap dung trong nam ngan sach 2026.

2. Can bg, cong chire, nguoi lao dong va cac ca nhan co lién quan thudc don vi
du toan 1a Van phong HDND va UBND phuong cé trach nhi¢m thuc hién nghiém cac
noi dung quy dinh tai Quy ché nay.

3. Chuyén vién Vin phong phu trach ké toan cé trach nhiém huéng dan, theo
ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché; thuc hién kiém soat, thanh toan, hach toan va
quyét toan cac khoan chi theo dung ché do, tiéu chuan, dinh mac, ngudn kinh phi va
quy dinh cta phap luat hién hanh.

4. Trong qua trinh thyc hién, truong hop cac van ban quy pham phap luat duoc
dan chiéu tai Quy ché nay duogc sta d6i, bd sung hoac thay thé thi thuc hién theo quy
dinh tai vin ban stra doi, b6 sung hoic thay thé do.

5. Nhitng noi dung chua duoc quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo céac ché
do, tiéu chuan, dinh muac va quy dinh caa phap luat hién hanh.
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6. Trong qua trinh thyc hién néu phat sinh kho khin, vudng mac hoic can sua
d6i, bd sung cho phu hop véi ché do, chinh sach va tinh hinh thyc té caa co quan, cac
bo phan, c& nhan phan &nh vé Vin phong HDND va UBND dé tong hop, béo céo
Chanh vian phong HDND va UBND phudng xem xét, quyét dinh viéc stra ddi, bd
sung Quy ché theo tham quyeén./.
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