UBND PHUONG HAI DUCGNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE - HA TANG VA PT Djc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:OL/QD-KTHT&DT Hai Dwong, ngdy 5 thang 01 nam 2026
QUYET PINH

Vé viée ban hanh quy ché chi tiéu ndi b ciia Phong Kinh té, Ha ting
va DPé thi phwong Hai Dwong nam 2026

TRUONG PHONG KINH TE - HA TANG VA PO THI PHUONG HAI DUONG

Can cit Ludt t6 chike chinh quyén dia phirong ngdy 16/6/2025;

Can ciz Nghi dinh sé 130/2005/ND - CP ngay 17 thang 10 nam 2005 cuia
Chinh phu quy dinh ché dé tuw chui, ti chju trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi qudn 1y hanh chinh V6i co quan Nha nwée; Nghi dinh s6 117/2013/ND-
CP ngay 7 thang 10 ndam 2013 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia
Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia Chinh phit quy dinh ché do
tw chil, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
doi véi cdc co quan hanh chinh;

Cén cir Thong t lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30 thing 05 nim
2014 cua B¢ Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché do tw chu, tw chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh hanh chinh doi véi cdc co quan nha nde;

Can cir Nghi quyét sé6 02INQ-HDND ngay 01/7/2025 ciia Héi dong nhdn
ddn phwong Hdai Dwong vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mén va té chirc
hanh chinh twong dwong thuoc uy ban nhan dan phwong Hai Duong, nhiém ky
2021 — 2026;

Can cir Quyét dinh so 02/2025/0P-UBND ngay 01/7/2025 cua Uy ban
nhan dan phuwong Hai Duong vé viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia phong Kinh té - ha tang — dé thi phwong Hai
Duvong;

Can cir cdc Nghi quyét sé 22INQ-HPND ngay 19/12/2025 ciia HDND
phuwong Hai Duwong vé ké hoach phat trién kinh té - xa héi, quéc phong — an
ninh phwong Hdi Dwong nam 2026; Nghi quyét so 23INQ-HPND ngdy
19/12/2025 vé phé duyét két qua thiee hién ké hoach dau tw cong nam 2025 va
ké hoach dau tw céng nam 2026; Nghi quyét sé 24INQ-HPND ngay
19/12/2025 vé két qua thwe hién dw todn ndm 2025 va dw todn ngdn sdch
phuong nam 2026,

Can cir Quyét dinh sé 968/0P-UBND ngay 22/12/2025 ciia Uy ban nhdn
dan phwong Hai Dwong vé viéc giao chi tiéu phdt trién kinh té - xd hoi, dy todn
ngdn sach nha nwée va ké hoach dau tw cong niam 2026;

Can cir ché dp, tiéu chuan, dinh mirc tai chinh quy dinh hién hanh cua
Nha nudc, Can cir vao Bién ban hop can b CCVC va nguoi lao dong phong
Kinh té, Ha tang va Dé thi ngay ....101/2026.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-117-2013-nd-cp-tu-chu-tu-chiu-trach-nhiem-bien-che-kinh-phi-quan-ly-hanh-chinh-209502.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-117-2013-nd-cp-tu-chu-tu-chiu-trach-nhiem-bien-che-kinh-phi-quan-ly-hanh-chinh-209502.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-130-2005-nd-cp-che-do-tu-chu-tu-chiu-trach-nhiem-ve-su-dung-bien-che-va-kinh-phi-quan-ly-hanh-chinh-co-quan-nha-nuoc-4484.aspx
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QUYET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché chi tiéu noi bo cua
phong Kinh té, Ha ting va Do thi phuong Hai Duong nam 2026.
Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3: Truong phong va cac can bd, cong chirc ctia Phong Kinh té, Ha
tang va Do thi phuong can ctr quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

-KBNN KV II1, PGD s6 5;
- Nhu Diéu 3;

- Luu VT.

Lé Thanh Tung
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UBND PRAIDNG \ DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HBE-A DANG VA PT Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S[ KINH TE,
2 \HA TANG VA
o s/ QUY CHE CHI TIEU NQI BQ
NG -T,P

(R¥m=H€0 quyét dinh s6 01/QD-KTHT&DT ngay  /01/2026 cia
phong Kinh té, Ha tang va Pé thi phwong Hdi Dwrong)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Cin cir phap ly

Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Can ctr Luat Ngan sach Nha nude sb 89/2025/QH15 ngay 25 thang 6 nam 2025;

Luat thi dua khen thuong ngay 15/6/2022;

Luat lao dong ngay 20/11/2019; Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua B luat lao
dong vé diéu hién lao dong va quan h¢ lao dong;

Luat bao hiém xa hoi ngay 29/6/2024;

Luat can bg, cong chic ngay 24/6/2025;

Can ctr Luat Quan 1y, st dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017 da
dugc stra d6i, b sung mot sé diéu theo Luat s 64/2020/QH14, Luét sb
07/2022/QH15, Ludt s6 24/2023/QH15, Luat s 31/2024/QH15, Luat sb
43/2024/QH15, Luat sO 56/2024/QH15 va Luat s6 90/2025/QH15;

Luét dat dai ngay 18/01/2024;

Luat Pau thau sb 22/2023/QH15 duoc sia doi, bd sung boéi Ludt sd
57/2024/QH15, Luat sO 90/2025/QH15;

Luat s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 stra d6i, bo sung mot sé diéu caa
Luat ching khoan, Luat ké toan, Luat kiém toan doc 1ap, Luat ngan sach nha
nuéc, Luat quan ly, st dung tai san cong, Luat quan ly thué, Luat thué thu nhap
ca nhan, Luat dy trir qudc gia, Luat xir Iy vi pham hanh chinh;

Luat s6 57/2024/QH15 ngay 29/11/2024 sira doi, bo sung mot sb diéu caa
Luat quy hoach, Luat dau thau, Luat dau tu theo phuong thire d6i tac cong tu va
Luat dau thau;

Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh pha vé ché do
tién lwong ddi véi can bo, cong chirc, vién chic va luc ludng vii trang; Nghi
dinh 117/2016/ND-CP ngay 21/7/2016 cia Chinh phu stra doi, bd sung mot sb
diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 caa Chinh phu vé ché
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do tién lwong d6i véi can bo, cdng chuc, vién chic va luc ludng vil trang; Nghi
dinh s6 07/2026/ND-CP ngay 10/01/2026 stra d6i, b sung mét sb diéu cua Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phua vé ché do
tién luong ddi voi can bo, céng chic, vién chac va luc luong vil trang dugc sira
d6i, bd sung bai Nghi dinh sé 76/2009/ND-CP, Nghi dinh s6 14/2012/ND-CP,
Nghi dinh sé 17/2013/NB-CP va Nghi dinh s 117/2016/ND-CP.

Nghi dinh 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phi quy dinh ché
dd tu chu, tu chju trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
v6i co quan nha nudc; Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 7 thang 10 nim 2013
ctia Chinh phu stra d6i, bo sung mot sd diéu cua Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP
ngay 17/10/2005 ciia Chinh phui quy dinh ché do ty chi, tu chiu trach nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh di véi cic co quan hanh chinh;

Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy dinh muc
lwong co s¢ va ché d tién thudng dbi vai can bo, cong chuc, vién chic va luc luong
vl trang;

Nghi dinh s6 214/2025/ND-CP ngay 04/8/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sd diéu va bién phap thi hanh Luat Pau thau vé lua chon
nha thau;

Nghi dinh 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phi quy dinh vé
can bo coéng chuc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap x&, o
thon, t6 dan pho;

Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 quy dinh ché do tiép khach
nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chuac Hoi nghi, hoi thao
quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc; Thong tu sb 54/2021/TT-
BTC ngay 06/7/2021 ctia B tai chinh vé viéc stra d6i, bo sung khoan 4 Piéu 35
Théng tu 71/2018 quy dinh ché do tiép khach nude ngoai vao lam viée tai Viét
Nam, ché dd chi té chirc Hoi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép
khach trong nuéc;

Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/05/2014 cua Bo
truéng B Tai chinh - Bo Noi vu quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé
sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh ddi v6i co quan Nha nuéc;

Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctua Bo Tai chinh quy dinh
ché do cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay
19/3/2025 cta B Tai chinh vé viée sira doi, bd sung mot s6 diéu cua thong tu
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo trudng Bo tai chinh quy dinh ché do
cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Nghi quyét s6 10/2025/NQ-HBPND ngay
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25/7/2025 cia HDND thanh phé Hai Phong vé quy dinh ché do cong tac phi,
ché do chi hoi nghi str dung ngén sach dia phuong;

Quyét dinh s 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 cia Thi tudng chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh mérc str dung may moc thiét bi;

Cin ctr Quyét dinh s6 968/QD-UBND ngay 22/12/2025 cta Uy ban nhéan
dan phuong Hai Duong vé viéc giao chi tiéu phat trién kinh té - xa hoi, dy toan
ngan sach nha nudc va ké hoach dau tu cdng nam 2026;

Céc Quy dinh vé dinh muc chi tiéu do cac co quan Nha nudc c6 tham quyén
quy dinh.

Piéu 2. Muc dich thue hién

1. Quy ché chi tiéu noi bo 1a can ca dé quan ly, thanh toan cac khoan chi
tiéu trong don vi.

2. Tao quyén chu dong, tu quyét, tu chiu trach nhiém trong quan 1y va chi
tiéu tai chinh trén co s& d6 sap xép bo may lao dong hop 1y nham tiét kiém chi tiéu
tang thu nhap cho can bd cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong don vi.

3. Tao su cong bang trong don vi, khuyén khich can bg, vién chic ngudi
lao dong hoan thanh tdt nhiém vu duogc giao, tiét kiém chi, tang thu nhap cho
can bg, cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong.

4. St dung tai san cong dung muc dich, c6 hiéu qua, thyc hanh tiét kiém,
chdng lang phi trong chi tiéu sir dung hiéu qua ngan sach.

5. bam bao tinh cong khai, minh bach trong chi ti€u cua don vi.

6. Quy ché chi tiéu nodi bod 1a cin cir dé quan 1y cac ngudn thu, chi tai
chinh trong don vi. Thuc hién kiém soat chi caa Kho bac Nha nudc; Phong Kinh
té, Ha tang va Do thi va cac co quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién

1. Sir dung cac nguoén kinh phi ding ché d¢, tiét kiém, hiéu qua mac chi
cho ting ndi dung cong viéc phu hgp voi dac thu ctia co quan nhung khong vuot
qua ché do, tiéu chuian dinh mtrc chi hién hanh do co quan nha nudc co tham
quyén quyét dinh.

2. Cong khai, dan chii, dam bao quyén lgi hop phap ciia can bd. Cong
chtrc va nguoi lao dong trong co quan, don vi.

3. Cian clr vao yéu cau, ndi dung va hiéu qua cong viéc trong pham vi
nguon tai chinh duoc sir dung, tha truéng don vi quyét dinh mire chi quan 1y, chi
nghiép vu phu hop vdi yéu cau thyc té va kha ning tai chinh ctia don vi. Moi chi
tiéu phai dam bao day du hoa don, chimg tir hop phap. Pam bao hoan thanh tét
nhiém vu dugc giao.
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4. Khong tang bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh dugc giao, trix
truong hop dugc quy dinh riéng.

5. Pbi v6i céc hoat dong dac thu chua dugc quy dinh tai cac van ban phap
luat thi duoc quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo cla phong dua trén cac dinh
murc chi twong g véi cac cong viéc cua cac linh vuc tuong tu da quy dinh tai
cac van ban quy pham phép luit nhung khéng vuot dinh muc chi da quy dinh dé
dam bao cac phong chuyén mon, cac can by cong churc va nguoi lao dong hoan
thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Diéu 4. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Pham vi ap dung:

Quy ché chi tiéu noi bd ap dung thong nhét trong co quan. Pam bao phuc
vu tot cho hoat dong cua co quan duoc 6n dinh, hiéu qua, tung budc tang thém
thu nhap cho cong churc, nguoi lao dong.

2. P6i twong ap dung:

Quy ché nay ap dung ddi véi can bd, céng chirc, ngudi lao dong hudng
lwong tir ngudn chi ngan sach nha nudc.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Ngudn kinh phi va quy dinh ndi dung chi

1. Nguon kinh phi

Nguén kinh phi quan 1y hanh chinh duoc giao cho phong Kinh té, Ha tang
va D6 thi thuc hién ché do khdng tu chu tir cac ngudn sau:

- Kinh phi ngan sach nha nuéc giao.

- Céc khoan phi duoc dé lai theo ché d6 quy dinh (néu co).

- Cac khoan thu hop phap khac theo quy dinh ctia phap luat (néu c6).

2. No§i dung chi

2.1 Chi thanh toan cho ¢4 nhan: bao gém tién lwong, cac khoan phu cép,
tién lam thém gio, cac khoan dong gop trich nop bao hiém xa hoi, bao hiém y té,
tién thuong.

2.2 Chi quan 1y hanh chinh: Chi van phong pham, dién, nudc, thong tin
lién lac, hoi nghi, cong tac phi va cac chi phi hanh chinh khéc,...

2.3 Chi nghiép vu chuyén mon.
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2.4 Mua sam stra chita 16n va stra chita thuong xuyén: Mua sam tai san,
cong cu dung cu, dung cu thay thé; stra chira tai san cb dinh nhu nha ctra, may
moc thiét bi van phong, ...

2.5 Chi khac: Tiép khach, cac khoan chi c6 tinh chat thuong xuyén khac
cta don vi (néu c6).

3. Cac ndi dung chi cu thé:

3.1. Chi thanh toan cho ca nhan:

3.1.1 Tra luong va cac khoan phu cip theo lwong cho can bo, cong chirc
thudc bién ché cua co quan duogc thuc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 8
Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu, tién cong theo quy
dinh tai Nghi dinh 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 cua Chinh phu, cac khoan
dong gop theo luong, khen thudng, phic loi tap thé, cac khoan thanh toan cho ca
nhan theo quy dinh. Hinh thirc tra lwvong cho can bd, cong chirc, ngudi lao dong
theo tirng thang thong qua tai khoan cd nhan dugc mao tai ngan hang.

- Tién luong, tién cong ciia can bd cong nhan vién khi nghi 6m hodc nghi
thai san tra theo quy dinh cta Luit Bao hiém xa hoi.

3.1.2. Thanh to4n tién lam viéc vao ban dém, lam thém gio (néu co):

- Cén b9, cong chtrc, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, lam thém gio
duogc thanh toan tién lwong vao ban dém, thém gio theo quy dinh cua nha nude.
Thuc hién theo Nghi dinh so: 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 vé quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu ctia bo luat lao dong vé diéu kién lao
dong va quan h¢ lao dong.

Can bg, cong chuc, chuyén vién lam viéc trong gio hanh chinh, hoan
thanh ké hoach cong tic dugc giao, han ché lam thém gio (trir cong viée dot
xudt, cap bach can lam gip dé hoan thanh) dé tiét kiém kinh phi. Thoi gian lam
thém gid cua can bo, cong chitc khong quéa sé ngay 1am viéc binh thudng trong
thang va sé gid 1am viéc binh thuong trong 01 ngay, 01 tuan va khong quéa 200
gio trong 01 nam.

Tién lwong gid thyc tra cua cong viéc dang lam vao ngay lam viéc binh
thuong duge xac dinh bang tién lwong thyc tra cua céng viéc dang lam cua
thang hoac tuan hodc ngay ma nguoi lao dong 1am thém gio chia cho téng sé gio
thuc té 1am viéc twong ung trong thang hoac tuan hoic ngay nguoi lao dong lam
thém gio.

* Ché do trd tién 1am thém gio



Luong lam = Tién lwong gid thuc tra ctia cong X Muc it nhat 150% x  So gio
thém gio  viéc dang lam vao ngay lam viéc ~ hoac 200% hodc lam
binh thuong 300% thém

- Mtc 150% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay thuong

- Mtc 200% ap dung ddi véi gio 1am thém vao ngay nghi hang tuan

- Murc 300% &p dung ddi vai gior [am thém vao ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6
hudng luong.

- Cén b, codng chuc 1am thém gio vao ngay 18, tét trung vao ngay nghi
hang tuan thi duoc tra lwong lam thém gid vao ngay nghi I8, tét. Truong hop 1am
thém gid vao ngay nghi b khi ngay I&, tét tring vao cac ngay nghi hang tuan thi
duoc tra lvong 1am thém gio vao ngay nghi hang tuan.

Chua y: Khong thanh toan lam thém ngoai gio voi nhieng thoi gian lam
thém cac cong viéc thuwong xuyén dé hoan thanh nhiém vy dwoc giao. Cac ngi
dung cong viéc dot xuat can 1am thém gio cé van ban cia co quan ¢ tham
quyén.

- Tién luwong lam thém gio, lam viéc vao ban dém dugc tra theo quy dinh
tai luat lao dong.

- Ho so thanh toén bao gom gidy bao lam thém gio, bang chdm cong, bang
thanh toan tién lam viéc vao ban dém, lam thém gio, bang dé nghi thanh toan.

3.1.3. Cac khoan dong gop:

Chi cac khoan dong gop theo lwong: Nop BHXH, BHYT, BHTN theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc. Ché d6 nghi 6m dau, thai san cta can bo, cong
chtrc, ngudi lao dong do co quan bao hiém xa hoi chi tra theo ché do6 quy dinh.
H6 so thanh toan theo quy dinh ctia Bao hiém xa hoi.

3.2. Chi quan ly hanh chinh:

3.2.1. Chi vat tu, van phong pham, cong cu dung cu:

- Chi phi mua vat tu vin phong, van phong pham, mua siam cong cu dung
cu can ctr vao nhu cau thuc té hoat dong cua cic bd phan thudc phong, duoc su
ddng y cua lanh dao phong. Khi str dung phai dam bao tiét kiém, hiéu qua, tranh
lang phi, d6i voi chuyén vién duge giao tong hop mua vat tu vin phong, vin
phong pham, mua sim cong cu dung cu ciia phong phai chiu trach nhiém xay
dung ké hoach mua, cip phat, quan 1y va thanh toan theo quy dinh.

- Mua bdo, tap chi, tai li¢u cac loai theo chuyén mon hoat dong dam bao
nguyén tac tiét kiém va hiéu qua.

- Cuée phi buu chinh: cude phi giri cong van, tai liéu, hd so, buu pham va
tem thu thuc té phyuc vu nhiém vu chuyén mén caa don vi.



3.2.2. Chi thanh toan dich vu cong cong:

- Quan ly, str dung dién, nudc: Mdi can bd, cong chirc ciia phong phai nang
cao y thuc tiét kiém trong st dung dién, nude. Chi bat dién sang, diéu hoa, quat
trong nhitng lac can thiét dé dam bao 1am viéc; phai tit cac thiét bi dién trong
phong 1am viéc trude khi ra vé. Thuong xuyén kiém tra hé théng nude, dién dé co
ké hoach stra chita kip thoi tranh hu hong, gy that thoat lang phi.

- Chi phi st dung dién thoai, phi truy cdp Internet hang thang theo hoa don
thuc té& phat sinh do don vi cung cip phat hanh dam bao tiét kiém va hiéu qua.

3.2.3. Ché d6 cong tac phi, phu cap luu tri:

a) Ché d6 cong tac phi ap dung thuc hién theo Quy dinh tai Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché do chi tiéu hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bo
tai chinh sira d6i, bé sung mot sd diéu cta thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017; Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 ciia HDND thanh
phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi stir dung ngan sach
dia phuong. Mot sb diém quy dinh cy thé nhu sau:

- Pham vi ap dung, dbi tuong duoc huong cong tic phi: Can bd, cong
chtic, lao dong hop dong theo quy dinh cta phép luat.

- Nhitng truong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi:

+ Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co sd y t&, nha diéu dudng, dudng stc;

+ Nhitng ngay hoc ¢ trudong, 16p dio tao tap trung dai han, ngan han da
dugc huong ché do dbi véi can bd di hoc;

+ Nhirng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac;

+ Nhiing ngay dugc giao nhiém vu thuong tra hodc biét phai tai mot dia
phuong hoic co quan khac theo quyét dinh cta cap c6 tham quyén.

b) Phuy cap luu tru:

- Murc phu cap luu tra: Phu cip luu tra 13 khoan tién hd trg thém cho
nguoi di céng tac ngoai tién luong do co quan. Pon vi ctr ngudi di cong tac chi
tra, dugc tinh tir ngy bat dau di cong tac dén khi két thic dot cong tac tré vé co
quan, don vi (bao gom thoi gian di trén duong, thoi gian luu tra tai noi dén cong
tac). Mttc phu cap luu tra dé chi tra cho nguoi di cong tac 300.000d/ngay.

- Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay), thil trudng co
quan, don vi quyét dinh mutrc phu cap luu tra theo céc tiéu chi: SO gid thuc té di
cong tac trong ngay (bao gém ca thoi gian di trén dudng), quing duong di cong tac.

- Thanh to4n tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:
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+ Cén b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi
ctr di cong tac khi phat sinh viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi duoc
thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thic: Thanh toan theo
hinh thtrc khoan hodc thanh toan theo hoa don thuc té.

Truong hop ngudi di cong tac duoc co quan, don vi noi dén cong tac bd
tri phong nghi khong phai tra tién, thi ngudi di cdng tac khong duoc thanh toan
tién thué phong nghi. Trudng hop phét hién ngudi di cong tac da duoc co quan,
don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi
co quan, don vi cir di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi ngudi di
cong tac phai nop lai sé tién da dugc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi
phai xir Iy ky luat theo quy dinh ctia phap luat vé can bd, cong churc, vién chirc
va nguoi lao dong.

+ Pi coéng tic tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 600.000d/
ngay/nguoi.

+ D1 cong tac tai cac tinh: 500.000d/ngay/ngudi.

Trong truong hgp nguot di cong tac khong nhan thanh todn theo hinh thirc
khoan thi dugc thanh toan theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, chimg tir
hop phép theo quy dinh cua phép luat) do thu trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nhu sau:

+ Pi cong tac tai cac thanh phd truc thudc trung wong: 1.400.000d/ ngay/
phong theo tiéu chuin 02 ngudi/01 phong.

+ Di cong tac tai cac tinh: 1.100.000d/ ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/01 phong.

Chung tir 1am cdn cr thanh toan phy cdp luu trd gom: Vin ban hodc ké
hoach cong tac dugc 1anh dao phong duyét va cir di cong tac; gidy di duong co
doéng ddu ciia co quan, don vi cir can bo di coéng tac va ky xac nhan doéng dau
ngay dén, ngay di clia co quan noi can bo dén cong tac (hodc cua khach san, nha
khach not luu tra).

¢) Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang:

Pbi voi nhitng can bd, cong chire, ngudi lao dong thudng xuyén phai di
cong tac luu dong trén 10 ngay/thang thi dugc thanh toan khoan tién hd tro tién
gui xe, xing xe theo mirc t6i da 700.000 dong/ngudi/thang.

3.2.4. Béi voi Hoi nghi:

Ché do chi to chirc hoi nghi 4p dung theo Quy dinh tai Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché do chi tiéu hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ciia Bo
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tai chinh sira d6i, bo sung mot sd diéu cia thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017; Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia HDND thanh
phd Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi str dung ngan sach
dia phuong. Déng thoi can ctr vao ké hoach ngan sach va nhiém vu cy thé cua
nam dé don vi té chic hoi nghi ddm bao tiét kiém, ding nguyén tac.

- Mot s6 murc chi cu thé:

a) Chi thu lao cho giang vién, bao cdo vién; chi cho nguoi c6 bao céo
tham luan trinh bay tai hoi nghi: Thuc hién theo mirc chi thu lao quy dinh ddi
Va1 gidng vién, bao cdo vién tai Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua
Bo trudng bo tai chinh hudng dan viée lap du toan, quan 1y, st dung va quyét
toan kinh phi danh cho céng tac dao tao, bdi dudng can bo, céng chirc, vién
chuc; Thong tu 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 cia bd trudng bd tai chinh
stra d6i, bo sung mot sb diéu cta thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018.

b) Chi giai khat giita gio: 50.000 dong/01 budi (nira ngay)/dai biéu.

¢) Chi hd trg tién an cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
luong cua co quan nha nudc, don vi sy nghi¢p cong lap va doanh nghiép:
150.000 ddng/ngay/nguoi;

d) Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu hoi nghi nhu: Thué hoi
truong, in sao tai liéu, thué xe, thué giang vién ... phai co6 hop dong, gidy bién
nhan hodc héa don (trong truong hop thué dich vu) theo quy dinh cia nha nudc.

e) Ngoai ra tuy theo tinh chat cia Hoi nghi dugc thanh toan chi phi trang
tri khanh tiét theo quy dinh hién hanh.

Thu tuc thanh toan phai c6 ké hoach, gidy moi, va cac hoa don ching tir
hop phap va hop 1€.
3.3 Chi nghiép vu chuyén mén:

- Chi phi cho cdc Hoi nghi, tdp huan chuyén dé theo ké hoach di duoc
duyét dam bao hiéu qua, tiét kiém. Chi thanh toan ché do tién an, tién nudc uéng
cho c4c can bo, d6i tugng tham gia hoi nghi, tip huan theo quy dinh tai Thong
tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/42017 cua Bo Tai chinh quy dinh ché do cong
tac phi, ché do chi tiéu hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cua
Bo tai chinh sira d6i, bd sung mot sb didu cua thong tu sd 40/2017/TT-BTC
ngay 28/4/2017; Nghi quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia HDND
thanh ph6é Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi sir dung
ngan sach dia phuong.
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- Chi mua hang hoa vt tu, in 4n tai liéu, mua sach, tai liéu, hop dong
phuc vu chuyén mén va cac khoan chi phi khac thanh toan theo thuc té phat sinh
nhung phai co6 ké hoach str dung dam bao hiéu qua, tiét kiém.

3.4 Chi mua sim sira chira 16n va sira chira thwong xuyén:

- Thanh todn theo thuc té phat sinh va thuc hién theo Nghi dinh
98/2025/NB-CP ngay 06/5/2025 ctia Chinh phu Quy dinh viéc 1ap du toan, quan
ly, st dung va quyét toan chi thudng xuyén ngan sach nha nudc dé mua sam,
stra chira, cdi tao, nang cép tai san, trang thiét bi; chi thué hang hoa, dich vy; stra
chira, cdi tao, nang cép, mo rong, xay dung mdi hang muc cong trinh trong céc
du 4n da dau tu xay dung va cac nhiém vu can thiét khac;

- Mua sam tai san va dau tu xay dung co so ha tang phai cin ctr vao ké
hoach du toan ngan sach hang nam. Khong mua sam tai san dung cho c4 nhén,
wu tién mua sim tai san, xay dung co s¢ ha tﬁng, tai san phuc vu céac hoat dong
chuyén mén cua don vi. Viéc mua sim tai san, xdy dung co sd ha ting phai thuc
hién theo dung trinh ty quy dinh hién hanh.

- Céc tai san mua sam, xay dung co sé ha téng phai thuc su ¢6 hi¢u qua,
hang ndm phai duy tu, stra chira, bdo dudng theo dinh ky.

- Viéc sir dyng tai san (may tinh, may in, may photo, va cac loai tai san
phuc vu cong tac chuyén mon): Khi str dung phai thuc hién dang quy trinh k¥
thuat st dung may, str dung hi¢u qua cac loai mady moc, thiét bi tin hoc dién tir
trong cong tac phuc vu chuyén mén, han ché viéc st dung may vi tinh, mang
internet vao viéc riéng, khong rd muc dich.

- C6 ké hoach bao tri, bdo dudng hang nam cho cac loai thiét bi mdy méc
dam bao st dung 1au dai, hiéu qua va tiét kiém kinh phi.

- Khi ¢6 su cd vé may maoc, thiét bi tin hoc dién tur phai bao cdo véi bod
phan phu trach dé kiém tra va c6 bién phap xir 1y kip thoi.

- Chi stra chita cac loai may moéc thiét bi CCDC va cac TSCD khac trong
don vi khi ¢6 nhu cau sira chira nhé thudc bd phan nao quan ly thi bo phan do co
trach nhiém lam bién ban kiém tra hién trang, c6 bao gia, sau d6 dé nghi thong
qua lanh dao co quan duyét dong ¥ cho sira chita thi dugc thanh toan kém theo
hoa don ching tir hop I¢.

- Trudong hop thiét bi, tai san tai noi lam viéc hu hong khong thé khac
phuc dugc thi nguoi sir dung kiém tra xac dinh mac do hu hong trinh 1anh dao
xem xét cho ¥ kién stra chita (tuy ting trudong hop va mic d6 hu hong c6 thé
moi cac nganh chirc nang lién quan).
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- Chung tir thanh toan stra chita phai c6 bién ban kiém tra hién trang, bao
gia, du toan chi phi stra chita, hop dong kinh té, bién ban nghiém thu va ban
giao, thanh 1y hop ddng, hoa don tai chinh.

3.5. Chi tiép khach va cac khoén chi ¢é tinh chat thwong xuyén khac
ciia don vi (néu c6):

3.5.1 Chi tiép khach:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 71/2018/TT-BTC ngay
10/8/2018 cuia Bo Tai chinh quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao lam viée
tai Viét Nam, ché do chi td chtrc hoi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam va ché
d6 tiép khach trong nuéc; Thong tu s6 54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021 cia Bo
tai chinh vé viéc sira d6i, bo sung khoan 4 DPiéu 35 Thong tu 71/2018 quy dinh
ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi to chtrc Hoi
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc; Nghi quyét
s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia HPND thanh phé Hai Phong ban
hanh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Hai Phong, ché do
chi t6 chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Hai Phong va ché do tiép khach trong
nudc. Viée don tiép thuc hién theo chuong trinh, ké hoach cong tac va kinh phi
giao du toan cua co quan nhung phai dam bao tiét kiém trong viéc tiép khach,
viéc t6 chuc phai don gian, khong phé truong, khong str dung ngan sach dé mua
qua ting, mirc chi tiép khach ding ché d, tiéu chuan va ddi twong theo quy dinh
dam bao cong khai, minh bach. Cu thé:

a) Ché d¢ tiép khach nudc ngoai vao lam viée tai Hai Phong; Ché do chi
t6 chtrc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Hai Phong thuc hién theo phu luc I, phu
luc I quy dinh tai Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND ngay 10/12/2021 cia
HDND thanh ph Hai Phong ban hanh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai
vao 1am viéc tai Hai Phong, ché d¢ chi to chire hoi nghi, héi thao qudc té tai Hai
Phong va ché do tiép khach trong nudc. Mirc chi dugc diéu chinh thay d6i khi
c6 van ban quy dinh ctia nha nudc.

b) Ché d6 tiép khach trong nudc thyc hién theo phu luc III quy dinh tai
Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HDND ngay 10/12/2021 cia HDND thanh phd Hai
Phong ban hanh quy dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao 1am viéc tai Hai
Phong, ché do chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Hai Phong va ché do
tiép khach trong nuéc. Muc chi duge diéu chinh thay doi khi ¢6 van ban quy
dinh ctia nha nudc. Cu thé:

- Mtic chi nudc udng, giai khat t6i da 30.000d/ nguoi/budi (ntra ngay).


http://sogd.hanoi.gov.vn/thong-tin-chung/thong-tu-so-712018tt-btc-ngay-1082018-cua-bo-tai-chinh-quy-dinh-che-do-tiep-kha-c521-6740.aspx
http://sogd.hanoi.gov.vn/thong-tin-chung/thong-tu-so-712018tt-btc-ngay-1082018-cua-bo-tai-chinh-quy-dinh-che-do-tiep-kha-c521-6740.aspx
http://sogd.hanoi.gov.vn/thong-tin-chung/thong-tu-so-712018tt-btc-ngay-1082018-cua-bo-tai-chinh-quy-dinh-che-do-tiep-kha-c521-6740.aspx
http://sogd.hanoi.gov.vn/thong-tin-chung/thong-tu-so-712018tt-btc-ngay-1082018-cua-bo-tai-chinh-quy-dinh-che-do-tiep-kha-c521-6740.aspx
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- Mirc chi moi com tdi da: 300.000d/1 suat (bao gom ca d6 udng), duoc
ap dung cho ca ngudi clia co quan tham gia tiép khach.

3.5.2 Cac khoan chi c6 tinh chit thwong xuyén khac cia don vi (néu cé):

a) Thanh toan tién truc 18, tét: Can bo, cong chirc dugc thanh toan tién
truc 18, tét va duoc thanh toan nhu tién 1am viéc vao ban dém, lam thém gio theo
luat lao dong quy dinh.

HO so thanh toan bao gé)m lich truc 18, tét cta don vi, bang thanh toan tién
va bang dé nghi thanh toan.

b) Chi khen thudng thuong xuyén, dot xuét theo quyét dinh cua cip co
tham quyén.

¢) Chi phtc loi tap thé: Thuc hién theo Thong tu s6 141/2011/TT-BTC
ngay 20/10/2011 cta Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép
nam hang nam ddi véi can bd cong chirc vién chirc, lao dong hop dong lam viéc
trong co quan Nha nudc va don vi su nghiép cong 1ap; Thong tu s6 57/2014/TT-
BTC ngay 06/05/2014 sita doi bé sung mot so diéu cia Thong tu sb
141/2011/TT-BTC quy dinh vé ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi
vo1 can bd, cong chuc, vién chuce, lao dong hop déng lam viéc trong cac co quan
nha nudc va don vi su nghi¢p cong lap.

d) Chi hd trg can bo, cong chic, nguoi lao dong nhan dip cac ngay I8, tét
trong nam theo tinh hinh thuc té va lanh dao phong quyét dinh mtrc chi nhung
khong qua 2.000.000 dong/ngudi/01 ngay I&, tét.

Ho so thanh toan bao gdbm quyét dinh hd trg can bo, cong chire, ngudi lao
dong, danh sach cac d6i tuong dugc huong, bang thanh toan tién va giay dé nghi
thanh toan.

e) Chi tién ché, nuéc thanh toan theo hoa don thuc té.

g) Thué giang vién, tap huan nghiép vy, chi dio tao, bodi dudng can bo, cong
chire thyuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cta
B Tai chinh; Thong tu 06/2023/TT-BTC ngay 31/01/2023 sira d6i, bd sung mot sb
diéu ctia Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018. Cu thé:

+ Chi thu lao gidng vién, bdo céo vién: Mtc chi thu lao trén co s& thoa
thuan theo hinh thtrc hop ddng cong viéc pht hop chat lugng, trinh do cua giang
vién, bao cdo vién trong pham vi du toan dugc giao nhung mirc chi ti da la
2.0000.000d/ngudi/budi (Mot budi giang duge tinh bang 4 tiét hoc).

+ Phu cip tién an cho giang vién: Thuc hién theo Thong tu sd
40/2017/TT-BTC ngay 28/42017 ctiia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché do chi tiéu hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cia Bo
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tai chinh sira d6i, bo sung mot sd diéu cia thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017.

+ Chi phi thanh toan phuong tién di lai, tién thué phong nghi cho giang
vién: Truong hop co quan khong bd tri duoc phuong tién, khong c6 diéu kién bd
tri chd nghi cho giang vién ma phai di thué thi dugc chi theo muc chi quy dinh
tai 40/2017/TT-BTC ngay 28/42017 ctia Bo Tai chinh quy dinh ché do cong tac
phi, ché d6 chi tiéu hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 cta Bo
tai chinh sira d6i, bd sung mot sd diéu cua thong tu sb 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017.

+ Chi nudc uéng phuc vu 16p hoc thyc hién Thong tu s6 40/2017/TT-BTC
ngay 28/42017 ciia B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi tiéu
hoi nghi; Thong tu 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 ctia Bo tai chinh stra doi,
bd sung mot s6 didu cua thong tu sé 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017; Nghi
quyét 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia HDND thanh phé Hai Phong
quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi st dung ngan sach dia phuong.

- Cac khoan chi phi khac theo thuc té phuc vu truc tiép 16p hoc nhu thué
hoi truong, mua in 4n gido trinh tai liéu thanh toan theo thuc té phat sinh nhung
phai c6 day du chtng tir, hoa don theo quy dinh.

3.6. Chi quy tién thuong theo Nghi dinh 73/2024/ND-CP:

1. Tiéu chi xét thwéng va muc tién thwéng dot xuat:

1.1. Tiéu chi xét thuong:

Thuong dot xuat cho ca nhén 1a can bd, cong chirc phong kinh té - ha ting
— d6 thi néu dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tot chu truong ctia Péang, chinh sach, phap luat cia Nha
nudc va cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan;

b) Lap duogc thanh tich cong tac dot xuat, c6 pham vi anh hudng, c6 hiéu
qud va tac dong tich cuc & mot trong cac linh vuc chiic nang nhi¢m vu ctia co
quan, duoc tap thé danh gia va binh bau.

c) Khong c6 nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan.

1.2. Miic tién thuéng:

Ca nhan dat thanh tich dic biét xuit sic va dugc tip thé binh bau khen
thuong dot xuat, mirc thuong 13 2 1an mire lwong co s hién hanh.

Téng sé ngudi dugc khen thudng dot xuat trong nam khong qua 20% sd
can bg, cong churc trong co quan.

2. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thuwéng dinh ky hang nim:
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2.1. Tiéu chi xét thuong:

Thudng dinh ky hang ndm cho ca nhan 13 can bo, cong chirc néu két qua
danh gia, Xép loai mirc d0 hoan thanh nhiém vu trong nam dat muc hoan thanh
nhiém vu tro 1én.

2.2. Mikc tién thuéng:

Cin cr vao sb kinh phi tién thuong dinh ky hang nam con lai dén cudi
nam so tién thudng coé thé duge lam tron sb 1én nghin dong tién Viét Nam.

Tuy vao Quy tién thudng dugc cip cd thAm quyén phan bd hang nim,
lanh dao phong xem xét thao ludn dé ting hodc giam mirc thuong hang nam cho
phu hop.

a) Mirc tién thuong cu thé:

- Loai A (ca nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thudng sb tién bang
3,0 1an murc tién thudng dinh ky co so;

- Loai B (c4 nhan hoan thanh tot nhiém vu): Thuong sé tién bang 2,5 lan
muc tién thudng dinh ky co so;

- Loai C (c& nhan hoan thanh nhiém vu): Thudng s6 tién bang 1,0 1an murc
tién thuong dinh ky co so.

b) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nim:

Téng kinh phi chi tién thudng dinh ky hang nam 1a kinh phi tién thudng
con lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 tién thuong dot xuat da
thuc hién trong ndm theo quy dinh.

¢) Xac dinh mirc tién thudng dinh ky co so:

Mic tién Toéng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nim
thuéng =
dinh ky (S ca nhén ¢6 (S ca nhén ¢6 (S6 ca nhén ¢o

két qua danh gia, -+ két qua danh gia  + két qua danh gia
xép loai HT XS NV x 3,0) xép loai HT TNV x 2,5) xép loai HTVN x1,0

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 6. Khen thuéng, ky luat

Hang nam, trén co s& téng két sd liéu, lanh dao co quan c¢o trach nhi¢ém
thong bao cho cac cd nhan vé viéc thuc hién céc chi tiéu, dinh mtc khoan cta
Quy ché nay va cdng khai vé két qua thuc hién, s kinh phi tiét kiém dugc.
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Viéc chép hanh thuc hién tiét kiém, chéng lang phi dugc cu thé hoa trong
Quy ché nay 1a diéu kién dé xem xét cong nhan danh hiéu thi dua hang nim cta
can bg, cong chirc trong co quan.

Piéu 7. To chirc thuc hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026 dén ngay 31/12/2026.

Cac céan bo, cong chirc phong Kinh té, Ha ting va D6 thi co trach nhiém
t6 chic thuc hién cac noi dung quy dinh trong Quy ché nay. Nhitng quy dinh
chua duoc cu thé hda trong quy ché nay cin cir vao ché d6 chinh sach cua Nha
nuéce quy dinh dé to chie thuc hién theo cac van ban quy dinh hién hanh.

Quy ché nay duogc can bd, cong chirc ciia phong Kinh té, Ha ting va Do
thi thao luan va duoc thong qua ngay  thang 01 nam 2025.

THU TRUONG PON VI
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