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(Q, CONG CHUC KHOI CHINH QUYEN PHUONG HAI DUONG
/OD-UBND ngay /

/2026 ciia UBND phuwong Hdi Duong)

STT

TEN VI TRi VIEC LAM

S6
lwgng
VTVL

Ngach cong chirc
twong rng

Yéu cau trinh d§ chuyén mon

Ghi chi

VI TRi VIEC LAM LANH PAO QUAN LY

10

Chu tich Hoi dong nhan dén

Chuyén vién chinh

Thuc hién theo Quy dinh s6 71-QD/TU ngay
17/11/2025 cua Ban Thuong vu Thanh uy.

Kiém nhiém

Pho chu tich Hoi ddng nhan dan

Chuyén vién chinh

Thuc hién theo tiéu chuén cta can bd bau ctr, Quy
dinh 192-Qb/PU ngay 12/02/2026 cua Pang uy
phuong Hai Duong quy dinh khung tiéu chuén chirc
danh can b¢ 1anh dao, quan ly di¢én Ban Thuong vu
Pang uy quan ly.

Cha tich Uy ban nhan dan

Chuyén vién chinh

Thuc hién theo Quy dinh sb 71-Qb/TU ngay
17/11/2025 cua Ban Thuong vu Thanh uy.

Pho chu tich Uy ban nhan dan

Chuyén vién chinh

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én nganh dao tao
pht hop voi linh vyce quéan 1y, Thuc hién theo Quy
dinh 192-Qb/DBU ngay 12/02/2026 cta Dang uy
phuong Hai Duong quy dinh khung tiéu chuan chirc
danh can bg l1anh dao, quan 1y di¢n Ban Thuong vu
Déang uy quan ly.

Trudng ban Hoi ddng nhan dan

Chuyén vién chinh

Thuc hién theo tiéu chuén ctia can bd bau ctr, Quy
dinh 192-Qb/PU ngay 12/02/2026 cua Pang uy
phuong Hai Duong quy dinh khung tiéu chuén chirc
danh can b¢ 1anh dao, quan ly dién Ban Thuong vu
Pang uy quan ly.

Kiém nhiém

Pho trudng ban Hoi ddng nhan dan

Chuyén vién hoac
chuyén vién chinh

Thuc hién theo tiéu chuén ctia can bd bau ctr, Quy
dinh 192-Qb/PU ngay 12/02/2026 cua Pang uy
phuong Hai Duong quy dinh khung tiéu chuén chirc
danh can b¢ 1anh dao, quan ly di¢én Ban Thuong vu
Pang uy quan ly.

Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan

Chuyén vién chinh

Co béng tbt nghiép Dai hoc trd 1én nganh dao tao
phu hop véi linh vue quan ly
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Ph6 Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban
nhan dan

Chuyén vién hodc
chuyén vién chinh

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én nganh dao tao
pht hop véi linh vye quan ly

Trudéng phong

Chuyén vién chinh

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én nganh dao tao
pht hop véi linh vye quan ly

10

10

Pho Truong phong

Chuyén vién hodc
chuyén vién chinh

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én nganh dao tao
pht hop véi linh vue quan ly

11

11

Giam dbc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién chinh

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én nganh dao tao
pht hop véi linh vue quan ly

12

12

Pho Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong

Chuyén vién hodc
chuyén vién chinh

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én nganh dao tao
pht hop véi linh vye quan ly

11

VI TRi VIEC LAM CHUYEN MON, NGHIEP VU

33

Linh vuc Van phong

13

Chuyén vién tham muu, gitip viéc Hoi dong nhan dan

Chuyén vién

Co bz"mg tbt nghiép Pai hoc trd 1én mdt trong cac
nganh thudc nhom nganh, linh vuc: Luat; Quan tri -
Quan ly; Khoa hoc chinh tri; Khoa hoc giao duc; Ké
toan - Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang, Kinh té
hoc; Kinh doanh; Théng ké; Kién truc va Xay dung;
Dich vu van tai; Quan ly tai nguyén va mdi truong;
Noéng, 1am nghiép va thiy san; Stc khoe; Dich vu xa
hoi; May tinh va Cong nghé thong tin va mét s6
nganh khac phu hop.

14

Chuyén vién tham muu vé linh vyc van phong

Chuyén vién

Co bz"mg tbt nghiép Pai hoc trd 1én mat trong cac
nganh thudc nhom nganh, linh vuc: Luat; Khoa hoc
xa hdi va hanh vi; Bao chi va thong tin; Kinh doanh
va quéan 1y va mot s6 nganh khac phu hop.

15

Chuyén vién vé hanh chinh, vin phong, quan tri cong s&

Chuyén vién

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mot trong cac
nganh thugc nhom nganh, Iinh vue: Luat; Kinh
doanh va quan ly; May tinh va Cong ngh¢ thong tin;
Khoa hoc chinh tri; Théng ké; Van thu - Luu trit va
mdt s& nganh khac phi hop.

Linh vuc Tu phép
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16 1  |Chuyén vién vé linh vuc tu phap 1 Chuyén vién C6 bang tot nghiép Pai hoc tré 1én nganh Luat
3 Linh vue Déi ngoai 1
Co béng tbt nghiép Dai hoc trd 1én mat trong cac
I e £ A A LA nganh thugc nhom nganh, linh vic: P6i ngoai;
Chuyén vién vé linh vuc d6i ngoai, hdi nhap quoc te, IR .. . R . N A
17 1 bién gi6i 1anh thé quéc gia (néu c6) 1 Chuyén vién Ngoai giao; Ngoai ngir; Luat; Bao chi va Truyén
e oquoce O thong; Khoa hoc xa hdi va hanh vi; Nhan van va mét
s0 nganh khac phu hop.
4 Linh vye Tai chinh - Ké hoach 3
18 1 Chuyén vién vé linh vyc Tai chinh 1 Chuyén vién o bgmg tot nghiép Pai hoc tré 1én mot trong cac
nganh thugc nhom nganh, Iinh vue: Kinh té hoc;
Kinh doanh; Tai chinh - Ngan hang - Bao hiém; Ké
toan - Kiém toan; Thong ké va mot sb nganh khac
phu hop.
19 2 |Chuyén vién vé linh vyc ké hoach, dau tu, théng ké 1 Chuyén vién o bgmg tot nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
nganh thugc nhém nganh, Iinh vue: Kinh té hoc;
Kinh doanh; Tai chinh - Ngan hang - Bao hiém; Ké
toan - Kiém toan; Thong ké va mot sb nganh khac
phu hop.
Chuyén vién vé linh vuc dang ky h¢ kinh doanh, t6 hop C6 bang tot nghiép Dai hoc trg 1én mot trong cac
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa; hd tro kinh doanh, nganh thudc nhom nganh, linh vyc: Kinh té hoc;
20 3 |t6 chic kinh té tap thé 1 Chuyén vién Kinh doanh; Tai chinh - Ngan hang; Ké toan - Kiém
toan; Théng ké va mot s nganh khac phu hop.
5 Linh vue Xiy dung 3

21 1 [Chuyén vién vé linh vuc quy hoach, quy hoach d6 thi 1 Chuyén vién C6 bang tot nghiép Dai hoc trg 1én mot trong cac

va nong thén, kién tric nganh hodc nhom nganh Kién tric va quy hoach;
Cong nghé ky thuat kién trac va cong trinh xay dung
va mdt sb nganh khac phu hop.

22 2 |Chuyén vién vé linh vyc hoat dong dau tu xdy dung, 1 Chuyén vién C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
phat trién db thi, ha ting k¥ thuat d6 thi, vét liéu xay nganh thudc nhém nganh, linh vye: Kién tric va Xay
dung, nha ¢, cong so dung; Cong nghé ky thuat kién trac va cong trinh

xdy dung; Luat va mot s6 nganh khac phu hop.
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23 Chuyén vién vé linh vuc giao théng 1 Chuyén vién C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
nganh thugc linh vuc Dich vu van tai, Luat va mdt
s6 nganh khac phu hop.
6 Linh vue Cong thwong 1
C6 bang tbt nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac
nhom nganh, nganh sau: Kinh té hoc; Kinh doanh;
24 Chuyén vién vé linh vuc cong thuong 1 Chuyén vién Tai chinh - Ngan hang; Quan ly cong nghiép; Ky
thuat; Chinh sach cong; Luat; Cong ngh¢ thong tin
va mdt sé chuyén nganh/nganh khac phu hop.
7 Linh vie Nong nghiép va Méi trueong 4
Chuyén vién vé linh vuc nong nghiép; 1am nghiép; C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
diém nghiép; thiy lgi; thily san; phat trién nong nghiép; nganh thugc nhom nganh, Iinh vue: Nong, lam
25 phong, chong thién tai; giam nghéo 1 Chuyén vién nghiép va Thuy san; Thia y; Khoa hoc trai dat; Khoa
hoc moi trudng; Cong tac xa hdi; Xa hoi hoc va
Nhan hoc va mot sb nganh khac phu hop.
Chuyén vién vé linh vuc chat lugng, an toan thuc phim C6 bang tot nghiép Dai hoc trg 1én mot trong cac
dbi voi nong san, lam san, thuy san, mudi; kinh té ho, nganh thugc nhoém nganh, Iinh vue: Nong, lam
26 kinh té trang trai népg thon, kinh té taztp thé, néng, lam, 1 Chuyén vién nghiép’va‘l Thuy san; Thl’l y; San xuat va ché bién;
ngu, diém nghiép gan véi nganh nghé, lang nghé nong Kinh te hoc va mdt s6 nganh khac phu hop.
thon
Chuyén vién vé linh vuc dat dai; tai nguyén khoang san C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
nganh thugc nhém nganh, linh vyc: Quan ly tai
27 1 Chuyén vién nguyén va méi truong; K§ thuat dia chat, dia vat ly
va tric dia; Lut va mot sb nganh khac phu hop.
C6 bang tot nghiép Pai hoc trg 1én mot trong cac
nganh thugc nhom nganh, linh vuc: Quan ly tai
nguyén va méi trudng; Khoa hoc trai dat; Khoa hoc
28 Chuyén vién vé linh vuc méi truong; tai nguyén nudc 1 Chuyén vién @61 truong; Ky thl.lat moi truong; Ky thuat dia chat,
dia vat ly va trac dia; Luat va mot so nganh khac phu
hop.
8 Linh vue N§i vu 3
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29

Chuyén vién ve linh vuc ndi vu

Chuyén vién

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
nganh thugc nhom nganh, linh vue: Luat; Quén tri -
Quan ly; Khoa hoc Chinh tri; Kinh té hoc; Kinh
doanh; K¥ thuat dia chét, dia vat ly va tric dia; Van
thu - Luu trit; Thong tin - Thu vién; Cong tac xa hoi
va mot sb nganh khac phi hop.

30

Chuyén vién vé linh vuc lao dong, tién luvong, bao hiém

x3 hoi, ngudi c6 cong, binh ding gidi

Chuyén vién

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
nganh thugc nhom nganh, Iinh vue: Luat; Kinh
doanh va quan ly; Kinh té hoc; X4 hoi hoc va Nhan
hoc; Tam ly hoc; Cong tac xa hoi; Gia dinh hoc;
Théng ké; Bao ho lao dong; Gido duc va phat trién
cong dong va mot s6 nganh khac phu hop.

31

Chuyén vién vé linh vyc dén toc, ton gido, tin ngudng

Chuyén vién

Co béng tbt nghiép Dai hoc trd 1én mat trong cac
nganh thudc nhom nganh, linh vuc: Nhén van; Khoa
hoc xa hoi; Cong tac xa hoi, Luat va mot s6 nganh
khac phu hop.

Linh vue Giao duc va Pao tao

32

Chuyén vién linh vyc gido duc va dao tao

Chuyén vién

Co béng tot nghiép Pai hoc trd 1én mat trong cac
nganh thudc nhom nganh, linh vuc: Khoa hoc gido
duc va dao tao gido vién; Cong tac xa hoi va mot )
nganh khac phu hop.

10

Linh vue Van héa, Khoa hoc va Thong tin

33

Chuyén vién vé linh vuc van hoa; gia dinh; thé duc, thé

thao; du lich; quang céo

Chuyén vién

Co béng tbt nghiép Pai hoc trd 1én mat trong cac
nganh thudc nhom nganh, linh vuc: Nhén van; Nghé
thuat; Khoa hoc xa hi; Bao chi va thong tin; Du
lich, khéch san, thé thao va dich vu c4 nhén; Quan ly
cong; Ludt va mot s6 nganh khac phu hop.
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Chuyén vién vé linh vuc phat thanh truyén hinh; bao C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
chi; thong tin co so; thong tin d6i ngoai; buu chinh; nganh thugc nhom nganh, linh vuc: Bao chi va thong
ung dung cong nghé thong tin; giao dich dién tir; chinh tin; May tinh va Céng nghé thong tin; Hé théng
34 quyén so; kinh té sd; xa hoi s6; chuyén doi sb 1 Chuyén vién thong tin quén 1y; Qudan ly cong; Cong nghé Ky
thuat dién, dién tir va vién thong va mot sb nganh
khac phu hop.
Chuyén vién vé linh vuc nghién ctru khoa hoc; phat C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
trién cong nghg; dbi moi sang tao; s& hitu tri tug; ti€u nganh thugc nhom nganh, Iinh vue: Quan ly Khoa
chudn do luong chét luong; Gmg dung buc xa va dong hoc va cong ngh¢; Khoa hoc may tinh; Cong nghé
35 vi phéng xa; an toan blrc xa va hat nhan 1 Chuyén vién thong tin; Hé thong thong tin quan 1y; Khoa hoc
chinh tri; Cong nghé K¥ thuat dién, dién tir va vién
thong; Luat va mot s6 nganh khac phu hop.
11 Linh vyc Y té 1
C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
nganh thugc nhom nganh, linh vyc: Stc khoe; Quan
tri - Quan ly; Bao hiém; Luat; Ché bién lwong thuc,
36 Chuyén vién vé linh vuc y té 1 Chuyén vién thuc pham va d6 udng; Cong tac xa hoi; Xa hoi hoc
va Nhan hoc; Tam 1y hoc; Gido duc dac biét; Gido
duc va phat trién cong dong va mot sé nganh khac
phu hop.
12 Trung tim Phuc vu hanh chinh céng 1
Chuyén vién thuc hién nhiém vu kiém soét tha tuc hanh Co bé’mg tdt nghiép Pai hoc trd 1én mdt trong cac
chinh, thu tuc hanh chinh, xay dung chinh quyén dién nganh thugc nhom nganh, linh vue: Luat; Quén tri -
tir, theo doi viéc ung dung cong nghé thong tin tai Uy Quan ly; Khoa hoc chinh tri; Khoa hoc giao duc; Ké
ban nhan dan cap xa toan - Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang, Kinh té
37 1 Chuyén vién hc,?c; KinhAdoatt}h; Tl}éng k:é} Kién’\tl’l'lc‘ va A)_(éy (‘hmg;
Dich vu van tai; Quan ly tai nguyén va moi truong;
Nong, 1am nghiép va thuy san; Strcc khoe; Dich vu xa
hoi; May tinh va Cong nghé thong tin va mot sb
nganh khac phu hop.
13 St dung tai cac Phong chuyén mon theo quy dinh 8

ciia cap c6 tham quyen phu hgp véi chire niang,
nhiém vu ciia Phong
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38 1

Chuyén vién vé tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6
c4o, phong chéng tham nhiing

Chuyén vién

C6 bang tbt nghiép Pai hoc tré 1én mét trong cac
nganh thugc nhom nganh, Iinh vue: Luat; Quén tri -
Quan ly; Khoa hoc chinh tri; Khoa hoc giao duc; Ké
toan - Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang, Kinh té
hoc; Kinh doanh; Théng ké; Kién truc va Xay dung;
Dich vu van tai; Quan ly tai nguyén va moi truong;
Nong, 1am nghiép va thuy sén; Stc khde, Dich vu xa
hoi; Méy tinh va Cong nghé thong tin va mot sb
nganh khac phu hop.

39 2

Chuyén vién vé quan Iy ing dung cong nghé thong tin
va chuyén doi sb

Chuyén vién

C6 bang tbt nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac
nganh thudc linh vyc Mdy tinh va cong nghé thong
tin; Cong nghé Ky thuat dién, dién tr va vién thong
va mdt sé nganh khac phi hop.

40 3

Chuyén vién vé kiém tra chuyén nganh

Chuyén vién

Co béng tot nghiép Dai hoc trd 1én mat trong cac
nganh thudc nhom nganh, linh vuc: Luat; Quan tri -
Quan ly; Khoa hoc chinh tri; Khoa hoc giao duc; Ké
toan - Kiém toan, Tai chinh - Ngan hang, Kinh té
hoc; Kinh doanh; Théng ké; Kién truc va Xay dung;
Dich vu van tai; Quan ly tai nguyén va mdi truong;
Nong, 1am nghiép va thuy sén; Stc khde, Dich vu xa
hoi; May tinh va Cong nghé thong tin va mét s6
nganh khac phu hop.

41 4

Van thu vién

Vin thu vién

Kiém nhiém

42 5

Luu trir vién

Luu trir vién

Kiém nhiém

43 6

Ké toan truong (hodc phu trach ké toan)

Co béng j[ér'[ nghiép dai hoc tr¢ 1én thudc chuyén

B6 tri tai cdc phong
chuyén mén cdp xa
dwoc xdc dinh la
don vi ké toan, don
vi dw toan ngdn sach
theo hirdng dan ciia
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44 7 |Ké toan vién 1 K& toan vién nganh K¢ toan, Kiém toan, Tai chinh Bo Tai chinh;
TDBCM theo TT
29/2022/TT-BTC
45 8 |Cén sy thu quy 1 Cén su Kiém nhiém
111 HO TRQ, PHUC VU (khéng b tri cong chirc) 3
46 1 Nhan vién phuc vu 1
47 2 |Nhan vién bao vé 1
48 3 |Nhan vién lai xe 1
B TYLE CONG CHUC BO TRi THEO VTVL
STT Vi tri viéc 1am xép ngach Tén vi tri viéc 1am Ty 1¢ cong chirc bo tri theo vi tri viéc 1am
Truong phong va tuong duong 100%
1 Chuyén vién chinh va tuong duong ] ] ]
Pho Trudng phong va tuong Toi da 50% tong so lugng Pho Trudng phong va
duong tuong duong theo quy dinh
Ph6 Truéng phong va tuong | Téi thiéu 50% tong s6 lwong Phé Truong phong va
duong twong duong theo quy dinh
2 Chuyén vién va tuong duong R N
Cong cliuc khong g}u crhuc vu 100%
lanh dao, quan ly
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