
BQ NGOAI GIAO
CUC LANH SU'

56: /LS-XNC

V/v chinh thfc tri6n khai ti6p nhAn,

gini quy6t 03 tht tuc hinh chinh v6
xuAt nh4p c6nh tr6n m6i trunng diQn tu

CQNG HOA XA ngt CHU NGHIA VrET NAM
DQc l$p - Tg do - H4nh phfc

Hd NQt, ngdy thdng I I ndm 2025

Kinh gui:
- CUc Quan tri A, VIn phdng Trung uong Ding;
- Vdn p.hong c6c Ban cua D6ng;
- Vp D6i ngoai, Vdn phdng Chu tich nu6c;
- Vs Quan hQ Qu6c t6, Vdn phdng Chinh phu;

- Vp Quan hQ qu6c t6, Ven phdng Qu6c hQi;

- Vdn phong citc 86, co quan ngang 86, co quan thuQc

Chinh phu;
- Vdn pfrdng UBND, HDND, Tinh iry, Thdnh uy c5c tinh,
thdnh ph6 tryc thuQc Trung ucrng;

- Vdn phong Tda 6n nh6n ddn t6i cao;

- Vdn phdng ViQn ki6m s5t nhdn d6n t6i cao;

- Vdn phdng Ki6m to6n nhA nu6c;
- Vin phong Co quan Uy ban Trung ucrng Mgt trpn TO Qu6c
Vi6t Nam;
- So Ngoai vp c6c tinh, thdnh ph6 trgc thuQc Trung ucrng.

1. Th1rc hien chu truong cua Chinh phu vC dAy mpnh c6i c6ch thu tuc

hdnh chinh vir t[ng cudng irng dpng chuy6n d6i s6 trong gi6i quyi5t thtr tuc

hdnh chinh, Cuc LSnh sU B0 Ngopi giao xin trdn trqng thdng b5o:

K€ tt ngit:r 0lll2/2025, CUc LAnh sg chinh thftc tri6n khai titlp nhpn vd

giAi quytit tryc tuy6n tr6n m6i trucrng trgc tuy6n todn trinh (b€n cpnh viQc ti6p nhAn

vd giai qry6t trgc ti6p nhu hiQn nay) d6i vdi 03 thrh tgc henh chinh ui, *r6t nh0p

ctnh thu6c pham vi phu trdch,bao gdm:

(i) Thu tpc cAp hQ chi6u ngoai giao, ho chi6u c6ng v9 t4i co quan trong nucvc

cira BQ Ngopi giao (Md tii ffnc: 2.002352);

(ii) Thi tpc gia han h0 chi6u ngopi giao, hQ chiiiu c6ng vp (kh6ng gin chip

diQn tu) tai co quan trong nu6c cua 86 Ngoai giao (Md tA ffUC: 2.002353);

(iii) Tht tuc c6p c6ng hdm de nghl phfa nu6c ngoiri cap thi thgc tpi co quan

trong nu6c cua BQ Ngopi giao (Md tii ffnC: 2.002354).
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VĂN PHÒNG UBND TP HẢI PHÒNG

Số: ...............................10869
Ngày: ............................21/11/2025ĐẾN

Chuyển: .....................................
Số và ký hiệu HS: .......................

ĐƠN VỊ CHỦ THAM
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CT L.N.Châu
PCT TT L.A.Quân
PCT V.T.Phụng
PCT L.T.Kiên
PCT N.M.Hùng
PCT T.V.Quân
PCT H.M.Cường
CVP H.V.Thực x
PCVP N.H.Long
PCVP T.V.Thiện
PCVP N.T.Hùng
PCVP P.A.Tuấn
PCVP P.H.Hoàng
P. NV&KT,GS
P. NC
P. NN&MT
P. TC x
P. TH
P. VX
P. XD&CT
Ban TCDTP
P. HC-QT
TTPVHCCTP x
TTHN&NKTP
Cổng TTĐTTP



2. Circ thtr tr,rc n6u tr6n sE dugc ti6p nhpn vir theo d6i qu6 trinh xu ly thdng

qua C6ng dich vp c6ng BQ Ngopi giao (hnong ddn chi tidt xin gui kdm theo).

Oe phOi hqp tri6n khai hieu qu6, Cqc Ldnh sg trdn trgng dO ngh! Quy Co quan

giup:

- T'h6ng tin rQng rAi tdi c6n bQ, c6ng chirc, vi6n chfc thuQc pham vi quan ly

vd viQc tri6n khai c6c thu tgc n6u tr6n theo hinh thirc tryc tuy6n todn trinh;

itdng thdi luu y ngucri d6 nghf vin c6 th6 lUa chgn nQp h6 so tryc titip tpi Cgc Ldnh

sp vir So Ngoai vp TP. HO Cfri Minh theo phucrng thfc hiQn dang 6p dung.

- Cht dQng ptrOi hqp v6i Cr,rc LEnh su trong qu6 trinh t6 chirc thgc hi6n

aii Uao d6m thuQn lgi cho co quan, dcrn vi.

- Kip thoi phan inh cilc kh6 kh6n, vu6ng m6c ph6t sinh trong qu5 trinh trien

khai d6 dugc hu6ng d6n vd h5 trg (qua s6 di€n thoqi 024.i799. 2i09).

3. CUc Ldnh sU Bg Ngoai giao trdn trong th$ng tin dC Quy Co quan

chu dQng tham muu, th6ng b6o t6i c6c dodn c6ng t6c thuQc Co quan, BQ, ngdnh,

dia phuong minh d6 chu dQng thu x6p thoi gian ti6n hdnh c6c thu tpc cAn thi6t theo

quy dinh, b6o dim kip thoi cho c6c chuy6n c6ng t6c nu6c ngoiri.

Cpc Ldnh sU Bg Ngopi giao xin trao d6i vdr c{m on sU ph6i hqp cia

Quy Co quan

Noi nhQn:
- Nhu tr€n;

KT. CUC TRTIONG

- Ldnh dao Bd (d€ b/c);
- So Ngo4i vu TP. HO Chi Minh (dd p/h);

- Cuc Ki6m so6t tht tuc hirnh chinh, Vdn phong Chinh pht;
- Luu:VP, XI{C.

O CUC TRIIONG

Luong Thanh Quing
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BQ NGOAI GIAO
CT]C LANH STI

HU6NG DAN NQP HO SO TRUC TUYEN TOAN TRiNII DE NGH!.
cApr cra H4ll Hg gnrnu.NcoAl GIAo, ug culf u cdxc vU vA

cAp c0Nc uatr nO rRqxIN THI THuc

r. vtu cAu cnuxc
- Ap dung aiSi vOi cric tht tsc hdnh chinh:

(i) Tht tqc c6p hQ chiiiu ngo4i giao, h0 chi6u c6ng vq t4i co quan trong

nu6c cua BO Ngoai giao (Md sii TTHC: 2.002352);

(ii) Thu tgc gia h4n hQ chi6u ngo4i giao, hQ chi6u c6ng vs (kh6ng gin

chip di€n tri) tai co quan trong nu6c cita B0 Ngoai giao (Md sti TTHC:

2.002353);

(iii) Thn tpc c6p c6ng hdm de nghl phia nu6c ngodi c6p thi thgc t4i co

quan trong nu6c cta B0 Ngoai giao (Md s6 TTHC: 2.002354).

- D6i tugng: Ngudi thuQc di5i tuqng c6p HCNG, HCCV tli c6ng tirc ngin

han 0 nudc ngoiri theo quy dinh cua Lu$t XuAt cdnh, nhQp c6nh cua c6ng dAn

Vigt Nam.

- Ngudi d6 ngh! sir dqng tiri kho6n ilinh danh VNeID <16 n6p h6 so cho

bin thdn.

- C6c thdnh phAn h6 so ld Td khai, vdn bin cir di c6ng tiic nuoc ngoiri

phii ld viin bdn dien tir theo quy dinh (duqc kf vd d6ng d6u s6), kh6n hai la

si6y td ki truc ti6p, d6ne d6u do sau d6 scan.

- Hu6ng d6n ndy kh6ng riLp dr;ng vdi cdc hd so nQp theo hinh thuc trqc ti5p

tai BQ ph6n MQt cua cta BQ Ngo4i giao (dat tai Cpc Ldnh sg) vd S0 Ngo4i vq

TP. H6 Chi Minh nhu hiQn nay.
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TI. THANH PHAN HO SO

- To khai dugc x6c nhfln vd tt6ng dAu s5 cta co quan qu6n lj c6n bQ,

c6ng chric, vi6n chric (ngudi di nghi kh6ng cin lcy sii vdo Td khai do dd ddng
nhqp vd xdc thltc VNeID);

- Quy6t d!nh/ vin b6n cir ili c6ng t6c nuoc ngodi phii li vin bin diQn tfr <15

<luqc ky vi d6ng d6u sii theo quy dinh.
1-- Anh cria nguoi d6 nghi cAp HCNG, HCCV tillp tmg ti6u chuAn theo

hu6ng din;

- B6n scan cdn cu6c c6ng ddn;

- Thu mdi (n6u c6);

- BAn scan HCNG hoac HCCV d6 dugc c6p;

- C6c gi6y td kh6c (n6u c6).

*Luu 
f;-

+ Cric bu6c thpc hiQn Ai5i vOi 03 tht tpc hdnh chinh n6u tr6n ld tuong tu
tr6n m6i truong diQn tt (sau ddy xin g7i chung ld thu t4c ciip hQ chidu

todn trinh). Oiii vOi tht tuc gia h4n HCNG, HCCV vd c6p c6ng hirm h6 trg
xin th! thr,rc, ngudi dA nghi kh6ng cin tdi rinh l€n, chi cAn khai diy du th6ng tin
tai To khai di€n tir; kh6ng cAn t6i v6 dr5 x6c nhfn vd tl6ng a6u si5 UOi co quan

quAn lf .

+ Thir tuc gia h4n h0 chi6u ngo4i giao, hQ chi6u c6ng vu toirn trinh kh6ng
,,:.

rip dung vdi cdc h0 chi6u dugc cdp tt nim 2023 tr} di. Khi nhfn dugc email

th6ng b6o h6 so dugc tii5p nhqn thdnh c6ng, ngudi dA nghi cAn giri hQ chiiSu d6n

Cuc Ldnh su qua BQ phan M6t cira cira 86 Ngoqi giao AC tii5n hinh gia h4n
^ ' ^ ..:

tren ho chleu.

+ M5u To khai, Quy6t dinh ct di c6ng tiic nu6c ngodi theo m6u ban hirnh

kdm theo Th6ng tu sd OAIZOZSnf-BNG ngiy 131612025 huong d6n vi6c cAp,

gia h4n, thu h6i, hriy giri tri sir dgng h0 chi6u ngo4i giao, h0 chii5u cdng vu vd

c6p c6ng hdm h5 tro xin th! thr,rc.
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- Budc 2: Lga chgn thri tqc cin thgc hign

+ Tu mirn hinh chinh cua C6ng Dlch vg c6ng BQ Ngoai giao, ngudi dC ngh!

chon Muc "Dich vg c6ng".

+ Tai Danh s6ch tht tuc hirnh chinh, lua chgn co quan thgc hiQn ld

"Cgc Linh sq ViQt Nam".

+ Nguoi dd ngh! chon thu tuc tuong rlmg2 vd nh6n chgn "DVCTT toirn

trinh" -> "NQp hd sd' -> "NQp hd so trgc tuy6n".

- fulgf: Hoirn thiQn Td'khai theo quy dlnh

+ Tai phAn hoan thien th6ng tin Td khai, ngudi tl€ nghi di6n cric th6ng tin

tai Td khai theo y6u cAu vir t6i dnh l€n.

+ Sau khi hodn thdnh khai th6ng tin, ngudi dA nghi lga chqn "Luu l4i" tpi

g6c tr6i phia tr6n To khai dien tu tuong t6c -> Chgn vd tAi file Td khai

dlnh dqng pdf v€ mrly tinh d6 chuy6n co quan qu6n li crin bQ, c6ng chric, vi6n

chirc thyc hiQn x6c nh4n s6 vir d6ng d6u di6n tir vdo To khai.

+ Sau khi Td khai dd duqc x6c nhfn s6 vd d6ng d6u di€n tri, ngudi d6 nghl

lpa chgn bi6u tugng O t4i phAn To khai vri thgc hiQn ding t6i file pdf

Td khai dE ttugc x6c nh6n s6, d6ng d6u diQn tir.

- Buric 4: Ddng t6i c6c thdnh phin h6 so kh6c theo quy dfnh

Ngudi d€ nghi thuc hien ddng tdi cric thdnh phin h6 so khiic theo quy dinh

vd huong d5n cua h€ thiing nhu: (i) Quyiit dinh cir di c6ng t6c (d6 dugc k1i,

d6ng d6u sii); (ii) Anh ch6n dung (theo tiling ti6u chuAn tlinh d4ng);

(iii) B6n scan cdn cu6c c6ng ddn; (iv) Bin scan hQ chit-{u ngoai giao, h6 chi6u

c6ng vs dd dugc c5p (n6u c6); vd (v) Cdc gi6y td li6n quan kh6c (n6u c6).

2 M6t trong 03 tht tqc: (i) C6p hQ chi6u ngoai giao, hQ chi6u c6ng vul (ii) Gia han hQ chi6u ngo4i giao,

hQ chi6u c6ng qr; vn (iii) CAp c6ng hnm d6 nghi cAp ttri thgc.

.,

III. QUY TRiNH THTI. C HIEN THU TUC CAP HQ CHIEU
TOAN TRiNH

- @1: Truy c4p vd ddng nhqp COng Dich vu c6ng BQ Ngo4i giao

Nguoi dti nghi truy cap C6ng dlch vu c6ng cua BQ Ngo4i giao

(dichvucong.mofa.gov.vn), lga chgn "Ding nhflp" -> o'Ding nhflp qua tii
khoin VNeID" vd thuc hiQn theo huong dAn.



- Bufc 5: Ki6m tra thirnh phAn ho so vd gui h6 so

+ Nguoi dC nghi thgc hiQn kii5m ffa lai c6c thirnh phAn hd so dd clang tAi

bao d6m dring, du; trong d6 c6c vdn b6n diQn tu cAn dugc kf, cl6ng d6u s6 theo

quy dinh vd lga chon "Luu l4i" cr c.r6i t.ang.

+ Nguoi dC nghf ri so6t lAn cu6i vd lga chgn "G(ri hd scr". Trudng hgp cAn

chinh sira, thay d6i th6ng tin, tdi liQu, nguoi dO nghi lqa chgn "sfra chira hd scr".

- Bu6'c 6: Sau khi c6ng chfc tpi BQ phfln MQt cua B0 Ngoai giao ki6m tra

h6 so vir thqc hi6n viQc ti6p nh6n h6 so, ngudi dA nghi sE nh6n dugc email

th6ng b5o viQc hd so dd dugc titlp nhpn.3

- Bu6'c 7: Sau khi hO so duoc Phdng chuy6n m6n hodn thdnh xu ly vd

chuy6n cho 86 phfln M6t cira, nguoi dA nghi nh6n dugc email th6ng b6o d6ng

lQ phi vd ti6n hdnh thanh todn lQ phi th6ng qua m5 QR Code dugc gui kdm email

th6ng b6o.

- Bufc 8: Sau khi nhfln dugc email th6ng b6o trpng th6i h6 so dd xu ly
.. -xxong, nguoi 116 nghi nhfln k6t qu6 theo phucrng thtic dE lga chgn.

rv. DAU Mor Ho TRq

Trong qu6 trinh tri6n khai, truong hqp cAn h5 tro, giai d6p c5c th6c -ec,
xin vui ldng li€n h0 s6 diQn thoai h6 trq cira Cuc Ldnh sg ld 0243.799.2309.1.

' Trudng hqp hO so cAn b6 sung, BQ phfn mQt cira s€ c6 email th6ng b6o tdi nguoi tI6 nghi.

Nguoi dA nghi tit5n hdnh bO sung h6 so bing ciich ding tii hti so l€n Mgc "Bd sung h6 so" trong tdi

khoin dinh danh VNeID tr6n Cdng Dich vg cdng cfia BQ Ngo4i giao.
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