
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ HÀ TÂY 

 

Số:              /UBND-VHXH 
V/v hướng dẫn triển khai phần mềm 

chấm công khối UBND xã 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Hà Tây, ngày         tháng 8 năm 2026 

 

   Kính gửi:  

- Văn phòng HĐND và UBND xã; 

- Phòng Kinh tế; 

- Phòng Văn hoá-Xã hội; 

- Trung tâm Phục vụ Hành chính công; 

- Trung tâm Dịch vụ sự nghiệp công. 

 

Thực hiện Công văn số 61/CTTĐT-TTĐTCB ngày 29/7/2026 của Văn 

phòng Uỷ ban nhân dân thành phố Hải Phòng về việc phối hợp triển khai Hệ thống 

phần mềm chấm công, UBND xã triển khai thử nghiệm phần mềm chấm công 

ENumber đối với cán bộ, công chức, viên chức các phòng, cơ quan, đơn vị thuộc 

UBND xã trong tháng 8, đồng thời chính thức triển khai áp dụng chấm công từ 

ngày 05/9/2026. UBND xã Hà Tây đề nghị cán bộ, công chức, viên chức các cơ 

quan, đơn vị thuộc UBND xã thực hiện một số nội dung sau: 

1. Cán bộ, công chức, viên chức các cơ quan, đơn vị khối UBND xã 

- Cài đặt, sử dụng phần mềm chấm công ENumber trên điện thoại (gửi kèm 

theo Hướng dẫn cài đặt và sử dụng trên Mobile App; Danh sách mã cán bộ, công 

chức, viên chức). License key dùng để active ứng dụng: 67K3Y4PCMS.  

- Giao Phòng Văn hoá-Xã hội làm đầu mối hướng dẫn cài đặt và sử dụng 

phần mềm chấm công ENumber (đ/c Phạm Thị Thu Thuỷ, công chức Phòng Văn 

hoá-Xã hội, SĐT: 0349.651.587). 

2. Văn phòng HĐND và UBND xã 

- Văn phòng HĐND và UBND xã (Cổng Thông tin điện tử xã) chủ trì, phối 

hợp các cơ quan liên quan quản trị, vận hành hệ thống phần mềm theo dõi chấm 

công của UBND xã; cử cán bộ phối hợp với Cổng Thông tin điện tử thành phố 

tích hợp, đồng bộ dữ liệu lên hệ thống phần mềm Văn phòng điện tử HPNET. 

- Đôn đốc các cơ quan, đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện. 

3. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị 

Chỉ đạo cán bộ, công chức, viên chức thuộc cơ quan, đơn vị phối hợp với 

Phòng Văn hoá-Xã hội cài đặt, sử dụng hệ thống phần mềm chấm công ENumber 

và triển khai thử nghiệm ngay trong tháng 8. 
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UBND xã Hà Tây đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND xã 

nghiêm túc triển khai thực hiện./. 

 
Nơi nhận: 

- Như trên; 

- Chủ tịch, các PCT. UBND xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

KT. CHỦ TỊCH 

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Quang Ngọc 
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