UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA TAY Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 87/KH-UBND Ha Tay, ngay 31thdng 3 nam 2026
KE HOACH

Thuwe hién dinh ky chuyén doi vi tri cong tac doi véi cong chire, vién chire

Can cu Luat Céan bg, cong chuc, ngay 24/6/2005; Can ctr Nghi dinh s6
170/2025/ND-CP ngay 30/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung
va quan 1y cong chirc; Can cur Luat Vién chire, ngay 15/11/2010; Luat stra doi, bd
sung mQt sb diéu cuia Luat Can bo, cong chirc va Luat Vién chuc, ngay 25/11/2019;

Can ct Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP, ngay 25/9/2020 cta Chinh phtl quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chtrc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP
ngay 07/12/2023 sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP
ngay 25/9/2020 vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chirc; Can ctitr Nghi dinh
s6 59/2019/ND-CP ngay 01/7/2019 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
va bién phap thi hanh Luat Phong, chdéng tham nhiing; Nghi dinh sb
134/2021/ND-CP, ngay 30/12/2021 cta Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP;

Uy ban nhan dan xa Ha Tay ban hanh Ké hoach thuc hién diéu chuyén Vi
tri cong tac d6i voi cong chirc, vién chirc nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

T6 chtre trién khai thuc hién tot viéc chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi cong
chtrc, vién chuce thude cac co quan, don vi, thuc hién nhiém vy thuoc danh muc
cac vi tri cong tac phai diéu chuyén gop phan ning cao chit lwong hoat dong cong
vu cua cong chuc, vién chirc.

Sép xép, bd tri dd6i ngii can bd, cong chirc cip xi theo dung vi tri viée 1am,
trinh d§, nang luc, hop 1y, tinh gon, hiéu qua va kip thoi.

On dinh t6 chitc b may, bao dam quyén loi ich hop phap cua coéng chic,
vién chtec.

Tao moi truong thuan loi dé cong churc, vién chirc hoc tap, phat huy va nang
cao nang luc cong tac, tranh tinh trang tri tré, chu nghia kinh nghiém trong thuc
hién nhiém vu.

Bao dam hoat dong cua chinh quyén dia phuong théng subt, hiéu qua,
khong gian doan.

2. Yéu cu

Dinh ky chuyén dbi vi tri cong tac phai bao dam sat voi thuc té, c6 tinh kha
thi va hiéu qua thiét thuc.
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Viéc chuyén doi dya trén vi tri viéc lam, tiéu chuan, diéu kién va nhu
cau thyc tién cia x4.

Chuyén doi vi tri cong tac can xem xét dén diéu kién, hoan canh cu thé
cta ting ddi tuong dién chuyén doi, tao diéu kién thuan loi nhéat dé cac ddi
tuong yén tam cong tac.

3. Nguyén tic

Viéc thuc hién dinh ky chuyén di vi tri cong tac theo ké hoach nay 1a quy
dinh bét budc, thuong xuyén, ap dung véi tat ca cong churc, vién chuc dugc b tri
vao cac linh vuc quy dinh phai chuyén d6i vi tri cong téc.

Qua trinh thuc hi¢n phai khach quan, cong tam, khoa hoc va hop 1y, phu
hop vé&i chuyén mén, nghiép vu; chéng biéu hién bé phai, chi nghia ca nhan;
khong gay mét doan két va khong lam x40 tron sy on dinh trong co quan, don vi.

Chuyén d6i vi tri cong tac phai ding nguyén tic hoan vi, khong anh huong
dén tang, giam bién ché cua cac co quan, don vi.

Pugc tién hanh theo ké hoach, duoc cong bd cong khai trong ndi bd co
quan, don vi va gan véi trach nhiém cta nguoi dimg dau trong co quan, don vi.

Coi trong cong tac tu tudng, lam cho cong chirc, vién chirc thong sudt vé
tu tudng, théng nhét nhan thuc dé tu giac thuc hién; cong chirc, vién chuc phai
nghiém tac chap hanh quyét dinh chuyén doi vi tri cong tic ctia co quan.

Khéng thuc hién viéc dinh ky chuyén doi vi tri cong tac trai v6i chuyén
mon, nghiép vu dang lam hodc dang phu trach.

Khéng loi dung viéc dinh ky chuyén doi vi tri cong tac ddi v6i cong chire,
vién chirc vi muc dich vu lgi hodc tru dap cong chire, vién chirc.

Phu hop vai vi tri viée lam, yéu cau cong vu va nang lyc, so truong.

Bao dam can d6i, hop 1y gitra cac linh vuc, tranh trung 1ap hoidc bo tréng
chtrc danh.

II. NOI DUNG

1. Poi twong

Can b, cong chic chuyén mén thudc UBND x4 (trir cac chie danh bau cir
theo nhiém ky).

Cong chtrc, vién chirc khong gitr chirc vu 1anh dao quan 1y dang cong tac
tai cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong 1ap (bao gdbm ca cac don vi
truong hoc) thudc UBND xa thudc cac linh vue, nganh, nghé quy dinh phai dinh
ky chuyén d6i vi tri cong tac theo Ké hoach nay.

2. Thoi han phai dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac

Thoi han dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac: ddi v6i cong chirc, vién chic
c6 thoi han cong tac tir 02 nam (dt 24 thang) dén 05 nim (du 60 thang) theo quy
dinh ctuia B9, nganh Trung wong thu¢c pham vi quan 1y nganh, linh vuc.

3. Cac trwong hop chwa thwe hién dinh ky chuyén déi vi tri cong tac



Nguoi dang trong thoi gian bi xem xét, xr 1y ky luét.

Nguoi dang bi kiém tra, xac minh, thanh tra, diéu tra, truy td, x6t xur.

Nguoi dang diéu tri bénh hiém nghéo duoc co quan y té c6 tham quyén xéac
nhan; ngudi dang di hoc tap trung tir 12 thang trd 1én, nguoi dang bi¢t phai.

Phu nit dang trong thoi gian mang thai hoac nuéi con nho dudi 36 thang
tudi; nam gidi dang nudi con nho dudi 36 thang tudi do vo mét hoic trong trudng
hop khach quan khac.

4. Hinh thirc diéu chuyén vi tri cong tic

Cong chtic, vién chic chuyén doi vi tri cong tac trong cing mot don vi,
gitra cac linh vuc, dia ban phan cong, theo ddi, phu trach, quan 1y.

Ddi véi céc co quan, don vi chi c6 mot vi tri trong danh muc dinh ky chuyén
d6i vi tri cong tac, ma vi tri nay co yéu cau chuyén mén, nghiép vu khéac véi cac
vi tri khac cua co quan, don vi do thi diéu dong vi tri chuyén doi sang vi tri cong
tac khac thudc co quan, don vi do.

Dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac dugce thuc hién béng véan ban diéu dong,
b6 nhiém, phan cong nhiém vu.

I11. QUY TRINH, THOI GIAN THUC HIEN

1. Quy trinh thue hién

Budc 1: Thu trudng co quan, don vi bao cdo cp uy, giao cap to chic phd
bién, quan tri¢t cho cong chirc, vién chirc vé ndi dung, y nghia, muc dich cua vi¢c
dinh ky chuyén d6i vi tri cong téc.

Budc 2: Xay dung ké hoach va lap danh sach cong chirc, vién chirc trong
co quan, don vi dang ddm nhi€ém nhitng vi tri cong viéc thudc danh muc phai
chuyén ddi, thoi han chuyén ddi tinh dén thoi diém thuc hién. Phan loai truong
hop chuyén ndi bo va chuyén ra ngoai don vi.

Budc 3: Bao cdo dé xuat UBND x3 (qua Phong Vian hoa - X4 hoi) phuong
an chuyén d6i vi tri cong tac.

Budce 4: UBND thong bao cong khai danh sach cong chure, vién chire phai
chuyén doi vi tri cong tac hang nam.

Budc 5: Chu tich UBND x4 quyét dinh diéu dong cong chirc dbi vai cong
churc, vién churc thudc dién chuyén ddi vi tri cong tac tur co quan, don vi ndy sang
co quan, don vi khac. Thu truéng co quan, don vi, Cha tich UBND xa quyét dinh
hodc thong bao phan cong nhiém vu ddi véi cong chirc, vién chirc thude dién
chuyén ddi vi tri cong tac trong ndi bd co quan, don vi, dia phuong.

2. Thoi gian thuc hién

Tir 01/12 dén 30/12 hang nam, UBND x4 thong bao cong khai danh sach
cong chtrc, vién chirc phai chuyén dbi (néu co).
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- Tir 30/12 hang nam dén ngay 10/01 nim sau, UBND xa ban hanh Quyét
dinh chuyén doi hodc Thong bao phan cong nhiém vu cho cong chirc, vién chirc
phai chuyén doi vi tri congtac (néu co).

- Trudc ngay 15/01 hang ndm, UBND x4 hoan thanh viéc chuyén d6i vi tri
d6i voi cong chie, vién chiic (néu c6).

3. Chuyén d6i vi tri cong tac trong truong hop dic biét

Trong mot s6 truong hop do yéu ciu coéng viéc hodc theo cac quy dinh
khac ctia phap luat khi chwa dén thoi han thi van thuc hién chuyén doi vi tri
cong tac.

DPdi véi cac phong, ban, co quan, don vi chi c6 mdt vi tri trong danh muc
dinh ky chuyén d6i ma vi tri nay c6 yéu cau chuyén mon, nghiép vu khac véi vi
tri con lai cta co quan, don vi d6 thi viéc chuyén doi do nguoi ding dau co quan
cap trén truc tiép 1ap ké hoach chuyén doi chung.

Khong thuc hién chuyén doi cong tac dbi véi ngudi cd thoi gian cong
tac con lai dudi 18 thang cho dén khi du tudi nghi huu.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac phong, ban, co quan, don vi

T6 chitc phd bién, quan triét cac quy dinh cua Pang, Nha nudc vé chuyén
ddi vi tri cong tac va K& hoach nay dén tat ca can bo, cong chirc, vién chirc thudc
pham vi quan 1y dé biét, nham tao su thong nhit, ning cao nhan thic tu tudng
trong do1 ngli can bd, cong chirc, vién chirc vé chinh sach chuyén ddi vi tri cong
tac. Chju trach nhiém ca nhan truée Chu tich UBND x4 vé viée trién khai, td chire
thue hién Ké hoach nay.

Tao diéu kién thuan loi cho cong chtrc, vién chirc dugc chuyén doi vi tri
cong tac sap xép cong viée va bd tri co sd vat chat phuc vu cong tac theo quy dinh.

Ra soat, 1ap danh sach cong chirc, vién chirc can chuyén d6i giri vé Phong
Vin hoa - X4 hoi trude ngay 25/11 hang nam (néu co).

2. Phong Vian héa - Xa hgi

Tham dinh danh sach, tham muu dé xuit phuong an diéu dong cong chirc,
vién chtrc. Thong bao cong khai bang van ban trude 30 ngdy lam viée d6i voi
nhimg trudng hop thuc hién chuyén doi vi tri cong tac.

Chu dong bao céo dé xuit Chu tich UBND x4 chi dao cac phong, ban, don
vi thuc hién viéc chuyén ddi vi tri cong tac ddi véi cong chtrc, vién chire dang
dam nhéan nhiing cong viéc nhay cam, co d4u hiéu hodc dé ndy sinh ti€u cyuc sau
khi thanh tra, kiém tra phat hién nhung chua dugc cac co quan, don vi dua vao
Ké hoach chuyén d6i cua cac phong, co quan, don vi minh.

Theo di, dén ddc, kiém tra tinh hinh thuc hién cong tac chuyén ddi vi tri
cong tac theo K& hoach cua cac co quan, don vi. Kip tho1 bdo cao, dé xuat.



3. Trach nhiém cta cong chirc, vién chirc trong thuc hién dinh ky
chuyén ddi vi tri cong tic

Nghiém chinh chap hanh quyét dinh chuyén ddi vi tri cong tac cia cap co
tham quyén.

Ban giao cong viéc va tiép nhan coéng viéc méi theo dung thoi gian quy
dinh.

Truong hop khong chdp hanh quyét dinh, giy can trd, khé khin cho cong
tac chuyén dbi vi tri cong tac cua cac phong, ban, don vi s& bi xem xét ky luat
theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Trén day la K& hoach thuc hién chuyén doi vi tri cong tac ddi véi cong
chtic, vién chtrc hang nam, Uy ban nhan dén x3 yéu cau cac phong, ban, don vi
nghiém tac thyc hi¢n./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- TT bang uy, HDND xa; [
- CT, cac PCT UBND x3;

- Cac phong, don vi thuoc UBND xa;
- Cac co s0 gido duc;

- Luu: VT, VHXH.

Tran Van Tam
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