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S6:03 /TB-TTPVHCC Ha Nam, ngay 18 thang 9 nam 2025

THONG BAO
Ve viéc chi dong chuan bi giay to khi den thuc hién
cac thu tuc hanh chinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong xa Ha Nam

Dé nang cao chit lvong phuc vu ngudi dan va doanh nghiép dén thuc hién
cac thu tuc hanh chinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa Ha Nam ngay
cang t6t hon, gop phan xay dung nén hanh chinh hién dai, dan chua, chuyén
nghiép, cong khai, minh bach va hiéu qua. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
xa Ha Nam thong bao t61 toan thé nguoi dan, doanh nghi¢p khi dén thuc hién
cac tha tuc hanh chinh tai Trung tdm can chudn bi day du cac gidy to sau:

1. Gidy to' chung

- Mang theo gidy to tuy than ctia ban than nhu CMND/ CCCD ban gdc dé
d6i chiéu (néu duoc yéu cau) va céac giay to khac co lién quan dam bao hop Ié
theo yéu cau cua tirng thu tuc.

2. Poi véi cac thi tuc thude linh vuc chirng thuc

- Thi tuc chirng thuc ban sao tir ban chinh

+ Ban chinh cua gidy to, van ban dé ddi chiéu.

+ Ban photo dé chiing thuc.

+ CMND/ CCCD ban gdc caa ngudi yéu cau chiing thuc (dé ddi chiéu).

- Chirng thwc chir ky

+ Gidy to, van ban can ky va ching thuc (Chua dugc Ky truéc — chi ky tai
Trung tAm trudc mit can bo tiép nhan ho so).

+ CMND/CCCD ban géc con hiéu lyc caa ngudi ky.

+ Mot sé truong hop can thém gidy to chang minh noi dung lién quan
(néu co quy dinh cu thé).

- Chirng thuc hep dong, giao dich

+ Hop ddng/giao dich can ching thuc (d3 soan thao sén).

+ CMND/CCCD ban géc cua tat ca cac bén lién quan.

+ Gidy td lién quan dén ti san, quyén sé hitu ... . (néu hop dong lién quan).

+ Truong hop ngudi ky 13 dai dién (theo uy quyén) can cé vin ban uy
quyén hop lé.

3. C4c lwu ¥ khi dén thuc hién cac thii tuc hanh chinh.



- Khi nguoi dan, doanh nghiép c6 nhu cau thuc hién tha tuc hanh chinh
can tim hiéu trugc vé thanh phan hd so, diéu kién can thiét bang céch tra cau
théng tin tai: Cong dich vu cdng qudc gia (https://dichvucong.gov.vn) hoic tinh
nang tro ly Cong dan so cua tng dung Zalo trén Smartphone.

- Ngudi dan, doanh nghiép hay tich cuc sir dung dich vu cong truc tuyén
dé tiét kiém thoi gian va cdng sic, giam thiéu chi phi va gidy to, giam thiéu sai
s6t. Khi can hd tro can bo tai Trung tdm sin sang hd tro nguoi dan, doanh
nghiép dang ky tai khoan va nop hd so truc tuyén.

Xin lién hé sé dién thoai duong day néng: 0366.251.551 hoic can bo tiép
nhan thu tuc hanh chinh céc linh vuc:

+ Linh vuc Van hoa xa hoi, y té, giao duc: 0376.222.413

+ Linh vyc Tu phap chang thuc, dang ky kinh doanh: 0383.466.275

+ Linh vuc Tu phap ho tich: 0976.591.286

+ Linh vuc dat dai: 0962. 202.087

- Thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tam vao gid hanh chinh tir tha 2 dén
thar 6 hang tuan (trir ngay nghi, ngay I8 theo quy dinh)

Budi sang tir 7 gid 30 phat dén 12 gio.

Buoi chiéu tir 13 gid 30 dén 17 gio.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng xd Ha Nam théng bao va kinh dé
nghi nguoi dan, doanh nghiép chu dong phéi hop, thuc hién./.

Noi whan: KT. GIAM POC
- CT, PCT UBND x&; : . ]
- Trung tm Vin hod TT&TT xa; PHO GIAM bOC

-Luu: VT.

Nguyén Thi Phugng


https://dichvucong.gov.vn/




		2025-09-18T17:08:32+0700
	Việt Nam
	Nguyễn Thị Phượng <nguyenthiphuong.hnam@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-09-19T07:53:56+0700
	Việt Nam
	TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG <hanam.tthcc@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2025-09-19T07:54:11+0700
	Việt Nam
	TRUNG TÂM PHỤC VỤ HÀNH CHÍNH CÔNG <hanam.tthcc@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




