UBND XA HA NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND VA UBND Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
$6: 01/QD-VP Ha Nam , ngay 02 thang 07 ncm 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ndi bd nim 2025
CHANH VAN PHONG HDPND VA UBND

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cwr Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Ludt NSNN ngay 25/6/2015:

Céin cir Thong ti s6 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia B Tai chinh quy
dinh vé quan Iy ngdn sdch Xa va cdc hoat dong tai chinh khdc cia xa, phwong, xd;

Theo dé nghi ciia céng chirc Ké todan Vin phong HPND va UBND,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché chi tiéu ndi bd nam 2025 cta Vin phong
HDND va UBND x& Ha Nam.
Piéu 2. Quyét dinh nay dugc ap dung ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cong chirc thudc Vian phong HPND va UBND va cac cac ca nhan
c6 lién quan ctia co quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhan: A
- Nhu diéu 3;
- Lanh dao HDND, UBND;
- Phong kinh té;

- KBNN Khu vue III- PGD s6 6;
- Luu: VT.
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« (HOI DONS NHAN DAN

E CHI TIEU NOI BQ NAM 2025
Quyét dinh s6: 01/0P-VP ngay 02/07/2025 ciia Vin

Cin c&r Thong tu 344/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 Quy dinh vé& quan
1y NSX va céac hoat dong tai chinh khac cua xa, xa, thi tran;

Cin ctt Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ctua Thu tuéng Chinh Phii ngay
31/12/2017 quy dinh ti€u chuin, dinh muc st dung may moc, thiét bi.

Cin cir Thong tu sd 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét vé viéc st dung vén Nha nudc dé mua sdm nham duy tri hoat
dong thuong xuyén cia CQNN, don vi su nghiép cong lap, to chiic chinh tri, t6
chirc chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh trj xa hoi nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to
chtrc x4 hoi - nghé nghiép;

Can ctr Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 quy dinh vé can bo,
cong chic cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap x4, ¢ thon, to
dan phd;

Can ctr Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B tai chinh quy
dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;

Can ctr Quyét dinh s6 32/QD-UBND ngay 19/12/2017 cia UBND Tinh
Hai Duong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi t6 chic hoi nghi ciia cac
CQNN, don vi sy nghiép cong 1ap, t6 chirc chinh tri, t6 chitc chinh tri - x3 héi,
cac to churc hoi co sir dung kinh phi do ngan sach Nha nuéc hd trg trén dia ban
Tinh Hai Duong;

Can cu thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 cua Bo tai
chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nim ddi véi can bo,
cong chure, vién chire, lam viéc trong cac co quan nha nudc va don vi su
nghiép cong lap

Can cir Thong tu s6 36/2018/TT-BTC Huéng dan viéc 1ap du toan, quan
Iy va sir dung kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chiic,
vién chirc;

Cian cr Nghi quyét 07/NQ-HPND ngay 11/7/2019 cia HDND tinh Hai
Duong ban hanh quy dinh mét s6 muc chi phuc vu cho cong tac dao tao, bdi
dudng can bd, cong churc, vién chuc trén dia ban tinh Hai Duong;

Can ctr Quyét dinh s6 59/QD-UBND ngay 29/12/2020 cia UBND tinh
Hai Duong vé quy ché dao tao, boi dudng can bd cong chirc, vién chirc tinh
Hai Duong;

Can ctr Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua bo luat lao dong vé diéu kién
lao dong va quan h¢ lao dong;



Can ctr Nghi quyét s6 09/2021/NQ-HPND ngay 08/12/2021 cia HDND
tinh Hai Duong Ban hanh quy dinh hé théng dinh mtc phan bd du toan chi
thuong xuyén ngan sach dia phuong trén dia ban tinh Hai Duong nam 2022 va
giai doan 2023-2025;

Can ctr Nghi quyét s6 06/2021/NQ-HPND ngay 29/10/2021 cia HDND
tinh Hai Duong quy dinh mdt sb6 ché do, mie chi cho hoat dong cua Hoi d@)ng
nhan dan céc cép tinh Hai Duong, nhiém ky 2021-2026;

Can ctr Quyét dinh s6 2199/QD-TU ngay 30/06/2025 ciia UBND tinh Hai
Duong vé viéc tam giao bién ché cho xa Ha Nam;

Cian c Nghi quyét s6 26/2023/NQ-HPND tinh Hai Duong vé quy dinh
chirc danh, sb lugng, mic phu cép, muc boi dudng va khoan kinh phi ddi voi
nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa, thon KDC, khoan kinh phi hoat
dong dbi vai to chiic chinh tri- x4 hoi thon, KDC trén dia ban tinh Hai Duong;

Can ¢t Quyét dinh sé 2637/QD-UBND ngay 16/11/2023 cia UBND tinh
Hai Duong vé viéc diéu chinh, b6 sung mét s6 quy dinh vé mua sam tai san theo
phuong thirc tap trung thugc pham vi quan ly cta tinh Hai Duong;

Can ctr Nghi quyét s6 30/2024/NQQ-HPND ngay 11/12/2024 cia HDND
tinh Hai Duong quy dinh murc hd trg, bdi dudng cho thanh vién t6 bao vé an
ninh, trat tu trén dia ban tinh Hai Duong;

Can ¢t Quyét dinh s6 01b/QD-UBND ngay 01/07/2025 cta Uy ban nhan
dan x4 Ha Nam vé viéc tam giao bién ché hanh chinh nha nuéc, vién chirc
huong lwong tir ngan sach nha nude va chi tiéu lao dong hop ddng tai cac don vi
su nghiép giao duc nam 2025;

Cin ctr ché do, tiéu chuan, dinh mtc chi tai chinh hién hanh cta nha nudc.

Can cur vao chuong trinh, ké hoach c4c nhiém vu duoc giao trong nam.

Vin phong HDND va UBND x4 Ha Nam d to chire trién khai va thong
nhat xay dyng mot s6 dinh murc chi tiéu ndi bd cta don vi nam 2025 nhu sau :

A. QUY PINH CU THE

. V& bién ché:

Bién ché ctia co quan: Do UBND x4 giao (14 bién ché). S6 bién ché c6
mit tai thoi diém ngay 02/07/2025: 14 bién ché;

I1. Vé chirc ning nhiém vu:

Thuc hién theo cac van ban quy dinh cua Nha nudce va cia UBND cac cép.

I11. V& to chirc by may:

Thuce hién theo quy ché cua don vi.

IV. V& sir dung kinh phi quan ly hanh chinh

1. Ngudn kinh phi quéan 1y hanh chinh:

- Ngén sach nha nudc cip;

- Céc khoan phi, 1€ phi duogc dé lai theo ché do quy dinh;

- Céc khoan thu hgp phap khac theo phap luat.
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2. N¢i dung chi

2.1. Cac khodn chi thanh toan ca nhan:

Can c&t Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 ctia Chinh phu vé
chirc danh, sb lugng, mot s6 ché d9, chinh sach ddi véi can bo, cong chuc o xa,
phuong, thi trdn va nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xi va
Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 cua Chinh pha vé sira doi, bd
sung mot sd diéu cia Nghi dinh sé 92/2009/NB-CP. Cin cir Nghi quyét
26/2023/NQ-HPND tinh Hai Duong vé quy dinh chic, sé lugng, muc phu cap,
murc bdi dudng va khoan kinh phi ddi véi nguoi hoat dong khdng chuyén trach &
cap x4, thon KDC, khoan kinh phi hoat dong ddi véi to chirc chinh tri- x4 hoi
thon, KDC trén dia ban tinh Hai Duong.

Tién luong, tién cdng ctia can bo cong chic x3 duoc hudng theo tién
lvong ngach bac do nha nudc quy dinh. Can bd, cong chirc lam viéc tai xa duoc
huéng murc tién luong hang thang theo thang bang luong quy dinh ctia Nha
nuéc (Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP cta Chinh phu vé ché d6 tién luong ddi
vai1 can bg, cong chire, vién chuc va luc lugng vii trang).

Hé s6 lwong ( theo Mize lwong téi thiéu chung (do
Mizc tien hirong x OD cua co quan co Chinh Phai quy dinh tai thoi diém
tham quyén)

Thoi gian tra lwong ddi v6i CBCC, dbi tuong ban chuyén trach tra vao
ngay 05 dén ngay 10 hang thang qua thé ATM ctia Ngan hang AGRIBANK Chi
nhanh huyén Thanh Ha, PDG Ha Bic.

Dbi véi tro cap hang thang cho can bo xi gia yéu da nghi viée, thoi gian
chi tra phu cép tir ngay 05 dén ngay 15 hang thang bang hinh thtrc chuyén khoan
hoic tién mat thong qua thu quy ctia van phong HDND va UBND x&. Tién cong
lao dong hop ddng tai xa duoc chi tra cing voi phu cip Ban chuyén trach va 1a
tién cong cia thang trudc do.

Luu y: Can bo nir khi mang thai phai lam don nghi thai san trudc thot
diém dy kién sinh 13 1 thang ndp cho ké toan xa dé 1am thu tuc cat luong huong
BHXH.

- Phu cip trach nhiém:

Cin cir thong tu lién tich sb 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 03 nim
2018 hudng dan vé tham quyén, thu tuc bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém,
thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc ctuia ké toan, phu trach ké toan cta céc
don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc.

Hé sb phu cép trach nhiém cho mot sb cong véc cu thé:

+ Ké toan : 0.1 tinh trén muic luong co s& ciia Nha nudc quy dinh

Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV Hudng dan thyc hién ché do phu cép
trach nhi€ém cong viéc ddi véi can bd, cong chte, vién chie. Tai diém d,



khoan 2 Muc II ctia Thong tu nay thi thu quy la cong viéc dugc hudng phu
cap trach nhiém.

+ Thua quy: 0.1 tinh trén muc lvong co s& cia Nha nudc quy dinh

Phu cép trach nhiém dugc chi tra cing ky luong hang thang va khong
dung dé tinh dong, huong ché d6 Bao hiém.

Khi khong 1am cong viéc ¢6 quy dinh huéng phu cap trach nhiém tir 01
thang tro 1én thi khong duoc hudng phu céap trach nhiém cong viéc.

Chi tiép nhan don thu khiéu nai td céo theo quyét dinh s 33/2017 cua
tinh Hai Duong: 50.000d/budi

Céc khoan trg cdp, phu cp khac: ap dung theo hudng dan cia co quan
Nha nude c6 thim quyén tai thoi diém.

- Phu cip thém gio :

* Thoi gian lam thém gio:

Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020
ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mét sé dicu cia bo luat
lao dong vé diéu kién lao dong va quan h¢ lao dong;

Thoi gian lam thém gio khong vuot qua 50% sb gid 1am viéc theo quy
dinh trong mdi ngay dbi voi timg loai cong viéc. Trong truong hop quy dinh
thoi gid 1am viée theo tudn, ngoai thoi gio lam viée binh thudng thi thoi gid 1am
thém trong mot ngay lam viéc khong vuot qua 04 gio, ngay nghi lam thém
khong qua 08 gid. Tong s6 thoi gian lam thém trong mot thang khéng vuot qua
40 gid trong mot thang, mot nam khong vuot qua 200 gio.

Lam thém ddi véi ngay thuong duoc tinh 150% mirc luong hién huéng
theo hé sb.

Lam thém ngay thtr 7, chi nhat dugc tinh bﬁng 200% mirc lvong hi¢n
huong theo hé sd

Lam thém vao ngay 18, tét duoc tinh bang 300% muc lwong hién hudng
theo hé sb.

* Tién thué khoan nhan cong, hé tre, béi dwéng cong lam vigc:

Thué khoan cong viéc san phim nhu stra chita, nang cap, duy tu cai tao
phai c6 ky két hop dong giao khoan cong viéc, san pham va duoc tinh theo don
gid thoa thuan, hodc don gia thi truong.

- Tién cong, bdi dudng:

+ Chi bdi dudng thanh vién t6 bao vé, ANTT theo NQ s6 30/2024/NQ-
HDND ngay 11/12/2024 ctia HDND tinh Hai Duong quy dinh muc hd trg, BD
cho thanh vién t6 bao vé AN, TT trén dia ban tinh Hai Duong:

Mtrc boi dudng: khi thuc hién nhiém vu tir 22 gio hdm trude dén 6 gio
sang hom sau, ngdy nghi, ngdy 1& 50.000d/ngudi/ngay, khong qua 07
ngay/nguoi/thang.



+ Chi boi dudng tuan tra, cong thué khoan, cong lao dong, don vé sinh,
phat quang dudng thdn x6m, tru sd, .... cho cac dbi twong khong huong luong
muc chi: 200.000d/nguoi/ngay cong, 100.000d/nguoi/%2 ngay cong.

+ Chi bdi dudng cho cac ddi tugng khong huong luong, dbi tuong phuc
vu tham dy c4c hoi nghi trién khai, 18 khai mac, so két, tong két, Pai hoi, cac
cudbc bau cur (truong thén, KDC,.) muac chi 100.000d/nguoi/ngay;
50.000d/ngudi/budi.

+ Boi dudng to bau cir bau chirc danh truong thon, KDC,... khdng qué
200.000d/nguoi/ngay,

+ Chi boi dudng, hd tro truc ngay 1&, tét (Can b9, cong chuc); tudn tra,
canh gac, tham gia bao v€ an ninh trat tu ctia luc lugng cong an, quan su...; cong
lao dong, don v¢ sinh... (thyc hi¢én vao ngay th 7, chu nhat, 18, tét) muc chi:
200.000d/ngudi/ngay cong; 100.000 ddng/ngudi/ ¥ ngay cong.

+ Chi tién nudc udng cho dai biéu du HN trién khai, tong két, so két, dai
hoi, 18 khai mac, d6i thoai, bau cir truong thon, KDC, tiép khach, hoi nghi trién
khai cac moé hinh thén, KDC... khong qua 40.000d/nguoi/ngay;
20.000d/ngudi/budi.

+ Chi BD céc chi hoi, t6 hoi cong luyén tap van nghe, thé thao, dién tap
PCCC, tham gia cac giai, hoat dong vian hoa, vin nghé, thé thao, hoi thi, 1& ky
nién, mit tinh, chao mung... mirc chi khong qua 200.000d/ngudi/cong.

HJ tro theo trinh do dao tao ddi v6i can bd ban chuyén trach cép xa: Bﬁng
dai hoc: 0,69 1an mirc luong co s0, bﬁng cao déng: 0,25 1an mirc luong co so,
trung cap: 0,21 lan mirc luong co so.

+ HO tro cac hoat dong phat sinh cua thon..khéng qua 3.000.000
d6ng/thon/nam.

+ Chi hd tro can bo cong chirc, tham gia cac 16p dao tao nang cao. Cin cir
du toan thu chi ngan sach, ngudn kinh phi tiét kiém. Chu tai khoan quyét dinh
mtre hd trg kinh phi dao tao, hoc tip cho ting ca nhan (h5 tro tién hoc phi va tai
liéu hoc tap khi c6 diy du mot trong cac yéu td: Bién lai, phiéu thu, gidy triéu
tap, giéy bao nhdp hoc cua co s& giao duc - dao tao, quyét dinh cu d1 hoc cua co
quan c6 tham quyén (néu c6)), néu day du gidy to quy dinh s& hd tro 100% chi
phi theo bién lai thuc té. Cong tac phi tip huan bao gdém: tién khoan tu tic
phuong tién di tdp huan 0.21 xing/km (gia xang theo gia thi truong tai timg thoi
diém). Phy cép luu trt 4p chi theo NQ 51/2017/NQ-HDPND ngay 13/12/2017 caa
HDND tinh Hai Duong( 80.000d/ngudi/ngay).

+Cac hoi nghi Trang tri khanh tiét, nudc udng theo hoa don thuc té, hod
don chtng tir hop phép, hop 1€.

* Thanh todn tién nghi phép nim.

Tién nghi phép nim: Cin ctr thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay
20/10/2011 cta Bo tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang
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nam dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc, lam viéc trong cac co quan nha nudc
va don vi su nghiép cong 1ap. Thi trudng co quan phé duyét s6 ngay nghi phép,
s6 ngay con lai co quan s& can ci tinh hinh thyc té ngudn kinh phi cia co quan
dé thanh toan tién nghi phép nim theo quy dinh hién hanh.

2.2: Cdc khodn hang hoa, dich vu:

a, Thanh toan dich vu cong cong:

- Thanh toan tién dién: Thanh toan tién dién theo héa don tién dién thyc té
do HTX dich vu dién, di¢n lyc cung cép.

Yéu cau cac bd phan st dung dién tiét kiém, khi ra khoi phong phai chu ¥
tat dién, quat, tat toan bo thiét bi dién khi khong s dung, han ché st dung
nhing thiét bi khong can thiét.

- Thanh toan nudc sach: Theo hoéa don thuc té do cong ty nudc sach
cung cap.

Yéu ciu céc ca nhan, bd phan st dung nudce tiét kiém, khoa van, voi nudc
sau khi stir dung hoac hét gio lam viéc.

b, Vat tw van phong:

- Vin phong pham, cong cy, dung cu va vat tu vin phong mua sim, stra
chita thay thé theo nhu cdu thuc té phét sinh, phai c6 hoa don, ching tir hop
phap, hop 1¢€.

- Quan 1y chat ché viéc mua sam, thay thé, sira chira vat tu vin phong.
Hang quy can bd vin phong lap du toan mua céc loai vat tu van phong can
thiét, bao cho bo phan ké toan dé chuan bi kinh phi mua sam. Khi nhan vat tu
van phong, thu quy phai md s6 theo ddi xudt nhap ton cho timg loai. Khoan
kinh phi cho mua sdm vét tu, vin phong pham khong vuot du toan di dugc giao
chi tiét.

- Cac bo phén str dung vat tu vin phong phim can thuc hién tiét kiém,
tranh 1ang phi, khong st dung vao muc dich cé nhan.

¢, Thong tin, truyén thong, lién lac:

- Cude dién thoai, internet tra theo héa don thuc té, khong sur dung dién
thoai vao muc dich ca nhan, han ché goi dién thoai duong dai, néu co, phai
chuan bi ndi dung trao ddi dé rat ngan thoi gian stir dung dién thoai.

- Sach bao, tap chi Mua theo quy dinh ctia UBND thanh phé. St dung béo
dién tir han ché béo, tap chi giéy, nang cao tiét kiém, tranh lang phi.

- Mday tinh cd nhan, mdy in chi phuc vu cong viéc chung, vi¢c chuyén
mon, khong st dung vao muc dich khac.

d. Hoi nghi, tiép khdch, céng tac dao tao, chuyén mdn, chuyén nganh.

- Can ctr vao ché do quy dinh tai Nghi quyét s6 51/2017/NQ- HDND
ngay 13/12/2017 cta Hoi déng nhan dan tinh Hai Duong, QD 32/2017/Qb-
UBND ngay 19/12/2017 quy dinh ché d6 chi t6 chitc hoi nghi cia co quan



nha nuéc, don vi su nghiép str dung kinh phi do ngan sach NN hd trg trén dia
ban tinh Hai Duong.

Can cu NQ 04/2019/NQ-HDND ngay 11/7/2019 cua HDND tinh Hai
Duong ban hanh quy dinh ché d6 chi tiép khach nudc ngoai, ché d6 to chiic hoi
nghi, hoi thao qudc té va ché do chi tiép khach trong nudc trén dia ban tinh Hai
Duong, khong qua 200.000d/ngudi/ngay, tién nudc khéng qua
20.000d/ngudi/budi.

- In 4n tai liéu: Theo sb dai biéu thuc té co lién quan dén st dung tai li¢u;
thanh toan theo hoa don chung tir hgp phap, hop 1€.

- Boi dudng giang vién: Theo TT sb 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 03
nam 2018 cua Bo Tai chinh vé huéng din 1ap dy toan, quan 1y, st dung, va
quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can by, cong chuec,
vién chic; NQ 07/2019/NQ-HDPND ngay 11/7/2019 cia HDPND tinh Hai
Duong: Muc chi co gidng vién, bao cao vién la CB,CC cong tac tai cac don vi tu
cap huyén va twong duong trd xudng: 800.000d/ngudi/budi.

- Cac khoan thué mudn khac: Loa dai, phong bat ban ghé,...thanh toan
theo thuc té, phai co giao két hop dong va hoa don gié trj gia ting (néu c6), hoa
don chung tir phai dam bao hop phap, hop 1€.

Cian ctr vao thuc té, nguén kinh phi. Néu phat sinh hoat dong thué mudn,
bén thué phai lap du dy toan kinh phi, chon lya nha cung cép phu hop, uu tién
nhitg don vi c6 ma s thué tai chi cuc thué, thanh toan phai c6 hop dong va hoa
don chung tir hop phap, hop 1¢€.

- Chi hd tro tién an: Muac chi khoéng qua 100.000d/ngudi/ngdy,
50.000d/ngudi/budi. tién nudc udng khong qua  40.000d/ngudi/ngay,
20.000d/nguoi/budi. (Chi thue hién d6i v6i hoi nghi trién khai cong tac dau
nam, so két, téng két cudi nim cta chinh quyén, dai hdi theo nhiém ky cua
cap x3).

- Chi hoat dong HDPND: Can ct NQ 06/2021/NQ-HDPND ngay
29/10/2021 ctia HDND tinh Hai Duong Quy dinh mét s6 ché d chi tiéu dic thu
phuc vu hoat dong caa HDND cac cap tinh Hai Duong, nhiém ky 2021-2026.
Murc chi hoat dong luc luong dan quan ty vé theo Luat dan quan tu vé $6
48/2019/QH14 ngay 22/11/2019, Nghi dinh 16/2025/ND-CP, c¢6 hiéu luc tir ngay
23/03/2025, thay thé Nghi dinh 72/2020/ND-CP.

- Chi phi khac: Chi tem cong van, trang tri khanh tiét tiy theo timg hoi
nghi dé bd tri cho phu hop, thanh toan theo thuc té dam bao trang nghiém
tiét ki¢m;

e, Chi phi thué dao tao lai can bo, cir can bo di hoc.

Thué dao tao lai can bd: Can ctr Thong tu sb 36/2018/TT-BTC ngay
30/03/2018 vé viéc huéng dan 1ap du toan, quan 1y, st dung va quyét toan kinh
phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chuc. Can cir
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Nghi quyét 07/NQ-HPND ngay 11/7/2019 cia HDND tinh Hai Duong ban hanh
quy dinh mot s6 murc chi phuc vu cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong
chtrc, vién chtrc trén dia ban tinh Hai Duong. Can ctr Quyét dinh sd 59/QD-
UBND ngay 29/12/2020 cia UBND tinh Hai Duong vé quy ché dao tao, boi
dudng can bd cong churc, vién chic tinh Hai Duong. ( Theo hoa don chung tir
hop phap hop 18 thyc té phat sinh).

f, Mua sdm, stra chita tdi san:

- Can cu vao nghi dinh 151/2017ND-CP ngay 26/12/2017 cta thu tudng
chinh pht qui dinh mot s6 diéu chi tiét cuia Luat quan 1i va str dung tai san cong,
quyét dinh 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 quy dinh tiéu chuin dinh mirc sir
dung may moc thiét bi.

- K& hoach mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam viéc phuc vu yéu cau
cong tac cua don vi, phai dugc thong qua van phong, trinh Chanh van phong
HDND va UBND hodc ngudi uy quyén phé duyét va thyc hién dung theo quy
dinh cua Nha nudc dang ky mua sim tdp trung v4i co quan cp trén theo quy
dinh hién hanh.

- Ta1 san ban giao cho cac don vi, phai c6 trach nhiém quan ly st dung
dung muc dich yéu cau. Tai san, trang thiét bi phuc vu chung do vian phong
HDND, UBND chiu trach nhi¢m quan ly.

- Tai san Vian phong HDND va UBND x4 giao cho c4 nhan tryuc tiép quan
1y, khi phat hién hong hoc phai bao cao kip thoi cho Chanh van phong HDND
va UBND x4, truong bo phan, Ké toan van phong xem xét sira chita. Truong
hop tai san hong khong thé sira chita dugc phai co6 ké hoach mua sim thay méi
trinh Chanh vin phong HDND va UBND x4 quyét dinh.

- Stra chita nho tai san: Can ct dy toan chi tiét lap dau nam, thanh toan
theo hoa don chimg tir hop phap hop 1 thuc té phat sinh.

g, Chi phi nghiép vu chuyén mon:

- Chi mua 4an chi: Chi mua 4n chi lién quan phuc vu cong tac chuyén mon
cia van phong HDND va UBND x&, dugc thanh toan theo hoéa don ching tir
hop phap hop 18 thuc té phat sinh;

- In 4n: Chi in tai liéu can thiét phuc vu cong viéc, chuyén mén va td chirc
thuc hi¢n, cong van, ké hoach, chi dao cta co quan cép trén, va van ban diéu
hanh cia van phong HDND va UBND xa.

- Séch, tai liéu: Chi mua cac loai sach, tai liéu that sy can thiét va khong
tim thdy trén mang internet;

h, Chi khen thuong:

- Thuc hién theo Nghi Dinh 98/2023/ND-CP cta Chinh phi quy dinh chi
tiét thi hanh mot sd diéu cua Luat Thi dua, khen thudng.

Chi swa chita, thay thé thiét bi, tw tw, cham soc cdy xanbh.



Chi cac khoan sua chira, thay thé cac thiét bi dién nudc nhu: sira chita
phong 1am viéc, nha vin hoa, hoi trudng; thay thé thiét bi dién nudc tai Hoi
truong, nha van hod, nha lam viéc UBND. Cham séc cay xanh tai khuon vién
UBND x4, san van dong, khu nha van hoa. T4t ca theo hoa don thuc té phat sinh
tai ting thoi diém.

2.3: Cdc khodn chi ngay 16, ky niém, hé tro' cong tdc phi:

- Ky niém cac ngay 1€ 16n: Chi cac ngay 1€ 16n, ngay ky niém, ngdy thanh
1ap nganh, 1& Tét gon nhe, tiét kiém. Chi chi trang tri khanh tiét, ché nuéc, khau
hiéu,...Thanh toan theo héa don chung tir hgp phap hop 18 thuc té.

- Chi hd tro khac: Tuy thudc vao ngudn kinh phi cia van phong HDPND
va UBND x& xem xét chi theo thuc té khi c6 phét sinh, do thu truéng co quan
phé duyét va theo diing huéng dan, quy dinh ctia nha nude, cap trén.

+ Che kho: Phuc vu hoat ddng, hop co quan hang thang tir 3-4Kkg.

+ Nudc ubng: Theo nhu cau thyc té.

+ Cac khoan chi khéac phat sinh phai dugc chanh van phong HDND va
UBND x4 quyét dinh, phé duyét.

+ Chi hd trg mot phén tau xe, lwu trd, tién an cho can b, cong chuc di tap
huén, hoc tap kinh nghi€ém & ngoai tinh (Néu ngan sach dam bao).

- Ngoai ra c&c b phan phai ndp ching tir vao ngay 20 hang thang tranh
tinh trang ndp muodn gay cham ché trong viéc thanh toan cho ké toan.

- Cubi nim (thang 12 cua ndm ngan sach) dé nghi cac bd phan nop ké
hoach chi vé& phong ké toan truéc ngay mung 10/12 dé ké toan 1én ké hoach chi
tiéu, can dbi ngan sach cho hop 1y tranh tinh trang ton dong ching tir sang nim
sau. Néu sau ngay mung 10 méi ndp ké hoach thi ké toan s& khong chiu trach
nhiém giai quyét.

2.4 Str dung kinh phi

Str dung ngudn kinh phi diing muc dich, tiét kiém.

3. Si dung kinh phi tiét kiém

3.1. B6 sung thu nhdp cho cdn bj, cong chirc va nguoi lao dpng.(néu cé)

Murc X&c dinh thu nhép tang thém thuc hién theo quy dinh tai thdng tu
sb 71/2014/TTLT - BTC — BNV ngay 30/5/2014 quy dinh ché d6 tu chu, tu
chiu trach nhiém vé bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi cac co
quan Nha nudec.

- Cach xac dinh:

Trong pham vi ngudn kinh phi tiét kiém duoc, xa dugc ap dung hé sd ting
thém quy tién luong tdi da khong qué 1,0 (mot) lan so véi tién luong ngach, bac,
chtrc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap ting thém cho can bo cong chirc
va can bo khong chuyén trach cua xi. Quy tién luong dé tra thu nhap ting thém
mot ndm dugc xac dinh theo cong thuec:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang
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Trong do:

QTL: La Quy tién luong ngach, béc, chirc vu cta xi dugc phép tra ting
thém tbi da trong nam;

Lmin: La muc luong co s¢ (ddng/thang) hién hanh do nha nudc quy dinh;

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qué 1, 0 1an);

K2: La hé sd luong ngach, bac, chtic vu binh quan cua x3;

L: La sb bién ché dugc giao va s lao dong hop dong khong xac dinh thoi
han d6i v6i mot s6 chirc danh theo quy dinh ctia phap lut va duoc cap co tham
quyén phé duyét.

- Tra thu nhp tang thém:

Trén co sé tong nguodn kinh phi duoc phép chi, xd quyét dinh phuong an chi
tra thu nhdp tang thém cho ting can bg, cong chuc, nguoi lao dong va can bo
khéng chuyén trach cp xa theo nguyén tic phai gin voi hiéu qua, két qua cong
viéc cta timg nguoi. Ngudi nao cé thanh tich dong gép dé tiét kiém chi, ¢ hiéu
suit cong tac cao thi dugc tra thu nhap tang thém cao hon; khong thuc hién viéc
chia thu nhdp ting thém cao bang binh quan hoic chia theo hé sé lwong. Mtic chi
tra cu thé do Chu tich UBND quyét dinh sau khi thng nhét y kién véi cac to chirc
doan thé va toan bd cong chirc xa. Cu thé:

* P6i tuong thude dién xét

- La c&n b, cdng chuc xa, nguoi lao dong va can b khong chuyén trach
cap x4

* P6i tuong khong thude dién xét:

+ Vi pham dudng 16i, chinh séch ctia Pang, phap luat ctia Nha nudc, vi pham
phép luat cong chirc bi hoi dong ky luat xét tir khién trach trd 1én.

+ Vi pham cac quy dinh cta x4, c6 hé théng, vi pham té nan x3 hoi.

+ Céan bo cong chirc va can bo khong chuyén trach cap xa trong thoi gian
nghi thai san (6 thang tinh tr ngay dugc nghi)

+Cén b, cong chirc va can bo khong chuyén trach cdp xa nghi dm,viée
riéng ¢ sd ngdy vuot quy dinh cta Luat lao dong.

+ Nguoi lao dong hop ddng c6 thoi gian cdng tac chua da 12 thang tinh tir
ngay hop dong (Khong tinh thoi gian thir viéc).

Piéu kién xét: Moi can bd cong chure, nguotl lao dong va can bd khong
chuyén trach cdp xa thudc ddi twong xét phai hoan thanh nhiém vu duogc xép loai.

Cin ctr két qua tai chinh, s kinh phi tiét kiém duoc xa X4c dinh tong mirc
chi tra thu nhap trong nam.

Nham dam bao théng nhat trong chi tiéu kinh phi hoat dong, dong  thoi
dap mg tot yéu cau cong viée ctia co quan, thuc hién tiét kiém trong chi tiéu gop
phan tang thu nhap, cai thién doi séng cho can b, cong chirc, ngudi lao dong va
can bo khong chuyén trach cip x4.
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Phuong an chi tra thu nhap ting thém cho c4 nhan theo nguyén tic nguoi
nao c6 hiéu qua cong tac cao, co dong gop nhiéu cho viéctang thu, tiét kiém chi
duochudng cao hon, trd thu nhdp tang thém dya trén muc lu:()’ngcép bac chirc vu,
hiéu suét cong tac cua tung can bg, cong churc xa va dugc phan loai theo binh
bau A,B.C va chi tbi da khong qua 1,0 14n so véi mire tién luong ngach, bac,
chic vu do nha nudc quy dinh dé chi tra thu nhap ting thém cho can bo, cong
chﬁ:c.(Xép cu thé: A hé sb bao nhiéu, B,C hé s6 bao nhiéu cend)

3.2. Chi hd tro cho cic hoat dong dao tao, bdi dudng va phic loi
tap thé:

- Can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach c¢6 quyét dinh
ctr di hoc clia co quan c6 thAm quyén thi duoc chi hd tro cac khoan nhu sau:
Mot phan Tién hoc phi tiiy thudc vao kinh phi tiét kiém duoc (néu chua duoc
nha nude hd tro).

- HO tro tai liéu: Phu thudc vao ngan sach co quan.

Thu tuc quyét toan: Quyét dinh cir di hoc ctia cip c6 tham quyén, gidy bao
nhap hoc, phiéu thu tién hoc phi.

- Chi ngay I tét trong nim cho cd nhin (néu co)

+ Déi tuwong dp dung

- CBCC cap xa hét thoi gian tap su

- Nhitng ddi tuong khong du diéu kién trén, cin cir vao tinh hinh thyc té
thu truong quyét dinh.

STT Noi dung chi S6 tién/ngwoi (dong)
1 Tét am lich Te  1.000.000 dong  dén
3.000.000d/nguoi
2 Chi tryc 18, tét/ nguoi/ 300.000 dong - 500.000 dong
ngay

* Chi trang tri khdnh tiét cho dip tét nguyén ddn:

Trang tri khanh tiét, tru so ( Pén nhay, bang zon, khau hiéu, co, non bo...)

theo hoa don thuc t& hop phap hop 16 khong qua 40.000.000 dong.

* Chi cong tac tuan tra kiém soat luc luong cong an, quan sy nhitng ngay
1€ tét toi da 200.000 dong / ngudi/ ngay.

* Chi cac hoat dong khac

- Trung thu, tét thiéu nhi: Phyu thudc vao ngan sach x3, cic ngudn hop
phap khac hd trg tir 10.000 dong dén 30.000 dong / chau dé t6 chuc .

- Chi hd tro khac (néu c6): Chanh vin phong HDND va UBND x4 ra
Quyét dinh hd tro cin ct vao tinh hinh thuc té phat sinh.

- Cac truwong hop dac biét khac do Chanh van phong HPDND va UBND xa
quyét dinh.
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3.4. Trich lap quy dw phong dé 6n dinh thu nhip cho can bj, cong chirc
xa: S6 kinh phi tiét kiém duoc, cudi ndm chua st dung hét duoc chuyén vao quy du
phong 6n dinh thu nhap.

3.5. Chanh vin phong HPND va UBND Xi quyét dinh phwong an sir
dung kinh phi tiét kiém: Néu trén trong quy ché chi tiéu noi bd sau khi da
théng nhat y kién bang vin ban voi cac bd phan cua Vin phong HDND va
UBND xa.

B. QUY PINH VE SU LY VI PHAM POI VOI CAC TRUONG HQP
SU DUNG VUQT MUC CHI THEO TIEU CHUAN, PINH MUC QUY DPINH.

Noi dung ban quy ché chi tiéu nodi b trén di duoc xay dung cac dinh muc
chi cho tirng cong vi¢c cu thé, tung murc khodn cho cac bo phan, ca nhan. Tét ca
cac ca nhan, bd phan chuyén mon nghiém chinh chép hanh.

Truong hop bd phan, ca nhan vi pham quy ché va quy dinh ctia nha nudc
s€ b1 xur Iy theo quy dinh hién hanh.

Truong hop chi sai, chi vugt phai chiu hoan toan trach nhiém truée Chanh
van phong HPND va UBND x4 va phai boi hoan sd tién chi sai, chi vuot.

C. TO CHUC THUC HIEN

1. Bién phap to chirc trién khai thuc hién quy ché

Chanh vian phong HPND va UBND x4 t6 chtrc, chu tri hoi nghi toan thé
can bo, cong chirc, ngudi lao dong thy hudng tir Ngan sach thong qua quy ché
chi tiéu ndi bod va chi dao td chirc thue hién.

Léanh dao don vi, to chirc, c6 trach nhiém don dbc theo ddi can bo, cong
chtre, BCT thudc bo phan quan 1y thyc hién dung quy ché.

2. Can cu quy dinh tai quy ché chi tiéu nodi bd, cac bd phan can cu du toan
bb tri ndi dung va muc chi cho phi hop trén tinh than tiét kiém, chng lang phi.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng méc hoic y kién bd sung dé nghi
can bo cong chirc bao c4o Chanh vin phong HDND va UBND x4 dé kip thoi
sira d6i bo sung.
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