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Trién khai hé thong tai khoan Google Workspace for Education trong
nganh Gi4o duc va Pao tao thanh phé Hai Phong

Thuc hién Ké hoach sé 5198/KH-SGDPT ngay 5188/GDDT-
GDMN&GDTH ngay 17/8/2026 ctia S¢ Gido duc va Pao tao V/v Trién
khai hé thong tai khoan Google Workspace for Education trong nganh Gido
duc va Pao tao thanh phd Hai Phong.

Thue hién cac nodi dung da duoc thong nhét gitra S& Gido duc va Pao
tao thanh ph6 Hai Phong, Vién Pao tao va B6i dudng phat trién ngudn nhan
luc va Cong ty C6 phan AI Edu vé phdi hop trién khai Google Workspace
for Education va cac giai phap chuyén dbi s6 trong nganh Giao duc.

UBND x4 Ha Dong trién khai ndi dung K& hoach hé thong tai khoan
Google Workspace for Education nganh Gido duc va Pao tao nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Viéc trién khai hé thong tai khoan Google Workspace for Education
nham xay dung mdi trudong lam viéc, day hoc va cong tac truc tuyén thong
nhat trong toan nganh Giao duc va Dao tao thanh phé Hai Phong; tao nén
tang dé trién khai cac img dung s6 phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh,
giang day, hoc tap, boi dudng chuyén mén va chuyén doi so6 nganh Gido
duc.

Thong qua viée st dung thong nhét tén mién @haiphong.edu.vn,
hinh thanh hé thong tai khoan Google Workspace for Education dung chung
trong toan nganh, gém tai khoan phuc vu quan tri, thu dién tr cong vu clia
co 8O gido duc va tai khoan ca nhan cua can by quan ly, gido vién, nhan
vién. Mdi ca nhan dugc cip mot tai khoan duy nhat trong sudt qua trinh
cong tac, gop phan chuan hoa dir liéu, nang cao hiéu qua quan 1y, dong thoi
tao diéu kién thuén loi cho viéc khai thac cac dich vu s ctia Google va cac
hé théng dung chung ctia nganh.

Viéc trién khai phai duoc thuc hién theo 19 trinh phu hop vo61 han
mirc tai khoan duge Google cap; bao dam sir dung hiéu qua tai nguyén hé
thong, dap tmg cac diéu kién md rong sb luong tai khoan trong timg giai
doan. Cong tac quan 1y tai khoan phai dugc thyuc hién tap trung, théng nhat,
bao dam an toan thong tin, han ché phat sinh tai khoan triung lap, tai khoan
khong st dung hodc sur dung sai muc dich.

II. PHAM VI, POI TUQNG TRIEN KHAI



Ké hoach duoc trién khai d6i véi céc co s& gido duc va can bo quan
1y, gido vién, nhan vién thudc pham vi quan ly ctia nganh Gido dyc va Bao
tao.

Viéc mé rong dbi twong sir dung doi vo1 hoc sinh hodc cac déi tuong
khac s€ dugc xem xet trong cac giai doan tiép theo trén co sd nhu cau thuc
té va kha niang dap tmg ctia hé thong.

I11. MO HINH QUAN LY HE THONG

S¢ Gido duc va Pao tao 13 don vi dau mdi quan tri théng nhét hé
thdng Google Workspace for Education cua toan nganh. S& chiu trach
nhiém xay dung mo hinh quan tri, ban hanh quy dinh st dung, t6 churc cap
phat tai khoan, quan 1y dir liéu ngudi1 dung, phan quyen quan tri va phdi
hop véi Google cung don vi d6i tac dugec Google Gy quyén trong qua trinh
van hanh, mo rong hé thong.

Mai co s& gido duc duge cép 01 tai khodn quan tri va 01 tai khoan
thu dién tor cong vu cia don vi. Tai khoan quan tri dugc str dung dé thuc
hién cac nhi¢m vy quan tri ngudi dung trong pham vi dugc S¢ Gido duc va
bao tao phan quyén; tai khoan thu dién tir cong vu duogc st dung dé giao
dich, tiép nhan thong tin, tai liéu va cac thong bao lién quan dén hé thong.
Co so giao dyc ¢ trach nhiém quan ly, phan cong nguoi phy trach va bao
dam an toan ddi véi cac tai khoan dugc cap cho don vi.

Mbdi can bo quan ly, gido vién, nhan vién duoc cép 01 tai khoan
Google Workspace for Education dé sir dung cac dich vu cua Google nhu
Gmail, Google Drive, Google Docs, Google Sheets, Google Forms, Google
Meet, Gemini va cac dich vu khac dugce trién khai trén hé thong.

Viéc tao moéi, thu hoi, diéu chuyén hodc thay doi thong tin quan 1y
cua tai khoan ca nhan dugc thuc hién tap trung tai S& Giao duc va Pao tao
nham bao dam dit liéu thong nhét va duy tri mot tai khoan xuyén sudt qua
trinh cong tac.

IV. PHUONG AN CAP TAI KHOAN

Viéc céap tai khoan dugc thyuc hién theo ting giai doan, phit hop véi
han murc tai khoan do Google cap va ty 16 tai khoan hoat dong thuc té.

Déi véi tai khoan ciia don vi, mdi co s& gido duc duoc cap 01 tai
khoan quén tri va 01 tai khoan thu dién tir cong vu. Hai tai khoan nay gan
v6i don vi, dugc quan ly va st dung theo phan cong cua thu trudng co so
gido duc; khi thay doi nguoi phu trach phai thuc hién ban giao day du dé
bdo ddm hoat dong lién tuc va an toan thong tin.

Ddi véi tai khoan ca nhan, mdi can bd quan ly, gido vién, nhan vién
duoc cap 01 tai khoan Google Workspace for Education. Tai khoan ctia can
bd quan ly da dugc So Gido duc va Dao tao cép theo Cong van )
1284/SGDDT-VP ngay 10/3/2026.

Ddi véi tai khoan gido vién, nhan vién, S& Gido duc va Pao tao thuc
hién cip theo timg dot; danh sach va théng tin ban giao tai khoan dugc giri
vé dia chi thu dién ta cong vu cuia nha truong.



S& Gido duc va Pao tao sé c6 thong bao cu thé ddi véi tung don vi
dugc cap tai khoan dé to chirc tiép nhan, ban giao va dwa vao sir dung. S¢
Gido duc va Bao tao theo doi ty 1€ tai khoan dugc kich hoat va st dung thuc
té. Viéc cép mo rdng dugc thuc hién theo nguyén tdc wu tién cac don vi
trién khai nghiém tuc, c6 ty 18 sir dung t6t, dong thoi bao dam cac diéu kién
dé dé nghi Google tiép tuc nang han muc nguoi dung trong cac giai doan
tiép theo.

V.QUAN LY VA CAP NHAT TAI KHOAN

Pé bao dam dir liéu ludn chinh xac va phan anh dung tinh hinh nhan
su tai cac co s& gido duc, viéc cap nhat tai khoan dugc thyc hién theo co
ché quan 1y tap trung.

Déi v6i truong hop cdp mdi, cac co sé gido duc co trach nhiém ra
soat, tong hop danh sach can bo quan ly, gido vién, nhan vién phat sinh moi
hodc chua duoc cap tai khoan va gui vé SO Gido duc va Dao tao. Trén co
s& dir liéu tlep nhan, S& thuc hién kiém tra, tao 1ap tai khoan va thong bao
két qua cho don vi.

Pbi véi truong hop thu hoi tai khoan, cac co sé gido duc dinh ky
hodc khi phat sinh tong hop danh sach can bo quan 1y, gido vién, nhan vién
nghi huu, nghi viéc hodc khong con thudc pham vi quan 1y ctia don vi dé
guri S¢ thuc hién thu hdi tai khoan, bao dam an toan thong tin va tranh phat
sinh tai khoan khong con st dung.

Pbi voi truong hop diéu chuyén cong tac, don vi tiép nhan can bd
quan ly, giao vién, nhan vién co trach nhiém guri danh sach dé nghi cap nhat
thong tin vé S¢ Giao duc va Dao tao. S¢ thyc hién diéu chinh don vi quan
1y cta tai khoan nhung van giit nguyén tai khoan cua ngudi ding nham bao
dam tinh lién tuc trong qua trinh sir dung va luu trir dir lidu.

Trong qué trinh st dung, khi nguoi dung quén mat khau hoic gap su
cd dang nhap, tai khoan quan tri cia nha trudng c6 trach nhiém hé tro doi
mat khau hodc khoi phuc quyén truy cép theo phan quyén duogc giao.
Truong hop vuot qua tham quyén, nha trudng tong hop va bao cao S¢ Giao
duc va Pao tao dé duogc hd tro xir 1y.

VI. LO TRINH TRIEN KHAI

Giai doan dau tap trung hoan thién mé hinh quén tri, phan quyén hé
thong, cap tai khoan quan tri va thu dién tir cong vu cho cac co so gido duc;
tiép tuc to chuc cap tai khoan ca nhan cho can bo quan 1y, gido vién, nhan
vién theo 1§ trinh va han mtrc dugc phan bo.

Trong qua trinh trién khai, S& Gido duc va Dao tao theo dbi ty 18 tai
khoan dang nhap, kich hoat va sir dung cac dich vu Google Workspace for
Education, dong thoi danh gia hiéu qua st dung dé 1am cin ctt phdi hop véi
Google dé nghi mé rong han muc tai khoan.

Trén co s¢ han muc dugc mo rong, S& tiép tuc trién khai cép tai
khoan cho céc co s¢ gido duc theo ting cip hoc, timg budc dap ung nhu
ciu cua toan nganh, hudng téi muc tiéu cip khoang 60.000 tai khoan va
tiép tuc mo rong 1én khoang 100.000 tai khoan.



VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac co s6 giao duc

Cir can bo quan tri hé thdng cuia don vi; quan Iy va str dung ding muc
dich tai khoan quan tri, thu dién tir cong vu duoc cap; to chirc tiép nhan,
ban giao tai khoan ca nhan dén ding can bd quan 1y, gido vién, nhan vién;
chi dao, huéng din ngudi dung dang nhap, d6i mat khau, bao mat va khai
thac cac dich vu Google Workspace for Education; thuong xuyén ra soat,
cap nhat thong tin ngudi dung; tong hop nhu ciu cap mai, thu hoi, diéu
chuyén hoic diéu chinh thong tin tai khoan giri S& Gido duc va Pao tao.

Trudc mit, cac co s& gido duc tap trung hudng dan va dén ddc can
b6 quan ly, gido vién, nhan vién duoc cép tai khoan thuc hién dang nhap
thu dién tr tai dia chi https://mail.google.com/ va dang nhap, st dung
Gemini tai dia chi https://gemini.google.com/. Viéc sém dua tai khoan vao
st dung thuc té nham nang ty I¢ tai khoan hoat dong, tao co s& dé S& Gido
duc va Pao tao dé nghi Google tiép tuc ting han mirc nguoi dung, dép ing
nhu cau trién khai trong toan nganh.

3. Can b¢ quan ly, gido vién, nhan vién

Thyc hién dang nhdp va st dung tai khoan Google Workspace for
Education dugc cap; khai thac cac dich vu phuc vu cong tac quan 1y, giang
day va chuyén mon theo hudng dan cta S& Gido duc va Pao tao va co s&
gido duc; st dung tai khoan ding myc dich, dung quy dinh; thuc hién day
du cac yéu cau vé bdo ddm an toan thong tin, bao mat tai khoan; chu dong
quan ly, bao vé thong tin dang nhap va chiu trach nhiém ddi véi cac hoat
dong dugc thuc hién thong qua tai khoan duoc cép.

Trén day 1a Ké hoach trién khai hé théng tai khoan Google
Workspace for Education nganh Gido duc va Pao tao thanh ph6 Hai Phong.
Dé nghi cac co s gido duc trén dia ban X3 nghiém tac to chirc trién khai
thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méc, kip thoi
béo cao SO Giao duc va Pao tao dé dugc huéng dan, giai quyét./.

Noi nhan: KT. CHU TICH
- Lanh dao UBND x3; ) [
- Cac truong co so giao duc;

- Céac co quan, don vi lién quan;
- Luu VT, VHXH.

/ Lé Vin Pat
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