DANH MUC

VITRI VIEC LAM CAN BQ, CONG CHUC XA
KHOI CHINH QUYEN XA HA PONG
(Kém theo Quyét dinh sé 718/0D-UBND ngdy 29/4/2026 ciia UBND xd Ha Péng)

Ngach cong Ghi
TT Vi tri viéc lam Chl’l’(:, twong chi
rng
I LANH PAO, QUAN LY 12 vi tri
1 | 1 |Chitich Uy ban nhan dan 1
2 | 2 [Pho Chu tich Uy ban nhan dan 1
3 | 3 |Chutich Hoi ddng nhan dan 1
4 | 4 [Ph6 Chu tich Hoi dong nhan dan 1
5 | 5 [Truong ban Hoi dong nhan dan 1
6 | 6 [Pho truong ban Hoi dong nhan dan 1
7 | 7 |Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan 1
8 | 8 [Pho Chanh vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan 1
9 9 [Truéng phong 1
10 | 10 [Pho6 Truéng phong 1
11 | 11 |Giam ddc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong 1
12 | 12 [Phé Giam ddc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 1
II  |CHUYEN MON, NGHIEP VU
1 Linh vue Van phong 03 vi tri
13 | 1 |Chuyén vién tham muu, giup viéc Hoi dong nhan dan Chuyén vién
14 | 2 [Chuyén vién tham muu vé linh vuc vin phong Chuyén vién
15 | 3 |Chuyén vién vé hanh chinh, vin phong, quan tri cong s Chuyén vién
2 Linh vuc Tw phap 01 vi tri
16 |1  |Chuyén vién vé linh vuc tu phap Chuyén vién
3 Linh vue Poi ngoai 01 vi tri
17 11 Eﬁlﬁﬁ% \élijgcvgéiallir(lrlllé\;uccséi ngoai, hoi nhap quéc té, bién gioi, Chuyén vién
4 Linh vure Tai chinh - Ké hoach 03 vi tri
18 | 1 |Chuyén vién vé linh vuc tai chinh Chuyén vién
19 | 2 |Chuyén vién vé linh vuc ké hoach, dau tu, théng ké Chuyén vién




20

Chuyén vién vé linh vuc dang ky ho kinh doanh, t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa; hd trg kinh doanh, t6 chirc kinh té
tap thé

Chuyén vién

Linh vue Xay dung

03 vi tri

Chuyén vién vé linh vuc quy hoach, quy hoach d6 thi va nong

21 thon, kién tric Chuyén vién
Chuyén vién vé linh vuc hoat dong dau tu xay dung, phat trién o

> d6 thi, ha tang k¥ thuat do thi, vat li¢u xay dung, nha ¢, cong so Chuyén vién

23 Chuyén vién vé linh vuc giao thong. Chuyén vién

Linh viee Cong thwong

01 vi tri

24

Chuyén vién vé linh vuc cong thuong

Chuyén vién

Linh vuc Nong nghiép va Moi truong

04 vi tri

Chuyén vién vé linh vuc nf)ng nghiép; 1am nghiép; di’ém nghiép;

25 thiy lgi; thuy san; phat trién nong nghi¢p; phong, chong thién |Chuyén vién
tai; giam ngheo
Chuyén vién vé linh vuc chét lugng, an toan thyc phém ddi véi
nong san, lam san, thily sdn, muoi; kinh t€ hd, kinh té trang trai A en
26 N N P U A " & . |Chuyén vién
nong thon, kinh té tap the, ndng, 1am, ngu, diém nghi¢p gan voi
nganh ngh¢, lang nghé nong thon
27 Chuyén vién vé linh vuc dat dai; tai nguyén khodng san Chuyén vién
28 Chuyén vién vé linh vuc mdi truong; tai nguyén nude Chuyén vién

Linh vue N§i vu

03 vj tri

29 Chuyén vién vé linh vuc ndi vu Chuyén vién
Chuyén vién vé linh vuc lao dong, tién luong, bao hiém xa hoi, A oA

30 A . g o Chuyén vién
nguoi co6 cong, binh dang gidi

31 Chuyén vién vé linh vyc dan tdc, ton gido Chuyén vién

Linh vuc Gido duc va Dao tao

01 vi tri

32

Chuyén vién linh vuc gido duc va dao tao

Chuyén vién

Linh vuc Van héa, Khoa hoc va Thong tin

03 vi tri

33

Chuyén vién vé linh vuc van hoa; gia dinh; thé duc, thé thao; du
lich; quang céo

Chuyén vién

34

Chuyén vién vé linh vyc phat thanh truyén hinh; bao chi; thong
tin co sO; thong tin dbi ngoai; buu chinh; ing dung céng ngh¢
thong tin; giao dich dién tu; chinh quyén sd; kinh té sd; xa hoi
s6; chuyén ddi sb

Chuyén vién

35

Chuyén vién vé linh vuc nghién ctru khoa hoc; phat trién cong
nghé¢; ddi mai sang tao; so hiru tri tug; ti€u chuén do luong chét
luong; ing dung birc xa va déng vi phong xa; an toan buc xa va
hat nhan

Chuyén vién




11  |[Linh vuc Y té 01 vi tri
36 Chuyén vién vé linh vuc y té. Chuyén vién
12 Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 01 vi tri
Chuyén vién thyc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh,
37 thu tuc hanh chinh, xay dung chinh quyén dié¢n tir, theo doi viéc |Chuyén vién
ung dung cong nghé thong tin tai Uy ban nhan dan cap xa
Sir dung tai cac Phong chuyén mén theo quy dinh ciia cip cé < s
13 PRI . e o oA . . 08 vi tri
tham quyén phu hgp voi chirec nang, nhiém vu cua Phong :
33 Ch}lyen vién ve tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, t6 cao, Chuyén vién
phong chong tham nhiing
39 Chu};en vién ve quan ly tng dung cong ngh¢ thong tin va Chuyén vién
chuyén doi so
40 Chuyén vién vé kiém tra chuyén nganh Chuyén vién
Thuc
41 Van thu vién Vapﬂthu han
vién kiém
nhiém
Thuc
42 Luu trit vién Luu trit vién hz;en
kiem
nhiém
B6 tri
tai cac
phong
43 K¢é toan truong (hodc phu trach ké toan) Ch”Jf en
mon
cdp xd
duoc
xac
dinh la
don vi
ke toan,
don vi
du todn
P . . .| ngan
44 K¢é toan vién Ké toan vién| ;.
theo
huong
dan cua
B¢ Tai
chinh.
Thuc
, .~ , hién
45 Cén su thu quy Cén sy kiém
nhiém




I1I

HO TRQ, PHUC VU (khéng bé tri cong chirc)

03 vi tri

46

Nhan vién phuc vu

47

Nhan vién bao vé

48

[Nhan vién lai xe
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