UBND XA HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO TRUONG TO CONG TAC Déc 1ap — Tu do — Hanh phc
THEO QUYET PINH SO
606/QD-UBND ngay 02/04/2026
S4: 01/TB-TCT Ha Dong, ngay 03 thang 04 nam 2026
THONG BAO

Vé viéc phan cong nhiém vu To cong tac tiép cong dan phuc vu
Ky hop thir Nhat Quoc hoi khéa XVI;

Thyc hién Cong van s6 592/UBND-TCD ngay 31/3/2026 cia Uy ban nhan
dan thanh pho6 vé viéc phoi hop tiép cong dan phuc vu Ky hop thir Nhat Qudc hoi
khéa XVI;

Can cir Ké hoach sé 101/KH-UBND ngay 01/04/2026 va Quyet dinh s6
606/QD UBND ngay 02/04/2026 cua Uy ban nhan dan x3 Ha Dong vé viéc phdi
hop tlep cong dan phuc vu Ky hop thir Nhét Quoc hoi khoa XVI;

T6 trudng T6 cong tac phan céng nhiém vu cua cac thanh vién T cong
tac tiép cong dan phuc vu Ky hop thir Nhat Quoc hoi khoa X VI nhur sau;

|. Thoi gian, dia diém lam viéc ciia T6 cong tac:

- Theoi gian: Trong thoi gian dién ra Ky hop thit Nhat Qubc hoi khoa
XVI;

- Pia diém: Phong tiép cong dan tru s& lam viéc UBND x4 Ha Dong,
dia chi: thon Vinh Ninh, xd Ha Pong, thanh pho Hai Phong.

I1. Phan cong nhiém vu:

1. Pong chi Bui Manh Cudng — Phé chu tich UBND x4, To trudng:

- Chi dao, diéu hanh toan b hoat dong ctia T6 cdng tac theo nhiém vu
duogc giao tai Quyet dinh so 606/QD-UBND ngay 02/04/2026 cua Chu tich Uy
ban nhan dan xa.

- Phan cong nhiém vu cho cac T pho, céac thanh vién T cong tac; chi
dao su phdi hgp thuc hién nhiém vu gitra cac thanh vién T6 cong tac.

- Chi dao viéc téng hop bao céo, danh gié tinh hinh thuc hién nhiém vu
cua To6 cbng tac;

- Quyét dinh thanh phén, tri¢u tap va chu tri cac cudc hop cua T cong
tac trong qua trinh T6 cong tac thuc hién nhiém vu.

2. Dodng chi Lé Minh Pang — Chanh Vian phong HPND-UBND x&, To
pho Thuong truc T6 cong tac:

- Gilp T6 truong To cong tac chi dao thuc hién va chiu trach nhiém
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trude To trudng To cong tac vé két qua trién khai nhiém vu cia To6 cong tac.

Chu tri, phbi hop véi cac dong chi T6 pho chi dao cac thanh vién T6 cong
tac thuc hién thudng truc tiép cong dan, tiép nhan, xir 1y don trong thdi gian
dién ra Ky hop thi Nhat Qudc hoi khoa XVI; kip thoi bao cédo dong chi To trudng
cac van dé phirc tap, phat sinh, vuot thim quyén.

- PAu mdi lién hé voi Thanh tra thanh phd, Ban Tiép cong dan thanh phd
de trao doi vé tinh hinh cong dan xa Ha Bong, thanh pho Hai Phong khicu kién
tai Thu d6 Ha Nai ( néu c6 )trong thoi gian dién ra Ky hop.

- Chu dong lién hé, phdi hop véi T6 cdng tac cua thanh phd van dong
cong dan x4 Ha Poéng, thanh phd Hai Phong khiéu kién tai Thu do Ha Noi va
Tru s& Tiép cong dan thanh phd tré vé dia phuong (néu co) trong thoi gian dién
ra ky hop.

- Chi dao tong hop két qua thuc hién nhiém vu ctia T6 cong tac bao céo
Thuong tryc Dang uy; kip thot bao cao dong chi To6 truéng To cong tac vé cac
ndi dung chi dao cia Thuong truc Bang uy veé cong tac ti€p cong dan, giai quyet
khi€u nai, t6 cado phuc vu Ky hop thir Nhat Quoc hdi khda XVI.

3. Ddng chi Vii Tién Tha - Ph6 Trudng phong Kinh té, T6 pho T cong tac:

- Truc tiép cbng dan tai phong tiép cong dan -Tru s lam viéc UBND x4,
phan loai budc dau cong dan dén va phoi hop véi cac thanh vién T6 cong tac
thuc hién tiép cong dan theo quy dinh; chuan bi cac diéu kién phuc vu lanh dao
UBND xa tiép cong dan dot xuat.

- Phéi hop véi Vian phong HDND-UBND x4 hoan thién cac Vian ban chi
dao cua Chu tich Uy ban nhan dan xa vé cong tac tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, td cdo, kién nghi, phan anh trong thoi gian dién ra Ky hop.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duogc phan cong.

4. Pdng chi Nguyén DPtrc Vuong — Ph6 Trudng phong Vin hoa - Xa hoi,
T6 pho To cong tac:

- Chi dao viéc phéi hop tiép cong dan, tiép nhan, xu ly don khiéu nai, to
cao tai phong tiép cong dan - Tru s& lam viéc UBND x3a do1 voi cac truong hop
lién quan dén pham vi chirc nang, nhiém vu cua co quan;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc phan cong.

5. Pong chi Tran Duy Hung — Phé giam déc TTPVHCC — T pho t6 cong
tac.

- Chi dao viéc phdi hop tiép cong dan, tiép nhan phan anh, kién nghi tai
phong tiép cong dan - Try s& lam viéc UBND xa doi voi cac truong hop lién
quan dén pham vi chtc nang, nhiém vu cua co quan;

- Thuc hién cdc nhiém vu khac khi dugc phéan cong.
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6. Pong chi Nguyén Birc Diing — Pho truéong Cong an x4, Thanh vién T
cbng tac:

- Pau méi phdi hop voi cac Phong nghiép vu Cong an thanh phd va ting
cuong kiém tra, theo ddi, nim chic dién bién tinh hinh khiéu nai, t6 céo tai
x&; du bao cac tinh hubng dé chu dong xay dung c4c phuong an xir Iy khi co
tinh hudng phirc tap xay ra ngay tir co sd; ting cudng phong ngira, ngan chin
cac d6i tuong loi dung, kich dong khiéu kién dong nguoi; kip thoi bao cao dé
Chu tich Uy ban nhan dan x& xem xét chi dao giai quyét theo quy dinh.

- Phan cong luc lwong phdi hop véi thanh vién To cong tac thudng truc tai
phong tiép cong dan - Tru s& lam viéc UBND xa.

- Thyc hién cac nhiém vu khac khi duoc phan cong.
7. Céc dong chi thanh vién To cong tac:

- Thuong truc tiép cong dan tai phong tiép cong dan - Tru s¢ lam viéc
UBND x&; phdi hop don tiép, huéng dan va tiép cong dan theo chirc ning,
nhiém vu, linh vuc cong tac, phy trach theo chi dao ctia dong chi T6 trudng, To
pho T cong tac;

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong; kip thoi bao cao cac
dong chi T6 truong, TO phé To cong tac dbi voi cac truong hop phic tap phét sinh.

Céac thanh vién To cong tac co trach nhiém thuc hién nghiém tuc nhiém
vu dugc phan cong. Truong hop c¢6 kho khan, vudng mac trong qué trinh thuc
hién, kip tho1 bado cdo dong chi To6 truong T6 cong tac dé diéu chinh./.

Noi nhan: TO TRUONG
- CT, cac PCT UBND x&;

- T6 phé, Thanh vién T cong tac theo QP
s6 606/QD-UBND ngay 03/04/2026;

- Cé&c co quan, don vi;

- Luu: VT, TCT.
PHO CHU TICH UBND
Bui Manh Cuwong
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