UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA PONG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phac
S6: 364/KH-UBND Ha Péng, ngay 29 thang 10 nam 2026
KE HOACH

Trién khai thuc hién Ké hoach s6 436/KH-UBND ngay 29/10/2026
ciia UBND thanh phé Hai Phong vé hoan thién hé théng vi tri viéc 1am
trong hé théng chinh tri gan véi xay dung ddi ngii can b, cong chirc
va quan ly bién ché

Cin ctr Két luan sé 107-KL/TW ngay 17/10/2026 cua B Chinh tri vé
hoan thi¢n hé thong vi tri viéc lam trong h¢ thong chinh tri gan véi xay dung doi
ngill can bd va quan ly bién chg;

Cian ctr Quyét dinh s6 2034/QD-TTg ngay 23/10/2026 cua Thu tuéng
Chinh phu ban hanh K& hoach thuc hién Két luan so 107-KL/TW ngay
17/10/2026 cta B Chinh tri;

Cin cir Huéng dan s6 07-HD/BTCTW ngay 19/10/2026 cua Ban To chirc
Trung wong veé ra soat, hoan ;hién vi tri v[éc lam, xac dinh nhu cau nhéan luc va
xay dung phuong an bién ché trong hé thong chinh tri;

~ Cancu Cong van sO 12176/BNV-CCVC ngay 23/10/2026 cua Bo Noi vu
vé Viéc ra soat, hoan thién hé th,éng’vi tri viéc lam, xéc dinh nhu cau nh;}m luc
va xay dung phuong an bién ché khoi Chinh phu, Uy ban nhén dan cac cap;

Can clr Cong van s6 10961/VPCP-TCCV ngay 27/10/2026 cia Vin
phong Chinh phua vé viéc hoan thién hé thong vi tri viéc lam trong hé thong
chinh tri;

Cin ctr Ké hoach s6 124-KH/TU ngay 28/10/2026 cua Thanh iy Hai
Phong vé viéc trién khai ra spét vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau nhan luc va
xay dung phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031;

Cin ctr Ké hoach s6 436/KH-UBND ngay 29/10/2026 cua Uy ban nhan
dan thanh pho Hai Phong trién khai thuc hién Quyét dinh s6 2034/QDb-TTg ngay
23/10/2026 cua Thu tuéng Chinh phu;

Ké hoach s6 160a-KH/DU ngay 28/10/2026 cua Dang uy x& Ha Dong vé
viéc trien khai ra soat Vi tri viéc lam, xac dinh nhu cau nhan luc phuc vu xay
dung phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031 trén dia ban xa Ha Dong.

~ Uy ban nhan dan xa Ha Dong xay dung Ké hoach trién khai thuc hi¢n cu
thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chirc quén triét, trién khai ddy du, kip thoi cac nhiém vu duoc xac
dinh tai Ke hoach so 436/KH-UBND ngay 29/10/2026 cua UBND thanh pho
Hai Phong va Quyeét dinh s6 2034/Qb-TTg ngay 23/10/2026 cua Thu tudng
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Chinh phu. Ké hoach s 160a-KH/DU ngay 28/10/2026 cia Bang uy xa vé viéc
trién khai ra soat vi tri viéc 1am, xac dinh nhu cau nhan luc phuc vu xay dung
phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031 trén dja ban xa Ha Pong.

- Bao dam viéc ra soat, hoan thién hé thdng vi tri viéc 1am gan véi yéu
cau thuc hién chirc ning, nhiém vu, doi méi té chic va nang cao hiéu luc, hiéu
qua hoat dong cua tirng co quan, don vi.

- Sir dung két qua ra soat chire ning, nhiém vu, vi tri viéc 1am lam can ctr
xac dinh nhu cau nhan luc, xay dung phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031;
bd trf, sir dung va phat trién doi ngii can bg, cdng chic, vién chic; bao dam phu
hop vai yéu cau tinh gon té chirc bd may va diéu kién thuc tién tai cac co quan,
don vi.

- Boi mai cong tac quan ly, str dung va dai ngé can bg, cdng chirc, nguoi
hoat dong khong chuyén trach cap x4 theo vi tri viéc 1am; gan tinh gian bién ché
Véi co cau lai, nang cao chat luong doi ngil, nang suat va hi¢u qua cong viéc;
d6i méi phuong thire thuc hién nhiém vu, chuyén d6i s6 va khai thac, st dung
hiéu qua cac nguon luc.

2. Yéu cau

- Nguoi dimg dau c4c co quan, don vi can cr chirc nang, nhiém vu, tham
quyén duoc giao, chi dao va truc tiép thyc hién ra soét, hoan thién hé thong vi
tri viéc 1am, xac dinh nhu cau nhan lyc sat thuc té dja phuong; 1am rd tirng nhiém
vy, san pham, két qua dau ra, trach nhiém giai quyét, yéu cau nang lyc cong
chac va thoi han hoan thanh.

- Viéc ra soat, hoan thién hé théng vi tri viéc 1am phai xuat phat tir chac
ndng, nhiém vu, quyeén han; nhiém vy, cdng viéc thuc té phat sinh; san pham,
khoi lugng, tan suat, mac do phuc tap, chat lugng, thoi gian giai quyét cong
Viéc, dia ban quan ly, diéu kién thuc hién va yéu cau vé nang luc can bo, cong
chuc. Khong lay s6 luong ngudi hién cé hoic dinh muc giao bién ché hién hanh
1am can ct tryuc tiép dé 4n dinh nhu cau nhan luc; khong dong nhat nhu cau nhan
lyc theo yéu cau cong viéc véi so lugng dé xuat va chi tiéu duoc cap cd tham
quyén giao.

- Thyc hién théng nhat yéu cau, phuong phap va biéu miu theo dung
Hudéng dan s6 07-HD/BTCTW ngay 19/10/2026 caa Ban T6 chirc Trung uong,
Cong vin s6 12176/BNV-CCVC caa Bo Noi vu va huéng dan chuyén mén caa
S& Noi vu Hai Phong; ké thira, sir dung dit liéu, két qua ho so vi tri viéc 1am da
duoc ra soét, xac nhan, phé duyét con phi hop; khong tao thém hé so, biéu mau
hoidc ché do béo cao trung lap.

- Gan viéc ra soat vi tri viéc 1am véi doi méi phuong thirc lam viée, don
gian hoa thu tuc hanh chinh, u:ng dung khoa hoc cong nghg, chuyen d6i s6, to
chic cong viéc dung chung va phan cap, phan quyen gan véi nguon luc bao
dam; bao dam két qua ra soat duoc st dung thuc chat trong quan ly, sir dung
nhan luc va bién ché.

I1. NHIEM VU VA NOI DUNG TRONG TAM
1. To chirc quéan triét, phé bién va tuyén truyén
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- Céc co quan, don vi to chuc tuyén truyén Két luan sé 107-KL/TW ngay
17/10/2026 cua Bd Chinh tri; Huéng dan s6 07-HD/BTCTW ngay 19/10/2026 cua
Ban T6 chirc Trung wong; Quyét dinh s6 2034/QD-TTg cua Tha tuéng Chinh phi;
Cong van sb 12176/BNV-CCVC caa Bo Noi vu; Ké hoach so 124-KH/TU cua
Thanh ay va Ké hoach s 436/KH-UBND ctia UBND thanh phé dén toan thé can
bo, cong chic, vién chic xac dinh day 14 nhiém vu trong tam tryc tiép phuc vu doi
méi cong tac quan Iy bién ché, xay dung va nang cao chat lugng doi ngii can bo,
cbng chuec, vién chac.

- Can ctr chirc nang, nhiém vy, quyén han va tinh hinh thuc tién, cac co
quan, don vi cu thé hoa céc yéu cau nhiém vu thanh nhiém vu cong tac ph hop;
xac dinh day 1a nhiém vu chinh tri trong tam trong nam 2026, tap trung thuc
hién dam bao tién do va chat lugng. Ngudi dimg dau cac don vi chiu trach nhiém
truc tiép chi dao, phan cong rd ca nhan cha tri, phdi hop, xac dinh cu thé noi
dung cdng viéc va thoi han hoan thanh, dong thoi ting cuong phdi hop trong
qué trinh t6 chirc thyuc hién, dam bao ddng bo chat ché, khéng bo s6t nhiém vu.

2. Ra soat chire ning, nhiém vu, quyén han va phwong thic thuc hién
cong viéc

- Céc co quan, don vi thuc hién ra soat viéc phan cong nhiém vy, tham
quyén va trach nhiém cua co quan, don vi theo cac van ban quy pham phap luat
hién hanh va mé hinh chinh quyén dia phuong 02 cap Lam rd nhiém vu tiép tuc
thuc hién, nhiém vu méi dugc giao, nhiém vu chuyén giao, nhiém vu khéng con
thuc hién hoic thay d6i vé pham vi, d6i twong, quy trinh va trach nhiém giai
quyét.

- Trén co s ra soat, xac dinh rd nhiing cong viéc, cong doan con chong
chéo, trung lap hodc chua rd nguoi chiu trach nhiém; danh gia kha ning diéu
chinh quy trinh, don gian hda thu tuc hanh chinh, diy manh ang dung cong nghé
thong tin, chuyén doi sb, to chuc thuc hién tap trung hoic ding chung, giao tu
chu, dat hang, dau thau, xa hoi hoa dich vu cong theo quy dinh.

- P6i véi cac nhiém vu c6 kha ning d6i méi phuong thirc thuc hién céc
co quan, don vi tién hanh danh gia diéu kién thuc té, tac dong dén khdi luong
cdng viéc, trach nhiém cia co quan, don vi va nhu cau nhan luc. Bi véi noi
dung can diéu chinh chirc nang, nhiém vy, tham quyeén, t6 chic bo may va co
ché thyc hién vuot tham quyén, tong hop béo céo trinh cip c6 tham quyén xem
xét quyét dinh.

- Viéc dé xuét phan cap, phan quyén phai gan chat véi phan dinh rd trach
nhiém, diéu kién to chic thuc hién va ngudn luc can thiét; bao dam nhiém vy
duogc giao co ngudi chiu trach nhiém, cé diéu kién thuc hién va khong 1am phét
sinh chong chéo vé tham quyén.

3. Xac dinh vi tri viéc lam

- Viéc ra soat, hoan thién danh muc vi tri viéc lam cua co quan, don vi
trén co so két qua ra soat chirc niang, nhiém vy va phuong thic thuc hién cong
viéc; ké thira danh muc vi tri viéc 1am, ban md ta cdng viéc, khung ning luc da
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dugc UBND x4 phé duyét; cap nhat, bd sung nhiing noi dung méi thay doi hozc
phat sinh.

- Viéc hoan thién vi tri viéc lam caa co quan, don vi phai phan anh ding
nhiém vu chu yéu, san pham dau ra, quan hé cong tac va yéu cau ning lyc; phu
hop vai tinh chat, mire do phuc tap ciia cong viée, dic thu timg linh vyc. DO
véi nhiém vu dugc tiép nhan do phan cap, phan quyen hoic thay doi phu’O'ng
thire thuc hién phai xac dinh ro phan viéc con lai, phan viéc phat sinh va trach
nhiém thuc hién ¢ ting Cap, tung co quan, don vi.

- Chu dong diéu chinh lai ban mé ta vi tri viéc 1am khi chirc ning, nhiém
vy, tham quyén hoidc phuong thic thuc hién thay doi. Truong hop ¢é ndi dung
can diéu chinh thuc tham quyén caa co quan, don vi khac, co quan, don vi béo
c4o Uy ban nhan x4, tong hop béo céo cap trén xem xét, quyét dinh.

4. Xac dinh nhu cau nhan luc theo vi tri viéc 1am

- Céc co quan, don vi xac dinh nhu cau nhan luc theo tung vi tri viéc 1am
trén co s& nhiém vy, san pham, khéi lugng, tan suat thuc hién, mic 6 phuc tap,
chat luong, thoi gian, diéu kién thyc hién va nang luc can thiét thyc hién nhiém
vu; lya chon phuong phap xac dinh theo dung hudng dan cia Ban T6 chire Trung
wong, B Noi vu va Sé Noi vu thanh phé.

- Viéc xac dinh nhu cau nhan luc phai tinh toan toan dién tac dong cua
sap xép to chic bo may, phan cap, phan quyén, chuyen giao nhiém vy, thay doi
quy trinh, chuyén doi sé, ung dung cong nghé, t6 chirc cong viéc ding chung,
thuc hién tu chu, dat hang, dau thau va xa hoi hoda dich vu cong theo quy dinh.
Déi voi cong viéc kho luong hoa bang thai gian hozdc san pham dinh luong, phai
can cir dac diem nhiém vy, mirc do phirc tap, tréch nhiém va tién do yéu cau
nang luc dé danh gia phu hop; khong quy d6i co hoc thanh sé nhan luc khi chua
co can cir. Khong ddng nhat mot vi tri viéc lam vé&i mot ca nhan hoac mot chi
tiéu bién ché; khong tu dong quy ddi nhu cau nhan luc thanh chi tiéu bién ché.

- S6 lidu vé khéi lugng cong viéc, thoi gian thyc hién va nhan luc hién co
phai c6 pham vi rd rang, ky thong ké, nguon dit liéu va co quan xac nhan. Boi
véi cac nhiém vu méi phét sinh, nhiém vu méi chuyén giao hodc don vi chua c6
du thoi gian thong ké phai cé thuyét minh rd co s¢ xac dinh, khong co hoc quy
ddi s6 liéu thoi gian ngan thanh sé liéu ca nam.

5. Xay dung phwong an bién ché giai doan 2027 - 2031

- Trén co s& nhu cau nhan lyc di xac dinh cac co quan, don vi tién hanh
d6i chiéu voi doi ngii hién c6, danh gia thuc trang co ciu chuyén mén va chat
luong; wu tién sap xép, diéu chuyén, dao tao bdi dudng va sir dung hiéu qua
nhan lyc hién c6 trude khi dé xuat diéu chinh bién ché. Trén co sé d6, xay dung
phuong 4n bién ché giai doan 2027 - 2031 theo nam, c6 thuyét minh vé co sé
du bao thay doi nhiém vy, quy md hoat dong va diéu kién bao dam thuc hién.

- Phuong 4n bién ché phai phan biét rd giita nhu cau nhan luc theo yéu
cau khéi lwong cong viéc véi s6 luong bién ché dé xuat va bién ché cap trén
giao phu hop vai yéu cau tinh gon td chic bo may, nang cao chat luong doi ngi,
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kha ning can di ngudn luc va quy dinh vé quan ly bién ché. Khong lay sb luong
nhan lyc tinh todn dugc 1am cin ct ty dong dé xuat ting bién ché.

6. Hoan thién co ché, chinh sach va quy dinh theo thAm quyén

- Céc co quan, don vi cin cir két qua ra soat chire nang, nhiém vy, vi tri
viéc lam va nhu cau nhan luc va nhitng vuéng mac phat sinh dé ra soat van ban
quy pham phap luat, quy dinh, tiéu chuan, dinh marc thudc nganh, linh vuc va
tham quyén dugc giao; xac dinh ndi dung can sira doi, bo sung, thay thé hoic
ban hanh méi theo quy dinh.

- Céc dé xuat stra d6i bo sung hogic ban hanh méi phai néu rd su can thiét,
ndi dung can xu ly, co quan chu tri, tham quyen quyet dinh va tien do du kien;
dam bdo tinh thong nhat cua hé thong phap luat, phu hop véi dac diem cong viéc
va yéu cau quan ly caa tirng linh vuc.

7. Xay dung co sé dir liéu vi tri viéc lam

- Cac co quan, don vi t6 chie thu thap, cap nhat Chuan hod va kiém chang
dir liu vé vi tri viéc 1am, nhan luc va bién che theo yéu cau, phuong phap, biéu
mau théng nhat; bao ¢am di lidu c6 ngudn goc, pham vi, thoi ky thong ké va co
quan Xa&c nhan ré rang, phan anh dung tinh hinh thuc te.

- Nguoi dimg dau co quan, don vi chiu trach nhiém vé tinh dy du, chinh
xac cua dir liu va ket qua ra soat thuoc pham vi quan ly. Cac di li¢u chua duoc
kiém ching phai duge xac dinh rd nguyén nhan, phuong an va thoi han ‘hoén thién;
khong sur dgng SO Iiéy chua duoc Xac nhan lam can cir xay dung nhu cau nhan luc
hoac de xuat bién che.

- Quan ly, khai thac, chia sé di liéu phai dam bao thong nhat, thuan loi cho
viéc tong hop, doi chieu, cap nhat va str dung trong quan ly nha nudc, tuan thu quy
dinh vé bao vé bi mat nha nudc, bi mat cong tac, thong tin ca nhan va cac quy dinh
co lién quan.

8. Gan két qua hoan thién vi tri viéc 1am véi quan Iy, sir dung va phét trién
doi ngii

- Céc co quan, don vi str dung két qua ra soat hoan thién vi tri viéc 1am
lam can ct bo tri, sir dung, diéu dong, luén Chuyép, dao tao, boi dudng va danh
gia doi ngii theo quy dinh; bao dam ngudi dugc bo tri dap tng yéu cau cua vi tri
viéc lam, phu hop vai chirc nang, nhiém vu va yéu cau thuc hién cong viéc.

- Vigc quan 1y, st dung doi ngil phai gan ket qua, chat lugng va hiéu qua
thuc hién nhiém vu, chd trong khac phu tinh trang bo tri nhan luc khéng phu
hop vai yéu cau cdng viéc, trung lap nhiéu nhiém vu hodc chua khai thac hiéu
qua nang luc ciaa doi ngii hién co.

- Trén co s& xac dinh nhu cau nhan luc va phuong an bién ché cac co
quan, don vi chu dong xay dung giai phap b tri, sw dung va phat trién doi ngll
phu hop, wu tién cac giai phap nang cao nang sut, chat luong cbng viéce, co cau
lai doi ngti va str dung hiéu qua nguon nhan luc hién c6 trude khi dé xuat nhu
cau bo sung.
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- Vigc gan vi tri viéc 1am véi tuyen dung, bo nhiém, danh gia, dao tao, boi
dudng, ché do, chinh sach va cai cach tiér} luong duoc thuc hién theo quy dinfh
cua phap luat va Ig trinh, chu truong cua cap c6 tham quyen, dam bao thong nhat
véi yéu cau hoan thién hé thong vi tri viéc lam va quan ly bién che.

9. Thuc hién nghiém ché dé théng tin, bao céo theo quy dinh

- Céc co quan, don vi thyc hién béo co tinh hinh, két qua trién khai theo
Huong dan s6 07-HD/BTCTW cua Ban T6 chirc Trung wong, Ké hoach so
436/KH-UBND cua UBND thanh pho va hudng dan don doc cua Sé Noi vu.

- Bao dam gui day du bo biéu mau, ho so minh chiing va bao céo chinh
thirc ding cac moc thoi gian quy dinh.

(Chi tiét phan cong thuc hién cac nhiém vu cu thé tai Phu luc kém theo)

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Vin hoa - X3 hoi

- La co quan dau mdi, chu tri, theo ddi, hudng dan, don dbc va tong hop
Viéc thl.IC hién Ke hoach’ trong pham vi quan ly cia UBND x4, gﬂri béo’ cao va
bo biéu mau dam bao tién do theo yéu cau cua UBND thanh pho va Ké hoach
ciia Dang uy.

7 - Tong hop két qua, hoan thién vi tri viéc lam cua céc co quan, don vi;
tong hop nhu cau nhan lyc va phuong an bién che giai doan 2027 - 2031 thugc
pham vi quan ly cia UBND xa; ra soat tinh day du, thong nhat, kha nang kiém
chung cuia so liéu; bao cao theo quy dinh.

- Kip thoi tong hop kho khan, kién nghi, dé xuat phat sinh trong qua trinh
thuc hién Ké,hOaCh cua cac co quan, don vi, dia phuong, bao cao UBND x& xem
Xeét, giai quyét theo quy dinh.

2. Cac phong chuyén mon, co quan, don vi sw nghiép cong lap thudc

~

xa

- Cén clr K& hoach nay va chirc nang nhiém vy, quyen han duoc giao to
chuc thuc hién cac nhiém vu thuéc pham vi quan Iy dam bao ve chat luong két qua
thuc hién.

- Ra soat, kiém tra, cap nhat, kiém chang dir liéu; chiu trach nhiém vé tinh
day du, chinh x&c va thong nhat cua két qua ra soat, nhu cau nhan luc va phuong
an bién ché thuoc pham vi quan ly; phoi hop véi Phong Van hoa - X& hoi trong
Viéc bao cao tong hop cac van dé phat sinh trong qué trinh thuc hién.

- Hoan thién vi trf viéc lam, x4c dinh nhu cau nhan luc gan véi sap xép to
chuc lai bo may, nang cao hiéu qua hoat dong, su dung hop 1y doéi ngt hién co
va kha nang dam bao nguon luc.

- Kip thoi phét hién, 1am ré cac noi dung chwa thong nhat, thiéu can ctr
hodc vuot tham quyén bao cdo UBND xa tong hop va bao céo cap c6 tham quyen
theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém vé tinh day du, chinh xac cua dix liéu, két qua ra soat
va phuong an dé xuat; giri bao cao theo yéu cau va tien d6 chung.



IV. TIEN PQ THUC HIEN

1. Ngay sau Ké hoach duoc ban hanh, cac co quan, don vi té chic thuc
hién cac nhiém vu thudc trach nhiém quan 1y, dam bao thuc hién yéu cau, tién
d6 chung cua co quan c6 tham quyén.

2. Trong Quy IV nam 2026: Tap trung hoan thanh viéc ra soét, cap nhat
va kiém chiig céc thang tin, di ligu can thiét, xac dinh nhu cau nhan lyc, xay
dung phuong an bién ché giai doan 2027 - 2031 thuoc pham vi quan ly; téng
hop b&o cdo Vé co ché, chinh sach, quy dinh can xir Iy theo tham quyen

3. Trong nim 2026: Phdi hop thuc hién chuan hoé va két ndi dit liéu vé
vi tri viéc 1am thudc pham vi quan Iy véi hé théng co sé dit liéu thong nhat cua
hé thng chinh trj theo yéu ciu, tién d6 cua cap tco tham quyén.

4. Tirndm 2027 tr¢ di: Tiép tuc hoan thién vi tri viéc 1am, ban mo ta cong
viéc khung nang luc, phuong phap xac dinh nhu cau nhan lyc va dit liéu; ra soat;
cap nhat khi co thay doi vé chirc nang, nhiém vy, t6 chic b may, 'phuong thirc
thuc hién nhiém vy hoic yéu cau quan ly. Tumg budc st dung két qua ra soat
trong quan ly, b tri, sir dung va phat trién doi ngii, quan Iy bién ché theo quy
dinh.

5. C4c moc tién do cu thé trong qua trinh ra soat, tong hop va bao céo
duoc thuc hién théng nhat véi chi dao cua S& Noi vu, Pang uy x4, dam bao chat
lugng, két qua, khong 1am anh hudng dén tién do chung.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién Ké hoach sé 436/KH-UBND ngay
29/10/2026 cua Uy ban nhan dan thanh phd Hai Phong vé hoan thién vi tri viéc
lam trong hé thong chinh tri gan véi xay dung doi ngti can can bg, cong chuc va
quan ly bién ché, Uy ban nhan dan xa yéu cau cac co quan, don vi nghiém tlc
trién khai thuc hién./

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Thuong tryc Dang ty xa (dé b/c); CHU TICH

- Thuong truc HDND X3 (dé b/c); )
- CT, cac PCT UBND xa;

- Cac co quan, don vi;

- Cong TTDT x3;

- Luu: VT, VHXH.

Hoang Van Dai
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JKH-UBND ngay ~ /11/2026 ciia UBND x& Ha Déng)

TT Nhiém vu cu thé Cwquen - Coapet gl S P Thh(;larguan
: c chi tri hop Keét qua .
thanh
Ra soat toan bo cac quy dinh
vé chirc ning, nhiém vu, quyén
han cua cac co quan, don vi; ) .
viéc phan céng nhiém vy, xac Cac FihO”‘li Hoan thanh
, dinh 18 nhiém tiép tuc thuc  Phong chuyén mon, o' pag cao két toa,r:: nag
hién, nhiém vy mai, nhiém vu v/ hoa - G-am donvisu o5 ra soat ;}11%/2(?2%/
dugc phan cp, phan quyén,  wahai  "9MiEP cong lap
nhiém vu chuyén giao, nhiém ' thuoc UBND
khong con thuc hién va khéi Xa
lugng cdng viéc dugc giao.
Thuc hién Iap, ké khai cc bicu B4 bidu miu
mau phuc vu ra soat, hoan Céc phong 1& khai di
thign he théng vi trf vige am,  ppoo chuyénmon, co ”éuy Hoan thanh
5 xac dinh nhu cau nhan luc theo o quan, don vi Su théng ké ’ (rUéC NOA
Hugng dan s6 07-HD/BTCTW  VALhoa - nghigp cong lap | |9 4
cua Ban T6 chirc Trung wong Xa hoi thuoc UBND f;ll uong
va Cong van sb 12176/BNV- x4 'E:L?ng\xlfﬁ
CCVC cua Bd Noi vu ’
Ho so tai
lieu gom:
: \ Van ban quy
Ra soat, chuan bi day du ho so, Sﬁy@go;%n, o« dinhchuc
Lar:oléelé, can cu phap l_yx, CO SO Phong quan, don vi sy nang {1h1¢m Hoan thanh
( oC phug vu kiém tra, Vin hoa - nghiép cong lap Vu cua co {ruéc ngay
kiém ching két qua ké khai; V2% h‘f?‘ thuoe UBND  duan, donvi; o 70502
3 bao dam d lidu c6 ngudn, cg X hol 5 hd so vi tri
can ctr xac nhan. viéc lam va
cac tai liéu
minh chang
cé lién quan.
Toéng hop cac biéu mau; ra C;C phong :Boglelum
sodt, ke khai; kiém tra va  Phong  ¢TET TMOR 49 mau, h "' Hoan thanh
4 chuén bj dit ligu cua thanh phé Vin héa - g;ﬁrllep ggng IS 5‘; g‘;‘% dzgc trudc ngay
Eggc vu kiém chang, chuan  Xa hoi thuoc UBND ténﬁg hop, 6/11/2026
' xa kiem tra
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Phdi hop kiém chimg, ddi
chiéu chuan hoé dir liéu; xéac
nhan pham vi, phuong phap va
cac biéu mau, tlep thu, giai
trinh, chinh stra, b6 sung theo
két qua kiém chutng.

Phéi hop véi So Noi vu va co
quan chuyén mén thanh phd
kiém chtmg, d6i chiéu, chuan
hoa dir liéu; giai trinh, tlep thu,
bo sung, chinh sua biéu mau
theo két luan kiém chung.

Phéi hop cap nhat co so dit liéu
vi tri viéc lam theo quy dinh.

B4o c4o tinh hinh, két qua trién
khai thuc hién nhiém vu theo
quy dinh tai Quyét dinh s
2034/QD-TTg va Ké hoach s
436/KH-UBND

Phéi hop ra soat, d& xuat sira
ddi, bd sung, hoan thién céac
quy dinh thugc thim quyén cua
UBND x4 lién quan dén chuc
nang, nhiém wvu, phan cép,
phan quyén, vi tri viéc lam va
quan ly bién ché; tong hop noi
dung vuot thim quyén dé kién
nghi co quan c6 thim quyén

Ra soat, hoan thién, chuan hoa
va dé xuat cap co tham quyeén
phé duyét danh muc vi tri viéc
lam, ban md ta céng viéc va
khung ning lyc chuan cia x4
theo quy dinh

Phong
Van hoa -
Xa hoi

Phong
Van hoa -
Xa hoi

Phong
Vian hoa -
Xa hoi

Phong
Van hoa -
Xa hoi

Phong
Van hoa -
Xa hoi

Phong
Van hoa -
Xa hol

Céc phong
chuyén mon, co
quan, don vi Su
nghiép cong lap
thuoc UBND
Xa

Céc phong
chuyén mon, co
quan, don vi Su
nghiép cong lap
thuoc UBND
xa

Céc phong
chuyén mon, co
quan, don vi Su
nghiép codng lap
thuoc UBND
xa

Céc phong
chuyén mon, co
quan, don vi Su
nghiép cong lap
thuéc UBND
xa

Céc phong
chuyén mon, co
quan, don vi Su
nghiép cong lap
thuéc UBND
xa

Céc phong
chuyén mon, co
quan, don vi Sy
nghiép codng lap
thuoc UBND
Xa

Bo biéu
mau, di liéu
duogc hoan
thién

Phuong an
nhu cau
ngudn nhan
luc giai doan
2027- 2031

Két qua cap
nhat Hé
thdng co s&
dir liéu
VTVL

Béo céo dinh
ky cua
UBND xa

Bio céo dé
Xuat sira doi
quy ché va
van ban kién
nghi

Quyét dinh
phé duyét
danh muc

VTVL, ban
mo ta cong

viéc, khung
nang luc

duoc chuan
hoa

Hoan thanh
trudc ngay
6/11/2026

Hoan thanh
trudc ngay
11/11/2026

Sau khi co
van ban
trién khai
ctia cap
trén

Trudc ngay
20 hiang
thang (tu

thang
11/2026)

Nam 2027

Nam 2027
(Sau khi co
van ban
huéng dan
cua Trung

uong,
Thanh pho)



		2026-11-05T12:27:14+0700
	Việt Nam
	Hoàng Văn Đại <hoangvandai@haiduong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-11-05T13:31:27+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HÀ ĐÔNG <xahadong@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		2026-11-05T13:31:28+0700
	Việt Nam
	ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ HÀ ĐÔNG <xahadong@haiphong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




