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THÔNG BÁO 

Phân công nhiệm vụ các thành viên Ban Chỉ đạo bầu Trưởng thôn, 

 bầu Ban Thanh tra Nhân dân nhiệm kỳ 2025 - 2030  

trên địa bàn xã Hà Đông  

 
 

 

Căn cứ Kế hoạch số 352 /KH-UBND ngày 20/10/2026 của UBND xã về việc 

tổ chức bầu Trưởng thôn nhiệm kỳ 2025 - 2030 trên địa bàn xã Hà Đông; 

Căn cứ Quyết định số 2202/QĐ-UBND ngày 30/10/2026 của Chủ tịch Ủy 

ban nhân dân xã về việc thành lập Ban Chỉ đạo công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu 

ban thanh tra nhân dân nhiệm kỳ 2025 - 2030 trên địa bàn xã Hà Đông 

Ban Chỉ đạo công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu ban Thanh tra Nhân dân 
nhiệm kỳ 2025 - 2030 trên địa bàn xã Hà Đông (sau đây gọi tắt là Ban Chỉ đạo) 

thống nhất phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên như sau: 

I. PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ CỤ THỂ 

1. Ông Hoàng Văn Đại - Phó Bí thư Đảng ủy, Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã: 

Trưởng Ban Chỉ đạo 

- Lãnh đạo, chỉ đạo toàn diện công tác bầu Trưởng thôn, bầu thành viên ban 

Thanh tra Nhân dân nhiệm kỳ 2025-2030 trên địa bàn xã đảm bảo thực hiện đúng 

chủ trương của Đảng, quy định của pháp luật và kế hoạch của cấp trên, của xã.  

- Quyết định hoặc báo cáo cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định những 

vấn đề quan trọng, phức tạp phát sinh; chỉ đạo xử lý các vấn đề liên quan đến nhân 

sự, tư tưởng, dư luận, đoàn kết nội bộ, an ninh, trật tự và tiến độ cuộc bầu cử.  

- Công nhận kết quả bầu Trưởng thôn theo quy định. 

* Các Phó Trưởng ban: 

2. Ông Lê Văn Đạt - UVBTV Đảng ủy, Phó Chủ tịch TT Ủy ban nhân dân xã. 

- Trực tiếp chỉ đạo, tổ chức thực hiện Kế hoạch bầu Trưởng thôn, bầu thành viên 

ban Thanh tra Nhân dân; chỉ đạo các phòng, cơ quan chuyên môn, các thôn triển khai 

đúng quy trình, thời gian và thẩm quyền.  

- Phụ trách chỉ đạo, theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên 

ban Thanh tra Nhân dân tại thôn Bá nha và thôn Hợp Đức.  

3. Ông Nguyễn Doãn San - UVBTV Đảng ủy, Chủ tịch Ủy ban Mặt trận 

Tổ quốc Việt Nam xã.  
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- Chỉ đạo, hướng dẫn Ban Công tác Mặt trận các thôn thực hiện quy trình 

giới thiệu người ứng cử Trưởng thôn, thành viên banTthanh tra Nhân dân. 

- Phối hợp tuyên truyền, vận động Nhân dân tham gia cuộc bầu Trưởng thôn, 

bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân trên địa bàn các thôn. 

- Tổ chức giám sát việc thực hiện quy trình bầu cử, bảo đảm dân chủ, công 

khai, đúng quy định. 

- Nắm bắt, tổng hợp ý kiến, kiến nghị của Nhân dân, kịp thời báo cáo Ban 

Chỉ đạo.  

- Thực hiện việc công nhận kết quả bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân 

theo quy định.  

- Phụ trách chỉ đạo, theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên 

ban Thanh tra Nhân dân tại thôn Trường Thành. 

4. Ông Bùi Mạnh Cường - ĐUV, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân xã. 

- Trực tiếp chỉ đạo bảo đảm kinh phí cho cuộc bầu cử Trưởng thôn, bầu thành 

viên ban Thanh tra Nhân dân. 

- Chỉ đạo, phụ trách đảm bảo cơ sở vật chất, an toàn giao thông, an ninh trật 

tự trước, trước, trong và sau bầu cử. 

- Chỉ đạo giải quyết những khó khăn, vướng mắc thuộc thẩm quyền. 

* Các ủy viên: 

5. Bà Nguyễn Thị Thắm  - UVBTV Đảng ủy, Phó Chủ tịch HĐND xã. 

- Tham mưu, thực hiện kiểm tra, giám sát việc quán triệt, triển khai các chủ 

trương, quy định và quy trình liên quan đến công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu 

thành viên ban Thanh tra Nhân dân. 

- Giám sát việc chấp hành nguyên tắc, tiêu chuẩn, điều kiện và quy trình 

giới thiệu nhân sự của các chi bộ thôn đảm bảo theo quy định. 

- Kịp thời báo cáo, tham mưu xử lý khi phát hiện dấu hiệu vi phạm hoặc 

vấn đề phát sinh thuộc lĩnh vực giám sát.  

- Phụ trách chỉ đạo, theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên 

ban Thanh tra Nhân dân tại thôn Thanh Bính và thôn Thanh Quang. 

6. Ông Nguyễn Văn Định - UVBTV Đảng ủy, Chủ nhiệm UBKT Đảng ủy. 

- Tham mưu, thực hiện kiểm tra, giám sát việc quán triệt, triển khai các chủ 

trương, quy định và quy trình liên quan đến công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu 

thành viên ban Thanh tra Nhân dân. 

- Kiểm tra việc chấp hành nguyên tắc, tiêu chuẩn, điều kiện và quy trình 

giới thiệu nhân sự của các chi bộ thôn theo quy định. 

- Kịp thời báo cáo, tham mưu xử lý khi phát hiện dấu hiệu vi phạm hoặc 

vấn đề phát sinh thuộc lĩnh vực kiểm tra, giám sát.  
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- Phụ trách chỉ đạo, theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên 

ban Thanh tra Nhân dân tại thôn Tiên Kiều và thôn Trường Thịnh. 

7. Ông Nguyễn Văn Khoa - UVBTV Đảng ủy, Trưởng Ban Xây dựng Đảng. 

- Phối hợp với cơ quan Thường trực tham mưu công tác nhân sự; hướng dẫn 

các chi bộ thôn rà soát, đánh giá, giới thiệu nhân sự bảo đảm tiêu chuẩn, điều kiện 

và đúng quy trình.  

- Theo dõi, nắm bắt tình hình tư tưởng, dư luận của cán bộ, đảng viên và 

Nhân dân. 

- Tham mưu công tác tuyên truyền, định hướng thông tin và xử lý những 

vấn đề phát sinh liên quan đến công tác nhân sự, tư tưởng cán bộ, nhân dân. 

- Phụ trách chỉ đạo, theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên 

ban Thanh tra Nhân Dân tại thôn Kiên Tú và thôn Thuần Thiệu.   

8. Ông Hoàng Hữu Bình - UVBTV Đảng ủy, Trưởng Công an xã.  

- Chủ trì tham mưu và tổ chức thực hiện phương án bảo đảm an ninh, trật tự, 

an toàn trước, trong và sau cuộc bầu cử; chủ động nắm chắc tình hình địa bàn, nhất 

là những vấn đề liên quan đến nhân sự, đơn thư, khiếu nại, tố cáo, mâu thuẫn, mất 

đoàn kết và các vấn đề có nguy cơ ảnh hưởng đến công tác bầu cử Trưởng thôn, 

bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân; kịp thời phát hiện, xử lý hoặc tham mưu 

xử lý các tình huống phát sinh theo thẩm quyền.  

- Chỉ đạo cán bộ Công an xã rà soát, lập, kiểm tra và hoàn thiện danh sách 

đại diện hộ gia đình tại 13 thôn theo quy định; bảo đảm danh sách đầy đủ, chính 

xác, đúng đối tượng, hạn chế bỏ sót, trùng lặp; hoàn thành và bàn giao danh sách 

về UBND xã (qua Phòng Văn hóa - Xã hội) theo đúng thời gian quy định tại Kế 

hoạch.   

- Phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội, các thôn và Tổ bầu cử rà soát, cập 

nhật những thay đổi về hộ gia đình, đại diện hộ gia đình trước ngày tổ chức bầu 

Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân. Hướng dẫn, kiểm tra việc sử 

dụng danh sách đại diện hộ gia đình phục vụ hội nghị cộng đồng dân cư và lấy 

phiếu ý kiến khi có yêu cầu.  

- Phối hợp với Ban Chỉ huy Quân sự xã và các lực lượng liên quan bảo đảm 

an ninh, an toàn tại các địa điểm tổ chức bầu cử; kịp thời báo cáo Trưởng Ban chỉ 

đạo, Chủ tịch UBND xã những vụ việc phat sinh, phức tạp, vượt thẩm quyền. 

- Phụ trách theo dõi công tác bầu Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh tra 

Nhân dân thôn tại thôn Nhan Bầu và bầu thành viên ban Thanh tra nhân dân tại 

thôn Lập Lễ. 

9. Ông Nguyễn Đức Phương - UVBTV Đảng ủy, Chỉ huy trưởng Ban 

Chỉ huy Quân sự xã.  

- Phối hợp với Công an xã thực hiện phương án bảo đảm an ninh, an toàn; 

chuẩn bị lực lượng, phương tiện hỗ trợ; xử lý các tình huống phát sinh theo chức 

năng, nhiệm vụ và sự phân công của Trưởng Ban chỉ đạo. 
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- Phụ trách theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh 

tra Nhân dân tại thôn Thanh Cường và thôn Vĩnh Ninh. 

10. Ông Nguyễn Ngọc Tấn - ĐUV, Chánh văn phòng Đảng uỷ. 

- Phối hợp với Cơ quan Thường trực tham mưu, ban hành, chuyển tải kịp 

thời các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn; chuẩn bị nội dung, tài liệu phục vụ công 

tác chỉ đạo, điều hành công tác bầu Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh tra 

Nhân dân. 

- Theo dõi, tổng hợp tiến độ và phối hợp giải quyết những khó khăn, vướng 

mắc trong quá trình tổ chức thực hiện.  

- Phụ trách theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh 

tra Nhân dân tại thôn Tiên Kiều. 

11. Ông Lê Minh Đăng - ĐUV, Chánh Văn phòng HĐND và UBND xã. 

- Phối hợp với Cơ quan Thường trực tham mưu UBND xã ban hành, chuyển 

tải kịp thời các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn; chuẩn bị nội dung, tài liệu phục vụ 

công tác chỉ đạo, điều hành công tác bầu Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh 

tra Nhân dân. 

- Theo dõi, tổng hợp tiến độ và phối hợp giải quyết những khó khăn, vướng 

mắc trong quá trình tổ chức thực hiện.  

- Phụ trách theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh 

tra Nhân dân tại thôn Bá Nha. 

12. Bà Cao Thị Hiên - ĐUV, Trưởng Phòng Văn hoá - Xã hội xã. 

- Là đầu mối Cơ quan Thường trực, chủ trì tham mưu Ban Chỉ đạo và UBND 

xã tổ chức triển khai thực hiện Kế hoạch; chỉ đạo các Thôn, Tổ bầu cử và các cơ 

quan, đơn vị liên quan thực hiện đúng quy trình, thời gian, hồ sơ, biểu mẫu và các 

điều kiện phục vụ bầu cử Trưởng thôn.  

- Chỉ đạo bộ phận chuyên môn theo dõi, đôn đốc, kiểm tra tiến độ thực hiện 

tại các Thôn; tiếp nhận, tổng hợp báo cáo của các thành viên Ban Chỉ đạo, các cơ 

quan, đơn vị và các Thôn. Kịp thời báo cáo Ban Chỉ đạo, UBND xã chỉ đạo, giải 

quyết những khó khăn, vướng mắc phát sinh trong quá trình tổ chức thực hiện.  

- Phối hợp với Công an xã tổng hợp, rà soát danh sách cử tri đại diện hộ gia 

đình; chỉ đạo việc thành lập Tổ bầu cử, chuẩn bị cơ sở vật chất, tài liệu, phiếu bầu 

và các điều kiện cần thiết phục vụ bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh 

tra Nhân dân.  

- Chủ trì tham mưu công tác thông tin, tuyên truyền; hướng dẫn nội dung 

tuyên truyền về mục đích, ý nghĩa, tiêu chuẩn, điều kiện, quy trình bầu cử Trưởng 

thôn, bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân, quyền và trách nhiệm của đại diện 

hộ gia đình.  

- Chỉ đạo tổng hợp hồ sơ, kết quả; tham mưu UBND xã ban hành quyết định 

công nhận người trúng cử Trưởng thôn và thực hiện chế độ báo cáo theo quy định.  
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13. Ông Lê Phú Đồng - Phó Trưởng phòng Kinh tế xã 

- Chủ trì, tham mưu bảo đảm kinh phí và các điều kiện, cơ sở vật chất phục 

vụ công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân. 

- Hướng dẫn việc sử dụng, thanh quyết toán kinh phí theo quy định. 

14. Ông Nguyễn Văn Khánh - ĐUV, Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính 

công xã. 

-  Phối hợp bảo đảm cơ sở vật chất, trang thiết bị và các điều kiện hành chính 

phục vụ công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân theo 

phân công; phối hợp với Cơ quan Thường trực và các Thôn kịp thời khắc phục 

những khó khăn về điều kiện phục vụ bầu cử. 

- Phụ trách theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh 

tra Nhân dân tại thôn Thuần Thiệu. 

15. Ông Bùi Văn Huy - ĐUV, Giám đốc Trung tâm Dịch vụ sự 

nghiệp công xã.  

- Phối hợp với Phòng Văn hóa - Xã hội thực hiện công tác thông tin, tuyên 

truyền, trang trí, cổ động trực quan cuộc bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban 

Thanh tra Nhân dân. 

- Hướng dẫn, hỗ trợ các Thôn chuẩn bị băng rôn, hồng kỳ, khẩu hiệu thực 

hiện công tác tuyên tuyền.  

- Thường xuyên tuyên truyền trên hệ thống truyền thanh và các hình thức 

tuyên truyền khác để nhân dân nắm được. 

- Phụ trách theo dõi công tác bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh 

tra Nhân dân tại thôn Vĩnh Ninh. 

16. Ông Lê Bá Hạnh - Phó Trưởng phòng Văn hoá - Xã hội xã. 

 - Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra tiến độ thực hiện cuộc bầu cử Trưởng thôn, 

bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân tại các Thôn. Tiếp nhận, tổng hợp báo cáo 

của các thành viên Ban chỉ đạo, các cơ quan, đơn vị và các Thôn; kịp thời báo cáo 

Ban chỉ đạo, UBND xã chỉ đạo, giải quyết những khó khăn, vướng mắc phát sinh.  

- Phối hợp với Công an xã và các Tổ bầu cử tiếp nhận, tổng hợp, rà soát danh 

sách đại diện hộ gia đình; tham mưu việc thành lập Tổ bầu cử, chuẩn bị cơ sở vật 

chất, tài liệu, phiếu bầu và các điều kiện cần thiết phục vụ bầu Trưởng thôn.  

- Tổng hợp hồ sơ, kết quả; tham mưu UBND xã ban hành Quyết định công 

nhận người trúng cử Trưởng thôn và thực hiện chế độ báo cáo theo quy định.   

17. Bà Bùi Thị Thơ - Chuyên viên Phòng Văn hoá - Xã hội xã: kiêm 

Thư ký. 

- Theo dõi, đôn đốc, kiểm tra tiến độ thực hiện tại các Thôn; tiếp nhận, tổng 

hợp báo cáo của các thành viên Ban chỉ đạo, các cơ quan, đơn vị và các Thôn; kịp 

thời báo cáo Ban chỉ đạo, UBND xã chỉ đạo, giải quyết những khó khăn, vướng 

mắc phát sinh.  



6 

 

- Phối hợp với Công an xã và các Tổ bầu cử tiếp nhận, tổng hợp, rà soát danh 

sách đại diện hộ gia đình; tham mưu việc thành lập Tổ bầu cử, chuẩn bị cơ sở vật 

chất, tài liệu, phiếu bầu và các điều kiện cần thiết phục vụ bầu cử Trưởng thôn . 

- Tổng hợp hồ sơ, kết quả; tham mưu UBND xã ban hành Quyết định công 

nhận người trúng cử Trưởng thôn và thực hiện chế độ báo cáo theo quy định.  

18. Ông Nguyễn Văn Thành - Giám đốc trạm y tế xã 

- Chủ trì, tham mưu xây dựng kế hoạch triển khai công tác chuẩn bị về cơ 

sở vật chất và trang thiết bị y tế nhằm bảo đảm phục vụ tốt cho ngày bầu cử.  

- Rà soát, kiểm tra và chuẩn bị đầy đủ các điều kiện cần thiết như: bố trí khu 

vực sơ cấp cứu, chuẩn bị cơ số thuốc thiết yếu, túi sơ cứu, dụng cụ và trang thiết 

bị y tế phục vụ chăm sóc sức khỏe ban đầu; phân công cán bộ y tế thường trực tại 

trạm trong thời gian diễn ra cuộc bầu cử để kịp thời xử lý các tình huống phát sinh 

liên quan đến sức khỏe của cử tri và các lực lượng tham gia tổ chức bầu cử. 

- Phối hợp với các ban, ngành, đoàn thể và các Tổ bầu cử tại các thôn trong 

việc bảo đảm vệ sinh môi trường, phòng chống dịch bệnh tại các khu vực bầu cử.  

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1. Phòng Văn hóa - Xã hội xã  

- Là đầu mối tham mưu, hướng dẫn, đôn đốc, kiểm tra, tổng hợp tiến độ và 

kết quả thực hiện;  

- Chủ trì phối hợp với các cơ quan, đơn vị, các Thôn tham mưu Ban chỉ 

đạo, UBND xã chỉ đạo, giải quyết những khó khăn, vướng mắc phát sinh.  

2. Thành viên Ban chỉ đạo  

- Chịu trách nhiệm trước Trưởng Ban chỉ đạo về việc thực hiện nhiệm vụ 

được phân công; trường hợp phát sinh vấn đề vượt thẩm quyền phải kịp thời báo 

cáo đồng chí Trưởng Ban chỉ đạo, Phó Trưởng Ban Thường trực và Cơ quan 

Thường trực để tổng hợp, tham mưu xử lý. 

- Có trách nhiệm bám sát các thôn được phân công, phối hợp với cấp ủy 

chi bộ, Ban Công tác Mặt trận, Trưởng thôn và Tổ bầu cử để theo dõi, đôn đốc, 

nắm tình hình, kịp thời báo cáo Ban chỉ đạo và cơ quan Thường trực những khó 

khăn, vướng mắc, vấn đề phát sinh; không làm thay nhiệm vụ chuyên môn của 

các cơ quan, đơn vị được giao chủ trì. 

3. Các cơ quan, đơn vị có thành viên tham gia Ban chỉ đạo:  

- Chủ động thực hiện nhiệm vụ theo chức năng, nhiệm vụ được phân công; 

phối hợp chặt chẽ với Cơ quan Thường trực và thành viên phụ trách địa bàn, bảo 

đảm các nội dung được triển khai đồng bộ, đúng tiến độ, không chồng chéo, không 

bỏ sót nhiệm vụ.    
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 Trên đây là Thông báo phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên Ban 

chỉ đạo bầu cử Trưởng thôn, bầu thành viên ban Thanh tra Nhân dân nhiệm kỳ 

2025 - 2030 trên địa bàn xã Hà Đông.  

 

Nơi nhận: 
- TT Đảng ủy; TT HĐND xã (để b/c);    

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Ủy ban MTTQ Việt Nam xã; 

- Thành viên Ban chỉ đạo xã; 

- Các cơ quan, đơn vị, 

- Các thôn; 

- Công TTĐT xã; 

- Lưu: BCĐ, VHTT.     

TM. BAN CHỈ ĐẠO 

TRƯỞNG BAN 

 

   

 

 

 

CHỦ TỊCH UBND 

Hoàng Văn Đại 
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