UY BAN NHAN DAN XA HA PONG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCP PHONG KHONG NHAN DAN Péc 1ap — Tu do — Hanh phc
S6:02  /Qb-BCH Ha Péng, ngay 22thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc
cua Ban Chi dao phong khdng nhan dan xa Ha Pong

BAN CHI PAO PHONG KHONG NHAN DAN XA HA PONG

Can cir Ludt Té chizc Chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Luat Phong khong nhan dan ngay 27 thang 11 nam 2024. Lugt sua
doi, bé sung mét so diéu cua 11 Ludt vé quan si, quac phong ngay 27 thang 6
nam 2025;

Can cir Nghi dinh sé 198/2025/ND-CP ngdy 08 thing 7 nam 2025 cia
Chinh phu vé quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap thi hanh Lugdt Phong
khong nhén dan;

Can cwe Quyét s6 /OP-UBND ngay thang g nam 2025 cua Chu tich Uy
ban nhan xa vé viéc thanh lgp Ban Chi dao Phong khong nhan dan xa Ha Dong;

Theo dé nghj ciia Chi huy trrong Ban Chi huy quan su xa tgi To trinh sé
06/TTr-BCH ngay 19 thang 9 nam 2025.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc caa Ban Chi
dao phong khéng nhan dan xa Ha Bong.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Thanh vién Ban Chi dao phong khéng nhan dan xa; Thu truong cac
co quan, ban nganh, doan thé t6 chic lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan: TM. BAN CHI PAO
-Nhubieus; TRUONG BAN

- CT, PCT UBND x&; NG

- CVP, PCVP;

-Luu: VT.

PHO CHU TICH UY BAN NHAN DAN
Lé Van Dbat



QUY CHE
Lam viéc caa Ban Chi dao phong khéng nhan xa
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-BCP ngay  thang 9 nam 2025
cua Ban chi dao phong khéng nhan dan xa)

CHUONG I
PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG;
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO,
CO QUAN GIUP VIEC BAN CHI PAO

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché do 1am viéc, mdi quan hé cong
tac cua Ban chi dao phong khong nhan dan, nhiém vy, quyén han, trach nhiém
ctia cac thanh vién Ban Cchi dao phong khong nhan dan (sau day viét tit 13 Ban
chi dao).

2. Quy ché nay ap dung ddi voi: Cac thanh vién Ban chi dao, Co quan
Thuong truc Ban chi dao; va cac Thu trudng ban nganh, doan thé, ca nhan cé
lién quan dén hoat dong phong khdng nhan dan.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han caa Trwéng ban

1. Chi dao, diéu hanh hoat déng cua Ban chi dao, chiu trach nhiém trudc
Chu tich Uy ban nhan dan x& vé moi hoat déng cua Ban chi dao;

2. Triéu tap, chu tri cac phién hop cua Ban chi dao;

3. B4o céo Chu tich Uy ban nhan dan x& xem xét quyét dinh vé phuong
huéng, nhiém vu va chuong trinh, ké hoach hoat dong, nhiing cong tac quan
trong vé phong khdng nhan dan sau khi Ban chi dao thao luan, quyét nghi;

4. Phan cdng nhiém vu cho cac Phé Truong ban va Uy vién Ban chi dao;

5. T6 chire cac doan kiém tra vé phong khong nhan dan ddi véi cac ban,
nganh, doan thé, don vi trén dja ban x4.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han cia Phé Truéng ban Thwong truc

1. Giap Trudng ban chi dao, diéu hanh va giai quyét cac cong viéc thuong
Xuyén cua Ban chi dao;

2. Chuan bi va dé xuat véi Truong ban vé noi dung, chuong trinh ké hoach
cbng tac cua Ban chi dao;



3. Phéi hop va don doc cac Uy vién Ban chi dao thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac da dugc phan cong; chi dao hoat dong cia co quan Thuong truc
Ban Cchi dao;

4. Gitp Truong ban chi dao, huéng dan, don déc, kiém tra viéc thuc hién
phong khdng nhan dan & cac ban nganh, doan thé, don vi cua xa duoc Trudng
ban phan céng;

5. Thira uy quyén cta Trudng ban triéu tap, cha tri cac cudc hop cua Ban
chi dao, ky cac vian ban bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan xa.

Picu 4. Nhiém vu, quyén han ciaa Phé Truéng ban

1.Giup Truéng ban chi dao va giai quyét cac cong viéc cia Ban chi dao
theo nhiém vu duoc phan cong;

2. Thay mit Truong ban chi dao, diéu hanh va giai quyét cac cong viéc
thuong xuyén cua Ban chi dao khi duoc uy quyén;

3. Chuan bj va dé xuat véi Truong ban vé ndi dung, chuong trinh, ké hoach
cong tac da duoc phan cong;

4. Phéi hop va don dbc cac Uy vién ban chi dao thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tac da dugc phan cong;

5. Gitp Trudng ban chi dao, huéng dan, don dbc, kiém tra viéc thuc hién
phong khong nhan dan & cac ban, nganh, doan thé, don vi cua xa da dugc phan
cong;

6. Thira uy quyén cua Trudng ban triéu tap, cha tri cac cudc hop cua Ban
chi dao, ky cac vian ban bao co Chu tich Uy ban nhan dan x4.

Piéu 5. Nhiém vu, quyén han caa cac Uy vién Ban chi dao

1. Pé xuat cac bién phap thuc hién phong khéng nhan dan, nhat la cac noi
dung lién quan dén chirc nang, nhiém vu ciia co quan ban, nganh, doan thé;

2. Chuan bi y kién vao néi dung thao luan trong céac phién hop Ban chi dao,
c6 y kién vao cac van ban do co quan Thudng truc Ban chi dao guri dén;

3. Chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach vé hoat dong phong khong
nhan dan ¢ co quan minh. Chi dao co quan, don vi thudc quyén trién khai thuc
hién cac quy dinh ctia phap luat vé phong khéng nhan dan;

4. Tong hop, danh gia két qua 1anh dao, to chac thuc hién vé phong khong
nhan dan (nim) cia ban, nganh, doan thé véi Trudng ban (qua co quan Thudng
truc);

5. Thuc hién nhiém vu khac do Trudng ban chi dao phan cong.



Piéu 6. Nhiém vu, quyén han cia Co quan Thwong truc Ban Chi dao
1. Co quan Thuong truc Ban chi dao dat tai Ban Chi huy quan su xa.

2. Tb chtic co quan Thudng truc Ban chi dao do Chi huy truéng Ban Chi
huy quan sy x& — Pho Trudng ban Thuong truc Ban chi dao quyét dinh.

3. Nhiém vu, quyén han cua co quan Thudng truc Ban chi dao:

- Giup Trudéng ban chi dao giai quyét cac cong viéc thudong xuyén;

- Gilp Ban chi dao ban hanh cac van ban chi dao, huéng dan céac ban,
nganh, doan thé caa xa vé phong khdng nhan dan;

- Chuan bi noi dung, chuong trinh hop Ban chi dao va béac co, dé an, du an
trinh Ban chi dao quyét dinh. Téng hop nhitng van dé phét sinh bao céo Ban chi
dao trong phién hop gan nhat hoic giri van ban thdng bao, xin y kién cac thanh
vién Ban chi dao.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han cia B$ phan tham muu, gitp viéc

1. Tham muu giup viéc cho co quan Thuong truc 1a Ban Phong khéng/ Ban
Chi huy quén su xa.

2. Nhiém vy, quyén han cua B phan tham muu, giap viéc:

- Pé xuat, gitip co quan Thuong truc giai quyét cac cong viéc cu thé vé
phong khong nhan dan;

- Tham muu, d& xuat, xay dung chuong trinh, ké hoach cdng tac, lich 1am
viéc cu thé ciia co quan Thudng truc;

- Phéi hop voi cac ban, nganh, doan thé cia x& té chic trién khai cac nhiém
vu vé phong khdng nhan dan;

- Nam tinh hinh, dé xuat c&c chi truong, bién phéap vé phong khéng nhan
dan. Tham gia cac doan thanh tra, kiém tra vé phong khdng nhan dan cing Ban
chi dao. Gidp Ban chi dao dén déc cac ban, nganh, doan thé ctia xa thuc hién
nhiém vu vé phong khong nhan dan da dugc iy ban nhan dan x& giao;

- Téng hop, bdo céo két qua cong tac phong khoéng nhan dan cua xi (nim
va dot xuat) véi Ban chi dao; dé xuat cac bién phap nham nang cao chat luong
vé phong khéng nhan dan;

- Gitp ch6é Truong ban Thuong truc 1ap du toan ngan sach hoat dong cua
Ban chi dao; quan ly, st dung kinh phi dung Luat Ngan sach Nha nudc;

- Lién hé cbng tac vai cac thanh vién Ban chi dao, cac ban, nganh, doan
thé cua xa dé theo ddi, nam tinh hinh, két qua thuc hién nhiém vu vé phong



khong nhan dan. Pugc du céc phién hop cta Ban chi dao, duoc cung cap tai
liéu, théng tin can thiét phuc vu cho thyuc hién nhiém vu.

Chuong I1
NGUYEN TAC, CHE PO LAM VIEC, MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 8. Nguyén tic lam viéc

Ban chi dao 1am viéc theo nguy@n tic tap trung dan cha, phét huy tri tué tap
thé, thuc hién theo két luan caa Truong ban hoic Phé Trudng ban Thuong truc
(khi duoc Truong ban uy quyén). Cac Uy vién Ban chi dao chiu trach nhiém
truc tiép cac mat cong tac vé phong khdng nhan dan theo chiic ning, nhiém vy
duogc phan cong.

Piéu 9. Ché a6 hoi hop va ky vin ban chi dao

1. Ban chi dao hop thuong ky mot nim mét lan vao dau nam dé danh gia
két qua va trién khai cong tac do Trudng ban triéu tip, co quan Thuong truc Ban
chi d¢ao hop khi c6 y&u cau nhiém vu. Khi can thiét hoic theo yéu cau cua Chu
tich Uy ban nhan dan xa Trudng ban triéu tap phién hop bét thuong;

2. Sau mdi phién hop co quan Thuong truc Ban chi dao ghi bién ban, théng
bao két luan cia Trudng ban dén cac ban, nganh, doan thé cé lién quan; chuan bj
cac van ban giap Truong ban (hodac Pho Truong ban Thuong truc) bao cdo Chu
tich Uy ban nhan dan xa:

3. Truéng Ban Chi dao duoc sir dung con dau caa Uy ban nhan dan x&; cac
Phé Truéng ban, Uy vién Ban chi dao duoc sir dung con dau cua co quan, don
vi, t6 chirc minh.

Piéu 10. Méi quan hé cong tac

1. Quan hé giira Ban chi dao vai Uy ban nhan dan x& 1a quan hé chiu sy chi
dao ctia co quan tham muu gitp viéc cap dudi VSi co quan cap trén;

2. Quan hé giira Ban chi dao véi cac ban, nganh, doan thé cua uy ban x4 1a
quan hé chi dao va chiu su chi dao vé phong khéng nhan dan;

3. Quan hé¢ gitra Ban chi dao vdi co quan Thuong truc Ban chi dao va co
quan chuyén trach la quan hé chi dao ciia cap trén véi co quan tham muu gitp
viéc cap dudi;

4. Quan hé gitra Ban chi dao vai Ban chi dao phong khdng nhan dan Thanh
phd va Ban chi dao phong khong nhan dan B Chi huy quan su thanh phé 1a
quan hé chiu su chi dao va chi dao cua co quan phong khong nhan dan cap duéi
Vvé6i co quan phong khong nhan dan cap trén.



Chwong 111
TRACH NHIEM THI HANH

Piéu 11. Cac thanh vién Ban chi dao, co quan Thuong truc Ban chi dao;
Bo phan tham muu, gitp viéc Co quan Thuong truc; va cac ban, nganh, doan
thé, c& nhan c6 lién quan dén hoat dong phong khéng nhan dan cé trach nhiém
thuc hién Quy ché nay.

Piéu 12. Viéc sira d6i, bo sung quy ché nay do co quan Thuong truc Ban
chi dao tong hop y kién dé nghi cua cac thanh vién Ban chi dao, b4o céo truong
Ban chi dao xem xét, quyét dinh./.
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