UBND XA HA PONG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY DI TiCH Poc Lap - Tw do - Hanh phiic
S6:760/QD-BQL Ha Péng, ngay 5 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong cia Ban Quin ly di tich xa Ha Péng,
thanh pho Hai Phong

TRUONG BAN QUAN LY DI TiCH

Can cu Ludt Di san van hoa ngay 23/11/2024;

Can cir Thong tw 04/2023/TT-BTC ngay 19/01/2023 cua B¢ Tai chinh
huong dan quan Iy, thu chi tai chinh cho cong tdc t6 chirc 1é hoi va tién cong
dire, tai tro cho di tich va hoat dong lé hoi;

Can cir Cong van 0 2776/SVHTTDL-QLDSVH ngay 17/7/2025 cua So
van hoa, thé thao ,vd du lich vé viéc quan ly di tich lich sw van hod va lé hoi trén
dia ban thanh pho,

Can cir Quyét dinh sé 712,714,715,716/QD-UBND ngay 27/8/2025 cua
Uy ban Nhan dan xa Ha Dong ve vi¢e thanh lgp Ban Quan ly di tich lich si
Van hoad quoc gia ben Tuwr Ha, Dinh Thiéu My, Di tich kien truc nghé thudt Dinh
Phu Tinh, Chua Hién;

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh Quyét dinh Quy ché hoat dong cua Ban Quan Iy cac di
tich trén dia ban xa8 Ha Bong. (cé quy ché kém theo).

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.
Piéu 3. Ban Quan ly, Thi tir, cac co quan, don vi, C4c to chic va cé nhan
¢ lién quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: .
- Nhu Piéu 3; TRUONG BAN
- BTV bang uy (b/c);

- TT HDND, UBND x4 (b/c);
- Luu: VT, VHXH

PHO CHU TICH
Lé Van Dat



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE

Quain ly va hoat dong cia Ban quan ly di tich xa Ha Pong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP- UBND ngay thang 9 nam 2024
cua UBND xd Ha Dong)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nidy quy dinh hoat dong cta Ban quan 1y di tich (BQLDT) xi Ha
Dong.

Céc thanh vién BQLDT, Tiéu ban QLDT cac thon, can bd, nhan dan va du
khach thap phuong dén hanh 18 tai cac di tich déu phai nghiém tac thuc hién quy
ché nay.

Piéu 2. Quy dinh chung.

1. Cac thanh vién BQLDT, cac Tiéu ban QLDT céc thon c¢6 trach nhiém chi
dao céc chi hoi doan thé va Nhan dan trong thon trong viéc quan 1y va bao vé di
tich trén dia ban do thon truc tiép quan ly. Pac biét 1a viéc tuyén truyén pho bién
cac quy dinh cia nha nude vé xay dung, bao ton, ton tao va phat huy gia tri cia
di tich, cong tac phong chay, chira chay, trat ty an toan xa hdi trén dia ban.

2. Cac thanh vién BQLDT, cac Tiéu ban QLDT cac thon cé trach nhiém
tham muu giup UBND x4 theo chtrc nang va nhiém vu vé quan 1y di tich va tén
gido tin ngudng, cong tic quan 1y nha nudc vé hoat dong bao ton di tich gom:
Quan 1y cac hoat dong kiém ké di tich, ché do bao vé, stra chita, tu bo, bao quan
va sir dung di tich; quan 1y va sir dung dat theo quy hoach khoanh ving bao vé
nghiém ngit, quan 1y tién cong dirc va cong tac to chirc 18 hoi truyén thong hang
nam tai cac di tich dong thoi phat huy gia tri cta di tich trong doi séng van hoa
tinh than ctia nhan dan dia phuong.

3. UBND xa Ha Pong khuyén khich cac td chirc x3 hoi, cac don vi kinh té,
cac ca nhan trong va ngoai dia phuong gia tam ung ho, tai trg, dong gop kinh phi
nham béo ton, ton tao va phat huy gia tri ctia cac di tich theo quy dinh.

4. Khong lam hu hai, tiéu huy, bién dang, chiém gitr, sur dung, mua ban trai
phép hodc 1am anh huong x4u dén gia tri ctia di tich. Nguoi ndo phat hién bat ky
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ai xam pham, phai bao cdo ngay cho UBND x3a va cac co quan lién quan cé
tham quyén dé c6 bién phap kip thoi ngin chin va xir 1y theo Phap luét.

5. Céc co quan, don vi nha nudc, cac t6 chirc x3 hoi va moi cong dan co
trach nhi€ém, nghia vu bdo v¢ cac di tich trén dia ban, thuc hién cac quy dinh nhu
Luét di san vin hod, Phap 1énh Tin ngudng Ton gido, Luat xdy dung, Quy ché td
chtrc va quan 1y 1€ hoi ctia Bo Vin hoa va Thong tin (nay 12 Bo VH, TT&DL) va
cac quy dinh cua thanh phd Hai Phong.

CHUONG II
PHAN CONG NHIEM VU
VA HOAT PONG CUA BAN QUAN LY DI TiCH

Piéu 3. T6 chirc b may Ban quin ly di tich.

1. Pho Chu tich UBND xa phu trach VHXH 1a Truéng Ban quan 1y di tich;
Truong phong Vian hoa - Xa hoi x4 1am phé ban; cac thanh vién gém trudng
phong kinh té, truéng cong an xi, chanh vin phong UBND xa, Chi tich Mt
tran To Quéc, dai dién cac t6 chac chinh tri x3 hoi, cac cong chuc lién quan,
trudng thon céac thon.

2. Trong qua trinh chi dao t6 chirc hoat dong cua BQL di tich, Truong ban
dugc st dung con dau ctia UBND xa.

Piéu 4. Nhiém vu ciia Ban quan 1y di tich

- Xay dung Quy ché hoat dong cua Ban quan 1y di tich, ndi quy, quy dinh
vé cong tac quan 1y, bao vé va phat huy gia tri cta di tich.

- Ban quan 1y di tich c¢6 trach nhi€ém quan 1y, bado v¢ va phat huy toan bo
gia tri vat thé va phi vat thé cta di tich thudc dia ban quan 1y;

- Thuong xuyén kiém tra va dinh ky béo cdo co quan quan 1y truc tiép vé
hién trang di tich;

- Chu dong thuc hién cac bién phap bdo v¢, phong ngtra, ngan chan va kip
thoi bao cao Uy ban nhan dan x4, thi trdn cac hanh vi vi pham dén di tich, cac
nguy co anh huéng dén su an toan va canh quan méi truong cia di tich;

- Chiu trach nhiém truc tiép khi dé xay ra nhitng vi pham phap luat tai di
tich nhu: Viée tu bd, son thiép tuwong, d6 tho; di doi, bd sung d6 tho, hién vat khi
chua duoc phép cta co quan c6 tham quyén; cac hanh vi lan chiém dat dai, xay
dung lam anh hudng dén gid tri, kién trac, canh quan méi trudong di tich va cac
hanh vi vi pham phép luét khac lién quan dén di tich;
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- Thyc hién mot sb nhiém vu cy thé: Huéng dan khach tham quan, khach di
1& thuc hién nép séng van minh noi tho tu, ndi quy cua di tich; thu gom tién dat
1& trén cac ban tho:; bai tri, sép dat gon gang, ngan nép hién vat, tai san, do dung;
dam bao v€ sinh moi truong khu vuc di tich; thuc hién bdo vé€ tai san, hién vat,
phong chdng chay nd va cac hoat dong lién quan dén di tich; trién khai cac
phuong 4n phong chéng thién tai, hoa hoan, trom cap... nham dam bao an toan
di tich, hién vat;

- Thyc hién khai bao luwu tri cho khach néu nghi qua dém tai di tich;

- T4 chirc cac hoat dong dich vu phu hop sau khi ¢6 ¥ kién chép thuan cua
cap quan 1y truc tiép; truong hop di tich ¢6 nguén thu (vuon, cdy, ao thu hoa loi,
thu qua dat hom cong dirc) thi phai quy dinh quyén loi va nghia vu cy thé cia tru
tri, thi tlr, nguoi true tiép trong coi.

Piéu 5: Truwéng ban

1. Truéng Ban quan 1y di tich phu trach chung, chiu trach nhi€ém béo céo trudc
Pang ty - UBND x3 vé cong tic quan Iy nha nude vé di tich.

2. Phan cong nhiém vu céc thanh vién trong Ban quan 1y; t6 chure thuc hién
cac nhiém vu ctia UBND x4 va S¢ vin hoa, thé thao va Du lich giao lién quan
dén di tich; tham muu viée 1ap to trinh tu b, ton tao di tich, d6n ddc viée giam
sat thi cong; chi dao viéc t6 chuc 18 hoi truyén théng dat hiéu qua; t6 churc so két
rt kinh nghiém cong tac ctia Ban quan 1y theo dinh ky va thuc hién ché do bao
céo theo quy dinh; chi dao cong tic quan Iy tién cong dic chit ché, thu chi cong
khai minh bach; diéu hanh va quan 1y di tich, phan cong cong tic cho cac thanh
vién trong diéu kién nhiém vu thuc thi, thuong xuyén chi dao, kiém tra va don ddc
cong tac bao vé di tich, bao quan di vat, dd tho trong di tich; chi dao cac thanh vién
trong BQL mé va kiém dém tién cong duc theo quy dinh.

Pi¢u 6. Phé ban

Giup vi¢c cho Trudng ban trong vi¢c gidm sat hoat dong tai di tich; tuyén
truyén, van dong, tdp hop nhin dan chép hanh quy dinh Phap luat, xay dung
khdi dai doan két toan dan toc, xay dung va bao vé¢ T quéc.

Piéu 7. Cac thanh vién trong Ban quan ly

1. Thanh vién chiu su chi dao cua Truong ban, thuc hién déy du nhiém vu
cta Ban quan 1y phan cong;

Néu cao tinh than trach nhiém trong linh vuc dugc phan cong phu trach,
chuan bj bao cdo day du tinh hinh, linh vuc duoc phan cong.
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2. Thanh vién phu trach ké toan phai c6 trach nhiém cing cac thanh vién
dugc phan cong kiém dém hom cong duc, 1ap bién ban kiém dém va bao cao
Trudng ban sau mdi 1an kiém dém.

CHUONG 111
NOI DUNG QUAN LY

Piéu 8. T6 chirc va quan 1y 1€ hji

1. UBND x4 ra quyét dinh thanh 13p Ban t6 chtc 18 hdi trong d6 gém cac thanh
vién trong BQL va mdt s6 nganh ¢6 lién quan cua xa; xay dung ké hoach phan cong
chi tiét cac thanh vién trong Ban to chuc.

Ban to chirc 1€ hoi ¢6 trach nhiém diéu hanh va chi dao 1€ h¢i dién ra theo
dung nghi 18 truyén théng: Rudc - Té - Khai hoi - cac tro choi dan gian...

2. Nghi thtrc 18 hoi phai tién hanh trang trong mang tinh truyén théng. Viéc
t6 churc céc trd choi dan gian, cac hoat dong Van hoa van nghé, TDTT mang tinh
b6 ich lanh manh, dung quy dinh.

3. Tai noi t6 chiic 18 hoi, Co TH quéc phai dugrc treo not trang trong, cao hon co hoi.

4. T6 chtrc 18 hoi phai tudn theo nhimg quy dinh tai Diéu 3, chuwong 1 cua
Quy ché t6 chuc 18 hoi ngay 07 thang 9 nam 2001 cua B6 VH-TT nay 1a Bo
VH,TT&DL, do6 la: Nghiém cAm cac hanh vi sau day tai noi t6 chire 18 hoi:

a) Loi dung 1€ hoi dé to chirc cac hoat dong chéng lai Nha nuoc Cong hoa
xa hoi chu nghia Viét Nam, gay mat trat tu, an ninh, tuyén truyén trai phap luat,
chia r& doan két dan toc.

b) Tb chirc cac hoat dong mé tin di doan, phuc hdi hu tuc trai véi thuan
phong m¥ tuc cua dan tdc.

¢) T6 chirc cac dich vu sinh hoat an nghi va dich vu tin ngudng trong khu
vuc noi tu.

d) Banh bac dudi moi hinh thirc.

e) 6t do ma (nha lau, xe, ngua, d6 dung sinh hoat...).

g) Nhiing hanh vi vi pham phép luat khac.

5. T chuc 18 hoi phai dam an an ninh trat tu, an toan xa hoi va v¢ sinh moi
truong, khong dé xdy ra céac t€ nan xa hdi, mé tin di doan. Khong td chirc 18 hoi
tén kém, lang phi gay anh huong dén doi séng nhan dan va ngin sach cua dia
phuong. Xir Iy tot réc thai, vé sinh moi truong.
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6. Ban quan 1y céac di tich phdi hop chi dao 1am tbt cong tac tuyén truyén,
van dong nhan dan dia phuong va du khach thap phuong dén du 18 hoi chap hanh
t6t nhimg quy dinh cua ban t6 chuc 18 hoi va ban quan 1y di tich, c6 phwong 4n
bao vé ¢d vat tranh xdy ra cac hién tuong that thoat, thiét hai. Ban quan ly di tich,
lanh dao cac thon c6 di tich phai kiém tra, gidm sat, dé phat hién va bdo cédo kip
thoi nhitng sai pham trong 1& hoi.

7. Ban quan 1y di tich tong két, rat kinh nghiém sau 1 hoi thuong nién.
Piéu 9. Cong tic tu bo, ton tao va phat huy gia tri di tich

1. Cong tac tu b, ton tao va phat huy gia tri di tich phai theo Luat di san
vin hoa va dugc cac cip cd thim quyén quyét dinh.

2. Ban quan 1y cac di tich c6 trach nhiém quan 1y chung, theo ddi, don déc,
giam sat cong tac thi cong cac du an. Bao cdo UBND x4 nhiing van dé nay sinh
trong qud trinh xay dung.

- Nhan ban giao khi cong trinh hoan thanh va dua vao st dung.
Piéu 10. Quin ly tién cong dirc

1. Tién cong durc phai dugc quan 1y chat ché, cong khai, minh bach dudi sy
chi dao cua Truong ban.

2. Tai mdi di tich, Ban quan ly dat it nhat mot hom cong duc. Hom phai c6
kho& va niém phong, BQL, Tiéu ban quan 1y di tich m¢ hom cong duc trong
nhimg ngay 18 hoi chinh; vao dip 1& hoi dinh ky hang thang mé mot 1an (hét 18
héi, mdi quy md mot 1an) do Trudng ban chi dao phan cong, cd bién ban ching
kién cuia cac thanh vién trong Ban quan 1y di tich (it nhat 1a tir 03 thanh vién tré
Ién).

3. Sb tién cong duc tai cac di tich dugc str dung vao viée tu bo, ton tao va
phat huy gia tri cac di tich, to chirc 18 hoi, dén nhang hang ngay tai di tich va
mot sd hoat dong thiét thuc lién quan dén di tich, dén an sinh xa hoi. Khong st
dung tién cong dtrc vao muc dich khac.

4. Mdi di tich ctr ngudi gitp viée va tréng coi, tién cong hang thang cua
nguoi trong coi duge huong theo quy dinh.

6. Ban quan 1y di tich thong nhét in gidy ghi nhan cong dtic va phan cong
thanh vién tai cac di tich c6 trach nhiém viét phiéu cong dirc va ghi vao so vang
cong dtrc theo quy dinh cua Ban quan ly.

7. Vé quan 1y tién cong dirc tai di tich va 18 hi:
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- Quan ly tién cong dirc tai cac 1€ hoi: Thuc hién Hudng dan ctia Bo Tai
chinh tai Thong tu s6 04/2023/TT - BTC ngay 19/01/2023 vé quan ly thu chi
tién cong dirc trong di tich va 1€ hoi, cu thé tai Diéu 5 quy dinh vé viée tiép
nhan, quan 1y, sir dung kinh phi ddi vai 18 hoi do co quan nha nudc t6 chirc; Ban
td chic 1€ hoi phan cong cho mot don vi ¢ dai dién 1a thanh vién Ban td chuc 18
héi dé thuc hién viéc tiép nhan, quan 1y va st dung kinh phi cho cong tac to
chire 1& hoi. Pon vi duge Ban td chuc 18 hoi giao thuc hién tiép nhan, quan 1y va
str dung kinh phi cho cong tac t6 chirc 18 hoi ¢o trach nhiém:

a) Mo tai khoan tién gui tai Kho bac Nha nuéc hodc ngin hang thuong mai
dé phan 4nh viéc tiép nhan, quan 1y va str dung kinh phi cho cong tac to chirc 18
hoi theo hinh thirc chuyén khoan, phuong thtic thanh toan dién tu;

b) Tiép nhan tién mat: Ctr nguoi tiép nhan, md s6 ghi chép day du sb tién
da tiép nhan. Pbi véi sb tién mat tam thoi chua si dung thi gtri vao tai khoan mé
tai Kho bac Nha nudc hodc ngan hang thuong mai dé bao dam viéc quan ly an
toan, minh bach cac khoan kinh phi cho cong tac t6 chire 18 hoi da tiép nhan;

¢) Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi thanh vién Ban t6 chirc 18 hoi
1ap ké hoach thu, chi cho cong tac to churc 18 hoi, trinh Trudng ban Ban to chuc
1 hoi phé duyét. K& hoach thu, chi dugc 1ap can ctr vao chuong trinh, hoat dong
trong khudn kho 18 hoi, kha ning cac ngudn tai chinh va ndi dung chi c6 lién
quan cho cdng tac to chuc 18 hoi theo quy dinh tai Pidu 7 ctia Thong tu;

d) St dung kinh phi cho 1& hoi theo ké hoach thu, chi da duoc phé duyét;
cac khoan chi phai c6 day da hoa don, chimg tir hop phap, hop 1¢ theo quy dinh;

d) Mé s6 ké toan hach toan day du cac khoan thu, chi cho cong tac to chic
18 hoi vao ngudn hoat dong khac dugce dé lai cua don vi theo quy dinh cua ché
d6 ké toan hanh chinh su nghiép hién hanh;

e) Két thuc nam tai chinh, 1ap bao cdo quyét toan kinh phi t6 chic 18 hoi,
trinh Trudng ban Ban t6 chuc 18 hoi phé duyét. Déi véi sd du kinh phi (néu o)
dugc chuyén ngudn sang nam sau st dung cho cong tac to chuc 1& hoi nam sau:

- Quan ly tién cong duc, tién giot dau tai di tich: Ban ho tu (tiéu ban quan
ly di tich) phan cong ngudi thudng truc, huéng dan nhan dan, du khach thap
phuong dé tién giot dau vao hom cong dirc. Sau ngdy ram, ngdy tuan tiét va 18
hoi ban ho ty, tiéu ban quan 1y di tich tién hanh mo hom, kiém dém, ghi chép
vao s6 theo quy dinh.
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Piéu 11. Pdi véi nhan dan va du khach thap phwong dén di tich

1. Quy khach dén tham quan, dang huong tai di tich phai c6 trach nhiém
bao v¢ di tich, ngan chan nhitng hanh vi xam hai di tich.

2. Gitt gin v€ sinh chung, khong chét cay bé canh, san bit chim tha, khic
tén viét chi 1én tuong, cot va cac vi tri ban tho.

3. Giit gin an ninh trat tu, thuc hién cac quy dinh vé phong chéng chay nd
tai khu vuc di tich; CAm mang chit no, chat chay, chat doc va vii khi, hung khi
nguy hiém vao di tich.

4. An mic, noi nang lich sy, gilt yén tinh va khong dugc hut thude 14 khi
vao di tich.

5. Khong nam, ngéi va s vao hién vat, dd tho trong di tich; Thép huong va
dang 1& phai theo sy huéng dan cua nguoi trong coi di tich. Khong xem béi, bai
tay, tuéng s0, tuyén truyén va su dung an phém c6 nd1 dung khong lanh manh
trong khu vuec di tich.

6. Nghiém chinh chip hanh ndi quy, quy dinh tai di tich.

Piéu 12. Ché do hop va bao cao

Hang nam, Ban quan 1y cac di tich hop mét 1an dé nghe béo cdo tinh hinh va rit
kinh nghiém vé cong tac quan 1y di tich noi chung (trir c6 viéc dot xuat). Pho ban
thuong truc bao cdo hoat dong ctia mdi di tich.

CHUONG IV

KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 13. TH chic, ca nhan c6 thanh tich xuét sic trong cac hoat dong bao
vé di tich quy dinh trong quy ché nay dugc UBND x3 xét khen thuéng theo quy
dinh cua Luat thi dua khen thudng.
Piéu 14. T6 chic, ca nhan vi pham quy ché nay tuy theo tinh chat, mirc do
vi pham s€ bi ky luat, xur 1y hanh chinh, truy ctru trdch nhiém hinh su, néu gay
thiét hai phai boi thuong theo quy dinh ctia Phép luat.

CHUONG V

DPIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Thanh vién Ban quan 1y di tich x4 Ha Pong, cac bd phan chuyén
mon cua x4, lanh dao cac thon va toan thé nhan dan, du khach thap phuong dén
hanh 1€ tai di tich c6 trach nhiém thuc hién quy ché nay.
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Quy ché nay dugc phd bién rong rai trén cic phuong tién thong tin dai
ching dé can bd, nhan dan va du khach thap phuong duoc biét va thuc hién.

Piéu 16. Trong qué trinh thuc hién quy ché, néu c6 nhitng van dé méi phat
sinh hodc khong con phi hop, bd phan thuong truc tong hop dé xuét trinh
UBND x4 sira d6i, bo sung theo trinh ty quy dinh cta phap luét./.
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