UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA PONG Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiuc
S6:1282  /QD-UBND Ha Péng, ngay 9 thdng 11ndm 2025
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung tai san cong cia Uy ban
nhin dan xa Ha Dong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cit Ludt Té chike chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cwr Luat so”: 56/2024/QH1 5 sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt
Chung khoan, Ludt Ké toan, Ludt Kiém toan doc ldp, Ludt Ngan sach nha nuoc,
Luqt Quan ly, sur dung tai san cong, Ludt quan Iy thue, Ludt Thue thu nhdp cd
nhan, Ludt Dy trit quoc gia, Ludt X ly vi pham hanh chinh ngay 29/11/2024;

Can cw Ludt Quan Iy, sw dung tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh sé"l 14/2024/NBD-CP ngay 15/9/2025 cua Chinh Phu
sua doi, bo sung mot so diéu cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, s dung tai san
cong,

Can cir Nghi dinh Sé: 50/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phu
stta doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiét moét so diéu cua
Ludt Quan ly, su dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh 7S(5, 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé phdan cdp tham quyén quan ly nha nudc trong linh viee quan ly, su
dung tai san cong;

Can cur Nghi dinh sé" 186/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so diéu cua Ludt Quan 1y, su dung tai san cong;

Can cir Thong tw lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngdy 30/5/2014
cua Bo Tai chinh - B6 Noi vu quy dil:l/’l ché do tu chu, tw chiu trach nhiém vé su
dung kinh phi quan ly hanh chinh doi voi cac co quan nha nudc,

Can cir Thong tw s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B¢ Tai chinh
hwong dan ché do quan ly, tinh hao mon, khdau hao tai san co dinh tai co' quan,
t6 chure, don viva tai san co dinh do Nha nuoc giao cho doanh nghiép quan ly
khong tinh thanh phdan von nha nuoc tai doanh nghiép;

Can cur Thong tw $6 48/2023/TT-BTC ngay 12/7/2023 ciia Bé Tai chinh
hwong dan viéc quan ly, sir dung, khai thac phan mém quan ly tai san cong;



Theo dé nghi ciia Phong Kinh té xd Ha Péng
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay "Quy ché Quan 1y va st
dung tai san cong cua Uy ban nhan dan xa Ha Bong".

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Cac n6i dung khac vé quan 1y, str dung tai san cong khong dugce quy
dinh tai Quy ché nay thi s€ thuc hién theo cac van ban quy pham phép luat
hién hanh.

Piéu 3. Tap thé Lanh dao, cong chiic, nguoi lao dong Uy ban nhan
dan xa Ha Bong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
-Nhu Piéu 3; CHU TICH
-VP HDND&UBND x3;
-Kho bac NN KV3;
-Luu: VT.

Hoang Van Dai



A CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay / /2025
cua UBND xd Ha Pong)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir xay dung quy ché quan 1y, sir dung tai san cong

Can ctr Luat Quan ly, st dung tai san cong nam 2017;

Can ct Nghi dinh s6 50/2025/ND-CP ngay 28/02/2025 cua Chinh phi stra
doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat
Quan 1y, stir dung tai san cong;

Can ca Nghi dinh sé‘ 127/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu quy
dinh v€ phan cap thim quyén quan ly nha nudc trong linh vuc quan 1y, st dung tai
san cong;

Can ctr Nghi dinh s6 186/2025/NP-CP ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

Cén cir Quyét dinh s0 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tudng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua B9 Tai chinh - B6 Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st
dung kinh phi quan ly hanh chinh do61 véi cac co quan nha nudec;

Can ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B Tai chinh
hudng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh 86 151/2017/ND-CP ngay 26 thang 12
nim 2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mét s6 diéu cta Luét quan ly, su dung

tai san cong; Thong tu 11/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 sura d6i, bd sung mot sd
diéu cua thoéng tu s6 144/2017/TT-BTC;

Cin ctr Thong tu s 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B Tai chinh
hudéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c¢6 dinh tai co quan, t6
churc, don vi va tai san c6 dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan 1y khong
tinh thanh phan vén nha nudc tai doanh nghiép;

Can ctr Thong tu 50 48/2023/TT-BTC ngay 12/7/2023 cua Bo Tai chinh
hudng dan viéc quan 1y, st dung, khai thac phan mém quan 1y tai san cong;



Piéu 2. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

Tao di€u ki¢n chu dong trong viéc quan 1y, st dung tai san cong duogc
giao, thuc day sap x€p bd may , bién ché hi¢u qua, dam bao hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao, ndng cao hi¢u xuat lao dong, hi¢u qua sir dung ngan sach;

Thuc day thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; thyc hién quyén tu chu
ddng thoi ning cao trach nhiém ngudi dung dau don vi va can bo, cong chic,
vién chure, nguodi lao dong trong viéc thuc hién nhi€ém vu quan 1y, str dung tai san
cong dung muc dich, c6 hi¢u qua theo quy dinh cua phap luat.

Yéu ciu

Vigc quan ly, sir dung tai san cong thyuc hién ding quy dinh cua phap luét:
Luat Ngan sach Nha nudc; Nghi dinh s6 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 quy
dinh chi ~‘[iét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong, va cac quy dinh
hudng dan khac cua phap luat.

Piéu 3. Poi twong, pham vi ap dung

Tat ca can bo, cong chuc, nguodi lao dong lam viée tai Uy ban nhan dan xa Ha
Dong c6 trach nhi¢m quan 1y, stir dung tai san cong theo Quy ché nay.

Piéu 4. Nguon hinh thanh tai san cong

Tai san cong quy dinh trong quy ché nay 1a tai san 'do Nha nudce giao cho
don vi quan ly str dung, tai san dugc hinh thanh do mua sam tir ngudn von Ngan
sach Nha nudc va ngudn xa hoi hoa (néu c6) gdbm:

1.Nha, dat thudc tru so 1am viéc va cac cong trinh xay dung khac gin lién
voi dat; Quyén sur dung dat dé xay dung tru s¢ lam viéc.

2.May moc, trang thiét bi 1am viéc va cac tai san khéc phuc vu nhu cau
cong vi¢e duoc xac dinh 1a tai sdn theo Quy dinh tai Luat quan 1y, st dung tai san
cong.

Piéu 5. Nguyén tic xay duwng quy ché quan ly, sit dung tii sin cong
1.Khong vuot qua tiéu chuan, dinh mérc do nha nuéc quy dinh.

2.Phu hop véi hoat dong ctia don vi.

3.Béo dam cho co quan va cong chirc hoan thanh nhiém vu dugc giao.
4.Thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong don vi.

5.Sau khi ban hanh phai dugc cong khai tai don vi theo quy dinh.

Picu 6. Nguyén tic quan ly, sir dung tai san cong:

1.Moi tai san cong cua don vi déu duoc giao cho mot bo phan hoac ca nhan
quan 1y str dung.
2.Tai san cong cua don vi dugc quan ly théng nhat, c6 su phan cong, phan

cap quyén han, trach nhiém giira cac bo phén, ca nhan dugc giao truc tiép st dung
tai san.



3.Tai san cong phai dugc dau tu, trang bi, sit dung diing muc dich, dung
ti€u chuan, dinh muc ché dé bao dam cong bang, hi¢u qua va tiét kiém; dugc bao
dudng, stra chira va bao vé theo ché do quy dinh.

4.Vi€c quan ly, su dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét ki€ém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

5.Viéc quan ly, sir dung tai san cong dugc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi

hanh vi vi pham phép lut vé& quan 1y, sir dung tai san cong phai dugc xir 1y kip
thoi, nghi€ém minh theo quy dinh cta phép luat.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1

‘ QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC
Dieu 7. Doi twong sir dung dién tich lam viéc

Cén b9, cong chuc, nguodi lao dong Uy ban nhan dan xa Ha Pong.
Dieu 8. Bo tri sap xép noi lam viéc
Can cu vao ti€u chuan, dinh mtc st dung try sé lam viéc va chiic nang,

nhiém vy, s6 lugng cong chire tai co quan dé bo tri, sap x&p noi lam viéc phu hop
cho céc bd phéan va c4 nhan trong co quan.

Dieu 9. Yéu cau ve sir dung tru sé lam viéc

1.Phan st dung chung trong tru so co quan la phan dugc dung cho cac bo
phén va ca nhan trong don vi cung str dung, bao gébm phong lam viéc, phong hop,
hanh lang, cau thang b0, cac khu v¢ sinh chung, h¢ thong di¢n, thong tin lién lac.

Céac bd phan va ca nhan c6 quyén binh ding trong viéc su dung phan sur
dung chung va ¢ nghia vu chip hanh cic quy dinh tai quy ché nay vé quan 1y, s
dung phan st dung chung. Giir gin cac khu vé sinh sach s&, kho rao, khéng do
hodc bo bat ctr vat gi vao trong cac thiét bi vé sinh gay tac duong 6ng nudc thai.

2. Phan sir dung riéng ctia cac bo phan trong co quan 1a phan dién tich va
cac thiét b k¥ thuat kém theo phong lam viéc: may vi tinh, dén chiéu sang, di¢n
thoai ¢ dinh, quat dién, may diéu hoa nhiét d6 (theo tiéu chuan),... va nhimg dd
dung, thiét bi khac phuc vu nhu cau cong vi¢c duoc giao cho tung bo phan truc
tiép quan 1y va st dung.

- Trong phong 1am viéc phai duoc b tri gon gang, thuan tién dé cac thanh
vién trong phong lam viéc duge dam bao cac didu kién vé chiéu sang va cac diéu
kién khac dam bao lam vi¢c thong thoang, tiét kiém, hiéu qua.

- Can b, cong churc tai phong cé trach nhi¢m thuc hién day du cac quy dinh
veé gilr gin v¢ sinh chung, ddm bao canh quan moi truong va van minh van hda noi
cong so.

- Thuc hién v¢ sinh sach s€ noi lam viéc, tat ca cac loai rac thai déu phai bd



vao thung rac, khong khac nho, vut rac bua bai.

- Khong hat thuoc 14 trong co quan, phong lam viéc, phong hop va cac dia
diém d& gay ra chay no.

- Khong dem céc chat doc hai, chat dé gay chay nd, 6 nhiém méi truong vao
phong lam viéc.

- Khi ra ngoai phong lam viéc hodc khi hét gio 1am viéc cong chic, nguoi
lao dong phai ngat (tat) tat cé cac thiét bi co st dung dién dé dam bao an toan, tiét
kiém va pha1 dong kin tat ca cac loai ctra ra vao, cira s6 dé bao vé tai san trong cac
phong lam viéc.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG MAY MOC, THIET BI VAN PHONG
Picu 10. Giao quén 1y va sir dung tai san

- BO phan ké toan giao tai san cho cac ca nhan, by phan st dung, quan 1y dé
thuc hién cac nhiém vy cia phong va Uy ban sau khi dugce sy dong y ciia Chu tich.

- Viéc ban giao tai san phai dugc lap thanh bién ban. Bén giao va bén nhan
c6 trach nhiém ky vao bién ban ban giao.

- Céc canhan, bg phan c6 nghia vu bao quan tai sdn cong da giao quan ly va
st dung hi¢u qua.

- Cac b0 phan, ca nhan chiu trach nhiém vé viéc quan ly, str dung tai san khi
dugc giao dén khi ban giao lai cho bo phan K¢ toan, Van thu theo doi.

Pieu 11. Mua sam, sira chira, bao dwdng tai san, thiet bi

-Hang nam, cin cit vao ké hoach, ngudn kinh phi va nhu cdu mua sam tai
san phuc vu cong tac chuyén mon, 1ap dé€ xuat, du tru kinh phi giri B6 phan K¢
todn tong hop va trinh Chu tich phé duyét.

-Thu tuc thanh toan :[hu:c hién theo cac van ban ché do ké toan quy dinh,
ching tr thanh toan phai day du tinh phap ly: c6 bao gia, hop dong thuc hién, hoa
don hop ly, hop 1€, bién ban thanh 1y hgp dong...

-Trong qua trinh st dung tai san cong, phong phai thyc hién bao dudng,
sira chira theo ding ché do va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nuéc quy dinh hodc theo
khuyén céo ctia nha san xuat. Khi tai san ¢ dinh bi hong phai sira chita thay thé
hodc thanh 1y thi cdc bd phan, c4 nhan quan 1y, st dung tai san d6 ¢6 trach nhiém
béo cao xin y kién Chu tich dé xur 1y.

-Kinh phi mua sam, bao dudng, sira chita tai san cong tir ngudn chi thuong
xuyén trong du toan duoc giao hang nam, tirn guén kinh phi thim dinh quyét toan
du an hoan thanh theo quy dinh va ngudn phan bd du toan hop phap khac duoc
cap co thé quyén giao, phan bo.

-Dbi v6i cac tai san da hét thoi gian st dung, hu hong khong bao dam an
toan trong str dung cén phai thanh Iy thi B phan ke toan, Van thu 14p danh sach
cac loai tai san can thanh 1y trinh Chu tich phé duyét. Sau khi danh sach tai san



thanh 1y dugc phé duyét, thanh 1ap Hoi dong dé thanh 1y tai san theo dung quy
dinh.
Diéu 12. Quan Iy sir dung tai sin cong

TAt ca tai san nha nudc giao cho Uy ban nhan dan xa Ha Bong va hinh
thanh trong qua trinh quan ly, s dung (bao gom cd tai san hinh thanh tir xd hoi
héa, dwoc cho ting néu cé) déu phai md s sach, 1ap ho so tai san dé theo doi tai
san theo quy dinh ctia Luat Quan 1y st dung tai san cong va ché do ké toan thng
k& hién hanh.

Picu 13. Hach toan tai sin cong:

Tai san cong phai dugc hach toan kip thoi, day du ca vé hién vat va gia tri
theo quy dinh ctia phap luat vé ké toén, tai san cong va phai tinh hao mon tai san cd
dinh hang nim theo quy dinh tai Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 10/06/2023 clia
B0 Tai chinh huéng dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khAu hao tai san ¢b dinh tai
CO quan, td chirc, don vi va tai san ¢d dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép
quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép.

Dicu 14. Kiém ké, bao cao, cong khai tai san cong:

- BO phan Ké toan, Vian thu phéi hop véi cac bo phan chiu trach nhiém theo
ddi dbi voi tai san cta phong; t6 chire cong tac kiém ké tai san hang nam hoac bat
thuong; bao cdo két qua kiém ké va bién phap xir Iy trinh Chu tich quyét dinh.

-Thyc hién cong khai viéc quan ly, str dung tai san cong thong qua mot
trong cac hinh thirc sau day:

a) Cong bd trong cac ky hop thudng nién cia co quan.
b) Niém yét cong khai tai tru s 1am viéc cia co quan.

¢) Hinh thtrc cong khai khéac theo quy dinh cua phép luat
Piéu 15. Thu hdi tai san cong trong don vi:

1.Céc truong hop thu hdi tai san cong nhu sau:

-Str dung khéng dang muc dich, khong dung ddi tuong.
Nghi huu, chuyén cong tac.

_ 2.Trinh ty, thu tuc va tham quyén thu héi tai san céng dugc quy dinh tai
Dbicu 17, 18 Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025.

Diéu 16. Dieu chuyén tai san cong:
1.Céac truong hop diéu chuyén tai sdn cong nhu sau:

-Ttur noi thtra sang noi thi€u theo ti€u chuan, dinh muc sir dung tai sdn cong
do co quan, nguoi ¢6 tham quyén quy dinh.

-Viéc di€u chuyén tai sdn mang lai hi¢u qua str dung cao hon.

-Co quan nha nudc duoc giao quan ly, sir dung tai san nhung khong ¢6 nhu
cau st dung.



-Truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

Tai san co quan dugc giao timg bd phén truc tiép quan 1y, sir dung. Khi diéu
chuyén gitra cac bd phan phai dugc Thu trudng co quan xem xét, quyét dinh.

2. Trinh ty, thi tuc va thAm quyén diéu chuyén duoc quy dinh tai Diéu 20,
21 Nghi dinh 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025.

Piéu 17. Thanh ly, ban tai san cong:
1.Tai san cong dugc thanh 1y trong cac truong hop sau day:
a) Tai san cong hét han sir dung va khong con stir dung dugc;

b)Tai san cong chua hét han str dung nhung bi hu hong ma khong thé stra
chira duogc hodc viéc stra chira khong hiéu qua chi phi stra chira 16n hon 30%
nguyén gia hodc 16n hon 30% gia tri diu tw, mua sdm cung loai hodc tiéu chuin
k¥ thuat, chat luong, xuat xr twong duong tai thoi diém thanh 1y;

¢)Tru sé lam viéc hodc tai san khac gan lién voi dat phai pha d& theo quyét
dinh cua co quan nha nudce c6 tham quyén va cac truong hop khac theo quy dinh
cua phap luat.

, 2. Trinh ty, thu tuc thanh 1y thuc hién theo quy dinh tai Piéu 29 Nghi dinh
s0 186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 cua Chinh phu.

Tham quyén quyét dinh thanh 1y tai san cong theo diéu 28 Nghi dinh s6
186/2025/ND-CP ngay 01/07/2025 ciia Chinh Phu.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH
Picu 18. Xir 1y vi pham vé quan ly, sir dung tai sin cong:

Can b, cong chitc vi pham quy ché nay, tiry theo mitc d6 cu thé s& bi xir Iy
theo quy dinh tai Bo Luat lao dong va Luat Can bd cong chirc va cac quy dinh
khéc cua Nha nudce vé quan ly va stir dung tai san cong.

Picu 19. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém doat tai san nha nude dudi
moi hinh thtrc.

2. C6 y 1am trai cac quy dinh ctia Nha nude vé quan 1y, st dung tai san nha
nudc.

3. Str dung tai san nha nudc khong diang muc dich, tiéu chuan, dinh mc,
ché do; su dung tai sdn nha nudc lang phi hoac khong sir dung tai san duogc giao
gy lang phi; sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.

4. Hiy hoai hodc c¢b ¥ 1am hu hong tai san nha nudc; chiém gitt, sir dung
trai phép tai san nha nudce.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
st dung tai san nha nudc.



6. Tuyét d6i khong duoc mang tai san ctia co quan, c¢a nhan duoc sir dung,
quan ly (tai san, cong cy, dung cu duoc quy dinh tai quy ché nay) ra khoi co quan,
khi chwa duoc cip c6 thim quyén dong ¥.

Diéu 19. Diéu khoan thi hanh
Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Cén can b, cong chirc, nguoi lao dong Uy ban nhan dan xa Ha Pong co
trach nhi€ém t6 chirc va thuc hién nghiém tic Quy ché nay.

Trong qué trinh thuc hién néu ¢6 kho khan, vudng méc, cac bo phan, ca
nhan phan anh vé bo phan Hanh chinh dé bao cao lanh dao phong xem xét, giai
quyét hoac stra d61 b6 sung cho phu hop ./.
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