UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA PONG Péc l1ap — Tw do — Hanh phuc
$6:1291/Qb-UBND Ha Péng, ngay 10 thang 11 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng Cong thong tin dién tir x4 Ha Pong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA HA PONG

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong s6 72/2025/0H15;

Can cur Ludt Cong ngh¢ thong tin SO 67/2006/QH11;

Can cir Lugt Tiép can thong tin s6 104/2016/QHI13; Can cir Ludt Giao dich
dién tir s6 20/2023/QH15;

Can cir Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10/04/2007 cua Chinh phi, quy
dinh vé tng dung cong nghé thong tin trong hoat déng ciia co quan Nha niede;

Can cit Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét viéc phdt ngén va cung cdp théng tin cho bdo chi ciia cdc co quan hanh
chinh nha nuée; Cén cit Nghi dinh sé 13/2018/NP-CP ngay 23/01/2018 cuia Chinh
phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn thong tin;

Can cir Nghi dinh s6 47/2020/ND-CP ngay 09/04/2020 ciia Chinh phii vé qudn
Iy, két néi va chia sé div liéu so cia co quan nha nwée; Can cit Nghi dinh sé
42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 ciia Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp théng tin
va dich vu cong truc tuyén cia co quan nha nwéc trén méi truong mang; Can cir
Nghi dinh s6 49/2024/ND-CP ngay 10/05/2024 ciia Chinh phii quy dinh vé hoat dng
thong tin co soy

Can cit Nghi dinh sé 147/2024/ND-CP ngay 09/11/2024 ciia Chinh phii vé
quan 1y, cung cdp va sir dung dich vu internet va thong tin trén mang;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong HDND&UBND X4,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Cong thdng tin
dién tor xa Ha Pong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HPND va UBND x4; Tha trudng cac co quan, ban,
nganh; Ban Bién tap Cong thong tin dién tir xa, cac co quan, doanh nghiép va ca nhan
tham gia cung cap, trao doi thong tin trén Cong thong tin dién tir x3 Ha Dong chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:
-BTV Dbang uy;
-TT HDND- Lanh dao UBND x3;
-Cac son quan, don vi c6 lién quan;
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

L. < .
Froang Van Dai
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QUY CHE
Hoat dong cua Cong thong tin dién tir xa Ha Dong

p-lq

*

(Ban et kem theo Quyét dinh sé 1291 /0P-UBND ngay 10 thang 11 nam 2025
cua Chu tich UBND xa)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuong ap dung

1. Qéng thong tin dién tir x3 Ha Pong 1a thanh vién ctia Cong thong tin dién tir
thanh pho Hai Phong.

Cong thong tin dién tir x3 Ha Pong véi tn mién truy cap trén mang Internet 1a
https://hadong.haiphong.gov.vn.

2. Quy ché nay quy dinh vé to chuc, quan Iy, van hanh, st dung, cung cap
thong tin trén Cong thong tin dién tu xa, bao gom:

a) Viéc cung cap va cap nhat thdng tin, di liéu 1én Cong thong tin dién tir Xa.
b) Cong tac bién tap va quan ly Cong thong tin dién tir xA.
¢) Str dung, khai thac va mot sé cong tac khac trén mang Internet.

3. Quy ché nay ap dung ddi véi co quan, ban, nganh, to chtc chinh tri - xa hoi
thuoc xa Ha Dong; cac don vi sy nghiép, doanh nghiép, ca nhan tu nguyén
tham gia khai thac va str dung dich vu cua Cong thong tin dién tur Xa.

4. Céc to chuc, c& nhan khac ¢6 nhu cau can dua thong tin 1én Cong thong tin
dién tr xa can chu dong phoi hop véi UBND x@ (thong qua Van phong
HDND&UBND x3a) dé thuc hién theo quy dinh.

Piéu 2. Chirc ning, nhiém vu ciia Cong thong tin dién tir x4

1. Cong thong tin dién tir xa 1a noi tap hop, truyen tai thdng tin phuc vy cong
tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh cua cap uy, chinh quyen Mt tran T6 qudc va céc to
chuc chinh tri - xa hoi; 1a cong cu giao tiép hai chiéu gitra cac co quan, don vi cia X
Vi céc td chire, ca nhan. Thuc hién cung cap cac dich vu hanh chinh cong, thac day
cai cach hanh chinh cua xa.

2. Cong thong tin dién tir xd Ha Pong c¢6 chire ning to chirc, quan ly, cung cap,
cong bd thdng tin chinh théng caa cap ay, chinh quyén va cac to chic chinh tri - x&
hoi xa 1én moi trudng mang; phuc vu hoat dong 1anh dao, quan 1y, diéu hanh cua
Pang ty, HDPND, UBND, Uy ban MTTQ va céc t6 chuc chinh tri - x4 hoi; cac co
quan chuyén mén thuéc UBND x4a; dong thoi, phan anh cac thong tin tong hop tuyén
truyén, quang b4, thu hat du tu thiic day su phat trién va hoi nhap cua xa.

3. Théng tin trén Cong thong tin dién tir xa dwoc thé hién bang cac hinh thic:
van ban, &m thanh, hinh anh, video, d6 hoa ... Noi dung ding tai bao gém céc co sé
dir liéu vé chinh tri, kinh té, van hoa, xa hoi, an ninh trat tu cua xi dugc phép luu



hanh trén mang Internet theo dung quy dinh cua phap luat, nham phuc vu nhiém vu
chinh tri va chién luoc phat trién kinh té - x& hoi caa x&; 1 kénh thdng tin tuyén
truyén, quang b4, thu hat dau tu, thuc day sy phat trién cua xA.

Piéu 3. Théng tin duoc sir dung trén Cong thong tin dién tir x4 bao gom

1. Tiép can thdng tin: Thong tin vé ké hoach-tai chinh gém du toan, cong khai
ngan sach, dau tu cong, dau tu dau thau mua sam cong, chién lugc quy hoach-du &n;
Chinh séch phap luat; Tuyén dung, st dung, quan ly, can bo cong chuc; Ché @6 chinh
sach; An ninh quéc phong; Kinh té- chinh tri; Hoc tap va lam theo tu tudng dao duc
Ho Chi Minh; Gidi thigu chung gom thang tin chung, t6 chirc bo may, dau méi cung
Cap théng tin; Thong tin thong k&; Thu tuc hanh chinh; Khen thuéng, xa phat, phong
chéng tham nhiing; Kiém soét thu tuc hanh chinh; Vin hoa-xa hoi; Gop y- phan anh;
Lich cong tac-Lich tiép cong dan.

2. Thong tin chi dao, diéu hanh bao gom: y kién chi dao, diéu hanh cua tha
trudng co quan di duoc thong nhat va chinh thac ban hanh bang vin ban; y kién xur
ly, phan hoi ddi véi cac kién nghi, yéu cau cua to chic, ca nhan.

3. Tin tac, sy kién: Cac tin bai vé hoat dong, cac van dé lién quan thugc pham
vi quan li nha nudc cia co quan trén dia ban x&; thong tin vé tinh hinh chinh tri, kinh
té, van hoa, xa hoi cia x&; tiém nang, thé manh va co hoi dau tu phat trién cua x4.

4. Thong tin tuyén truyén, pho bién, hudng dan thyc hién cac chu truong, chinh
sach cua Bang, Phap luat ciaa Nha nudce, cac quy dinh cua thanh pho, cta xa va cac
van ban quy pham phap luat cua xa.

~ 5. Thdng tin chién lugc, dinh hudng, quy hoach, ké hoach lién quan dén phat
trien kinh té - xa hoi.

6. Hé théng van ban quy pham phap luat va cac van ban hanh chinh c6 lién
quan.

7. Thong tin vé du an, hang muc dau tu, ddu thau, mua sim cong.

8. Tiép nhan phan anh, kién nghi caa t6 chic, ca nhan vé quy dinh hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat. Tiép nhan va dang tai cac y. Kién dong 20p vao du thao
van ban quy pham phap luat, cac chu truong, chinh sach can xin y kién.

9. Cung cap dich vy cong truc tgyen, lien két, tich hop théng tin dich vu cong
truc tuyen vaéi co s dir liéu quoc gia veé tha tuc hanh chinh.

10. Lién két, tich hop thdng tin véi Cong thong tin dién tir cia thanh phd; tich
hop thong tin ti co s¢ dit liéu quoc gia vé thu tuc hanh chinh va co s¢ dir liéu quoc
gia vé van ban quy phap phéap luat.

11. Thong tin lién hé caa can bo, cdng chirc c6 tham quyén bao gom: Ho tén,
chuc vu, don vi cbng tac, so dién thoai, dia chi thu dién tir chinh thic.

12. Céc thdng tin khac (theo quy dinh cua phap luat).
Piéu 4. Bbi tugng tham gia Cong thong tin dién tir xa Ha Pong

Cac ddi twong tham gia thuc hién cung cip, trao ddi thong tin trén Cong théng
tin dién tir x&, bao gom:



1. Bang uy, HDND, UBND, Uy ban MTTQ, céc phong, ban, nganh, t6 chiic
chinh tri - xa hoi, cac don vi su nghiép thudc xa, UBND cac xa (sau day goi tat la cac
co quan, don vi).

2. Cac doanh nghiép, hop tac xa, ca nhan trén dia ban xa.
Piéu 5. Tham quyén quan ly Cong thong tin dién tir x4

1. UBND x4 théng nhat quan ly Céng thong tin dién tir x&; quyét dinh thanh
lap Ban bién tap, quy ché quan ly, van hanh, chi tra nhuan bat, thu lao trén Cong
thong tin dién tir x&; chi dao duy tri hoat dong va phat trién Cong thong tin dién tr X4,
chi dao cac don vi truc thugc phdi hop véi Ban bién tap Cong thong tin dién tir xa
trong viéc bao dam cung cap théng tin va dich vu cdng truc tuyén.

2. UBND xa giao Van phong HDND&HDND xa c6 trdch nhi€ém tham muu
cho UBND x4 quan 1y Nha nudc vé hoat dong, van hanh Céng théng tin dién tir x&
theo nhiém vu phan cdng; thuc hién viéc chi tra nhuan but thu lao cho téac gia, cha so
hitu tac pham, thi lao cho cac cong viéc lién quan dén Cong thong tin dién tir X3 theo
dang quy dinh.

3. Ban Bién tap Cong thong tin dién tir x& c0 trach nhiém xay dung quy ché, ké
hoach hoat dong caa Cong thong tin dién tir x&; thanh 1ap To gilp viéc cho Ban bién
tap; chiu trach nhiém trugc Chu tich UBND x4 vé cac hoat dong cua Cong thong tin
dién tu.

4. Moi hoat dong ctia Cong thong tin dién tir phai tudn thu cac quy trinh cua
Nha nudc vé quan ly théng tin trén mang Internet va cac quy dinh khac caa phap luat.

Chuong I1
NGUYEN TAC QUAN LY, VAN HANH THONG TIN
CONG THONG TIN PIEN TU XA

Piéu 6. Nguyén tic cung cap, quan ly, van hanh théng tin trén Céng thong tin
dién tor xa

1. Viéc quan ly, van hanh, cung cap, truyén dua, luu tri, sir dung thong tin trén
Cong thong tin dién tir x& phai tuan thu cac quy dinh cua phap luat vé cong nghé
thdng tin, s¢ hitu tri tug, phap luat vé: Béo chi, xuat ban, bao vé bi mat nha nuéc, ban
quyén, quang cao va cac quy dinh quan Iy Cong thong tin dién tir ciia co quan nha
nudC.

2. Thong tin cung cap trén Cong thong tin dién tir x4 phai ding voi quan diém,
cha truong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc; phuc vu kip
thoi trong cong tac quan 1y cia co quan va nhu cau khai thac thong tin cua céc to
chtrc, ca nhéan.

3. Viéc dang tai, trich dan, sir dung lai théng tin trén Cong thong tin dién ti
cua co quan phai ghi rd théng tin ve tac gia, nguon cua thong tin.

4. Viéc cung cap, trao ddi théng tin cua cac co quan, don vi trén Cong théng
tin dién tir thuc hién trong gio lam viéc tur tha Hai dén thir Sau hang tuan.



5. Céc co quan, don vi, t6 chuc, ca nhan khi cung cap thong tin, giao dich trén
Cong thong tin dién tur phai chiu su kieém duyét cta Ban bién tap Cong thong tin dién
tu xa.

6. Cac co quan, don vi ciia xa cung cap thong tin cho Cong thong tin dién tir xa
va tiép nhan giai dap y kién, phan &nh cia cac co quan, t6 chirc, ca nhan.

7. Moi thay ddi caa noi dung théng tin quy dinh tai Diéu 3 Quy ché nay phai
duoc cung cap, cap nhat kip thoi ngay sau khi noi dung thay d6i da duoc té chuc
hoic c& nhan c6 tham quyén quyét dinh.

8. Khuyén khich viéc st dung Cong thong tin dién tir dé nang cao ning suét lao
dong; ho trg cai cach hanh chinh, nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu.

9. Tao diéu kién thuan loi cho céc t6 chtc, c& nhan can b, cdng chic, vién
chtc tham gia cung cip va st dung thong tin dién tir trén Cong thong tin dién ti,
d6ng thoi tang cudng cdng tac tuyén truyén, gido duc, hudng dan phap luat vé théng
tin dién tir, ngan chan nhiing hanh vi loi dung gay anh hudéng dén an ninh quéc gia, Vi
pham dao dirc, thuan phong my tuc, vi pham cac quy dinh cua phéap luat.

10. Thu truong cac co quan, don vi quy dinh tai Piéu 4 cia Quy ché nay co
trach nhiém thu thap, cung cap thong tin lién quan dén linh vuc quan ly va hoat dong
chuyén mén cua co quan, don vi dé cap nhat 1én Cong thong tin dién tir Xa.

Piéu 7. Thoi han cung cap, xt Iy, lién két thong tin

1. Bao dam cap r]hat thudng xuyén, chinh xac dbi véi cac muyc tin quy dinh tai
khoan 1, 2, 3 va 11 biéu 3 cua Quy cheé nay. Boi vdi tin tic, sy kién: Khong quéa 8
gio hanh chinh ké tur khi dién ra hoat dong, su kién.

2. Boi vai thong tin tuyén truyén, pho bién, huéng dan thyuc hién phéap luat, ché
do, chinh sach: thoi gian cap nhat khong gué 15 ngay lam viéc keé tur khi van ban phap
luat, chinh sach, ché do chinh thirc dugc ban hanh.

3. D4i vé6i van ban quy pham phap luat chuyén nganh va van ban quan ly Nha
nudc

a) Thoi gian cap nhat khdng qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay vin ban dugc
ban hanh doi vdi co quan ban hanh van ban.

b) Thoi gian cap nhat khdng qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay van ban duoc
ban hanh doi vdi cac co quan thugc pham vi diéu chinh ctaa van ban.

4. Pbi véi nhitng thong tin quy dinh tai khoan 5, khoan 7 Biéu 3 Quy ché nay;
thoi gian cap nhat khdng qua 10 ngay lam viéc ke tir khi chien lugc, quy hoach hodc
du an, hang muc dau tu, dau thau duoc phé duyét.

5. Bdi véi muc Trao doi - Hoi dap:

a) Ban Bién tap Cong thong tin dién tir c6 trach nhiém tiép nhan cau hoi, phan
loai cau hoi va chuyén dén cac don vi lién quan dé tra 10i. Truong hop cau hoi khéng
lién quan dén pham vi, linh vuc hoat d6ng cia co quan thi phai thdng bao ngay cho
to chuc, ca nhan.

b) Cham nhat 15 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan cau hoi, co quan nha nu6c
c0 trach nhiém tra loi két qua hoac thong bao qua trinh xtr 1y trong d6 néi 16 thoi han



tra 101 t6i to chirc, ca nhan. Déi v6i nhing van dé c6 lién quan chung thi phai dang
cau tra 1oi Ién Cong thong tin dién tur.

6. Di voi thdng tin, bdo cdo thdng ké: thoi gian cap nhat khong qua 10 ngay
lam viéc ké tir khi thdng tin thdng ké duoc thi trudng co quan quyét dinh céng bd.

Piéu 8. Nhitng hanh vi bi cim khi tham gia Cong thong tin dién tir x&
1. Loi dung Cong thong tin dién tir x4 nham muc dich

a) Chong lai Pang Cong san Viét Nam, Nha nudc Cong hod Xa hoi Chi nghia
Viét Nam; gay phuong hai dén an ninh qudc gia, trat tu, an toan x& hoi; pha hoai khéi
dai doan két toan dan; tuyén truyén chién tranh xam lwoc; gay han th, mau thuin
gitra cac dan toc, ton gido; tuyén truyén kich dong bao luc, dam 6, doi truy, toi &c, té
nan x& hoi, mé tin di doan; pha hoai thuan phong, my tuc cta dan toc.

b) Tiét 16 bi mat Pang, Nha nudc, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, déi ngoai
va nhirng bi mat khac da duogc phap luat quy dinh.

¢) Pua céac thong tin xuyén tac, vu khdng, xic pham uy tin cua té chuc, danh
du, nhan pham cua céng déan.

d) Loi dung Internet dé quang cdo, tuyén truyen, mua ban hang hoa, dich vu
thuoc danh muc cam theo quy dinh cia phap luat.

2. Gay roi, pha hoai hé thong thiét bi va can trg trai phap luat viéc quan ly,
cung cap, str dung cac dich vu Internet va thong tin dién tir trén Internet.

3. Danh cp va st dung tréi phép mat khau, khod mat ma va thong tin riéng cua
cac to chuc, ca nhan trén Internet.

4. Cung cap thdng tin vi pham cac quy dinh vé s¢ hitu tri tué, vé giao dich
thuong mai dién tir va cac quy dinh khac cua phap luat cd lién quan.

biéu 9. Bam bao tiéu chuan k thuat

oL Théng nhat sir dung Bo ma ky tw chir Viét trong viéc luu trir va trao
doi thong tin, dir ligu trén Cong thong tin di¢n tur Xa.

2. Cong thong tin dién tir x4 phai tuan tha cac tiéu chuan vé tng dung cong
ngh¢ thong tin trong co quan nha nudc.

Pieu 10. Luu trir va dam bao an toan, an ninh théng tin, di liéu

1. Luu trir thong tin cua Cong thong tin dién tir xa theo quy dinh cia Nha nuéc
vé Luu trir.

2. Hoat dong dam bao an toan théng tin, dix liéu va an ninh thong tin trén Cong
thong tin dién tur phai duoc thuc hién thuong xuyén, lién tuc va hiéu qua trén co s&
tuan tha tiéu chuan, quy chuan va cac quy dinh phép luat hién hanh, gdm céc bién
phap ky thuat dé bao dam an toan théng tin va di liéu trén Cong Thong tin dién tir
x&; giai phap hiéu qua chdng lai cac tin cdng gay mat an toan thong tin cua Céng
thong tin dién tir xd; phuong an du phong khac phuc su ¢ bao dam hé thong Cong
thong tin dién tir x4 hoat dong lién tuc & muc téi da.



) _ Chwong IIl'
TRACH NHIEM, QU,YEN HAN CUA CAC CO QUAN, DON VI .
TRONG VIEC QUAN LY, VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU

Piéu 11. Trach nhiém, quyén han cua Ban bién tap Cong thong tin dién tir xa

1. Ban bién tap Cong thong tin dién tir x& (goi tit 12 Ban bién tap) 1a bo phan
gilp viéc cho UBND x4 trong viéc tiép nhan, xt ly, bién tap, cap nhat théng tin va
phdi hop xtr ly dich vu cong dé dam bao hoat dong cua Cong thong tin dién tir. Van
phong HDND va UBND la co quan thuong truc cia Ban bién tap, Phong Van hoa -
X& hoi x4 1a co quan phdi hop thyuc hién cac nhiém vu cua Ban Bién tap. Ban bién tap
c6 Truong ban, cac Pho Truong ban, Thu ky va cac thanh vién.

2. Nhiém vu ctaa Ban bién tap:

a) Dinh hudng, kiém duyét chat lwgng, noi dung théng tin trén Cong théng tin
dién tir xa.

b) Bon déc cac co quan, ban, nganh, t6 chuc th'nh tri - Xa hoi thuc hién viéc
cung cap, trao doi thong tin chinh xac, kip thoi trén Cong thong tin dién tur Xa.

c) Bé xuét céc giai phap dé nang cao chat lugng cua Cong thong tin dién tir xa,
nhat I viéc thuc hién cung cap céc dich vu cong. Pinh Ky hang thang, quy, nim tong
hop két qua thuc hién caa cac co quan, don vi, bdo cao UBND xa.

d) T6 chiac mang ludi cong tac vién dé cung cip thong tin theo dinh hudng
tuyén truyén caa xa.

d) Thuong xuyén kiém tra, d6n déc viéc quan ly, cung cép va trao ddi thong tin
trén Cong thong tin dién tr Xa.

e) Lap dy tru kinh phi hang ndm phuc vu hoat dong cua Ban bién tap Cong
thong tin dién tur X8 va chi tra ché do nhuan but cho tin bai, anh dang tai trén Cong
thong tin dién tir xa theo quy dinh.

o2 Céac thanh vién,Ban bién tap hoat dong theo ché do kiém nhiém, nhiém vy cu
thé do Truong Ban quyét dinh phan cong.

3. Ban bién tap c6 t6 Thu ky giup viéc Ban bién tap. T6 Thu ky giup viéc Ban
bién tap c6 nhiém vu:

a) Tham muu, dé xuat ké hoach truyén thdng; khai thac, t6 chirc cac nguédn tu
liéu, tai liéu, tin bai, hinh anh, dit liéu... theo phuong huéng, ké hoach cua Ban bién
tap; dam bao céng tac bién tap dung tién do, ké hoach, dinh mac. T6 chac doi ngit
cong tac vién.

b) Tong hop, bién tap, cap nhat thong tin theo dinh hudng chi dao cua Ban bién
tap. Bao cao Trudng ban, Pho Trudng ban bién tap kiém duyét tin bai, hinh anh, di
licu trude khi dua 16n Cong thong tin dién ta x4. Tao lap, luu trir thdng tin theo quy
dinh. Nghién cau dé xuat, sap xép cac chuyén muc, thiét ké giao dién cho Cong théng
tin dién tir xa dam bao tinh khoa hoc, my thuat, thuan loi cho viéc khai thac, tra cuu
thong tin.

Piéu 12. Trach nhiém, quyén han cua Van phong HDND va UBND xi



1. Chiu trach nhiém trude Bang uy, HDND, UBND x4 vé hoat dong cua Cong
thong tin dién tir X& .

2. Thuc hién cdng tac quan tri ki thuat bao dam cho Cong thong tin dién tir cua
x& hoat dong 24/24 gio an toan, bao mat va hiéu qua. Khi ¢ su ¢b néu khong tu xur
ly, khic phuc dugc phai bao cdo ngay véi Truong Ban bién tap dé chi dao xir Iy khéc
phuc kip thoi.

3. Tham muu xdy dung Ké hoach, chuong trinh cac vén ban lién quan dén hoat
dong cua Cong thong tin dién tr xa. Bon doc céc co quan, don vi thuc hién viéc cung
cap, trao doi thong tin chinh xac, kip thoi trén Cong thong tin dién ti Xa.

4. Tham muu thanh 18p mang lu6i cong tac vién dé gilp Ban Bién tap kiém
duyét va cung cap thong tin theo dinh hudng tuyén truyén cia xa.

5. Lap dy tru kinh phi hang nim phuc vu cdng tac quan 1y nha nuéc va duy tri
hoat dong cua Cong thong tin dién tu xa trinh UBND xa phé duyét; s dung kinh phi
dugc phan bo theo ke hoach va cac nguon hop phap khac dé dam bao hoat dong, duy
tri va phat trien Cong thong tin dién tur xa.

6. Co trach nhiém chi tra nhuan but cho tac gia, chu s¢ hitu tac pham, thu lao
cho cOng viéc c¢o lién quan dén Cong thong tin dién tir X&.

7. be xuét khen thuong, ky luat cho cac tap thé, c& nhan trong hoat dong cua
Cong thong tin dién tur.

8. Dé xuat, sap xép cac chuyén muc, thiét ké giao dién cho Cong thong tin dién
tr xa dam bao tinh khoa hoc, my thuat, thuan lgi cho viéc khai thac, tra ctu thdng tin.

9. B¢ xuat va béo cdo UBND xd céc giai phap stra chita, bao dudng, ndng cap
trang thict bi dinh ky hang ndm hoac theo nhu cau thyc t€ nham dam bao, nang cao
chat luvgng, hiéu qua hoat dong cua Cong thong tin dién tur Xa.

10. Béo cao Trudng ban bién tap, UBND x&, Van phong UBND thanh phd, So
Thong tin va Truyéen théng thanh pho vé tinh hinh hoat dong cia Cong thong tin dién
tu theo quy dinh.

11. Phdi hop véi phong Van hoa - Xa hoi bao cao Truong ban bién tap, UBND
xd, Van phong UBND thanh pho, S¢ Thong tin va Truyén thong thanh pho ve tinh
hinh hoat dong cua Cong thong tin dién tir doi vai cdc chuyén muc dugc phan cong
theo quy dinh.

12. Kiém duyét tin, bai vé linh vuc kinh té, an ninh, quéc phong cuaa cac cong
tac vién.

Piéu 13. Trach nhiém, quyén han caa Phong Vin hod - X hoi.

1. Chiu trach nhiém truéc Dang iy, HDND, UBND vé hoat dong cia Cong
thong tin dién tir xa doi véi cac chuyén muc duoc phan cong phu trach

2. Tham gia kiém duyét cac thdng tin, bai viét doi voi cac chuyén muc duoc
giao phu trach trudc khi cap nhat 1én Cong thong tin dién tir; tham muu diéu chinh,
b6 sung cac ndi dung phu hop véi cac hoat dong trén Cong thong tin dién tir Xa.

3. Tao lap, luu trit thdng tin cac chuyén muc duoc giao phu trach theo quy
dinh.



4. Kiém duyét tin, bai vé linh vuc van hoa, xa hoi, dan toc, tin ngudng,... cua
cac cong tac vién.
Piéu 14. Trach nhiém cua Ban Xay dung Dang

1. Thuc hién cong tac dinh huéng tuyén truyén thuong xuyén hang thang trén
Cong thong tin dién tir x4. Chiu trach nhiém chinh trong viéc kiém duyét noi dung
thong tin ding tai 18n Cong thong tin dién tir x4 trong chuy@n muc “Hoc tap va lam
theo tu twong, dao duc, phong cach H6 Chi Minh”.

2. Nhan va chuyén tin, bai kiém duyét guri trén hé théng van phong dién tur.
Piéu 15. Trach nhiém cua Chanh Van phong Pang uy xa

Cung cap van ban thong tin lanh dao, chi dao cua bang uy dé dang tai lén
Cong thong tin di¢n tir xa; tham muu phu trach, theo doi, don déc cac co quan, don
vi, t6 chac chinh tri - xa hoi tryc thuoe Dang uy cung cip thong tin dé cap nhat Ién
Cong théng tin dién tir XA.

Piéu 16. Trach nhiém cia Phong Kinh té

1. Phéi hop voi Phong Vin hoa - X& hoi xa tham muu cho UBND xa phan bo
kinh phi phuc vu cho cdng tac quan ly Nha nudc va dam bao duy tri hoat dong cua
Cong thong tin dién tu Xa.

2. Phéi hop tham dinh viéc chi tra nhuan bt cho tac gia, chu so hitu tac pham,
thu lao cho céac cong viéc co6 lién quan dén Cong thong tin dién ti xa theo quy dinh.

Piéu 17. Trach nhiém, quyén han cta cac co quan, don vi, C4c to chirc, ca nhan
tham gia Cong thong tin dién tir Xa.

1. Céc co quan, don vi, C4c to chirc, ca nhan cung cap tin, bai, anh va céc thong
tin phai phu hgp véi yéu cau noi dung cua Cong thong tin dién tir; dugc Ban bién tap
Kiém duyét va dang tai sé dugc huong ché do nhuan but theo quy dinh hién hanh.

2. Phan &nh véi Ban bién tap vé chét luong hoat dong cia Cong thong tin dién
tur xa.

3. Pugc quyén cung cap, khai thac thong tin trén Cong thong tin dién tir xa dé
phuc vu cho nhu cau hoat dong cua cac té chic, c& nhan. Khi si dung tin, bai, anh
trén Cong thdng tin dién tir xa phai ghi rd “Theo Cong thong tin dién tir xa Ha Pong”
hoac theo https://hadong.haiphong.gov.vn.

i Chuwong IV ) )
KINH PHI THUC HIEN, CHE PQ BAO CAO, KIEM TRA,
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 18. Kinh phi thuc hién

1. Kinh phi duy tri hoat dong cuia Cong thong tin dién tir xa duoc can ddi Cap
vao dy todn ngan sach cua Van phong HDND&UBND, UBND x4 va tir CAC ngudn
huy d6ng hop phap khac (néu cd).

2. Kinh phi duy tri, hoat dong caa Céng thong tin dién tir dugc str dung cho céc
nhiém vu sau:



a) Chi cho dau tu va nang cap co so ha tang, trang thiét bj.

b) Nang cip, thué duong truyén két ndi Internet d¢é dam bao hoat dong thuong
Xuyén cua Cong thong tin dién ti.

¢) Mua, nang cap ban quyén phan mém, mé rong, phat trién Cong thdng tin
dién tu.
d) Quan ly, diéu hanh, thudng truc van hanh Cong thong tin dién tir.

d) Chi tra phu cap trach nhiém cua Ban Bién tap, ché do nhuan but, thd lao cua
cac tin tuc, bai anh dugc dang tai trén Cong thong tin dién tir thuc hién theo quy dinh.,

e) Céac khoan chi phuc vu hoat dong Cong thong tin dién tir XA.
3. Mtc chi, ché d6 chi duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

4. Kinh phi duy tri hoat dong Cong thong tin dién tir xi duoc xay dung trén co
s s6 luong binh quan nhuan bat, thu lao mdi nam chi tra cho tin, bai, vin ban, tai
lieu, anh... dam bao duy tri su hoat dong cua Cong thong tin dién tir x4 va dua trén
cac van ban quy dinh hién hanh vé chi tra nhuan but, thi lao cho céc tac pham.

5. Phong Kinh té c6 trach nhiém tham dinh dy toan kinh phi do Van phong
HDND&UBND x4 xay dung, tham muu trinh UBND xi can d6i, phan bo; co
trach nhiém huong dan, kiém tra va quyét toan viéc str dung kinh phi theo quy dinh.
(Ché do chi tra phu cap, nhuan but, thd lao c6 thé thay doi theo nguon kinh phi da
duoc phan bo hang nim cho Cong thong tin dién tir ciia xa).

Piéu 19. Ché do bao cdo va kiém tra: Vin phong HDND&UBND xéchu tri
kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay; théng ké, danh gia két qua hoat dong cua cac co
quan, don vi trén Cong thong tin dién tir xa. Pinh Ky hing thang, quy va nam tong
hop két qua thuc hién, bao cao UBND x4 dé danh gia va chi dao.

Piéu 20. Khen thuang, ky luat

1. Khen thuong: Cac €O quan, don vi, t6 chic, ca nhan c6 thanh tich xuét sic
trong viéc thuc hién Quy ché nay duoc xét khen thuong theo quy dinh.

2. Ky luat: Cac co quan, don vi, to chiic, c& nhan vi pham Quy ché nay, tuy
theo tinh chat, mac do vi pham s& bi xur ly ky luat, x phat vi pham hanh chinh hoac
truy ctu trach nhiém hinh sy; néu gay thiét hai phai boi thuong theo quy dinh cua
phap luat.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 21. TH chuac thuc hién

1. Truéng Ban bién tdp Coéng thong tin dién tir x3, Vin phong HDND va
UBND x&, Phong Van hoa - Xa hoi, Phong Kinh té: Thu truong cac co quan, don vi
thuoc UBND x3; cac co quan, don Vi, cac to chuc chinh trj - xa hoi, cac co quan bao
chi, cac doanh nghiép va ca nhan tham gia cung cip, trao doi thdng tin trén Cong
thong tin dién tir X4 c6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.



2. Trong qua trinh thuc hién, neu phat sinh ngi dung chwa hop ly, Van phong
HDND&UBND x4 ¢6 trach nhiém tong hop, bao cao UBND xa diéu chinh, bé sung,
hoan thién cho phu hop véi tinh hinh thuc té, dung quy dinh hién hanh./.
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