
HỘI  ĐỒNG  NHÂN  DÂN  
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 ỦY BAN  MTTQ VIỆT NAM 

XÃ HÀ BẮC 

Số:            /QCPH-HĐND-UBND-UBMTTQ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Hà Bắc, ngày 27  tháng 7 năm 2026 

QUY CHẾ 

Phối hợp hoạt động giữa Thường trực Hội đồng nhân dân,  

Ủy ban nhân dân, Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam  

xã Hà Bắc, Nhiệm kỳ 2026- 2031 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương số 72/2025/QH15 ngày 

16/6/2026; 

Căn cứ Luật Hoạt động giám sát của Quốc hội và HĐND năm 2015; 

Căn cứ Luật Mặt trận Tổ quốc Việt Nam năm 2015; Điều lệ Mặt trận Tổ 

quốc Việt Nam ngày 20 tháng 9 năm 2019; Luật số 97/2025 sửa đổi, bổ sung 

một số điều của Luật MTTQ Việt Nam, Luật Công đoàn, Luật Thanh niên và 

Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở; 

Căn cứ Nghị quyết số 16/NQ-HĐND ngày 25/6/2026 của Hội đồng nhân 

dân xã Hà Bắc khóa II về ban hành Quy chế làm việc của Hội đồng nhân dân; 

 Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân và Ban Thường trực 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã Hà Bắc trên cơ sở thống nhất ban hành 

Quy chế phối hợp công tác với các nội dung sau: 

Chương I 

NGUYÊN TẮC CHUNG 

Điều 1. Mục đích và nội dung về mối quan hệ 

Quan hệ giữa Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân và Ban 

Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã là quan hệ phối hợp, để thực 

hiện tốt nhiệm vụ và quyền hạn theo quy định của Hiến pháp và pháp luật. 

Điều 2. Nguyên tắc phối hợp và quan hệ công tác 

1. Quan hệ công tác giữa Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân 

dân và Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã dựa trên nguyên 

tắc phối hợp, tôn trọng lẫn nhau, cùng thực hiện tốt chức năng, nhiệm vụ, quyền 

hạn của mỗi cơ quan được Hiến pháp và pháp luật quy định. 

2. Cơ quan có trách nhiệm chủ trì trong quan hệ phối hợp tùy theo tính 

chất, nội dung và yêu cầu của công việc do pháp luật quy định hoặc do sự thống 
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nhất giữa Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân và Ban Thường 

trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã. 

3. Tùy theo tình hình và yêu cầu của từng lĩnh vực công tác, quan hệ công 

tác giữa Thường trực Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân và Ban Thường trực 

Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã là mối quan hệ phối hợp 3 bên hoặc 2 

bên gồm các hình thức như: Hội nghị liên tịch, thành lập Đoàn kiểm tra liên tịch, 

phối hợp giám sát hoặc khảo sát tại cơ sở... 

Chương II 

NỘI DUNG, PHƯƠNG THỨC PHỐI HỢP 

Điều 3. Việc tập hợp khối đại đoàn kết toàn dân 

1. Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã tham gia với Uỷ ban Mặt trận 

Tổ quốc xã xây dựng kế hoạch, chương trình, hình thức tập hợp các tầng lớp 

nhân dân tham gia các phong trào thi đua yêu nước, đoàn kết nhân dân trong xã 

người dân làm ăn, công tác và sinh sống trên mọi miền đất nước, nước ngoài 

nhằm động viên mọi nguồn lực để xây dựng xã Hà Bắc giữ vững, hoàn thành 

các tiêu chí quốc gia về nông thôn mới giai đoạn 2026-2030, tiến tới xây dựng 

nông thôn mới hiện đại. 

2. Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã trên cơ sở chức năng, nhiệm 

vụ, quyền hạn của mình tạo điều kiện thuận lợi để Ủy ban MTTQ xã thực hiện 

nhiệm vụ chính trị, kinh tế - xã hội, an ninh, quốc phòng, công tác đối ngoại của 

Nhà nước và xây dựng khối đại đoàn kết toàn dân tộc. 

Điều 4. Việc tuyên truyền, vận động, tổ chức để nhân dân tham gia 

phong trào thi đua yêu nước và các cuộc vận động 

1. Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã có trách nhiệm phối hợp với 

Uỷ ban Mặt trận Tổ quốc xã, các tổ chức thành viên của Mặt trận xây dựng 

chương trình tuyên truyền, vận động nhân dân thực hiện chủ trương, đường lối, 

chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước; tổ chức các cuộc vận động, các 

phong trào thi đua yêu nước, vận động nhân dân đoàn kết, giúp đỡ lẫn nhau phát 

triển kinh tế, xây dựng nông thôn mới nâng cao, đô thị văn minh, giải quyết các 

vấn đề xã hội, xây dựng nền quốc phòng toàn dân, giữ gìn an ninh chính trị, trật 

tự, an toàn xã hội. 

2. Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã tham gia ý kiến với Uỷ ban 

Mặt trận Tổ quốc xã, các tổ chức thành viên của Mặt trận về mục tiêu, nội 

dung các cuộc vận động, phối hợp và tạo điều kiện để Uỷ ban Mặt trận Tổ 

quốc xã và các tổ chức thành viên của Mặt trận tổ chức triển khai các cuộc vận 

động nhân dân đạt hiệu quả cao. 
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Trong trường hợp Ủy ban nhân dân tổ chức, chỉ đạo các phong trào nhân 

dân thì Uỷ ban Mặt trận Tổ quốc xã và các tổ chức thành viên của Mặt trận có 

liên quan cử đại diện tham gia Ban chỉ đạo. 

3. Đối với các cuộc vận động, các phong trào thi đua do Uỷ ban Mặt 

trận Tổ quốc xã đề xướng và chủ trì; Ban Thường trực Ủy ban MTTQ có 

trách nhiệm trao đổi, thống nhất với Thường trực Hội đồng nhân dân, lãnh 

đạo Ủy ban nhân dân xã để thống nhất và báo cáo xin ý kiến của Thường trực 

Đảng uỷ trước khi tổ chức thực hiện.  

4. Thường trực Hội đồng nhân dân, lãnh đạo Ủy ban nhân dân xã có 

trách nhiệm tạo điều kiện để Ban Thường trực Ủy ban MTTQ xã tổ chức 

triển khai cuộc vận động, phong trào thi đua do MTTQ Việt Nam các cấp 

phát động. 

Điều 5. Về công tác bầu cử  

1.Thường trực Hội đồng nhân dân, lãnh đạo Ủy ban nhân dân xã có trách 

nhiệm phối hợp với Ban Thường trực Ủy ban MTTQ xã tổ chức thực hiện thắng 

lợi các cuộc bầu cử đại biểu Quốc hội, Hội đồng nhân dân các cấp đảm bảo dân 

chủ, công khai, an toàn, đúng pháp Luật. 

2. Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân xã đảm bảo các điều kiện để Ủy 

ban MTTQ xã thực hiện tốt các nhiệm vụ trong công tác bầu cử theo pháp luật 

quy định.  

Điều 6. Về tổ chức hoạt động tiếp xúc cử tri  

1. Thường trực Hội đồng nhân dân chủ trì, phối hợp với Ban Thường trực 

Uỷ ban MTTQ xã chuẩn bị nội dung, kế hoạch, bố trí thời gian, địa điểm; Uỷ 

ban nhân dân xã bố trí kinh phí để tổ chức các cuộc tiếp xúc cử tri với đại biểu 

Quốc hội, Hội đồng nhân dân các cấp trước kỳ họp thường lệ hàng năm. 

2. Ban Thường trực Uỷ ban MTTQ xã có trách nhiệm chủ trì, hướng dẫn 

Ban công tác Mặt trận thôn phối hợp với đại biểu Hội đồng nhân dân, lãnh đạo 

các thôn tổ chức thực hiện tốt kế hoạch tiếp xúc cử tri theo quy định; phối hợp 

trong việc tổng hợp và phản ánh ý kiến cử tri đến Hội đồng nhân dân, Ủy ban 

nhân dân xã.  

3. UBND xã chỉ đạo việc chuẩn bị các điều kiện cần thiết và đảm bảo an 

ninh trật tự cho các cuộc tiếp xúc cử tri; cử đại diện lãnh đạo Uỷ ban nhân dân dự 

các cuộc tiếp xúc cử tri để tiếp thu ý kiến, trả lời, giải trình những ý kiến của cử tri 

thuộc trách nhiệm của cấp mình. 

Điều 7. Việc tham gia các kỳ họp Hội đồng nhân dân xã 

1. Trước mỗi kỳ họp Hội đồng nhân dân xã, Thường trực HĐND chủ trì 

phối hợp với Uỷ ban nhân dân xã chuẩn bị, dự kiến chương trình, nội dung và 
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các văn bản phục vụ kỳ họp trên cơ sở nghị quyết HĐND, các Ban của HĐND, 

đại biểu HĐND; triệu tập và chủ tọa các kỳ họp HĐND; chủ trì phối hợp với 

Thường trực Ủy ban MTTQ tổng hợp ý kiến, kiến nghị của cử tri; tổng hợp ý 

kiến chất vấn và trả lời chất vấn giữa hai kỳ họp; yêu cầu các cơ quan, tổ chức 

có liên quan chuẩn bị tài liệu phục vụ kỳ họp theo đúng quy định.  

2. Tại các kỳ họp thường kỳ của Hội đồng nhân dân xã, Thường trực Uỷ 

ban MTTQ xã thông báo kết quả (bằng văn bản) về hoạt động của MTTQ tham 

gia xây dựng chính quyền và những ý kiến, kiến nghị của Ủy ban MTTQ với 

HĐND và Uỷ ban nhân dân xã.  

3. Khi có đề nghị của Uỷ ban MTTQ xã yêu cầu xem xét, bãi nhiệm đối với 

đại biểu Hội đồng nhân dân không còn tín nhiệm với cử tri; Thường trực Hội đồng 

nhân dân và Ủy ban nhân dân quyết định đưa ra kỳ họp Hội đồng nhân dân để 

xem xét quyết định. 

Điều 8. Việc tham gia xây dựng văn bản quy phạm pháp luật của Hội 

đồng nhân dân, Uỷ ban nhân dân 

1. Khi có yêu cầu của Ủy ban Thường vụ Quốc hội về việc lấy ý kiến 

đóng góp của các tầng lớp nhân dân tham gia các dự án Luật, pháp lệnh; Thường 

trực Hội đồng nhân dân, lãnh đạo Uỷ ban nhân dân phối hợp với Ban Thường 

trực Ủy ban MTTQ xã thống nhất kế hoạch triển khai và phân công cụ thể việc 

tổ chức thực hiện.  

2. Uỷ ban MTTQ xã và các tổ chức thành viên được tham gia vào việc dự 

kiến chương trình xây dựng dự thảo nghị quyết của Hội đồng nhân dân, quyết 

định của Uỷ ban nhân dân có liên quan đến quyền và trách nhiệm của MTTQ 

Việt Nam, chế độ, chính sách của cán bộ Mặt trận, đến quyền, lợi ích của nhân 

dân, thì Uỷ ban nhân dân xã có trách nhiệm gửi dự thảo đến Ủy ban MTTQ, các 

tổ chức thành viên Mặt trận có liên quan để tham gia ý kiến hoặc tổ chức phản 

biện theo chức năng nhiệm vụ. 

Điều 9. Về công tác giám sát 

1. Hoạt động giám sát của Hội đồng nhân dân và Ủy ban MTTQ được 

tiến hành thường xuyên gắn với việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của mỗi tổ 

chức do pháp luật quy định. 

2. Thường trực Hội đồng nhân dân xã khi thực hiện nhiệm vụ giám sát 

theo quy định của pháp luật, có trách nhiệm mời đại diện Ban Thường trực Ủy 

ban MTTQ xã tham gia, tạo điều kiện để Ban Thường trực Ủy ban MTTQ xã 

đưa các kiến nghị có liên quan đến nội dung giám sát, tiếp nhận những thông tin 

do Ban Thường trực Ủy ban MTTQ cung cấp. 
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 3. Cơ quan nhà nước khi thực hiện giám sát ở địa phương có trách nhiệm 

nghiên cứu xem xét và tiếp thu các kiến nghị của Ủy ban MTTQ, Ban Thanh tra 

nhân dân và ý kiến của các tầng lớp nhân dân phản ánh thông qua Ủy ban 

MTTQ xã. 

 4. Ủy ban MTTQ xã khi thực hiện chương trình giám sát thì thông báo kế 

hoạch giám sát, cùng Thường trực Hội đồng nhân dân, lãnh đạo Uỷ ban nhân dân  

phối hợp thực hiện. Đại diện thường trực Hội đồng nhân dân, lãnh đạo Uỷ ban 

nhân dân được mời tham dự các đoàn giám sát của Ủy ban MTTQ xã. 

 5. Thường trực Hội đồng nhân dân, lãnh đạo Uỷ ban nhân dân có trách 

nhiệm tạo điều kiện thuận lợi để Thường trực Ủy ban MTTQ xã triển khai thực 

hiện kế hoạch kiểm tra, giám sát đã xây dựng; yêu cầu các cơ quan, tổ chức, 

đơn vị có liên quan xem xét và trả lời các phiếu chuyển đơn khiếu nại, tố cáo 

của công dân do Ban Thường trực Ủy ban MTTQ chuyển tới theo quy định của 

pháp luật. 

 Điều 10. Việc trả lời ý kiến cử tri và kiến nghị của Mặt trận Tổ quốc 

1. Tại các kỳ họp Hội đồng nhân dân, các phiên họp Uỷ ban nhân dân có đại 

diện của Uỷ ban MTTQ, các tổ chức chính trị - xã hội là thành viên của Mặt trận 

tham dự và trực tiếp nêu kiến nghị thì Hội đồng nhân dân, Uỷ ban nhân dân có 

trách nhiệm trả lời ngay tại kỳ họp, phiên họp; trong trường hợp cần nghiên cứu 

thêm thì trả lời bằng văn bản trong thời hạn chậm nhất không quá 30 ngày, kể từ 

ngày nhận được kiến nghị hoặc trả lời tại kỳ họp, phiên họp tiếp theo. 

2. Trong trường hợp Uỷ ban nhân dân xã nhận được kiến nghị của Uỷ ban 

Mặt trận Tổ quốc và các tổ chức thành viên của Mặt trận không thuộc trường 

hợp quy định tại khoản 1 Điều này, thì cơ quan đó có trách nhiệm trả lời trong 

thời hạn chậm nhất không quá 30 ngày, kể từ ngày nhận được kiến nghị.  

3. Trong trường hợp Uỷ ban MTTQ, tổ chức thành viên của Mặt trận chưa 

tán thành với việc trả lời, thì các bên phối hợp thảo luận để thống nhất phương 

án giải quyết. Nếu không thống nhất được thì báo cáo lên cơ quan Nhà nước có 

thẩm quyền cấp trên. Cơ quan Nhà nước cấp trên xem xét, giải quyết trong thời 

hạn theo quy định của pháp luật. 

4. Kết quả giải quyết ý kiến, kiến nghị của cử tri, của Uỷ ban nhân dân xã 

được gửi đến Uỷ ban Mặt trận cùng cấp để thông tin đến cử tri. 

 Điều 11. Hoạt động phản biện của Mặt trận Tổ quốc 

 1. Ban Thường trực Ủy ban MTTQ xã xây dựng kế hoạch phản biện xã 

hội, xác định những dự thảo, nghị quyết, dự thảo dự án, đề án... của xã có liên 

quan đến quyền lợi, trách nhiệm, đời sống của nhân dân cần được thực hiện 

phản biện xã hội báo cáo với Đảng ủy và sau đó tổ chức phản biện. 
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 2. Ủy ban MTTQ xã và các tổ chức thành viên của Mặt trận tổ chức phản 

biện các dự thảo, nghị quyết, quyết định, dự án, đề án... do Hội đồng nhân dân, 

Uỷ ban nhân dân xã đề nghị phản biện. 

 3. Các cơ quan nhà nước có trách nhiệm cung cấp thông tin cần thiết và 

tạo điều kiện để Ủy ban MTTQ thực hiện phản biện theo quy định. 

Điều 12. Chế độ thông tin  

1. Mỗi năm 2 lần vào giữa năm và cuối năm lãnh đạo Uỷ ban nhân dân 

xã trực tiếp dự và thông báo bằng văn bản tại kỳ họp của Ủy ban MTTQ xã về 

tình hình thực hiện kế hoạch và phát triển kinh tế- xã hội của địa phương và trả 

lời ý kiến của các đại biểu tham dự kỳ họp (văn bản thông báo của lãnh đạo Uỷ 

ban nhân dân xã phải gửi đến Ủy ban MTTQ xã trước khi diễn ra kỳ họp ít 

nhất là 5 ngày). 

2.  Đại diện Ban Thường trực Ủy ban MTTQ xã được mời tham dự các kỳ 

họp định kỳ của Ủy ban nhân dân xã kiểm điểm tình hình thực hiện kế hoạch 

kinh tế - xã hội và những nội dung liên quan đến quyền và nghĩa vụ của công 

dân; đến đối tượng do Ủy ban MTTQ xã trực tiếp vận động; đến chức năng, 

nhiệm vụ và hoạt động của Ủy ban MTTQ xã và các tổ chức thành viên của Ủy 

ban MTTQ xã; được mời dự các kỳ họp thường lệ của Hội đồng nhân dân 

để thông báo về hoạt động của MTTQ tham gia xây dựng chính quyền, về 

những ý kiến, kiến nghị của Ủy ban MTTQ đối với Hội đồng nhân dân, Ủy ban 

nhân dân và đại biểu Hội đồng nhân dân xã. 

3. Thường trực Hội đồng nhân dân, lãnh đạo Uỷ ban nhân dân xã và Ban 

Thường trực Ủy ban MTTQ xã có trách nhiệm cung cấp thông tin, tài liệu mới 

ban hành có liên quan đến chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của các bên cho 

nhau để phối hợp, thống nhất, triển khai và tổ chức thực hiện.  

Điều 13. Về hướng dẫn, chỉ đạo thực hiện Luật Thực hiện dân chủ ở cơ 

sở và hoạt động của Ban Thanh tra nhân dân, Ban giám sát đầu tư của 

cộng đồng 

1. Uỷ ban Mặt MTTQ phối hợp với Hội đồng nhân dân, Uỷ ban nhân dân 

xã chỉ đạo, kiểm tra, giám sát việc thực hiện Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở; 

việc thực hiện quy ước, hương ước của cơ sở thôn; việc tổ chức hoạt động hoà 

giải ở cơ sở thôn. 

2. Uỷ ban MTTQ hướng dẫn, phối hợp chỉ đạo tổ chức kiện toàn Ban 

Thanh tra nhân dân ở thôn và tạo điều kiện để Ban Thanh tra nhân dân, Ban 

giám sát đầu tư của cộng đồng ở thôn hoạt động và tham gia giám sát các công 

trình xây dựng trên địa bàn; bồi dưỡng nghiệp vụ cho Ban Thanh tra; chỉ đạo các 

cơ quan chức năng giải quyết những vấn đề do Ban Thanh tra nhân dân phát 
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hiện và kiến nghị; hỗ trợ kinh phí, phương tiện để Ban thanh tra nhân dân hoạt 

động theo quy định của Pháp luật.. 

3. Ban Thường trực Uỷ ban MTTQ xã hướng dẫn Ban Thanh tra nhân dân 

kiêm giám sát đầu tư của cộng đồng hoạt động theo quy định của Pháp luật. 

Điều 14. Về hoạt động đối ngoại nhân dân  

1. Hội đồng nhân dân, Uỷ ban nhân dân xã có trách nhiệm phối hợp khi 

được Ủy ban MTTQ, các tổ chức thành viên của Mặt trận đề nghị triển khai, thực 

hiện chương trình, kế hoạch hoạt động đối ngoại nhân dân. 

2. Khi Hội đồng nhân dân, Uỷ ban nhân dân xã tiến hành hoạt động đối 

ngoại liên quan đến đối ngoại nhân của MTTQ thì mời đại diện Ban Thường trực 

Ủy ban MTTQ xã tham gia. 

3. Hội đồng nhân dân, Uỷ ban nhân dân xã và Ủy ban MTTQ, các tổ chức 

thành viên của Mặt trận có trách nhiệm trong phối hợp hoạt động dối ngoại nhân 

dân và đối ngoại nhà nước nhằm thực hiện mở rộng hoạt động đối ngoại trong 

khu vực và trên thế giới theo đường lối đối ngoại của Đảng và Nhà nước. 

Điều 15. Việc bảo đảm kinh phí hoạt động 

1. Kinh phí hoạt động của Ủy ban MTTQ theo Luật ngân sách và các quy 

định của pháp luật. 

Trường hợp có hoạt động đột xuất, hoạt động phát sinh mới chưa bố trí kế 

hoạch kinh phí, Ủy ban MTTQ xã lập dự toán bổ sung đề nghị Uỷ ban nhân dân  

xã xem xét quyết định. 

2. Đối với các chương trình phối hợp, căn cứ vào nguồn kinh phí được cấp 

cho chương trình, cơ quan Nhà nước có thẩm quyền thực hiện phân bổ kinh phí 

cho Ủy ban MTTQ xã theo nhiệm vụ được phân công. 

Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

    Điều 16. Trách nhiệm của các cơ quan 

 1. Định kỳ tháng 12 hằng năm, Thường trực HĐND xã chủ trì phối hợp 

với UBND và Ban Thường trực UBMTTQ Việt Nam xã tổ chức kiểm điểm 

đánh giá kết quả phối hợp công tác trong năm và thống nhất nội dung sửa đổi, 

bổ sung, điều chỉnh cho phù hợp.  

2. Thường trực HĐND, UBND và Ban Thường trực UBMTTQ Việt Nam 

xã căn cứ chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn theo quy định có trách nhiệm thực 

Quy chế này. 
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3. Văn phòng HĐND và UBND xã tham mưu giúp Thường trực HĐND, 

UBND, UBMTTQ Việt Nam xã tổng hợp, theo dõi, đánh giá việc thực hiện Quy 

chế này. 

Điều 17. Hiệu lực thi hành 

Quy chế này có hiệu lực từ ngày ký. 

Đối với các nội dung chưa được quy định trong Quy chế này thì thực hiện 

theo các quy định của pháp luật hiện hành. 

Quá trình tổ chức thực hiện Quy chế, nếu có phát sinh, vướng mắc chưa 

phù hợp với tình hình thực tiễn hoặc được pháp luật bổ sung nhiệm vụ, quyền 

hạn mới thì Thường trực HĐND, UBND và Ban Thường trực UBMTTQ Việt 

Nam xã thống nhất phối hợp sửa đổi, bố sung cho phù hợp./ 

TM. THƯỜNG TRỰC HĐND  

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Phạm Văn Hùng 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Anh Tuấn 

TM. BAN TT UBMTTQVN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

   Bùi Như Cương 

 

Nơi nhận:  

- TT Đảng ủy, TT HĐND xã; 

- CT, các PCT UBND xã;  

- TT UBMTTQVN xã; 

- Các Ban HĐND xã;  

- Các đơn vị, ban, ngành, phòng chuyên môn;  

- Chánh, Phó CVP HĐND và UBND xã;  

- Lưu: VT, MTTQ. 
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