UBND XA HA BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 02 /QD-VP Ha Bic, ngay 01 thing 8 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cong nha nwéc nam 2025
CHANH VAN PHONG HPND VA UBND XA HA BAC

Can cit Ludt qudn Iy, sir dung tai san céng sé 15/2017/QHI14 ngay
21/6/2017;
Céin cik Ludt Ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 20 thdng 11 ném 2015 va cdc vin
ban hudng dédn thi hanh ludt ké todn;
Cén cik Nghi dinh s6 151/2017/NB-CP Quy dinh chi tiét moét sé diéu cia
Ludgt Quan by, s dung tai san ngay 26/12/2017;
Céin cir Thong twe 144/2017/TT-BTC Hudng dan mét sé néi dung ciia Nghi
dinh 151/2017/ND-CP ngay 29/12/2017;
Cén cit Quyét dinh s6 15/2025/0D-TTg ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu
chudn, dinh mirc swr dung mady maoc, thiét bi;
- Céin cik vao chwong trinh, ké hoach cdc nhiém vu dwoc giao trong nam;
- Cdn cir nhiém vu duogc giao va yéu cau cong tdc cua tung cdn bg, céng chite,
vién chite, lao dong hop dong theo quy dinh ciia phdp’luét.
Can cur vao Bién ban hop thong qua quy ché chi tiéu noi by cua Vin phong
HBND va UBND ndam 2025 ngay 01/8/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché quan ly, st dung tai san
nha nudce cia Vin phong HDND va UBND x3a Ha Béc nam 20257,

Piéu 2. Hiéu luc ctia Quyét dinh: Quyét dinh c6 hiéu Iyuc tir ngay 01/8/2025.

Pidu 3. Cac ong (ba) phu trach chuyén mon, can by, cdng churc, vién chirc,
nguodi lao dong Van phong HDND va UBND xi Ha Béc ciin ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- TT HPND, lanh dao UBND x43;
- KBNN Khu vyc III-PGD s6 6;
- Luu: VT.




UBND XA HA BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND&UBND Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:02/VP-TS

Ha Bdc, ngay ()| théng § nim 2025

QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN NHA NUGC TAI
VAN PHONG HPND VA UBND XA HA BAC

Can ctr Luft Quan ly, st dung tai san cong sb 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017,

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP Quy dinh chi tiét mét sb didu cia
Luat Quan ly, sir dung tai san ngay 26/12/2017;

Can cir Thong tu 144/2017/TT-BTC Huéng din mot sb ndi dung cua
Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 29/12/2017,

Cin ctt Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngdy 14/6/2025 quy dinh tidu
chuén, dinh mic st dung may mdc, thiét bi;

Cin ctr chitc ning, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cia Vin phong
HDND va UBND xa3;

Cin ctr quy dinh phan cép quan 1y tai san trén dia ban;

Vin phong HDND va UBND x4 Ha Béc ban hanh Quy ché quan ly, st
dung tai san nha nudc tai don vi nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, sir dung tai san nha nuéc tai Vin
phong HDND va UBND x4 Ha Béc, thanh phé Ha Phong.

2. Tai san nha nudc quy dinh trong quy ché nay bao gdm:

a) Cac trang, thiét bi; dung cu, phuong tién 1am viéc;

b) Phuong tién vén tai, thiét bi truyén dn;

¢) Tai san vo hinh;

d) Céc tai san khéc.

Piéu 2. Muc dich xy dung quy ché

1. Tao quyén chii déng trong quan 1y va sir dung tai san cho céc can bd,

cong chitrc, vién chirc trong don vi;



As)

2 = W
SNE =

\

2. Tao ndi quy dé can bd, coéng chirc, vién chirc trong don vi cung thuc
hién va hoan thanh t6t cac nhiém vu dugc giao;

3. Str dung tai san diing dinh mirc, muc dich va c6 hiéu qua;

4. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong viéc sir dung tai san.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién

1. Moi tai san déu dugc giao, ddng thoi gén véi trach nhiém dbi véi don vi
va timg cén bg, cdng chirc, vién chirc trong don vi trong viéc quan 1y, st dung tai
san.

2. Cong tac dau tu, trang bi, bao vé, sira chita tai san phai ¢6 hd so va sir
dung ding muc dich, tiéu chuén, dinh mic, ché d6, dam bao céng bang, hicu
qua va tiét kiém.

3. Phai phu hop véi hoat dong cia don vi.

4. Tai san phai dugc hach toan day du vé hién vat va gié tri theo quy dinh
cua phdp luét. Viéc xéc dinh gia tri tai san trong quan hé mua, ban, cho thué,
lién doanh, lién két, thanh 1y hodc trong cac giao dich khac duoc thuc hién theo
co ché thi truong (trir truong hop phap ludt cé quy dinh khac).

5. Viéc quén ly va sir dung tai san dugc thuc hién céng khai, minh bach,
moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, sir dung tai san nha nuéc déu phai xtr 1y
theo quy dinh cta phap luét.

Piéu 4. Ngudn kinh phi thwc hién

1. Nguén kinh phi quan 1y hanh chinh dugc UBND x3 giao hang nam dé
thuc hién ché d6 tu chu theo bién ché va dinh mirc phuc vu cho hoat dong
thudng xuyén ctia don vi;

2. Céc khoan phi, 1& phi dugc trich lai theo ché d6 quy dinh dé dam bao
hoat dong ctia by may thu phi, 1€ phi theo quy dinh ctia cp c6 thim quyén;

3. Céc khoan thu hgp phap khéc theo quy dinh ctia phép luét.

Pic¢u 5. Quyén, nghia vu ciia can b, cdng chire, vién chirc dwoc giao
quan ly, sir dung tai san nha nwéc

1. Can bg, cong chire, vién chirc duge giao quan ly, sir dung tai san nha nude co
quyén sau ddy:

a) Str dung tai san phuc vu cho hoat dong chuyén mén, nhiém vu duogc
giao;

b) Puogc Nha nuée bao vé quyén va lgi ich hop phép;
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¢) Khiéu nai, khéi kién theo quy dinh ctia phép luat.

2. Can bg, cdng chuc, vién chic duge giao quén ly, st dung tai san nha

nudce ¢6 nghia vu sau day:

a) Str dung tai san dung muc dich, ché d6, ddm bao hiéu qua, tiét kiém;

b) Bao v&, gift gin tai san dugc giao; trudng hop tai san bi hu héng hoic bi
mat phai kip thoi bdo céo cho ngudi 6 trach nhiém dé giai quyét;

c¢) Thuc hién ké khai, ding ky, kiém k&, bdo cdo tai san vé hién vét va gia
tri theo ding quy dinh cua phdp luit;

d) Kiém tra dinh ky (hodc theo yéu cau) viéc quan ly, sir dung tai san tai
don vi dé bao cdo céc co quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phép luat.

e) Béo vé tai san chung ciing nhu tai san dugc giao truc tiép quan ly, sir
dung.

Chuwong II
NHUNG QUY PINH CU THE
Muc 1
MUA SAM TAI SAN

Piéu 6. Mua sim tai sin

1. Can cir Quyét dinh sb 15/2025/QD-TTg ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu
chuén, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi; Thuc hién viéc mua sém tii san,
cong cy, dung cu dam bao ding, du véi nhu cdu dé thuc hién chirc nang va
nhiém vu duogc giao.

2. Viéc mua sim tai san phai bao dam tinh ddng bd, dam bao tiéu chuén,
dinh mutrc do Nha nudc quy dinh, phit hgp véi kha ning can dbi kinh phi va theo
ké hoach mua sédm tai san dugc phé duyét hang nam. Khi mua sém tai san phai
thong qua Hoi dong thdm dinh gia v& mua sim tai san ctia don vi.

Tiéu chuén, dinh mirc sir dung céc trang thiét bi va phuong tién lam viéc
duoc ap dung theo cac quy dinh hién hanh cta phap luét.

Pieu 7. To chirc thue hién viéc mua sim tai sin

1. Hang nim giao can bo ké toan ciia phong tham muu, cin ct vao hién
trang trang thiét bi hién c6 va nhu cau thuc té, dinh muc tiéu chuén sir dung ctia
timg loai tai san do co quan Nha nuéc c6 thAm quyén quy dinh dé xac dinh nhu
cau mua sim, gti bdo cdo tdng hop, xay dung ké hoach mua sim tai san trinh
Lanh dao phong phé duyét.
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2. Viée xay dung, mua sim tai san phai thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat vé du tu x4y dung co ban, phép luat v& déu thiu va cac quy dinh khac co
lién quan.

3. Cac thanh vién c6 lién quan c6 trach nhiém t6 chirc trién khai thyuc hién
viéc mua sim tai san theo ké hoach d3 duogc phé duyét.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Pi¢u 8. Quan Iy tai sin

1. Lanh dao phong, cac can bg, cong chirc, vién chirc co trach nhiém td
chirc quan ly tai san tai don vi, khi giao nhén tai san cho va nhan phai ky vao
bién ban ban giao tai san va chiu trach nhiém quan ly céc tai sdn do6 theo quy
dinh cta phap luat.

2. Cén bd duge giao phu trach c6 trach nhiém mé s6 theo doi tai san theo
trinh tu thoi gian, s6 luong, gia tri phi hop quy dinh ctia phap luat va 1ap hd so,
quén 1y, Iuu trit hd so tai san theo quy dinh; hd so tai san bao goém:

a) Ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién d6ng tai san theo quy dinh
cua phap luat;

b) Béo cao ké khai, bao cao tinh hinh quan ly, sir dung tai san nha nudc;

¢) Co s& dit liéu vé tai san nha nuéc.

Piéu 9. Sir dung tai sin

1. Céc tai san dugc giao cho lanh dao, cac can bg, cong chirc, vién chirc
c6 trach nhiém bao quan, giit gin va dam bao sir dung tai san 1au bén, tiét kiém,
¢6 hiéu qua; khong dugce tu y trao dbi, di doi sang phong lam viéc khac va st
dung tai san vao cac muc dich trai véi quy dinh.

2. Trong qua trinh sir dung tai san phai thyc hién bao dudng, stra chira
theo dung ché d6 va tiéu chuan k¥ thuat do Nha nuéc quy dinh. Khi phat sinh
nhu cAu stra chita, bao dudng tai san phai c6 d& xuét giri lanh dao phong. Khi
kidm tra phai c6 bién ban kidm tra hién trang. VA4t tu sira chira, thay thé phai
dugc bao gia va thong qua Hoi ddng thim dinh gi4 ctia don vi trudce khi 1anh dao
phé duyét du toan kinh phi chi stra chita. Chi phi bdo dudng, stra chita thuong
xuyén tai san sir dung tir ngudn kinh phi dugc giao hang ndm theo ché d6 quy
dinh.




Piéu 10. Tinh hao mon, hach to4n tai sin 6 dinh

1. Giao can bd phu trach tai sin tinh hao mon theo ché d6 quan 1y, tinh
hao mon tai san c6 dinh theo quy dinh (trir tai san 12 gia tri quyén sir dung dét,
tai san dac biét va cac tai san phap lut cé quy dinh khac).

2. Viéc tinh hao mon tai san cb dinh phai duoc theo dbi trén sb quan 1y tai
san va duoc hach toan hao mon theo quy dinh vé ché dd ké toan hién hanh.

Diéu 11. Kiém k&, bio cio tai sin nha nuéc

1. Hang ndm can bo phu trach thuc hién kiém ké tai san nha nudc duoc
giao quén 1y, sir dung va bio cdo véi co quan quan 1y cap trén khi c6 yéu cau.

2. Cong tac bao cdo thuc hién theo Piéu 32, 33, 34 Nghi dinh 52/2009/ND-
CP cta Chinh phu.

3. Céc tai san phai cong khai viéc mua sim, quan 1y va sir dung theo quy
dinh.

Muc 3
Xir ly tai san

Diéu 12. Thanh Iy tai sin

1. Thuc hién thanh ly tai san trong cac trudng }’1(.)'p sau: e

- b4 sitr dung vuot qua thoi han sir dung theo ché do ma khong thé tiép tuc sir
dung; '

- Bi hu héng khong thé sur dung dugc nita hodc viéc stra chita khong dem
lai hiéu qua;

2. Trinh ty, thu tuc thanh 1y tai san thuc hién theo Piéu 28 Nghi dinh
52/2008/ND-CP cua Chinh phu;

3. Tién thu tir thanh 1y tai san sau khi trir di céc chi phi c6 lién quan dén
viéc thanh 1y tai san (néu c6) duge ndp vao ngan séch nha nudce. Truong hop chi
phi thanh Iy tai san vuot qué s tién thu dugc tir viée thanh 1y, can bd ké toan
trinh 1anh dao phong phé duyét can d6i tir ngudn du toan dau nim dugc UBND
huyén cép.

Diéu 13. Ban, tiéu huy tai sin

Khi phat sinh cac truong hop can bén, tiéu huy ti san, can b phy trach
tham muu 14p t& trinh giri UBND huyén xem xét, trinh cAp c6 thdm quyén phé
duyét.

Chuwong IIT

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 14. T6 chire thwe hién
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1. Lanh dao phong chiu trach nhiém truéc phap lut vé cac quyét dinh
cua minh trong viéc quan ly, sir dung tai san nha nudec.

2. Thyre hién cac bién phép tiét kiém trong viéc sur dung tai san.

3. T6 chtrc thuc hién quy ché, quéan ly tai san, cong khai viéc str dung,
mua sdm tai san trong don vi; tao diéu kién cho céc can b, cong chirc, vién
chirc trong don vi dugc tham gia thuc hién.

4. Péanh gié tinh hinh trién khai chdp hanh Lu4t quan 1y, sir dung tai san
nha nudc tai don vi, tinh hinh chép hanh céng tic thuc hanh tiét kiém chéng
lang phi ctia don vi.

5. Phat hién va chin chinh kip thoi cdc sai pham, 4p dung cac bién phap
xur ly céc sai pham theo ding thim quyén, dong thoi t6 chire rat kinh nghiém,
danh gia nhitng t6n tai, tim ra nguyén nhén va dua ra phuong hudng, bién phap
khic phuc nhim tang cuong cong tac quan ly, sir dung tai san.

Picu 15. Xir Iy vi pham

Céc céan b, cong chirc, vién chic dugc giao truc tiép quan 1y, sir dung tai
san vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, gay that thoat, thiét hai v& tai san nha
nuée thi phai bdi thudng, tity theo tinh chét va mirc d6 vi pham s& bi xit Iy hanh
chinh hodc truy ctru trach nhi¢m hinh su theo quy dinh cta phap lujt.

Noi nhin: TM. VAN PHONG HDND&UBND XA

- Cén bg, cong chirc, vién chirc;
- Luu: VT.




