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QUYET DINH
Ban hanh Quy ch6 chi tieu nOi be nam 2025

CHANH vAN PH6NG HDND vA UBND xA HA BAC

Can ca Lu4t Ngan sack sa 83/2015/QH 13 ngdy 25/6/2015 ;

Can ca LuO K6 todn s6 88/2015/QH13 ng?ly 20 thdng II nam 2015 va
cdc van ban tnrdng dan thi hanit het l& todn;

Can ca Nghi ahh 86 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 c&a Tha tv&ng

chUb ph& va qI/ty ahh ch6 d6 tv ch&, tv chiu track nhiem va s& dvng bi&n cha va
kink phi quan tj harM chinh d6i vai cdc co quan quan lj nha ntr6c ;

Can ca yao Nghi aRrb 117/2013/ND-CP nga)? 07/10/2013 c&a Chinh phi:
Sea d&, b6 sung m§t s6 aida caa Nghi ahh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005

cQa Chinh pha qu)? ahh ch£ d6 tv chit, tv chiu trdch nhiem v& s& dvng bian cha
va kinh phi quan tj hank chinh d6i vM cdc co quan nha nude ;

Can ca Th6ng tu sd 24/2024/TT-BTC-BNV ngdy 17/4/2014 caa Ba Th
chinh htedng dan ch6 d6 kg to at hank chinh str nghiep;

Can ca Th6ng tu 46/2025/TF-BTC nga)? 20/6/2025 s&a d6i, b6 sung, bai
b6 cdc Th6ng tu caa BQ tru&ng Be tai chinh trong tintt \?we kg todn, ki6m todn d6

day mQnh phan cap, phan quyan vd sap x6p td chac chinit quyan dja phuang 2
cap

Can c# Th6ng tu s6 141/2021/TF-BTC ngay 20/ 10/2011 atZa Be Tai chalk
Qvy djnh va ch6 d6 thank todn tian nghi ph6p hang nam d6i vdi can be, c6ng
chic, vi6n ch(rc, tao dOng hqyp dang tam viec trong cdc co quan nha nu6c va dan
vi ST nghiep c6ng Idp;

Can c# Th6ng tu s6 57/2014/TF-BTC ngdy 06/5/2014 caa Be Th chUb
Sea dai, ba sung met s6 dial c&a Th6ng tu 141/2011/H-BTC nga)? 20/10/2011

QI,v ahh va Ghg dO thanh todn tian nghi ph6p hang nam d6i vdi can be, c6ng
chIcc, \?ian chac, lao dOng hap ding lam x?iec trong cdc co quan nha ntedJC va don
vi ST nghiep c6ng Iep,

NgtH quy&t s6 40/2024/NQ-HDND ngay 11/12/2024 ban hayth QTy djnh
met s6 chintI sack hg tra phat tri6n du lick tr&n dja ban tinh Hai Dvang giai doQn
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2025 - 2030Cim ca Quy6t ahh s6 15/2025/QD-Trg caa Tha tu bIg Chintt Pha
ng?IY 14/6/2025 quy @nh ti£u chuan, @nh mac s& dvng may m6c, thi& bi;

NOd quy£t sa 01/2022/NQ-HDND ngdy 29/4/2022 quy ahh ch6 d6 hq giap
xa hei dai vai ngu iH cao tu6i thu ec den ha ng}I do ktang c6 vg, chang, con ho&
c6 nhtrng aa ch&, mat tich, ty han ho4c vg, chang, con aau dang hv&ng hQ cap
xa hei hang thdng tr dn aja ban tintt Hat Dt£ang;

NOd quy&t s6 08/2024/NQ-HE)ND ngay 19/07/2024 quy ahh Yoi dung va
m#c chi thvc then c6ng tdc phd bi6n, gido dvc phdrp tuc:rt, chuan tiap cen ph(ip lu4t
va hda giZa & co sd tran dja ban Minh phd Hai Pttang;

Ngh qu)?a 86 14/2024/N<2-HDND ng?w 12/8/2024 ban hank <2u)? ahh nOt

dung, mac chi cdc cu6c dial tra th6ng ke tran dja ban tinit Hai Duong;

Nghi quy6t 86 06/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 qt,ty ahh nO dung,
nhiem VIr chi thudng xuya/2 thvc hen dtv tu, bao dIeang d& digIt va x& lj cap bach
ST c6 da dial tr&n dja ban thank pha Hai Pttang;

Can ca Th6ng tu sa 58/2016/TF-BTC ngdy 29/3/2016 cia Be Tai chinit guy
djnh chi tiat va \?iec s& dlmg van Nha mac d6 mac sam ntram dw tri hoQt dOng

thviJng xuy dn c&a CQNN, dan vi sv nghiep c6ng Iep, t6 chiec chinit tri, t6 chCec

chinh tri - xa hai, t6 chac chinh tri xa hOt ngh£ nghiep, ta chicc xa hei, ta chiec xa
hai - ngha nghiep;

Can ca Nghi djnh sa 130/2005/ND-CP ngdy 17 thdng 10 nam 2005 quy
djnh ch8 d6 tv cha tv chiu track nhiem va sCr dlmg bi&n ch£ va kintt phi quan if
hanh chinh d6i vai cdc co quan nha mac;

Can c# Nghi djnh 117/2013/ND-CP nga)? 07 ttlang 10 nam 2013 s&a 861

ba sung met s6 dial c&a NgN anl s6 130/2005/ND-CP ngay 17 th alg 10 nam
2005 \7& quy djnII ch8 dQ tv cha tv chiu trdch nhiem vd s& dtmg bi£n ch£ vd kink
phi quan lj hank chinh dai vai cdc co quan nha nu6c;

- Can ca yao chvang tRnh, k6 hoqch cdc nhiem vv duQC giao trong nam;

- Can ca nhiem vv dvqc giao va y du cdu c6ng tdc c£ta dmg can be, c6ng
cWm, vi&n chfcc, tao dOng hqyp dang theo qu)? djnh caa phdp lu4t.

Can ca yao Bian ban hQP th6ng qua quy ch£ chi ti&u nai be c&a Van r)hang
HDND vd UBND nam 2025 ngay 01/8/2025
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QUYET DINH:
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Diiu I. Ban hanh kam theo quy6t djnh nay “Quy ch6 chi ti6u nQi b6 caa
Van phdng HDND va UBND xa Ha Bac nam 2025”

I)Bu 2. Hieu lvc caa Quy6t djnh: Quy6t djnh c6 hieu lvc ttl ngay
01/7/2025

Diiu 3. cac 6ng (ba) php trach chuy6n man, can be, c6ng chac, vi6n chac,
ngudi lao deng Van phdng HDND - UBND xa can cO Quy6t djnh thi hanh./.

Nai nh&n:

- TF HDND, lanh dgo UBND xa;

• KBNN Khu VIle III-PGD s6 6;
- Lrru: VT.
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UBND xA HA BAC
vAN PHC)N(, HDND-UBND

CONG HOA xA HOI CHO NGHiA VIET NAM
D$c yp - TV do - Henh phic

s6: $ /Qc-vP Hd Bac, ng dy 01 thdng 8 nam 2025

QUY CHE
CHI TI£U NOI BO C(JA vAN PH6NG HDND vA UBND xA NAM 2025

(Ban barth kam theo Quy6t ajnit s6 D3 /QD-VP ngdy 01 thdng 8 nam 2025

caa Van I)hang HDND vd UBND xa Ha Bac)

Chrrang I

NH©ING QUY DINH CHUNC

Diiu I. MIle dich

- Quan IV va s& d Img ngan s&h nha nu6c dang nguy&n tac, djnh mac quy
djnh dam bao c6ng khai, minh bpch.

- Str d IIng tai san dang mpc dich, c6 hieu qua.

- Th Irc hanh ti&t kiem chang lang phi, gnp phan ngan ngaa ti&u CPC.

Dai v6i nOi dung chi kh6ng quy djnh tBi quy cha nay duqc thtrc hien theo
quy djnh caa Nha nude.

- Quy ch& nay nham quy djnh cv th6 nhiem VII, phpn vi chi, xay dIIng k&

hopch dam bao cha dOng trong k6 hooch hang nam v& quan 19 va chi ti&u tai chinh
trong toan ca quan;

- TBO quyGn cha d6ng trong ho4t dang caa can ba, c6ng chtrc, can bQ kh6ng
chuy&n trach va ngudi lao dang nham quan IV chi ti&u tai chinh, hoan thanh t6t

nhiem VV duqc giao;

- S& d tIng tai san c6ng c6 mpc dich, c6 hieu qua

- ThIn hien c6ng khai, minh b4ch trong str dung kinh phi tai chinh caa xa;

- Th Irc hanh ti&t kiem, ch6ng lang phi trong chi ti&u tai chinh.

- G6p phan cai alien nang cao ddi s6ng caa can be, c6ng chtrc trong ca quan

Di6u 2. Nguy6n tic xay dr.rng quy ch6:

- Kh6ng duqc vugt qua ch& dO chi hien hanh do co quan c6 tham quy&n quy
dinh;

- Phd hqp vai ho4t dang d§c tha caa xa;



- Phai dam bao cho chinh quyen cap xa, can ba, c6ng chac xa can ba kh6ng
chuy6n trach cap xa, xa hoan thanh nhiem vv duqc giao;

- MQi viec chi ti&u phai dam bao c6 hoa dan, chang t& hq) phap, h(rp Ie;

- Phai dugc thao lu8n rOng rai, dan cha, c6ng khai trong toan xa.

Diiu 3. Can cfr d6 xay dr.rng guy chi

Can cfr Lu4t Ngan sach sa 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;
Can cfr Lu8t K& toan s6 88/2015/QH 13 ngay 20 thing 1 1 nam 2015 va cac

van ban hu6ng dan thi hanh lu§t kg toan;

Can ca Nghi djnh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 caa Tha tu6ng
chinh pha vd quy djnh ch& dO tv cha, tv chju tr&h nhiem v6 str dung bi&n ch& va
kinh phi quan 19 hanh chinh d6i vai cac co quan quan IV nha nuM;

Can ca vao Nghi djnh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 caa Chinh pha:
Saa dai, b6 sung mat s6 di&u caa Nghi djnh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005

caa Chinh pha quy dinh cha dQ tV cha, tv chju tach nhiem v& str dung bi6n ch&

va kinh phi quan IV hanh chinh d6i v6i cac co quan nha nude;

Can c& Th6ng tu sa 24/2024/TT-BTC-BNV ngay 17/4/2014 caa Ba Tai
chinh hu6ng din ch6 dQ kd to£n hanh chinh sv nghiep;

Can cfr Th6ng tu 46/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 s&a d6i, b6 sung, bai
b6 cac Th6ng tu caa Ba trudng BQ tai chinh trong Hnh vtrc k& toan, ki&m toan d&

day menh phan cap, phan quy&n va sap x&p t6 chac chinh quy&n dja phuong 2
cap;

Can ctr Th6ng tu sa 141/2021/TT-BTC ngay 20/10/2011 caa BQ Tai chfnh
Quy djnh v& ch& dO thanh toan ti&n nghi ph6p hang nam d6i v6i can be, c6ng
chac, vi&n chfrc, lao dOng hqp d6ng lam viec trong cac co quan nha nu6c va don
vi SF nghiep c6ng 16p;

Can ctr Th6ng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 caa BQ Tai chfnh
Saa d6i, b6 sung mQt s6 di&u caa Th6ng tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011

Quy djnh vd ch& da thanh to£n ti6n nghi ph6p hang nam d6i v6i can bQ, c6ng
chac, vi&n chac, lao dang hqp dang lam viec trong cac co quan nha nude va don

vi SV nghi§p c6ng 16p;

NgFl! quyGt s6 40/2024/NQ-HDND ngay 11/12/2024 ban hanh Quy djnh
mOt s6 chinh sach h6 trq phat tri6n du ljch tr&n dja ban tinh Hai Duong giai dopn
2025 - 2030Can cfr Quy&t djnh s6 15/2025/QD-TTg caa Tha tu6ng Chinh Pha
ngay 14/6/2025 quy djnh ti&u chuan, djnh mac str dung may m6c, thi&t bj;

Nghi quy&t s6 01/2022/NQ-HDND ngay 29/4/2022 quy djnh ch& da trq
giap xa hQi dai v6i ngudi cao tu6i thuQc dien ha ngh&o kh6ng c6 vg, ch6ng, con



hoic c6 nhung da ch&t, mat tich, ly h6n hoic vg, ch6ng, con d&u dang huang tr9
cap xa hOi hang thing tr&n dja ban tinh Hai Duong;

Nghi quy&t s6 08/2024/NQ-HDND ngay 19/07/2024 quy djnh nai dung va
mac chi th Irc hien c6ng tac pha bi6n, gi£o dVC phap lu8t, chuan ti6p c8n phap lu8t

va hda giai & co sd tr&n dja ban thanh pha Hai Phdng;

Ngh! quy&t s6 14/2024/NQ-HDND ngay 12/8/2024 ban hanh Quy djnh nQi

dung, mac chi cac cuQc di6u tra th6ng k& tr&n dja ban tinh Hai Duong;

Nghi quy6t s6 06/2022/NQ-HDND ngay 20/7/2022 quy djnh nOi dung,
nhi§m vp chi thu ang xuy&n th Irc hien duy tu, bao du6ng d& di&u va xa 19 cap bach

sy c6 d& di&u tr&n dja ban thanh ph6 Hai Ph6ng;

Can ctr Th6ng tu sa 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 caa BQ Tai chinh

quy djnh chi ti&t v& viec str dung v6n Nha nu6c d6 mIra sam nham duy tri ho4t

dang thudng xuy&n caa CQNN, don vi SP nghiep c6ng 18p, t6 ch(rc chinh tri, t6
chac chfnh tri - xa hOI, t6 chac chinh tri xa hQi ngh6 nghiep, ta cHIC xa hei, t6
chac xa hQi - ngh6 nghiep;

Can ca Nghi djnh sd 130/2005/ND-CP ngay 17 thing 10 nam 2005 quy

djnh chd da tv cha tv chju trach nhiem vG str dung bi6n chd va kinh phi quan IV
hanh chinh d6i v6i cac co quan nha nu6c;

Can ca Nghi djnh 1 17/2013/ND-CP ngay 07 thing 10 nam 2013 saa dai b6
sung mOt s6 diGu caa Nghi djnh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thing 10 nam 2005

v& quy djnh ch& dO tv cha tv chju trach nhiem v& sCr dpng bi&n ch& va kinh phi

quan 19 h&lh chinh dai v6i cac co quan nha mMc;

- Can cfl tinh hinh thIrc hien chi ti6u qua cac nam t4i dja phuong;

- Can ctr vao chuang tdnh, kG ho4ch cac nhiem vp duqc giao trong nam;

- Can ctr nhi§m vv duqc giao va y6u cau c6ng tac caa ttIng can ba, c6ng
chfrc, vi&n chac, lao dang hqp d6ng theo quy djnh caa phap lu8t.

Chrrang ll

NOI DUNG CHi DO TVCHtJ, TV CHIU TRACH NHIEM

VE Sf DUNG KINH PHI QUAN Lt HANH CHINH

I>iau 4: Khai thac va quan ip ngu8n thu theo quy djnh:

- cac khoan duqc hudng 100% theo quy djnh



- Cac khoan thu phan chia theo tV 16 % theo quy djnh

- Thu b6 sung can dai ttr ngan sach cap tr&n

- Vien trq hoan IPi tHe ti&p cho xa (n&u c6)
- Thu kh&

cac khoan thu n6i tr&n duqc giao cho can bQ thu, try nhiem thu va c6ng
ch(rc van ph6ng trvc ti6p thu t4i bQ ph8n mOt caa hoic ngudi duqc UBND xa
phan c6ng giao nhiem VV. E)ugc kd toan theo d6i va hpch toan theo quy djnh
ctra luat NSNN.

Di6u 5. NOi dung chi

- Thanh to£n ca nhan: luang, BHXH, BHYT...va cac khoan php cap, b6i
(luang, thu& mu6n.

- Chi quan ip hanh chinh: dien, nu6c, dien tho Pi, hai nghi, c6ng tac phi ...
- Chi nghiep vv chuy&n m6n
- Chi khac

- S& dung kinh phi ti&t kiem

Dieu 6. Kinh phi d6 th tIC hien ch& de tv cha la khoan kinh phi nam trong dy
toan va phan b6 ngan s£ch da duqc HDND xa quy&t djnh.

Di6u 7. Quy djnh vi nOi dung chi caa kinh phi quan ip hanh chfnh d6
th Irc hien ch6 d6 tLr chi.

7. 1 Bidn ch&: Theo Quy&t djnh s6 08-QD/DU ngay 01 thing 07 nam 2025 caa

Dang bQ xa Ha Bac
+ Giao bi6n ch& HE)ND xa: 06 ngudi

+ Giao bi&n Van ph6ng HDND-UBND: 10 ngu ai

+ Giao bi&n ch& ph6ng Van h6a: 10 ngudi

+ Giao bi&n ch& ph6ng Kinh t&: 10 ngudi

+ Giao bi&n ch& Trung tam ph tIC vp hanh chinh c6ng: 07 ngudi

+ Qu6c ph6ng: 01 ngudi\ 1 U U

- S6 c6 mjt hien tPi: 44 ngudi.

7.2. Cdc khodn ph% cap

- PhIl cap c6ng vw: Ap d IIng theo Nghi djnh s6 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 caa Chinh pha v& ch6 dQ php cap c6ng vv.

- PhIl cdp chttc y y Idnh dqo'. Ap dung theo Nghi djnh s6 33/2023/ND - CP
ngay 10/6/2023 caa Chinh pha va viec saa ddi b6 sung mOt s6 quy djnh v8 can
ba, c6ng chac xa va ngu di hoot dOng kh6ng chuy&n trach d cap xa, d th6n, t6 dan



- PhIl cap kidm nhiem chac darth: Nghi djnh 33/2023/ND-CP ngay

pha 9

10/6/2023 caa Chfnh pha stra d6i b8 sung mat s6 quy djnh vd can ba, c6ng ch(rc
xa va ngu di ho Bt dang kh6ng chuy6n trach d cap xa, 6 th6n, ta dan ph6;

- PhIl cap trdch nhiem kg todn: theo Th6ng tu s6 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 caa BQ nOi VP huang dan va th£m quy6n, tha tIle b6 nhiem, b6 nhiem
1@i, mign nhiem, thay th6 va php cap trach nhiem c6ng viec caa kd toan tru6ng,
PhIl trach k& toan caa cac dan vi k6 toan trong ITnh vtrc k6 toan nha nude, mac
hu6ng php cap trach nhiem he s6 0,1.

- Phv cap trdch nhiem th& qu9: Theo Th6ng tu 05/2005/TT-BNV Huang
dan th Irc hien ch6 dQ php cap trach nhiem c6ng viec ddi v6i can ba, c6ng ch(rc,
vi6n chac. T gi di&m d, khoan 2 Mvc II caa Th6ng tu nay thi tha qup la c6ng viec
duqc hu6ng PhIl cap trach nhiem mac 04 he s6 0,1.

- Cdc khodn trq cap, pIty cdp khdc: ap dung theo hu6ng dan caa co quan
Nha nu6c c6 tham quy6n t4i thai di6m.

DRu 8. Ve s+ d IIng kink phi quan ip hanh chinh:

8.1. Ngu6n kinh phi quan ip hanh chfnh giao d6 thI.rc hi€n ch6 dQ tr.r
chi:

- Ngan sach nha nu6c cap;

- cac khoan phi, ie phi duqc d6 1@i theo ch& dO quy djnh;

- cac khoan thu hw phap khac theo quy djnh caa pIMp lu#.

8.2. N$i dung chi kinh phi giao tlr chi:

8.2.1. Cic khoan chi thanh to£n ca nhan:

- Ti&n luang, php cap chtrc vp, php cap c6ng vu, cac khoan d6ng g6p theo
luang, ti&n thudng, phQc lqi t&p th& va cac khoan tha:nh toan khac cho ca nhan
theo quy djnh caa nha nu6c ban hanh.

- Ti&n c6ng hqp d6ng theo HDLD da kg ka.

- Ti6n Iam th&m gia: Chi lam th&m gia khi c6ng viec cap bach, x6t thay gia
hanh chinh kh6ng Iam ha thi cac ba ph&r phU bao cao tha tru6ng ca quan va
duqc tha tru6ng ca quan d6ng V.

8.2.2. Cic khoan chi ve hang hoi, d jch VI.1:

a. Thanh toan djch VV c6ng c6ng:

- viec stl dung dien, nu6c caa co quan phai dam bao ti&t kiem, c6 hieu qua,
can bQ c6ng chac caa ca quan khi ra kh6i phdng lam vi§c, ph6ng h9p va cac noi
khac c6 dien thap sang va ph tIC vp sinh hopt phai cha V tat tat ca cac thi a bi c6



ti&u hao dien nang. Mac chi thanh toan ti&n dien, nude theo th Irc t& s& d\lng can
ctr vao chi s6 str d tIng cia c6ng ta dien, nu6c va dan gia do ca quan c6 th£m
quy&n quy djnh. Can ca h6a don caa don vi cung cap dien, nude d& chi tra. Can
bO co quan c6 tr6ch nhiem chung trong viec bao ve h§ th6ng cung cip dien, nu6c
trong ca quan. Khi phat hien hu h6ng can th6ng tin t6i ngudi c6 trach nhiem xk
IV kjp thai. Ti&n dien kh6ng vugt qua 40 trieu d6ng/thing, ti&n nu6c kh6ng vuqt
qua 05 trieu dang/thing.

- Cu6c dien tho@i trong nude: Kh6ng str d tIng dien tho gi cho mvc dich ca
nhan, chi g9i kIll can thi a, n6u trao ddi c6 nOI dung dai thi cac bQ ph&r can th6ng
bao bang dudng c6ng van, internet (Trong c6ng vi§c chi d go, di6u hanh, ph6i hqp
caa lanh d40, c6ng chac, ngudi lao dang khuy6n khich str dung trao ddi, th6ng
nhat bang email d& h4n cha thai gian h9p ca quan). Ti&n dien tho4i kh6ng vuqt
qua 05 trieu d6ng/thing.

- Cu6c phi bmI chinh: cu6c phi g&i c6ng van, tai lieu, ha so, blm r)ham va
tem thu thlrc t& ph tIC VP nhiem VV chuy&n man caa don vi.

- MIra bao, t@p chi, tai lieu cac loBi theo chuy&n m6n hoot dOng dam bao
nguy6n tic ti6t kiem va hieu qua (theo hu6ng dan caa cap tr&n va duqc str th6ng
nhat trong ca quan).

- Cu6c phi, s& d tIng, quan iV Internet: Truy cip khi can thi&t d6 ph tlc vv
c6ng viec h4n ch6 vao mgng trong gia hanh chinh d6 dQC bao, xem cac nOi dung
khac.

b. SO d IIng van ph6ng pham.

- Chi phi mua v§t tu van ph6ng, van phdng pham, mira sam c6ng cp dtlng
CP van ph6ng phai can cfr vao nhu eau th tIC t& hogt dOng caa don vi d& l&n k&

hopch mua va phb (luge sv d6ng V caa Tha tru6ng ca quan. Khi str d tIng phai
dam bao ti6t kiem, can bQ van ph6ng phai chju trach nhiem xay dvng k& ho4ch
mIra, cap phat, quan IV va thanh toan theo quy anti.

- cac an pham, tai lieu chuy6n nganh ph tIC vv c6ng tac caa Thudng trbrc

HDND, lanh d40 UBND va Lanh d40 Van phdng sau khi khai thac sa d tIng xong,
van thu c6 trach nhiem thu hai m8i nam/Ian va kho Itru tra va thanh IV theo quy
dinh

c. V6 chd nu6c, nhu y6u I)ham:

D6i v6i chd nu6c, nhu y&u pham khac can ca vao y&u eau nhiem vp chung
va ph tIC vv diau hanh caa Thu ang trlrc HDND, lanh d40 UBND, nhan vien van
thu, t gp VII 18p k6 ho4ch, ba ph4n hanh chinh ghi phi6u xu6t kho vao sd theo d6i
quy6t toan hang thing, mai thing kh6ng qua 15 trieu dang.



d. C6ng tac phi, cha dO nghi ph6p:

8 Ch& da c6ng tac phi ap d IIng th tIC hien Th6ng tu s6 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 caa Be Tai chinh saa dai, b6 sung mat 86 Di&r caa Th6ng tu 56

40/2017/TT-BTC quy djnh vd c6ng tac phi, ch6 dQ chi hOi ngfli dai v6i ca quan
hanh chinh va don vi sv nghiep c6ng l§p

Can ctr Nghi quy&t 86 lO/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025 caa HDND
thanh pha Hai Ph6ng quy djnh ch& dQ c6ng tac phi, ch6 dQ chi t6 ch(rc hai nghi
sCr d\Ing ngan sach dja phuong

Kho£n c6ng tac phi d6i v6i ngudi phai di c6ng tac thudng xuy&n luu dQng

tr&n 10 ngay/thing nhu: van thu, k& toan. Chi 700.000d/ngu di/thing

- Thanh to£n ti&n phuong tien c6ng tac: D6i v6i cac d6i tuqng can ba kh6ng
duqc ti&u chuan b6 tri xe 6 t6 khi di c6ng tac.

+ Tru ang hw di c6ng tac theo doan (ho4c di gh6p doin) da duqc b6 trl 6
t6 di c6ng tac; di c6ng tac vai ngudi thu 6c chtrc danh duqc b6 tri xe di c6ng tac
thi kh6ng duqc thanh toan ti&n phuong tien c6ng tac.

+ Trudng hqp di c6ng tac phai tv tac phuong tien thi duqc thanh toan ti&n

tv tac phuong tien.
+ Di c6ng tac ngoai tinh: Duqc thanh to£n theo gia cu6c v8n chu)'&n hanh

khach thuc td.

+ Di c6ng tac trong tinh (chi dp CitIng d6i vai trudng hQP kh6ng kIloan c6ng
tdc phiy. C£ch try sd co quan td 15 km tr6 IGn dugc thanh toan theo mac khoan
tian tv tac phuong tien bang 0.2 lit xing/km, can cfr ngan sach duqc giao va ngu8n
kinh phi tBi don vi d& quy djnh cu th6 mac khoan trong Quy chd chi ti&u nai ba
caa don vi cho phd hw.

- Php cap llnl tra
+ Mac php cap bru trCr d6 tra cho ngudi di c6ng tac ngoai tinh 180.000

dang/ngay/ngudi; di c6ng tac tr6n vtrng bi&n, dao 250.000 d6ng/ ngay/ngudi.
+ Tru ang hqp di c6ng tac trong tinh (chi ap dung d6i v6i trudng hqp kh6ng

khoan c6ng tac phi), cach try sd co quan t& 15 km tra 1&n, mac php cap Im tr(1:

80.000 d6ng/ngay/ngudi.
- Ti6n thud ph6ng nghi:
D6i v6i trudng hw khoan:
+ Di c6ng tac t4i cac qu8n, thanh ph6 trwc thuQc TW va than II ph6 Ia d6 thi

lo4i I thu6c tinh: Mac kho£n 400.000d/ngudi/ngay.
+ Di c6ng tac tBi cac huyen, thi xa thuQc thanh ph6 tHC thuQc TW va thanh

ph6, thi xa thu6c cac tint1 kIMc: M(rc khoan 320.000d/ngay/ngudi.
+ Di c6ng tac & cac vtmg c6n l@i: Mac khoan 270.000d/ngu&i/ngay.



D6i v6i trudng hw) I<hang nh8n thanh toan theo mac khoan, duQC thanh
toan theo mac gia thu6 phdng thtrc t6 do tha tru6ng ca quan, dan vi du),et theo

ti&u chuan thu& ph6ng nghi nhu sau:
+ Di c6ng tac t4i cac qujn, thanh ph6 trbrc thuQc TW va thanh ph6 Ia d6 thi

loPi 1 thuQc tinh: Mac thanh toan thu& ph6ng nga: 1.000.000d/ngay/ph6ng theo
ti6u chuan 2 ngudi/ph6ng.

+ Di c6ng tac a cic vang can l4i ngoai tinh: Mac thanh toan thu& phdng
nga 700.000d/ngay/phang theo ti&u chuan 2 ngudi/ph6ng.

Trong trudng hqp nguOi di c6ng tac trong tinh ttl 2 ngay tra 1&n duqc giao
nhi§m vu quan IP doin ntlu: quan IV doan can ba, doan hpc sinh, sinh vi&n di thi
van h6a, van nghe, th& thao, doan ngudi cao tu6i ma phai thu& phdng nghi duqc
thanh toan mac thu& ph6ng nghi: 200.000d/ngudi/ngay .

Chang t& thanh toan bao g6m:
+ C6ng van trieu t8p h9p.
+ Giay di (luang.
+ Giay d6 nghi thanh toan (dai vai cac nai dung ngoai quy djnh da ghi tr6n

mau gi£y di dudng caa co quan).
+ V6 tau, xe va cac chang ttl khac (n&u c6).
8 Ch& d a nghi ph6p d6i v6i can ba c6ng chfrc:
Th Irc hien theo Th6ng tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20 thing 10 nam 2011

caa Ba Tai chfnh quy djnh v& ch& dQ thanh togn ti&n nghi ph6p hang nam d6i vai
can ba, c6ng chac, vi&n ch(rc, lao dOng hw d6ng lam viec trong cac co quan nha
nu6c va don vi sy nghiep c6ng l§p; Th6ng tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014
caa BQ Tai chinh Saa d6i, b6 sung mOt s6 di6u caa Th6ng tu 141/2011/TT-BTC.

Trong trudng hqp theo y&u eau c6ng viec, lanh d40, chuy6n vi&n kh6ng
dugc pha duyet nghi ph6p nam thi se duqc thanh toan tian nghi ph6p d6i vai 56

ngay ph6p chua duqc nghi theo quy djnh. Mac thanh toan bang s6 ti6n thanh to£n
lam th&m gia ap dung d6i v6i gia lam th&m vao ngay nghi tha bay, cha nh§t theo
quy djnh hien hanh, tac la 200% ngay lam viec thueyng.

8.2.3. Ch6 d6 Dao too, bai duang d6i vai can b$, c6ng chfrc, vien chic:

- Trudng hqp c6 quy&t djnh caa cap c6 tham quy6n ctr di hgc chfnh tri ho4c
nang cao trinh dQ chuy&n m6n; duqc h8 trq tian tai lieu, ti6n hgc phi, hgc t8p thtrc
t6 va b6 tri thai gian di hgc (phai c6 day da hd so: gi6y trieu t8p hgc, phi al thu
ha) 16, di hgc t8p thIrc t& phai c6 k& ho4ch cia noi t6 chac, bao cao thtrc t& c6 xac
nh4n caa nai dao tpo...(cac chang tir kh£c n&u c6).

- Trudng hw kh6ng c6 quy& djnh caa cap c6 tham quy6n thi duqc b6 tri
thai gian cho di hpc, phai tv tac toan bQ kinh phi.

8.2.4. Chi bai duang ti6p dan va x+ ip dan thu.
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- Mac chi b6i du6ng d6i vai ngudi lam nhiem vtr ti&p c6ng dan th tIC hien
theo Quy& djnh s6: 33/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 caa UBND tinh Hai
Duong va viec quy djnh ch6 dQ bai dudng d6i v6i ngudi lam nhiem VIr ti6p c6ng
dan, x& 19 dan khi&u n4i, t6 cao, ki&n nglli, phan antI tr&n dja ban tinh Hai Duong.

- Ch6 d6 b6i duang can ba ki&m soat tha tye hanh chinh: Ap dung theo quy6t djnh
s6 30/2014/QD-UBND ngay 17/12/2014 caa UBND tinh Hai Duong va viec ban
hanh quy djnh va nQi dung va mac chi d6i v6i cac hoBt dQng ki6m soat tha tIle
hanh chfnh tr&n dja ban tinh Hai Duong; mac chi: 100.000 d6ng/ngudi/thing.

- Chi ha trq c6ng tac ti6p dan, giai quy6t don thu khi6u nd, td cao ki6n nghi caa
td chao, c6ng dan: 200.000 dang/thing Nghi quy6t s6 53/2017/NQ-HDND ngay
13/12/2017 caa HDND tinh Hai Duong quy djnh ch6 dQ bai du6ng ddi v6i ngudi
lam nhiem vv ti6p c6ng dan, xa IV don khi6u n4i, t6 cao, ki6n nghi, phan anh tr6n
dja ban tinh Hai Duang. viec thanh toan, quy6t toan kinh phi bai duang ddi v6i
ngudi lam nhiem vu ti6p c6ng dan, x& IV don khi6u nBi, t6 cao, ki6n nghi, phan
anh tr6n dja ban tinh Hai Duong thtrc hien theo quy djnh tr&n Di6u 6 Th6ng tu
s6 320/2016/TT-BTC ngay 14 thing 12 nam 2016 cia bQ Tai chinh va viec quy
djnh chd dO b8i duang d6i v6i ngudi lam nhiem VV ti6p c6ng dan, xa 1+ don khi6u
npi, ta cao, ki&n nghi, phan anh.

- Nghi quy6t sd 33/2024/NQ-HDND ngay 11/12/2024 quy djnh va chinh sach h8
trq D6i v6i c6ng cha, vi6n chtrc lam viec Qi ba ph8n mat caa tr&n dja ban xa
phai c6 quy&t djnh ctr, phan c6ng c6ng tac caa Tha tru6ng ca quan, ngu di c6 tham
quy an ph& duy§t danh sach. Ba phb mat caa cap xa chi 580.000d6ng/ngudi/thing

8.2.5. Chi thanh to£n ho9t d$ng cia HDND: php cap dpi bi&u HDND xa,
HOI nghi, cac ki hQP, cho so@n thao van ban, ho4t dOng giam sat, tham tra, ti&p

xac ctr tri, trang ph tlc, tai lieu, trang thi a bi ph Irc vp trong nhi§m kp,...thvc hien
theo Nghi quy&t s6 06/2021/NQ-HDND ngay 29/10/2021 caa HDND tinh Hai
Duong.

8.2.6. Chi c6ng th6ng tin di€n ta: chi theo Quy6t djnh s6: 23/2011/QD-
UBND ngay 19 thing 9 nam 2011 caa UBND tinh Hai Duong Quy djnh ch& dO

nhu8n bat, tha lao d6i vai tac pham duqc dang tr6n C6ng th6ng tin dien ta tinh
Hai Duang va Trang th6ng tin dien tk caa cac Sd, Ban, Nganh, UV ban nhan dan
huyen, thi xa, thanh pha tr&n dja ban tinh.
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8.2.7. Chi h$i ngh!, khach d6n lam viec.

- Chi hOi nghj: Can c& Nghi quy6t s6 lO/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025

caa HDND thanh ph6 Hai Ph6ng quy djnh ch& da c6ng tac phi, ch& dO chi t6 chUc

hei nghi str dung ngan sach dja phuong: V6 viec Quy djnh ch& dO c6ng tac phi,
chd de chi ta ch(rc Hei nghi caa cac co quan nha nu6c, dan vi SP nghi§p c6ng l§p,
t6 chac chinh tri, t6 ch(rc chinh tri - xa hai, cac t6 chao hei s& dung kinh phi do



ngan sach nha nu6c h8 trq tr&n dja ban thanh pha Hai Ph6ng. G6m chi phi in an

tai lieu, van ban, thu& Hai tru ang, trang tri khanh ti&t, loa may, nu6c u6ng, ph jlc

VV...cac bQ ph8n thuQc co quan Van ph6ng tham mini d& t6 chtrc h6i nghi dam

bao ti6t kiem va d4t hi§u qua thi6t thtrc.

- Chi ha trq tian in cho dpi bi6u la khach mai kh6ng trong danh s£ch tra
luang caa co quan nha nuM, don vi sv nghiep c6ng l§p va doanh nghiep: Mac
chi t6i da kh6ng qua 150.000 d6ng/ngay/ngudi;

- in an tai lieu: Theo s6 dpi bi&u mai;

- Cac khoan thu& mu6n khac nIm: Loa dai, ban gh&, ph6ng tu9p chD...
Thanh toan theo s6 ti&n thlrc td phai tra b&n cho thu&;

- Chi phi khac: Chi mua tem, bi gai c6ng van;...trang tri hei trudng tup theo
tang Hai ngh! d& b6 tri cho phd hqp, thanh toan theo thlre t6

- Chi tha lao cho giang vi&n, bao cao vi&n: Th tIC hien theo mac chi tha lao
quy djnh ddi v6i giang vi&n, bao cao vi&n Qi Th6ng tu 56 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 caa BQ Tai chinh huang dan 14p dy toan, quan IV va str d tIng kinh phi
danh cho c6ng tac dao t go, bai du6ng can bO, c6ng chac, vi&n chOc; Nghi quy&t

s6 07/2019/NQ-HDND ngay 11/7/2019 caa Hai d6ng nhan dan tinh Hai Duang
ban hanh Quy djnh mat 86 mac chi ph tIC VP cho c6ng tac dao t go b6i du6ng can
ba, c6ng ch(rc, vi&n ch(rc tr&n dja ban tinh Hai Duang.

- Chi khach d6n lam viec ca quan:

Chi ti&p khach cap tr&n xu6ng lam viec, kh£ch cac tinh b4n dan lam viec,
hgc t4p kinh nghiem; Chi ti6p bao, dai v& dua tin cac hopt dang tPi don vi va mQt
s6 tru ang hq) can thi&t kh h...chi theo Nghi quy&t sa 04/2019/NQ-HDND ngay
II thing 7 nam 2019 caa HQI d6ng nhan dan tinh Hai Duang quy djnh ch& dO chi
ti&p kh&h nude ngoai, ch& dO chi t6 chac hai nghi, hai thao qu6c t& va ch& de chi
ti6p khach trong nu6c tr&n dja ban tinh Hai Duong. Khi td cha dat com ti6p

khach mac d4t com kh6ng qua 300.000d/xuat.

8.2.8. Chi thanh toan xing dill, sfra chaa, rfra xe, v6 xe vi bao him 6

- Can ca vao yeu eau c6ng tac va phuong tien hien c6, cha tjch UBND giao
Chanh Van ph6ng thtrc hien lenh di6u dOng xe di c6ng tac theo y&u eau nhiem vv,
tran co sd s& dung c6 hieu qua phuong tien, ti&t kiem nhi&n lieu, quan ip chit che
phuong tien. Chi ph tIC vp y6u eau nhiem vp caa Thudng trbrc HDND, Lanh d go
UBND va nhiem vp chung caa co quan, theo th& tv uu ti6n Cha tjch UBND, Ph6
Cha tjch HDND, Ph6 Cha tjch UBND; c6ng viec can thi6t, nhi6m VP quan trQng



tru6c; tru ti&n di c6ng tac ngoai huyen (di hQP, di lam \?iec. . .) ; cac d6ng chi s&

dlrng xe di c6ng tac dang kV v6i dang chi Chanh Van ph6ng tru6c 01 ngay d8 sip
x6p lenh di6u dang xe (tr& tru ang hqyp dat xuat).

- D6ng chi Ch£nh Van phdng di&u hanh chung, lai xe quan IV va chju trach
nhiem ca nhan v& an toan phuong tien, c6 trach nhiem phan anh kjp thai th tIC

tr4ng kp thu& caa phuong tien d6 lanh d40 Van ph6ng c6 saa chU, thay th6
(nhtrng h6ng h6c, tha)? th6 lan Ianit ago Van phang bdo cao xin $ ki6n Ch& tich
UBND) mQi hu h6ng do lai cha quan caa lai xe thi ca nhan lai xe phai chju trach
nhiem b6i hoan theo gia tri hien hanh (trtt cdc trudng h(ip bat khd khdng) .

- cac ph6ng, don vi va can ba, CC, VC co quan c6 nhu cau s& d tIng xe 6 ta
(trbrdng hap dec biet) bao cao cha tjch UBND xa c6 ? ki&n chi d40.

- Kh6ng str dung xe 6 t6 c6ng ph tlc vv c6ng vi§c ca nhan.

- Lai xe c6 trach nhiem lay lenh di6u xe tnr6c khi xuat hanh va ghi sa nh§t
trinh xe, hang thing lanh d40 Van ph6ng ch6t s6 km ttIng xe lam co sd cho kG
to£n thanh to£n xing dau hang thing theo djnh mac sau: 22 lit xing/100km.

- Thanh to£n tian r&a xe va cac chang ttl chi caa xe 6 ta trong thing theo
thuc td.

- viec saa chaa, bao duOng xe 6 t6: Nhan vi6n lai xe bao cao d6ng chi
Chanh Van ph6ng HDND- UBND xa cang xac djnh mac dO hu h6ng, bao dudng,
php tang thay th6,...18p dv toan kinh phi bao cao sau khi duqc ph& duyet m6i ti6n
hanh thIn hi&n.

8.2.9. Chi kink phi tht.ec bien r>iec day tri dp d kIng, cai ti6n va chuy6n dai
he th6ng quan lj chat lugng theo dea chuan qu6c gia TCVN ISO 9001:2015:

Th Irc hien theo quy djnh tBi Th6ng tu 1 16/2015/TT-BTC ngay 1 1/8/2015 quy
djntr c6ng tac quan 19 tai chinh d6i v6i viec tu van, xay dvng, ap dtlng, duy tri va
cai ti6n he th6ng quan 19 chat luqng theo ti&u chuan qu6c gia TCVN 9001:2015
vao hoot dOng caa cac co quan, td ch(rc thu6c he th8ng hanh chinh nha nuM. Quy
djnh mOe khoan xay dIIng he th6ng tai lieu caa ttrng nganh la 250.000d/quy trinh

8.2.10. Hoot deng ti6p drc, dai thoqi trlcc ti6p vai ngwiH dang daw chinh
q UP an:

Can c& theo Quy djnh 56 11-QD/TW ngay 18/02/2019 caa Ba Chinh tri quy
djnh vd trach nhiem caa ngudi dang dau cap ay trong viec ti6p dan, d6i tho gi true
ti&p v6i dan va x& IV nhtmg phan anh, ki6n nghi caa dan

Can ctr theo Hu6ng cBn sd 01/LN/BDVTU-STC ngay 05/9/2018 caa Li&n
nganh Ban dan v§n tinh ay va SO Tai chinh tinh Hai Duong hu6ng d§n viec quan
IP, str dlrng, quy&t toan kinh phi th tIC hien quy ch& ti&p Mrc, d6i tho Bi trbrc ti&p caa
ngu di dUng dau cap try Dang, chinh quy6n cac cap v6i nhan dan tran dja ban tinh.

Di6u 9. Kink phi giao kh6ng thr.rc hien tlr cha:



Ngoai kinh phi quan IV hanh chinh giao dG th tIC hien ch& de tv cha, hang
nam co quan c6n du9c ngan s£ch nha nu6c b6 tri b6 sung kinh phi d& thtrc hien
mat s6 nhiem vp theo quy&t djnh caa co quan c6 tham quy&n, g6m cac khoan sau:

- Kinh phi mua sam, s&a chtra 16n tai san: Kinh phi mira sam tai san c6 gia
tri 1611, saa chtra 16n TSCD ma kinh phi chi thudng xuy&n caa dan vi kh6ng dap
tIng duqc;

- Chi th tIC hien cac nhiem vp chi dOt xuat dIrac cap c6 tham quy6n giao ma
chua duqc ghi trong kp phan b6 ngan sach dau nam;

- Chi thlre hien cac chuong trinh mpc ti6u;

- Chi kinh phi dao tPO can ba, c6ng chfrc;

- V6n dau tu XDCB theo dv an duqc duyet;

cac khoan kinh ph{ giao nhtmg kh6ng thtrc hi§n tv cha th tIC hien theo quy
dinh hi6n hanh caa nha nu6c.

Chuobg III
xAc DINH vA sf DUNG KINH PHi TIET KIEM DIrac

1)iau 10. Kinh phi ti6t kiem dugc

K6t thac nam ngan sgch, sa kinh phi ti6t kiem duqc la khoan ch6nh lech
gma s6 chi th tIC td sau khi da hoan thanh nhiem vu chi thudng xuy&n trong nam
thap hon dv toan kinh phi dam bao hoW dOng thudng xuy&n trong ph4m vi dv
toan duqc cap c6 tham quy&n giao; ngu6n thu sv nghiep va ngu6n thu khac.

Kinh phi giao thtrc hien quy&n tv cha d6i v6i cac nhiem VV trong nam nhung
d&n cu6i nam chua hoan thanh, chua tri&n khai phai chuy&n sang nam sau d& ti&p tuc
thtrc hien, kh6ng duqc xac djnh la kinh phi quan 19 ti6t kiem duqc.

Dieu ll. NOi dung chi kinh phi tiet kiem dugc va Phuang gn sCr d IIng

1. Tr&n co sd 56 kinh phi ti&t ki§m duqc xac djnh trong nam, k& toan d& xuat
phuong an stI dung theo tang nei dung du9c quy djnI:1 tBi Quy chd nay trinh Lanh
d40 ca quan xem x6t, quy&t djnh.

2. Phuang an s& d tIng kinh phi ti&t kiem duqc nhu sau:

- Chi cho cac hopt dOng phac lai

- Chi khen thudng



- Chi thu nh6p ting th&m cho can bQ, c6ng ch(rc

- Trich l§p quy dv ph6ng.

Kinh phi quan IV ti&t kiem duqc trong nam sau khi chi tra cac khoan n&u

tr&n can l4i (n&u c6), duqc chuy6n sang nam sau ti6p tuc s& dung.

Dieu 12. Chi tri thu nh8p ting th6m

1. viec chi tra thu nh8p tang th&m cho tang can bO, c6ng chac theo ka qua
x&p lo4i lao dOng hang nam. He s6 di&u chinh nhu sau:

- He 56 0.5: Ap d IIng cho ca nhan hoan thanh nhiem vv.

- H§ s6 1,0: Ap dung cho ca nhan hoan thanh t6t nhiem vu;

- He s6 1,1: Ap d tIng cho ca nhan hoan thanh xuat sac nhi6m vu.

2. C£ch tinh:

Chi tra thu nh8p tang th&m cho can bQ, nhan vi&n t6i da kh6ng qua 1,0 (mat)
lan so vai mac ti&n luang cap b&, chac vv do Nha nude quy djnh.

Qup ti&n luang d& tra thu nh8p tang th&m 1 nam du9c xac djnh theo c6ng
th&c

QTL=Lmin x Kl x K2 x L x 12 thing

Trong d6 :

QTL: Qup ti&n luang n94ch, b4c, chfrc vu caa co quan duqc ph6p chi
tra t6i da trong nam.

Lmin: Mac luang co sd (dang/thing) hien hanh do nha nude quy djnh;

Kl: la he 86 di&u chinh tang th&m thu nh8p (t6i da kh6ng qua 1,0 lan)

K2: la he s6 luang ng@ch b§c, chac vp binh quan caa co quan;

L: la s6 bi&n ch& duqc giao.

vao qu9 4 hang nam, sau khi x£c djnh chfnh xac s6 kinh phi ti6t kiem duqc
se xem x6t di&u chinh l4i chi tra thu nh8p tang than cho can ba c6ng chac, bao
dam kh6ng duqc vuqt qua s6 kinh phi thtrc t& ti&t kiem duqc trong nam. Trudng
hq) da chi qua s6 ti a kiem duqc, se phai giam trtr vao s6 ti&t kiem duqc caa nam
saLI

Di6u 13. Chi cho cac hoet deng phic lgi



Can cfr vao tinh hinh kink phi caa do’n vi tang thai di&n d& chi cho cac mIle
sail:

+ Chi ngay lg t6t: Ddi vai can ba, c6ng chac, can ba trung t&p va ngu ai lao
dOng, m(rc t6i da nhu sau:

Cac ngay lg Dan vi tfnh S6 tian
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Ha trq ngay thanh 14p nganh i D8ng

+ Chi ngay li, Tat: Dai vai lao dang hw dang mac tai da nhu sau:

2.000.000

3.000.000

1.000.000

1.000.000

1.000.000

1.000.000

1.000.000

Mac hi trgDan vi tfnhCac ngay li

500.000T6t Duong ljch Dang

1.000.000Ta Am 1 jch (T6t Nguy a1 dan) Dang

Gi8 td Hang Vuong 500.000Ding

500.000DangNgay 30/4

Ngay 01/5 Dang 500.000

Ngay 02/9 Dang 500.000

v& can ba kh6ng chuy6n tr£ch th6n va cac d6i tu9ng
kh& mac t6i da, cv tha nhu sau:

Nga)' tet

T& Am ljch (D6i tuqng hg trg: Tru6ng th6n, Ph6
Tru6ng th6n)

Mac hi trg

500.000

Nhtrng tnrdng hqp khac do Iant1 d PO UBND xa quy a djnh.



Chi cho cac ho Bt dang ph(IC lqi t8p th6: HB trq cac ngay lg, ta, cac ngay kP
niem (kV niem ngay PhIl ntl viet Nam, ngay thuong binh lift sy, ngay quan dai
nh&1 dan...), trq cip kh6 khan thudng xuy&n, dat xu£t; trq cip an trua, chi dang
ph tIC cho can bQ, ceng chao va ngudi lao dQng caa co quan; trq cip hi al, hp, thim
h6i 6m daII; trq cip nghi htru, nghi mit sac; h8 trg cho can ba, c6ng chtrc va ngudi
lao dOng trong bian ch& khi thtrc hien tinh gian bi&n ch6; chi kham sac kh6e djnh
kV, thu6c y t& trong ca quan; chi xay dIIng, saa clara cac c6ng trinh phOc lqi. Cp
thi

- Chi h8 trq cho can ba, c6ng chfrc trong don vi tham gia luyen tap va thi dau
th6 thao, bi6u di6n van nghe caa don vi nhan k9 niem ngay thanh 18p nganh:
500.000d/ngudi.

- Chi tham h6i can bO, c6ng chac trong ca quan bi 6m dau phai nam vien:
500.000d.

- Chi tham h6i (T& than PhIl mau) caa can bQ, c6ng chac trong ca quan bi
6m dau phai nim vien: 500.000 dang.

- Chi 18 vi6ng (T(r than PhIl mau), can bO c6ng chac trong don vi: 500.000
d6ng; v6ng hoa: 150.000d/dam

- Chi la vi6ng khac (dai tuqng theo Quy6t djnh 958-QD/HU ngay 20/02/2017
caa Ban ThIrdng vu): Lg vi6ng: 500.000(1/ dam va v6ng hoa: 150.000(i/ dam.

- Chi cho can be, c6ng chac, vi6n chac l§p gia dinh: 500.000 d6ng/ngudi

- Chi cho can bO, c6ng chac, vi&n ch&c nghi chd da: 500.000 dang/ngudi

cac nOi dung kh& chi thIn tG khi phat sinh theo dang quy djnh.

Trich 18p qup dv ph6ng d6 6n djnh thu nh8p cho can ba, c6ng chac: S6 kinh
phi ti a kiem duqc, cu6i nam chua s& d\Ing h&t duqc chuy&n vao quy dv phdng 6n
djnh thu nh§p.

& D6i v6i nhfrng khoan chi kh6ng c6 trong djnh mac chi ti&u nai b§ nay thi
chi theo thIrc t6 tr&n tinh than ti6t kiem, ch6ng lang phi va cac van ban hu6ng dan
caa Nha mdc va c6 sv th6ng nhat t4i hai nghi ca quan hoic caa ban lanh d40
ph6ng.

CHUONG IV
THtFC HIEN cAc MCC CHI D61 vaI cAN BO BCT xX

vA NGUeJI TRUC TIEP LAM VIEC d TH6N
1. Ti6n luang, tian c6ng va phIl cap luang php cap can b& kh6ng chuy2n

trach, hoot dOng phi dei bi6u HDND, tr9 cap thtRJng xuJIan cho can be gia y6u
IIght vi€c xa



Ti&n luang, ti&n c6ng va php cap luor ig PhIl cap can ba kh6ng chuy&n trach,
ho@t dOng phi dBi bi6u HDND. irq cap thutog xuyan cho can bQ gia y&u nghi viec

xa, cac khoan d6ng g6p theo luang, ti&n thu 6ng, phac lqi t8p th& va cac khoan
thanh toan khac cho ca nhan theo quy djnh caa co quan nha nu6c c6 th&n quy an
ban hanII.

- D6i v6i cac d6i tuqng hgp d6ng theo VP viec chd tiGh UBND xa ho4c ngudi
duqc try quy&n cha tai kho6n se thoa thu§n mac ti&n c6ng hqp d6ng hang thing
v6i ngudi lao dOng theo kha nang kinh phi chi tra va kh6i luqng c6ng viec thtrc t6
caa don vi.

- PhIl cap can hO kh6ng chuy drl tr6ch, Nghi quy&t 26/2023/NQ-HE)ND
ngay 08/12/2023 quy djnh v& chac danh, s6 luqng, mac php cap, mac b6i duOng
va kho£n kinh phi d6i vai ngu ai hopt dQng kh6ng chuy6n trach d cap xa; 6 th6n,
khu dan cu; khoan kinh phi ho4t d§ng dai voi cac t6 ch(IC chinh tri - xa hei cap
xa, d th6n, khu dan cu tr&n dja ban tinh Hai Duong.

1.2. Ph% cap hang th alg, PhIl cap chhc VII qIan sw, PhIl cap tttam ni&n, pttv
cap dec thir quan SIr: theo Nghi djnh 56 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 caa
Chfnh pha quy djnh chi ti6t mat s6 di6u caa Lu8t dan quan tv ve va td ch(rc xay
d IIng IVC luqng va ch& dO, chinh sach d6i va dan quan tv ve.

- Chi ti&n bai du6ng cho lvc lugng dan quan theo c6ng viec nhu: c6ng d6n
d6c c6ng dan di kham tuy6n NVQS, c6ng ph tIC vtr,... va mat s6 cac nhiem VV dBe
tha caa nganh duqc chi theo djnh rnac 119.200d/c6ng/ngudi va ti&n an
65.000/ngu&i/ngay .

- Ddi v6i quan str xa c6 khoan chi tian hg trq cac tan binh l&n dudng nh4p nga
mac chi 500.000d/ngu di (Phat cd qu)?gt djrth Mm theo vg \/iec /2& ag chi)

- Dai vai c6ng tac t6 dan v8n 7 th6n chi bai dudng c6ng di v8n dang tuy&r
truy&n, mac chi b6i du ang khang qua 100.000d/c6ng

- D6i v6i c6ng tac h6a giai: Th tIC hien theo Nghi quy&t 02/2024/NQ-HDND
ngay O1/03/2024 cia HDND tinh Hai Duong quy djnh mat s6 mac chi th tIC hien
c6ng tac phd bi6n giao dvc phap lu4t, chuAn ti6p ejn phap lu8t va h6a giai & co
sd quy djnh:

- Trudng hqp VP, viec h6a giai kh6ng thanh theo Di&u 27 Lu8t H6a giai & co
sd: 300.000d6ng/vp/T6 h6a giai

- Trudng hqp vu, viec h6a giai thanh theo Di&u 24 Lu8t H6a giai d co sO:
400.000d6ng/vv/T6 hda giai

- Chi h8 Irq ho Bt dang caa td h6a giai (chi mIra van phdng pttam, sao ch VP
tai lieu, mtdyc IIang phvc VP cdc cuQc hQP c&a rd hda gidi) : 150.000d/T6 h6a
gigi/thing
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- Trong trudng hqyp c6 nhiem vu duqc phan c6ng ttl cap tr6n nhu: c6ng 18p
va ra soat danh sach cQ tri thi chi kh6ng qua 200.000d/c6ng. C6ng di lay phi6u V
ki&n caa c& tri va cac nOi dung li&n quan theo chi d BO caa cap tr&n thi chi kh6ng
qua 2.Oood/phieu.

2. Chi c6ng tdc bao dam trOt tV an toan xa hei:

- viec str d tIng dien, nu6c caa co quan phai dam bao ti6t kiem, c6 hieu qua,
can be co quan khi ra kh6i ph6ng lam viec, ph6ng hop va cac noi khac c6 dien
th£p sang va ph tIC vp sinh hoBt phai cha V tit tit ca cac thi6t bi c6 ti&u hao diM
nang. Mac chi thanh toan ti&n dien, nu6c theo th tIC t& str d IIng can cfr vao chi s6

sCr dtlng caa c6ng to dien, nude va can cfr h6a dan caa dan vi cung cap dien, nu6c
d6 chi tra.

- Cu6c dien tho Pi trong nu6c: Kh6ng str dung dien tho Pi cho mpc dich ca
nhan, chi g9i khi can thi&t, n&u trao dai c6 nQi dung dai thi cac bQ ph4n can th6ng
bao bang dudng c6ng van, internet. Ti6n dien tho Pi kh6ng vuqt qua 02 trieu
dang/thing.

- Cu6c phi bmI chinIl: cu6c phi g&i c6ng van, tai li§u, h6 so, btnr pham va
tem thu thtrc t& ph tIC vp nhiem vw chu)'&n m6n.

- Mua bao, t4p chi, tai lieu cac lo4i theo chu)r&n m6n hogt dang dam bao
nguy&n tic ti6t ki&n va hieu qua (theo hu6ng dan caa cap tran va duqc sv th6ng
nhat trong ca quan).

- Cu6c phi Internet: Truy c8p thudng xuy6n d& ph Irc VP c6ng vi§c, can ctr
vao h6a dan caa don vi cung cap d& chi tra;

- Trang bi binh xit chtra chay d& ph tIC VP c6ng tac PCCC tBi co quan va cac
khu vtrc c6ng cOng tr6n dja ban minh quan IV;

- Chi phi mua v6t tu van ph6ng, van ph6ng pham, mira sam c6ng cv dung
CP van ph6ng phai can ctr vao nhu eau thtrc td hopt dang caa don vi dG IGn kG
ho@ch mira va phai duqc sv d6ng p caa Tha trudng ca quan.

- cac an r)ham, tai lieu chuy6n nganh phIrc VP c6ng tac sau khi khai thac str

dung xong, van thu c6 trach nhiem thu hai m8i nam/Ian vi kho Itru tdI va thanh
IV theo quy djnh.

- D6i v6i chd kh6 va nu6c u6ng can cfl vao y&u eau va nhu eau can thi a
mai thing kh6ng qua 05 trieu dang.

- Ha trq tuyGn truy6n v8n dang va td chtrc phong trio quan chang bao ve
an ninh tr§t tv tr&n dja ban;

- H8 trg cac chi6n djch gia gin an ninh; tr8t ty an toan xa hai, tran ap tai
phpm nhang djp cao di&m;



- Ha trq trtIC ph6ng ch8r,g i<hai thac tai nguy6n khoang san trai ph6p;

- H8 trq c6ng tac phdng ch£y chaa clay;
- H8 trq sa ka, tang kat ph_ong trao quan chang bao ve an ninh va cac ho4t

dang khac v& dam bao an ninh tr4t tV.

- M(rc chi ha trq true, tuM tra cann gac thIrc hien theo NQ 56 30/2024/NQ-
HDND ngay ll thing 12 nam 2024 quy djnh mac h8 trg, bai du6ng cho thanh
vi&n t6 bao ve an ninh, tr8t tv trCn dja ban tinh Hai Duong duqc huang mac tian
bai dudng la 50.000 d6ng/ngu ai/nga}’, nIImg kh6ng qua 07 ngay trong mat thing.

- PhIl cap cho :rd an nimh ca ;d: Th Irc }lien theo Nghi quy&t sd 04/2024/NQ-
HDND ngay 30/5/2024 caa H§i d6ng nhan dan tinh Hai Duong

+ Th6n, KDC c6 dMI 800 h§ dan: duQC b6 tri 3 thanh vi&n g6m : 1 td tru6ng,
01 t6 ph6, 01 t6 vi&n

+ Th6n, KDC c6 dr 800 h(") dan d&n du6i 1000 ha dan: duqc b6 tri 4 thanh
vial g6m I t6 tru6ng, 01 t6 ph6, 02 ta vi&n

+ Th6n, KDC c6 ttl 1000 hQ dan tr6' 16n: duqc b6 tri 5 thanh vi&n g6m I t6
trudng, 01 t6 ph6, 03 t6 vi&1

Quy djnh rn(rc ha trQ cHi v,ji nguDI dIam gia Ipc luqng bao ve an ninh, trgt
tu ca sd

T6 tnr6ng: 1.600.f)GOd6ng/ngudi/thing

T6 ph6 : 1.400.000d6ng/ngudi/thing

T6 vi&n: 1 .200.00Gd6ng/ngu©i/thing

3. Chi thu2 mw(Jn HtTP dang lao dOng:

cac hQP dang thud lam cac c6ng vi§c caa UBND nIm t gp VP, cap (luang,
bao ve, tr6ng coi nghTa trang... S6 tian ceng duQC tra tr&n co sd HQP d6ng lao
dOng da duqc th6a thu§n kj, k& gitra ngud'i lao dOng va-UBND xa ho§c duqc tinh
c6ng theo s6 bu8i lam viec trong thing. Mac tian c6ng do UBND xa quy6t djnh
theo tang thai di6m tay theo tinh chit c6ng vi§c, trinh d6 chu),&n m6n. Tup theo
tinh chat c6ng viec va di&u kien kinh phi do cha tai khoan quy6t djnh.

Chwang V
TO CHtFC TIlt/C HIEN

I)iau 14. Bien ph£p ta chac tri6n khai thIrc hi€n guy che:

1. (liao tr£ch nhi€m cho ngudi PhIl tr£ch K6 to£n ph6i hQP vai cac ba
ph§n chu)/dn man gUm sat viec s& d tIng kinh phi ttl NSNN, s& d tIng tai san c6ng
trong UBND dam bao duqc hieu qua, tia kiem kh6ng lang phi.

MQi khoan chi phai thtrc hien theo ding nguy&n tac tai chfnh va djnh mac
chi ti&u theo quy djnh hien harsh caa Nha Olde (Php trach K6 toan c6 trach nhiem



P+r

I

htr6ng dan khi cac phdng ban 16p dv toan sa d tIng kinh phi ho4t dQng).

2. Giao b$ ph§n Vin phdng HDND - UBND thudng xuy&n dan d6c nhac
nhd, theo dai viBe quan IV, str dung tai san caa cac b§ ph6n va coi day la mat ti&u

chuan d6 danh gia mac da hoan thanh nhiem vu hang nam caa can ba, c6ng chfrc.

3. Trudng cac phdng ban la ngudi chju trach nhi§m chinh thtrc tru6c
UBND v& tinh hqp phap, hw le caa chang tir th\rc hien dang cac quy tdnh, tha

tye thanh to£n duqc quy djnh tgi quy ch& nay . viec quan IV, str dtlng tai san duqc
cap, trang thi&t bi ph tIC vv c6ng tac chuy&n man.

Can ca vao cac mac khoan chi trong quy ch& chi ti&u nai bQ caa ttIng
ph6ng da khoan cho ca nhan d& lam co sd thtrc hien chi:

- N&u vi ph4m quy ch& chi ti&u nOi bQ c6 li6n quan d6n cac ITnh vlrc da
c6 quy djnh caa nha nu6c thi x& IV theo quy djnh hien hanh.

- N6u vi ph@m vuqt djnh mac quy djnh t@i quy ch& chi ti&u nai ba dai v6i
nh8ng ITnh vtrc chua c6 quy djnh caa nha nu6c thi UBND xa phai chju trach
nhiem xa 19 ho§c phai tra vao kinh phi ti&t ki§m nam sail.

Di6u 15. Di6u khoan thi hanh.

Quy ch& chi ti&u nai ba caa co quan UBND xa, la co sd pIMp 19 d& th Irc

hien giao djch vai Kho bBC. PhIl trach K& toan can ctr vao quy cha nay vi cac quy
djnh c6 Ii&n quan d& ki6m soat viec thanh quy&t toan d6i v6i cac t6 chfrc, ca nhan

c6 thII hudng ttl ngan s£ch nha mac. Trudng hqp quy6t to£n sai vai nQI dung quy

ch& nay phai ttr ch6i thanh toan, dam bao cho viBe thtrc hien quy ch& mOt each
nghi&m tac, chit che, ti6t kiem ngan s£ch nha nu6c va dang quy djnh caa Lu8t
Ngan s£ch nha nuM, Lu8t ThIrc hanh ti&t ki§m, ch6ng lang phi va cac van ban
htr6ng din, chi d PO c6 Ii&n quan.

1. Trong qua trinh t6 chac thtrc hien quy ch& n&u c6 nhOng van d& nao chua

phil hQP v6i tinh hinh thIrc t& hoac do ch& da, chinh s£ch caa nha nu6c c6 di&u

chinh b6 sung thi giao cho kG to£n t8p hq) V ki&n caa can be c6ng chfrc tham muu

cho Cha tjch xem x6t va th6ng qua d& b6 sung, saa d6i kjp thai./.
2. Lan tl d40 c6 trach nhiem d6n dac, theo dai can ba, c6ng chfrc thu6c don

vi minh thtrc hien quy ch& chi ti&u nQi bQ. Hang qu9, t6 chac h9p ki&m di6m, rfrt

kinh nghi§m, binh bau x6p lo4i d6 b6 sung thu nh8p tir kinh phi tiQt kiem dugc.

((

3. Giao Van ph6ng HDND - UBND xa gnp Cha tjch UBND xa theo d6i,
d6n d6c, ki6m tra va nhac nhd kjp thai viec th\rc hien quy ch6 chi ti&u nOI bQ nay

d& kh6ng xay ra lang phi trong chi ti&u ngan sach.
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Di6u 16. Quy djnh vi viec xa ip vi ph?In d6i vai cic tru ang h(FP kh6ng sfr dllng
mac kho£n theo ti6u chuin, djnh mfrc quy djnh.

NOI dung ban quy ch& chi ti&u nOi ba tr&n da duqc xay dvng nhang djnh
mac chi cho tang c6ng viec cp th&, tang mac khoan cho cac ba ph8n, ca ntlan. Tat
ca cac ba ph§n, ca nhan trong ca quan ph& nghi&m chinh chap hanh cac ch6 dQ

da duqc quy djnh. N6u bQ phan, ca nh&r nao th tIC hien sai, chi vuqt mac quy djnh
trong ban quy ch& chi ti&u nai bQ nay thi phai chju hoan toan trach nhiem tru6c
co quan va phai b6i thudng toan bQ se> ti6n da chi sai, chi qua djnh mac quy djnh.

Di6u 17. PhBm vi gp dIlng

Quy ch& nay duQC ap dung ttl ngay kV. Trong qua trinh thtrc hien, n&u can
phai saa d6i, b6 sung quy ch& cho phil hqp, Chanh Van Dh6ng c6 trach nhi6m
t6ng hqyp V ki6n chung cia can bQ dan vi tr&n nguy6n tac tip trung dan cha, xem
x6t va saa dai b6 sung qu)' ch6 kjp thai day dtI.

Quy ch& nay duqc thtrc hien ttl ngay 01/08/2025 thi hanh trong ph4m vi
Van phdng HDND-UBND xa. An ninh va Quan sy xa duqc th6ng qua cho mQi
thanh vi&n trong don vi lam can c& th6ng nhat thtrc hien (c6 bien ban cuQc h9p
th6ng qua quy ch6 kdm theo).

Tr&n day la toan bQ nOi dung ban quy ch& chi ti&u nOI bG caa co quan Van
ph6ng HDND-UBND xa. Y6u eau can be, c6ng chac trong co quan thtrc hi§n
nghi an chinh guy chd nay d6 g6p phan hoan thanh tat nhiem vp duqc giao./.

Nai nhan:
- TT HDND, Lanh dao UBND xa;

- KBNN Khu vuc Ill-PGD sd 6;
- Ltru: VT

_vAN PH6NG

Nih

W/Trung Viet


