UBND XA HA BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 03 /QD-VP Ha Bdc, ngay 01 thdng 8 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b nim 2025
CHANH VAN PHONG HDND VA UBND XA HA BAC

Cdn cik Ludt Ngan sdch s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Cén cit Ludt Ké todn s6 88/2015/QH13 ngay 20 théng 11 ndm 2015 va
cdic vin ban hedng déan thi hamh ludt ké todn;

Cdn cik Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cia Thii tuéng
chinh phu vé quy dinh ché dé tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi qudn Iy hanh chinh doi véi cde co quan qudn Iy nha miede;

Can cir vao Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu:
Stra di, b6 sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005
cua Chinh phu quy dinh ché dj tw chil, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché
va kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nude;

Cén cir Thong tw s6 24/2024/TT-BTC-BNV ngay 17/4/2014 cia B Tai
chinh hudmg dan ché dé ké todn hanh chinh sw nghiép;

Can cit Thong tw 46/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 sira d6i, bé sung, bdi
b6 cdc Thong tw cuia Bé trudng Bo tai chinh trong linh viee ké todn, kiém todn dé
ddy manh phdn cdp, phdn quyén va sdp xép 6 chike chinh quyén dia phuong 2
cdp;

Cdn cik Thong tw sé 141/2021/TT-BTC ngay 20/10/2011 ciia B Tai chinh
Quy dinh vé ché dj thanh todn tién nghi phép hang ndm doi véi cdn bd, cong
chike, vién chike, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha nwée va don
vi su nghiép cong ldp;

Can cir Théng tw s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cia Bé Tai chinh
Sira doi, b6 sung mot sé diéu cua Thong tw 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
Quy dinh vé ché dj thanh todn tién nghi phép hang nim doi véi cdn bg, cong
chize, vién chire, lao déng hop déng lam viée trong cdc co quan nha nude va don
vi su nghiép cong lap;

Nghi quyét s6 40/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 ban hanh Quy dinh
mét sé chinh sdch hé tro phat trién du lich trén dia ban tinh Héi Duong giai doan




2025 - 2030Can cit Quyét dinh sé 1 5/2025/0D-TTg cua Thu twéng Chinh Phil
ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu chudn, dinh mirc sir dung mdy méc, thiét bi;

Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HPND ngay 29/4/2022 quy dinh ché dé tro gitip
xd héi d6i véi ngudi cao tuéi thudc dién hé nghéo khéng cé vo, chong, con hodc
c6 nhung da chét, mat tich, Iy hén hodc vo, chong, con déu dang huong tro cdp
xd hoi hang thang trén dia ban tinh Hai Duong;

Nghi quyét s6 08/2024/NQ-HPND ngay 19/07/2024 quy dinh néi dung va
mutc chi thuc hién cong tdac phoz bién, gido duc phdp ludt, chudn tz'é'p can phap ludt
va hoa gidi & co s6 trén dia ban thanh phé Hdi Phong;

Nghi quyét s6 14/2024/NQ-HPND ngay 12/8/2024 ban hanh Quy dinh néi
dung, mikc chi cdc cuje diéu tra thong ké trén dia ban tinh Hdi Duong;

Nghi quyét s6 06/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 quy dinh néi dung,
nhiém vu chi thuong xuyén thuc hién duy tu, bdo dwdng dé diéu va xir Iy cap béch
su ¢6 dé diéu trén dia ban thanh phé Hadi Phong;

Cén cir Thong twe s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 ciia Bé Tai chinh quy
dinh chi tiét vé viéc sir dung vén Nha mede dé mua sdm nham duy tri hoat dong
thuong xuyén ciia CONN, don vi sw nghiép cong ldp, té chikc chinh tri, t6 chirc
chinh tri - xa héi, t6 chitc chinh tri xa hoi nghé nghiép, 16 chire x& héi, t6 chire xa
héi - nghé nghiép;

Cdn cit Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP ngay 17 théng 10 nidm 2005 quy
dinh ché do tw chii tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh doi véi céc co quan nha nude;

Cdn ci Nghi dinh 117/2013/NP-CP ngay 07 thdng 10 ndm 2013 sira doi
bo sung mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thing 10 ndm
2005 vé quy dinh ché d tw chil tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh

phi quan ly hanh chinh doi voi cdac co quan nha nudc;
- Can cur vao chuwong trinh, ké hoach cac nhiém vu dwoc giao trong nam,

- Cdn cik nhiém vy dwoc giao va yéu cau cong tdc ciia ting cdn b, cong
chike, vién chike, lao dong hop dong theo quy dinh ciia phdp ludt.
Cdn cik vao Bién ban hop théng qua quy ché chi tiéu néi b ciia Vin phong
HDND va UBND nam 2025 ngay 01/8/2025



QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi bd cua
Vian phong HPND va UBND x4 Ha Bic nam 2025”.

Piéu 2. Hiéu luc cia Quyét dinh: Quyét dinh c6 hiéu luc tr ngay
01/7/2025.

Piéu 3. Céc dng (ba) phu trach chuyén mon, cén b, cdng chirc, vién chirc,
nguoi lao dong Van phong HDND - UBND xa cédn ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin:

- TT HPND, lanh dao UBND x4;
- KBNN Khu vuye III-PGD s6 6;
- Luu: VT.

Pham Trung Viét




UBND XA HA BAC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG HPND-UBND Poc lap - Tw do - Hanh phiac
$6:04/QC-VP Ha Bc, ngay 01 thang 8 nam 2025
QUY CHE

CHI TIEU NOI BO CUA VAN PHONG HPND VA UBND XA NAM 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 0§ /OD-VP ngay 01 thang 8 niam 2025
ciia Vin phong HPND va UBND xa Ha Bdc)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

- Quan ly va stir dung ngéan sidch nha nugc dung nguyén tac, dinh mtrc quy
dinh dam bao cong khai, minh bach.

- Str dung tai san ding muc dich, cé hiéu qua.

- Thue hanh tiét kiém chdng lang phi, gitip phan ngin ngira tiéu cuc.

D6i v6i ndi dung chi khong quy dinh tai quy ché nay duoc thuc hién theo
quy dinh cia Nha nudc.

- Quy ché nay nhim quy dinh cu thé nhiém vu, pham vi chi, xdy dung ké
hoach dam bao chu dong trong ké hoach hang nam vé quan ly va chi ti€u tai chinh
trong toan co quan;

- Tao quyén chu dong trong hoat dong cia cén b, cong chirc, can bo khong
chuyén trach va nguoi lao dong nham quan 1y chi tiéu tai chinh, hoan thanh t6t
nhiém vu dugc giao;
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- Str dung tai san cong c¢6 muc dich, cé hiéu qua

- Thuc hién cong khai, minh bach trong str dung kinh phi tai chinh cta x3;
- Thyc hanh tiét kiém, chng lang phi trong chi tiéu tai chinh.

- Gop phéan cai thién nang cao doi sdng ciia can bd, cong chirc trong co quan

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché:

- Khong duogc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan ¢6 tham quyén quy
dinh;

- Phu hgp v6i hoat dong dac thu cua x3;



- Phéi dam bao cho chinh quyén cap x4, can bg, cong chirc x4 can bd khong
chuyén trach cap xa, xa hoan thanh nhiém vu duoc giao;

- Moi vi€c chi ti€u phai dam bao c6 hod don, chimg tir hop phap. hop 1€;

- Phai dugc thao luén rong rdi, dan chu, cong khai trong toan xa.

Piéu 3. Ciin cir dé xdy dung quy ché

Cin ctr Luat Ngan sach s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

Cin ctr Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015 va céc
vin ban huéng dan thi hanh luat ké toan;

Can ctr Nghi dinh sb 130/2005/NB-CP ngay 17/10/2005 cta Thi tuéng
chinh phu vé quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va
kinh phi quan ly hanh chinh ddi véi cic co quan quan Iy nha nudc;

Cén ctr vao Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 cta Chinh phu:
Stra dbi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh s§ 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
ctia Chinh phii quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché
va kinh phi quan Iy hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc;

Cin cr Thong tu sé 24/2024/TT-BTC-BNV ngay 17/4/2014 cua Bo Tai
chinh huéng dan ché do ké toan hanh chinh su nghiép;

Cén ct Thong tu 46/2025/TT-BTC ngay 20/6/2025 stra doi, bo sung, bai
bo cac Thong tu ciia BO trudng Bo tai chinh trong linh vuc ké toan, kiém toan dé
ddy manh phan cép, phan quyén va sap xép t6 chirc chinh quyén dia phuong 2
cép;

Cin ct Thong tu s6 141/2021/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh
Quy dinh v& ché d6 thanh toan tién nghi phép hang nim ddi vé6i can bo, cong
chtrc, vién chire, lao dong hop dong 1am viée trong céc co quan nha nude va don
vi su nghi€p cong 1ép;

Cin cir Thong tu s§ 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 cta Bo Tai chinh
Stra ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong tu 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011
Quy dinh vé ché d¢ thanh toan tién nghi phép hang nim déi véi can bo, cong
chirc, vién chirc, lao dong hop ddng lam viée trong cic co quan nha nude va don
vi su nghi€p cong lap;

Nghi quyét s6 40/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 ban hanh Quy dinh
mot sb chinh sach hd trg phat trién du lich trén dia ban tinh Hai Duong giai doan
2025 - 2030Can cir Quyét dinh s 15/2025/QD-TTg cta Thi tuéng Chinh Phu
ngay 14/6/2025 quy dinh tiéu chuan, dinh mirc str dung may méc, thiét bi;

Nghi quyét sé 01/2022/NQ-HPND ngay 29/4/2022 quy dinh ché do tro
gitp xa hoi déi voi nguoi cao tudi thudc dién ho ngheo khong ¢6 vo, chéng, con
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hodc c¢6 nhung da chét, mét tich, ly hon hoac vo, ch@)ng, con déu dang hudéng trg
cAp x4 hoi hang thang trén dia ban tinh Hai Duong;

Nghi quyét s6 08/2024/NQ-HPND ngay 19/07/2024 quy dinh ndi dung va
murc chi thue hién cong tac phd bién, gido duc phép luat, chudn tiép can phap luét
va hoa giai & co so trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Nghi quyét s6 14/2024/NQ-HDND ngay 12/8/2024 ban hanh Quy dinh ndi
dung, mirc chi cac cudc diéu tra thong ké trén dia ban tinh Hai Duong;

Nghi quyét s6 06/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 quy dinh noi dung,
nhiém vu chi thuong xuyén thuc hién duy tu, bado dudng dé diéu va xur ly cép bach
su ¢b dé diéu trén dia ban thanh phé Hai Phong;

Can ctr Thong tu sb 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cia Bo Tai chinh
quy dinh chi tiét vé viée sir dung vdn Nha nude dé mua sdm nhim duy tri hoat
dong thuong xuyén cia CQNN, don vi su nghi€p cong lap, td chirc chinh tri, td
chire chinh tri - x4 hoi, td chirc chinh tri x4 hoi nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi, t6
chtrc x4 hoi - nghé nghiép;

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nim 2005 quy
dinh ché do tu chu tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quén ly
hanh chinh d6i véi cac co quan nha nuéc;

Can ctr Nghi dinh 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 nim 2013 stra ddi bd
sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17 thang 10 nam 2005
vé quy dinh ché d6 tu chu tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi
quan 1y hanh chinh ddi véi cac co quan nha nudéc;

- Can ctr tinh hinh thuc hién chi ti€u qua cdc nam tai dia phuong;

- Cén ctr vao chuong trinh, k€ hoach céc nhiém vu dugc giao trong nam;

- Cén c nhiém vu dugc giao va yéu cau cdng tac cua tung cén b, cong
chtrc, vién chirc, lao dong hop ddng theo quy dinh cia phap luét.

Chwong I1
NOI DUNG CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM
VE SU DUNG KINH PHI QUAN LY HANH CHINH

Piéu 4: Khai thac va quén 1y ngudn thu theo quy dinh:
- Céc khoan dugc hudéng 100% theo quy dinh



- Céc khoan thu phén chia theo ty 1€ % theo quy dinh
- Thu b6 sung can ddi tir ngan sach cép trén

- Vién tro hoan lai truc tiép cho xa (néu co)

- Thu khéac

Cac khoan thu néi trén dugc giao cho can bg thu, iy nhiém thu va cong
chirc vin phong truc tiép thu tai bd phan mot cira hodc ngudi duge UBND xa
phan cong giao nhiém vu. Pugc ké toan theo ddi va hach toan theo quy dinh
cua luat NSNN.

Piéu 5. Noi dung chi

- Thanh toén ¢4 nhén: luong, BHXH, BHYT...va cac khoan phu cép, boi
dudng, thué muon.

- Chi quan ly hanh chinh: dién, nudce, dién thoai, hdi nghi, cong téc phi...

- Chi nghiép vu chuyén mon

- Chi khéc

- Sir dung kinh phi tiét kiém

Piéu 6. Kinh phi dé thuc hién ché do tu chu 1a khoan kinh phi nam trong du
toan va phan bo ngan sach da dugc HDND x2 quyét dinh.

Pidu 7. Quy dinh vé ndi dung chi ciia kinh phi quan Iy hanh chinh dé
thue hién ché d9 ty chi.

7.1 Bién ché: Theo Quyét dinh s6 08-QB/PU ngay 01 thang 07 nam 2025 cua

Pang bo xi Ha Béc
+ Giao bién ché HDND xa: 06 ngudi
+ Giao bién Van phong HDND-UBND: 10 nguoi
+ Giao bién ché phong Vian hoa: 10 nguoti
+ Giao bién ché phong Kinh té: 10 ngudi

+ Giao bién ché Trung tdm phuc vu hanh chinh cong: 07 ngudi

+ Qudc phong: 01 nguoi
- S6 ¢6 mat hién tai: 44 ngudi.
7.2. Cdc khoan phu cdp

- Phu cdp céng vu: Ap dung theo Nghi dinh sO 34/2012/ND-CP ngay
15/4/2012 ctia Chinh phu vé ché d6 phu cip cong vu.

- Phu cdp chikc vu lanh dao: Ap dung theo Nghi dinh s6 33/2023/ND - CP
ngay 10/6/2023 ctia Chinh phu vé viéc sira doi bd sung mot. s6 quy dinh ve can
b0, cong chirc x3 va nguoi hoat dong khong chuyén trach & cip x4, & thon, to dan
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pho;

- Phu cdp kiém nhiém chirc danh: Nghi dinh 33/2023/ND-CP ngay
10/6/2023 ctia Chinh phi sira d6i bd sung mot 0 quy dinh ve can bg, cong chirc
x4 va ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip x4, ¢ thon, t6 dan phé;

- Phu cdp trdch nhiém ké todn: theo Thong tu sé 04/2018/TT-BNV ngay
27/03/2018 ctia B ndi vu huéng dan vé thim quyén, thii tuc bo nhiém, bd nhiém
lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc cua ké toan truéng,
phu trach ké toan cta cac don vi ké toan trong linh vuc ké toan nha nuéc, mirc
hudng phu cép trach nhiém hé s6 0,1.

- Phuy cdp trdch nhiém thii quy: Theo Thong tu 05/2005/TT-BNV Huéng
dan thuc hién ché @ phu cip trach nhiém cong viéc dbi voi can bod, cong chirc,
vién chuec. Tai dlem d, khoan 2 Muc II cua Thong tu nay thi thu quy la cong viéc
dugc hudng phu cap trach nhiém mirc 04 hé s6 0.1.

- Cdc khoan tro cap, phu cap khdc: 4p dung theo huéng dan clia co quan
Nha nuéc cé tham quyén tai thoi diém.

Diéu 8. V& sir dung kinh phi quan Iy hanh chinh:
8.1. Nguon kinh phi quan Iy hanh chinh giao dé thuc hién ché dé tu

- Ngén sach nha nuéc cap;

- Céc khoan phi, 1& phi dugc dé lai theo ché do quy dinh;

- Céc khoan thu hgp phép khéc theo quy dinh ctia phap luat.
8.2. N§i dung chi kinh phi giao tw chi:

8.2.1. Cac khoan chi thanh toan ca nhan:

- Tién luong, phu cép chirc vu, phu cip cong vu, cc khoan dong gop theo
lwong, tién thuéng, phuc loi tap thé va cac khoan thanh toan khéc cho c4 nhan
theo quy dinh cua nha nuéce ban hanh.

- Tién cong hop dong theo HDLD da ky két.

- Tién lam thém gio: Chi lam thém gid khi cong viée cip bach, xét thiy gior
hanh chinh khong lam hét thi cdc by phan phai bdo cdo thu truéng co quan va
duogc thu truéng co quan dong y.

8.2.2. C4c khoan chi vé hang ho4, dich vu:

a. Thanh toan dich vu cong cong:

- Vié€c st dung di€n, nudce cua co quan phai ddm bao tiét kiém, co hiéu qua,
can by cdng chirc cua co quan khi ra khoi phong lam viéc, phong hop va céc noi
khéc c6 dién thap sang va phuc vu sinh hoat phai chu y tat tat ca céac thiét bi co



ti€u hao di€én nang. Muc chi thanh todn tién dién, nude theo thuc té st dung cén
¢t vao chi sb sir dung ctia cong to dién, nudc va don gia do co quan c6 thim
quyén quy dinh. Can cit héa don ciia don vi cung cép dién, nuéc dé chi tra. Can
bd co quan c6 trach nhiém chung trong viéc bao vé hé théng cung cip dién, nudc
trong co quan. Khi phat hién hu hong can thong tin téi ngudi c6 trach nhiém xur
Iy kip thoi. Tién dién khong vuot qué 40 triéu dong/thang, tién nuéc khong vuot
qua 05 triéu déng/thang.

- Cudc dién thoai trong nudc: Khong str dung dién thoai cho muc dich cé
nhan, chi goi khi can thiét, néu trao ddi c6 ndi dung dai thi cac bd phéan can thong
bao bang duong cong van, intemet (Trong cong viée chi dao, diéu hanh, phdi hop
cua lanh dao, cong chirc, nguoi lao dong khuyén khich st dung trao doi, théng
nhét béng email dé han ché thoi gian hop co quan). Tién dién thoai khong vuot
qué 05 tridu déng/thang.

- Cuéec phi buu chinh: cudce phi giri cong van, tai liéu, ho so, buu pham va
tem thu thuc t€ phuc vu nhiém vu chuyén mén cia don vi.

- Mua bdo, tap chi, tai li¢u cac loai theo chuyén moén hoat dong dam bao
nguyén tic tiét kiém va hiéu qua (theo huéng dan cia cip trén va duoc su thong
nhat trong co quan).

- Cudc phi, sir dung, quan ly Intemet: Truy cép khi can thiét dé phuc vu
cong viéc han ché vao mang trong gio hanh chinh dé doc bao, xem cac nodi dung
khéc.

b. Str dung vian phong pham.

- Chi phi mua vt tu vin phong, vin phong phdm, mua sim cong cu dung
cu van phong phai cén ctr vao nhu cau thuc té hoat dong cua don vi dé lén ké
hoach mua va phai dugc sy ddng ¥ ctia Thu truéng co quan. Khi sir dung phai
dam bao tiét kiém, cdn b van phong phai chiu trach nhiém xay dung ké hoach
mua, cp phat, quan Iy va thanh toan theo quy dinh.

- Céc 4n phdm, tai liéu chuyén nganh phuc vu cong tac cia Thudng truc
HDND, lanh dao UBND va Lanh dao Vian phong sau khi khai théc stir dung xong,
vin thu ¢6 trach nhiém thu hdi méi nam/lan vé kho luu trit va thanh 1y theo quy
dinh.

c. V€ che nudce, nhu yéu pham:

Péi véi cheé nude, nhu yéu phim khac can cir vao yéu cau nhiém vu chung
va phuc vu diéu hanh cua Thuong truc HDND, 1anh dao UBND, nhén vién van
thu, tap vu 1ap ké hoach, bd phan hanh chinh ghi phiéu xuét kho vao s6 theo doi
quyét toan hang thang, mdi thang khong qua 15 triéu dong.



d. Cong tac phi, ché d nghi phép:

* Ché 46 cong tac phi ap dung thuc hién Thong tu sé 12/2025/TT-BTC
ngay 19/3/2025 cua Bo Tai chinh stra doi, bd sung mdt so Diéu cuia Thong tu s6
40/2017/TT-BTC quy dinh vé cong tac phi, ché do chi hdi nghi doi véi co quan
hanh chinh va don vi su nghi€p cong lap

Can ctr Nghi quyét sé 10/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia HDND
thanh ph6 Hai Phong quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi t6 chirc hoi nghi
st dung ngén sach dia phuong

Khoan cong tac phi dbi véi nguoi phai di cong tac thuong xuyén luu dong
trén 10 ngay/thang nhu: van thu, ké toan. Chi 700.000d/ngudi/thang

- Thanh to4n tién phuong tién cong tac: Di véi cac dbi trong can bo khong
duoc tidu chuan b tri xe 6 t6 khi di cong tac.

+ Trudng hop di cong tac theo doan (hoic di ghép doan) da dugc bd tri 6
t6 di cong tac; di cong tac v6i ngudi thude chirc danh duge bé tri xe di cong tac
thi khong duoc thanh toan tién phuong tién cong tac.

+ Trudng hop di cong tac phai tu tic phuong tién thi duoc thanh toan tién
tu tuc phuong tién.

+ Di cong tac ngoai tinh: Pugc thanh toan theo gia cude van chuyén hanh
khach thyc t.

+ Di cong tac trong tinh (chi dp dung doi véi trieong hop khéng khodn cong
tdc phi): Cach tru sé co quan tir 15 km tré 1€n dugc thanh toan theo mirc khoan
tién tu tc phwong tién bang 0.2 lit x3ng/km, cin cir ngan sach duoc giao va ngudn
kinh phi tai don vi dé quy dinh cu thé muc khoan trong Quy ché chi tiéu ndi bo
cua don vi cho phu hgp.

- Phu cép luu tra

+ Mirc phu cép luu tri dé tra cho nguoi di cong tac ngoai tinh 180.000
dong/ngay/ngudi; di cong tac trén ving bién, dao 250.000 dong/ ngay/nguoi.

+ Truong hop di cong tac trong tinh (chi 4p dung d6i véi truong hop khong
khodn cong tac phi), cach tru s& co quan tir 15 km tré 1én, mirc phu cap luu tri:
80.000 dong/ngay/ngudi.

- Tién thué phong nghi:

Déi véi truong hop khoan:

+ Di cong tac tai cdc quan, thanh phd tryc thudec TW va thanh phé 14 do thi
loai 1 thudc tinh: Murc khoan 400.000d/ngudi/ngay.

+ D1 cOng téc tai cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thudéc TW va thanh
phd, thi x4 thudc cac tinh khac: Mtc khoan 320.000d/ngay/ngudi.

+ Di cdng tac ¢ cac vung con lai: Murc khoan 270.000d/nguoi/ngay.



DPéi véi truong hop khdng nhan thanh toan theo muce khodn, dugc thanh
toan theo mirc gia thué phong thuc té do thi trudng co quan, don vi duyét theo
tiéu chuan thué phong nghi nhu sau:

+ Di cOng téc tai cac quén, thanh phé truc thudéc TW va thanh phé la do thi
loai 1 thudc tinh: Murc thanh toan thué phong ngu: 1.000.000d/ngay/phong theo
tiéu chuan 2 ngudi/phong.

+ Di cOng tdc & céc vung con lai ngoai tinh: Murc thanh todn thué phong
ngu 700.000d/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

Trong truong hgp nguoi di cong tac trong tinh tir 2 ngay tr¢ 1€n duoc giao
nhi¢ém vu quan ly doan nhu: quan ly doan can bg, doan hoc sinh, sinh vién di thi
vin hoa, vin nghé, thé thao, doan ngudi cao tudi ma phai thué phong nghi duoc
thanh toan murc thué phong nghi: 200.000d/ngudi/ngay.

Chumng tir thanh toén bao gém:

+ Cong van tri€u tdp hop.

+ Gidy di dudng.

+ Gidy dé nghi thanh toan (d6i voi cac ndi dung ngoai quy dinh da ghi trén
mau gidy di dudng clia co quan).

+ Vé tau, xe va cac chimg tir khac (néu co).

* Ché d¢ nghi phép dbi véi can b cong chirc:

Thuec hién theo Thong tu sé 141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nam 2011
ctia Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép hang nam dbi véi
can bd, cong chirc, vién chtrc, lao dong hop déng lam viéc trong cac co quan nha
nuée va don vi su nghiép cong lap; Thong tu s6 57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014
ctia BO Tai chinh Stra ddi, bd sung mét sé diéu cia Thong tw 141/2011/TT-BTC.

Trong truong hop theo yéu cau cong viéc, lanh dao, chuyén vién khong
duoc phé duyét nghi phép ndm thi s& duoc thanh toan tién nghi phép dbi véi s6
ngay phép chua dugc nghi theo quy dinh. Mirc thanh toan bang s tién thanh toan
lam thém gio 4p dung dbi voi gior 1am thém vao ngay nghi thir bay, chi nhat theo
quy dinh hién hanh, tirc 1a 200% ngay lam viéc thudng.

8.2.3. Ché d9 Do tao, bdi dudng ddi v6i can bj, cong chire, vién chirc:

- Trudng hop c6 quyét dinh ciia cdp c6 thim quyén cir di hoc chinh trj hogic
nang cao trinh do chuyén mon; duoc hd trg tién tai liéu, tién hoc phi, hoc tap thuc
té va bd tri thoi gian di hoc (phai c6 ddy du hd so: gidy tridu tap hoc, phiéu thu
hop 1€, di hoc tép thuc té phai co ké hoach ctia noi t chrc, bo cdo thuc té c6 xac
nhan ctia noi dao tao...(cac chimg tir khac néu co).

- Trudng hop khong c6 quyét dinh cta cip c6 tham quyén thi duge bd tri
thoi gian cho di hoc, phai tu tic toan bd kinh phi.

8.2.4. Chi bdi dudng tiép dan va xir Iy don thw.



- Mitrc chi bdi dudng ddi v6i ngudi 1am nhiém vu tiép cong dan thuc hién
theo Quyét dinh sb: 33/2017/QD-UBND ngay 19/12/2017 ctia UBND tinh Hai
Duong vé viéc quy dinh ché do bdi dudng dbi voi ngudi 1am nhiém vu tiép cong
dan, xir Iy don khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh trén dia ban tinh Hai Duong.

- Che d6 bdi dudng can bo kiém soét thu tuc hanh chinh: Ap dung theo quyet dinh
s6 30/2014/QP- UBND ngay 17/12/2014 cua UBND tinh Hai Duong vé viéc ban

hanh quy dinh vé ndi dung va murc chi d6i véi cac hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh trén dia ban tinh Hai Duong; muc chi: 100.000 déng/ngudi/thang.

- Chi h3 trg cong tac tiép dan, giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo kién nghi cia
tb chirc, cong dan: 200.000 dong/thang Nghi quyét sé 53/2017/NQ-HDND ngay
13/12/2017 cia HDND tinh Hai Duong quy dinh ché d6 bdi dudng ddi voi ngudi
1am nhiém vu tiép cong dén, xtr ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh trén
dia ban tinh Hai Duong. Viéc thanh toan, quyét toan kinh phi bdi dudng ddi véi
nguoi lam nhiém vu tiép cong dan, xu ly don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan
anh trén dia ban tinh Hai Duong thuc hién theo quy dinh trén Diéu 6 Thong tu
s6 320/2016/TT-BTC ngay 14 thang 12 nam 2016 cta bd Tai chinh vé viéc quy
dinh ché do bdi dudng dbi véi nguodi lam nhiém vu tiép cong dan, xtr ly don khiéu
nai, té céo, kién nghi, phan &nh.

- Nghi quyét s6 33/2024/NQ-HPND ngay 11/12/2024 quy dinh vé chinh sach hd
tro Doi véi cong chuc, vién chirc [am viéce tai b phdn mot cia trén dia ban xa
phai c6 quyét dinh ctr, phan cong cong tac ctia Thil truéng co quan, ngudi c6 thdm
quyén phé duyét danh sach. Bo phan mot cira cp x4 chi 580.000d0ng/ngudi/thang

8.2.5. Chi thanh todn hoat dong ciia HDND: phu cdp dai biéu HDND x4,
Hoi nghi, cac ky hop, cho soan thdo vén ban, hoat dong gidm sét, thdm tra, tiép
XUc ctr tri, trang phuc, tai liéu, trang thiét bi phuc vu trong nhiém ky,...thuc hién
theo Nghi quyét s6 06/2021/NQ-HPND ngay 29/10/2021 cia HDND tinh Hai
Duong.

8.2.6. Chi cong théng tin dién tir: chi theo Quyét dinh sé: 23/2011/QDb-
UBND ngay 19 thang 9 nam 2011 cia UBND tinh Hai Duong Quy dinh ché do
nhuan but, thi lao ddi véi tac pham dugc ding trén Cong thong tin dién tir tinh
Hai Duong va Trang thong tin dién tir cua céc S, Ban, Nganh, Uy ban nhan dan
huyén, thi x4, thanh phd trén dia ban tinh.

8.2.7. Chi hoi nghi, khach dén lam viéc.

- Chi héi nghi: Can cir Nghi quyét sé 10/2025/NQ-HDND ngay 25/7/2025
ctia HDND thanh phb Hai Phong quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi to chirc
héi nghi st dung ngéan sach dia phuong: Vé viée Quy dinh ché do cong tac phi,
ché d6 chi t6 chirc Hoi nghi cia cac co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap,
t§ chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, cac td chirc hdi st dung kinh phi do



ngan sach nha nudc hd tro trén dia ban thanh ph Hai Phong. Gom chi phi in 4n
tai liéu, van ban, thué Hdi trudng, trang tri khanh tiét, loa may, nudc uéng, phuc
vu...cac b phan thudc co quan Vian phong tham muu dé t6 chuc hoi nghi dam
bao tiét kiém va dat hiéu qua thiét thuc.

- Chi h tro tién an cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sich tra
luong cua co quan nha nudce, don vi su nghi€p cong lap va doanh nghiép: Murc
chi ti da khong qua 150.000 ddng/ngay/ngudi;

- In an tai liéu: Theo so dai bi€u moi;

- Céc khoan thué muén khéac nhu: Loa dai, ban ghé, phong tuyp chir...
Thanh toén theo sb tién thuc té phai tra bén cho thué;

- Chi phi khéc: Chi mua tem, bi giri cong vén;...trang tri hdi truong tuy theo
ting Hoi nghi dé bd tri cho pht hop, thanh toan theo thuc té

- Chi thu lao cho giang vién, bao cdo vién: Thuc hién theo mirc chi thu lao
quy dinh déi v6i giang vién, bdo cdo vién tai Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay
30/3/2018 ctia By Tai chinh huéng dan 1ap du toén, quan Iy va st dung kinh phi
danh cho cong tac dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chic; Nghi quyét
s6 07/2019/NQ-HPND ngay 11/7/2019 cua Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong
ban hanh Quy dinh mdt s6 muc chi phuc vu cho cdng tac dao tao bdi dudng can
bd, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Hai Duong.

- Chi khéch dén lam viéc co quan:

Chi tiép khéch cép trén xuéng lam viéc, khach céc tinh ban dén lam viéc,
hoc tap kinh nghiém; Chi tiép béo, dai vé dua tin cac hoat dong tai don vi va mot
s6 truong hop can thiét khac...chi theo Nghi quyét sé 04/2019/NQ-HDND ngay
11 thang 7 nam 2019 cta Hoi dong nhan dan tinh Hai Duong quy dinh ché d9 chi
tiép khach nude ngoai, ché do chi td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té va ché do chi
tiép khach trong nuéc trén dia ban tinh Hai Duong. Khi t6 chirc dit com tiép
khach murc dat com khong qua 300.000d/xuét.

8.2.8. Chi thanh toan xing dau, stra chira, rira xe, vé xe va bao hiém 6

A

to:

- Céan ctr vao yéu ciu cong tac va phuong tién hién c6, Chu tich UBND giao
Chanh Van phong thuc hién 1énh diéu dong xe di cong tac theo yéu cau nhiém vu,
trén co s& su dung c6 hiéu qua phuong tién, tiét kiém nhién liéu, quan ly chét ché
phuong tién. Chi phuc vu yéu cdu nhiém vu cua Thuong truc HDND, Lanh dao
UBND va nhiém vu chung cta co quan, theo thir tu vu tién Chu tich UBND, Pho
Chu tich HDND, Pho6 Chu tich UBND; cong viéc can thiét, nhiém vu quan trong
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trudc; uu tién di cong tac ngoai huyén (@i hop, di lam viéc...); cic ddng chi st
dung xe di cong tac dang ky v6i ddng chi Chanh Van phong truée 01 ngay dé sép
xép lénh diéu dong xe (trir trudng hop dot xuat).

- Pong chi Chanh Vin phong diéu hanh chung, 14i xe quan 1y va chiu trach
nhiém c4 nhén vé an toan phuong tién, c6 trach nhiém phan anh kip thoi thuc
trang k¥ thuat cta phuong tién dé lanh dao Van phong c6 sira chita, thay thé
(nhitng hong héc, thay thé 1ém lanh dao Vin phong bdo cdo xin y kién Chi tich
UBND) moi hu hong do 16i chii quan ciia 14i xe thi c4 nhén 14i xe phéi chiu trach
nhiém boi hoan theo gié tri hién hanh (i cdc trieong hop bat kha khdng).

- Cac phong, don vi va cén bd, CC, VC co quan c6 nhu cau sir dung xe 6 t0
(triong hop ddc biét) bao cao Chu tich UBND x4 c6 y kién chi dao.

- Khéng str dung xe 6 t6 cong phuc vu cong viéc cé nhan.

- Lai xe ¢0 trach nhiém léy 1énh diéu xe trude khi xuét hanh va ghi s6 nhat
trinh xe, hang thang lanh dao Vin phong chét sé km timg xe lam co s& cho ké
toan thanh toan xang dau hang thang theo dinh murc sau: 22 lit xidng/100km.

- Thanh toén tién rira xe va céc chimg tir chi ciia xe 6 t6 trong thang theo
thuc té.

- Viéc sira chita, bao dudng xe 6 t6: Nhan vién l4i xe bdo cdo dong chi
Chéanh Vin phong HDND- UBND x4 cung x4c dinh mtrc d hu hong, bdo dudng,
phu ting thay thé,...1ap du toan kinh phi béo c4o sau khi dugc phé duyét méi tién
hanh thuc hién.

8.2.9. Chi kinh phi thuc hién vi¢c duy tri dp dung, cai tién va chuyén doi
hé théng quén Iy chat liwong theo tiéu chudn quoc gia TCVN ISO 9001:2015:

Thyc hién theo quy dinh tai Thong tu 116/2015/TT-BTC ngay 11/8/2015 quy
dinh cong tac quan ly tai chinh d6i véi viée tu vén, xay dung, ap dung, duy tri va
cai tién hé théng quan 1y chat lugng theo ti€u chuan qudc gia TCVN 9001:2015
vao hoat dong cta cac co quan, tp chue thude hé thdng hanh chinh nha nuée. Quy
dinh mac khoan x4y dung hé thong tai li¢u cua tung nganh la 250.000d/quy trinh

8.2.10. Hoat dpng tiép xiic, doi thoai triec tiép vdi nguwoi dieng ddu chinh
quyén:

Can ctr theo Quy dinh s6 11 -Qb/TW ngay 18/02/2019 cia Bo Chinh tri quy

dinh vé trach nhiém ctia nguoi ding dau cap Uy trong viée tiép dan, ddi thoai truc
tiép v6i dan va xir Iy nhimg phan anh, kién nghi cta dan

Can ctr theo Huéng dan s 01/LN/BDVTU-STC ngay 05/9/2018 cua Lién
nganh Ban dén van tinh uy va S¢ Tai chinh tinh Hai Duong huéng dan viéc quan
ly, st dung, quyet toén kinh phi thuc hién quy che tlep xtc, ddi thoai truc tiép ctia
ngudi dimg dAu cip ty Pang, chinh quyén céc cip véi nhan dan trén dia ban tinh.

Piéu 9. Kinh phi giao khéong thwc hién ti chii:



Ngoai kinh phi quén Iy hanh chinh giao dé thuc hién ché d6 tu chi, hang
nam co quan con duge ngédn sach nha nudce bo tri b sung kinh phi dé thuc hién
mat sO nhiém vu theo quyét dinh ctia co quan ¢6 tham quyén, gom céc khoan sau:

- Kinh phi mua sém, sira chira 16n tai san: Kinh phi mua sim tai san c6 gia
tri 16n, stra chita I6n TSCD ma kinh phi chi thudong xuyén cua don vi khong dap
ung dugc;

- Chi thyc hién cac nhiém vu chi dot xudt duoc cap c6 thdm quyén giao ma
chua dugc ghi trong ky phan b6 ngén sach dau nam;

- Chi thuc hién céc chuong trinh muc tiéu;

- Chi kinh phi dao tao can bg, cdng chirc;

- Vén dau tu XDCB theo du an dugc duyét;

Céc khoan kinh phi giao nhung khong thuc hién tu chu thuc hién theo quy

dinh hién hanh cua nha nudc.

Chwong 111
XAC PINH VA SU DUNG KINH PHi TIET KIEM PUQC

Piéu 10. Kinh phi tiét kiém dwore

Két thiic nim ngan séch. sb kinh phi tiét kiém dugc 1a khoan chénh léch
giita s6 chi thuc té sau khi da hoan thanh nhiém vu chi thudng xuyén trong nam
thdp hon du toan kinh phi dam béo hoat dong thudng xuyén trong pham vi du
toan duoc cip c6 tham quyén giao; ngudn thu su nghiép va ngudn thu khéc.

Kinh phi giao thuc hién quyén tu chii dbi v6i cac nhiém vu trong nam nhung
dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nam sau dé tiép tuc
thuc hién, khong dugc xé4c dinh 1a kinh phi quan ly tiét kiém duoc.

Piéu 11. Noi dung chi kinh phi tiét kiém dwoc va Phwong 4n sir dung

1. Trén co s& sb kinh phi tiét kiém duoc xac dinh trong nam, ké toan dé xuét
phuong 4n str dung theo timg ndi dung dugc quy dinh tai Quy ché nay trinh Lanh
dao co quan xem xét, quyét dinh.

2. Phuong 4n sir dung kinh phi tiét kiém dugc nhu sau:
- Chi cho céac hoat dong phuc lgi

- Chi khen thudng



- Chi thu nhép tang thém cho can bd, cong chirc

- Trich 14p quy du phong.

Kinh ph’i quan ly tiét kiérr} duoc trong ndm sau khi chi tra cac khoan néu
trén con lai (n€u c6), dugc chuyén sang nim sau tiép tuc sir dung.

Diéu 12. Chi tra thu nhép ting thém

1. Viéc chi tra thu nhap tang thém cho timg cén b, cong chirc theo két qua
xép loai lao dong hang nim. Hé s diéu chinh nhu sau:

-Heé 6 0.5: Ap dung cho ca nhan hoan thanh nhiém vu.

-Heé sb 1,0: Ap dung cho ¢4 nhan hoan thanh tét nhiém vu;

-Hé s 1,1: Ap dung cho c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2. Céch tinh:

Chi tra thu nhép ting thém cho can bo, nhan vién ti da khong qua 1,0 (mdt)
lan so v6i mirc tién luong cp béc, chirc vu do Nha nuéce quy dinh.

Quy tién luong dé tra thu nhap tang thém 1 nim duoc xac dinh theo cong
thure:
QTL=Lmin x K1 x K2 x L x 12 théng
Trong do:

QTL: Qu¥y tién luong ngach, béc, chirc vu cia co quan dugc phép chi
tra tdi da trong nam.

Lmin: Mtrc lwong co s (d6ng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;
K1: 12 hé sb diéu chinh tang thém thu nhép (t6i da khong qué 1,0 14n)
K2: 1a hé sb lurong ngach bac, chire vu binh quéan ctia co quan;

L: 1a s bién ché duoc giao.

Vao quy 4 hang nam, sau khi x4c dinh chinh xac s6 kinh phi tiét kiém dugc
s& xem xét diéu chinh lai chi tra thu nhép tang thém cho cén bd cdng chirc, bao
dam khong dugc vuot qua sé kinh phi thuc té tiét kiém duoc trong nim. Trudng
hop di chi qua sé tiét kiém duoc, s& phai giam trir vao sb tiét kiém dugc cliia ndm
sau.

Piéu 13. Chi cho cac hoat déng phuc loi



Can ctr vao tinh hinh kinh phi ctia don vi timg thoi diém dé chi cho cac muc

sau:

+ Chi ngay 18 tét: D6i véi can bo, cong chirc, can b trung tép va nguoi lao

dong, muc t6i da nhu sau:

Céc ngay 18 Pon vi tinh S6 tién
Tét Duong lich Pong 2.000.000
Tét Am lich (Tét Nguyén dan) Pong 3.000.000
Gid t6 Hung Vuong Dong 1.000.000
Ngay 30/4 Pong 1.000.000
Ngay 01/5 Poéng 1.000.000
Ngay 02/9 Poéng 1.000.000
HO0 trg ngay thanh lap nganh Pong 1.000.000

+ Chi ngay 1&, Tét: Bdi v6i lao dong hop déng muc tdi da nhu sau:

Cac ngay Ié Pon vi tinh Mitc hd tro
Tét Duong lich Pdng 500.000
Tét Am lich (Tét Nguyén déan) Pong 1.000.000
Gid t6 Hung Vuong Ddng 500.000
Ngay 30/4 Pong 500.000
Ngay 01/5 Pong 500.000
Ngay 02/9 Pdng 500.000

+ Chi ngay Tét: Dbi véi can bd khong chuyén trach thon va céc ddi twong

khac muc t01 da, cu thé nhu sau:

Ngay tét

bVvT

Mitc hb tro

Trudng thon)

Tét Am lich (P6i tuong hd trg: Truong thon, Phé

Pong

500.000

Nhiing truong hop khéac do 1anh dao UBND x4 quyét dinh.
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Chi cho cac hoat dong phuc loi tap thé: H tro cac ngay 18, tét, cac ngay ky
niém (ky niém ngay phu nit Viét Nam, ngay thuong binh het sy, ngay quan doi
nhan dan...), trg cap kho khan thudong xuyén, dot xuat; trg cap an trua, chi dong
phuc cho can bg, cong chirc va ngudi lao dong clia co quan; tro cdp hiéu, hy, thim
hoi dm dau; tro cép nghi huu, nghi mét strc; hd trg cho can bd, cong chirc va nguoi
lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién ché; chi kham strc khée dinh
ky, thudc y té trong co quan; chi xdy dung, stra chita cdc cong trinh phuc lgi. Cu
thé:

e Chi h(f) tro c~:h0 can bd, cong chirc trong don vi tham gia luyén tép va thi dau
thé thao, biéu dién van ngh¢ cia don vi nhan ky niém ngay thanh ldp nganh:
500.000d/nguoi.

- Chi tham héi can bg, cong chirc trong co quan bi dm dau phai nam vién:
500.0004d.
- Chi thdm héi (Tt thén phu mau) cia can bd, cong chirc trong co quan bi
om dau phai nam vi¢n: 500.000 dong.

- Chi I& viéng (Tt than phu mau), c4n by cong chirc trong don vi: 500.000

dong; vong hoa: 150.000d/dam

- Chi 1€ viéng khac (d6i twong theo Quyét dinh 958-QB/HU ngay 20/02/2017
cta Ban Thuong vu): Lé viéng: 500.000d/ ddm va vong hoa: 150.000d/ dam.

- Chi cho cén bo, cong chirc, vién chirc l4p gia dinh: 500.000 dong/nguoi
- Chi cho cén bo, cong chirc, vién chirc nghi ché do: 500.000 dong/ngudi

Céc noi dung khéc chi thuc té khi phat sinh theo dung quy dinh.

Trich lap quy du phong dé 6n dinh thu nhap cho can bg, cong chire: S6 kinh
phi tiét kiém duoc, cubi nam chua str dung hét dugc chuyén vao quy du phong 6n
dinh thu nhép.

* P6i v6i nhimg khoan chi khong co trong dinh mire chi tiéu ndi bd nay thi
chi theo thuc té trén tinh than tiét kiém, chéng lang phi va c4c vin ban huéng dan
cuia Nha nudc va cb su théng nhét tai hoi nghi co quan hodc cia ban lanh dao
phong.

CHUONG IV
THUC HIEN CAC MUC CHI POI VOI CAN BQ BCT XA
VA NGUOI TRUC TIEP LAM VIEC O THON
1. Tién lwong, tién cong va phu cdp lwong phu cip cdn b khong chuyén
trdch, hoat dong phi dai biéu HPND, tro cip thuong xuyén cho cdn b gia yéu
nghi viéc xa



Tién luong, tién cong va phu cép luong phu cdp can bo khong chuyén trach,
hoat dong phi dai biéu HDND, trg cdp thucng xuyén cho can bd gia yéu nghi viéc
x4, cac khoan déng gdp theo firong, tién thudng, phuc loi tép thé va céac khoan
thanh to4n khac cho c4 nhén theo quy dinh ctia co quan nha nuée c6 thdm quyén
ban hanh.

- D6i véi cac dbi tuong higp dong theo vu viée chu tich UBND x4 hodic ngui
dugc uy quyén chu tai khoan sé& thoa thuan murc tién cong hop dong hang thang
v6i nguoi lao ddng theo kha nang kinh phi chi tra va khdi luong cong viée thuce té
cua don vi.

- Phu cdp cdn bé khong chuyén trdch: Nghi quyét 26/2023/NQ-HDND
ngay 08/12/2023 quy dinh v€ chirc danh, s6 lugng, mirc phu cép, mure boi dudng
va khoan kinh phi d6i véi nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap xa; & thon,
khu dan cu; khoan kinh phi hoat dong d6i voi cac to chie chinh tri - x3 hoi cap
x4, ¢ thon, khu dan cu trén dja ban tinh Hai Duong.

1.2. Phu cdp hang théng, phu cdp chike vu quan sw, phu cdp tham nién, phu
cap ddc thit quan su: theo Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu cta Luat dan quan tu vé vé té chirc xay
dung luc luorng va ché do, chinh sach dbi véi dan quén tu vé.

- Chi tién bdi dudng cho luc luong dan quan theo cong v1ec nhu: cong don
déc cong dan di kham tuyén NVQS, cong phuc vu,...va mot s6 cac nhiém vu dic
thi clia nganh dugc chi theo dinh muc 119.200d/cong/ngudi va tién &n
65.000/ngudi/ngay.

- P6i véi quan su xd ¢6 khoan chi tién hd tro cac tan binh 1én dudng nhap ngi
muec chi 500.000d/ngudi (Phai co quyét dinh kém theo vé viéc ho tro chi)

- P6i véi cong tac to dan van 7 thon chi bdi dudng cong di van dong tuyén
truyén, mirc chi boi dudng khong qué 100.000d/cong

- D6i v6i cong tac hoa giai: Thuc hién theo Nghi quyét 02/2024/NQ-HDND
ngay 01/03/2024 cia HDND tinh Hai Duong quy dinh mét s6 mire chi thuc hién
cong tac phd bién gido duc phap luat, chudn tiép can phép luat va hoa giai & co
s¢ quy dinh:

- Truong hop vu, viéc hoa glal khong thanh theo Diéu 27 Luat Hoa giai & co
s&: 300.000d6ng/vu/TH hoa giai

- Truong hop vu, viéc hoa giai thanh theo Didu 24 Luat Hoa giai & co sé:
400.000d6ng/vu/T hoa giai

- Chi hd trg hoat dong cua t6 hoa giai (chz mua van phong phdm, sao chup
tai liéu, meée uéng phuc vu cde cudc hop cia té6 hoa giai): 150.000d/T6 hoa
gidi/thang
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- Trong trudng horp ¢6 nhiém vu dugc phan cong tir cdp trén nhu: cong lap
va ra soat danh sach cur tri thi chi khong qua 200. OOOd/cong Cong di liy phiéu y
kién cua cir tri va cac ndi dung lién quan theo chi dao cta cap trén thi chi khong
qué 2.000d/phiéu.

2. Chi cong tdac bdo dam trit tw an toan xda hji:

- Viée str dung dién, nudc ctia co quan phai dam bao tiét kiém, c6 hiéu qua,
can by co quan khi ra khoi phong lam viéc, phong hop va céc noi khac c6 dién
thdp sang va phuc vu sinh hoat phai chu y tit tit ca cac thiét bi c¢6 tiéu hao dién
nadng. Muc chi thanh toan tién dién, nude theo thuc té sur dung cédn ctr vao chi sb
str dung ctia cong to dién, nudce va cédn ctir hda don ctia don vi cung cép dién, nudc
dé chi tra.

- Cudc dién thoai trong nudc: Khong st dung dién thoai cho muc dich cé
nhan, chi goi khi can thiét, néu trao ddi c6 ndi dung dai thi cac by phan can thong
b4o bang dudng cong van, intemet. Tién dién thoai khong vuot qui 02 triéu
ddng/thang.

- Cude phi buu chinh: cudce phi giri cong van, tai liéu, hd so, buu phdm va
tem thu thuc t€ phuc vu nhiém vu chuyén mon.

- Mua bado, tap chi, tai li€u cac loai theo chuyén mon hoat dong ddm bao
nguyén tac tiét kiém va hiéu qua (theo huéng dan cta cip trén va dugc su thong
nhat trong co quan).

- Cudc phi Intemet: Truy cép thuong xuyén dé phuc vu cong viéc, can cir
vao hoéa don cua don vi cung cap dé chi tra;

- Trang bi binh xit chita chay dé phuc vu cong tac PCCC tai co quan va cac
khu vuc cong cdng trén dia ban minh quan ly;

- Chi phi mua vét tr van phong, van phong pham, mua sdm cong cu dung
cu van phong phai can cr vao nhu cau thuc té hoat dong ctuia don vi dé 1én ké
hoach mua va phai dugc sy dong y cua Thu truéng co quan.

- Céc 4n pham, tai liéu chuyén nganh phuc vu cong tc sau khi khai thac st
dung xong, vin thu ¢6 trach nhiém thu hdi mdi ndm/lan vé kho luu trit va thanh
ly theo quy dinh.

- B6i v6i che kho va nuée udng can cir vao yéu cau va nhu cau can thiét
mdi thang khong qué 05 triéu dong.

- HJ tro tuyén truyén van dong va td chirc phong trao quan ching bao vé
an ninh trat tu trén dia ban;

- HO tro céac chién dich gilr gin an ninh; trat tv an toan xa hoi, trin ap toi
pham nhitng dip cao diém;



- H3 tro truc phong chéng khai thac tai nguyén khoang san trdi phép;
- HO trg cOng tac phong chay chira chay;

-Hb trg so két, tong két 0b0ﬂg trao quan chuing bao vé an ninh va céc hoat
dong khéc vé dam bao an ninh trat tu. '

- Mirc chi hd tro truc, tuan tra canh géc thuc hién theo NQ s6 30/2024/NQ-
HDND ngay 11 thang 12 nam 2024 quy dmh mtrc hd trg, bdi dudng cho thanh
vién t6 bao vé an ninh, trat tu trén dia ban tinh Hai Duong duoc hudéng mirc tién
bdi dudng 12 50.000 dong/ngudi/ngay, nhung khong qué 07 ngdy trong mot thang.

- Phu cdp cho Té an ninh co s¢: Thye hién theo Nghi quyét s6 04/2024/NQ-
HDND ngay 30/5/2024 cia Hoi dong nhén dén tinh Hai Duong

~ +Thén, KDC c6 dudi 800 ho dan: duge bd tri 3 thanh vién gom: 1 0 truong,
01 t6 pho, 01 t6 vién

+ Thén, KDC ¢6 tir 800 hd dan dén dudi 1000 ho dan: duge bo tri 4 thanh
vién gom 1 t6 trudng, 01 t6 phod, 02 t0 vién

+ Thén, KDC ¢6 tir 1000 ho dén trd Ién: duoc bo tri 5 thanh vién gom 1 t6
trudng, 01 t6 pho, 03 t6 vién

Quy dinh muc hd trg ¢éi vai ngudi tham gia lyc lugng bao v€ an ninh, trét
tu co so

- Té trudng: 1.600.060d6ng/nguai/thang

- Téphd:  1.400.000ddng/ngudi/thang

- Tévién: 1.200.000d0ng/ngudi/théang

3. Chi thué mwén Hop dong lao dpng:

Céac hop dong thué 1am céc cong viéc cia UBND nhu tap vu, cap dudng,
bao vé, trong coi nghia trang... S tién céng dugc tra trén co sé Hop dong lao
dong da duoc thoa thuan ky két gitra ngudi lao dong va-UBND xa hodc duogc tinh
cong theo so budi lam viéc trong thang. Mtic tién cong do UBND x& quyét dinh
theo timng thoi diém tuy theo tinh chat cong viée, trinh d§ chuyén mon. Tuy theo
tinh chat cong viéc va di€u kién kinh phi do cht tai khoan quyét dinh.

Chwong V
TG CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Bién phap td chrrc trién khai thye hién quy ché:

1. Giao trach nhiém cho ngudi Phu trach Ké toan phi hop véi cc bo
phéan chuyén moén giam sat vi€c st dung kinh phi tir NSNN, sir dung tai san cong
trong UBND dam bao dugc hidu qua, tiét kiém khong lang phi.

Moi khoan chi phai thuc hién theo diing nguyén téc tai chinh va dinh muc
chi tiéu theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc (Phu trach K& toan c6 trach nhiém
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huéng dan khi cdc phong ban lap du todn sir dung kinh phi hoat dong).

2. Giao bd phan Vin phong HDND - UBND thudng xuyén dén dc nhéc
nhd, theo ddi viéc quan ly, sir dung tai sén cua céc by phén va coi day 1a mot ti€u
chuan dé danh gid mic d6 hoan thanh nhi€ém vu hang ndm cda can b, cong chirc.

3. Trwéng cac phong ban 1a ngudi chiu trdch nhi€ém chinh thic truée
UBND vé tinh hop phép, hop 1€ ctia chimg tir thuc hién ding cic quy trinh, thi
tuc thanh toan dugc quy dinh tai quy ché nay. Viéc quan 1y, sir dung tai san dugc
cap, trang thiét bi phuc vu cong tac chuyén mon.

Can cu vao cac mure khoan chi trong quy ché chi tiéu noi bd cla timg
phong da khoéan cho ¢4 nhéan dé lam co s& thuce hién chi:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bd ¢ lién quan dén cac linh vuc da
c6 quy dinh cia nha nudce thi xtr ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot dinh mic quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo ddi véi
nhimg linh vuc chua ¢6 quy dinh ctia nha nude thi UBND xa phai chiu trach
nhiém xur ly hodc phai trlir vao kinh phi tiét kiém nam sau.

Diéu 15. Diéu khoan thi hanh.

Quy ché chi tiéu noi bd ciia co quan UBND x4, 13 co s¢ phap ly dé thuc
hién giao dich véi Kho bac. Phu trach Ké toan cin ¢t vao quy ché ndy va cac quy
dinh c6 lién quan dé kiém soat viéc thanh quyét toan dbi véi cac t6 chire, ca nhan
c6 thy hudng tir ngan sach nha nude. Truong hop quyét toan sai véi ndi dung quy
ché nay phai tir chdi thanh toan, dam béo cho viéc thuc hién quy ché mot cach
nghiém tac, chat chg, tiét kiém ngan sach nha nuéc va ding quy dinh cta Luét
Ngén sach nha nude, Luat Thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va cac van ban
huéng dan, chi dao c6 lién quan.

1. Trong qua trinh t6 chirc thuc hién quy ché néu ¢6 nhing van dé nao chua
phu hop véi tinh hinh thuc té hoac do ché do, chinh sich cua nha nude ¢ diéu
chinh b6 sung thi giao cho ké toan tap hop ¥ kién ctia can b cong chirc tham muu
cho Chii tich xem xét va thong qua dé bd sung, sira d6i kip thoi./.

2. Lanh dao c6 trach nhiém don ddc, theo ddi can bo, cong chirc thudc don
vi minh thue hién quy ché chi tiéu noi bo. Hang quy, t6 chirc hop kiém diém, rut
kinh nghiém, binh bau xép loai dé bd sung thu nhap tir kinh phi tiét kiém dugc.

3. Giao Van phong HDND - UBND x4& giup Chu tich UBND xa theo ddi,
don dbc, kiém tra va nhéc nhé kip thoi viée thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd nay
dé khong xay ra lang phi trong chi tiéu ngén séch.



Piéu 16. Quy dinh vé viée xir Ij vi pham doi véi cac trrong hop khong sir dung
mirc khosn theo tiéu chuin, dinh mirc quy dinh.

Nbi dung ban quy ché chi tiéu ngi bo trén da dugc xay dung nhimg dinh
muc chi cho timg cong viéc cu thé, ting muc khoan cho céc b phén, ca nhan. Tat
ca cac bo phén, ca nhan trong co quan phai nghiém chinh chdp hanh cac ché do
da dugc quy dinh. Néu bd phéan, ca nhan nao thuc hién sai, chi vugt mirc quy dinh
trong ban quy ché chi tiéu ndi bo nay thi phai chiu hoan toan trach nhiém trudc
co quan va phai bdi thuong toan bd sb tién d chi sai, chi qua dinh mic quy dinh.

Piéu 17. Pham vi ip dung

Quy ché nay duoc ap dung tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, néu can
phai sira ddi, bd sung quy ché cho phi hgp, Chanh Vian phong ¢ trach nhiém
tong hop ¥ kién chung ctia can bo don vi trén nguyén tic tap trung dan chi, xem
xét va sira d6i b sung quy ché kip thoi day du.

Quy ché nay duoc thuc hién tir ngay 01/08/2025 thi hanh trong pham vi
Vian phong HDND-UBND x3. An ninh va Quan sy xa dugc thong qua cho moi
thanh vién trong don vi lam céan ctr théng nhét thuc hién (c6 bién ban cudc hop
thong qua quy ché kém theo).

Trén day 1a toan bd ndi dung ban quy ché chi tiéu ndi bd clia co quan Vin
phong HDND-UBND xa. Yéu cau can bg, cong chirc trong co quan thuc hién
nghiém chinh quy ché nay dé gép phan hoan thanh tt nhiém vu dugc giao./.

Noi nhan:
- TT HDND, Lanh dao UBND x&;

- KBNN Khu vuc HI-PGD sé 6:
- Luu: VT.

Pham Trung Viét



