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UY BAN BAU CU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HA BAC DPoc lap - Tu do - Hanh phiic
$6: 01/NQ-UBBC Ha Bdc, ngay 1 théng 12 nam 2025
NGHI QUYET

V& viée ban hanh Quy ché lam vie ciia Uy ban biu cit dai bieu
Hdi ddng nhin dan xi Ha Bic nhiém ky 2026 - 2031 trén dia ban xi Ha Bic

UY BAN BAU CU XA HA BAC

Can cuwr Ludt Bdu cir dai biéu Qué’c héi vc} dai bidu Hé{ d&ng nhdn, dan S,o”'
ngay 25/6/2015; Lugt swa doi, bo sung mot so diéu cua Ludt Bau cur dai biéu Quoc
héi va dai biéu Hoi dong nhdn dédn sé ngay 24/6/2025;

Can cir Thong tu s6 21/2025/TT-BNV ngay 12/10/2025 ciia Bé truéng B
NGi vu hwdng dan nghiép vu céng tdc t6 chire bau cir dai biéu Quoc héi khda XVI
va dai biéu Hi dong nhdn dén cde cap nhiém kp 2026 - 2031;

Cén cir Quyét dinh sé 1197/0D-UBND ngay 10/11/2025 cia Uy ban nhdn
dan xd Ha Bic vé viéc thanh Idp Uy ban bdu cir dai biéu Hpi dong nhan dén xd
Ha Bac, nhiém ky 2026 — 2031;

Xét theo dé nghi ciia Trudng phong Van hod - Xé héi tai To trinh s649TTr-
VHXH ngay1112/2025.

QUYET NGHI:

. Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét’ nay Quy ché lam viéc cta Uy ban
béu cir dai bi€u Hoi dong nhén dén x& Ha Bac, nhiém ky 2026 - 2031 (sau ddy
goi tat la Uy ban bau cur xd).

Piéu 2. Nghi quyét nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3: Thanh vién Uy ban bau cit, cac T6 cong tac ctia Uy ban bau cir, cac
Ban bau ctr, T6 bau cir, céc co quan, don vi va ca nhéan c6 lién quan theo trach
nhiém t6 chire trién khai thuc hién theo Quy ché kém theo./.

Noi nhian:

- Nhu Piéu 2;

- TT. TU, HPND, UBND TP;

- Ban TT UBMTTQ VN TP

- TT. BU; TT. HDND x3;

- CT, cac PCT UBND x3;

-TT. UB MTTQ VN x4;

- Céc co quan tham muru, gitp viéc DU;
- Céc co quan, don vi truc thugec UBND,;
- Cac thén trén dia ban x&;

- Trang théng tin dién tir;

- Luu: UBBC.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC
Ciia @iy ban bau cir dai biéu Hoi dong nhin dan xa Ha Bic
nhiém ky 2026 — 2031
(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6: 01/NQ-UBBC ngay44./12/2025
ciia Uy ban bau cir xd Ha Béc)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic lam viéc, hinh thirc 1am viéc; nhiém
v, quyén han, trach nhiém; quy trinh xr ly cong viéc; ché db bio céo va cac hoat
dong ctia Uy ban bau cir xa Ha Bic.

Piéu 2. Nguyén tic va hinh thirc Iam viéc ciia Uy ban bau cir xa Ha Bic

1. Uy ban bau ctr xa Ha Béc lam viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo
da sb, thuc hién nguyén tic tip trung dan chu.

2. Céc hinh thirc 1am viéc ciia Uy ban bau ctr x3 Ha Béc bao gém: cac
cudc hop va cho y kién bang van ban.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia thanh vién Uy ban
biu cir xa Ha Bic

1. Chi tich Uy ban biu ctr x4 Ha Bic lanh dao, didu hanh toan bd hoat
dong ctia Uy ban bau cir xa Ha Bic; tridu tap va chi tri cac phién hop cia Uy ban
bau cir x4 Ha Béc; phan cong, don déc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu, quyén
han cu thé d6i véi timg thanh vién Uy ban bau cir x& Ha Béc va céc tb cong tac
ctia Uy ban biu cir x4 Ha Bic trong qua trinh thuc hién hién cong tic bau cir; ky
céc van ban, quyét dinh thudc thdm quyén ciia Uy ban bau cir x4 Ha Béc.

2. Céac Phoé Cha tich ﬁy ban bau ctr x4 Ha Bic thuc hién cdc nhiém vu
theo phén céng ctia Chu tich Uy ban bau ctr x4 Ha Bic; thay mét Chi tich Uy ban
bau ctr xa Ha Bic giai quyét cong viée khi dugc phan cong, ty quyén.

3. Céc thanh vién Uy ban bau ctr x3 Ha Béc c6 trach nhiém tham gia dy
di hoat dong ciia Uy ban béu cir x3 Ha Béc; thuc hién nhiém vu theo su phan
cong ctia Chit tich Uy ban bau cir x4 Ha Béc.

4. Thu ky Uy ban béu ctr x4 Ha Béc chiu trach nhiém quan 1y tai liéu, con
d4u, téng hop chung céng tac bau cir cia Uy ban bau cir x4 Ha Bic.

5. Chu tich, cdc Phé Chu tich va thanh vién Uy ban bau et xa Ha Bic duoc
trung dung cén bd, céng chire, vién chirc ciia co quan, don vi lam dau mbi gitp
viée dé kip thoi tiép nhén théng tin va trién khai thuc hién cdc néi dung lién quan
dén nhiém vu duoc giao vé cong tac bau cir dai bidu Hoi dé‘mg nhén dan x4 nhiém
ky 2026 - 2031.
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Diéu 4. B) phin thuong true Uy ban bau cir xa Ha Bic

‘1. Bo phan thudng tryc Uy ban bau ctr x4 Ha Béc gom Chu tich, Phé Chu
tich thudng truc, Thu ky Uy ban bau cir xi Ha Béc va céc thanh vién 12 dai dién
céc co quan: Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam x4, Ban X4y dung Pang, Phong
Vin hoé - X4 hoi, Van phong Pang ty, Vén phong HDND & UBND xa.

2. B6 phan thudng truc Uy ban biu cir x& Ha Bic 1a dau mdi lién hé véi
Uy ban bau cir thanh phé, c6 trach nhiém chi dao thuc hién céc cong viéc thuong
xuyén cua U‘y ban bau cir x4 Ha Bic theo quy dinh; chi dao chudn bj cac noi dung,
tai liéu @& hop Uy ban bau cir xa Ha Bic, dé bdo céo, xin y kién Uy ban bau cir xa
Ha Bic theo quy dinh.

Pidu 5. Ché d§ hop

1. Uy ban bau ctr xa Ha Bic hop theo chuong trinh, ké hoach 1am viéc dé
danh gi4 tién d6 trién khai cong tac bau cir dai biéu Hoi dong nhan dan xa nhiém
ky 2026 - 2031 theo nhiém vu, quyén han dugc giao.

2. Céc cudc hop ctia Uy ban biu cir x4 Ha Béc do Chii tich Uy ban bau cir
tri€u tap hoac do Ph6 Chu tich Uy ban bau clr x4 Ha Bic triéu tap khi duofc phan
cong, uy quyén. Céc cudc hop duge tién hanh khi c6 it nhét hai phan ba téng s6
thanh vién tham dy; truong hop thanh vién Uy ban bau cir xa Ha Béc khong tham
du dugc phai bdo cédo va duoc su dong y ctia Chu tich Uy ban bau ctr xa Ha Bac
Cin ctr n6i dung cudc hop, Uy ban bau cir xa Ha Bic moi dal dién céc co quan, tb
chire c6 lién quan du hop va phét biéu y kién khi duge yéu cau.

3. Tai liéu phuc vu cudc hop phai dugc g dén thanh vién Uy ban bau ctr
x4 Ha Béc cham nhét 12 mét ngay truée ngay hop, trir cudc hop dot Xuét.

4. No6i dung cuoc hop dugce ghi b1en ban, co thong béo két luan hodc ban
hanh nghi quyet khi can thiét. Nghl quyét ciia Uy ban bau cir xd Ha Bic dugc
thong qua khi co qua nira tdng sb thanh vién biéu quyét tan thanh; hinh thic bidu
quyét do Uy ban bau ctr x4 Ha Bic quyét dinh.

5. Chu tich, cac Pho Chu tich hodc Thu k)'/ ny ban biu cir x3 Ha Bic tb
chitc hop v6i céc co quan, t6 chuc lién quan dé trién khai nlnem vu dugce giao
hodc x1r Iy cac cong viéc dot xuét trong pham vi, nhiém vu quyen han dugc giao.

Piéu 6. Xin y kién bang van ban

1. Tuy ndi dung, yéu cu va tinh chét cong viéc, Chu tich Uy ban bau cir

x3 Ha Béc quyét dinh viéc xin y kién céc thanh vién Uy ban bau cir x4 Ha Béc
bang hinh thirc giri vin ban.

2. Céc thanh vién khi‘nhé.n duoc van ban xin y kién ¢6 tréch‘ nhiém nghién
ctru, tra 1o va giri lai ngay bang vin ban theo ding thoi gian yéu cau.

Piéu 7. Ché d$ bio cio

1. Uy ban bau cir xa Ha Béc thyc hién ché d6 béo céo dinh ky, dot xuét ve
tinh hinh chudn bi, trién khai thuc hién cong tac bau cir theo huéng dan, yéu cau
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ctia Uy ban bau ctr thanh phd, Ban Chi dao cong tac bau ctr Pang iy va céc co
quan cép trén.

2. Uy ban bau cir x4 Ha Bic béo céo xin y kién Ban Thuong vu Pang 1y,
Thudng tryc Pang Gy nhimg van d& thudc thdm quyén theo quy ché 1am viéc cia
Ban Chép hanh Pang bd xa.

3. Tai ky hop cudi cling ctia Hoi dong nhan dan x4 nhiém ky 2021 - 2026,
Uy ban béu cir x& Ha Béc béo c4o Hoi dong nhan dan xa vé két qua hoat dong tir
khi thanh 18p va cong téc chuin bi bau cir trén dia ban xa.

4. Tai ky hop thtr nhit Hoi ddng nhén dén x3 nhiém ky 2026 - 2031, Uy
ban bdu cir xa Ha Bic trinh Hoi déng nhan dén x3 béo cdo tdng két cudc bau cir
trén dia ban x4 va béo c4o x4c nhén tu cich dai biéu Hoi dong nhan dan xa.

Ditu 8. Chi dao, didu hoa hoat dong ciia cic T cong tic ciia Uy ban
bau cir x3 Ha Bic

1. Uy ban bau cir x4 Ha Bic thanh 14p céc T cong tac (TS cong tac nghiép
vu - tdng hop; TS cong téc Giai quyét khiéu nai, t6 c4o; T cong tac Tuyén truyén;
T4 cong tac Pam bao an ninh, trat tur an toan x4 hoi; hodc theo chi dao, huéng din
ctia thanh phé, BCD x3) d gitip Uy ban biu cir x& Ha Béc thuc hién nhiém vy,
quyén han trong tb chirc bdu cir dai bidu Hoi déng nhan dan xa nhiém ky 2026 -
2031; chi dao, huéng dan hoat déng bau ctr dai biéu Hoi déng nhén déan x4.

2; Uy ban bau cir x4 Ha Bic chi dao, diéu hoa hoat dong cua cac T cong
tac. Cac T cong tac co trach nhiém thuc hién ché db thong tin, bao céo theo yéu
cdu cia Uy ban bau cir x4, Chi tich Uy ban bau cir xa Ha Béc.

Piéu 9. Quy trinh xit Iy cong viée ciia Uy ban biu cir x4 Ha Bic

1. V& quy dinh sir dung con dau:

Chau tich, cac Phé Cha tich Uy ban bau ctr x4 Ha Béc dugc st dung con
d4u cia Uy ban bau cir x4 Ha Béc dé ky céc vin ban chi dao, diéu hanh; Thu ky
Uy ban bau cir x3 Ha Bic duoc sir dung con d4u ctia Uy ban bau cir x4 Ha Bic dé
ky céc van ban huéng dén vé cdng tac bau cir theo ding chirc nang, nhiém vu
duoc giao; céc thanh vién khéc ctia Uy ban bau ctr xd Ha Béc duoc st dung con
déu cua co quan, don vi dé trién khai cdc nhiém vu vé cong tac bau cir lién quan
dén chirc ning, nhiém vu duoc giao.

2. V& viée xir Iy van ban dén:

Vin ban dén lién quan dén cong téc bau cir duoc quan 1y theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phti vé céng tac vin thu
va céc quy dinh hién hanh; déng thoi xem xét, xir Iy nhur sau:

a) P6i vai cac van ban chung: Phong Vian hoa - X& héi (Co quan thudng
truc ny ban bau ctr x4 Ha Béc) trién khai hodc tham muu trién khai thuc hién theo
quy dinh.

—
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b) P4i v6i cac van ban lién quan dén chirc ning cia cic co quan, don vi
xd: Cham nhét sau 02 ngay ké tir ngay nhan dugc vin ban, Phong Vin hoa - Xa
hoi (Co quan thudng truc Uy ban bau ctr x4 Ha Bic) ¢ van ban giri cac co quan,
don vi c6 lién quan dé trién khai hodc tham muu trién khai thuc hién theo quy
dinh. i

3. V& viée xit ly vin ban di

a) Céc co quan, don vi va céc T cong tac ctia Uy ban bau cir x4 Ha Bic
cén cu chirc nang, nhiém vu dugc giao tham muu xdy dung du thdo céc van ban
lién quan dén cong tac bau cir; trinh tu, thi tuc xay dung céc vin ban thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pht vé
cong tac van thu va cac quy dinh hién hanh.

Sau khi hoan thién du thdo vén ban, céc co quan, don vi va cac T cong tac
cua Uy ban biu cir x4 Ha Béc c6 vin ban béo cdo déng chi Chi tich, cic Phé Chi
tich Uy ban bau cir xa Ha Bac (kém theo cdc tai liéu, hd so c6 lién quan); dong
thoi gm 01 b tai liéu, hd so vé& Phong Vin hoé - X3 hoi (cor quan thuong truc Uy
ban bau ctr x4 Ha Bic) dé xem xét, cho y kién va trinh d6ng chi Chu tich, cac Phé
Chu tich Uy ban béau cir xd Ha Béc ky ban hanh.

b) Phong Vin hoa - X4 hdi (Co quan thudng truc Uy ban bau cir x4 Ha Bic)
thAm dinh d& nghi xdy dung vin ban cla céc co quan, don vi va céc T cong tac
ctia Uy ban bau cir xa Ha Bic; béo céo, trinh ddng chi Chu tich, cac Phé Chi tich
Uy ban bau cir x4 Ha Bic xem xét, ky ban hanh. Viéc trinh ky duge thuc hién bing
hinh thire “Phiéu trinh giai quyét cong viéc” (theo mau gii kém).

¢) Vin phong Pang iy, Vin phong HDND va UBND x4, cac don vi lién
quan c6 trach nhiém ra soat, kiém tra 1dn cudi v& ndi dung, thdm quyén, thé
thirc...; trinh ddng chi Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban bau cir x4 Ha Bic xem
xét, ky duyét vin ban va ban giao cho Phong Van hoé - Xa héi dong déu, phat
hanh theo quy dinh.

d) Péi véi cac vin ban do céc Phé Chu tich Uy ban bau cir x4 Ha Bic ky
lién quan dén céng tac chuyén mén, nghiép vu do céc co quan, don vi noi dong
chi Phé Chu tich Uy ban bau ctr x4 Ha Bic cong tac thi khong phai giri Phong
Vin hoé - X& hoi thAm dinh, trinh ky. Sau khi ky duyét van ban, giri vé Uy ban
bau cir x3 Ha Bic dé téng hop chung.

Pidu 10. Mdi quan hé cong tac ciia Uy bau biu cir x4

1. Phéi hop véi Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam x4 trong viée t8 chirc
hiép thuong, gidi thiéu ngudi ung cu, van dong bau cir, gidm sét viéc bau cir va
cac nhiém vu c6 lién quan.

2. Phéi hop véi Thuong truc Hoi ddng nhan dén x4 trong viéc du kién co
cAu, thanh phﬁn, s6 luong nguoi duoc gidi thiéu img ctr dai biéu Qudc hoi va cac
nhiém vu c6 lién quan.
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3. Phéi hop véi Ban X4y dung Déang trong cong tac chuén bi nhén su dai
biéu Hbi déng nhén dan x& nhiém ky 2026-2031 va cac nhiém vu c6 lién quan.

4. Phbi hop véi céc co quan, don vi trong viéc trién khai thuc hién cac
nhiém vu vé béu cir theo thdm quyén.

Pidu 11. TS chirc thue hién

1. Céc thanh vién Uy ban bau cir x4 Ha Béc, cac T cong tac cta Uy ban
bau cir x& Ha Bic, cc co quan, t chirc, dia phuong va cdc ca nhén co6 lién quan
theo trach nhiém thi hanh Quy ché né.y

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phat sinh vuong méc, cac thanh vién
Uy ban bau cir x4 Ha Béc, céc T cong téc clia Uy ban bau ctr xd Ha Bac cac co
quan, td chic, dia phuong va cac ca nhan co6 lién quan kip thoi bao céo vé Uy ban
biu cir xa Ha Bic dé xem xét, quyét dinh sira d6i, bd sung cho phit hop./.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HA BAC Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86: /UBND-VHXH Ha Béc, ngay — thdng — ndm 2025

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC

Noi dung trinh: Ky duyét céc vin ban tridn khai nhiém vu ctia Uy ban bu
ctr dai biéu HPND x4 nhiém ky 2026 - 2031.

L i ecnnnn st e S A AR R BB R R ST s SR AR
TR NGRS TSNP U N e MR TR SR 01 R il £ S T o
B s e e S R R A B R S SRR AR A R R SRS VNS
Tém tit ndi dung cong viée Lanh dao
CHU TICH
P& xuit bio cdo Duyét ky

Trén co s& yéu cdu néu trén, phong Vin hod - Xa héi, co quan
thuong truc Uy ban bau ctr xa dé xuat Chu tich, Phé Chu tich
UBBC xa:

1. Pdng y: Trinh ky ban hanh céc vin ban trén.
2. Thém quyén ky van ban: Chi tich UBBC xa.
3. Trinh duyét ky van ban (kém theo du thao)

Chuyén vién tham | Trudng phong Chanh Van phong

muu HDND va UBND
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