HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG GIA VIEN Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
sé: 04 KH-HPND Gia Vién, ngayAO thdng 7 nim 2025
KI HOACH

Tlep cong dén 6 thang cudi nim 2025 ciia Thudng tric H6i déng nhan dan
va dai bidu Hoi ddng nhan dan phudng khéa IX, nhiém ky 2021-2026

Cén cit Lugt T6 chite chinh quyén dia phuong ngay 16/6/2025;

Cén cu Ludt Tiép cong dén ngay 25 thang 11 nam 2013;

Céin cir Nghi quyét s6 759/2014/NQ-UBTVQHI3 ngay 15 thing 5 néim
2014 cua UBTVQH, quy dinh chi tiét vé hoat dong tiép cong ddn ina cdac co
quan cua Qué'c héi, dai biéu Quo"c héi, Hoi dong nhdn dan va dai biéu Hgi dong
nhan dan cac cdp;

Can cir Nghi quyét s6 02/NQ—HDND ngay 01 thang 7 nam 2025 cua Hgi
c‘z’o:ng nhan dan phuong vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong cua dai bieu Hgi
dong nhdn dén phuong Gia Viénkhéa IX, nhiém kp 2021-2026;

Thudng trec HDND phudng xay dung K& hoach Tiép cong dan 6 thang
cudi nam 2025 ctia Thuong truc HDND va dai biéu HDND phuong nhu sau:

L. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chirc d& Thuong truc HDND phudng, dai bidu HDND phudng thuc
hién nhlem vu tiép cong dan theo quy dinh cta phap luat; théng qua doé tang
cuong mbi quan h¢ gan bo mat thiét gitta dai biéu véi ct tri va Nhén dan dé kip
thoi nim bit tam tu, nguyen vong cua Nhan dan ddng thoi huorng dan, gitp d&
Nhian déan thuce hién quyén khiéu nai, quyén t§ cdo va tuan thu bt phép Iuat Nha
nudc, nghi quyét ciia HOND phuong.

- Gitp Thudng true HPND phwong va dai bidu HPND phuong thuc hién
nhi€ém vu gidm sét viéc thuc thi phdp luit cua Nha nudce, nghi quyét cia HDND
phuong va gidm sét viéc giai quyét khiéu nai, t§ cdo, kién nghi, phan 4nh cta
cong dan.

- Phuc vy cho hoat dong gidm sét ctia HDND phuong, hoat dong chat van
tai cac ky hop cia HDND phudng va céc phién hop ciia HDND phudng. :

2. Yéu ciu

- Dam béao cong khai, dén chd, thii tuc don gian, thuén tién va ding phéap
luat; gilt bi mat va an todn cho ngudi td cdo; dam bao khach quan, cbng bang,
khéng phén biét doi xir; ddm bao dung thoi gian, thdi han quy dinh; tao diéu
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kién thuan lgi cho cong dan thyc hién cic quyén da dugc phap ludt quy dinh v&
khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh.

- Téng hop, tiép thu déy du, trung thuc cac ndi dung khiéu nai, 6 céo,
kién nghi, phan dnh ctia cong dan; kip thoi chuyén t6i co quan cé thdm quyén
giai quyét theo quy dinh; d6n ddc viée giai quyét va xir 1.

- Céc co quan, don vi, c4 nhén c6 lién quan thyc hién t6t cong tac phéi
hop trong viée tiép cong dan, xtt ly khiéu nai, t§ céo, kién nghi, phan 4nh ctia
cong dan va thuc hién dung quy dinh cia phap luét.

IL. NOI DUNG KE HOACH TIEP CONG DAN
1. Trach nhiém tiép cong dan

- Thye hién viée tiép cong dan theo quy dinh cta phép ludt va theo ding
s6 lwong, thoi gian tiép cong dan do Thudng truc HDND phudng quy dinh.

- Tiép nhén dly du va xt Iy budc diu, phén loai c4c ¥ kién, don khiéu nai,
td céo, kién’nghi, phén anh cta cdng dén dén ding co quan, td chirc, c4 nhan ¢6
thidm quyén giai quyét, déng thoi thudng xuyén theo doi, don dbc va gidm sat
vidc gidi quyét don. Ngudi c6 thAm quyén giai quyét phai théng bdo cho
Thudng truc HDND, dai bidu HDND phudng vé két qua giai quyét don khiéu
nai, t6 c4o, kién nghi ctia cong dén trong thoi han do phép luit quy dinh.

- Trong trudng hop xét thay viéc giai quyét khwu nai, t& cdo, kién nghi
khong dung phap luat, dai biéu HDND phuong cé quyen gap nguoi dung dau co
quan, td chirc, don vi hitu quan dé tim hiéu, yéu cau xem xét lai; khi can thiét
dai biéu HDND phuong yéu ciu ngudi dimg dau co quan, t chirc, don vi cép
trén truc tip clia co quan, t& chirc, don vi d6 giai quyét.

- Trong trudng hop khéng thé t1ep cong dén theo lich tiép cong dan da
ban hanh (c6 Iy do chinh dang), dai biéu HDND phudng c6 trach nhiém théng
bao v6i Thuong tryc HDND phudng, T truéng TO dai biéu HDND phuong
trude it nhat 02 ngay lam viée dé bd tri dai bidu HPND phuong khac tiép thay
(hozic diéu chinh lich tiép cong dan).

- Cham nhét 03 ngay l1am viéc sau khi tiép cong dén, dai biéu HDND
phudng glri bién ban budi ti€p céng dén cho Van phong HPDND va UBND
phudng hozc T trudong To dai bidu HDND phudng dé tong hop.

2. Lich tiép cong din

a) Tiép cong dén clia Thudng trrc HDND phudng

- Thoi gian: Lanh dao Hoi dong nhan dan phudng tiép cong dan dinh ky

01 ngay/Ol théng dugc 4n dinh vao ngay thi Ba ciia tudn thi ba hang thing,
cu thé nhu sau;
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TT Thwong trec HDND phwong Thoi gian

’ Ong Tran Quang Tudng Tir 08 gi& 00 phut
1 Uy vién Thanh Uy, Bi thu Dang uy, Ngay 15/7/2025
Chu tich HPND phudng
Ong Pao Vin Hing Tir 08 gi& 00 phat
2 Uy vién Ban Thuong vu Dang Uy, Ngay 19/8/2025
Phé Chu tich HDND phuong
~ Ba Vi Thi Phuong Lién Tir 08 gics 00 phit
3 Uy Vle;n Ban Thli:ong vu De}ng uy, ngdy 16/9/2025
Trudng ban Xay dung Dang,
Trudng ban Ban Kinh t€ - Ngén sach
o Opglhla By Tir 08 gity 00 phit
Uy vién Ban Thudng vu Pang uy, ey 21/10/2025
4 Chti nhiém UBKT Déng ty g2y
Trudng ban Ban Vin hoéa - X4 hdi
Ong Trén Quang Tudng Tir 08 gidr 00 phut
5 | Uy vién Thanh uy, Bi thu Dang ty, ngdy 18/11/2025
Chu tich HDND phuong
Ong Pao Vin Hing Tir 08 gid 00 phiit
6 Uy vién Ban Thuong vu Dang uy, ngay 16/12/2025
Phé Chui tich HPND phudng

- Thanh phén tham gia tiép cong dén:

Pai dién lanh dao UBND phudng, bd phan Tiép céng dan phudng va
trudng cac phong, ban, don vi c6 lién quan;

- Dia diém: Phong Tiép céng dén try s& Déng fy - HDND phudng Gia
Vién (S0 212 Lé Loi, phudng Gia Vién, thanh phd Hai Phong).

Giao Chanh Vin phong HDND va UBND phudng phén céng chuyén vién -

Vin phong HDND va UBND phudng tham gia tiép cong dén, dong thoi chuén
bi cac ndi dung dé phuc vu cho hoat ddng ti€p cong dén cua Thuong truc HDND
phuong theo dinh ky.

b) Tiép cong dan clia dai biéu HDND phudng (trir Thudong trec HPND
phudng)

- Thoi gian: Pai biéu HDND phudng tiép cong dén dinh ky 01 bubi/01
théng dugc an dinh vao ngay thir Ba cia tudin cudi hiang thang (74 trudng cdc
T6 dai biéu c6 trach nhiém phdn céng lich truc cho cdc thanh vién cia t6)
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- Dia diém tiép cong dén:

T1ep cong dén tai Phong tiép cong dén Tru s& DND phuong Gia Vién
(S6 3/126 An Pa, Gia Vién, Hai Phong) gbm céc T4 dai bidu:

+ T dai biéu s6 1 HDND phudng.

+ T4 dai biéu sb 5 HPND phuong.

Tiép cong déan tai Tru s& Phong tiép cong dan Tru s¢ Pang uy - HDND
phuong Gia Vién (So 212 Lé Lgi, Gia Vién, Hai Phong) gom cac T dai biéu:

+ T4 dai biéu s6 2 HDND phuong.

+ T dai bidu s6 4 HDND phudng.

7 Tiép cong dén tai Nha van hoa ngd 11 Pong Khé, Gia Vién, Hai Phong:
T6 dai biéu HDND s6 3 phuong.

- Cin ctt tinh hinh thue té ta1 noi cdng tac va noi img cu, dai biéu HDND
phudng trao d6i, théng nhét véi T6 trudng T dai biéu HPND phudng dé diéu
chinh lich cho phu hop.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Thwong truec HDND phwong

- Chi dao Vin phong HDND va UBND phuong;:

+ Phéi hop véi céc T dai biéu HDND phuong xdy dung lich tiép cong
dan cu thé timg théng; thye hi¢n vige phéi hop, didu hoa, d6n dbc dai biéu thyc
hién dung, du lich tiép cong dén da ban hanh.

+ Théng bao lich tiép céng dén cia dai biéu HDND phudng trén Cong
th(:)ng tin dién tur cua HDND va UBND phuong va niém yét cong khai tai noi dai
biéu HDND phuong tiép cong dén.

- Trong trudng hop can thiét, theo d& xuét cia Van phong HDND va
UBND pl:luc‘mg, Thuong truc HDND phuong phén c’6ng dai bieu HDND
phudng tiép cdng dan theo gidy moi hodc theo lich dot xuat.

2. TS trwéng To dai biéu, dai biéu HDND phwong

- T4 truéng TS dai bidu HDND phuong:

+ Can cit lich tiép cong dén-hang thing, bb tri dai bidu HDND phuong
trong To thyc hién (trong trudong hgp c6 diéu chJ:nh ‘lich thi b tri d?i biéu thay
thé hodc l:zéo céo Thuong tryc HDND phuong dé diéu chinh lich ti€ép cong dén
cla dai biéu HDND phuang thudc TH).

~ +Don dbc, theo dai dai biéu HDND phuong thudc T thyuc hién nhiém vu
ti€p cong dén theo lich tiép cong dan va béo céo két qua tiép cong dan cua dai
bieu HDND phuong trong T6; dinh ki ngay 15 cia théng cudi quy bao cdo dén
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Thudng truc HDND phudng vé giai quyét cac vudng mic v& khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan énh ctia cong dan va t chirc (qua Vin phong HDND va UBND
phudng dé téng hop).

- Pai biéu HDND phudng:

+ C6 trach nhigm tiép cong dan theo k& hoach; Trudmg hop khong thé
thue hién dugc vige tiép cong dén theo lich 'tiép cbng dén (c6 1y do chinh déng)
thi dai biéu HDND phudng c6 trdch nhiém théng bdo dén Thudng truc HDND
phudng (qua Vin phong HDND va UBND phuong).

* Tmng qué trinh theo d&i cdc co quan, don vi, c4 nhén giai quyét khiéu

nai, t6 céo, kién nghi ctia céng dan; dbi véi céc co quan, don vi, cd nhéan khong
giai quyét hogc giai quyét qué han theo luat dinh, dai biéu HOND phudng d& xuét

v6i Thudng truc HDND, cdc Ban HDND hodc T6 dai biéu HDND phuong 6

chuc giam sét viéc thye hién giai quyet khiéu nai, t6 céo, kién nghi ciia cong dan.

3. Vin phong HDND va UBND phuong

- Tham mwu gitip HDND phudng x4y dung, niém yét lich va t& chirc tiép
cong dén ctia dai bidu HDND phudng tai tru so tiép cong dén.

- Chuén bi ndi dung, tai lidu lién quan, c4c didu kién cin thiét va cir cong
chitc phuc vu Chii tjich HDND phudng, Thudng truc HDND phuodng tiép cong
dén, tham muu théng béo két luan két qua tiép cong dan.

- Thue hién théng béo trén Cdng théng tin dién tir cia HDND va UBND
phudng; ddng thoi theo doi, tong hop tinh hinh tiép céng dén cia dai biéu
HDND phudng, béo céo dinh ky, ddt xudt cho Thudng tryc HDND phudng.

- Trong thuc hién nhiém vy, Vin phong HDND va UBND phuong duogc
quyén yeu cau cac co quan, don vi, ca nhan c6 lién quan cung clp thong tin, tai
ligu, hd so can thiét d& nghién ctru phuc vu dai biéu HDND phuong tiép cong
dan, giai quyét don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan énh ctia c6ng dan.

4. Cac co quan lién quan

- Niém yét lich tiép cong dan cua dai bidu HDND phuong tai Phong tiép
cong dan.

- Phbi hqp v6i Tb truéng T dai biéu HDND phudng chuin b1 dia diém,
co s& vat chit, ddm bao an ninh, trat ty dé dai biéu HDND phudng tmg cir trén
dia ban thue hién nhiém vy tiép céng dén.

- Moi dai dién cdc co quan, tb chire, ¢4 nhan & dia phwong c6 lién quan
tham dy tiép céng dén ciia dai bidu HDND phudng dé tiép tuc tiép nhén, giai
quyét nhitng vén d8 lién quan.

-
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- Ra soét, théng ké cdc vu viée khiéu nai, t& céo, kién nghi cta td chir,
cong dan da duge HOND phudng chuyén dé giai quyét song hién con ton dong
tai dia phuong; bao cdo 1 nguyén nhén tdn dong véi T trudng T6 dai biéu
HPND phuong dé dai bidu HDND phudng khi tiép cong dan cb can cir tra 15
cdng dan.
5. Pidu kién dam bao

Kinh phi dam béo cho hoat dong tiép cong dan cia dai biéu HDND
phudng duoc thyc hién theo quy dinh ctia phap luét.

Trén day 13 K& hoach Tiép cong dan 6 théng cudi ndm 2025 cua Thudng
truc HDND va dai bidu HPND phudng Gia Vién khoa IX, nhiém ky 2021-2026.
Thudng tryc HDND phudng d& nghi T4 trudng T6 dai bidu, dai biéu HDND
phuong, céc co quan, td chirc ¢6 trach nhiém hen quan phéi hop thuc hién.

Trong qué trinh thuc hién c¢6 khé khén, vuéng méc, phan 4nh vé Thudng truc
HDND phuong dé xem xét, thong nhat thue hién./. ﬂ/

Ng 'I{]’ggD - TM. THUONG TRUC HDND
- TTQU, TTHDND, UBND phudng; KT, CHU TICH
- UBMTTQ VN phuong; — PHO CHU TICH
- Dai biéu HDND phudng khéa IX; N
- VP HDND va UBND phuong;
-Luuw: VT.
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