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ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ GIA PHÚC 
 

Số:        /UBND-TTPVHCC 
V/v triển khai 04 thủ tục hành chính 

thay thế trên Hệ thống thông tin giải 

quyết thủ tục hành chính tập trung của 

Bộ Xây dựng 

 

 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Gia Phúc, ngày     tháng 8 năm 2026 

Kính gửi:   - Phòng Kinh tế;  

- Trung tâm Phục vụ hành chính công xã;  

- Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã. 

 

Thực hiện Công văn số 9533/SXD-VP ngày 18/8/2026 của Sở Xây dựng về 

việc triển khai 04 thủ tục hành chính thay thế trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ 

tục hành chính tập trung của Bộ Xây dựng; 

Để tổ chức triển khai kịp thời, thống nhất, bảo đảm việc tiếp nhận, giải quyết 

thủ tục hành chính đúng quy định, Chủ tịch UBND xã yêu cầu Phòng Kinh tế, Trung 

tâm Phục vụ hành chính công và các phòng chuyên môn thuộc UBND xã thực hiện 

các nội dung sau: 

1. Phòng Kinh tế 

Chủ trì, phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công và các phòng 

chuyên môn, các đơn vị có liên quan nghiên cứu, rà soát danh mục 04 thủ tục hành 

chính được thay thế theo Công văn số 9533/SXD-VP ngày 18/8/2026 của Sở Xây 

dựng. 

Tham mưu UBND xã tổ chức triển khai thực hiện đối với các thủ tục hành 

chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND xã; bảo đảm sử dụng đúng tên, đúng 

mã thủ tục hành chính và đúng quy trình đã được cấu hình trên Hệ thống thông tin 

giải quyết thủ tục hành chính tập trung của Bộ Xây dựng. 

Hướng dẫn nghiệp vụ cho Trung tâm Phục vụ hành chính công và công chức 

chuyên môn trong quá trình tiếp nhận, thẩm định, giải quyết hồ sơ đối với các thủ 

tục hành chính thuộc lĩnh vực được giao phụ trách. 

Phối hợp kiểm tra, rà soát việc thực hiện các thủ tục hành chính thay thế; kịp 

thời phát hiện những nội dung chưa thống nhất, sai tên, sai mã thủ tục hoặc vướng 

mắc trong quá trình xử lý để báo cáo UBND xã xem xét, chỉ đạo. 

Tổng hợp những khó khăn, vướng mắc phát sinh trong quá trình triển khai, 

tham mưu UBND xã báo cáo Sở Xây dựng theo quy định. 
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2. Trung tâm Phục vụ hành chính công xã 

Tổ chức hướng dẫn tổ chức, cá nhân đối với các thủ tục hành chính thuộc 

thẩm quyền giải quyết của UBND xã theo đúng tên, mã TTHC và quy trình đã được 

cấu hình trên Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tập trung của Bộ Xây 

dựng. 

Không hướng dẫn tổ chức, cá nhân thực hiện theo tên hoặc mã của thủ tục 

hành chính đã được thay thế khi thủ tục mới đã được cập nhật trên Hệ thống. 

Chủ động kiểm tra, rà soát việc công khai, niêm yết thông tin về các thủ tục 

hành chính thay thế tại Trung tâm Phục vụ hành chính công; bảo đảm thông tin cung 

cấp cho tổ chức, cá nhân đầy đủ, chính xác và thống nhất với Hệ thống. 

Hướng dẫn tổ chức, cá nhân thực hiện dịch vụ công trực tuyến trên Cổng Dịch 

vụ công quốc gia đối với 04 thủ tục hành chính thay thế trên Hệ thống thông tin giải 

quyết thủ tục hành chính tập trung của Bộ Xây dựng; hỗ trợ người dân, doanh nghiệp 

trong quá trình nộp hồ sơ trực tuyến khi có yêu cầu. 

Phối hợp với Phòng Kinh tế và các phòng chuyên môn trong quá trình xử lý 

hồ sơ; kịp thời phản ánh các lỗi kỹ thuật, khó khăn, vướng mắc trên Hệ thống để 

được hướng dẫn, xử lý. 

3. Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã 

Phối hợp với Phòng Kinh tế và Trung tâm Phục vụ hành chính công trong việc 

tiếp nhận, giải quyết hồ sơ; bảo đảm thực hiện đúng quy trình, thời hạn và thành 

phần hồ sơ theo quy định và trên Hệ thống. 

Kịp thời báo cáo Phòng Kinh tế những khó khăn, vướng mắc hoặc nội dung 

chưa rõ trong quá trình triển khai để tổng hợp, tham mưu UBND xã chỉ đạo giải 

quyết. 

4. Tổ chức thực hiện 

Giao Phòng Kinh tế làm đầu mối theo dõi, đôn đốc việc triển khai thực hiện 

Công văn này; phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công và các phòng 

chuyên môn bảo đảm các thủ tục hành chính được cập nhật, tiếp nhận và giải quyết 

thống nhất trên Hệ thống. 

Trong quá trình thực hiện, nếu phát sinh khó khăn, vướng mắc, các phòng, 

đơn vị kịp thời báo cáo về Phòng Kinh tế để tổng hợp, tham mưu UBND xã; trường 

hợp vượt thẩm quyền, tham mưu UBND xã báo cáo Sở Xây dựng để được hướng 

dẫn, phối hợp xử lý theo yêu cầu của Sở. 

Nơi nhận:  

- Như kính gửi; 

- Chủ tịch UBND xã; 

- Các Phó Chủ tịch UBND xã;  

- Lưu: VT; TTPVHCC.  

TM. UỶ BAN NHÂN DÂN XÃ 

KT.CHỦ TỊCH  

PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Đỗ Thế Ngọc 
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