
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ GIA PHÚC 

 

Số:      /UBND-VHXH 
V/v hướng dẫn tổ chức lấy ý kiến 

của nhân dân đối với dự thảo Đề án 

sắp xếp, tổ chức lại các thôn trên 

địa bàn xã 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Gia Phúc, ngày       tháng 6 năm 2026 

 

   Kính gửi:  

    - Trưởng các thôn; 

    - Thành viên tổ lấy ý kiến trên địa bàn xã; 

 

Thực hiện Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở; Nghị định số 185/2026/NĐ-CP 

ngày 26/5/2026 của Chính phủ quy định về tổ chức, hoạt động của thôn, tổ dân 

phố và chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở thôn, tổ 

dân phố; 

Thực hiện Kế hoạch số 192/KH-UBND ngày 27 tháng 5 năm 2026 của Uỷ ban 

nhân dân thành phố sắp xếp, tổ chức lại thôn trên địa bàn thành phố Hải Phòng. 

Căn cứ Công văn số 3097/SNV-XDCQ&CTTN ngày 09 tháng 6 năm 2026 

của Sở Nội vụ thành phố về việc hướng dẫn bổ sung một số nội dung về sắp xếp, 

tổ chức lại, đổi tên thôn, tổ dân phố. 

Căn cứ Thông báo kết luận số 100-TB/ĐU ngày 29 tháng 5 năm 2026 của 

Ban thường vụ Đảng uỷ xã số Về phương án sắp xếp, tổ chức lại các thôn trên địa 

bàn xã Gia Phúc. 

Căn cứ Kế hoạch số 192/KH-UBND ngày 29/5/2026 của Ủy ban nhân dân 

xã về sắp xếp, tổ chức lại thôn trên địa bàn xã Gia Phúc năm 2026; 

Để bảo đảm việc lấy ý kiến Nhân dân được thực hiện thống nhất, công khai, 

dân chủ, đúng quy định của pháp luật, UBND xã Gia Phúc hướng dẫn các Tổ lấy 

phiếu một số nội dung như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

Tổ chức lấy ý kiến Nhân dân đối với Dự thảo Đề án sắp xếp, tổ chức lại các 

thôn trên địa bàn xã Gia Phúc theo đúng quy định của pháp luật. 

Phát huy quyền làm chủ của Nhân dân; tạo sự đồng thuận, thống nhất trong 

quá trình triển khai thực hiện chủ trương sắp xếp, tổ chức lại các thôn. 

Làm căn cứ để UBND xã tổng hợp, tiếp thu, giải trình và hoàn thiện hồ sơ 

trình HĐND xã xem xét, quyết nghị. 
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2. Yêu cầu 

Việc lấy ý kiến phải được tiến hành nghiêm túc, khách quan, dân chủ, công 

khai, minh bạch. 

Bảo đảm mọi hộ gia đình thuộc phạm vi lấy ý kiến đều được tiếp cận đầy 

đủ thông tin về Dự thảo Đề án và được tham gia ý kiến. 

Tổ lấy phiếu thực hiện đúng trình tự, thủ tục; bảo đảm tiến độ thời gian theo 

Kế hoạch của UBND xã. 

Nghiêm cấm mọi hành vi ép buộc, vận động trái quy định hoặc làm sai lệch 

kết quả lấy ý kiến. 

II. ĐỐI TƯỢNG, NỘI DUNG VÀ PHẠM VI LẤY Ý KIẾN 

1. Đối tượng lấy ý kiến 

Đại diện hộ gia đình là người có tên trong danh sách đại diện hộ gia đình 

tại thời điểm lấy ý kiến; là người có năng lực hành vi dân sự đầy đủ, có khả năng 

đại diện cho các thành viên hộ gia đình; trường hợp hộ gia đình không có người 

có năng lực hành vi dân sự đầy đủ thì đại diện hộ gia đình là người được các thành 

viên thống nhất đề cử hoặc ủy nhiệm. 

2. Nội dung lấy ý kiến 

Lấy ý kiến Nhân dân đối với Dự thảo Đề án sắp xếp, tổ chức lại các thôn 

trên địa bàn xã Gia Phúc. 

3. Phạm vi lấy ý kiến 

Việc lấy ý kiến được thực hiện đối với toàn bộ các hộ gia đình tại các thôn 

trong phương án sắp xếp, tổ chức lại; không thực hiện lấy ý kiến đối với các thôn 

giữ nguyên, không thuộc diện sắp xếp. 

III. NHIỆM VỤ CỦA TỔ LẤY PHIẾU 

1. Nhận đầy đủ tài liệu do UBND xã cấp gồm: 

- Phiếu lấy ý kiến Nhân dân; 

- Danh sách các hộ gia đình; 

- Dự thảo Đề án và bản tóm tắt Đề án; 

- Mẫu biên bản kiểm phiếu; 

- Mẫu tổng hợp kết quả. 

2. Phân công nhiệm vụ cụ thể cho từng thành viên: 

- Thành viên phát, thu phiếu; 

- Thành viên kiểm đếm, tổng hợp; 

- Thành viên lập biên bản và hoàn thiện hồ sơ. 

Chủ động tuyên truyền, giải thích cho Nhân dân về mục đích, ý nghĩa của 

việc sắp xếp, tổ chức lại thôn; nội dung chính của Dự thảo Đề án. 
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IV. QUY TRÌNH PHÁT VÀ THU PHIẾU 

1. Trước khi phát phiếu 

- Rà soát kỹ danh sách hộ gia đình trên địa bàn; 

- Chuẩn bị đầy đủ tài liệu phục vụ việc lấy ý kiến; 

- Thông báo thời gian, địa điểm và hình thức lấy ý kiến trên hệ thống truyền 

thanh và các kênh thông tin của thôn. 

2. Khi phát phiếu 

- Khi phát phiếu cho đại diện hộ gia đình, thành viên Tổ lấy ý kiến phải đối 

chiếu với danh sách cử tri địa diện hộ thuộc thôn mình. 

- Thành viên Tổ lấy phiếu trực tiếp đến từng hộ gia đình để phát phiếu. 

- Giới thiệu ngắn gọn nội dung Dự thảo Đề án và hướng dẫn cách ghi phiếu. 

- Đề nghị đại diện hộ gia đình nghiên cứu, lựa chọn một trong hai phương 

án "Đồng ý" hoặc "Không đồng ý"; có thể ghi thêm ý kiến khác (nếu có) và ký 

xác nhận. 

- Trường hợp hộ gia đình vắng mặt: Tổ lấy phiếu để lại phiếu và hẹn thời 

gian cụ thể để thu phiếu. 

- Trường hợp sau nhiều lần liên hệ mà không gặp được đại diện hộ gia đình 

thì lập danh sách báo cáo UBND xã xem xét, chỉ đạo. 

V. KIỂM PHIẾU VÀ XÁC ĐỊNH KẾT QUẢ 

1. Phiếu hợp lệ 

Là phiếu đúng mẫu do UBND xã phát hành, có đóng dấu của UBND xã và 

chỉ đánh dấu vào một trong hai ô "Đồng ý" hoặc "Không đồng ý"; có thể có thêm 

ý kiến khác. 

2. Phiếu không hợp lệ 

- Phiếu không đúng mẫu quy định; 

- Phiếu không có dấu của UBND xã; 

- Phiếu đánh dấu vào cả hai ô "Đồng ý" và "Không đồng ý"; 

- Phiếu không đánh dấu vào bất kỳ ô nào; 

- Các trường hợp khác do Tổ lấy phiếu thảo luận, thống nhất kết luận. 

3. Trình tự kiểm phiếu 

- Mở toàn bộ phiếu đã thu; 

- Phân loại phiếu hợp lệ, không hợp lệ; 

- Đếm số phiếu đồng ý, không đồng ý; 
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- Tổng hợp các ý kiến khác của Nhân dân; 

- Lập biên bản kiểm phiếu theo mẫu;  

- Sau khi kiểm phiếu, toàn bộ phiếu (kể cả phiếu không hợp lệ) phải được 

niêm phong trong bao bì, có chữ ký niêm phong của Trưởng thôn và Tổ trưởng 

Tổ lấy phiếu, kèm theo biên bản kiểm phiếu để bàn giao về UBND xã. 

VI. TỔNG HỢP, BÀN GIAO HỒ SƠ 

1. Hồ sơ bàn giao gồm: 

- Toàn bộ phiếu lấy ý kiến; 

- Biên bản kiểm phiếu; 

- Bảng tổng hợp kết quả; 

- Danh sách các trường hợp phát sinh (nếu có). 

2. Thời gian hoàn thành 

Các Tổ lấy phiếu hoàn thành việc phát phiếu, thu phiếu, kiểm phiếu và bàn 

giao đầy đủ hồ sơ về UBND xã chậm nhất theo thời gian quy định trong Kế hoạch 

của UBND xã. 

VII. MỘT SỐ LƯU Ý TRONG QUÁ TRÌNH THỰC HIỆN 

Thành viên Tổ lấy phiếu không được tự ý nhận xét, áp đặt hoặc định hướng 

cử tri lựa chọn phương án. 

Khi Nhân dân có ý kiến khác nhau về tên gọi thôn mới hoặc phương án sắp 

xếp, Tổ lấy phiếu có trách nhiệm ghi nhận đầy đủ, trung thực để báo cáo UBND xã. 

 Thành viên Tổ lấy phiếu có trách nhiệm bảo mật tuyệt đối ý kiến cá nhân 

của từng hộ gia đình cho đến khi có kết quả tổng hợp chính thức. 

Theo Hướng dẫn tại Công văn số 3097/SNV-XDCQ&CTTN ngày 

09/6/2026 của Sở Nội vụ thành phố: “Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở không có 

quy định về tỷ lệ tán thành của Nhân dân đối với nội dung dự thảo Đề án để làm 

cở sở báo cáo Hội đồng nhân dân cấp xã xem xét, quyết định”; Nghị định số 

185/2026/NĐ-CP ngày 26/5/2026 của Chính phủ quy định về tổ chức, hoạt động 

của thôn, tổ dân phố và chế độ, chính sách đối với người hoạt động không chuyên 

trách ở thôn, tổ dân phố “không có quy định cụ thể về tỷ lệ tán thành của Nhân 

dân đối với dự thảo Đề án sắp xếp, tổ chức lại hoặc đổi tên thôn, tổ dân phố trước 

khi trình Hội đồng nhân dân cấp xã xem xét, quyết định”.  

Mọi ý kiến phản ánh, khiếu nại của Nhân dân trong quá trình lấy ý kiến phải 

được Tổ lấy phiếu lập biên bản sự việc và báo cáo ngay về UBND xã (qua Phòng 

Văn hoá - Xã hội) để xử lý, không được tự ý giải quyết trái thẩm quyền. Ủy ban 

nhân dân xã, căn cứ tổng hợp kết quả xin ý kiến Nhân dân của từng thôn đối với 

phương án đã công bố; xem xét kỹ lưỡng nguyện vọng của Nhân dân tại địa 

phương để làm căn cứ hoàn thiện Đề án, trình Hội đồng nhân dân cùng cấp xem 

xét, quyết định. 
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Nhận được Hướng dẫn này, đề nghị các Tổ lấy phiếu nghiêm túc triển khai 

thực hiện; bảo đảm công tác lấy ý kiến Nhân dân về Dự thảo Đề án sắp xếp, tổ 

chức lại các thôn trên địa bàn xã Gia Phúc đạt kết quả, đúng quy định, đúng tiến 

độ đề ra./. 

Nơi nhận: 

- Như trên; 
- TTr Đảng ủy xã; 

- TTr HĐND xã; 

- CT, các PCT UBND xã; 

- Các cơ quan, đơn vị trên địa bàn xã; 

- Lưu: VT, VHXH. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Nguyễn Chính Thống 
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