UBND XA GIA PHUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG HPND - UBND Djc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 08 /BC - VP Gia Phuc, ngay 23 thang 4 nam 2026

BAO CAO
Két qua cong tic thang 04/2026 va mdt sé nhiém vu trong tAm thang 05/2026

I- KET QUA CONG TAC THANG 4/2026
1. Linh vuec Van phong
1.1. Cong tac tham muru, tong hop

- Tham muu xay dung béo cao két qua thyc hién cong tac thang 4 nhiém vu
trong tam cong tac thang 5 ndm 2026 cua Uy ban nhan dan xa;

- Tham muu béo cdo giai quyét, tra 10i y kién, kién nghi tai hoi nghi giao ban
Bi thu chi bg thang 03 nam 2026.

- Tham muu xay dung bao cao tong két 15 nam thuc hi¢n Két luan s6 14-
KL/TW ngay 11/11/20 11 cua Ban Bi thu Trung wong Dang “Vé ti€p tuc tang cuong
su 1anh dao cua Pang do6i voi cong tac van dong ngudi Viét Nam ¢ nudc ngoai”.

- Tham muu ban hanh thong bao vé lich nghi dip Gid T6 Hung Vuong, ngay
Chién thang 30/4 va Ngay Quoc té Lao dong 01/5 ndm 2026, xay dung lich tryc cua
Van phong HDND - UBND xa.

- Phéi hop 6 chirc thanh cdng ky hop thr nhat, Hoi dong nhan déan xa khoa II,
nhiém ky 2026-2031.

- Phéi hop t6 chac HoOi nghi tong két cong tac bau cur dai biéu
Qudc hoi khoa X VI va bau cir dai biéu HPDND cac cap nhiém ky 2026 - 2031.

- Chuén bi noi dung cho cac cudc hop giao ban UBND, Thuong truc HDND,
cac cudc hop chuyén de.

- Bao ddm thong tin phuc vu cong tac 1anh dao, chi dao diéu hanh cia UBND,
Chu tich, cac Pho Chu tich UBND xa. Thuc hién ché do bao cido dinh ky va dot
xuét theo chi dao.

- Thudng xuyén theo ddi viée tong hop tinh hinh thyc hién chwong trinh cong
tac; Quy ché 1am viéc cia UBND x4; cac phién hop thudng ky, dot xuat cia UBND
thanh phé; bién tap cac bao céo vé cong tac chi dao, diéu hanh cua lanh dao UBND
x4; phbi hop cac don vi ¢o lién quan theo ddi, d6n doc viée chuan bi ndi dung céac
cudc hop cia UBND xa, giao ban Lanh dao UBND xa....

- Tham dy, ghi bién ban cac cudc hop va du thao thong bao y kién két luan
cua Chu toa cudc hop.

- Thuc hién bdo céo viéc thuc hi¢n Nghi quyét 57-NQ/TW trén hé théng



théng tin giam sat.
- Thuc hién theo ddi va d6n ddc viéc thuc hién bao céo trén hé théng bao cao
cua thanh pho.

- Thuec hién tbt viéc theo ddi, don ddc, nhic nhd, kiém tra tinh hinh thuc hién
cac van ban do UBND Thanh phé, Chu tich UBND thanh phé, cac S&, ban, nganh
giao nhiém vu cho céc phong co ban dam bao thuc hién theo dung tién do va dat
két qua cao.

- Thyc hién két ndi, van hanh hé théng truyén hinh truc tuyén tir trung wong
dén thanh pho phuc vu cac ndi dung hoi nghi cua thanh pho va trung wong.

1.2. Cong tac van thw

Tiép nhan, phat hanh va quan 1y vin ban dén, vin ban di theo ding quy trinh.
Trong thang 04/2026 da tiép nhan trén 1.137 vin ban dén va trén 1.093 vin ban di;
bao quan tai liéu an toan, khong dé xay ra truong hop hu hong, mat mat tai liéu,
sép xép phan loai ho so, tai liéu theo tung linh vuc mot cach khoa hoc, hop Iy dam
bao phuc vu cong tac tim tai liu chinh xac, kip thoi.

Thuc hi¢n ban hanh c4c van ban ho tich, chung thyc dién tir, chirng thuc giéy
trén h¢ thong phan mém ho tich, chung thyc.

1.3. Cong tac tai chinh — ké todn

Thuc hién viéc tham muu dé xuét voi Lanh dao UBND xa va lanh dao Vin
phong HDND va UBND x4 trong viéc chi tiéu cac cudc hop, hoi nghi, tiép khach,
mua sam tai san can thiét, ding ché d6 quy dinh va tiét kiém.

2. Linh vue Tu phap, tiép cong dén, giai quyét khiéu nai t6 co

- Tham muu thuc hién t6t cong tac tu phap trén dia ban xa, thuc hién tbt cong
tac ho tich, chimg thuc, tiép nhan va xtr Iy ho so ho tich 100% ho so tra trudc han
va dang han;

- Tham muu x4y dung céac ké hoach: ké hoach thuc hién Pé 4n “Truyén thong
vé quyén con ngudi ¢ Viét Nam giai doan 2023-2028” trong ndm 2026 trén dja ban
x& Gia Phuc; ké hoach trién khai Luat Giao duc nghé nghiép; ké hoach trién khai
thuc hién chinh sach trg gitip phap 1y thudc Chuong trinh muc tiéu qudc gia phong,
chéng ma tiiy dén nam 2030 trén dia ban x4 Gia Phuc, ké hoach T chirc tiép cong
dan phuc vu Ky hop thit Nhat, Qudc hoi khoa XVI.

- Tham muu bao cdo két qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6
cdo, phan anh kién nghi trén dia ban xa Gia Phuc; bao cdo cong tac phong, chong
tham nhiing, 1anh phi, ti€u cuc thang 04 nam 2026.

- Tham muu bao c4o so két 01 nam thuc hién Nghi quyét s6 66-NQ/TW cua
B¢ Chinh tri vé d6i méi cong tac xay dung va thi hanh phap luat dap tmg yéu cu
phat trién dat nudc trong ky nguyén mai cua Uy ban nhan dan xi Gia Phuc; Béo
40 cong tac t chirc thi hanh phép luat cia UBND x4 Gia Phiic; B4o céo cong tac
t6 chirc thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh; Bo cdo tong két viéc thi



hanh Nghi dinh s0 64/2014/ND-CP, Nghi dinh s6 124/2020/ND-CP, Nghi dinh s6
31/2019/ND-CP va Nghi dinh s 55/2022/ND-CP.

- Tham gia y klén vao c4c dy thao: Luat Tiép can thong tin (stra ddi); Luat
stra d01 bd sung mot s6 diéu cuia Luat tro gitp phap 1y: du thao  Nghi dinh quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Tiép cong dan, Luat Khleu nai, Luat Td cdo;
du thao Nghi dinh stra doi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 6 59/2019/ND-CP;
du thao K& hoach thuc hién tong ra soat hé thong vin ban quy pham phap luit cia
thanh phé.

- Duy tri nghiém lich t1ep cong dan cua Chu tich UBND xa. Giai quyét kip
thoi, dung phap luét cac vu viéc khiéu nai, to céo thudc tham quyén Cong tac tiép
dan, giai quyét KNTC cua cong dan dugc to chue thyc hién theo ding quy dinh.
Trong thang, xa da tlep 04 lugt cong dan, tiép nhan 04 don (De nghi: 04 don); so
don thang 03 chuyén sang 1a 22 don (BN 22). Bon thudc tham quyén giai quyét:
09 don; don khong thudc tham quyén 18 don. Trong thang, Uy ban nhan dan xa da
gidi quyét 01 don, con ton 8 don chuyén sang thang 05/2026.

II. NHIEM VU TRONG TAM CONG TAC THANG 05/2026

1 Tiép tuc nang cao chat luong cong tac soan thao va ban hanh vin ban, bao
dam dung tién d6 dugc giao, dung quy dinh cua phap luat vé noi dung va thé thic;
Tiép nhan, xtr 1y va theo doi1 van ban dén/di, dam bao cong tac luu trit, bdo mat
thong tin, quan 1y va sir dung con dau theo diing quy dinh ctia phap luat, quan 1y va
st dung chat ché chit ky sb; phuc vu kip thoi tai liéu cac cuoc UBND xa.

2. Tham muu Thuong truc HDND, lanh dao UBND x4 xay dung va trién
khai chuong trinh lam viéc thang 5/2026; theo doi, don doc viéc thuc hién nhiém
vu cua cac phong, co quan, don vi.

3. Chuan bi ndi dung, tai liéu phuc vu ky hop gitta nim ctia HDND x4; céc
phién hop UBND xa thuong ky thang 5.

4. Téng hop béo cdo két qua thuc hi€én nhiém vu thang 5, nhiém vu trong
tam thang 6 cua UBND xa.

5. Tiép tuc thuc hién tot viée gidi quyét tha tuc hanh chinh cho céc t6 chirc
va ca nhan trén dia ban xa trong linh vuc Tu phap. Ra soat, dé xuat don gian hoa
TTHC.

6. Tham muu lam tot cong tac tiép cong dan, giai quyét don thu, khiéu nai,
t0 cdo va phong chong tham nhiing trén dia ban xa.

7. Thyc hién tot cong tac tiép nhan, xtr 1y, phat hanh vin ban; quan 1y van
ban di — dén ding quy dinh.

8. Phi hop cac ban, nganh, doan thé tham muu t6 chiic cac hoat dong ky
niém 51 nim ngdy giai phong Mién Nam théng nhat dat nudc 30/4/1975 -
30/4/2026; Ngay Quéc té lao dong 01/5; Chién thang Pién Bién Phu 07/5, Ngay
sinh nhat Bac 19/5...



Trén day 1a bao cdo két qua cong tac thang 04/2026 va mot s6 nhiém vu
trong tam thang 05/2026 ctia Van phong HDND — UBND x&./.

Noi nhan:

- Lanh dao HDND, UBND x4;

- Van phong Péang uy;

- Lanh dao VP HDND - UBND x§;
- Cac cong chuc chuyén mon;

- Luu VT.

Vii Thi Hoa
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