UBND XA GIA PHUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM PVHCC DPoc lap - Tuw do - Hanh phic
S6:02 /ICTr-TTPVHCC Gia Phuc, ngay 31 thang 12 ndm 2025
CHUONG TRINH

Lam viéc ciia Trung tAm phuc vu HCC xa Gia Phluc nam 2026

Can ctir Quy ché 1am viéc cia UBND x& Gia Phc;
Can ctr Chuong trinh lam viéc caa UBND xa Gia Phldc nam 2026;

Can cu tinh hinh nhiém vu cua dia phuong, Trung tdm phuc vu hanh chinh
cong x& (sau day goi tat 1a Trung tm) xay dung chuong trinh lam viéc nim 2026
nhu sau:

* THANG 01:

1. B4o cao két qua hoat dong caa Trung tdm thang 12 nam 2025.

2. Cap nhat, niém yét, cong khai day du, kip thoi danh myc, noi dung TTHC
thudc tham quyeén giai quyét tai Trung tam.

3. Hudng dan, hd tro to chirc, ¢ nhan thyc hién ndp hé so dich vu cong truc
tuyén; theo doi, don dbc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét ho so cua to chic, ¢
nhan dén giao dich tai Trung tam.

4. Phéi hop véi cac phong ban, co quan, don vi, thuc hién giai quyét TTHC
cuia ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

5. Tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi cia t6 chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong caa Trung tam (néu co).

6. Tu stra, nang cap thiét bi, may mdc phuc vu hoat dong tai Trung tam.

7. Thyc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.

* THANG 2:

1. B4o cao két qua hoat dong caa Trung tdm thang 01 nam 2026.

2. B4o céo Ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh; Ké hoach ra soat, don
gian hoa thu tuc hanh chinh nam 2026.

3. Tiép tuc cap nhat, niém yét, cong khai day du, kip thoi danh muc, nodi dung
TTHC thudc tham quyén giai quyét tai Trung tam.
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4. Huéng dan, hd tro té chirc, c& nhan thuc hién nop hd so dich vu cng truc
tuyén; theo ddi, don ddc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét hd so cuia to chic, ca
nhan dén giao dich tai Trung tam.

5. Phéi hop véi cac phong ban, co quan, don vi, thuc hién giai quyét TTHC
cua ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

6. Tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi caa t6 chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong cua Trung tam.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.

* THANG 3:

1. B4o c4o két qua hoat dong caa Trung tdm thang 02 nam 2026.

2. Bao cao két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh quy I nim 2026.

3. Phéi hop véi cac phong ban bao cao cong tac cai cach hanh chinh quy I;
trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh quy Il ndm 2026.

4. Tiép tuc cap nhat, niém yét, cong khai day du, kip thoi danh muc, ndi dung
TTHC thudc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

5. Huéng dan, hd trg t chirc, c& nhan thuc hién nop hd so dich vu cong truc
tuyén; theo ddi, don ddc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét hd so cua to chic, ca
nhan dén giao dich tai Trung tam.

6. Phéi hop véi cac phong ban, co quan, don vi, thuc hién giai quyét TTHC
cua ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

7. Tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi cua té chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong cua Trung tam.

8. P& nghi nang lwong thudng xuyén cho can bo cong chire quy I nam 2026.
9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.

* THANG 4:

1. B4o cdo két qua hoat dong caa Trung tdm thang 3 nam 2026.

2. Tiép tuc cap nhat, niém yét, cong khai day du, kip thoi danh muc, ndi dung
TTHC thudc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

3. Hudng dan, hd tro to chuc, ca nhan thuc hién nop hd so dich vu cong truc
tuyén; theo doi, don dbc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét ho so cua td chic, ¢
nhan dén giao dich tai Trung tam.

4. Phéi hop véi cac phong ban, co quan, don vi, thuc hién giai quyét TTHC
ctia ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.
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5. Tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi caa t6 chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong cua Trung tam.
6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND Xa.
* THANG 5:
1. B4o c4o két qua hoat dong caa Trung tam thang 4 nam 2026.

2. Tiép tuc cap nhat, niém yét, cong khai, day du, kip thoi danh muc, noi
dung TTHC thudc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

3. Huéng dan, hd trg td chirc, c& nhan thuc hién nop hd so dich vu cong truc
tuyén; theo doi, don doc viéc tiep nhan va xur ly, giai quyét ho so cua to chuc, ca
nhan dén giao dich tai Trung tam.

4. Phéi hop véi cac phong ban, co quan, don vi, thuc hién giai quyét TTHC
ctia ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

5. Tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi cua té chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong cua Trung tam.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua lanh dao UBND xa.

* THANG 6:

1. B4o céo két qua hoat dong caa Trung tam thang 5 nam 2026.

2. Bao céo két qua thuc hién kiém soat thi tuc hanh chinh quy IT nim 2026.

3. Phéi hop vdi cac phong ban bao cdo cong tac cai cach hanh chinh quy II;
trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh quy 11 nim 2026.

4. Tiép tyc cap nhat, niém yét, cong khai, day du, kip thoi danh muc, noi
dung TTHC thugc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

5. Hudng dan, hd trg t chirc, ¢ nhan thyc hién ndp héd so dich vu cong truc
tuyén; theo doi, don dbc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét ho so cua to chic, ¢
nhan dén giao dich tai Trung tam.

6. Phéi hop vai cac phong ban, co quan, don vi, thuc hién giai quyét TTHC
cua ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

7. Tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi cia t6 chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong ctaa Trung tam.

8. Pé nghi nang luong thuong xuyén cho can bo cong chirc quy IT nim 2026.
9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.

* THANG 7:

1. B4o c4o két qua hoat dong caa Trung tdm thang 6 nam 2026.
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2. Tu stra, nang cap thiét bi, may moc phuc vu hoat dong tai Trung tam.

3. Tiép tuc cap nhat, niém yét, cong khai, day du, kip thoi danh muc, noi
dung TTHC thudc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

4. Huéng dan, hd trg td chie, ca nhan thuc hién nop ho so dich vu cong truc
tuyén; theo dai, don dbc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét ho so cua td chic, c
nhan dén giao dich tai Trung tam.

5. Phéi hop véi cac phong ban, co quan, don vi thuc hién giai quyét TTHC
cta ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

6. Tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi cua t chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong caa Trung tam.

7. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.
* THANG 8:
1. B4o cao két qua hoat dong caa Trung tam thang 7 nam 2026.

2. Tiép tuc cap nhat, niém yét, cong khai, day du, kip thoi danh muc, noi
dung TTHC thugc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

3. Hudng dan, hd tro to chirc, ¢ nhan thyc hién nop hd so dich vu cong truc
tuyén; theo doi, don dbc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét ho so cua to chic, ca
nhan dén giao dich tai Trung tam.

4. Phéi hop véi céc phong ban, co quan, don vi thyc hién giai quyét TTHC
cuia ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

5. Tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi cia t6 chic, ca nhan lién quan dén
hoat dong caa Trung tam.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.
* THANG 9:
1. B4o cdo két qua hoat dong caa Trung tam thang 8 nam 2026.

2. B4o c4o UBND x4 két qua thyuc hién kiém soat tha tuc hanh chinh quy 111
nam 2026.

3. Phéi hop bao cdo cong tac cai cach hanh chinh quy I11; trién khai nhiém
vu cai cach hanh chinh quy IV nam 2026 cia UBND x&.

4. Tiép tyc cap nhat, niém yét, cong khai, day du, kip thoi danh muc, noi
dung TTHC thudc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

5. Hudng dan, hd trg t chirc, ¢ nhan thyc hién nop hd so dich vu cong truc
tuyén; theo ddi, don ddc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét hd so cua to chic, ca
nhan dén giao dich tai Trung tam.
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6. Phéi hop véi cac phong ban, co quan, don vi thuc hién giai quyét TTHC
cta ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

7. Tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi cua t chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong caa Trung tam.

8. Dé nghi nang lwong thudng xuyén cho can bo cong chirc quy 111 ndm 2026.
9. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.

* THANG 10.

1. B4o cdo két qua hoat dong caa Trung tdm thang 09 nam 2026.

2. Thuc hién cap nhat, niém yét, cong khai, day du, kip thoi danh muc, noi
dung TTHC thugc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

3. Hudng dan, hd tro to chie, ca nhan thuc hién nop hé so dich vu cng truc
tuyén; theo doi, don dbc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét ho so cua to chic, ca
nhan dén giao dich tai Trung tam.

4. Phéi hop véi céc phong ban, co quan, don vi thuc hién giai quyét TTHC
cuia ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

5. Tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi cia t6 chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong caa Trung tam.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.
* THANG 11:

1. B4o cao két qua hoat dong caa Trung tdm thang 10 nam 2026.

2. Tiép tuc cap nhat, niém yét, cong khai, day da, kip thoi danh muc, noi
dung TTHC thugc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

3. Hudng dan, hd tro to chirc, ¢ nhan thyc hién ndp héd so dich vu cong truc
tuyén; theo ddi, don dbc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét ho so cua to chic, ¢
nhan dén giao dich tai Trung tam.

4. Phéi hop véi céc phong ban, co quan, don vi thuc hién giai quyét TTHC
cua ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

5. Tiép nhan, xt Iy phan anh, kién nghi caa to chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong caa Trung tam.

6. Phdi hop véi cac phong ban chuan bi tai liéu minh ching chim diém cai
cach hanh chinh nam 2026.

7. Binh xét, danh gia Can bg, céng chirc Trung tdm cudi nam 2026.
8. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.



* THANG 12:
1. B4o cao két qua hoat dong caa Trung tdm thang 05/2026.

2. Tiép tuc cap nhat, niém yét, cong khai, day du, kip thoi danh muc, noi
dung TTHC thudc tham quyén giai quyét tai Trung tam.

3. Hudng dan, hd trg to chuc, ca nhan thyuc hién nop hd so dich vu cong truc
tuyén; theo dai, don dbc viéc tiép nhan va xu ly, giai quyét ho so cua td chic, c
nhan dén giao dich tai Trung tam.

4. Phéi hop véi céc phong ban, co quan, don vi thuc hién giai quyét TTHC
ctia ngudi dan, doanh nghiép dén giao dich.

5. Tiép nhan, xu Iy phan anh, kién nghi cia t6 chirc, ca nhan lién quan dén
hoat dong caa Trung tam.

6. B4o c4o két qua thyc hién kiém soat tha tuc hanh chinh nim 2026.

7. Phdi hop béo céo cong tac cai cach hanh chinh nam 2026; trién khai nhiém
vu cai cach hanh chinh nam 2027.

8. Bao cao dy thao Chuong trinh lam viéc cua Trung tam nam 2027.

9. Bé nghi nang luong thudng xuyén cho can bo cong chic quy 1V nam
2026.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac theo chi dao cua 1anh dao UBND xa.

Trén day la Chuong trinh lam viéc nam 2026 cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong./.

Noi nhén: TM. TRUNG TAM PVHCC

- Thuong truc bang uy; PHO GI AM D()C
- Lanh dao UBND x4;

- Céc phong, co quan, don vi, doan thé x&;
- Luu VP.
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