UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA GIA LOC Poc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: 2440/UBND-XDNNMT Gia Loc, ngay 27 thang 9 nam 2026

Vv chan chinh viéc ban hanh vén
ban tra lai hd so va yéu cu bd sung,
hoan thién hd so trong giai quyét th
tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai

Kinh guri:
- Phong Xay dung, Nong nghi¢p va Moi truong;
- Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai Gia Loc;
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong xa;
- Cac don vi su nghiép cong lap thudc xa;
- Can bg, cong chirc, vién chirc c6 lién quan.

Thuc hién Chi thi s 16/CT-UBND ngay 18/9/2026 cua Chu tich UBND
thanh phé vé ting cuong cong tic quan ly nha nudc vé dat dai; Cong van sb
2158/UBND-TTPVHCC ngay 19/9/2026 ciia UBND thanh phb vé trién khai
thuc hién thu tuc hanh chinh trong linh vuc dat dai;

Chu tich UBND xa yéu cau cac phong, don vi chan chinh viéc tiép nhan,
huéng dan bd sung, tra lai va giai quyét ho so giai quyét thi tuc hanh chinh
trong linh vuc dat dai thudc trach nhiém ctia minh, cu thé nhu sau:

1. Chan chinh ngay viéc kiém tra va hwéng dan hé so

Cong chirc tiép nhan va phong chuyén mon duogc giao giai quyét ho so dat
dai phai ddi chiéu thanh phan ho so, diéu kién giai quyét v6i thu tuc hanh chinh
d3 céng bd va quy dinh chuyén nganh. Khong tu dit thém gidy to, diéu kién, x4c
nhan ngoai quy dinh; khong yéu cau ngudi ndp hd so cung cap lai thong tin,
gidy to ma co quan nha nudc da co hodc co thé khai thac, sir dung theo quy dinh.

Truong hop hod so chua diy du hodc chua hop 18, chi ban hanh van ban
hodc phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so mot 1an. Noi dung phai liét ké cu
thé ting tai liéu, thong tin can bd sung hodc chinh stra; néu rd 1y do, can cir phap
ly, cach thtrc thuc hién va thoi han bo sung. Khong sir dung cic cum tir chung

chung nhu “hd so chua diy du”, “chua du co s6”, “dé nghi bod sung theo quy
dinh” ma khong chi 16 ndi dung can hoan thién.

Trudng hop sau khi to chirc, ca nhan da bo sung theo diing noi dung hudng
din ma co quan giai quyét tiép tuc phat hién thiéu sot do viéc kiém tra, huéng dan
lan dau khong day du, c4 nhan tham muu va nguoi ding dau bo phan phai bao
cdo Chi tich UBND x&; dong thoi, chiu trach nhiém vé viéc 1am kéo dai thoi gian
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giai quyét. Chi duoc yéu cau bd sung tiép khi phat sinh tai liéu, thong tin méi do
nguyén nhan khach quan hodc do ngudi ndp hd so chua bd sung dung, d theo
vin ban da hudng dan; vin ban phai giai thich rd nguyén nhan.

2. Phén biét ré viéc yéu cau bo sung va viée tir choi giai quyét

Vin ban yéu cau bo sung, hoan thién hd so chi 4p dung khi hd so con co
kha ning hoan thién dé tiép tuc giai quyét theo thu tuc di cong bd. Khong dung
van ban “tra lai hd so” thay cho viéc huéng din bo sung; khong tra hd so bang
101 noi, qua dién thoai hodc qua tin nhan ca nhan ma khong cap nhat day du trén
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh.

Truong hop hd so khong thudc tham quyén, phai hudéng dan to chirc, ca
nhan dén ding co quan c6 thAm quyén theo quy dinh. Truong hop hd so khong
du diéu kién giai quyét hodc phéap luat quy dinh phai tir chdi, co quan chu tri
phai tham muu ban hanh vin béan tir chdi giai quyét theo diing thAm quyén; trong
d6 néu o két qua kiém tra, 1y do, diéu khoan phap luat 4p dung va quyén phan
anh, kién nghi, khiéu nai cta t6 chirc, c4 nhan.

Nghiém cAm viéc ban hanh vin ban tra lai hd so nhim né tranh trach
nhiém, dun diy cong viéc, kéo dai thoi gian, cho ¥ kién khong can thiét hodc
yéu cau nguoi dan tu lién hé véi cac co quan phdi hop dé hoan thién cong viéc
thudc trach nhiém cua co quan nha nudec.

3. Thim quyén va quy trinh ban hanh vin bén

Vin ban yéu cau bd sung, hoan thién hd so; van ban tir chdi giai quyét;
van ban tra 161 vé viéc hd so khong thudc thdm quyén phai st dung ding biéu
mau, dung cha thé ban hanh, dung thAm quyén ky va duoc cdp nhat trén Hé
théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh. C4 nhan khéng c6 thim quyén
khong duoc tu ky, tu phat hanh hoac nhan danh phong, don vi dé tra lai hd so.

Phong Xay dung, Nong nghiép va Mbi truong Xa chiu trach nhiém vé noi
dung chuyén mon va xac dinh can ct phap ly; tham muu hudng xtr 1y va thoi
han giai quyét ho so dat dai thudc nhiém vy duoc giao. Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa chiu trach nhi¢m kiém soat hinh thire, thoi diém, trang thai hd so
trén hé théng va vi¢c gui van ban dén to churc, ca nhan. Céc phong, don vi lién
quan cé trach nhiém phéi hop, tra 10i kip thoi khi duoc ldy ¥ kién. Trudng hop
c6 y kién khac nhau, phong Xay dung, Nong nghiép va Moi truong xa phai kip
thoi bao cao lanh dao UBND xa xem xét, quyét dinh; khong dé ho so qua han do
trao doi noi bo.

Trudc khi trinh ky, céng chitc tham muu phai d6i chiéu thu tuc hanh
chinh da dugc cong bo, quy trinh nd1 bg, quy dinh chuyén nganh va hd so thuc
té: tu kiém tra s, ky hi¢u, tén thu tuc, tén nguoi ndp ho so, danh muc tai liéu,
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thoi han va can ctr phap 1y. Nguoi ky chiu trach nhiém kiém tra ndi dung thudc
tham quyén trude khi phat hanh.

Pé nghi Chi nhanh Vin phong Diang ky dat dai Gia Loc phdi hop cung
cép, ddi chiéu thong tin, hd so dia chinh; kip thoi trao ddi véi phong Xay dung,
Nong nghiép va Moéi truong xa vé ndi dung can bd sung, vuedng mic phat sinh
d6i v6i ho so dat dai co sy tham gia cia hai co quan. Mdi co quan hudng dan,
xtr 1y hd so theo dung thim quyén va quy trinh; khong yéu cau ngudi ndp hd so
tw thuc hién viée trao ddi thong tin thudc trach nhi¢m phéi hop gilta cac co
quan.

4. Quan ly thoi han va hd so qua han

Thoi gian yéu cau bd sung, hoan thién hd so phai dugc thuc hién dung
quy dinh va cap nhat kip thoi trén hé thdng. Khong duoc giit hd so tai phong, ca
nhan r6i mdi ban hanh yéu ciu bo sung khi sap hét hoac di hét thoi han giai
quye€t.

Dbi v6i hd so ¢ nguy co qua han, phong Xay dung, Nong nghiép va Mbi
truong x4 phai béo céo ngay lanh dao phu trach, xac dinh vuéng mic va dé xuat
bién phap xir Iy. Truong hop giai quyét qua han, phai thuc hién viéc xin 16i t6
chtrc, ca nhan, hen lai thoi gian tra két qua theo quy dinh va lam rd trach nhiém
cua tap thé, ca nhan c6 lién quan.

5. Ra soat, khic phuc va bao cio

Giao Phong Xay dung, Nong nghiép va Mai truong X chu tri, phdi hop
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng x3 ra soat toan bd hd so dang giai quyét va
cac van ban tra lai, yéu cau bo sung di ban hanh tir ngay 01/7/2026 dén ngay ky
Cong van nay. D6i v6i vin ban chua dung quy dinh, phai cha dong thu hoi, thay
thé hodc dinh chinh; lién hé hudng dan lai day du; wu tién giai quyét dat diém,
khong dé nguoi dan, doanh nghiép phai di lai nhiéu lan.

Két qua ra soat phai néu rd: Tong sd hd so; s6 hd so dd yéu cau bd sung;
sb 1an yéu cau b sung; s6 ho so bi tir chdi hodc tra lai; nguyén nhan; ca nhan
tham muu; bién phap khic phuc, giri bao cao vé Van phong HDND va UBND
x4 trude ngay 05/10/2026 dé téng hop, bao cdo Chu tich UBND x4.

6. Trach nhiém t6 chirc thue hién

Phong Xay dung, Nong nghi¢p va Moi truong xa, Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong xa va nguoi dung dau cac don vi chiu trach nhiém quan tri¢t
Cong van nay dén tung can by, cong chirc; kiém tra viéc thyc hién; truc tiép
chju trach nhiém trude Chu tich UBND x3 néu dé xay ra tinh trang yéu cau bd
sung nhiéu lan, tra lai hd so khong ding quy dinh, hd so qua han do nguyén
nhan chu quan hodc phat sinh phan anh c6 can cu.
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Vin phong HDND va UBND x4 chu tri theo ddi, kiém tra dinh ky hodc
dot xuat; tong hop ty 1& hd so yéu cau bo sung, hd so tra lai, hd so quéa han va
phan anh, kién nghi; bao cdo Chu tich UBND xa xem xét trach nhiém. Két qua
thuc hién 1a can ctr danh gia mac d§ hoan thanh nhi€m vy, thi dua, khen thudng
va xu ly trach nhi¢ém theo quy dinh.

Cén bg, cong churc vi pham, tuy tinh chit, mac d6 va hau qua, phai kiém
diém, khéc phuc va bi xem xét xtr Iy trach nhiém theo quy dinh. Truong hop cd
biéu hién gdy phién ha, nhiing nhiéu, vu loi hodc ¢b tinh kéo dai thoi gian giai
quyét, nguoi dimg dau phai chuyén thong tin dén co quan c6 thAm quyén dé
kiém tra, xir 1y.

Giao Vin phong HDND va UBND xi tham muu cong khai dau méi tiép
nhan phan anh, kién nghi; phdi hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cong xa
huéng din thdng nhit biéu miu, quy trinh va t6 chirc kiém tra viéc thuc hién
Cong van nay.

Yéu cau Trudng cac phong, don vi va can bd, cong chirc c6 lién quan
nghiém tac thyc hién. D& nghi Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai Gia Loc
quan tdm phdi hop trong qua trinh xir Iy cac hd so dat dai lién quan. Trong qué
trinh thyc hién, néu c6 khé khan, vuéng mic, kip thoi bdo cdo Chi tich UBND
x4 dé xem xét, chi dao./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén;

- Thuong truc Dang uy;

- Lanh dao HDND, UBND x4&;
- Luu: VT, XDNNMT.

Pham Van Thung
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