UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA GIA LOC Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 2224/Qb-UBND Gia Léc, ngay 15 thang 9 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hd so cong viéc trong hoat dong
ciia Uy ban nhan dan x& Gia Léc nim 2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA GIA LQC

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cir Ludt Luu trit S6 33/2024/0QH15 ngay 21 thang 6 nam 2024;

Can cir Nghi dinh sé 30/2020/NB-CP ngay 05 thing 3 ndm 2020 cua
Chinh phu vé céng tdc vin thu;

Can cir Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Ludt Luu triF,

Can cit Théong tw s6 06/2025/TT-BNV ngay 15/5/2025 cia Bé Néi vu quy
dinh chi tiét mét sé diéu cua Ludt Lueu tri;

Can cir Thong tw sé 08/2025/TT-BNV ngay 06/6/2025 cia Bg Ngi vu quy
dinh thoi han heu triz ho so, tai liéu thuge linh vic Néi vu;

Can cir Thong tw s6 03/2025/TT-BVHTTDL ngay 29/4/2025 cia B Vin
hoa Thé thao va Du lich quy dinh thoi han leu trit hé so, tai liéu thuge linh vuc
Van héa, Thé thao va Du lich;

Can cit Théng tw so6 08/2025/TT-BGDDPT ngay 12/5/2025 cia B Gido
duc va Pao tao quy dinh thoi han luu triv hé so, tai liéu thuge linh vuc Gido duc
va Pao tao;

Can cit Théng tw sé 33/2025/TT-BYT ngay 01/7/2025 cua Bé Y té quy
dinh thoi han lueu trit hé so, tai liéu thuge linh viec nganh Y té;

Can cir Théng tr s6 02/2025/TT-BNNMT ngay 15/5/2025 cia Bé Néng
nghiép va M6i trieong quy dinh thoi han heu trit hé so, tai liéu thude linh vuc
NOng nghiép va Moi truong;

Can cir Théng tir sé6 07/2025/TT-BXD ngay 15/5/2025 ciua Bé xay dung
quy dinh thoi han lieu trik o so, tai liéu thuge linh viec quan ly nha nuéc cia Bé
xay dung;

Céin cir Théng tw s6 03/2025/TT-BKHCN ngay 15/5/2025 cia Bé Khoa
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hoc va Cong nghé quy dinh thoi han luu trir hé so, tai liéu thuge linh vuc Khoa
hoc va Cong nghé;

Can cit Théng tw so 19/2025/TT-BCT ngay 16/4/2025 cia Bé Cong
thwong quy dinh thoi han leu triv W so, tai liéu nganh Cong thirong;

Can cir Thong tw s6 07/2025/TT-BTP ngay 10/6/2025 cua Bé Tuw phdp quy
dinh thoi han leu tri hé so, tai liéu thude linh viee nganh Tw phap,

Can cir Théng t sé 01/2025/TT-TTCP ngay 19/6/2025 cia Thanh tra
Chinh phi quy dinh thoi han lieu trie hé so, tai liéu thuée linh vuc nganh Thanh
tra;

Can cir Théng tw sé6 T412025/TT-BTC ngay 04/7/2025 cia Bé Tai chinh
quy dinh thoi han Leu trik hé so, tai liéu thuge linh viec nganh Tai chinh;

Can cir Quyét dinh sé 170/2025/0P-UBND ngay 23/9/2025 cia Uy ban
nhan dan thanh phé ban hanh Quy dinh vé cong tdc van thw, luu trir trén dia
ban thanh phé Hdi Phong.

Can cir Nghi quyét sé6 20/INQ-HPND ngay 24 thang 6 nam 2026 cia Héi
dong nhan dan xa Gia Léc vé viéc thanh ldp, té chire lai cac phong chuyén mdn
thugc Uy ban nhan dan x&;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Vin héa - X& héi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Danh muc hd so cong viéc
trong hoat dong caa Uy ban nhan dan x& Gia Loc nam 2026.

Danh muc hd so cong viéc 13 cin cir dé cac phong chuyén mon, co quan,
don vi va cén b, cong chic thuoc Uy ban nhan dan xa 1ap hd so, quan ly va
giao nop hod so, tai liéu vao Luu trit co quan theo quy dinh.

Piéu 2. Trach nhiém lap, quan 1y va giao ndp hd so

1. Truéng cac phong chuyén mon, Thu truéng cac co quan, don vi thudc
UBND xa c¢6 trach nhiém:

- T chtrc phd bién, hudéng dan can bo, cong chirc ldp hd so cong viée
theo Danh muc hd so ban hanh kém theo Quyét dinh nay va cic quy dinh cta
phap luat vé cong tac van thu, luu tri.

- Chi dao viéc 1ap, quan 1y hd so dbi véi cac cong viée thude chirc ning,
nhiém vu dugc giao; bao dam hd so duoc 1ap ddy du, dung thanh phan, phan anh
toan bo qua trinh giai quyét cong viéc.

- Thuc hién giao ndp ho so, tai lidu vao Luu trit co quan theo dung quy
dinh.
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2. Can bo, cong chirc duoc giao chu tri giai quyét cong viéc cd trach
nhiém 1ap ho so cong viée; thu thap day du vin ban, tai liu co lién quan trong
qua trinh giai quyét cong viéc; hoan thién hd so va thue hién giao ndp theo quy
dinh.

Pbi v6i nhitng hd so, cong viée phat sinh chua ¢ trong Danh muc hd so,
cac phong chuyén mon, co quan, don vi chu dong lap hd so theo chirc nang,
nhiém vu dugc giao va bao cdo vé Phong Vin héa - Xa hoi dé tong hop, tham
muu UBND x3 xem xét bd sung, diéu chinh Danh muc khi can thiét.

3. Phong Van hoa - Xa hoi c6 trach nhiém:

- Chu tri tham muwu UBND x4 quan 1y nha nudc vé cong tac vin thu, luu
trt trén dia ban xa theo quy dinh.

- Huong dan, kiém tra viéc 1ap ho so cong viéc, quan 1y ho so va giao ndp
ho so, tai licu vao Luu trlt co quan cua cac phong chuyén mon, co quan, don vi
thuoc UBND xa.

- Theo déi, tong hop nhitng khé khin, vudng mic, ndi dung phét sinh
trong qua trinh thyc hién; tham muu UBND xa diéu chinh, bd sung Danh muc
ho so cong viéc phit hop véi chiic nang, nhiém vu va tinh hinh thuc té.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 196/QD-UBND ngay 29/01/2026 cua Uy ban nhan dan x& Gia Loc vé viéc
ban hanh Danh muc va thoi han luu trit hd so, tai liéu trong hoat dong caa Uy
ban nhan dan xa Gia Loc nam 2026.

Piéu 4. Chanh Vian phong HDND va UBND x3; Truéng cac phong
chuy&n mén; Tha trudong cac co quan, don vi thuoc Uy ban nhan dan x& va céc
ca nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: CHU TICH
- Nhu diéu 4; \

- S& Noi vu thanh phé;

- TT Pang tly, HDND xa;

- Lanh dao UBND x&;

- Thi trudng cac co quan, don vi
thuoc UBND x3;

R~ *__#

- Cong TTDT x4 (dang tin); —— o
-Luu: VT. Pham Van Thung
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DANH MUC HO SO CONG VIEC NAM 2026

S6 va ky

. 3 5 A L3 ol han : 3 Ghi
hiéu ho Tén dé muc va tiéu deé ho so T,hm 2‘,‘ Nguwoi lap ho so ,
j : bao quan chu
SO
(1) (2) 3) (4) (5)
I. VAN PHONG HDND va UBND XA
1. Tai ligu hoat dgng ciia HPDND va UBND xa
1. VP | Ho so ky hop thuong 18 gitta naim Vinh vién | Nguyén Vin Hung
2. VP Ho so ky hop thuong 1é cudi nim Vinh vién | Nguyén Vin Hung
3. VP HO so giam sat chuyén dé cua| 20 nam Poan Thi Thu
Thuong truc HDND Huong
4.VP | Ho6 so ban hanh quy ché tiép cong | Vinh vién |  Poan Thi Thu
dan cua Thuong truc HDND Huong
5. VP HO so vé tiép xuc, ddi thoai gitta| 20nam | Nguyén Vin Hung
Lanh dao UBND véi nhan dan,
doanh nghiép
6. VP HO so vé xay dung chwong trinh | Vinhvién | Vi Binh Phuong
cdng tac, ké hoach nim cua UBND
Xa
7.VP | Hb so, tai liéu vé cac hoi nghi tong | Vinh vién | Nguyén Vian Hung
két cong tac cia UBND x&; Phién
hop thuong ky hoic dot xuat cua
UBND x4, lanh dao UBND xa
8.VP | HO6 so vé xay dung linh vuc Tai| Vinhvién | Pham Thi Quynh
chinh - Ké hoach Trang
9.VP | Hb so vé van hanh Toéng dai tiép | Vinh vién |  Mai Thi Thao

nhan, xir Iy va tra 1oi phan anh, kién
nghi




S6 va ky . .
. 3 5 A Thoi h . 5 h
hiéu hd Tén d& muc va tiéu dé hd so hot han | \owei lap hd sor | O
bao quan chu
SO’
(1) (2) 3) 4) (5)
10. VP | Théng béo, ¥ kién két luan cua lanh | Vinh vién | Nguyén Vin Hung
dao UBND xa
11. VP | Hb so tai chinh, ké to4n cua Vin| Vinh vién | Pham Thi Quynh
phong HDND va UBND Trang
Ho so vé cong tac Van thu - luu trit
-S6 dang Ky van ban di Vinh vién
-S6 dang ky van ban dén 20 nim
12. VP | - S6 chuyén giao vin ban 20 nim Mai Thi Thao
- S6 dang ky bi mat nha nuéc di, N
X Vinh vién
dén
- Hb so vé quan Iy va st dung con| 20 nim
dau, thiét bi luu khoa bi mat
13. VP | H6 so, tai liéu vé Tiép dan 5 nam Bui Quang Hoa
14. VP | HO so, tai liéu vé Khiéu nai Vinh vién | BUi Quang Hoa
15. VP | H6 so, tai liéu vé T6 cao Vinhvién | g Quang Hoa
2. Tu Phap
1.TP | Ho so theo ddi coéng tac Thi hanh | Vinh vién | Bui Quang Hoa
phap luat vé cong tac vi pham hanh
chinh
2. TP HO so vé cong tac Hanh chinh tu | Vinh vién | Nguyén Thi Hanh
phap linh vuc hd tich
3. TP Ho so vé cong tac Hanh chinh tu | Vinh vién | Nguyén Vin V5

phap linh vuc chung thuc




S6 va ky . .
hiéu hd Tén dd mucva ticudé hdso | 10 8N | N sitaphdso | O
bao quan chu
SO’
(1) (2) ) (4) (5)
4. TP | H6 so vé Cong tac trg gitp phap ly, | Vinh vién | Nguyén Thi Bich
Theo ddi thi hanh phap luat va Trach Ngoc
nhiém bdi thudng nha nudc
5. TP | HO so vé cdng tac phong chdng tham | Vinh vién |  Tang Thi Hanh
nhiing ti€u cuc
6. TP | Ho so vé cong tac tuyén truyén, pho | Vinh vién |  BUi Quang Hoa
bién, gido duc phap luat, hoa giai &
CO SO
3. Poi Ngoai
1. DN | H6 so vé cong tac ngoai vu 20nim | Nguyén Thi Bich
Ngoc
Il. TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
1. Hanh chinh - Téng hop
1. HC-TH | Thuc hién nhiém vu do cic co quan | 05nim | Nguyén Tuin Anh
cap trén va UBDN x4 giao
2. HC-TH | C4c nhiém vu do Trung tim PVHCC | 05nidm | Nguyén Tuan Anh
tham muu thuc hién
2. Nghiép vu chuyén mon
1.NV | Luu trit, s6 hoa ho so tiép nhan giai | 05nim | Nguyén Tuan Anh
quyét TTHC
2.NV |HO so vé ra soat, don gian hoa| 05nim | Nguyén Tuan Anh
TTHC
3.NV | Ho so veé cai cach TTHC 05nam | Nguyén Tuan Anh
4.NV | Niém yét cong khai TTHC 05nam | Nguyén Tuan Anh




S6 va ky . .
: 3 3 X 13 Thoi han : 3 hi
hi¢u ho Tén dé muc va tiéu de ho so . o 2’3 Nguwai 1ap ho so G .
bao quan chu
SO
€ @ ®3) (4) ©)
5.NV | Ho so ké toan Vinh vién | Pham Thi Phuong
Thu
6. NV | Hd so quan Iy tai san Vinh vién | Pham Thi Phuong
Thu
III. PHONG VAN HOA — XA HOI
A. Ho so Linh vuc Ngi vu
1. Cbng chwrc, vién chirc
Vian ban gui den dé biét (doi tén co
1.NV | quan, d6i tru so, doi mau dau, théng | 02 nam | Pham Thi Hai Anh
béo chir ky...)
Ho so, tai liéu ve viéc th@nh lap, to i
2.NV | chic lai, sap nhap, giai thé co quan, | Vinh vien
to chic, don vi su nghiép cong lap
3 NV :_gllﬁq so tham dinh Bé an vi tri viéc 20 nim
4 NV Hg S0 tong hquvkler.rﬂl tra, Atham tra Vinh vidn Poan Thi May
doi tuong tinh gian bién ché
Ho so to6 chuc tong két, so két thuc
hién cac van ban quy pham phap | . X
5.NV luat, cac Dé an, Chlen luge, Nghi Vinh vién
quyet vé chinh quyen dia phuong
6.NV Ké hoach, bdo céo vé cdng tac chinh Vinh vién | Tang Thi Thién
quyen dia phuong
HO so Bao cao chuan bi cong tac
bau ctr dai biéu Quoc hoi va Hoi| 10 nam
d6ng nhén déan cac cip
Bao cao, tong két vé cong tac bau cr | Vinh vién Poan Thi May
7.NV | Hb s0, tai ligu vé hoat dong clia cac 20 nim
ban, to ciia Hoi dong nhan dan
Hb so, tai liéu vé cac ky hop, phién
hop, hoi nghl giao ban ctua Hoi dong Vinh vién

nhan dan va thuong truc Hoi dong
nhan dan




S6 va ky
higu hd
S0

Tén de muc va tiéu dé ho so

Thoi han
bao quan

Ngudi 1ap ho so

Ghi

1)

(2)

3)

(4)

()

Ho so Ve viéc lay ph1eu tin nhi¢m,
b6 phiéu tin nhiém d01 vo1 nguoi
gitr chuc vu do Hoi ddng nhan dan
bau

10 nam

Hb so vé viée _giai tan  HO1 dong
nhan dan cac cap

Vinh vién

8. NV

HOo so, tai liéu dé ‘nghi thanh lap, to
chuc lai, giai thé thén, t6 dan pho;
dat tén, do6i tén thon, t0 dan phd

Vinh vién

Doan Thi May

9. NV

Hb so, tai licu Ve viéc tiép Xuc cu
tri, giai quyét kién nghi cur tri, 14y ¥
kién nhan dan trén dia_ban

20 nam

Doan Thi May

10. NV

Hb so trinh cap c6 tham quyen phé
duyét d& an thanh lap, giai thé,
nhap, chia, diéu chinh dja giol, don
vi hanh chinh, dit tén, doi tén don
vi hanh chinh; phan loai don vi
hanh chinh

11. NV

Ho so, tai liéu, bap céo thay doi vé
dia gi61 hanh chinh, co s¢ dit liéu vé
dia gig1 hanh chinh

20 nam

12.NV

Ké hoach, b4do cdo vé cong tac can
bo, cong chirc va vién chuc; cong
tac bao v¢ chinh tri né1 bo

Vinh vién

13.NV

Ho so, tai li¢u ban hanh cac van ban
huéng dan vé cong tac tuyén dung
cong chire, vién chirc do1 vai céac
don vi

Vinh vién

14.NV

HO so, tai liéu xay dung ké hoach,
dé 4n thi tuyén, xét tuyén cong chic,
xét thiang hang chirc danh nghé
nghiép vién chuc ddi voi cac don vi

Vinh vién

15.NV

HO so, tai liéu vé viée to chuc thi
tuyén cong chic; xét tuyén x¢ét
thang hang, thong bao két qua, danh
sach trung tuyén chtrc danh nghé
nghiép cong chirc, vién chirc

Vinh vién

16.NV

Ho so, tai liéu vé tuyén dung vao
cong chirc khong qua thi tuyén

70 nam

Doan Thi May




S6 va ky
higu hd
S0

Tén de muc va tiéu dé ho so

Thoi han
bao quan

Ngudi 1ap ho so

Ghi

1)

(2)

3)

(4)

()

17.NV

Ho so, tai liéu ban hanh tiéu chuan
chitc danh lanh dao, quan ly, ti€u
chuan chuyén mon, nghiép vu

Vinh vién

18. NV

Ho so, tai liéu xay dung, tham dinh
co cau ngach cong chiic, co cau
chtrc danh nghé nghiép vién churc

Vinh vién

19. NV

Ho so vé quy hoach; ké hoach quan
ly, st dung cOng chuc, vién chirc
cua co quan

20 nam

20. NV

Ho6 so, tai lieu vé quan 1y, theo doi
viéc luan chuyén vi tri cong tac doi
vO1 cong chire, vién chirc

20 nam

21. NV

Ho so, tai liéu tham dinh, trinh bo
nhiém ngach, chuyén ngach cong
churc, vién chirc

20 nam

22. NV

HO6 so bo nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, cach chuc, dinh chi cong
tac, ky luat, diéu dong, ludn
chuyén, thay d6i vi tri viéc lam,
trung tap, phan cong, biét phai doi
vo1 cong chire, vién chirc

70 nam

23. NV

Ho so danh gid can by, cong chuec,
vién chuc

20 nam

Bao céo thong ké vé can b, cong
churc, vién churc

20 nam

24. NV

Ho so, tai liéu giai quyét ché do
(huu tri, thdéi viée, tr tuat, bénh
nghé nghiép, bao hiém xa hoi...)

70 nam

25. NV

Hb so tai liéu dao tao, bdi dudng,
kiém tra, danh gia chat luong dao
tao theo tiéu chuan ngach cong
chuc, theo vi tri viéc lam, chuc
danh nghé nghiép vién chirc

20 nam

Poan Thi May

26. NV

Ho so, tai liéu v€ quan 1y, cur can
bo, cong chirc, vién chuc di dao
tao, boi dudng & trong nudc

20 nam

Ho so, tai liéu vé viéc quan ly cén
b, cong chtrc, vién chirc di nudc
ngoai vé vi¢c riéng

10 nam

Tang Thi Thién
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S6 va ky . .
: 3 3 X 13 Thoi han : 3 hi
hiéu ho Tén de muc va tiéu dé ho so ) o 2’3 Nguwai 1ap ho so G .
bao quan chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
Ho6 so vé ké hoach, bao Céq, phé
duyét kinh phi dao tao, tap huan boi - . . A
27. NV dudng chuyén mon nghiép vu cho Vinh vién | Tang Thi Thién
cép b, cong chirc hang nam ’
HO so, tai liéu giai quyét cac kién N
28.NV | nghi lién quan vé cdn by, cong | Vinhvién | Tang Thi Thién
chirc, vién churc nha r;u’éc: ,
Ho so t6 chuc tong két, so két thuc
hién cac van ban quy pham phap | <~ . x X s
29. NV ludt, cac Pé an, Nghi quyét vé hoi, Vinh vién Do Thi Doan
quy va t6 chirc phi chinh phu
K¢ hoach, bao cao vé coOng tac quan N N
30. NV | Iy hoi, quy va to chuc phi chinh | Vinh vién Do Thi Doén
phu :
31Ny | H0sochophep hop nhat, sap nhap, | oo x| pE Thi Dogn
ch‘la, tach, gidi thé, doi tén hoi, quy
Ho6 so vé viéc dinh chi ¢c6 thoi han
hoat dong; cho phép quy hoat dong 9 X s
82.NV | 15" lai sau khi bj dinh chi c6 theq | 2004m | Do Thi Dodn
han
3. Ho so tai liéu vé cai cach hanh chinh
33. NV Iéﬁr?ﬁ ach, bao cao ve cal cach hanh Vinh vién | Tang Thi Thién
34NV Ho S0 vé kiém tra chuyén mon, 20 nim Tang Thi Thién
nghiép vy ,
HO so trién khai xac dinh chi s6 cai Vinh vidn
cach hanh chinh hang ndm
35.NV Ho so chdm diém cai cach hanh - Tang Thi Thign
10 nam

chinh hang nam

4. Ho so tai liéu veé dan chu, dan van, thanh nién va binh dang gi¢i

Ho so trién khai thyc  hién Ngh1

quyét, chi truong, chinh sach cua | (. . .x Nguyén Thi
36. NV bang, Nha nudc vé dan chu, dan Vinh vién Huong
van
Hb so t6 chirc tong két, so két thuc x :
37.NV | hién cac van ban quy pham phéap | Vinh vién Ngliyen Thi
uong

luat, cac D¢ an, Chién lugc, Nghi
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S6 va ky . .
: 3 3 X 13 Thoi han : 3 hi
hiéu ho Tén de muc va tiéu dé ho so ) o 2’3 Nguwai 1ap ho so G .
bao quan chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
quyét vé dan chu, dan van
38. NV KAe hoach, bao cao vé dan chu, dan Vinh vidn Nguyen Thi
van Huong
HO so ghuc hién thang hanh dong vi
39.NV | binh ding gi¢i va phong ngira, tmg | 20 nim D6 Thi Doén
pho véi bao luc
Ho so, tai lidu trao doi, gop y vé
40. NV | cong tac nir va binh ding gidi cia | 10 nim D6 Thi Doén
cCO quan.
5. Ho so, tai liéu vin thw, Lwu triv
Ho6 so tricn khai thuc hién Nghi
quy€t, Chuong trinh, Dy an, B¢ an . X e
41. NV ciia Ding, Nha nuéc vé van th, Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
luu trie ‘
42. NV Kve hoach, ba(3 cao ve cong tac | yaop vidn Pham Thi Hai Anh
van thu, I}Iu trir
43 Ny | HO so vé kiem tra chuyén mon, | o0 o0 | oy Thi Hai Anh
nghiép vu
Tap luu, s6 dang ky van ban di 20 nam
- Van ban quy pham phap luat Vinh vién
44NV =" Quy&t dinh, Chi thi, Quy dinh, | Vinh vién | " "am Thi Hai Anh
Quy ché, bao cao, huong dan
- Cac van ban hanh chinh khac 50 nam
45. NV Tap luu, s6 dang ky vdn ban dén 20 nam Pham Thi Hai Anh
8. Ho so tai liéu vé thi dua khen thuéng
46. NV | Ho so to chirc tong két, so két thyc | Vinh vién
hién céc van ban quy pham phép Lé Thi Théu
luat v€ thi dua, khen thuong
Ké hoach, bao cao, kiém tra vé . .
A . \ Vinh vién
cong tac thi dua, khen thudng A
47NV z . : X X Lé Thi Théu
Quy ché, quy dinh,huéng dan veé thi 20 nim

dua khen thudng cap bo, nganh,
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S6 va ky . .
: 3 3 X oa Thoi h . 3 h
hiéu hd Tén d& muc va tiéu dé hd so hot han | \owei lap hd sor | O
bao quan chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
tiqh, cua cac co quan td chirc
HO so ctia Hoi dong Thi dua Khen Vinh vién
48. NV | thuong: Quy che hoat dong, ké Lé Thi Théu
hoach, bién ban hop
49 NV Ho so khen thuong va danh hi¢u thi | 20 nam L& Thi Théu

dua cta co quan, don vi, ca nhan

9. Ho so tai liéu vé lao dong tién lwong va bao hiem xa hoi

50. NV

Hb 80, tai li€u trinh, thdm dinh,
quyét dinh Ve nang bac luong trudc
thoi han ddi v6i cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong hop dong
trong co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong 1ap:

Vinh vién

Doan Thi May

51. NV

H6 so, tai liéu tham gia y kién voi
cac co quan co lién quan vé cac van
de tlen lwong, phu cép, tién thuong,
sap xép lai cac don vi su nghiép
cong lap.

10 nam

Poan Thi May

52. NV

Ho so, tai liéu xay dung ché do tién
luong, ti€n cong do1 véi1 nguoi lam
vi€c trong c4c co quan, to chic

Vinh vién

Poan Thi May

53. NV

H6’ so xay dung, ban hanh Quy
ché nang bac luong

Vinh vién

Poan Thi May

54. NV

Ho so theo ddi thuc hién thang,
bang luong, ché d6 phu cap

20 nam

Doan Thi May

95. NV

Hb so xép luong, chuyén xép lai hé
s6 luong, nang luong, ning phu
capthAm nién cia can bo, cong
chure, vién chie va nguoi lao dong
hop déng trong co quan nha nudc,
don vi sy nghlep cong lap

20 nam

Doan Thi May

56. NV

Hb so vé g1a1 quyet cong van, don
thu, khiéu nai cua co quan, t6 chirc
va_cong dan vé bao hiém x4 hoi

15 nam

Pham Thi Hai Anh

S57. NV

Ho so vé kiém tra chuyén mon,
nghi¢p vu

20 nam

Hb so ban hanh quy ché quan ly,
khai thac st dung va phd bién

Vinh vién
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S6 va ky
higu hd
S0

Théi han

Tén dé Muc va tiéu dé ho so ) .
bao quan

Ngudi 1ap ho so

Ghi

1)

(2) 3)

(4)

()

thong tin thi truong lao dong

Hb so hudng dan va td chuc thu
thap, luu tr, tong hop, phan tich,
du bao, cong bd cac thong tin thi
truong 1a0 dong

30 nam

Ho so huong trg cap that nghiép;
hd tro tu van gioi thi¢u viéc lam;
h6 trg hoc nghe hd tro ddo tao, bdi
dudng nang cao trinh 40 ky nang
nghé dé duy tri viéc lam cho nguoi
lao dOng

30 nam

Ho so ho trg hoc nghé, tu van, gidi
thi¢u viéc lam, bé1 dudng, nang cao | 10 nam
trinh @0 k¥ nang nghé

D Thi Doan

58. NV

Ho6 so huong dan viéc thuc hién cac

quy dinh v& bao hiém thitnghigp | o nam

Ho so gidi quyét ho trg kinh phi
dao tao, boi thudng nang cao trinh
do k¥ nang nghé dé duy tri viéc
lam cho nguoi lao dong

30 nam

D6 Thi Dodn

11. HO so tai liéu vé nguoi ¢6 cong

59. NV

Ké hoach, bdo cdo vé€ cong tac

VA Vinh vién
nguoi co cong

D6 Thi Dodn

60. NV

H6 so vé kiém tra chuyén moén, | 20 ndm
nghi¢p vu

61. NV

Hb so xay dung che dg, dinh murc, | Vinh vién
phuong thirc  cép trang thiét bi,
phuong tién tr¢g gilp, dung cu
chinh hinh, phuong tién, thiét bj
phuc hoi chitc ndng doi1 véi nguoi
cod cong voi cach mang

62. NV

Hb so quan 1y cac cong trinh ghi | Vinh vién
cong liét si, xdy dung phuong an
xac dinh cac cong trinh ghi cong
ligt st trong quy hoach

63. NV

Ho so hudng dan chi dao cong tac | Vinh vién
tiép nhan hai cot ligt si, xac dinh
danh tinh hai cdt liét st con thiéu
thong tin va thong tin vé mo liét si

D6 Thi Dodn

D6 Thi Dodn
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S6 va ky . .
(?,\ ;\y A A < L en A LA Th(‘)’l han Nt aA A Ghl
hiéu ho Tén de muc va tiéu dé ho so ) . Nguwai 1ap ho so .
bao quan chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
64. NV Ho S0 to cliu’c’: cac phong trao “Pén | 20 nam
on dap nghia ‘
65. NV | Ho so quan 1y va st dung Quy DPén | Vinh vién
on dap nghia
66. NV | HO so quan ly d6i tugng nguoi ¢6 | Vinh vién
cong
67. NV | HO so trd 161 don, thu cia cong dan 15 nam
Ho so xtr Iy cac vu viéc vi pham N
68. NV | trong hoat dong quéan ly linh vuc | Vinh vién D6 Thi Doén
nguoi cO6 cong
B. VAN HOA VA THONG TIN
1. Vin ho4, thé thao
Ho so to chire hoi nghi, téng két, so x .
1. VH-TT | két cac linh vyc thugc nganh véan | Vinh vién Nguyen Thi
hoa, thé thao va du lich Huong
5 VH-TT Hvo S0’ quan 1y nha nudc vé linh vyc Vinh vidn Nguyen Thi
van hoa Huong
3 VH-TT Ho S0 qlianAl.y nha nudc veé linh vuc Vinh vidn Nguyen Thi
di tich, 1¢ ho1 Huong
4 VH-TT ch> s0' Vé cong tac quan ly nha nudc Vinh vidn Nguyen Thi
vé du lich Huong
Ho so quan 1y nha nuéc vé linh vue | ., .x Nguyén Thi
S VH-TT phat thanh, truyén hinh, quang céo Vinh vién Huong
] Ho so vé cong tac quan Iy nha nuée | . . .x Nguyén Thi
6. VH-TT V& thé duc thé thao Vinh vién Hurong
Hb so tap huan, trao doi cong tac ~
7 VH-TT chuyén mon, nghi€p vu céc linh 10 nim Nguyen Thi
' vuc thudc nganh van hoéa, thé thao Huong

va du lich

2. Ho so tai liéu Iinh vuc di sdn van hoa
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S6 va ky . .
i 3 3 A L3 Thoi h : 3 h
hiéu hd Tén d& muc va tiéu dé hd so hot han | \owei lap hd sor | O
bao quan chu
SO
(1) (2) ©3) (4) (5)
Ho so cac cude lién hoan, trién 1am, x .
8. VH-TT | trung bay, cudc thi vé di san vin | 10 nim Nguyen Thi
: Huong
hoa
9 VH-TT I—Jo s0' Ve cong tac dan toc, ton giéo, 10 nim Nguyéen Thi
tin ngudng Huong
3. Ho so, tai liéu vé Vin hoa co sé
10. vH- | HO so xdy dung doi song van hog, ] Nguyén Thi
T cac mO hinh gifr gin cac gid tri van | 10 ndm H
ho4 truyén thong uong
11. VH- | Ho so thanh, kiém tra cac hoat dong s Nguyén Thi
ol A e A o 20 nam
TT van hoa thong tin trén dia ban xa Huong
12. vH- | 10 so dang ky, binh xét Phong trao . Nguyén Thi
T Toan dan doan két xay dung doi | 20 ndm -
song van héa”, “ Gia dinh van héa” uong
C.LINH VUC GIAO DUC
HG so chi dao thyc hién nhiém vu )
1. GD-DT | nam hoc: ké hoach, b&o cédo Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
2. GD-DT | Ho so phd cap gi4o duc, x6a mu chit | Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
Ho so xay dung x& hoi hoc tap, don . X s
3. GD-bT vi hoc tap, cong dang hoc tap Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
Ho so cong tac tuyén sinh dau cap v L
4. GD-bT mam non. tiéu hoc, THCS 10 nam | Pham Thi Hai Anh
5. GD-DT | Ho so thanh Iap Ban Chi dao, Hoi ) .
dong tuyén sinh 10 nam | Pham Thi Hai Anh
6. GD-DT | Ho so kiém tra, giam sat cic co SO i} e
gid0 duc trén dia ban 10 nam | Pham Thi Hai Anh
H6 so phdi hop to chuc ky thi 9 b
7. GD-DT tuyén sinh, thi tt nghiep THPT 10 nam | Pham Thi Hai Anh
8. GD-DT | Ho so cong tac khuyén hoc, khuyén 9 .
téli‘, xay dung xa hai hoc tap 10 nam | Pham Thi Hai Anh
9. GD-DT | Ho so xét cong nhan cong dong hoc Vinh vién | Pham Thi Hai Anh

tap cap xa
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S6 va ky . .
] ; 5 A Thoi han . 3 Ghi
higu hd Tén d& muc va ticu dé hd so NOTRAN - Nowoi 1ap hé so ,
bao quan chu
SO
(1) (2) 3) 4) (5)
10.GD-pr | [0 30 danh gid "Don vi NoC tap™ ¢aP | vty vign | Pham Thi Hai Anh
11, GD-pr | HO so hoat dong Trung tamhoc tap | )~ | pham Thi Hai Anh
cong dong
12. GD-DT | Ho so cong tac phong chong tai nan )y
thuong tich, dudi nudc cho tré em 10 nam Pham Thi Hal Anh
hoc sinh ’
13. GD-DT | HO so Qhong chong dich bénh 10 ndm | Pham Thi Hai Anh
trong truong hoc
HO so bao dam an toan thuc pham
14. GD-DT | tai céc truong hoc c6 bép an tap 10 nam | Pham Thi Hai Anh
thé
15. GD-pr | HO 80 cong tac y té truong hoc 10 nam | Pham Thi Hai Anh
Ho so trién khai cac chuong trinh, L s
16. GD-DT d& 4n thugc linh vuc gido duc Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
Ho6 so thong ké, tong hop s6 liéu L x s
17. GD-DT gido duc hang nam | Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
18. GD-pr | HO S0 bdo cdo dinh Ky, dot Xuat | o1 Uix | pham Thi Hai Anh
linh vuc giao duc ‘
19. GD-pr | HO s0 tuyén truyén, van dong hot | 4 = | pham Thi Hai Anh
sinh ra lop
Ho so phoi hgp thyuc hign chinh . X b
20. GD-DT sch dbi V6i hoc sinh Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
HO6 so hd tro hoc sinh c6 hoan L x .
21. GD-DT canh kho khin Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
22, GD-pr | HO 80 cong tdc tré em, bao Ve e |4 2| pham Thi Hai Anh
em trong truong hoc
23, GD-pr | HO 80 cde cudc hop, hol nghi Iinh 3= by Thi Hai Anh
vuc giao duc
24, GD-pr | HO 50 thi dua, khen thuong nganh | v ix | 8 Thi Thew
giao duc
H6 so xtr Iy don thu, kién nghi lién L N
25. GD-DT quan [inh vuc gido duc Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
Ho so phoi hop quan Iy hoat dong i % e
26. GD-DT d'c})/ thém. hoc thém trén dia b?}ln ’ Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
27.GD-p | O S0 cong tic chuyén oI S0 |,y < | pham Thi Hai Anh
trong giao duc
28.GD-p | HO S0 phol hop Xay dung trwong | vy, iz | pham Thi Hai Anh

dat chuan quoc gia
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S6 va ky . .
(?,\ ;\y A A < L en A LA Th(‘)’l han Nt aA A Ghl
hiéu ho Tén de muc va tiéu dé ho so ) . Nguwai 1ap ho so .
bao quan chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
29. GD-PT | H6 so x3 hoi hda gido duc 20nim | Pham Thi Hai Anh
Ho so luu cac van ban chi dao cua L x .
21. GD-DT cp trén vé gido duc Vinh vién | Pham Thi Hai Anh
D. LINH VUC Y TE
1. HO so tai liéu vé an toan, vé sinh lao dong
Ho so trlfan khai thu:c, h1¢’n Ng}u D3 Thi Dodn
quy€t, chu truong, chinh sach cua | (. X
1.YT ; Lo S A Vinh vién
bang, Nha nudc vé an toan, v€ sinh
lao dong ’ ’
Ho so t6 chuc tong két, so két thuc
hién cac van ban quy pham phdp | . . X s
2YT lujt, cic D& an, Chién luge, Nghi Vinh vién Do Thi Doén
quyet vé an toan, v¢ sinh lao dong
3.YT K? hoaAch', bao cao ve cong fac an Vinh vién b6 Thi Dodn
toan, v¢ sinh lao dong :
4 YT Ho S0 vé kiém tra chuyén mon, 20 nim D3 Thi Doan
nghi€p vu ‘
HO so cap gidy chimg nhén du di€u | 10 ndm
5YT kién hoat dong dich vu huan luyén Do Thi Doan
an toan lao dong, v¢ sinh lao dong
6. YT ?(;)nzo bao cdo tinh hinh tai nan lao Vinh vidn D3 Thi Doan
HO so t6 chic, trién khai thyc hién 53 Thi Doan
7.YT thang hanh ddng vé an toan, v€ sinh | 30 nam o
lao dOng
2. Ho so, tai liéu linh vire chuyén mén nganh y té
HO so chi dao thuc hién nhiém vy T Thi Hai
8. YT cong tac y t€¢ hang nam Vinh vién fuong 1hiHa
Van
Ho so xdy dung chuong trinh cOng
tac, ké hoach trién khai cac linh 9 Truong Thi Hai
9.YT X A A , 20 ndm .
vuc chuyén mdn, nghi€p vu cua Van
nganh y té
B4o cdo so két, tong két cong tac Ly
10. YT | chuyén mén, nghiép vu cua co | Vinh vién Truong Thi Hal

quan, don vi va cac doi tuong

Van
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S6 va ky . .
i 3 3 A L2 Thai han : ) hi
hiéu ho Tén de muc va tiéu dé ho so ) o 2’3 Nguwai 1ap ho so G .
bao quan chu
SO’
(1) (2) ) (4) (5)
thudc pham vi quan Iy nganh y t¢
Ho6 so thuc hién cac chuong trinh i
11. YT | muctiéuyté 10nam | 1rwong ThiHal
Van
H6 so xu ly vi pham hanh chinh .
12.YT | linhvycy té 10nam | 1rwong ThiHal
Van
Ho so trién khai Bo tiéu chi quéc N
13.YT | giavéy té xa Vinh vign | [ruons ThiHal
Van
Hb so quan Iy ding ky hanh nghé .
14.YT | tai co so kham bénh, chita bénh | 20nam | Lrvong ThiHal
ngoai cong 1ap Van
Hb so kiém tra, giam sat cac co s .
15. YT |y té ngoai cong lap 10 nam | Fruong Thi Hai

Van

3. Ho so tai liéu vé Dwoc va My pham, Y dwoc c6 truyén, Y té tw nhan

Ho so dinh chi lyu hanh, thu hoi,
tiéu huy my pham khong dat tiéu

Truong Thi Hai

16. YT chuan chat lugng theo quy dinh cua 10'ndm Van
phap luat
Ho so kiém tra co so hanh nghé v, N
17.YT duoc tu nhan 10 ndm Truong AThl Hai
Van
Ho so quan ly hanh nghé y duoc N
18. YT | ngoai cong lap 20nam | 1rwong ThiHal
Van
Ho so cap, cap lai, gia han, thu hoi, o
19. YT dinh chi gidy chung nhén, gidy phép | 20 nim Truong AThl Hal
hanh nghé y, duogc Van
B so quin 1y chit gng, ngudn | i
20. YT goc, xuat xu:‘thuoc cO truyen, vi | 20 nam R
thudc c6 truyén, dugc li¢u Van
Hb so cong bd co 8¢ kham bénh
chita bénh, du di€u kién kinh doanh Truone Thi Hai
21.YT | duge, du didu kién tiéu chudn ché | 20 nim & -

bién, bao ché thudc c6 truyén, vi
thudc co6 truyén, dugc li€u

Van
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S6 va ky . .
higu hé Tén dé myc va tiéu d& hd so nothan | o woi lap hd so | O
bao quan : chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
4. H so tai liéu vé Y té du phong
Hb so gidm sat bénh truyén nhiém,
bénh khéng lay nhiém, bénh khéng X Truong Thi Hai
22.YT ré nguyén nhan, phat hién sém cac Vinh vién Van
bénh truyén nhiém giy dich
Ho so vé cong tic phong chong s
23. YT | dich va phong chong thién tai tham | 20 nim Truong AThl Hal
hoa Van
Ho so to chuc thuc hién cong bod e
24. YT | dich, céng bd hét dich theo quy | 10 nim Truong AThl Hal
dinh ciia phap lugt Van
Ho so trién khai cic hoat dong .
25.YT | phong, chong tac hai cua lam dung | 20 nam Truong AThl Hal
ruou bia va d6 udng c6 con khéc Van
Ho N hf‘glg danhtf’ chue tl?“"k}ﬁ?n Truong Thi Hai
26, YT | cac hogt.cong cham soc Suc KHOC | 54 ham V3
ban dau cho nguoi dan tai cong an
dong
H6 so xay dung, trién Kkhai ké .
27.YT | hoach tiém chung m& rong hang | 05 ndm TruongATm Hal
nim Van
Ho so vé phdi hop lién nganh trong L pas
28. YT | phong, chéng HIV/AIDS 20nam | ruone ThiHal
Van
5. HO so tai liéu An toan thwe pham
Ho so chi dao, trién khai céng tac | .. . .x | Truong Thi Hai
29.YT an toan thuc pham hang nim Vinh vién Van
Ho so hoat déng Ban Chi dao an | ., .x Truong Thi Hai
30. YT toan thuc phim xa Vinh vién VAN
Ho so kiém tra lién nganh vé an _ Truong Thi Hai
3L YT toan thuc pham 50 nam Van
Ho so kiém tra cic co s& san Xuat, T Thi Hai
32. YT | kinh doanh thyc pham, kiém tra bép | 20 nim ruong thi Hal

an tap thé truong hoc, kiém tra co

Van
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S6 va ky . .
higu hé Tén dd mucva tisudd hdso | 10 2 1 Nowailaphdso | O
bao quan : chu
SO
(1) (2) ) (4) (5)
sé kinh doanh thuc an duong pho
Ho6 so quan 1y co so san xuat, ché —
33, YT | bién, kinh doanh thuc phim trén dia | 20 ngm | Lruong Thi Hal
ban Van
Ho so ky cam két bao dam an toan 9 Truong Thi Hai
34.YT thuc pham 20 nam VAan
35 YT HG so xtr ly vi pham hanh chinh vé 20 nim Truong Thi Hai

an toan thuc pham

Van

. HO so tai liéu ve Bao trg xa hgi, phong chong té€ nan xa hoi

HO so chi dao, trién khai cong tac
bao tro va phong, chong té nan xa

s Vinh vién
hoi hang nam
36. YT ‘ . Pam Thi Yén
HO so bdo cdo dinh ky, dot xuat ve
bao tro va phong, chong té nan xa | 20 nidm
hoi
Ho so thuc hién chinh séach tro gidp i
xa hoi thuong xuyén Vinh vién bam Thi Yén
HO so tiép nhan, xét duyét doi ~
tuwong bao tro xa hoi Vinh vién
Ho so chi tra tro cap xa hoi hang ~
thang Vinh vién
HG so quan ly, thuc hién chinh sach )
doi tugng ngudi cao tuoi Vinh vién
ST ™ Pam Thi Yén
HO6 so quan ly tré em c6 hoan canh B
dac biét Vinh vién
Ho so ho trg mai tang phi d6i tugng X
bio tro X3 hoi Vinh vién
Ho so quan ly doi tuwong lang thang,
coO nh6' 20 nam
38. YT | Ho so xac dinh mirc @ khuyét tat | Vinhvién |  Dam Thi Yén
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S6 va ky . .
: 3 3 X oa Thoi h . 3 h
hiéu hd Tén d& muc va tiéu dé hd so hot han | \owei lap hd sor | O
bao quan chu
SO
(1) (2) ©3) (4) (5)
Ho so hoat dong Hoi dong xac dinh s
murc d6 khuyét tat Vinh vién
HOo so quan ly d6i twong nguoi Vinh vidn

khuyét tat

7. Ho so tai liéu ba me, Tré em

39.YT

Ho so chi dao, trién khai cong tac
ba me va tré em hang nam

Vinh vién

Pam Thi Yeén,
Pham Thi Hai Anh

40. YT

Hb so ho trg, can thlep dbi VOl tre
em ; Ho so chiam soc thay thé dbi
voil tré em (tré em dugc nhan cham
soc thay thé/ca nhan gia dinh dugc
lya chon cham soc thay thé)

Vinh vién

Pam Thi Yén,
Pham Thi Hai Anh

41.YT

HO so, tai liéu t6 chirc thuc hién veé
cong tac ho trg tré em c6 hoan canh
dac biét, kho khan

20 nam

Pam Thi Yeén,
Pham Thi Hai Anh

V.

PHONG NONG NGHIEP, XAY DUNG VA MOI TRUONG

A. LINH VU'C NONG NGHIEP VA MOI TRUONG

1. H0 so, tai liéu chung

1. NN-MT

Hb so xdy dyng, ban hanh chuong
trinh, dé an, phuong an, dy an, quy
hoach, ké hoach phat trién linh vuc
ndng nghiép va moi truong

Vinh vién

2. NN-MT

H6 so tham dinh phé  duyét
chu’O'ng trinh, dé 4an, phuong an,
du an, quy hoach, ké hoach
Chuyén nganh linh vuc nong
nghiép va moi _truong

Vinh vién

3. NN-MT

Ho so ke hoach thyc hién chuong
trinh, dé an, phuong an, dy an, quy
hoach, ké hoach linh vuc néng
nghi¢p va moi _truong

Vinh vién

4. NN-MT

Hb so hu:orng dan, kiém tra thuc
hién cac chu:ong trinh, d& an,
phuong an, du an, quy hoach, ké

20 nam

Pham Duy Thanh
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S6 va ky . .
(?,\ ;\y A A < L en A LA Th(‘)’l han Nt aA A Ghl
hiéu ho Tén dé muc va tiéu deé ho so ) . Nguwoi lap ho so ,
j : bao quan : chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
hoach linh vuc néng nghi¢p va
moi truong da dugc phé duyét
HO so trién khai cac chuong trinh,
du an, nhiém vy, dé tai, ing dung
5. NN-MT | khoa hoc va cong nghé chuyén | 20nam
nganh linh vuc néng nghi¢p va moi
truong
Bado cao tong hop, bao cao két qua,
6. NN-MT | P20 €0 ~chuyén d¢, chuyén mon |y e,
thudc linh vuc néng nghi€p va moi
truong _ ,
Ho6 so vé theo QGi don df),c viéc
7. NN-MT | thuc hién cac két luan, quyét dinh | 20 nam
xu ly sau thanh tra
Ho6 so vé xtr phat vi pham hanh N
8. NN-MT | chinh linh vuc néng nghi€p va moéi | Vinh vién
truong
2. Ho so, tai liéu vé trong trot va bio vé thuc vt
9. NN-MT | H5 so, tai liéu vé trong trot Vinh vién
10. NN - - - Doan Minh Hiép
MT HO so, tai li€u vé bao vé thuc vat 10 nam
3. H0 so, tai liéu vé chiin nudi va thi y, thiy sin
LLNN-" ) 13 so, tai liéu v& chan nuoi Vinh vién
MT . : A
boan Minh Hi¢p
12. NN- \ Al A 1%
MT HO so, tai liéu vé thu y Vinh vién
Ho so, tai liéu vé chat lugng, an
13. NN- \ 2 X1k AT <
MT toan thy:c pham, ché bién va phat | 05 nam
trién thi truong i Doan Minh Hiép
14. NN- qu so phat trién nu6i trong thuy 20 nim
MT san
5. Ho so, tai li¢u vé thity lgi, phong chdng thién tai, bién doi khi hiu
15.NN- | Ho so, tai liéu vé quan 1y va xdy | (. , .x o
MT dung cong trinh thity loi Vinh vién | Poan Minh Hiép
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S6 va ky . .
: 3 3 X 13 Thoi han : 3
higu hd Tén d& muc va ticu dé hd so hot han | o i tap hdso | O
bao quan : chd
SO
1) (2) ©) (4) (5)
16. NN- | Ho so, tai liéu vé quan 1y dé diéu va Vinh vifn
MT phong, chong thién tai
17. NN- A A A 1A AR L1s LA X
MT HO so, tai liéu vé bién doi khi hau Vinh vién
. HO so, tai li¢u vé giam ngheéo va xdy dung néng thon méi
Hb so chuong trinh muc tiu quéc
18. NN- gia giam nghéo bén viing cac giai N
MT doan  2021-2025 va giai doan | Vinh vién
2026-2030 (Chuong
trinh) Téne Xuin BA
Ho6 so theo doi, thuc hién cac ang Xuan Ba
19. NN- , . L, \ \ <
MT chinh sach gidm nghéo hang 30 nam
nam
20.NN- | Ho so, tai liéu vé xdy dyng o
MT nong thon mai Vinh vicn.
7. Ho so tai liéu vé dat dai
01 NN. | HO so giao dat, cho thué dat, ]
MT chuyén muc dich st dung dat, thu | Vinh vien
hoi dat
ZZMNI.N_ Ho so do dac dia chinh Vinh vién
23. NN- | Ho so dia chinh Vinh via
MT 1nh vien Ngd Thi Kim
24. NN- | Ho so thong ké, kiém ké dat dai Vinh vide Khanh, Vii Thanh
MT ‘ , "™ | Pat, Nguyén Vin
HO so quy hoach, ké hoach, phén Xuyén, Pham Vinh
25.NN- | hang, tai chinh dat dai, danh gia | (- . .x | [ i, Tine Xuan Ba
MT | dat dai va boi thuong giai phong | © I vien | =% T40E
mat bang ’
26. NN- | HO so di€u tra, danh gia dat dai va Vinh via
MT bao vé cai tao phuc hoi dét 1nh vien
27.NN- | H6 so, tai ligu yé cac chuong trinh, Vinh via
MT | duén, d&& 4n dit dai i vien
8. Ho so quan Iy vé tai nguyén nuwéc, khi twong thiy vin
28.NN- | Ho so, tai liéu vé quan ly tai | Vinh vién N
MT nguyén nudc Poan Minh Hi¢p
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S6 va ky . .
: 3 3 A L3 Thoi han : 3 Ghi
hiéu hd Tén dé myc v tidu @& hd so DO T Ngwoi 1ap hd so )
bao quan chu
SO
(1) (2) ©3) (4) (5)
29. NN- | Hb so, tai liéu vé khi tuong thiy | Vinh vién
MT van
9. Hd so, tai liéu vé méi truong
H6 so, tai liéu vé danh gia moi
30. NN- | truong chién lugc, danh gia tac 20 nim
MT dong moi truong, ké hoach bao vé
moi truong
31. NN- | Ho so, tai liéu vé kiém soat 6 nhiém -
20 nam
MT
32. NN- | HO so, tai ligu v€ quan 1y chat thai 20 1 o
MT | va cai thién moi truong nam Vi Thanh Dat
33. NN- | HO so, tai lieu vé bao ton thién Vinh vid
MT nhién va da dang sinh hoc 1nh vien
34. NN- | HO so tai liéu vé thanh tra, kiém tra Vinh via
MT bdo v¢ mo1 truong 1nh vien
35. NN- |Hb so, tai liéu vé quan tric moi 20 ni
MT trudng nam
B. LINH VUC XAY DUNG
HoO so tham dinh cac hang muc,
1. XD-CT | cong trinh dy &4n dau tu xay dung co | 50 nam
ban trén dia ban Nguyén Hiru Vin
2. XD-CT | H6 so quén Iy trat tu xay dung 20 ndm
Ho so kiém tra, xi phat vi pham N
3. XD-CT | hanh chinh linh vuc xay dung Vinh vién i
i . ] Nguyén Hiru Van
i HO6 so vé cong tac cap phép xay . X
4. XD-CT dung nha 6, cong trinh Vinh vién
5. xD-CT | HO so tailidu véantoan giao thong, | 4 | Nguyan Hiru Van
trat tu via hé
Ho so vé hudng dan quan Iy trat tu .
6. XD-CT X@y dl.rng d6 thi. ) | 20 nam
Ho6 so vé hudng dan kiém tra va to
chuc thyc hi¢n vigc danh gid, phan
7. XD-CT | loai d6 thi hang nam theo céc tiéu | 20 nam | Nguyén Hitu Vin

chi, tiéu chuan da dugc cap ¢6 tham
quyen quy dinh.
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S6 va ky . .
i 3 3 X o3 Thoi han : 3 Ghi
hiéu hd Tén d& myc va tiéu dé hd so DOV Nowdi 14p hé so ,
bao quan chu
SO’
(1) (2) ©3) (4) (5)
Ho so xdy dung ké hoach phat trien
ha tang ky thuat theo dinh hudéng
) phat trién ha tang ky thuat, quy g T
8. XD-CT hoach ving, quy hoach tinh, quy 20 nam Nguyén Hitu Van
hoach d6 thi va quy hoach néng
thon.
Ho so dy an dau tu xay dung cong | . , .x
9. XD-CT trinh ha tang Kk thuat: Vinh vién
HO so trién khai chwong trinh/ké Nguvan Hiru Vi
10. XD- | hoach phét trién nha & x& hoi, | (o x| oen T YEn
CT chwong trinh muyc tiéu quoc gia co M Tang Xuan Ba
noi dung ho trg nha ¢
Thoi han
11. XD- | Hb so theo dbi va bao cao vé tinh CZ‘;;‘;rrl‘gh Nguy&n Hiru Vin
CT trang k¥ thuat cdng trinh duong bo theo 'ghiét
ké
V. PHONG KINH TE
A. LINH VU'C TAI CHINH — KE HOACH
1. Ho so, tai liéu vé cong tac tai chinh ngan sach
Vén ban cua thénh phé, Xa chi dao, N
0LTC-KH | hudng dan truc tiép vé cbng tac tai | Vinh vién
chinh, ngan sach
o2.1C-KH | Shuong trinh, ke hoach vé cong tac | vy, iz
tai chinh ngan sach
03.TC-KH Hp S0 giao du toan thu chi ngan Vinh vidn
sach hang nam x o, .
13 so didu chinh d — hi Do buc Quynh
04.TC-KH oA SO, 1€u chi u toan thu - chl Vinh vidn
ngan sach
05 TC-k | HO so tong hop, thue hién, quyet | vy, yigh
toan thu, chi ngan sach hang nam
HO so, tai ligu kiém tra kiém toan -
06.TC-KH | cia co quan kiém toan nha nudc | Vinh vien

theo y€u cau cua cap c6 tham quyén
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S6 va ky . .
c A ;\y A A < L en A LA Th(‘)’l han Nt aA A Ghl
hiéu ho Tén de muc va tiéu dé ho so ) . Nguwai 1ap ho so .
bao quan chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
Hb so vé viéc phan bd von dau tu, N
07.TC-kH | danh muc dy &n dau tu c6 s dung | Vinh vién
vOn ngan sach
2. Ho so, tai liéu vé quan ly céng san
Van ban cua thanh phg, xa chi dao, .
08.TC-KH | huéng dan truc tlep ve quan ly, st| Vinh vién
dung tai san nha nudc
HQ so quygét dinh viéc giao, thu hoi,
di€u chuyén, ban, thanh 1y, tiéu huy
chuyén doi cong nang sur dung doi
vO1 tai san cong
- Tru s& lam vigéc, cong trinh sy X
09.TC-KH | nghiép Vinh vién
- bat luu khong chua st dung X
Vinh vién | poan Thi Duyén
- Tai san khong phai 1a try s¢ lam <
viéc, cong trinh su nghiép 20 nam
Ho so huy bo quyét dinh viée giao,
thu hoéi, di€u chuyén, ban, thanh 1y,
tiéu huy chuyén do6i cong nang su
dung d61 voi tai san cong
10.TC-KH | ~ Trl;l s& lam viéc, cong trinh su Vinh vidn
L Doan Thi Duyé
DA ~ , . oan 1h1 buyen
bat luu khong chua st dung Vinh vidn y
- .Tal san k}}ong phai lft try s& lam 20 nam
vigc, cong trinh sy nghiép
11 TC-KH Cac b%q cdo vé cong tag quan ly, su 20 ndm
dung tai san, cOng san hang ndm
H6 so vé tong hop két qua tong
12.TC-KH | kiém ké tai san co dinh trong pham | Vinh vién
vi toan quéc Doan Thi Duven
Ho so kiém ké tai san hang nim cua oan thy Duye
13.TC-KH | cac doi tuong thudc tham quyén | 20 nam

quan 1y

3. Hd so linh vie diu tw
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S6 va ky . .
(?,\ ;\y A A < L en A LA Th(‘)’l han Nt aA A Ghl
hiéu ho Tén de muc va tiéu dé ho so ) . Nguwai 1ap ho so .
bao quan chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
Van bémNCﬁa thémh ph\(‘), Xa chi dqo,
14.TC-KH | hudéng dan truc ti€p vé linh vuc dau | Vinh vién
tu xay dung co ban
15TC-kH | B0 cao vé cong tac dau tu xay dung | 54 .
co ban hang nam
16.TC-kH | HO so xur phat vi pham hanh chinh Vinh vién | Doan Thi Duyén
Ho so thuc hién, giam sat, danh gia i
17 TC-KH dan tu va tham dlnh cac du an, dé an, -I:[E%OCE;]OI
' tham tra quyét toan cac cong trinh frinh 9
dau tu xay dung co ban
Ho so tham dinh, cho phép chuén bi o x
18.TC-KH | dau tu Goi thau cac du an Vinh vién
4. Hd so thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi
Ban hanh Chuong trinh hanh dong
ctuia Uy ban nhan dan x4 vé thuc L x
19.TC-KH y Dl ar Xd :
hanh ti¢t kiém, chong lang phi nam Vinh vién
2026 Doan Thi Duyén
Béo cao danh gia ket qua thyc hanh N
20.TC-KH | tict kiém, chong l&ng phi Vinh vién
B. HO SO LINH VU'C CONG THUONG
1. Ho so tai liéu chung nganh Cong thwong
HO6 so trién khai thyc hién nghi
quyét, chu truong, chinh sach cua
01.CT | Pang va Nha nudc , cic van ban | 20 nam
hudéng dan vé linh vuc thudéc nganh
Cong Thuong
HO sg xay dung chuong trinh con Trin T Kia
02.CT | tac, ké hoach trién khai thudc ngan 20 ndm rah lrung Kien
Cong Thu:omg
Bao cdo so két, tong két cong tac
chuyén mén, n hlep vu clia co quan, Vinh
03.crt don vi va cac doi tuong thudc pham vién
vi quan ly:
2. Ho so tai li¢u vé linh vuc an toan thuc pham
Ho sq cap/ cap lai Gidy ching nhan 5 nam A .
04.CT | 4y didu kién an toan thuc pham d6i | saungay | 'ran Trung Kien
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S6 va ky

. 3 3 3 Thoi han : 3 Ghi
higu hd Tén d& muc va tiéu dé hd so NN Nowoi 1ap hé so ,
; : bao quan ’ chu
SO
1) (2) ©) (4) (5)
V01 co 8O san xuat, kinh doanh thyc Giay
pham thudc tham quyén cap cua dia chung
phuong nhan hét
hiéu luc
5 nam
N 2 > sau ngay
05.CT HO so cap Gidy xac nhéan kién thirc Giay
' an toan thyc pham ching
nhan hét
hiéu luc
3. Ho so, tai li¢u quén 1y linh vye thwong mai
Hb so cap/ cap stra doi, bd sung/ gia sasunr?ngl
06.cT |han va thu hoi cac loaj Gidy ﬁhép el vid
| kiph doaph ruou, thuoe Id thuge | jpdfps | o
th?lm quyén cap cua dia phuong hicu luc a g
07.CT an so dang ky kinh doanh, hop tac 20 nim
C. HO SO LINH VUC KHOA HQOC CONG NGHE
1. Ho so vé tai liéu khoa hoc cong nghé
Ho6 so, tai liéu hoat dong cua Ban
orKHen | SNt dao ve phat  wrien khoa hoc, |y a1 ppam Thi Hoi
cong ngh¢ va doi moi, sang tao, ' T
chuyén do6i s6 va B¢ an 06
HO so tai liéu trién khai thuc hién
Nghi quyét cha truong chinh sach .
02.KHCN | cua Pang, Nha nudc vé khoa hoc va | Vinh vién
cong nghé
Ho so, tai liéu vé tiéu chuan, do
03.KHCN | Tuong, s¢ hitu tri tué 05 nam
] i ] Pham Thi Hoi
HoO so, tai liéu dé nghi cap chung
04.KHCN | thu s6 05 nam
05.KHCN Ho S0 '[Ell_,lC .hAlcn bo chi s6 chinh 05 ndm
quyen than thién
06.KHCN HO so vé phat trien cong nghé va doi 05 nim

mai séng tao
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S6 va ky . .
. 3 3 A L3 Thoi han : 3 Ghi
higu hd Tén d& muc va tiéu dé hd so NN Nowoi 1ap hé so ,
bao quan chu
SO
(1) (2) ©3) (4) (5)
Ho so tai liéu hoat dong cua Hoi
07.KHCN | dong sang kiéen cap co so 20 nam
08.KHCN I:Io so Hoi fiong sang kien cap co s¢ 20 ndm
linh vuc gido duc
2. Ho so tai liéu vé 1SO
Ho so xay dung hé thong, quy trinh,
09.KHCN qéjé/) dinh thyc hién theo tieu chuan | 20 nam
|
10.KHCN %%SO’ danh gia noi bo vé ap dung | 10 3m Pham Thi Hoi
11.KHCN | Céng vin trao d6i vé cong tac 1SO 05 nam

vién; 142 ho so bao quéan c6 thoi han.

Danh muc ho so ndy c6 256 ho so, bao gom: 114 ho so bao quan vinh
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