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  Kính gửi:  

- Cơ quan cơ quan chuyên môn thuộc UBND xã;  

- Hiệu trưởng các trường Mầm non, Tiểu học, THCS; 

- Giám đốcTrung tâm dịch vụ sự nghiệp công xã; 

- Giám đốc Trạm y tế xã.  

Thực hiện Công văn số 2362/SNV-CCVC ngày 11/5/2026 của sở Nội vụ 

thành phố Hải Phòng về việc hoàn thiện dữ liệu hồ sơ về CBCCVC trên 

CSDLQG về CBCCVC. 

Ủy ban nhân dân xã yêu cầu thủ trưởng các cơ quan, đơn vị thuộc UBND 

xã nghiêm túc triển khai, thực hiện một số nội dung sau: 

1. Cập nhật chính xác, đầy đủ thông tin, dữ liệu của CBCCVC trên hồ sơ 

điện tử, thực hiện đồng bộ lên CSDL quốc gia về CBCCVC.  

- Hoàn thành đầy đủ số lượng hồ sơ CBCCVC trên CSDL quốc gia đúng 

với số lượng CBCCVC hiện đang có mặt. Việc cập nhật thông tin phải gắn với 

với việc đính kèm bản số hóa của các tài liệu có liên quan (bao gồm: quyết định 

bổ nhiệm, quyết định xếp lương, văn bằng, chứng chỉ, các tài liệu liên quan đến 

quá trình công tác, đào tạo, bồi dưỡng...) để đáp ứng yêu cầu của chuyển đổi số.  

 - Đối với hồ sơ CBCCVC chưa có trên CSDLQG về CBCCVC: Thực 

hiện tạo lập hoặc cập nhật hồ sơ trên Phần mềm Quản lý CBCCVC và đồng bộ 

lên CSDLQG về CBCCVC.  

2. Đối với hồ sơ CBCCVC đã có trên CSDLQG về CBCCVC, tuy nhiên 

hiện đang ở tài khoản cơ quan, địa phương, đơn vị khác thì cơ quan, địa phương, 

đơn vị đang quản lý, sử dụng CBCCVC tổ chức cập nhật thông tin về “Đơn vị 

sử dụng CBCCVC” tại mục “Thông tin chung” và mục “quá trình công tác” của 

hồ sơ trên tại Phần mềm Quản lý CBCCVC và đồng bộ lên CSDLQG về 

CBCCVC.  

3. Đối với hồ sơ CBCCVC đã nghỉ hưu, thôi việc, thuyên chuyển công tác 

tuy nhiên vẫn còn trong danh sách hồ sơ trên CSDLQG về CBCCVC của cơ 

quan, đơn vị trước khi nghỉ hưu, thôi việc, thuyên chuyển tổ chức cập nhật lại 

trạng thái hồ sơ, quá trình công tác của hồ sơ CBCCVC trên Phần mềm Quản lý 

CBCCVC và đồng bộ lên CSDLQG về CBCCVC.  
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4. Việc thực hiện đồng bộ dữ liệu đối với hợp đồng lao động tạm thời 

chưa thực hiện cho đến khi hệ thống CSDLQG về CBCCVC tiếp tục tiếp nhận.  

5. Đề nghị các cơ quan, địa phương, đơn vị gửi văn bản báo cáo kết quả 

thực hiện về UBND xã (qua phòng Văn hóa- Xã hội xã) trước 8h00 ngày 

14/5/2026)  

UBND xã Gia Lộc yêu cầu các thủ trưởng các cơ quan, đơn vị trên địa bàn 

xã quan tâm triển khai thực hiện, bảo đảm đúng tiến độ, thời gian theo yêu cầu./. 

 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Phạm Văn Thung 
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