UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA GIA LQC Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S8:720 /UBND-VHXH Gia Léc, ngay 15 thang 4 nam 2026
V& viée tiép tuc ra soat, hoan thién va
s6 hoa dir liéu ho so vé CBCCVC trén
CSDLQG vé CBCCVC

Kinh guri: Thu truéng cac co quan, don vi trén dia ban Xa.

Thyc hién Cong vin s6 1757/SNV-CCVC ngay 10 thang 4 nam 2026 cia
Sg”)r Noi vu thanh ph6 Hai Phéqg veé viéc ti€p tuc ra soat, hoan thién dir li¢u ho so
vé CBCCVC trén CSDLQG ve CBCCVC.

Uy ban nhdn dan x& Gia Loc yéu cau Thu truong cac co quan, don vi trén
dia ban xda thuc hién ra soat, hoan thién va sO ‘hoa dir ligu ho so vé can bo, cong
churc, vién chirc trén co sé dir licu quoc gia vé can bo, cong chure, vién chuc. cu
thé nhu sau:

1. Thyc hién ngay viéc ra soat, hi¢u chinh dir licu CBCCVC véi CSDLQG
vé dan cu tap trung vao 04 truong thong tin: s6 cin cude cong dan, ho va tén,
ngay sinh, gidi tinh; hoan thanh viéc hiéu chinh cac dir liéu sai 1éch trudc ngay
17/4/2026.

Dbi v6i cac hod so co thong tin chua chinh xac hodc chua trung khop, dé
nghi ra soat, kiém tra k§ cac trudng théng tin ndy, cu thé: - Bi véi cac théng tin
vé sb cin cudc cong dan, ngdy sinh, gidi tinh: Ra soat, cap nhat bao dam chinh
xac theo thong tin trén can cudc cong dan va dir 1i€u trén g dung VNelD. -
DPdi véi thong tin ho va tén: Cap nhat déy du, chinh x4c ho va tén, khong viét tat,
khong st dung ky tu dic biét, khong bd sung ky hiéu hodc biét danh kém theo
(vi dy: tén “Vi Thi A” phai nhap ding “Vi Thi A”, khong nhap “Vi T.A” hoac
“Vii Thi A (93)”)

2. Cap nhat day du, chinh xac cac thong tin vé chirc vy, chirc danh, trinh do
chuyén mon; déng thoi thudng xuyén cap nhat qua trinh cong tac, qua trinh nang
luong va céac thong tin lién quan khac cia CBCCVC thudc tham quyen quan ly
theo quy dinh. Viéc cap nhat, hi€u chinh thong tin phai dinh kém ban s6 hoa ctia
cac tai liéu c6 lién quan da duoc cip co tham quyén xac nhin bao dam day du
thanh phan ho so theo quy dinh (bao gdm: quyét dinh bd nhiém, quyét dinh xép
luong, van bang, ching chi, cic tai liéu lién quan dén qua trinh cong tac, dao
tao, boi dudng...). Trong 05 ngay cudi ting thang, ngudi c6 tham quyén cua cac
co quan, don vi truc tiép st dung CBCCVC, nguoi lao dong c6 trach nhi¢m phé
duyét béng chir ky s6 ddi v6i hd so chua duge phé duyét, hd so méi duoc tao lap
hodc hd so cdp nhat dir liéu thudc thim quyén quan 1y tai Co so dit licu
CBCCVC thanh phé. Theo quy dinh tai Luat Can bd, cong chuc va Luat Vién
chtrc, hd so CBCCVC bao gdm hd so gidy va ho so dién tir, duge quan 1y trén
hé thong thong tin va cip nhat vao co sd dit liéu qudc gia; ho so phai day du
thanh phan tai liéu, bao dam phan anh chinh x4c qua trinh cong tac cua ca nhén.
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Ho so dién tir 1a mot trong nhiing cin cit d&é co quan c6 tham quyén thyc hién
diéu dong, luan chuyén bi¢t phai va giai quyét cac ché do, chinh sach dbi voi
CBCCVC. Do do, dé nghi cac co quan, don vi, dia phuong chi dao CBCCVC
thudc tham quyén nghiém tac thuc hién viéc ra soat, cip nhat day di hd so ca
nhan theo quy dinh.

3. Thuc hién s6 hoa cua céc tai li€u cé lién quan dén can bd, cong chirc,
Vién chtrc, cu thé nhu sau:

3.1. Qua trinh cong tac: Quyét dinh, van ban, tai li€u co lién quan;

3.2. Luong va phu cip: cac quyét dinh, vin ban vé luong, phu cép;

3.3. Trinh d9 dao tao, bdi dudng, gém co:

- Trinh d6 chuyén mon.

- Trinh d6 1y luan chinh tr1.

- Quan ly nha nudec.

- B6i dudng chuyén mon, nghiép vu.

- Trinh d0 tin hoc.

- Trinh do ngoai ngtr.

4.3 Khen thuong, ky luat: Quyét dinh, cac vin ban c6 lién quan.

4.4. Thong tin khac: Két qua danh gia, xép loai Pang vién, cong chiic, vién chirc.

(Luew y: Moi mét van ban, tdi liéu dgt tén va heu thanh 01 file riéng dé thuee hién sé
hda)

Viéc hoan thanh s6 hoa dit liéu ho so vé CBCCVC trén CSDLQG vé
CBCCVC cham nhat ngay 22/4/2026.

Bao c4o ket qua ra sodt, hoan thién va s hoa dif liéu ho so vé CBCCVC
trén CSDLQG vé CBCCVC cham nhat ngay 23/4/2026.

Uy ban nhan dan xi yéu cau thu truéng cic co quan, don vi nghiém tic
thuc hién dam bao dang quy dinh./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
AN KT. CHU TICH
o ' PHO CHU TICH
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