PHU LUC II ’
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% jo 446 /OD-BNV ngay 19 thang4 nam 2026 ciia Bé Néi vu)
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ai chirng chi hanh nghe luvu trir

1.1. Ma tha tyc: 1.013929

1.2. Cap giai quyét: Cap Trung wong (Cuc Van thu, Luu trir nha nudc, Bo
Noi vu)

‘ 1.3. Pdi tuong thuc hién TTHC: Cong dan c6 nhu cau cép ching chi hanh

nghe luu trir

1.4. Phi/lé phi: Theo Thong tu sd 15/2025/TT-BTC ngay 16/4/2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh quy dinh muc thu, ché d thu, ndp 1¢ phi cap Ching chi
hanh nghé luu triv

1.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hgp vaoi
quy dinh ctia Luat Giao dich dién tr 2023 va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo

Quyet dinh cong bo X o K?et noi, Chlfl
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1.6. Co s& dit licu két ndi: Co s dit licu quéc gia dan cu
1.7. Quy trinh thyc hién
1.7.1. Luu d6 dién ti
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1.7.2. M ta chi tiét
Buée 1: Chuan bi hé so
_ Cong dan, t6 chure chuan bi ddy du cac thanh phan hd so dién tu theo yéu
cau. Tai liéu cc')~ thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc ti€p cac bér}
dién tir da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan, to
chuc chu dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thi€t bi ca nhan, kho dir li¢u
dién tir, vi VNelD hoac cac kho luu trit khac)

Thanh phan hd so gém:

Truong hop 1: Péi véi cap Chirng chi hanh nghé leu triv

- Pon dé nghi.

- Thé can cudc hodc gidy to tiy than hop phap khéc.

- Béng t6t nghiép trung cdp trd 1én nganh luu trir hodc bang tot nghiép
trung cap tro 1€n thuc nhom nganh phu hop véi hoat dong dich vu luu trir ca
nhan dang ky hanh ngh¢€, gdm: may tinh va cong nghé thong tin, toan hoc, sinh
hoc, hoa hoc.

- Anh chan dung: 4nh mau, c& 4x6 cm, nén tréng, dugc chup trong thoi
gian khéng qué 06 thang.

Trieong hop 2: Péi véi cdp lai Chitng chi hanh nghé luu triv

- Pon dé nghi cap lai Chtng chi hanh nghé luu trix.

- Chimg chi bi hong hodc Chimg chi can thay doi thong tin c4 nhén.

- Cam két cliia nguoi dé nghi cép lai Chting chi hanh nghé’ I trit d6i 4
truong hop bi mat Ching chi; cac giay to cd nhan lién quan dén viéc thay doi
thong tin ¢4 nhan trén Chung chi.

Buée 2: Nop hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Quoc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hi¢n.

Hé théng tu dong két ndi, chia sé dit liéu véi co sé dit liéu dan cu va dién
cac thong tin cadc nhan da dugc xac thuc vao E-Form dién tor tuong g véi
TTHC duoc chon

Hé théng ty dong xac dinh cac thanh p}l?m va tai ljéu can thiét p}léi nop.
Cong dan thue hién tai sir dung dir liéu da c6 san tir cac két qua giai quyet TTHC
trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu c¢0) hodc dinh
kem céc tai liéu da chuén bi tir Kho quan 1y dit li¢u cd nhan 1én H¢ thong.

Hé thong ty dong tinh phi/1¢ phi, gui yeu cau thanh toan t6i cong dan qua
tai khoan cta cong dan tai Cong DVC qudc gia.



Buoc 3: Nop phi/lé phi:

Cong dan thyc hién thanh toan truc tuyén trén Cong DVC quéc gia qua céc
hinh thure thanh todn da dugrc tich hop.

Sau khi cong dan thyc hién thanh toan tryc tuyén trén Cong DVC qudc gia,
hé thdng tu dong chuyén ho so dén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh ctia BO Noi vu.

Bueée 4: Tiép nhdn ho so

Can bo tiép nhan ho so kiém tra, ti€ép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Trudng hop hod so chua dﬁy du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so gtri cong dan qua
tai khoan ciia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir chdi tiép
nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc gia.

_ Truong hop hd so dé}{ du, hop ¢ tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén moén dé giai quyét theo quy trinh ndi b quy dinh.

Buée 5: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xeét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd
giai quyéet TTHC.

Hé théng cung cép cic biéu mau dién tr chuin héa dé can b thu 1y hd so
st dung cho céac truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thi tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky sd truc tiép
trén He théng thong tin giai quyét thu tyc hanh chinh. Hé théng tu dong
chuyen két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 1dy sb, vao
s6 va dong dau dién tu.

Cén bd x4c nhan két thic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xur ly xong”).

Bu6c 6: Tra két qud

Sau khi can b xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua gidi quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dir li¢u dién tir cua to
chtrc/ca nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trir, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot ctra xac nhan tra két qua trén He théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bo Bo phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, hd so s&
duoc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién gidi quyét lai.



Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hoic cong dan, t6
chtrc ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
diang ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich



thé:

2. Cip Giy phép hoat dong dich vu dwa nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nwéc ngoai theo hgp dong

2.1. Ma thu tyc: 2.002027
2.2. Cép giai quyét: Cap Trung wong (B Noi vu)

2.3. Déi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép c6 nhu cau Cap Gidy phép
hoat (16ng dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong

2.4. Phi/1é phi: Theo quy dinh ctia phap luat vé phi va 1& phi

2.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vai
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu

Quy dinh thanh phén hd so theo

Quyét dinh cong bd X o K?ét f‘ﬁfz Chlfl
Ho so dién tw sé dir liéu va
Thanh Bin | Ban 56 hoa ho so
TT A 1A )
phan ho so | chinh | sao
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so nay khi CSDL qudc
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Gidy chimg noi de¢ khai thic, so| & gia ve
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dé ldy théng tin Gidy
chung nhdn dang ky
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2.6. Co s6 dir liéu két n6i: Co so dit liéu qubc gia vé ding ky doanh nghiép

2.7. Quy trinh thyc hién
2.7.1. Luu db dién tir
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2.7.2. M0 ta chi tiét
Buée 1: Chuan bi hé so

Doanh nghiép, to chtic chuan bi day di cic thanh phan hd so dién tir theo
yéu cau. Tai liéu c6 thé duoc scan, chup tur ban chinh hodc str dung truc tiép cac
ban dién tir d3 c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tr duoc Doanh
nghiép, t6 chic chu dong lya chon va l1ay tir ngudén phu hop (thiét bi c4 nhén,
kho dir li¢u dién tir, vi VNeID hoac cac kho luu trit khac)

Thanh phan hd so gém:

- Vin ban dé nghi cip Giay phép cua doanh nghiép (theo Mau s6 02 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP).

- Ban sao gidy ching nhéan dang ky doanh nghiép.



- Gidy t& chimg minh dap tGng cac diéu kién quy dinh tai Diéu 10 cua Luat
Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong ngay
13/11/2020.

+ 01 ban sao s0 dang ky thanh vién méi nhét doi voi cong ty trach nhiém hitu
han, cong ty hop danh; 01 ban sao s6 dang ky c6 dong mdi nhat doi voi cong ty ¢d
phan.

+ 01 ban chinh Gidy xac nhan ndp tién ky quy hoat dong dich vu dua nguoi
lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong (theo Mau s6 03
Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP)

+ 01 ban sao van bang chuyén moén; 01 ban sao glay to chimg minh kinh
nghiém lam viéc (dugc thé hién bang mot trong cac gidy to sau: quyét dinh bo
nhiém hoic hop dong lao dong, vin ban chdm dat hop dong lao dong; thong bao
xéac nhan thoi gian tham gia bao hiém xa hoi; gidy xac nhan kinh nghiém ctia noi
da lam viéc) cua nguoi dai dién theo phap luat.

+ 01 ban chinh Danh sach nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop dong theo Mau
s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 372/2025/ND-CP; 01 ban sao vin béng
chuyén mon, vin bang hodc ching chi ngoai ngir (néu c6) ddi véi mdi nhan vién
nghiép vu.

+ 01 ban sao gidy ching nhin quyén so hitu nha & va tai san khac gan lién
v6i dat hodc hop dong thué co so vat chat dé to chirc gido duc dinh huéng, kém
theo bang ké do doanh nghiép xac nhan vé trang thiét bi, so d6 mat bang phong
hoc va khu vuc noi tru.

Buée 2: Nop ho so

Doanh nghiép, t0 chirc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), ding nhdp tai khoian VNeID danh cho doanh
nghiép, t6 chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién.

Hé thong tur dong két ndi, chia s¢ dir liéu voi co s6 dit licu quéc gia vé dang
ky doanh nghi¢p d¢ lay thong tin Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép (bao
gom ca thong tin vé Ban sao Gidy chirng nhan dang ky kinh doanh).

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai ndp.
Doanh nghiép, td chtre thuc hién tai st dung dir liéu da co san tir cac két qua giai
quyét TTHC trudc d6, Co so dit liéu qubc gia, Co so dit 1iéu chuyén nganh (néu
¢6) hodc dinh kém céc tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y di liéu doanh nghiép,
t6 chtrc 1én Hé thong.

~ Hg thong ty dong tinh phi/l¢ phi, gui yéu cau thanh toan téi doanh nghiép,
to chirc qua tai khoan cta doanh nghiép, t6 chuc da khai bao tai Cong DVC
quoc gia.

Bueée 3: Tiép nhdn ho so



Can bo tiép nhan ho so kiém tra, ti€ép nhan ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua dé}f du hodc khong hop 1¢: hudng dan, b6 sung
hoan thién ho so vao Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri cong dén qua
tai khoan ctia doanh nghiép, to6 chuc tai Cong DVC quéc gia.

Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, giri doanh nghiép, t6 chuc qua tai khoan cua doanh nghiép, t6
chure tai Cong DVC qubc gia.

~ Truong hop hd so dax du, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mon dé gidi quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xeét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu miu dién tr chuin héa dé can b thu Iy hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u ki¢n giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Doanh nghiép, t6 chirc thyc hién thanh toan tryc tuyén trén Cong DVC
qudc ‘gia qua cac hinh thirc thanh toan da dugc tich hop, hé thong tu dong
chuyén ho so dén Hé thong thong tin giai quyét TTHC ctia B6 Noi vu, sau khi
nhan dugc phi, 1€ phi, can bo trinh dé Lanh dao ky duyét.

Két qua thu tuc hanh chinh dugc Léanh dao co quan, don vi ky s tryc tiép trén
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Hé thong tw dong chuyén két qua
da ky s6 dén Bo phan Van thu dién tir dé thyc hién lay s6, vao so va dong dau dién
tu.

Céan bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xur Iy xong”).

Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thdng tr dong
chuyén Ket qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cua doanh
nghiép, t6 chirc, ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé
luu trit, st dung, khai thac cho céc thu tuc hanh chinh tlep theo.

Can bo B0 phan mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bo B phan mot cira kiém tra két qua co sai sot, hd so s&
dugc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyen nganh quy dinh bat budc hodc doanh nghiép,

t6 chirc ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi
dang ky ctia doanh nghiép, t6 chtrc thong qua dich vu buu chinh coéng ich



3. Giai quyét ché do mai tang phi ddi véi thanh nién xung phong thoi
ky chong Phap

3.1. Ma thu tyc: 2.002308

3.2. Cép giai quyét: Cap tinh ( S6 Noi vu)

3.3. bbi tuong thuc hién TTHC: Cong dan cé nhu cau Giai quyét ché do
mai tang phi do6i v6i thanh nién xung phong thoi ky chong Phép

3.4. Phi/1¢ phi: Khong

3.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, phu hop véi
quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu
theé:

Quy dinh tPan.h l}:hz}n ho EO’ theo Két néi,
Quyet dinh cong bo A A o chia sé dir
Ho so dién tw

7| Thanhphdn | Ban | Bin li¢u va so
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y o ho so nay khi Co sé dir
Gidy khai tu lidu ho tich dién tr dap | ¢y s dit
1 dOA U}i bim 01 L'mg. diéu kién két noi, liéu ho tich
nhan dan cap khai thac va chia sé¢ dit | giap 1
Xa cap liéu (Heé thong tw dong '
két noi voi CSDL ho
tich dién tgi' de lay
thong tin Giay khai twr)

3.6. Co s6 dit lidu két ndi: Co sé dit liéu ho tich dién tir
3.7. Quy trinh thuc hién
3.7.1. Luu db dién tu
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3.7.2. M ta chi tiét
Buée 1: Chuan bi hé so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu co thé dugc scan, chup tir ban chinh hoic sir dung truc tiép cac ban dién tir
da co san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hodc cac kho luu trir khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan h

b so gdbm:

Truong hop 1: Thanh nién xung phong dang huong bao hiém y té theo
Quyeét dinh s6 170/2008/QD-TTg chét:

- Gidy khai tir do Uy ban nhan dén cip x4 cép.




- Ban khai cua nguoi hodc t6 chirc lo mai tang d6i v6i thanh nién xung
phong da chét theo Mau s6 23 tai Phy luc ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH.

Truong hop 2: Thanh nién xung phong chét tir ngay Quyét dinh sb
170/2008/QD-TTg dén ngay Thong tu sé 24/2009/TT-BLDTBXH c6 hiéu luc
thi hanh va thanh nién xung phong khong huong bao hiém y té theo Quyét dinh
s6 170/2008/Qb-TTg

- Gidy khai tir do Uy ban nhéan déan cip xa cip

- Ban khai ctia ngudi hodc t6 chirc lo mai tang dbi v6i thanh nién xung
phong di chét theo Mau s6 24 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH, kém mot trong nhing gidy tO x4c nhén la thanh nién
xung phong quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 3 Thong tu sb 24/2009/TT-
BLDTBXH:

+ Thé doi vién.
+ Gidy chtng nhan hoan thanh nhiém vu ¢ thanh nién xung phong.
+ Gidy khen trong thoi ky tham gia thanh nién xung phong.

+ Ly lich can bd, dang vién c6 ghi la thanh nién xung phong. Trudong hop
khong c6 gidy to néu trén thi phai co gidy ching nhan (ban chinh) 1a thanh nién
xung phong hoan thanh nhiém vu trong khang chién chéng Phap do Tinh, Thanh
doan noi ddi trong thuong tra cip, dua trén xac nhan cua Hoi (hodc Ban Lién
lac) Cuu thanh nién xung phong tinh, thanh phé truc thudc Trung vong (goi tat
la cép tinh) theo Mau s6 21 tai Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
08/2023/TT-BLDTBXH.

Buée 2: Nop ho so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qubc gia (tai dja chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNelD va chon thu tyc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hi¢n.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu v6i Co so dit liéu ho tich dién tir
dé lay thong tin Gidy khai tor do Uy ban nhan dan cap xa cap tuong tng véi
TTHC duogc chon

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liGu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do, Co so dir ligu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co)
hogc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan ly dir liéu c4 nhan 1én HE¢
thong.

Bueée 3: Tiép nhdn ho so

Céan bo tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan ho so va xem Xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:



Truong hop hd so chua dﬁy du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hd so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, gri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc
gia.
Truong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Bude 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xeét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé thong cung cap cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so
st dung cho céac truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua tha tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky s truc tiép trén
Hé thong thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh. Hé thong tu dong chuyén két qua
da ky s6 dén Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién lay s6, vao s6 va dong dau dién
tu.

Cén bd x4c nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thdng (trang thai “Da
xur ly xong”).

Buée 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén K&t qua gidi quyét ban dién tir dén Kho co s& dir liéu dién tu cua to
chic/ca nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trir, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh ti€p theo.

Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua”).

Truong hop can bd Bo phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, hd so sé
duogc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hoic cong dan, t6

chtic ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
ding ky cua coéng dan, t6 chirc théng qua dich vu buu chinh cong ich



4. Cong nhén va giai quyét ché dd nguoi hoat dong cach mang, khang
chién, bdo v¢ to quoc, lam nghia vu quoc té bi dich bat tu, day

4.1. Ma thu tuc: 1.010818

4.2. Cap giai quyét: Cap Tinh (S6 Noi vu)

,4.3. ,Dc‘)i tuong thuc hién TTHC: Coéng dan co nhp cau cong I}hén ’Vé‘l giai
quyet ché do nguoi hoat dong cach mang, khang chién, bao v¢é to quéc, lam
nghia vu qudc té bi dich bat tu, day

4.4. Phi/l¢ phi: Khong
4.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vai

quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phén hd so theo
Quyét dinh cong bd 5 Két noi, chia
Ho so dién tir sé dir liu va
Thanh phan Ban Ban s6 hoa hd so
TT A )
ho so chinh sao
- Ban dién tr
Thay thé thanh phan
Trich luc hd so nay khi Co so
khai tu (doi dir liéu ho tich dién tur
Vol truong dép mg diéu kién két | oy o5 dit lidu
1 |hop chét ma| 1 nodi, khai thac va chia | 1,4 ich dien ti
chua  dugc sé dir liéu (Hé thong | ‘
huong ché do tw dong két noi voi
uu dai) CSDL h¢ tich dién tir
dé ldy théng tin trich
luc khai tur)

4.6. Co s& dit lidu két ndi: Co so dit liéu ho tich dién tir
4.7. Quy trinh thyc hién
4.7.1. Luu dd dién tur
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Whan két qué bun chinh
céng ich (Néu phap ludt
chuyvén nganh quy dinh)

4.7.2. Mo ta chi tiét
Bude 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
ligu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir
da co6 san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hodc cac kho luu trir khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.



Thanh phan hd so gém:

- Ban khai theo Mau s6 10 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Gifi,y bao tir hodc trich luc khai ttr (d46i v6i truong hop chét ma chwa duoc
huong ché do uu dai).

- Mot trong cac gidy to ching minh c6 tham gia cach mang, khang chién
bao vé T6 qudc, 1am nghia vu qudc té va thoi gian, dia diém bi ti, day nhu sau:

+ Ban sao duoc ching thuc tir mot trong cac gidy to do co quan cd tham
quyén ban hanh, xac nhdn tir ngdy 31/12/1994 tré vé trude: 1y lich can bo, 1y
lich dang vién, 1y lich quan nhén, 1y lich cong an; hd so khen thuong tong két
thanh tich tham gia khang chién; cac gidy to, tai liéu khac.

+ Ban sao dugc chimg thue tir hd so hudong ché d6 Bao hiém x3 hoi.

+ Ban trich luc ho so liét si.

+ Gidy xdac nhan cua co quan, don vi ¢6 thAm quyén thuéc Bé Qudc phong,
B§ Cong an vé thoi gian tu va noi bi tu.

Bueée 2: Nép hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu voi Co so dir lidu ho tich dién tir
deé lay thong tin Giay bao tur hodc trich luc khai tir (d61 v6i truong hop chét ma
chua dugc hudng ché dé vu dai tuong timg vo1 TTHC duoc chon

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dit liu chuyén nganh (néu co)
hogc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tr Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én HE
thong.

Buoc 3: Tié’p nhdn hé so

‘ Can bo ‘giép nhan ho so kiém tra, tiép nhéin hd so va xem xét tinh chinh x4c,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, gri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc
gia.

~ Truong hop ho so ddy du, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyen ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.



Bude 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cic biéu mau dién tr chuin héa dé can b thu ly hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thi tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky s0 truc tiép trén
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thong tu dong chuyén két qua
d3 ky s6 dén BO phan Van thu dién tir dé thuc hién 13y s6, vao sd va dong déu dién
tu.

Céan bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Da
xur ly xong”).

Burée 5: Tra két qud

Sau khi can b xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co s¢ dir li¢u dién tir cua to
chtrc/ca nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trit, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B9 phan mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “Pba
tra két qua”).

Truong hop can bd Bo phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, ho so s&
duoc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bit budc hoic cong dan, t6

chtic ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé& duoc chuyén phat vé dia chi
ding ky cta cong dan, to chic thong qua dich vu buu chinh cong ich



5. Giai quyét ché dd nguoi hoat dong khang chién gidi phéng dan tc,
bao vé to6 quoc va lam nghia vu quoc te

5.1. Ma thua tuc: 1.010819

5.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (SO Noi vu)

5.3. Déi tugng thuc hi¢n TTHC: Cong déan c6 nhu péu Giai quyét ché do
nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc, bao v¢ t6 quoc va lam nghia vu
quoc te

5.4. Phi/I¢ phi: Khéng

5.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vai
quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 1ién quan, cu
theé:

dinh thanh phin hé so th <
Quy din nanh phan o so'theo Két noi,
Quyét dinh cong bo X . chia sé dir
Ho so dién twr A X
A1 Ban | Ban ligu va so
TT | Thanh phan ho so' | | . hoa ho so
chinh | sao
- Ban dién tir
o Thay thé thanh phan ho so
Trich luc khai tr ndy khi Co s¢ dit liéu ho o
(461 vo6i  truong tich dién tir dap ung diéu | Cosodu
1 |hop chét ma chua| 1 kién két ndi, khai thac va | 1i€uho tich
du’()’CNhII(Tng che do chia s¢ dir liéu (H¢ thong dién tur
uu dai) tw déng két noi véi CSDL
ho tich dien tw dé ldy
thong tin trich luc khai tir)

5.6. Co s6 dir lidu két ndi: Co s¢ dit lidu ho tich dién ti
5.7. Quy trinh thuc hién
5.7.1. Luu dd dién tu
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5.7.2. Mo ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi diy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
ligu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir
da co san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hodc cac kho Iuu trir khac), Cong dan hoan toan chiu trdch nhi¢m hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdbm:
- Ban khai theo Mau s6 11 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.




- Gidy bdo ttr hodc trich luc khai tir (d6i v6i truong hop chét ma chwa duoc
huong ché do uu dai).

- Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy td sau:

+ Huén chuong Khang ghién? Huan chuong Chién thang, Huy chuong
Khang chién, Huy chuong Chién thang hodc giay chiing nhan deo huan chuong,
huy chuong.

ot Quyét dinh ting thuong Huan chuong Khang chjén, Huan chuong Chién
thang, Huy chuong Khang chién, Huy chuong Chién thang

+ Gidy x4c nhan vé khen thudng tong két thanh tich khang chién va thoi
gian hoat dong khang chién thyuc té cua co quan Thi dua - Khen thuéng cap tinh
tro 1én.

Burée 2: Nop hé so

Ccong dan truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hi¢n.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu voi Co so dir lidu ho tich dién tir
de lay thong tin Giay bao tur hodc trich luc khai tir (d61 v6i truong hop chét ma
chua dugc hudng ché do vu dai tuong img vé1 TTHC dugce chon

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liGu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dit liu chuyén nganh (néu co)
hogc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dir li€u ca nhan 1én HE
thong.

Buéc 3: Tiép nhéin ho so

~ Céanbo ‘giép nhén ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh Xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tur chéi
ti€p nhan ho so, gui cong dan qua tai khodn ctia cong dan tai Cong DVC quédc
gia.

’ Trudng hop hd so dé}{ du, hop 1}%: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén moén dé gidi quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xeét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.



Hé thdng cung cdp cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky s6 tryuc
tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thong tu dong
chuyen két qua da ky so dén Bo phan Van thu dién ta dé thuc hién 14y sd, vao
s6 va dong dau dién ti.

Cén bd xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thdng (trang thai “Da
Xt Iy xong™).

Burée 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén K&t qua gidi quyét ban dién td dén Kho co s& dir li¢u dién tu cua to
chic/ca nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trir, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B0 phan mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bd BO phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, ho so sé&
duogc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hoic cong dan, t6

chtic ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
ding ky cia cong dan, t0 chtc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



6. Giai quyét ché d§ nguoi c6 cong giip dé cach mang

6.1. Ma thu tuc: 1.010820

6.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (SO Noi vu)

6.3. P6i twong thuc hién TTHC: Cong din c6 nhu cau giai quyét ché do
nguoi cé cong giup do cach mang

6.4. Phi/I¢ phi: Khong

6.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cta Chinh phu, phu hgp vaoi

quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 1ién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phin hd so theo

Quyét dinh cong bd Két noi, chia sé

Ho so dién tir dir liéu va so
Thanh phan ho | Ban Ban héa ho so

T SO chinh sao

- Ban dién tir
Thay thé thanh
phan ho so nay khi
Trich luc khai Co so dir licu ho
' tich dién to dap
tmg diéu kién két
1 nbi, khai thac va
chia sé dir liéu (Hé
thong tw dong két
noi véi CSDL hé
tich dién tr dé ldy
thong tin trich luc
khai tiz)

tr (461 véi
truong hop chét
ma chua duoc
huong ché do
uu dai)

Co so dir 1iéu hd
tich dién tir

6.6. Co s& dir liéu két ndi: Co s¢ dit lidu ho tich dién ti
6.7. Quy trinh thyc hi¢n
6.7.1. Luu db dién tur
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6.7.2. Mo ta chi tiét
Bude 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi diy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
ligu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tir
da co san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi
VNelD hodc cac kho luu trir khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:



- Ban khai theo Mau s6 11 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.

- Gidy bao tir hodc trich luc khai tir (461 v6i truong hop chét ma chua duoc
huong ché do uu dai).

- Ban sao duoc chimg thuc tir mot trong cac gidy td sau:

+ Gidy chimg nhan Ky niém chuong “T6 qubc ghi cong”, Bang “Co cong
V01 nude” trude cach mang thang Tam nam 1945; huan chuong Khang chién;
Huy chuong Khang chién

+ Quyét dinh ting thuéng Huan chwong Khang chién, Huy chuong Khang
chién.

+ Gidy xac nhan vé khen thuong tong két thanh tich khang chién va qua
trinh tham gia gitip d& cach mang cta co quan Thi dua - Khen thuong cap tinh
tré 1én doi voi truong hop khong co tén trong cac gidy to; Glay ching nhan Ky
niém chuong “T6 qudc ghi céng”, Bang “C6 cong voi nuoc” trude cach mang
thang Tam nam 1945; Huan chuong Khang chién; Huy chuong Khang chién
nhung c6 tén trong hd so khen thuong.

Bueée 2: Nop hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hi¢n.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu voi Co so dir liéu ho tich dién tir
de lay thong tin Gidy bao tur hoac trich luc khai tir (d61 véi truong hop chét ma
chua dugc huong ché do uu dai tuong img vé1 TTHC duoc chon

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dyng dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do6, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liu chuyén nganh (néu co)
hogc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dir li€u ca nhan 1én HE
thong.

Bu6c 3: Tiép nhén hé so

‘ Can bo ‘giép nhan hd so kiém tra, tiép nhéan hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua
tai khoan cta cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop khong thude thAm quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc
gia.

Truong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh noi bd quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so



Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cic biéu mau dién tr chuin héa dé can b thu ly hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u ki¢n gidi quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thi tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc
tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thong tu dong
chuyen két qua da ky so dén Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién 1ay sd, vao
s6 va dong dau dién ti.

Céan bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xur Iy xong”).

Burée 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cua to
chtrc/ca nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trit, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B0 phan mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bd Bo phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, hd so s&
duogc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong dan, t6

chtic ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé& duoc chuyén phat vé dia chi
dang ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



7. Cong nhén va giai quyét ché dd con dé ciia ngudi hoat dong khang
chién bi nhiém chat ddc hoa hoc
7.1. Ma thu tuc: 1.010817
7.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (So Noi vu)
,7.3.’D6i tuong thuc hién TTHC: Coéng dan cc’3 nhu 0513 c()ng nhan va giai
quyét ché do con d¢ ctia nguoi hoat dong khang chién bi nhiém chat doc hoa hoc
7.4. Phi/1¢ phi: Khong
7.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 cua Chinh phu, phu hop voi

quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phin hd so theo Két nbi,

Quyét dinh cong bo chia sé dii

Ho so dién tir

T Thanh phan hé | Bian | Ban h?“ va so
SO chinh | sao hoa ho so
- Ban sao dién tr
Thay thé thanh phan ho
so nay khi Co sé dir liéu
Ban sao dugc ho tich dién tir dap ung
chung thyc tu diéu kién két ndi, khai| Cosodi
1 |giay khai sinh, 1 |thac va chia sé dir liéu | 1iéuho tich
trich luc khai (Hé théng tw dong kér| diéntu
sinh néi véi CSDL ho tich
dién tir dé ldy thong tin
gidy khai sinh, trich luc
khai sinh )

7.6. Co s6 dir lidu két ndi: Co s¢ dit lidu ho tich dién ti
7.7. Quy trinh thuc hién
7.7.1. Luu db dién tur




Ci nhin/Té chirc

Cfrng DVC Quéc gia

Hé thong thong tin giai
quyét thii tuc hanh chinh
Bi Wi vu

Hé thong CSDL quic gia,
chuvén nganh dwoe khai
thic
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Chon thi tue, cor
quan thire hién
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Brién thong tin vao bien
méu dign tik
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Tal &1t dung, dinh kém

thanh phin hé so didntlt |
[ MNip ho so ]
[ Tiép nhin bé so |
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I
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Whan két qua bun chinh

cong ich (Weéu phap Indt
chuveén nganh quy dinh)

Tré lai hé :0/Bo sung Kiém tra thong tin, tham
hiso Neuchia L dinh hé se, phé duyet két
ding) qua
K&t qua ban gigy l
[ Tra két qui |
\ )

CSDL Dan o (VnelD))

Kho quan Iy dir lidu cia
cd nhin'td chire wén Hé

thing théng tin gidl quyvet
TTHC/ WVNeID

7.7.2. M6 ta chi tiét
Buée 1: Chuan bi hé so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc str dung truc tiép cac ban dién tir
da co san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai lidu di¢n tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hodc cac kho luu trit khac), Cong dén hoan toan chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gém:
- Ban khai theo Mau s6 09 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.




- Ban sao dugc ching thuc tir giéy khai sinh, trich luc khai sinh

- Mot trong céc gidy to ¢ ghi nhan thoi gian tham gia khang chién tai ving
quan doi1 My str dung chat doc hoa hoc sau:

+ Gidy X Y Z.

+ Ban sao dugc chung thyc tir mot trong cac glay t& sau: quyét dinh phuc
vién, xuat ngii; gidy chuyén thuong, chuyén vién, gidy diéu tri; 1y lich can bo; ly
lich dang vién; 1y lich quan nhan; 1y lich cong an nhan déan; hd so huong ché do
bao hiém xa hoéi; Huan chuwong, Huy chuwong chién si giai phong; hd so khen
thudng thanh tich tham gia khang chién, hd so ngudi c6 cong duogc xac 1ap trude
ngay 01 thang 01 nam 2000

+ Gidy to do co quan c6 tham quyén ban hanh, xac nhan trudc ngay 01
thang 01 nam 2000. Trudng hop danh sach, s6 quan 1y quan nhan, s6 chi tra tro
cap quan nhan di B dang luu tai co quan chitc ning cia dia phuong ma chua co
xac nhan thi S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi (nay 1a S& Noi vu) ¢6 trach
nhiém phdi hop vO1 Bo chi huy quan sy tinh tap hop, chét s6 luong ngudi va xac
nhén danh sach, s6 quan 1y dang do co quan, don vi quan ly, hoan thanh trudce
ngay 01 thang 5 nam 2022 va gui sb liéu vé B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi (nay 12 B4 Noi vu) trude ngay 01 thang 6 nam 2022. Trudng hop cac gidy to
trén chi thé hién phién hiéu, k¥ hiéu don vi thi kém theo gidy x4c nhan thong tin
gid1 ma phién hi€u, ky hi€u, thoi gian, dia ban hoat dong cua don vi theo Mau sb
37 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP.

- Mot trong cac gidy to ghi nhdn mac bénh hoic di dang, di tat nhu sau:

+ Ban tom tat ho so bénh an ctia Bénh vién hodc Trung tam y té khu vuc
(bao gom ca bénh vién quan doi, cong an) theo mau quy dinh cua Bo Y té.

+ Gidy xac nhan di dang, di tdt bam sinh ctia cac co s y té cap xa trd Ién
doi1 voi con dé chua kham bénh, chira bénh vé cac di dang, di tat.

Bu6e 2: Nop hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hi¢n.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu voi Co so dir lidu ho tich dién tir
deé lay thong tin Ban sao duoc chung thuc tir giay khai sinh, trich luc khai sinh
tuong ing vé1 TTHC duoc chon

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do, Co sé dir lidu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai li¢u da chuan bi tir Kho quan 1y dit liéu c4 nhan lén He
thong.



BuGc 3: Tiép nhén hé so
‘ Can bo ‘giép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh x4c,
day du cua ho so:
Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1&: huéng din, bd sung

hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n hé so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tur chéi
ti€ép nhan ho so, giri cong dan qua tai khodn cia cong dan tai Cong DVC quoc
gia.

Truong hop ho so day du, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyéet TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu mau dién tr chuin héa dé can b thu Iy hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thu tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc
tiép trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thong tu dong
chuyen két qua da ky so dén Bo phan Van thu dién tir ¢é thuc hién 1y sd, vao
s6 va dong dau dién ti.

Can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xu ly xong”).

Buée 5: Tra két qud

Sau khi can bd xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén K&t qua gidi quyét ban dién td dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cua to
chtrc/ca nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B0 phan mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bd Bo phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, ho so sé&
duogc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hoic cong dan, t6

chtrc ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
diang ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



8. Hudng tro cap khi nguoi c6 cong dang hwéng tro cip wu dii tir trin

8.1. Ma thu tuc: 1.010824

8.2. Cap giai quyét: Cap Tinh (S¢ Noi vu)

8.3. bbi tuong thuc hién ITHC: Cong c}én ¢4 nhu ciu hudng tro cép khi
nguoi cé cong dang huong trg cap vu dai tir tran

8.4. Phi/1¢ phi: Khong

8.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vaoi

quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 1ién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phin hd so theo
Quyét dinh cong bd X o Koét 116?1 chi?
Ho so dién tir sé dir licu va
+1 | Thanh phian hd | Ban | Ban s0 héa ho so
SO chinh | sao
- Ban sao dién tr
Thay thé thanh phan
ho so nay khi Co s&
dir licu hd tich dién
a)  Tro cip mot tu dap ing di€u kién
1 lén, mai tang 1 két noi1, khai thac va
. o chia s¢ dir li¢u (H¢
- Trich luc khai tr 7 5ng w dong k 4
noi voi CSDL ho
tich dién twr dé lay
thong tin trich luc
khai tir ) Co 5o dit liéu
- Ban sao dién tir ho tich dién tur
Thay thé thanh phan
ho so nay khi Co s&
b) Trg cap tuét dir liéu ho tich dién
hiang thang, trg ti dép mg dicu kién
o |cAp tudt nuoi 1 | ket noi, khai thac va
dudng hang thang: chia s¢ dir liéu (H¢
. . thong tu dong ket
Trich luc khai tir néi véi CSDL ho
tich diéen wr dé lay
thong tin trich luc
khai tir)




b) Trg cap tuét
hiang thang, trg
cip tudt nudi
dudng hing thang:
- Ban sao duoc
chung thyc tir gidy
khai sinh hoac
trich luc khai sinh
d6i voi trudng hop
than nhén la con
chua du 18 tudi

- Ban sao dién tur

Thay thé thanh phan
ho so nay khi Co so
dir liéu ho tich dién
tr dap ung diéu kién
két noi, khai thac va
chia s¢ dir liéu (Heé
thong tw dong két
noi véi CSDL ho
tich dién tr dé ldy
théng tin Bdn sao
dwoc chung thuc tir
gidy khai sinh hodc
trich luc khai sinh)

8.6. Co s¢ dir licu ket no1: Co sé dit ligu quoc gia dan cu

8.7. Quy trinh thyuc hién
8.7.1. Luu d6 dién tu




Ca nhin/To chirc

Cﬁng DVC Quéc gia

H¢ thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
Bi Wi vu

Hé thing CSDL quic gia.
chuvén nganh dwec khai
thiac
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Eho quan If dit liéu cia
cd nhin/td chire trén HE

théng théng tin gidi guyét
TTHC/ WNeID
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(W -«
Whan két qua bum chinh

cdng ich (Néu phap Iuit
chuyvén nganh quy dinh)

Tré lai b 30'BE sung Kiém tra thing tin, tham
hiso MNeuchia Lo dinth h a0, phé duyet két
ding) qua
Eét qua ban zidy 1
[ Trd két qui 1
| )

8.7.2. Md ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi diy du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
ligu co thé duogc scan, chup tir ban chinh hoic st dung truc tiép cac ban dién tir
da co san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hodc cac kho Iuu trir khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdbm:

Truong hop 1: Tro cap mot 1an, mai tang




- Ban khai theo Mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP.
- Ban sao dugc chung thuc tir giéy bao tir hoac trich luc khai tir.

Truong hop 2: Tro cap tudt hang thang, tro cap tudt nudi dudng hing
thang.

- Ban khai theo Mau s6 12 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
- Ban sao duoc chimg thuc tir gidy bao tir hodc trich luc khai tir.

- Ban sao duoc ching thuc tir gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh ddi
vo1 truong hop than nhan 1a con chua du 18 tuoi

- Gidy xac nhan cta co sd gido duc noi dang theo hoc ddi véi truong hop
than nhan 1a con tir du 18 tudi trd 1én dang di hoc; néu dang theo hoc tai co s&
gido duc nghé nghiép hodc gido duc dai hoc thi phai c6 thém ban sao duoc
chtng thyc tir Bang t6t nghiép trung hoc phd thong hodc gidy xac nhan cua co
so gido dyc trung hoc phd thong vé thoi diém két thuc hoc.

Bueée 2: Nép hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thyc hi¢n.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu voi Co so dir lidu ho tich dién tir
de lay thong tin theo tung truéng hop tuong trng vo1 TTHC dugc chon:

(1) Tro cap mdt 1an, mai tang: Ban sao dugc ching thuc tir gidy bao tir
hoac trich luc khai tir

(2) Tro cap tudt hang thang, tro cap tuat nudi dudng hang thang: Ban sao
dugc chimg thuc tir gidy bao tir hodc trich luc khai tir va Ban sao dugc chimg thuc
tir gidy khai sinh hodc trich lyc khai sinh d6i véi truong hop than nhan 1a con
chua du 18 tudi

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do, Co so dir ligu qugc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co)
ho:c,ic dinh kém cac tai liéu da chuan bi tor Kho quéan 1y dir liéu ca nhan 1én HE
thong.

Bu6c 3: Tiép nhén hé so

‘ Can bo ‘giép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua déy du hodc khong hop 18: hudéng dan, bd sung

hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.



Truong hop khong thudce thAm quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, gri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc
gia.

~ Truong hop ho so ddy du, hop 1é: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Bu6e 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé thdng cung cép cac biéu méu dién tir chuan hoa dé can bo thu 1y ho so
st dung cho céac truong hop: Thong bao khdong du dicu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thu tyuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc tiép
trén He thong thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh. Hé thong tu dong
chuyen két qua da ky s6 dén Bo phan Vin thu dién tir dé thuc hién 14y s6, vao
s6 va dong dau dién tu.

Céan bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xu ly xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cua to
chtc/ca nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé luu trir, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh ti€p theo.

Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
trd két qua”).

Trudng hop can bo B phan mot cira kiém tra két qua co sai sot, hd so sé
duoc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién gidi quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hoic cong dan, t6

chtrc ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
ding ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



9. Di chuyén ho so khi nguwoi huwéng trg cAp wu dii thay ddi noi
thuong tru

9.1. Ma thu tuc: 1.010827

9.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (So Noi vu)

9.3. Pbi tuong thuc hién TTHC: Cong dan c6 nhu cau di chuyén ho so khi
nguoi hudng trg cap uu dai thay doi noi thudng tra

9.4. Phi/1¢ phi: Khong

9.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vaoi

quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phin hé so theo Quyét

. . P Keét noi,
dinh cong bo

chia sé dir

HO so dién tir A~ X
liéu va so

5 A 1A Ban | Ban S
TT | Thanh phan ho so chinh | sao hoéa ho so
Cong DVC ciu hinh | Co so dir
Ban sao dugc ching van ban dé nghi dudi | liéu qudc
thyc tir can cudc cong dang E-Form dién tir | gia vé dan
1 |dan hodc gidy xac| 1 (Céa nhdn c6 ma dinh cu
nhan cia co quan dang danh dang nhdp qua
ky cu tra VNeID khong can ky
s0)

9.6. Co s¢ dir liéu két no1: Co sé dir liéu quoc gia vé dan cu

9.7. Quy trinh thuc hién
9.7.1. Luu d6 dién tir




Cia nhin/Td chiee

Cérng DVC Quéc gia

Hé thong thong tin giai
quyet thi tuc hanh chinh
Bo Niji vu

Hé thong CSDL quéc gia,
chuyén nganh dwgc khai
thac

-
&

Déng nhip ]

!

Chon tha tuc, cor
quan thiee hién

2y

Brién thong tin vae bien
méu dign ti

]4.

Tai =1t dung, dinh kém

thanh phin hé so dign tlr | g
[ MNip hd so ]
[ Tigp nhin bo so ]

!

CSDL Dan cr (VnelD))

Eho quan If di ligu cia
cd nhan'td chite trén HE

théng théng tin gidi quyet
TTHC VNeID

O -
Whan két qua bun chinh

cong ich (MNéu phap Indt
chuvén nganh quy dinh)

Tré lai ho s0/BE sung Kiém tra thing tin, tham
hi so Néuchia  fg dinh h se, pl*_té duvet két
ding) qua
K&t qua ban gidy ( 1 |
Tra két qua
( )

9.7.2. M ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bj day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
ligu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tir
da co san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai lidu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hodc cac kho luu trit khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhi¢m hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:
- Pon dé nghi theo Mau s6 27 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.




- Ban sao duoc ching thuc tir can cudc cong dan hoac gidy xac nhan cua
co quan dang ky cu tra

Bueée 2: Nép hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

H¢ thong tu dong két noi, chia sé dir liéu voi co s dir ligu dan cu va
dién céac thong tin cac nhan da dugc xac thuc vao E-Form dién tur twong tng
vo1 TTHC dugce chon

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liGu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tir cac két qua giai quyet
TTHC trudc do6, Co so dir liéu qugc gia, Co s¢ dir liu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai liéu da chuén bi tr Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én H¢
thong.

Bueée 3: Tiép nhdn ho so

~ Cén bd tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhin ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: hudéng dan, bd sung

hoan thién ho so vao Phiéu yéu céu bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir choi
tiép nhan ho so, giri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC quoc
gia.

~ Truong hop ho so ddy du, hop 16: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé gidi quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cic biéu mau dién tr chuin hoéa dé can b thu Iy hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky sb truc tiép
trén Hé théng thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh. Hé théng ty dong
chuyen két qua da ky s6 dén B0 phan Vian thu dién tir dé thuc hién 14y s6, vao
s6 va dong dau dién tu.

Cén bd x4c nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Da
xur ly xong”).



Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can b xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tur cua to
chtrc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir
dung, khai thac cho cac tha tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua”).

Truong hop can bd Bo phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, hd so sé&
dugc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan, t6

chtic ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé& duoc chuyén phat vé dia chi
dang ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



10. Giai quyét ché dd tro cAp wu dai ddi véi than nhén liét si

10.1. Ma thu tuc: 1.010801

10.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (So Nbi vu)

10.3. Pbi tuong thyc hién TTHC: Cong déan c6 nhu cau giai quyét ché do
trg cap uu dai doi véi than nhan ligt sT

10.4. Phi/1¢ phi: Khong

10.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so cin quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vaoi

quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 1ién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phén ho so theo Két noi,
Quyét dinh cong bd chia sé
- Ho so dién tir dir ligu
Thanh phan | Bian | Bén va s6 héa
T X . A
ho so chinh | sao ho so
Truong  hop - Ban sao dién tu
than nhan la Thay thé thanh phan ho so
con chua du nay khi Co s¢ dir liéu ho
18 tudi phai co tich dién tir dap tng diéu | Cosodl
1 |thém ban sao| kién két néi, khai thac va| licuho
dugc  chung chia sé dir lieu (Hé thong | tichdién
thye tr giay tw dong két noi véi CSDL tur
khai sinh hodc hé tich dién tr dé ldy
trich luc khai théng tin gidy khai sinh
sinh hodc trich luc khai sinh)

10.6. Co s6 dit lidu két ndi: Co s dit liéu ho tich dién ta
10.7. Quy trinh thuc hién
10.7.1. Luu dd dién ti



i i ) Hé théng théng tin giai Hé thing CSDL qubc gia,
Ca nhin/To chirc Cong DVC Quoc gia quyét tha tue hanh chinh chuyvén nganh dwge khai
Bid Nii vu thac

. Déng nhg
-
1 !

Chon thi tue, cor Enén thong tin vae bien
quan thure hién . méu dign tix

CSDL Dén ewr ( VnelD)

Tai sir dung, dinh kém
thanh phin hé so digntr |

Eho quan Iy di héu cia
l cd nhin'td chike trén H2
— théng théng tin giai quyvet
[ Nop hd =0 TTHC VNeID
[ Tiép nhan ho so
Tr lai h 20/B& =g Eiém trz thing tin, thim
hé so (Méu chira dinh ho so, phé duvét két
dung) qua
"
K&t qua ban gidy 1

mr < — :, Trd ki qué :

Whan ket qua buu chinh
cong ich (Néu phap luit
chuyvén nganh quy dinh)

10.7.2. M6 ta chi tiét
Buée 1: Chuan bi hé so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo yéu cau. Tai
liu c6 thé duogc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc tiép cac ban dién tur
da co san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hodc cac kho luu trit khac), Cong dén hoan toan chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:
- Ban sao duoc chimg thuc tir Bang “Té qudc ghi cong”.

- Va mdt trong cac gidy to sau:



+ Truong hop than nhan 13 ngudi ¢ cong nudi liét si phai co van ban dong
thuan cua cac than nhan liét si; truong hop liét s khong con than nhan thi phai
c6 van ban dong thuin cua nhimg ngudi thude quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu
651 B0 luat Dan su. Van ban déng thuan do Uy ban nhan dan cép Xa xac nhan
vé chir ky, noi thuong tri va ndi dung dong thuan.

+ Trudng hop than nhan 14 con chua du 18 tudi phai c6 thém ban sao dugc
chtng thuc tir gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh. Truong hop than nhan 1a
con tir du 18 tudi tré 1én dang di hoc phai co thém gidy xac nhén cua co sd gido
duc noi dang theo hoc

+ Trudng hop than nhan 13 con tir du 18 tudi tré 1én bi khuyét tit ning,
khuyét tat dac biét nang trude khi da 18 tudi phai c6 thém gidy xac nhan khuyét
tat theo quy dinh cua Luat Nguoi khuyét tat.

+ Truong hop than nhén la con tur du 18 tudi tro 1én bi khuyét tat nang,
khuyét tat dac biét ‘nang sau khi du 18 tudi ma khéng c6 thu nhap hang ‘thang
hodc ¢6 thu nhap hang thang thip hon 0,6 14n mutrc chuan phai o thém gidy xac
nhan khuyét tat theo quy dinh cta Luat Ngudi khuyét tit, gidy xac nhan thu
nhap theo Mau s6 47 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP ciia Uy ban nhan
dan cip xa.

Bueée 2: Nép hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thdng tu dong két ndi, chia sé dir lidu v6i Co sé dit lidu ho tich dién tir
dé 14y thong tin Truong hop than nhan 13 con chwa da 18 tudi phai c6 thém ban
sao dugc chung thuc tir gidy khai sinh hodc trich luc khai sinh twong tng véi
TTHC dugc chon

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liGu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do, Co so dir ligu qugc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co)
ho:c,ic dinh kém cac tai liéu da chuan bi tr Kho quan 1y dir li€u c4 nhan 1én H¢
thong.

Bu6c 3: Tiép nhén hé so

‘ Can bo ‘giép nhén hd so kiém tra, tiép nhén hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 1é: huéng din, bod sung

hoan thién ho so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop khong thude tham quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tur chéi
ti€ép nhan ho so, gri cong dan qua tai khoan cia cong dan tai Cong DVC quoc

gia.



~ Truong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh nodi bd
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cic biéu mau dién tr chuin héa dé can b thu ly hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qué tha tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky s truc tiép trén
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Hé thong tu dong chuyén két qua
da ky s6 dén Bo phan Van thu dién tir dé thyc hién 13y s, vao so va dong dau dién
tu.

Can bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xu ly xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cua to
chtrc/ca nhan trén HE thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trir, su
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
trd két qua”).

Trudng hop can bo B phan mot cira kiém tra két qua co sai sot, hd so sé
duoc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong dan, t6

chtic ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé& duoc chuyén phat vé dia chi
dang ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



11. B6 sung tinh hinh thin nhén trong hd so liét si

11.1. Ma thu tuc: 1.010825

11.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (So Nbi vu)

11.3. Doi tugng thyc hign TTHC: Cong dan c6 nhu cau bo sung tinh hinh
than nhan trong ho so li¢t si

11.4. Phi/1¢ phi: Khong

11.5. Ra soat, danh gid: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé d¢ thyc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vaoi

quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 1ién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phin hd so theo

Quyét dinh cong bo

TT

Ban
chinh

Thanh phan
ho so

Ban
Sao

Ho so dién tir

Keét noi, chia
sé dir li€u va
s0 hoa ho so

Can cuoc

cong dan

Cong DVC cau hinh
van ban d& nghi duéi
dang E-Form dién t
(C& nhan dang nhadp
bang md dinh danh qua
VnelD, khéng can ky
s6)

Co so dir liéu
quoc gia vé
dan cu

Gidy chimng
nhén dang ky 1
két hon

- Ban dién tir

Thay thé thanh phan ho
so nay khi Co s¢ dir
ligu ho tich dién tu dap
tmg diéu kién két ndi,
khai thac va chia s¢ dir
liu (Hé théng tw dong
két néi véi CSDL ho
tich dién tr dé ldy
théng tin Gidy chimg
nhdn ding ky két hén)

Gidy  khai
sinh, trich luc
khai sinh (@6i| 1
v6i dé nghi
b6 sung la

- Ban dién tr

Thay thé thanh phan ho
so nay khi Co s¢ dir
li¢u ho tich dién tu dap
ung diéu kién két noi,

Co so dur liéu
ho tich dién tir




con liét s7) khai thac va chia sé dir
lidu (Hé thong tw dong
két noi véi CSDL hé
tich dién tr dé ldy
théng tin Gidy khai
sinh, trich luc khai
sinh)

11.6. Co s& dit lidu két ndi: Co so dit liéu quéc gia vé dan cu, Co s dit lidu
ho tich dién tur

11.7. Quy trinh thuc hién
11.7.1. Luu d6 dién tir



Ci nhin/T6 chirc

Cfrng DVC Quéc gia

Hé thong thong tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
Bi Ndi vu

Hé thing CSDL quic gia,
chuvén nganh dwoc khai
thic

-
&

Déng nkip ]

|

Chon thi tue, cor
quan the hign

i

Brién thong tin vae bieu
méu dién tk

]4.

Tai =i dung, dinh kém

thanh phin hé so didn tr |
[ Nop ho so ]
[ Tiép nhén bé so |

1

CSDL Dan cr (VnelD)

Eho quan I dir lidn cia
cd nhin/td chie trén HE

théng théng tin gidi guyet
TTHC/WNeID

I
O -
Whan két qua bum chinh

cong ich (Néu phap Indt
churveén nganh quy dinh)

Tré lai hé 20Bo sung Kiém tra thing tin, tham
hi so (Neuchia L dinth h a0, phé duyet két
ding) qua
K&t qua ban gidy l
[ Tra két qui |
L )

11.7.2. Mo ta

chi tiét

Buée 1: Chuan bi hé so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tir
da co san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai lidu di¢n tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi c4 nhan, kho dir liéu dién tu, vi
VNelD hodc cac kho luu trit khac), Cong déan hoan toan chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gém:
- Bon d& nghi theo Mau sb 06 Phy luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.




- Ban sao dugc ching thuc tir mot trong cac gidy to chirng minh méi quan
hé voi liét s1 nhu sau:

+ Pbi v6i dé nghi bd sung 1a cha dé me d¢, vo hodc chong liét si: Can cude
cong dan, 1y lich can bg, 1y lich dang vién, ly lich quéan nhan, glay ching nhan
dang ky két hon. Cac gidy to, tai liéu khac do co quan c6 tham quyén ban hanh,
xac nhan. Van ban dong thuan ctia than nhan liét s hodc ctiia nhitng ngudi thude
quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 651 B luat Dan sy. Truong hop nhiing nguoi
nay khong con thi phai dugce nhitng nguoi thude quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Diéu 651 B luat Dan sy c6 van ban déng thuan

+ Dbi voi dé nghi bd sung la con liét si: Giéy khai sinh, trich luc khai sinh,
quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi theo quy dinh cua phap luat; 1y lich can
bg, 1y lich dang vién, ly lich quan nhan; cac gidy to, tai liéu khac do co quan c6
tham quyén ban hanh, x4c nhan trudc ngay 01 thang 7 nam 2021.

Bueée 2: Nép hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNeID va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu voi Co so dir lidu ho tich dién tir
dé 1ay thong tin Ban sao duoc ching thuc tir gidy khai sinh, trich luc khai sinh,
quyét dinh céng nhan viéc nudi con nudi theo quy dinh ctia phap luat; Co so dit
liéu dan cu dé dién cac thong tin cac nhan da dugc xac thuc vao E-Form dién tu
tuong ung véi TTHC duoc chon

Hé thong tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do6, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dit liu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dir li€u ca nhan 1én HE
thong.

Bu6c 3: Tiép nhén hé so

_ Canbo ‘giép nhan hd so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop khong thude thAm quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tur chéi
tiép nhan ho so, gri cong dan qua tai khoan cua cong dan tai Cong DVC qudc
gia.

Truong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.



Bude 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xet hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cic biéu mau dién tr chuin héa dé can b thu ly hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dicu kién gidi quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thu tyc hanh chinh dugce Lanh dao co quan, don vi ky s6 truc tiép
trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh. Hé thong tu dong
chuyen két qua da ky s6 dén Bo phan Vian thu dién tr dé thuc hién 1ay sd, vao
s6 va dong dau dién tu.

Céan bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xur ly xong”).

Burée 5: Tra két qud

Sau khi can bo xac nhén két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co so dir liéu dién tu cua t6

chtic/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyet TTHC/VNelD dé luu trit, st
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Cén bo B phan mot cira xéc nhn tra két qua trén Hé thong (trang thai “Da
tra két qua”).

Truong hop can by B phan mot cua kiém tra ké} qua co sai sot, hd so sé
duoc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bt budc hodc cong dan, t6
chtic ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy sé& duoc chuyén phat vé dia chi
dang ky ctia cong dan, to chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

12. Giai quyét ché dd wu dai doi véi trwong hop ting hoic truy ting
danh hiéu vinh dy nha nwéc “Ba me Viét Nam Anh hung”

12.1. Ma thu tuc: 1.010804

12.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (S& Nbi vu)

12.3. Déi twong thuc hién TTHC: Cong dan ¢ nhu cau giai quyét ché do
uu dai doi voi truong hop tdng hoac truy tang danh hi¢u vinh du nha nudc “Ba
me Viét Nam Anh hung”

12.4. Phi/I¢ phi: Khong

12.5.’Ra‘1’ soat, danh gia: Thanh ph?ln hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét so 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ciua Chinh pht, phu hop véi
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu
thé:

Quy dinh thanh phan hé so theo Ho so dién tir Két néi,




Quyét dinh cong bd

chia sé dir
liéu va so

Thanh phin hd | Ban | Ban héa ho so
TT .
SO chinh | sao
- Ban sao dién tur
Thay thé thanh phan ho so
nay khi Co s¢ dir liéu ho | g <o dit
. tich dién tir dap umg di€u | |iay ho
1 | Trich lyc khai tu 1 | kién ket noi, khai thac va | ¢ch dign
chia s¢ dix ligu (Hé thong | = ¢

ty dong két noi véi (;SD,L
ho tich dién tw dé lay
thong tin trich luc khai tir)

12.6. Co s6 dit lidu két ndi: Co s dit 1iéu ho tich dién tar
12.7. Quy trinh thuc hién
12.7.1. Luu db dién tir




Ca nhin/Té chirc

Cﬁng DVC Quéc gia

Hé thong thing tin giai
quyét thi tuc hanh chinh
Bid Ngi vu

Hé thong CSDL quéc gia,
chuyén nganh dwge khai
thac

-

Bing nhip ]

!

Chon tha tuc, oo ]

quan thiee hien

1

Buén thong tin vao bigu
méu dién tix

]..

Ta1 st dung, dinh kém

thanh phin hd so digntlr |

Tigp nhén b 2o ]

!

CSDL Dan et (VielD)

Eho quan Iy di héu cia
cd nhin'td chire trén Hé

thing théng tin gidl guyet
TTHC/ VNeID

I
O -
Whan két qua buu chinh

céng ich (Néu phap Indt
chuyvén nganh quy dinh)

Tré lai h 2:0/Bd sung Kiém tra théng tin, thim
hé so (Wéu chira 1= dinh hd zo, p]:_té duvét két
ding) qua
E&t qua ban gidy 1
[ Tri két qui 1
L )

12.7.2. M6 ta chi tiét

Buée 1: Chuan bi hé so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
liéu co thé duge scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac ban dién tir
da co6 san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tir, vi
VNelD hogc cac kho luu trir khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhiém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gém:
- Ban khai Mau s6 03 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP.




- Trudng hop ba me Viét Nam anh hung con séng: Ban sao duogc chimg
thuc tr quyét dinh tdng danh hiéu vinh du nha nudéc “Ba me Viét Nam anh
hung” hodc ban sao dugc chiing thuc tr Bang “Ba me Viét Nam anh hung”

- Truong hop ba me¢ Viét Nam anh hung dugc truy tang: Ban sao dugc
chung thuc tir quyét dinh truy tang danh hiéu vinh dy nha nudc “Ba me Viét Nam
anh hung”:

- Truong hop ba me Viét Nam anh hung dugc tang danh hi¢u nhung chét
ma chua dugc huong ché do uvu dai: Ban sao gidy béo tir hodc trich luc khai tur

BuGe 2: Nop hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thdng tu dong két ndi, chia sé dir lidu v6i Co sé dit liéu ho tich dién tr
dé 1ay thong tin bdn sao duoc chimg thuc tir quyét dinh ting danh hiéu vinh du
nha nudc “Ba me Viét Nam anh hung” hoac ban sao dugc chung thuc tur Béng
“Ba me Viét Nam anh hung” va gidy béo ttr hodc trich lyc khai tir twong mg
vo1 TTHC dugce chon

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liGu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trude do, Co so dir licu qugc gia, Co so dir liéu chuyén nganh (néu co)
hO?lC dinh kém cdc tai liéu da chuan bi tor Kho quan 1y dit li€u ¢4 nhan 1én H¢
thong.

Bu6c 3: Tiép nhéin ho so

‘ Can bd ‘giép nhéan hé so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hé so chua day du hodc khong hop 18: huéng din, bd sung

hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so gtri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tur chéi

ti€p nhan ho so, gui cong dan qua tai khodn ctia cong dan tai Cong DVC quéc
gia.

Truong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buée 4: Tham dinh hé so

Co quan chuyén mon xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bd
giai quyet TTHC.

Hé thong cung cap cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thu ly ho so
su dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u kién giai quyet; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.



Két qué tha tuc hanh chinh duoc Lanh dao co quan, don vi ky s tryc tiép trén
H¢ thong thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh. Hé thong tur dong chuyén két qua
da ky s6 dén Bo phan Van thu dién tir dé thuc hién lay s, vao s va dong dau dién
tu.

Céan bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xur ly xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co so dir liéu dién tur cua t6
chtic/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, sir
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo Bo phan mot cira xac nhan tra két qua trén Hé thong (trang thai “Pa
tra két qua™).

Truong hop can bo B phan mot cira kiém tra két qua c6 sai sot, hd so s&
dugc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bét budc hoic cong dan, t6

chtic ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
ding ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



13. Giai quyét ché dd mai tang phi d6i véi dan cong héa tuyén tham gia
khang chién chong Phap, chong M¥, chién tranh biao vé To quoc va lam
nghia vu quoc té

13.1. Ma thu tuc: 1.014359

13.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (So Nbi vu)

13.3. béi tuong thyc hién TTHC: Cong déan c¢6 nhu cau giai quyet ché do

mai tang phi d6i véi dan cong hoa tuyén tham gia khang ch1en chéng Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T6 qudc va 1am nghia vu qudc té

13.4. Phi/l¢ phi: Khong

13.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vai
quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu
theé:

Quy dinh thanh phan ho so theo
Quyét dinh cong bd Két noi, chia

Ho so dién tir sé dir liu va

Thanh phin hé | Ban | Ban s0 hoa hd so

T SO chinh | sao

- Ban dién tr

Thay thé thanh phan ho
so nay khi Co s¢ dir liéu
ho tich dién tir dap ung .
1 diéu kién két ndi, khai | Co so dir licu
thac va chia sé dir liéu | ho tich dién tur
(Hé thong tr dong két
noi véi CSDL hé tich
dién tir dé ldy thong tin
Gidy chitng tir )

1 | Gidy chung tir

13.6. Co s6 dit lidu két ndi: Co s& dit 1iéu ho tich dién ti
13.7. Quy trinh thyc hién
13.7.1. Luu db dién tur




Ca nhin/T6 chikc

Céng DVC Quéc gia

Hé thong thing tin giai
quyet tha tyc hanh chinh
Bid Noi vu

Hé thing CSDL quic gia,
chuvén nganh dwec khai
thac

-

Ding nhiip ]

!

quan thre hién

Chon thi tuc, co ]
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Bién thong tin vao biéu
méu dién tir

]..

Trz lai he z0/Bo sung
hd zo (Méu chua

I
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E2t qua ban gidy

Tai =it dung, dinh kem

thanh phin hd so dign tlr |
[ MNop ho so ]
[ Tiép nhin bo so ]

!

Kiém frz théng tin, tham
dinh hé sc, phé duvat ket
qua

!

Tra két qua

O -
Whan két qua bum chinh

cing ich (Néu phap luit
chuven nganh quy dinh)

CSDL Dian crr (VaelD)

Eho gquan Iy dit lidu eda
cd nhin'td chire trén H

théng théng tin gial quyvet

TTHC/ WV NeID

S’

13.7.2. M6 ta chi tiét

Bude 1: Chudn bi ho so

Cong dan chuan bi day du cac thanh phan hd so dién tir theo yéu cau. Tai
ligu co thé duoc scan, chup tir ban chinh hoic str dung truc tiép cac ban dién tir
da co6 san theo ‘quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc cong dan chu dong
lwa chon va lay tir ngudn phu hop (thiét bi ca nhan, kho dir liéu dién tur, vi
VNelD hodc cac kho Iuu trir khac), Cong dan hoan toan chiu trach nhi¢ém hoan
toan trudc phap luat vé tai liéu da cung cap.

Thanh phan hd so gdm:

- Ban trich sao quyét dinh cua d6i tuong tu tran da dugc huong ché d6 tro

cap mot lan.




- Gidy chung tir
Bueée 2: Nép hé so

Cong dan truy cdp vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhap Tai khoan VNelD va chon thu tuc hanh
chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tu dong két ndi, chia sé dir liéu voéi Co so dir lidu ho tich dién tir
deé lay thong tin giay chung tr turong ung voi TTHC dugc chon

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liGu can thiét phai nop.
Cong dan thyc hién tai st dung dir liéu da co san tr cac két qua giai quyet
TTHC trudc do6, Co so dir liéu qugc gia, Co s¢ dit liu chuyén nganh (néu co)
hodc dinh kém cac tai liéu da chuén bi tur Kho quan ly dir liéu ca nhan 1én H¢
thong.

Burée 3: Tiép nhdn hé so

~ Can bd tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhin ho so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: hudéng dan, bd sung

hoan thién ho so vao Phiéu yeu cau bd sung, hoan thién ho so guri cong dan qua
tai khoan ctia cong dan tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop khong thudce tham quyén tiép nhan hd so: lap Phiéu tur chéi
ti€p nhan ho so, gui cong dan qua tai khodn ctia cong dan tai Cong DVC quodc
gia.
Truong hop ho so day du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén moén xem xeét ho so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyét TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu mau dién tr chuin héa dé can b thu Iy ho so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thu tyc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky s truc tiép
trén HE thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh. Hé thong tu dong

chuyen két qua da ky s6 dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién 1y sb, vao
s6 va dong dau dién tu.

Cén bd x4c nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Da
xur ly xong”).

Buée 5: Tra két qud

Sau khi can b xac nhan két thiic quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co s¢ dit licu dién tir cua to



chtrc/ca nhan trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC/VNelD dé luu trit, st
dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh ti€p theo.

Ca’m bd BO phan mot ctra xac nhan tra két qua trén Hé théng (trang thai “Pa
tra két qua”).

Truong hop can by B phén mot cua kiém tra ké:[ qua co sai sot, hd so s&
dugc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap ludt chuyén nganh quy dinh bat budc hoic cong dan, t6

chtrc ¢6 yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
ding ky cua cong dan, t6 chirc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



14. Cép, cép lai gidy chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu
luu triv

14.1. Ma thu tuc: 1.013934
14.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (So Nbi vu)
, 14.3. Bbi tuong t‘hu:c hién TTHC: Doanh nghi¢p c¢6 nhu cau Cép, cép lai

giay chung nhéan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trix

14.4. Phi/1é phi: Khéng

14.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vaoi
quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu

thé:

Quy dinh thanh phan ho so theo K¢ét noi,
Quyét dinh cong bd s o chia sé
Ho so dién twr dir licu
5 A LA Bian | Ban va so héa
TT | Thanh phan ho so chinh | sao hd so
- Ban sao dién tr
Ban sao hop 18 (bao Thay thé thanh phan
gém ban sao dugc ho so nay khi CSDL
cap tir sO goc hoic quoc gia ve dang kY | ¢y s dir
ban sao chimg thuc doanh nghiép dap ing | jja; quéc
1 hodc ban sao ching 01 du?u k}en ket I}Ol;khfu gia  vé
thuc dién tir hogc ban thac va chia s¢ dir licu | gzn0 gy
sao doi chiéu voi ban (He thong tu dong két | qoanh
chinh) gidy chung noi voi CSDL quoc | yohiap
nhin ding ky kinh gia vé dang ky doanh
doanh nghiép dé ldy thong
tin giay chiung nhdn
dang ky kinh doanh)
14.6. Co so dir lidu két ndi: Co s& dir liéu quéc gia vé dang ky doanh
nghi¢p

14.7. Quy trinh thyc hién
14.7.1. Luu db dién tur




i i ) Hé théng théng tin giai Hé théng CSDL qubc gia,
Ca nhian/To chnkc | Cong DVC Quic gia quyét thi tuc hanh chinh chuyén nganh dwoc khai
Bd Ngi vu thac
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quan thiee hién . méu dién tii

C5DL Dan cir (VnelDY)

Tai sir dung, dinh kem
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Eho quén Iy dit ligu cioa
l cd nhan/'td chire trén H2
| thing théng tin gidi quyét
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[ Tiép nhin bo sc ]
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Tri lai hé 20/Bo sung Kiém tra théng tin, tham
hi soMeucha 1o dinh hé so, phe duvét két
dung) qua

K&t qua ban gigy 1

mr < [ Trd két qui :

Whan ket qua bum chinh
cing ich (Néu phap luit
churven nganh quy dinh)

14.7.2. Mo t4 chi tiét

Buée 1: Chuan bi hé so

Doanh nghiép, t6 chirc chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tir theo
yéu cau. Tai li¢u c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc sir dung truc ti€p cac
ban dién tir da co6 san theo quy dinh phép luat. Cac tai liu dién tir dugc Doanh
nghiép, t6 chirc chu dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ¢4 nhan,
kho dir liéu dién tir, vi VNelD hodac cac kho luu trir khac)

Thanh phan hd so gdm:

Truong hop 1: Ddi voi cAp Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich
vu luu trir

- Déi v6i kinh doanh ha tang k¥ thuat dé bao quan ho so, tai liéu luu trit
gidy, tai li€u luu trir trén vat mang tin khéc, ho so bao gom:



+ Pon dé nghi.

+ Ban sao hop 18 (bao gébm ban sao duoc cip tl‘l”S(X) g(‘),c hodc ban sao ching
thue hodc ban sao chimg thyuc di¢n tur hodc ban sao doi chi€u voi ban chinh) gidy
ching nhén hodc gidy phép twong dwong voi gidy ching nhén dang ky kinh
doanh hop 1¢ khac theo quy dinh cua phap luét v dau tu va phap luat vé doanh
nghi¢p (néu co).

+ Ban thuyét minh dap Gmg ha ting k¥ thuat.

+ Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh
cua phép luat vé xay dung.

+ Ban v€ hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho bao quan
tai 1iéu, h¢ thong dién, nudc lién quan.

+ Van ban chap thuan két qua nghiém thu phong chay, chita chay cia co
quan quan ly vé phong chdy, chita chay.

+ Danh muc cac thiét bi bao vé, bao quan theo quy dinh tai khoan 4 biéu
10 Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu.

+ Danh sach nhan sy ¢6 chtmg chi hanh nghé luu tri.

- D0i v6i kinh doanh ha tang k¥ thuft dé luu trir ho so, tai liéu lwu tri¥ s0 va
co s¢ dir li¢u tai licu luu trir, ho so bao gom:

+01 ban sao s dang ky thanh vién méi nhat doi voi cong ty trach nhiém hitu
han, cong ty hop danh; 01 ban sao s6 dang ky c6 dong maé1 nhat o1 vai cong ty ¢o
phan.

+ Pon dé nghi

+ Ban sao hop 1 (bao gdm bén sao duoc cip ttr,sé gérc hodc ban sao ching
thuc hoac ban sao ch1fmg thuc dién tir hoac ban saord()i chiéu véi ban chinh) giay
ching nhén hodc gidy phép tuong dwong vdi gidy ching nhan dang ky kinh
doanh hop I¢ khac theo quy dinh cta phap luat vé dau tu va phéap luat vé doanh
nghiép (néu co).

+ Ban thuyét minh dap tmg ha ting k¥ thuat.

+ Glay ching nhéan dang ky cung cap dich vy vién thong do co quan c6

tham quyén cap cho doanh nghi¢p cung cap dich vu trung tam dir liéu theo quy
dinh cua phap luat vé vién thong.

+ Danh muc thiét bi cong nghé thong tin.
+ Danh sach nhén sy ¢6 chimg chi hanh nghé luu tri.

Truong hop 2: Dbi voi cap lai Gidy chung nhan da diéu kién kinh doanh
dich vu luu trix

- b6i véi truong hop thay d6i tén doanh nghiép duge cap phép theo quy
dinh cua phap ludt vé doanh nghiép; thay d6i nhan su chiu trach nhiém trudc
phap luat, ho so gom:



+ Pon dé nghj cip lai Gidy ching nhan.

+ Ban sao hop 18 (bao gém ban sao duoc cip tir s6 gbe hodc ban sao ching
thue hodc ban sao chimg thyuc dién tir hodc ban sao déi chiéu v6i ban chinh) gidy
chung nhan hodc gidy phép tuong duong voi glay ching nhén dang ky kinh
doanh hop 1¢ khac theo quy dinh cua phap luat vé dau tu va phap luat vé doanh
nghiép (néu cb).

- Pbi véi truong hop thay doi linh vuc hoat dong kinh doanh dich vu luu
trur:

(1) Truong hop kinh doanh ha tang ky thuat dé bao quan hd so, tai liéu luu
trir gidy, tai liéu luu trit trén vat mang tin khac, hd so gom:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan.

+ Ban thuyét minh dap Gng ha tang k¥ thuat

+ Quyét dinh phé duyét dy an dau tu xay dung cong trinh theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung.

+ Ban v€ hoan cong hang muc cong trinh xay dung khu vuc kho bao quan
tai liéu, h¢ thong dién, nudce lién quan.

+ Van ban chap thuan két qua nghiém thu phong chay, chira chay cia co
quan quan ly v€ phong chay, chita chay.

+ Danh muc céc thiét bi bao vé, bao quan theo quy dinh tai khoan 4 biéu
10 Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03/6/2025 cua Chinh phu.

+ Danh sach nhan sy ¢6 ching chi hanh nghé luu tri.

(2) Truong hop kinh doanh ha tang k§ thuat dé luu trit ho so, tai lidu luu
trtr s6 va co s& dir liéu tai liéu luu trir, hé so gom:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan.

+ Ban thuyét minh dap (mg ha ting k¥ thuat.

+ Giay chung nhan ding ky cung cap dich vu vién thong dap ung kinh
doanh dich vu trung tam dir li¢u cho co quan co thim quyén cép theo quy dinh
cua phéap luat vé vién thong.

+ Danh muc thiét bi cong nghé thong tin.
+ Danh sach nhan sy ¢6 chtmg chi hanh nghé luu tri.

(3) Pdi v6i trudng hop Gidy chimg nhén bj sai thong tin, bi hu hai khong
con st dung dugc hodc khong xac thuc dugce, ho so gom:

+ Pon dé nghj cip lai Gidy ching nhan.

+ Giéy ching nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit d3 duoc cép.
(4) Bdi véi truong hop Gidy chimg nhan bi mat, hd so gom:

+ Pon dé nghi cap lai Gidy ching nhan.



Bu6e 2: Nop hé so

Doanh nghiép, t0 chirc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNeID danh cho doanh
nghié¢p, td chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé théng tu dong két ndi, chia sé dir liéu véi co s& dit liéu quéc gia vé dang
ky doanh nghiép dé léy thong tin Ban sao hop 18 gidy chimg nhan hodc gidy phép
turong duong voi gidy chirng nhan dang ky kinh doanh hop 1¢ khac theo quy dinh
ctia phép luat vé dau tu va phap luat vé doanh nghiép (néu c6) twong mg véi
TTHC duoc chon

H¢ théng tu dong xéac dinh cac thanh phﬁn va tai liéu can thiét phai nop.
Doanh nghiép, t6 chtrc thuc hién tai sir dung dit li¢u da co san tur cac két qua
gidl quyét TTHC trude do, Co so dir liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu chuyén nganh
(n€u co6) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tr Kho quan 1y dir li¢u doanh
nghiép, to chirc 1én HE thong.

Bueée 3: Tiép nhdn ho so

Cén b tiép nhan ho so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: hudng din, bd sung

hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cong dan qua
tai khoan ctia doanh nghiép, t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tur ch01
tiép nhan ho so, giri doanh nghiép, t6 chtrc qua tai khoan cua doanh nghiép, t6
chtrc tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop ho so day du, hop 16: tiép nhan ho so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé gidi quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Budée 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mo6n xem xeét hé so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cc biéu miu dién tr chuin héa dé can b thu Iy ho so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qué tha tuc hanh chinh dugc Léanh dao co quan, don vi ky s truc tiép trén
Hé thong thong tin giai quyét tha tyc hanh chinh. Hé thong tur dong chuyén két qua
da ky s6 dén Bo phan Van thu dién tir dé thyc hién 13y s6, vao so va dong dau dién
tu.

Cén bd x4c nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Da
xur ly xong”).



Buéc 5: Tra két qud

Sau khi can b xac nhén két thic quy trinh giai quyét, hé théng ty dong
chuyén Két qua giai quyet ban dién tir dén Kho co s¢ dir liéu dién tir cia doanh
nghi¢p, t0 chuc, ca nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé
luu trir, st dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Ca’m bd BO phan mot ctra x4c nhan tra két qua trén HE théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bd Bo phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, hd so sé&
dugc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic doanh nghiép,

t6 chitrc co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& duoc chuyén phat vé dia chi
dang ky cua doanh nghiép, t0 chuc thong qua dich vu buu chinh cong ich.



15. Pang ky hop dong nhan lao dong thue tip dwdi 90 ngay

15.1. Ma thu tyc: 1.005132

15.2. Cap gial quyét: Cap Tinh (Co quan chuyén mon vé lao dong thudc Uy
ban nhan dan cap Tinh)

153, Déi twong thyc hién TTHC: Doanh nghiép ¢6 nhu cau dang ky hop

dong nhan lao dong thuc tap dudi 90 ngay

15.4. Phi/1¢ phi: Khong

15.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan hd so can quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp vaoi

quy dinh cua Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 lién quan, cu
theé:

dinh thanh phan ho so th -
Quy din : anh phan 0’s eo K&t néi,
Quyet dinh cong bo A chia sé dir
Ho so dién tir litu va sé
T Than}h phan Bz,m Ban héa hd so
ho so chinh | sao
- Ban sao dién tur
Thay thé thanh phan ho so
nay khi CSDL quéc gia vé o
7 L dang ky doanh nghiép dap Cf’ SO (}u
Ban sao Gidy tng diéu kién két néi, khai | liéu  quoc
1 |ching  nhan 01 | thac va chia sé dit ligu (H¢|gla Ve
dangAky doanh thong tw dong két noi voi dang  ky
nghiép CSDL quoc gia ve dang ky doar‘h
doanh nghiép dé lay thong nghiép
tin Ban sao Giay chitng
nhan dang ky doanh
nghiép )
15.6. Co so dir lidu két ndi: Co sé dir liéu qudc gia vé dang ky doanh
nghi¢p

15.7. Quy trinh thyc hién

15.7.1. Luu db dién tur
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15.7.2. M6 ta chi tiét
Bude 1: Chuan bi ho so

Doanh nghiép, téqchfrc chuan bi day du cac thanh phan ho so dién tu theo
yéu cau. Tai li¢u cc')Nthé dugc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc ti€p cac
ban dién }& da c6 san theo quy dinh phép luat. Cég tai liéu dién tﬁ: duoc Doanh
nghiép, t6 chirc chu dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ¢4 nhan,
kho dir li¢u dién tir, vi VNeID hoac cac kho luu trit khac)

Thanh phan ho so gom:

- Vin ban dang ky hop dong nhén lao dong thyc tap (theo Mau s6 04 Phu
luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH)

- Ban sao hop déng nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng Viét
duoc chung thyc.

- Tai liéu chung minh vi¢c dua nguoi lao dong Viét Nam (ji lam viéc &
nudc ngoai theo hinh thirc dao tao, nang cao trinh do, ky nang nghé phu hop voi

phap ludt cua nude tiép nhan lao dong theo quy dinh tai Diéu 6 Thong tu sb
21/2021/TT-BLDTBXH, cu thé gdbm mdt trong céc gidy td sau:



+ 01 ban sao van ban cho phép co s& tlep nhén lao dong thuc tap dugc tiép
nhan lao dong nudc ngoai do co quan cd tham quyén clia nudc sé tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tap duoc phép tiép
nhan nguodi lao dong theo quy dinh cua nudce sé tai.

- Ban sao Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép.

- Gidy to chtimg minh viéc ky quy cta doanh nghiép theo Mau sé 11 Phy
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

BuGe 2: Nop hé so

Doanh nghiép, to chirc truy cdp vao Céng DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhép tai khoan VNeID danh cho doanh
nghiép, t6 chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thuc hién.

Hé thong tur dong }(ét ndi, chia sé dit liéu Vi co 8¢ dir li€u quéc gia vé ding
ky doanh nghiép dé lay thong tin Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh
nghiép tuong img vé1 TTHC dugce chon

Hé théng tu dong xac dinh cac thanh phan va tai liéu can thiét phai nop.
Doanh nghiép, t6 chirc thuc hién tai sir dung dur liéu da co san tr cac két qua
giai quyét TTHC trude d6, Co so dit liéu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh
(néu cb) hodc dinh kém cac tai liéu da chuan bi tir Kho quan 1y dir liéu doanh
nghiép, to chirc 1én Hé thong.

Bu6c 3: Tiép nhén hé so
‘ Can bd ‘giép nhéan hé so kiém tra, tiép nhan hd so va xem xét tinh chinh xac,
day du cua ho so:
Trudng hop hod so chua day du hodc khong hop 18: huéng din, bd sung

hoan thién hé so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thi¢n ho so giri cong dan qua
tai khoan ctia doanh nghiép, t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thudc tham quyén tiép nhan ho so: lap Phiéu tir choi
tiép nhan ho so, gui doanh nghiép, t6 chic qua tai khoan cua doanh nghiép, t6
chtrc tai Cong DVC qudc gia.

~ Truong hop hd so da‘iyq du, hop 1¢: tiép nhan ho so va chuyén hd so dién tir
dén co quan chuyén mén dé giai quyét theo quy trinh ndi bd quy dinh.

Bude 4: Tham dinh ho so

Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé thong cung cap cac biéu mau dién tir chuan hoa dé can bo thy 1y ho so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du di€u kién gidi quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua tha tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky sd truc tiép
trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh. H¢ thong tu dong



chuyén két qua da ky s6 dén Bo phan Van thu dién t dé thuc hién léy $6, vao
s0 va dong dau dién tu.

Céan bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xur ly xong”).

Buée 5: Tra két qua

Sau khi can b xac nhén két thic quy trinh giai quyét, hé thong ty dong
chuyén Két qua giai quyét ban di¢n tor dén Kho co sé dit li¢u dién tir ciia doanh
nghi¢p, t6 churc, ca nhan trén HE thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé
luu trit, st dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh tiép theo.

Can bo B) phan mot ctra xac nhan tra két qua trén He théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bo Bo phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, hd so sé
duoc tra lai cho don vi gidi quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic doanh nghiép,

t6 chirc ¢ yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
ding ky cta doanh nghiép, t6 chic thong qua dich vu buu chinh cong ich.



thé:

16. Pang ky hop dong nhan lao dong thue tip tir 90 ngay tré 1én

16.1. Ma thu tyc: 1.013727

16.2. Cép giai quyét: Cap Tinh (Uy ban nhan déan cap Tinh)

_ 163, Pbi twong thyc hién TTHC: Doanh nghiép c6 nhu cau ding ky hop
dong nhan lao dong thuc tap tr 90 ngay tr¢ 1én

16.4. Phi/I¢ phi: Khong

16.5. Ra soat, danh gia: Thanh phan ho so cin quy dinh cu thé dé thuc thi
Nghi quyét s6 66.7/2025/NQ-CP ngay 15/11/2025 ctia Chinh phu, phu hgp véi
quy dinh ctia Luat Giao dich dién tir 2023 va cac quy dinh khac c6 1ién quan, cu

Quy dinh thanh phin hd so theo

Két noi,

Quyét dinh cdng bd S chia sé dir
— Ho so di¢n tw ligu va sb
T Thanh phan ho Bflll Ban héa hd so
SO chinh | sao
- Ban sao dién tr
Thay thé thanh phan ho
so nay khi CSDL qudc
gia vé ding ky doanh
. nghiép dap tng diéu|Co so du
Ban sao Gidy kién két ndi, khai thac va | liéu  quoc
1 | chung nhan dang 01 | chia sé dix liéu (Hé thong | gla vé dang
ky doanh nghiép te dong két noi véi Ky _ doanh
CSDL quéc gia vé dang | nghiép
ky doanh nghiép dé ldy
thong tin Gidy chimg
nhan dang ky doanh
nghiép)

16.6. Co so dir lidu két ndi: Co sé dir liéu quéc gia vé dang ky doanh
nghi¢p

16.7. Quy trinh thyc hién
16.7.1. Luu do dién tor
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16.7.2. Mo t4 chi tiét

Bude 1: Chudn bi ho so

Doanh nghiép, t6 chitc chuan bi diy du cac thanh phan hd so dién tir theo
yéu cau. Tai li¢u c6 thé dugc scan, chup tir ban chinh hodc st dung truc tiép cac
ban dién tir da c6 san theo quy dinh phap luat. Cac tai liéu dién tir dugc Doanh
nghiép, t6 chirc chu dong lya chon va lay tir nguon phu hop (thiét bi ¢4 nhan,
kho dir li¢u dién tir, vi VNeID hoac cac kho luu trit khac)

Thanh phan hd so gdbm:

_ - 01 ban chinh véan ban dang ky hop dong nhén lao dong thuc tap (theo
Mau s6 04 Phuy luc I ban hanh kém theo Thong tu s6 21/2021/TT-BLDTBXH)



- 01 ban sao hop déng nhan lao dong thuc tap kem theo ban dich tiéng Viét
duoc chung thuc.

- Tai liéu chimg minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang
cao trinh d9, ky nang nghé & nudc ngoai phu hop véi phap luat cua nude tiép
nhén lao dong: Dbi v6i nude, ving lanh thd quy dinh viée tiép nhan lao dong
nudc ngodi dén dao tao, nang cao trinh do ky nang nghé phai dugc su chap
thuan ciia co quan c6 tham quyén thi tai liéu ching minh 1a mot trong cac gidy
to sau:

+ 01 ban sao van ban cho phép co s¢ tlep nhén lao dong thyc tap dugc tiép
nhan lao dong nudc ngoai do co quan c6 tham quyén clia nudce sé tai cap.

+ Gidy to khac thé hién co so tiép nhan lao dong thuc tip dugce phép tiép
nhin nguoi lao dong theo quy dinh cua nudce sé tai..

- Ban sao Giay ching nhan diang ky doanh nghiép.

- Gidy to chtirng minh viéc ky quy cua doanh nghiép theo Mau s 11 Phu
luc I ban hanh kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP.

Bueée 2: Nop hé so

Doanh nghiép, t0 chirc truy cap vao Cong DVC Qudc gia (tai dia chi:
https://dichvucong.gov.vn/), dang nhdp tai khoan VNelID danh cho doanh
nghiép, t6 chirc va chon thu tuc hanh chinh, chon co quan, don vi thyc hién.

Hé thong tur dong }(ét ndi, chia sé dit liéu voi co s6 dir lieu quéc gia vé dang
ky doanh nghiép dé lay thong tin Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh
nghi¢p tuong img v61 TTHC dugc chon

H¢ théng tu dong xéac dinh cac thanh phén va tai liéu can thiét phai ndp.
Doanh nghiép, t6 chuc thyc hién tai sir dung dir liéu da co san tir cac két qua
giai quyét TTHC truée d6, Co sé dit lidu quoc gia, Co so dir liéu chuyén nganh
(néu co) hodc dinh kem cac tai licu da chuan bi tir Kho quan 1y dir liéu doanh
nghiép, to chirc 1én Hé thong.

Buorce 3: Tiep nhdn ho so
Can bo tiép nhan ho so kiém tra, ti€p nhan ho so va xem xét tinh chinh xéc,
day du cua ho so:

Truong hop hd so chua day du hodc khong hop 18: huéng dan, bd sung
hoan thién hd so vao Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so guri cong dan qua
tai khoan ctia doanh nghiép, t6 chirc tai Cong DVC qudc gia.

Truong hop khong thude tham quyen tiép nhan ho so: 1ap Phiéu tir ch01
tiép nhan ho so, giri doanh nghiép, t6 chic qua tai khoan cua doanh nghiép, t6
chtrc tai Cong DVC qubc gia.

Truong hop hd so day du, hop 1¢: tiép nhan hd so va chuyén ho so dién tir
dén co quan chuyén mon dé giai quyét theo quy trinh ndi bo quy dinh.

Buéc 4: Tham dinh hé so



Co quan chuyén mén xem xét hd so dién tir theo quy dinh, quy trinh ndi bo
giai quyet TTHC.

Hé théng cung cép cic biéu mau dién tr chuin héa dé can b thu ly hd so
st dung cho cac truong hop: Thong bao khong du dicu kién giai quyét; Van ban
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so.

Két qua thu tuc hanh chinh dugc Lanh dao co quan, don vi ky sd truc tiép
trén H¢ théng thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh. Hé théng tu dong
chuyen két qua da ky s6 dén Bo phan Vian thu dién tir dé thuc hién 14y s, vao
s6 va dong dau dién tu.

Céan bo xac nhan két thiic quy trinh giai quyét trén Hé thong (trang thai “Pa
xur Iy xong”).

Burée 5: Tra két qud

Sau khi can bd x4c nhan két thuc quy trinh giai quyét, hé thong tu dong
chuyén Két qua giai quyét ban dién tir dén Kho co so dir liéu dién tir cua doanh
nghi€p, t06 chirc, cd nhan trén H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC/VNelD dé
luu trit, st dung, khai thac cho cac thu tuc hanh chinh ti€p theo.

Can bo B0 phan mot ctra xac nhan tra két qua trén H¢ théng (trang thai “ba
tra két qua”).

Truong hop can bd Bo phan mot ctra kiém tra két qua co sai sot, ho so sé&
duogc tra lai cho don vi giai quyét dé thuc hién giai quyét lai.

Truong hop phap luat chuyén nganh quy dinh bat budc hoic doanh nghiép,

t6 chitrc co yéu cau, két qua giai quyét ban gidy s& dugc chuyén phat vé dia chi
dang ky cua doanh nghiép, to chtrc thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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