UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA GIA LOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2617/UBND-VHXH Gia Loc, ngay 15 thang 10 nam 2026
V/v cép nhat dir liéu hd so
CBCCVC, dong b dir liéu 1én
co so dit liéu Qudc gia
vé CBCCVC

Kinh guri:
- Céc phong chuyén mén, Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong;
- C4c truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban xi;
- Trung tam Dich vu su nghiép cong x3;
-TramY té x&:
- Ban Quan 1y dy an dau tu xay dung XA.

Thue hién Cong vin sé 6212/SNV-CCVC ngay 09/10/2026 cia SO Nbi
vu thanh phd Hai Phong vé viéc cap nhat dir lidu hd so can bo, cong chirc, vién
chu, déng b dir liéu 1é€n co so dir licu quéc gia vé can bd, cong chtrc, vién chuc
(CBCCVO).

Hién nay, céc chirc nang phuc vu cap nhat, dong bo dit liéu co ciu to chic
thong qua API M50 va dit liéu hé so CBCCVC thong qua API M51 di dugc tich
hop trén phan mém Quan 1y cén bd, cong chirc, vién chiic thanh phd. Dé bao
dam tién d9, chat lugng dir liéu hd so CBCCVC thudc pham vi quan 1y trén dia
ban x3, Uy ban nhan dan x4 yéu cau Thu trudng cac co quan, don vi nghiém tic
trién khai thuc hién mot sé noi dung sau:

1. Cap nhat thong tin co’ quan, don vi

Ra so4t, cap nhat chinh x4c tén goi va day du cac truong thong tin cla co
quan, don vi trén phan mém Quan 1y can bd, cong chirc, vién chirc thanh phd;
dic biét luu ¥ cac truong thong tin c6 dau (*) hién thi mau do 1a truong thong tin
bat budc phai khai bao.

Hudng dan chi tiét tai: https://help.glch.vn/knowledge-base/tuy-chon/

2. Cap nhét thong tin, dir liéu hd so CBCCVC

Ra soat, cap nhat day du, chinh xé4c cac thong tin thay d6i vé co quan, don
vi quan ly hd so; co quan, don vi str dung; don vi cong tac; chirc danh, chirc vu
va cac thong tin lién quan cua ting CBCCVC thudc pham vi quan ly. Viéc cap
nhat phai bao dam tinh ké thira, luu giit lich sir qua trinh cong tac va thong nhat


https://help.qlcb.vn/knowledge-base/tuy-chon/
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gitra thong tin ho so véi cdy co cau té chirc mdi, trong do luu y:

- Muc 1 vé Thong tin chung: Kiém tra, cap nhat chinh x4c tén co quan,
don vi quan 1y ho so va don vi sit dung CBCCVC theo co ciu to chirc méi.

- Muc 2 vé Qua trinh cong tac: cap nhat ding don vi cong tac, chirc danh
theo thuc té&; chi khai bao chtrc vu dbi véi CBCCVC giit chtrc vu 1anh dao, quan
Iy (ngudi dimg dau, cip pho cua co quan, don vi; Hiéu truong, Phé Hidu truong
dbi voi cac truong hoc); khong khai bao cac truong thong tin chic vu ddi véi
cong chuec, vién chirc khong gitr chire vu 1anh dao, quan ly.

- Bdi véi muc 2 vé Qua trinh cong tac; muc 3 vé Luong, phy cap; muc 4 vé
Trinh d6 dao tao, bdi dudng; muc 5 vé Khen thuong, ky luat; muc 8 vé Két qua
danh gid, phan loai: ra soat, cap nhat dﬁy dua, chinh xac cac truong thong tin theo
thuc té va quy dinh hién hanh; dinh kém ban s6 hoa cac tai liéu lién quan da duoc
cap c6 thAm quyén xac nhan theo khoan 3 Piéu 4 Quy ché quan 1y, str dung Co s6
dir liu CBCCVC ban hanh kém theo Quyét dinh s 182/2025/QD-CTUBND
ngay 07/10/2025 ciia Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé Hai Phong.

Sau khi hoan thanh viéc cap nhat, ra soat ho so, cac co quan, don vi thuc
hién ky sd, phé duyét va déng bo hdé so CBCCVC thudc pham vi quan 1y 1én Co
so dit liéu qudc gia vé can bd, cong chirc, vién chirc. Viée ra soat, cip nhat va
dong bo phai duoc thuc hién déi véi toan bd hod so thudc pham vi quan 1y, bao
gdém ca hd so cia CBCCVC di nghi huu, thdi viée hodc chuyén cong tac, bao
dam thong tin dugc cap nhat day du, chinh xac va luu gitr lich st theo quy dinh.

Hudng dan chi tiét viéc dong bo dir licu tai dudng dan:

https://help.glch.vn/knowledge-base/cbtc-don-vi-truc-thuoc-tinh-tien-
hanhdong-boho-so-cbnv-len-csdlgg/

Thoi gian hoan thanh déng bo dir liéu ho so trwée ngay 22/10/2026.

Uy ban nhan dan x3 yéu cdu cac co quan, don vi nghiém téc trién khai
thuc hién, t6 chuc ra soat, cap nhat, chuan hoa, ky $0, phé duyét va déng bo dur
liéu thuoc pham vi quan 1y, bdo ddm hoan thanh dung thoi han quy dinh. Sau
tho1 han trén, Uy ban nhan dan x3 s& kiém tra tinh trang cap nhat, phé duyét va
déng b0 dit li€u cua cac co quan, don vi trén phﬁn mém Quan Iy can b9, cong
chtrc, vién chirc. Dbi v6i cac co quan, don vi chua hoan thanh viéc cdp nhat,
chuan hoa, déng bo dit lidu; dir liéu con thiéu, chua chinh xac, chua théng nhat
hodc hd so chua duoc dinh kém ddy du tai liéu theo quy dinh, ngudi ding dau
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co quan, don vi chiu trach nhi¢m trude Chu tich Uy ban nhan dan Xa.

Giao Phong Vin hoa - Xa hoi c6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, don
dbe cac co quan, don vi thuc hién, tham muu Uy ban nhan dan xa téng hop, bao
c40 S& Noi vu thanh phd theo quy dinh./.

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu trén; D]

- Lanh dao UBND x3;

-Luu: VT, VHXH.
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Nguyén Thi Thu
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