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NOQI DUNG TTHC
LINH VUC PAT PAI
THU TUC HANH CHINH CAP XA
1. Hoa giai tranh chap dat dai - 1.012812
(1) Trinh te theec hign:

Buéc 1: Nguoi co don yéu cau giai quyét tranh chap dat dai nop don dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hoic Uy ban nhan dan cap xa.

Truong hop Trung tim Phuc vu hanh chinh cdng tiép nhan hé so thi chuyén
hd so dén Uy ban nhan dan cip xa.

Buréc 2: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duge don, Chu
tich Uy ban nhan dan cap x& phai thdng b&o bang van ban cho céc bén tranh chap
dat dai va Van phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai
noi c6 dat tranh chap vé viéc thu 1y don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai, truong
hop khdng thu Iy thi phai thong bao bang van ban va néu rd 1y do.

Buwéc 3: Tham tra, Xac minh nguyén nhan phat smh tranh chap, thu thap
gidy to, tai liéu co lién quan do cac bén cung cip vé ngudn gdc dat, qué trinh su
dung dét va hién trang sir dung dat.

Buéc 4: Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai dé thyuc hién hoa
giai tranh chap dét dai gdm: Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa
la Chu tich Hoi dong, dai dién Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cap xa, dai
dién co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa. TUy ting truong hop cu thé, c6
thé moi ngudi dai dién cho cong dong dan cu quy dinh tai khoan 3 Biéu 6 Luat
Pit dai; nguoi ¢ uy tin trong dong ho & noi sinh séng, noi 1am viéc; nguoi o
trinh do phép ly, c6 kién thirc x4 hoi; gia lang, chic sac ton gido, ngudi biét rd vu,
viéc; ca nhan, t6 chic khac cé lién quan tham gia Hoi dong hoa giai tranh chap
dat dai.

Buwéc 5: T6 chirc cude hop hoa giai ¢ sy tham gia caa cac bén tranh chap,
thanh vién Hoi dong hoa giai tranh chap dat dai va ngudi c6 quyén loi, nghia vu
lién quan. Viéc hoa giai chi duoc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mat.
Truong hop mot trong cac bén tranh chap ving mat dén 1an thi hai thi duoc coi
la viéc hoa giai khdng thanh.

- Két qua hoa giai tranh chip dat dai phai duoc lap thanh bién ban, gom
cac noi dung: thoi gian, dia diém tién hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa giai;
tom tat ndi dung tranh chap thé hién rd vé nguon goc, thoi diém sir dung dat dang
tranh chap, nguy@n nhan phat sinh tranh chap theo két qua xac minh; y kién cua
Hoi ddng hoa giai tranh chap dat dai; nhitng ndi dung da duoc cac bén tranh chap
thoa thuan, khong thoa thuan.
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Bién ban hoa giai phai c6 chit ky cua Chu tich Hoi dong, cac bén tranh
chap, truong hop bién ban gém nhiéu trang thi phai ky vao ting trang bién ban,
dong dau caa Uy ban nhan dan cap xa va giri ngay cho céc bén tranh chap, dong
thoi luu tai Uy ban nhan dan cip xa.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay 1ap bién ban hoa giai thanh ma céc
bén tranh chip cd ¥ kién bang vin ban khéc véi noi dung da thdng nhat trong bién
ban hoa giai thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa té chuc lai cudc hop Hoi
ddng hoa giai dé xem xét, giai quyét ddi vai y kién bo sung va phai 1ap bién ban
hoa giai thanh hoac khéng thanh.

- Trudng hop hoa giai khéng thanh thi Uy ban nhan dan cap xa hudéng dan cac
bén tranh chap guri don dén co quan c6 tham quyén giai quyét tranh chap tiép theo.

(2) Cach tharc thuc hién:

,a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng hoic Uy ban nhén
dan cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phan hé so:

- Pon yéu cau yéu cau hoa giai tranh chap dét dai (ban chinh);

- C4c giay to co lién quan dén viéc st dung dat (ban phd t6 hoac cé cong
chuc hoac c6 chang thuc).

Sé lweng ho so: 01 bo

(4) Theoi han gidi quyét: Thoi han giai quyét: khdng qua 30 ngay ké tir ngay
nhan dugc don yéu cau hoa giai tranh chap dat dai.

(5) Péi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: T chac, ho gia dinh, ca
nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép xA.
- Co quan phéi hop: Cac phong thudc Uy ban nhan dan x c6 lién quan

(7) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh: - Bién ban hoa giai cé chit ky
ctia Chu tich Hoi dong hoa giai, cac bén tranh chap c6 mat tai budi hoa giai, cac
thanh vién tham gia hoa giai (c6 dong dau UBND cap x4);

(8) Lé phi (néu c6): khong quy dinh
(9) Tén mdu don, mau té khai: khong quy dinh.

(10) Y&u cdu, diéu kign thec hign tha tuc hanh chinh (néu c6): khong quy dinh.
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(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai ngay 18/01/2024 dugc stra d6i, bd sung mot sé diéu tai Luat
sb 43/2024/QH15, Luat s 47/2024/QH15 va Luat sb 58/2024/QH15.

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cta lién thong tai
B6 phan Mét cira va Céng Dich vu cong qudc gia.

2. Xac dinh lai dién tich dit & cia hd gia dinh, ca nhan di dwoc cap
Giay chirng nhan truéc ngay 01 thang 7 nim 2004 - 1.012817

(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau ding ky nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong.

Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra doi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to di c6 cong chung hoac
chung thuc theo quy dinh caia phép luat vé cong chang, chang thuc; trudng hop
nop ho so theo hinh thire truc tuyén thi ho so nop phai dugc sé hoa tir ban chinh
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hoac ban sao gidy to da dugc cong ching, chung thuc theo quy dinh cua phap
luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoda cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan h so va cap Giay tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Truong hop chua day du thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.

- Chuyén hd so dén co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap xa.
Buwéc 3: Co quan c6 chirc niang quan 1y dat dai cap x& thuc hién:

- Théng bao cho Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai cung cip hd so cap
gidy chuang nhan lan dau.

- Kiém tra ho so cap gidy chung nhan trude day, truong hop da diéu kién
xéac dinh lai dién tich dat ¢ theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 141 Luat Dét dai thi
trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap xi xac dinh lai dién tich dat ¢ va cap Giay
chting nhan cho nguoi str dung dat.

- Chuyén Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
dugc cap.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chang nhan da cap dén Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co so dit ligu dat dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phan hé se

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sb 18
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Giay ching nhan da cap.
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- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat thong qua
nguoi dai dién.

Sé lweng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 20 ngay 1am viée

Déi voi cac xd mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 30 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thure hién thii tuc hanh chinh: Ca nhan, ho gia dinh.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap x4.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap
X4, co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cip x&, Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):
(7) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan.

(8) L¢ phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va 18 phi va cc vin
ban quy pham phép luat huéng dan Luat phi va I phi.

(9) Tén mdu don, mdu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
s 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu ciu, diéu kién thuwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

Viéc xé4c dinh lai dién tich dat & chi thuc hién dbi véi truong hop thira dat
& cd vudn, ao, tho cu cua ho gia dinh, c4 nhan di dugc cap gidy ching nhan trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap gidy chiing nhan trudc day nguoi sir
dung dét co gidy to vé quyén str dung dat theo quy dinh tai Biéu 137 Luat Dat dai
va nay c6 nhu cau xac dinh lai dién tich dat ¢.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
modt sd diéu boi Luat sb 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat va Hé thong thong tin dat dai.
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- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

vé phan dinh thim quyén cuaa chinh quyén dja phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.



7

Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINh QU ceveeeeeneenenennennnes @
1. Nguoi st dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dét, ngudi quan 1y dat:
Q) TEND ettt ettt
b) Gidy to nhan thAn/Phap NhAND: ..o .
C) PIA CNID: ..ottt
d) bién thoai lién hé (Néu co):...........coeeeeni.... Hop thu dién tir (néu co): ..

3. Gidy to lién quan dén ndi dung bién dong ndp kém theo don nay gobm cd @:

(1) Giay chtrng nhan da cap;

Cam doan noi dung ké khai trén don la dung su that va chiu trdch nhiém trudc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu c0)

Hwéng din ké khai don:

@ Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong ddng dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuwdc ngoai thi
ghi “Vin phong diang ky dét dai/Chi nhanh Van phong dang ky dat dai......” noi c6 dat.

Déi véi té chue trong nudc, to chic ton gi4o, td chirc ton gido truc thudc, to chuc kinh té cé
von dau tu nudce ngoai, to chire nudc ngoai cd chirc nang ngoai giao va to chirc nudc ngoai, ca nhan
nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co6 dat.
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@ Ghi thong tin nhu’ trén glay chung nhan di cip. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyeén.

®) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhugng, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching nhan
do bi mat, cap ddi Giy ching nhan ...”.

Truong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan do bi mat thi ghl noi dung “dé nghz cap lai Gidy
ching nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy chung nhan bi mat, gom: Sb vao s6 cap Gidy chung
nhan...... : S6 phat hanh Gidy chuang nhan (Sé seri)....... , truong hop nguoi sir dung dét, cha so hiru
tai san gan lién véi dat khong c6 thong tin vé Gidy ching nhan da cap thi khdng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co so dit liu dét dai dé xac
dinh cac théng tin tai myc nay, trong d6 thong tin bat budc phai cd la théng tin Sé vao s6 cap Gidy chimng
nhan hodc Sé phat hanh Giay chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢ nhu cdu cap méi Gidy ching nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Giay chiing nhdn .

) Ghi c4c loai gidy to nop kém theo Don nay.

3. Thu héi Gidy chitng nhan da cAp lan diu khong ding quy dinh ciaa
phép luat dat dai do ngudi sir dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat
phét hién va cap lai Gidy chirng nhan sau khi thu hoi - 1.012818

(1) Trinh tu thwc hién:

Bueéc 1: Nguoi yéu cau nop hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
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Buéc 2: Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém:

- Kiém tra tinh ddy du cta thanh phan hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day da thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu cau dang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so d¢én Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat.
Buéc 3: Co quan c6 chtrc ning quan 1y dat dai cAp xa thuc hién:

- Théng bao cho Vin phong ding ky dat dai, Chi nhanh Van phong diang ky dat
dai chuyén hd so cap Gidy chung nhan lan dau dé kiém tra, xem xét va trinh Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa quyét dinh thu hdi Gidy chang nhan da cap khong
dung quy dinh cua phap luat dat dai.

- Kiém tra ho so, xac dinh lai thong tin quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu
152 Luat Dét dai theo diing quy dinh cia phap luat dat dai tai thoi diém cap Giay
chung nhan.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cap Giay chang nhan.

- Chuyén ho so da giai quyét dén Vin phong diang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai dé thuc hién chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu
dat dai; chuyén Gidy chiing nhan dén co quan tiép nhan hé so dé trao cho nguoi
duoc cap.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phdn hé se

- Vin ban kién nghi viéc cap Giay chung nhan khong dung quy dinh caa
phap luat dat dai (ban chinh);

- Giay ching nhan da cap (ban goc).

Sé lwong hé so: 01 bo

(4) Thoi han gidi quyét:

- Thoi gian thu héi Gidy chieng nhan da cap khong qué 25 ngay lam viéc.

- Thoi gian thyuc hién dang ky, cap lai Gidy chiing nhan sau thu hdi khdng
qua 20 ngay lam viéc (trong d6 dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat lan dau la
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khong qua 17 ngay lam viéc; cap Gidy chiing nhan 1a khéng qua 03 ngay lam
viéc) doi vaéi truong hop thu hoi Giay ching nhan da cap lan dau.

Ddi voi cac xd mién nii, hai dao, ving sdu, vang xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét kho khan thi thoi
gian thuc hién thu hoi Giay ching nhan da cap la khéng qua 35 ngay lam viéc,
thoi gian cap lai Giay chiing nhan sau thu hoi 1a khéng qua 30 ngay lam viéc.

(5) DPéi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:
- C& nhan, cong ddng dan cu, ngudi gc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai.

- Tb chirc sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Biéu 118 va khoan 3
Piéu 120 Luat Dét dai hodc truong hop quy dinh tai Piéu 119 va khoan 2 Diéu
120 Luat Pat dai ma dugc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dat cho ca thoi
han thué.

(6) Co quan thwce hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép xa.

- Co quan truc tiép thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép Xa,
co quan c6 chitc nang quan 1y dat dai cdp xa, Van phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong diang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh:

- Quyét dinh thu hoi Giay chiing nhan da cap sai quy dinh cua phéap luat.

- Giay chang nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van
ban quy pham phap luat hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

(10) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khong
quy dinh.

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra ddi, bd sung

mot sd didu bai Luat sd 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cia Chinh phii quy dinh
vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dt, quyén
so hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dét dai.



11

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé phéan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.

4. Pinh chinh Giay ching nhan di cap lan dau co sai sot - 1.012796
(1) Trinh tw thuc hién:

Buéc 1: Nguoi yéu cau dinh chinh ndp hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.

Khi nop cac giay to quy dinh, nguoi yéu cau dang ky duoc lya chon nop ban
sa0 gidy to va Xuat trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra d6i chiéu hoac
nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong chiing hoic ching thyuc
theo quy dinh cua phap luat vé cong chiing, ching thuc; trudng hop nop ho so theo
hinh thirc truc tuyén thi hd so nop phai duoc s6 hda tir ban chinh hoic ban sao giay
to da dugc cdng ching, ching thuc theo quy dinh ctaa phap luat.
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Truong hop ndp ban sao hodc ban s hoa céc loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buoc 2: Co quan tiép nhan hd so thuc hién:

- Kiém tra tinh ddy du ctia thanh phan ho so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua.

Trudng hop chua day di thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau ding ky hoan thién, bd sung theo quy dinh.

- Chuyén hd so dén co quan co chirc niang quan 1y dét dai cp x4.
Buée 3: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cAp xa thuc hién:

- Thong bao cho Vian phong diang ky dét dai, Chi nhanh van phong dang ky
dat dai dé chuyén ho so cap Gidy ching nhan lan dau dé kiém tra ho so, lap bién
ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai Sot.

- Trinh Chu tich Uy ban nhén dén c4p x3 xac nhan noi dung dinh chinh trén
Gidy chimg nhéan da cip hodc cap méi Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén
so hiru tai san gan lién voi dat.

- Chuyén Gidy chtmg nhan dén co quan tiép nhin ho so dé trao cho nguoi
dugc cap.

- Chuyén hd so dén Van phong ding ky dat dai, Chi nhanh vin phong dang
ky dat dai dé chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir lidu dat
dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:

Thanh phin ho so

- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gin lién v6i dat theo Mau sb 18 ban
hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Ban gbc Gidy chung nhan da cap.

- Gidy to ching minh sai sot thong tin ciia nguoi duoc cap Gidy ching nhan
so v6i thong tin tai thoi diém dé nghi dinh chinh hodc sai sot thong tin vé thira
dat, tai san gan lién voi dat so voi thong tin trén Gidy ching nhan da cap.
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- Vian ban vé viéc uy quyén theo quy dinh cua phép luat vé dan su dbi véi
truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai dién.

86 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét: khong qua 08 ngay lam viéc

Ddi véi cac x3 mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khin, ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khin thi thoi
gian thuc hién khong qua 18 ngay lam viéc.

(5) Déi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

- Ca nhan, cong dong dén cu.

- T6 chirc sir dung dét theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 118 va khoan 3
Piéu 120 Luat Dat dai hoac truong hop quy dinh tai Biéu 119 va khoan 2 Diéu
120 Luat Bat dai ma duoc mién toan bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi
han thué theo quy dinh cua Chinh phu vé thu tién sir dung dat, tién thué dat.

(6) Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh:
- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhin dan cap xa.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép Xa,
co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cip x4, Vin phong dang ky dat dai, Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai.

- Co quan phdi hop (néu co):

(7) Két qua thwe hi¢n thii tuc hanh chinh: Giay ching nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé): Theo quy dinh cua Luét phi va 18 phi va cac vin
ban quy pham phap luat huéng dan Luat phi va 1¢ phi.

(9) Tén méau don, mdu to khai: Mau s6 18 ban hanh kém theo Nghi dinh
50 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu ciu, diéu kién thuwe hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung

mot sé diéu bai Luat sb 43/2024/QHI15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sd
58/2024/QH15 cta Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cip Gidy chimg nhan quyén sir dung dt, quyén
so hitu tai san gan lién v6i dat va Hé thong thong tin dét dai.



14

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
B0 phan Mot cira va Cong Dich vu cong quc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dat dai.
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Mau s6 18. Pon ding ky bién dong dit dai, tai san gin lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY BIEN PONG PAT PAI TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

KINN QU ceveeeeeneenenennennnes @
1. Nguoi st dung dat, chii s¢ hiru tai san gan lién véi dét, ngudi quan 1y dat:
) L1 2SR
b) Gidy td nhan thAN/PhAP NNAND: ..o .
C) DA CRID: oot
d) bién thoai lién hé (Néu co):.....o.ovevveeinn..... Hop thu dién tir (néu co): ..

3. Gidy to lién quan dén noi dung bién dong ndp kém theo don nay gobm cd ®:

(1) Gidy chtring nhan da cap;

Cam doan ndi dung ké khai trén don la dang su that va chiu trach nhiém truéc
phap luat.

....... , ngay .... thang ... nam ......
Ngudi viét don
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau néu co)

Hwéng din ké khai don:

@ Pbi véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuwdc ngoai thi
ghi “Vin phong dang ky dét dai/Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai......” noi c6 dat.

Déi véi té chure trong nudc, to chic tdn gido, td chirc ton gido truc thudc, to chuc kinh té ¢é
von dau tu nwdc ngoai, t6 chire nudc ngoai cé chirc nang ngoai giao va to chirc nuwdc ngoai, ca nhan
nudc ngoai thi ghi “Van phong dang ky dat dai...” noi co6 dat.
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@ Ghi thong tin nhu’ trén glay chung nhan di cip. Truong hop nhan Chuyen quyén st dung dat,
quyén sé hiru tai san gan lién véi dat thi ghi thong tin ciia bén nhan chuyén quyeén.

®) Ghi noi dung bién dong nhu: “nhan chuyén nhugng, nhan ting cho ..., cap lai Gidy ching nhan
do bi mat, cap ddi Giy ching nhan ...”.

Truong hop dé nghi cap lai Gidy ching nhan do bi mat thi ghl noi dung “dé nghz cap lai Gidy
ching nhdn do bi mdt” va thé hién thong tin Gidy chung nhan bi mat, gom: Sb vao s6 cap Gidy chung
nhan...... : S6 phat hanh Gidy chuang nhan (Sé seri)....... , truong hop nguoi sir dung dét, cha so hiru
tai san gan lién véi dat khong c6 thong tin vé Gidy ching nhan da cap thi khdng ké khai noi dung tai
muc nay. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh kiém tra ho so dia chinh, co so dit liu dét dai dé xac
dinh cac théng tin tai myc nay, trong d6 thong tin bat budc phai cd la théng tin Sé vao s6 cap Gidy chimng
nhan hodc Sé phat hanh Giay chirng nhan (S6 seri).

Trwong hop ¢ nhu cdu cap méi Gidy ching nhdn thi ghi “cé nhu cau cdp méi Giay chiing nhdn .

“) Ghi céc loai gidy to nop kém theo Pon na''y.

5. Pang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chieng nhan quyén
sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi td chiic
dang sir dung dat - 1.012753

(1) Trinh tz thaec hién:

Buéc 1: Ngudi yéu cau dang ky nop hod so dén Trung tim Phuc vy hanh
chinh cong hoic Vin phong dang ky dat dai.
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Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau dang ky duoc lya chon nop
ban sao gidy to va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra ddi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hoic nop ban sao gidy to di c¢6 cong chung hoac
chtng thuc theo quy dinh caia phép luat vé cong chang, chang thuc; trudng hop
nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so ndp phai dugc sé hoa tir ban chinh
hoic ban sao gidy to da duoc cdng chitng, chiing thuc theo quy dinh caa phap
luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thuoc thanh phan hd so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gidy phép xay dung,
quyét dinh phé duyét du an dau tu, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu, gidy ching
nhan dau tu, quyét dinh phé duyét hoic quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach
xay dung chi tiét, ban d6 diéu chinh quy hoach xay dung chi tiét.

Buwéc 2: Co quan tiép nhan hd so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua

Trudng hop chua day di thanh phan hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu cau diang ky hoan thién, bo sung theo quy dinh.

- Chuyén ho so dén Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dat.

Buéc 3: Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dat kiém tra thuc té sir dung dat
cua td chirc, xac dinh ranh gigi cu thé caa thira dét theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
142 va khoan 2 Diéu 145 Luat DAt dai va thyuc hién cac cdng viéc sau:

3.1. Cha tich Uy ban nhan dan cap xa:

- Quyét dinh hinh thuc str dung dat theo MAau s6 20 ban hanh kém theo Nghi
dinh s 151/2025/ND-CP d6i véi truong hop sir dung dat theo hinh thitc quy dinh
tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Pét dai hoic truong hop quy dinh tai Biéu
119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Dat dai ma dugc mién toan bo tién sur dung dat,
tién thué dat.

- Chi dao gui Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co
quan thué d6i véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

- Cap Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
vé6i dat sau khi nhan dugc thdng bao cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia
vu tai chinh.
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- Chi dao chuyén ho so kém theo ban sao Gidy chting nhan da cap dén Vin
phong ding ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co s& di liéu dat
dai.

3.2. Bdi véi truong hop sir dung dat theo hinh thirc quy dinh tai Piéu 119,
khoan 2 Piéu 120 Luat Pat dai ma khong thudc trudng hop dugc mién toan bo tién
str dung dat, tién thué dat cho ca thoi han thué thi chuyén ho so dén co quan cd
chtrc nang quan 1y dat dai cip tinh.

Burée 4: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap tinh thuc hién:

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp tinh quyét dinh hinh thirc sir dung
dat theo Mau s6 20 ban hanh kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Xac dinh gia dat va gtri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dét dai theo Mau s6 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-
CP dén co quan thué dé xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh cho ngudi
sir dung dat.

- Cép Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén sé hiru tai san gan lién voi dat
sau khi nhan dugc thong bao ctia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy tai chinh.

- Chuyén Gidy chimg nhan dén co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
dugc cap; lap, cap nhat, chinh 1y hé so dia chinh, co sé dir liéu dat dai.

(2) Céach thac thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau ding ky va Vin
phong dang ky dat dai.

(3) Thanh phan, sé lweng ho so:

Thanh phan hé so

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Piéu
148, khoan 4, khoan 5 Diéu 149 Luat Pat dai (néu cd).

- So dd hoac ban trich luc ban d6 dia chinh hoic manh trich do ban do dia
chinh thira dat (néu co).

- B4o c4o két qua ra soat hién trang st dung dat theo Mau s6 15d ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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- Quyét dinh vi tri déng quan hodc vin ban giao co so nha dat hoic dia diém
cong trinh quéc phong, an ninh dugc cap ¢ tham quyén phé duyét cho don vi
quan doi, don vi cong an, don vi su nghiép cong lap thudc Quan doi nhan dan,
Cong an nhan dan; doanh nghiép nha nudc do Bo Qudc phong, Bé Cong an duoc
giao quan ly, st dung dat, cong trinh gan lién véi dat.

- H6 so thiét ké xay dung cong trinh da duoc co quan chuy@n mén vé xay
dung tham dinh hodc d c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc c¢ong trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung d6i v6i truong hop ching nhan quyén so hitu c¢ong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma cha sé hitu cdng trinh khdng c6 mot trong céc loai gidy to quy
dinh tai Diéu 149 Luat Dat dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.

- Chuing tir thyc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh veé dat dai, tai san gan lien vai dat (néu co).

- Van ban thoa thuan vé viéc cap chung mét Gidy chang nhan dbi véi
truong hop ¢6 nhidu nguoi chung quyén sir dung dat, chung quyén so hitu tai san
gan lién vai dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

Sé lwgng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 17 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lien voi dat lan dau; khdng qué 20 ngay lam viée doi véi truong hop dang ky
dat dai, tai san gan lién véi dat, Cap Glay chang nhan lan dau (trong do6 dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay lam viéc; cap Giay
chting nhan 1an dau 1a khdng qué 03 ngay lam viéc).

Déi véi cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, viing xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, vung co6 dieu kién kinh té - xa hoi dac biét khd khan thi thoi
gian thuc hién khong qua 27 ngay lam viéc doi véi truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat lan dau; khdng qua 30 ngay lam viéc dbi véi truong hop
dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chiing nhan quyén su dung dat,
quyen s¢ hitu tai san gan lien vai dat lan dau.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: T chic dang sir dung dat.

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:
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+ Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ddi voi truong hop sir dung dat theo
hinh thirc quy dinh tai Diéu 118 va khoan 3 Diéu 120 Luat Pt dai hoic truong
hop quy dinh tai Diéu 119 va khoan 2 Diéu 120 Luat Pat dai ma dugc mién toan
bo tién str dung dét, tién thué dat cho ca thoi han thué.

+ Co quan ¢6 chirc nang quéan 1y dat dai cap tinh d6i véi trudng hop sir dung
dat theo hinh thirc quy dinh tai Diéu 119, khoan 2 Diéu 120 Luat Pat dai ma khong
thudc truong hop duoc mién toan bo tién st dung dat, tién thué dit cho ca thoi
han thué.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4, co
quan co chirc nang quan ly dat dai cap tinh, Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c¢6): Co quan thué.

(7) Két qud thgec hign thi tuc hanh chinh:

- Quyét dinh hinh thuc sir dung dat.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu co):

Tlleo quy dinh cua Luat phi va I¢ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai:

- MAu s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién tha tuc hanh chinh (néu cd): Khang

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung

mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 ctia Quéc héi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 cta Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dt, quyén
so hitu tai san gan lién v&i dat va Hé thong thong tin dét dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phéan dinh thdm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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Mau s6 15. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY PAT DAL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Kinh giric......ooooeiiiin, @

1. Nguoi str dung dét, chu sé hitu tai san gén lién véi dat, nguoi quan 1y dat:

(Truwong hop nhiéu nguwoi cung sir dung dat, cling sé hiu tai san thi ké khai tén
nguoi cung sir dung dat, clng sé hiru tai san dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VATEN 1 oottt st

b) Gidy to nhan than/phap Nhan @ ... . e

C) DA CNT M Lottt
d) bién thoai lién hé (néu co):............ Hop thu dién tir (Néu co):...oovvnenn....

2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung dat 13 t6 chiie thi khdng phdi ké khai muc nay):

(Truong hop dang ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cap Giay
chitng nhdn hodc @é nghi cdp chung mét Gidy chitng nhédn cho nhiéu thira ddt ndng
nghiép thi khdng ké khai cac ngi dung tei Muc nay ma chi ghi téng sé thiza va ké khai
ting thiza ddt theo Mau sé 15b)

a) Thita dAt SO: wvvveevervceeeeerese e, 1 2.2. TODAN A0 SO: wvvvvevveeerereenn,

b) DI Chi O Lo

c) Diéntich ®: ......... m2; st dung chung: .......... m2; str dung riéng: .......... m2,

d) Str dung vao muc dich M ...........cc.coocee.. 0 thoi diMi.. e,

@) Thoi han dé nghi duoc sir dung dAt @) ...,

€) Nguon goc st dung dat ©:..........ocoveveveeeeeee e

g) C6 quyén hoic han ché quyen dbi voi thira dat lién ké sb ........ , 1o ban do sb
ey CUA v, , Ndi dung vé quyén ddi véi thira dat ien K& ......o.ooevvveeeeeeenn. (10),

3. Nha ¢, cong trinh xay dung (nguwoi sir dung dat 12 té chire thi khdng phdi ké khai
muc nay):

(Ch7 ké khai néu ¢ nhu cdu déing ky hodc ching nhdn quyén sé hiru tai san;
Trwong hop ¢6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay dung khac trén cing 01 thira dat thi chi ké
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khai cac thong tin chung va tong dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay dung; dong
thoi Idp danh sach nha ¢, cong trinh theo Mdu s¢ 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh XAy dung @D: ...
b) Dién tich xay dung ®2: ................... m2,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich st dung ®3):.............. m?

d) S& hitu chung @9: e, m2, so hitu riéng 9 e, m2,
d) Sé tang: ....... tang; trong do, sd ting Nnoi: ...... tang, sé ting ham: ...... tang.
8) NGUON GOC (B9 e

g) Nam hoan thanh xay dung @8 ...
h) Thoi han s6 hitu d8N A7 .o

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay dung @®: [

4. Pé nghi cia ngudi st dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat: (Pdnh dau
M vao 6 lwa chon)

a) Bé nghi dang ky dét dai, tai san gan lién voi dat [

b) Bé nghi cip Gidy chang nhan [

¢) P& nghi ghi no tién sir dung dat (40i véi ca nhan) O

d) D& NGNT KNAC (NEU COY: v
5. Nhitng giay to nop kém theo 19

Toi/chung toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai
toi/chdng t6i hoan toan chiu trdch nhiém trudce phép luat.

v, NEAY ... thdng ... nam ...
Ngudi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky, ghi rd ho tén hodc déng dau (néu co))
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Huoéng dan ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc. (Luu ¥: xem k¥ hudng dan
viét Pon trudc khi ké khai; khdng tiy x6a, sira chita trén Pon).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nam sinh theo giy to nhan than.
Nguoi g Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, qudc tich. Cong
d6ng dan cu: Ghi tén cta cong dong dan cu. TH chic: Ghi theo quyét dinh thanh
lap hoic gidy dang ky kinh doanh hodc gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi sb dinh danh c& nhan hoic s, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T chuc: Ghi sb, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh lap hozc
gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tri. Nguoi goc Viét Nam dinh
cur & nude ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong trd & Viét Nam (néu cd). Cong dong
dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat chung cua cong dong.

T6 chirc: Ghi dia chi tru s¢ chinh theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy dang
ky kinh doanh hoic giay phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon,
x0m, 1ang, ap, ban, bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong ty) hoic tén khu
vuc, Xt ddng (d6i vai thira dat ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh céc cap
X4, tinh noi ¢6 thira dat,

(6) Ghi dién tich cua thira dat bang sb A Rap, duoc lam tron s6 dén mot chir s6
thap phan;.

(7) Ghi muc dich dang str dung chinh cia thira dat. Tir thoi diém ghi ngay ...
thang ... nam ...

(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hoic ghi bang dau “-/-” néu khong
xac dinh duoc thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nuéc giao dat c6 thu tién st dung dat hoic giao dat khong
thu tién sir dung dat hoic cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac
cho thué dat tra tién thué dat hang nim hoac nhan chuyén quyén (chuyén doi,
chuyén nhuong, thira ké, tang cho, gop vén) hoic nguon géc khac nhu do 6ng cha
dé lai, I4n, chiém, giao dat khong dung tham quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xac 1ap quyén duoc sir dung.
(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/van phong/nha xuong ...

(12) Déi véi nha & riéng 1¢, cong trinh xay dung doc 1ap ghi dién tich mat
bang chiém dat cia nha ¢, cdng trinh tai vi tri tiép x(c voi mit dat theo mép ngoai
tuong bao cua nha ¢, cong trinh dugc lam tron s6 dén mot chir sé thap phan.
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Ddi véi can ho chung cu, vin phong, hang muc cdng trinh thudc tda nha
chung cu, toa nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich sir dung cin ho chung cu,
van phong, hang muc cong trinh do.

(13) Pdi véi nha ¢, cong trinh mot tang thi khong ghi noi dung nay. Béi voi
nha &, cdng trinh nhiéu tang thi ghi tdng dién tich mat bing san xay dung cua cac
tang.

(14) Dién tich “S¢ hitu chung” 13 phan dién tich thuoc quyén so hitu cua
nhiéu ngudi; Dién tich “S& hitu riéng” la phan dién tich thudc quyen s¢ hitu caa
mot nguoi (Mot cd nhan, mot cong dong dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc tang cho ...

(16) Chu sé hiru tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém di véi noi dung ké
khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(18) Truong hop ngudi st dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat dé
nghi chizng nhan quyén sé hitu nha ¢, cdng trinh xay dung thudc trudng hop phai
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Biéu 148, khoan 3 Biéu 149 cua Luat Dat
dai ma khong c6 gidy xac nhan cia co quan ¢ tham quyén thi danh dau M vao 6
Iya chon.

(19) Béi véi t6 chire thi phai nop kém theo Béo céo két qua ra soét hién trang
st dung dét cua to chuc theo Mau s 15d hodc Bo cdo két qua ra soat hién trang
str dung dat cua nguoi dugc giao quan 1y dat/nguoi duoc quan 1y dat Mau sb 154,
trir trudng hop to chire nhan chuyén nhuong du an dau tu ¢6 str dung dt.
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Miu sb 15a
DANH SACH
NHUNG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Mdu sé 15)

St dyng chung thira dat: [} S¢ hiru chung tai san gan lién véi dat:[ | Bdanh dduvio 6 hea chon)

X _ ] Gidy to phap nhan, nhan than

S0 Tén ngwoi St dung dat, chi sé| Nam - - - . pia chi
thie tw | hiru tai san gén lién vei dat sinh !;Oa" sé Ngay, thang, nam | - quan cAp :
: glay to cap

(1) (2) 3) (4) (5) (6) (7) (8)

1

2

....... , ngay ...... thang ...... nam ......

Nguoi sir dung dat/Nguoi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Hwéng din ké khai: Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sb 15
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Mau s6 15¢
DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MQT THUA PAT
(Kém theo Mdu sé 15)

Dién tich san

Loai nha &, cong trinh | Dién tich xay | xay dwng/dién | Hinh thirc sé hitu | Sé tAng (tang néi, Naudn aéc Thoi han
xay dwng dung (m?) tich sir dung (chung, riéng) tang ham) guong s& hitu
(m?)
(1) (2 (3) (4) (5) (6) (7)

.., Ngay ... thang ... nam ...
Ngudi sir dung dat/Nguwoi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)
Huéng dan ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau sé 15.



29

Mau sb 15d

TEN TO CHUC BAO CAO:...®  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... IBC-... e, NQAY ... thANg ... nam ...

BAO CAO

Két qua ra soat hién trang sir dung dat caa to chic,

td chirc ton giéo, té chic tdn gido truc thudc

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh/thanh phé ......
I. HIEN TRANG QUAN LY, SU DUNG PAT
1. TEN 16 CRIC ST AUNG FAL: .vvvvcveceeeeeeeee ettt @
2. Dia chi thita dAU/KNU QAL ..ot ®)
3. Tong dién tich dat dang quan Iy, St dung: ......c.cooevveveevrrerenene, m?; trong do:
3.1. Dién tich dat str dung dng muc dich: .....cocovevveeeceieeieeee e m?;
3.2. Dién tich dat dang lién doanh, 1ién két ST dung: .......cccevevvvvevveirvrrennne. m2;
3.3. Dién tich dat dang cho thué, cho muon St dung: .......cocoveevvveeeereeeerennee. m?;
3.4. Dién tich dat dang bi 140, bi CRIEM: ......coveveveececeeee e m?;
3.5. Dién tich dat dang co tranh chap ST dUNG: ...cvvecvveevceeeeeeeeeee e m?;
3.6. Dién tich dt da b6 tri 1AM NNA 7 .vovvevvicce e m?;
3.7. Dién tich dat chura SI AUNG: .....veveeeeeeece e, m?;
3.8, DICN tICN KNAC: oottt ettt ettt m?:
4. Myc dich st dung dat:
4.1. Myc dich theo Quyét dinh giao dat, cho thué dat (Néu cO): .....cevvvevveevenenne.
4.2. Muc dich thuc té dang strdung: ...................... m?;

5. Tai san gan lién voi dat:

Loai cong trinh | Dién tich xay | Téng dién
xay dung dung (m?) | tich san (m?)

Théi han

S6 tang hitu

ij

Tai thira
dat sé
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I1. THOI HAN SU DUNG PAT
Str dung tir ngay....thang ..... nam ..... dén ngay .... thang ..... nam .....
I11. NGUON GOC SU DUNG PAT

1. Dién tich dwgc Nha nuée giao dat khong thu tién sir dung dat: ................ m?;
2. Dién tich dugc Nha nudc giao dat c6 thu tién sir dung dat: ..........ooooooeeee.. m2:
3. Dién tich duoc Nha nude cho thué dét tra tién thué mot 1an cho ca thoi gian thué:
....................................................................................................................................................... m?;
4. Dién tich dugc Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat hang nam: ........... m?;
5. Dién tich dat nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat:.........ccccccooooeeeeeverene. m?;
6. Dién tich dat c6 ngudn goc Khac (ghi Cu thé):........ooooovvvvvvvvveeeeccccceceseeseeee. m?;
IV. TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU TAI CHINH VE PAT PAI (néu co)
1. Tién st dung dat d3 nop: .....oceveveeenn. d; SO tién cON NO™ cevvveeeeeennn, d;
2. Tién thué dat da ndp: ..........oceoveeevnneiinn, d, tinh dén ngay ... /... /... ,
3. L¢ phi truéc badandp:.......ccvvvvnenninnnn. d; SO tien con NOT .vvvveeeve, d;
Cong tong 6 tién 43 nop: «..ooeevvveeee e d; Sé tién con no: ............. d;

V.GIAY TO VE QUYEN SU DUNG PAT THEO QUY PINH TAI PIEU 137
CUA LUAT PAT PAI (néu cd)

VI. KIEN NGHI

1. Dién tich dat dé nghi duoC tiép tuc ST AUNG: ..vveveeeeeeeee s m2:
2. Hinh thie st dung Gt @) ..o, ;
3. Dién tich dét ban giao cho dia phuong quan Iy: ......... m?, 1y do............. ©®;

4. Kién nghi giai phap xu 1y dbi vai dién tich dat bi 1an, bi chiém; dang cho thug,
cho muon trai phép, tranh chap; dién tich dat da b tri 1am Nha & .ocoooooooooveecee ;

Cam doan ndi dung bao cao trén day la dng va hoan toan chiu trach nhiém trudc
phép luat vé noi dung da bao céo.

Keém theo B&o cdo nay c6 cac giay to sau day:
- Trich luc ban @6 dia chinh hoic manh trich do ban d6 dia chinh thira dt;

- Giay to vé quyén sir dung dat (ban sao hogc bdn goc).
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Pai dién cia to chic sir dung dit

(Ky tén, ghi rd ho tén va déng dau néu co)

Hudéng din 1ap bao cdo:

(1) Ghi tén cua to chic theo quyét dinh thanh 1ap hoic gidy ding ky kinh doanh
hoic gidy phép dau tu.

(2) Ghi tén va dja chi try s& chinh cua t6 chic theo quyét dinh thanh 1ap hodc gidy
dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(3) Ghi tén khu vuc (xtr dong, diém dan cu,...); s6 nha, tén dudng phé (néu co), thon, o
dan phd, tén don vi hanh chinh cp xa, cap huyén, cap tinh, noi c6 thira dt/khu dat.

(4) Ghi mot trong céac hinh thirc nhu: giao dat c6 thu tién, thué dat tra tién mot lan,
thué dt tra tién hang nam.

(5) Ghi cy thé dién tich, Iy do ban giao dat cho dia phuong (néu co).
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MAu s6 19. Phiéu chuyén théng tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN Doc lap - Tw do - Hanh phc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE DAT PAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN

GAN LIEN VOI DAT

1. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Thong tin vé dat
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3.1.1. Thiradat sd:..ooovoee “TODAN A0 SO: «vveveeeeeee e,
3.1.2. Dia chital (oo,

3.1.3. Gia dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dat cu thé: ... m?

- Gia tring dau gia: .............. m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: .........ooovveveneeenn...

3.1.4. Dién tich thira dat:.......cccovrvrerrnisiiens m?

- Dién tich st dung chung: .......cc.oocvvevvcrineirerisennne. m?

- Dién tich str dung fENG: .....ocvvcverveeeeeeereeane, m?

- Dién tich phai nop tién sir dung dat/tién thue dat:.........cccoevvvevevcereeseeeennan, m?

- Dién tich khong phai nop tién sir dung dat/tién thué dati........cccocevveevrnnee, m?

- Dién tich dat trong han MUC:..........ccocveeereereerreeeeean. m2

- Dién tich dat Ngoai han MUC:...........cccoveeereeerereeennn. m?

- Dién tich chuyén muc dich sir dung dat:........c.cooovevvieveeiereeennns m?

3.1.5. NQUON GOC ST QUNE GALL...v.voveeeceeceesese ettt
3.1.6. Muc dich str dung @At @)oo
Muc dich st dung dat truéc khi chuyén muc dich: ...

3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Co thoi han:............. nam. Tur ngay ...... [oo.... [ecii... dén ngay /ool
-Giahan.........c.cco.... nam. T ngay ...... /... [uvin... den ngay / /
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:........J. /
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3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha &, cong trinh:................
3.2.2. Dién tich XAY QUNE:. ... ..o, m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/dién tich strdung :...............oooiiiiiiiiii, m?
3.2.4. Dién tich s& hiru chung:............ m?; Dién tich s¢ hitu riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, sd tang noi:. ... .. tang, s6 tang ham............. tang
32T N[0TV T OO
3.2.7. Nam hoan thanh XAy QUNQ: ...ocveiiiiiiiii s
3.2.8. ThOT Nan SO NTU GEN: ..ottt ettt en e,

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIA VU TAI CHINH POI VOI
TRUONG HOQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. Bi v6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 1ong dat (khdng phdi 1a phan ngam
cua cong trinh xay ding trén mar dat va khéng phdi la dat xay ding cong trinh trén mér dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):

- Gi4 dat tinh tién thué dat: .....oooeveveeevenenn

2. Déi véi thué dat cd6 mit nudce:

- Dién tich dat:......cccoo....... m?
- Dién tich mat nuéc................... m?
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: ..........c..cccovevvnnee.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi 4p dung ddi
V6i hd gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)
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VI. NHUNG GIAY TO KEM THEO DO NGUOI SU DUNG PAT NQP (12

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)
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HUONG DAN GHI MOQT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 s hd so thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh cua Chinh phua quy dinh
vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot ctra, mét ctra lién thong trong giai quyét thu tuc
hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan da hd so hop 18 trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.

Muc I1. Ghi théng tin vé nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gin lién véi dat. Truong hop
nhiéu nguoi cling chung quyén st dung dét, cuing chung quyén so hiru tai san gan lién véi dat thi
ghi théng tin mot nguoi dai dién va danh sach theo Mau sb 19a.

(3) Cé nhén ghi ho tén, ndm sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh cac thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén sir dung dat; vo chong
ghi ho tén, nam sinh ctia ca v va chong; cong ddng dan cur ghi tén ctia cong dong.

T6 chic ghi tén theo quyét dinh thanh lap hoic gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau tu; ca
nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh, qudc tich.

(4) Dia chi dé giri Théng bao nghia vu tai chinh va trong trudng hop can thiét lién lac dé nghi
cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hodc Giay phép ding ky kinh doanh....d6i véi té chic; sé ho
chiéu d6i véi ca nhan nudc ngodi va ngudi gbc Viét Nam dinh cu & nude ngoai; sé dinh danh dbi
V61 ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai tha tuc nhu: Cap Gidy chting nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...
Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thdng tin thira dat. Truong hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh séch theo Mau
s6 19a.

(7) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thén, xom, lang, ap, ban,
bon, budn, phum, soc, diém dan cu twong tu) hoic tén khu vuc, xir dong (ddi véi thira dat ngoai khu
dan cu); tén don vi hanh chinh céc cp x4, tinh noi co thira dat.

(8) Muc dich sir dung dat theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung dat, tién
thué dat hoic muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thuc sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6 thu tién
sir dung dat/Thué dat tra tién mot l1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué dat hang nam;
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truong hop chuyén hinh thie sir dung dat thi ghi hinh thic sir dung dat trude khi chuyén va sau
khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sd, ngay, thang, ndm va trich yéu cua vin ban. Vi du: Quyét dinh
giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thdng tin vé tai san gan lién voi dit theo Pon diang ky dat dai, tai san gin
lién vé6i dat. Truong hop cd nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau sé 19a
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BANG KE CHI TIET

Mau so 19a

Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

Tén ngu()i su dung dét, ~ X x z e . , n LA o ar ) ,
STT chu s hiru tai san gan bia chi Ma so tEer (ne G.?y t(Z phap nhan/SP h? Dl?n t IC[J " du ng{Ty
S oz cd) chiéu/So dinh danh ca nhan | 1€ s& hitu (néu cd)
lien vai dat
S
Bang 2: Bang ké thdng tin ve dat
Thoi o Giay to vé
s N , . | Thoi diém N , L,
STT |Thira dét| T2 |bia chi| Gia dét |Dien tich|NOUON | Mucdich fhansirl . g0 /oy | Hinhthic | quyen st
do goc |sur dung dat| dung z, |sudungdat| dung dat
i dung dat g
dat (néu cd)
Bang 3: Bang ké thong tin tai san gan lien voi dat
L oai nh? SO tang Dién tich
oai nha| .. <A Thoi han
STT |, cong Cap nthr?nz’ cong Tang noi Tangham  [Sirdung/san xay|  Xay dung
trinh dung s¢ hiru
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MAu s6 20. Quyét dinh vé hinh thic sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., hgay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé hinh thirc sir dung dat

cho ... (ghi tén cua té chite dang sir dung dat)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(@777 Y :

Caan 1t LUGE DAL Al ;

Can ctre NQNE diNN oo ;

(@71 o :

XOt A8 NGNG CUB ..ottt ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho ... (ghi tén va dia chi cua té chire dang sir dung dat) st dung ... m? dét
tai thira dat s6 ... . x3/phuong..., tinh/thanh phé truc thude trung wong ...nhu sau:

Muc dich ST AUNEG QAL ..o
Thoi han St dung G4t D: ..o
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Vi tri, ranh gigi thira dat ... dugc xac dinh theo to trich luc ban @6 dia chinh
(hodc manh trich do ban d6 dia chinh) s6 ..., ty 1é ... do ... 13p ngay ... thang ...
nam ...

HINh thic St dung dat @ ..o

Piéu 2. Co quan c6 chic ning quan 1y dat dai ... xac dinh gia dat dé tinh
tién st dung dat/tién thué dat phai nop ddi véi trudng hop phai nop tién st dung
dat, tién thué dat theo gia dét cu thé.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan ...... , ngudi dugc giao dat/cho thué dat co
tén tai Piéu 1, co quan, don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan ... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay
trén cong thong tin dién t cua ...

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu)

Huéng din ghi

@ Ghi: ¢én ngay... thang... nam... dbi v&i truong hop cong nhan quyén sir dung dat ¢6 thoi han. Ghi la 6n
dinh 1au dai d6i v6i trudng hop thoi han sir dung dit 1a 6n dinh lau dai.

@ Ghi: Nha nuée cong nhan quyén st dung dat nhu Nha nudce giao dit khong thu tién sir dung dét/giao dét
¢6 thu tién str dung dat/cho thué dat tra tién thué dat hing nim/cho thué dat tra tién thué dat mot 1an cho ca thoi
gian thué.

@) Ghi ddi véi trudng hop xac dinh gia dat theo bang gia dat; ddi v6i truong hop phai ndp tién sir dung
d4t/tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khong ghi muyc nay (c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dét trong truong
hop nay theo quy dinh).
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6. Giao dit, cho thué dat, chuyén muc dich sir dung dat déi véi truweong
hop giao dit, cho thué dat khéng diu gia quyén sir dung dat, khong diu thau
lwa chon nha diu tw thwc hién dw an c6 sir dung dat; trwong hop giao dat,
cho thué dét thong qua dau thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw an ¢ sir
dung dat; giao dat va giao rirng; cho thué dat va cho thué rieng, gia han sir
dung dat khi hét thoi han sir dung dat - 1.013949

(1) Trinh tz thaec hién
Burée 1: Ngudi dé nghi nop ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Khi nop ho so, nguoi nop hd so duge lua chon ndp ban sao giéy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo tiép nhan ho so kiém tra, dbi chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimg, chimg thuc. Truong hop ndp ho so theo hinh thirc
truc tuyén thi ho so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da
dugc cong chimg, chung thuc.

Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén
hd so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trudng cap XA.

Buéc 2: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va mdi trudng cap xa thyc hién:

- Giao Vin phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai cung cap théng tin vé co sd dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat dbi véi treong hop hd so day du va hop 1é.

- Huéng dan nguoi nop hd so bo sung trich do dia chinh thira dat d6i véi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac 1am lai hd so hoic
bd sung hd so va nop lai cho co quan chuyén moén vé nong nghiép va méi truong
cap xa doi véi truong hop ho so khong day di, khdng hop 1€.

- Ra soét, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia; kiém tra thuc dia hién trang
khu rirng gitta ho so va thuc dia du kién giao ddi véi truong hop giao dat va giao
ring; kiém tra phuong an st dung tang dat mat déi véi trudong hop chuyén muc
dich sir dung dat chuyén trong lGa (néu co).
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- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan x4c dinh truong hop dugc mién
tien sir dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x4, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Dy thao Quyét dinh giao dat, cho thué dat, chuyén muc dich st dung
dat, giao dat va giao rimg, cho thué dét va cho thué rimg theo Mau s 06 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 noi dung vé gia dat dé tinh tién st
dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém caa co quan thué trong viéc huéng
dan ngudi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phap
luat vé tién str dung dat, tién thué dat ddi véi truong hop ngudi sir dung dét phai
ndp tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dét trong bang gia dat) hoic du
thao Quyét dinh gia han sir dung dat khi hét thoi han st dung dat theo Mau s6 09
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon dé nghi giao dat, cho thué dat, chuyén muyc dich sir dung dat, giao
dat va giao rimg, cho thué dét va cho thué rimg hoiac Pon dé nghi gia han st dung
dat khi hét thoi han sir dung dat va cac van ban nguoi sir dung dat nop theo muc
3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap xa ban hanh quyét dinh.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh quyét dinh
giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat, giao dat va giao
rimg, cho thué dat va cho thué rirng hoic ban hanh quyét dinh gia han sir dung
dat khi hét thoi han st dung dat.

Buéc 4: (4p dung ddi voi truong hop nguoi s dung dat phai nop tién su
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
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+ X4c dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s6 nam doi véi trudng hop duge mién tién thué dat mot so
nim sau thoi gian duge mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat
va giri thdng bao két qua cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong
Cap Xa.

b) Truong hop ngudi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi truong cap xa:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia

dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy the.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo MAu s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s6 nam doi véi trudong hop duge mién tién thué dat mot so
nim sau thoi gian dugc mién tién thué dat ctia thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat veé tien stir dung dat, tién thué dat.
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- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat
va gui théng bdo két qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong
cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap xa:

+ Ky Gidy chimg nhan, trir trudng hop ngudi dé nghi gia han st dung dat
khong yéu cau cap mai Gidy chang nhan.

+ Chuyén hd so dén Vian phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co s& dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T6 chuc ban giao dat hoic ban giao dat va ban giao ring trén thuc dia thuc
hién theo Mau s6 24 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao
Giay chung nhan cho ngudi st dung dat, trir truong hop gia han sir dung dat khi
hét thoi han sir dung dat.

Buéc 6: Van phong ding ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai cap nhat, chinh 1y co sé dir liéu dat dai ho so dia chinh; xac nhan thay doi thoi
han str dung dat trén gidy ching nhan da cap doi véi truong hop ngudi dé nghi gia
han sir dung dat khdng yéu cau cap mai Gidy ching nhan va chuyén cho co quan
tiép nhan hd so dé tra két qua.

Co quan chuyén mon vé 1am nghiép cap nhat, luu trir hd so giao ring, cho
thué riing theo phép luat vé 1am nghiép ddi véi truong hop giao dat va giao ring,
cho thué dat va cho thué rung.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phén hé so:

a) Thanh phan ho so giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thirc dau
gia quyén st dung dat, khong dAu thau lya chon nha dau tu thuc hién du an ¢ st
dung dat thudc dién chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu theo
phap luat vé dau tu, gdm:

- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.
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- Két qua dau gié thué ring; bién ban dau gia cho thué ring; danh sach
ngudi trang dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh di véi
nguoi trang dau gia thué ring (d6i vai truong hop cho thué dat va cho thué
rang).

- Dy 4n dau tu d6i véi khu rimg dé nghi giao; béo cdo diéu tra, danh gia
hién trang rirng va ban db hién trang rimg theo quy dinh caa phap luat vé 1am
nghiép (ddi véi truong hop dé nghi giao dat va giao ring);

- Phuong an st dung tang dat mit theo MAu sé 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP (ddi véi truong hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyeén trong l0a);

- Mot trong céc loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuan chii truong
dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu déng thoi chip thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lua chon nha dau tu ddi voi du an dau tu theo phuong thic dbi tac cong
tu (néu cb).

+ Ban sao van ban cua co quan nha nuéc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu doi véi trudng hop quy dinh tai khoan
5 biéu 124 Luat Pat dai.

+ Ban sao vin ban cua don vi dugc giao to chuc thuc hién viéc dau gia
quyén sir dung dat vé két qua du gia quyén su dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Piéu 125 Luat Dat dai.

+ Ban sao vian ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du &n bat
dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san ddi véi truong
hop quy dinh tai khoan 7 Biéu 124 Luat Dat dai.

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat d6i voi trudong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Biéu 133 Luat P4t dai ma phai thu hdi dat.

b) Thanh phan hd so giao dét, cho thué dat khong thong qua hinh thic dau
gia quyén st dung dat, khong d4u thau lya chon nha dau tu thuc hién du an ¢ st
dung dét thudc dién khong chép thuan chu truong dau tu, chép thuan nha dau tu
theo phap luat vé dau tu, gdbm:

- Pon theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Két qua dau gié thué ring; bién ban dau gia cho thué ring; danh sach
nguoi tring dau gia thué rimg; thong bao hoan thanh nghia vu tai chinh di véi
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ngudi trang dau gia thué ring (d6i véi truong hop cho thué dat va cho thué
rang).

- Dy 4n dau tu d6i véi khu rimg dé nghi giao; bao cdo diéu tra, danh gia
hién trang ring va ban d6 hién trang rimg theo quy dinh caa phap luat vé 1am
nghiép (ddi véi truong hop dé nghi giao dat va giao ring).

- Phuong 4n str dung tang dat mat theo Mau sb 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (ddi véi truong hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyén trong l0a).

¢) Thanh phan hd so khi giao dat, cho thué dat thong qua dau thau lra chon
nha dau tu thuc hién dy an c6 str dung dat, gom:

- Pon theo MAau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ban sao vian ban phé duyét két qua lua chon nha dau tu cia co quan nha nuéc
c6 tham quyén ddi véi trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 116 Luat Dit dai.

d) Thanh phan hé so chuyén muc dich st dung dat thudc dién chap thuan
chu truong dau tu, chap thuan nha dau tu theo phap luat vé dau tu, gom:

- Pon theo MAau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Phuong 4n str dung tang dat mat theo Mau sb 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s 151/2025/ND-CP (ddi véi trudng hop chuyén muc dich st dung
dat chuyeén trong 10a).

- Ban sao van ban phé duyét du an dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong
dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu déng thoi chap thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lua chon nha dau tu ddi voi du an dau tu theo phuong thic déi tac cong
tu (néu cb).

- Mot trong cac gidy ching nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
Piéu 256 Luat Dat dai hodc mét trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137 Luat
Pat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat ctia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

@) Thanh phan hd so chuyén muyc dich st dung dit thudc dién khong chap
thuan chu truong dau tu, chip thuan nha dau tu theo phép luat vé dau tu, gom:

- Pon theo MAu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;
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- Phuong an st dung ting dat mat theo Mau sé 26 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (d6i véi truong hop chuyén muc dich sir dung
dat chuyeén trong l0a).

- M6t trong cac gidy chiang nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
Piéu 256 Luat Dat dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Bidu 137 Luat
Dat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat ctia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai qua cac thoi ky.

e) Thanh phan hd so giao dat, cho thué dat d6i voi dat nong nghiép do to
chtrc, t6 chuc kinh té€ ¢6 von dau tu nude ngoai st dung, gom:

- Pon theo MAau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP;

- Ban sao Phuong 4n sir dung dat di duoc co quan, t6 chirc c6 thAm quyén
phé duyét doi véi to chue kinh t€, don vi su nghi€p cong 1ap da duogc Nha nudce
giao dat, cho thué dat trudc ngay Luat Dat dai c6 hi¢u luc thi hanh;

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Ban sao van ban phé duyét dy an dau tu, quyét dinh chap thuin chi truong
dau tu, quyét dinh chap thuan chi truong dau tu ddng thoi chip thuin nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lua chon nha dau tu déi voi du an dau tu theo phuong thic dbi tac cong
tu (néu co);

+ Ban sao van ban ctia co quan nha nudc ¢6 thim quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh ciia phap luat vé dau tu d6i véi trudng hop quy dinh tai khoan
5 Piéu 124 Luat Dét dai;

+ Ban sao vin ban cua don vi dugc giao to chuc thuc hién viéc dau gia
quyén sir dung dat vé két qua dau gia quyén sur dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Diéu 125 Luat Dét dai;

+ Ban sao vin ban vé két qua thyc hién viéc nhan chuyén nhuong dy an bat
dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat déng san ddi véi truong
hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dat dai;

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat déi voi truong hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat Dat dai ma phai thu hoi dat.

g) Thanh phén ho so giao dat, cho thué dat d6i voi dit do cac cong ty nong,
1am nghiép quan 1y, str dung, gom:
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- Pon theo Méu s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Ban sao Phuong 4n sir dung dét ctia cong ty ndng, 1am nghiép tai dia phuong
da duoc co quan, to chiic c6 thim quyén phé duyét.

- Ban sao Phuong 4n str dung dat d3 dugc co quan, t6 chirc ¢ thim quyén
phé duyét ddi véi dién tich dat thu hdi cta cong ty nong, 1am nghiép quan 1y, sir
dung dé giao dat, cho thué dat quy dinh tai cac diém ¢, d va d khoan 2 Piéu 181
Luat Dat dai.

- Mot trong cac loai gidy to sau:

+ Bén sao vin ban phé duyét du an dau tw, quyét dinh chap thuan chu truong
dau tu, quyét dinh chap thuan chu truong dau tu déng thoi chip thuan nha dau tu
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu cong, phap luat vé dau tu; vin ban phé duyét
két qua lua chon nha dau tu d6i voi du an dau tu theo phuong thirc ddi tac cong
tu (néu cb).

+ Ban sao van ban cua co quan nha nuéc c6 tham quyén chap thuan nha
dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu ddi véi trudng hop quy dinh tai khoan
5 Diéu 124 Luat Dt dai.

+ Ban sao vin ban cua don vi dugc giao to chuc thuc hién viéc dau gia
quyén sir dung dat vé két qua dau gia quyén sir dung dat khong thanh quy dinh tai
diém b khoan 6 Piéu 125 Luat Dat dai.

+ Ban sao van ban vé két qua thuc hién viéc nhan chuyén nhuong du &n bat
dong san theo quy dinh cua phap luat vé kinh doanh bat dong san ddi véi truong
hop quy dinh tai khoan 7 Diéu 124 Luat Dt dai.

+ Ban sao cac vin ban theo quy dinh cua phap luat d6i voi trudng hop quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 133 Luat DAt dai ma phai thu hoi dat.

h) Thanh phan ho so gia han st dung dat, gom:

- Pon theo Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh )
151/2025/ND-CP.

- Mét trong céc gidy to sau:

+ Ban sao mot trong cac giay ching nhan: Gidy chiing nhan quyén sir dung
dat, quyén s¢ hiru tai san gan lién voi dat, Gidy ching nhan quyén sir dung dat,
Gidy chtrng nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat ¢, Giay ching nhan
quyén s& hiru nha &, Gidy chiing nhan quyén sé hitu cong trinh xay dyng, Giy
chting nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
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dat da duoc cap theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phéap
luat vé xay dung truéc ngay Luat ndy c6 hiéu lec thi hanh van c6 gia tri phap Iy
va khéng phai cap d6i sang Gidy chang nhan quyén st dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién véi dat.

+ Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén
muc dich str dung dét ctia co quan nha nuée ¢6 tham quyén theo quy dinh cua phap
luat vé dat dai qua céc thoi ky.

+ Vin ban ctia co quan c¢6 tham quyén cho phép gia han thoi han hoat dong
cua du an dau tu hodc thé hién thoi han hoat dong cua du an dau tu theo quy dinh
cua phéap luat vé dau tu ddi véi truong hop sir dung dat dé thuc hién du an dau tu.

S6 lwong ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan da hd so hop 1.

DPéi v6i cac xa ‘mién nui, biér} gi61; ddo; vung co diéu kién kinh té - xa hoi
kho khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi ddc bi¢t kho khan thi thoi gian thyc
hién khong qua 25 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- Ca nhan.

- Cong ddng dan cu.

- Ho gia dinh dé nghi chuyén muc dich st dung tir dat nong nghiép sang
dat ¢ hodc tir dat phi néng nghiép khong phai 1a dat ¢ sang dat ¢ theo quy dinh tai
khoan 5 Diéu 116 Luat Dat dai.

- T6 chire trong nuoc; td chire ton gido, td chire ton giao tryc thudc; t6 churc
kinh té c6 von dau tu nude ngoai; to chirc nude ngoai ¢d chirc ning ngoai giao; to
chtrc kinh té; nha dau tu trang thau hodc t6 chuc kinh té do nha dau tu trang thau
thanh 1ap dé thuc hién dy an; Cong ty néng, 1am trudng quan 1y, st dung (d6i véi
truong hop giao dat khong thu tién stir dung dat quy dinh tai Diéu 118 Luat Pat
dai, cho thué dét thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Piéu 120 Luat
Pit dai, cho phép chuyén muc dich sir dung dat ma ngudi sir dung dat khong phai
nop tién st dung dat, tién thué dat, cac truong hop dugc mién toan bo tién sir dung
dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu trir du 4n c6
nhiéu hinh thirc sir dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc trudng hop Nha nuéc
giao dit cd thu tién st dung dat hoic cho thué dat thu tién thué ¢at mot lan cho ca
thoi gian thué, déi voi cac to chirc).
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(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cép xa.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
ndéng nghiép va méi truong cap xa.

- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich sir dung dat,
giao dat va giao rimg, cho thué dat va cho thué ring theo Mau so 06 tai Phu luc
ban hanh kém theo Nghij dinh sé 151/2025/ND-CP hoic Quyét dinh gia han st
dung dat khi hét thoi han st dung dat theo Mau sé 09 tai Phy luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cdc van ban quy pham phép luat
huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi giao dat, thué dat, chuyén muc dich st dung dat, giao dat va
giao rung, cho thué dét va cho thué rung theo Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP hoic Pon dé nghi gia han sir dung dat theo
Mau sb 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kign thec hién thi tuc hanh chinh

a) biéu kién chung: Diéu kién chung d6i v6i ngudi duoc Nha nude giao
dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:

- Ky quy hodc cac hinh thirc bao dam khac theo quy dinh cta phép luat vé
dau tu.

- C6 ning lyc tai chinh dé bao dam viéc st dung dat theo tién d6 ctia dy an
dau tu va di€u kién khac theo quy dinh cua phap luat co6 lién quan.

- Khéng vi pham quy dinh ctia phap luat vé dat dai hodc c6 vi pham quy
dinh cua phép luat vé dat dai nhung di chap hanh xong quyét dinh, ban an di cd
hiéu luc phap luat cia co quan c6 thdm quyén tai thoi diém dé nghi giao dét, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat. Viéc xac dinh nguoi sir dung dat
vi pham quy dinh cta phap luat vé dat dai 4p dung d6i véi tat ca cac thira dat dang
st dung trén dia ban ca nudc.
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b) Ngoai di€u kién chung tai diém a, can thém diéu kién déi vo1 mot so
truong hop cu thé nhu sau:

- Pi vai truong hop chuyén muc dich st dung dat tréng laa, dat rung dac
dung, dat rung phong ho, dat rung san xuét dé thue hién du 4n c6 vin béan chép
thuan ctua Uy ban nhan dan cap tinh theo quy dinh ctia khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh
151/2025/ND—CP hodc du an thudc danh muc du an phai chuyén muc dich st
dung dit trong lua, dit rimg dic dung, dat rimg phong ho, dét rimg san xuét cta
Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan cép tinh thong qua trude ngay 01 thang 7 ndm
2025, tru truong hop st dung dAt thue hién du an thudc tham quyén cua Quéc hoi,
Thu tudng Chinh phil chip thuan, quyét dinh chu truong dau tu theo quy dinh ctia
Luat Pau tu, Luat Pau tu cong, Luat Pau tu theo phuong thirc ddi tac cong tu,
Luat Dau khi; Hoi déng nhan dan cép tinh chép thuan, quyét dinh chu truong dau
tu theo quy dinh cua Luat Dau tu cong, Luit Dau tu theo phuong thirc di tac
cong tu.

- Pbi voi truong hop giao dat, cho thué dat thong qua déu thau lwa chon
nha dau tu thuc hién dy an co sir dung dat: Da hoan thanh trach nhiém theo hop
dong da ky két v4i co quan nha nude cd tham quyén sau khi ¢ quyét dinh cong
nhan két qua tring thau va khong bi co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh
huy két qua trang thau theo quy dinh tai khoan 8 Piéu 126 Luat Dat dai.

- Déi vé6i trudng hop cho phép chuyén muyc dich st dung dat dé thuc hién
du an dau tu xay dung nha ¢ thuong mai:

+ Co quyén sir dung dat o hodc dat ¢ va dat khac.

+ Phu hop véi quy hoach, ké hoach st dung dét hodc quy hoach duogc lap
theo quy dinh cua phap luat vé quy hoach doé thi va nong thon, chuong trinh, ké
hoach phat trién nha & cia dia phuong va khong thude truong hop Nha nudce thu hoi
dat vi myc dich quoc phong, an ninh, thu hoi dat dé phat trién kinh t€ - xa hoi vi loi ich
quoc gia, cong cong.

+ C6 vin ban chap thuan chi truong dau tu ddng thoi chap thuin nha dau
tu cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu.

- Viéc thuc hién déng thoi thu tuc giao dat va giao rung, cho thué dat va
cho thué rung khi du diéu kién:

+ Nguoi co tham quyén giao dat 1a ngudi ¢ thim quyén giao ring.

+ Nguoi c6 thim quyén cho thué dat 1 ngudi cd tham quyén cho thué rimg.
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¢) Yéu cau, diéu kién khi thyc hién tha tuc hanh chinh d6i véi trudng hop
gia han str dung dét

Péi véi truong hop gia han sir dung dat trong nam cudi cua thoi han st
dung dat, nguoi sir dung dat cd nhu cau gia han st dung dat phai nop hd so dé
nghi gia han cham nhét 1 06 thang trude khi hét thoi han sir dung dat.

Déi véi truong hop dat chuyén trong lda phai chuyén sang muc dich phi
ndng nghiép thi Uy ban nhan dan cap tinh quy dinh mac nop cu thé nhung khong
thap hon 50% sd tién dugc xac dinh theo dién tich dat chuyén trong lda phai
chuyén sang muc dich phi nong nghiép nhan vai gia cua loai dat trong IGa tinh
theo Béang gia dat tai thoi diém chuyén muc dich str dung dat.

(11) Can cir phép ly caa tha tuc hanh chinh

- Luat Lam nghiép s6 16/2017/QH14 ngay 15/11/2017 dugc sira d6i, bo
sung mot sd diéu boi Luét sé 16/2023/QH15, Luat sb 31/2024/QH15.

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP ngay 16/11/2018 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh Luat Lam nghiép duoc sira d6i, bé sung bdi Nghi dinh sd
91/2024/ND-CP ngay 18/7/2024 cia Chinh phu.

- Nghi dinh sé 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 cia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sb diéu cua Luat DAt dai.

- Nghi dinh sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thdng tai
B6 phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 131/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phii quy dinh phan
dinh thim quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua B Nong nghiép va Méi truong.

- Nghi dinh sé 136/ND-CP ngay 12/6/2025 cta Chinh phil quy dinh phan
quyén, phan cip thim quyén trong linh vuc nong nghiép va méi trudng.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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MAu s6 01. Pon dé nghi giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao
dit va giao rirng/cho thué dat va cho thué rieng

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., hgay ... thang ... nam
PON PE NGHI...

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan?:..........
LT Ca e (o 110 VS
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...,

4. Pia diém thia dat/khu dat (tai Xa..., tiNN..)7 e,
5. Dién tich dat (M) . eeeeee e , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong lda phai nop tién theo quy dinh ciia phap luat
V& @At trong 10a (M2) (NEU CO): wvevee e,

b) Dién tich dat phai boc tach ting dat mat theo phap luat vé dat trong lla

6. Dién tich ring (M2 (NEU COY: «.vvvneee e
7. D& St dung VA0 MU GICh®: .......eoveeeeeeeeeeeee e,
8. ThOi Nan ST AUNE GALr......o.ceeeeceeeeeee s,

9. Xac dinh nhu cau st dung dat thudc truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

1 Giao dit/thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dét/giao dt va giao rimg/thué dét va thué rung.

2 Cha tich UY BAN NHAN DAN c4p c6 thdm quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao
dét va giao ring/cho thué d4t va cho thué rung.

3 Pi v6i ca nhan, nguoi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/ndm, co quan cép Can cuéce cong dan hoac
s6 dinh danh hozc Ho chiéu. ..; d6i vai t6 chre thi ghi 10 thong tin nhu trong Quyet dinh thanh Iap co quan, t6 chure sy nghiép/vin ban
¢6ng nhan t4 chirc ton glao/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dAu tu di véi doanh nghiép/td chirc kinh té..

# Truong hop da duoc cap gidy chung nhan déu tu/quyet dinh, Chap thuan chu truong dau tu/quyet dinh du an... thi
ghi r6 myc dich su dung dét dé thuc hién du an dau tu theo gidy to da cap. Truong hop d& nghj giao dat xay dung cong trlnh
ngam thi ghi ré dién tich dit xay dyng cong trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam
quy dinh tai Biéu 216 Luat DAt dai.
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10. Cam két sir dung dét, sir dung ring dung muc dich, chap hanh dang
cac quy dinh cua phéap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat
trong lda; nop tién st dung dat/tién dé nha nudc bd sung dién tich dat bi mat
hoic ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu cd); boc tach tang va st dung
dat mat day da, dang han.

CAC €aM KEL KNAC (NEU CO): ..ot

11. Tai 116U guri KEM (NEU CO)Z ..ot

Nguoilam don®

(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

5 Thyc hién trong truong hop hd so giao dét/thué dat/chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao rimg/thué dét va
thué rimg do ngudi d& nghi 1ap phai c6 theo quy dinh.

6 Ghi rd ho va tén c4 nhan, c4 nhin dai dién cho nguoi sir dung dat quy dinh tai biéu 4 Luat Dét dai.
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M4u s6 04. Pon dé nghi gia han sir dung dat
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI GIA HAN SU DUNG PAT
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dant...

R LtE e R L1101
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .......ccccooiiiiiii i,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dat S6:.....cvvveeceecerenns 2 4.2, TODAN A0 SO v,
) JDITS RS (e t:1 (1150 TR
C) Muc dich ST dung GAt3: .........ovieeceieeeeeeeee e
d) Thoi han ST AUNEG AL .....v.ceeeeceeeeeee e,
d) Tai san gan lidn VST dat NN CO: ...vvveeeeeeceeeeeeeee e
e) Dia diém thtra dat/khu dat (tai X..., tinh...): oo

g) Giay chiing nhan vé quyén sir dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; S6 VA0 SO ..eveveeeann. L NQAY CAP: o,

5. Noi dung dé nghi gia han:

1 Chu tich Uy ban nhan dan cép c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich st dung dit.

2 Pi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cap Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/to chuc kinh té. ..

3 Trudng hop da duoc cap gidy chieng nhan dau tu/quyét dinh, chip thuan chu treong dau tu/quyét dinh du
an... thi ghi rd muc dich st dung dt dé thuc hién duy an dau tu theo gidy to da cap.
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a) Thoi gian dé nghi gia han sir dung dat: ... dén ngay... thang... nam.....

b) Ly do gia han St dung 4t ........ccooevvveevieeeieeeeseee e,

7. Cam két str dung dét dang muc dich, chap hanh ding cac quy dinh ctua phap
luat vé dét dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, dung han;

CAC €aM K& KNAC (NEU CO): ..ot

Ngwoi lam don

(Ky va ghi 1 ho tén, déng ddu néu co)

4 Gidy to quy dinh tai khoan 1 Biéu 64 Nghi dinh nay.
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Mau s6 06. Quyét dinh giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich
sir dung dat/giao dit va giao rirng/cho thué dit va cho thué rimg

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... .., Ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Veé viéc! ..

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA/CAP XA...

(@777 Y :

Can Clb LUGE DAL Al ;

Can cir LUGE LAM NGRIZP? ..o :

Can c1r Nghi diNN oo :

GO CUE ettt ettt e e e et e et e e e et e et e et e eereeee e e e eneeneeens :

Xét @é nghi ciia ....veeveveann, tai To trinh S6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao dat) ... m?
dat/cho... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc cho thué dat) thué ... m? dat/cho
(ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) dugc chuyén muc dich sir dung ... m?

1 Giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho
thué rung. ..

2 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring.

3 Ghi theo ting loai can cir cu thé duge quy dinh tai Didu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring.
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dat* va hinh thic sir dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dat 13°... ta
xd/phudng..., thudc tinh/thanh phé truc thudc trung wong ...

MUC Gich ST AUNEG QAL ...
Muc dich st dung ring (NEU CO) ......vvuveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
Thoi han sir dung dét 13 ..., ké tir ngdy. .. thang... ndm

Vj tri, ranh giéi thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... lap ngay ... thang ... ndm

Hinh thirc giao dat/cho thué AT ...........ooveeeeeeeeeseeeese e /

Phuong thirc giao dat/cho thué dat theo K&t qUAS: ..o,

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop. .. (d6i véi truong hop tién
sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

Nhitng han ché vé quyén cua nguoi str dung dat (Néu CO):...vvvvrvrereeense,

DiBU 2. TS ChUC TUC NIEN. ...ttt ettt

| AR xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién s dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi voi
truong hop mién mot sé nam, theo ddi trudong hop mién tién sir dung dat/tién thué

4 Ghi theo loai dat trong gidy chimg nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khong cé gidy chang
nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy to khac ¢ lién quan c6 thé hién muc dich sir dung dat do

5 Ghi rd hinh thic str dung cu thé: giao dat khong thu tién sir dung dét (néu twong tng véi truong hop quy
dinh tai Piéu 118 Luat Pt dai) hodc giao dat c6 thu tién st dung dat (néu twong ung véi truong hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dit dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (néu twong ng voi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Dat dai) hodc thué dét tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué (néu twong ng véi trueong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai)

6 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi trudng hop giao dét ¢ thoi han. Ghi 12 6n dinh lau dai d6i véi
truong hop thoi han st dung dat 12 6n dinh 1au dai.

7 Ghi r8: Nha nudc giao dat khdng thu tién sir dung dat/giao dat co thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat
sang giao dat/chuyén tir giao dit khong thu tién sir dung dit sang giao dét c6 thu tién st dung dat.../ Nha nudc
cho thué dt tra tién thué dat hing nim hay cho thué dét tra tién thué dit mot 1an cho ca thoi gian thué....../thudc
truong hop dwoc mién tién sir dung dét, tién thué dat.

8 Ghi rd: theo két qua giao dét thong qua dau gia quyén sir dung dat (twong ng Véi truong hop quy dinh
tai Didu 125 Luat Dét dai) hodc giao dat thong qua dau thiu lya chon nha dau tu thuc hién du &n c6 sir dung dat
(twrong (rng Vé6i trudng hop quy dinh tai Biéu 126 Luat Dét dai) hodc giao dat khong diu gia quyén sir dung dat,
khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién dy &n c6 sir dung dat (twong Gng véi truong hop quy dinh tai Diéu
124 Luat Dat dai).

9Poi véi truong hop phai nop tién str dung dét, tién thué dat tinh theo gia dét cu thé thi khéng ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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dat, phi, 1& phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong lda bi mat hoac ting hiéu qua st dung dat tréng laa. .. (néu c6); thdng béo
cho nguoi duge giao dat/thué dat nop tién s dung dat/tién thué dat, tién dé nha
nude bd sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic tang hiéu qua st dung
dat trong lua theo quy dinh caa phap luat... (néu cd); thu tién sir dung dat/tién
thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dt tréng Ida, phi, 1& phi... (néu cd).

3. ... chiu trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc
bd sung dién tich dat chuy@n trong Ia bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong
lGa (néu co); thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... x4ac dinh moc gisi va ban giao dat/ban giao rung trén thuc dia.............

5, trao Gidy chuang nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien vai dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. e chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai ......c.cocovvevveeeeneen. ;
cap nhat, luu trit ho so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi duoc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va
cho thué ring c6 tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua. ..

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi 18 ho tén, déng dau)
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Mau s6 09. Quyét dinh gia han sir dung dit khi hét thoi han sir dung dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... .., 1Ay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

V@ viéc gia han sir dung dat khi hét thoi han sir dung dat

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(777 Y :

Can cwr Luat AL Qoo e e e e e ee e er e :

Can ctt NGRI AiNI ......cooveeiiiiiii e X

COI CU ettt e et e ettt e et et e et e et e e e et et e et e et e naneneenes :

Xét dé nghi ciia ... tai To trinh $6 ... ngay... thang... ndm ......... ,
QUYET PINH:

Piéu 1. Gia han st dung dét cho ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi diegc giao
dat/cho thué dat) ... m? dat tai xa/phuong, tinh/thanh pho truc thudc Trung wong ...

Muc dich str dung QAL 1ottt ettt

Thoi han sir dung dat dugc gia han 1a ..., ké tir ngay. .. thang. .. nam?. ..

Vi tri, ranh gi6i thira dat/khu dat duoc x4c dinh theo to trich luc ban d6 dia chinh
(hodc t0 trich do dia chinh) 6 ..., ty 16 ... do ... lap ngdy ... thang ... nam ...

Hinh thirc giao dat/cho thué dAt3: ........cooovvveeeeeeieceiereeese et sseneees

1 Ghi theo tirng loai cin cir cu thé duoc quy dinh tai Didu 172 Luat Dat dai va Nghi dinh...

2 Ghi: dén ngay... thang... nam... ddi véi truong hop giao déat/cho thué dat c6 thoi han. Ghi la 6n dinh lau
dai d6i vai truong hop thoi han st dung dét 13 6n dinh 1au dai.

3 Ghi r6: Nha nude giao dat khong thu tién st dung dat/giao dét c6 thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat sang
giao dat/chuyén tir giao dat khong thu tién sir dung dt sang giao dat cd thu tién sir dung dat. ..
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Gia dat tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp... (d6i véi truong hop
giao dat c6 thu tién sir dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

1o, xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xéc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; hudng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién st dung dat/tién thué dat, theo ddi trudong hop
mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

30, thong bao cho nguoi sir dung dat ndp tién sir dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cta phap luat... (néu co).

4. ... thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

S5, chiu trach nhiém nédp tién str dung dat/tién thué dat; thuc hién giam

tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién s dung dat/tién thué dat,
ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu cé).

6. .ccnn... trao Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién vo1 dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

7o, chinh 1y ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai .......cocovvveeeeneee.

S JR SR STSTRSTR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong Uy ban nhan dan... va nguoi sir dung dat c6 tén tai Dicu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém ding tai Quyét dinh nay trén
cong thong tin dién tir cta ..../.

4 Dbi véi truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dét tinh theo gi dat cy thé thi khong ghi myc nay
(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong truong hop nay theo quy dinh).



64

Noi nhin: CHU TICH
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)

MAu s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN

Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thuc hién Quyét dinh sd... ngdy... thang... ndm... cia Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué
rimng..., hom nay ngay... thang... nim... , tai..., thanh phan gom:

I. DAI DIEN CO QUAN .....ccocvereeuerereenens

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia d6i véi thira dat/khu dét so... to' ban do ... tai... cho...
(tén ngueoi sir dung ddt) 3 duge giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
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thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh sb... ngdy... thang... ndm... ctia Chi tich
Uy ban NHAN GAN.......vvvoeveceeess s eesssess e esssssss s sssessssssssssssssssssses s sssesssenns

2. Giao nhén thtra d4t/khu dat néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh gidi
thira dat/khu dét, dién tich... m? trén thuc dia xc dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc t& trich do dia chinh) s6... , ty 18... do ... l4p ngdy... thang... nim... va di duoc...
tham dinh, gém;

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cac mbc gidi, ranh gidi
khu rimg, dién tich rimg .....m?2, hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg trong), trir
luong rimg .....m° (néu cb).

4. Bién ban dugc 1ap hoi... gio... phat cing ngdy, di doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhét tri théng qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gid tri nhu nhau, gui ........cccoevvevrneen. /.
PAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO
DAN ... PAT/RUNG

(Ky va ghi 8 ho tén, déng dau)
(Ky va ghi 16 ho tén, dong daw) — (Ky va ghi 16 ho tén, dong ddu
néu cé)
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Mau 6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dit va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dit

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:...
..., hgay... thang... nam...
TO TRINH
Ve vieel. oo,
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phan cin cif ..........

- Can cw Luat Pt dai;

- Can ctk Ludt LAm NGRIEPS3 ........coveeveieeeeeceeceeeseeee e, ;

- Can cw Nghi dinh S,é’ /2025/NB-CP ﬂgdy thdng, nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Dat dai;

II. Phin ndi dung trinh........

1. Qué trinh chuan bi, danh gia ho so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: V& viéce giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dét
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 tham quyén giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va giao rirng/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dét, cho thué dit ddng thoi véi giao ring, cho thué rirng.

4 Ghi theo tirng loai can cr cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat D4t dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép ddi véi truang hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring. ..

5 Pi vdi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hodc Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chie thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/té chic kinh té...
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chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

2. Két qua danh gia vé ho so dé nghi giao dat/cho thué dt/chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dét, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han sir dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat/gia han sir dung dat

..... (twong tw néi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhéan dan... giao trach nhiém cho cic co quan, to
chtrc, cd nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai
ndp dbi voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xéc dinh tién st dung dAt/tién thué dat phai nop, tién st dung
dat/tién thué dat phai nop bo sung, tién str dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu co); hudng dan thyc hién giam: tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trr vao tlen str dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi ng tién sir dung dat/tién
thué dat tién thué dat dbi voi truong hop mién mot s6 nam, theo ddi truong
hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu c6), xac dinh tién dé
nha nudc bo sung dién tich dit chuyén trong laa bi mat hodc tang hiéu qua st
dung dat trong laa... (néu cd).

- Trach nhiém théng bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién s
dung dat/tién thué dat, phi, 1 phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién str dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién sur
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1é phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy chiig nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién véi dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
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- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit ho so theo phap luat v& 1am nghiép..........covveeeveneeieeeinn,
5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhan: CO QUAN ........

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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MAu s6 26. Phwong an sir dung tang dit mit

TO CHUC, CA NHAN PUQC NHA CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
NUOC GIAO PAT, CHO THUE

PAT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

2 ..., ngay ... thang ... nam...
So: ... gy g

PHUONG AN SU DUNG TANG PAT MAT
1. Tén t6 chirc, ca nhan dugc nha nude giao dat, cho thué dat: ...
bia chi: ...
S6 dién thoai: ...
S6 CMND/CCCD/H® chiéu/TCC: ... ngdy cap: ..., noi cap: ...

Hoac Giay chiing nhan PKKD (néu ¢6) so: ... ngay cip: ..., noi cap:

2. Muyc dich cuia viéc chuyén doi tir dat chuyén trong lua:

Chuyén doi muyc dich str dung dat chuyén trong Ia dé thuc hién cong trinh/du
an...

3. Dién tich dat chuy@n trong laa dé nghi chuyén doi: ... ha.
4. Khéi luong dat mat phai boc tach: ... mS

{Dién tich dat chuyén trong lta phai bdc tach (m?) x do sau tang dat
mat phai boc tach (m)}

5. Phuong an st dung dat mit:

a) Str dung trong khudn vién dy an: .... m? (ghi 8 vi tri, dia diém, dién
tich sir dung dat mat).

b) Sir dung ngoai khuén vién du &n: ....m?3 (ghi rd vi tri, dia diém, dién
tich sir dung dat mat).

6. Muc dich st dung tang dat mit: ...

(Tang dat mat cua dat chuyén trong lda chi duoc stir dung vao muc dich
ndng nghiép, gdm: tdn cao nén rudng triing thdp; ting dé day tang canh tac;
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nang cao chdt luwong dat trong lia, cdy hang nam, cdy ldu ndm; trong cay
xanh; trong hoa cay canh, cay duoc liéu...)

Nguoi duoc nha nudce giao dat, cho thué dat... (ghi rd tén) cam két thuc
hién ding phuong an str dung ting dat mat va chiu trach nhiém trudc phép
luat vé cac thong tin trén.

TO CHUC, CA NHAN PUQC NHA
NUOC GIAO PAT, CHO THUE PAT
(Ky, ghi rd ho tén, chuc vu
va déng ddu (néu co))
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7. Chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat - 1.013950
(1) Trinh te thac hign
Buée 1: Ngudi dé nghi nop ho so dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cong.

Khi nop ho so, nguoi ndp hd so duge lua chon ndp ban sao giéy to va xuét
trinh ban chinh dé cén bd tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimg, chimg thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
true tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da
dugc cong chimg, chung thuc.

Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén
hd so dén co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi trudng cap Xa.

Buéc 2: Co quan chuyén mon vé néng nghiép va méi truong cap xa thuc hién:

- Giao Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong diang ky dat
dai cung cap thong tin vé co so dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat d6i vai truong hop ho so day du va hop 1é.

- Huéng dan nguoi nop hd so bd sung trich do dia chinh thira dat ddi voi
thira dét tai noi chua c6 ban d6 dia chinh theo quy dinh hoic 1am lai hé so hoic
bd sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi truong
cap xa doi véi truong hop ho so khong day di, khdng hop 1€.

- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop duoc mién
tién sur dung dat, tién thué dat (néu ca).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, hd so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Du thao Quyét dinh chuyén hinh thac giao dét, cho thué dat theo Mau s6
07 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP (c6 noi dung vé gia dat dé
tinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop va trach nhiém caa co quan thué trong
viéc huong dan ngudi sir dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat theo quy
dinh caa phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat déi voi truong hop nguoi sir
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dung dit phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia
dat).

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat va cac vin ban nguoi st
dung dat nop theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 xem xét ban hanh quyét din?
chuyén hinh thuc giao dit, cho thué dat.

Burée 4: (ap dung ddi voi truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va mdi truong cap xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thu€ dat phai nop mot s6 nam doé1 voi truong hop duoce mién tién thué dat mot so
nim sau thoi gian duge mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho ngudi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién su dung dat, tién thué dat
va giri théng bao két qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong
Cap 4.

b) Truong hop ngudi s dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mon vé nong nghi¢p va moi trudng cap xa:

+ To chirc viéc xéac dinh gia dat cy thé.
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+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp x& ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dat cy the.

- Co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi truong cap xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai nop mot s6 nam doi véi trudong hop duge mién tién thué dat mot so
nim sau thoi gian dugce mién tién thué dat cua thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat
va gui thong bédo két qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong
cap Xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cip xa:
+ Ky Gidy chimg nhan.

+ Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé di liéu dat dai, h so dia chinh.

+ T chire ban giao dat trén thuc dja thuc hién theo Mau sé 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi sir dung
dat.

Buéc 6: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong dang ky dat
dai cap nhat, chinh Iy co so dit liéu dét dai ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hién
a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

b) Nop théng qua dich vu buu chinh cong ich.
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¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vy cong.
(3) Thanh phan, sé lweng hé so
a) Thanh phan ho so-

- Pon theo Mau sb 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac gidy chung nhan quy dinh tai khoan 21 Biéu 3, khoan 3
Piéu 256 Luat Dat dai hoac mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Bidu 137 Luat
Dat dai hodc quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép
chuyén muc dich str dung dat ctia co quan nha nuéc ¢ tham quyén theo quy dinh
cua phap luat vé dat dai qua céc thoi ky.

(4) Thoi han gidgi quyét

Khong quéa 15 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 1é.

Péi v6i cac xa mién ndi, bién gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi
kho khin; viing c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khéng qua 25 ngay.

(5) Péi twong thuee hién thi tuc hanh chinh

- Cé nhan.

- T6 chtc kinh té, don vi su nghiép cong lap, to chirc kinh té c6 von dau tu
nudc ngoai (ddi véi truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai
Piéu 118 Luat Pat dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan
3 Piéu 120 Luat Pat dai, cho phép chuyén muc dich str dung dit ma nguoi st
dung dat khong phai nop tién sir dung dt, tién thué dit, cac truong hop dugc mién
toan b tién str dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh cua
Chinh phu trir du &n 6 nhiéu hinh thire st dung dat ma trong d6 c6 dién tich thuoc
truong hop Nha nudc giao dat cd thu tién st dung dat hoic cho thué dat thu tién
thué dat mot lan cho ca thoi gian thué, doi véi cac to chic).

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan tryc tiép thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
noéng nghiép va moi trudng cap xa.

- Co quan phdi hop: Vian phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.
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(7) Két qud thac hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dit theo Mau s6 07 tai Phu
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh ctia Luéat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat theo Mau sb 02 tai
Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- T6 chirc kinh té, don vi su nghiép cong 1ap, t6 chtrc kinh té c6 vén dau tu
nuéc ngoai dang duoc Nha nude cho thué dat thu tién thué dat hang nim nhung
thudc truong hop duge Nha nude cho thué dat thu tién thué dat mot lan cho ca
tho1 gian thué theo quy dinh cua Luat Pt dai thi duoc lua chon chuyén sang thué
dat tra tién thué d¢at mot 1an cho thoi gian thué d4t con lai.

- T6 chirc kinh té, t6 chirc kinh té c6 von dau tu nudc ngoai dang duoc Nha
nudc cho thué dat thu tién thué dat madt 1an cho ca thoi gian thué dugce lya chon
chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

- Pon vi sy nghiép cong 1ap duoc Nha nude giao dat khong thu tién sir dung
d4t ma co nhu cau st dung mot phﬁn hoac toan b dién tich duoc giao dé san xuat,
kinh doanh, cung cép dich vu thi duoc Iva chon chuyén sang hinh thirc Nha nuée
cho thué dat thu tién thué dat hang nam ddi v6i phan dién tich do.

- Pon vi sy nghiép cong 1ap duoc Nha nude giao dat khong thu tién sir dung
dat hodc cho thué dat truéc ngay Luat Dat dai ¢6 hiéu lyc ma c¢6 nhu cau chuyén
sang hinh thirc giao dat, cho thué dat theo quy dinh.

- Trudng hop khu cong nghiép duge dau tu bang ngin sach nha nudc ma
co quan nha nudc c6 tham quyén da giao cho to chirc, don vi su nghiép cong lap
quan 1y trudc ngay 01 thang 8 nam 2024 ma Uy ban nhan déan cip c6 tham quyén
cho cac to chire, ca nhan thué dat g.’fln voi két cau ha tﬁng da dugc dau tu.

- C4 nhan dang dugc Nha nude cho thué dét thu tién thué dat hing nam
nhung thudc truong hop duoc Nha nudce cho thué dat thu tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué theo quy dinh ctia Luat Dat dai thi duoc lya chon chuyén
sang thué dat tra tién thué dat mot 1an cho thoi gian thué dat con lai.
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- Ca nhan dang dugc Nha nude cho thué d4t thu tién thué dat mot 1an cho ca
thoi gian thué thi dugc lua chon chuyén sang thué dat thu tién thué dat hang nam.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sd 47/2024/QH15 va Luat b
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phii quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lut Dét dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh phii quy dinh vé
viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo
phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh thim quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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Mau sé 02. Pon dé nghi chuyén hinh thire giao dit/cho thué dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

..., ngay ... thang .... nam ....

PON PE NGHI CHUYEN HINH THUC GIAO PAT/CHO THUE PAT
Kinh gui: Cha tich Uy ban nhandan®..................

1. NGUOT A& NONIZ oottt n st
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email.....): ..o,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich st dung GAt QA Ky ...voviiiieiee ettt

5. Noi dung dé nghi chuyén hinh thuc sir dung dat tir hinh thuc..................
sang hinh thuc............... theo quy dinh cua phap luat vé dat dai’,

6. Cam két st dung dat ding muyc dich, chap hanh dung cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sur dung dat/tién thué dat (néu co6) day du, dung han;

CAC €amM K&t KNAC (NEU CO): .o

~ Chutich UY BAN NHAN DAN cép c6 tham quyén giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

2 Pi vai ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hodc Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/té chie kinh té. ..

3 Ghi theo cac thong tin vé thira dat, nguoi sir dung dat trong quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich str dung dét.

4 Vi du: tir hinh thirc Nha nuéc cho thué dét tra tién hang nam sang hinh thirc Nha nuéc cho thué dét tra
tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thug.

5 Thyc hién trong truong hop hd so dé nghi thay ddi hinh thirc sir dung dat do nguoi sir dung dat lap phai
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Ngwoi lam don

(Ky va ghi 1 ho tén, déng ddu néu co)

c6 theo quy dinh.
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MAu sé 07. Quyét dinh chuyén hinh thirc giao dat/cho thué dat
UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., hgay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé viéc chuyén hinh thirc sir dung dt tir hinh thic... sang hinh thic...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(@77 7o Y A :
Can €l LUGE DAL AT ... ;
Can c1r Nghi diNN oo X
COI CUL et e et e et et ettt e ettt e et et e et e eee et e eteeeeeneeens )

Xét dé nghj cua ... tai Totrinh S6... ngay... thdng... nam...,

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép ... (ghi tén va dia chi ciia nguoi sir dung dat) dang str dung
...m? dat?... theo hinh thirc®... tai (ghi dia chi thira dat/khu dat) ... chuyén sang hinh
thac sir dung dat 13%..., cy thé:

1. Céc noi dung diéu chinh:
- Piéu chinh......... theo Quyét dinh sb ... ngay....... thanh .....oovveeveeennen,
- Piéu chinh......... theo Quyét dinh sb ... ngay....... thanh .....oovveeveeennen,

1 Ghi theo tirng loai can cr cu thé theo quy dinh cua phap luat.

2 Ghi theo muc dich str dung dét ghi trong quyét dinh giao dat/cho thué dit/chuyén muc dich sir dung dat.

3 Ghi r6 hinh thirc sir dung dat nhu Nha nudc giao dit khong thu tién sir dung dat/Nha nudc giao dit c6 thu
tién sir dung dat/Nha nudc cho thué dét tra tién thué dat hing nim/Nha nudc cho thué dat tra tién thué dat mot lan
cho ca thoi gian thué.

4 Ghi rd hinh thirc str dung dat sau khi chuyén nhu Nha nudce giao dit khdng thu tién st dung dit/Nha nudc
giao dat c6 thu tién sir dung dat/Nha nudc cho thué dt tra tién thué dat hing naim/Nha nudce cho thué dat tra tién
thué dat mot 1an cho ca thoi gian thug.
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2. Gia dat tinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoac hoan tra
cho ngudi sir dung dat:... (ddi voi truong hop phai nop bd sung hoic hoan tra tién
sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat®).

iU 2. TO ChUC thUC NN ..ottt ee e,

1. ...... xéc dinh gid dét dé tinh tien sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung
hoac hoan tra cho ngudi str dung dat; doi vai truong hop tinh theo gia dat cu thé.
2, xéc dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop bo sung hoic hoan

tra cho ngudi sir dung dat; huong dan thyc hién giam tien sir dung dat/tien thué
dat, khoan dugc trir vao tien sir dung dat/tien thué dat, ghi ng tien st dung dat/tien thué
dat, theo doi trrong hop mién tien str dung dat/tien thué dat, phi, I€ phi... (néu co).

L F thong bao cho ngudi st dung dat nop bé) sung tién sir dung dat/tién
thué dat hoac duoc hoan tra cho nguoi str dung dat (neu co).

4. ... thu tién sir dung dét/tién thué dat do phai nop bo sung hoac hoan
tra cho nguoi str dung dat, phi, I€ phi... (neu co).

5 chiu trach nhiém nop bd sung tien sir dung dat/tien thué dat hoc
dugc hoan tra; thuc hién giam tien s dung dat/tien thué dat, khodn duoc tru Vao
tien st dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat (néu co).

6. e xéac dinh moc gigi va ban giao dat trén thuc dia.........c..coevveeeee.
~ 7.......... trao Gidy chiing nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai san gan
lien véi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).
JRT chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.........cccoveeevereennen.
e e e e e s e e e aaarrraeeaanes

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Kky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén .............. va ngudi sir dung dat co tén tai
Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua ...

5 P6i voi truong hop phai nop tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu)
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Mau s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao rirng trén thyc dia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN

Ban giao dat/ban giao rirng trén thuc dia

Thue hién Quyét dinh sd... ngdy... thang... ndm... cia Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dt/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho thué dét va cho thué
ring..., hom nay ngay... thang... nam... , tai..., thanh phan gdom:

I. DAI DIEN CO QUAN ....cccceveeueveerereenes

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO PAT/BAN GIAO RUNG
TREN THUC PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thyc dia d6i v6i thira davkhu dat so... 6 ban d6 ... tai... cho...
(tén ngueoi sir dung ddt) 3 duge giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh sd... ngdy... thang... nim... cia Chi tich
UY DAN NIAN QAN+ttt

2. Giao nhén thtra d4t/khu dt néu tai muc 1 phan nay theo cac méc gidi, ranh gidi
thira dat’khu dat, dién tich... m? trén thyc dia x4c dinh theo to trich luc ban do dia chinh
(hodc to trich do dia chinh) sd... , ty 1é... do ... 1ap ngay... thang... nim... va di duoc...
tham dinh, gom:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cac mdc gidi, ranh gidi
khu rumg, dién tich ring .....m? hién trang ...... (rimg tu nhién/rimg trong), trir
luong rimg .....m° (néu c6).

4. Bién ban dugc 1ap hoi... gio... phut cing ngdy, di doc cho cac bén tham
du cung nghe, nhét tri théng qua ky tén dudi day.
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Bién ban nay 1ap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, g .........cccceeeeneeeneee. /.
PAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEN NHAN BAN GIAO
DAN ... PAT/RUNG

(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
(Ky va ghi r6 ho tén, déng dau) — (K¥ va ghi ré ho tén, dong dau
néu cé)
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Mau 6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dit va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dit

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:...
..., hgay... thang... nam...
TO TRINH
Ve vieel. oo,
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phan cin cif ..........

- Can ctr Ludt Bat dai;

- Can ik Ludt LAm ngRiép®..........ccocvvveviiiiiiiiieeeeeiee s ;

- Can cu Nghi dinh srér /2025/NB-CP pgdy thdng’ nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai;

II. Phén ndi dung trinh........
1. Qua trinh chuan bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dit/chuyén
muc dich str dung dat/giao dit va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: V& viéce giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 tham quyén giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va giao rirng/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dét, cho thué dit ddng thoi véi giao ring, cho thué rirng.

4 Ghi theo tirng loai can cr cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat D4t dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép ddi véi truang hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring. ..

5 Pi vdi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi ré ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/té chic kinh té...
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hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dét, cho
phép chuyén muc dich str dung dét/gia han sir dung dat

2. Két qua danh gia vé ho so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich
str dung dét/giao dét va giao rimg/cho thué dét va cho thué rimg chuyén hinh thirc
giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich sir dung dat/giao
dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thire giao dat, cho
thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich
str dung dét/gia han str dung dat

..... (twong tw néi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
ddt/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp déi voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xéc dinh tién str dung dat/tién thué dat phai nop, tién st dung
dat/tién thué dat phai nop bo sung, tién str dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu co); hudng dan thyc hién giam tién str dung dat/tién thué dat, khoan duoc
trr vao tlen sir dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi ng tién sir dung dat/tién
thué dat t1en thué dat doi voi truong hop mién mot s6 niam, theo doi truong
hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1€ phi... (neu co), xac dinh tién dé
nha nudc b sung dién tich dat chuyén tréng laa bi mat hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong laa... (néu cd).

- Trach nhiém thong bao cho nguoi dugc giao dat/thué dat nop tién sur
dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1é phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh mdc gidi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....
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- Trach nhiém trao Gidy chimg nhan quyén str dung dat, quyén s hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Trach nhiém chinh 1y h so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit hd so theo phap ludt vé& 1am nghiép..........ocovvvvvneeinnn.n,
5. Noi dung khac (néu c6):

Noi nhan: CO QUAN ........
(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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8. Piéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sir dung dat do thay ddi ciin cir quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dit; diéu chinh thoi han sit dung dit cia dw
an dau tu - 1.013952

(1) Trinh te thac hign
Buée 1: Ngudi dé nghi nop hd so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

Khi nop ho so, nguoi nop hd so duge lua chon ndp ban sao giéy to va xuét
trinh ban chinh dé can bo ti€p nhan ho so kiém tra, déi chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hoac ndp ban sao giay to da cé cong chirng hoac chiig thuc theo quy dinh
cua phap luat vé€ cong chung, chimg thuc. Truong hop ndp ho so theo hinh thic
tryc tuyén thi ho so ndp phai dugc so6 hoa tir ban chinh hoac ban sao giay to da
dugc cong chimg, chung thuc.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan ho so thi chuyén
ho so dén co quan chuyén mon vé nong nghiép va moi trueong cap xa.

Buwéc 2: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cip xa thuc
hién:

- Giao Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong Pang ky dat
dai cung cap thong tin vé co sd dir liéu dat dai, 1ap trich luc ban d6 dia chinh thira
dat dbi véi truong hop hd so day da va hop 1é.

- Huéng dan nguoi nop ho so bo sung trich do dia chinh thira dat doi voi
thira dat tai noi chua c6 ban dd dia chinh theo quy dinh hoac 1am lai hd so hoic
bo sung hd so va nop lai cho co quan chuyén mon vé noéng nghiép va méi trudng
cap xa ddi véi truong hop hd so khong day du, khdng hop 1€.

- Ra soét, kiém tra ho so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phéi hop céc co quan c6 lién quan xac dinh truong hop dugc mién
tién sur dung dat, tién thué dat (néu co).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, ho so gom:

+ Dy thao to trinh theo MAu sé 25 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.
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+ Dy thao quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s 08 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP hoic dy thao quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat caa du
an dau tu theo Mau s6 27 ¢6 ndi dung vé gia dat dé tinh tién sir dung dat, tién thué
dat phai nop va trach nhiém cua co quan thué trong viéc hudng dan ngudi sir dung
dat nop tién st dung dat, tién thué dét theo quy dinh cua phép luat vé tién sir dung
dat, tién thué dat.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich st dung dat hodc Pon dé nghi diéu chinh thai han st dung dat cua dy an dau
tu va cac van ban nguoi sir dung dat nop theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x& ban hanh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich str dung dat hoic quyét dinh diéu chinh thoi
han st dung dat cta du an dau tu.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip x& xem xét ban hanh Quyét dinh
diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung
dat hoic Quyét dinh diéu chinh thoi han str dung dét caa dy an dau tu.

Burée 4: (4p dung doi voi truong hop nguoi s dung dat phai nop tién su
dung dat, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat:

- Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cp xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo MAu s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién st dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; x4c dinh
tién thué dat phai ndp mot sé nam déi véi truong hop duoc mién tién thué dat mot sb
nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién st dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phép luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.
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- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat
va gui théng béao két qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong
cap xa.

b) Truong hop ngudi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap xa:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh Quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién stir dung dat, tién thué dat.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét, ban hanh Quyét dinh phé duyét
gia dét cy the.

- Co quan chuyén moén vé nong nghi¢p va moi truong cép xa chuyén Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién s dung dat, tién thué dat phai ndp theo quy dinh; xac dinh
tién thué dat phai ndp mot sé nam déi véi trudng hop duoc mién tién thué dat mot sb
nam sau thoi gian duoc mién tién thué dat cta thoi gian xay dung co ban.

+ Ban hanh thong bao ndp tién sir dung dat, tién thué dat giri cho nguoi sir
dung dat.

- Nguoi st dung dat nop tién str dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua
phap luat vé tién sir dung dat, tién thué dat.

- Co quan thué xac nhan hoan thanh viéc nop tién st dung dat, tién thué dat
va gui thong bédo két qua cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong
cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap xa:

+ Ky Gidy chimg nhan.

+ Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé di liéu dat dai, hd so dia chinh.
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+ T chire ban giao dat trén thuc dia thuc hién theo Mau sé 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi sir dung
dat.

Buoc 6: Van phong dang ky dfri,'[ dai hqr;ic Chi nhanh Vian phong dang ky dét
dai cap nhat, chinh 1y co s& dir liéu dat dai ho so dia chinh.

(2) Cach tharc thec hién

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cép xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phdan, sé lweng hé so

a) Hb so dé nghi dié,u chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép

chuyén muc dich sir dung dat bao gom:

- Pon theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

- Vin ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén cé nodi dung 1am thay doi
can ctr quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dyng dat
quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3, 4 va 5 Piéu 116 Luat it dai.

b) H6 so dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dét ctia du an dau tu bao gom:

- Pon dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat cua du an dau tu theo Mau
s6 12 ban hanh kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Vin ban ciia co quan c¢6 tham quyén cho phép thay doi thoi han hoat dong
cua du an dau tu theo quy dinh cta phap luat vé dau tu.

- Mét trong céc gidy to sau day:

+ Mot trong céc gidy chiing nhan: Gidy chiing nhan quyén su dung dat,
quyén so hiru tai san gan lién véi dat 1a ching thu phap 1y ¢é Nha nude xac nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat hop phap cua nguoi c6
quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gin lién véi dat. Tai san gan lién véi dat
duoc cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi
dat 12 nha ¢, cong trinh xay dung gan lién véi dat theo quy dinh ctia phap luat.

+ Mot trong céc gidy chiing nhan: Gidy chiing nhan quyén sir dung dat,
Gidy chting nhan quyén s¢ hitu nha & va quyén st dung dat ¢, Giay ching nhan
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quyén s& hiru nha ¢, Gidy chitng nhan quyén sé hitu cdng trinh xay dung, Gidy
chting nhan quyén su dung dat, quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat da duoc cap theo quy dinh cua phép luat vé dat dai, phap luat vé nha &, phéap
luat vé xay dung truéc ngay Luat Dat dai co hiéu lyc thi hanh .

- Quyét dinh giao dat, quyét dinh cho thué dat, quyét dinh cho phép chuyén
muc dich st dung dat ctia co quan nha nudc ¢6 tham quyén theo quy dinh caa
phap luat vé dat dai qua cac thoi Ky.

86 lwong ho so: 01 bo.

(4) Théi han gidi quyét

- Truong hop dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat: khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop
1¢; ddi v6i cac xa mién nui, bién gidi; dao; ving c6 didu kién kinh té - x& hoi kho
khan; ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét kho khan thi thoi gian thyc hién
khong qua 15 ngay.

- Truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua du an dau tu:
khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan da ho so hop 1&; d6i véi cac x4 mién nii, bién
gidi; dao; ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi kho khan; ving c¢6 diéu kién kinh té
- x4 hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qua 25 ngay.

(5) Doi twong thuec hign thi tuc hanh chinh

- Ca nhén;

- Ho gia dinh d6i véi truong hop diéu chinh quyét dinh cho phép chuyén
muc dich dat sang dét & theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 116 Luat bit dai.

- T churc trong nudc, t6 chtrc ton gido, t6 churc ton gido truc thude, t6 churc
kinh t& c6 von dau tu nudc ngodi, té chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao
(d6i v6i truong hop giao dat khong thu tién sir dung dat quy dinh tai Diéu 118
Luat D4t dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nam quy dinh tai khoan 3 Piéu
120 Luat Dét dai, cho phép chuyén muc dich str dung dat ma ngudi sir dung dat
khong phai nop tién stir dung dat, tién thué dat, cac truong hop duoc mién toan bo
tién sir dung dat, tién thué dat cho cé thoi gian thué theo quy dinh ctia Chinh phu
trir dy &n 6 nhiéu hinh thic st dung dat ma trong d6 c6 dién tich thudc truong
hop Nha nudc giao dét co thu tién st dung dat hodc cho thué dat thu tién thué dét
mét 1an cho ca thoi gian thué, dbi véi cac to chuc).

(6) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.
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- Co quan tryc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
ndéng nghiép va méi truong cap xa.

- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qua thec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
151/2025/ND-CP hoic Quyét dinh diéu chinh thoi han st dung dat cua dy an dau
tu theo Mau sb 27 ban hanh kém theo Nghj dinh s 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi
Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phap luat
huéng dan Luat phi va 1& phi.
(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén
muc dich st dung dat theo Mau sd 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 151/2025/NB-CP hoic Pon dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat cua dy &n
dau tu theo Mau s6 12 kém tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

a) Piéu kién dbi voi truong hop diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat:

- Pang sir dung dat da c6 quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich str dung dat.

- Thay d6i can ctr dé ban hanh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép
chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai cac khoan 1,2, 3,4 va 5 Diéu 116 Luat
Dit dai.

b) Piéu kién ddi véi truong hop dé nghi diéu chinh thoi han sir dung dat
doi voi du an dau tu c6 sir dung dat khi chua hét thoi han str dung dat:

- Phu hop véi quy hoach sir dung dat cap huyén.
- C6 van ban dé nghi diéu chinh thoi han st dung dat ctia du 4n dau tu.

- D3 hoan thanh nghia vu tai chinh vé dat dai doi véi Nha nudc theo quy
dinh cua phap luat.
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- Khéng thudc trudng hop thu hdi dit do vi pham phap luét vé dat dai quy
dinh tai Diéu 81 cua Luat nay.

- C6 van ban cta co quan c6 tham quyén vé viéc diéu chinh du an dau tu
theo quy dinh ctia phap luat ma c6 thay doi thoi han hoat dong cua dy an dau tu.

- Pap tng céc diéu kién vé moi truong theo quy dinh cta phép ludt vé bao
v€ moi truong.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s didu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luét sd
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lut Dét dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh phii quy dinh vé
viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo
phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qubc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh thim quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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MAu sé 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc l1ap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH *....

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan®................

1. NGUOT Q8 NONIZ: ..ottt
2. Dia chi/tru SO ChiNN: ...
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...

4. Thong tin trong quyét dinh giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich ST dUNG FAt A8 KPP ..ottt

5. Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat dAKY: ...ovvvevveeeeeieeeeeeeee e

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao dat/cho
thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat A2 Ky: ...ooovvveevveeeeieeeeee e,

7. Cam két st dung dat dung muc dich, chap hanh dang cac quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu co) day du, ding han;

1 Ghi 13 don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc ghi ro 1a don dé nghi stra chita thong tin sai s6t trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

_ 2Chatich UY BAN NHAN DAN cép c6 tham quyen giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

3 Pi vai ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/to chuc kinh té. ..

4 Ghi theo cac thdng tin vé thira dit, nguoi st dung dit trong quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich str dung dét.
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CAC €aM KL KNAC (NEU CO): ..ot

Nguwoi lam don

(Ky va ghi r ho tén, déng ddu néu co)

5 Thyc hi¢n trong truong hop ho so dé nghi diéu chinh giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 1p phai c6 theo quy dinh.
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MAu s6 12. Pon dé nghi diéu chinh thoi han sit dung dét cia dw 4n diu tu
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI

Piéu chinh thoi han sir dung dit ciia dy 4n diu tw

Kinh giri: Chu tich Uy ban nhéan déan'...
1. NGUOT ST AUNG A2 ...oooorveeoeeesseeesees s sssessessssssssssssssssssssssssssssssssssssssannees
2. Dia chi/tru s& chinh:..........oooiii e
3. Dia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): .....ccccccooviiiiiiiii e,

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang str dung:

a) Thira dat $6:......o.covveeeeeeeeennn. :4.2. TOban d6 86: c..vevveeeeeenne.

b) Di8n tich AAt (IN2): ...ttt
¢) Muc dich st dung GAt3: ........ovvveeceieereseeeeeee e
d) Thoi han ST dUng GAt: .......coveeveeieeeeeeeeeee s
@) Tai san gan 1ién vOi dAt RIBN CO: .vvvveeeeeeeeeeeeee e
¢) Pia diém thtra dat/khu dat (tai X&, tNh...): e

1 Ghi 6 tén cap tinh/cap Xa noi c6 dat.

2 Pi véi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t6 chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/té chuc kinh té. ..

3 Trudng hop da duoc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan chi truong dau tu/quyét dinh du an. ..
thi ghi rd muc dich sir dung dét dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap.
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g) Gidy chimg nhan vé quyén st dung dat da cap:
S6 phat hanh: ...; SO VA0 80 ....vevene.... , NZAY CAP: o,

5. Noi dung xin diéu chinh thoi han sir dung dat: tir ngay... thang... nim...
dén ngay... thang... nam...

6. Ly do xin diéu chinh thoi han st dung dat: ........cccoeevevveeveeeeeeeeees

8. Cam két str dung dat ding muc dich, chip hanh dung cac quy dinh cua
phép luat dat dai, nop tién st dung dat (néu co) day du, dung han.

Cac cam Két KNAC (18U CO): ovvvrveeeieeeeeeee et :

Nguwoi lam don

(Ky va ghi ré ho tén, déng dau néu cé)

4 Gidy to quy dinh tai trinh ty, tha tuc trong linh vuc vé dat dai ban hanh kém theo Nghi dinh nay.
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Mau s6 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_ Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... ..., hgay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

V& viéc diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

(7771 o T :
CaR U LUGE DAL Al ..o ;
Can ctr NGNE diNN oo s X
GO CIEL oottt et e et e et et e et e et e et e et et e et et erneneeaes :

Xét d@é nghi cua ... To trinh so... ngay... thang... nam...,

QUYET PINH:
Piéu 1. Biéu chinh ndi dung Quyét dinh s6... ngdy..., cu thé nhu sau:

1. Céc noi dung diéu chinh:

-Piéuchinh...........cocoii ThANN oo e
-Piéuchinh. ... THANN oo e

1 Ghi theo tirng loai diéu chinh theo quy dinh cua phép luat.
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hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat theo
quy dinh?).

DilU 2. TO ChUC thUC NEEN ...ttt ettt

| RO xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bd sung
hozc hoan tra cho nguoi st dung dat; ddi véi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoac hoan
tra cho ngudi st dung dat; hudng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué
dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dat, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi ...
(néu co).

3o, thong bao cho ngudi str dung dat nop bo sung tién sir dung dat/tién
thué dat hodc dugc hoan tra cho nguoi st dung dat (néu co).

R thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hozc hoan
tra cho ngudi sir dung dat, phi, 18 phi... (néu co).

T chiu trach nhiém nop bo sung tién sir dung dat/tién thué dat hoic
duoc hoan tra; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sur dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

6. ... xac dinh méc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu c6 thay doi.. .

T trao Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat cho nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

Q. . chinh ly ho so dija chinh, co sé dix lidu dat dai néu c6 thay doi...

0 e e e e e e e e e — e e e e e et r e e e e e e rre e e e e aarraraaaans

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi sir dung dat ¢ tén tai Diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua..../.

2 P6i voi truong hop phai nop tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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MAu s6 27. Quyét dinh diéu chinh thoi han sit dung dét cia dv 4n diu tw

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

..., ngay ... thang ... nam ...
QUYET PINH

Vé viéc diéu chinh thoi han st dung dat ciia dw an diu tu ...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN ...

(@717 /Y T ;

Can ciwr Luat L Qoo e e oo ee oot e e e s, S

Can ctt NGIi dind .........ccoceiiiiiieiiiii e ;

CON CU oottt e e e e e e e et e et e et e et e et e e et e e eeeeaes )

Xét dé nghi cti ..o tai To trinh 6 ... ngay... thang... ndm
QUYET PINH:

Piéu 1. Diéu chinh thoi han sir dung dat cta du an dau tu ... cho ... (ghi tén
va dia chi ciia nguoi sir dung dat) ... m* dat tai xa/phuong tinh/thanh pho truc
thudc trung wong .......

Muc dich str dung QAL .ottt ettt
Thoi han sir dung dat duge diéu chinh 14 ..., ké tir ngay. .. thang. .. nam?. ..

Vi tri, ranh gidi thira dat/khu dat dugc xac dinh theo to trich luc ban d6 dia
chinh (hodc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1€ ... do ... 1ap ngay ... thang ... nam

1 Ghi theo tirng loai cin cir cu thé duoc quy dinh tai Didu 175 Luat Dat dai va Nghi dinh...
2 Ghi: dén ngay... thang... ndm... doi véi truong hgp giao dat/cho thué dat co thoi han.
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Gi4 dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop... (ddi véi truong hop
giao dat c6 thu tién st dung dat/cho thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat™).

| T xéac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop;
doi véi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xéc dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp; hudng dan thyc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung
dat/tién thué dat, cham nop, ghi no tién sir dung dat/tién thué dat, theo doi
truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi... (néu cd).

3, thong bao cho nguoi str dung dat ndp tién st dung dat/tién thué
dat theo quy dinh cta phép luat... (néu co).

4. ......... thu tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu cd).

L chiu trach nhiém ndp tién sur dung dat/tién thué dat; thuc hién

giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién st dung dat/tién
thué dat, ghi no tién str dung dat/tién thué dat (néu co).

6. eevinn trao Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién vai dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (n€u co).

T, chinh 1y hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai ...........o..e.e......

T OSSPSR

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi sir dung dat ¢ tén tai Piéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua ..../.

3 Ghi theo Quyét dinh giao dat/cho thué dat.... (Nha nude giao dat khong thu tién si: dung dat/giao ddt co
thu tien si dung dat/chuyén tir thué dat sang giao datichuyén tir giao dat khong thu tién siz dung ddt sang giao dat
c6 thu tien si dung dat...)

4Pdi véi truong hop phai nop tién sir dung dat/tién thué dét tinh theo gia dit cu thé thi khdng ghi muc nay
(c6 thém Quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Noi nhan: CHU TICH

(K va ghi ré ho tén, déng dau)
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M3u s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:...
..., hgay... thang... nam...
TO TRINH
Ve vieel. oo,
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phin ciin cit ...........

- Can ctr Ludt Bat dai;

- Can ik Ludt LAm ngRigp®..........ccocveveviiviiiiiieeeeeieies s ;

- Can cu Nghi dinh srér /2025/NB-CP pgdy thdng’ nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Pat dai;

II. Phan ndi dung trinh........
1. Qué trinh chuan bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: V& viéce giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dét
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 tham quyén giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va giao rirng/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dét, cho thué dit ddng thoi véi giao ring, cho thué rirng.

4 Ghi theo tirng loai can cr cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat D4t dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép ddi véi truang hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring. ..

5 Pi vdi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/té chic kinh té...
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chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

2. Két qua danh gia vé ho so dé nghi giao dat/cho thué dt/chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han sir dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat/gia han sir dung dat

..... (twong tw néi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chil tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, cd nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai
ndp déi voi trudng hop tinh theo gia dat cy thé.

- Trach nhiém xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién sir dung
dat/tién thué dat phai nop bo sung, tién str dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu c6); hudng dan thyc hién giam tién str dung dat/tién thué dét, khoan dugc
trir vao tién st dung dat/tién thué dat, cham ndp, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dat, tién thué dat d6i véi truong hop mién mot sd nam, theo ddi truong
hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cé), xac dinh tién dé
nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hoic ting hiéu qua sir
dung dat trong laa... (néu cd).

- Trach nhiém théng bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién s
dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién st dung dat/tién thué dat phai ndp, hoan tra tién sir
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1é phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh mdc gidi va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....
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- Trach nhiém trao Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so hiru tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir hd so theo phap ludt v& 1am nghiép.............coeeveeeieeiin,
5. Noi dung khac (néu c6):
Noi nhan: CO QUAN ........

(Ky va ghi ré ho tén, déng ddu)
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9. Piéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép chuyén muc
dich sir dung dét do sai sot vé ranh giéi, vi tri, dién tich, muc dich sir dung
giita ban dd quy hoach, ban @6 dia chinh, quyét dinh giao dit, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich sir dung dat va so liéu ban giao dit trén thue dia
- 1.013953

(1) Trinh te thac hign
Buée 1: Ngudi dé nghi nop ho so dén Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong.

Khi ndp ho so, nguoi ndp hd so duge lua chon ndp ban sao giéy to va xuét
trinh ban chinh dé cén bd tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc ndp ban chinh
gidy to hodc ndp ban sao gidy to dd co cong chimg hodc chimg thuc theo quy dinh
ctia phap luat vé cong chimg, chimg thyc. Truong hop ndp hd so theo hinh thirc
truc tuyén thi hd so ndp phai duoc sd hoa tir ban chinh hoidc ban sao gidy to da
dugc cong chimg, chung thuc.

Truong hop Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tiép nhan hd so thi chuyén
hd so dén co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi trudng cap Xa.

Buéc 2: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi trudng cap x3 thuc hién:
- Ra soat, kiém tra hd so; kiém tra thuc dia.

- Chu tri, phdi hop céc co quan c6 lién quan xéac dinh truong hop duoc
mién tién st dung dat, tién thué dat (néu cd).

- Hoan thién hd so trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap x4, ho so gom:

+ Dy thao To trinh theo Mau s 25 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/NDb-CP.

+ Dy thao Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dat theo Mau s6 08 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
151/2025/ND-CP.

+ Trich luc ban dd dia chinh thira dét hoic trich do dia chinh thira dat.

+ Pon diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dét, cho phép chuyén muc dich
sir dung dat va cac van ban ngudi sir dung dat nop theo muc 3 tha tuc nay.

- Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip x& ban hanh quyét dinh.

Buéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap x& xem xét ban hanh quyét dinh
chuyén hinh thtic giao dat, cho thué dat.
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BuGe 4: (4p dung dbi véi truong hop nguoi sir dung dat phai nop tién sir
dung dét, tién thué dat):

a) Truong hop nguoi st dung dat phai nop tién sur dung dat, tién thué dat
tinh theo bang gia dat;

- Co quan chuyén moén vé nong nghiép va moi trudng cép xa chuyén Phiéu

chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:

+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hoic xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bo sung giri cho
nguoi st dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop bd sung hodc dugc hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phéap luat
vé quan ly thué.

- Co quan thué guri van ban thong bao nguoi sir dung dat ¢a hoan thanh viéc
nop bd sung hodc giri van ban théng bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thué
dat cho co quan chuyén mén vé ndng nghiép va moi truong cap xa.

b) Truong hop ngudi str dung dat phai nop tién sir dung dat, tién thué dat
tinh theo gia dat cu thé:

- Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap xa:

+ T6 chuc viée xac dinh gia dét cu thé.

+ Trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp xa ban hanh quyét dinh phé duyét gia
dat cu thé c6 noi dung vé trach nhiém cia co quan thué trong viéc huéng dan
nguoi st dung dat nop tién sir dung dat, tién thué dat.

- Chi tich Uy ban nhan dan cp x& xem xét, ban hanh quyét dinh phé duyét
gia dt cu thé.

- Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cp xa chuyén Phiéu

chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6 19 ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP cho co quan thué.

- Co quan thué:
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+ Xac dinh tién sir dung dat, tién thué dat phai nop bo sung hoic xac dinh
tién sir dung dat, tién thué dat duoc hoan tra theo quy dinh.

+ Ban hanh théng bao nop tién sir dung dat, tién thué dat bd sung giri cho
ngudi sir dung dat.

- Nguoi sir dung dat nop bo sung hodc dugc hoan tra tién st dung dat, tién
thué dat da nop theo phap luat vé tién st dung dat, tién thué dat va theo phéap luat
vé quan ly thué.

- Co quan thué guri van ban thong bao nguoi sir dung dat ¢a hoan thanh viéc
nop bo sung hoac gui van ban thong bao da hoan tra tién sir dung dat, tién thué
dat cho co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap xa.

Buéc 5: Co quan chuyén mon vé ndng nghiép va moi truong cap xa:
+ Ky Giay chting nhan.

+ Chuyén ho so dén Vian phong ding ky dat dai hoac Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai dé cap nhat, chinh 1y co sé dit liéu dat dai, ho so dia chinh.

+ T chire ban giao dat trén thuc dja thuc hién theo Mau sé 24 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP va trao Giay ching nhan cho nguoi sir dung
dat.

Buéc 6: Van phong diang ky dat dai hodc Chi nhanh Vian phong diang ky dat
dai cap nhat, chinh Iy co so dir liéu dat dai hd so dia chinh.

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh coéng cép xA.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phin hé so:

Pon theo Mau s6 03 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi dinh s6
151/2025/ND-CP.

86 lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét
Khong qua 07 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
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DPdi v6i cac x3 mién nui, bién gio1; ddo; vung co diéu kién kinh té - x3 hoi
khoé khan; ving c6 di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuce
hién khong qua 25 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh

- HO gia dinh.

- Ca nhan.

- T6 chtrc trong nudc, td chire ton gido, td chire ton gido truc thude td chire
kinh té ¢6 von dau tu nudc ngoai, to chirc nudc ngoai co chirc ning ngoai giao
(461 v6i trudng hop giao dat khong thu tién st dung dat quy dinh tai Diéu 118
Luat Dt dai, cho thué dat thu tién thué dat hang nim quy dinh tai khoan 3 Diéu
120 Luat Dét dai, cho phép chuyén muc dich st dung dat ma nguoi sir dung dat
khéng phai ndp tién st dung dat, tién thué dat, cac trudng hop duge mién toan
bo tién sir dung dat, tién thué dat cho ca thoi gian thué theo quy dinh ciia Chinh
phu trir dy &n ¢6 nhiéu hinh thac st dung dat ma trong d6 co dién tich thuoc
truong hop Nha nude giao dat c6 thu tién st dung dat hodc cho thué dat thu
tién thué dat mot 1an cho ca thoi gian thué, d6i voi cac t6 chirc).

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén vé
noéng nghiép va moi truong cap Xa.

- Co quan phéi hop: Vin phong dang ky dat dai hoic Chi nhanh Vian phong
dang ky dat dai, co quan thué.

(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dét, cho thué dét, cho phép chuyén
muc dich str dung dat theo Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, I¢ phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phép luat
huéng dan Luat phi va 1é phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich sir dung dat theo Mau s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 151/2025/ND-CP.
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(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thai tuc hanh chinh (néu co)

- Ap dung v6i trudng hop str dung dat da co6 quyét dinh giao dat, cho thué
dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

- C6 sai sot vé ranh gid1, vi tri, dién tich, muc dich stir dung gitta ban dd quy
hoach, ban dd dja chinh, quyét dinh giao dét, cho thué dat, cho phép chuyén muc
dich sur dung dat va s6 liéu ban giao dat trén thyc dia.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bd sung
mot s dicu boi Luat s6 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/NB-CP ngay 30/7/2024 ciia Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Lut Dét dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh phii quy dinh vé
viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai Bo
phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qubc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phan dinh thim quyén ciia chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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MAu sé 03. Pon dé nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/cho thué
dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH QUYET PINH *....

Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan?................

1. NGUOT A& NGNIZ oot n st
2. Dia chi/tru SO ChINN: ..o
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...,

4. Thong tin trong quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc
dich St dung dat 8 K™ ....c..cveeeeeeeeseeeeeeeesee ettt sttt

5.Ly do dé nghi diéu chinh théng tin trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat @3 K¥: ....ocovveveveeeeeeeeeeeeeee e,

6. Thong tin dé nghi diéu chinh so véi thong tin trong quyét dinh giao
dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich str dung dat dA Ky: ....ocvvveeecereeenee.

7. Cam két sir dung dat dung muyc dich, chap hanh ding cic quy dinh cua
phap luat dat dai, nop tién sir dung dat/tién thué dat (néu cb) day du, ding han;

CAC €aM KEL KNAC (NEU CO): ...t

1 Ghi 13 don d& nghi diéu chinh quyét dinh giao dit/quyét dinh cho thué dat/quyét dinh cho phép chuyén
muc dich sir dung dat hodc ghi ro 1a don dé nghi stra chita thong tin sai s6t trong quyét dinh giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat.

_ 2Chutich UY BAN NHAN DAN cép c6 tham quyén giao dét/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat.

3 Pi vai ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé sb, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/to chuc kinh té. ..

4 Ghi theo cac thdng tin vé thira dit, nguoi st dung dit trong quyét dinh giao dit, cho thué dit, cho phép
chuyén muc dich str dung dét.
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Ngwoi lam don

(Ky va ghi 1 ho tén, déng ddu néu co)

5 Thyc hign trong truong hop ho so dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dét/cho phép chuyén muc dich sir dung
dat do nguoi dé nghi diéu chinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat 18p phai c6 theo quy dinh.
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MAu sé 08. Quyét dinh diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho
phép chuyén muc dich sir dung dat

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb:... .., hgay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Vé viée diéu chinh quyét dinh giao dat/cho thué dat/
cho phép chuyén muc dich sir dung dat...

CHU TICH UY BAN NHAN DAN...

(777 e 7 :
CaR U LUGE DAL Al ..o ;
Can c1r NGDE d@iNN .o X
GO CIEL oottt et e et e et e et e et et e et et e et et e rneneenes :

Xét d@é nghi cua ... To trinh So... ngay... thang... nam...,

QUYET PINH:
Piéu 1. Biéu chinh noi dung Quyét dinh sd... ngay..., cu thé nhu sau:

1. Céc noi dung diéu chinh:

-Piéuchinh..........ocoeiiiin, thANN vt
-Piéuchinh. ... THANN oo e

1 Ghi theo tirng loai diéu chinh theo quy dinh cua phép luat.
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hoan tra tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat theo
quy dinh?).

DilU 2. TO ChUC thUC NEEN ...ttt ettt

| O xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop bo sung
hozc hoan tra cho nguoi st dung dat; ddi véi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2 xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop bd sung hoac hoan
tra cho ngudi st dung dat; hudng dan thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué
dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién sir dung dat/tién
thué dat, theo ddi truong hop mién tién sir dung dat/tién thué dat, phi, 18 phi ...
(néu co).

3, thong bao cho ngudi str dung dat nop bo sung tién sir dung dat/tién
thué dat hodc dugc hoan tra cho nguoi st dung dat (néu co).

R thu tién sir dung dat/tién thué dat do phai nop bo sung hozc hoan
tra cho ngudi sir dung dat, phi, 18 phi... (néu co).

5 i, chiu trach nhiém nop bo sung tién st dung dat/tién thué dat hoac
duoc hoan tra; thuc hién giam tién st dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

6. ... xac dinh méc gidi va ban giao dat trén thuc dia néu c6 thay doi. ..

T trao Gidy chung nhan quyeén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lien vai dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh (neu co).

Q. . chinh ly ho so dija chinh, co sé dix lidu dat dai néu c6 thay doi...

0 e e e e e e e e e — e e e e e et r e e e e e e rre e e e e aarraraaaans

Picu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chénh Vin phong Uy ban nhan dan... va ngudi sir dung dét co tén tai Piéu
1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay
trén Cong thong tin dién tir cua..../.

2 P6i voi truong hop phai nop tién sir dung dét, tién thué dat tinh theo gia dat cy thé thi khong ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi rd ho tén, déng dau)
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Mau 6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dat va giao rirng/cho thué dit va cho thué thué rirng/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho
phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han sir dung dit

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:...
..., hgay... thang... nam...
TO TRINH
Ve vieel. oo,
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phin cin ¢t ...........
- Can cir Ludt Bat dai;
- Can ctr Ludit LAm nghiéD® ..........coooveveeeiieeieieeeeeee e

- Cén cir Nghi dinh s6  /2025/NP-CP ngay  thdng ndm 2025 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Pat dai;

II. Phin ndi dung trinh........

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: V& viéce giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dét
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 tham quyén giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dit va giao rirng/cho
thué dat va cho thué ring. ..

3 Truong hop giao dét, cho thué dit ddng thoi véi giao ring, cho thué rirng.

4 Ghi theo tirng loai can cr cu thé dugc quy dinh tai Didu 116 Luat DAt dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép ddi véi truang hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring. ..

5 Pi vdi ca nhan, nguoi dai dién thi ghi rd ho tén va thong tin vé s, ngay/thang/nam, co quan cip Cin
cudc cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu. ..; ddi vai t6 chic thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, t& chirc sy nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy chiing nhan dau tu
d6i vai doanh nghiép/té chic kinh té...



118

1. Qué trinh chuan bi, danh gia hd so dé nghi giao dat/cho thué dit/chuyén
muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring
chuyén hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han st dung dat

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dét/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/gia han sir dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat/gia han sir dung dat

..... (twong tw néi dung ghi trong dw thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Pé nghi Chu tich Uy ban nhén dan... giao trach nhiém cho cic co quan, to
chtrc, cd nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién s dung dat/tién thué dat phai
ndp doi voi truong hop tinh theo gid dat cu thé.

- Trach nhiém xéc dinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop, tién sir dung
dat/tién thué dat phai nop bo sung, tién str dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu c0); hudng dan thyuc hién giam tién sir dung dét/tién thué dat, khoan dugc
trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, chdm ndp, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, tién thué dat d6i véi truong hop mién mot sd nam, theo ddi truong
hop mién tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu cd), xac dinh tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong la bi mat hoic ting hiéu qua sir
dung dat trong laa... (néu cd).

- Trach nhiém théng bao cho ngudi duge giao dat/thué dat nop tién s
dung dat/tién thué€ dat, phi, 1€ phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién str dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién sur
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1€ phi... (néu o).
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- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh mdc gidi va ban giao dat/ban giao rung trén thuc
dia....

- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién vo1 dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trit hd so theo phap ludt v& 1am nghibp............oeevvueeveneinn..
5. Noi dung khac (néu c6):

Noi nhdn: CO QUAN ........
(Ky va ghi ré ho tén, dong dau)
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10. Giao dit & c6 thu tién sir dung dat khong thong qua dau gia, khong
diu thau lwa chon nha dau tw thuc hién dw &n c6 sir dung dat ddi véi ca nhan
la can b§, cong chirc, vién chire, si quan tai ngii, quan nhan chuyén nghiép,
cdng chiic qudc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, ngwoi 1am cong tic co yéu va ngudi 1am cong tac
khéac trong to chire co' yéu hwéng lwong tir ngin sich nha nwéc ma chua dwoc
giao dit &, nha &; gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x bién giéi,
hai dao thudc ving c¢é diéu kién kinh té - xa hdi kho khin, vaing ¢ diéu kién
kinh té - x4 hgi dic biét khé khin nhung chwa cé dat &, nha & tai noi cong
tac hodc chwa dwoge hwéng chinh sach hd tro vé nha é theo quy dinh ciia phap
luat vé nha é; ca nhan thwong tri tai xi ma khong c6 dat ¢ va chwa dwoc
Nha nuére giao dat ¢ hoiic chuwa dwoe huéng chinh sach hé tro vé nha & theo
quy dinh ciia phap luat vé nha ¢ - 1.013962

(1) Trinh te thac hign

Buée 1: Hang nam, Uy ban nhan dan cp xa thong bao cho ca nhan khac co
nhu cau st dung dat ndp hd so dé nghi giao dat ¢ (can clr vao quy dat da duoc xac
dinh vao muc dich dét & theo quy hoach, ké hoach sir dung dat cap xa ma chua giao
tai dia phuong thudc trudng hop giao dat khong déu gia quyén st dung dat hoic
dau gia quyén st dung dat ¢ cho ca nhan khong thanh do khong c6 ngudi tham gia).

Buée 2: Ca nhan c6 nhu cau st dung dat nop hd so dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng.

Buée 3: Uy ban nhan dan cap xa thanh lap Hoi dong xét duyét giao dat khong
dau gia quyén st dung dat.

Buéc 4: Hoi dong xét duyét ca nhan du diéu kién giao dat khong dau gia
quyén st dung dét theo quy dinh ctia Uy ban nhan dén cép tinh. Uy ban nhan dan
cép tinh can ¢ vao tinh hinh thuc té cta dia phuong dé ban hanh diéu kién, trinh tu, thi
tuc tham dinh dé giao dat khong dau gia quyén str dung dét cho ca nhan.

Buée 5: Co quan chuyén mén vé nong nghiép va méi trudng cap xa hoan
thién ho so dé trinh Cha tich Uy ban nhan dan cip xa ban hanh quyét dinh giao
d4t cho c4 nhan du diéu kién.

(2) Cach tharc thuc hién
a) Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.
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¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phan hé se:

Pon theo Mau s6 01 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

Sé lweng ho so: 01 bo.

(4) Thoi han gidi quyét

Khong qua 35 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1.

Doi v6i cac xd mien ndi, bién gi6i; dao; ving c6 dieu kién kinh € - x3 hoi
khé khan; vung c6 di€u kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi thoi gian thuc
hién khong qua 45 ngay.

(5) Doi twong thuec hign thi tuc hanh chinh

Ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan tryc tiép thl_rf: hién tha tuc hanh chinh: Co quan chuyén mon vé
nong nghi€p va moi truong cap xa.

- Cq quan phdi hop: Vz“t’n phong dang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai, Co quan thué.

(7) Két qud thuc hign thi tuc hanh chinh

Quyét dinh giao dit theo Mau s6 06 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 151/2025/ND-CP.

(8) Phi, Ig phi

Theo quy dinh cua Luat phi va 1€ phi va cac van ban quy pham phép luat
huéng dan Luat phi va 1& phi.

(9) Tén mdu don, méu to khai

Pon dé nghi giao dt theo MAu s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cau, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu co)

- Y&u cau: Cian cir vao quy dat da duoc xac dinh vao muyc dich dét & theo
quy hoach, ké hoach str dung dat cap xa ma chua giao tai dia phuong thudc truong
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hop giao dat khong dau gia quyén sir dung dat hodc ddu gia quyén st dung dat &
cho cd nhan khong thanh do khong c6 ngudi tham gia.

- Piéu kién;

+ C4 nhan thudc doi tuong thuong tra hodc cong tac tai dia ban xa gém:

(1) Canhan la can b, cong chirc, vién chirc, s quan tai ngii, quan nhan chuyén
nghiép, cong chirc quoc phong, cong nhan va vién chirc qudc phong, si quan, ha si
quan, cong nhan cong an, nguoi lam cong tac co yéu va ngudi lam cong tac khac
trong t6 chiric co yéu hudng luong tir ngan sach nha nuéc ma chua dugc giao dat 9,
nha 0;

(ii) C4 nhan 14 gido vién, nhan vién y té dang cong tac tai cac x4 bién gidi, hai
dao thudc vung c6 dieu kién kinh té - xa hoi kho khan, viung ¢6 diéu ki¢n kinh té - xa
hoi dac biét kho khan nhung chua c6 dat ¢, nha & tai noi cong tac hodc chua duoc
huéng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh ctia phap luat vé nha &;

(ii) C4 nhan thuong tru tai x3 ma khong c6 dat & va chua duoc Nha nudc
giao dat & hodc chua dugc hudng chinh sach hd trg vé nha & theo quy dinh cia
phap luat vé nha 6.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc stra ddi, bo sung

mot sé diéu bai Luat sb 43/2024/QH15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh sé 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phil quy dinh vé
viéc thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai BO
phan Mot cira va Cong Dich vu cong qudc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh
vé phéan dinh thadm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan
cap trong linh vuc dét dai.
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MAu so 01. Pon dé nghi giao dat/thué dat/chuyén muc dich sir dung
dat/giao dat va giao rirng/cho thué dat va cho thué rirng

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON DE NGHIY...
Kinh gui: Chu tich Uy ban nhan dan':..........

1. NGUOT A8 NGNITZ: .o sssessesssssssses st sss s sssssssssssssassnees
2. Dia chi/tru SO ChiNN: ...
3. bia chi lién hé (dién thoai, fax, email...): ...
4. Pia diém thtra dat/khu dat (tai Xa..., tinh...): e
5. Dién tich dat (M) .eeeee e , trong do:

a) Dién tich dat chuyén trong lda phai nop tién theo quy dinh ciia phap luat
V& At trong 10a (M) (NEU CO): v,

b) Dién tich dat phai boc tach tang dat mat theo phap luat vé dat trong lGa

6. Dién tich ring (M2 (NEU CO): «.vvneee e
7. D& str dung VA0 Muc dIch 3 .......oooeicceeeeeeeeee e,
8. ThOi Nan ST AUNE AL ........veeveeeeceeee e

9. Xac dinh nhu cau st dung dat thudc truong hop duoc mién tién st dung
dat, tién thué dat theo quy dinh (néu co).

10 Giao d4t/thué dAt/cho phép chuyén muc dich sir dung dét/giao dat va giao rimg/thué dat va thué rimg.

1 Cha tich UY BAN NHAN DAN cap c6 tham quyén giao dét/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao
rimg/cho thué dat va cho thué rimg.

12 i v6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi 18 ho tén va thong tin vé s6, ngay/thdng/ndm, co quan cép Can cudc cong dan hoic sb dinh danh
hogc Ho chiéu. . .; ddi vai t chiic thi ghi r thong tin nhu trong Quyet dinh thanh lap co quan, t chirc sw nghiép/van ban cong nhan t6 chirc ton gido/dang
ky kinh doanh/Glay ching nhan dau tu dol v6i doanh nghlep/to chirc kinh té..

13 Truong hop da dugc cap gidy ching nhén dau tu/quyét dinh, Chap thuan chu truong dau tu/quyét dinh dy 4n... thi ghi rd myc dich
str dung dat dé thyuc hién dy 4n dau tu theo gidy to da cip. Truong hop dé nghi giao dat xay dung cong trinh ngam thi ghi rd dién tich dit xay
ding cong trinh trén mit d4t phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngdm quy dinh tai Bidu 216 Luat Dt dai.
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10. Cam két sir dung dét, sir dung ring dung muc dich, chap hanh dang
cac quy dinh cua phéap luat dat dai, phap luat 1am nghiép, phap luat vé dat
trong lda; nop tién st dung dat/tién dé nha nudc bd sung dién tich dat bi mat
hoic ting hiéu qua sir dung dat trong laa (néu cd); boc tach tang va st dung
dat mat day da, dang han.

CAC €aM KEL KNAC (NEU CO): ..ot

11. Tai 1ieu guri KEM (NEU CO) M ...t

Nguoi lam don®®

(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

¥ Thyc hién trong truong hop hd so giao d4t/thué dat/chuyén muc dich st dung dét/giao dit va giao rimg/thué dat va thué rimg do
ngudi d& nghi 1ap phai c6 theo quy dinh.

15 Ghi 16 ho va tén ca nhan, c4 nhan dai dién cho ngudi st dung dét quy dinh tai Didu 4 Luat DAt dai.
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Mau s6 06. Quyét dinh giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir
dung dit/giao dat va giao rirng/cho thué dit va cho thué rirng

UY BAN NHAN DAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:... .., Ngay ... thang ... nam ...

QUYET PINH

Veé viéc! ..

CHU TICH UY BAN NHAN DAN CAP XA/CAP XA...

(@777 /Y :

Can Ctt LUGE DAL Gl ;

Can cir LUGt LAM NGRIEP? ..o ;

Can c1r Nghi diNN oo :

(@77 e Y :

Xét @é nghi ciia ..oveevevenenn, tai To trinh S6 ... ngay... thang... nam ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Giao cho ... (ghi tén va dia chi cia nguoi dwoc giao ddt) ... m?
dat/cho... (ghi tén va dia chi cia nguwoi dwoc cho thué dat) thué ... m? dat/cho
(ghi tén va dia chi ciia nguwoi sir dung dat) dugc chuyén muc dich sir dung ... m?

1 Giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho
thué rung. ..

2 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring.

3 Ghi theo ting loai can cir cu thé duge quy dinh tai Didu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phép luat vé
1am nghiép ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring.
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dat* va hinh thic sir dung dat sau khi chuyén muc dich st dung dat 13°... ta
xd/phudng..., thudc tinh/thanh phé truc thudc trung wong ...

Muc dich ST AUNEG GAL........veiieeeeeeeeeeeee e
Muc dich st dung ring (NEU CO) ......vvuveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
Thoi han sir dung dét 13 ..., ké tir ngdy. .. thang... ndm

Vj tri, ranh giéi thira dat/khu dat duge xac dinh theo to trich luc ban do dia
chinh (hoc to trich do dia chinh) s6 ..., ty 1& ... do ... lap ngay ... thang ... nim

Hinh thirc giao dat/cho thué At8: ..o /

Phuong thirc giao dat/cho thué dat theo K&t QUALT:.........oeveveeeeeeeeeeeese e,

Gia dat tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop. .. (d6i véi truong hop tién
sir dung dat/tién thué dat tinh theo gia dat trong bang gia dat'e).

Nhitng han ché vé quyén cua nguoi str dung dat (Néu CO):....vvvvvvvereense,

DiBU 2. TS ChUC TUC NIEN. ...ttt ettt

| AR xéac dinh gia dat dé tinh tién st dung dat/tién thué dat phai nop;
d6i voi truong hop tinh theo gia dat cu thé.

2, xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai nop; huéng dan thuc
hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao tién sir dung dat/tién
thué dat, cham nop, ghi no tién s dung dat/tién thué dat, tién thué dat déi voi
truong hop mién mot sé nam, theo ddi trudng hop mién tién sir dung dat/tién thué

4 Ghi theo loai dat trong gidy chimg nhan vé quyén sir dung dat da cap, truong hop khong cé gidy chang
nhan vé quyén sir dung dat thi ghi theo gidy to khac ¢ lién quan c6 thé hién muc dich sir dung dat do

5 Ghi rd hinh thic str dung cu thé: giao dat khong thu tién sir dung dét (néu twong tng véi truong hop quy
dinh tai Piéu 118 Luat Pt dai) hodc giao dat c6 thu tién st dung dat (néu twong ung véi truong hop quy dinh tai
Diéu 119 Luat Dit dai) thué dat tra tién thué dat hang nam (néu twong ng voi truong hop quy dinh tai khoan 3
Diéu 120 Luat Dat dai) hodc thué dét tra tién thué dat mot lan cho ca thoi gian thué (néu twong ng véi trueong hop
quy dinh tai khoan 2 Piéu 120 Luat Dat dai)

6 Ghi: dén ngay... thang... nam... d6i véi trudng hop giao dét ¢ thoi han. Ghi la 6n dinh lau dai d6i véi
truong hop thoi han st dung dat 1a 6n dinh 1au dai.

16 Ghi rd: Nha nuéc giao dat khdng thu tién sir dung dat/giao dt cd thu tién sir dung dat/chuyén tir thué dat
sang giao dat/chuyén tir giao dit khong thu tién sir dung dit sang giao dét c6 thu tién st dung dat.../ Nha nudc
cho thué dt tra tién thué dat hing nim hay cho thué dét tra tién thué dit mot 1an cho ca thoi gian thué....../thudc
truong hop dwoc mién tién sir dung dét, tién thué dat.

17 Ghi r6: theo két qua giao dét thong qua dau gid quyén st dung dat (tuong (g véi trudong hop quy dinh
tai Didu 125 Luat Dét dai) hodc giao dat thong qua dau thau lya chon nha ddu tu thuc hién du &n c6 sir dung dat
(twrong (rng Vé6i trudng hop quy dinh tai Diéu 126 Luat Dét dai) hodc giao dat khong diu gia quyén sir dung dét,
khong dau thau lya chon nha dau tu thuc hién dy &n c6 sir dung dat (twong Gng véi truong hop quy dinh tai Diéu
124 Luat Dat dai).

18 pi voi truong hop phai nop tién sir dung dat, tién thué dat tinh theo gia dat cu thé thi khdng ghi muc nay
(c6 thém quyét dinh phé duyét gia dat trong trudng hop nay theo quy dinh).
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dat, phi, 1& phi... (néu c6), xac dinh tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén
trong lda bi mat hoac ting hiéu qua st dung dat tréng laa. .. (néu c6); thdng béo
cho nguoi duge giao dat/thué dat nop tién s dung dat/tién thué dat, tién dé nha
nude bd sung dién tich dat chuyén trong lGa bi mat hoic tang hiéu qua st dung
dat trong lua theo quy dinh caa phap luat... (néu cd); thu tién sir dung dat/tién
thué dat, tién dé nha nudc bo sung dién tich dat chuyén trong lda bi mat hoic ting
hiéu qua sir dung dt tréng Ida, phi, 1& phi... (néu cd).

3. ... chiu trach nhiém nop tién sir dung dat/tién thué dat; tién dé nha nudc
bd sung dién tich dat chuy@n trong Ia bi mat hoic tang hiéu qua st dung dat trong
lGa (néu co); thuc hién giam tién sir dung dat/tién thué dat, khoan duoc trir vao
tién sir dung dat/tién thué dat, ghi no tién s dung dat/tién thué dat (néu co).

4. ... x4ac dinh moc gisi va ban giao dat/ban giao rung trén thuc dia.............

5, trao Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lien vai dat cho ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.

6. e chinh Iy hé so dia chinh, co s& dit liéu dat dai ......c.cocovvevveeeeneen. ;
cap nhat, luu trit ho so theo phap luat vé 1am nghiép (néu co).

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dan... va nguoi duoc giao dat/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich st dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va
cho thué ring c6 tén tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Vin phong Uy ban nhan dan... chiu trach nhiém dang tai Quyét dinh nay trén
Cong thong tin dién tir cua. ..

Noi nhan: CHU TICH
(Ky va ghi 18 ho tén, déng dau)
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MAiu s6 24. Bién ban ban giao dat/ban giao ring trén thuce dia
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN

Ban giao dit/ban giao rirng trén thuc dia

Thyc hién Quyet dinh sd.. . ngay... thang... nam... cua Chu tich Uy ban nhan
dan... vé viéc giao dét/cho thué dat/glao dat va giao rung/cho thué dat va cho thué
rimg..., hom nay ngay... thang... nam... , tai..., thanh phan gom:

I. DAI DIEN CO QUAN .....ccceceveererereenene

IV. CAC BEN TIEN HANH BAN GIAO DPAT/BAN GIAO RUNG
TREN THU'C PIA, CU THE NHU SAU:

1. Giao nhan trén thuc dia dbi voi thira dat/khu dat s6... to ban dd sb... tai... cho...
(tén nguoi su dung dat) da duoc giao dat/cho thué dat/giao dat va giao rimg/cho
thué dat va cho thué rimg... theo Quyét dinh s6... ngdy... thang... nim... cia Chi tich
UY DAN NNAN QAN ..ot

2. Giao nhan thira dét/khu d4t néu tai muc 1 phén nay theo cac moc gi01, ranh gidi
thira dav/khu dat, dién tich... m? trén thyc dia xéc dinh theo to trich Iyc ban do dia chinh
(hogc o trich do dia chinh) $0... , ty 18... do ... 1p ngdy... thang... ndm... va da dugc...
tham dinh, gom:

3. Giao nhan khu rimg néu tai muc 1 phan nay theo cac mbc gidi, ranh gidi
khu rimg, dién tich rimg .....m? hién trang ...... (rimg tu nhién/ring trong), trix
lwong rimg .....m* (néu cb).

4. Bién ban duogc 1ap hoi... gid... phut cung ngdy, di doc cho cac bén tham
du cing nghe, nhat tri thong qua ky tén dudi day.

Bién ban nay lap thanh... ban c6 gia tri nhu nhau, g ........cecveeenneennnen. /.
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PAI DIEN CO QUAN...  PAI DIEN UY BAN NHAN BEEN NHAN BAN GIAO

(Ky va ghi rd ho tén, dong ddu) DAN ... DAT/RUNG

(Ky va ghi 16 ho tén, déng dau)  (K¥ va ghi ré ho tén, dong dau
néu cé)
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Mau s6 25. To trinh vé viéc giao dat/cho thué dit/cho phép chuyén muc dich sir
dung dat/giao dit va giao rirng/cho thué dat va cho thué thué rimg/chuyén hinh
thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat, cho phép
chuyén muc dich sir dung dit/gia han sir dung dat

CO QUAN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

..., hgay... thang... nam...

TO TRINH

Kinh gtri: Cha tich Uy ban nhan dan? ..............

I. Phin ciin Cif ...........

- Can cir Ludt Bat dai;

- Can cir Ludit LAm nghiéD® .......ccoooveveeeeeieeeeeeseeee e ;

- Can cw Nghi dinh S’é’ /2025/NB-CP pgdy thdng’ nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Dat dai;

II. Phan ndi dung trinh........
1. Qua trinh chuan bi, danh gia ho so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén
muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring

1 Ghi rd theo tirng loai hd so: Vé viée giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat
va giao rimg/cho thué dat va cho thué rimg. ..

2 C4p c6 tham quyén giao dat/cho thué dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao ring/cho
thué dét va cho thué rung...

3 Truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué ring.

4 Ghi theo tirng loai can ¢ cu thé dugc quy dinh tai Diéu 116 Luat Dat dai va Nghi dinh...va phap luat vé
1am nghiép ddi véi truong hop giao dat, cho thué dat dong thoi véi giao ring, cho thué rimg. ..

5 Pi V6i ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va théng tin vé s, ngay/thang/nim, co quan cap Cin
cude cong dan hoic sb dinh danh hodc Ho chiéu...; d6i vai t6 chuc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh
lap co quan, td chirc sw nghiép/vin ban cong nhan té chirc ton gido/dang ky kinh doanh/Gidy ching nhan dau tu
dbi véi doanh nghiép/té chuc kinh té...
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chuyén hinh thuc giao dét, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho
thué dat, cho phép chuyén muc dich sir dung dat/gia han str dung dét

2. Két qua danh gia vé hd so dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc
dich str dung dat/giao dat va giao ring/cho thué dat va cho thué rimg chuyén
hinh thirc giao dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dat, cho thué dat,
cho phép chuyén muc dich st dung dat/ gia han sir dung dat.

3. Noi dung dé nghi giao dat/cho thué dat/chuyén muc dich st dung
dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat va cho thué ring chuyén hinh thirc giao
dat, cho thué dat/diéu chinh quyét dinh giao dt, cho thué dat, cho phép chuyén
muc dich st dung dat/gia han sir dung dat

..... (twong tw néi dung ghi trong dy thdo quyét dinh giao ddt/cho thué
dat/cho phép chuyén muc dich sir dung dat/giao dat va giao rimg/cho thué dat
va cho thué rung...)

4. Bé nghi Chu tich Uy ban nhan dan... giao trach nhiém cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan lién quan:

- Trach nhiém xac dinh gia dat dé tinh tién sir dung dat/tién thué dat phai
ndp déi voi trudng hop tinh theo gia dat cu thé.

- Trach nhiém xac dinh tién sir dung dat/tién thué dat phai ndp, tién sir dung
dat/tién thué dat phai nop bo sung, tién stir dung dat/tién thué dat duoc hoan tra
(néu c0); hudng dan thyuc hién giam tién sir dung dét/tién thué dat, khoan dugc
trir vao tién sir dung dat/tién thué dat, chdm ndp, ghi no tién st dung dat/tién
thué dat, tién thué dat d6i véi truong hop mién mot sd nam, theo ddi truong
hop mién tién str dung dat/tién thué dat, phi, Ié phi... (néu cd), xac dinh tién dé
nha nudc bo sung dién tich dat chuyén tréng laa bi mat hodc ting hiéu qua sir
dung dat trong laa... (néu cd).

- Trach nhiém théng bao cho ngudi dugc giao dat/thué dat nop tién s
dung dat/tién thué dat, phi, 1¢ phi... (néu co).

- Trach nhiém thu tién sir dung dat/tién thué dat phai nop, hoan tra tién st
dung dat/tién thué dat, thu phi, 1é phi... (néu co).

- Trach nhiém ndp tién st dung dat/tién thué dat, phi, 1& phi... (néu co).

- Trach nhiém xac dinh méc gi6i va ban giao dat/ban giao rimg trén thuc
dia....
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- Trach nhiém trao Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai
san gan lién v4i dat cho nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh.
- Trach nhiém chinh 1y hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; trach nhiém
cap nhat, luu trir ho so theo phap luat vé 1am nghiép
5. Noi dung khac (néu c6):

Noi nhan: CO QUAN ........
(Ky va ghi 16 ho tén, déng déiu)

11. Piang ky dat dai, tai san gin lién véi dat, cAp Gidy ching nhan
quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat lan dau doi véi ho
gia dinh, c4 nhén, cong dong din cw, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nwoéc
ngoai - 1.013978

(1) Trinh ty thuc hién

Buwéc 1: Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong.
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Khi nop cac gidy to quy dinh, ngudi yéu cau ding ky duoc lya chon nop
ban sao gidy t& va xuat trinh ban chinh dé cén bo tiép nhan hé so kiém tra ddi
chiéu hoac nop ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to di c¢6 cong chang hoic
chung thuc theo quy dinh caa phép luét vé cong chang, chang thuc; trudng hop
nop hd so theo hinh thire truc tuyén thi hd so nop phai dugc sé héa tir ban chinh
hoic ban sao gidy to da dugc cong ching, chung thuc theo quy dinh cua phap
luat.

Truong hop nop ban sao hoic ban sé hoa cac loai gidy to thi khi nhan két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ngudi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cac
gidy to thudc thanh phan hd so theo quy dinh.

Buéc 2: Co quan tiép nhan ho so thyc hién:

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so va cip Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua. Truong hop chua day dil thanh phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

- Chuyén hd so d¢én Uy ban nhan dan cip xa noi c6 dat.
Buroc 3:

3.1. Déi Vi truong hop thuc hién thi tuc dang ky, cap Gidy chitng nhan
thi Uy ban nhan dan cap xa té churc thyc hién cac ngi dung sau:

a) Trich luc ban dd dja chinh d6i voi noi dd c¢6 ban do dia chinh.

Dbi voi noi chua ¢6 ban dd dja chinh va trong hd so ding ky, cap Gidy
ching nhan da c6 manh trich do ban dd dia chinh thi kiém tra, ky xac nhan manh
trich do ban do dia chinh theo quy dinh, trir trudng hop manh trich do ban d6 dia
chinh d3 dugc Uy ban nhéan déan c4p x x4c nhan hodc Chi nhanh Vin phong diang
ky dét dai kiém tra, ky duyét trudc ngay 01 thang 7 nam 2025; truong hop trong
hd so dang ky, cap Gidy ching nhan chwa c6 manh trich do ban d6 dja chinh thi
dé nghi don vi do dac thuc hi¢n viéc trich do ban dd dija chinh; don vi do dac co6
trach nhiém thuc hién trich do ban d6 dia chinh trong thoi gian khong qua 05 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé nghi.

b) Xé&c nhan hién trang sir dung dat c6 hay khdng c6 nha &, cdng trinh xay
dung; tinh trang tranh chap dat dai, tai san gan lién véi dat, viéc sir dung dat on
dinh; d6i véi truong hop khéng co gidy to vé quyén st dung dat thi xac nhan thém
ngudn goc st dung dat.
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¢) Kiém tra sy ph hop véi quy hoach ddi véi cac truong hop co yéu cau
phai phi hop véi quy hoach dé cap Gidy ching nhan.

d) Niém yét cong khai két qua kiém tra, ra soét theo Mau s6 17 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP tai try s¢ Uy ban nhan dan cip x4, khu dan cu
noi co dat, tai san gan lién véi dat trong thoi gian 15 ngay, dong thoi thuc hién xem
xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung da cong khai (néu co).

d) Kiém tra viéc du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai:

- Béi voi truong hop khong c6 nhu cau hoic khong du diéu kién cap Giay
chirng nhan thi thuc hién:

+ Ban hanh Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai theo Mau s6 16
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP; chuyén Thong bao dén noi
nop ho so dé tra cho nguoi yéu cau dang ky.

+ Chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai dé lap, cap nhat
thong tin dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat vao ho so dia chinh, co so dit liéu
dat dai.

- B6i véi truong hop ¢d nhu cau va du diéu kién cap Gidy chiing nhan thi
guri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai theo Mau s6
19 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP dén co quan thué dé co
quan thué xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh cho ngudi st dung dat,
chu sé hiru tai san gan lién véi dat.

e) Sau khi nhan dugc théng b&o cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vy
tai chinh hoac duoc ghi ng nghia vu tai chinh:

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xa cap Gidy chang nhan quyén st dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Chuyén Gidy chirg nhan cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
sir dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat.

- Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy chang nhan di cap dén Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir
ligu dét dai.

3.2. Poi Vi truong hop da c6 Thong bdo xdc nhdn két qud dang ky dat dai
thi Uy ban nhan dan cdp xd noi c¢é dat té chirc thuc hién:
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- Bdi véi trudng hop Thong béo xéac nhan két qua dang ky dat dai, tai san
gan lién voi dat thé hién du diéu kién cap Gidy chitng nhan va tai thoi diém cap
Gidy chung nhan khéng thudc truong hop quy dinh tai diém d va e khoan 1 Biéu
151 Luat Dat dai thi giri Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai theo MAu sé 19 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP dén co
quan thué dé co quan thué xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh cho nguoi
st dung dat, chi so hiru tai san gan lién véi dat.

- Bdi véi truong hop Thdng béo xac nhan két qua ding ky dat dai khéng thé
hién du diéu kién cap Gidy chitng nhan thi thuc hién cac cong viéc tai cac diém b, c,
d, d muc 3.1.

- Sau khi nhan dugc théng béo cia co quan thué vé viéc hoan thanh nghia vu
tai chinh hoac duoc ghi ng nghia vu tai chinh:

+ Chu tich Uy ban nhan dan cap xa cap Giay chiing nhan quyén su dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén Gidy chtng nhan cho co quan tiép nhan hd so dé trao cho nguoi
sir dung dat, chi s hitu tai san gan lién véi dat.

+ Chuyén hd so kém theo ban sao Gidy ching nhan da cap dén Chi nhéanh

Vin phong ding ky dat dai dé lap, cap nhat, chinh Iy hd so dia chinh, co s& dir
licu dat dai.

(2) Cach thirc thuc hién:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
b) Nop théng qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

d) Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vin
phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.

(3) Thanh phan, sé lwong ho so:
- Thanh phan hé so

a) Doi Véi trieong hop thuc hién thai tuc ding ky, cap Gidy ching nhédn cho
hé gia dinh, cd nhdn, cong dong dan cu

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.
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- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Bidu 137, khoan 1, khoan 5 Biéu
148, khoan 1, khoan 5 Diéu 149 Luat Dt dai, so d6 nha &, cdng trinh xay dung
(néu co).

Truong hop thira dat goc co gidy to vé quyén st dung dat quy dinh tai Diéu
137 Luat Pat dai ma c6 phan dién tich dat tang thém da duoc cip Gidy chang
nhan thi nop gidy to vé viéc chuyén quyén str dung dat va Giay ching nhan da
cap cho phan dién tich ting thém.

- Gidy to vé viéc nhan thtra ké quyén st dung dat theo quy dinh cua phép
luat vé dan su dbi véi truong hop nhan thira ké quyén str dung dat chua duoc cap
Gidy chung nhan theo quy dinh phép luat vé dat dai.

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cua phép
luat vé dan su va gidy to vé viéc chuyén quyeén sir dung dat ddi voi truong hop
quy dinh tai khoan 4 Diéu 45 Luat Dét dai.

- Gidy to vé giao dit khong ding tham quyén hoic gidy to vé viéc mua,
nhan thanh ly, hda gia, phan phéi nha ¢, cong trinh xay dung gan lién voi dat theo
quy dinh tai Diéu 140 Luat Pat dai (néu cd).

- Gidy to lién quan dén xa phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat dai
d6i vai truong hop ¢6 vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai.

- Hop ddng hodc vin ban thoa thuan hodc quyét dinh caia Toa 4n nhan dan
vé Viéc xac 1ap quyén dbi vai thira dat lién ké kém theo so do thé hién vi tri, kich
thugc phan dién tich thua dat lién ké duoc quyén sir dung han ché d6i véi truong
hop c6 ding ky quyén dbi vai thira dat lién ke.

- Vian ban xac dinh cac thanh vién cé chung quyén str dung dat caa ho gia
dinh dang str dung dat ddi véi truong hop ho gia dinh dang sir dung dat.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu co).

- Ho so thiét ké xay dung cong trinh di duoc co quan chuyén mén vé xay
dung tham dinh hoac da c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh
hang muc cong trinh, cong trinh xay dung theo quy dinh cta phap luat vé xay
dung d6i véi truong hop ching nhan quyén so hitu ¢ong trinh xay dung trén dat
ndng nghiép ma cha so hitu cdng trinh khdng c6 mot trong cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 149 Luat Pat dai hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung
theo quy dinh cua phap luat vé xay dung.
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- Quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dét dai; chung tir
nop phat cia ngudi st dung dat ddi véi trudng hop quy dinh tai diém a khoan 6
Piéu 25 Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP.

- Chting tir thyc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh veé dat dai, tai san gan lién vai dat (néu cd).

- Gidy t& vé viéc chuyén quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién
véi dat c6 chit ky cua bén chuyén quyén va bén nhan chuyén quyén ddi voi truong
hop nhan chuyén quyén sir dung dat, quyén so hitu nha &, cong trinh xay dyng ma
chua thyc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh cua phéap lut.

- Gidy xac nhan caa co quan c6 chtic nang quan ly vé xay dung cap huyén
trudc ngay 01 thang 7 nam 2025 vé du diéu kién ton tai nha &, cong trinh xay
dung d6 theo quy dinh cua phap luat vé xay dung ddi véi truong hop ho gia dinh,
ca nhan c6 nhu cau cap Giay chiing nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san
gan lién voi dat ddi voi nha o, cong trinh xay dung thudc truong hop phai xin
phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 148, khoan 3 Piéu 149 Luat Pat dai
(néu co).

- Van ban thoa thuan vé viéc cap chung mét Gidy chang nhan dbi véi
truong hop ¢6 nhidu nguoi chung quyén sir dung dat, chung quyén so hitu tai san
gan lién vai dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy ddi voi
truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai san gan lién voi dat théng qua
nguoi dai dién.

b) Péi Véi truong hop thuee hién thii tuc dang ky, cap Gidy ching nhdn lan
ddu cho nguoi goc Viét Nam dinh cw ¢ medc ngoai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo Mau s6 15 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

- Mot trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 137, khoan 4, khoan 5 Biéu
148, khoan 4, khoan 5 Biéu 149 Luat Pat dai (néu co).

- Gidy to vé viéc nhan thira ké quyén st dung dat theo quy dinh cua phép
luat vé dan su.

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu cd).
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- Hb so thiét ké xay dung cong trinh da duoc co quan chuyén mon vé xay
dung tham dinh hoic di c6 van ban chap thuan két qua nghiém thu hoan thanh hang
muc c6ng trinh, cdng trinh xay dung theo quy dinh ctua phéap luat vé xay dung doi
Vvéi trudng hop chirng nhan quyén sé hitu céng trinh xay dung trén dat ndng nghiép
ma chu s& hitu ¢éng trinh khdng c6 mét trong céc loai gidy to quy dinh tai Diéu
149 Luat Dét dai hodc cong trinh dugc mién gidy phép xay dung theo quy dinh cua
phap luat vé xay dung.

- Chting tir thuc hién nghia vu tai chinh, gidy to lién quan dén viéc mién,
giam nghia vu tai chinh vé dat dai, tai san gan lien vai dat (néu co).

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy chiing nhan di véi truong
hop ¢6 nhiéu ngudi chung quyén st dung dat, chung quyén so hitu tai san gan lién
V6i dat.

- Vin ban Vvé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan sy doi voi
truong hop thuc hién thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat théng qua
nguoi dai dién.

¢) Déi Véi trieong hop thuc hién thii tuc cap Gidy chiing nhédn cho ca nhan,
cong dong dan cuw, ho gia dinh, nguoi goc Viét Nam dinh cu o nuwdc ngoai da co
Théng bao xac nhdn ket qua dang ky dat dai

- Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat theo Mau sé 15 ban hanh
kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

- Thong béo xé&c nhan két qua ding ky dat dai.
- Sé lweng hé so 01 bo.
(4) Thoi han gidi quyét:

Khong qua 17 ngay lam viéc ddi voi truong hop dang ky dat dai, tai san
gan lien voi dat lan dau; khdng qué 20 ngay lam viée doi véi truong hop dang ky
dat dai, tai san gan lien voi dat, Cap Glay chting nhan lan dau (trong d6 dang ky
dat dai, tai san gan lién voi dat 1an dau 1a khong qua 17 ngay 1am viéc; cap Giay
chang nhan lan dau 1a khéng quéa 03 ngay lam viéc).

Déi voi cac x3 mién nii, hai dao, ving sau, vang xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi dic biét khd khan thi thoi
gian thuc hién khéng qua 27 ngay lam viéc déi véi truong hop dang ky dat dai,
tai san gan lién voi dat lan dau; khdng qua 30 ngay lam viéc dbi véi truong hop
dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Giay chirng nhan quyén su dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién véi dat lan dau.
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(5) Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai.

(6) Co quan, nguwoi thwe hién thii tuc hanh chinh:

- Nguoi c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa.

- Co quan, ngudi truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan
cap x4, Chu tich Uy ban nhan dan cip x4, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop (néu c6): Co quan thué.

(7) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh:

- Thong béo xé&c nhan két qua dang ky dat dai.

- Giay chiing nhan.

(8) Lé phi, phi (néu cé):

Tlleo quy dinh cua Luat phi va I€ phi va cac van ban quy pham phap luat
hudng dan Luat phi va 1€ phi.

(9) Tén mau don, mau to khai:

- MAu s6 15 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP.

(10) Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh (néu cé): Khéng
quy dinh

(11) Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai sb 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duogc stra ddi, bd sung

mot s didu boi Luat s6 43/2024/QHI15, Luat sb 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15 cia Quoc hi.

- Nghi dinh s6 101/2024/NB-CP ngay 29/7/2024 ctia Chinh phu quy dinh
vé diéu tra co ban dét dai, dang ky, cap Giay chimg nhan quyén sir dung dt, quyén
so hitu tai san gin lién véi dat va Hé théng thong tin dat dai;

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé viéc thue hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai
Bo phan Mot cira va Cong Dich vu céng qudc gia.
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- Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh
vé phan dinh thim quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan
cap trong linh vyc dat dai.
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MAu sé 15. Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PANG KY DPAT PAIL TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

1. Nguoi sir dung dét, cha so hitu tai san gan lién véi dat, ngudi quan 1y dat:

(Truwong hop nhiéu nguroi cung sir dung dat, cling sé hiwu tai san thi ké khai tén
nguoi cung sir dung dat, clng s¢ hiru tai san dé theo Mau sé 15a)

Q) HO VATEN 1 oottt st

2. Thira dat dang ky (nguoi sir dung dat 12 t6 chaie thi khdng phdi ké khai muc nay):

(Truong hop dang ky nhiéu thira dat ndng nghiép ma khéng dé nghi cap Giay
chitng nhdn hodc @é nghi cdp chung mét Gidy chitng nhédn cho nhiéu thira ddt ndng
nghiép thi khdng ké khai cac ngi dung tei Muc nay ma chi ghi téng sé thiza va ké khai
ting thiza ddt theo Mau sé 15b)

a) Thita dAt SO: wvvveevervceeeeerese e, 1 2.2. TODAN A0 SO: wvvvvevveeerereenn,

b) DI Chi O Lo

c) Diéntich ®: ......... m2; st dung chung: .......... m2; str dung riéng: .......... m2,
d) Sur dung vao muyc dich : .....cocvvevee, 0 thoi 1M,

@) Thoi han dé nghi duoc sir dung dAt @) ..o,

€) Nguon goc st dung dat ©:..........ocoveveveeeeeee e

g) C6 quyén hoic han ché quyén ddi vai thira dét lién ké s ........ , 1o ban do sb

ey CUA e, , Ndi dung V& quyén ddi véi thira dat lien K& ......o.ooevveeeeieenn. (10),
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3. Nha &, cong trinh xay dung (nguoi sir dung ddt 1a té chize thi khdng phdi ké khai
muc nay):

(Chi ké khai néu ¢ nhu cdu déing ky hodc ching nhdn quyén sé hiru tai san;
Trwong hop c6 nhiéu nha ¢, cong trinh xay ding khac trén cing 01 thia dat thi chi ké
khai cac thong tin chung va tong dién tich cia cac nha ¢, cong trinh xay dung; dong
thoi Idp danh séch nha ¢, cong trinh theo Mdu sé 15¢)

a) Loai nha &, cong trinh XAy dung @D: ...
b) Dién tich xay dung ®2: ................... m2,

¢) Dién tich san xay dung/dién tich sir dung 3):.............. m?

d) So hitu chung @9: v, m2, s& hitu riéng 9 ..o m2.
d) Sé tang: ....... tang; trong do, sd ting Noi: ...... tang, s6 tang ham: ...... tang.
8) NGUON GOC (5 L

g) Nam hoan thanh xay dung Q8 ...
h) Thoi han s6 hitu @8N A7: .o

i) Cam két vé viéc du diéu kién ton tai nha &, cdng trinh xay dung @®: O

4. Bé nghi cua nguoi sir dung dat, cha so hiru tai san gan lién véi dat: (Pdnh dau
M vao 6 lva chon)

a) Bé nghi dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat O

b) Bé nghi cap Gidy ching nhan [

¢) Bé nghi ghi no tién sir dung dat (doi véi ca nhan) [

d) D& NGNT KNAC (NEU COY: .

6. Nhitng giay to nop kém theo 19

T6i/chung toi xin cam doan ndi dung ké khai trén don 1a dung su that, néu sai
toi/ching t6i hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.
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v, NEAY ... thdng ... nam ...
Nguwoi sir dung dat/Ngwoi ké khali
(Ky, ghi rd ho tén hodc dong dau (néu cd))

Hudéng dan ké khai don:

(1) Ghi co quan c6 tham quyén giai quyét tha tuc. (Luu ¥: xem k¥ hudng dan
viét Pon truéc khi ké khai; khong tay x6a, sira chita trén Pon).

(2) Ca nhan: Ghi ho va tén bang chit in hoa, nim sinh theo gidy to nhan than.
Nguoi gc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai: Ghi ho tén, nam sinh, qudc tich. Cong
d6ng dan cu: Ghi tén cta cong dong dan cu. TH chic: Ghi theo quyét dinh thanh
lap hoac gidy dang ky kinh doanh hoac gidy phép dau tu.

(3) Ca nhan: Ghi sb dinh danh c& nhan hoic s, ngay cap va noi cap ho chiéu.

T6 chuc: Ghi sb, ngay ky, co quan ky van ban theo quyét dinh thanh lap hoac
gidy dang ky kinh doanh hoic gidy phép dau tu.

(4) Ca nhan: Ghi dia chi noi ding ky thuong tri. Nguoi goc Viét Nam dinh
cur & nude ngoai: Ghi dia chi dang ky thuong trd & Viét Nam (néu cd). Cong dong
dan cu: Ghi dia chi noi sinh hoat chung caa cong dong.

T6 chirc: Ghi dia chi tru s¢ chinh theo quyét dinh thanh lap hoic gidy ding
ky kinh doanh hoac gidy phép dau tu.

(5) Ghi s6 nha, tén dudng, phd (néu co); tén diém dan cu (t6 dan phd, thon,
x6m, lang, ap, ban, bon, budn, phum, séc, diém dan cu twong tu) hoic tén khu
vuc, Xtr dong (d6i vai thira dat ngoai khu dan cu); tén don vi hanh chinh cac cap
X4, tinh noi c6 thtra dat.

(6) Ghi dién tich cua thira dt bang sé A Rap, duogc 1am tron s6 dén mot chir s6
thap phén;.

(7) Ghi myc dich dang str dung chinh cua thira dat. Tur thoi diém ghi ngay ...
thang ... nam ...
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(8) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc “Lau dai” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong
xac dinh dugc thoi han.

(9) Ghi duoc Nha nuée giao dat c6 thu tién st dung dat hoic giao dat khong
thu tién sir dung dat hodc cho thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoac
cho thué dat tra tién thué dat hang nim hoac nhan chuyén quyén (chuyén doi,
chuyén nhuong, thira ké, tang cho, gop vén) hoic nguon géc khac nhu do 6ng cha
dé lai, 1an, chiém, giao dat khong dung tham quyén, khai hoang. ..

(10) Ghi theo vin ban xé4c 1ap quyén dugc st dung.
(11) Ghi Nha ¢ riéng lé/can ho chung cu/van phong/nha xuong ...

(12) Déi véi nha ¢ riéng 1¢, cong trinh xay dung doc lap ghi dién tich mat
biang chiém dat cua nha &, ¢ong trinh tai vi tri tiép xdc voi mat dat theo mép ngoai
twong bao cua nha &, cong trinh dugc 1am tron s6 dén mot chir sé thap phan.

Péi véi can ho chung cu, vin phong, hang muc cdng trinh thudc toa nha
chung cu, toa nha hon hop thi ghi dién tich san/dién tich st dung cin ho chung cu,
van phong, hang muc cong trinh do.

(13) Boi vai nha &, cong trinh mot tang thi khong ghi noi dung nay. Béi voi
nha &, cdng trinh nhiéu tang thi ghi tdng dién tich mat bing san xay dung cua cac
tang.

(14) Dién tich “S¢ hiru chung” 1a phan dién tich thuoc quyén s hitu cua
nhiéu ngudi; Dién tich “S¢ hiru riéng” 1a phan dién tich thuoc quyén sé hitu cua
mot ngudi (MOt ca nhan, mot cong ddng dan cu).

(15) Ghi tu dau tu xay dung, mua, duoc tang cho ...

(16) Chu so hiru tai san tu xac dinh va chiu trach nhiém di véi noi dung ké
khai.

(17) Ghi “dén ngay .../.../...” hodc ghi bang dau “-/-” néu khong xac dinh
duoc thoi han.

(18) Truong hop ngudi str dung dat, chu so hitu tai san gan lién véi dat dé
nghi chirtng nhan quyén so hiru nha ¢, cdng trinh xay dung thudc truong hop phai
xin phép xay dung quy dinh tai khoan 3 Biéu 148, khoan 3 Biéu 149 cua Luat Dat
dai ma khong c6 gidy Xac nhan cia co quan ¢ tham quyén thi danh dau M vao 6
lua chon.

(19) Déi véi t6 chire thi phai nop kém theo Béo céo két qua ra soét hién trang
sir dung dat cua to chirc theo Mau s6 15d hoic Béo céo két qua ra soét hién trang
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str dung dat cua nguoi dugc giao quan 1y dat/nguoi duoc quan 1y dat Mau sb 154,
trir tredng hop to chie nhan chuyén nhuong du an dau tu ¢6 str dung dét.
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MAu sé 15a. Danh sach nhirng ngwoi sir dung chung thira dat,

Sé hiru chung tai san gan lién véi dat

DANH SACH
NHUNG NGUOI SU DUNG CHUNG THUA PAT, SO HUU CHUNG TAI SAN GAN LIEN VOI PAT
(Kém theo Mdu sé 15)

Sir dung chung thira dat: I:'ISG hitu chung tai san gan lién véi dat: EPdnh dau vao 6 lya chon)

Giay to phap nhan, nhan than

So Tén ngudi sir dung dat, chisé| Niam : _ _ o
thie tw | NTU a0 san gén lién véi dat | sinh Loai sé Ngay, thang, . bia chi
: giay to niam cap Co quan cap
1) ) 3) (4) () (6) (7) (8)
1
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....... , ngay ...... thang ...... nam ......
Ngudi sir dung dat/Ngudi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Huéng dan ké khai:
Viéc ké khai thdng tin theo hudng dan tai Mau sé 15
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M4u sb 15b. Danh sach cac thira dét cia mét h¢ gia dinh, c4 nhan, céng dong dén cw,

ngudi goc viét nam dinh cu ¢ nwéc NgoAi

DANH SACH CAC THUA PAT
CUA MOT HO GIA PINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU, NGUOI GOC VIET NAM PINH CU O NUOC NGOAI
(Kém theo Mdu sé 15)

Séthity | Thiaddtss | Tobinddsé | Diachithiaadt | oo o0 | Swdungvao | Th(fl " | Nguén gébc sir
) : (m?) muc dich deé nghj dwgc sir dung d4t
dung dat
1) (2) 3 (4) (5) (6) (7) (8)
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...... , ngay ...... thang ...... nam ......
Ngudi sir dung dat/Ngudi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Huwéng din ké khai:

Viéc ké khai thong tin theo huéng dan tai Mau sé 15.



151

MAu s6 15c. Danh sach tai san gin lién véi dat trén cung mét thira dat

DANH SACH
TAI SAN GAN LIEN VOI PAT TREN CUNG MOT THUA PAT
(Kém theo Mdu sé 15)

Dién tich san

Loai nha &, cong trinh | Dién tich xay | xay dung/dién | Hinh thirc sé hiru | S6 tang (tAng ndi, X % Thoi han
R 2 ., . o N N Nguon goc
xay dwng dung (m9) tich sir dung (chung, riéng) tang ham) sé hiru
(m?)
(1) (2) ©) (4) () (6) (7)
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.., hgay ... thang ... nam ...
Ngudi sir dung dat/Ngudi ké khai
(Ky va ghi rd ho tén)

Huéng dan ké khai:
Viéc ké khai thong tin theo hudng dan tai Mau s6 15
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MAu s6 16. Thong bao xac nhan két qua ding ky dat dai

....................... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

..................... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: ... /TB-DKPD. .. e, Ay ... ... thang ....... nam.....

THONG BAO XAC NHAN KET QUA PANG KY DAT PAI

1. Thong tin ngudi str dung dat, cha so hitu tai san gan lién véi dat ©:

) I I S USSR USSPSRR

b) Gidy to nhan than/phap NhAN: .............oouiiiiie e,
C) DI CNIL oo
2. Thong tin vé thira dat diang ky @:

@) Thira dat S6:........cveveeeeeeieeeeeeee e, 1 D) TODban dd S6: ..cvvevveveeveeeeceen,
C) DA CNE: o
d) Dién tich: ............... m?; st dung chung: ......... m2; sir dung riéng: ............. m?2
d) Str dung vao muc dich: .........cocooeeveveeenee... , T thOT 1M
e) Thoi han dé nghi duwoC ST dung GAL: .......c.oveeveeeeeeeeeeeeeesee e,
) NQUON GOC ST AUNG AL ..ottt
h) C6 quyen hodc han ché quyén doi v6i thira dat lién ke so.......... , 1o ban d6 sé
,CUA o, , NG dung vé quyeén doi vai thira dat lien Ke.........occoeevveeiieeieienn,

3. Thong tin vé tai san dang ky ©):
a) Loal nha &, cOng trinh X&Y dung: .....coooveieiieieiee e

b) Dién tich xy dung: ........c.cce... m?2
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c) Dién tich san xay dung/dién tich st dung:.............. m?

d) S& httu chung: .....ccoooveieies M2, S& htU FENg: ...ooovveeecieecieee, m?2

d) Sé tang: ....... tang; trong do, sd ting Nnoi: ...... tang, sé ting ham: ...... tang
) NGUON GOC: e

g) Nam hoan thanh Xay dung: ........cccoiiiii s
h) Thoi han SO NTU: ..o

4, Gidy to nguoi st dung dat, chi so hitu tai san gan lién vai dat, nguoi quan 1y dat da nop @:

5. Két qua xét duyét ho so dang ky déat dai, tai san gan lién véi dat (d6i véi hé gia
dinh, cd nhadn, nguoi goc Viét Nam dinh cu ¢ nuwoc ngoai):

a) Noi dung xac nhan cua Uy ban nhan dan cap xa ©:

b) Két luan®©):
- DO VO thita Gat AANG KY «..veeeee e

- DO VG A1 SAN GANG KY <.,

Noinhdn: e, ™

- (Ky tén dong dau)
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Huoéng dan:

(1) Ghi noi dung theo Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat

(2) va (3) Ghi noi dung theo thdng tin sau khi xét duyét.

(4) Ghi cac gidy to nop kém theo Pon dang ky dat dai, tai san gan lién vai dat.
(5) Ghi céc noi dung da duoc quy dinh tai Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

(6) Ghi du hay khong du diéu kién cap Giay chiang nhan va can ctr phap Iy

(ghi cu thé theo quy dinh nao caa Luat Dat dai, Nghi dinh caa Chinh phu).
(7) Nguoi c6 tham quyén ban hanh Théng béo.
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cAp Giay chitng nhan

Miu sb 17. Danh sach cong khai két qua kiém tra hd so ding ky,

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA/PHUONG A .
Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:  /CKHS-DKDD
DANH SACH CONG KHAI
Keét qua kiem tra ho so dang ky, cap Giay chirng nhan
Tén nguoi ) Hién Thaoi
. sir dung .. .. | bia . Dien | Tl | \ousn | trangsi | diémtao | Tinh | Swphu
SO | g4t, chii sé 31!‘:::' chi J‘:\ Thira tl':h diém g gc gﬁ, dung dit, | laptai | trang | hop véi
hiru tai san YN thia | ", | détsé £ sir tai san sangian | tranh quy
TT A tra p d6 so dat dung R 3 . ;
gan lien dat (m?) dl.ng dat gan lien lien véi chap hoach
véi dat dat véi dat dat
1 &) 3) 4) ®) (6) (7 (C)) 9 (10) (11) (12) (13)

Danh sach nay dugc céng khai trong thoi gian 15 ngay, ké tir ngay.../.../..., d&n

ngay.../.../ ... Taidia diemM: ..o,

Nguoi khong dong y véi két qua kiém tra trén day thi gtri don dén UBND
xd/phudng ... dé giai quyét; sau thoi gian trén s& khong xem xét giai quyét.
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....... , ngay ...... thang ...... nam ....

(Ky tén, déng ddu)

Huéng din ghi thong bao:

- Cot (5), Cot (6) chi ghi ddi véi noi da co ban d6 dia chinh hoac ghi sé hiéu
thira dat va s6 hiéu manh trich do ban d6 dia chinh (néu c6 théng tin).

- Cot (10) ghi hién trang c6 nha ¢/cong trinh xay dung hay khéng c6 nha ¢/cong
trinh xay dung.

- Cot (11) ghi ngay ... thang ... nam ... tao lap tai san gan lién voi dat.
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Mau s6 19. Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dit dai

................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(TEN BON VI CHUYEN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phdc
THONG TIN)
........ , ngay........ thang ...... nam .....

S6: ...../PCTT

PHIEU CHUYEN THONG TIN
PE XAC PINH NGHiA VU TAI CHINH VE DAT PAI

1.2. Ngay nhan du hd sohop 16 @: ..............

I1. THONG TIN CHUNG VE NGUOI SU DUNG PAT, CHU SO HUU TAI SAN

GAN LIEN VOI DAT

2.5. Giay to phap nhan/Sé ho chiéu/Sé dinh danh canhan ®: _...............................
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1. THONG TIN VE PAT VA TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

3.1. Théng tin vé ddt
3.1.1. Thira dat SO:..ovoveee e “TODAN A0 SO v,
3.1.2.D1a Chital (D oot

3.1.3. Gi4 dat

- Gia dat theo bang gia (d6i véi truong hop ap dung gia dat theo bang gid):.......... m?
- Gia dat cu thé: .............. m?

- Gia triing dau gia: .............. m?

- Gia dat trude khi chuyén muc dich sir dung dat: .............o.oooeeein...

3.1.4. Dién tich thita dat......coovveeeieeeeeeeens m2

- Dién tich st dung chung: .......cc.oevvcvvevcnerreeiennne. m?

- Dién tich st dung feNg: .......ccoeeveevveeveeirerseieninne, m?

- Dién tich phai nop tién stir dung dat/tién thué dat:.........cccoovvveeeceveeceeeeee, m2

- Dién tich khéng phai nop tién sir dung dat/tién thué dat:...........coovveveenee. m?

- Dién tich dat trong han MUC:...........cccevevveereeeereenan, m?

- Dién tich dat ngoai han MAC:..........ccoovvevvveeerrererene, m2

- Dién tich chuyén muc dich sir dung dati........cccooevveeveeriiennnnn, m?

3.1.5. NQUON GOC ST AUNE GAL:........vevieieceeeieseeees ettt
3.1.6. Muc dich str dung A4t ®):..........c.ooivieieeeeeeeee e

Muc dich st dung dat truéc khi chuyén muc dich: ...
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3.1.7. Thoi han sir dung dat:

- On dinh lau dai O

- Cothoi han:............. nam. Tt ngay ...... [oo.... [eiir... dén ngay [oood
-Giahan........c..o..... nam. Tur ngay ...... [o..... [eein... dén ngay / /
3.1.8. Thoi diém bat dau st dung dat tir ngay:........ oviriaana, [iciiiiainae,

3.1.9. Hinh thire sir dung dat®:........................

3.1.10. Gidy to vé quyen sir dung dAtO: e,

3.2.1. Loai nha ¢, cong trinh:............... : cap hang nha ¢, cong trinh:................
3.2.2. Dién tich XAY QUNE:. ... ..ot m?
3.2.3. Dién tich san xay dung/diéntich st dung :............oooiiiiiiiii m?
3.2.4. Dién tich s¢ hitu chung:............ m?; Dién tich s¢ hiru riéng:................ m?
3.2.5. S tang:......... tang; trong do, sd tang noi:. ... .. tang, s6 tang ham:............ tang
32T N[0TV T iR
3.2.7. Nam hoan thanh XAy duNg: .......cocoiiiiiii e
3.2.8. ThOi Nan SO NTU GEN: ..ottt ettt

IV. THONG TIN CU THE XAC PINH NGHIiA VU TAI CHINH POl VOI

TRUONG HQP THUE PAT PE XAY DUNG CONG TRINH NGAM TRONG LONG
PAT, THUE PAT CO MAT NUOC

1. i v6i thué dat dé xay dung cong trinh ngam trong 10ng dat (khdng phdi 1a phan ngam

cia cong trinh xay ding trén mar dat va khéng phdi la dat xay ding cong trinh trén mér dat
phuc vu cho viéc van hanh, khai thac siz dung cong trinh ngam):
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- Gi4 dat tinh tién thué dat: .......coeveeveeeverennns

2. Déi véi thué dat cé6 mat nudce:

- Dién tich dat:......cccovnn..... m?
- Dién tich mat nuécC:.................. m?
- Gia dat dé tinh tién thué dat cia phan dién tich dat: ........cc.cccvvevvnnen.

V. THONG TIN VE NHU CAU GHI NQ NGHIA VU TAI CHINH (chi &p dung dbi
véi ho gia dinh, ca nhan dugc ghi ng)

THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén, déng ddu)
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HUONG DAN GHI MQT SO THONG TIN
TAl PHIEU CHUYEN THONG TIN

Muc I.

(1) Ghi M4 s6 hd so thi tuc hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh caa Chinh phu
quy dinh vé thyc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mét cira lién thdng trong
giai quyét thu tuc hanh chinh.

(2) Ghi theo thoi gian nhan du hd so hop 1¢ trén Giay tiép nhan ho so va hen tra két
qua.

Muc 11. Ghi thong tin vé nguoi str dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat.
Truong hop nhiéu nguoi ciing chung quyén sir dung dat, cing chung quyén so hitu tai
san gan lién vai dat thi ghi thong tin mot ngudi dai dién va danh sach theo Mau sé 19a.

(3) Cé nhén ghi ho tén, ndm sinh;

Ho gia dinh ghi tén va nam sinh c4c thanh vién ho gia dinh c6 chung quyén st dung dat;
vo chong ghi ho tén, ndm sinh cua ca vo va chong; cong dong dan cu ghi tén cua cong dong.

T6 chuc ghi tén theo quyét dinh thanh 1ap hoac gidy ding ky kinh doanh, gidy phép dau
tur; ca nhan nudc ngoai va ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai ghi ho tén, nam sinh,
quéc tich.

(4) Dia chi dé giri Thong bao nghia vu tai chinh va trong truong hop can thiét lién
lac d& nghi cung cap ho so bo sung theo quy dinh.

(5) Ghi Quyét dinh thanh 1ap hoic Giy phép ding ky kinh doanh....ddi véi to chuc;
s6 ho chiéu ddi vé6i ca nhan nuéc ngoai va nguoi gbe Viét Nam dinh cu & nudc ngoai; sé
dinh danh di véi ca nhan trong nudc.

(6) Ghi loai tha tuc nhu: Cap Gidy chting nhan lan dau, chuyén nhuong, ting cho, v.v...

Muc I11.

Piém 3.1. Ghi thong tin thira dat. Trudng hop c6 nhiéu thira dat thi 1ap danh sach
theo Mau s6 19a.
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(7) Ghi s6 nha, tén dudng, pho (néu cd); tén diém dan cu (t6 dan phd, thdn, xém, lang,
ap, ban, bon, buén, phum, séc, diém dan cu twong tu) hoac tén khu vuc, xt dong (doi voi
thira dat ngoai khu déan cu); tén don vi hanh chinh céc cap x4, tinh noi c6 thira dat.

(8) Muc dich str dung dét theo phan loai dat va 1a muc dich tinh thu tién sir dung
dat, tién thué dat hoac muc dich sau khi chuyén muc dich sir dung dat.

(9) Ghi hinh thtic sir dung dat nhu: Giao dat khong thu tién sir dung dat/Giao dat c6
thu tién st dung dat/Thué dat tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué/Thué dat tra tién thué
dat hang nam; truong hop chuyén hinh thirc sir dung dat thi ghi hinh thic sir dung dat
truéc khi chuyén va sau khi chuyén.

(10) Ghi tén loai gidy to, sb, ngay, thang, nam va trich yéu cta van ban. Vi du:
Quyét dinh giao dat s6 15/QD-UBND ngay 28/6/2016 vé viéc giao dat tai dinh cu v.v...

Piém 3.2. Ghi thong tin vé tai san gan lién véi dat theo Pon dang ky dat dai, tai
san gan lién véi dat. Truong hop ¢6 nhiéu nha &, cong trinh thi 1ap danh sach theo Mau
s6 19a
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BANG K‘E CHITIET ‘
Bang 1: Danh sach dong sir dung, dong sé hiru

MAu sb 19a

Tén ngu‘(‘)’i Sl:l' dung dét, ~ X e z e N , N LA oA , . ,
STT chu s hiru tai san gan bia chi Ma so tr]ue (neu (B.iay t? phap nhan/SP h(;) DI?n t |clj U du ng{Ty
S oz cd) chiéu/So dinh danh ca nhan | 1€ s& hitu (néu cd)
lien vai dat
Bang 2: Bang ké thong tin ve dat
Thoi o Gidy to vé
s N , .| Thoi diém | | . , A
STT |Thia dét] T223" | bja chi| Gia aét Dign tich| NOUON | Muc dich fhansir} o o5, o | Hinh thitc | -quyen sir
do goc |str dung dat| dung z, |sudungdat| dung dat
. dung dat Iy
dat (néu co)
Bang 3: Bang ké théng tin tai san gan lien voi dat
L oai nh? SO tang Dién tich
oai nha| .. N Thoi han
STT |o,cong Cap nthr?n% cong Tang noi Tangham  [Surdung/san xay|  Xay dung
trinh dung so hiu
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12. Tiang cho quyén sir dung dat cho Nha nwéc hodc cong dong dan cw
hodc mé rong dwong giao théng ddi véi trweong hep thira dat chwa dwoc cap
Giay chieng nhan - 1.013979

(1) Trinh te theec hién

Bu6c 1: Nguoi st dung dat nop hd so téi Trung tm Phuc vu hanh chinh cong
hoac Uy ban nhan dan cap xa.

Trudng hop ¢6 bién ban hop gitra Uy ban nhan dan cap xa véi ngudi sir dung dat
Vvé Viéc tang cho quyén sir dung dat thi ngudi st dung dat khéng phai nop ho so.

Buéc 2: Co quan c6 chirc ning quan 1y dat dai cap x4 to chic thuc hién:

- Po dac chinh Iy ban d dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thtra dat.

- Chuyén hé so dén Vin phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat vao hd ho dia chinh.

Buéc 3: Nguoi stir dung dat, chii so hitu tai san gan lién voi dat thuc hién tha
tuc dang ky dat dai, tai san gan lién véi dat, cap Gidy chiing nhan lan dau theo quy
dinh d6i vai phan dién tich con lai cua thira dat (néu co).

(2) Cach tharc thuc hién

a) Nop truc tiép tai Uy ban nhan dan cap xa.
b) Nop thong qua dich vu buu chinh.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.
(3) Thanh phan, sé lweng hé so

Thanh phdn hé seo: Vin ban ting cho quyén st dung dat hodc bién ban hop
gitra dai dién thon, ap, lang, ban, buén, bom, phum, séc, t6 dan pho, diém dan cu véi
nguoi s dung dat vé viéc tang cho quyén sir dung dat.

Sé lwong hé so: 01 bo.

(4) Theoi han gidgi quyét:
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Thoi gian giai quyét di véi truong hop tang cho quyén sir dung dat 1a khong
qua 10 ngay lam viéc.

Déi véi cac x& mién ni, hai ddo, ving sau, ving xa, viung ¢ diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving cé dieu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan thi thoi
gian thuc hién khdng qua 20 ngay lam viéc.

(5) Poi twong thuc hign thi tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan, cong dong
dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai.

(6) Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap x&
Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4, co

quan c6 chirc nang quan ly dat dai cip xa, Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai.

(7) Két qud theec hign tha tuc hanh chinh: Chinh ly, cap nhat vao hd ho dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

(8) Lé phi, phi (néu c6): Khong quy dinh.

(9) Tén mdu don, méu to khai: Khdng quy dinh.

(10) Y&u cdu, diéu kién theec hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khang.
(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh

- Luat Dét dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 duoc stra doi, bd sung mot

s6 diéu bai Luat sb 43/2024/QH15, Luét s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QH15
ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 101/2024/ND-CP ngay 29/7/2024 ctiia Chinh phu quy dinh vé
diéu tra co ban dat dai, dang ky, cap Gidy chiung nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu tai san gin lién véi dat va Hé théng thong tin dét dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé
viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot ctra lién thong tai B
phan Mot ctra va Cong Dich vu cong qubc gia.
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- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 ctia Chinh phii quy dinh vé
phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cip
trong linh vyc dat dai.

13. Sir dung dat két hgp da muc dich, gia han phwong an st dung dit két
hop da muc dich - 1.013965

(1) Trinh te thuc hién:
a) Truong hop st dung dat két hop vao muc dich thuong mai, dich vu

Buéc 1: Nguoi ¢6 nhu cau nop hd so dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
hoac co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Khi nop hd so, nguoi sir dung dat duoc luya chon nop ban sao gidy to va xuat
trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hd so kiém tra, d6i chiéu hodc nop ban chinh gidy
to hodc nop ban sao gidy to da c6 cong chung hodc chung thuc theo quy dinh cua
phap luat vé céng chang, ching thuc. Trudong hop ndp hd so theo hinh thuc truc
tuyén thi ho so ndp phai duge s hoa tir ban chinh hodc ban sao gidy to da duoc cong
chung, ching thuc.

Truong hop Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tiép nhan hé so thi chuyén
ho so dén co quan c6 chirc nang quan ly dat dai cap xa.

Buéc 2: Co quan c6 chitc nang quan ly dat dai cap x& chu tri, phbi hop véi cac
phong, ban c6 lién quan tham dinh phurong an st dung dat két hop trinh Chua tich Uy
ban nhan dan cap xa.

Buwéc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chap thuan hoic khong chap thuan
phuong an str dung dat két hop; guri co quan tiép nhan ho so dé tra cho nguoi ¢ yéu
cau; truong hop khdng chap thuan thi c¢6 van ban tra loi va néu rd ly do.

b) Truong hop gia han phuong an st dung dat két hop vao muc dich thuong
mai, dich vu
Buéc 1: Nguoi ¢6 yéu cau gia han guri van ban dé nghi dén Trung tdm Phuc vu

hanh chinh ¢éng hoic co quan ¢6 chirc ning quan 1y dat dai cAp X& trude khi hét thoi
gian str dung dat ket hop 30 ngay.
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Truong hop Trung tm Phuc vy hanh chinh céng tiép nhan hd so thi chuyén ho
so dén co quan c6 chiic nang quan ly dat dai cap xa.

Buéc 2: Co quan c6 chire ning quan 1y dat dai cap xa chu tri, phdi hop vai cac
phong, ban c6 lién quan tham dinh gia han phwong an sir dung dat két hop trinh Chu
tich Uy ban nhén dan cap xa.

Buréc 3: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa chap thuan hoic khéng chap thuan
gia han phuong an st dung dat ket hop; gui co quan tiep nhan ho so dé tra cho nguoi
c6 yéu cau; treong hop khdng chap thuan thi ¢6 van ban tra loi va néu r6 ly do.

(2) Céach thac thyc hign:

a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

c) Nop truc myén trén Céng dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

Thanh phdn hé so

a) Ho so dé nghi phé duyét phuong an sir dung dat két hop da muc dich bao gom:

- Vian ban dé nghi sir dung dat két hop da muc dich theo Mau s 13 ban hanh
kém theo Nghi dinh 151/2025/ND-CP.

- Phuong 4n str dung dét két hop.

- Gidy chung nhan di cap hoic mét trong céc loai gidy to vé quyén st dung
dat theo quy dinh ctua phap luat (néu co).

b) Ho so gia han phuong an str dung dat két hop da muyc dich ho so: Vin ban dé
nghi gia han phuong an sir dung dat két hop.

Sé lwong hé so: 01 bo.
(4) Thoi han gidgi quyét:

- Thoi gian thuc hién tha tuc phé duyét phuong an str dung dat két hop khong
qua 15 ngay. Doi vai cac xa mién ndi, hai dao, ving sau, viing xa, ving co diéu kién
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kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thuc hién khong qué 25 ngay.

- Thoi gian gia han phuong an st dung dét két hop 1a khong quéa 07 ngay 1am
viéc. Pbi véi cac x& mién ndi, bién gisi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; viing c6 diéu kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan thi thoi gian thuc hién
khong qua 17 ngay lam viéc.

(5) Péi twong thuec hign thi tuc hanh chinh: ca nhan.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi tich Uy ban nhan dan cap x&

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Co quan c6 chtic ning quan
Iy dat dai cap Xa.

- Co quan phdi hop: Céc phong, ban cd lién quan.
(7) Két qua theec hign thi tuc hanh chinh:
- Phuong 4n st dung dat két hop ddi véi truong hop phé duyét lan dau.

- Van ban tra 1oi d6i voi truong hop khéng chap thuan phuong an sir dung dat
két hop.

- Phuong an sir dung dét két hop duoc gia han déi véi truong hop xin gia han.

- Vin ban tra 1o d6i voi truong hop khong chap thuan gia han phuong an sir
dung dat két hop.

(8) Lé phi (néu c6): Khéng quy dinh.

(9)Tén mdu don, méu to khai:

Mau s6 13 ban hanh kém theo Nghj dinh s6 151/2025/ND-CP.
(10) Y&u cdu, diéu kign theec hién thi tuc hanh chinh

a) Diéu kién vé cac loai dat duogc sir dung két hop da muc dich:
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- Dat ndng nghiép dugc sir dung két hop véi muc dich thuong mai, dich vy,
chan nubi, trong cay duoc liéu.

- Pat st dung vao muc dich cong cong dugc két hop voi muc dich thuong mai,
dich vu.

- Pat xay dung cdng trinh sy nghiép dugc sir dung két hop véi muc dich
thuong mai, dich vu.

- Pét ¢ dugc st dung két hop voi muc dich néng nghiép, thuong mai, dich vy,
cong trinh sy nghiép c6 muc dich kinh doanh.

- P4t c6 mit nudc 12 ao, hd, dam; dat cd mat nudc ven bién; dit c6 mat nude
chuyén dung va dat song ngoi, kénh, rach, suoi dugc su dung két hop da muc dich.

- D4t t6n gido, dat tin ngudng duoc sir dung két hop véi muc dich thuong mai,
dich vu.

- Dt thuoc nhom dat ndng nghiép, dat thudc nhom dat phi néng nghiép duoc
st dung két hop muc dich néng nghiép, xay dung cong trinh ha ting buu chinh, vién
thong, cong nghg, thdng tin, quang cao ngoai troi, dién mat troi.

b) Y&u cau vé viéc sir dung dat két hop da muc dich:

- Khéng lam thay d6i loai dat theo phan loai dat quy dinh va da duoc xac dinh
loai dat tai giay to vé quyén st dung dat theo quy dinh.

- Khéng 1am mat di diéu kién can thiét dé tro lai sir dung dat vao muc dich chinh;
- Khéng anh hudng dén qudc phong, an ninh.

- Han ché anh hudéng dén bao tén hé sinh thai tu nhién, da dang sinh hoc, canh
quan moi truong.

- Khéng 1am anh hudéng dén viéc sir dung dat cua cc thira dat lién ke.
- Thyc hién day du nghia vu tai chinh theo quy dinh.
- Tuan tha phéap luat cé lién quan.

c) Yéu cau vé pham vi sir dung dat két hop da muc dich:
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- Str dung dat vao muc dich két hop khdng thudc trudong hop chuyén muc dich
sir dung dat.

- Dién tich dat str dung vao muc dich két hop khong quéa 50% dién tich dat sir
dung vao muc dich chinh, trir dién tich dat ¢ str dung két hop da muc dich.

- Cong trinh xay dung trén dat ndng nghiép dé st dung dat két hop da muc
dich phai c6 quy md, tinh chat pha hop, dé dang thao d&. Dién tich dat xay dung
cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop trén dat trong lua, dat 1am nghiép thuc
hién theo quy dinh ciia Nghi dinh quy dinh chi tiét vé dat trdng lta va phép luat vé
lam nghiép. Pat c6 mit nude khong duoc san lap lam thay doi dong chay, dién tich
bé mat nudc, chiéu sau tang nudc.

- Viéc xay dung, cai tao cong trinh dé sir dung vao muc dich két hop phai phi
hop véi quy dinh ctia phap luat vé xay dung va phap luat khac cé lién quan;

- Thoi gian sir dung dat vao muc dich két hop khong vuot qua thoi han str dung
d4t con lai cua muc dich chinh.

(11) Can cir phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Pat dai s6 31/2024/QH15 ngay 18/01/2024 dugc sira doi, bé sung mot
s6 diéu boi Luat sb 43/2024/QH15, Luat sé 47/2024/QH15 va Luat sb
58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP ngay 30/7/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh maot sé diéu cua Luat Dat dai.

- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cua lién théng tai Bo
phan Mat cira va Cong Dich vu cdng qudc gia.

- Nghi dinh sé 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 cua Chinh phii quy dinh vé
phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap
trong linh vyc dat dai.
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Mau s6 13. Pon dé nghi sir dung dat két hop da muc dich
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI SU DUNG PAT KET HOP PA MUC PiCH

Kinh giri: Cha tich Uy ban nhan dan® ............
1. NUOT ST AUNE GALZ ..ot sssss s st ssssssss
2. Dia Chi/tru S& ChINN: ...
3. bia chi lién h¢ (dién thoai, fax, email...): ..o

4. Thong tin vé thira dat/khu dat dang sir dung:

a) Thira dat S6:.......covvevvvirennnnn. TODAN A0 SO: v
) BT T T e R £ 10 (11 TR
€) Muc dich ST dUNg GAL3: .........ovieeieeeeeeeeeee et
d) ThOi NaN ST AUNE QAL .....cvveececeeeeee ettt
@) Tai san gan lidn VO dat NIEN CO ...ovvveveeeeeceeceeee e
e) Pia diém thira dat/khu dat (tai X&..., tiNN..) e,

g) Giay chtring nhan vé quyén str dung dat da cap:

S6 phat hanh: ...; SO VA0 SO: .....c.eceee.. L NQAY CAP: cvvveveveeeeeeeeeee e
5. Noi dung dé nghi str dung dat két hop:

a) Muc dich sir dung dat KEENOP: ....coveeveeeereeeeceeeee e

1 Ghi 6 tén cap tinh/cap Xa noi c6 dat.

2 Pdi véi ca nhan, ngudi dai dién thi ghi rd ho tén va thdng tin vé sb, ngay/thang/nim, co quan cdp Can cudc
cdng dan hoic sb dinh danh hoic Ho chiéu...; d6i véi té chirc thi ghi rd thong tin nhu trong Quyét dinh thanh lap co
quan, té chtrc sw nghiép/vian ban cdng nhan té chire ton gio/dang ky kinh doanh/Gidy chirng nhan dau tu déi voi doanh
nghiép/té chuc kinh té. ..

3 Truong hop da dugc cap gidy ching nhan dau tu/quyét dinh, chap thuan cha truong dau tu/quyét dinh dy an. .. thi ghi
rd muc dich sir dung dat dé thuc hién du 4n dau tu theo gidy to da cap.
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b) Dién tich st dung dat Kt NOP: ....eecveeveveevececeeceee e
(o) 1 Y [0 ST TR
6. Gidy to nop kém theo don NAY GOM COY: .....vvvvveveereveereeeeeeeeee e

7. Cam két sir dung dit dang muc dich, chdp hanh dang cic quy dinh cua phép luat
vé dat dai, nop tién sir dung dat (néu c6) day du, dung han;

CAC CAM KEL KNAC (NEU COY: ..ottt
Ngwoi lam don

(Ky va ghi rd ho tén, déng ddu néu co)

4 Gidy to quy dinh tai trinh tu, thii tuc trong linh vyc vé dét dai.
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14. Giai quyét tranh chap dat dai thudc tham quyeén cia Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa - 1.013967

(1) Trinh te thuc hién:

Buréc 1: Nguoi ¢ don yéu cau giai quyét tranh chip dat dai nop don dén Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong hoic Uy ban nhan dan cap xa.

Truong hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tiép nhan hé so thi chuyén
hd so dén Uy ban nhan dan cap xa.

Burée 2: Chit tich Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém:

- Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc don phai théng bao
bang van ban cho cac bén tranh chap dat dai va Van phong dang ky dat dai hoic Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai vé viéc thy 1y don yéu cau giai quyét tranh chap dat
dai, truong hop khong thu Iy thi phai théng béo bang vian ban va néu rd ly do.

- Giao trach nhiém cho co quan tham muu giai quyét.

Buwéc 3: Co quan tham muu c6 nhiém vu tham tra, X4c minh vu viéc, to chuc
hoa giai gitra cac bén tranh chap, t6 chiic cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu
van giai quyét tranh chap dat dai (néu can thiét) va hoan chinh hd so trinh Chua tich
Uy ban nhan dan cép tinh ban hanh quyét dinh giai quyét tranh chap dét dai.

Buéc 4: Chu tich Uy ban nhan dan cap ¢ tham quyén ban hanh quyét dinh giai
quyét tranh chap va gtri cho cac bén tranh chap, c4c t6 chirc, c& nhan c6 quyén va nghia
vu lién quan.

(2) Céch thac thuc hién:

, a) Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Uy ban nhén
dan cap xa.

b) Nop thong qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong.

(3) Thanh phan, sé lweng hé so:

a) Thanh phan ho so



175

Thanh phan hé so co quan quéan 1y dat dai trinh Chu tich Uy ban nhan dan cap
x4, bao gom:

- Pon yéu cau giai quyét tranh chap dat dai;

- Bién ban hoa giai tai Uy ban nhan dan cip x; bién ban 1am viéc véi cac bén
tranh chap va nguoi c6 lién quan; bién ban kiém tra hién trang dat tranh chap; bién
ban cudc hop cac ban, nganh c6 lién quan dé tu van giai quyét tranh chap dat dai ddi
véi truong hop hoa giai khdng thanh (néu c6); bién ban hoa giai trong qué trinh giai
quyét tranh chap.

- Trich lyc ban d6, ho so dia chinh, dit liéu anh vién tham qua céc thoi ky lién
quan dén dién tich dat tranh chap (néu c6) va cac tai liéu 1am chang ci, chirng minh
trong qua trinh giai quyét tranh chap;

- Bao cao dé xuat va du thao quyét dinh giai quyét tranh chép.
b) S6 lugng hd so: 01 bo.

(4) Theoi han gidi quyét: Khong qua 45 ngay ké tir ngay thu 1y don yéu cau
giai quyét tranh chap dat dai.

Déi voi c4c X8 mién ndi, bién gisi; dao; ving co diéu kién kinh té - xa hoi kho
khan; ving c6 dieu Kién kinh té - x& hoi dac biét kho khan khong qua 60 ngay.

(5) Péi twong thuec hién thi tuc hanh chinh: Ho gia dinh, ca nhén.

(6) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

- Co quan phdi hop: Cac phong thuoc Uy ban nhan dan x4, Chi nhanh van
phong dang ky dat dai c6 lién quan.

(7) Két qud thzec hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét tranh chap
dat dai.

(8) Lé phi (néu c6): Theo quy dinh cua Luat phi va Ié phi va cac vin ban quy
pham phép luat huéng dan Luat phi va I¢ phi.

(9) Tén mdu don, mau té khai: Khong quy dinh.
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(10) Yéu cdu, diéu kign thec hién tha tuc hanh chinh (néu c6): khi c6 Pon yéu
cau giai quyét tranh chap dét dai.

(11) Can cuwr phép ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Dt dai ngay 18/01/2024 dugc sira ddi, bd sung mot sb diéu tai Luat s6
43/2024/QH15, Luat s6 47/2024/QH15 va Luat s6 58/2024/QH15.

- Nghi dinh s6 118/2025/NB-CP ngay 09/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé
viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo
phan Mot ctra va Cong Dich vu céng quéc gia.

- Nghi dinh s6 151/2025/NB-CP ngay 12/6/2025 caa Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén cta chinh quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap
trong linh vyuc dat dai trong linh vuc dat dai.
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