UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG PONG HAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:929 /QB-UBND DPéng Hai, ngay 09 thang 7 ndam 2026
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu to chitc caa
Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong phwong Pong Hai.

Can ci Lugt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16 thing 6 nam 2025;

Can cir Nghj dinh s6 78/2025/NP-CP ngay 01 thdng 4 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp dé té chire, huéng dan thi
hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thdng 6 nam 2025 cua
Chinh phi guy dinh vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché Mét cira, Mét
cua lién thong tai bé phdn Mgt cira va Cong dich vu cong Qudc gia;

Can ciz Nghi dinh sé 367/2025/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2025 cua
Chinh phii Nghi dinh sia déi, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé
118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nam 2025 ciia Chinh phii vé thie hién thii tuc
hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tai bo phdan Mot cua va
Cong dich vu céng Quéc gia.

Theo dé nghi cua Gidm déc Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuwong
Péng Hdi tai To trinh s6 05 /TTr-TTPVHCC ngay 09/7/2026;

Uy ban nhan dan phieong Péng Hai ban hanh Quyér dinh ban hanh quy
dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong phuong Pong Hai.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chtrc ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
phuong Pong Hai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phudng,
Giam dbc Trung tdm phuc vu hanh chinh cong, thu truong cac phong chuyén
mon, co quan, don vi, cac td chirc, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; 1
- Vin phong UBND thanh phé;
-TT PVHCCC TP;

- S6 Tu phap;

-TT BU, TT HDND phuong;

- CT, cac PCT UBND phuong;

- Cong Thong tin dién tr phuong; x "
- C4c phong chuyén mon, don vi thudc phudng; Nguyén Trong Khiém
- Cong chirc TTPVHCCC,;

- Luu: VT.
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DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HAI Poc lap - Tw do - Hanh phuc

: QUY DINH
Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cia Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong phuwong Dong Hai

(Ban hanh keém theo Quyét dinh s&29/0D-UBND nga9. thang7. nam 2026 cia
Uy ban nhdn dan phuong Dong Hai)

ChuongI
VI TRI, CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng phuong Pong Hai la to chiic hanh
chinh thuoc Uy ban nhan dan phuong, ¢6 con dau va tai khoan riéng, cé chirc
nang tham muu, gitip Uy ban nhan dan phuong thuc hién cac nhiém vu vé xay
dung chinh quyén dién ta, theo ddi viéc ang dung cong nghé thong tin tai Uy
ban nhan dan phuong, thuc hién cdng tac kiém soat thu tuc hanh chinh theo
tham quyeén; té6 chuc trién khai thuc hién co ché mot cira, mot cua lién théng
trong giai quyét tha tuc hanh chinh, thuc hién nhiém vu, quyén han huéng dan,
tiép nhan, giai quyét hoac chuyén ho so giai quyét, tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh, theo ddi, giam sat, danh gia viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cho
t6 chic, c& nhan.

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong phuong Pong Hai co try s¢ dat tai tru
s& HO1 dong nhéan dan - Uy ban nhan dan phuong Pong Hai: s6 433 duong Dong
Hai, phuong Dong Hai, thanh phd Hai Phong.

2. Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng chiu su chi dao, quan ly vé t6 chuc, vi
tri viéc 1am, bién ché cdng chic, co cau ngach cdng chuc, sé lwong ngudi 1am
viéc va cong tac caa Uy ban nhan dan phuong, déng thoi chiu sy chi dao, kiém
tra, huéng dan vé chuyén mdn nghiép vu cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thanh phd va cac co quan chuyén mon c6 lién quan thuéc Uy ban nhan dan thanh
phd.

Chwong IT
NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. Cong khai kip thoi, day du bang phuwong tién dién tir hodc van ban danh
muc, ndi dung thu tuc hanh chinh thuoc tham quyén giai quyét va duoc thuc
hién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (sau day goi tat 1a Trung tdm) theo
quy dinh cua phap luat vé kiém soat tha tuc hanh chinh va quy dinh phap luat cé
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lién quan; ddng thoi hd tro to chire, c& nhan giap kho khan trong viéc tiép can
thong tin cong khai trén phuong tién dién tu

2. Huéng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢, day du cta hd so theo quy
dinh; sé hoa, chuyén hd so dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét tha tuc
hanh chinh; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh cho té chirc, ca nhan theo
quy dinh cua phap luat; thu phi, & phi, c4c nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy
dinh; tir chdi tiép nhan di vai hd so chua dang quy dinh;

3. Phdi hop Véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyét cho t6 chire, ca nhan ddi véi truong hop tha tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngay hoac céc thi tuc hanh chinh dugc giao hoic uy quyén cho
can b, cong chic, vién chic tai Trung tam giai quyét; hd trg té chic, ca nhan
thuc hién dich vy cong truc tuyén; dé nghi cac co quan ¢ tham quyén giai quyét
va co quan, don vi 0 lién quan cung cap thong tin, tai liéu phuc vu cho cong tac
tiép nhan, giai quyét tha tuc hanh chinh;

4. Chu tri theo ddi, giam sat, danh gia, don déc viéc giai quyét va tra két qua
clia cac co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phé duyét; yéu cau
co quan c6 tham quyén thong tin vé viéc tiép nhan va tién do giai quyét thi tuc
hanh chinh cho t6 chire, ca nhan; don ddc cac co quan, don vi xir Iy cac ho so
dén hoac qua han giai quyét

5. Tiép nhan, xir Iy hoic béo cao Uy ban nhan dan phudng, cac co quan co
tham quyén giai quyét phan anh, kién nghi, khiéu nai, t céo cua té chuc, cé
nhan lién quan dén viéc thuc hién thu tuc hanh chinh tai Trung tam hoic lién
quan dén can b, cong chuc, vién chirc, nhan vién va co quan c¢6 tham quyén
trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh; chuyén y kién giai trinh cua co
quan c6 tham quyén dén t6 chtic, ca nhan theo quy dinh

6. Phdi hop Véi co quan, don vi lién quan dé té chuc tap huan, bdi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho can b, cdng chuc, vién chic,
nhan vién 1am viéc tai Trung tdm. Theo ddi, d6n dbc, nhan xét, danh gia viéc
chap hanh ky luat céng vu, noi quy, quy ché lam viéc doi véi can b, céng chuc,
vién chac, nhan vién lam viéc tai Trung tam

7. B tri, quan ly, dé xuat nang cap co s¢ vat chat, trang thiét bi dap ting yéu
cdu hoat dong cua Trung tdm theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh sb
118/2025/ND-CP. Cung cap cac dich vu hd tro can thiét vé phap ly, thanh toan
nghia vu tai chinh, phién dich tiéng nudc ngoai, sao chup, in an tai lidu va cac
dich vu can thiét khac cho t6 chuc, ca nhan khi ¢6 nhu cau theo muc gia duoc
cap c6 tham quyén phé duyét

8. Pé xuat cac giai phap d6i mai, cai tién nham nang cao chat luong, hiéu
qua phuc vy, tao thuan lgi cho té chuc, ca nhan trong thuc hién tha tuc hanh
chinh; t6 chirc hoic phédi hop té chtc thdng tin, tuyén truyén vé hoat dong cua
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Trung tdm va viéc thuc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét ctra, mot cira
lién thdng

9. Trung tdm thuc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh theo tham
quyen, xay dung chinh quyén dién t, theo ddi viéc ing dung cong nghé thong
tin tai Uy ban nhan dan phuong.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac duoc giao theo quy dinh caa phap luat va
theo chi dao cua Chi tich Uy ban nhan dan phudng

) ) ) ) Chu’O’ng 111 . ) ) )
CO CAU TO CHUC, CHE bQ LAM VIEC VA MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 3. Co cau td chirc

1. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong c¢6 01 Giam dbc, 01 Pho Giam déc
va cac cong chirc, vién chirc, nhan vién thudc quan ly caa Trung tam; cong chuec,
vién chuc cia cac phong chuy@n mon, cia co quan trung wong to chuc theo hé
théng nganh doc tai dia phwong cir dén thyc hién nhiém vu; nhan sy caa doanh
nghiép cung cap dich vu buu chinh cong ich, doanh nghiép cung ung dich vy dé
thuc hién cong viéc hd tro theo hop ddng lao dong duoc ky két.

2. Lanh dao Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong phuong gom 01 Giam
dbc tuong duong Truong phong; 01 Phé Giam dbc twong dwong Phé Trudng
phong thudc Uy ban nhan dan phuong gitp Giam ddc thuc hién mot hoac mot
s nhiém vu cuy thé do Giam dbc phan cong va chiu trach nhiém trude Giam déc
va truge phép luat vé thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

Piéu 4. Ché a6 lam viéc va ché d trach nhiém

1. Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong 1am viéc theo ché d¢ thu truong va
theo Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan phuong; bao dam nguyén tac tap
trung dan chu.

2. Quyén han va trach nhiém cua Giam doc Trung tam

a) Tryc tiép diéu hanh va chiu trach nhiém trugc Chu tich Uy ban nhan dan
phuong vé toan bo hoat dong cua Trung tim, doén doc cac phong chuyén mén,
don vi, ca nhan c6 lién quan dén giai quyét thu tuc hanh chinh dé bao dam viéc
giai quyét theo dung quy dinh; bao céo, dé xuat véi Chu tich Uy ban nhan dan
phuong bién phap xu 1y déi voi nhitng trudng hop giai quyét tha tuc hanh chinh
khéng bao dam thoi gian va chat lwong theo quy dinh.

b) Pinh ky 03 thang hodc dot xuat, 1am viéc véi cac phong chuyén mén, don
vi €6 thu tuc hanh chinh duoc tiép nhan va giai quyét tai Trung tim dé trao doi
vé viéc quan 1y, diéu hanh, thuc hién nhiém vu va tinh hinh tiép nhan hé so, giai
quyét thu tuc hanh chinh caa cac co quan chuy&n mén tai Trung tam

¢) Quan ly thai gian 1am viéc, tién do xtr ly cong viéc dugce giao, thai do, tac
phong, cu xtr ciia can bo, cong chic, vién chirc, nhan vién dugc ctr dén 1am viéc
tai Trung tdm va hang thang thong bao cho phong chuyén moén, cac don vi cur
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can bo, cdng chic, vién chirc, nhan vién biét; tir chéi tiép nhan hoic chu dong dé
Xuat voi phong chuyén mon, cac don vi cir ngudi thay can bg, céng chirc, vién
chuc, nh&n vién vi pham ky luat lao dong, co6 thai do, tic phong, cu xur khong
dung quy ché van hoda cong so, ning luc chuyén mon khong dép tng duoc
nhiém vu hoac cé hanh vi vi pham phép luat khac.

d) Giao nhiém vu cho Phé Giam dbc Trung tam, can bo, cong chuc, vién
chtrc, nhan vién phi hop voi nang luc va chuyén mén nghiép vy; Kiém tra, dén
dbc viéc thuc hién nhiém vu di giao va thuc hién cong tac thdng tin, béo co
theo quy dinh.

d) Phdi hop voi phong chuyén mon, cac don vi ctr can bo, cong chic, vién
chtrc, nhan vién xem xét, xtr ly hanh vi vi pham caa can bg, céng chic, vién chac
va cong khai két qua xir Iy cho t6 chic, ca nhan cé phan anh, kién nghi, khiéu nai,
t6 cao dbi véi hanh vi vi pham caa cén bo, cong chic, vién chire, nhan vién dugc
biét.

e) Chii dong dé nghi Truong phong chuyén mén, cac don vi c6 tham quyén
giai quyét thi tuc hanh chinh diéu dong hoac rut can bo, cdng chic, vién chirc
dén Trung tdm hoic thay thé biang nhan su thudc quyén quan 1y caa Trung tam
kip thoi khi sb lugng to chire, ca nhan dén thuc hién thu tuc hanh chinh cé bién
dong tang, giam rd rét hodc qué it hd so phat sinh hodc truong hop cén bo, cong
chuc, vién chirc dugc vang mat, dugc nghi theo quy dinh.

) Puoc phan cap, ay quyén ky hop dong c6 thoi han vai doanh nghiép cung
trng dich vu buu chinh céng ich, doanh nghiép cung ung dich vy hd tro, nhan su
dap tmg cac diéu kién chuyén mén, nghiép vu dé dam nhiém mét sé vi tri viéc
lam thuoc nhém nghiép vu chuyén mon ding chung trong huéng dan, tiép nhan,
s6 hoa ho so va tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tam

h) Cong khai tai try so va trén Cong thong tin dién tir cia phuong théng tin
gom ho, tén, chirc danh, sb dién thoai caa Giam doc, Pho Giam dbc Trung tam;
ho, tén, chtrc danh, linh vuc cong tac, sé dién thoai cua can bo, cong chic, vién
chtrc duoc cir dén 1am viéc tai Trung tam.

i) Kip thoi xir ly theo tham quyén hoic chuyén co quan ¢ tham quyeén Xt Iy
hanh vi vi pham phap luat caa to chic, ca nhan, can b, cong chic, vién chuc,
nhan vién xay ra tai Trung tam.

K) T6 chiic bao vé, phong chay, chira chay, bao dam an ninh, an toan cho
can b, cong chuec, vién chirc, nhan vién, t6 chire, ca nhan dén thyuc hién tha tuc
hanh chinh tai Trung tam.

1) Quan ly, b4o c4o Chu tich Uy ban nhan dan phudng vé viéc mua sam,
thué, cai tao, sira chira, bao dudng, thay thé, bd sung, thanh Iy tai san, co so vat
chat, ky thuat tai Trung tim theo ding quy dinh cta phép luat; bé tri khoa hoc,
hop ly cac khu vuc cung cép thdng tin, giai quyét tha tuc hanh chinh, trang thiét
bi phuc vu t6 chire, ca nhan dén thuc hién thu tuc hanh chinh.
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3. Pho Giam dbc Trung tdm 13 ngudi gitp Giam déc Trung tdm chi dao mot
sb mat cdng tac va chiu trach nhiém trude Giam déc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Giam déc Trung tam vang mat,
Phé Giam dbc Trung tam dwoc Giam déc Trung tdm ay quyén diéu hanh cac
hoat dong caa Trung tam.

4. Chuyén vién Trung tdm chiu sy lanh dao, diéu hanh va phan cong cong
viéc ctia Giam déc Trung tAm; thuc hién ché do bao céo theo quy ché lam viéc
cua Trung tam va cua Uy ban nhan dan phuong.

5. Cong chuc, vién chac caa cac phong chuyén mén, ctia co quan trung
wong t6 chic theo hé thdng nganh doc tai dia phwong cir dén thuc hién nhiém
vy; nhan sy cua doanh nghiép cung cap dich vu buu chinh cong ich, doanh
nghiép cung tng dich vu dé thyc hién cong viéc hd tro theo hop dong lao dong
duogc ky két phai nghiém chinh chap hanh sy chi dao cua Giam dbc Trung tam,
quy ché hoat dong cua Trung tdm va Uy ban nhan dan phuong.

Picu 5. Tiéu chuan, trach nhiém, quyén loi, thoi han lam viéc caa
ngwoi lam viéc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

1. Tiéu chuan

a) C6 tham nién céng tac téi thiéu 02 nam trong nganh, linh vuc duoc phan
cong theo ddi, c6 trinh do chuyén mdn phu hop, dap (ng yéu cau vi tri viéc 1am
d6i vai can b, céng chuc, vién chuc;

b) Céc doanh nghiép cung tng dich vu dé thuc hién cong viéc hd tro theo
hop ddng dich vu va nhan su duogc ky két ¢dam nhan mot hoic mot sé cdng viéc
trong qua trinh hudng dan, tiép nhan va tra két qua, hd trg thuc hién tha tuc hanh
chinh phai dap ung day du cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh caa Chinh
pht vé hop dong ddi véi mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cong 1ap va theo hop dong dugc ky két;

c) C6 pham chat, dao ddc tét, tinh than trach nhiém cao trong thi hanh
nhiém vu duoc giao;

d) C6 tac phong, thai do giao tiép, cu xtr lich su, hda nha, cai ma, than thién,
chuan muc, dang quy ché vin hoa cong so.

2. Trach nhiém

a) Thuc hién nghiém tic, diy du cac quy dinh tai Quy dinh nady va cac quy
dinh khéc cua phap luat co lién quan;

b) Tao diéu kién thuan lgi cho to chuc, ca nhan thyc hién tha tuc hanh chinh;

¢) Huéng dan to chic, ca nhan thyc hién tha tuc hanh chinh day du, ré rang,
chinh xac; truong hop phai yéu cau stra d6i, bo sung hd so chi duoc yéu cau sta
d6i, bo sung mot lan;

d) Tiép nhan, sb hoa, giai quyét hodc chuyén ho so, theo ddi viéc giai quyét
tha tuc hanh chinh cho t6 chiic, c4 nhan theo quy dinh; cap nhat hd so da tiép
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nhan vao phan mém quan Iy va cap ma sé hd so thi tuc hanh chinh cho té chuc,
ca nhan;

d) Chu dong tham muu, dé xuat sang kién cai tién viéc giai quyét thi tuc hanh
chinh; kip thoi phat hién, kién nghi véi co quan, ngudi ¢6 thim quyén dé sira doi,
bd sung, thay doi hoac hay bo, bai bo cac quy dinh vé tha tuc hanh chinh trai phap
luat, khdng kha thi hoac khéng pht hop véi tinh hinh thyuc té cua bo, nganh, dia
phuong;

e) Mac dong phuc hoic trang phuc nganh theo quy dinh, deo Thé cong chuc,
vién chuac, nhan vién trong qua trinh thuc thi nhiém vu;

g) Sinh hoat chuyén mén, dang, doan thé, binh xét thi dua, khen thuong, ky
luat tai co quan da cir dén Trung tam;

h) Thuc hién cac quy dinh cua phép luat co lién quan.

3. Quyén loi

a) Puoc tap huan vé chuyén mén nghiép vu, cong nghé thong tin va vin hoa
ng xtr, giao tiép véi td chic, ca nhan;

b) Pugc tham gia cac khda hoc ly luan chinh tri, quan Iy nha nudc, ngoai ngir,
tin hoc va cac linh vuc khac ¢ trong nudc, nude ngoai theo quy dinh cua phap
luat;

¢) Puoc nghi bu (néu lam viéc thém gio, 1am vao ngay 18, tét, thir Bay, Chu
nhat);

d) Nhan luong, phu cip, boi dudng va ché do, chinh sach khac (néu co) tai
co quan di cir dén Trung tam

4. Thoi han 1am viéc cua cén bo, cong chuc, vién chic duoc cir dén lam viéc
tai Trung tdm

Trudng cac phong chuyén mén, don vi quyét dinh thoi han thuc hién nhiém
vy cia can bg, cong chuc, vién chic dugc cr dén Trung tam khong it hon 12
thang va khéng nhiéu hon 36 thang mdi dot; trir truong hop quy dinh tai khoan 8
Piéu 12 Nghi dinh 118/2025/ND-CP.

Piéu 6. Mdi quan hé cong tac
1. Véi Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thanh phé

Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong phuong chiu su chi dao, huéng dan,
kiém tra vé chuyén mén, nghiép vu cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
thanh phé, thuc hién viéc bao cao cong tac chuyén mon dinh ky va theo yéu cau
cua Trung tm Phuc vy hanh chinh cong thanh phd.

2. B6i v6i Uy ban nhan dan phuong

a) Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng chiu s 1anh dao, chi dao cua Uy ban
nhan dan phuong ve toan b cong tac theo chirc nang, nhiém vu cua Trung tam;
Giam doc, Pho Giam doc truc tiep nhan chi dao va noi dung cbng tac tor Chu
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tich va phai thudng xuyén bao cdo véi Uy ban nhan dan phudng nhitng cong tac
d3 duoc phan cong. Trong trudng hop dot xuat hoic khi Giam ddc di cong tac,
theo yéu cau caa Chu tich (hoic cac Pho Chu tich), Phé Giam dé¢ Trung tdm co
trach nhiém bao cao tinh hinh céng tac va nhan nhiém vu truéc Chu tich (hoac
cac Phd Chu tich) d6i véi linh vuc thudc chic nang, nhiém vu cua Trung tam,
nhung sau d6 phai béo cdo ngay véi Giam doc.

b) Pinh ky, bao cio Uy ban nhan dan phuong vé noi dung cong tac cua
Trung tdm va dé xuat cac bién phap giai quyét cbng tac chuyén moén trong quan
1y nha nudc thudc linh vyuc lién quan.

3. Béi voi cac co quan chuyén mén khac thuoc Uy ban nhan dan phudng

Phéi hop chat ché véi cac co quan chuyén moén thuéc Uy ban nhan dan
phuong trong thuc hién nhiém vu dudi sy diéu hanh chung caa Uy ban nhan dan
phuong. Trong truong hop Trung tdm chu tri phéi hop giai quyét cong viéc, néu
chua nhat tri véi y kién cta Tha trudng cac co quan chuyén mén khac, lanh dao
Trung tam tap hop cac y kién va trinh Chu tich Uy ban nhan dan phudng xem
Xét, quyét dinh.

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong thdng nhat véi cac phong chuyén mon
vé sb luong, danh sach can b, cong chic, vién chie dugc cir dén 1am viéc; xay
dung va trién khai phuong 4an bé tri nhan su dy phong dé bao dam viéc tiép nhan
va tra két qua hd so khéng bi gian doan trong trudng hop nhan su duoc cir ving
mat vi Iy do nghi phép, nghi bu, nghi 6m, nghi viéc riéng, di hoc, di cong tac
hoac c6 bién dong tang, giam rd rét hodc qua it hd so phat sinh. Truong hop can
b, cong chuc, vién chiac dugc cir khong hoan thanh nhiém vu hoac cé muc do
hai 1ong thap, don vi chu tri c6 trach nhiém ctr ngudi khac thay thé theo dé nghi
cuaa Trung tam.

) Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. T6 chirc thuc hién

1. Giam dbc Trung tam can ctr quy dinh caa phap luat va nhiém vuy, quyén
han duoc giao dé to chic thuc hién Quy dinh nay; ban hanh vin ban phan céng
nhiém vu cua lanh dao, cong chuec, vién chuac, nhan vién Trung tam dam bao
thuc hién cé hiéu qua nhiém vu dugc giao.

2. Kinh phi hoat dong ctia Trung tdm dugc bd tri trong du todn ngan sach
hoat dong thuong xuyén ctia Uy ban nhan dan phuong va cac ngudén hop phap
khac (néu co6) theo quy dinh cta phap luét.

3. Trong qua trinh thyc hién Quy dinh nay, néu ¢6 vuong mic, cac td chire,
c4 nhan phan anh vé Uy ban nhan dan phuong (thong qua Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng phuong Pong Hai) dé xem xét, giai quyét hodc bao cao cap co
tham quyén giai quyét./.
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