UY BAN NHAN DAN

PHUONG PONG HAI Péc ldp -Tir do - Hanh phiic

S6: 90/QP-UBND Déng Hdi, ngay 01 théng 7 ném 2025

QUYET DINH
Ve viéc ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho cong din
ciia Uy ban nhén dan phuong Pong Hai

UY BAN NHAN DAN PHUONG PONG HAI
Cdn cir Ludt Té chirc chinh quyén dia Pphuong ngay 19/02/2025;

Can ctr Ludt Cong nghé théng tin ngay 29 thang 6 nim 2006;
Cdn cir Ludt An ‘toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nim 2015;
Cén cie Lugit Tiép cén théng tin nim 2016;

Can cu Nghi dinh so 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 ndm 2018 ciia
Chinh phi: quy dinh chi tiét va bién phdp thi hénh Ludt Tié iép cdn théng tin,

Can cir Nghi dinh 56 42/2022/NP-CP ngay 24/6/2022 cua Chinh phii quy
dinh vé viéc cung cdp théng tin va dich vu cong truc tuyén cia co quan nhd mirée
trén moi truong mang;

Cdn cur Thong tu s6 46/20] 8/TT-BTC ngay 14/5/2018 cua Bj Tai chinh quy
dinh chi tiét chi phi thue té dé in, sao, chup va guti thong tin theo quy dinh tai
khodn 2 Piéu 12 Ludt Tiép cdn thong tin;

Theo dé nghi ctia Chdnh Vén phong Héi déng nhdn dan va Uy ban nhdn
dan phwong; Trucng phong Vin héa va Xa héi; Trudng phong Kinh té, Ha tang
va Do thi phuong.

QUYKT PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cp théng tin cho
cong dan ctia Uy ban nhan dén phuong Dong Hai.

Dicu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vin phong Hbi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong, Trudng
cac phong chuyén moén, don vi thugc phudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur Diéu 3; KT. CHU TICH

- 86 Tu phap (be); —P O CHU TICH

- TT Pang uy; TT HDND phuong;

- Cha tich, PCT UBND phuong; A gl N
- VP HDND&UBND phudng;
- Luu: VT.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dic ldp -Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Cung cap thong tin cho cdng din ciia Uy ban nhan dan phudong Dong Hai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 90/0P-UBND ngay 01/7/2025
cua Uy ban nhdn ddn phuong Déng Heéi)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& viéc cong khai thong tin va cung cép théng tin
theo yéu cau cta cong dan thude pham vi, trdch nhiém cung cép thong tin cta
Uy ban nhan dan phudng Péng Hai theo quy dinh cta Luat Tiép cén théng tin.

2. Thong tin thude trach nhiém cung cép ctia Uy ban nhan dén phudng
Déng Hai bao gom thong tin do Hoi ddng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhéan dan phudng, Chi tich Uy ban nhan dén phuong, cac phong
chuyén mén, don vi thude f]y ban nhén dan phuong tao ra duge cung cép theo
quy dinh ctia phép ludt ¢ lién quan trong ting linh vuc.

Diéu 2. P6i twong 4p dung

1. Quy ché nay dugc ap dung dbi v6i yéu ciu cung cap théng tin cla cong
dan Viét Nam va nguoi nuée ngoai cu tra trén dia ban phudng Doéng Hai; yéu cau
cung cip thong tin ctia cdng dan théng qua tb chirc, doén thd, doanh nghiép; ngudi
c6 trach nhiém cung c4p théng tin theo quy dinh cta Quy ché nay.

2. Quy ché nay khéng ap dung dbi véi viée cung cép thong tin cho phéng
vién, bdo chi. Viéc cung cép thong tin cho phéng vién, bdo chi duge thuc hién
theo quy dinh cua Luét Bdo chi ngay 05/4/2016, Nghi dinh sé 09/2017/ND-CP
ngay 09/02/2017 clia Chinh phii quy dinh chi tit viéc phat ngdn va cung cAp
théng tin cho béo chi ctia cdc co quan hanh chinh Nha nude va cic vin ban ¢
lién quan khéc.

Dicu 3. Nguyén tic ddm bao quyén tiép cin thong tin

1. Viéc cung cép thong tin phai kip thoi, ddy di, chinh x4c, minh bach,
thuén lgi cho céng dén, ding trinh tu, tha tuc theo quy dinh cta Luat tiép cén
thong tin va cdc vin ban huéng dan thi hanh trong qu4 trinh cung cap théng tin.



2. Bao dam su phdi hop chit ché, hiéu qua cta cdc co quan, don vi trong
qué trinh cung cép théng tin.

3. Dam bao kinh phi va cac diéu kién vat chét lién quan cong tac cung cap
thong tin phu hop véi quy dinh cia phap luét va dac diém, diéu kién, yéu cau thuc
té ctia Uy ban nhén dan phudng.

Chuwong 1I
PHAN CONG TRACH NHIEM
Piéu 4. Phén cong phu trach cung cap théng tin

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong 13 ngudi chiu trich nhiém vé viée
cung cAp thong tin cho cong dan cua Uy ban nhan dan phuong. Chu tich Uy ban
nhan dan phudng phén cong cac Phé Chi tich Uy ban nhan dan phudng phu trach
td chitc cung cip thdng tin trong linh vue duge phan cong phu trach.

2. Phé chi tich Uy ban nhén dan quén phu trach cung Cép thong tin ¢ trach nhiém:

- Chi dao viéc cung cép thong tin; dé xuét, bao cao Chu tich Uy ban nhan
dan phuong céac didu kién bao dam thuc hién viée cung cp thong tin.

- Xem xét, quyét dinh hoic xin y kién ctia Chii tich Uy ban nhan dn phuong
néu thiy can thiét v& céc trudng hop quy dinh tai Khoan 2 Biéu 6, Khoan 3 Diéu
7, Khoan 2 Piéu 17, Piém e Khoan 1 Didu 18, Khoan 5 Diéu 19, Khoan 4 Diéu
23 va Piém d, Khoan 1 Diéu 28 Luat tiép can thong tin thudc linh vuc duge phan
cong phu trach.

Diéu 5. PAu mdi cung cip thong tin cia Uy ban nhin din phuong Dong
Hai
1. Van phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan phuodng (sau day V1et

tit 1a Vian phong HBND&UBND) 1a ddu méi cong khai thong tin va cung cip
théng tin theo yéu cau.

2. Céc phong chuyén mén, don vi thude Uy ban nhén dan phuong cé lién
quan c6 trach nhiém cung cp théng tin do minh tao ra; phan céng dau mdi cung
cap thong in thude trach nhiém cung chp thong tin ciia co quan minh.

Piéu 6. Trach nhiém Vin phong HDPND&UBND phuong

1. Xay dung, t& chirc van hanh Chuyén muc vé tiép can thong tin trén Cong
thdng tin dién tir ctia phudng gdm: Danh muc thong tin phai duge cong khai, Danh
muc théng tin cdng dan duoc tiép c4n c6 diéu kién; théng tin vé dau mbi cung cap
thong tin, noi tiép nhan yéu cu cung cip thong tin; thoi gian, lich tiép nhén yéu
cAu cung cAp théng tin ctia cong dan tai Tru s& co quan; biéu miu, huéng dan, hd
tro ngudi yéu céu cung cép thong tin; dia chi truy cap dé tai thong tin (néu cob).



2. Thudng xuyén cap nhat théng tin Chuyén muc vé tiép can théng tin trén
Cong thong tin dién i ctia phuong, ddc bigt la cac Danh muc théng tin phai duoc
cong khai, Danh muc théng tin cong dan dugc tiép cén c6 didu kién,

3. T6 chic thuc hién cung cap théng tin theo yéu ciu cla cong dan, ddm
béo tudn thu nguyén tic cung cép théng tin, hinh thire, trinh tu, thi tuc va thoi
gian cung cip thong tin theo quy dinh cua phép luat; to chtre luu trir va bao dam
tinh chinh x4c ctia thong tin dugc cung cap theo yéu cau.

4, Cong khai ho ten chitc vu ctia ngudi lam diu méi cung cap thong tm
dia chi, s6 dién thoai, sb fax, dia chi thu dién tir & tiép nhan yéu cau cung cp
thong tin trén Cong thong tin dién tir phuong Pbéng Hai.

5.Bé tr1 ngudi lam diu méi cung cp thong tin dé thuc hlen cung cap thong
tin theo yéu cau; tuy theo khéi lugng cong viée, sb lugng yeu cau cung cip thong
tin ctia cong dan dé bd trf nhan luc phit hop cho viée cung cép thong tin.

6. T6 chire giai thich, huéng dan, théng bo cho cong dan thyuc hién quyén
tiép can thong tin theo trinh ty, thu tuc quy dinh; g1a1 quyét cac phan anh, kién
nghj, khiéu nai, t§ cdo ctia cong dan vé viéc cung cap thong tin ctia Uy ban nhan
déan phudng theo quy dinh ctia phép lujt c6 lién quan.

7. Quyét dinh tir chbi cung cap thong tin theo quy dinh cda Luét Tiép c4n
thong tin trir tredng hop quy dinh tal Diém d Khoan 1 Bleu 28 Luat tiép cn thong
tin; quyét dinh viée gia han cung cép théng tin theo yéu cau.

8. Theo ddi, don dbc, kiém tra viéc cdng khai théng tin bing hinh thirc niém
yét, cong khai trén phuong tién thong tin dai chiing, thdng qua viéc tiép cong dan,
hoat ddng ctia ngudi phat ngén ctia Uy ban nhan dan phuong.

9. Theo ddi, danh gi4 tinh hinh, két quéa thuc hién cung cip théng tin cta
Uy ban nhén dan phudng,

10. Chi tri, phéi hop véi cac don vi tao ra théng tin xr ly thong tin da cong
khai, thong tin da cung cap theo yéu ciu khéng chinh x4c.

11. Bao dam céc diu kién dé céng khai thdng tin trén Céng théng tin dién tr
cua phuodng va céc hinh thirc céng khai théng tin khic phit hop véi quy dinh cta phap
luat,

Piu 7. Trich nhiém ciia Phong Vin héa vi Xa hoi

1. Cung cép quy dinh, quy trinh, tha tuc cho cac phong chuyén moén, don
vi thuge phuong; tmg dung cong nghé thong tin; sb héa, chit ky sd, chimg thu sd.

2. Phéi hop véi céc co quan chuyén mon (8¢ Théng tin — truyén thong
thanh phd, VNPT thanh phd) hd tro k§ thuit vé bién phép, quy trinh b4o quan



théng tin va hé thdng quan Iy thong tin trong hoat dong cung cép thong tin clia
Uy ban nhan dan phudng.

Diéu 8. Trach nhiém ciia cic phong chuyén mén, don vi thude Uy ban
nhin dan phuong

1. Chiju trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin,
phan loai thong tin, bio dam tinh chinh xdc ctia théng tin trudce khi giri Van phong
HDND&UBND phuong.

2. Tb chuc luu trit va chuyén giao thong tin do don vi minh cht tri tao ra t6i
Vin phong HDND&UBND phudng dé cung cép théng tin theo quy dinh ctia Quy
ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thudc pham vi, linh vuc do minh phu
trach hoic chi dao tham gia y kién déi véi viée cung cép thong tin theo dé nghi
cia Van phong HDND&UBND phudng.

4. Phéi hop véi Vin phong HDND&UBND phudng tra 16i cac phan anh,
kién nghi, khiéu nai, t céo cia cong dan vé viée cung cap thong tin clia Uy ban
nhan dan phuong theo quy dinh cia phép luat cé lién quan.

. A r oA - x e ~ ~ b A As A
Diéu 9. Trach nhiém ciia ngwoi dwge phan cong lam dau moi cung eap
thong tin

1. Truc tiép cung cép théng tin cho coéng dan theo yéu cau.

2. Truc tiép giai thich, hudng dén, thong bao cho cong dan thuc hién quyen
tiép cén théng tin theo quy dinh ctia phap luat; huéng dan, ho trg ngum yeu cau
x4c dinh & tén vin ban, hd so, tai liéu ¢6 chira théng tin can tim dé dién day da,
chinh x4c vao Phiéu yéu cau cung cép thong tin theo Mau s6 01 Phu luc ban hanh
kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP.

3. Kién nghi, d& xuét Chanh Vin phong HDND&UBND phudng vé cac
vén dé phat sinh trong qua trinh giai quyét yéu ciu cung cip thong tin cho cong
dan; céc trudong hop tir chdi cung cép thong tin theo yéu ciu.

Chuong I11
PHAN LOAI THONG TIN

Picu 10. Ra soat, kiém tra tinh bi mat, phin loai thong tin

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, cac phong, ban,
nganh, don vi chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat
ctia thong tin, phén loai ndi dung théng tin trong van ban, hd so, tai liéu thude
thong tin duogce tiép can, thong tin khong dugce tiép can, thong tin duoc tiép can cé
diédu kién theo quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6, Diéu 7 Luat tiép c4n thong tin dé 1ap
Phiéu x4c nhén két qua ra soét theo Phu luc 04 kém theo Quy ché nay.



2. Trong qué trinh ra soat, kiém tra tinh bi mit cta thong tin va phén loai
thong tin, ddi véi cac théng tin phic tap, thong tin lién quan dén nhidu linh vue,
don vi dugc giao chi tri tao ra théng tin c6 thé 1ay y kién clia céc phong, nganh

co lién quan va bdo cédo Chil tich hodic Phé chi tich Uy ban nhan d4n phuong phu
trach quyét dinh.

Piéu 11. Chuyén giao théng tin

1. Cham nhét 01 ngdy lam viéc ké tir ngdy tao ra théng tin, céc phong, ban,
nganh, don vi cht tri tao ra thong tin giri ban dién tir hogc ban gidy téi Vin phong
HDND&UBND phu’ong dé luu trir theo phan loai thong tin dugc xdc dinh tai
Phiéu x4c nhan ket qua ra soét, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, phén loai thong
tin theo Phu luc sb 04.

2. Van phong HDND&UBND phudng c6 tréach nhiém luu trt vin ban, hd
s0, tai liéu di dugc phan logi; bio dam tinh bi mit cua céc thong tin khong duoc
phép tiép can va thdng tin ma cong dan dugc tiép cin c6 didu kién trén Cbng thong
tin dién tir ctia phudng va hé thong vén ban luu trit; kiém tra, loai bd c4c ndi dung
thong tin cong dan khong duoc tiép cén, thong tin cdng dan dugc tiép cén c6 didu
kién trudce khi cung cép.

3. Quy trinh chuyén giao thong tin duoc thuc hién theo Phu lyuc s6 01 ban
hanh kém theo Quy ché nay.

Piéu 12. Lap, cip nhit Danh muc théng tin phii dwoe cong khai

1. DB6i véi cac thong tin phai dugc cong khai theo Didu 17 Luat Tlep can
théng tin, chdm nhét 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu x4c nhan vé két qua
ra soét, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, Van phong HDND&UBND phuong c6
trach nhiém cép nhat Danh myc théng tin, va phai dugc cong khai trén Céng théng
tin dién tur cia phuong.

2. Danh myc thong tin phai dugc cdng khai gém céc néi dung: Tén, s6, ky
hidu van ban, hd so, tai liéu; ngay, thang, nim tao ra vin ban, tai liéu; hinh thic
cong khai théng tin; thoi diém, thoi han cdng khai thong tin (néu cb).

Dicu 13. Lap, cip nhit Danh myc thong tin c¢éng dan dwoe tiép cin c6
diéu kién

1. B6i voi cae thong tin duge tiép cén ¢6 didu kién theo Didu 7 Luat Tlep
cén théng tin, chim nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan Phiéu x4c nhan két
qua ra soét, kiém tra tinh bi mét cla thong tin, Vin phong Hoi ddng nhan dan va
Uy ban nhan dan phtrong c6 trach nhiém téng hop va c4p nhat Danh muc théng
tin cdng din duoc tiép cén cé didu kién.

2 Danh myc théng tin céng dén dugc tiép can 6 didu kién gbm cac noi dung;:
Tén, s6, ky hiéu van ban, hd s, tai liéu va ngay, thang, nim tao ra thdng tin.



Chuwong IV
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 14. Cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir cia phudng
va Trang mang xa hoi

Viéc cong khai théng tin trén Cong thong tin dién tir phudng va Trang mang
x4 hoi thuc hién theo quy dinh tai Pidu 19 Luét Tiép can thong tin va Nghi dinh
56 42/2022/ND-CP.

Diéu 15. Niém yét thong tin tai tru s& co' quan

1. Céac phong chuyén moén, don vi thugc Uy ban nhén dan phuong thuc hién
cong khai théng tin dudi hinh thire niém yét thong tin tai Tru s& tiép cong dan ctia
phudng. Thoi han niém yét duge thuc hién theo quy dinh ctia phép luat trong timg
linh vue cu thé.

2. Déi v6i nhimg thong tin duge céng khai bang hinh thirc niém yét ma
phép luat chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc niém
yét tai Tru s& tiép cong dan ctia phudng trong thdi han it nhat 30 ngay, ké tir ngay
niém yét.

Didu 16. Cong khai théng tin thong qua phwong tién thong tin dai
chiing, thong qua viéc tiép cong din, hoat dng ciia ngudi phat ngon ciia Uy
ban nhan dan phwong

1. Viéc cong khai théng tin thong qua viéc tiép cong dan duge thuc hién
theo Luét tiép cbng dan, c4c vin ban hudng din thi hanh Luét tiép cong din va
Quy ché tiép cong dan cta Uy ban nhan dén phudng.

2. Viée cbng khai thong tin thdng qua hoat dong phéat ngén va cung cap
thong tin cho bao chi; qua phuong tién thong tin dai chiing thuc hién theo cac quy
dinh ctia Luat bao chi va cac van ban c6 lién quan.

Piéu 17. Xir 1y thong tin cong khai khong chinh xic

1. Truomg hop phat hién théng tin do Uy ban nhan dén phudng tao ra va di
duoc cdng khai khong chinh xac, théng tin do co quan khéc tao ra nhung do Uy
ban nhan dan phuong céng khai nhung khong chinh xéc thi thi Van phong
HDND&UBND phuong c6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin
da duoc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién théng tin do Uy ban nhan dén phudng tao ra nhung
duge co quan khac cong khai khong chinh x4c thi Van phong HDND&UBND
phudng c6 trach nhiém yéu ciu co quan di cong khai théng tin kip thai dinh chinh,
cong khai thong tin da dugc dinh chinh.



3. Trudng hop tiép nhan phan anh, kién nghi tr co quan, t6 chitc, cong dan
vé thong tin cong khai khéng chinh xéc, Vin phong HDND&UBND phuong phéi
hop v6i cac phong chuyén mén di tao ra théng tin kiém tra, k1p thot dinh chinh,
cong khai thong tin d& duge dinh chinh trong thoi han cham nhét 13 15 ngay ké tir
ngay nhan dugc kién nghi.

Chuong V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 18. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cap thong tin

I/ Van phong HDND&UBND phudng c6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu
cau cung cip théng tin true tiép tai Uy ban nhan dan phuodng, qua email hoic qua
dich vy buu chmh dén Uy ban nhan dan phudng. Truong hop théng tin trén Phiéu
yéu cau cung cép théng tin khong cu the 0 rang, Vin phong HDND& UBND
perO’ng hudng dan ngudi yéu cau cung cp thong tin bd sung theo quy dinh. Phiéu
yéu cau cung cap thong tin thye hién theo MAu sé 01a/01b Phu luc ban hanh kém
theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP.

2.Vian phong HBND&UBND phudng tién hanh cap nhat yéu cdu cung cip
thong tin vao so theo doi cung cap thong tin theo yeu cau Va 1ap Phiéu tiép nhan
yéu clu cung cip thong tin. Phiéu tiép nhén yéu ciu cung cép thong tin dugc lap
thanh 2 ban theo Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-
CP; mdt ban luu tal Vin phong HDND&UBND phuong; mét ban giao cho ca
nhan, td chirc yéu cdu cung cap thong tin.

Diéu 19. Lap s6 theo doi cung cip thong tin theo yéu cu

L Van phong HDND&UBND phuorng 1ap S6 theo doi cung cép thong tin
theo yéu cau bing gify va bing phin mém dién tir hang nam.

2. S theo doi cung cip théng tin theo yéu cau bing gidy ¢6 néi dung quy
dinh tai Phu luc 03 ban hanh kém theo Quy ché nay.

B Ngoal cdac ndi dung nhu S6 theo dai cung cap thong tin theo yéu cau
bing gidy, Sb theo ddi cung cap thong tin theo yéu céu béng phin mém dién tir
¢6 no6i dung v& tinh trang khiéu nai, khéi kién (néu cd).

Pidu 20. Théng bio vé viée cung cAp théng tin, tir chbi cung cip thong tin

1. Trudng hep yéu cdu cung clp thong tin tai Phiéu yéu cau cung cap thong
tin hgp 1€, Vin phong HDND&UBND cép Phiéu gidi quyét yéu ciu cung cip
thong tin theo Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP
thong bio 18 vé thoi han, dia diém, hinh thirc cung cép théng tin; chi phi tiép can
thong tin va phuong thire, thoi han thanh toén... Théng béo duoc gui téi nguoi



yéu ciu cung cap thong tin tai try s& co quan hodc qua mang dién ti, dich vu buu
chinh.

2. Déi véi thong tin don gian, 6 sin ma c6 thé cung cép ngay qua mang dién
tir hodc c6 thé bd tri nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai try s& co quan
ma khéng mét chi phi tiép cén thong tin thi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan phudng khéng can cip Phiéu giai quyét yéu cau cung cap thong tin.

3. Thoi han théng bao vé viée cung cap thong tin, tix chéi cung cép thong
tin duoc thue hién theo quy dinh clia Luat Tiép cin théng tin.

Piéu 21. Tap hop, xir 1y théng tin dé cung cip theo yéu cau

1. Nguoi duoe phan cong lam ddi méi cung cép théng tin ddi chiéu thong
tin dugc yéu cAu cung cdp vi Danh muc thong tin phai dugce cong khai, Danh
muc théng tin céng dan dugc tiép cln co diéu kién va co s& dit liéu thong tin cua
Uy ban nhan din phuong.

2. Béi véi thong tin ¢é sin trong Danh muc théng tin phai duge cong khai,
Danh muc théng tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién, nguoi lam déu mdi c6
trach nhiém ddi chiéu véi yéu cau cung cép théng tin va cic didu kién theo quy
dinh cta phap luét va cung cdp théng tin cho ngudi yéu cau.

3. D6i voi thong tin phitc tap, thong tin khong cé tai co s¢ dit liéu thong tin
ctia Uy ban nhéan dan phudng ma cén tdp hop tlr cdc co quan chuyén mén thudc
Uy ban nhan dan phudng thi Vian phong HDND&UBND phuong lay ¥ kién cua
céc phong chuyén mon cé lién quan dé giai quyét yéu ciu cung cp théng tin,
trurong hop can thiét thi xin ¥ kién ctia Phé chit tich Uy ban nhan dan phuong phu
trach linh vuec.

4. Khi phat hién théng tin duoc yéu cdu cung cip thube cac trudng hop tir
chéi cung cap théng tin quy dinh tai Diéu 28 Luat Tiép cin thong tin va Khoan 2
Diéu 4, Khoan 4 Piéu 6 Quy ché nay tham muu, d& xuit Chu tich Uy ban nhan
dan phuong ra théng béo tir chbi cung cap thong tin bang vin ban theo Mau s6 05
Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP, néu rd ly do. Truong hop
cong dan da ndp chi phi tiép can thong tin thi Van phong HDND&UBND phudng
¢6 trach nhiém hoan lai chi phi cho cong dan.

Ditu 22. Cung cip thong tin theo yéu ciu

1. Trudng hop cung cip thong tin theo yéu cdu truc tiép tai tru so co quan,
can cr yéu cau clia ngudi yéu cdu cung cp thoéng tin va hinh thirc chita dung
thong tin, Van phong HDND&UBND phuong b tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi
chép, sao chép, chup théng tin tai Vin phong phu hop véi hinh thire cung cp
thdng tin dugc yéu ciu va phi hop véi ddi tuong yéu cdu cung cAp thong tin, tao
thuédn loi cho ngudi khuye"‘t tat duogc tiép can théng tin theo quy dinh cuia Nghi



dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cta Chinh phi quy dinh chi tiét va bién
phép thi hanh Luét tiép can thong tin.

2. Truong hop cung cip théng tin theo yéu cau qua mang dién t, Vin
phong HDND&UBND phu‘ong trach nhlem cung cip thong tin qua hop thu dién
tlr cong vu cua phuong néu viée cung cép thong tin dép Uung d cac didu kién quy
dinh tai Khoan 1 Diéu 30 Luat tiép can thong tin.

3. Trudng hop cung cap thdng tin theo yéu cau qua dich vu bu’u chinh, fax
Vén phong HDND va UBND phuong cung cép théng tin theo yeu ciu cung chp
thong tin qua dich vu buu chinh, fax theo dé nghi cua nguoi yéu cau tai Phidu yéu
céu cung cap thong tin.

4. Thoi han cung cp théng tin theo yéu cu thue hién theo quy dinh cua
Luét tiép can thong tin.

5. Quy trinh cung cip théng tin theo yéu cdu duoc thuc hién theo Phu luc
s6 02 kém theo Quy ché nay.

Didu 23. Gia han cung c4p théng tin theo yéu ciu

1. Chanh Vin phong HBND&UBND phudng quyét dinh viéc gla han cung
cép thong tin trong tnrong hop can them thoi gian @& xem xét, tim kiém, tép hop,
sao chép, giai quyet yéu ciu cung cap thong tin.

2. Théng béo gia han cung cap théng tin phai béng vin ban theo Mau sd
04Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh 13/2018/ND-CP duge gui trirée khi hét
thoi han cung cap thong tin theo quy dinh ctia Luét tiép can thong tin.

Piéu 24. Xir Iy thong tin cung cip theo yéu ciu khong chinh xac

| Trucmg hop Vian phong HDND&UBND phu'()’ng phat hién thong tin do
minh cung cép khong chinh x4c theo yéu cau cung cip théng tin, chim nhit 12 05
ngdy lam viée ké tur ngay phat hién, Van phong HDND&UBND phudng cé trach
nhiém dinh chinh va cung cip lai théng tin.

2 Trucmg hop nhan dugce phan anh kién nghi ctia ngudi yéu ciu cung clp
thong tin vé viée théng tin dugc cung cap 1a khdng chinh x4c theo yeu cdu cung
cdp thong tin, Vian phong HDND&UBND phudng c6 trach nhiém kiém tra tinh
chinh xac cua thong t1n va tra 161 kién nghi cua cong dan Néu phat hién thong tin
cung cip theo yéu ciu khong chinh xé4c theo yéu cdu cung cap thong tin, Van
phong HDND&UBND phudng ¢é trach nhiém klp thoi dinh chinh, cung cip
thong tin dd dugc dinh chinh trong thdi han cham nhit 13 15 ngay ké tur ngay nhan
duoc kién nghi theo dung hinh thitc cung c4p nhu 1an dau.

Piéu 25. Thu, quén Iy chi phi tiép cin thong tin



1. Viéc thu, ndp chi phi tiép can thoéng tin duge thue hién theo quy dinh tai
Thong tu s6 46/2018/TT-BTC ngay 14/5/2018 ctia B6 Tai chinh.

2. Vin phong HDND&UBND phudng thuce hién thu, ndp, quéan Iy, st dung chi
phi tiép can thong tin theo ding quy dinh tai Théng tur s6 46/2018/TT-BTC.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 26. T chirc thwe hién Quy ché

1. Truéng céc phong chuyén mén, don vi thuéc Uy ban nhan dan phudng c6
tréch nhiém phd bién, quan triét ndi dung Quy ché niy dén can bo, cong chite, vién
chure, nguoi lao dong; chi dao xur ly thong tin theo yéu cau. Kip thoi phan anh nhiing
khé khan, vudng méc trong qué trinh t chire thue hién vé Vin phong HDND&UBND
phuong.

2. Vin phong HDND&UBND phuong c6 trach nhiém theo doi, don dbe,
kiém tra cac co quan chuyén mon va don vi thude Uy ban nhén dan phudng trong
viéc thue hién Quy ché nay, kip th&i béo cdo lanh dao Uy ban nhan dan phuong
nhimg van dé vuéng mac phat sinh; truomg hop can thiét, dé xuat Chu tich Uy ban
nhén dén phudng stra dbi, bd sung Quy ché cho phi hop.

Ditu 27. Khen thwéng va xit Iy ky luit

1. Tap thé, ¢4 nhén, cac phong chuyén mén va don vi thude Uy ban nhan
dan phuong co thanh tich trong hoat dong cung cap théng tin duoc Chu tich Uy
ban nhan dan phudng khen thuéng hodc dé nghi cip c6 tham quyén khen thudng
theo quy dinh ctia Lu4t thi dua khen thudng.

2. Tap thé, c4 nhén, cic phong chuyén mén va don vi thude Uy ban nhan
dan phudng vi pham quy dinh tai Quy ché nay, tiiy theo tinh chat, mirc d¢ vi pham
ma bi xtr ly theo quy dinh cta phép luat./.



Mau sé 01a

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Boc lap - Ty do - Hanh phtc

........... , hgay...théng.....ndm......
PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng dan)
Kinh Gz, ..o
1. Ho, tén ¢ nhan yéu cau cung cAp thang k... .......ooooveeeeeeioooeoo
2. Nguwoi dai dign/Ngwei gidm RO .........ocoiieiieiiieeeeees oo oo
3. 86 CMTND/Thé can cwoc cong dan/HE chidu ....o.ocovee oo
cap ngay....... 1. / L T ——
Lo T S ——————————— N
5. S0 dien thoai...............oocoovvoveviian. TFaXe Jeg. |
6. Tén van ban/hd so/tai liBU YU CAU CUNG CAP:.....vvv e
7. Myc dich y&u cau cung cap thaNng tin:............eevereeeeeeeeee oo
8. Yéu cau cung cép théng tin nay Ian thi:
a) Lan dau b) Khdc: ........... (ghi rd s6 1an da yéu ciu cung cAp thang tin

€0 ni dung néu trén)

11. Vén ban kém theo (trong treng hop tiép can théng tin co didu kién):...

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho tén)

' Theo quy dinh clia bd luat dan sw vé ngudi dai dién, nguoi giam hd ddi véi ngudi yau ciu cung cép thang tin 1a
ngwoi chira thanh nién, ngwoi han ché nang lwc hanh vi dan s, ngwdi mat nang luc hanh vi dan sy, nguwoi co
kho khan trong nhan thirc va lam chd hanh vi...

2 Ghi noi cw tra cda nguei dai dign/ngwdi giam hé.

® Ghi s6 dién thoai, fax, email clia ngwdi dai dign/giam ha.



Mau sé 01b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap - Ty do - Hanh phic

—————————————

viviieeansy NQAy....théng....ndm......

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng dan yéu cu cung cap théng tin théng qua té chie, doan thé, doanh nghiép)

2. Ngwoi dai dién cla td chirc, doan thé, doanh nghi@p!: .......ccocooiiiniiininiie e
3. S8 CMTND/Thé can cwde edng dan/He chiBU...........oooiiiir i e
cApngay ........... PR  S— O TN S
4. Dia chi tru s& cla td chirc, doan thé, doanh Nghi&P: ......oooviiiiiiee e

5. SO AN thoaiZ v .. o smissesssamnazes 3 BBRcsssovsamsn s CEAMAIL e

T, WS AICH B0 G GURE BER TEHE T <o o s i s o s

8. Y&u cau cung cap théng tin nay 1an thi:

a) Lan dau b) Khac: ........... (ghi rd s6 lan da yéu ciu cung cép théng tin c6
ndi dung néu trén)

g, $6 lisgng bah in;, sa0, chupvan ban, ho 50, 1 B e

DA (GR] FEBOTANE .. em ermen snammnsmmsmmmemmmsssesissian amsagm pat wns apmmesken A kan s 3 AR S A3 SRR TSR
a Nhan qua mang dién td (ghi rd dia chi Nhan): ..o

1 = 1 010 ¢ Yol (6 T ) A T S PRS

NGUOI YEU CAU?
(Ky, ghi ré ho tén)

! Theo quy dinh clia B6 luat dan sw vé& ngudi dai dién cla té chire, doan thé, doanh nghiép.
2 Ghi sb dién thoai, fax, email clia ngwdi dai dién yéu cAu cung cap thang tin.

3 Nguwoi dai dién ky, ghi rd ho tén va déng dau cla tb chirc, doan thé, doanh nghiép do.



Miu =6 02

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI BAU MOI Béc lap - Tw do - Hanh phuc
Sbr........ bsmss e o) thang........ ndm.........

Yéu cau cung cap van ban/hd SOMAI IBUS ..o

Hinh thirc cung CAp thoNg tin: ......c.oveeve e

NGUOT TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi ré ho tén)

' Trudng hop co' quan cung cAp thong tin phan céng don vi dau méi

2 Phiéu tiép nhan yéu cAu cung cAp thong tin dwgc 14p thanh 2 ban; mot ban Iwu tai co quan/don vj dau méi cung
cép thong tin, mét ban giao cho ca nhan, t6 chirc yéu cAu cung cip théng tin.

¥ Tén clia nguai dai dién trong trwéing hop cung cAp thong tin cho cong dan théng qua tb chire, doan thé, doanh
nghiép.

“La nhitng van ban kém theo trong trwang hep cung cp théng tin c6 didu kién,



MA3u sb 03

TEN CO QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI DAU MOI! Péc lap - Tw do - Hanh phic
Sbi....... Lowreenss  spme 010 ) thang........ nam.........

Tén co quan/don vi dau mdi cung GAp thANG tiN: .....ccovvveereeriniiie e
Nhan droc d& nghi c08 ONGBAZ: ... .eeee e eeeee e s aesaeee s e s me e oeseeean e
S6 CMTND/The cén cwdc cONg dANJHO ChiBU....c.veeieiereeie e e s ns e
cip ngay...... L PR oo s i o o R e RO I RS

Yéu cAu cung CAp VAN bAN/NS SOMAITIBU: .....oeveiiie e e
Co quan/Bon vi dau méi cung cp thang tin thong bao vé viéc cung cép théng tin do Ong/Ba yéu cau nhu sau:
Hinh thire cung AP thBNG tiN: ..ot e s n s e s ee e e ceae e ans

Dia diém cung cAp thang tin (trong tredng hop cung cap théng tin tai tru s& co quan cung cap théng tin):

GHi bHGting e hEHg i (H8d 88); suncrsssnammnemrmusm s s
Phiiehid thire thanih TOaH (B0 BBY! .o vesiss s sy ovs BRI o SRS e

Théri han thanh 108N (NBU CO): .. . iiiiitieeeeeeeseeeirrreenesssunnsesesssmssesessssoibamesseieasesabins

THU TRUONG CO QUAN/DON VI DAU MOI CUNG
CAP THONG TIN
(Ky, ghi r6 ho tén, déng déu co quan/don vj dau moi
cung cép théng tin3)

! Trwerng hop co quan cung cAp thdng tin phan céng don vi ddu méi.

2 Ten clia ngwdi dai dién trong tredng hop cung cip théng tin cho cdng déan thong qua td chirc, doan thé, doanh
nghiép.

3 Trwdng hop don vi dau méi cung cép théng tin khéng ¢6 con dau riéng thi st dung con diu clia co' quan cung
cp théng tin.



Mau sé 04

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON V| AU MOI Béc 1ap - Ty do - Hanh phic

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Nhan duoc Phiéu y&u ciu cda Ong/BAZ: ..........c.covvemmeseeeeoooooooo

S5 CMTND/Thé c&in cude 6ng dan/HG Chi€u........c...vvveeeooooo cép ngay........ /
e e

Ngay/thang/nam nhan Phi€u y&u CAU: w....o.oooiviioeiieeeeeeoo oo

Co quan/Bon vi ddu méi cung cép théng tin théng bao v& viéc gia han cung cép théng tin do Ong/Ba yéu cau vi ly
Ny S ST ETT S —

THU TRUONG CO QUAN/DON V| DAU MOI
CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi 16 ho tén, déng dau co quan/don vi ddu mdi
cung cép théng tin3)

! Tréng hop co quan cung cAp théng tin phan céng don vi dAu méi.

2 Tén cla ngwoi dai dién trong trwong hep cung cép théng tin cho céng dan thdng qua t chirc, doan thé, doanh
nghiép.

® Treong hop don vi dau méi cung cap théng tin khdng cé con déu rigng thi st dung con déu clia co quan cung
cap théng tin.



M3u sé 05

TEN CO QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON V| BAU MOl Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
(57 s —— L AGAY e thang.......ndm.........

THONG BAO
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Ten co quan/den Vi da0 T cung Cap thaNG HiN: ... s rnsinm s
Nhan duoc Phiéu yau cau cla Ong/BaZ: . .....ooiieii e ee e oo

S6 CMTND/Thé c3n cée cong dANHG ChIBU ..o.vveeceereee et e cép
(e ficvsn LeodBln nummseemmmmn s ss

RTCITBTETTNR im0 ST S S S A R

REAAGERGIAAR DEEH PRIGH YEU CRUS ;o s oiassssyseussys i o s

Co quan/Don vi dAu mi cung cép thong tin théng bao v& viée tir chdi cung cap théng tin do Ong/Ba yéu cau vily

THU TRUONG CO QUAN/DON V| BAU MOI
CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, déng déu co quan/don vi ddu méi
cung cap théng tin’)

" Truwdng hop co quan cung cap thdng tin phan céng don vi dau méi.

2 Tén clia ngwdi dai dién trong tredng hop cung edp théng tin cho cong dan thdng qua tb chire, doan thé, doanh
nghiép.

3 Trweng hop don vi dau mbi cung c&p thong tin khang c6 con dau riéng thi stk dung con déu clia co quan cung
cép théng tin.



Mau sé 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lap - Ty do - Hanh phie

.......... ey L P e mom e —————

Ficssssus TRRU c et

XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOI CHAP THUAN
(Xéc nhén chiy ky cta ngudi chap thuén) (Ky va ghi 5 ho tén)
Ghi chii:

1. Trwong hop van ban chép thuan cla té chire, doanh nghiép thi ngwdi dai dién ky, déng dau cia td chire,
doanh nghiép d6 ma khéng can xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xa.

2. Cor quan cung cép théng tin c6 thé tach thanh 03 mu van ban chép thuan twong tng voi tieng treong hop tidp
can théng tin cé diéu kién.

' Danh cho treang hop tiép can thang tin c6 didu kign theo quy dinh tai Didu 7 Luat tidp can thdng tin.




100 BAN NH:&N DAI)T
PHUONG DONG HAI

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN

THEO YEU CAU CUA CONG DAN

T T T S —
Ngay khoa so:...... Fosauns Jesusonsvnsey




UY BAN NHAN DAN
PHUONG DONG HAI

Phu luc 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Iap - Tw do - Hanh phiic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Tén,
s0 Thong
ky bao
Ngay, | Ho . hIEY, | pion [ N8> | opi e [t | Théng
? 5 Dia Thw | van i thang, . .. | chdi, | bao
thing, | va . P » 2 thire i phi nguwoi | ., .
o 4 chi So dién | ban, nim . ' ly gia
nam tén i3 | sen iy A cung tiep tiep .
TT " L. | ngwol | dien | tie ho £ cung = « do tir | han,
nhin | ngwoi| - gt £ cap £ can nhi ¥ .
X - yéu thoai | (néu | so, = cap i 5 choi ly
yéu yéu 3 X b théng | - thong | yéu :
N 2 cau co) | tai W thong | .. A cung | do gia
cau cau e tin . tin cau £
liéu tin cap han
dugc thong
yéu tin
cau
|
2
3




Phu luc 04

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHUONG PONG HAI DPéoc lap - Tw do - Hanh phiic
PHIEU XAC NHAN
Két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat clia théng tin, phan loai thong tin
STT | Tén, trich | S6,ky | Ngay, Hinh thire cong
yéu viin hiéu | thang, Loai thong tin khai/cung
ban, ho so, vin nim cﬁp thong tin
tai liéu ban, hé | taora | Thong | Thong | Théng | Coéng Cung
so, tai | thong tin tin tin khai cap
liéu tin dwoc | khong tiép thong | thong
tiép dwoe cin cé tin tin theo
cin | tiépcan | diéu yéu ciu
kién
CHU TICH

(Ky tén, déng ddu)

21 Dénh d4u “X” vao c6t thich hop, ddng thoi néu rd cin ¢t theo Piéuw/Khoan ctia
Luat tiép can thong tin.

22 Néu rd dia diém, thoi han cong khai thong tin (néu ¢6).

23 Néu rd cac hanh thire cung cAp thong tin theo yéu chu cé thé ép dung.
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