UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN PO SON Déc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:978 /QDP-UBND D6 Son, ngay 25 thang 6 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Hé théng tai liu cia H¢ thdng quan 1y chit lwong
theo Tiéu chuan quoc gia TCVN ISO 9001:2015

CHU TICH UY BAN NHAN DAN QUAN PO SON
Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/02/2025;
Can cir Ludt Khoa hoc va Cong nghé ngay 18/6/2013;

Can cir Quyét dinh sé 19/2014/QD-TTg ngay 05/3/2014 cua Thi twdng
Chinh pha vé viéc ap dung Hé thong qudn ly chdt lieong theo Tiéu chudn quéc gia
TCVN ISO 9001:2008 vao hoat déng cia cac co quan, té chirc thugc hé thong
hanh chinh nha nuoc;

Can cir Thdng tw sé 26/2014/TT-BKHCN ngay 10/10/2014 cia B¢ truéng
Bg Khoa hoc va Cong nghé quy dinh chi tiét thi hanh Quyét dinh sé 19/2014/QP-
TTg ngay 05/3/2014 cua Thu twéng Chinh pha vé viéc ap dung Hé thong qudn 1y
chdt liong theo Tiéu chudn quéc gia TCVN 1SO 9001:2008 vao hoat dgng cuia cac
co quan, té chizc thuge hé thang hanh chinh nha nusoc;

Can cir Quyét dinh s6 1091/0D-UBND ngay 09/5/2017 ciia Uy ban nhan
dan thanh phé phé duyét Ké hoach chuyén doi va dp dung Hé thong qudn 1y chdt
lirong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015 vao hoat déng ciia cdc S6,
ban, nganh, Uy ban nhdn ddn cdc qudn, huyén va cdc co quan hanh chinh nha
nudc thude S6, nganh thanh phé Hai Phong;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhdn dén quan.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh Hé thong tai liéu cua Hé thong quan 1y chat luong theo
Tiéu chuin quéc gia TCVN 1SO 9001:2015 ap dung tai Uy ban nhan dan quan D6
Son (danh muc kem theo).

Picu 2. Thu trudng, can bd, cong chirc, vién chirc cac co quan chuy@n maon,
don vi ciia quan c6 trach nhiém quan triét, phé) bién, thyc thi nhiém vu theo ding
quy trinh, thu tuc, quy dinh cta He thong tai licu. Trong qua trinh thyc hién néu co
vudéng mac, kip thoi bao cdo vé Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan quan dé tham muu Uy ban nhan dan quan xem xét, giai quyét.
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Picu 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan quén,
Thu truéng cac co quan chuyén mon, don vi, ca nhan lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh ban
hanh Hé thong tai liéu ctia Uy ban nhan dan quan d3 ky ban hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- S& Khoa hoc va Cong ngh¢;
- Chi cuc TCBLCL;

- CT, cac PCT UBND quén;

- Luu: VT.

Tran Khac Kién



UY BAN NHAN DAN
QUAN PO SON

DANH MUC

TAI LIEU HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG
THEO TIEU CHUAN QUOC GIA TCVN ISO 9001:2015

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngady /| /2025
cua Chu tich Uy ban nhan dan qudn Do Son)
T Tén tai licu xﬁli‘:l P&: i”

A | TAI LIEU HE THONG
1 | Chinh sach chat lugng CSCL 01/01
2 | Muc tiéu chat luong MTCL 01/01
3 | S6 tay chat luong STCL 01/01
4 | Quy trinh nhan dién va xem xét bdi canh t6 chirc QT.1S0.01 | 01/01
5 | Quy trinh nhan dién, dénh gia, giai quyét rui ro va co hoi QT.ISO.02 | 01/01
6 | Quy trinh kiém soat tai liéu QT.ISO.03 | 01/01
7 | Quy trinh kiém soat hd so QT.ISO.04 | 01/01
8 | Quy trinh d4nh gia ndi bo Hé théng quan 1y chat luong QT.ISO.05 | 01/01
9 | Quy trinh xem xét cia lanh dao QT.ISO.06 | 01/01
10 | Quy trinh kiém soat sy khong phu hop, hanh dong khic phuc QT.ISO.07 | 01/01
B | QUY TRINH GIAI QUYET TTHC
| | LINH VUC NOI VU (28 quy trinh)

Linh vue TOn gido
1| O T i L b6 e o e 0 1 gr vy | oz
2| hone i dah e g o 0 i 6315 <hic 000 gr vz | oz
e e i St s oui | QTAV.03 | o101
o | G om0, e g o i 5. 710704 | oo

QT D¢ nghi t6 chuc Dai hoi cua t6 chire ton gido, t6 chirc ton giao
5 | truc thudc, t6 chiic dugc cap chung nhan dang ky hoat dong ton | QT.NV.05 | 01/01

giao hoat dong trén dia ban quan
6 QT Chéap thuan viéc t6 chtc cudce 18 dién ra ngoai co s ton gido co QT.NV.06 | 01/01

su tham gia cua tin dd trong quan




TT Tén tai licu xﬁi‘l’l Plg i”
o e e o | QTawv07 | oo
8 t?gnglé?:% ;);ic()l lE(;nchfrc quyén gbép ngoai dia ban mot phuong nhung QT.NV.08 | 01/01

Linh vue Thi dua - Khen thuwéong
9 | QT Ting danh hiéu T4p thé lao dong tién tién QT.NV.09 | 01/01
10 | QT Tang danh hi¢u Chién si thi dua co s QT.NV.09 01/01
11 | QT Tang danh hiéu Lao dong tién tién QT.NV.09 01/01
19 %ZO"I;EEL%I glii}é khen ctia Chu tich UBND quén vé thanh tich thi dua QT.NV.10 01/01
13 :?]ZO’E%Ing ifggkhen cia Chu tich UBND quén cho ¢4 nhan, tp thé QT.NV.10 01/01
14 | QT Khen thuong cua Chi tich UBND quén vé thanh tich dot xuét QT.NV.11 01/01
15 | QT Tang Gidy khen cta Chu tich UBND quén cho gia dinh QT.NV.12 | 01/01

Linh vire T6 chirc hanh chinh, sy nghiép Nha nudée
16 | QT Tham dinh thanh 1ap don vi su nghi¢p cong 1ap QT.NV.13 01/01
17 | QT Tham dinh t6 chirc lai don vi sy nghiép cong lap QT.NV.13 | 01/01
18 | QT Tham dinh giai thé don vi sy nghiép cong lap QT.NV.13 | 01/01
19 | QT Tham dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh QT.NV.14 | 01/01
20 | QT Tham dinh t6 chirc lai to chic hanh chinh QT.NV.14 | 01/01
21 | QT Tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh QT.NV.14 | 01/01

Linh vye Quan Iy nha nuéce vé Hoi
22 | QT Bao céo to chirc Pai hoi nhiém ky, Dai hoi bat thuong cia Hé6i | QT.NV.15 | 01/00
23 | QT Phé duyét biéu 18 Hoi QT.NV.16 | 01/00
24 | QT Thu tuc ddi tén Hoi QT.NV.17 | 01/00
25 | QT Thu tuc Hoi ty giai thé QT.NV.18 | 01/00
26 | QT Thu tuc chia, tach, sap nhép, hop nhat Hoi QT.NV.19 01/00
27 | QT Thu tuc cong nhan Ban van dong thanh l1ap Hoi QT.NV.20 01/00




TT Tén tai licu tlzl/{iilz(l)l Plg i”
28 | QT Thu tuc thanh 1ap Hoi QT.NV.21 | 01/00
Il | LINH VU'C TU PHAP (29 quy trinh)

Linh vue H9 tich
1 | QT Pang ky khai sinh ¢6 yéu té nuéc ngoai QT.TP.O1 | 01/02
2> | QT Pang ky két hon c6 yéu t6 nude ngoai QT.TP.O2 | 01/02
3 | QT Pang ky khai tir 6 yéu t6 nuéc ngoai QT.TP.03 | 002
4 QT bang ky nhan cha, me, con co yéu t6 nudc ngoai QT.TP.04 01/02
5 I?J@?irglial;y khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c¢6 yéu t6 OT.TP.05 oL/01
6 QT bang ky giam ho c6 yéu td nudc ngoai QT.TP.06 01/02
7 QT bang ky cham dut giam hg c6 yéu td nudc ngoai QT.TP.07 01/02
o S)I Ding ky thay ddi, cai chinh, b6 sung ho tich, xac dinh lai dan OT.TP.08 01/02

QT Ghi vao S6 ho tich viéc két hon cia cong dan Viét Nam di duge 01/02
9 giai quyét tai co quan c6 tham quyén cta nudc ngoai QT.TP.09

QT Ghi vao S6 ho tich viéc ly hén, huy viée két hon cua cong
10 | dan Vi¢t Nam da dugc giai quyet tai co quan co thAm quyen cua | QT.TP.10 01/02

nudc ngoai

QT Ghi vao Sb hd tich viéc ho tich khac cua cong dan Viét Nam da

dugc giai quyét tai co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai (khai 01/02
11 sinh; gidam ho; nhan cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con QT.TP.11

nuoi; khai tir; thay do6i ho tich)
12 | QT Pang ky lai khai sinh c6 yéu 6 nuéc ngodi QT.TP.12 | 01/02
13 (g)igy]?gncgé lglglai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai cho ngudi da cé hd so, QT.TP.13 01/02
14 | QT bang ky lai két hon co yéu td nude ngoai QT.TP.14 01/02
15 | QT Dang ky lai khai tr co yéu td nude ngoai QT.TP.15 01/02
16 | QT Cép ban sao trich luc ho tich QT.TP.16 01/01
17 | QT X4c nhan thong tin ho tich QT.TP.29 | 01/01

Linh vue Ching thuc
18 | QT Cép ban sao tir s6 goc QT.TP.17 01/01
19 QT Ching thyc ban sao tir ban chinh gidy to, van ban do co quan, to QT.TP.18 01/01

chuc ¢6 tham quyén cua Viét Nam cap hodc chung nhan



http://www.moj.gov.vn/tthc/Lists/ThutucHanhChinh/View_Detail.aspx?ItemID=687
http://www.moj.gov.vn/tthc/Lists/ThutucHanhChinh/View_Detail.aspx?ItemID=686
http://www.moj.gov.vn/tthc/Lists/ThutucHanhChinh/View_Detail.aspx?ItemID=158
http://www.moj.gov.vn/tthc/Lists/ThutucHanhChinh/View_Detail.aspx?ItemID=149
http://www.moj.gov.vn/tthc/Lists/ThutucHanhChinh/View_Detail.aspx?ItemID=149

TT Tén tai ligu Maso | Phien
j tai liéu ban

QT Chung thuc ban sao tur ban chinh gidy t0, vin ban do co quan, t6
chuc c6 thdm quyén cta nudc ngodi; co quan, t6 chuc co tham

20 quyén cia Viét Nam lién két v6i co quan, to chirc c6 thim quyén QT.TR.19 01/01
clia nudc ngoai cap hoic chimg nhan
QT Chung thyc chir ky trong cac gidy to, van ban (4p dung cho ca

21 | truong hop ching thyc diém chi va truong hop nguoi yéu cau QT.TP.20 01/01
ching thuc khong thé ky, khong thé diém chi duoc)

22 | QT Chung thuc viée stra ddi, bd sung, huy bd hop ddng, giao dich QT.TP.21 | 01/01

23 | QT Stra 15i sai sot trong hop déng, giao dich QT.TP.22 01/01
QT Cép ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh hop dong, giao dich da

24 dugc ching thuc QT.TP.23 01/01
QT Chung thuc chir ky ngudi dich ma nguoi dich 1a cong tac vién

25 | dich thuit ciia Phong Tu phép QT.TP.24 | 01/01
QT Chuing thuc chir ky nguoi dich ma nguoi dich khong phai la

26 cong tac vién dich thuat ctia Phong Tu phap QT.TP.25 01/01
Linh vire Boi thuong Nha nuée
QT Giai quyét yéu cau bdi thuong tai co quan truc tiép quan ly

21 nguoi thi hanh cong vu gay thiét hai QT.TP.26 01/01

28 | QT Chu dong phuc hoi danh dy QT.TP.27 | 01/01

29 | QT Phuc héi danh dy theo yéu cau ctia nguoi bi thiét hai QT.TP.28 | 01/01

Il | LINH VU'C TAI NGUYEN VA MOI TRUONG (31 quy trinh)
Linh viee Pit dai

1 | QT Giai quyét tranh chip dt dai thudc tham quyén cua Chu tich Uy QT.TN.01 | 01/01
ban nhan dan cap huyén o
QT Tham dinh nhu cau sir dung dat dé xem xét giao dﬁlt, cho thué

2 | dét khong thong qua hinh thirc dau gia quyén st dung dat doi voi ho | QT.TN.02 | 01/01
gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu
QT Quyét dinh thu hoi dat vi muc dich quédc phong, an ninh; phat

3 trién kinh té - x4 hoi vi loi ich qubc gia, cong cong (ddi voi truong QT.TN.03 01/01
hop thu hdi dit cua ddi trong quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 66 o
Luat Pat dai nam 2013)
QT Giao dét, cho thué dfit cho hd gia dinh, ca nhan déj VOl truong

4 | hop giao dat, cho thué dat khong thong qua hinh thie dau gia quyén | QT.TN.04 | 01/01
su dung dat

5 QT Chuyén muc dich str dung dat phai dugc phép cta co quan Nha QT.TN.0S 01/01

nudc cd tham quyén doi voi ho gia dinh, ca nhan




TT Tén tai ligu Maso | Phien
j tai liéu ban
QT Thu hdi dat do chdm dl'Jgt Vi’éC su dung dét theo quy Qinh cua
6 | phap ludt, tw nguyén tra lai dat doi v6i truong hop thu hoi dat caa hg | QT.TN.06 01/01
gia dinh, c4 nhan, cong dong dan cu
QT Thu hoi dit ¢ trong khu vyc bi 6 nhiém moi trudng co nguy co
7 de floa tiqn‘h r‘riang con nglArGi; (?Iﬁt c",y c6 nguy C,O sat 16, sut lun, b1 énA’h QT.TN.07 01/01
huong boi hién tuong thlpn tai khac de doa tinh mang con nguoi doi
véi truong hop thu hoi dat ¢ cia hg gia dinh, ¢4 nhan
g |QT Quyét dinh thu hoi dat vi muyc dich qudc phong, an ninh; phat QT.TN.08 01/01
trién kinh té - x4 hoi vi loi ich qudc gia, cong cong o
g | QT bang ky va cap Gidy ching nhén quyen sir dung dét, quyén s QT.TN.09 01/02
hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat 1an dau o
T Béan hodc gbp von bang tai san gin lién v&i dat thué ciia Nha
10 |Q ic gop g tai san g 01/02
nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam QT.TN.10
11 | QT binh chinh Gidy chiing nhan da cap QT.TN.11 | 01/02
QT Thu héi Gidy chung nhan da cap khong dung quy dinh cua phap
12 | luat dat dai do nguoi str dung dat, chi s¢ hitu tai san gan lién voi dat QT.TN.12 01/01
phat hi¢n
13 | QT Chgyén do6i quyép su dung dat nong nghiép cua hd gia dinh, ca OT.TN.13 01/02
nhan dé thyc hién “don dién doi thira” (dong loat) o
QT Cip Gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyén so hitu nha ¢
14 | va tai san khac gén lién v6i dét cho ngudi da diang ky quyén s dung | QT.TN.14 | 01/02
dat 1an dau
QT bang ky bién dong dbi voi truong hop chuyen tur hinh thtrc thué
15 dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian QT.TN.27 01/01
thué hodc tir giao (jat khong thu :uen sir dung dat sang hinh thirc thué
dat hodc tur thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat
QT Ping ky, cip Gidy ching nhan quyen s dung dat, quyén Sy
16 | hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dit 1an dau d6i voi tai san gén | QT.TN.28 | 01/01
lién v6i dat ma chi s¢ hiru khong dong thoi 1a chu st dung dét
17 | QT Gia han su dung dét ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té QT.TN.29 | 01/01
Linh vue Tai nguyén nwéc
QT Lay ¥ kién cua UBND cap x3, cAp huyén d6i v6i cac du an dau
18 tu co chuyen nudc tu nguon nude ndi tinh QT.TN.15 01/01
19 | QT bang ky khai thac nude dudi dat QT.TN.26 01/01
Linh vye Bién dao
20 | QT Tham dinh ké hoach tmg phé sy ¢b tran dau QT.TN.16 | 01/01
21 | QT Céng nhan khu vuc bién QT.TN.17 | 01/02
22 | QT Giao khu vuc bién QT.TN.18 | 01/02
23 | QT Gia han thoi gian giao khu vuc bién QT.TN.19 01/02




TT Tén tai licu xﬁi‘l’l Plg i”
24 | QT Tra lai khu vuc bién QT.TN.20 01/02
25 | QT Stra ddi, bd sung quyét dinh giao khu vuc bién QT.TN.21 | 01/02

Linh vwe Moi trweong
26 | QT Cép Gidy phép moi truong QT.TN.22 | 01/01
27 | QT Cép dbi Gidy phép méi trudng QT.TN.23 | 01/01
28 | QT Cép diéu chinh Gidy phép méi trudng QT.TN.24 | 01/01
29 | QT Cép lai Gidy phép méi trudong QT.TN.25 | 01/01
Linh vuc Trf“)ng trot
00 | & i ik hucms st dim o 0 i i cine 8 | g3 | o
QT Nop tién dé nha nudc bd sung dién tich dat chuyén trong lta bi
31 | mat hodc tang hi€u qua su dung dat trong laa doi voi cong trinh ¢6 | QT.TN.31 01/00
dién tich dat chuyén trong laa trén dia ban quén
IV | LINH VUC CONG THUONG (12 quy trinh)
1 | QT Cép Gidy ching nhan di diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai QT.KT.01 | 01/01
2 | QT Cép lai Gidy chiing nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai | QT.KT.02 | 01/01
3 (ngcfﬁa?iéu chinh Gidy chig nhan du diéu kién ctra hang ban 1é QT KT.03 01/01
4 dQ(Lrﬁ]ép Gidy phép san xuit ruou tha cong nham muc dich kinh OT.KT.04 01/01
5 %Eh(jdég)arl]ii Gidy phép san xuét ruou thii cong nham muc dich QT KT.05 01/01
6 gzc((jié;ghsll;lﬁl }(liéziig);i sung Gidy phép san xuét rugu tha cong nham QT KT.06 01/01
7 | QT Cép Gidy phép ban 1¢ ruou QT.KT.07 | 01/01
8 | QT Cép lai Gidy phép ban 1é ruou QT.KT.08 | 01/01
9 | QT Cép sira ddi, bd sung Gidy phép ban 1é rugu QT.KT.09 | 01/01
10 | QT Cép Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 1a QT.KT.13 | 01/01
11 | QT Cép lai Giay phép ban 1é san pham thudc 14 QT.KT.14 | o01/01
12 | QT Cép stra d6i, bo sung Gidy phép ban 1¢ san pham thudc 14 QT.KT.15 | 01/01
v LINH VUC NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(19 quy trinh)
13 QT Cong nhan va giao quyén quan 1y cho td chire cong déng (thudc QTKT.10 01/01

dia ban quan 1y)




TT Tén tai ligu Maso | Phien
j tai liéu ban

QT Stra doi, b6 sung ndi dung Quyét dinh céng nhan va giao quyén

14 quan ly cho t6 chure cong dong (thudc dia ban quan ly) QT.KT.11 01/01

15 | QT Cong bd mé cang cé loai I1I QT.KT.12 01/01
QT Tham dinh, phé duyét, didu chinh va céng bd cong khai quy

16 trinh van hanh ho chira nudc thuoc tham quyén cia UBND quén QT.KT.16 01/01
QT Tham dinh, phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dép,

17 ho chtra thuy lgi thudce tham quyén cia UBND quan QT.KT.17 01/01
QT Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh d6i véi cong trinh thuy

18 loi 16n va cong trinh thuy 1gi vira do UBND thanh pho phan cap QT.KT.18 01/01

19 | QT H& tro duy 4n lién két QT.KT.19 | 01/01
QT Tham dinh thiét ké, du toan hodc tham dinh diéu chinh thiét ké

20 | du toép cong trinh 1am sinh do Chu tich UBND quén, phuong quyét | QT.KT.20 01/01
dinh dau tu

21 | QT Phé duyét phuong an khai thac thyc vat ring loai thong thuong QT.KT.21 01/02
QT Tham dinh, phé duyét phuong an tng phod thién tai cho cong

22 | trinh, vung ha du dap trong qua trinh thi cong thudc tham quyén cua | QT.KT.22 01/01
UBND quan
QT Tham dinh, phé duyét phuong an (mg pho véi tinh hudng khan

23 cap thudc tham quyén cua UBND cap huyén QT.KT.23 01/01
QT Phé duyét hodc diéu chinh phuong an quan ly rung bén ving
cua chu rung 1a ho gia dinh, ca nhén, cong dong dan cu hodc ho gia

24 dinh, c4 nhan lién két thanh nhém ho, t6 hop tac trudng hop co t6 QT.KT.24 01/00
chure cac hoat dong du lich sinh thai

25 | QT Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong QT.KT.25 | 01/00

26 QT Ho '[I‘Q,tln Eiung dau tu trong rung g6 16n do61 véi cha rung 1a ho QT.KT.26 01/00
gia dinh, c4 nhan

97 QI que,t dn}h chuyén muc dich str dung rirng sang muc dich khac QT.KT.27 | 01/00
doi véi ca nhan

08 Q;I' Qu}/et dinh thu }301 ru’ng d‘01 v6i ho gia dinh, ¢4 nhan va cong QT.KT.28 01/00
dong dan cu tw nguyén tra lai rung
QT Lap bién ban kiém tra hién truong xac dinh nguyén nhan, mirc

29 | 4 thidt hai rimg trong QTKT.29 | 01/00
QT Hb trg chi phi ‘nang cao hiéu qua chan nubi cho don vi di cung

30 cap vat tu phdi giong, cong phdi giong nhan tao gia suc (trau, bo); QT.KT.30 01/00

chi phi lidu tinh dé thyc hién phdi giong cho lon nai d6i véi cac
chinh sach sir dung von su nghiép ngudn ngan sach nha nuéc
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TT Tén tai liéu Maso | Phien
j tai lieu ban

Quyet dinh phé duyét kinh phi hd tro dao tao, tap huin dé chuyén
doi tir chan nudi sang cac nghé khéc; chi phi cho c4 nhan duogc dao
tao vé k¥ thuat phdi gidng nhén tao gia stc (trdu, bo); chi phi mua

31 | binh chira Nito long bao quan tinh cho nguoi lam dich vu phéi | @T-KT-31 | 0100
giong nhén tao giao suc (trdu, bo) doi voi cac chinh sach sir dung
von sy nghi¢p ngudn ngan sach nha nudc

VI | LINH VUC LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI (22 quy trinh)

QT Thuec hién, diéu chinh, thoi hudng tro cdp xa hoi hang thang, hd

1 trg kinh phi cham so6c, nudéi dudng hang thang QT.LD.01 01/01
QT Chi tra tro cAp xd hoi hang thang, hd trg kinh phi cham soc,

2 | nudi dudng hang thang khi doi tuong thay doi noi cu tri trong cung QT.LD.02 01/01
dia ban quan, huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh
QT Quyet dinh tro cap x4 hoi hang thang, hd tro kinh phi chim séc,
nudi dudng hang thang khi dbi twong thay d6i noi cu tri giita cac

3 quan, huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh QT.LD.03 01/01
pho truc thugc Trung wong

4 | QT Nhén nudi dudng, cham soc dbi twong can bao vé khan cip QT.Lb.04 01/01

5 | QT HG tro chi phi mai tang cho ddi twong bao trg xa hoi QT.Lb.05 01/01

6 | QT Tro gitip xa hoi khan cép vé hd trg chi phi mai ting QT.LP.06 | 01/01

7 QT Tro gitp xa ‘th !{han cap vé I}o trq’ chi ph1 dlAeu tr1v nguoi bi QT.LD.07 01/01
thuong ndng ngoai noi cu tri ma khong c6 ngudi than cham soc

g QT Dang ky thanh 1ap co s6 trg giip xa hoi ngoai cong lap thude QT.LD.08 01/01
thAm quyén ciia Phong Y té
QT Dang ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan dang ky thanh 1ap

9 | ddi véi co so tro giup xa hoi ngoai cong 1ap thudc tham quyén cia | QT.LD.09 01/01
Phong Y té
QT Giai thé co so trg gitp xa hoi ngoai cong 1ap thudc thim quyén

10 | thanh lap cta Phong Y té QT.LD.10 01/01
QT Cép Glay phép hoat dong d6i v6i co s trg giup xi hoi thude

11 tham quyén ctia Phong Y té QT.LD.11 01/01
QT Cap lai, diéu chinh Gidy phép hoat dong dbi véi co so tro gitp

12 1 xa hdi c6 giay phép hoat dong do Phong Y té cap QT.LD.12 01/01

13 QT Tlep nhan do1 tuong can bao vé khan cp vao co so tro gitp xa QT.LP.13 01/01
hoi cap tinh, cap huyén
QT :fiép nhan ddi tuong 13 ngudi chua thanh nién khong c6 noi cu

14 | trG 6n dinh bi 4p dung bién phap gido duc tai xd, phuong, thi trdn | QT.LD.14 | 01/01

Vao co so trg giup tré em
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TT Tén tai ligu Maso | Phien
j tai liéu ban
15 | QT Tiép nhan ddi tugng bao trg xa hoi co hoan canh dic bigt kho | oTLp.15 | 01/01
khan vao co so trg giup xa hdi cap quan
16 nQr;I;inHo trg hoc van hoa, hoc nghe, tro cap kho khan ban dau cho nan OT.LD.18 01/01
17 QT Cong bd t6 chure, ca nhan du diéu kiél} cung cép dich vu cai QT.LP.19 01/01
nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong
18 QT Cong b lai to chire, ca nhan du diéu ki@n cung cép dich vu cai QT.LP.20 01/01
nghién ma tiy ty nguyén tai gia dinh, cong dong
QT Cong bd co s cai nghién ma tay tu nguyén, co s¢ cai nghién
19 | ma tiy cong lap du diéu kién cung cip dich vu cai nghién ma tay ty | QT.LD.21 01/01
nguyén tai gia dinh, cong dong
20 QT Ap dung cac bién phép can thiép khép cap hodc tam thoi cach ly QT.LP.22 01/01
tré¢ em khoi moi truong hodc nguodi gy ton hai cho tré em
21 | QT Cham dut viéc chiam soc thay thé cho tré em QT.LP.23 | 01/01
22 | QT Tham viéng mo liét sy QT.Lb.24 | 01/01
VIl | LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO (34 quy trinh)
QT Thanh 13p truong trung hoc co s¢ cong lap hodc cho phép
1. thanh lap truong trung hoc co so tu thuc QT.GD.01 01/02
2.| QT Sép nhap, chia, tach truong trung hoc co s& QT.GD.02 | 01/02
3 Q"lj Gla‘l theﬂtruon‘g trung hoc co s& (theo dé nghi ctia cé nhan, t6 QT.GD.03 01/02
chtrc thanh 14p truong)
" Q:F Thanh lap truong ti€u hoc cong lap, cho phép thanh 1ap truong QT.GD.04 01/02
ti€u hoc tu thuc
5. QT Séap nhap, chia, tach truong tiéu hoc QT.GD.05 01/02
QT Giai thé truong tiéu” hoc (theo d& nghi cua t6 chirc, ca nhan dé
6.| nghi thanh lap truong tidu hoc) QT.GD.06 | 01/02
7.| QT Thanh lap Trung tim hoc tap cong dong QT.GD.07 | 01/02
8.| QT Cho phép Trung tim hoc tip cong dong hoat dong trd lai QT.GD.08 | 01/02
9.| QT Dé nghi danh gi4, cong nhan “Pon vi hoc tap” cap huyén QT.GD.09 | 01/02
QT Thanh 1ap trudng mau giso, truong mam non, nha tré cong lap
10| hodc cho phép thanh lap trudng mau gido, truong mam non, nha [ QT.GD.10 01/02
tré dan lap, tu thuc
11| QT Sap nhap, chia, tach truong mau gido, truong mam non, nha tré QT.GD.11 01/02
QT Giai thé truong mau gido, trudng mam non, nha tré (theo yéu
12/ CAu ciia té chirc, cé nhan d& nghi thanh 14p) QT.GD.12 | 01/02
13 QT Cong nhan phuong dat chuén phé cap giao duc, xoa mu chir QT.GD.13 01/02
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TT Tén tai ligu Maso | Phien
j tai liéu ban
14 QT DPanh gia, xép loai “Cong déng hoc tap” cép xa QT.GD.14 01/02
15/ QT Tuyén sinh trung hoc co s& QT.GD.15 | 01/02
16 QT H& tro n trua d6i véi tré em mau gido QT.GD.16 | 01/01
17| QT Cho phép trudong trung hoc co sé hoat dong gido duc QT.GD.17 | 01/02
18 QT Cho phép truong trung hoc co sé hoat dong trd lai QT.GD.18 | 01/02
19 QT Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc QT.GD.19 | 01/02
20| QT Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc trd lai QT.GD.20 01/02
21 QT Cho phép truong mau gido, truong mam non, nha tré hoat dong QT.GD.21 01/02
gido duc
22 QT Cho phvep Fruorng mau gido, trudéng mam non, nha tré hoat dong QT.GD.22 01/02
gido duc tré lai
23 QT Chuyén trudng ddi v6i hoc sinh trung hoc co s& QT.GD.23 | 01/02
24] QT Tiép nhén hoc sinh trung hoc co so Viét Nam vé nudc QT.GD.24 01/02
25 QT Tiép nhén hoc sinh trung hoc co s& ngudi nude ngoai QT.GD.25 01/02
26/ QT Tiép nhan ddi twong hoc bo tic trung hoc co s& QT.GD.26 | 01/02
27| QT Thuyén chuyén d6i tugng hoc bd tic trung hoc co sé QT.GD.27 | 01/02
28 QT Chuyén trudng dbi véi hoc sinh tiéu hoc QT.GD.28 | 01/02
QT Xét duyét chgnh sach hd trg ddi véi hoc sinh ban tra dang hoc
29 tai cac truong ti€u hoc, trung hoc co sé ¢ xa, thon diac biét khoé | QT.GD.29 01/01
khan
QT Chuyén d6i nha tre, truong mau gido, trudng mam non tu thuc
30| do nha dau tu trong nude dau tu sang nha tré, truong mau gido, | QT.GD.33 | 01/02
truong mam non tu thuc hoat dong khong vi 191 nhuan
QT Chuyép doi truong tiéu hoc tur th}_lc, trung h()p co sO tu thug va
truong pho thong tu thuc c6 nhi€u cap hoc ¢ cap hoc cao nhat la
31 trung hoc co s& do nha dau tu trong nudc dau tu sang truong phd QT.GD.34 | 01/02
théng tu thuc hoat dong khong vi lgi nhuan
QT Tro cap ddi véi tré em mam non 13 con cong nhan, ngudi lao
32 dong lam viéc tai khu cong nghiép QT.GD35 | 01/01
QT HJ tro ddi véi gido vién mam non 1am viéc tai co s& gido duc
33 mam non dan lap, tu thuc ¢ dia ban c6 khu cong nghiép QT.GD.36 01/02
QT Hb trg hoc tap ddi voi tré mau gido, hoc sinh tiéu hoc, trung
34 hoc co sd, sinh vién cac dan tc thi€u so rat it nguoi QT.GD.37 01/01
VIl | LINH VU'C GIAO THONG VAN TAI (20 quy trinh)
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TT Tén tai liéu Maso | Phien
j tai liéu ban
Linh vuc Duwong thiy ni dia
QT Ding ky phuong tién lan dau ddi v6i phuong tién chwa khai | QT.QLDT.
1 o . o 01/02
thac trén duong thiy ndi dia 01
QT Pang ky phuong tién 1an dau d6i v6i phuong tién dang khai | QT.QLDT.
2 . oA : o 01/02
thac trén duong thuy ndi dia 02
3 QT Ding ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén tir co quan | QT.QLDT. 01/02
dang ky khéac sang co quan dang ky phuong tién thiy ndi dia 03
QT Ding ky lai phuong tién trong truong hop phuong tién thay déi | QT.QLDT.
4 NP ~ A 01/02
tén, tinh nang k¥ thuat 04
5 QT bang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén so hiru | QT.QLDT. 01/02
phuong tién nhung khong thay d6i co quan dang ky phuong tién 05
6 QT bang ky lai phuong tién trong trudng hop chuyén quyén so hiru | QT.QLDT. 01/02
phuong tién dong thoi thay doi co quan dang ky phuong tién 06
QT Dang ky lai phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay OT.QLDT
7 | ddi tru so hodc noi dang ky ho khau thuong tra ctia cha phuong tién ' 07 " | 01/02
sang don vi hanh chinh cap tinh khac
8 | QT Cép lai Gidy chung nhan dang ky phuong tién QT'%EI; bT. 01/02
9 | QT Xéa ding ky phuong tién QLAPT- 01102
10 | QT Théa thudn théng sé k§ thuat xay dung bén khach ngang song QT'%DT‘ 01/02
11 | QT Cong bb hoat dong bén khach ngang séng QT'?—]I?BT' 01/02
12 | QT Cong bd lai hoat dong bén khach ngang song QT'?ZLDT‘ 01/02
13 | QT Gia han hoat dong bén khach ngang song QT'?;‘ bT. 01/02
14 | QT Doi tén bén khach ngang séng QT'?—EBT' 01/02
15 | QT Cho y kién vé viéc cai tao, nang cap bén khach ngang song QT'?;‘ bT. 01/02
16 | QT Coéng bb déng bén khach ngang song QT'%I;DT' 01/02
Linh vuc Duwong bo
QT Cép Giay phép sir dung tam thdi mot phan via he, long dudong | QT.QLDT.
17 . \ Lo A 01/02
khong vao muc dich giao thong 17
QT Cép lai Gidy phép st dung tam thdi mot phan via he, long | QT.QLDT.
18 X n \ L A 01/02
duong khong vao muc dich giao thong 18
QT Cip phép st dung tam thoi 10ng dudng, via hé vao muc dich | QT.QLDT.
19 Khi 01/00
ac 28
20 | QT Chip thuan vi tri dAu néi tam vao dwomg bo dang khai thac QT.QLDT. 1 51/09

29
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TT Tén tai liéu Maso | Phien
j tai liéu ban
IX | LINH VUC XAY DUNG (09 quy trinh)
Linh vuc Xay dung
QT Céap Gidy phép xay dung moi dbi v0i cong trinh cap IIL, cap IV
(cong trinh khong theo tuyén, theo tuyén trong dé thi, tin ngudng, QT.QLPT
1 | ton gido, tugng dai, tranh hoanh trang, theo giai doan cho cong trinh ' 19 " | 01/02
khong theo tuyén, theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi, du 4n) va nha ¢ riéng 1é
QT Cip Gidy phép stra chira, cai tao dbi voi cong trinh cap 111, cp
IV (cong trinh khdng theo tuyén, theo tuyén trong d6 thi, tin OT.QLDT
2 | ngudng, ton gido, tugng dai, tranh hoanh trang, theo giai doan cho '20 " | 01/02
cong trinh khong theo tuyén, theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong do thi, du 4n) va nha & riéng 1¢
QT Cap Gidy phép di doi d6i Vo1 cong trinh cap III, cap IV (cong
trinh khong theo tuyén, theo tuyén trong d6 thi, tin ngudng, ton OT.QLDT
3 | gido, tuong dai, tranh hoanh trang, theo giai doan cho cong trinh '21 " | 01/02
khong theo tuyén, theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do
thi, du 4n) va nha ¢ riéng 1¢
QT Cép diéu chinh Gidy phép xay dung d6i vl cong trinh cap 111,
cap IV (cong trinh khong theo tuyén, theo tuyén trong do thi, tin QT.QLDT
4 | ngudng, ton gido, tuong dai, tranh hoanh trang, theo giai doan cho '22 " | 01/02
cong trinh khong theo tuyen, theo giai doan cho cong trinh theo
tuyén trong do thi, du 4n) va nha & riéng 1¢
QT Gia han Gidy phép xay dung d6i Vo1 cong trinh cap I1I, cap IV
(cong trinh khong theo tuyén, theo tuyén trong doé thi, tin ngudng, QT.QLPT
5 | ton gido, twong dai, tranh hoanh trang, theo giai doan cho cong trinh ' 23 " | 01/02
khong theo tuyén, theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do6
thi, du 4n) va nha ¢ riéng 1¢
QT Cép lai Gidy phép xdy dung d6i Vo1 cong trinh cap III, cip IV
(cbng trinh khéng theo tuyén, theo tuyén trong do thi, tin ngudng, t6n QT.QLBT
6 | gido, tugng dai, tranh hoanh trang, theo giai doan cho cong trinh '2 4 " | 01/02
khong theo tuyén, theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong d6
thi, du an) va nha & riéng 1¢
Linh vue Quy hoach xay dung
QT Thﬁ‘ tuc thAm dinh nhiém vu, diéu chinh quy hoach chi tiét cua QT.QLPT
7 | du an dau tu xay dung cong trinh theo hinh thire kinh doanh thudce ’ o5 " | 01/02
tham quyén phé duyét cuia UBND cap huyén
QT Tham dinh dd an, d6 an diéu chinh quy hoach chi tiét cua du’qén QT.QLDT
8 | dau tu xdy dung cong trinh theo hinh thirc kinh doanh thu¢c tham .26 " | 01/02
quyen phé duyét cia UBND cap huyén
9 | QT Cung cap thong tin vé quy hoach xay dung QT’%; bT. 01/02
X | LINH VUC KE HOACH VA PAU TU (20 quy trinh)
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TT Tén tai liéu Maso | Phien
j tai liéu ban

Linh vue Thanh lap va hoat dgng ciia hg kinh doanh

1 | QT Ping ky thanh 14p ho kinh doanh QT'B(;KH' 01/02

2 | QT Pang ky thay d3i néi dung diing ky ho kinh doanh QT'BZKH' 01/02

3 | QT Tam ngung hoat dong ho kinh doanh QT'-(I;(;KH' 01/02

4 | QT Cham dut hoat dong ho kinh doanh QT'TOZ’KH' 01/02

5 | QT Chp lai Gidy chimg nhan ding k¢ hé kinh doanh QT'B(;KH' 01/02
Linh vuwe Thanh 1ap va hoat dong ciia Hop tac xa

6 | OT Pang ky Hop tac xa QT'BEKH' 01/01

7 QT Ding ky thanh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh | QT.TCKH. 01/01
doanh cuia Hop tac xa 07

8 QT bang ky thay (?[6i tén, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé san xuat, QT.TCKH. 01/01
kinh doanh, von diéu 1€, nguoi dai dién theo phép luat 08
QT Ding ky thay d6i dia chi, ngudi dai dién chi nhanh, vin phong | QT.TCKH.

9 01/01
dai dién cua Hop tac xa 09

10 | QT bang ky khi Hop tac xa chia QT'E_E):KH' 01/01

11 | QT bang ky khi Hop tac x4 t&ch QT'-E:KH' 01/01

12 | QT Pang ky khi Hop tac xa hop nhét QT'Tl(Z:KH' 01/01

13 | QT bang ky khi Hop tac xa sap nhap QTI;:KH' 01/01

T Cép lai Gidy chirng nhan dang ky Hop tac x4, Gidy chirng nhan

QT Cap y g g ky Hop a, Giay g TTCKH

14 | dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua QT. 14 | 01/01
Hop tac xa (Trong truong hop bi mat hoac bi hu hong)

15 QT Thu hoi Gidy chimg nhén déng ky Hop tac xa (Truong hop Hop | QT.TCKH. o1/01
tac xa gidi thé tu nguyén) 15

16 | QT Thong bao thay doi ndi dung dang ky Hop tac xa QT'EEKH' 01/01

17 QT Thong bao vé viéc gop Vén, mua co phf?m, thanh 1ap doanh | QT.TCKH. 01/01
nghi¢p cua Hop tac xa 17

18 QT Tam ngung hoat dong cua Hop tac x4, chi nhanh, van phong dai | QT.TCKH. oL/01

dién, dia diém kinh doanh ciia Hop tac xa

18
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TT Tén tai liéu Maso | Phien
j tai liéu ban
QT Cham dut hoat dong cuia chi nhanh, van phong dai dién, dia QT.TCKH.
19 | diém kinh doanh ciia Hop tac xa 19 01/01
QT Cap lai Gidy chimg nhan ding ky Hop tac xa (khi doi tir Gidy
20 | ching nhan dang ky kinh doanh sang Gidy ching nhén dang ky QT.TCKH. 01/01
Hop tac xa) 20
X1 | LINH VUC TAI CHINH (05 quy trinh)
1 | QT Mua quyén hoa don QT.TC.01 | 01/01
2 | QT Mua hoa don I¢ QT.TC.02 | 01/01
QT Giao tai san két cdu ha tang thuy loi dugc dau tu xdy dung do
3 | UBND cap huyén quan ly QT.TC.03 01/00
QT Thanh 1y tai san két cau ha tang thiy loi; xir 1y tai san két cau
4 | ha tang thuy loi trong trudng hop bi mat, huy hoai (d6i voi tai san | QT.TC.04 | 01/00
ket cau ha tang thuy lgi do UBND cap huyén quan 1y)
QT Thanh toan chi phi lién quan dé:n xtr 1y tai san két cau ha tang
5 | thuy loi (d6i vdi tai san két cau ha tang thuy loi do co quan, don vi | QT.TC.05 | 01/00
thuoc UBND cap huyén quan ly)
X1l | LINH VU'C VAN HOA (05 quy trinh)
Linh vwe Van hoéa co sé¢
. x . T.VHTT.
1 | QT bang ky to chirc Lé hdi cap quan Q 03 01/01
. x . T.VHTT.
2 | QT Thong bao t6 chirc LE hoi cap quan Q 04 01/01
Linh vuc Thu vién
QT Thong béo thanh lap ddi vé6i thu vién thudce co s gido duc mam
3 |mon co s& gido duc pho thdng, co s¢ gido duc nghé nghiép va co sé | QT.VHTT. 01/01
gido duc khac ngoai cong 1ap va thu vién tu nhan cé phuc vu cong 05
dong
QT Théng bao sap nhép, hop nhét, chia, tach thu vién ddi véi thu
vién thudc co s& gido duc mam non, co sé gido duc phd thong, co s& QT.VHTT.
4 s A n s . S A A 01/01
gido duc nghé nghiép, co s&¢ gido duc khac ngoai cong lap va thu 06
vién tu nhan c6 phuc vu cong dong
QT Théng bao chdm dut hoat dong thu vién ddi véi thu vién thude
co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd thong, co s¢ gido duc QT.VHTT.
5 A A . . o A A 01/01
nghé nghiép, co s¢ gido duc khac ngoai cong 1ap va thu vién tu 07
nhan c6 phuc vu cong dong
X111 | LINH VUC THONG TIN VA TRUYEN THONG (06 quy trinh)
QT Cép Gidy chimg nhin du diéu kién hoat dong diém cung cap | QT.VHTT.
6 . . i e A A 01/01
dich vu trd choi dién tir cong cong 14
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T Tén tai licu Miso | Phien
j tai liéu ban
QT Sira d6i, bo sung Gidy ching nhan du diéu kién hoat dong diém QT.VHTT.
7 L R 01/01
cung cap dich vu tro choi dién tr cong cong 15
QT Gia han Gidy chting nhan du diéu kién hoat dong diém cung cip QT.VHTT.
8 : L a 01/01
dich vu tro choi di¢n tir cong cong 16
QT Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién hoat déng diém cung cap | QT.VHTT.
9 : T 01/01
dich vu tro choi dién tir cong cong 17
10 | QT Khai béo hoat déng co s& photocopy QT'\l’:TT' 01/01
11 | OT Thay déi thong tin khai bao hoat dong co s& photocopy QT-\l’gHTT- 01/01
XIV | LINH VUC THANH TRA (09 quy trinh)
1 | QT Tiép cong dan QT.TT.01 | 01/01
2 | QT Xir 1y don khiéu nai, don t6 céo, don kién nghi, phan anh QT.TT.02 | 01/01
3 | QT Giai quyét khiéu nai lan dau QT.TT.03 | 01/01
4 | QT Giai quyét khiéu nai lan hai QT.TT.04 | 01/01
5 | QT Giai quyét t6 cao QT.TT.05 | 01/01
6 QT Ke khai tai san, thu nhap QT.TT.06 01/01
7 QT Cong khai Ban ké khai tai san, thu nhap QT.TT.07 01/01
8 | QT Tiép nhan yéu cau giai trinh QT.TT.08 | 01/01
9 QT Thyc hién giai trinh QT.TT.09 01/01
XV | LINH VUC Y TE (01 quy trinh)
1 | QT Cap Gidy ching nhan co sé du diéu kién an toan thuc pham QT.YT.01 | 01/01
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