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Thực hiện Văn bản số 372/TB-VP ngày 9/7/2025 về Kết luận của Phó Chủ 

tịch Ủy ban nhân dân thành phố Hoàng Minh Cường tại cuộc họp nghe báo cáo, 

rà soát việc hoạt động, đảm bảo cơ sở vật chất, trang thiết bị, điều kiện làm việc 

phục vụ chính quyền cấp xã sau hợp nhất và Văn bản số 228/BC-UBND ngày 

10/7/2025 của UBND thành phố Hải Phòng về kết quả vận hành chính quyền địa 

phương cấp xã mới trên địa bàn thành phố Hải Phòng (từ ngày 01/7/2025 đến hết 

ngày 08/7/2025). Theo đó Sở Tài chính được giao nhiệm vụ hướng dẫn các địa 

phương xây dựng và ban hành quy chế chi tiêu nội bộ. 

Sau khi nghiên cứu, Sở Tài chính hướng dẫn các xã, phường, đặc khu trên 

địa bàn thành phố một số nội dung cụ thể như sau: 

1. Mục tiêu xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ 

- Tạo điều kiện chủ động trong việc quản lý, sử dụng kinh phí quản lý hành 

chính được giao hiệu quả, hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao. 

- Thúc đẩy việc thực hành tiết kiệm, chống lãng phí trong việc sử dụng kinh 

phí. Nâng cao hiệu suất lao động, hiệu quả sử dụng kinh phí quản lý hành chính, 

tăng thu nhập cho CBCC và người lao động. 

- Tạo căn cứ để Kho bạc Nhà nước kiểm soát chi tiêu, cơ quan tài chính 

kiểm tra, cơ quan thanh tra – kiểm toán giám sát theo quy định. 

- Tạo căn cứ, quy định để khuyến khích, động viên cán bộ, công chức hoàn 

thành tốt nhiệm vụ được giao. 

2. Nguyên tắc xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ: 

- Phù hợp với khả năng cân đối nguồn lực của đơn vị. 

- Bảo đảm trong phạm vi kinh phí được cấp có thẩm quyền giao. 

- Không làm phát sinh biên chế, không vượt quá chế độ, tiêu chuẩn, định 

mức do cơ quan nhà nước có thẩm quyền quy định. 

- Công khai, minh bạch, dân chủ, gắn với hiệu quả công việc. 



3. Một số nội dung trọng tâm trong quá trình xây dựng Quy chế chi 

tiêu nội bộ: 

3.1. Đối với các phòng, ban thuộc UBND cấp xã: Trên cơ sở mục tiêu và 

nguyên tắc trên, các đơn vị xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ cho cơ quan, đơn vị 

theo mẫu tại Phụ lục 01 đính kèm. Trong đó: 

+ Đối với mô hình Ủy ban nhân dân cấp xã giao dự toán các Phòng Kinh tế 

(đối với xã, đặc khu) hoặc Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị (đối với phường); 

Phòng Văn hóa - Xã hội trong dự toán chung của Ủy ban nhân dân cấp xã và chỉ 

có kế toán tại Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân chỉ thực hiện 

xây dựng và ban hành quy chế chi tiêu nội bộ đối với Văn phòng Hội đồng nhân 

dân và Ủy ban nhân dân. 

+ Đối với mô hình Ủy ban nhân dân cấp xã giao dự toán riêng cho các 

phòng chuyên môn và có kế toán riêng tại từng phòng chuyên môn thực hiện xây 

dựng và ban hành quy chế chi tiêu nội bộ riêng đối với từng phòng, ban. 

3.2. Đối với đơn vị sự nghiệp công lập thuộc cấp xã quản lý (khối các trường 

học, trung tâm văn hóa,...): Qua theo dõi nắm bắt, các đơn vị đã ban hành quy chế 

chi tiêu nội bộ theo hướng dẫn tại Điều 11, Thông tư 56/2022/TT-BTC ngày 

16/9/2022 của Bộ Tài chính Hướng dẫn một số nội dung về cơ chế tài chính của 

đơn vị sự nghiệp công lập; xử lý tài sản, tài chính khi tổ chức lại, giải thể đơn vị 

sự nghiệp công lập, các đơn vị chủ động xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ tại Phụ 

lục 5: Nội dung mẫu quy chế chi tiêu nội bộ của đơn vị sự nghiệp công lập, vì vậy 

đề nghị các đơn vị tiếp tục kế thừa, hoàn thiện và thực hiện theo quy định. 

3.3. Do việc xây dựng và thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ đối với mỗi cơ 

quan, đơn vị thường khác nhau về một số nội dung chi và mức chi vì vậy để các 

đơn vị chủ động xây dựng và hoàn thiện Quy chế, Sở Tài chính gửi kèm các phụ 

lục 02 và phụ lục 03 về hướng dẫn xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ để các đơn 

vị tham khảo thực hiện. 

Trên đây là hướng dẫn của Sở Tài chính về việc xây dựng Quy chế chi tiêu 

nội bộ cho các đơn vị quản lý nhà nước cấp xã, đơn vị sự nghiệp công lập trực 

thuộc cấp xã, đề nghị các đơn vị nghiên cứu tổ chức thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 
- UBND thành phố (để b/c); 

- GĐ, các PGĐ Sở; 

- Lưu: VT, QLNS. 

KT. GIÁM ĐỐC 
PHÓ GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 
Trần Thị Hải Hà 
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