
ỦY BAN NHÂN DÂN 

PHƯỜNG ĐỒ SƠN 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:           /UBND-KT,HT&ĐT 

V/v triển khai xây dựng Quy chế 

chi tiêu nội bộ 

Đồ Sơn, ngày      tháng      năm 2025 

 

Kính gửi:  

 

 

- Văn phòng Đảng ủy; 

- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường; 

- Các cơ quan chuyên môn; đơn vị; 

- Trung tâm sự nghiệp công phường Đồ Sơn; 

- Các Trường Mầm non, Trung học, Tiểu học  

và THCS trên địa bàn phường. 

 

Ủy ban nhân dân phường Đồ Sơn nhận được Công văn số 3738/STC-QLCS 

ngày 18/7/2025 của Sở Tài chính về việc hướng dẫn cấp xã xây dựng Quy chế chi 

tiêu nội bộ. 

Về việc này, Ủy ban nhân dân phường có ý kiến như sau: 

1. Mục tiêu xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ  

- Tạo điều kiện chủ động trong việc quản lý, sử dụng kinh phí quản lý hành 

chính được giao hiệu quả, hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.  

- Thúc đẩy việc thực hành tiết kiệm, chống lãng phí trong việc sử dụng kinh 

phí. Nâng cao hiệu suất lao động, hiệu quả sử dụng kinh phí quản lý hành chính, 

tăng thu nhập cho cán bộ, công chức và người lao động.  

- Tạo căn cứ để Phòng giao dịch số 3 - Kho bạc Nhà nước khu vực III kiểm 

soát chi tiêu, cơ quan tài chính kiểm tra, cơ quan thanh tra - kiểm toán giám sát 

theo quy định.  

- Tạo căn cứ, quy định để khuyến khích, động viên cán bộ, công chức hoàn 

thành tốt nhiệm vụ được giao.  

2. Nguyên tắc xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ:  

- Phù hợp với khả năng cân đối nguồn lực của đơn vị.  

- Bảo đảm trong phạm vi kinh phí được cấp có thẩm quyền giao.  

- Không làm phát sinh biên chế, không vượt quá chế độ, tiêu chuẩn, định 

mức do cơ quan nhà nước có thẩm quyền quy định.  
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- Công khai, minh bạch, dân chủ, gắn với hiệu quả công việc.  

3. Về nhiệm vụ giao cho các cơ quan, đơn vị khi xây dựng Quy chế chi 

tiêu nội bộ:  

3.1. Giao các phòng chuyên môn: Trên cơ sở mục tiêu và nguyên tắc trên, 

các đơn vị xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ cho cơ quan, đơn vị theo mẫu tại Phụ 

lục 01 đính kèm. Theo đó:   

+ Đối với mô hình Ủy ban nhân dân cấp phường giao dự toán riêng cho các 

phòng chuyên môn và có kế toán riêng tại từng phòng chuyên môn thực hiện xây 

dựng và ban hành quy chế chi tiêu nội bộ riêng đối với từng phòng. 

3.2. Giao các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc cấp phường quản lý (khối các 

trường học, trung tâm sự nghiệp công,...): Chủ động xây dựng Quy chế chi tiêu nội 

bộ tại Phụ lục 5: Nội dung mẫu quy chế chi tiêu nội bộ của đơn vị sự nghiệp công 

lập, vì vậy đề nghị các đơn vị tiếp tục kế thừa, hoàn thiện và thực hiện theo quy định.  

3.3. Do việc xây dựng và thực hiện quy chế chi tiêu nội bộ đối với mỗi cơ 

quan, đơn vị thường khác nhau về một số nội dung chi và mức chi vì vậy để các 

đơn vị chủ động xây dựng và hoàn thiện Quy chế, UBND phường gửi kèm các phụ 

lục 02 và phụ lục 03 về hướng dẫn xây dựng Quy chế chi tiêu nội bộ để các đơn vị 

tham khảo thực hiện.  

3.4. Báo cáo kết quả thực hiện về Ủy ban nhân dân phường (qua Phòng Kinh 

tế, Hạ tầng và đô thị để tổng hợp) trước ngày 30/7/2025. 

Ủy ban nhân dân phường yêu cầu các đơn vị tổ chức thực hiện./. 

(Gửi kèm: Công văn số 3738/STC-QLNS ngày 18/7/2025 của Sở Tài chính). 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT, các PCT UBND phường; 

- Cơ quan, đơn vị liên quan; 

- Lưu: VT, KT,HT&ĐT. 

TL.CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

Hoàng Trung Kiên 
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