
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐẠI SƠN 
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:           /UBND-VP 

V/v chấn chỉnh thực hiện Quy chế 

làm việc của UBND xã 

Đại Sơn, ngày        tháng 8 năm 2026 

 

  Kính gửi:  

       - Thủ trưởng các cơ quan chuyên môn thuộc UBND xã; 

       - Giám đốc Trung tâm Phục vụ hành chính công. 

 

 Thực hiện Công văn số 1657/UBND-NVKTGS ngày 30/7/2026 của UBND 

thành phố về việc chấn chinh thực hiện Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân 

thành phố, Chủ tịch UBND xã yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị liên quan 

nghiêm túc triển khai thực hiện với các nội dung sau: 

1. Quán triệt và thực hiện nghiêm Quy chế làm việc của UBND xã; tăng 

cường kỷ luật, kỷ cương hành chính; nâng cao trách nhiệm của người đứng đầu 

trong chỉ đạo, điều hành và tổ chức thực hiện nhiệm vụ.  

2. Chủ động giải quyết công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ, thẩm quyền; 

không đùn đẩy, né tránh trách nhiệm; không trình UBND xã xem xét, quyết định 

đối với những nội dung thuộc thẩm quyền giải quyết của cơ quan, đơn vị. 

3. Thực hiện nghiêm trách nhiệm của cơ quan chủ trì trong theo dõi, phối 

hợp, đôn đốc, hoàn thiện hồ sơ và tham mưu xử lý công việc; cơ quan phối hợp 

có trách nhiệm tham gia ý kiến đúng thời hạn, đúng nội dung, bảo đảm chất lượng.  

4. Hồ sơ, văn bản trình UBND xã phải bảo đảm đúng thẩm quyền, đầy đủ 

thành phần, căn cứ pháp lý và chất lượng; chịu trách nhiệm về nội dung tham 

mưu, đề xuất.  

5. Chấp hành nghiêm chế độ làm việc, thông tin, báo cáo; thực hiện đúng 

quy định về phát ngôn, cung cấp thông tin và sử dụng hệ thống quản lý văn bản 

trong quá trình giải quyết công việc.  

6. Giao Văn phòng HĐND&UBND xã theo dõi, đôn đốc việc thực hiện; 

kịp thời tổng hợp, báo cáo UBND xã các trường hợp chậm tiến độ, chất lượng 

tham mưu không bảo đảm hoặc đùn đẩy, né tránh trách nhiệm để xem xét, xử lý 

theo quy định. 

Yêu cầu Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị nghiêm túc thực hiện./.  

 
Nơi nhận:  
- Như trên; 

- Chủ tịch, các PCT UBND xã; 

- Lưu: VT. 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Đào Văn Soái 
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