DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA
THUQC THAM QUYEN THAM MUU GIAI QUYET
CUA PHONG KINH TE

STT Tén tha tuc hanh chinh Trang soO
| LINH VUC QUAN LY CONG SAN

1. | Quyetdinhxac lap quyen s¢ hitu toan dan doi vei tai san khong c6 nguoi

thura ke
II |LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH
DOANH

1. Dang ky thanh 1ap ho kinh doanh

2. Ping ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh

3. Ping ky tam nglng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han
da dang ky ctua ho kinh doanh

4. Cham dut hoat dong ho kinh doanh
Cép lai Gidy chtng nhan ding ky ho kinh doanh, Cap doi sang Giay
ching nhan dang ky h¢ kinh doanh

6. | Pangky cap nhat, bo sung thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh,

hi€u dinh thong tin dang ky ho kinh doanh

7. | Dung thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh

1l | LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG, HO TRQ CUA TO
HQP TAC, HQP TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA

1. D& nghi thay doi tén o hop tac, hop téc x4, lién hiép hop tac xa, chi
nhanh, van phong dai dién, dia dié‘m kinh doanh cua hgp tac xa, lién
hi€p hop tac xa do xam pham quyén s& hiru cong nghiép.

2. D¢ nghi thu hoi Gidy chimg nhan dang ky to hop téc, Gidy chimg
nhén dang ky hop tac xa, Gidy chimg nhan dang ky chi nhanh, van
phong dai di€n do61 véi truong hop ndi dung ké khai trong ho so dang
ky thanh 1ap 1a gia mao.

3. | Dangky thanh lap t6 hop tac; dang ky t6 hop téc trong trudng hop da
dugc thanh lap trude ngay Luat Hop tac xa co hiéu luc thi hanh, thude
doi tugng phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 107 Luat Hop
tac xa 2023

4. Cap lai Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac do bi mat, chdy, rach,
nat hodc bi tiéu huy

5. Ping ky thay d6i ndi dung diang ky to hop tac;




6. Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin dang ky t6 hop tac

7. Thong bao tam ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai ddi véi
to hop tac

8. Cham dut hoat dong t6 hop tac
Dung thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa

10. | Dumng thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac

11. | Dumng thuc hién thu tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa

12. | Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai

13. | Hiéu dinh, cap nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa

14. | Thoéng bao bo sung, cap nhat thong tin trong hd so ding ky hop tac
xa, lién hi¢p hop tac xa

15. | Hi¢u dinh, cap nhat, bd sung thong tin dang ky chi nhanh, van phong
dai dién, dia di€m kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa

16. | Dang ky thanh l1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dang ky chuyén
doi to hop tac thanh hop tac xa; dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop
tac xa chia, tach, hop nhat

17. | Pangky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém
kinh doanh

18. | Dang ky thay déi ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa;
bang ky thay doi ndi dung doi vai truong hop hop tac xa, 1ién hi¢p
hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

19. | Céap ddi Gidy ching nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa

20. | Thong bao thay d6i ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa; Thong bao thay d6i ndi dung dang ky doi voi hop tac xa, lién hi¢p
hop tac xa bi tach, nhan sap nhap

21. | Thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xa

22. | Ding ky thay dbi ndi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, 1ién hié€p hop tac
Xa

23. | Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi

hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh




24. | Cép lai Gidy chimg nhan diang ky hop tac x4, Giafly chirng nhan dang
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy ching nhan dang
ky dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hié€p hop tac xa

25. | Dang ky giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa

26. Cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dja diém kinh
doanh cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

27. | Dang ky nhu cau hd trg cua td hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac
Xa

28. | Thong bao thanh lap/thay d6i to hop tac

29. | Thong bao chdm dut hoat dong ciia t6 hop tac

30. | Thu tuc cAp Gidy chimmg nhin dang ky Quy hd tro phat trién hop tac

x3 (sau day goi tit 1a Quy hop tac x3) dia phuong hoat dong theo mé
hinh hop tac xa

NOI DUNG CHI TIET CUA THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C QUAN LY CONG SAN

Ma thi tuc: 3.000410

S6 quyét dinh: 4191/QD-BTC

1. Tén thi tuc: Quyét dinh xac 1ap quyén s& hitu toan dan d6i véi tai san khong c6
nguoi thira ké

Cip thue hién: Cap Tinh, Cép X4

Loai thu tuc: Loai khéac

Linh vwe: Quan 1y cong san

Trinh ty thyc hién:

Trinh ty thuc hién: al) Trong thoi han 07 ngay, ké tur ngay nhan dugc van ban tur chdi
quyén huong di san ctia nguoi thira ké hodc ban an, quyét dinh ctia Toa an xac dinh
ngudi d6 khong duoc quyén huong di san thira ké theo quy dinh cia phép ludt vé dan
su hodc ké tir ngdy hét thoi hidu yéu cau chia di san ma khong c6 nguoi chiém hitu theo
quy dinh cua phap luat dan sy hodc ké tir ngay nhan duoc vin ban tir bo phan quyén so
hitu dbi véi tai san s& hiru chung quy dinh tai khoan 4 Piéu 218 B9 luat Dan su, td chic
hanh nghé cong ching noi mé thira ké co trach nhiém 1ap 01 bd hd so gui co quan
chuyén mén vé tai chinh thuoc Uy ban nhan déan cap xi. a2) Déi vai di san khong co
ngudi thira ké thudce tham quyén xac 1ap quyén s hitu toan dan vé tai san cia Cha tich
Uy ban nhan dan cép x4, trong thdi han 07 ngay, ké tir ngay nhan da ho so quy dinh tai
khoan al, co quan chuyén mén vé tai chinh thudéc Uy ban nhan dan cip xi co trach
nhiém 14p T& trinh kém hd so quy dinh tai khoan al trinh Chu tich Uy ban nhan dén cip




X& xem xét, quyét dinh xac 14p quyén so hitu toan dan vé tai san. a3) Pbi véi di san
khong c6 nguoi thira ké thudc tham quyén xac 14p quyén so hiru toan dan vé tai san cia
Chu tich Uy ban nhan dén cép tinh, trong thoi han 07 ngdy, ké tir ngdy nhan da hd so
quy dinh tai khoan al, co quan chuyén mén dugc Uy ban nhan dan cdp xi giao thuc
hién c6 trach nhiém 1ap T trinh kém ban sao hd so quy dinh tai khoan al, giri Uy ban
nhan dan cp xa dé téng hop giri S¢ Tai chinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan cp tinh
xem xét, quyét dinh xac 1ap quyén s& hiru toan dan vé tai san. Trong thoi han 07 ngay,
ké tir ngay nhan du hd so do Uy ban nhan dén cip xa giri, S& Tai chinh trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh x4c 14p quyén sé hitu toan dan vé tai san.
a4) Trong thoi han 15 ngay, ké tir ngay nhan du ho so do co quan chuyén mén vé tai
chinh thudc Uy ban nhan dan cip xi, So Tai chinh trinh theo quy dinh tai khoan a2,
khoan a3, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa, Chu tich ny ban nhan dan cép tinh xem
xét, quyét dinh xac 1ap quyén s& hitu toan dan vé tai san. Trudng hop tai san 1a di san
khong c6 nguoi thira ké 13 bt dong san thi Quyét dinh xac 1p quyén sé hiru toan dan
vé tai san dugc giri dén co quan c6 chirc nang quan 1y dat dai cp tinh hodc t6 chirc dang
ky dat dai va cac co quan, to chirc, don vi ¢6 lién quan.

I- Cach thirc thue hién:

Hinh thirc Thoi han Phi, 1€ phi Mo ta
nop giai quyét

Truc tiép 14,5 Ngay Pbi voi tai san thude tham quyén xac 1ap cia
Uy ban nhan dén cap tinh: 14,5 ngay.

Truc tiép 11 Ngay Déi véi tai san thude thim quyén xéac 1ap cia
Uy ban nhan déan cap xa: 11 ngay.

Tryc tuyén 11 Ngay Déi véi tai san thudc tham quyén xéac 1ap cia
Uy ban nhan dan cap xa: 11 ngay.

Truc tuyén 14,5 Ngay D6i véi tai san thude thim quyén xéac 1ap caa
Uy ban nhan dén cép tinh: 14,5 ngay.

Dichvu 11 Ngay Pbi voi tai san thude tham quyén xac 1ap cia

buu chinh Uy ban nhan dan cap xa: 11 ngay.

14,5 Ngay




Dich vu Pbi voi tai san thude tham quyén xac 1ap cia
buu chinh Uy ban nhan dén cép tinh: 14,5 ngay.
lI-  Thanh phin hd so:
l1l-  Bao gom
Tén gidy to MAiu  S6 lwong
don, to
khai
Béo c4o qua trinh mo thira ké ddi vé6i di san Ban
chinh: 1
Ban sao: 0
Bang ké chung loai, ) luong, khdi lugng, hién trang cua di san, gia Ban
tri (néu co thong tin vé gia tri) chinh: 1
Ban sao: 0
Céc ho so, tai liéu lién quan dén qua trinh mé thira ké, vin ban tir Ban
chdi quyén huong di san, ban an hodc quyét dinh cta Toa an xac chinh: 0
dinh nguoi khong duoc quyén hudng di san thira ké (néu co) Bén sao: 1
Vin ban tir bo phan quyén s hitu di véi tai san s hitu chung quy Béan
dinh tai khoan 4 Diéu 218 B¢ luat Dan sy chinh: 1
Ban sao: 0

Poi twong thue hién: To chirc (khéng bao gom doanh nghiép, HTX)

Co quan thye hién: Chu tich @y ban nhdn dan cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dén xa
Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng cé théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin
Két qua thyce hién: Quyét dinh xac 1ap quyén so hitu toan dan vé tai san

Can cwr phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban  Co
hanh guan
ban

hanh




77/ND-CP Nghj dinh sb 77/ND-CP ngay 01/4/2025 cta Chinh 01-04- Chinh
phu quy dinh thAm quyén, thi tyc x4c 1ap quyén s& 2025 phu
hitu toan dan vé tai san va xur ly dbi voi tai san
duogc xac 1ap quyén so hitu toan dan

286/2025/NDb- Nghi dinh 286/2025/ND-CP ngay 03/11/2025 cia 03-11-

CP Chinh phu stra d6i, b6 sung mot sé diéu cia cac 2025

Nghi dinh trong linh vuc quan 1y, st dung tai san

cong
QDb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thwe hién: Khong co.
Tiur khéa: Khdng co thong tin
M6 ta: Khong cé thdng tin

Il. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQ KINH DOANH
1. M thi tuc: 1.001612

S6 quyét dinh: 2353/QD-BTC

Tén thu tuc: Dang ky thanh 1ap h¢ kinh doanh

Ciap thwe hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vwe: Thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép (h¢ kinh doanh)

Trinh ty thyc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép hoic ding ky qua dich vu bwu chinh:

- Chu ho kinh doanh hodc nguoi dugce uy quyén thuc hién thu tuc dang ky hg kinh doanh
giri ho so dang ky thanh 1ap ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi ho



kinh doanh ding ky tru s¢ hodc Co quan ding ky kinh doanh cap x4 bat ky trong pham vi
tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh ding ky tru sé.

- Sau khi tiép nhan hd so ding ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 trao
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua, kiém tra diéu kién cap Gidy chimg nhan dang ky
ho kinh doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 85 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP. Trudng
hop hé so du diéu kién cdp, Co quan diang ky kinh doanh cdp xi cap Gidy ching nhan dang
ky ho kinh doanh va gtri thong bao vé Co quan thué quan 1y truc tiép ho kinh doanh cho
ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan hd so. Truong hop hd so
khong du diéu kién cap, Co quan dang ky kinh doanh cp xa thong bao bang vin ban cho
ngudi ndp hd so trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan ho so. Thong bao phai
néu rd 1y do va cac yéu cau stra d6i, bo sung hd so.

* Trwomng hop dang ky qua mang thong tin di€én ti:

- Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap vao Hé thong thong
tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri ho so dang ky ho kinh doanh, ngudi nop ho so s& nhan dugc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tur.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh
duogc truyén sang Hé thong timg dung ding ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin gitta Co
quan diang ky kinh doanh cép x4 va Co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cip diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh
cap x4 thuc hién cip dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viéc cap
dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chwa du diéu kién cip ding ky ho kinh doanh,
Co quan ding ky kinh doanh cip xi guri thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh
doanh dé yéu cau sira ddi, bd sung ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh Thoi han giai Phi, 1€ phi Mo ta
thire quyét
ngp

Tryc  Trong thoi han L€ phi : Déng (- Muc 1€ phi cu thé do Hoi déng nhan  Thoi han
tiép  1,5ngay lam dan tinh quyét dinh (cin cir quy dinh tai Thong tur s6 giai




viéc ké tir ngay85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp ho so ding ky ho kinh  quyét

nhan ho so.

doanh ndp 18 phi ding ky ho kinh doanh tai thoi diém 1,5 ngay
nop ho so dang ky ho kinh doanh. Lé phi ding ky ho
kinh doanh c6 thé nop truc tiép tai by phan tiép nhan hd
so dang ky ho kinh doanh & cdp x3 hodc chuyén vao tai
khoan ctia co quan dang ky kinh doanh cip xa hodc sir
dung dich vu thanh toan truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia. Lé phi ding ky ho kinh doanh khéng
duoc hoan tra cho h¢ kinh doanh trong truong hop hd
kinh doanh khong duoc cip dang ky ho kinh doanh. - Lé
phi dang ky kinh doanh khong bao gdm tién str dung
dich vu thanh toan dién tir.)

Truc  Trong thoi han Lé phi : Déng (- Muc 1€ phi cu thé do Hoi déng nhan  Thoi han

tuyén 1,5 ngay Iam  dan tinh quyét dinh (cin c& quy dinh tai Thong tu sd giai
viéc ké tir ngay85/2019/TT-BTC). - Ngudi ndp hd so ding ky ho kinh  quyét
nhan da ho so doanh nop 1¢ phi dang ky ho kinh doanh tai thoi diem 1,5 ngay

hop I¢.

nop ho so dang ky ho kinh doanh. Lé phi ding ky ho
kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai b phan tiép nhan hd
so dang ky ho kinh doanh & cp xa hodc chuyén vao tai
khoan ctia co quan dang ky kinh doanh cip xa hodc sir
dung dich vu thanh toén truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia. Lé phi ding ky ho kinh doanh khong
dugc hoan trd cho hd kinh doanh trong truong hop hd
kinh doanh khéng duoc cap dang ky ho kinh doanh. - Lé
phi dang ky kinh doanh khong bao gdm tién st dung
dich vu thanh toan dién tir.)

Dich Trong thoi han Lé phi : Ddng (- Mtc 1é phi cu thé do Hoi dong nhan  Thoi han
vu buu 1,5 ngay 1am  dan tinh quyét dinh (cin cir quy dinh tai Thong tur s6 giai
chinh  viéc ké tir ngay85/2019/TT-BTC). - Ngudi ndp ho so dang ky ho kinh  quyét

nhan ho so.

doanh ndp 1é phi dang ky ho kinh doanh tai thoi diém 1,5 ngay
nop ho so dang ky ho kinh doanh. Lé phi dang ky ho

kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai b phan tiép nhan hd

so dang ky ho kinh doanh & cap xa hodc chuyén vao tai

khoén cila co quan dang ky kinh doanh cép x4 hodc sir

dung dich vu thanh toén truc tuyén trén Céng dich vu




cong qudc gia. Lé phi ding ky ho kinh doanh khong

dugc hoan tra cho hd kinh doanh trong truong hop hd
kinh doanh khong duoc cip dang ky ho kinh doanh. - Lé
phi dang ky kinh doanh khong bao gdm tién sir dung

dich vu thanh toan dién tir.)

Thanh phén ho so:

Truwong hop iy quyén thwe hién thi tuc thi hd so phai kém theo mét trong nhirng

gidy to sau:

Tén gidy to

Miu  S6
don, to lwgng
khai

(i) Trudng hop iy quyén cho ¢ nhan thuc hién thu tuc dang ky ho kinh Ban
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai ¢6 vin ban iy quyén chinh: 0
cho cé& nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Van Ban sao:
ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thyc. 1

(ii) Truong hop iy quyén cho t6 chie thyc hién thu tuc ding ky ho kinh Ban
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hop dong chinh: 0
cung cap dich vu véi td chire lam dich vu thyc hién tha tuc lién quan Ban sao:
dén ding ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua t6 chic d6 cho ca nhin 1

truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh céng Béan

ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thuc hién thu tuc chinh: 0
dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri Bén sao:
ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich 1

phat hanh c6 chir ky x4c nhén cua nhan vién buu chinh va chu hd kinh

doanh.

(iv) Trudong hop iy quyén cho don vi cung cp dich vy buu chinh khong Béan
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh thi chinh: 0
viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii). Ban sao:




10

(v) Nguoi iy quyén va nguoi duoc ty quyén thuc hién thu tuc ding ky Ban

ho kinh doanh chiju trach nhiém trude phap luat vé tinh hop phap, trung chinh: 0
thue va chinh x4c cta viée uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty Ban sao:
quyén phai thyre hién xéac thuc dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh 1

doanh. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi ty
quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky ho kinh
doanh. Truong hop nguoi Gy quyén khong xac nhan hodc xac nhan
khong iy quyén thyuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh cip xa yéu cau ho kinh doanh bao cio theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c¢6 tai khoan dinh danh dién ti dé thuc hién xac thuc Ban
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Cin chinh: 0
cudc hodc thé Can cude cong dan con hiéu lyc cia ngudi uy quyeén. Ban sao:
1
Bao g(‘A)m
Tén gidy to Mau S6
don, to0  luwgng
khai
- Gidy dé nghi ding ky ho kinh doanh; Musl- Ban
Pl2.doc chinh: 1
Ban sao:
0
- Ban sao vin ban uy quyén cua thanh vién ho gia dinh cho mot thanh Ban
vién lam chu ho kinh doanh dbi véi truong hop ho kinh doanh do cac chinh: 0
thanh vién ho gia dinh dang ky thanh 1ap. Vian ban iy quyén nay phai Bén sao:
dugc cong ching hodc chung thuc theo quy dinh cua phép luat. 1

Poi twgng thye hig¢n: Cong dan Viét Nam, T6 chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép xa

Co quan c6 thAim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: tru sé co quan

Co quan dwoe iy quyén: Khdng c6 théng tin

Co quan phdi hop: Khdng c6 thong tin
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Két qua thwe hién: Thong bao bang vin ban ndi dung can sira d6i, bo sung cia Co quan
dang ky kinh doanh cip xa, Gidy ching nhin diang ky ho kinh doanh

Can cu phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co
hanh quan
ban
hanh

85/2019/TT-  Hudng dan vé phi va 1é phi thudc thAm quyén 29-11-  BO Tai

BTC quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé 2019 chinh
tryc thudc Trung uwong do Bo trudng B Tai chinh
ban hanh
59/2020/QH14 Luat 59/2020/QH14 17-06-
2020
168/2025/ND- Nghi dinh vé ding ky doanh nghiép 30-06- Chinh
CP 2025 phu

68/2025/TT-  Thong tu ban hanh biéu miu sir dung trong dang  01-07- B¢ Tai
BTC ky doanh nghiép, dang ky hg kinh doanh 2025 chinh

76/2025/QH15 Luat sd 76/2025/QH15 Sira doi, bo sung mot sé6  17-06-
diéu ctia Luat Doanh nghiép 2025

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh 12-06-  (Chinh

CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cdp 2025 phu
trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh
nghiép
Qb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghi¢p thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thwe hién: (i) Ho kinh doanh dugc cap Gidy ching nhan ding ky ho
kinh doanh khi c6 du cac diéu kién sau day: - Nganh, nghé dang ky kinh doanh khong bi
cam dau tu kinh doanh; - Tén cta ho kinh doanh dugc dit theo ding quy dinh tai Diéu 88
Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP; - C6 hd so ding ky ho kinh doanh hop 1¢; - Nop du 1 phi
dang ky ho kinh doanh theo quy dinh. (i) Ho so ding ky ho kinh doanh qua mang thong
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tin dién tir dugc chap thuan khi c6 diy di cac yéu cau sau: - C6 dy du cac gidy to va ndi
dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so ding ky ho kinh doanh
bﬁng ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. Tén van ban di¢n tur phai duoc
dat trong ung voi tén loai gidy to trong ho so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy. Chu
ho kinh doanh, cac thanh vién ho gia dinh hodc ca nhan khac ky tén trong hd so ding ky
ho kinh doanh c¢6 thé sur dung chir ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién tir hoac ky truc
tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2
Diéu 5g (bd sung tai Khoan 2 Piéu 1 Thong tu sé 02/2023/TT-BKHDT ngay 18/4/2023
ctia Bo K& hoach va Pau tu stra doi, bo sung mot s diéu ctia Thong tu s6 01/2021/TT-
BKHDT); - Cac thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké khai trén hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap dy dil va chinh xac theo cac thong tin trong ho so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir
clia nguoi nop hd so; - HO so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai dugc
xac thuc béng chir ky s6 ctia cht ho kinh doanh hodc nguoi duge chu hd kinh doanh ty
quyén thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Truong hop ty quyén thuc hién thi tuc
dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai khoan 4 Piéu 84 Nghi dinh s6 01/2021/ND-CP.

Twr khéa: Pang ky, thanh 1ap, ho kinh doanh

M6 ta: Khong cé thdng tin

2. Ma thu tuc: 2.000720

S6 quyét dinh: 2353/QD-BTC

Tén tha tuc: Diang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh

Cip thue hién: Cap Bo, Cap Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc luét giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vwe: Thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép (h¢ kinh doanh)

Trinh ty thyc hién:

* Truomg hop ding ky truc tiép hoic ding ky qua dich vu buu chinh:

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 thay doi mot trong cac ndi dung vé: tén ho kinh
doanh, dia chi tru sé, chu hd kinh doanh, thanh vién hd gia dinh dang ky hd kinh doanh,
vbn kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, n6i dung ding ky thué cua ho kinh doanh, trir
phuong phap tinh thué thi cha ho kinh doanh c6 trach nhiém ding ky thay d6i noi dung
dang ky ho kinh doanh v6i Co quan ding ky kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh dang ky
tru s& hodc Co quan dang ky kinh doanh cép x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phé tric
thudc trung wong noi hd kinh doanh dang ky try so.

Truong hop viée thay d6i dia chi tru s& dan dén thay d6i Co quan thué quan 1y truc tiép ho
kinh doanh, ho kinh doanh phai thyc hién thi tuc véi Co quan thué lién quan dén viéc
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chuyén tru s¢ theo quy dinh ctia phap ludt vé thué trude khi dang ky thay d6i dia chi try s¢
v6i Co quan dang ky kinh doanh cép xi.

Truong hop thay d6i chi ho kinh doanh do céc thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh
doanh ty quyén cho mot trong cac thanh vién con lai lam cha ho kinh doanh thi ho kinh
doanh giri hd so dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky
kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh ding ky try s hoac Co quan ding ky kinh doanh cép
xa bét ky trong pham vi tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky
tru so.

Trudng hop ho kinh doanh do thanh vién ho gia dinh dang ky thanh lap thay doi cha ho do
chti ho chét hodc bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh
vi dan su, c¢6 kho khin trong nhén thirc, 1am cht hanh vi thi ho kinh doanh giri ho so diang
ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh cap xa noi
ho kinh doanh dang ky tru s hodc Co quan ding ky kinh doanh cap xa bat ky trong pham
vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky tru so.

Trudng hop ho kinh doanh ¢6 hai thanh vién ma thanh vién 13 cht ho kinh doanh chét hoic
bi Toa an tuyén b6 da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy, c6 kho
khén trong nhan thirc, 1am cht hanh vi thi thanh vién con lai 1a cha hd kinh doanh. Ho kinh
doanh giri hd so dang ky thay doi ndi dung ding ky ho kinh doanh dén Co quan diang ky
kinh doanh cép x4 noi ho kinh doanh ding ky tru s& hoic Co quan ding ky kinh doanh cép
xa bét ky trong pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh diang ky
tru so.

- Sau khi tiép nhan h so ding ky thay d6i, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 trao gidy
tiép nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so. Trong thdi han 03 ngay 1am viée
ké tir ngay nhan ho so, Co quan diang ky kinh doanh cip xa xem xét tinh hop 1& cia hd so
va cap nhat thong tin thay doi ctia ho kinh doanh trong Co s& dit liéu vé dang ky ho kinh
doanh; truong hop hod so chua hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cap x4 thong bao bang
van ban ndi dung can sira d6i, bo sung cho ho kinh doanh. Truong hop thay doi cac noi
dung quy dinh vé: tén ho kinh doanh, dija chi tru so, chu ho kinh doanh, thanh vién hd gia
dinh ddng ky ho kinh doanh, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, Co quan ding ky
kinh doanh cap xa cip Gidy chirng nhan dang ky ho kinh doanh cho h kinh doanh.

* Truwong hgp ding ky qua mang thong tin dién ti:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d¢ dang nhap vao Hé thong thong
tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 hd so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1é phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.
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- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tir.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé théng thong tin vé ding ky ho kinh doanh
duoc truyén sang Hé thdng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin gitta Co
quan diang ky kinh doanh cép x4 va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh
cap xa thuc hién cip ding ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viéc cip
dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh,
Co quan ding ky kinh doanh cip xa guri thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh
doanh dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh  Thoi han Phi, 1€ phi Mo ta
thirc  giai quyét
nop

Tryuc Trongthoi L& phi: Déng (- Muc 1€ phi cu thé do Ho1 Nguoi thanh 1ap ho
tiép  han 1,5 ngdy dong nhan dan tinh quyét dinh (cin ¢t quy kinh doanh thuc hién
lam viéc ké  dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). -  thu tuc dang ky ho kinh
tir ngay nhan Ngudi ndp hod so dang ky ho kinh doanh  doanh véi Co quan
dugc diy i nop 18 phi ding ky ho kinh doanh tai thdi  diang ky kinh doanh
gidy to quy  diém ndp ho so ding ky ho kinh doanh. Lé cap xi theo mot trong
dinh. phi dang ky ho kinh doanh c6 thé nop truc nhimg phuong thiic sau

tiép tai bd phén tiép nhan ho so ding ky ho day:

kinh doanh & cap x4 hodc chuyén vao tai

khoén ciia co quan dang ky kinh doanh cap

xa hodc st dung dich vu thanh toén tryc

tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia. Lé

phi déng ky ho kinh doanh khong dugc

hoan trd cho ho kinh doanh trong truong

hop ho kinh doanh khong dugc cip ding ky

hd kinh doanh. - L¢ phi dang ky kinh doanh

khong bao g@)m tién sir dung dich vu thanh

toan dién tur.)
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Truc
tuyén

Dich
vu
buu
chinh

Trong thoi
han 1,5 ngay
lam viéc ké
tor ngay nhan
dugc day du
gidy to quy
dinh.

Trong thoi
han 1,5 ngay
lam viée ké
ttr ngay nhan
dugc day du
gidy to quy
dinh.

Lé phi : Pong (- Mirc 18 phi cu thé do Hoi
ddng nhan dan tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). -
Ngudi ndp hd so dang ky ho kinh doanh
ndp 1€ phi dang ky hd kinh doanh tai thoi
diém nop ho so ding ky ho kinh doanh. Lé
phi dang ky ho kinh doanh c6 thé nop truc
tiép tai bo phan tiép nhan hd so ding ky ho
kinh doanh & cap x4 hodc chuyén vao tai
khoan ctia co quan dang ky kinh doanh cap
xa hodc st dung dich vu thanh toan tryuc
tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia. Lé
phi dang ky hd kinh doanh khong dugc
hoan tra cho ho kinh doanh trong truong
hop ho kinh doanh khong duoc cip dang ky
hd kinh doanh. - L¢ phi dang ky kinh doanh
khong bao g@)m tién sir dung dich vu thanh
toan dién tu.)

Lé phi : Dong (- Mrc 1¢ phi cu thé do Hoi
dong nhan dan tinh quyét dinh (cin ctr quy
dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). -
Ngudi ndp ho so dang ky ho kinh doanh
nop 1€ phi dang ky hd kinh doanh tai thoi
diém nop ho so ding ky ho kinh doanh. Lé
phi dang ky ho kinh doanh c6 thé ndp truc
tiép tai bo phan tiép nhan hd so ding ky ho
kinh doanh & cép x4 hodc chuyén vao tai
khoén cila co quan dang ky kinh doanh cap
xa hodc st dung dich vy thanh toan tryc
tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia. Lé
phi dang ky hd kinh doanh khong dugc
hoan trd cho ho kinh doanh trong truong
hop ho kinh doanh khong dugc cap ding ky
ho kinh doanh. - L¢ phi dang ky kinh doanh
khong bao gdm tién str dung dich vy thanh
toan dién tur.)

Nguoi thanh 1ap ho
kinh doanh thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh
doanh véi Co quan
dang ky kinh doanh
cap x4 theo mot trong
nhirng phuong thire sau
day:

Nguoi thanh 1ap hd
kinh doanh thuc hién
thu tuc dang ky ho kinh
doanh véi Co quan
dang ky kinh doanh
cap xa theo mot trong
nhitng phuong thure sau
day:
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Thanh phén ho so:

* Truwong hop hd kinh doanh do thanh vién hd gia dinh ding ky thanh lap thay ddi
chii ho do chii h chét hoiic bi Toa 4n tuyén bo da chét, mat tich, bi han ché hoic mat
niing lwe hanh vi dan sw, c¢6 khé khiin trong nhén thirc, 1am chi hanh vi, hé so gom:

Tén gidy to MAiu  S6 lwong
don, to
khai
- Ban sao gidy ching ttr hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd da Ban chinh:
chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy, c6 khé 0
khén trong nhan thirc, lam chu hanh vi. Ban sao: 1

* Truwong hop ndi dung diing ky thay d6i vé: tén hd kinh doanh, dia chi tru sé, von
kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va ngi dung diing ky thué ciia hd kinh doanh,
trir phwong phap tinh thué thi hd so gom:

Tén giay to Mau don, t& S6
khai lwgng

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh ~ MAUSO021.DOC Ban

doanh do chu h¢ kinh doanh ky; chinh: 1
Ban sao:
0

- Bién ban hop nhém cé nhan tham gia ho kinh doanh vé viée Ban

dang ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh ddi véi chinh: 1

truong hop hd kinh doanh do nhém ca nhan thanh 1ap trude Ban sao:

ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh. 0

* Truwong hop thay doi chit hg kinh doanh do cac thanh vién ho gia dinh ding ky ho
kinh doanh tiy quyén cho mét trong cac thanh vién con lai lam chi hd kinh doanh thi
Ho so gdm cac gidy to sau:

Tén gidy to Maiu don, to  S6 lwrong
khai

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh ~ MAUS021.DOC Ban
doanh; chinh: 1
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Ban sao:
0
- Ban sao vin ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh Ban
cho mdt thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy chinh: 0
quyén nay phai dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy Ban sao:
dinh cua phéap luat. 1

* Truong hop thay ddi thanh vién hé gia dinh diing ky hd kinh doanh, h$ kinh doanh
giri ho so ding ky thay doi dén Co quan ding ky kinh doanh cip xa. Ho so gom:

Tén gidy to Miu  S6 lwong
don, to
khai
- Ban sao vin ban uy quyén cua thanh vién méi cho chii ho kinh Ban
doanh trong truong hop tiép nhan thanh vién méi. Van ban uy quyén chinh: 0
nay phai dugc cong chung hodc chiing thyc theo quy dinh ctia phap Ban sao:
luat. 1

* Truwdng hop iy quyén thwe hién thii tuc thi hd so phai kém theo mdt trong nhirng
gidy to sau:

Tén gidy to Mau S6
don, t0' lwgng
khai
(i) Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh Béan
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai c¢6 vin ban oy quyén chinh: 1
cho ca nhan thyc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Véan Ban sao:
ban Gy quyén nay khong bit budc phai cong chimg, ching thyec. 0
(ii) Trudong hop Gy quyén cho t chire thuc hién thi tuc dang ky ho kinh Béan
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hop dong chinh: 1
cung cép dich vu véi to chire 1am dich vu thue hién thu tuc lién quan Ban sao:
dén dang ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu ctia to chirc d6 cho c4 nhan 0
tryc tiép thyuc hién tha tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.
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(iii) Truong hop ty quyen cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong Bén

ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thue hién thu tuc chinh: 1
dang ky ho kinh doanh, nhin vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri Ban sao:
ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich 0

phat hanh c6 chir ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va chu hé kinh
doanh.

(iv) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong Ban

phai 1a buu chinh c6ng ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi chinh: 1

viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii). Ban sao:
0

(v) Nguoi iy quyén va nguoi duoc uy quyén thuc hién thu tuc ding ky Ban

ho kinh doanh chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, trung chinh: 1

thuc va chinh x4c cta viée uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty Ban sao:

quyén phai thyc hién xéac thuc dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh 0

doanh. Truong hop viéc xac thuc dién tir bi gian doan thi ngudi uy
quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky ho kinh
doanh. Truong hop nguoi iy quyén khong xac nhan hodc xac nhan
khong uy quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh cip xa yéu cau ho kinh doanh bao cdo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c¢6 tai khoan dinh danh dién ti dé thuc hién xac thuc Ban

dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can chinh: 0

cudc hodc thé Can cude cong dan con hiéu lyc ciia ngudi uy quyeén. Baén sao:
1

Poi twgng thue hién: Cong dan Viét Nam, T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hi¢n: Uy ban nhan dan cép xa

Co quan c6 thAim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Tai co quan hanh chinh nha nuéc

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thwe hién: Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh doanh
cap xi cap nhat thong tin thay doi ctia ho kinh doanh trong Co s& dif liéu vé dang ky ho
kinh doanh

Can ct phap ly:
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S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay ban  Co
hanh quan

ban

hanh

85/2019/TT-  Hudng dan vé phi va 1é phi thudc thAm quyén 29-11-  BO Tai

BTC quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé 2019 chinh
truc thudc Trung wong do B trudng B Tai chinh
ban hanh
59/2020/QH14 Luat 59/2020/QH14 17-06-
2020
168/2025/ND- Nghi dinh vé ding ky doanh nghiép 30-06- Chinh
CP 2025 phu

68/2025/TT-  Thong tu ban hanh biéu miu sir dung trong dang  01-07- B¢ Tai
BTC ky doanh nghiép, dang ky hg kinh doanh 2025 chinh

76/2025/QH15 Luat s6 76/2025/QH15 Stra d6i, bd sung mots6  17-06-

diéu ctia Luat Doanh nghiép 2025
151/2025/ND- Quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip 2025 phu

trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh

nghiép
Qb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cua UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thyuc hién trén dia ban thanh ph Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién: (i) Chu ho kinh doanh c6 trach nhiém ding ky thay doi noi
dung Gidy chirng nhan ding ky ho kinh doanh v6i Co quan ding ky kinh doanh trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay c6 thay dbi. (ii) Ho kinh doanh duoc cp Gidy chimg nhan dang ky
ho kinh doanh khi c6 du cac diéu kién sau day: - Nganh, nghé kinh doanh khong bi cam
déau tu kinh doanh; - Tén ho kinh doanh dugc dit theo ding quy dinh tai Diéu 86 Nghi dinh
50 168/2025/ND-CP; - C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 1&; - Nop du 1é phi theo quy
dinh cua phap luat vé phi va 1é phi. (iii) H6 so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co dy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do
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duoc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dit trong ing voi tén loai gidy to trong hd
so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; - Céc thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké
khai trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap diy du va chinh
xéc theo cac thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh; - C6 thong tin vé s6 dién thoai,
thu dién tir cia nguoi nop hd so duge ké khai trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky
doanh nghiép; - Phai dugc ky s6 bai chu ho kinh doanh hoac ngudi duge chu hg kinh doanh
iy quyén thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén thuc hién tha tuc
dang ky ho kinh doanh, hd so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém
theo céc gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién
dudi dang vin ban dién tr quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
Tir khéa: Pang ky, thay d6i, ndi dung dang ky, ho kinh doanh

Mbo ta: Khong co théng tin

3. Ma thu tuc: 1.001570

S6 quyét dinh: 2353/QD-BTC

Tén thii tuc: Tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da thong béo cua
ho kinh doanh

Cip thue hién: Cap Bo, Cap Xa

Loai thii tuc: TTHC dugc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vwe: Thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép (h¢ kinh doanh)

Trinh ty thyc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hoic ding ky qua dich vu buu chinh:

Truong hop ho kinh doanh tam ngimg kinh doanh tir 15 ngay tro 1én hodc tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da dang ky, ho kinh doanh giri hd so dang ky dén Co quan dang ky
kinh doanh cap x4 noi ho kinh doanh ding ky tru s& hodc Co quan ding ky kinh doanh cép
x3 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd tryc thudc trung wong noi ho kinh doanh dang ky
tru s& cham nhat 13 03 ngay lam viéc trudc ngay tam ngimng kinh doanh hoic tiép tuc kinh
doanh trude thoi han da dang ky.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky, Co quan dang ky kinh doanh cip xa trao gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua cho ho kinh doanh. Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan dugc ho so hop 18, Co quan ding ky kinh doanh cép xi cép gidy xac nhan vé viéc ho
kinh doanh ding ky tam ngimg kinh doanh, gidy x4c nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky
tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da diang ky cho ho kinh doanh.

* Truwong hgp ding ky qua mang thong tin dién ti:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d¢ dang nhap vao Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh.
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- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so ding ky ho kinh doanh qua mang théng tin
dién tur.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé théng thong tin vé ding ky ho kinh doanh
duoc truyén sang Hé thdng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin gitta Co
quan dang ky kinh doanh cép x4 va Co quan thué.

- Trudong hop ho so du diéu kién cap diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh
cap xa thuc hién cp dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viéc cap
dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh,
Co quan ding ky kinh doanh cip xi guri thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh
doanh dé yéu cau sira doi, bo sung hd so.

Cach thire thue hién:

Hinh  Thoi han giai Phi, 1€ phi Mo ta

thirc quyét

ngp
Truc  Trong thdi han 01 Lé phi: Pdng (Mirc Ngudi thanh 1ap ho kinh doanh thuc
tiép (mot) ngay lam 1¢ phi (néu c6) theo  hién thu tuc ding ky ho kinh doanh

viéc ké tir ngay
nhan da ho so hop
1€.

quy dinh cua Hoi
d6ng nhan dan cap
tinh.)

v6i Co quan diang ky kinh doanh cép
xa theo mot trong nhitng phuong thure
sau day:

Truc  Trong thdi han 01 L& phi: Pong (Mtc Ngudi thanh 1ap ho kinh doanh thyc

tuyén  (mot) ngay lam 18 phi (néu c6) theo  hién thi tuc dang ky ho kinh doanh
viéc ké tir ngay quy dinh cua Hoi v6i Co quan diang ky kinh doanh cap
nhan da hd so hop ddng nhan din cdp  x3 theo mot trong nhitng phuong thirc
1€. tinh.) sau day:

Dich vu Trong thoi han 01 Lé phi : DPong (Mirc Nguoi thanh 1ap ho kinh doanh thuc

buu (mot) ngay lam 1& phi (néu c¢6) theo  hién tha tuc dang ky ho kinh doanh

chinh  viéc ké tir ngay quy dinh cta Hoi v6i Co quan dang ky kinh doanh cap

nhan di hd so hop
1€.

dong nhan dan cap

tinh.)

xa theo mot trong nhitng phuong thire
sau day:
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Thanh phén ho so:

* Truwong hop ity quyén thue hién thii tuc thi ho so phai kém theo mgt trong nhiing

gidy to sau:

Tén gidy to

Mau S6
don, to' lwgng
khai

(i) Trudong hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién thu tuc dang ky ho kinh Ban

doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai ¢6 vin ban ty quyén chinh: 0

cho cé& nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Van Ban sao:

ban Gy quyén nay khong bit budc phai cong chimg, ching thyec. 1

(ii) Truong hop Uy quyén cho to chie thyc hién thi tuc dang ky ho kinh Ban

doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai ¢ ban sao hop dong chinh: 0

cung cép dich vu véi t6 chirc 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan Ban sao:

dén dang ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua t6 chic d6 cho ca nhin 1

truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh céng Béan

ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc chinh: 0

dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri Ban sao:

hé so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich 1

phat hanh c6 chir ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va chu hd kinh

doanh.

(iv) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong Béan

phai la buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi chinh: 0

viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii). Ban sao:
1

(v) Nguoi iy quyén va nguoi duoc iy quyén thuc hién thu tuc ding ky Béan

ho kinh doanh chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh hop phap, trung chinh: 0

thuc va chinh x4c cta viée ty quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge ty Baén sao:

quyén phai thyre hién xéc thyc dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh 1

doanh. Truong hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi ngudi Gy
quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky ho kinh
doanh. Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hodc xac nhan
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khong Gy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh cip x3 yéu cau ho kinh doanh béo céo theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c¢6 tai khoan dinh danh dién tr dé thuc hién xac thuc Ban
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Cin chinh: 0
cudce hodc thé Can cude cong din con hiéu lyc cia ngudi uy quyeén. Ban sao:
1
Bao gom
Tén gidy to Miu don, to S6
khai lrgng

- Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh  MAUSO31.DOC Ban

doanh trudc thoi han da dang ky cia ho kinh doanh; chinh: 1
Ban
sao: 0

- Bién ban hop nhém céa nhan tham gia ho kinh doanh vé viéc Ban

dang ky tam nging kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh trudc chinh: 1

thoi han da ding ky ctia ho kinh doanh ddi véi trudng hop ho Bén

kinh doanh do nhém ca nhan thanh 1ap trudc ngay Nghi dinh sao: 0

s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu luc thi hanh.

Poi twong thire hién: Cong dan Viét Nam, To chire (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan cip xa

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Tai co quan hanh chinh nha nuéc

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thue hién: Gidy xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding ky tam ngimg kinh doanh,
Gidy x4c nhan vé viéc ho kinh doanh tiép tuc kinh doanh trudc thoi han di thong bao, Co
quan dang ky kinh doanh cip xa cap nhat tinh trang phéap 1y cta ho kinh doanh trong Co
s¢ dit lidu vé ding ky ho kinh doanh sang tinh trang tam ngimg kinh doanh

Can ct phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu
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Ngay Co quan

ban ban

hanh = hanh
85/2019/TT-  Thong tu 85/2019/TT-BTC 29-11-
BTC 2019
59/2020/QH14 Luat 59/2020/QH14 17-06-

2020

168/2025/NB- Nghi dinh vé dang ky doanh nghiép 30-06- Chinh
CP 2025  phu

68/2025/TT-  Thong tu ban hanh biéu mau sir dung trong dang ky 01-07- B Tai
BTC doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh 2025  chinh

76/2025/QH15 Luat s6 76/2025/QH15 Sira doi, bo sung mot sb diéu 17-06-
cua Luat Doanh nghiép 2025

Yéu cau, diéu kién thue hién: (i) Truong hop ho kinh doanh tam ngimng kinh doanh tir 15
ngay tré 1én hoic tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky, ho kinh doanh giri ho so
dang ky dén Co quan ding ky kinh doanh cdp x3 chdm nhét 1 03 ngay lam viéc trudc ngay
tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh trudc thoi han da ding ky. (ii) Thoi han
tam ngimg kinh doanh cta mdi 1an dang ky khong dugc qua mot nam. (iii) C6 hd so ding
ky ho kinh doanh hop 1¢; (iv) HO so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir
phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké
khai ddy du theo quy dinh nhu hd so bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat tuong ing véi tén loai gidy to trong ho so dang
ky ho kinh doanh bang ban gidy; - Cac thong tin dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén
Heé thdng thong tin vé diang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day da va chinh xac theo cac
thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh; - C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir
ctia ngudi ndp hd so duoc ké khai trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép;
- Phai duogc ky s6 bai cha ho kinh doanh hodc nguoi duge chu hd kinh doanh uy quyén
thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop iy quyén thyc hién thu tuc dang ky
ho kinh doanh, hé so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac
gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi
dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP,
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Tw khoa: Tam ngirng, kinh doanh, tiép tuc kinh doanh, trude thoi han, da thong bao, cua
ho kinh doanh

Mbo ta: Khong co théng tin

4 . Ma thi tuc: 1.001266

S6 quyét dinh: 2353/QD-BTC

Tén thi tuc: Cham dit hoat dong ho kinh doanh

Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vwe: Thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép (h¢ kinh doanh)

Trinh tu thyc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép hoic ding ky qua dich vu bwu chinh:

Trong thdi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan no cta ho kinh doanh,
ho kinh doanh giri h6 so dang ky cham dit hoat dong dén Co quan ding ky kinh doanh cap
x3 noi ho kinh doanh dang ky tru s& hoic Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong
pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh ding ky tru so.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky chdm dut hoat dong ho kinh doanh, Co quan dang ky kinh
doanh cip x4 giri thong tin vé viéc ho kinh doanh ding ky chdm dit hoat dong cho Co quan
thué. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc thong tin, Co quan thué giri y
kién vé viéc hoan thanh nghia vu ndp thué cia ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh
doanh cip xa. Trong thoi han 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so ding ky chim durt
hoat dong cua ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cép xa chuyén tinh trang phap
1y ctia ho kinh doanh trong Co s& dir liéu vé ding ky ho kinh doanh sang tinh trang da chim
dat hoat dong néu khong nhan dugc y kién cua Co quan thué hodc nhan duogc y kién cua
Co quan thué xac nhan ho kinh doanh di hoan thanh nghia vu thué, déng thoi dang tai
thong bao vé viéc chim dit hoat dong cia ho kinh doanh trén Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép. Truong hop Co quan thué c6 ¥ kién tir chdi do ho kinh doanh chwa
hoan thanh nghia vu thué theo quy dinh thi Co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra thong
bao cho ho kinh doanh biét.

* Truwong hop dang ky qua mang thong tin dién ti:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d¢ dang nhap vao Hé thong thong
tin vé& dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tur.
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- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh
duogc truyén sang Hé thong tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin gitta Co
quan diang ky kinh doanh cip xi va Co quan thué

- Trudng hop hd so du diéu kién cip diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh
cap xa thuc hién cip ding ky ho kinh doanh va thong béo cho ho kinh doanh vé& viéc cap
dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh,
Co quan ding ky kinh doanh cip xa gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh
doanh dé yéu cau sira ddi, bd sung ho so.

Cach thirc thue hién:

Hinh  Thoi han giai Phi, 1€ phi Mo ta
thire quyét
nop

Tryc  Trong thdi han 2,5 Lé phi : 0 Dong (Mirc Ngudi thanh 1ap ho kinh doanh thuc
tiép (nim) ngay 1am 18 phi (néu c6) theo  hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
viéc ké tir ngay quy dinh cua Hoi v6i Co quan diang ky kinh doanh cap
nhan da hd so hgp dong nhan dan cip  xd theo mot trong nhitng phuong thirc
1€. tinh.) sau day:

Truc  Trong thdi han 2,5 Lé phi: Pong (Mitc Ngudi thanh 1ap ho kinh doanh thyc
tuyén  (ndm) ngay lam 18 phi (néu c6) theo  hién thi tuc dang ky ho kinh doanh
viéc ké tir ngay quy dinh cua Ho1 v6i Co quan dang ky kinh doanh cap
nhan di hd so hgp dong nhin dan cdp x4 theo mot trong nhitng phuong thirc
1€. tinh.) sau day:

Dich vu Trong thoi han 2,5 L€ phi : Déng (Mttc Nguoi thanh 13p ho kinh doanh thyc
buu (nim) ngay 1am 18 phi (néu c6) theo  hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
chinh  viéc ké tir ngay quy dinh cua Hoi v6i Co quan diang ky kinh doanh cap
nhan da hd so hgp dong nhan dan cip  xa theo mot trong nhitng phuong thirc

1€. tinh.) sau day:

Thanh phan hd so:

* Truwong hop ity quyén thye hién thi tuc thi ho so phii kém theo mdt trong nhirng
gidy to sau:

Tén gidy to
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Mau S6
don, t0' lwgng
khai

(i) Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc dang ky ho kinh Bén
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai ¢6 vian ban ty quyén chinh: 1
cho cé& nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Van Ban sao:
ban Gy quyén nay khong bit budc phai cong chimg, ching thyec. 0
(ii) Truong hop Gy quyén cho t chie thuc hién thu tyc didng ky ho kinh Ban
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai c6 ban sao hop dong chinh: 1
cung cép dich vu véi to chire 1am dich vu thuc hién thu tuc lién quan Ban sao:
dén dang ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua t6 chic d6 cho ca nhin 0
truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.
(iii) Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh céng Ban
ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc chinh: 0
dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri Ban sao:
hé so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich 1
phat hanh c6 chir ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va chu hd kinh
doanh.
(iv) Truong hop iy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong Béan
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi chinh: 1
viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii). Ban sao:

0
(v) Nguoi iy quyén va nguoi duoc iy quyén thuc hién thu tuc ding ky Ban
ho kinh doanh chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phap, trung chinh: 1
thuc va chinh x4c cta viée iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi duge ty Baén sao:
quyén phai thyuc hién xéac thyuc dién tor dé duoc cap dang ky ho kinh 0

doanh. Truong hop viée xéac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi ay
quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duge cap dang ky ho kinh
doanh. Truong hop ngudi ty quyén khong xac nhan hodc xac nhan
khong Gy quyén thuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh c4p x4 yéu cau ho kinh doanh béo c4o theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.
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Truong hop chua c¢6 tai khoan dinh danh dién tir dé thuc hién xac thuc Ban
dién tir thi ho so diang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Cin chinh: 0
cudce hodc thé Can cude cong din con hiéu lyc ciia ngudi uy quyen. Ban sao:
1
Bao gom
Tén gidy to Maiu don, to khai So
luwgng

- Thong bao cham dut hoat mauso13Thngbovvicchmdthotnghkinhdoanh.docx Ban

dong ho kinh doanh. chinh:

1

Ban

sao: 0
- Bién ban hop nhém ca nhan Ban
tham gia ho kinh doanh vé viéc chinh:
cham dut hoat dong ho kinh 1
doanh d6i v6i truong hop ho Ban
kinh doanh do nhdm cé nhan sao: 0

thanh 13p trudc ngay Nghi dinh
s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu
luc thi hanh.

Poi twong thure hién: Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoe iy quyén: Khdng c6 théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thye hién: Vin ban ciia Co quan ding ky kinh doanh cdp x4 thong béo 1y do tir
chéi, Co quan ding ky kinh doanh cép xd chuyén tinh trang phap 1y ctia ho kinh doanh
trong Co s¢ dir ligu vé dang ky hd kinh doanh sang tinh trang da cham dut hoat dong néu
khong nhan duoc ¥ kién ctia Co quan thué hodc nhan dugc ¥ kién ctua Co quan thué xac
nhan ho kinh doanh dd hoan thanh nghia vu thué, dong thoi ding tai thong bao vé viéc
cham dut hoat dong ciia ho kinh doanh trén Cong thong tin qubc gia vé dang ky doanh
nghiép

Can ct phap ly:
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S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay ban  Co
hanh quan

ban

hanh

85/2019/TT-  Hudng dan vé phi va 1é phi thudc thAm quyén 29-11-  BO Tai

BTC quyét dinh ciia Hoi ddng nhan dan tinh, thanh phé 2019 chinh
truc thudc Trung wong do B trudng B Tai chinh
ban hanh
59/2020/QH14 Luat 59/2020/QH14 17-06-
2020
168/2025/ND- Nghi dinh vé ding ky doanh nghiép 30-06- Chinh
CP 2025 phu

68/2025/TT-  Thong tu ban hanh biéu miu sir dung trong dang  01-07- B¢ Tai
BTC ky doanh nghiép, dang ky hg kinh doanh 2025 chinh

76/2025/QH15 Luat sd 76/2025/QH15 Sira doi, bd sung mot sé6  17-06-
diéu ctia Luat Doanh nghiép 2025

151/2025/ND- Quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh 12-06- Chinh

CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip 2025 phu
trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh
nghiép
Qb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cua UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghi¢p thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu ciu, diéu Kién thue hién: - Co diy du ho so hop 18. - HO kinh doanh c6 trach nhiém
thanh toan déy du cac khoan no, gém ca no thué va nghia vy tai chinh khac trudce khi ndp
ho so ding ky cham dut hoat dong ho kinh doanh, trir truong hop ho kinh doanh va chil ng
c6 thoa thuan khac. * Hb so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao
dam céc yéu cau sau: - Co diy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day
du theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Tén
van ban dién tir phai duoc dit twong Gmg voi tén loai gidy td trong ho so ding ky ho kinh
doanh bang ban gidy; - Cac thong tin ding ky ho kinh doanh duoc ké khai trén Hé thong
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thong tin vé dang ky ho kinh doanh phai dugc nhap day da va chinh xac theo cac thdng tin
trong ho so dang ky ho kinh doanh; - C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi
nop ho so duge ké khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép; - Phai duoc
ky s6 bai cha ho kinh doanh hodc nguoi duge chu ho kinh doanh uy quyén thuc hién thu
tuc dang ky ho kinh doanh. Trudng hop Gy quyén thuc hién thi tuc ding ky ho kinh doanh,
h6 so ddng ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liu
quy dinh tai Piéu 93 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién
tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

Tir khéa: ChAm dat, hoat dong, hd kinh doanh

Mbo ta: Khong co théng tin

5. Ma thu tuc: 2.000575

S6 quyét dinh: 2353/QD-BTC

Tén thi tuc: Cap lai Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh, C4p d6i sang Gidy ching
nhan dang ky ho kinh doanh

Cip thue hién: Cap Bo, Cap Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vuc: Thanh lap va hoat dong doanh nghi€p (h¢ kinh doanh)

Trinh ty thyc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hoic ding ky qua dich vu buu chinh:

- Truong hop ho kinh doanh di duogc cap ban gidy Gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh
¢6 nhu cau duoc cép lai Giéy nay do bi mét, chady, rach, nat hoac bi tiéu huy dudi hinh thirc
khac, ho kinh doanh giri vin ban dé nghi cip lai dén Co quan ding ky kinh doanh cip xa
noi ho kinh doanh ding ky tru so hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xa bat ky trong
pham vi tinh, thanh phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh ding ky tru sé. Co quan
dang ky kinh doanh cip xa xem xét cap lai Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh trong
thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi.

- Trudng hop Ho kinh doanh d dugc cdp gidy chimg nhan ding ky kinh doanh hodc gidy
ching nhéan dang ky ho kinh doanh trudc ngay Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ¢6 hiéu luc
thi hanh duoc tiép tuc hoat dong theo ndi dung céac giéy to trén. HO kinh doanh duoc cép
Gidy chirg nhan dang ky ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP
trong trudong hop sau day:

(i) Truong hop ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh
doanh, ho kinh doanh ndp hd so dén Co quan diang ky kinh doanh cip x4 noi ho kinh doanh
dang ky tru so hodc Co quan dang ky kinh doanh cap x4 bat ky trong pham vi tinh, thianh
phé truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dat tru s¢. Co quan dang ky kinh doanh ce“ip
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X3 xem xét cip Gidy chung nhan diang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

(ii) Truong hop ho kinh doanh thwe hién thi tuc ding ky tam ngimg kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh truéc thoi han di dang ky, ho kinh doanh ndp ho so dén Co quan dang ky kinh
doanh cép x3 noi ho kinh doanh ding ky tru so hoic Co quan ding ky kinh doanh cip xa
bét ky trong pham vi tinh, thanh phé tryc thugc trung wong noi ho kinh doanh dit tru so.
Co quan dang ky kinh doanh cép xa xem xét cip Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 16.

- Trudong hop Co quan thué str dung ma dinh danh c4 nhéan thay cho ma s6 thué theo quy
dinh cta phap luat vé thué thi ho kinh doanh da dugc cip gidy chimg nhan dang ky kinh
doanh hoic gidy chitng nhan dang ky ho kinh doanh dugc tiép tuc hoat dong theo ndi dung
cac gidy to trén. Ho kinh doanh dugc cip Gidy chimg nhan diang ky ho kinh doanh theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/NP-CP, trong d6 ghi nhan ma s6 méi do Hé théng tmg
dung ding ky thué truyén sang khi ho kinh doanh thuc hién cac thu tuc:

(i) Trudng hop ho kinh doanh thyc hién thu tuc dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh
doanh, ho kinh doanh ndp ho so dén Co quan ding ky kinh doanh c4p x4 noi ho kinh doanh
dang ky tru sé hoic Co quan ding ky kinh doanh cap x3 bat ky trong pham vi tinh, thanh
phé tryc thude trung wong noi ho kinh doanh dit tru so. Co quan ding ky kinh doanh cap
xd xem xét cAp Gidy chiing nhan diang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1€

(ii) Trudong hop ho kinh doanh thuc hién thi tuc ding ky tam nging kinh doanh, tiép tuc
kinh doanh trudc thoi han di dang ky, ho kinh doanh ndp hd so dén Co quan diang ky kinh
doanh cap xa noi ho kinh doanh dang ky tru s¢ hodc Co quan ding ky kinh doanh cap xa
bét ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dit try so.
Co quan dang ky kinh doanh cép xi xem xét cip Gidy chting nhan ding ky ho kinh doanh
trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

- Truong hop mua ban, tang cho, thtra ké ho kinh doanh duoc thuc hién trude ngay Nghi
dinh s 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu lyc thi hanh, ho kinh doanh giri hd so dang ky thay doi
cha ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh doanh c4p xa noi ho kinh doanh dang ky tru
s& hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xi bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru s¢. Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay
tiép nhan hd so, Co quan diang ky kinh doanh cép xa xem xét tinh hop 1¢ ciia hd so va cap
Gidy ching nhan ding ky ho kinh doanh cho ho kinh doanh; truong hop hd so chwa hop
1¢, Co quan diang ky kinh doanh cép x3 thong bo bing vin ban néu rd Iy do va cc yéu
cau stra d6i, bd sung cho ho kinh doanh.

* Truwong hgp ding ky qua mang thong tin dién ti:
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- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir &¢ dang nhap vao Hé thong thong
tin vé& dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky sb ho so ding ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky ho kinh doanh, nguoi nop hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tir.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé théng thong tin vé ding ky ho kinh doanh
duoc truyén sang Hé thong g dung dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita Co
quan dang ky kinh doanh cép x4 va Co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh
cap xa thuc hién cip dang ky ho kinh doanh va thong bao cho hd kinh doanh vé viéc cap
dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu kién cap ding ky ho kinh doanh,
Co quan ding ky kinh doanh cip xa guri thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh
doanh dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.

Céch thire thue hién:

Hinh  Thoi han gidi quyét Phi, 1¢ phi M5 ta
thire
njp

Truc - Trudong hop ho kinh doanh Lé phi: Ddng (- Mirc 1 phi cu  Nguoi thanh lap
tiép da duoc cip ban gidy Gidy  thé do Hoi ddng nhan dan tinh  ho kinh doanh
chtng nhan dang ky ho kinh quyét dinh (cin ¢t quy dinh tai  thyc hién thu tuc
doanh ¢ nhu cau dugc cdp Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - dang ky ho kinh
lai Gidy nay do bi mat, chay, Nguoi nop ho so ding ky ho kinh doanh véi Co
rach, nat hodc bi tiéu huy ~ doanh ndp 1€ phi dang ky hd kinh quan dang ky kinh
dudi hinh thirc khac: trong  doanh tai thoi diém ndp ho so doanh cip x4 theo
thoi han 01 (mét) ngay lam  dang ky h¢ kinh doanh. L¢ phi  mot trong nhiing
viéc ké tir ngdy nhan dugc  ding ky ho kinh doanh c6 thé ndp phuong thirc sau
van ban dé nghi. - Cac tryc tiép tai bo phan tiép nhan hd day:

truong hop cap doi Gidy so dang ky ho kinh doanh & cép
ching nhéan dang ky ho kinh xa hodc chuyén vao tai khoan cta
doanh: trong thoi han 1,5 co quan ding ky kinh doanh cap
ngay lam viéc ké trngdy x4 hoic sir dung dich vu thanh

nhéan dugc van ban dé nghi. toan truc tuyén trén Céng dich vu
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cong qudc gia. Lé phi ding ky ho
kinh doanh khong dugc hoan tra
cho ho kinh doanh trong trudong
hop hd kinh doanh khong dugc
cap dang ky ho kinh doanh. - Lé
phi dang ky kinh doanh khong
bao gém tién sir dung dich vu
thanh toan dién tur.)

Truc
tuyén

- Truong hop hd kinh doanh
da duoc cip ban gidy Gidy
ching nhan dang ky hg kinh
doanh ¢6 nhu cau duoc cip
lai Gidy nay do bi mét, chay,
rach, nat hodc bi tiéu huy
dudi hinh thtre khac: trong
thoi han 01 (mot) ngay lam
viéc ké tur ngay nhan dugc
van ban dé nghi. - Cac
truong hop cap doi Giay
ching nhan dang ky h kinh
doanh: trong thot han 1,5
ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc van ban dé nghi.

Lé phi : Pong (- Mitc 18 phi cu
thé do Hoi dong nhan dan tinh
quyét dinh (can ctr quy dinh tai
Thong tu sé 85/2019/TT-BTC). -
Ngudi ndp hd so dang ky ho kinh
doanh ndp 1€ phi dang ky ho kinh
doanh tai thoi diém nop hd so
dang ky ho kinh doanh. L¢ phi
dang ky ho kinh doanh c6 thé ndp
truc tiép tai b phan tiép nhan hd
so dang ky ho kinh doanh & cap
x3 hodc chuyén vao tai khoan cia
co quan ding ky kinh doanh cép
xa hodc st dung dich vu thanh
toan truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia. Lé phi ding ky ho
kinh doanh khong dugc hoan tra
cho h¢ kinh doanh trong truong
hop ho kinh doanh khong dugce
cap dang ky ho kinh doanh. - L¢
phi dang ky kinh doanh khong
bao gém tién sir dung dich vu
thanh todn di¢n tur.)

Nguoi thanh 1ap
ho kinh doanh
thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh
doanh vé1 Co
quan dang ky kinh
doanh cip x4 theo
mdt trong nhirng
phuong thirc sau
day:

Dich
vu
buu
chinh

- Trudong hop hd kinh doanh
da duoc cap ban gidy Gidy
chung nhan ding ky hd kinh
doanh c6 nhu cau duoc cip

Lé phi : Dong (- Miic 1¢ phi cu
thé do Hoi dong nhan dan tinh
quyét dinh (cin ctr quy dinh tai
Thong tu sb 85/2019/TT-BTC). -

Nguoi thanh 1ap
ho kinh doanh
thuc hién thu tuc

dang ky ho kinh
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rach, nat hodc bi ti€u huy
dudi hinh thire khéc: trong
thot han 01 (mot) ngay lam
viéc ké tur ngay nhan dugc
van ban dé nghi. - Cac
truong hop cap doi Gidy
chirng nhan dang ky ho kinh
doanh: trong thoi han 1,5
ngay lam viéc ké tir ngay
nhéan dugc vin ban dé nghi.

Thanh phan ho so:

lai Gidy nay do bi mét, chay, Nguoi ndp hod so ding ky ho kinh

doanh nop 1€ phi dang ky ho kinh
doanh tai thoi diém nop hd so
dang ky ho kinh doanh. L¢ phi
dang ky ho kinh doanh c6 thé ndp
truc tiép tai b phan tiép nhén ho
so dang ky ho kinh doanh & cap
x4 hodc chuyén vao tai khoan cua
co quan ding ky kinh doanh cép
xa hodc st dung dich vu thanh
toan truc tuyén trén Céng dich vu
cong qudc gia. Lé phi ding ky ho
Kinh doanh khong dugc hoan tra
cho ho kinh doanh trong truong
hop hd kinh doanh khong dugc
cap dang ky ho kinh doanh. - Lé
phi dang ky kinh doanh khong
bao gdm tién sir dung dich vu
thanh toan dién tur.)

doanh vé1 Co
quan dang ky kinh
doanh cép xi theo
mot trong nhitng
phuong thirc sau
day:

(i) Truwong hop thay ddi chit h kinh doanh do cac thanh vién hd gia dinh ding ky hd
kinh doanh ity quyén cho mét trong cac thanh vién con lai 1am chii hd kinh doanh thi

Ho so' gdom cic gidy to sau:

Tén gidy to

MAu don, to S0 lwong

khai

Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky ho kinh

MAUSO21.DOC Ban

doanh; chinh: 1
Ban sao:
0

Ban sao vin ban iy quyén cia cac thanh vién ho gia dinh Ban

cho mdt thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy chinh: 0

quyén nay phai dugc cong chirng hodc ching thuc theo quy Baén sao:

dinh cua phéap luat. 1
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+ Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh  MAUSO21.DOC Ban

doanh. chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao vin ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh Ban

cho mot thanh vién 1am chi hd kinh doanh. Van ban tuy chinh: 0

quyén nay phai dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy Ban sao:

dinh cua phéap luat. 1

+ Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh  MAUS021.DOC Ban

doanh. chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao vin ban uy quyén ciia cac thanh vién ho gia dinh Ban

cho mot thanh vién 1am chu hd kinh doanh. Van ban tuy chinh: 0

quyén nay phai dugc cong chiing hodc ching thyc theo quy Ban sao:

dinh cta phép luit. 1

- Gidy dé nghi ding ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh  MAUSO021.DOC Ban

doanh; chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao vin ban uy quyén cta cac thanh vién ho gia dinh Ban

cho mot thanh vién lam chu hd kinh doanh. Van ban uy chinh: 0

quyén nay phai dugc cong ching hodc chimg thuc theo quy Ban sao:

dinh cua phap luat. 1

(iii) Truwong hop hd kinh doanh do thanh vién h¢ gia dinh ding ky thanh lap thay ddi
chit h do chit ho chét hoic bi Toa an tuyén bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat
niing lwe hanh vi din sw, ¢6 khé khiin trong nhén thirc, 1am chii hanh vi, ho so gom:

Tén gidy to Maiu don, to  S6 luong
khali

Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh ~ MAUS021.DOC Ban
doanh; chinh: 1
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Ban sao:
0
Ban sao vin ban iy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh Ban
cho mdt thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy chinh: 0
quyén nay phai dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy Ban sao:
dinh cua phéap luat. 1
Ban sao gidy chung tir hodic quyét dinh ciia Toa an tuyén bd Ban
da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan chinh: 0
su, ¢6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi. Ban sao:
1

+ Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh  MAUS021.DOC Ban

doanh. chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao vin ban uy quyén cua cac thanh vién ho gia dinh Ban

cho mot thanh vién lam chu hd kinh doanh. Van ban uy chinh: 0

quyén nay phai dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy Bén sao:

dinh cua phap luat. 1

- Ban sao gidy ching ttr hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd Ban

da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan chinh: 0

su, co kho khan trong nhan thuc, lam chu hanh vi. Ban sao:
1

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh ~ MAUS021.DOC Ban

doanh; chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao vin ban uly quyén ctia cac thanh vién ho gia dinh Bén

cho mdt thanh vién lam chu ho kinh doanh. Van ban uy chinh: 0

quyén nay phai dugc cong chirng hodc ching thuc theo quy Ban sao:

dinh cua phép luat. 1
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- Ban sao gidy ching ttr hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd Ban

d3 chét, mat tich, bi han ché hodc mit ning lyc hanh vi dan chinh: 0

su, co kho khan trong nhan thurc, lam chu hanh vi. Ban sao:
1

+ Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh  MAUS0O21.DOC Ban

doanh. chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao vin ban uy quyén ciia cac thanh vién ho gia dinh Ban

cho mot thanh vién 1am chu ho kinh doanh. Van ban ty chinh: 0

quyén nay phai dugc cong chimg hodc ching thuc theo quy Ban sao:

dinh cta phép luit. 1

- Ban sao gidy chiing ttr hodc quyét dinh ctia Toa an tuyén bd Ban

da chét, mat tich, bi han ché hodc mit nang lyc hanh vi dan chinh: 0

su, ¢o kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi. Ban sao:
1

(iv) Truwong hop ho kinh doanh ¢6 hai thanh vién ma thanh vién la chi h¢ kinh doanh
chét hoiic bi Toa an tuyén bd da chét, mit tich, bi han ché hoic mat ning hre hanh vi
dan su, c6 khé khian trong nhan thirc, lam chd hanh vi thi thanh vién con lai 1a chu
ho kinh doanh, H6 so gom:

Tén gidy to Maiu don, to  S6 lwong
khai

+ Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh  MAUS021.DOC Ban

doanh. chinh: 1
Ban sao:
0

Ban sao gidy ching tir hoic quyét dinh cua Tda an tuyén bd Ban

da chét, mat tich, bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan chinh: 0

su, c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu hanh vi. Ban sao:
1

MAUSO21.DOC
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+ Gidy dé nghi dang ky thay doi ndi dung dang ky ho kinh Bén

doanh. chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao gidy ching ttr hodc quyét dinh ctia Tda an tuyén Ban

bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mit ning lwc hanh vi chinh: 0

dan su, c6 kho khan trong nhén thirc, lam cha hanh vi. Ban sao:
1

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh  MAUSO021.DOC Ban

doanh; chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao gidy chiing tir hodc quyét dinh ctia Toa 4n tuyén Ban

bd da chét, mat tich, bi han ché hodc mat ning lyc hanh vi chinh: 0

dan su, c6 khoé khan trong nhan thtrc, lam cha hanh vi. Ban sao:
1

(v) Truwong hop thay d6i thanh vién hd gia dinh diing ky ho kinh doanh, hd kinh doanh
giri ho so’ ding ky thay ddi dén Co quan diing ky kinh doanh cip xi. Ho so gom:

Tén gidy to Maiu don, to6 SO lwong
khai

+ Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh  MAUS021.DOC Ban

doanh. chinh: 1
Bén sao:
0

- Ban sao vin ban uy quyén cta thanh vién méi cho chu ho Ban

kinh doanh trong trudng hop tiép nhan thanh vién méi. Van chinh: 0

ban Gy quyén nay phai duoc céng chimg hodc chimg thuc Ban sao:

theo quy dinh cua phép luat. 1

- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh ~ MAUS021.DOC Ban
doanh; chinh: 1
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Ban sao:
0
- Ban sao vin ban uy quyén cua thanh vién méi cho chi hd Ban
kinh doanh trong trudng hop tiép nhan thanh vién méi. Van chinh: 0
ban Gy quyén nay phai duoc céng chimg hodc chimg thuc Ban sao:
theo quy dinh cta phap luat. 1

+ Gidy dé nghi dang ky thay dbi noi dung dang ky ho kinh  MAUS021.DOC Ban

doanh. chinh: 1
Ban sao:
0

- Ban sao vin ban uy quyén cta thanh vién méi cho chu ho Ban

kinh doanh trong trudng hop tiép nhan thanh vién méi. Vin chinh: 0

ban Gy quyén nay phai duoc cong ching hoic chimg thuc Ban sao:

theo quy dinh cta phap luat. 1

+ Truong hop ho kinh doanh thue hién thii tuc ding ky tam ngirng kinh doanh, tiép
tuc kinh doanh truéc thoi han di ding ky, thanh phan hd so gdom:

Tén gidy to MAu don, to  So
khai lwgng

(i) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh ~ MAUS021.DOC Ban

doanh chinh: 1
Ban
sao: 0

(ii) Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh MAUSO31.DOC Ban

doanh trudc thoi han da dang ky cua ho kinh doanh chinh: 1
Ban
sao: 0
(iii) Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé Bén
viéc ding ky tam ngimg kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh chinh: 1
trude thoi han di dang ky cia ho kinh doanh d6i véi truong Bén
hop ho kinh doanh do nhoém ca nhén thanh lap trude ngay sao: 0

Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh
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(i) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky hé kinh  MAUS021.DOC Ban

doanh chinh: 1
Ban
sao: 0

(ii) Gidy dé nghi dang ky tam ngimg kinh doanh/tiép tuc kinh MAUSO31.DOC Ban

doanh trudc thoi han da dang ky cta ho kinh doanh chinh: 1
Ban
sao: 0
(iii) Bién ban hop nhém ca nhan tham gia ho kinh doanh vé Ban
viéc ding ky tam ngimng kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh chinh: 1
trude thoi han di dang ky cua ho kinh doanh ddi véi truong Ban
hop ho kinh doanh do nhom ¢4 nhan thanh 1ap trudc ngay sao: 0

Nghi dinh s6 168/2025/NB-CP ¢6 hi¢u lyc thi hanh

- Truong hop iy quyén thuc hién thi tuc thi ho so phéi kém theo mot trong nhirng
gidy to sau:

Tén gidy to Miu  So
don, to' lwgng
khai
(i) Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc dang ky ho kinh Béan
doanh, kém theo ho so dang ky ho kinh doanh phai c6 vin ban iy quyén chinh: 0
cho cé& nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Van Ban sao:
ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thyc. 1
(ii) Truong hop iy quyén cho t chirc thyc hién thi tuc didng ky ho kinh Ban
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hop dong chinh: 0
cung cép dich vu véi to chire 1am dich vu thue hién thu tuc lién quan Ban sao:
dén dang ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu ctia t6 chirc d6 cho c4 nhan 1
truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.
(iii) Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh cong Béan
ich thuc hién thu tuc dang ky hd kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc chinh: 0
dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri Bén sao:
hé so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich 1




41

phat hanh c6 chir ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va chu hd kinh
doanh.

(iv) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong Ban

phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh thi chinh: 0

viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii). Bén sao:
1

(v) Nguoi ty quyén va ngudi duoc uy quyén thuce hién thu tuc ding ky Ban

ho kinh doanh chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, trung chinh: 0

thuc va chinh x4c cia viéc iy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty Ban sao:

quyén phai thuc hién xac thue dién tr dé duoc cap ding ky ho kinh 1

doanh. Truong hop viéc xac thyc dién tir bi gian doan thi nguoi ty

quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky ho kinh

doanh. Truong hop ngudi Gy quyén khong xac nhan hodc xac nhan

khong ty quyén thyc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan

dang ky kinh doanh cip xa yéu cau ho kinh doanh béo céo theo quy

dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c6 tai khodn dinh danh dién tr dé thuc hién xéc thuc Ban

dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Cin chinh: 0

cudce hodc thé Can cude cong dan con hidu lyc cia ngudi uy quyeén. Bén sao:
1

- Truong hop Co quan thué sir dung ma dinh danh ca nhan thay cho mai s6 thué theo
quy dinh ciia phap luat vé thué, ho kinh doanh dwoc cap Gidy chirng nhin ding ky
ho kinh doanh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP, trong d6 ghi nhin mi
s6 mé6i do Hé thong wng dung ding Ky thué truyén sang khi h kinh doanh thyc hién
cac thii tuc: + Truong hop hd kinh doanh thyc hién thi tuc ding ky thay doi ndi dung
diing ky ho kinh doanh, thanh phan hé so gdm: (i) Trudng hop ndi dung ding ky thay
doi vé: tén ho kinh doanh, dia chi tru sé, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va
ndi dung ding ky thué ciia ho kinh doanh, trir phwong phap tinh thué thi hd so gom:

Tén gidy to MAiu don, to So
khali lwgng
- Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh ~ MAUS021.DOC Bén
doanh do chu h¢ kinh doanh ky; chinh: 1
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Ban sao:
0
Bién ban hop nhom ca nhan tham gia hd kinh doanh vé viée Ban
dang ky thay d6i noi dung ding ky ho kinh doanh ddi véi chinh: 1
truong hop hd kinh doanh do nhoém ca nhan thanh lap trude Bén sao:
ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu lyc thi hanh 0

- Truwong hop Ho kinh doanh da dwoc cAp gidy chirng nhin ding ky kinh doanh hoic
gidy chirng nhin ding ky hd kinh doanh trwéc ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6
hiéu e thi hanh. H kinh doanh dwoc cip Gidy chirng nhan ding ky hd kinh doanh
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2025/NDP-CP trong trwong hop sau diy: + Truong
hop ho kinh doanh thuc hién thi tuc ding ky thay déi ndi dung ding ky hé kinh
doanh, thanh phan ho so gém: (i) Truwong hop ndi dung ding ky thay doi vé: tén ho
kinh doanh, dia chi tru sé, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh va ndi dung ding
ky thué ciia hd kinh doanh, trir phwong phap tinh thué thi hd so gom:

Tén gidy to Maiu don, to So
khai lrgng

Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh MAUS021.DOC Ban

doanh do cht h kinh doanh ky; chinh: 1
Ban sao:
0

Bién ban hop nhom ca nhan tham gia hd kinh doanh vé viée Ban

dang ky thay d6i ndi dung ding ky ho kinh doanh ddi véi chinh: 1

truong hop hd kinh doanh do nhém ca nhan thanh 1ap trudce Ban sao:

ngay Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh. 0

- Truong hop hd kinh doanh da dwoc cip ban gidy Gidy chirng nhan ding ky hé kinh
doanh ¢é nhu cau dwoe cip lai Gidy nay do bi mat, chiy, rach, nat hodc bi tiéu hiy
dwdi hinh thire khic, hd so gdm

Tén gidy to MAiu don, to khai S6 lwong

+ Gidy dé nghi cap lai mauso5hkdGiynghcpliGiychngnhnngkhkinhdoanh.docx Ban
Gidy chung nhan ding chinh: 1
ky h¢ kinh doanh
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Ban sao:
0

- Trudong hop mua ban, ting cho, thira ké h$ kinh doanh dwgc thue hi¢n truée ngay
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP c6 hiéu lwc thi hanh, hd kinh doanh giti ho so' ding ky
thay déi chii h¢ kinh doanh dén Co quan diing ky kinh doanh cap x4, thanh phan ho
so bao g("im:

Tén gidy to Miu  Sé
don, to' luwgng
khai

+ Thong béo thay d6i chii ho kinh doanh Bén
chinh: 1
Ban sao:
0

+ Hop dong mua ban hodc cac gidy to chirng minh hoan tit viéc mua Ban

béan trong truong hop ban ho kinh doanh; hop dong ting cho ddi véi chinh: 1

truong hop ting cho ho kinh doanh; ban sao vin ban xac nhan quyén Ban sao:

thira ké hop phap cta nguoi thira ké trong trudong hop thay dbi cha ho 0

kinh doanh do thtra ké

+ Bén sao vin ban iy quyén cta thanh vién ho gia dinh cho mot thanh Ban

vién lam chu ho kinh doanh dbi véi truong hop ho kinh doanh do cac chinh: 0

thanh vién ho gia dinh dang ky thanh lap. Vin ban Gy quyén nay phai Ban sao:

duoc cong ching hoac chung thuc theo quy dinh cua phap luat 1

Péi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hi¢n: Uy ban nhan dan cép xa

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Tai co quan hanh chinh nha nuéc

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hop: Khdng c6 théng tin

Két qua thwe hién: Thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bo sung cua Co quan
dang ky kinh doanh cap x4, Gidy ching nhan diang ky ho kinh doanh dugc cap lai cho ho
kinh doanh., Co quan ding ky kinh doanh cip x3 cép nhat thong tin thay d6i ctia ho kinh
doanh trong Co s¢ dir liéu vé dang ky ho kinh doanh, Gidy ching nhan ding ky ho kinh
doanh
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Can cw phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh  ban hanh

85/2019/TT-BTC Thong tu 85/2019/TT-BTC 29-11-
2019
59/2020/QH14 Luat 59/2020/QH14 17-06-
2020
168/2025/ND-CP  Nghi dinh vé ding ky doanh nghiép 30-06- Chinh phu
2025

68/2025/TT-BTC  Thong tu ban hanh biéu mau sir dung trong  01-07- B¢ Tai
dang ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh 2025 chinh

76/2025/QH15 Luat s6 76/2025/QH15 Sira doi, bo sung moét  17-06-
s6 diéu cua Luat Doanh nghiép 2025

151/2025/ND-CP  Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 12-06-  Chinh phu
quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan 2025
cap trong linh vyuc thanh 1ap va hoat dong

, doanh nghi¢p
QDb $0 3606/Qb-  Quyet dinh s0 3606, ngay 03/09/2025 cua 03/09/2025UBND
UBND UBND thanh pho Hai Phong vé vi¢c cat giam thanh pho

thoi gian giai quyét TTHC lién quan dén
nguoi dan, dqanh nghiép thyc hién trén dia
ban thanh pho Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién: - C6 ho so dang ky ho kinh doanh hop 18. - Ho kinh doanh
phai ndp 1& phi theo quy dinh ctia phap luat. * Ho so dang ky ho kinh doanh qua mang
thong tin dién tr phai bao dam céac yéu cau sau: + C6 ddy du cac gidy to va ndi dung céc
gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo quy dinh nhu ho so bang ban gidy va duoc thé hién
dudi dang vin ban dién tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat twong g véi tén loai gidy
td trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; + Céc thong tin ding ky ho kinh
doanh dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh phai duoc nhap day
du va chinh xé4c theo cac thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh; + C6 thong tin vé
sd dién thoai, thu dién ttr ciia ngudi ndp ho so duoc ké khai trén Cong thong tin qudc gia
vé dang ky doanh nghiép; + Phai duoc ky sb bdi chii ho kinh doanh hoic nguoi dugc chit
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ho kinh doanh iy quyén thuc hién tha tuc didng ky ho kinh doanh. Trudng hop uy quyén
thue hién thi tuc ding ky ho kinh doanh, hd so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi dinh sé 168/2025/ND-
CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh sb
168/2025/ND-CP.

Tir khéa: Cap lai, Gidy ching nhan, ding ky, ho kinh doanh

M6 ta: Khong cé thong tin

6. Ma thu tuc: 1.014034

S6 quyét dinh: 2353/QD-BTC

Tén thi tuc: Dang ky cap nhat, bo sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh, hié¢u
dinh thong tin dang ky ho kinh doanh

Cip thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC dugc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vwe: Thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép (h¢ kinh doanh)

Trinh tu thyc hién:

* Trwong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu buu chinh:

- Piang ky cap nhat, b sung thong tin trong hd so dang ky ho kinh doanh: Chu ho kinh
doanh hoic ngudi duoc iy quyén diang ky ho kinh doanh cé thé ding ky cap nhat, bo sung
thong tin trong ho so dang ky ho kinh doanh, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh
ma khong thudc cac truong hop: tén ho kinh doanh, dia chi tru s&, chu ho kinh doanh, thanh
vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh, vén kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi dung
dang ky thué ctia ho kinh doanh, trir phuong phép tinh thué. Trong truong hop nay, ho kinh
doanh gtri gidy d& nghi dang ky thay doi noi dung ding ky ho kinh doanh dén Co quan
dang ky kinh doanh cip xa noi ho kinh doanh ding ky tru s& hodc Co quan ding ky kinh
doanh cip x4 bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi ho kinh doanh
dat tru sé.

Trong thdi han 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so, Co quan dang ky kinh doanh
cip xa xem xét tinh hop 1& cta hd so va cip nhat thong tin vao Co so dit lidu vé dang ky
ho kinh doanh; trudng hop hod so chua hgp 18, Co quan dang ky kinh doanh cép xa phai
thong bao bang vin ban ndi dung can stra d6i, bo sung cho ho kinh doanh. Truong hop hod
kinh doanh cép nhat, bo sung cac thong tin trong hd so ¢6 trén Gidy ching nhan ding ky
ho kinh doanh thi Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap Gidy chung nhan dang ky ho
kinh doanh cho ho kinh doanh.

Truong hop thay d6i dia gidi hanh chinh 1am thay d6i dia chi tru s& cta ho kinh doanh thi
ho kinh doanh dugc tiép tuc hoat dong theo Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh da
duoc cap ma khong bét budc phai thuc hién thu tuc diang ky thay ddi dia chi tru so. Khi c6
nhu ciu hozc khi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh giri
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gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan dang ky kinh
doanh cép x3 noi ho kinh doanh ding ky tru so hoic Co quan ding ky kinh doanh cip xa
bét ky trong pham vi tinh, thanh phd tric thudc trung wong noi hd kinh doanh dit tru s¢ dé
duogc cap nhat théng tin vé dia chi tru s& va duoc cap Gidy ching nhan dang ky ho kinh
doanh.

- Bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh: Truong hop ho kinh doanh phat
hién noi dung trén Gidy ching nhan dang ky ho kinh doanh chua chinh xéc so vi noi dung
hd so dang ky ho kinh doanh, ho kinh doanh gui gidy dé nghi ding ky thay d6i ndi dung
dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cap xa noi ho kinh doanh dang
ky tru s hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xi bat ky trong pham vi tinh, thanh phé
truc thudc trung wong noi ho kinh doanh dit tru sé. Co quan dang ky kinh doanh cap xa
cap Gidy ching nhin dang ky ho kinh doanh trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay
nhan duoc gidy dé nghi ciia ho kinh doanh néu thong tin néu tai gidy dé nghi ctia ho kinh
doanh la chinh xac.

Truong hop ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky ho kinh doanh trong Co s¢ dit licu
vé dang ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chua chinh xac so vi ban gidy cua gidy chimg
nhan dang ky ho kinh doanh, gidy chimg nhan dang ky thué, ho kinh doanh giri gidy dé
nghi dang ky thay doi noi dung dang ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh
cap x4 noi ho kinh doanh dang ky tru sé hoic Co quan diang ky kinh doanh cép x4 bat ky
trong pham vi tinh, thanh phé truc thude trung wong noi hd kinh doanh dét try s¢. Kem
theo gidy dé nghi phai c6 ban sao Gidy chiing nhan diang ky ho kinh doanh, Gidy ching
nhan diang ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd so cia ho kinh
doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap xa c6 trach nhiém bd sung, hiéu dinh thong tin
dang ky ho kinh doanh trong Co sé dit lidu vé dang ky ho kinh doanh néu thong tin néu tai
gidy dé nghi ctia ho kinh doanh la chinh xAc.

* Truwong hop ding ky qua mang thong tin dién ti:

- Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé ding nhap vao Hé thong thong
tin vé ding ky ho kinh doanh.

- Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui ho so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp ho so s& nhan duoc
gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua hd so ding ky ho kinh doanh qua mang théng tin
dién tur.

- Cac thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé théng thong tin vé ding ky ho kinh doanh
duoc truyén sang Hé thdng tmg dung dang ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin giita Co
quan dang ky kinh doanh cép x4 va Co quan thué.
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- Trudng hop hd so du diéu kién cip diang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh

cap xa thuc hién cip dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viéc cap
dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu kién cp dang ky ho kinh doanh,
Co quan ding ky kinh doanh cip xa gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh

doanh dé yéu cau stra doi, boé sung ho so.

Cach thirc thue hién:

Hinh  Thoi han giai quyét Phi, 1¢ phi M6 ta
thire
ngp
Tryc * Pang ky cap nhat, b6 Lé phi : Pdng (- Mtc 1é phi cu thé Ngudi thanh 14p ho
tiép sung thong tin trong hd so do Hoi dong nhan dan tinh quyét  kinh doanh thuc
dang ky ho kinh doanh  dinh (cdn ctr quy dinh tai Thong tu hién thu tuc dang
Trong thoi han 01 (mdt) 6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp ky ho kinh doanh
ngay lam viéc ké tir ngdy ho so diang ky ho kinh doanh ndp 18 véi Co quan ding
nhan dugc hd so; * B6  phi dang ky ho kinh doanh tai thoi  ky kinh doanh cap
sung, hiéu dinh thong tin diém nop ho so dang ky ho kinh  xa theo mot trong
dang ky ho kinh doanh ~ doanh. L& phi dang ky ho kinh nhitng phuong thure
Trong thoi han 1,5 ngdy  doanh c6 thé ndp truc tiép taibd  sau day:
lam viéc ké tir ngay nhan phén tiép nhan ho so dang ky ho
dugc ho so. kinh doanh & cap xa hodc chuyén
vao tai khoan cua co quan dang ky
kinh doanh cip xa hoic sir dung
dich vu thanh toan truc tuyén trén
Cong dich vu céng qudc gia. - Lé
phi dang ky ho kinh doanh khong
duoc hoan tra cho ho kinh doanh
trong truong hop ho kinh doanh
khong dugc cp dang ky ho kinh
doanh)
Truc * Piang ky cap nhat, b6 Lé phi : Ddng (- Mtc 1é phi cu thé Ngudi thanh 14p ho
tuyén sung thong tin trong hd so do Hoi ddng nhan dan tinh quyét  kinh doanh thuc

dang ky ho kinh doanh ~ dinh (can ctr quy dinh tai Thong tu hién thu tuc dang
Trong thoi han 01 (mdt) 6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp ky ho kinh doanh
ngay lam viéc ké tir ngdy hd so diang ky ho kinh doanh ndp 18 véi Co quan ding
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duoc ho so.

Dich * Ding ky cap nhat, bd

nhan duoc ho so; * Bo
sung, hi€éu dinh thong tin
dang ky ho kinh doanh
Trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan

phi dang ky hd kinh doanh tai thot
diém nodp hd so ding ky ho kinh
doanh. L¢ phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo
phan tiép nhan hd so ding ky ho
kinh doanh ¢ cdp x4 hodc chuyén
vao tai khoan cua co quan dang ky
kinh doanh cip xa hoic sir dung
dich vu thanh toan truc tuyén trén
Cong dich vu céng quoc gia. - Lé
phi dang ky hd kinh doanh khong
duoc hoan tra cho ho kinh doanh
trong truong hop ho kinh doanh
khong duogc cip dang ky ho kinh
doanh)

Lé phi : Pong (- Mirc 18 phi cu thé

vu  sung thong tin trong ho so do Hoi dong nhan dan tinh quyét

buu dang ky ho kinh doanh
chinh Trong thoi han 01 (mot)
ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc ho so; * Bo

duoc ho so.

sung, hiéu dinh thong tin
dang ky ho kinh doanh
Trong thoi han 1,5 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan

dinh (can ctr quy dinh tai Thong tu
s6 85/2019/TT-BTC). - Ngudi ndp

ky kinh doanh cap
xa theo mot trong
nhitng phuong thirc
sau day:

Nguoi thanh 1ap ho
kinh doanh thuc
hién thu tuc dang
ky hd kinh doanh

ho so dang ky ho kinh doanh ndp 1& véi Co quan ding

phi dang ky hd kinh doanh tai thot
diém ndp hod so ding ky ho kinh
doanh. L¢ phi dang ky ho kinh
doanh c6 thé ndp truc tiép tai bo
phan tiép nhan ho so dang ky ho
kinh doanh & cap x4 hodc chuyén
vao tai khoan cua co quan dang ky
kinh doanh cap xa hoic str dung
dich vu thanh toan truc myén trén
Cong dich vu céng qudc gia. - Lé
phi dang ky hd kinh doanh khong
duoc hoan tra cho ho kinh doanh
trong truong hop hd kinh doanh
khong dugc cip dang ky ho kinh
doanh.)

ky kinh doanh cap
xa theo mot trong
nhirng phuong thure
sau day:

Thanh phén ho so:
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+ Truong hop ho kinh doanh phat hién ndi dung trén Gidy chirng nhin ding ky hd
kinh doanh chwa chinh xic so véi ndi dung hd so ding ky ho kinh doanh:

Tén gidy to

Maiu don, to khai  S6 hrong

(i) Gidy dé nghj dang ky thay do6i ndi dung ding ky
ho kinh doanh

MAUSO21.DOC Ban chinh: 1
Ban sao: 0

+ Truwong hgp ho kinh doanh phat hién théng tin ding ky h¢ kinh doanh trong Co s&
dir liéu vé ding ky hd kinh doanh bi thiéu hoiic chwa chinh xac so véi ban gidy ciia
gidy chirng nhin ding ky hd kinh doanh, gidy chirng nhin ding ky thué:

Tén giay to Mau don, t& S6 lwong
khai
(ii) Ban sao Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh Bén chinh: 0
Ban sao: 1
(iii) Ban sao gidy chiig nhan ding ky thué Bén chinh: 0
Bén sao: 1

Trwong hop iy quyén thwe hién thi tuc thi hd so phai kém theo mét trong nhirng

gidy to sau:

Tén gidy to Mau S6
don, t0' lwgng
khai
(i) Trudng hop Gy quyén cho ¢ nhan thuc hién thu tuc dang ky ho kinh Ban
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai ¢6 vin ban ty quyén chinh: 0
cho cé& nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Van Ban sao:
ban Gy quyén nay khong bit budc phai cong chimg, ching thyec. 1
(i) Truong hop Gy quyén cho t6 chic thyuc hién thu tuc ding ky ho kinh Ban
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hop dong chinh: 0
cung cép dich vu véi to chire 1am dich vu thue hién thu tuc lién quan Ban sao:
dén dang ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu ctia to chirc d6 cho c4 nhan 1
truc tiép thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.
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(iii) Truong hop ty quyen cho don vi cung cap dich vu buu chinh cong Bén

ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thue hién thu tuc chinh: 0

dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri Ban sao:

ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich 1

phat hanh c6 chir ky xdc nhan cua nhan vién buu chinh va chu hé kinh

doanh.

(iv) Truong hop Gy quyén cho don vi cung cép dich vu buu chinh khong Ban

phai 1a buu chinh c6ng ich thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh thi chinh: 0

viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii). Ban sao:
1

(v) Nguoi iy quyén va nguoi duoc uy quyén thuc hién thu tuc ding ky Ban

ho kinh doanh chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh hop phap, trung chinh: 0

thuc va chinh x4c cta viée uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty Ban sao:

quyén phai thyc hién xac thue dién tr dé duoc cap ding ky ho kinh 1

doanh. Truong hop viéc xéac thuc dién tir bi gidn doan thi nguoi Gy

quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cép dang ky ho kinh

doanh. Truong hop nguoi iy quyén khong xac nhan hodc xac nhan

khong Gy quyén thyuc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan

dang ky kinh doanh cip xa yéu cau ho kinh doanh bao céo theo quy

dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c¢6 tai khoan dinh danh dién ti dé thuc hién xac thuc Ban

dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Can chinh: 0

cude hodc thé Can cude cong dan con hiéu luc cta ngudi uy quyén. Ban sao:
1

Bao gﬁm

Tén gidy to Maiu don, to S6 lwong
khai
- Pang ky cap nhat, bo sung thong tin trong ho so ding Bén chinh: 1
ky ho kinh doanh: Ban sao: 0

+ Gidy dé nghi dang ky thay ddi noi dung ding ky h6 MAUS021.DOC Ban chinh: 1

kinh doanh.

Ban sao: 0
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- B6 sung, hiéu dinh thong tin dang ky ho kinh doanh Bén chinh: 1
Bén sao: 0

Péi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 thAm quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khong co thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thye hién: Thong béo bang vin ban ndi dung can sira doi, bd sung cua Co quan
dang ky kinh doanh cap xa, Co quan ding ky kinh doanh cip xi c4p nhat thong tin vao Co
so dit lidu vé dang ky ho kinh doanh ddi vdi cac thong tin khong thudc cac trudng hop: tén
ho kinh doanh, dia chi tru s&, chu hg kinh doanh, thanh vién hd gia dinh dang ky ho kinh
doanh, von kinh doanh, nganh, nghé kinh doanh, noi dung ding ky thué ctia ho kinh doanh,
trir phuong phép tinh thué., Gidy chimg nhan dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky
kinh doanh cdp x4 c6 trach nhiém bo sung, hiéu dinh thong tin ding ky ho kinh doanh trong
Co sé dir liéu vé dang ky ho kinh doanh néu thong tin néu tai gidy dé nghi ctia ho kinh
doanh la chinh xac (truong hop ho kinh doanh phat hién thong tin dang ky h¢ kinh doanh
trong Co s dit liéu vé ding ky ho kinh doanh bi thiéu hodc chwa chinh x4c so véi ban gidy
clia gidy chimg nhan ding ky ho kinh doanh, gidy ching nhan dang ky thué)

Can cu phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co
hanh quan
ban
hanh
85/2019/TT-  Thong tu 85/2019/TT-BTC 29-11-
BTC 2019
59/2020/QH14 Luat 59/2020/QH14 17-06-

2020
168/2025/ND- Nghi dinh vé ding ky doanh nghiép 30-06- Chinh
CP 2025 phu
68/2025/TT-  Thong tu ban hanh biéu miu sir dung trong dang  01-07- B0 Tai
BTC ky doanh nghiép, dang ky ho kinh doanh 2025 chinh




52

76/2025/QH15 Luat sb 76/2025/QH15 Sira doi, bd sung motsé6  17-06-

diéu ctia Luat Doanh nghiép 2025
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuong 02 cp, phan quyén, phan cap 2025 phu

trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh

nghiép
Qb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghi¢p thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thye hién: - Chu ho kinh doanh c6 nghia vu ké khai cac thong tin vé
ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhén, gi61 tinh ctia minh va
thanh vién ho gia dinh ding ky ho kinh doanh trong ho so ding ky ho kinh doanh chinh
X4c so voi cac thong tin dugc luu giit tai Co so dir liéu qubc gia vé dan cu va dong ¥ chia
sé thong tin c4 nhan duoc luu giir tai Co s dit liéu quéc gia vé dan cu cho Co quan dang
ky kinh doanh cap x3, Co quan quan 1y nha nuéc vé dang ky kinh doanh dé phuc vu cong
tac quan 1y nha nude vé dang ky ho kinh doanh theo quy dinh. Trudong hop thong tin ca
nhan duogc ké khai co sai khac so véi thong tin dugc luwu giir tai Co so dit lidu qubc gia vé
dan cu, chu hg kinh doanh hoac cac thanh vién ho gia dinh dang ky ho kinh doanh c¢6 trach
nhiém lién hé vé6i co quan c6 tham quyén quan 1y Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu dé hiéu
chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh. - Truong hop nop ho so
dang ky ho kinh doanh bang ban gidy, ngudi ndp hd so xuit trinh Cin cude cong dan, thé
can cudc hodc str dung cin cudc dién tir dé thuc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh. -
Truong hop viée két ndi giita Co so dir lidu vé dang ky ho kinh doanh véi Co so dit liu
qudc gia vé dan cu b gian doan thi hd so ding ky ho kinh doanh c6 yéu cau ké khai théng
tin ca nhan cua chu hg kinh doanh, thanh vién ho gia dinh phai kém theo ban sao Can cudc
cong dan, thé cin cude con hiéu luc cua ca nhin dé. - Co quan diang ky kinh doanh cip x4,
Co quan quan 1y nha nudc vé dang ky kinh doanh c6 quyén khai thac thong tin ca nhan
trong Co s& dir lidu quéc gia vé dan cu dé giai quyét tha tuc dang ky ho kinh doanh va phai
luu gitr, bdo quan thong tin, dir li¢u theo quy dinh ctuia phap ludt, ddm bdo an toan, bao mat
va dugc sao luu du phong dam bao tinh day du, toan ven ciia hd so cho phép truy cap, st
dung khi can thiét hodc dé phuc vu cong tac kiém tra, dbi chiéu, giai quyét tra soat, khiéu
nai va cung cip thong tin khi c6 yéu cau tir co quan, to chic theo quy dinh. * Ho so ding
ky ho kinh doanh trong truong hop ndp ho so truc tiép tai Co quan ding ky kinh doanh va
dang ky qua dich vu buu chinh duoc tiép nhan dé nhdp thong tin vao Hé thong thong tin
vé dang ky ho kinh doanh khi c¢6 du cac diéu kién sau day: - C6 du gidy to theo quy dinh
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tai Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP; - Thong tin ctia ho kinh doanh da dugc ké khai déy du
vao cac gidy to trong hd so ding ky ho kinh doanh; - C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so
dang ky ho kinh doanh; - D3 ndp du 1é phi theo quy dinh ctia phap lut vé phi va 1é phi. *
Hb so ding ky ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam cac yéu cau sau
day: - Co day du céc gidy to va ndi dung céc gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh
nhu hd so béng ban giéy va dugce thé hién dudi dang van ban dién ti. Tén van ban di¢n tur
phai duoc dit tuong Gng véi tén loai gidy to trong hd so dang ky ho kinh doanh bing ban
gidy; - Cac thong tin ding ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé thdng thong tin vé ding
ky ho kinh doanh phai dugc nhap diy di va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding
ky ho kinh doanh; - C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia nguoi ndp hod so duge
ké khai trén Cong thong tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép; - Phai dugc ky s6 boi chi
ho kinh doanh hoic nguoi duoc chu ho kinh doanh ty quyén thyc hién thi tuc ding ky ho
kinh doanh. Trudng hop iy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky
ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu quy dinh tai
Diéu 93 Nghi dinh sé 168/2025/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh
tai khoan 9 Piéu 3 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Tw khoa: Bang ky, cap nhat, bod sung, thong tin, trong hd so, dang ky, ho kinh doanh, hi¢u
dinh, thong tin, dang ky, ho kinh doanh

M6 ta: Khong cé thdng tin

7. Ma thu tuc: 1.014035

S6 quyét dinh: 2353/QD-BTC

Tén thu tuc: Dung thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh

Cip thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC dugc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vwe: Thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép (h¢ kinh doanh)

Trinh ty thyc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép hoic qua dich vu bwu chinh:

- Ho kinh doanh c6 thé dimg thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh khi hd so dang ky
ho kinh doanh chua duogc chép thuan trén Hé théng thong tin vé dang ky ho kinh doanh.
Trong trudng hop nay, chi ho kinh doanh giri van ban dé nghi ding thyc hién thi tuc dang
ky ho kinh doanh dén Co quan ding ky kinh doanh cip xi noi ho kinh doanh dang ky tru
s& hodc Co quan dang ky kinh doanh cap xi bat ky trong pham vi tinh, thanh phd truc
thudc trung wong noi h¢ kinh doanh dang ky tru sé.

- Co quan dang ky kinh doanh cip x3 xem xét, ra thong bao vé viéc dirng thuc hién thu tuc
dang ky ho kinh doanh va huy ho so dang ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky ho kinh doanh trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan dugc
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van ban d& nghi. Trudng hop tir chdi dimg thuc hién tha tuc dang ky ho kinh doanh, Co
quan diang ky kinh doanh cip x4 ra thong bao bang vin ban va néu 13 1y do tir chdi.

* Truwong hgp ding ky qua mang thong tin dién ti:

- Nguoi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir d¢ dang nhap vao Hé théng thong
tin vé& dang ky ho kinh doanh.

- Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky s6 ho so dang ky ho kinh doanh
qua mang thong tin dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé
dang ky ho kinh doanh.

- Sau khi hoan thanh viéc gui hd so dang ky ho kinh doanh, ngudi ndp hd so s& nhan duoc
gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua hd so dang ky ho kinh doanh qua mang thong tin
dién tur.

- Céc thong tin dang ky ho kinh doanh trén Hé thong thong tin vé ding ky ho kinh doanh
duoc truyén sang Hé thong ting dung dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita Co
quan dang ky kinh doanh cip xi va Co quan thué

- Trudng hop hd so du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh
cap xa thuc hién cp dang ky ho kinh doanh va thong bao cho ho kinh doanh vé viéc cap
dang ky ho kinh doanh. Trudng hop hd so chua du diéu kién cip dang ky ho kinh doanh,
Co quan ding ky kinh doanh cip xa gui thong bao qua mang thong tin dién tir cho ho kinh
doanh dé yéu cau sira doi, bo sung ho so.

Cach thirc thue hién:

Hinh  Thoi han giai Phi, 1€ phi Mo ta
thirc quyét
nop

Truc  Trong thoi han 1,5 L¢ phi: Déng (Mtrc Nguoi thanh 1ap hd kinh doanh thyuc
tiép  (ba) ngay lam viéc 1¢ phi (néu c6) theo hién thu tuc dang ky ho kinh doanh
ké tir ngay nhan dii quy dinh ctia Hoi v6i Co quan dang ky kinh doanh cap
hé so hop 16. ddéng nhan dan cdp  x3 theo mot trong nhitg phuong thic
tinh.) sau day:

Tryc  Trong thdi han 1,5 Lé phi: Pdng (Mtc Ngudi thanh 1ap ho kinh doanh thyc
tuyén  (ba) ngay lam viéc 16 phi (néu c6) theo  hién thu tuc ding ky ho kinh doanh
ké tir ngay nhan dii quy dinh ctia Hoi v6i Co quan dang ky kinh doanh cap
hé so hop 18. d6ng nhan dan cap x4 theo mot trong nhitng phwong thirc
tinh.) sau day:
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Dich vu Trong thoi han 1,5 L¢ phi : Déng (Mtrc Nguoi thanh lap ho kinh doanh thuc
buu (ba) ngay lam viéc 18 phi (néu c6) theo  hién thi tuc dang ky ho kinh doanh

chinh  ké tir ngay nhan du quy dinh ctua Hoi v6i Co quan diang ky kinh doanh cép
hé so hop 16. d6ng nhan dan cdp  x3 theo mot trong nhitng phwong thic

tinh) sau day:

Thanh phén ho so:

- Trudng hep iy quyén thue hién thi tuc thi ho so phai kém theo mét trong nhirng

gidy to sau:

Tén gidy to

Miu  S6
don, to lwgng
khai

(i) Trudng hop ity quyén cho ¢ nhan thuc hién thu tuc dang ky ho kinh Ban
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai ¢6 vin ban ty quyén chinh: 0
cho cé& nhan thyc hién thu tyc lién quan dén dang ky ho kinh doanh. Van Ban sao:
ban Gy quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc. 1

(ii) Truong hop iy quyén cho t6 chie thyc hién thu tuc ding ky ho kinh Ban
doanh, kém theo ho so ding ky ho kinh doanh phai c¢6 ban sao hop dong chinh: 0
cung cap dich vu véi td chire lam dich vu thyc hién tha tuc lién quan Ban sao:
dén ding ky ho kinh doanh, gidy gi6i thiéu cua t6 chic d6 cho ca nhan 1

truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky ho kinh doanh.

(iii) Trudong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh céng Béan

ich thuc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh thi khi thyc hién thu tuc chinh: 0
dang ky ho kinh doanh, nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri Bén sao:
ho so theo mau do doanh nghiép cung tng dich vu buu chinh cong ich 1

phat hanh c6 chir ky x4c nhén cua nhan vién buu chinh va chu hd kinh

doanh.

(iv) Trudong hop iy quyén cho don vi cung cp dich vy buu chinh khong Béan
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky h¢ kinh doanh thi chinh: 0
viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai muc (ii). Ban sao:
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(v) Nguoi iy quyén va nguoi duoc uy quyén thyc hién thu tuc ding ky Ban

ho kinh doanh chiu trach nhiém truée phép luat vé tinh hop phap, trung chinh: 0
thue va chinh x4c cta viée uy quyén. Ngudi uy quyén va ngudi dugc ty Ban sao:
quyén phai thyre hién xéac thuc dién tir dé duoc cap dang ky ho kinh 1

doanh. Truong hop viéc xac thue dién tir bi gian doan thi ngudi ty
quyén thuc hién viéc xac thuc dién tir sau khi duoc cr?ip dang ky ho kinh
doanh. Truong hop nguoi Gy quyén khong xac nhan hodc xac nhan
khong iy quyén thyc hién thi tuc dang ky ho kinh doanh thi Co quan
dang ky kinh doanh cip xa yéu cau ho kinh doanh bao cio theo quy
dinh tai khoan 6 Diéu 22 Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Truong hop chua c¢6 tai khoan dinh danh dién ti dé thuc hién xac thuc Ban
dién tir thi ho so dang ky ho kinh doanh phai kém theo ban sao thé Cin chinh: 0
cudc hodc thé Can cude cong dan con hiéu lyc cia ngudi uy quyeén. Ban sao:
1
Bao g(‘A)m
Tén gidy to Maiu don, to khai S6 lwong

- Gidy dé nghi ding ~ mauso6hkdGiynghdngthchinthtcngkhkinhdoanh.docx Ban

thuc hién thua tuc dang chinh: 1
ky ho kinh doanh. Ban sao:
0

Poi twong thure hién: Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoe iy quyén: Khdng c6 théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thye hién: Vin ban ctiia Co quan ding ky kinh doanh cip x4 thong béo 1y do tir
chdi, Thong bao vé viéc dimg thyc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh va huy hd so ding
ky ho kinh doanh theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh

Can cwr phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co
hanh quan
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ban
hanh
85/2019/ND-CP Nghi dinh 14-11- Chinh
2019 phu
59/2020/QH14 Luat 59/2020/QH14 17-06-
2020
168/2025/ND- Nghi dinh vé ding ky doanh nghiép 30-06- Chinh
CP 2025 phu

68/2025/TT-  Thong tu ban hanh biéu miu sir dung trong dang  01-07- B¢ Tai
BTC ky doanh nghiép, dang ky hd kinh doanh 2025 chinh

76/2025/QH15 Luat stra d6i, bo sung mot sé diéu cua Luat Doanh 17-06-
nghiép s6 59/2020/QH 14 da duoc stra doi, bo sung 2025
mot sd diéu theo Luat s6 03/2022/QH15.

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh 12-06-  Chinh

CP quyén dia phuwong 02 cp, phan quyén, phan cdp 2025 phu
trong linh vuc thanh lap va hoat dong doanh nghiép

Qb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cua UBND  03/09/2025UBND

3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh

UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Yéu cau, diéu Kién thwe hién: - Ho kinh doanh c6 thé ding thuc hién thu tuc dang ky ho
kinh doanh khi h6 so dang ky ho kinh doanh chua dugc chap thuan trén Hé thong thong
tin vé dang ky ho kinh doanh. - C6 hé so dang ky ho kinh doanh hop 1é. * Ho so diang ky
ho kinh doanh qua mang thong tin dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - C6 day du cac
gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so bang ban
gidy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dit tuong
g v6i tén loai gidy to trong hd so dang ky ho kinh doanh bang ban gidy; - C4c thong tin
dang ky ho kinh doanh dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky ho kinh doanh
phai duoc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky ho kinh doanh;
- C6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hd so duoc ké khai trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép; - Phai duoc ky s6 boi cha ho kinh doanh hoic
ngudi duge chit ho kinh doanh ty quyén thyc hién thu tuc ding ky ho kinh doanh. Trudng
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hop Uy quyén thyc hién thu tuc dang ky ho kinh doanh, ho so dang ky ho kinh doanh qua
mang thong tin dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 93 Nghi dinh
s6 168/2025/ND-CP duoc thé hién duéi dang vin ban dién tir quy dinh tai khoan 9 Diéu 3
Nghi dinh s6 168/2025/ND-CP.

Tw khéa: Dung, thuc hién, thu tuc, dang ky, hd kinh doanh

M6 ta: Khong cé thong tin

Il LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG, HO TRQ CUA TO HQP TAC, HOP
TAC XA, LIEN HIEP HQP TAC XA

8. Ma thi tuc: 2.002635
S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC
Tén thii tuc: Dé nghi thay doi tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh,
vian phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa do xAm pham
quyén sé hitu cong nghiép
Cip thue hién: Cap Bo, Cap Xa
Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vue: Thanh 1ap va hoat dong ciia to hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
Trinh ty thyc hién:

* Truwong hop ding ky truec tiép:

Chui thé quyén s& hiru cong nghiép c6 quyén giri van ban dé nghi dén co quan dang ky kinh
doanh cip xi dé yéu cau t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x3 co tén xAm pham quyén
s& hitu cong nghiép phai thay dbi tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc day du gidy to quy dinh tai khoan 3 Piéu
18 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra thong bao yéu cau
t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 tén xam pham quyén so hitu cong nghiép
phai dang ky thay doi tén. Kém theo thong bao phai cé cac gidy to quy dinh tai khoan 3
Piéu 18 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP.

* Truwong hop dang ky trén moi truwong dién ti:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa. Ngudi ndp hd so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc
ho so dang ky trén moi truong dién tir va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x4. Sau khi hoan thanh viéc giri hd so diang ky, ngudi ndp hd
so s& nhan duoc gidy bién nhan hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac xa. Cac thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xd dugc truyén sang Hé thong
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mg dung dang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding ky kinh doanh
cip x3 va co quan thué. Truong hop hd so du diéu kién cip dang ky to hop tac, dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xi, co quan dang ky kinh doanh cép x3 thuc hién cip dang ky
cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong
hop hd so chua hop 18 hodc tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd yéu ciu ding
ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so diang ky khong thong nhat,
co quan dang ky kinh doanh cp xa giri thong bao trén maoi trudong dién tir cho t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau sira dbi, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so sir
dung tai khoan truy cap vao Hé thng thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan théng tin
phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh Thaoi Phi, 1€ phi Mo ta
thirc = han
nop  giai
quyét

Truc 1,5 L& phi: (- Muc 1€ phi cu thé do Hoi déng nhan - Nop truc tiép tai co

tiép  Ngay dan cap tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai quan dang ky kinh
lam  Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Ngudi ndp hé doanh; - 1,5 ngay lam

viéc  so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai  viéc ké tir ngay nhan

thoi diém ndp ho so. Lé phi dang ky kinh doanh dugc day du gidy to quy

o thé nop truc tiép tai b phan tiép nhan hd so  dinh.

& cp x3 hodc chuyén vao tai khoan cua co quan

dang ky kinh doanh cip xa hoic thanh toan truc

tuyén thong qua chtrc ning thanh toan truc

tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc

bang cach thire khac theo quy dinh cta phap

luét. L¢ phi dang ky kinh doanh khong duoc

hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép

hop tac xa khong duoc cp dang ky. - Tién sir

dung dich vu thanh toan truc tuyén khong duoc

tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh. - Khong

thu 1é phi diang ky ddi véi to hop tac theo quy

dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luat Hop tac xi 2023.)
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Tryc 1,5 Lé phi: (- Mtc 1& phi cu thé do Hoi dong nhan - Truc tuyén qua Hé

tuyén Ngay dan cip tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai thong thong tin vé ding
lam  Théng tu sb 85/2019/TT-BTC). - Ngudi ndp hd ky hop tac xi/ Cong

viéc  so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh tai ~ Dich vu cng quéc gia.

thoi diém nop ho so. Lé phi ding ky kinh doanh — 1,5 ngay lam viéc ké tir

co thé nop truc tiép tai b phan tiép nhan ho so ngay nhan dugc déy du

& cap xa hodc chuyén vao tai khoan cia co quan gidy to quy dinh.

dang ky kinh doanh c4p x3 hodc thanh toan truc

tuyén thong qua chtrc ning thanh toan truc

tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc

bang cach thirc khac theo quy dinh cta phap

luat. Lé phi dang ky kinh doanh khong duoc

hoan tra trong truong hop hop tac xa, lién hiép

hop tac xa khong duoc cp dang ky. - Tién st

dung dich vu thanh toan tryuc tuyén khong dugc

tinh trong 1€ phi dang ky kinh doanh. - Khdng

thu 1¢ phi dang ky ddi véi to hop tac theo quy

dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luat Hop tac xa 2023.)

Dich 1,5 L& phi: (- Muc 1€ phi cu thé do Hoi déng nhan 1,5 ngay lam viéc ké tir
vu buuNgay dan cap tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai ngay nhan dugc diy du
chinh 1am  Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp hd gidy to quy dinh.

viéc  so dang ky ndp I¢ phi dang ky kinh doanh tai

thoi diém ndp ho so. Lé phi dang ky kinh doanh

o thé nop truc tiép tai b phan tiép nhéan hd so

& cap xa hodc chuyén vao tai khoan cta co quan

dang ky kinh doanh cip xa hodc thanh toan truc

tuyén thong qua chiic nang thanh toan tryc

tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc

bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap

luat. L¢ phi ddng ky kinh doanh khong dugc

hoan trd trong trudng hop hop tac xa, lién hi¢p

hop tac xa khong duoc cap dang ky. - Tién sir

dung dich vy thanh toan truc tuyén khong duoc

tinh trong 1¢ phi dang ky kinh doanh. - Khong

thu 18 phi dang ky ddi véi to hop tac theo quy

dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luat Hop tac xa 2023.)
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Thanh phén ho so:

Truwong hgp diang ky trén moi truong dién tir:

Tén gidy to

Miu S6
don, to lwong
khai

* Truong hop dang ky trén moi truong dién tir: HO so ding ky t6 hop Ban
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moéi trudng dién tir bao gdm chinh: 1
cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi dinh sd Ban sao:
92/2024/NP-CP dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Ho so ding 0
ky trén moi trudng dién tir c¢6 gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky
bang ban giay.
Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:
Tén gidy to Mau So

don, to lwong
khai

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x4, Ban
lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhin khéc thyuc chinh: 1
hién thu tuc ding ky t6 hop tac nhu sau: Truong hop Gy quyén cho ca Bén sao:
nhan thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac 0

x3, kém theo hd so phai c6 vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thi

tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

Vin ban oy quyén nay khong bat budc phai cong chirng, chiing thuc.

Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac,

hop tac xa, lién hiép hop tac xa kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao

hop dong cung cap dich vu véi to chirc 1am dich vu, gidy giéi thiéu hodc

van ban phan cong nhi¢m vu cua t6 chttc d6 cho ca nhan truc tiép thuc

hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop

tac xa.

+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép Ban
hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc, nhan chinh: 1
vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh Bén sao:
nghi¢p cung img dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac 0
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nhan ctia nhan vién buu chinh va nguoi co thim quyén ky van ban dé

nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban

phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac chinh: 1

x3, lién hiép hop tac xi thi viéc Gy quyén thyc hién theo quy dinh tai Bén sao:

diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh s 92/2024/ND-CP. 0

Bao g(“)m

Tén giay to Miu  Sé
don, to lwgng
khai

Vin ban d& nghi gtri dén co quan dang ky kinh doanh cip xa dé yéu cau Ban

t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 c6 tén xam pham quyén s chinh: 1

hitu cong nghiép phai thay dbi tén to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop Ban sao:

tac xa; 0

Vin ban két luan cua co quan c6 thAm quyén vé viée st dung tén t6 hop Ban

tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 1a xAm pham quyén s& hitu cong chinh: 1

nghi¢p; Ban sao:
0

Giéy chirng nhan dang ky nhan hiéu, Giéy chirng nhan diang ky chi dan Ban

dia 1y; ban trich lyc S6 dang ky quéc gia vé nhan hiéu, chi dan dia ly chinh: 1

duoc bao ho do co quan quan 1y nha nudce vé sé hitu cong nghiép cip; Bén sao:

Gidy chung nhan nhin hiéu dang ky qudc té dugc bao ho tai Viét Nam 0

do co quan quan 1y nha nudc vé sé hitu cong nghiép cap; hop dong sir

dung ddi trong quyén s& hitu cong nghiép trong truong hop ngudi yéu

cau 14 ngudi dugc chuyén quyén sir dung d6i tuong s hitu cong nghiép

do.

Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam, Doanh nghiép, T6 chiic (khong bao gom doanh
nghiép, HTX), Hop tac xa

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cip xa

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng c6 théng tin
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Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thwe hién: Thong bao yéu cau t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 co tén
xam pham quyén sé hitu cong nghiép phai dang ky thay doi tén

Can cw phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co
hanh guan
ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06- Quodc
2023 Hoi

92/2024/NP-CP Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP cta Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 2024 phu

125/2025/ND-  Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh vic quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh thim quyén caa chinh 12-06-  Chinh

CP quyén dia phuong 02 cp, phan quyén, phan cdp 2025 phu
trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong doanh
nghiép
QP sd Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién: * Ngon ngit str dung trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy t0, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa duoc 14p bang tiéng Viét; - Trudng hop hd so ding ky td hop tac,
hop téc x4, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich
tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai
lidu trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét
va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Vi¢t duge su dung dé thuc hién thu tuc dang ky to hop
tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so ding ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi ndp hd so tai co quan diang ky kinh doanh cap xa noi t6 hop
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tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh. HO so diang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xd duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé& ding ky hop tac xa khi co
du cac diéu kién sau ddy: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi da dugc dién
vao gidy dé nghi dang ky; - C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so; - D ndp 16 phi dang ky
kinh doanh, trir trudng hop dwoc mién 18 phi dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Hb so
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng dién tir phai bao dam
cac yéu cau sau: - Co dy du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duogc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién tr phai dugc dat tuong Gng voi tén loai gidy to trong hd so dang ky
bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy
theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cé4c thong
tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x3 phai duoc nhap
day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6
thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so; - HO so dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién tir dugce xac thuc béng chir ky sb cia nguoi
c¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic ngudi duoc nguoi c6 thim quyén iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky. Trudng hop iy quyén thuc hién tha tuc dang ky, ho so dang ky
trén moi truong dién tir phai kém theo céc giéy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/NP-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay. - Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira doi, bo sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc ho
so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip x4 s& huy hd so dang ky theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Tir khoa: Dé nghi thay doi, tén td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh, ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, do xam pham
quyén, so hitu cong nghiép

M6 ta: Khong cé thdng tin
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9. Ma thi tuc: 2.002636

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thii tuc: D& nghi thu hdi Gidy chirng nhan dang ky to hop tac, Gidy chirng nhén ding
ky hop tac xa, Gidy chiing nhan dang ky chi nhanh, van phong dai dién dbi véi truong hop
n6i dung ké khai trong hd so ding ky thanh lap 13 gia mao

Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khong duoc luat giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vue: Thanh 14p va hoat dong cta t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thyc hién:

* Trwong hop ding ky truec tiép:

Ca nhén, t6 chirc gtri van ban dén co quan diang ky kinh doanh cap xa dé nghi thu hoi Gidy
ching nhan dang ky t6 hop téc, hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién khi c6 can cir
xéac dinh noi dung ké khai trong ho so dang ky thanh 1ap to hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x3, chi nhanh, van phong dai dién 1 gia mao hodc thu hdi Gidy ching nhan ding
ky t6 hop tac, hop tac x4, chi nhanh, van phong dai dién cta 1an ding ky thay d6i duoc cap
trén co so ndi dung ké khai trong ho so ding ky thay doi 1a gia mao. Nguoi dé nghi thu hoi
c6 trach nhiém cung cip cho co quan diang ky kinh doanh cp xa mot trong cac gidy to quy
dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Trong thoi han 03 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi thu hdi néu trén, co quan ding ky kinh doanh cap
xa xir Iy theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 23, khoan 2 Diéu 24, khoan 1 Piéu 53, khoan 2
Piéu 55 va khoan 2 Diéu 64 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Cu thé:

Truomg hop cin xac dinh ndi dung ké khai trong ho so diing ky to hop tac, hgp tac
x4, lién hiép hop tac xa la gia mao:

Co quan dang ky kinh doanh cap xa giri van ban kém theo ho so dang ky t6 hop tac, hop
tac x3, lién hiép hop tac x3 dén co quan quy dinh tai khoan 2 Piéu 23 Nghi dinh sb
92/2024/NP-CP. Cac co quan c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban vé két qua xac dinh theo
dé nghi ciia co quan ding ky kinh doanh cip xa trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan
duogc vin ban dé nghi.

Trwong hop ndi dung ké khai trong hd so ding ky thanh 1ap t6 hop tac, hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢én la gia mao:

Co quan diang ky kinh doanh cip x3 ra thong bao vé hanh vi vi pham va ra quyét dinh thu
ho6i Gidy chirg nhan dang ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién trong
thoi han 03 ngay lam viéce ké tir ngay nhan duogc gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP.

Truong hop ndi dung ké khai trong ho so diing Ky thay déi ndi dung diing Ky to hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién la gia mao:



66

Co quan dang ky kinh doanh cp xa ra thong bao vé hanh vi vi pham ctia t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién va quyét dinh thu hdi Gidy
chtng nhan diang ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién cua lan dang ky
thay d6i dugc cap trén co s ndi dung ké khai trong hd so dang ky thay d6i 1a gia mao trong
thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duogc gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 23 Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP. Co quan ding ky kinh doanh cap xa dang tai thong bao vi pham
ctia to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, chi nhanh, vin phong dai dién trén Cong
thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép. Co quan diang ky kinh doanh cip xi thong
béo cho co quan quan 1y thué, co quan nha nude c6 thim quyén vé hanh vi vi pham cia to
hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién dé phdi hop quan
1y va xtr 1y theo quy dinh cta phap luat, dong thoi cap Gidy ching nhan dang ky to hop
tac, Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién trén co s& ho so hop 1€ lién ké trudc ho so ding ky thay ddi co ndi dung
ké khai 1a gia mao. To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi co thé ndp lai hd so dé
dugc xem xét cAp Gidy chirng nhan ding ky to hop tac, hop tac x3, chi nhanh, vin phong
dai dién. To hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé gdp cac ndi dung thay d6i hop
phap ctia cac 1an dang ky lién ké sau hd so dang ky thay d6i c6 noi dung ké khai 1a gia mao
trong mot bo ho so dé duoc cap mot 1an dang ky thay doi méi.

Cach thirc thue hién:

Hinh  Thai Phi, 1€ phi Mo ta
thire  han giai
ndp  quyét

Trye 1,5 Lé phi: (- Mirc 1& phi (néu co) theo quyét dinh

tiéfp  Ngdy cta Hoi ddng nhan dan cp tinh. - Khong thu 16

lam viéc phi dang ky ddi vai to hop tac theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.)

Truc 1,5 Lé phi: (- Mirc 1& phi (néu co) theo quyét dinh qua Hé thdng thong

tuyén Ngay cta Hoi dong nhan dan cdp tinh. - Khong thu 18 tin vé ding ky hop

lam viéc phi dang ky ddi vai to hop tac theo quy dinh tai  tac xa/ Cong Dich vu
khoan 2 Piéu 22 Luat Hop tac xi 2023.) cong qudc gia.

Dich vu 1,5 Lé phi : Pong (- Mirc 18 phi (néu c6) theo quyét
buu Ngay dinh cia Hoi dong nhan dan cép tinh. - Khong
chinh  lam viéc
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thu 1& phi dang ky dbi voi to hop tac theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa 2023.)

Thanh phan hd so:

Trwong hgp ding ky trén méi truong dién ti:

Tén gidy to

Mau So
don, to luwgng
khai

Hb so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi Ban
truong dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa chinh: 1
2023 va Nghi dinh $s6 92/2024/ND-CP dugce thé hién dudi dang van ban Ban sao:
dién tir. HO so dang ky trén moi truong dién tir co gia tri phéap 1y tuong 0
duong ho so dang ky bang ban gidy
Truong hop iy quyén thuwe hién thi tuc

Tén gidy to Miu SO

don, to' luwgng
khai

+ Canhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac, hop tac x3,
lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhin khac thyuc
hién thua tuc ding ky t6 hop tac nhu sau: Truong hop Gy quyén cho ca
nhan thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac
x3, kém theo hd so phai c6 vin ban iy quyén cho ca nhan thyc hién thi
tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban @y quyén nay khong bit budc phai cong chimg, ching thuc;
Trudng hop iy quyén cho t chirc thyc hién thi tuc dang ky to hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xi kém theo hd so dang ky phai c6 ban sao
hop déng cung cép dich vu véi t6 chire 1am dich vu, giéy gidi1 thiéu hoac
van ban phan cong nhiém vuy ciia t6 chirc d6 cho c nhan truc tiép thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa.

+ Truong hop thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tc x4, lién
hiép hop tac xa qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hi¢n thu tuc,

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

Ban
chinh: 1
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nhan vién buu chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do Bén sao:
doanh nghiép cung ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh cé chit ky 0
x4c nhan cua nhan vién buu chinh va ngudi c6 thdm quyén ky vin ban
dé nghi dang ky.
+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong Ban
phai 13 buu chinh cong ich thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac chinh: 1
x3, lién hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai Bén sao:
diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP vé diang ky to 0
hop tac.
Bao g(‘A)m
Tén gidy to MAu don, S6 lwong
to khai

Vin ban dé nghi thu hoi Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac, hop Bén chinh:
tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n; 1

Ban sao: 0
Ban sao vin ban ciia co quan nha nude ¢6 thim quyén cip vin Bén chinh:
ban tra 101 van ban do co quan dé cp bi gia mao; 1

Ban sao: 0
Ban sao vin ban tra 10i cta co quan cong an vé viéc ndi dung ké Ban chinh:
khai trong ho so dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac 1
xa la gid mao. Bén sao: 0

Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam, Doanh nghiép, T6 chirc (khong bao gom doanh
nghiép, HTX), Hop tac xa

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép xa

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khong co thng tin

Co quan dwoe iy quyén: Khdng c6 théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thue hién: Quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac, hop tac xa,
chi nhanh, van phong dai dién, Co quan diang ky kinh doanh cap xa dang tai thong béao vi
pham cuia t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén
Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, Co quan ding ky kinh doanh cip x4 cp
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Gidy chirng nhan dang ky t6 hop tac, hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién trén co s&
hd so hop 16 lién ké trude hd so ding ky thay dbi c6 nodi dung ké khai 1a gia mao, Thong
b&o vé hanh vi vi pham

Can cw phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co
hanh guan
ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06- Quodc
2023 Hoi

92/2024/NP-CP Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP cta Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 2024 phu

125/2025/ND-  Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh vic quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 12-06-  Chinh

CP quyén dia phuwong 02 cp, phan quyén, phan cdp 2025 phu
trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong doanh
nghiép
QP sd Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cua UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién: * Ngon ngit str dung trong ho so ding ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy t0, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa duoc 14p bang tiéng Viét; - Trudng hop hd so ding ky td hop tac,
hop téc x4, lién hiép hop tac xi co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich
tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai
lidu trong hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét
va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Vi¢t duge su dung dé thuc hién thu tuc dang ky to hop
tac, dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so ding ky t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xi ndp hd so tai co quan diang ky kinh doanh cap xa noi t6 hop
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tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh. HO so diang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xd duoc tiép nhan vao Hé thdng thong tin vé& ding ky hop tac xa khi co
du cac diéu kién sau ddy: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi da dugc dién
vao gidy dé nghi dang ky; - C6 sb dién thoai ctia ngudi ndp ho so; - D ndp 16 phi dang ky
kinh doanh, trir trudng hop dwoc mién 18 phi dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Hb so
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén moi trudng dién tir phai bao dam
cac yéu cau sau: - Co dy du cac gidy to va ndi dung cac gidy t& d6 duogc ké khai day du
theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién
tir. Tén vin ban dién tr phai dugc dat tuong Gng voi tén loai gidy to trong hd so dang ky
bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc
tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy
theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cé4c thong
tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x3 phai duoc nhap
day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6
thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so; - HO so dang ky to hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién tir dugce xac thuc béng chir ky sb cia nguoi
c¢6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic ngudi duoc nguoi c6 thim quyén iy quyén
thuc hién thu tuc dang ky. Trudng hop iy quyén thuc hién tha tuc dang ky, ho so dang ky
trén moi truong dién tir phai kém theo céc giéy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/NP-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay. - Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sira doi, bo sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra
thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc ho
so stra doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cip x4 s& huy hd so dang ky theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa.

Tir khoa: Dé nghi thu hoi Gidy chting nhan diang ky t6 hop tac, Gidy chirg nhan, ding ky
hop tac x3, Gidy ching nhan, ding ky chi nhanh, vin phong dai dién, d6i voi trudng hop,
noi dung ké khai, trong ho so dang ky, thanh 1ap 14 gia mao

M6 ta: Khong cé thdng tin
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10. Ma thu tuc: 2.002637

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Ding ky thanh lap t6 hop tac; dang ky to hop tac trong trudng hop da duoc
thanh 14p trudc ngay Luat Hop tac xd c6 hiéu luc thi hanh, thudc dbi twong phai ding ky
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Lut Hop tac x4 2023

Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh tyu thyc hién:

* Truong hop ding ky truc tiép: - Trudong hop ding ky thanh 1ap t6 hop tac sau ngay
Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thi hanh:

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay ky hop dong hop tac, ngudi dai dién t6 hop
tac thudc ddi tugng phai dang ky kinh doanh hozc c6 nhu cau ding ky kinh doanh theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xd ndp ho so ding ky thanh 1ap t6 hop tac tai co
quan dang ky kinh doanh c4p xi noi to hop tac dat try so.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky thanh 1ap t6 hop tic, co quan dang ky kinh doanh cép x4
trao gidy bién nhén, kiém tra diéu kién cip Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac quy dinh
tai khoan 1 Diéu 59 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP. Trudong hop hd so du diéu kién cép, co
quan dang ky kinh doanh cip x4 cap Gidy ching nhan diang ky t6 hop tac va gtri thong bao
vé co quan thué quan 1y cho t6 hop tac trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd
SO.

TH hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop tac xa c6 hiéu lyc thi hanh va da thyc hi¢n thu tuc
thong bao dén Uy ban nhan dan xi, phuong, thi trin theo quy dinh tai Nghi dinh s
77/2019/ND-CP ngay 10 thang 10 ndam 2019 ctia Chinh pha vé t6 hop tac thay doi noi dung
hoat dong dan dén thudc ddi trong phai ding ky kinh doanh hodc ¢6 nhu cau ding ky kinh
doanh theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac xa thi thyc hién tha tuc dang ky to
hop tac tai co quan ding ky kinh doanh cp x3 noi t6 hop tac dit tru sé. Ho so dang ky bao
gdm cac gidy to theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 58 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP va ban
sao Giéy chung nhéan dang ky thué. Trinh tu, thu tuc dang ky thyc hi¢én theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 58 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP.

- Trwong hop t6 hop tic di dwoe thanh 1ap truée ngay Luat Hop tic xa cé hiéu luc
thi hanh ma thudc doi twong phai ding Ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luit
Hop tac xa 2023:

T6 hop tac da dugc thanh 1ap trudc ngay Luat Hop tac xa ¢ hiéu luc thi hanh ma thudc
dbi twong phai dang ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat Hop tac xa thi phai thuc
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hién thu tyc dang ky tai co quan ding ky kinh doanh cap x4 noi to hop tac dat try sé. Ho
so dang ky bao gdm gidy dé nghi cip Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac va ban sao Gidy
chtng nhan ding ky thué. Trudng hop t6 hop tac c6 thay ddi ndi dung ding ky t6 hop tac
da thong bao t6i Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran, t6 hop tac c6 thé dang ky thay doi
noi dung ding ky to hop tac dong thoi véi dé nghi cip Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac
trong mot bd ho so dé duge xem xét cap Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Trinh tu, thu tuc dang ky thyc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 58 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, cu thé:

Sau khi tiép nhan hd so ding ky thanh lap t6 hop tac, co quan ding ky kinh doanh cip x4
trao gidy bién nhan, kiém tra diéu kién cip Gidy chiing nhan diang ky t6 hop tac quy dinh
tai khoan 1 Piéu 59 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. Trudong hop ho so du diéu kién cép, co
quan dang ky kinh doanh cip x4 cap Gidy chting nhan diang ky t6 hop tac va gtri thong bao
vé co quan thué quan 1y cho t6 hop tac trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho
SO.

* Trwong hop dang Ky trén moéi truwong dién ti:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién ttr dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén
sang Hé thong tmg dung diang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding
ky kinh doanh cip xa va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky to hop tac, co quan ding ky kinh doanh cap xa
thue hién cip ding ky cho td hop tac bang ban gidy hoic ban dién tir. Truong hop hd so
chua hop 1¢ hodc tén t6 hop tac yéu cau dang ky khong diing theo quy dinh hoic thong tin
ké khai trong ho so diang ky khong thong nhat, co quan ding ky kinh doanh cip xa g
thong bao trén méi trudng dién tir cho t6 hop tac dé yéu cau sira dbi, bd sung hd so. Nguoi
nop ho so str dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hdi vé két qua xu 1y hd so.

Cach thirc thue hién:

Phi, 1¢ phi Mo ta




73

Hinh  Thaoi
thie  han giai
ndp  quyét

Truc  1,5NgayLé phi: (Khong thu 18 phi ding - Nop truc tiép tai co quan diang ky
tiép  lam viéc ky ddi v6i to hop tac theo quy  kinh doanh — 1,5 ngay 1am viéc ké tur
dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luét ngay nhan hd so

Hop tac xa 2023.)

Truc  1,5NgayLé phi: (Khong thu 18 phi ding - Truc tuyén qua Hé thdng thong tin
tuyén  lam viéc ky ddi v4i to hop tac theo quy  vé dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu
dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat  cong qudc gia — 1,5 ngay lam viéc ké
Hop tac xa 2023.) tir ngay nhan ho so

Dich vu 1,5 NgayLé phi : (Khong thu 18 phi dang 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
buu lam viéc ky d6i véi t6 hop tac theo quy  ho so

chinh dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat
Hop tac xa 2023.)

Thanh phan hd so:

* Truong hop ding ky to hop tac trén méi truong dién tir

Tén gidy to Mau S6
don, to lwgng
khai
Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gdm céc gidy td Ban
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND- chinh: 1
CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi Ban sao:
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban 0
giay.

* Truomg hop iy quyén thwe hién thi tuc

Tén gidy tor Miu SO
don, to' luwgng
khai
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+ Céa nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac c6 thé uy quyén Ban

cho 6 chure, c4 nhan khac thuc hién thu tuc ding ky t6 hop tic nhu sau: chinh: 1
Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, Ban sao:
kém theo hd so phai c6 van ban ty quyén cho ca nhan thyc hién thu tyc 0

lién quan dén dang ky t6 hop tac. Vin ban uy quyén nay khong bit bude
phai cong chtng, chimg thuc; Trudng hop ty quyén cho to chirc thuc
hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo hd so dang ky phai co ban sao
hop ddng cung cip dich vu véi to chire 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc
van ban phan cong nhiém vu cua td chtrc d6 cho ca nhan truc tiép thuc
hién thi tyc lién quan dén dang ky to hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky to hop tac qua dich vu buu Ban
chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban chinh: 1
sao phiéu gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu Ban sao:
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cuia nhan vién buu chinh 0

va nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 13 buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky to hop tac thi viéc chinh: 1
iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh Ban sao:
56 92/2024/ND-CP vé ding ky to hop tac. 0

- Trwong hop t6 hop tic da dwoce thanh 1ap truée ngay Luat Hop tic xa cé hiéu luc
thi hanh ma thudc d6i twong phai ding Ky theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 107 Luat
Hop tac xa 2023:

Tén gidy to Miu  So
don, to' lwgng
khai

(1) Gidy dé nghi cip Gidy chung nhan dang ky t6 hop tac; Ban

chinh: 1
Ban sao:
0

(2) Ban sao Gidy chiing nhan dang ky thué; Béan
chinh: 0
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(3) Cac gidy to twong Gmg voi ting truong hop ding ky thay dbi noi
dung dang ky t6 hop tac quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP (sir
dung trong trudng hop t6 hop tac co thay doi noi dung dang ky t6 hop
tac da thong bao t6i Uy ban nhan dan x3, phuong, thi trin, to hop tac).

Ban sao:
1

Ban

chinh: 1
Ban sao:
0

- Trudng hop ding ky thanh lap t6 hop tic sau ngay Luat Hop tic x4 ¢6 hiéu lyc thi

hanh:
Tén gidy to Maiu don, to6  So
khai lwgng
(1) Gidy d¢ nghi dang ky thanh 1ap to hop tac; Mus13.docx Ban
chinh: 1
Ban
sao: 0
(2) Hop dong hop tac ; Ban
chinh: 1
Ban
sao: 0
(3) Danh sach thanh vién t6 hop tac; Mus14.docx Ban
chinh: 1
Ban
sao: 0
(4) Ban sao hodc ban chinh vin ban ty quyén ctia thanh vién t6 Béan
hop tac cho mdt ca nhan hoac mot phap nhan lam nguoi dai dién chinh: 0
t6 hop tac; Ban
sao: 1
(5) Ban sao Gidy chirng nhan dang ky thué (sir dung trong truong Béan
hop TH hop tac thanh 1ap sau khi Luat Hop tac xa c6 hiéu luc thi chinh: 0
hanh va da thyc hién thu tuc thong bao dén Uy ban nhan dan xa, Ban
phuodng, thi tran theo quy dinh tai Nghi dinh s6 77/2019/ND-CP sao: 1
ngay 10 thang 10 nim 2019 ctia Chinh phu vé t6 hop tac thay doi
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noi dung hoat dong dan dén thudc doi twong phai dang ky kinh

doanh hoic c¢6 nhu cau dang ky kinh doanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 107 Luat Hop tac x3)

Poi twong thuwe hién: T6 chirc (khéng bao gdbm doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép xa

Co quan c6 thaim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khong co thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hop: Khdng c6 théng tin

Két qua thue hién: Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac

Can cwr phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06- Quodc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cua By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Dau tu: Ban hanh bi¢u mau thyc hién thu 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x4 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc
gia vé hop tac xa
92/2024/NP-  Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh vuc quan Iy
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: ~ 17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh

nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
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x4, lién hiép hop tac x4 khi t6 chirc chinh quyén dia
phuong 02 cip

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh

CP quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap 2025 phu
trong linh virc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép

Qb sb Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND

3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh

UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thue hién: * T6 hop tac dugc cap Gidy chitng nhan dang ky t6 hop tac
khi c6 du cac diéu kién sau ddy: - Nganh, nghé ding ky kinh doanh khong bi cAm dau tu
kinh doanh; - Tén cua t6 hop tac duoc dit theo dung quy dinh; - C6 hd so dang ky t6 hop
tac hop 1&. * T6 hop tac co quyén hoat dong kinh doanh ké tir ngay duoc cap Gidy ching
nhan dang ky t hop tac, trir trudng hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu
kién. Truong hop t6 hop tac dang ky ngay bat dau hoat dong kinh doanh sau ngay dugc
cap Gidy chung nhan ding ky to hop tac thi to hop tac duoc quyén hoat dong kinh doanh
ké tir ngay da dang ky, trir truong hop kinh doanh nganh, nghé dau tu kinh doanh c6 diéu
kién. * Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac - Trudng hop
da ¢ s dinh danh cé nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac ké khai cac thong
tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan ciia minh va cia ca
nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ¢4 nhan trong ho so diang ky t6 hop tac. Cac thdng tin ké
khai phai chinh x4c so v&i cac théng tin duoc luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugce luu trir tai
Co so dit lidu quoc gia vé dan cu, ca nhan d6 cé trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y
nha nudc c¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thi tuc dang ky t6 hop
tac. - Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky t6 hop tac
xuét trinh cdn cude cong dan hoac thé can cudc hodc st dung tai khoan dinh danh dién tr
theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac. - Trudng hop khong ¢ sd
dinh danh ca nhan thi hd so dang ky to hop tac c¢6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia
ngudi dai dién t6 hop tc trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hodc ngudi
dai dién hop phap ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién td hop tac 13 phap nhan
phai kém theo ban sao S6 dinh danh ca nhan (cin cudc cong dan/thé can cudc/CMND)
hoic ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nude
ngoai con hiéu lyc ctia ca nhan d6 theo quy dinh. - Truong hop viéc két ndi giita Co s¢ dir
lidu vé ding ky hop tac xa v6i Co so dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang
ky to hop tac phai kém theo ban sao S6 dinh danh ca nhan (cin cudc cong dan/thé cin
cuoc/CMND) hoac ho chiéu hodc ho chiéu nuée ngoai hodc cac giéy to co gid tri thay thé
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ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién to hop tac
trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi dai dién hop phép cua
phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh. * Ngon
ngit str dung trong hd so dang ky t6 hop tac: - Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky to
hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét; - Truong hop ho so ding ky o hop tac ¢ tai liéu bang
tiéng nude ngoai thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang
tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so dang ky t6 hop tac duoc 1ap
bﬁng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duogc st dung dé thuc hién tha tuc
dang ky to hop tac. * Nguoi ndp hd so ding ky to hop tac ndp hd so tai co quan dang ky
kinh doanh cép x4 noi t6 hop tac dit try s& chinh. Ho so dang ky to hop tac dugc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu kién sau day: - C6 du gidy
td theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop
tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky; - C6 sb dién thoai cuia nguoi ndp ho so; - Pa
ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh. * Ho so ding ky t6 hop tac trén méi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau
sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do6 dugc ké khai day du theo quy dinh
nhu hd so dang ky bﬁng ban giéy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. Tén van ban
dién tir phai duoc dat twong Gmg véi tén loai gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy. Ca
nhan ky tén trong ho so dang ky co6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién
tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy
dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac thong tin ding ky duoc ké
khai trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac x3 phai duoc nhap diy du va chinh xac
theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sd dién
thoai, thu dién tir cua ngudi nop ho so; - HO so dang ky to hop tac trén moi truong dién tir
duoc xac thuc bang chir ky sé cta nguoi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duoc ngudi c¢6 thim quyén ty quyén thuc hién tha tuc dang ky. Trudng hop uy
quyén thyc hién thu tuc dang ky, ho so ding ky trén moi trudng dién tir phai kém theo cac
gidy t0, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi
dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé to hop tac sira doi, bd
sung hd so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh
doanh cip x4 ra thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thdi han néu trén, néu khong
nhan duoc hd so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép xa s& hay ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa. * Cac trudng hop khong
duoc thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac: - T6 hop tac khong duge thyc hién tha tuc dang
ky t6 hop tac néu thuoc mot trong cac trudng hop sau ddy: + Da bi co quan dang ky kinh
doanh cip x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc trudng hop thu hdi Gidy
ching nhéan dang ky to hop tac hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan ding ky
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t6 hop tac; + T6 hop tac dang trong qua trinh cham dit hoat dong; + T6 hop tac dang trong
tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - T6 hop tac duogc tiép tuc
thue hién thu tuc dang ky t6 hop tac khi: + D3 ¢ bién phap khic phuc nhitng vi pham theo
yéu cau trong thong bao vé& hanh vi vi pham cua t6 hop tac thudc truong hop thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky t6 hop tac va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chip nhén hoic
da dugc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac sau khi bi ra quyét dinh thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky to hop tac; + Phai dang ky thay doi noi dung dang ky t6 hop tac
dé phuc vu viéc chdm dit hoat dong t6 hop tac theo quy dinh. Trong truong hop nay, hd
so dang ky thay d6i phai kém theo van ban giai trinh ciia to hop tac vé 1y do ding ky thay
do6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cap xa chap nhan; + T6 hop tac khong con trong
tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong hop Toa an; Co
quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truong, Phé Thu trudng Co quan diéu tra, Diéu tra
vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh su yéu cau bang vian ban vé viéc to hop tac khong
dugc thue hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky to hop tac thi to hop tac khong duoc thuc
hién tha tuc d6 cho dén khi c6 y kién chip thuan bing vin ban cia cac to chiic, ca nhan
néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky.

Tir khéa: Pang ky thanh 1ap t6 hop tic; dang ky to hop tac, trong trudng hop, di duoc
thanh lap trudc, ngay Luat Hop téc xa, c6 hiéu lyc thi hanh, thudc ddi tuong, phai ding ky,
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 107, Luat Hop tac xa 2023

M@ ta: Khdng co théng tin
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11. Ma thu tuc: 2.002638

S6 quyét dinh: 4167/QD-BTC

Tén thi tuc: Cap lai Gidy chiimg nhan dang ky to hop tac/ Gidy ching nhan ding ky hop
tac x4/ Gidy chimg nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién/ Gidy chimg
nhan ding ky dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa do bi mét, chay,
rach, nat hodc bi ti€u huy

Cip thue hién: Cap Bo, Cap Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thyc hién:

* Truong hop ding Ky true tiép:

Truong hop t6 hop tac c6 nhu cau dugc cap lai Gidy chimg nhan ding ky t6 hop tac do bi
mat, chdy, rach, nat hodc bi tiéu hity duéi hinh thirc khac; hop tac xa c6 nhu cau duge cap
lai Gidy ching nhan dang ky hop tac xi, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh,
van phong dai dién, Gidy chiing nhan ding ky dia diém kinh doanh do bi mét, chay, rach,
nat hodc bi tiéu hity dudi hinh thirc khéc, to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gui
van ban dé nghi cip lai dén co quan ding ky kinh doanh cép x4 noi dit tru so.

Co quan dang ky kinh doanh cp xa xem xét cap lai Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac x trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc vin
ban dé nghi.

Trudng hop ho so chua hop 16 hodc tén t6 hop tac yéu cau ding ky khong dung theo quy
dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky khong théng nhat, co quan dang ky kinh
doanh cip x3 phai thong bao bang vin ban ndi dung can stra d6i, bo sung cho nguoi thanh
1ap t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa hodc to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop
tac xa trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan hd so. Co quan ding ky kinh
doanh cép x4 ghi toan bo yéu cau sira d6i, bd sung ho so diang ky doi voi méi mot bo ho so
do t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi ndp trong mot théng bao yéu cau stra doi, bd
sung hd so.

* Truwong hop trén moi truong dién tir:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp hod so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.
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Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
hd so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac x3 duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao
d6i thong tin gitra co quan dang ky kinh doanh cip xa va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cip dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co
quan ding ky kinh doanh cép xa thuc hién cap dang ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xi bang ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chwa hop 18 hoic tén td hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hoic thong
tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cap x4 giri
thong bao trén méi truong dién tir cho td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dé yéu
cau stra d6i, bo sung ho so. Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xd dé nhan thong tin phan hdi vé két qua xtr 1y ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thic  han
nop  giai
quyét

Truc 1,5 Lé phi: (- Khong thu 1 phi dang ky ddi véi t6 hop tac- Nop truc tiép tai

tiép  Ngay theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa co quan dang ky
lam  nam 2023. - Mc 18 phi cy thé do Hoi dong nhan dan  kinh doanh

viéc  cap tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta B trudng Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 18 phi thudc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (Thong tu sb 85/2019/TT-BTC)). -
Ngudi nop ho so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh
doanh tai thoi diém ndp ho so. Lé phi dang ky kinh
doanh c6 thé ndp truc tiép tai b phan tiép nhan hod so
& cap xa hodc chuyén vao tai khoan cia Co quan ding
ky kinh doanh cip xa hodc thanh toan truc tuyén thong
qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong dugc
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Truc
tuyén

Dich
vu buu
chinh

1,5
Ngay
lam
viéc

1,5
Ngay
lam
viéc

hoan tra trong truong hgp hop tac xa, li€n hi€p hop tac
xd khong dugc cp dang ky. - Tién st dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.)

Lé phi: (- Khong thu 1é phi dang ky ddi véi to hop tac
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xi
nam 2023. - Mtic 1€ phi cu thé do Hoi déng nhan dan
cap tinh quyét dinh (cin ct quy dinh tai Thong tu sb
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cua B trudng Bo
Tai chinh huéng dan vé phi va 18 phi thuoc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong (Thong tu sé 85/2019/TT-BTC)). -
Ngudi ndp hd so dang ky ndp 1¢ phi diang ky kinh
doanh tai thoi diém ndp hd so. Lé phi dang ky kinh
doanh c6 thé nop truc tiép tai b phan tiép nhan hod so
& cap xa hodc chuyén vao tai khoan ctia Co quan dang
ky kinh doanh cip xa hodc thanh toan truc tuyén thong
qua chtrc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phép luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong duoc
hoan tra trong truong hgp hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa khong dugc cdp dang ky. - Tién st dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 1& phi
dang ky kinh doanh.)

Lé phi: (- Khong thu 1é phi dang ky ddi véi to hop tac
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa
nam 2023. - Mtc 1& phi cu thé do Hoi dong nhéan dan
cap tinh quyét dinh (can cir quy dinh tai Thong tu s6
85/2019/TT-BTC ngay 29/11/2019 cta B trudng Bo
Tai chinh hudng din vé phi va 18 phi thudc tham quyén
quyét dinh ctia Hoi dong nhan dan tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong (Thong tu sb 85/2019/TT-BTC)). -
Ngudi nop ho so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh
doanh tai thoi diém ndp ho so. Lé phi dang ky kinh
doanh c6 thé ndp truc tiép tai b phan tiép nhén hd so

Truc tuyén qua
Hé thong thong
tin vé dang ky
hop tac xi/ Cong
Dich vu cong
qudc gia

Qua dich vu buu
chinh
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& cap xa hodc chuyén vao tai khoan ctia Co quan ding
ky kinh doanh cip xa hodc thanh toan truc tuyén thong
qua chtrc ning thanh toan truc tuyén trén Cong dich vu
cong qudc gia hodc bang cach thirc khac theo quy dinh
cua phap luat. L¢ phi dang ky kinh doanh khong dugc
hoan tra trong truong hgp hop tac xa, lién hi€p hop tac
xd khong dugc cdp dang ky. - Tién st dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18 phi
dang ky kinh doanh.)

Thanh phan hd so:

Trwong hgp dang ky trén moi truong dién ti:

Tén gidy to Miu SO
don, to¢ lwong
khai
Hb so dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x trén moi Ban
truong dién tir bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac X& chinh: 1
nam 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang Ban sao:
van ban dién tr. HO so dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 0
ly twong dwong hd so ding ky bang ban gidy.

Trwong hop iy quyén thuwe hién thi tuc: Ngwoi dwoc iy quyén diang ky thanh lap
hop tic x4, lién hiép hop tic xa dwoe ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh lap hop tac
x4, lién hiép hop tac xi. Viéc liy quyen lai dé thue hién thi tuc ding ky thanh 1ap hop
tac x4, lién hiép hop tac xi thwe hién theo quy dinh ciia phap luit vé dan sw. Trir
trwong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh so6 92/2024/ND-CP, ca nhan ky
tén tai viin ban dé nghi ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xi cé thé iy
quyén cho té chirc, ciA nhan khac thwe hién thi tuc ding ky to hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa nhw sau:

Tén gidy to Miu So
don, to' lugng
khai
+ Truong hop uy quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc ding ky td hop Ban
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 van ban uy chinh: 1




84

quyén cho c4 nhan thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop téc, Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac x4. Vin ban uy quyén ndy khong bit bude 0
phai cong chung, chung thuc;
+ Truong hop uy quyén cho t6 chire thyc hién thu tuc dang ky t6 hop Ban
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai c6 chinh: 1
ban sao hop dong cung cip dich vu véi t6 chirc 1am dich vy, gidy giéi Ban sao:
thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua td chtrc d6 cho ca nhan truc 0
tiép thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa.
+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép Ban
hop tac xa qua dich vu buu chinh c¢ong ich, khi thyc hién thua tuc, nhan chinh: 1
vién buu chinh phéi ndp ban sao phiéu gui ho so theo mau do doanh Ban sao:
nghiép cung trng dich vu buu chinh cong ich phat hanh co6 chir ky xac 0
nhan ctia nhan vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé
nghi dang ky.
+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac chinh: 1
x4, lién hiép hop tac xa thi viéc iy quyén thyc hién theo quy dinh tai Ban sao:
diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to 0
hop tac.
Bao gom

Tén gidy to Maiu don, to  S6

khai lwgng

- Bdi v6i cap lai Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac do bi mat, Ms18PLIl.docx Ban

chay, rach, nat hoic bi tiéu huy: Gidy dé nghi cap lai Gidy
chtng nhan dang ky t6 hop tac

- D6i voi cap lai Gidy chimng nhan dang ky hop tac xa, Gidy
chung nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién,
Gidy chirg nhan dang ky dia diém kinh doanh ctia hop tac x4,

lién hop xa: Vian ban dé nghi cip lai Gidy ching nhan diang ky

chinh: 1
Ban sao:
0

Ms11PLII.docx Ban

chinh: 1
Ban sao:

0
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hop tac xa; Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van

phong dai dién; Gidy chirng nhén ding ky dia diém kinh doanh.

Péi twong thuwe hién: Cong dan Viét Nam, T chire (khong bao gdm doanh nghiép, HTX),

Hop tac xa

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép xa
Co quan c6 thaim quyén: Khong c6 thdng tin
Pia chi tiép nhan HS: Khong co thong tin
Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin
Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thue hién: Gidy chting nhan dang ky t6 hop tac duoc cap lai

Can cwr phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06- Quodc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cua By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh bieu mu thuc hién thi 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x4 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quc
gia vé hop tac xa
92/2024/ND-  Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP cua Chinh pha: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh virc quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: ~ 17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh

nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
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x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh

CP quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap 2025 phu
trong linh virc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép

Qb sb Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND

3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh

UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién: * Ké khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thi tuc ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa: - Truong hop di ¢ sb dinh danh c4 nhan,
ngudi thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa ké khai cac
thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cua minh va
ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so ding ky to hop tac, hop tac
x4, lién hié€p hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xéac so vdi cac thong tin dugce luu
trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai co sai
khac so véi thong tin dugce luu trit tai Co sé dit 1iéu quéc gia vé dén cu, ¢4 nhan d6 co trach
nhiém lién hé v4i co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudc
khi thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Trudong hop ndp
hé so dang ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 xudt trinh cin cuéde cong dan hodc thé can cudc hoac st dung tai khoan dinh danh
dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. - Truong hop khong co sd dinh danh ca nhan thi ho so ding ky t6 hop téc,
hop téc x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai théng tin c4 nhan cta ngudi dai dién
theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x4, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, ngudi dai dién to hop tac trong trudng hop nguoi dai dién
t6 hop tac 1 ca nhan hoic ngudi dai dién hop phap clia phap nhan trong trudng hop ngudi
dai dién t6 hop tac 1 phap nhan phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu
nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca
nhan d6 theo quy dinh. - Truong hop viée két ndi giira Co sd dir lidu vé dang ky hop tac
xd voi Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa phai kém theo ban sao can cude cong dan hodc thé can cude hodc
CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cta ngudi ndp ho so dang ky, ngudi dai dién theo phap luat
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh, ngudi dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a
c4 nhan hodc ngudi dai dién hop phap cua phap nhan trong trudng hop nguoi dai dién to
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hop tac 13 phap nhan theo quy dinh. * Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky td hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xd dugc lap bang tiéng Viét; - Trudng hop hd so ding ky td hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban
dich tiéng Viét cong ching kém theo tai lidu bang tiéng nude ngoai; - Trudng hop gidy to,
tai liéu trong ho so dang ky t6 hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce str dung dé thyc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so dang ky td hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co quan ding ky kinh doanh cip x3 noi t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru sé chinh. HO so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu
kién sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa ndm 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy
dé nghi dang ky; - C6 sd dién thoai clia ngudi ndp ho so; - Pa ndp 1é phi dang ky kinh
doanh, trir truong hop duoc mién 1& phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén mdi trudng dién tir phai bao dam cac
yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo
quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién ti.
Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong tng voi tén loai gidy to trong ho so ding ky bang
ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé st dung chir ky sb dé ky truc tiép trén
van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP; - Cac thdng tin
dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa phai duogc nhap day
du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong
tin vé s dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp hd so; - HO so ding ky to hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duoc xac thuc bang chir ky sb cua nguoi
c¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic ngudi duoc ngudi c6 thim quyén iy quyén
thue hién thu tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thue hién tha tuc ding ky, ho so dang ky
trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
3 Piéu 31 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP; - Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xi stra d6i, b6 sung ho so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay
co quan diang ky kinh doanh cip x ra thong bao yéu cdu sira ddi, bd sung hd so. Sau thoi
han néu trén, néu khong nhan duogc hd so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh
cap x4 s& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xA.
* Cac trudong hop khong duoc thyc hién thu tuc ding ky 6 hop tac, hop tac xa, lién hiép
hop tac xa: - T6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc thuc hién thi tuc dang
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ky to hop téc, hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac truong hop sau day:
+ P4 bi co quan ding ky kinh doanh cép huyén ra thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x thude trudong hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky to
hop tac, Gidy ching nhan ding ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg
nhén ding ky t6 hop tac, Gidy ching nhan diang ky hop tac xa; + Hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ctia Dai hoi thanh vién; to hop
tac dang trong qué trinh cham dit hoat dong; + T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa
dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da ding ky”. - T6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky td hop tac, hop tac xa,
lién hiép hop tac xa khi: + D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong
thong bao vé hanh vi vi pham cua t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc trudng
hop thu hoi Gidy ching nhan dang ky t6 hop tac, Gidy chirng nhan dang ky hop tac xi va
dugc co quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhan hodc da duge khoi phuc Gidy ching
nhan dang ky t6 hop tac, Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu
héi Gidy ching nhan ding ky to hop tac, Gidy chting nhan ding ky hop tac xi; + Phai
dang ky thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac, dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dé
phuc vu viéc cham dut hoat dong t6 hop tac, giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh
ctia to hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay do6i va dugc co quan
dang ky kinh doanh c4p xa chap nhan; + T hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong
con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong hop Toa
an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha trudng, Pho Thu truong Co quan diéu tra,
Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau bé“mg van ban veé viéc td hop tac,
hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién mét hodc mot sb thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong duogc thuc hién thu tuc do6 cho dén khi ¢6 y kién Chép thuan béng van ban ctia cac to
chire, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

Tiur khoa: Cép lai, Giéy ching nhan, dang ky to hop tac, do bi mAt, chay, rach, nat hoac,
bi tiéu huy

M6 ta: Khong cé thdng tin
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12. Ma thi tuc: 2.002639

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Dang ky thay d6i noi dung dang ky to hop tac

Cép thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thuc hién:

* Truong hop ding Ky true tiép:

Nguoi dai dién t6 hop tac cia t6 hop tac di ding ky theo quy dinh tai Nghi dinh s
92/2024/NP-CP c6 trach nhiém dang ky thay doi vdi co quan dang ky kinh doanh cép xa
noi to hop tac dit try sé trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay d6i mot hodc mot sb noi
dung sau: (1) Tén t6 hop tac; (2) Dia chi try so t6 hop tac; (3) Nganh, nghé kinh doanh; (4)
Téng gia tri phan von gop; (5) Nguoi dai dién to hop tac va (6) Thong tin ding ky thué. Cu
thé:

- Khi thay doi noi dung dang ky t6 hop tac quy dinh tai cac diém a, ¢ va d khoan 1 Piéu 60
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP (bao gém: Tén t6 hop tac, Nganh, nghé kinh doanh va Tong
gia tri phan vén gop), tO hop tac gui hd so dang ky thay d6i dén co quan ding ky kinh
doanh cap x4 noi to hop tac dit tru so.

- Khi t6 hop tac thay d6i dia chi tru s&, to hop tic giri ho so dang ky thay ddi quy dinh tai
khoan 2 Piéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP dén co quan ding ky kinh doanh cip x4 noi
t6 hop tac dy dinh chuyén dén. Trudng hop viéc chuyén dia chi tru s& dan dén thay doi co
quan thué quan Iy truc tiép, to hop tac phai thuc hién cac thu tuc véi co quan thué lién quan
dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh cta phap luat vé thué trudc khi dang ky thay doi
dia chi try s& véi co quan dang ky kinh doanh cép x4.

- Trudng hop thay d6i ngudi dai dién t hop tac, to hop tac ndp ho so diang ky thay doi dén
co quan dang ky kinh doanh cép x4 noi t6 hop tac dat tru so.

- Trudng hop t6 hop tac thay doi thong tin dang ky thué ma khong thay doi ndi dung ding
ky kinh doanh, trtr thay d6i phuwong phép tinh thué, to hop tac giri hd so ding ky thay doi
dén co quan dang ky kinh doanh cép x4 noi t6 hop tac dit try so.

Sau khi tiép nhén hd so ding ky thay dbi, co quan ding ky kinh doanh cép xa trao gidy
bién nhan cho ngudi ndp hd so.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, co quan dang ky kinh doanh
cip xa co6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so va cip Gidy chung nhan ding ky t6
hop tac trong trudng hop t6 hop tac thay doi noi dung dang ky quy dinh tai cac diém a, b,
d va d khoan 1 Diéu 60 Nghi dinh $6 92/2024/ND-CP hoic giéy x4c nhén vé viéc thay ddi
ndi dung ding ky t6 hop tac trong truong hop td hop tac thay doi ndi dung dang ky quy
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dinh tai diém ¢ va diém e khoan 1 Piéu 60 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP néu t6 hop tac co
nhu cau; truong hop hd so chua hop 16 hodc tén t6 hop tac yéu cau ding ky khong dung
theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky khong théng nhét, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thong béo bang van ban ndi dung can sira doi, bd sung.

* Truwong hop dang ky trén moi trwong dién ti:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng thong tin
vé ding ky hop tac xa.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so ding ky trén
mdi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri ho so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan dugc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

- Céc thong tin ding ky to hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc
truyén sang Hé théng timg dung ding ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin giira co quan
dang ky kinh doanh cip xa va co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh doanh cip
xa thuc hién cap ding ky cho t6 hop tac bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop ho so
chua hop 1é hodc tén to hop tac yéu cau diang ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin
ké khai trong hd so diang ky khong thong nhat, co quan ding ky kinh doanh cip xa gui
thng bao trén moi trudng dién tir cho t6 hop tac dé yéu cau stra d6i, bd sung ho so. Nguoi
ndp ho so sir dung tai khoan truy cap vao Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hdi vé két qua xu 1y ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh  Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thuc han giai
ndp  quyét

True 1,5 Lé phi: (Khoéng thu 1 phi dang - Nop truc tiép tai co quan ding ky

tiép Ngay ky ddi véi to hop tac theo quy  kinh doanh; - 03 ngay lam viéc ké tur
1am viéc dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luit  ngay nhan duoc hd so hop 1¢.

Hop tac xa 2023.)

True 1,5 Lé phi : Dong (Khong thu 1é phi - Tryc tuyén qua Hé thong thong tin
tuyén Ngdy dang ky ddi vé6i td hop tac theo vé ding ky hop tac x3/ Cong Dich vu
lam viéc
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quy dinh tai khoan 2 Piéu22  cong qubc gia. - 03 ngay lam viéc ké
Luat Hop tac xa 2023.) tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

Dichvu 1,5 Lé phi: (Khong thu 1é phi dang 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan

buu  Ngay ky ddi véi t6 hop tac theo quy  duoc ho so hop 1.
chinh  lam viéc dinh tai khoan 2 Piéu 22 Luat
Hop tac xa 2023.)

Thanh phén ho so:

* Truwong hgp dang ky trén moi truong dién ti:

Tén gidy to

Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gdm cac gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tu. HO so dang ky trén moi
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky bang ban
gidy.

* Truong hop ity quyén thue hién tha tuc:

Tén gidy to

+ Ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6 hop tac ¢ thé uy
quyén cho t6 chire, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢ nhan thuc hién thi tuc dang ky
t6 hop tac, kém theo hd so phai c6 vin ban Gy quyén cho c4 nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén dang ky t6 hop tac. Van ban ty quyén nay
khong bit budc phai cong chimg, chimg thyc; Truong hop uy quyén cho
t6 chue thuce hién thi tuc ding ky td hop tac, kém theo ho so dang ky
phai ¢6 ban sao hop déng cung cép dich vu véi t6 chire 1am dich vu,
gidy gi6i thiéu hodc vian ban phin cong nhiém vu cta t6 chire d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky to hop tac.

MAu
don, to
khai

Mau

S6
luwgng

Ban

chinh: 1
Ban sao:
0

So

don, to' luwgng

khai

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0
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+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu Ban
chinh cong ich, khi thuc hién thi tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban chinh: 1
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu Ban sao:
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh 0

va nguoi co thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to hop tac thi viéc chinh: 1
iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 12 Nghj dinh Ban sao:
50 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac. 0

- Truwong hop thay doi nguoi dai dién to hop tac:

Tén gidy to Maiu don, S lwong
to khai

(1) Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to hop tac ; Ban chinh:
1

Ban sao: 0

(2) Ban sao hoic ban chinh bién ban hop thanh vién to hop tac vé Bén chinh:
viéc thay d6i nguoi dai dién; 0

Ban sao: 1

(3) Ban sao hodc ban chinh vin ban uy quyén cta thanh vién to Ban chinh:
hop tac cho mdt ca nhan hoac mot phap nhan lam ngudi dai dién 0

moi ciia to hop tac. Bén sao: 1

- Trudng hop to hop tac thay déi thong tin diing ky thué ma khong thay déi ndi dung
ding ky kinh doanh, trir thay d6i phwong phap tinh thué:

Tén gidy to MAiu don, to S6 lwong
khai
(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dang ky to Bén chinh: 1
hop téc. Bén sao: 0

- Truong hop ding ky thay doi: Tén to hop tac; Nganh, nghé kinh doanh; Pia chi tru
s6' to hop tac; va Tong gia tri phan von gép:
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(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky t6 hop Mus18.docx

Tén gidy to Méu don, to
khai

S6 lwong

Ban chinh: 1

tac; Ban sao: 0
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién t6 hop Ban chinh: 0
tac vé viéc thay d6i noi dung dang ky t6 hop tac. Ban sao: 1

Poi twong thue hién: To chirc (khéng bao gom doanh nghiép, HTX)
Co quan thye hién: Uy ban Nhan dan cip xa, phuong, thi tran

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khong co thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng cé théng tin

Co quan phdi hop: Khong c6 thong tin

Két qua thue hién: Gidy x4c nhan vé viéc thay doi noi dung diang ky t6 hop tac, Thong
béo bang van ban ndi dung can stra d6i, bd sung cua Co quan ding ky kinh doanh cép x4,
Gidy chung nhan dang ky to hop tac
Can cu phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Qudc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHPT ciia By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
X3 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quéc
gia vé hop tac xa
92/2024/ND-  Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP cia Chinh phi: Vé 18-07-  Chinh
CP dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 2024 phu
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125/2025/NP- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thAm quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh virc quéan 1y
nha nudc cua BO Tai chinh

43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC cta Bo Tai chinh:  17-06- B0 Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh virc quan Iy 2025 chinh
nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtc chinh quyén dia
phuong 02 cip

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh

CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap 2025 phu
trong linh virc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép

Qb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cuia UBND  03/09/2025UBND

3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian thanh

UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghi¢p thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién: * Ké khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thi tuc ding
ky td hop tac - Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky td
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh
c4 nhan cia minh va clia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so dang ky
t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duoc luu trit tai Co s
dix liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ci nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi
thong tin duoc luu tri tai Co s dit lidu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién
hé v6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trudce khi thyc hién
thi tuc dang ky t6 hop tac. - Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi nop hd
so ding ky t6 hop tac xudt trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc sir dung tai
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién thu tuc ding ky to hop tac. -
Truong hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac c6 yéu cau ké khai
thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién theo phap luat ctia hop tac x3, ngudi dai dién t6 hop
tac trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca nhan hoic nguoi dai dién hop phép
ctia phap nhén trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 phap nhan phai kém theo ban
sao CMND hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gid tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cua ca nhan d6 theo quy dinh. - Truong hop viéc két ndi
gitta Co s6 dit liéu vé dang ky hop tac xi voi Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan
thi hd so dang ky to hop tac phai kém theo ban sao cin cudc cong dan hodc thé cin cude
hodc CMND hoic hé chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hodc céc gifiy to c6 gia tri thay thé



95

ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cia ngudi ndp hod so ding ky, ngudi dai dién to hop tac
trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a c4 nhin hodc ngudi dai dién hop phap cua
phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo quy dinh. * Ngon
ngit str dung trong hd so dang ky t6 hop tac: - Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky to
hop tac duge 1ap bang tiéng Viét; - Truong hop ho so ding ky 6 hop tac ¢ tai liéu bang
tiéng nude ngoai thi hd so phai ¢ ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang
tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to hop tac dugc 1ap
bﬁng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duogc st dung dé thuc hién tha tuc
dang ky t6 hop tac. * Ngudi nop hd so ding ky to hop tac ndp hd so tai Co quan ding ky
kinh doanh cép x4 noi t6 hop tac dit try s chinh. Ho so dang ky t6 hop tac duoc tiép nhan
vao Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu kién sau day: - C6 du gidy
td theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop
tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky; - Co sb dién thoai ciia nguoi ndp ho so; - Pa
ndp 1é phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duge mién 1¢ phi ding ky kinh doanh theo
quy dinh. * Ho so ding ky t6 hop tac trén méi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau
sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo quy dinh
nhu hd so dang ky bﬁng ban giéy va dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. Tén van ban
dién tir phai duoc dat twong Gmg véi tén loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca
nhan ky tén trong ho so dang ky ¢ thé sir dung chir ky sb dé ky truc tiép trén van ban dién
tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy
dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj dinh s 92/2024/ND-CP; - Céc théng tin ding ky duoc ké
khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugce nhap dy du va chinh xac
theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 co thong tin vé sd dién
thoai, thu dién tir cua ngudi nop ho so; - HO so dang ky to hop tac trén moi trueong dién tir
duoc xac thuc bang chir ky sé cia ngudi co thdm quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic
nguoi duoc ngudi c¢6 thim quyén ty quyén thuc hién tha tuc dang ky. Trudng hop uy
quyén thyc hién thu tuc dang ky, ho so ding ky trén moi trudng dién tir phai kém theo cac
gidy t0, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va duoc thé hién duéi
dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé to hop tac sira doi, bd
sung hd so dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh
doanh cip x4 ra thong bao yéu cau sira d6i, b sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong
nhan duoc hd so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép xa s& hay ho so ding
ky theo quy trinh trén Hé thng thong tin vé ding ky hop tac xa.

Tur khéa: Ding ky, thay doi, ndi dung, dang ky, t6 hop tac

M6 ta: Khong cé thdng tin
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13. Ma thi tuc: 2.002640

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Hiéu dinh, cip nhit, bd sung thong tin ding ky t6 hop tac

Cip thue hién: Cap Bo, Cap X&

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thyc hién:

* Truomg hop ding ky truc tiép:

Trudng hop to hop tac phat hién noi dung trén Giay chimg nhan dang ky t6 hop tac chua
chinh xac so véi ndi dung ho so ding ky t6 hop tac, to hop tac giri vin ban dé nghi hiéu
dinh thong tin dén co quan dang ky kinh doanh cap xa noi dit try s¢ chinh. co quan dang
ky kinh doanh cép xi cdp lai Gidy ching nhan ding ky t6 hop tac trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi néu thong tin néu tai van ban dé nghi la
chinh xac.

Truong hop to hop tac phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co sé dit liéu vé dang
ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh xac so voi ho so dang ky to hop tac, Gidy ching
nhan ding ky thué do qua trinh chuyén d6i dit liéu vao Co so dit liéu vé dang ky hop tac
X3, t0 hop tac gri vin ban dé nghi bo sung, hiéu dinh dén co quan dang ky kinh doanh cap
x4 noi dit tru s& chinh. Kém theo van ban dé nghi bo sung, hi¢u dinh phai c6 ban sao thong
bao thanh 1ap/thay doi t6 hop tac, Gidy chirng nhan ding ky thué. Trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngdy tiép nhan vin ban dé nghi hiéu dinh, co quan dang ky kinh doanh cap
x3 ¢6 trach nhiém bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky t6 hop tac trong Co so dit lidu vé
dang ky hop tac xa.

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién ti:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban di¢n tu, ky xac thuc hd so dang ky trén
mdi truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan dugc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

- Céc thong tin ding ky to hop tac trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xi duoc
truyén sang Hé théng g dung ding ky thué dé phdi hop, trao d6i thong tin giira co quan
dang ky kinh doanh cép x4 va co quan thué.

- Trudng hop hd so du diéu kién cip dang ky t6 hop tac, co quan dang ky kinh doanh cip
xa thuc hién cip ding ky cho t6 hop tac bang ban gidy hoic ban dién tir. Truong hop ho so
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chua hop 1é hodc tén td hop tac yéu cau diang ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin
ké khai trong ho so ding ky khong thdng nhét, co quan diang ky kinh doanh cip x3 gui
thong bao trén moi trudng dién tir cho t6 hop tac dé yéu cau sira doi, bd sung hd so. Nguoi
ndp ho so sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

Cach thirc thue hién:

Hinh  Thaoi Phi, 1€ phi Mo ta
thire han giai
ndp  quyét

Truc 1,5 L¢ phi: (Khong thu 1€ phi - Nop tryc tiép tai co quan dang ky

tiép  Ngdy ding ky dbi voi td hop tac theo kinh doanh; - 03 ngay lam viéc ké tir
lam viéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 22 ngay nhan dugc hd so hop I€.

Luat Hop tac xa 2023.)

Truc 1,5 L¢ phi: (Khong thu 1€ phi - Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé
tuyén Ngay  dang ky dbi voi to hop tac theo ding ky hop tac x3/ Cong Dich vu

lam viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 22  cong qudc gia. - 03 ngay lam viéc ké
Luat Hop tac xa 2023.) tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢é.

Dich vu 1,5 L¢ phi: (Khong thu 1€ phi 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
buu  Ngay ding ky d6i voi to hop tac theo duge ho so hop 18.

chinh  1am viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 22

Luat Hop tac xi 2023.)

Thanh phan hd so:

* Trwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

Tén gidy to Miu So
don, to lwgng
khai
Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gdm céc gidy td Ban
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/NP- chinh: 1
CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so dang ky trén moi Ban sao:
0
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truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong ho so ding ky bang ban
gidy
* Truomg hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu S
don, to lwong
khai
+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky t6 hop tac ¢ thé uy Ban
quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac chinh: 1
nhu sau: Trudng hop ity quyén cho ¢ nhan thuc hién thi tuc dang ky Ban sao:
t6 hop tac, kém theo hd so phai co vin ban iy quyén cho ca nhan thyc 0

hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac. Vian ban oy quyén nay
khong bat budc phai cong chiing, ching thuc; Truong hop iy quyén cho
t6 chure thuce hién thu tuc ding ky to hop tac, kém theo ho so dang ky
phai c6 ban sao hop déng cung cép dich vu véi t6 chirc 1am dich vu,
gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu Ban
chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban chinh: 1
sao phiéu gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tmg dich vu buu Bén sao:
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cuia nhan vién buu chinh 0

va nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to hop tac thi viéc chinh: 1
iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh Ban sao:
50 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac. 0

- Trudng hop to hop tac phat hién ndi dung thong tin ding ky trong Co sé dir liéu vé
ding Ky hop tic xa bi thiéu hodc chwa chinh xéc so véi ho so ding ky t6 hop tic, Gidy
chitng nhin ding ky thué do qua trinh chuyén d6i dir liéu vao Co sé dir li¢u vé diing
ky hop tac xa:

Tén gidy to Maiu don, to' khai  So6 lwong

(1) Van ban dé nghi bd sung, hi¢u dinh; Ms7PLII.docx
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Ban chinh: 1
Ban sao: 0

(2) Ban sao thong bao thanh lap/thay doi t6 hop tac; Ban chinh: 0
Ban sao: 1

(3) Ban sao Gidy chirmg nhan ding ky ding ky thué. Ban chinh: 0
Ban sao: 1

- Trwong hop to hop tac phat hién ndi dung trén Gidy chirg nhin ding ky t6 hop tac
chwra chinh xic so véi ndi dung ho so ding Ky to hop tac:

Tén gidy to Mau don, to S6 lwong
khai
(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin Mus15.docx Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Poi twong thue hién: To chirc (khéng bao gom doanh nghiép, HTX)

Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 thaim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng c6 théng tin

Co quan phdi hop: Khdng c6 théng tin

Két qua thye hién: Thong bao bang vin ban ndi dung can sira d6i, bo sung ctia Co quan
dang ky kinh doanh cap x4, Gidy chimg nhan dang ky t6 hop tac, Co quan ding ky kinh
doanh cép xi bo sung, hiéu dinh thong tin dang ky t6 hop tac trong Co s& dit liéu vé ding
ky hop tac xa (trong truong hop phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co s¢ dir licu
vé dang ky hop tac xa bi thiéu hodc chua chinh x4c can hiéu dinh, cap nhat bo sung thong
tin)

Can ct phap ly:

S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Quéc
2023 Hoi
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09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHPT cta Bo Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu

x4 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quéc
gia vé hop tac xa

92/2024/NP-  Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xd 2024 phu

125/2025/NB- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh 2025 phit
quyén dia phwong 02 cép trong linh vic quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh

43/2025/TT-  Théng tu sb 43/2025/TT-BTC cia B6 Tai chinh:  17-06-  Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh

nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtc chinh quyén dia

phuong 02 cip
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 12-06-  Chinh
CP quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cdp 2025 phu
trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép
QP sd Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dja ban thanh phd Hai Phong.

Yéu céu, diéu kién thwe hién: * Ké khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thi tuc ding
ky to hop tac - Truong hop da co s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh
c4 nhan cia minh va ciia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so dang ky
t6 hop tac. Cac thong tin ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duoc luu trir tai Co sé
dir liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi
thong tin duoc luu trir tai Co s dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién
hé véi co quan quan 1y nha nudc co tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién
thi tuc ding ky t6 hop tac. - Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi nop hd
so dang ky t0 hop tac xudt trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudc hodc sir dung tai
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khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac. -
Truong hop khong c6 sé dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac c6 yéu cau ké khai
thong tin ca nhan ctia ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac
la c& nhan hodc nguoi dai dién hgp phap cua phap nhan trong truong hop nguoi dai dién
td hop tac 1a phap nhan phai kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to c6 gi tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc cta ca nhan d6
theo quy dinh. - Truong hop viéc két ndi giita Co sé dir liéu vé ding ky hop tac xa véi Co
s& dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky t6 hop tac phai kém theo ban
sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hodc CMND hodc ho chiéu hodc ho chiéu nudc
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctia ngudi ndp
ho so diang ky, nguoi dai dién to hop tac trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a ca
nhan hodc nguoi dai dién hop phap ctia phap nhéan trong truong hop ngudi dai dién to hop
tac 1a phap nhan theo quy dinh. * Ngon ngit sir dung trong ho so dang ky t6 hop tac: - Cac
gidy t0, tai liéu trong hd so ding ky t6 hop tac dugc 1ap bang tiéng Viét; - Truong hop hd
so ding ky to hop tac ¢ tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng
Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Trudng hop gidy to, tai lidu
trong ho so ding ky t6 hop tac dugc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng
Viét duge sir dung dé thuc hién thu tuc ding ky to hop tac. * Ngudi nop ho so dang ky to
hop tac ndp ho so tai Co quan diang ky kinh doanh cip xa noi t6 hop tac dit tru so chinh
Hb so ding ky t6 hop tac dugce tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi
c6 du cac diéu kién sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va
Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop tac di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky; -
C6 sb dién thoai ctia nguoi ndp ho so; - Pa ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop
dugc mién 18 phi dang ky kinh doanh theo quy dinh. * H6 so ding ky to hop tac trén moi
truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung céc gidy
td d6 duoc ké khai dy di theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién
dudi dang vian ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dat trong tng véi tén loai gidy
t& trong ho so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so diang ky c6 thé sir dung
chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky tryc tiép trén vin ban gidy va quét
(scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP; - Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac xa phai dugc nhap day di va chinh xéc theo cac thong tin trong ho so dang ky bang
ban giéy; trong do6 co6 thong tin vé 6 dién thoai, thu dién tir cla nguoi ndp ho so; - Hd so
dang ky t6 hop tac trén méi trudng dién tir duoc xac thuce bang chir ky sb cua ngudi cd
thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky hodc ngudi duoc ngudi c6 thim quyén ty quyén
thue hién thu tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thue hién tha tuc ding ky, ho so dang ky
trén moi truong dién tir phai kém theo céc giéy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
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50 92/2024/NP-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay. - Thoi han dé t6 hop tac stra d6i, bd sung hd so ding ky trén méi trudng dién tir 13 60
ngay ké tir ngay co quan diang ky kinh doanh cép xa ra thong bao yéu cau sira doi, bd sung
hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhéan dugc ho so stra d6i, bd sung, co quan dang
ky kinh doanh cip x4 s& hity hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Tir khéa: Hiéu dinh, cip nhat, bo sung, théng tin, dang ky, to hop tac

Mbo ta: Khong co théng tin
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14. M3 thi tuc: 2.002641. Tén thii tuc: Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh
doanh trd lai d6i véi td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh

Trinh ty thuc hién:

* Truomg hop ding ky truc tiép:

a) Thong bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai d6i véi t6 hop tac Khi t6
hop tac tam nging kinh doanh tir 15 ngdy tré 1én hoic tiép tuc kinh doanh tré lai, to hop
tac phai giri hd so thong bao dén co quan ding ky kinh doanh cap x4 noi dit tru s& chdm
nhit 13 03 ngay 1am viéc truéc ngay tam nging kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh tré
lai. Trudong hop to hop tac ¢ nhu cau tiép tuc tam nging kinh doanh sau khi hét thoi han
d3 thong bao thi phai thong bao dén co quan ding ky kinh doanh cap xa cham nhét 1a 03
ngay 1am viéc trude ngdy tiép tuc tam ngimg kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh
ctia mdi lan thong bao khong duoc qua 12 thang.

Sau khi tiép nhan ho so thong béo, co quan ding ky kinh doanh cip x4 trao gidy bién nhan
ho so cho t6 hop tac. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge ho so hop 1é,
co quan dang ky kinh doanh cép xa cap gidy xac nhan vé viéc to hop tac tam nging kinh
doanh, gidy xac nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh doanh trd lai.

b) Thong bao tam ngiing kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi voi hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh Truong hop hop tac
x4, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngung
kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tré lai, hop tac xa, lién hiép hop tac xa guri ho so thong
bao dén co quan ding ky kinh doanh cap xi noi hop tac x4, lién hiép hop tac x3, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh dt tru s& chdm nhét 03 ngay lam viéc trudc ngay
tam nging kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh tr¢ lai.

Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh c6 nhu cau tiép tuc tam ngimng kinh doanh sau khi hét thoi han da thong bao thi g
hd so thong bao tam ngimg kinh doanh dén co quan ding ky kinh doanh cép xi cham nhat
03 ngay lam viéc trudc ngdy tiép tuc tam nging kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh
doanh ciia mdi lan thong bao khong duge qua 12 thang.

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, co quan dang ky kinh
doanh cép x4 trao gidy bién nhan va cap gidy xac nhan vé viéc tam ngimg kinh doanh hoic
giéy xac nhan tiép tuc kinh doanh trd lai cho hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh,
van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thong bdo tam ngung kinh doanh, co quan
dang ky kinh doanh cip xa cip nhét tinh trang phéap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
va tinh trang phap 1y cta cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
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tac xa, lién hi€p hop tac xa trong tinh trang “Dang hoat dong” sang tinh trang “Tam ngung
kinh doanh”.

Hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 thé thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai dong thoi voi
thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai ddi véi chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh. Co quan ding ky kinh doanh cép x3 cp nhat tinh trang phép 1y ctia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dong thoi véi tinh trang phép 1y cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa.

* Truwong hop trén méi trudng di€n ti:

a) Thong bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh trd lai ddi v6i t6 hop tac Nguoi
nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky x4c thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa

Céc thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén
sang Hé thong tmg dung diang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding
ky kinh doanh cip x3 va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky to hop tac, co quan dang ky kinh doanh cap xa
thuc hién cip ding ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so
chua hop 16 hodc tén td hop tac yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin
ké khai trong ho so ding ky khong thong nhét, co quan ding ky kinh doanh cap xa gui
thong béo trén moi trudng dién tir cho t6 hop tac dé yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Nguoi
ndp ho so sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

b) Théng bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai déi véi hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh Ngudi ndp hd so st
dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac
Xa.

Ngudi ndp hod so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc gri ho so dang ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.
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Céc thong tin dang ky hop téc xa, lién higp hop tac xa trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao ddi thong
tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp x va co quan thué.

Truong hop hd so du diéu kién cip dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan dang
ky kinh doanh cip xa thuc hién cdp dang ky cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop ho so chua hop 1& hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x3 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic x4 dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh  Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thire han giai
nép quyét

True 1,5 Lé phi: (Khong thu I€ phi - Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh
tiép Ngay  dang ky d6i véi to hop tac theo doanh; - Trong thoi han 03 ngay 1am
lam viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 22  viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.

Luét Hop tac xa ndm 2023.)

Lé phi: (Mic 18 phi (néu co)

theo quyét dinh cuia Hoi dong

nhan dan cip tinh.)

Tryc 1,5 L& phi: (Khong thu I¢ phi - Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé
tuyén Ngay ding ky ddi véi to hop tac theo ding ky hop tac xd/ Cong Dich vu cong
lam viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 22 qudc gia. - Trong thoi han 03 ngay lam
Luat Hop tac xa 2023.) viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.
Lé phi: (Muc 18 phi (néu co)
theo quyét dinh cuia Hoi dong
nhan dan cap tinh.)

Dich vu 1,5 L& phi: (Khong thu I¢ phi Qua dich vu buu chinh Trong thoi han
buu Ngdy ding ky d6i véi t hop tac theo 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
chinh  1am viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 22  hd so hop 1é.

Luat Hop tac xa 2023.)
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Lé phi: (Muc 18 phi (néu co)
theo quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan cip tinh.)

Thanh phén ho so:

* Trwong hop dang ky trén moi trwong dién ti:

Tén gidy to

Hb so dang ky t6 hop tac trén moi truong dién tir bao gom cac gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tu. HO so dang ky trén moi
truong dién tir cé gia tri phap 1y twong duong hd so dang ky bang ban
gidy.

* Truwong hop iy quyén thue hién thi tuc

Tén gidy to

Miu S6
don, to' lwgng
khai

Ban

chinh: 1
Ban sao:
0

Miu  Sé
don, to' luwgng
khai

+ C4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi ding ky t6 hop tac co thé uy Ban
quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky to hop tac chinh: 1
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢ nhan thuc hién thi tuc dang ky Bén sao:
t6 hop tac, kém theo ho so phai co vin ban iy quyén cho c4 nhan thyc 0

hién thi tyc lién quan dén ding ky t6 hop tac. Vian ban oy quyén nay

khong bit budc phai cong chimg, chimg thyc; Truong hop uy quyén cho

t6 chirc thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo ho so ding ky

phai ¢6 ban sao hop déng cung cép dich vu véi t6 chirc 1am dich vu,

gidy gi6i thiéu hodc vin ban phin cong nhiém vu cta t6 chire d6 cho ca

nhan truc tiép thuc hi¢n thu tuc lién quan dén dang ky to hop tac.

+ Truong hop thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu Ban
chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban chinh: 1
sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu Ban sao:

0
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chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan vién buu chinh
va nguoi co thim quyén ky vin ban dé nghj dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to hop tac thi viéc chinh: 1
Uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh Ban sao:
s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac. 0

+ Poi v6i trudmg hop thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai

Tén giay to Mau don, to khai S6 lwong
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tr lai. Ms8PLIl.docx  Ban chinh: 1
Ban sao: 0

- Truwong hop thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai:

Tén giay to Mau don, to khai S6 lwong
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai. Ms8PLIl.docx  Ban chinh: 1
Bén sao: 0

Trwong hgp dang ky trén moi truong dién ti:

Tén gidy to Mau S6
don, to lugng
khai
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghj chinh: 1
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so 0

dang ky bang ban gidy.

Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu So
don, to' lugng
khai
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+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban

xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc ding ky thanh lap Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0

dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sb Ban
92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac chinh: 1
x4, lién hiép hop tac x3 co6 thé uy quyén cho to chirc, ca nhin khéc thuc Ban sao:
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 0

nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién tha tuc dang ky

hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 vin ban uy

quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,

lién hiép hop tac xd. Vin ban Gy quyén nay khong bét budc phai cong

chtng, chimg thyc; Trudng hop ty quyén cho to chitrc thuc hién thu tuc

dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x, kém theo ho so ding ky phai

¢6 ban sao hop dong cung cap dich vu véi to chirc 1am dich vy, gidy

gi61 thi€u hoac van ban phan cong nhi€ém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan

truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép

hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu gri ho so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi c6 thAm quyén ky vin ban dé nghi diang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, 0

lién hiép hop tac xa.

a) Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi to hop tic:

+ Poi v6i treong hop thong bao tam ngirng kinh doanh:

Tén gidy to MAiu don, to

khai

S6 lwong
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(1) Thong bao tam ngung kinh doanh; Ms8PLIl.docx Ban chinh: 1
Ban sao: 0

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién to Ban chinh: 1

hop tac vé viéc tam nging kinh doanh. Ban sao: 0

b) Thong bso tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi hep tac x4,
lién hiép hop tic xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh: Trudng
hgp thong bao tam ngirng kinh doanh

Tén gidy to Maiu don, to SO lwong
khai

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh; Ms8PLIl.docx Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién Ban

vé viéc tam ngung kinh doanh dbi véi trudng hop hop tac x4, chinh: 1

lién hiép hop tac xa thong bao tam ngirng kinh doanh; Ban sao:
0

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Pai hoi thanh vién Ban

vé viéc tam ngung kinh doanh dbi véi trudng hop hop tac xa, chinh: 1

lién hié€p hop tac xa thong bao tam ngirng kinh doanh. Ban sao:
0

Poi twgng thye hién: Cong dan Viét Nam, T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hi¢n: Uy ban nhan dan cép xa

Co quan c6 thAim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khong c6 thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thuce hién: Giéy x4c nhan vé viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh tam nging kinh doanh, Gidy x4c nhén vé viéc t6 hop
tac tam ngimg kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh doanh trd lai,
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Giay xac nhan ve viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia

diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tr¢ lai

Can cu phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06- Qudc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cta By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién thu 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x4 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quéc
gia vé& hop tac xa
92/2024/NP-  Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh 2025 phit
quyén dia phwong 02 cép trong linh vic quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: ~ 17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh
nha nude ddi vai ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuwong 02 cp, phan quyén, phan cap 2025 phu
) trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép
Qb so Quyét dinh sb 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cét giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.
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Yéu ciu, diéu kién thwe hi¢n: a) Thong bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
tré lai doi véi td hop tac * Trong thoi gian tam ngimg kinh doanh, t6 hop tac phai ndp du
thué, bao hiém x3 hoi con no; tiép tuc thanh toan cac khoan ng, hoan thanh viéc thuc hién
hop dong di ky véi khach hang va nguoi lao dong, trir truong hop c6 théa thuan khac. *
K& khai thong tin ¢4 nhén trong thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac - Trudng hop di co
sd dinh danh ¢4 nhan, ngudi thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac ké khai cac thong tin vé
ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sb dinh danh c4 nhan ciia minh va cua ca nhan
6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky t6 hop tac. Cac thong tin ké khai
phai chinh x4c so vdi cac théng tin duge luu trit tai Co s dir liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugce luu triy tai
Co so dir lidu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan 1y
nha nudc c¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc dang ky t6 hop
tac. - Trudng hop ndp ho so dang ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky t6 hop tac
xuét trinh cdn cude cong dan hoac thé can cudce hodc stir dung tai khoan dinh danh dién tr
theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac. - Trudng hop khong ¢ sd
dinh danh c4 nhan thi ho so ding ky t6 hop tac co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua
ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 c4 nhan hodc ngudi
dai dién hop phap ciia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 1a phap nhan
phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to
c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh. - Trudng
hop viée két ndi gitra Co so dir liéu vé ding ky hop tac xd véi Co so dit liéu quc gia vé
dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac phai kém theo ban sao cin cude cong dan
hodc thé can cudc hodc CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nudce ngoai hodc céc giéy to
c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia nguoi ndp ho so ding ky, nguoi
dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hodc ngudi dai
dién hop phap ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo
quy dinh. * Ngon ngit str dung trong ho so dang ky to hop tac: - Cac gidy to, tai liéu trong
hé so ding ky t6 hop tac duoc 14p bang tiéng Viét; - Truong hop hd so ding ky t6 hop tac
c6 tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai cé ban dich tiéng Viét cong chimg kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so ding ky to
hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé
thuc hién thi tyc dang ky to hop tac. * Nguoi ndp ho so dang ky t6 hop tac ndp ho so tai
co quan dang ky kinh doanh cap xi noi t6 hop tac dit tru so chinh. Hb so dang ky t6 hop
tac duoc tiép nhan vao Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac diéu kién
sau ddy: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 nim 2023 va Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop tac dd duoc dién vao gidy dé nghi ding ky; - C6 sb dién
thoai cua ngudi nop ho so; - ba ndp 1€ phi dang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién
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1¢ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién
tir phai bao dam cac yéu cau sau: - C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc
ké khai day du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai dugc dat tuong tng véi tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé st dung chit ky sb dé
ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban
gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac
thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa phai dugc
nhap day di va chinh xé4c theo cic thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6
c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hod so; - Ho so diang ky to hop tac
trén moi truong dién tr duoc xac thuc bang chir ky sd ciia ngudi c6 tham quyén ky van ban
dé nghi dang ky hodc ngudi duoc nguoi ¢ tham quyén Gy quyén thyc hién thu tuc ding
ky. Trudong hop ty quyén thuc hién thi tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir
phai kém theo céac gidy to, tai liu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va
duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh
sO 92/2024/NP-CP; - Thoi han dé t6 hop tac sira d6i, bd sung ho so diang ky trén moi
truong dién tir 13 60 ngay ké tir ngdy co quan diang ky kinh doanh cép x4 ra thong bao yéu
cau stra ddi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duogc ho so stra ddi, bo
sung, co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x4. b) Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh
tré lai ddi voi hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh * K& khai thdng tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd - Trudng hop d3 c6 sd dinh danh c4 nhan, nguoi thyuc hién thu tuc ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, sé dinh danh c4 nhan ciia minh va ctia c nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh
x4c so véi cac thong tin dugc luu trir tai Co sé dit liéu quéc gia vé dan cu. Trudng hop
thong tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vai thong tin duogc Iuu trit tai Co s¢ dir lidu
qudc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc co
thAm quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. - Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xi xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc si
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thi tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4. - Trudng hop khong c6 sd dinh danh ¢4 nhan thi hd so dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cia ngudi dai dién
theo phap ludt ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hoic ho chiéu
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nudc ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cua ca
nhan d6 theo quy dinh. - Truong hop viée két ndi gitta Co s& dir liéu vé dang ky hop tac
x3 v6i Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hoic cac gidy to co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua nguoi ndp hd so dang ky, nguoi dai dién theo phéap luat cia hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.
* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi: - Cac gidy to, tai
lidu trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x3 dugc lap bang tiéng Viét; - Trudng
hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy o, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
bﬁng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duogc st dung dé thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa ndp hd so tai co quan dang ky kinh doanh cap x3 noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat try s¢ chinh. Ho6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau ddy: - Co du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 nam 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop
tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky; - C6 sb dién thoai ctia
ngudi ndp hod so; - Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi
dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén
moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac
gidy t& d6 duogc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dat twong tng voi tén
loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé
sir dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén vian ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy
va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP; - Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky
hop téc xa phai dugc nhap day di va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so dang ky bang
ban giéy; trong do c6 thong tin vé 6 dién thoai, thu dién tir cua ngudi ndp ho so; - Hd so
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi truong dién tir duoc xac thuc bang chir
ky s6 clia ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc nguoi dugc ngudi cé
thAm quyén Uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky, hod so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh
tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 stra d6i, bo sung hd so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké
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tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Sau thdi han néu trén, néu khong nhan duoc hd so sira doi, bd sung, co quan diang ky kinh
doanh cép xi s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa. * Cac truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x&: - Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + Pa bi co quan ding ky
kinh doanh cip x4 ra thong béo vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac xi hodc da bi ra quyét dinh thu
hoéi Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua
trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khi: + Da co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong
bao vé hanh vi vi pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky hop tac xi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap x3 chap nhan
hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu
ho6i Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa; + Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so ding ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x3 vé Iy do dang ky thay ddi va duoc co quan dang ky
kinh doanh cap xa chap nhan; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong hgp Toa an; Co quan thi hanh
an; Co quan diéu tra, Thu truong, Phé Thi trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh
tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau bﬁng van ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong dugc thuc hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi
hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duoc thyuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢ y kién chap
thuan bﬁng van ban cia cac té chirc, ¢4 nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién
thu tuc dang ky.

Tiur khoa: Thong bao, tam ngung, kinh doanh, tiép tuc, kinh doanh, tré lai, ddi voi, to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
M6 ta: Khong co thong tin

15. Ma thu tuc: 2.002642

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Cham dut hoat dong t6 hop tac

Cip thue hign: Cap By, Cap Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa
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Trinh ty thyc hién:

* Truomg hop ding ky truc tiép:

Trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay thong qua viéc chdm dut hoat dong, t6 hop tac
giri bién ban hop vé viéc cham dut hoat dong cta t6 hop tac kém theo phuong an giai quyét
no (néu c6) dén co quan ding ky kinh doanh cip xa noi t hop tac dit tru so.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc cac gidy to quy dinh, co quan dang
ky kinh doanh cip xa ding tai cic gidy to nay va thong bao tinh trang to hop tac dang 1am
thi tuc chidm dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, chuyén
tinh trang phép 1y ciia to hop tac trong co s& dir liéu vé dang ky hop tac xi sang tinh trang
dang lam thu tuc cham dut hoat dong, gui thong tin vé viéc cham dut hoat dong cua to hop
tac cho co quan thué. T6 hop tac thyc hién tha tyc hoan thanh nghia vu thué véi co quan
thué theo quy dinh ctia Ludt Quan 1y thué.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va nghia vy phat
sinh trong qua trinh hoat déng, t6 hop tac gui hod so dang ky chidm dut hoat dong dén co
quan diang ky kinh doanh cip x4 noi to hop tac dit try so.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky cham dit hoat dong cua to hop tac, co quan dang ky kinh
doanh cip xi giri thong tin vé viée to hop tic ding ky chdm dit hoat dong cho co quan
thué. Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, co quan thué giri y kién vé viéc hoan thanh nghia
vu ndp thué cua t6 hop tac dén co quan ding ky kinh doanh cap xa.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so ding ky cham dut hoat dong cua
t6 hop tac, co quan dang ky kinh doanh cip xa chuyén tinh trang phap 1y cta to hop tac
trong Co so dit liéu vé dang ky hop tac xi sang tinh trang d chAm dut hoat dong néu khong
nhan duogc ¥ kién phan d6i ctia co quan thué, ddng thoi ra théng bao vé viée cham durt hoat
dong cua to hop tac.

Hét thoi han 03 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cp x4 thong bao tinh trang
t6 hop tac dang lam tha tuc cham dit hoat dong trén Cong thong tin quoc gia vé dang ky
doanh nghiép ma khong nhan duoc ho so ding ky cham dut hoat dong t6 hop tac va ¥ kién
phan dbi bang vin ban cua co quan quan 1y thué hoic t6 chic, c4 nhan va bén c6 lién quan
khac, co quan dang ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap 1y ciia t6 hop tac trong
Co sé dir liéu vé dang ky hop tac x4 sang tinh trang da chim dut hoat dong, dong thoi ra
thong bao vé viéc chAm dat hoat dong to hop tac trong thdi han 03 ngay 1am viée ké tir
ngay két thuc thoi han néu trén. Thong tin vé viéc cham dit hoat dong to hop tac dugc Hé
thong thong tin vé dang ky hop tac xa truyén sang Hé thong ung dung ding ky thué dé cap
nhat.

* Truwong hop trén moi trwong dién ti:

Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thng thong tin
vé dang ky hop tac xa.
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Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1 phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
hd so diang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé diang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa dugc truyén
sang Hé thong tmg dung diang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding
ky kinh doanh cap xi va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky to hop tac, co quan dang ky kinh doanh cap xa
thuc hién cip dang ky cho to hop tac bang ban gidy hoic ban dién tir. Truong hop ho so
chua hop 18 hodc tén td hop tac yéu cau diang ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin
ké khai trong ho so diang ky khong thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cép xa giri
thong bao trén moi trudong dién tir cho t6 hop tac dé yéu cau sira d6i, bd sung hd so. Nguoi
ndp ho so sir dung tai khoan truy cap vao Hé thng thong tin vé dang ky hop tac xi dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xir 1y hd so.

Cach thirc thue hién:
Hinh Thoi han Phi, 1€ phi Mo ta

thire gidi
ndp  quyét

Truc 1,5Ngay Léphi: (Khongthu * Trudng hop thong bao chdm dut hoat dong to

tiép  lam viéc 1€ phi dang ky d6i voi hop tac: - 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan

t6 hop tac theo quy  duoc gidy to theo quy dinh. * Trudong hop ding

dinh tai khoan 2 Diéu ky chim dit hoat dong t6 hop tac: - 05 ngay lam

22 Luat Hop tac xd  viéc ké tir ngay nhan ho so. - 03 ngay lam viéc

2023.) ké tir ngay két thiic thoi han (thoi han 03 thang
ké tir ngdy co quan ding ky kinh doanh cip xa
thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thu tuc
cham durt hoat dong trén Cong thong tin qubc gia
vé diang ky doanh nghiép ma khong nhan dwoc
ho so dang ky chdm dit hoat dong to hop tac).

Truc 1,5Ngay Léphi: (Khongthu * Truong hop thong bao chim dit hoat dong to
tuyén 1am viéc 1€ phi dang ky d6i voi hop tac: - 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan

t6 hop tac theo quy  duoc gidy to theo quy dinh. * Trudong hop ding
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dinh tai khoan 2 Piéu ky chim dit hoat dong t6 hop tac: - 05 ngay lam

22 Luat Hop tac xd  viée ké tir ngay nhén ho so. - 03 ngay lam viéc

2023.) ké tir ngay két thuc thoi han (thoi han 03 thang
ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cip x4
thong bao tinh trang t6 hop tac dang 1am thu tuc
cham dut hoat dong trén Cong thong tin qubc gia
vé diang ky doanh nghiép ma khong nhan duogc
hd so ding ky chdm dut hoat dong t6 hop tac).

Dich 1,5Ngay Lé phi: (Khongthu * Truong hop thong bao chim dit hoat dong to
vu buu 1am viée 18 phi dang ky d6i voi hop tac: - 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan

chinh t6 hop tac theo quy  duoc gidy to theo quy dinh. * Trudong hop ding

dinh tai khoan 2 Diéu ky chim dit hoat dong t6 hop tac: - 05 ngay lam

22 Luat Hop tac xd  viée ké tir ngay nhén ho so. - 03 ngay lam viéc

2023.) ké tir ngay két thiic thoi han (thoi han 03 thang
ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cip xa
thong bao tinh trang to hop tac dang 1am thu tuc
cham dut hoat dong trén Cong thong tin qubc gia
vé ding ky doanh nghiép ma khong nhan duoc
ho6 so dang ky chdm dut hoat dong to hop tac).

Thanh phan hd so:

* Truwong hop dang ky trén moi truwong dién ti:

Tén gidy to Mau S6
don, to lwgng
khai

Hb so ding ky t6 hop tac trén méi trudng dién tir bao gdm cac gidy to Ban
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/NP- chinh: 1
CP duoc thé hién duéi dang van ban di¢n tu. HO so dang ky trén moi Ban sao:
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban 0
gidy.
* Truomg hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to So

luwgng
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Méu
don, to
khai
+ Cé nhan ky tén tai van ban dé nghi ding ky to hop tac c6 thé uy quyén Ban
cho t6 chirc, ca nhan khéac thyc hién tha tuc dang ky t6 hop tac nhu sau: chinh: 1
Truong hop ty quyén cho ca nhan thyuc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, Ban sao:
kém theo ho so phai ¢6 vin ban Gy quyén cho ca nhan thue hién thu tuc 0
lién quan dén dang ky t6 hop tac. Vin ban uy quyén nay khong bit bude
phai cong chtng, chimg thuc; Trudng hop uy quyén cho to chirc thuc
hién thu tuc dang ky t6 hop tac, kém theo ho so ding ky phai co ban sao
hop dong cung cap dich vu véi to chire 1am dich vu, gidy gidi thiéu hodc
van ban phan cong nhi¢ém vu cua t6 chtrc d6 cho c4 nhan truc tiép thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.
+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu Bén
chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban chinh: 1
sao phiéu gtri hd so theo miu do doanh nghiép cung tng dich vu buu Ban sao:
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh 0
va nguoi co tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.
+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vy buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to hop tac thi viéc chinh: 1
iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh Ban sao:
56 92/2024/ND-CP vé ding ky to hop tac. 0
+ Trwong hop thong bao cham dirt hoat dong to hop tac:
Tén gidy to Miu  S6 lwong
don, to
khai
(1) Bién ban hop thanh vién t6 hop tac vé viéc chim dit hoat dong Ban
ctia to hop téc; chinh: 1
Ban sao:
0
(2) Phuong an giai quyét no (néu c6): Phuong an giai quyét no phai Béan
c6 tén, dia chi cta chil no; s6 no, thoi han, dia diém va phuong thirc chinh: 1
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thanh toan s6 ng do; cach thirc va thoi han giai quyét khiéu nai cua Ban sao:

chu no. 0

+ Trudng hop ding ky cham dirt hoat ddng to hop tac:

Tén gidy to MAu don, to' S6 lwong
khai

(1) Théng bao cham dut hoat dong td hop tac; Musl7.docx Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(3) Bao cdo két qua chuyén nhugng, thanh 1y tai san ctia Hoi Ban

ddng thanh 1y tai san chung trong trudng hop td hop tac c6 quy chinh: 1

chung, tai san chung c6 ngudn hd tro mot phan ciia Nha nude Ban sao:
0

(2) Quyét dinh vé viéc thu hoi quy chung, tai san chung ciia Uy Ban

ban nhan din cdp x4 noi to hop tac dit tru so trong trudng hop chinh: 1

t6 hop tac co qui chung, tai san chung c6 ngudn hd trg toan bo Ban sao:

tr Nha nudc; 0

Poi twong thue hién: T6 chirc (khéng bao gdbm doanh nghiép, HTX)

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 thaim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co thong tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thue hién: Co quan diang ky kinh doanh cap xa dang tai cac gidy to trong ho so
thong bao chim dit hoat dong va thong bao tinh trang t6 hop tac dang lam thi tuc cham
dirt hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép, chuyén tinh trang
phap 1y cua t6 hop tac trong Co sé dif liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang dang lam
thi tuc chiAm dut hoat dong va guri thong tin vé viéc cham dit hoat dong cua to hop tac cho
co quan thué, Co quan ding ky kinh doanh cp xa chuyén tinh trang phép 1y cua to hop tac
trong Co s dit liéu vé ding ky hop tac xa sang tinh trang da chdm diit hoat dong néu khong
nhan duogc ¥ kién phan d6i ctia co quan thué, dong thoi ra théng bao vé viée chdm dirt hoat
dong cua t6 hop tac

Can ct phap ly:
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S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06- Qudc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHPT ctia By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién thu 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x4 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan ly Hé thong thong tin quc
gia vé& hop tac xa
92/2024/NP-  Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cap trong linh vuc quan Iy
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: ~ 17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh
nha nude ddi véi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi to chirc chinh quyén dia
phuong 02 cip
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuwong 02 cp, phan quyén, phan cap 2025 phu
) trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép
Qb so Quyét dinh sb 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cét giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu céu, diéu kién thyc hién: * T6 hop tac thanh toan hét cac khoan ng va nghia vu phat
sinh trong qué trinh hoat dong cia to hop tac trude khi giri hd so dang ky cham dut hoat
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dong. * Ké khai thong tin c4 nhéan trong thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac - Truong hop
d3 c6 sb dinh danh c4 nhan, nguoi thye hién thi tuc ding ky t6 hop tac ké khai cac thong
tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, ) dinh danh ca nhan ctia minh va cua ca
nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so ding ky to hop tac. Cac thong tin ké
khai phai chinh x4c so v&i cac théng tin duoc luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ca nhan dugce ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugce luu trit tai
Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y
nha nuée c6 thdm quyén dé hiéu chinh théng tin trude khi thuc hién thi tuc ding ky t6 hop
tac. - Trudng hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp hd so ding ky t6 hop tac
xuét trinh cin cude cong dan hoac thé can cudc hodc sur dung tai khoan dinh danh dién tur
theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac. - Trudng hop khong ¢ sd
dinh danh c4 nhan thi hd so ding ky t6 hop tac co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua
ngudi dai dién t6 hop tac trong trudng hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a ca nhan hodc ngudi
dai dién hop phap ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 13 phap nhan
phai kém theo ban sao CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to
c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh. - Trudng
hop viéc két ndi gitra Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia vé
dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac phai kém theo ban sao cin cude cong dan
hodc thé can cudc hodc CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac giéy to
c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi
dai dién to hop tac trong truong hop ngudi dai dién to hop tac 13 ca nhan hodc nguoi dai
dién hop phép ctia phap nhan trong truong hop nguoi dai dién to hop tac 1a phap nhan theo
quy dinh. * Ngon ngir str dung trong hd so dang ky t6 hop tac: - Cac gidy to, tai liéu trong
ho so ding ky t6 hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét; - Truong hop hd so dang ky t6 hop tac
c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Trudng hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to
hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir dung dé
thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac. * Ngudi ndp ho so ding ky t6 hop tac ndp ho so tai
co quan dang ky kinh doanh cép x4 noi to hop tac dit try s¢ chinh: Ho so dang ky to hop
tac duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi co du cac didu kién
sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop tac da dugc dién vao gidy dé nghi dang ky; - Co6 sb dién
thoai cia ngud1 ndp ho so; - Pa nop I¢ phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop dugc mién
1¢ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Hb so ding ky t6 hop tac trén moi truong dién
tir phai bao dam cac yéu cau sau: - C6 diy di cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc
ké khai day du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va dugc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit trong ing vai tén loai gidy to trong hd



122

so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé st dung chit ky sb dé
ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban
gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP; - Cac
thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tic xi phai duoc
nhap ddy du va chinh x4c theo cic thong tin trong hd so ding ky bing ban gidy; trong dé
c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp hod so; - Ho so diang ky t6 hop tac
trén moi truong dién tr duoc xac thuc bang chir ky sé ctia nguoi c6 tham quyén ky van ban
dé nghi dang ky hodc ngudi duoc ngudi cd thim quyén uy quyén thuc hién thi tuc ding
ky. Truong hop iy quyén thyc hién thi tuc dang ky, ho so dang ky trén méi trudng dién tir
phai kém theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sd 92/2024/ND-CP va
duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tir quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé t6
hop tac stra d6i, bd sung hd so dang ky trén méi truong dién tir 13 60 ngay ké tir ngay co
quan diang ky kinh doanh cap xa ra thong bao yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han
néu trén, néu khong nhan dugc ho so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh cép xa
s& hay hd so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa.

Tir khoa: Cham dut, hoat dong, to hop tac

M6 ta: Khong cé thdng tin
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16. Ma tha tuc: 2.002643

S6 quyét dinh: 4167/QD-BTC

Tén thi tuc: Ding thue hién thu tuc diang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
Dung thyuc hién thu tuc giai thé hop tac xa, lién hi€p hop tac xa

Cép thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khong duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thuc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép: a) Dirng thue hién thi tuc ding ky té hep tac, hop
tac xa, lien hi¢p hop tac xa

Truong hop t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 nhu cau ding thuc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dugc uy quyén ding ky thanh
1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa ky vin ban dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 tai co quan ding ky kinh doanh cap xa noi dat tru
SO.

Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét cap, ra thong bao dirng thuc hién thu tyc ding
ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd va hiy hd so theo quy trinh trén Hé
thong thong tin dang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
dé nghi.

Trudong hop tir chdi ding thuc hién tha tuc, co quan ding ky kinh doanh cép x4 ra thong
b4o bang vin ban cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va néu 13 1y do tir chdi
b) Dung thuc hién thu tuc giai thé hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa: Trong thoi han 06 thang
ké tir ngay nhan duoc nghi quyét giai thé va co quan ding ky kinh doanh cip xi chua
chuyén tinh trang phap 1y cia hop tac x4, lién hiép hop tac xi sang tinh trang da giai thé,
néu khong tiép tuc thuc hién giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xa gtri thong bao vé viée
hay bo nghi quyét giai thé do ngudi dai dién theo phap luat ky dén co quan diang ky kinh
doanh cap xa noi dit tru sé chinh. Kém theo thong bao phai co nghi quyét ciia Pai hoi
thanh vién vé viéc huy bo nghi quyét giai thé.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bo, co quan dang ky kinh
doanh cip x4 phai dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc huy bé nghi quyét giai thé trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, ddng thoi khoi phuc tinh trang phap 1y
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
trong Co s& dit lidu vé ding ky hop tac xi va giri théng tin cho co quan thué.

* Truong hop trén méi truwong dién tir: a) Dirng thue hién thi tuc ding ky t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Nguoi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng thong tin
vé ding ky hop tac xa.
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Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 16 phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy bién nhan
hd so diang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé diang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac x3 duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao
d6i thong tin giira co quan dang ky kinh doanh cip xa va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cip dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hién cap dang ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xi bang ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chwa hop 18 hoic tén t6 hop
tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hoic thong
tin ké khai trong ho so ding ky khong thong nhét, co quan dang ky kinh doanh cép x4 giri
thong bao trén méi truong dién tir cho td hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xi dé yéu
cau stra d6i, bo sung ho so. Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

b) Dumng thyc hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa Nguoi nop ho so st
dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin vé diang ky hop tac
Xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1& phi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé théng thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao doi thong
tin gitra co quan ding ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cip ding ky cho hop tac x3, lién hiép hop tac xa bing ban
gidy hodc ban dién tir. Trudng hop ho so chua hop 1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cdp x3 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung hd so. Ngudi ndp ho so
str dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xi dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.
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Cach thirc thue hién:

Hinh  Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thic han giai
ndp  quyét
Tryc 1,5 Lé phi: (Muc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh - Nop truc tiép tai co
tiép Ngdy cua Hoi dong nhan dan cip tinh. Khong thu 1& quan diang ky kinh

lam viéc phi ding ky dbi voi to hop tac theo quy dinh  doanh;
tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa nim
2023.)
Lé phi: (Muc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.)

Tryc 1,5 Lé phi: (Muc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh - Truc tuyén qua Hé
tuyén Ngay cua Hoi dong nhan dan cap tinh. Khong thu 18 théng thong tin vé dang
1am viéc phi dang ky d6i voi to hop tac theo quy dinh  ky hop tac xi/ Cong
tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tic xa nim Dich vu cong qudc gia.
2023.)
Lé phi: (Muc 1& phi (néu c6) theo quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan cép tinh.)
Dich vu 1,5 Lé phi: (Muc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh Qua dich vu buu chinh
buu Ngdy cta Hoi dong nhan dan cip tinh.)
chinh  1am viéc Lé phi :  (Mic 1& phi (néu co) theo quyét dinh

ctia Hoi dong nhan dan cép tinh. Khong thu 18
phi dang ky d6i véi t6 hop tac theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa ndm

2023.)

Thanh phan hd so:

* Truwong hop dang ky trén moi truong dién ti:

Tén gidy to Miu So
don, to' lugng
khai
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Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi chinh: 1
dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. Ho so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so 0
dang ky bang ban gidy.
* Truwong hop iy quyén thie hién tha tuc:

Tén gidy to Miu S

don, to luwgng
khai

+ Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac
xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh lap
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé
dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhin khac thyuc
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién tha tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x. Vin ban Gy quyén nay khong bt budc phai cong
chtng, chimg thuc; Trudng hop oy quyén cho to chirc thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so dang ky phai
c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi td chirc 1am dich vu, gidy
gidi thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa
qua dich vy buu chinh cdng ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu
chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan
vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

Ban
chinh: 1
Ban sao:

0

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0
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+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc uy quyén thue hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/NP-CP vé dang ky t6 hop tac, 0
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.
Truwong hgp diang ky trén méi trudng dién tu:

Tén gidy to Mau So

don, to¢ lwong
khai

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi trudng dién tir Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va Nghi chinh: 1
dinh $6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tu. HO so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong ho so 0
dang ky bang ban gidy.
Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu SO

don, to lugng
khai

+ Nguoi dugc oy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban

xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh lap Bén sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thyuc hién theo quy dinh cta phép luat vé 0

dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sé Ban
92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, chinh: 1
lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho to chirc, c4 nhan khac thuc Bén sao:
hién thu tuc ding ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi 0

nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢ nhan thuc hién thi tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty

quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay khong bt budc phai cong
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chtng, chimg thyc; Trudng hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thi tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x, kém theo hd so dang ky phai
c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi td chirc 1am dich vu, gidy
gidi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu cia to chitc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép

hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai nop ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh c¢ong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi diang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Bén sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP vé dang ky t6 hop tac, 0

hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

a) Dirng thue hién thi tuc ding Ky to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa

Tén gidy to Maiu don, to' = S6 lwong

khai

- Bdi v6i truong hop ding thuc hién thi tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xa: Gidy dé nghi dimg thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa.

Ban chinh:
1
Ban sao: 0

- DP6i voi truong hop dimg thyc hién thi tuc ding ky to hop Ms19PLIl.docx Ban chinh:

tac: Vin ban dé nghi ding thyc hién thu tuc dang ky t6 hop
tac.

b) Dirng thwe hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi

1
Ban sao: 0

Tén gidy to MAiu don, to
khai

(1) Thong bao vé viéc hity bé nghi quyét giai thé;

So lwong

Ban chinh: 1
Ban sao: 0
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(2) Nghi quyét cta Dai hoi thanh vién vé viéc hity bo Ban chinh: 1
nghi quyét giai thé. Ban sao: 0

Péi twong thue hién: Cong dan Viét Nam, Hop tac xi

Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 thAm quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khong co thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thue hién: Thong bao dimg thyc hién thu tuc dang ky cho hop tac x4, lién hiép
hop tac xa va hily ho so theo quy trinh trén Hé thong thong tin ding ky hop tac xa, Vian
ban ciia Co quan ding ky kinh doanh cap xa thong bao 1y do tir chbi, Co quan dang ky kinh
doanh cip xi dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc hiy bo nghi quyét giai thé trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, dong thoi khoi phuc tinh trang phap 1y cia
hop tac xa, lién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa va giri théng tin cho co quan thué

Can cw phéap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Qudc Hoi
2023

92/2024/ND-CP Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP cua Chinh pha: V& 18-07- Chinh
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x32024 phu

09/2024/TT-  Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT 16-05-  BoKé
BKHDT 2024 hoach va
Pau tu

125/2025/ND-  Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phii: ~ 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh tham quyén ctia chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh virc quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh
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43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC cta Bo Tai chinh:  17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh virc quéan 1y 2025 chinh
nha nuéc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 khi té chirc chinh
quyén dia phuong 02 cép

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh thAm quyén ctia chinh 12-06-  Chinh

CP quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cap 2025 phu

trong linh vyc thanh 13p va hoat dong doanh

nghiép
Qb sb Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cua UBND 03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh phd
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh

nghiép thuc hién trén dja ban thanh phd Hai

Phong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién: a) Ding thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa * Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi chua duoc
chap thuan trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa. * Ké khai thong tin ca nhan
trong thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xd - Trudng hop
da c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh c4 nhin ctia minh va cua ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac
s0 voi cac thong tin dugc luu trir tai Co sd dit lidu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin duoc luu trir tai Co sé dir liéu quéc
gia vé dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé v&i co quan quan 1y nha nudc ¢ tham
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. - Trudong hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so dang
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin
cudc hoac CMND hoac stir dung tai khoan dinh danh di¢n tr theo quy dinh phap luat dé
thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong
c6 sd dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co
yéu cau ké khai thong tin ca nhan cia nguoi dai dién theo phap luat ctia to hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh
doanh phai kém theo ban sao CMND hoac hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc céc
gidy to co gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctia ca nhan d6 theo quy dinh.
- Trudng hop viée két ndi gitta Co s6 dit liéu vé ding ky hop tac x3 véi Co sé dit liéu qubc
gia vé& dan cu bj gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi
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phai kém theo ban sao cdn cudc cong dan hoac thé can cudc hodc CMND hoac ho chiéu
hodc hd chiéu nuée ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc cta nguoi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién theo phap ludt cua td hop tac 14 c4 nhan
hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhén trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a
phap nhan theo quy dinh, hop tac x4, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngon ngit sir dung trong hd so dang ky to hop téc,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky to hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét; - Trudng hop hd so ding ky td hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban
dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Trudng hop gidy to,
tai lidu trong ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce st dung dé thyuc hién thu tuc dang ky td
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. * Ngudi ndp hd so dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co quan ding ky kinh doanh cip x3 noi t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh. Ho so ding ky t6 hop téc, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu
kién sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa ndm 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy
dé nghi dang ky; - C6 s6 dién thoai ciia nguoi ndp ho so; - Pa ndp 1é phi dang ky kinh
doanh, trtr truong hop duoc mién 16 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén mdi trudng dién tir phai bao dam cac
yéu cau sau: - Co ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai ddy du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién ti.
Tén vin ban dién tir phai duoc dit twong tng voi tén loai gidy to trong ho so ding ky bang
ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé st dung chit ky sb dé ky truc tiép trén
van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghj dinh sb 92/2024/ND-CP; - Céc thdng tin
dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa phai duoc nhap day
da va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong
tin vé& s dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp hod so; - HO so dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hié€p hop tac xa trén moi truong dién tor dugce xac thuc b?lng chir ky sb cla nguoi
c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc ngudi duge ngudi cé tham quyén iy quyén
thue hién thu tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thue hién tha tuc ding ky, ho so dang ky
trén moi truong dién tr phai kém theo céc giéy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP va duogc thé hién dudi dang van ban di¢n tir quy dinh tai diém a khoan
3 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 sira d6i, bd sung hd so ding ky trén moi trudng dién tir 13 60 ngay ké tir ngay
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co quan diang ky kinh doanh cip xa ra thong bao yéu cau sira doi, bd sung hd so. Sau thoi
han néu trén, néu khong nhan duoc hd so stra ddi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh
cip x4 s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.
b) Dung thyuc hién thu tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa * Trong thdi han 06
thang ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé va co quan ding ky kinh doanh cip xi chua
chuyén tinh trang phap 1y cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa sang tinh trang d giai thé.
* Ké khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac
X4 - Truong hop da co sé dinh danh ca nhan, ngudi thue hién thu tuc ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sb
dinh danh ¢4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho
so dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin dugc luu trir tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhan
dugc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin duoc luu trit tai Co so dir liéu quéc gia vé dan
cu, ¢4 nhin d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trude khi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. -
Truong hop ndp hod so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so dang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa xuét trinh can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac str dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién thil tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x&. - Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phép luat
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai
hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia c4 nhan d6 theo
quy dinh. - Truong hop viéc két ndi giita Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa vdi Co s
dir liéu qudc gia vé& dan cu bi gian doan thi ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
phai kém theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac CMND hoac hd chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hidu
luc cta ngudi ndp hod so dang ky, nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac x3, lién hiép
hop tac xa, nguodi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngoén
ngit str dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa&: - Cac gidy to, tai lidu
trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét; - Truong
hop ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bing tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy o, tai liéu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
béng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce st dung dé thyuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 ndp hd so tai co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop
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tac xa dit try s¢ chinh. HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé& dang ky hop tac xa khi ¢6 du cac diéu kién sau day: - Co du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 nim 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop
tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky; - C6 s dién thoai cia
ngudi ndp hod so; - Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi
dang ky kinh doanh theo quy dinh. * H6 so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén
moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac
gidy t& d6 duge ké khai day du theo quy dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tur. Tén van ban dién tur phai dugc dat twong tng vai tén
loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé
sir dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén vian ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy
va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/NP-CP; - Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac x3 phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd so ding ky bang
ban giéy; trong do6 co6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir cta nguoi ndp hd so; - Hd so
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir dugce xac thuc bang chir
ky sb ctia ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic nguoi duge nguoi cé
tham quyén Uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo céc gidy to, tai liéu quy dinh
tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy
dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 stra di, bo sung hd so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké
tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cip x ra théng bao yéu cau sira doi, bo sung hd so.
Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duogc ho so stra d6i, bo sung, co quan dang ky kinh
doanh cép x3 s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Tir khoa: Ding thyc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;
Dirng thue hién thu tuc giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xi

M6 ta: Khong cé thdng tin
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17. Ma thi tuc: 2.002643

S6 quyét dinh: 4167/QD-BTC

Tén thii tuc: Ding thuc hién thi tuc ddng ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa;
Durng thue hién thu tuc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa

Cép thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khong duoc luét giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vue: Thanh 14p va hoat dong cta t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh tu thyc hién:

* Truong hop ding Ky truc tiép: a) Dirng thue hién thi tuc ding ky to hop tac, hop
tac xa, lien hi¢p hop tac xa

Truong hop to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa c6 nhu cu dung thyc hién thu tuc
dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi, ngudi dugc uy quyén ding ky thanh
1ap hop tac xa, lién hiép hop tac xa ky vin ban dé nghi dimg thuc hién thu tuc dang ky to
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 tai co quan ding ky kinh doanh cap xa noi dit tru
SO.

Co quan dang ky kinh doanh cap xa xem xét cap, ra thong bao dirng thuc hién thu tyc ding
ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xd va hiy hd so theo quy trinh trén Hé
thong thong tin dang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
dé nghi.

Truong hop tir chdi ding thuce hién thu tuc, co quan ding ky kinh doanh cip x3 ra thong
b4o bang vin ban cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa va néu 1d 1y do tir choi
b) Dung thuc hién thu tuc giai thé hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa: Trong thoi han 06 thang
ké tlr ngdy nhan duoc nghi quyét giai thé va co quan ding ky kinh doanh cdp xa chua
chuyén tinh trang phap 1y ciia hop tac x4, lién hiép hop tic xi sang tinh trang da giai thé,
néu khong tiép tuc thuc hién giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 gt thong bao vé viée
hay bo nghi quyét giai thé do ngudi dai dién theo phap luat ky dén co quan dang ky kinh
doanh cép xa noi dat try so chinh. Kém theo thong bao phai c¢6 nghi quyét cua Dai hoi
thanh vién vé viéc huy bo nghi quyét giai thé.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong bo, co quan dang ky kinh
doanh cép x3 phai dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc hity bo nghi quyét giai thé trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, dong thdi khoi phuc tinh trang phap 1y
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
trong Co sé dit lidu vé ding ky hop tac xi va giri théng tin cho co quan thué.

* Trudng hop trén méi trudong dién tir: a) Dirng thwe hién thi tuc ding ky té hop
tac, hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa
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Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng (mg dung ding ky thué dé phdi hop, trao
d6i thong tin giira co quan dang ky kinh doanh cip xa va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cip dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co
quan dang ky kinh doanh cap xa thuc hién cap dang ky cho t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bang ban gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chwa hop 18 hoic tén t6 hop
tac, hop tac x3, lién hiép hop tac x3 yéu cau dang ky khong dung theo quy dinh hoic thong
tin ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat, co quan dang ky kinh doanh cap xa giri
thong bao trén méi truong dién tir cho td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi dé yéu
cau stra doi, bo sung ho so. Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa dé nhan thong tin phan hoi vé két qua xt 1y ho so.

b) Dumng thyc hién thi tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa Nguoi ndp hd so st
dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin vé diang ky hop tac
Xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1 phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé thong ung dung diang ky thué dé phéi hop, trao doi thong
tin gitta co quan ddng ky kinh doanh cdp xa va co quan thué.

Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cdp ding ky cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
xa yéu cau dang ky khong ding theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong ho so diang ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cdp x3 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra di, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so
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str dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xi dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thire thuc hién:

Hinh  Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thire han giai
ndp  quyét
Tryc 15 Lé phi: (Muc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh - Nop truc tiép tai co
tiép  Ngdy cua Hoi dong nhan dan cap tinh. Khong thu 1é quan ding ky kinh
lam viéc phi dang ky dbi vai to hop tac theo quy dinh  doanh;
tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xi nim
2023.)
Lé phi: (Muc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh
ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.)
Tryc 1,5 Lé phi: (Muc 18 phi (néu c6) theo quyét dinh - Truc tuyén qua Hé
tuyén Ngay cua Hoi dong nhan dan cap tinh. Khong thu 18 théng thong tin vé dang

Dich vu
buu
chinh

lam viéc phi dang ky dbi vai to hop tac theo quy dinh  ky hop tac xa/ Cong

1,5
Ngay

tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tic xi nim Dich vu cong qudc gia.
2023.)

Lé phi: (Muc 1& phi (néu c6) theo quyét dinh

ctia Hoi dong nhan dan cap tinh.)

Lé phi: (Mic 18 phi (néu co) theo quyét dinh Qua dich vu buu chinh
ctia Hoi dong nhan dan cép tinh.)

lam viéc Lé phi : (Mt 18 phi (néu c6) theo quyét dinh

ctia Hoi dong nhan dan cap tinh. Khong thu 18
phi dang ky d6i véi t6 hop tac theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu 22 Luat Hop tac xa nim
2023.)

Thanh phan hd so:

* Truwong hgp dang ky trén moi trwong dién ti:

Tén gidy to So
luwgng
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Méu
don, to

khai
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi chinh: 1
dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. Ho so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so 0
dang ky bang ban gidy.
* Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu SO

don, to lwong
khai

+ Nguoi dugc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac
x3d duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac xa. Viéc ay quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh lap
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé
dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/NP-CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho t6 chirc, ca nhin khac thyuc
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
nhu sau: Truong hop ty quyén cho ca nhan thyc hién tha tuc ding ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty
quyén cho c4 nhan thyc hién thii tuc lién quan dén ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban iy quyén nay khong bat budc phai cong
chtng, chimg thuc; Trudng hop ty quyén cho td chirc thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo ho so dang ky phai
c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi td chirc 1am dich vu, gidy
gidi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu cta td chirc d6 cho ¢4 nhan
tryc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0
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+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa Ban
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan 0
vién buu chinh va ngudi c6 thaim quyén ky van ban dé nghi diang ky.
+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc uy quyén thue hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP vé dang ky t6 hop tac, 0
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.
Trwong hgp dang ky trén moi truong dién tir:

Tén gidy to Maiu So

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén méi trudng dién tir
bao gom céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
dang ky trén moi trudng dién tir ¢6 gia tri phap 1y twong dwong hd so
dang ky bang ban gidy.

Truwong hop ity quyén thue hién thi tuc:

Tén gidy to

don, to lwong
khai

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

Miu  Sé
don, to' luwgng
khai

+ Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban

xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc diang ky thanh lap Bén sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thyuc hién theo quy dinh cta phap luét vé 0

dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sé Ban
92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, chinh: 1

lién hiép hop tac xa co thé iy quyén cho to chirc, c4 nhan khac thuc
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hién thu tuc dang ky t6 hop tac, dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa Bén sao:
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc dang ky 0

hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 vin ban uy

quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,

lién hiép hop tac x3. Vin ban Gy quyén nay khong bt budc phai cong

chtng, chimg thyc; Trudng hop Gy quyén cho to chirc thuc hién thi tuc

dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so ding ky phai

c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chirc 1am dich vu, gidy

gidi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu cia to chitc d6 cho ca nhan

truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép

hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai nop ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi diang ky.

+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong Ban
phai 14 buu chinh cong ich thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac, 0

hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

a) Dirng thuc hién thi tuc ding ky to hop tac, hop tic x4, lién hiép hop tac xa

Tén gidy to Maiu don, to' = S6 lwong
khai

- D6i voi truong hop ding thuc hién thi tuc dang ky hop tac Ban chinh:
x4, lién hiép hop tac xa: Gidy dé nghi dimg thuc hién thu tuc 1
dang ky hop tac xa. Bén sao: 0
- DP6i voi trudng hop dimg thyc hién thi tuc dang ky to hop Ms19PLIl.docx Ban chinh:
tac: Vin ban dé nghi dimg thuc hién tha tuc ding ky t6 hop 1
tac. Ban sao: 0

b) Dirng thwe hién thii tuc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xi
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Tén gidy to Méu don, to S6 lwong
khai
(1) Thong bao vé viéc hiry bo nghi quyét giai thé; Ban chinh: 1
Ban sao: 0
(2) Nghi quyét cta Dai hoi thanh vién vé viéc hity bo Ban chinh: 1
nghi quyét giai thé. Ban sao: 0

Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam, Hop tac xa

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khong co thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng cé théng tin

Co quan phdi hop: Khong c6 thong tin

Két qua thue hién: Thong bao dimg thyc hién thu tuc dang ky cho hop tac x4, lién hiép
hop tac xa va huy ho so theo quy trinh trén Hé thong thong tin ding ky hop tic xa, Vin
ban ciia Co quan ding ky kinh doanh cap xa thong bao 1y do tir chbi, Co quan dang ky kinh
doanh cip x4 dang tai thong bao va nghi quyét vé viéc hity bo nghi quyét giai thé trén Cong
thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép, dong thdi khéi phuc tinh trang phap 1y cia
hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh trong
Co so dit liéu vé ding ky hop tac xa va giri théng tin cho co quan thué

Can cu phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Qudc Hoi
2023

92/2024/ND-CP Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP cua Chinh phu: V& 18-07-  Chinh
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x32024 phu

09/2024/TT-  Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT 16-05-  BoKé
BKHDT 2024 hoach va
Pau tu
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125/2025/ND- Nghj dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu:  11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phéan dinh thAm quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phuong 02 cép trong linh virc quan 1y
nha nudc cua B Tai chinh

43/2025/TT-  Théng tu s6 43/2025/TT-BTC ciia B Tai chinh:  17-06- B6 Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh virc quéan 1y 2025 chinh
nha nude dbi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 khi té chirc chinh
quyén dia phuong 02 cap

151/2025/ND- Quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh 12-06- Chinh

CP quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cip 2025 phu

trong linh vyc thanh 13p va hoat dong doanh

nghiép
QDb sb Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND 03/09/2025UBND
3606/QD- thanh pho Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian thanh phd
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh

nghiép thuc hién trén dja ban thanh phd Hai

Phong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién: a) Dung thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa * Ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi chua duoc
chap thuin trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa. * Ké khai thong tin c4 nhan
trong thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tic xa - Trudng hop
da c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thi tuc dang ky to hop tac, hop tac x4, lién
hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh
danh ca nhan ctia minh va ctia ca nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong hd so
dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi. Cac thong tin ké khai phai chinh xac
s0 voi cac thong tin dugce luu trit tai Co s6 dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir liéu quéc
gia vé& dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude c6 thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc ding ky to hop tac, hop tac xi,
lién hiép hop tac xa. - Truong hop ndp ho so diang ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding
ky t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin cude cong dan hodc thé cin
cudc hodc CMND hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé
thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong
c6 sd dinh danh c4 nhan thi hd so dang ky td hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa co
yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua ngudi dai dién theo phap luat cia to hop tac, hop tac
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x4, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh phai kém theo ban sao CMND hoac hd chiéu hodc hd chiéu nude ngoai hodc céc
gidy td c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cua ca nhan dé theo quy dinh.
- Trudng hop viée két ndi gitta Co s6 dit liéu vé dang ky hop tac x3 véi Co sé dit lidu qubc
gia vé& dan cu bi gian doan thi hd so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xi
phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudec hoac CMND hoac ho chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc cua nguoi ndp hd so ding ky, ngudi dai dién theo phap ludt cua td hop tac 14 c4 nhan
hodc ngudi dai dién hop phap ctia phap nhén trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 1a
phap nhan theo quy dinh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngon ngit sir dung trong ho so dang ky to hop tac,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky t6 hop tac, hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dugc lap bang tiéng Viét; - Trudng hop ho so dang ky to hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x3 co tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban
dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liéu bang tiéng nude ngoai; - Trudng hop gidy to,
tai lidu trong ho so ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce st dung dé thyuc hién thu tuc dang ky td
hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa. * Ngudi nop hd so dang ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac xa ndp ho so tai co quan ding ky kinh doanh cip xa noi to hop tac, hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa dit try s¢ chinh. HO so dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hi¢p
hop tac x4 duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c¢6 du cac diéu
kién sau day: - Co du giéy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy
dé nghi dang ky; - C6 s6 dién thoai ctia nguoi ndp ho so; - Pa ndp 1é phi dang ky kinh
doanh, trtr truong hop duoc mién 16 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding
ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir phai bao dam cac
yéu cau sau: - C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai day du theo
quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang van ban dién ti.
Tén van ban dién tir phai dugc dat twong g vai tén loai gidy to trong hd so dang ky bang
ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so dang ky co thé str dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén
van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac
dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac thdng tin
dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa phai duoc nhap day
du va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong
tin vé s dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop ho so; - HO so dang ky to hop tac, hop tac
x4, lién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tor dugce xac thuc b?lng chir ky sb cla nguoi
c¢6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic ngudi duoc nguoi cd thim quyén ty quyén
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thuc hién thu tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thuc hién thu tuc ding ky, hd so dang ky
trén méi trudng dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
$6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tr quy dinh tai diém a khoan
3 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép
hop tac xa stra d6i, bd sung hd so ding ky trén moi trudng dién tir 13 60 ngay ké tir ngay
co quan diang ky kinh doanh cip xa ra thong bao yéu ciu sira doi, bo sung ho so. Sau thoi
han néu trén, néu khong nhan duogc hd so stra ddi, bd sung, co quan dang ky kinh doanh
cap x4 s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x4.
b) Dung thyc hién thu tuc giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa * Trong thoi han 06
thang ké tir ngay nhan dugc nghi quyét giai thé va co quan ding ky kinh doanh cap xi chua
chuyén tinh trang phap 1y ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xa sang tinh trang da giai thé.
* K& khai thong tin ca nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
X& - Truong hop da co6 sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc diang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sb
dinh danh ¢4 nhan cta minh va cta ca nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin c4 nhan trong hd
so dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké khai phai chinh xac so véi cac
thong tin dugc luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin c4 nhan
duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duoc luu trit tai Co sé dit licu quéc gia vé dan
cu, ¢ nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c6 tham quyén dé hiéu
chinh thong tin trudce khi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. -
Truong hop ndp hod so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa xuét trinh can cudc cong dan hoac thé can cudc hoac str dung tai khoan
dinh danh dién tur theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa. - Truong hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan ctia nguoi dai dién theo phép luat
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, van phong dai di¢n, dia
diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai
hodc cac gidy t& co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ca nhan d6 theo
quy dinh. - Truong hop viéc két nbi giita Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hoac hd chiéu
hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé hd chiéu nude ngoai con hidu
luc cta ngudi ndp hod so dang ky, ngudi dai dién theo phéap ludt cua hop tac x3, lién hiép
hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngon
ngit str dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai lidu
trong hod so dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc lap bé“mg tiéng Viét; - Truong
hop ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd
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so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy o, tai liéu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
bﬁng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duogc st dung dé thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp ho so dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 ndp hd so tai co quan diang ky kinh doanh cip x3 noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dit try s¢ chinh. HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
Heé théng thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day: - C6 du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 nim 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop
tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky; - C6 sb dién thoai cia
ngudi ndp ho so; - Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duwoc mién 1& phi
dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén
moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac
gidy to d6 duge ké khai day du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va dugc
thé hién dudi dang van ban dién tu. Tén van ban dién tu phai dugc dat twong tng vai tén
loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé
sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy
va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/NP-CP; - Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac x3 phai dugc nhap day dii va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky bang
ban giéy; trong do6 co6 thong tin vé 6 dién thoai, thu dién tir cia nguoi ndp ho so; - H) so
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir duge xac thyc bang chir
ky sb ctia ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic nguoi dugc ngudi co
thAm quyén Uy quyén thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo céac gidy to, tai liéu quy dinh
tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy
dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 sira doi, bo sung hd so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké
tir ngdy co quan diang ky kinh doanh cép x ra théng bao yéu cau sira doi, bd sung ho so.
Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so sira doi, bo sung, co quan ding ky kinh
doanh cip x4 s& hiy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Tir khéa: Dung thyc hién thu tuc ding ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa;
Dirng thuc hién thu tuc giai thé, hop tac x4, lién hiép hop tac xi

M6 ta: Khong co thdng tin
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18. Ma thi tuc: 2.002123

S6 quyét dinh: 4167/QD-BTC

Tén thi tuc: Ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh
doanh; Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai cia hop tac xa, 1ién hi¢p
hop tac xa

Cip thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khong duoc luét giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh tu thyc hién:

* Trudng hop ding Ky true tiép: a) Piang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
thong bao dia diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh 1ap chi nhanh, vin phong dai dién, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so diang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién dén co
quan ding ky kinh doanh cip x4 noi dit chi nhanh, vin phong dai dién. Hop tac x4, lién
hiép hop tac xa co thé 1ap dia diém kinh doanh tai dia chi khac noi dat tru s¢ chinh hoic
dat chi nhanh.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia
diém kinh doanh, co quan diang ky kinh doanh cip x4 trao gidy bién nhan, kiém tra tinh
hop 1é ctia ho so.

Truong hop hd so hop 18, co quan ding ky kinh doanh cip x3 cap Gidy ching nhan ding
ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh
doanh.

Truong hop hd so chua hop 16 hoidc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
yéu cau dang ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 thong béo bang vin ban cho ngudi
nop ho so trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so. Thong bao phai néu rd
1y do va cac yéu cau stra doi, bd sung hd so.

b) Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xd Co quan ding ky kinh doanh cap x4 cap nhat thong tin vé chi nhanh, vin phong
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dai dién ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa
trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc hd so théng bao.

Truwong hgp diang ky trén moi truong dién ti:

Ngudi nop ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé théng ing dung ding ky thué dé phdi hop, trao doi thong
tin gitra co quan ddng ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

Truong hop hd so du didu kién cip dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop ho so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao trén méi truong dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

Cach thirc thue hién:

Hinh Thoi Phi, 1¢ phi Mo ta
thire  han
nop  giai

quyét

Truc 1,5 Lé phi: (- Mitrc 1& phi cu thé do Hoi ddng nhan - Nop truc tiép tai co
tiép  Ngay dan cap tinh quyét dinh (cin cr quy dinh tai quan dang ky kinh
lam  Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp hd  doanh; - 1,5 ngay lam
viéc  so dang ky nop 1é phi dang ky kinh doanh tai thoi viéc ké tir ngay nhan ho
diém ndp hd so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 théso hop 18.
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so & cap xa
hoic chuyén vao tai khoan ctia Co quan diang ky
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kinh doanh cap xa hodc thanh toan tryc tuyén
thong qua chirc ning thanh toan tryc tuyén trén
Cong dich vu coéng qudc gia hodc bang cach thirc
khac theo quy dinh cua phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong trudng hop
hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc cap
dang ky. - Tién st dung dich vu thanh toan truc
tuyén khong dugc tinh trong 18 phi ding ky kinh
doanh.)

Lé phi : Pong (Muc 1& phi (néu c6) theo quyét
dinh ctia Hoi dong nhan déan cap tinh.)

Truc

tuyén Ngay

lam

viéc
Dich 1,5
vu buu Ngay
chinh lam

viéc

1,5

Lé phi: (- Mt 1¢ phi cu thé do Hoi ddng nhan - Truc tuyén qua Hé
dan cip tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai thong thong tin vé ding
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp hd  ky hop tac xa/ Cong

so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai thdi Dich vu céng qudc gia.
diém ndp hod so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé- 1,5 ngay lam viéc ké
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so 6 cdp  tir ngay nhan hod so hop
huyén hodc chuyén vao tai khoan ctia Co quan  18.

dang ky kinh doanh cip huyén hoic thanh toan

truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc

tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia hodc bang

cach thtrc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢

phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra

trong truong hop hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa

khong duoc cap dang ky. - Tién sir dung dich vu

thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18

phi dang ky kinh doanh.)

Lé phi : Pong (Muc 1& phi (néu c6) theo quyét

dinh cua Hoi dong nhan déan cép tinh.)

Lé phi: (- Mirc 18 phi cu thé do Hoi dong nhan 1,5 ngay lam viéc ké tir
dan cép tinh quyét dinh (can cir quy dinh tai ngay nhan ho so hop 1.
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp hd  Qua dich vu buu chinh
so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi

diém nop ho so. Lé phi ding ky kinh doanh c6 thé

ndp truc tiép tai by phan tiép nhén ho so & cfip




148

huyén hodc chuyén vao tai khoan cua Co quan

dang ky kinh doanh cip huyén hoic thanh toan

truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc

tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia hodc bang
cach thuc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra
trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
khong duoc cip dang ky. - Tién st dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18

phi dang ky kinh doanh.)

Lé phi : Pong (Muc 1é phi (néu c6) theo quyét

dinh cta Hoi ddng nhan déan cap tinh.)

Thanh phan hd so:
- Truong hop thong bao dia diém kinh doanh:

Tén giay to

MAiu don, to
khai

(1) Thong bao 1ap dia diém kinh doanh. Mauso5.docx

Trwong hgp dang ky trén moi trudng dién ti:

Tén gidy to

S6 lwong

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Méu S6
don, to' luwgng
khai

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi trudng dién tir Ban
bao gém cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi chinh: 1
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so 0
dang ky bang ban gidy
Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu So

don, to' luwgng
khai
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+ Ngudi duge ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban

xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc diang ky thanh lap Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0

dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 Ban
92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac chinh: 1
x4, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, ca nhin khéc thuc Ban sao:
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 0

nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién tha tuc dang ky

hop tac xa, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty

quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,

lién hiép hop tac xd. Vin ban Gy quyén nay khong bt budc phai cong

chtng, chimg thuc; Trudng hop Gy quyén cho td chirc thuc hién thi tuc

dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so dang ky phai

c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chirc 1am dich vu, gidy

gi61 thi€u hoac van ban phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan

truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép

hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu guri hd so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop tuy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Béan
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, 0

hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

a) Pang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, thong bao dia diém kinh doanh
cua hgp tiac x4, lién hiép hop tac xa: - Trwong hop dang ky hoat dong chi nhanh, van

phong dai dién:
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Tén gidy to MAu don, to' S6 lweng
khai

(1) Thong bao thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n; Mauso5.docx Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi ddng quan tri (d6i Ban

v6i to chire quan tri ddy di) hodc Pai hoi thanh vién (d6i véi t6 chinh: 0

chtrc quan tri rat gon) vé viéc thanh 1ap chi nhanh, van phong Ban sao:

dai dién; 1

(3) Ban sao hoac ban chinh quyét dinh cua Ho1 d@)ng quan tri Ban

(d6i voi t6 chirc quan tri day du) hodc nghi quyét cua Pai hoi chinh: 0

thanh vién (d6i véi t6 chlrc quan tri rat gon) vé viéc thanh 1ap Ban sao:

chi nhanh, van phong dai dién. 1

b) Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nwéc ngoai cia hop tac xa, lién
hi¢ép hop tac xa

Tén gidy to MAu don, to' SO lwong
khai

(1) Thong bao vé viéc lap chi nhanh, van phong dai dién & Ms6PLIl.docx Ban chinh:

nuoc ngoai; 1

Ban sao: 0
(2) Ban sao gidy chirng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, Ban chinh:
vian phong dai dién hodc gidy to c6 gia tri phap 1y tuong 1
duong. Bén sao: 0
Bao gom

Tén gidy to MAu don,  S6 luong
to khai

Truong hop dang ky trén moi truong dién tir, trudng hop uy Bén chinh: 1
quyén thuc hién thu tuc tuong ty Muc a) Ban sao: 0
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Poi twgng thwe hién: Cong dan Viét Nam

Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan cip x4, phuong, thi trdn
Co quan c6 thAm quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Try s co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thye hién: Co quan dang ky kinh doanh cdp x4 cép nhat théng tin vé chi nhanh,
van phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dit liéu vé dang ky hop
tac x4, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching
nhan dang ky dia diém kinh doanh

Can cwr phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06- Quodc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cua By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh bieu mu thuc hién thi 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x4 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quc
gia vé hop tac xa
92/2024/ND-  Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP cua Chinh pha: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh virc quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: ~ 17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh

nha nudc d6i voi ho kinh doanh, to hop tac, hop tac
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x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh

CP quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap 2025 phu
trong linh virc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép

Qb sb Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND

3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh

UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thue hién: a) Dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong
bao dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa * Ké khai thong tin c4 nhan
trong thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd - Truong hop da c6 sd
dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai
cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cia minh
va clia ca nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin dugc luu trit tai
Co s dir liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac
so voi thong tin dugc luu trir tai Co sé dur liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach
nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude
khi thue hién thi tuc dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. - Trudng hop ndp hd so dang
ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuét trinh cin
cudc cong dan hoac thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh
phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong
c¢6 sd dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 c6 yéu cau ké
khai thong tin ca nhan cua nguodi dai di¢n theo phéap luat cua hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac
x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban
sao CMND hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gi tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh. - Trudng hop viée két ndi
gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co s dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan
thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi phai kém theo ban sao cin cudc cong
dan hodc thé can cude hoic CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc céc giéy
td ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nuéc ngoai con hiéu luc clia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngon ngir sir dung trong hd so dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa: - Céc gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét; - Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chirng kém
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theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so diang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét
duogc sir dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. * Nguoi ndp
hé so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa ndp hd so tai co quan ding ky kinh doanh
cap x4 noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru sé chinh. Ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 dii cac
diéu kién sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP; - Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding
ky; - C6 s dién thoai ctia ngudi ndp hd so; - Pa ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir truong
hop dugc mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xi trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co ddy du cac gidy
td va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban giéy va dugce thé hién dudi dang van ban dién tur. Tén van ban dién tur phai dugc dat
tuong ing voi tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd
so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoic ky truc tiép
trén vian ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac thong tin diing ky dugc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa phai duoc nhap day di va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
ho so; - HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac
thuc bang chit ky s ctia ngudi ¢ tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc nguoi duge
ngudi c6 thAm quyén Gy quyén thyc hién thi tuc ding ky. Trudng hop uy quyén thuc hién
thi tyc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa stra
d6i, b6 sung ho so ding ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thdi han néu trén, néu
khong nhan duoc hd so stra doi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cp x3 s& huy hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi. * Cac trudong hop
khong duogc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa: - Hop tac x4, lién
hiép hop tac xi khong duoc thyuce hién thu tuc ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa néu
thudc mot trong cac trudng hop sau day: + i bi co quan dang ky kinh doanh cép xi ra
thong bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa hodc d3 bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo
nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong
tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, lién hi¢p hop
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tac x4 dugc tiép tuc thyc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong théng bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan ding
ky hop tac xi va duoc co quan diang ky kinh doanh cap xd chap nhan hoic da dugc khoi
phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirg nhan
dang ky hop tac xd; + Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so diang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cta hop tac x3, lién hiép
hop tac xi vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cép xa chap
nhan; + Hop tac xa, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da dang ky”. - Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra,
Thu trudng, Pho Thu truédng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh su yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong duogc thuc
hién mot hodc mot s thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chip thuan bing
van ban cua cac to chirc, ci nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang
ky. b) Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai cia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa * Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa - Trudng hop da co6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh ¢4 nhan cta minh va ctia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong hd so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac
s0 voi cac thong tin dugc luu trir tai Co sd dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong
tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so véi thong tin duoc luu trir tai Co sé dir liéu quéc
gia vé& dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan Iy nha nude ¢ thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x&. - Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho so dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xi xudt trinh cin cudc cong din hodc thé cin cudce hoic sir dung tai
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong cé s6 dinh danh ca nhan thi hé so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua nguoi dai dién theo
phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho chiéu hodc ho chiéu nuée
ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan do
theo quy dinh. - Truong hop viéc két ndi giita Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc CMND hodc ho chiéu
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hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc cua ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac x4, lién hiép
hop tac x4, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngon
ngit str dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai lidu
trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc 1ap bang tiéng Viét; - Trudng
hop ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc lap
b'flng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thyuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. * Ngudi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa ndp hod so tai co quan dang ky kinh doanh cap x4 noi hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 dit try s¢ chinh. HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd duoc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day: - Co du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xi nim 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop
tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi ding ky; - C6 s dién thoai cia
ngudi ndp ho so; - Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi
dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén
moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac
gidy to d6 duge ké khai day du theo quy dinh nhu ho so ding ky bang ban gidy va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tur. Tén van ban di¢n tir phai dugc dat twong Gng vai tén
loai gidy to trong ho so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé
str dung chir ky sé dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy
va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/NP-CP; - Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac x3 phai dugc nhap day di va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir cia ngudi ndp ho so; - HO so
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tir duge xac thyc bang chir
ky sd ctia ngudi co thim quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic nguoi duoc ngudi cd
thAm quyén iy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop iy quyén thuc hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh
tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 stra d6i, bo sung hd so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké
tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cip x ra théng bao yéu ciu sira d6i, bd sung hd so.
Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so sira doi, bo sung, co quan ding ky kinh
doanh cép x3 s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa. * Cac truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop
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tac xa; - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + D3 bi co quan ding ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan diang ky hop tac x4 hodc da bi ra quyét dinh thu
hdi Gidy chirng nhan diang ky hop tac xa; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong qué
trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dang trong tinh trang phéap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khi: + D3 co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong
bao vé hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
chting nhan ding ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan
hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu
héi Gidy chimg nhan dang ky hop tac x3; + Phai dang ky thay doi noi dung ding ky hop
tac x3, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé Iy do diang ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh cép xa chap nhan; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong hop Toa an; Co quan thi hanh
an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thi truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh
tai BO luat T tung hinh sy yéu cau béng van ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong dugc thuc hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugce thuc hién thu tuc do cho dén khi ¢ v kién chép
thuan bang vin ban cta cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thyc hién
thu tuc dang ky.

Tw khéa: Pang ky hoat dong, chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia diém kinh
doanh; Thong bao lap chi nhanh, van phong dai di€n ¢ nudc ngoai cia hop tac xa, 1ién hi¢p
hop tac xa

M6 ta: Khong co thong tin
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19. Ma thi tuc: 2.002648

S6 quyét dinh: 4167/QD-BTC

Tén thi tuc: Hiéu dinh, cip nhat, bd sung thong tin dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac
x3, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac
Xa

Cip thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khong duoc lut giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh tu thyc hién:

* Truwong hop ding ky truc tiép: a) Hiéu dinh, cip nhat, bé sung thong tin ding ky
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa

Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung trén Gidy chimg nhéan ding
ky hop tac xa chua chinh xac so véi ndi dung ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x3, hop tac xa, lién hiép hop tac xa giri van ban dé nghi hiéu dinh thong tin dén co quan
dang ky kinh doanh cap xa noi dit tru s¢ chinh. Co quan ding ky kinh doanh cép xa cap
lai Gidy chting nhan ding ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duogc van ban dé nghi néu thong tin néu tai van ban dé nghi la chinh x4c.

Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co
sO dir lidu vé dang ky hop tac x4 bi thiéu hodc chua chinh xé4c so voi Gidy chimg nhan ding
ky hop tac xa, Gidy chung nhan dang ky thué do qua trinh chuyén doi dit liéu vao Co so
dir liéu vé dang ky hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri vin ban dé nghi bo sung,
hiéu dinh d¢én Co quan dang ky kinh doanh cip xa noi dit try s¢ chinh. Kém theo vin ban
dé nghi b6 sung, hiéu dinh phai c6 ban sao Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa, Giay
ching nhan dang ky thué. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan van ban
dé nghi hiéu dinh, co quan diang ky kinh doanh cip xa c6 trach nhiém bd sung, hiéu dinh
thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s dit liéu vé dang ky hop tac
Xa.

b) Hiéu dinh, cap nhat, bd sung thong tin ding ky chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém
kinh doanh ctia hgp tac x4, lién hi¢p hop tac xa Viéc hi¢u dinh, cap nhat, bo sung thong
tin trén Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching
nhan dang ky dia diém kinh doanh thyc hién theo quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Diéu
26 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP.
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* Truwong hop dang ky trén moi trwong dién ti: (ap dung cho ca muc a va muc b)

- Nguoi ndp hé so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc hd so ding Ky trén
moi trudng dién tr va thanh toan 18 phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan dugc gidy bién nhan
hd so diang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac xa.

- Céac thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac x dugc truyén sang Hé thong ung dung dang ky thué dé phdi hop, trao doi
thong tin gifta co quan dang ky kinh doanh cdp xi va co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cip dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop ho so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra d6i, bo sung ho so. Ngudi ndp ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xa dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

Cach thire thue hién:

Hinh Thoi Phi, 1¢ phi Mo ta
thirc  han
nop giai

quyét

Truc 1,5 Lé phi: (- Mtc 1& phi cu thé do Hoi ddng nhan - Nop truc tiép tai co
tiép  Ngay dén cap tinh quyét dinh (cin c&r quy dinh tai quan dang ky kinh
lam  Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi nop hd  doanh; - 1,5 ngay lam
viéc  so ding ky ndp 1é phi diang ky kinh doanh tai thoi viée ké tir ngay nhan
diém ndp hd so. Lé phi dang ky kinh doanh ¢  duoc hd so hop 1é.
thé ndp truc tiép tai bd phan tiép nhan hd so &
cAp x4 hodc chuyén vao tai khoan cia co quan
dang ky kinh doanh cap xa hodc thanh toan truc
tuyén thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén

trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach
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thirc khac theo quy dinh cua phap luét. Lé phi
dang ky kinh doanh khong duoc hoan tra trong
truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong duoc cip dang ky. - Tién sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18

phi dang ky kinh doanh.)
Truc 1,5  Léphi: (- Mirc 18 phi cu thé do Hoi dong nhan - Truc tuyén qua Hé
tuyén Ngay dén cap tinh quyét dinh (cin ¢t quy dinh tai thong thong tin vé ding
lam  Théng tu s6 85/2019/TT-BTC). - Ngudi nop hd  ky hop tac xa/ Cong
viéc  so diang ky nop 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi Dich vu cong quéc gia.
diém nop ho so. Lé phi dang ky kinh doanh ¢c6  — 1,5 ngay lam viéc ké
thé nop truc tiép tai b phan tiép nhanhd so & tur ngay nhan dugc hd
cap x4 hodc chuyén vao tai khoan ctia co quan  so hop 8.
dang ky kinh doanh c4p xi hodc thanh toan truc
tuyén thong qua chtrc ning thanh toan truc tuyén
trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach
thirc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong
truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong dugc cap dang ky. - Tién st dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.)
Dich 1,5 Lé phi: (- Mtc 1& phi cu thé do Hoi dong nhan 1,5 ngdy lam viéc ké tir
vubuuNgay dén cép tinh quyét dinh (cin ¢t quy dinh tai ngay nhan dugc hd so
chinh 1dm  Théng tu s6 85/2019/TT-BTC). - Ngudi ndp hé  hop 1. Qua dich vu buu
viéc  so dang ky ndp 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi chinh.

diém ndp ho so. Lé phi ding ky kinh doanh ¢o
thé nop truc tiép tai by phan tiép nhén ho so &
cAp x4 hodc chuyén vao tai khoan ctia co quan
ding ky kinh doanh cip xa hodc thanh toan truc
tuyén thong qua chirc niang thanh toan tryc tuyén
trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach
thirc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi
dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra trong

truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
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khong duoc cip dang ky. - Tién sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.)

Thanh phén ho so:

* Trwong hop dang ky trén moi trwong dién ti:

Tén gidy to

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén méi trudng dién tir
bao gdm céc gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong ho so
dang ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thue hién thi tuc:

Tén gidy to

Miu S6
don, to lwong
khai

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

Miu  Sé
don, to' luwgng
khai

+ Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban

xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh lap Bén sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0

dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sé Ban
92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac chinh: 1
x3, lién hiép hop tac xi c6 thé iy quyén cho t6 chirc, ca nhan khac thuc Bén sao:
hién thu tuc diang ky to hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 0

nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty

quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Van ban iy quyén niay khong bat budc phai cong

ching, ching thyc; Truong hop ty quyén cho té chirc thuc hién thu tuc




161

dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so ding ky phai
c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi td chirc 1am dich vu, gidy
gi61 thi€u hoac van ban phan cong nhi€ém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
truc tiép thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién higp

hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phét hanh c6 chit ky x4c nhan cia nhan 0

vién buu chinh va ngudi c6 thim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cdng ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Bén sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/NP-CP vé ding ky t6 hop tac, 0

hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

- Trwong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién noi dung thong tin dang ky
trong Co s& dir liéu vé diing ky hop tic xi bi thiéu hoic chwa chinh xéc so véi Gidy
chirng nhén diing Ky hop tic xd, Gidy chirng nhan ding ky thué do qua trinh chuyén
ddi dir liéu vao Co s& dir liéu vé diang Ky hop tac xa:

Tén gidy to Mau don, to khai S6 lwong

(1) Van ban dé nghi bd Mau II - 4 Giay de nghi Pang ky thay d6i ndi dung Bén chinh:
sung, hi¢u dinh ; GCN ding ky hop tac xa hoac TB thay d6i ndi dung 1

dang ky HTX.docx Bén sao: 0

(2) Ban sao Gidy chimg Ban chinh:
nhan dang ky hop tac xa; 1

Ban sao: 0

(3) Ban sao Gidy chimg Ban chinh:
nhan dang ky dang ky 1

thué. Bén sao: 0

Truong hgp hop tac xa, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung thong tin ding ky
trong Co s& dir liéu vé ding ky hop tic xi bi thiéu hoidc chwa chinh xéc so véi Gidy
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chitng nhén diing ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhin diing
ky dia diém kinh doanh, Gidy chirng nhin ding ky thué do qua trinh chuyén ddi dir
liéu vao Co sé dir liéu vé ding ky hop tic xa

Tén gidy to MAu don, to' S6 lwong
khai

(1) Vian ban dé nghi bd sung, hiéu dinh; Ms7PLIl.docx Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(2) Ban sao Gidy chiing nhan ding ky hoat dong chi nhanh, Ban

van phong dai dién, Gidy ching nhan diang ky dia diém kinh chinh: 1

doanh; Ban sao:
0

(3) Ban sao Giay chiing nhan dang ky thué (4p dung trong Ban

truong hop hiéu dinh, cap nhat, bo sung ndi dung trén Gidy chinh: 1

chuing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai Ban sao:

dién). 0

Truong hop dang ky trén moi truong dién tr, truong hop uy Ban

quyén thyc hién thu tuc twong tu Muc a) chinh: 1
Ban sao:
0

a) Hiéu dinh, cAp nhit, b6 sung thong tin ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi: -
Truong hop hop tic x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy chirng nhin
diing Ky hop tic xa chwa chinh xdc so v6i ndi dung hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hgp tac xa:

Tén gidy to Maiu don, to' khai  S6 lwong
(1) Vin ban dé nghi hi¢u dinh thong tin. Ms7PLIl.docx  Ban chinh: 1
Ban sao: 0

b) Hiéu dinh, cip nhit, bd sung théng tin diing ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa: HO so theo quy dinh tai céc
khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu 26 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP, cu thé: - Truong hop hop tac
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x4, lién hiép hop tac xa phat hién ndi dung trén Gidy chirng nhin ding ky hoat dong
chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chirng nhan ding ky dia diém kinh doanh chwa
chinh xic so véi ndi dung ho so ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh:

Tén gidy to Mau don, to khai S6 lwong
(1) Van ban dé nghi hiéu dinh thong tin. Ms7PLIl.docx  Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Poi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam, Hop tac xa

Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 thim quyén: Khéng cd thong tin

Pia chi tiép nhan HS: Khong c6 thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thwe hién: Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa duoc cip lai, Co quan ding ky
kinh doanh cap xa bd sung, hiéu dinh thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa trong trudng hop hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 phat hién noi dung thong tin dang ky trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac x4 bi thiéu
hodc chua chinh xac so v6i Gidy ching nhan diang ky hop tac xa, Gidy ching nhan ding
ky thué do qua trinh chuyén doi dir lidu vao Co so dit liéu vé ding ky hop tac x4, hop tac
x3, Gidy chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy chtng nhan
dang ky dia diém kinh doanh, Co quan ding ky kinh doanh cap x4 b6 sung, hiéu dinh théng
tin dang ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa trong Co so dit lidu vé ding ky hop tac xa trong truong hop hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 phat hién ndi dung thong tin dang ky trong Co sd dit liéu vé dang ky hop tac xa
bi thiéu hodc chua chinh x4c so voi Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién, Gidy chimg nhan dang ky dia diém kinh doanh, Gidy ching nhan dang ky
thué do qua trinh chuyén doi dir liéu vao Co s& dir liéu vé dang ky hop tac x3, hop tac x4.
Can ct phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Quéc
2023 Hoi
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09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cua B Ké 16-05-  BOKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu miu thuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu

x4 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc
gia vé hop tac x3

92/2024/ND-  Nghi dinh s 92/2024/ND-CP cta Chinh phi: V& 18-07-  Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa 2024 phu

125/2025/ND- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh vic quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh

43/2025/TT-  Thong tu sd 43/2025/TT-BTC cta Bo Tai chinh:  17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh

nha nudc dbi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tc
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtc chinh quyén dia

phuong 02 cip
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuong 02 cép, phan quyén, phan cdp 2025 phu
trong linh vuc thanh lap va hoat dong doanh nghiép
Qb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghi¢p thuc hién trén dia ban thanh phé) Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thuwe hién: a) Hiéu dinh, cip nhét, bo sung thong tin ding ky hop tac
x4, 1ién hi¢p hop tac xa * Ké khai thong tin c& nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xd - Trudng hop di c6 s6 dinh danh c4 nhan, nguoi thyc hién thi
tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi ké khai cac théng tin vé ho, chit dém va tén,
ngdy, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cta minh va ciia c4 nhan c6 yéu cau ké khai
thong tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Céc thong tin ké
khai phai chinh x4c so v&i cac théng tin duoc luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai co6 sai khac so voi thong tin dugce luu triv tai
Co s6 dit lidu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé vé6i co quan quan 1y
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nha nude ¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién thu tuc ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4. - Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd
so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xd xuét trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cudce
hoic sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thyc hién thu tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. - Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan ctia ngudi dai
dién theo phéap luat cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc ho chiéu hodc ho
chiéu nude ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nuée ngoai con hi¢u lyc cua
c4 nhan d6 theo quy dinh. - Trudng hop viéc két ndi gitta Co sé dit liéu vé ding ky hop tac
xa v6i Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua nguoi ndp ho so ding ky, nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac x4,
lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai
lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dugc 1ap bang tiéng Viét; - Trudng
hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
béng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa ndp hd so tai co quan dang ky kinh doanh cdp x noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat try s¢ chinh. Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau ddy: - Co du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop
tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky; - C6 s6 dién thoai cia
ngudi ndp hod so; - Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 16 phi
dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén
moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac
gidy t& d6 duoc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir. Tén van ban dién tr phai dugc dat trong Gng véi tén
loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c6 thé
str dung chir ky sd dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy
Va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP; - Cac thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky
hop tac x3 phai dugc nhap day di va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky bang
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ban giéy; trong do6 c6 thong tin vé b dién thoai, thu dién tir cua nguoi nop ho so; - Hd so
dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac x4 trén méi truong dién tir duge xac thuc bang chir
ky sb cuia ngudi co thim quyén ky vin ban dé nghi ding ky hoic nguoi duge ngudi co
thAm quyén uy quyén thyuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén méi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh
tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 stra d6i, bo sung hd so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké
tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc ho so sira doi, bo sung, co quan dang ky kinh
doanh cap x4 s& huy ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa. * Cac truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa: - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + D3 bi co quan ding ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thudc trudng hop thu hoi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu
héi Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua
trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dang trong tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac
x4, lién hiép hop tac xa duogc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khi: + D3 co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong
bao vé hanh vi vi pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky hop tac xi va dugc co quan dang ky kinh doanh cdp x3 chap nhan
hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu
ho6i Gidy chimg nhan dang ky hop tac xi; + Phai dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé Iy do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh c4p xa chap nhan; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Trudong hop Toa an; Co quan thi hanh
an; Co quan diéu tra, Tha truéng, Pho Thi truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh
tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau bﬁng van ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong dugc thuc hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thuc hién thi tuc d6 cho dén khi ¢ y kién chap
thuan bﬁng van ban cia cac td chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién
thi tyc ding ky. b) Hiéu dinh, c4p nhat, bd sung thong tin dang ky chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa * Ké khai thong tin ca
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nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa - Truong hgp da co
s6 dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké
khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, sb dinh danh ca nhan cua
minh va cta c4 nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x4,
lién hi¢p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duoc luu triv
tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai co sai
khac so véi thong tin dugc luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach
nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nuée ¢ tham quyén dé hiéu chinh théng tin trude
khi thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. - Trudng hop ndp ho so ding
ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin
cuoc cong dan hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh
phap luat dé thue hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. - Truong hop khong
c¢6 sd dinh danh c4 nhan thi ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké
khai thong tin ca nhan cua nguodi dai dién theo phéap luat cua hop tac xa, 1ién hi€p hop tac
x4, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban
sao CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nuée ngoai hodc cac giéy to ¢o gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh. - Trudng hop viée két ndi
gitta Co s¢ dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co s dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan
thi h6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong
dan hodc thé can cude hoic CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc céc giéy
td ¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, ngudi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngbn ngit str dung trong hd so dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét; - Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 ¢o tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai ¢6 ban dich tiéng Viét cong ching kém
theo tai lidu bang tiéng nudc ngoai; - Trudng hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét
dugc sir dung dé thyc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. * Ngudi ndp
ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ndp hod so tai co quan dang ky kinh doanh
cap x4 noi hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dit tru s¢ chinh. HO so diang ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé diang ky hop tac xa khi ¢ du cac
diéu kién sau ddy: - C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa ndm 2023 va Nghi
dinh s& 92/2024/ND-CP; - Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé
nghi dang ky; - C s6 dién thoai ctia ngudi ndp ho so; - Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh,
trir truong hop dugce mién 1é phi dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day
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du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 dugc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so
ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. Tén vin ban dién tir
phai duoc dit twong tng véi tén loai gidy to trong hd so ding ky bing ban gidy. C4 nhan
ky tén trong ho so dang ky co thé st dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir
hodic ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh
tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP. - Céc thong tin dang ky dugc ké khai
trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa phai dugc nhap diy du va chinh xac theo
cac thong tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s dién thoai, thu
dién tir cua ngudi ndp ho so. - HO so diang ky hop tac xa, lién hiép hop tic x3 trén moi
truong dién tir dugc xac thuc bang chit ky sb ciia ngudi co6 tham quyén ky van ban dé nghi
dang ky hoic ngudi duoc ngudi c6 thim quyén Gy quyén thyc hién thi tuc dang ky. Trudng
hop iy quyén thuc hién thi tuc dang ky, hd so ding ky trén méi truong dién tir phai kém
theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va duoc thé
hién duéi dang van ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP. - Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac x3 stra ddi, bd sung hd so ding
ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao yéu cau sira d6i, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd
so stra doi, bo sung, co quan dang ky kinh doanh cip x4 s& huy ho so ding ky theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa. * Cac truong hop khong dugc thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa: - Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong duoc thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong
cac truong hop sau day: + Da bi Co quan ding ky kinh doanh cip x4 ra thong bao vé hanh
vi vi pham ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan ding ky hop tac xa;
+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua
Dai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hi€p hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa duoc tiép tuc thuc hién
thi tuc dang ky ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi: + Da c6 bién phap khic phuc
nhitng vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham cia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa va duoc co quan
dang ky kinh doanh cip xa chip nhan hodc da duoc khoi phuc Gidy chimg nhan ding ky
hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy ching nhan dang ky hop tac xa; + Phai
dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viée giai thé
hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng hop nay, hd so ding ky thay
d6i phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky
thay d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh cip xa chdp nhan; + Hop tac xa, lién hiép
hop tac xa khong con trong tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. -
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Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truéng, Phé Thu trudng
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B6 luat T tung hinh sy yéu cau bang vin ban
vé viéc hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong duogc thuc hién mot hoac mat sb thi tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa thi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugc thuc
hién tha tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuin bang vin ban cua céc td chirc, ca nhan
néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky.

Tir khéa: Hiéu dinh, cip nhat, bo sung thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4,
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh, ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
M6 ta: Khong cé thong tin

20. Ma thu tuc: 1.005280
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S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Ding ky thanh 14p hop tac x4, lién hiép hop tac xi; ding ky chuyén dbi td
hop tac thanh hop tac x3; dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xi chia, tich, hop nhat
Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thyc hién:

* Truomg hop ding ky true tiép:

Trude khi hoat dong, ngudi duoc uy quyén ding ky thanh lap hop tac xa, lién hiép hop tac
xa thyc hién thu tuc dang ky thanh 1ap tai co quan dang ky kinh doanh noi dat tru s¢ chinh.
Nguoi duoc iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai ké khai day
du, trung thuc va chinh xac cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 42 Luat Hop tac xa
2023 va chiu trach nhiém trudc phéap luat vé cac nodi dung da ké khai.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan hd so, co quan ding ky kinh doanh c6
trach nhiém xem xét tinh hop 1& ciia ho so dang ky va cap Giay chirg nhan ding ky hop
tac xa; truong hop hod so chua hop 18, co quan dang ky kinh doanh phai thong bao bang
van ban noi dung can stra doi, bd sung cho ngudi dugc Gy quyén ding ky thanh lap hop tac
x3, lién hiép hop tac xa; trudng hop tir chéi thi phai thong bao bang vin ban va néu rd 1y
do.

* Truwong hop dang ky trén moi truwong dién ti:

Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp hd so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1 phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi nop ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac xa, lién higp hop tac xa trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé thong uing dung diang ky thué dé phéi hop, trao doi thong
tin gitta co quan ddng ky kinh doanh cdp xa va co quan thué.

Trudng hop hd so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cip dang ky cho hop tac x3, lién hiép hop tac x3 bang ban
gidy hodc ban dién tir. Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
xa yéu cau dang ky khong ding theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong ho so diang ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cép x3 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra di, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so
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str dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xi dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thire thuc hién:

Hinh Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thwc han
nop  giai

quyét

Truc 1,5  Léphi: (- Miac 18 phi cu thé do Hoi dong nhan - Nop truc tiép tai co
tiép  Ngay dan cap tinh quyét dinh (can cr quy dinh tai quan dang ky kinh
lam  Théng tu s6 85/2019/TT-BTC). - Ngudi nop hd  doanh;
viec  so dang ky nop 1é phi dang ky kinh doanh tai thoi - 1,5 ngay lam viéc ké
diém ndp hod so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé tir ngay nhan hd so hop
ndp truc tiép tai b phan tiép nhan hd so & cép 1€.
huyén hodc chuyén vao tai khoan ciia Co quan
dang ky kinh doanh cip huyén hodc thanh toan
truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc
tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hoic bing
cach thtrc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra
trong trudong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa
khong duoc cip dang ky. - Tién sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.)

Truc 1,5 L¢ phi: (- Muc 1€ phi cu thé do Hoi d@)ng nhan - Truc tuyén qua H¢
tuyén Ngay dan cap tinh quyét dinh (cin cr quy dinh tai thong thong tin vé ding
lam  Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp hd  ky hop tac xa/ Cong
viéc  so dang ky ndp 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi Dich vu cong qudc gia.
diém nop ho so. Lé phi ding ky kinh doanh ¢ thé- 1,5 ngay lam viéc ké
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cdp  tir ngay nhan ho so hop
huyén hodc chuyén vao tai khoan ctia Co quan  18.
dang ky kinh doanh cip huyén hoic thanh toan
tryc tuyén thong qua chirc nang thanh toén truc
tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang
cach thtrc khac theo quy dinh cua phap luat. Lé
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phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra
trong truong hop hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa
khong duoc cip dang ky. - Tién st dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.)

Dich 1,5 L& phi: (- Mirc 16 phi cu thé do Hoi ddng nhan - 1,5 ngay lam viéc ké
vu buuNgay dan cap tinh quyét dinh (can ctr quy dinh tai tir ngay nhan ho so hop
chinh 1am  Théng tu s6 85/2019/TT-BTC). - Ngudi nop ho  18.
viéc  so dang ky ndp 1¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi

diém nop ho so. Lé phi ding ky kinh doanh c6 thé

ndp truc tiép tai by phan tiép nhéan hd so & cép

huyén hodc chuyén vao tai khoan ciia Co quan

dang ky kinh doanh cip huyén hoic thanh toan

truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc

tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia hodc bang

cach thtrc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢

phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra

trong truong hop hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa

khong duoc cap dang Ky. - Tién sir dung dich vu

thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18

phi dang ky kinh doanh.)

Thanh phan hd so:

* Truwong hop dang ky trén moi truwong dién ti:

Tén gidy to Mau S6
don, to' luwgng
khai
Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi trudng dién tir Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghi chinh: 1
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia trj phap 1y twong dwong hd so 0
dang ky bang ban gidy.

* Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:
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Tén gidy to

Mau

So

don, to luwgng

khai
+ Nguoi dugc Gy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban
xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc ding ky thanh lap Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0
dan su.
+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh sd Ban
92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, chinh: 1
lién hiép hop tac xa ¢ thé uy quyén cho td chirc, ca nhin khac thyuc Ban sao:
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 0
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién tha tuc dang ky
hop tac xa, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay khong bit budc phai cong
chtng, chtng thuc; Truong hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thi tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so dang ky phai
c6 ban sao hop déng cung cép dich vu véi t6 chire 1am dich vu, giéy
gidi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu cia to chitc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.
+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa Ban
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu gri hd so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan 0
vién buu chinh va ngudi c6 thAim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.
+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, 0

hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
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- Trudng hop hop tic xi duge chuyén doi tir td hop tac c6 nha diu tw nwée ngoai, to
chire kinh té ¢6 von dau tw nwréc ngoai tham gia gop von, mua c6 phan, mua phan von
g6p thudc truong hop phai thue hién thi tuc ding ky gép von, mua c6 phin, mua
phén von gép theo quy dinh ciia Luit Pau tu:

Tén gidy to MAu don, to' S6 lweng
khai

(1) Gidy dé nghi dang ky thanh lap; Mausol.docx Ban
chinh: 1
Ban sao:

0

(2) bidu 1 ¢; Ban
chinh: 1
Ban sao:

0

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap; Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop Mauso2.docx Ban

von; chinh: 1
Ban sao:
0

(5) Danh sach, sb dinh danh ca nhan ctia nguoi dai dién theo  Mauso3.docx Ban

phap luat 12 nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phap chinh: 1

1y ctia nguoi dai di¢n theo phap luét 1a ngud1 nudc ngoai; Bén sao:
0

(6) Ban sao gidy chig nhan dang ky dau tu theo quy dinh tai Bén

diém b khoan 1 Piéu 30 cua Luat Hop tac x& 2023; chinh: 0
Bén sao:

1
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(7) Ban sao vin ban cta co quan ding ky dau tu chap thuan vé

viéc gbp von, mua co phan, mua phan von gép cua nha dau tu

nudc ngoai, to chure kinh t€ cé von dau tu nude ngoai.

Ban
chinh: 0
Ban sao:
1

- Truong hop diing ky khi hop tac x4, lién hi¢p hop tac xi chia, tach, hop nhit:

Tén gidy to

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap;

(2) Diéu l¢;

(3) Danh sé&ch thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két
gop von;

MAu don, to' khai ~ S6

Mausol.docx

Mauso2.docx

lwgng

Ban
chinh: 1
Ban
sao: 0

Ban
chinh: 1
Ban
sao: 0

Ban
chinh: 1
Ban
sao: 0

(4) Danh sach, s6 dinh danh cé nhan cta nguoi dai dién

Mau II - 3 DS nguoi Ban

theo phap luat 1a ngudi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy dai dien theo phap  chinh: 1
to phap ly cuia nguoi dai dién theo phap luat 1a nguoi nudce luat cua HTX.docx Ban
ngoai; sao: 0
(5) Ban sao gidy chimg nhan ding ky dau tu theo quy Ban
dinh tai diém b khoan 1 Diéu 30 cta Luét Hop tac xa chinh: 0
2020; Ban
sao: 1
(6) Ban sao gidy chtirng nhan ding ky dau tu d6i voi du an Ban
thanh 1ap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa trong trudng hop chinh: 0
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap Béan
b6i c4 nhan 13 nha d4u tu nude ngoai hodc td chirc kinh té sao: 1
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c¢6 von dau tu nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat vé

dau tu;

(7) Nghi quyét chia hop tac x (trong trudng hop ding ky Ban

khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa chia); Nghi quyét tich chinh: 1
hop tac xa, lién hiép hgp tac xa (trong truong hop dang ky Ban

khi hop tac x4, lién hiép hop tac xa tach); Hop dong hop sao: 1

nhat, nghi quyét thong qua hop dong hop nhit cia cac hop
tac x4, lién hiép hop tac x4 bi hop nhét (trong trudng hop
dang ky khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat).

- Trwong hop ding ky thanh 1ap hop tic xa trén co sé chuyén doi tir to hop tac:

Tén giay to MAu don, to' S6 lwong
khai

(1) Giay dé nghi dang ky thanh lap; Mausol.docx Bén
chinh: 1
Ban sao:
0

(2) biéu 1¢ ; Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap ; Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop  Mauso2.docx Ban

von ; chinh: 1
Ban sao:
0

(5) Danh séach, sb dinh danh ca nhan ctia ngudi dai dién theo  Mauso3.docx Ban
phap luat 14 nguoi Viét Nam; danh sach, ban sao gidy to phéap chinh: 1
1y ctia nguoi dai dién theo phap ludt 1a nguoi nude ngoai .
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Ban sao:
0

- Trwomg hop diang ky thanh 1ap hgp tac x4, lién hiép hgp tac xa:

Tén gidy to MAu don, to' S6
khai lwong

(1) Gidy dé nghi ding ky thanh lap; Mausol.docx Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(2) biéu 1¢; Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(3) Nghi quyét hoi nghi thanh lap; Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(4) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop vén; Mauso2.docx Bén

chinh: 1
Ban sao:
0
(5) Danh sach, s6 dinh danh c4 nhan cta nguoi dai dién theo Mauso3.docx Ban
phap luat 12 nguoi Viét Nam; danh séch, ban sao gidy to phap 1y chinh: 1
cua nguoi dai dién theo phép luat 1a ngudi nude ngoai; Ban sao:
0
(6) Ban sao gidy chirng nhan ding ky dau tu theo quy dinh tai Ban
diém b khoan 1 Piéu 30 cta Luat nay; chinh: 0
Ban sao:
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(7) Ban sao gidy chirng nhan dang ky dau tu ddi v6i du an thanh Ban

1ap hop tac xa, lién hié€p hop tac xa trong truong hop hop tac xa, chinh: 0
lién hiép hop tac xa dugc tham gia thanh 1ap boi cé nhan 1a nha Ban sao:
dau tu nude ngoai hodc to chirc kinh té c6 von dau tu nude ngoai 1

theo quy dinh ctia phap ludt vé dau tu.

Poi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam, Nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, Hop
tac xa

Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan cip x3, phuong, thi tran

Co quan c6 thaim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Tru so co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co thong tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thye hién: Thong bao bang vin ban ndi dung can sira d6i, bo sung ctia Co quan
dang ky kinh doanh cép x4, Vin ban cia Co quan dang ky kinh doanh cap x4 thong bao 1y
do tir chdi, Gidy chirg nhan ding ky hop tac xa

Can cu phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Quéc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cua By Ké 16-05-  BoKé
BKHPT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thyuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu

xd va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qubc
gia vé hop tac xa

92/2024/ND-  Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP cua Chinh phu: V& 18-07-  Chinh
cP dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa 2024 phu

125/2025/ND- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP cua Chinh phu: ~ 11-06-  Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh 2025 phu




179

quyén dia phwong 02 cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua BO Tai chinh

43/2025/TT-  Théng tu sb 43/2025/TT-BTC cia B6 Tai chinh:  17-06- B¢ Tai
BTC Ban hanh biéu miu str dung trong linh vuc quan 1y 2025 chinh

nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tc
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtc chinh quyén dia

phuong 02 cip
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap 2025 phu
trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép
Qb s6 Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cuia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thyuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién: * Truong hop chuyén doi t6 hop tac thanh hop tac xa:
Truong hop dang ky chuyén d6i to hop tac thanh hop tac x4, to hop tac chdm dit ton tai
ké tir thoi diém hop tac xa chuyén doi tir to hop tac dugc cip Gidy ching nhan dang ky
hop tac xd. Hop tac xa duoc chuyén doi tir t6 hop tac duoc gitr nguyén ma sb cia t hop
tac. * Truong hop chia hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa: Hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa cod
thé chia tai san, quyén, nghia vu, thanh vién hién c6 (sau day goi 1a hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 bi chia) dé thanh Iap hai hodc nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tic xd méi. Thu
tuc chia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thuc hién nhu sau: a) Pai hdi thanh vién cia
hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia thong qua nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 theo quy dinh ctia Luat Hop tac xa 2023 va Piéu 18. Nghi quyét chia hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bao gdm ndi dung chu yéu sau day: tén, dia chi tru s& chinh cua hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 bi chia; tén hop tac xa, lién hiép hop tac x3 méi; nguyén tic, cach thirc
va thii tuc chia quyén, tai san bao gom ca qui chung khong chia, tai san chung khong chia;
phuong an st dung lao dong; cach thirc phan chia, thoi han va thi tuc chuyén doi vén gop
cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi chia sang hgp tac xa, lién hi€p hop tdc xa moi;
nguyén tac giai quyét nghia vu hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi chia; thoi han thyc hién
chia hop téc x4, lién hiép hop tac xi; Nghi quyét chia hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai
duogc giri dén tat ca cha ng, thong bao cho nguoi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy
ching nhan dang ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngy thong qua nghi quyét;
Hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia chidm dirt ton tai sau khi cac hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 méi duge cip Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa. Cac hop tac x4, lién hiép
hop tac xa mdi phai cung lién déi chiu trach nhiém cac khoan ng chua thanh toan, hop
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ddng lao dong va nghia vu khac cia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi chia hodc thoa thuin
v6i chii ng, khach hang va ngudi lao dong dé mot trong sb cac hop tac x4, lién hiép hop
tac xd d6 thuc hién nghia vu nay. Hop tac x4, lién hiép hop tac xd méi duong nhién ké thira
toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap dugc phan chia theo nghi quyét chia hop tac
xa, lién hiép hop tac xa. Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cta hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 bi chia duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, qu§ chung khong
chia cta cac hop tac xa, lién hié¢p hop tac xa sau khi chia theo phuong an do Pai hoi thanh
vién cua hop tac xa, lién hiép hop tac x4 bi chia quyét dinh. * Truong hop tach hop tac x4,
lién hiép hop tac xa: - Hop tac xa c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén,
nghia vy, thanh vién cta minh (sau day goi 1a hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hoic
nhiéu hop tac xa dugc tach. Lién hiép hop tac xa co thé tach bang cach chuyén mot phan
tai san, quyén, nghia vy, thanh vién cia minh (sau dy goi 14 lién hiép hop tac xi bi tach)
dé thanh lap mot hoac nhiéu lién hiép hop tac xa dugc tach. Hop tac xa, lién hiép hop tac
x3 bi tach khong cham durt ton tai. - Thu tuc tach hop tac x3, lién hiép hop tac xa duogc thuc
hién nhu sau: Pai hoi thanh vién cua hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach thong qua nghi
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh ctia Luat Hop tac xa 2023 va Piéu
16. Nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tac xa bao gdm noi dung chi yéu sau day: tén,
dia chi tru so chinh ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach; tén hop tac xa, lién hiép
hop tac xi dugce tach; phuong an sir dung lao dong; nguyén tic, cach thirc va thi tuc chuyén
mot phan tai san, quyén, nghia vu tir hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach sang hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dugc tach, bao gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong
chia; thoi han thuc hién tach hop tac x4, lién hiép hop tac xi; Nghi quyét tach hop tac x4,
lién hiép hop tac xa phai duoc giri dén tit ca cha no, thong béo cho ngudi lao dong, Uy
ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan dang ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir
ngay théng qua nghi quyét; - Hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi tach va hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa dugc tach phai cung lién déi chiu trach nhiém vé cac khoan ng chua thanh
toan, hop dong lao dong va nghia vu khac cta hop tac xa, lién hiép hop tac xi bi tach, trir
truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach, hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc
tach, chu ng, khach hang va nguoi lao dong ctia hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach co
thoa thuan khac. Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc tdch duong nhién ké thira toan bd
quyén, nghia vu va loi ich hop phap duoc phén chia theo nghi quyét tich hop tac x4, lién
hiép hop tac xa. - Tai san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tach duoc chuyén thanh tai san chung khong chia, quy chung khéng chia
cua cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa sau khi tach theo phuong 4n do Dai hoi thanh vién
ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach quyét dinh. * Trudng hop hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 hop nhét: - Hai hodc nhiéu hop tac x4, lién hiép hop tac x3 co thé hop nhét (sau
day goi 1a hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop nhat) thanh mot hop tac x4, lién hiép hop
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tac x4 moi cung loai hinh (sau ddy goi 13 hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat), dong
thoi chdm dit ton tai cua cac hop tac x4, lién hiép hop tac xi bi hop nhit. - Thi tuc hop
nhit hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc thuc hién nhu sau: Hop tac x4, lién hiép hop tac
xa bi hop nhat chuan bi dy thao hop dong hop nhat, du thao Diéu 1¢ hop tac xa, lién hiép
hop tac xa hop nhat. Hop dong hop nhét phai bao gdm ndi dung chu yéu sau ddy: tén, dia
chi tru s&¢ chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop nhét; tén, dia chi tru s& chinh
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat; phuong an st dung lao dong; phuong an xir
1y cac khoan no; thoi han, thu tuc va diéu kién chuyén doi tai san bao gdm ca quy chung
khong chia, tai san chung khong chia; thoi han, thu tuc chuyén doi vén gbp ctia hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bi hop nhat thanh vén gop cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop
nhat; thoi han thuc hién hop nhat; Dai hoi thanh vién cta cac hop tac xa, lién hi€p hop tac
xa bi hop nhat thong qua hop dong hop nhat, Diéu 1¢, quyét dinh t6 chirc quan tri, biu Chii
tich Ho1 déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri hodac Giam dbc, Truong Ban kiém
soat, thanh vién Ban kiém soat hodc kiém soat vién; Hop dong hop nhat phai dugc giri dén
tat ca chu no, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan din noi cip Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong qua; - Hop tac x4, lién hiép
hop tac xa hop nhat dugc hudng quyén va loi ich hop phap, chiu trach nhiém vé cac khoan
ng chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac ciia cac hop tac x4, lién hiép hop
tac xa bi hop nhat. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa hop nhat duong nhién ké thira toan bo
quyén, nghia vu va loi ich hop phép cta cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop nhit
theo hop dong hop nhat. - Tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua cac hop
tac xa, lién hiép hop tac xa bi hop nhit duoc chuyén thanh tai san chung khéng chia, quy
chung khong chia ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa hop nhat. * Ké khai thong tin ca
nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hié€p hop tac xa - Truong hop da cod
s6 dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké
khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh ca nhan cua
minh va cta c4 nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac x4,
lién hi€p hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin dugce luu trir
tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai co sai
khac so vai thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qubc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach
nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude
khi thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. - Trudng hop ndp ho so ding
ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xudt trinh cin
cudc cong dan hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh
phap luat dé thyc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong
¢6 s dinh danh ca nhén thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké
khai thong tin ca nhan cua nguoi dai di¢n theo phap luat ciia hop tac xa, lién hi¢p hop tac
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x4, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban
sao CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh. - Trudng hop viée két ndi
gitta Co s6 dit liéu vé dang ky hop tac xa véi Co s dit liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan
thi hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi phai kém theo ban sao cin cudc cong
dan hodc thé can cude hoic CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc céc giéy
td ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngén ngit st dung trong ho so dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai lidu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa duoc 1ap bang tiéng Viét; - Truong hop hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 ¢6 tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong chimg kém
theo tai lidu bang tiéng nudc ngoai; - Trudng hop gidy to, tai lidu trong ho so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa duogc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét
dugc st dung dé thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. * Nguoi ndp
ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa ndp hod so tai co quan ding ky kinh doanh
cap x4 noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru sé chinh. Ho so dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac
diéu kién sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh sd
92/2024/ND-CP; - Tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi ding
ky; - Co s6 dién thoai cua nguoi nop ho so; - ba ndp 1€ phi dang ky kinh doanh, trir truong
hop dugc mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co ddy du cac gidy
td va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai diy du theo quy dinh nhu ho so ding ky bang
ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. Tén van ban dién tu phai dugc dat
tuong ing vai tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho
so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoic ky truc tiép
trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac thong tin diing ky dugc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xi phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hé so; - HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir duge xac
thue bang chit ky sb cia ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc nguoi dugc
ngudi c6 thAm quyén ty quyén thyc hién thi tuc ding ky. Trudng hop uy quyén thuc hién
thii tyc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo céac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién t&r quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé hop tac x4, lién hi€p hop tac xa stra
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d6i, bo sung ho so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhéan duoc hd so sira doi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cp xa s& huy hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi. * Cac truong hop
khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; - Hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc thyc hién thi tuc dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd néu
thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + Da bi co quan ding ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tic xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo
nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong
tinh trang phap ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, lién hiép hop
tac xa dugc tiép tuc thyc hién thu tuc dang ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xi va duoc co quan diang ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic da dugc khoi
phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirg nhan
dang ky hop tac xa; + Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va duoc co quan ding ky kinh doanh cp xi chap
nhan; + Hop tac xa, lién hi¢p hgp tdc xa khdng con trong tinh trang phap 1y “Khdong hoat
dong tai dia chi da ding ky”. - Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra,
Thu trudng, Pho Thu truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung
hinh sy yéu cau béng van ban vé viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chip thuan bang
van ban cua cac t6 chirc, ¢4 nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc ding
Ky.

Tir khéa: Pang ky, thanh lap, hop tac xa, lién hiép, hop tac xi; dang ky, chuyén doi, to
hop tac, thanh hop tac xa; dang ky, khi hop tac xa, 1ién hi€p, hop tac xa, chia, tach, hop
nhat

M6 ta: Khong co thdng tin
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21. Ma tha tuc: 2.002123

S6 quyét dinh: 4167/QD-BTC

Tén tha tuc: Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia diém kinh
doanh; Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai ctua hgp tac xa, 1ién hiép
hop tac xa

Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khong duoc lut giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vue: Thanh 1ap va hoat dong ciia to hop téc, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh tyu thyc hién:

* Trudng hop ding Ky true tiép: a) Piang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién,
thong bso dia diém kinh doanh ciia hop tic x4, lién hiép hop tac xa

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay quyét dinh 1ap chi nhanh, van phong dai dién, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa ndp ho so diang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién dén co
quan ding ky kinh doanh cip x4 noi dit chi nhanh, vin phong dai dién. Hop tac x3, lién
hiép hop tac xa co thé lap dia diém kinh doanh tai dia chi khac noi dat tru s¢ chinh hoic
dat chi nhanh.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, thong bao dia
diém kinh doanh, co quan diang ky kinh doanh cip x4 trao gidy bién nhan, kiém tra tinh
hop 1é ctia ho so.

Truong hop hd so hop 18, co quan ding ky kinh doanh cip x3 cap Gidy ching nhan ding
ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching nhan ding ky dia diém kinh
doanh.

Trudng hop ho so chua hop 18 hodc tén chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
yéu cau ding ky khong ding theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so dang ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 thong bao bang vin ban cho ngudi
nop ho so trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan ho so. Thong bao phai néu rd
1y do va cac yéu cau sira doi, bod sung hd so.

b) Thong bao 1ap chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai cua hop tac xa, lién hiép
hop tac xd Co quan ding ky kinh doanh cap x4 cap nhat thong tin vé chi nhanh, vin phong
dai dién ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co sd dit liéu vé dang ky hop tac xa
trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so thong bao.

Trwong hgp dang ky trén moi trudong dién ti:

Nguoi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng thong tin
vé ding ky hop tac xa.
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Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé théng théng tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng thong tin vé ding ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao ddi thong
tin gitra co quan ddng ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan dang
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop ho so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi nop ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic x4 dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thire  han
nop  giai

quyét

Truc 1,5 L¢ phi: (- Muc 1€ phi cu thé do Hoi d@)ng nhan - Nop truc tiép tai co
tiép  Ngay dan cap tinh quyét dinh (cin cr quy dinh tai quan dang ky kinh
lam  Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndop hd  doanh; - 1,5 ngay lam
viéc  so dang ky nop 1é phi dang ky kinh doanh tai thoi viéc ké tir ngay nhan ho
diém nop ho so. Lé phi ding ky kinh doanh ¢6 théso hop 1¢.
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan ho so & cap xa
hodc chuyén vao tai khoan ctia Co quan ding ky
kinh doanh cip xa hodc thanh toan tryc tuyén
thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc
khac theo quy dinh cta phap luat. L¢ phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop
hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc cip
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dang ky. - Tién st dung dich vu thanh toan truc
tuyén khong dugce tinh trong 18 phi ding ky kinh
doanh.)

Lé phi : Pong (Muc 1é phi (néu c6) theo quyét
dinh cua Hoi dong nhan déan cép tinh.)

Truc

tuyén Ngay

1,5

lam
Viéc

Lé phi: (- Mtrc 1é phi cu thé do Hoi déng nhan - Truc tuyén qua Hé
dan cép tinh quyét dinh (can ctr quy dinh tai thong thong tin vé dang
Thong tu sb 85/2019/TT-BTC). - Ngudi ndp hd  ky hop tac xi/ Cong

so dang ky nop 18 phi ding ky kinh doanh tai thdi Dich vu cong qudc gia.
diém nop ho so. Lé phi ding ky kinh doanh ¢ thé- 1,5 ngay lam viéc ké
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hd so 6 cdp  tir ngay nhan ho so hop
huyén hodc chuyén vao tai khoan ctia Co quan  18.

dang ky kinh doanh cip huyén hoic thanh toan

truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc

tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia hodc bang

cach thtrc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢

phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra

trong truong hop hop tac xa, 1lién hi¢p hop tac xa

khong duoc cap dang ky. - Tién sir dung dich vu

thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18

phi dang ky kinh doanh.)

Lé phi : Pong (Mt 1& phi (néu c6) theo quyét

dinh cua Hoi ddng nhan déan cép tinh.)

Dich

vu buu Ngay

chinh

1,5

lam
viéc

Lé phi: (- Mtc 1& phi cu thé do Hoi ddng nhan 1,5 ngay lam viéc ké tur
dan cap tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai ngay nhan ho so hop 1¢.
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi ndp hd  Qua dich vu buu chinh

so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi

diém nop ho so. Lé phi ding ky kinh doanh c6 thé

ndp truc tiép tai by phan tiép nhan hd so & cép

huyén hodc chuyén vao tai khoan ciia Co quan

dang ky kinh doanh cép huyén hodc thanh toan

truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc

tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang

cach thuc khac theo quy dinh cta phap luat. Lé

phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra
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trong truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong duoc cip dang ky. - Tién str dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.)

Lé phi : Dong (Muc 1& phi (néu c6) theo quyét
dinh ctia Hoi ddng nhan déan cap tinh.)

Thanh phén ho so:
- Truong hop thong bio dia diém kinh doanh:

Tén gidy to Mau don, to

S6 lwong

khai
(1) Thong bao 1ap dia diém kinh doanh. Mauso5.docx Ban chinh: 1
Ban sao: 0
Trwong hgp ding ky trén méi truong dién ti:
Tén gidy to Miu SO

don, to' luwgng
khai

Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi trudng dién tir Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va Nghi chinh: 1
dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. Ho so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so 0
dang ky bang ban giy
Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu So

don, to luwgng
khai

+ Nguoi duge uy quyén diang ky thanh lap hop tac x4, lién hiép hop tac
xd duogc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 14p hop tac x3, lién hiép
hop tac xa. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc dang ky thanh lap
hop tac xa, lién hiép hop tac xi thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé
dan su.

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0
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+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 Ban
92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac chinh: 1
x4, lién hiép hop tac x3 co6 thé uy quyén cho td chirc, ca nhin khéc thuc Ban sao:
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 0

nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 vin ban uy
quyén cho ca nhan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac x3. Vin ban ty quyén nay khong bt budc phai cong
chtng, chimg thyc; Trudng hop ty quyén cho to chitrc thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so ding ky phai
¢6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chirc 1am dich vu, gidy
gidi thiéu hodc vin ban phan céng nhiém vu cia to chitc d6 cho ca nhan
truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tdc xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu guri ho so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi c6 thAim quyén ky van ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, 0

hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.
a) Ping ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai di¢n, théng bio dia diém kinh doanh
cua hop tac x4, lién hiép hgp tac xa: - Truong hop diang ky hoat dong chi nhanh, van
phong dai dién:

Tén gidy to Maiu don, to' S6 lrgng
khai
(1) Thong béo thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n; Mauso5.docx Ban

chinh: 1
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Ban sao:
0
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi ddng quan tri (d6i Ban
v6i t6 chire quan tri ddy di) hodc Pai hoi thanh vién (d6i véi t6 chinh: 0
chtrc quan tri rat gon) vé viéc thanh 12p chi nhanh, van phong Ban sao:
dai dién; 1
(3) Ban sao hodc ban chinh quyét dinh cua Hoi déng quan tri Ban
(d6i voi to chirc quan tri day du) hodc nghi quyét cua Pai hoi chinh: 0
thanh vién (d6i véi t6 chlrc quan tri rat gon) vé viéc thanh 1ap Ban sao:
chi nhanh, van phong dai dién. 1

b) Thong bao lap chi nhianh, vin phong dai dién & nudc ngoai cia hgp tac xa, lién
hi¢ép hop tac xa

Tén gidy to Maiu don, to  S6 lwgng
khai

(1) Thong bao vé viéc lap chi nhanh, van phong dai dién & Ms6PLIl.docx Ban chinh:

nuoc ngoai; 1

Ban sao: 0
(2) Ban sao gidy chirng nhan ding ky hoat dong chi nhanh, Ban chinh:
van phong dai dién hodc gidy to c6 gia tri phap 1y twong 1
duong. Ban sao: 0
Bao gom

Tén gidy to MAu don,  S6 luong
to khai

Truong hop dang ky trén moi truong dién tir, trudng hop uy Bén chinh: 1
quyén thyc hién thu tuc tuong ty Muc a) Ban sao: 0

Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam

Co quan thye hi¢n: Uy ban Nhan dan cap xa, phuong, thi trin
Co quan c6 thAim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Try s co quan

Co quan dwoe ity quyén: Khdng co théng tin
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Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin
Két qua thue hién: Co quan ding ky kinh doanh cp x3 cép nhét théng tin vé chi nhanh,

van phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co s& dit liéu vé dang ky hop
tac x4, Gidy chimg nhan dang ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, Gidy ching
nhan ding ky dia diém kinh doanh
Can cw phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Quodc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHPT cta By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién thu 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x3 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc
gia vé hop tac xa
92/2024/NP-  Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/ND- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP cta Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phéan dinh tham quyén ctia chinh 2025 phit
quyén dia phuwong 02 cap trong linh vuc quéan Iy
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC cta Bo Tai chinh:  17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh
nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip
151/2025/ND- Quy dinh vé phan dinh tham quyén cia chinh  12-06-  Chinh
CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap 2025 phu

trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong doanh nghi¢p
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Qb s6 Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho

nghié¢p thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thue hién: a) Pang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, thong
bao dia diém kinh doanh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa * Ké khai thong tin c4 nhan
trong thuc hién thi tuc diang ky hop tic xa, lién hiép hop tac x - Trudng hop di c6 sd
dinh danh ca nhan, ngudi thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa ke khai
cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, $b dinh danh ca nhan ciia minh
va clia ca nhan ¢ yéu cau ké khai thong tin c4 nhan trong ho so dang ky hop tac x4, lién
hié€p hop tac xa. Céac thong tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duoc luu trir tai
Co so dir liéu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac
so vo1 thong tin dugce luu trir tai Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cu, c4 nhan d6 co trach
nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nudc c6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude
khi thuc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. - Trudng hop ndp ho so ding
ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xut trinh cin
cuoc cong dan hodc thé can cudc hodc sir dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh
phap luat dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong
¢6 s dinh danh ca nhén thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké
khai thong tin ca nhan cua nguoi dai dién theo phap luat ciia hop tac xa, lién hi¢p hop tac
x3, ngudi ding dau chi nhanh, vian phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban
sa0 CMND hodc ho chiéu hodc hd chiéu nuée ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho
chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh. - Trudng hop viée két ndi
gitta Co s6 dit liéu vé dang ky hop tac xi véi Co so dit liéu quéc gia vé dan cu b gian doan
thi h6 so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai kém theo ban sao cin cudc cong
dan hodc thé cin cude hoic CMND hodc hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac giéy
td ¢6 gid tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi
dai dién theo phap luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngon ngir sir dung trong hd so dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xi: - Cac gidy to, tai liéu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 dugc 1ap bang tiéng Viét; - Truong hop ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac
x4 ¢6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai liéu trong hd so diang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nurdc ngoai thi ban tiéng Viét
dugc st dung dé thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa. * Nguoi ndp
ho so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tic xa ndp hd so tai co quan ding ky kinh doanh
cap x4 noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh. HO so dang ky hop tac x4, lién
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hiép hop tac xa dugc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 dii cac
diéu kién sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x 2023 va Nghi dinh s
92/2024/ND-CP; - Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding
Ky; - C6 s dién thoai ctia ngudi ndp hd so; - Pa ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir truong
hop dugce mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co ddy du cac gidy
td va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai diy du theo quy dinh nhu hd so dang ky bang
ban giéy va dugce thé hién dudi dang van ban dién tur. Tén van ban dién tur phai dugc dat
tuong ing voi tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd
so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoic ky truc tiép
trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac thong tin diing ky duoc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa phai duoc nhap day dii va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
ho so; - HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac
thuc bang chit ky s ctia ngudi ¢o tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc nguoi duge
ngudi c6 thAm quyén oy quyén thuc hién thi tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién
thi tuc dang ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP va duoc thé hién dudi dang vin ban
dién tir quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa stra
d6i, b6 sung ho so ding ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao yéu cau stra doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duoc hd so sira doi, bd sung, co quan diang ky kinh doanh cp x3 s& huy hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa. * Cac truong hop
khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa: - Hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc thyc hién thi tuc dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa néu
thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + Da bi co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc trudng hop thu hoi
Gidy ching nhéan dang ky hop tac xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa; + Hop tac xa, lién hiép hop tic xa dang trong qué trinh giai thé theo
nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop tic xi dang trong
tinh trang phdp ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 dugc tiép tuc thyc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi
pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xi va duoc co quan ding ky kinh doanh cip xd chap nhan hoic da duoc khoi
phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chirng nhan
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dang ky hop tac xd; + Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xd dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so diang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cta hop tac x3, lién hiép
hop tac xi vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan ding ky kinh doanh cép xa chap
nhan; + Hop tac xa, lién hiép hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap 1y “Khdong hoat
dong tai dia chi da diang ky”. - Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra,
Thi trudng, Pho Thi truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh su yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tac x3d khong duogc thuc
hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuan bang
van ban cua cac to chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang
ky. b) Thong bao lap chi nhanh, van phong dai di¢n & nudc ngoai cia hop tac xa, lién hiép
hop tac xa * Ké khai thong tin cd nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 - Trudng hop di co6 sé dinh danh ca nhan, nguoi thye hién thu tuc dang ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va tén, ngay, thang, nam
sinh, s6 dinh danh ca nhan cta minh va ctia c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
trong hd so dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xac
s0 vOi cac thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir lidu qubc gia vé dan cu. Trudng hop thong
tin ca nhan duoc ké khai c6 sai khac so vdi thong tin duoc luu trir tai Co sé dir liéu quéc
gia vé& dan cu, ca nhan d6 co trach nhiém lién hé v6i co quan quan 1y nha nude ¢ thim
quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac X&. - Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xi xudt trinh cin cudc cong din hodc thé cin cudce hoic sir dung tai
khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc ding ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong co s6 dinh danh ca nhan thi hd so dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua nguoi dai dién theo
phap luat ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho chiéu hodc ho chiéu nuée
ngoai hoic cac gidy to ¢ gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc ciia ca nhan do
theo quy dinh. - Truong hop viéc két ndi giita Co sé dir liéu vé dang ky hop tac xa véi Co
s& dir liéu qubc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac
xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hodc CMND hodc ho chiéu
hodc hd chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
luc cta ngudi ndp hod so dang ky, nguoi dai dién theo phap ludt cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa, nguodi dung dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngoén
ngitr sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi: - Cac gidy to, tai lidu
trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét; - Truong
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hop ho so ding ky hop téc x4, lién hiép hop tac xi c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phai c¢6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc lap
b'flng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc st dung dé thyuc hién tha tuc
dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 ndp hd so tai co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dit try s¢ chinh. HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé& dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau ddy: - Co du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nim 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop
tac x4, lién hiép hop tac xa di dugc dién vao gidy dé nghi dang ky; - C6 so dién thoai cia
ngudi ndp ho so; - Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi
dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén
moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac
gidy to d6 duogc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so diang ky bang ban gidy va duoc
thé hién dudi dang van ban dién tur. Tén van ban di¢n tir phai dugc dat twong Gng vai tén
loai gidy to trong hd so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so dang ky c6 thé
str dung chir ky sd dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy
va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh s6
92/2024/NP-CP; - Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé ding ky
hop tac x3 phai dugc nhap diy di va chinh xac theo cac thong tin trong ho so ding ky bang
ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé s6 dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp ho so; - HO so
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi truong dién tir duge xac thuc bang chir
ky sb ctia ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hoic nguoi duoc ngudi cd
thAm quyén Uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop ty quyén thuc hién thu tuc
dang ky, hod so dang ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh
tai Diéu 12 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP va dugc thé hién duéi dang van ban dién tir quy
dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé hop tac x4,
lién hiép hop tac x4 stra d6i, bo sung hd so dang ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké
tir ngay co quan dang ky kinh doanh céap x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Sau thoi han néu trén, néu khong nhan dugc hd so sira doi, bo sung, co quan ding ky kinh
doanh cép x3 s& huy hd so ding ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop
tac xa. * Cac truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop
tac x&; - Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + D3 bi co quan ding ky
kinh doanh cap x4 ra théng bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa
thudc trudng hop thu hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac xi hodc da bi ra quyét dinh thu
ho6i Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua
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trinh giai thé theo nghi quyét giai thé ciia Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac
x4, lién hiép hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc ding ky ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khi: + D3 co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong
béo vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hdi Gidy
chting nhan ding ky hop tac xi va dugc co quan dang ky kinh doanh cap x3 chap nhan
hoic da dugc khoi phuc Gidy ching nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu
hdi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa; + Phai ding ky thay doi noi dung dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa dé phuc vu vi¢c giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xa theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé Iy do diang ky thay d6i va dugc co quan ding ky
kinh doanh cép xa chap nhan; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong hop Toa an; Co quan thi hanh
an; Co quan diéu tra, Thu truong, Pho Thi trudng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh
tai BO luat T tung hinh sy yéu cau béng van ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong dugc thuc hi€n mot hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa thi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc thyc hién thi tuc 6 cho dén khi ¢ y kién chap
thuan bﬁng van ban cia cac té chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién
thu tuc dang ky.

Tw khéa: Pang ky hoat dong, chi nhanh, van phong dai dién, thong bao dia diém kinh
doanh; Thong bao lap chi nhanh, van phong dai dién ¢ nudc ngoai cia hop tac xa, 1ién hi¢p
hop tac xa

M@ ta: Khdng co théng tin

22. M thi tuc: 1.005277
S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC
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Tén thii tuc: Ding ky thay d6i noi dung ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Dang ky
thay d6i noi dung dbi véi trudng hop hop tic x3, lién hiép hop tic x3 bi tach, nhan sap nhap
Cép thwe hién: Cip Bo, Cap X4

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vwe: Thanh 14p va hoat dong cta t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thyc hién:

Trwong hop ding ky truec tiép:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai dang ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan diang ky
hop tac xi khi thay d6i mot trong cac thong tin quy dinh tai khoan 1, 2 va 5 Diéu 45 cta
Luat Hop tac xa 2023 (bao gom: Tén hop tac x4, lién hiép hop tac x; Dia chi tru so chinh;
Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, s6 dinh danh c4 nhan hoic sb giéy to phap 1y ctia nguoi
dai dién theo phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x&) hodc khi thay ddi vén diéu 1¢
tir 5% von diéu 1¢ hodc tir 01 ty déng tré 1én hodc khi to chuc lai hop tac xa, lién hi€p hop
tac xa. Viéc thay ddi duoc thuc hién theo trinh tu sau day:

Trong thdi han 10 ngay ké tir ngdy ¢ thay d6i ndi dung Gidy chirg nhan dang ky hop tac
xa, hop tac xa, lién hiép hop tac xa giri ho so dang ky thay d6i dén co quan ding ky kinh
doanh;

Trong thdi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, co quan ding ky kinh doanh c6
trach nhiém xem xét tinh hop 1& ctia hd so va cip Gidy chung nhan dang ky hop tac xi;
truong hop hd so chua hop 18, co quan ding ky kinh doanh phai théng bao bing van ban
ndi dung can sira doi, bo sung; trudng hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban va néu
rd ly do.

Truong hgp diang ky trén méi truwdng dién tu:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng thong tin
vé ding ky hop tac xa.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so ding ky trén
mdi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi nop hd so s& nhan dugc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi nop ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

- Cac thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén Hé thong thong
tin vé& dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé thng tmg dung dang ky thué dé phdi hop,
trao ddi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cip x va co quan thué.

- Truong hop ho so da diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cip ding ky cho hop tac x3, lién hiép hop tac xd bang ban
gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
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x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x3 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so
str dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xi dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thirc thue hién:

Hinh Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thic  han
nop  giai

quyét

Truc 15  Léphi: (- Mic 1é phi cu thé do Hoi dong nhan - Nop truc tiép tai co
tiép  Ngay dan tinh quyét dinh (cin cr quy dinh tai Thong tu quan dang ky kinh
lam  s6 85/2019/TT-BTC va Thong tu s6 doanh; - 1,5 ngay lam
viec  106/2021/TT-BTC). - Ngudi nop ho so dang ky  viée ké tir ngay nhan
ndp 1& phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nép  duoc ho so hop 1.
ho so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc
tiép tai bd phén tiép nhan ho so & cip huyén hoic
chuyén vao tai khoan ciia co quan dang ky kinh
doanh cap huyén hoic thanh toan truc tuyén
thong qua chitc ning thanh toan truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc bing cach thirc
khéc theo quy dinh cia phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop
hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc cip
dang ky. - Tién st dung dich vu thanh toan truc
tuyén khong duogc tinh trong 1& phi dang ky kinh
doanh.)

Truc 1,5 L¢ phi : Béng (- Muc 1€ phi cu thé do Hoi dé)ng - Truc tuyén qua H¢
tuyén Ngdy nhan dan tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai thong thong tin vé dang
lam  Thong tu s6 85/2019/TT-BTC va Thong twsé  ky hop tac xa/ Cong
viéc  106/2021/TT-BTC). - Ngudi ndp hd so ding ky  Dich vu cong qudc gia;
nop 1é phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nép - 1,5 ngay lam viéc ké
ho so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé nop tryc tr ngady nhan duogc hd

tiép tai bd phan tiép nhan hd so & cép huyén hodc so hop 1€
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chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh
doanh cap huyén hoic thanh toan truc tuyén
thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc
khac theo quy dinh cua phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop
hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong duoc cip
dang ky. - Tién st dung dich vu thanh toan truc
tuyén khong duogc tinh trong 1& phi dang ky kinh
doanh.)

Dich 1,5 Lé phi : Pong (L& phi : Pong (- Mtrc 18 phicu 1,5 ngay lam viée ké tir
vubuuNgay thé do Hoi ddng nhan déan tinh quyét dinh (cin ctr ngay nhan duoc hd so
chinh 1am  quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTCva  hop Ié.

viéc  Thong tu s6 106/2021/TT-BTC). - Nguoi ndp ho
so dang ky nop I¢ phi dang ky kinh doanh tai thoi
diém nop hd so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé
nop truc tiép tai bo phan tiép nhan hod so & cép
huyén hodc chuyén vao tai khoan ctia co quan
dang ky kinh doanh c4p huyén hodc thanh toan
tryc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc
tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bang
cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat. L¢
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra
trong truong hop hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa
khong dugc cap dang ky. - Tién st dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.))

Thanh phan hd so:

- Thay d06i ndi dung ddi vo6i trwomg hop hep tic x, lién hi¢p hop tic xa bi tach, nhian
sap nhap:

Tén gidy to Miu S6
don, to' lwgng
khali
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Ngoai cac gidy td trong tng v6i cac truong hop ding ky thay d6i néu Ban
trén, trong truong hop ding ky thay d6i ndi dung Gidy ching nhan chinh: 1
dang ky hop tac xi d6i voi hop tac x3, lién hiép hop tac xa bj tach thi Ban sao:
ho so phai kém theo nghi quyét tach hop téc xa, lién hiép hop tac xa; 0

dbi voi hop tac x3, lién hiép hop tac x3 nhan sap nhép thi hd so kém
theo hop dong sap nhép, nghi quyét thong qua hop dong sap nhap cia
cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap va duogc sap nhap.

- Trwomg hop ding ky thay d6i nguwoi dai dién theo phap luit ciia hop tic x4, lién hi¢p
hop tac xa:

Tén giay to MAu don, to' SO
khai lwgng

+ Truong hop chi thay d6i thong tin c4 nhan ctia ngudi dai dién Ban
theo phap luat duoc ghi nhan trén Giy chimg nhan dang ky hop chinh: 1
tac xa: (1) Gidy dé nghj dang ky thay di ndi dung ding ky hop Ban sa0:
tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa. 0

+ Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay doi Béan
ngudi dai dién theo phap luat dong thoi ding ky thay dbi cac noi chinh: 1
dung khac: (1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky Ban sao:
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa do Chu tich Ho1 déng quan tri 0

(d6i voi t6 chirc quan tri day du) hodc Giam ddc (d6i véi td chirc
quan tri rat gon) ky; truong hop Chi tich Hoi dong quan tri (ddi
v6i to chirc quan tri ddy du) hodc Giam ddc (d6i voi td chirc quan
tri rat gon) dong thoi 1a nguoi dai dién theo phap luat thi ngudi
ky thong bao 12 nguoi méi duge bau lam Chu tich Hoi dong quan
trj (d6i voi to chirc quan tri day du) hodc Giam ddc (d6i voi to
churc quan tri rat gon);

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé Ban

viéc thay doi nguoi dai dién theo phap luat; chinh: 0
Ban sao:
1

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Dai hoi thanh vién vé Ban

viéc thay doi ngudi dai dién theo phap luat; chinh: 0
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Ban sao:
1
(4) Danh sach, sb dinh danh c4 nhan ctia ngudi dai dién theo Mauso3.docx Ban
phap luat 1a nguoi Viét Nam; Danh sach, ban sao ho chiéu nuée chinh: 1
ngoai hodc gidy td c¢6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai ciia Bén sao:
nguoi dai dién theo phap luat 1a ngudi nudc ngoai. 0
- Trudng hop ding ky thay doi tén hep tac xa, lién hiép hop tic xi:
Tén gidy to MAu don, to'  S6 lwong
khai
(1) Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung dang ky hop ~ Mauso4.docx  Ban chinh:
tac xa, lién hi¢p hop tac xa; 1
Ban sao: 0
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh Ban chinh:
vién vé viéc thay doi tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa; 0
Ban sao: 1
(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ciia Pai hoi thanh Ban chinh:
vién vé viéc thay doi tén hop tac x4, lién hiép hop tac xa. 0
Ban sao: 1

- Truong hop diing ky thay déi von diéu 18

Tén gidy to Miu SO
don, to' luwgng
khai

(1) Gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung ding ky hop téc x4, lién Ban

hi¢p hop tac xa; chinh: 1
Ban sao:
0

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién vé viéc Ban

thay doi von diéu 1¢; chinh: 0
Ban sao:
1




201

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi thanh vién vé viéc Ban

thay doi von diéu 1¢; chinh: 0
Ban sao:
1

(4) Ban sao vin ban cta co quan ding ky dau tu chip thuan vé viée gop Ban

vbn, mua c6 phan, mua phan von gbép ciia nha dau tu nudc ngoai, to chinh: 0

chtre kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai dbi voi trudng hop phai thue Ban sao:

hién thu tuc ding ky gép von, mua c6 phan, mua phan von gop theo 1

quy dinh ctia Luat Pau tu.

- Trwong hop ding Ky thay d6i dia chi tru sé chinh ciia hop tac x4, lién hiép hop tic
Xa:

Tén gidy to MAu don, to' SO lwong
khai
(1) Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung diang ky hop tic Mauso4.docx Ban chinh:
x4, 1ién hi¢p hop tac xa; 1
Ban sao: 0
(2) Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién Ban chinh:
veé viéc chuyén dia chi tru s& chinh ctia hgp tac xa, lién hiép 0
hop tac xa; Ban sao: 1
(3) Ban sao hoic ban chinh nghi quyét ciia Dai hoi thanh Ban chinh:
vién vé viéc chuyén dia chi try sé chinh cta hop tac x4, lién 0
hiép hop tac xa. Bén sao: 1
Truwong hgp ding ky trén moi truong dién ti:
Tén gidy to Miu So
don, to luwgng
khali
Ho so dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa trén moi truong dién tir Ban
bao gom cac gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi chinh: 1
dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so Ban sao:
0
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dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong dwong ho so
dang ky bang ban gidy

Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to

Miu S6
don, to lwong
khai

+ Nguoi duge ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban

xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac xa. Viéc ay quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh lap Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0

dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sd Ban
92/2024/NP-CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, chinh: 1
lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, ca nhin khac thyuc Ban sao:
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 0

nhu sau: Trudng hop ty quyén cho ca nhan thuc hién thu tuc dang ky

hop tac xa, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty

quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,

lién hiép hop tac x. Vin ban Gy quyén nay khong bt budc phai cong

chtng, chimg thuc; Trudng hop Gy quyén cho td chire thuc hién thu tuc

dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so dang ky phai

c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chirc 1am dich vu, gidy

gi6i thiéu hodc vin ban phan cong nhiém vu cua td chitc d6 cho ca nhan

truc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép

hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa Ban

qua dich vy buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu gri hd so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chitr ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop y quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong Béan
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1




203

hiép hop tac x4 thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac,
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa.

Poi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam, Hop tac xi

Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan cip x3, phuong, thi tran
Co quan c6 thaim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Try s co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thye hién: Thong bao bang vin ban nodi dung can sira d6i, bo sung ctiia Co quan
dang ky kinh doanh cép x4, Vin ban cia Co quan dang ky kinh doanh cap x4 thong bao 1y
do tir chéi, Gidy chirg nhan diang ky hop tac xa

Ban sao:
0

Can cu phap ly:
S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac x4 20-06-  Quéc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cta By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu miu thuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x4 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc
gia vé hop tac xa
92/2024/NP-  Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ciia Chinh phi: Vé 18-07-  Chinh
cP dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/ND- Nghj dinh s 125/2025/ND-CP cta Chinh phu: ~ 11-06-  Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh 2025 phu

quyén dia phwong 02 cép trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh
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43/2025/TT-  Thoéng tu s6 43/2025/TT-BTC cia Bo Tai chinh:  17-06- B¢ Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh virc quan Iy 2025 chinh
nha nudc dbi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi to chirc chinh quyén dia
phuong 02 cip

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh

CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap 2025 phu
trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép

Qb sb Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND

3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian thanh

UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghi¢p thuc hién trén dia ban thanh phé) Hai Phong.

Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién: * Truong hop tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa: - Hop
tac xa c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vu, thanh vién ctia minh
(sau day goi 1a hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu hop tac xa duoc tach. Lién
hiép hop tac xi c6 thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién
ctia minh (sau day goi 1a lién hiép hop tac xa bi tach) dé thanh 14p mot hoic nhiéu lién hiép
hop tac xi dugc tach. Hop tac xa, lién hiép hop tac x4 bi tach khong cham dut ton tai. -
Thu tuc tach hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc thyc hién nhu sau: Pai hdi thanh vién
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tich thong qua nghi quyét tich hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 theo quy dinh ctia Luat Hop tac x4 2023 va Diéu 1&. Nghi quyét tach hop tac x4,
lién hiép hop tac xd bao gdm ndi dung chi yéu sau day: tén, dia chi tru s& chinh cta hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach; tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tach; phuong
an sir dung lao dong; nguyén tic, cach thic va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén,
nghia vu tir hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tdch sang hop tac xa, lién hiép hop tac xa
duoc tach, bao gdm ca quy chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thuc hién
tach hop tac xa, lién hiép hop tac xi; Nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai
duogc giri dén tat ca cha ng, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cip Giay
ching nhéan dang ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy thong qua nghi quyét; -
Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa duogc tach phai
cung lién do1 chiu trach nhi¢m vé cac khoan ng chua thanh toan, hop déng lao dong va
nghia vu khac cta hgp tac x4, lién hi€p hop tac xa bi tach, trir truong hop hop tac x4, lién
hi€p hop tac xa bi tach, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tach, chu ng, khach hang va
nguoi lao dong cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach c6 théa thudn khac. Hop tac xa,
lién hiép hop tac xa dugc tach duong nhién ké thira toan bo quyén, nghia vu va lgi ich hop
phap dugc phan chia theo nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép hop tac x4. - Tai san chung
khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa bi tich duoc chuyén
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thanh tai sdn chung khong chia, qujy chung khong chia cua cac hop tac xa, lién hiép hop
tac xa sau khi tach theo phuong an do Pai hdi thanh vién ctia hop tac xa, lién hiép hop tac
x4 bi tach quyét dinh. * Sap nhdp hop tac x4, lién hiép hop tac xi - Mot hodc nhiéu hop tac
x4, lién hiép hop tac xi c6 thé sap nhap bang cach chuyén toan bo tai san, quyén, nghia vu
va loi ich hop phép (sau day goi 1a hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc sap nhap) sang
mot hop tac xa, 1ién hi€p hgp tac xa khac cung loai hinh (sau day goi 1a hgp tac xa, lién
hiép hop tac xa nhan sap nhép). - Thu tuc sap nhap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc
thuc hi¢én nhu sau: Cac hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap
chuan bi du thao hop ddng sap nhap va du thao Diéu 1& hop tac x3, lién hiép hop tac x4
nhan sap nhap. Hop dong sap nhap bao gém ndi dung cha yéu sau day: tén, dia chi tru s&
chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap; té€n, dia chi tru s¢ chinh cua hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc sap nhap; phuong an str dung lao dong; cach thirc, thu tuc,
thoi han va diéu kién chuyén doi tai san bao gom ca qui chung khong chia, tai san chung
khong chia; chuyén d6i phan vén gop cua hop tac x3, lién hiép hop tac xi dugc sap nhap
thanh phén von g6p cua hop tac xa, lién hiép hop tdc xa nhan sap nhap; thoi han thuc hién
sap nhéap; Pai hoi thanh vién cta cac hgp tac xa, lién hiép hop tdc xa nhén sap nhdp va
duoc sap nhap théng qua hop dong sap nhap, Piéu 18 hop tac xa, lién hiép hop tac xi nhan
sap nhap; Hop dong sap nhap phai dugc gui dén tat ca chii ng, thong bao cho ngudi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cap Gidy ching nhan ding ky hop tac xa trong thoi han 15
ngay ké tir ngay thong qua; Sau khi hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap duoc
dang ky, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap cham dut ton tai; hop tac xa, lién
hiép hop tac xa nhan sap nhap duoc hudng cac quyén va loi ich hop phép, chiu trach nhiém
vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac ctia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac x4, lién hi€p hop tadc xa nhan sép nhdp duong
nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop phap cua cac hop tac xa, lién hiép
hop tac xa dugc sap nhap theo hop dong sap nhap. Tai san chung khong chia, quy chung
khong chia ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc sap nhap dugc chuyén thanh tai
san chung khong chia, quy chung khong chia cia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap
nhap. * Ddi voi truong hop dang ky thay doi dia chi try s¢ chinh cta hop tac x4, lién hiép
hop tac xa: Trudc khi dang ky thay doi dia chi try s chinh dan dén thay d6i co quan thué
quan 1y, hop tac x3, lién hiép hop tac xa phai thyc hién cac thu tuc voi co quan thué lién
quan dén viéc chuyén dia chi tru s¢ theo quy dinh ciia phap luat vé thué. * Truong hop
ding ky thay d6i nguoi dai dién theo phap lut ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa: -
Truong hop chi thay d6i thong tin c4 nhan cua ngudi dai dién theo phap luat duoc ghi nhan
trén Gidy ching nhan dang ky hop tac xi, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri ho so ding
ky thay d6i dén co quan dang ky kinh doanh cip x4 noi hop téc x4, lién hiép hop tac xa dat
try s¢ chinh. Hb so bao gdm gidy dé nghi dang ky thay d6i noi dung diang ky hop tac x4,
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lién hiép hop tac xa. - Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang ky thay doi nguoi
dai dién theo phép luat ddng thoi ding ky thay doi cac ndi dung khac thi ngudi ky hd so 1a
Chu tich Hoi dong quén tri (d6i v6i to chirc quan tri diy du) hoic Giam ddc (ddi voi to
chirc quan tri rat gon). * Ké khai thong tin ca nhéan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac xd: - Truong hop da c6 sd dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién thu
tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi ké khai cc théng tin vé ho, chit dém va tén,
ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cia ca nhan c6 yéu cau ké khai
thong tin ca nhan trong hd so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd. Céc thong tin ké
khai phai chinh xéac so v&i cac thong tin duoc luu trit tai Co so dir liéu qudc gia vé dan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan dugce ké khai c6 sai khac so voi thong tin dugce luu trir tai
Co so dir lidu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan 1y
nha nude ¢ tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tuc ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4. - Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp ho
so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa xuat trinh cin cudce cong dan hodc thé cin cudce
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thuc hién tha tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong c6 s6 dinh danh c4 nhan thi ho so
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cta nguoi dai
dién theo phéap luat ciia hop tac xa, lién hiép hop tac xi, ngudi dimg dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho chiéu hodc ho
chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudce ngoai con hiéu lwc cua
ca nhan d6 theo quy dinh. - Trudng hop viée két ndi gitta Co so dir liéu vé diang ky hop tac
x3 v6i Co s dir liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua nguoi ndp hod so dang ky, ngudi dai dién theo phéap luat cia hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
* Ngon ngit sir dung trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai
lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dugc 1ap bang tiéng Viét; - Trudng
hop ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phéi c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai lidu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy o, tai liéu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
béng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugce st dung dé thyuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. * Nguoi ndp ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xd ndp hd so tai co quan diang ky kinh doanh cip x3 noi hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 dat try sé chinh. Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé& dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau day: - Co du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP; - Tén hop tac x4, lién
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hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi dang ky; - C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp
hd so; - D3 ndp 18 phi ding ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 16 phi dang ky kinh
doanh theo quy dinh. * Ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xi trén moi trudng dién
tir phai bao dam cac yéu cau sau: - C6 dy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc
ké khai day du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén van ban dién tir phai duoc dit trong ing vai tén loai gidy td trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so ding ky c¢6 thé st dung chit ky sb dé
ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) van ban
gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac
thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa phai dugc
nhap day dii va chinh xé4c theo cac thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6
c6 thong tin vé b dién thoai, thu dién tir cta nguoi nop ho so; - HO so dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir duoc xac thuc bang chit ky s cua ngudi c6
thAm quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc nguoi duoc ngudi co thim quyén oy quyén
thue hién thu tuc dang ky. Trudng hop Gy quyén thue hién tha tuc dang ky, ho so dang ky
trén moi trudng dién tir phai kém theo céac gidy to, tai liéu quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay. - Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xi sira doi, bo sung ho so dang ky trén moi
truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cip x ra thong bao yéu
cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duogc ho so stra d6i, bo
sung, co quan dang ky kinh doanh cap x4 s& hity ho so dang ky theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa. * Cac truong hop khong dugc thuc hién thu tuc ding ky
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa: - Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thyc hién
thi tuc diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng hop sau
day: + i bj co quan diang ky kinh doanh cép x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cta hop
tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa
hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa; + Hop tac x4, lién
hiép hop tac xi dang trong qué trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Dai hoi thanh
vién; + Hop tac xa, lién hiép hop tdc xa dang trong tinh trang phéap 1y “Khong hoat dong
tai dia chi da dang ky”. - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugce tiép tuc thyc hién thu tuc
dang ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi: + D c¢6 bién phap khic phuc nhiing
vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac xa, lién hiép hop tac
x3 thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa va dugc co quan ding
ky kinh doanh cép x chdp nhin hodc di dugc khoi phuc Gidy chimg nhin ding ky hop tac
xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan dang ky hop tac xi; + Phai ding ky
thay ddi noi dung dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac
x3, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so dang ky thay doi phai



208

kém theo van ban giai trinh ciia hop téc xa, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi
va duoc co quan diang ky kinh doanh cap xd chip nhan; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa
khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong
hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra, Thi trudng, Pho Thu truéng Co quan
diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B luat T tung hinh sy yéu cau b'fmg van ban vé viée
hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién mdt hodc mot sb tha tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugce thuc hién thu
tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chap thuan bang vin ban cta cac td chirc, ca nhan néu trén vé
viéc cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang ky.

Tir khoa: Dang ky, thay doi, ndi dung, dang ky, hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Pang ky,
thay d6i noi dung, d6i voi truong hop, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, bi tach, nhan, sap
nhip

Mbo ta: Khong co théng tin

23. M thi tuc: 1.004901
S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC
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Tén thi tuc: Cap doi Gidy chirng nhan dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa
Cép thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc ludt giao quy dinh chi tiét

Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
Trinh ty thuc hién:

Trwong hop ding ky truec tiép:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa da dugc cp gidy ching nhan dang ky kinh doanh hoic
gidy chtng nhan ding ky hop tac x3, gidy chting nhan ding ky lién hiép hop tac x3 trude
ngay Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ¢6 hiéu luc thi hanh duge tiép tuc hoat dong theo ndi1
dung cac giy to trén. Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc cap d6i sang Gidy ching nhan
dang ky hop tac xa theo quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trong truong hop sau
day:

- Trudng hop hop tac x3, lién hiép hop tac xa thyc hién thu tuc ding ky, thong bao thay doi
ndi dung ding ky hop tac xa, hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so dén co quan ding
ky kinh doanh cip xa noi dit tru s¢ chinh. HO so bao gdm cac gidy to twong Gmg quy dinh
tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va ban sao Gidy chting nhan diang ky thué. Co quan ding
ky kinh doanh cip x4 tiép nhan, xem xét tinh hop 1& cta hd so, cdp Gidy ching nhan ding
ky hop tac x4, gidy xac nhan vé viéc thay d6i noi dung diang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac x4 theo quy dinh twong ung tai Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop hop tac x4, lién hiép hop tac xa thuc hién thu tuc thong bao tam ngirng kinh
doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, dang ky thanh lap, ding ky thay doi, thong bao tam
ngung kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, chAm dut hoat dong ddi véi chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh cung xa/phuong/dac khu thudc tinh, thanh tryc thude
Trung vong ph6 noi hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dat tru s& chinh, hop tac xa, 1i€n hi¢p
hop tac xa nop ho so dén co quan dang ky kinh doanh cap xa noi dit tru so chinh. Ho so
bao gom céc gidy to trong tmg quy dinh tai Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP kém theo gidy
dé nghi ding ky thay doi ndi dung dang ky hop tac xa va ban sao Gidy chimg nhan dang
ky thué. Co quan dang ky kinh doanh cap x4 tiép nhan, xem xét tinh hop 1& ciia hd so, cap
Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa, gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung ding ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xi va cic gidy xac nhan khac theo quy dinh twong g tai Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP.

- Truong hop chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop tac xa, lién hi¢p
hop tac x3 khac xd/phudng/dic khu thudc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong noi hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dat tru s¢ chinh, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai thuc hién
thii tyc dang ky quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 65 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP trudc
khi thue hién tha tuc ding ky thanh lap, ding ky thay d6i, théng bao tam ngirng kinh doanh,
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tiép tuc kinh doanh tr¢ lai, chdm durt hoat dong ddi v6i chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh.

Truong hgp diang ky trén méi trudng dién tu:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng thong tin
vé dang ky hop tac xa.

- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so dang ky trén
mdi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan dugc gidy bién nhan
ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

- Cac thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén Hé thong thong tin vé dang
ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong ung dung dang ky thué dé phdi hop, trao doi
thong tin gifta co quan dang ky kinh doanh cdp x4 va co quan thué.

- Trudng hop ho so du didu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop ho so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau diang ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong ho so dang ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao trén méi truong dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac x4 dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y hd so.

Cach thirc thue hién:

Hinh Thoi Phi, 1¢ phi Mo ta

thic  han

nop  giai
quyét

Truc 1,5 L& phi: (- Muc I¢ phi cu thé do Hoi déng nhan - NOp truc tiép tai co
tiép  Ngay dan tinh quyét dinh (cin cir quy dinh tai Thong tu quan dang ky kinh
lam 6 85/2019/TT-BTC va Théng tu s6 doanh; - 1,5 ngay lam
viec  106/2021/TT-BTC). - Ngudi ndp ho so dang ky  viéc ké tir ngdy nhan
ndp 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nép  duoc hd so hop 1é.
ho so. Lé phi dang ky kinh doanh c6 thé nop truc

tiép tai bo phan tiép nhan hd so & cap huyén hoic
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Truc

tuyén Ngay

lam

Viéc
Dich 15
vu buu Ngay
chinh lam

viéc

1,5

chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh
doanh cap huyén hodc thanh toan truc tuyén
thong qua chirc ning thanh toan tryc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc
khac theo quy dinh cua phap luat. Lé phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop
hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc cap
dang ky. - Tién st dung dich vu thanh toan truc
tuyén khong dugc tinh trong 1 phi dang ky kinh
doanh.)

Lé phi : Pong (- Mirc 18 phi cu thé do Hoi dong
nhan dan tinh quyét dinh (cin ¢ quy dinh tai
Thong tu sb 85/2019/TT-BTC va Thong tu s6
106/2021/TT-BTC). - Nguoi nop ho so ding ky
ndp 18 phi dang ky kinh doanh tai thoi diém nop
ho so. Lé phi dang ky kinh doanh c¢6 thé ndp truc
tiép tai by phan tiép nhan hod so & cép huyén hoac
chuyén vao tai khoan cua co quan dang ky kinh
doanh cép huyén hodc thanh toan truc tuyén
thong qua chirc nang thanh toan tryc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc
khéc theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong hop
hop tac x4, lién hiép hop tac xi khong duoc cip
dang ky. - Tién st dung dich vu thanh toan truc
tuyén khong dugce tinh trong 1& phi dang ky kinh
doanh.)

Lé phi : Pong (L& phi : Pong (- Mirc 1¢ phi cu
thé do Hoi dong nhan dan tinh quyét dinh (cin cr
quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-BTC va
Thong tu s6 106/2021/TT-BTC). - Ngudi nop hd
so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thot
diém nop ho so. Lé phi ding ky kinh doanh c6 thé
nop truc tiép tai bd phan tiép nhan hd so & cr?ip
huyén hodc chuyén vao tai khoan cta co quan

- Truc tuyén qua Hé
thong thong tin vé ding
ky hop tac xa/ Cong
Dich vu cong qudc gia;
- 1,5 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc ho
so hop I¢.

- 1,5 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan duoc hd
so hop I¢.




212

dang ky kinh doanh cap huyén hodc thanh toan
truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan truc
tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hodc bing
cach thuc khac theo quy dinh cua phap luat. Lé
phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra
trong truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
khong duoc cip dang ky. - Tién str dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong dugc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.))

Thanh phan hd so:

- Truwomg hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thwe hién thu tuc thong bao tam ngirng
kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, ding ky thanh lap, ding ky thay doi, thong
b&o tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai, chAm dirt hoat déng doi véi
chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cung huyén, quin, thi xi, thanh
pho thudc tinh, thanh phé thudc thanh phé truc thudc Trung wong noi hop tac xi,
lién hiép hop tac xa dat tru sé chinh:

Tén gidy to M4iu don, tor S6 lwong
khai
(1) Cac gidy to twong Gmg quy dinh tai Nghi dinh s Ban chinh: 1
92/2024/ND-CP; Ban sao: 0

(2) Giay dé nghi dang ky thay d6i ndi dung dangky ~ Mauso4.docx  Ban chinh: 1

hop tac xa; Bén sao: 0
(3) Ban sao Gidy chimg nhan ding ky thué. Ban chinh: 0
Ban sao: 1

- Trwong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thue hién tha tuc ding ky, thong bao
thay d6i ndi dung ding ky hop tic xa, hop tac xi:

Tén gidy to MAu don, S6 lwong
to khai
(1) Cac gidy to twong g quy dinh tai Nghi dinh s6 92/2024/ND- Ban chinh:
CP d6i voi truong hop ding ky, thong bao thay d6i ndi dung ding 1
ky hop tac xa; Ban sao: 0
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(2) Ban sao Gidy chimg nhén ding ky thué. Ban chinh:
0
Ban sao: 1
Truwong hgp ding ky trén méi truong dién ti:
Tén gidy to Miu S

don, to luwgng
khai

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén méi truong dién tix Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi chinh: 1
dinh sb 92/2024/ND-CP dugc thé hién dudi dang van ban dién tu. Ho so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so 0
dang ky bang ban gidy.
Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Mau So

don, to lugng
khai

+ Nguoi duge iy quyén dang ky thanh 1ap hop tac xa, lién hiép hop tac
xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh lap
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thyc hién theo quy dinh ctia phap luat vé
dan su.

+ Trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s
92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac
x4, lién hiép hop tac x3 co thé uy quyén cho to chirc, ca nhin khéc thuc
hién thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢ nhan thuc hién thi tuc dang ky
hop tac x3, lién hiép hop tac xi, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty
quyén cho c4 nhan thyc hién thii tuc lién quan dén ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa. Van ban iy quyén niy khong bat budc phai cong
chtng, chimg thuc; Trudng hop ty quyén cho td chirc thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so dang ky phai

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

Ban
chinh: 1
Ban sao:
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c6 ban sao hop dong cung cap dich vu voi to chirc 1am dich vu, gidy
gi61 thi€u hoac van ban phan cong nhi€ém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
tryc tiép thuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung Bén sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chit ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi diang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng Ban
phai la buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc iy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP vé dang ky t6 hop tac, 0

hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.

Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam, Hop tac x4

Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan cip xa, phudng, thi trdn

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Tru so co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng cé théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thwe hién: Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3, Gidy xac nhan vé viéc thay doi
noi dung ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa va cic gidy xac nhan khéac

Can cu phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Quéc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cua B Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Dau tu
x3 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cap
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nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc
gia vé hop tac x4
92/2024/ND-  Nghi dinh s 92/2024/ND-CP cta Chinh phi: V& 18-07-  Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/ND- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP cua Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh virc quéan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thoéng tu s6 43/2025/TT-BTC ciia Bo Tai chinh:  17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh
nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap 2025 phu
, trong linh virc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép
QDb so Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho
nghi¢p thuc hién trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thue hién: * Ké khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thi tuc ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa - Truong hop di c6 sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc
hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém
Vva tén, ngay, thang, nam sinh, sé dinh danh c4 nhan ctia minh va cua ¢4 nhan ¢ yéu cu
ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. Cac thong
tin ké khai phai chinh xac so v&i cac thong tin dugc luu trir tai Co s¢ dir ligu quéc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai cé sai khac so véi thong tin duoc luu
trir tai1 Co so dur liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan dé c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thyc hién thi tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4. - Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi
nop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa xut trinh cin cudc cong dan hoic the
cin cudc hodc st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién
th tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong c6 sb dinh danh ca
nhan thi hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan
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ctia ngudi dai dién theo phép luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, nguoi dung dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc hd
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cc gidy t& c6 gia tri thay thé ho chibu nudc ngoai
con hiéu luc ciia ¢4 nhan do theo quy dinh. - Trudng hop viéc két ndi giita Co sé dir liéu
vé ding ky hop tac xa v6i Co sé dit lidu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi hd so diang ky
hop tac xa, lién hi€p hgp tic xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can
cuée hodc CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hd so diang ky, ngudi dai dién theo
phap luat cta hop tac x3, lién hiép hop tac x3, nguoi ding dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh. * Ngon ngit str dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa: - Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc
lap bang tiéng Viét; - Trudng hop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu
bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. * Ngudi nop ho so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa ndp hd so tai co quan ding ky kinh doanh cap xi noi
hop tac xa, lién hiép hop tac xa dit try s¢ chinh. Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 di cac diéu kién
sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NP-CP; - Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi di dugc dién vao gidy dé nghi ding
ky; - C6 s dién thoai cia ngudi ndp hd so; - Pa ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir truong
hop dugc mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * Hd so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xi trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - CO ddy du cac gidy
td va ndi dung cac gidy to d6 duge ké khai diy du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban gidy va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tr. Tén van ban dién tir phai dugc dat
tuong ing vai tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd
so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoic ky truc tiép
trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa phai duoc nhap ddy du va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so ding ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi nop
hé so; - HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac
thue bang chit ky sb ctia ngudi o tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic ngudi duogc
ngudi co tham quyén iy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thyc hién
thi tuc dang ky, ho so ding ky trén mai truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban



217

dién tir quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa stra
d6i, bd sung hd so ding ky trén méi trudng dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duoc hd so sira doi, bd sung, co quan diang ky kinh doanh cp xa s& hity hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé ding ky hop tac xi. * Cac trudng hop
khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa: - Hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc thyc hién thi tuc dang ky hop téc x3, lién hiép hop tac xd néu
thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + Da bi co quan ding ky kinh doanh cip x4 ra
thong bao vé hanh vi vi pham cia hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc truong hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tic xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhéan
dang ky hop tac xa; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo
nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xd dang trong
tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, 1ién hi¢p hop
tac x4 dugc tiép tuc thyc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xi va duoc co quan diang ky kinh doanh cip xd chap nhan hoic d3 duoc khoi
phuc Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chting nhan
dang ky hop tac xa; + Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so diang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 vé 1y do ding ky thay d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh cap x3 chap
nhan; + Hop tac xa, lién hi¢p hgp tdc xa khdng con trong tinh trang phap 1y “Khdong hoat
dong tai dia chi da diang ky”. - Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra,
Thu trudng, Pho Thu truéong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh sy yéu cau bﬁng van ban vé viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong duogc thuc
hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi€p hop tac xa thi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuan bang
van ban cua céc to chirc, ci nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang
Ky.

Tur khéa: Cap d6i, Gidy ching nhan, ding ky, hop tac x4, lién hiép, hop tac xa

M6 ta: Khong cé thdng tin

24. Ma thi tuc: 1.004979
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S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Thong bao thay doi ndi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Thong
béo thay ddi ndi dung ding ky ddi véi hop tac x4, lién hiép hop tac x4 bi tach, nhan sap
nhip

Cép thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thuc hién:

Truwong hop ding ky truec tiép:

Hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa phai thong bao vdi co quan dang ky kinh doanh khi c6
thay d6i mot trong cac ndi dung sau day: (1) Pang ky vé nganh, nghé kinh doanh; (2)
Thong tin dang ky thué; va (3) Thong tin thanh vién chinh thire, thanh vién lién két gop
von 13 t6 chure kinh té ¢6 vbn dau tu nudc ngoai, ca nhan 1a nha dau tu nudc ngoai. Viéc
thong bao dugc thuc hién theo trinh tu sau day:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy c6 thay d6i ndi dung quy dinh tai khoan 1 Piéu nay,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri ho so thong bao thay doi dén co quan dang ky kinh
doanh

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so thong béo, co quan dang ky
kinh doanh c6 trach nhi€ém xem xét tinh hop 1¢ ctia ho so va thye hién thay doi ndi dung
dang ky; truong hop hd so chua hop 16, co quan ding ky kinh doanh phai thong bao bang
vin ban ndi dung can sira doi, bo sung; trudng hop tir chdi thi phai thong bao bang van ban
va néu rd ly do.

Truong hgp diang ky trén méi truwdng dién tu:

- Nguoi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

- Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai vin ban dién tir, ky xac thuc ho so ding ky trén
mdi truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi nop hd so s& nhan dugc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi nop ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

- Cac thong tin dang ky to hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén Hé thong thong
tin vé& dang ky hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop,
trao ddi thong tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp huyén va co quan thué.

- Truong hop ho so da diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cdp ding ky cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién tir. Trudng hop hd so chua hop 1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
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x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x3 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi nop ho so
str dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xi dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thirc thue hién:

Hinh = Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thuc han giai
nop quyét

Truc 1,5 Ngay Lé phi : (Muc 1€ phi - Nop truc tiép tai co quan dang ky kinh

tiép 1am viéc (néu co) theo quyét dinh doanh; - 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan
cua Hoi déng nhan dan  dugc hd so hop 1€.
cap tinh.)

Truc  1,5Ngay Lé phi: (Mtc1éphi - Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé

tuyén  lam viéc (néu co) theo quyét dinh dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
ciia Hoi dong nhan dan  qudc gia. — 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay
cép tinh.) nhéan duoc hd so hop I¢.

Dichvu 1,5 Ngay Lé phi: (Mac1é phi 1,5 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc hd

buu 1am viéc (néu co) theo quyét dinh so hop 18.
chinh ctia Hoi ddng nhan dan
cap tinh.)

Thanh phan hd so:
- Truong hop thong bio thay doi nganh, nghé kinh doanh:

Tén gidy to Mau don, to khai S6 lwong

(1) Thong bao thay d6i noi dung  Mau II - 4 Giay de nghi Pang ky thay d6i Ban
dang ky hop tac x4, lién hiép hop ndi dung GCN dang ky hop tac xa hoac TB chinh: 1
tac x4, thay d6i ndi dung dang ky HTX.docx Ban sao:
0
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(2) Ban sao hoac ban chinh bién Ban

ban hop Dai hoi thanh vién vé viéc chinh: 0

thay d6i nganh, nghé kinh doanh; Ban sao:
1

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi Ban

quyét cua Dai hoi thanh vién vé chinh: 0

viéc thay doi nganh, nghé kinh Ban sao:

doanh. 1

- Truong hop thong bso thay doi ndi dung ding Ky ddi véi hop tac xa, lién hiép hop
tac xa bi tach, nhan sap nhap

Tén gidy to Miu  S6
don, to' lwgng
khai
Ngoai cac gidy to trong tng véi cac truong hop thong bao thay ddi ndi Ban
dung ding ky dbi v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xa tai 3 truong hop chinh: 1
néu trén thi trong truong hop thong bao thay doi ndi dung dang ky d6i Ban sao:
v6i hop tac x4, lién hiép hop tac xi bi tach thi hd so phai kém theo nghi 0
quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa; dbi véi hop tac x4, lién hiép
hop tac x4 nhan sap nhap thi hd so kém theo hop dong sap nhap, nghi
quyét thong qua hop dong sap nhdp cua cac hop tac xa, lién hiép hop
tac xa nhan sép nhap va dugc sép nhap.

- Truong hop thong bao thay ddi thong tin vé thanh vién chinh thirc, thanh vién lién
két gop von 1a to chirc kinh té cé6 von dau tw nwéc ngoai, ca nhin 1a nha dau tw nuwéc
ngoai:

Tén gidy to Maiu don, to6 S6
khali lwgng

(1) Thong bao thay doi noi dung ding ky hop tac xa, lién hiép  Mauso4.docx Béan

hop tac xa; chinh: 1
Ban sao:
0

Mauso2.docx
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(2) Danh sach thanh vién chinh thirc, thanh vién lién két gop von
1a t6 chure kinh té c6 von dau tu nude ngoai, ca nhan 1a nha dau
tu nuwdc ngoai sau khi thay doi;

(3) Ban sao vin ban cta co quan ding ky dau tu chap thuan vé
viéc gop von, mua cd phan, mua phan von goép cia nha dau tu
nude ngoai, to chirc kinh té co von dau tu nude ngoai ddi véi
truong hop phai thyc hién thu tuc diang ky gbp vén, mua ¢ phan,
mua phan vén gop theo quy dinh ciia Luat Pau tu.

- Truwong hop thong bao thay doi thong tin ding ky thué:

Tén gidy to Mau don, to
khai

Ban
chinh: 1
Ban sao:

0

Ban
chinh: 0
Ban sao:
1

S6 lwong

(1) Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hop tac xa, Mauso4.docx
lién hiép hop tac xa.

Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Trwong hgp dang ky trén moi truong dién tir:

Tén gidy to

Ho so dang ky hop tac xi , lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir
bao gom céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tu. HO so
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong ho so
dang ky bang ban giay.

Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to

+ Nguoi duge ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac
xa duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh lap

Miu  Sé
don, to lugng
khai

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

Mau S

don, to' lugng
khai

Ban
chinh: 1
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hop tac x4, lién hi€p hgp tac xa thyc hién theo quy dinh cta phap luat vé Ban sao:
dan su. 0

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sb Ban
92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, chinh: 1
lién higp hop tac xa co thé iy quyén cho to chirc, c4 nhan khac thuc Bén sao:
hién thu tuc ding ky td hop tac, ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi 0

nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo hd so phai c6 vin ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xd. Vin ban Gy quyén nay khong bt budc phai cong
chung, chimg thyc; Trudng hop ty quyén cho to chirc thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so ding ky phai
6 ban sao hop dong cung cip dich vu voi to chirc 1am dich vu, gidy
gi61 thi€u hoac van ban phan cong nhi€ém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép

hop tac xa.

+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung Bén sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky x4c nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi c6 thaim quyén ky van ban dé nghi diang ky.

+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 14 buu chinh cong ich thuc hi¢n thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc uy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, 0

hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam

Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan cip xa, phuong, thi trdn

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Try s co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thwe hién: Thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bo sung cta Co quan
dang ky kinh doanh cép x4, Vin ban cta Co quan dang ky kinh doanh cap x4 thong bao 1y
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do tir chdi, Gidy xac nhan vé viéc thay doi ndi dung diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac

xa va cac gidy xac nhan khac

Can cu phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06- Qudc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cta By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién thu 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x4 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip
nhat, khai thac va quan ly Hé thong thong tin quc
gia vé& hop tac xa
92/2024/NP-  Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh 2025 phit
quyén dia phwong 02 cép trong linh vic quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ctia B Tai chinh:  17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh
nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tc
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuwong 02 cp, phan quyén, phan cap 2025 phu
) trong linh vuc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép
Qb so Quyét dinh sb 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cét giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho

nghié¢p thuc hién trén dia ban thanh ph6 Héi Phong.
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Yéu cau, diéu kién thue hién: * Trudng hop tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Hop
tac xd co thé tach bang cach chuyén mot phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién ctia minh
(sau day goi 1a hop tac x3 bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu hop tac xa dugc tach. Lién
hiép hop tac xi c6 thé tach bang cach chuyén mét phan tai san, quyén, nghia vy, thanh vién
ctia minh (sau day goi 1a lién hiép hop tac xa bi tach) dé thanh 1ap mot hodc nhiéu lién hiép
hop tac xa duogc tach. Hop tac xa, lién hiép hop tac x4 bi tich khong cham dut ton tai. -
Thu tuc tach hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa dugc thyc hién nhu sau: Pai hoi thanh vién
ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi tach thong qua nghi quyét tach hop tac x3, lién hiép
hop tac x4 theo quy dinh ctia Luat Hop tac xi 2023 va Diéu 1&. Nghi quyét tach hop tac x4,
lién hiép hop tac xa bao gdm ndi dung chil yéu sau day: tén, dia chi tru so chinh ctia hop
tac xa, lién hi¢p hop tac xa bi tach; tén hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc tach; phuong
an st dung lao dong; nguyén tic, cach thirc va thu tuc chuyén mot phan tai san, quyén,
nghia vu tir hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa bi tdch sang hop tac xa, lién hi€p hop tac xa
duoc tach, bao gdm ca qui chung khong chia, tai san chung khong chia; thoi han thyuc hién
tach hop tac xa, lién hiép hop tac xa; Nghi quyét tach hop tac xa, lién hiép hop tac xi phai
duogc giri dén tat ca chu no, thong bao cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan noi cap Giay
chtng nhan ding ky hop tac xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong qua nghi quyét; -
Hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa bi tach va hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugce tach phai
cung li€n doi1 chiu trach nhiém vé cac khoan no chua thanh toan, hop déng lao dong va
nghia vu khéc cua hop tac xa, 1ién hiép hgp tac xa bi tach, trir truong hop hop tac xa, lién
hiép hop tac xa bi tach, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugce tach, chu ng, khach hang va
nguoi lao dong cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa bi tach co thda thuan khac. Hop tac xa,
lién hiép hop tac xi duogc tach duong nhién ké thira toan bd quyén, nghia vu va loi ich hop
phap duoc phan chia theo nghi quyét tach hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Tai san chung
khong chia, quy chung khong chia cta hop tac x3, lién hiép hop tac xa bi tach duoc chuyén
thanh tai san chung khong chia, quy chung khong chia cua céc hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa sau khi tach theo phuong an do Pai hoi thanh vién ctia hop tac xa, lién hiép hop tac
x4 bi tach quyét dinh. * Sap nhdp hop tac x4, lién hiép hop tac xi - Mot hodc nhiéu hop tac
x3, lién hiép hop tac xa c6 thé sap nhap bang cach chuyén toan bo tai san, quyén, nghia vu
va loi ich hgp phap (sau day goi 1a hgp tac xa, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap) sang
mot hop tac xa, 1ién hi€p hgp tadc xa khac cung loai hinh (sau day goi la hgp tac xa, lién
hiép hop tadc xa nhéan sép nhap). - Thu tuc sdp nhap hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa duoc
thuc hi¢n nhu sau: Cac hop tac xa, li€n hi€p hop tac xa nhan sap nhap va dugc sap nhap
chuén bi du thao hop dong sap nhap va du thao Diéu 18 hop tac x3, lién hiép hop tac xa
nhan sap nhap. Hop dong sap nhap bao gdm noi dung cha yéu sau day: tén, dia chi try sé
chinh cua hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap; té€n, dia chi tru s¢ chinh cua hop
tac x4, lién hi¢p hop tac xa dugc sap nhdp; phuong an st dung lao dong; cach thirc, thu tuc,
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thoi han va diéu kién chuyén d6i tai san bao gdm ca quy chung khong chia, tai san chung
khong chia; chuyén d6i phan vén gop cua hop tac x3, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap
thanh phan von gop ctia hop tac x3, lién hiép hop tac xd nhan sap nhap; thoi han thyc hién
sap nhap; Pai hdi thanh vién cua cac hgp tac xa, lién hi€p hop tic xa nhan sap nhap va
duoc sap nhap théng qua hop dong sap nhap, Diéu 18 hop tac x4, lién hiép hop tac x4 nhan
sap nhap; Hop dong sap nhap phai dugc gui dén tat ca chii ng, thong bao cho nguoi lao
dong, Uy ban nhan dan noi cdp Gidy chimg nhan ding ky hop tac xa trong thoi han 15
ngay ké tir ngay thong qua; Sau khi hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa nhan sap nhap dugc
dang ky, hop tac x4, lién hiép hop tac xa dugc sap nhap cham dut ton tai; hop tac x4, lién
hiép hop tac x4 nhan sap nhap duoc hudng cac quyén va loi ich hop phép, chiu trach nhiém
vé cac khoan ng chua thanh toan, hop dong lao dong va nghia vu khac ciia hop tac x3, lién
hié€p hop tac xa dugc sap nhap. Cac hop tac xa, lién hiép hop tac xa nhan sap nhap duong
nhién ké thira toan b quyén, nghia vy va loi ich hop phéap cia cac hop tac x4, lién hiép
hop tac xd dugc sap nhap theo hop ddng sap nhap. Tai san chung khong chia, quy chung
khong chia ctia cac hop tac x4, lién hiép hop tac xi dugc sap nhap duoc chuyén thanh tai
san chung khong chia, quy chung khong chia ctia hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhan sap
nhap. * K€ khai thong tin ¢4 nhan trong thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xa - Trudng hop di c6 sb dinh danh ca nhan, nguoi thuc hién tha tuc dang ky hop tac
xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang, nam sinh,
s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va cta ca nhan c6 yéu ciu ké khai thong tin ca nhéan trong
ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh xé4c so vai
cac thong tin duoc luu trit tai Co so dit lidu qudc gia vé& dan cu. Trudng hop thong tin ca
nhan duoc ké khai c6 sai khac so v6i thong tin dugc luu trix tai Co so dir liéu qubc gia vé
dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nude c¢6 thaim quyén dé
hi¢u chinh thong tin trudce khi thyc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. -
Truong hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa xudt trinh cin cudc cong dan hodc thé cin cude hodc st dung tai khoan
dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xa. - Trudng hop khong c6 s6 dinh danh ca nhan thi ho so dang ky hop téc x4,
lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin c4 nhan clia ngudi dai dién theo phap luat
cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, nguoi dung dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai
hodc cac gidy t& co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc cia c4 nhan d6 theo
quy dinh. - Truong hop viée két ndi giita Co so dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co s
dir liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi
phai kém theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hoac hd chiéu
hozc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu
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luc cta ngudi ndp ho so dang ky, nguoi dai dién theo phéap ludt cua hop tac xa, lién hiép
hop tac x4, nguoi dimg dau chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh. * Ngon
ngit sir dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa: - Cac gidy to, tai lidu
trong hd so ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét; - Truong
hop hé so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai liéu bang tiéng nude ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
bﬁng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duogc st dung dé thuc hién tha tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa ndp hod so tai co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat try s¢ chinh. Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau ddy: - Co du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop tac x4,
lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi dang ky; - C6 s dién thoai cia nguoi
nop ho so; - Pa ndp 1 phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duoc mién 18 phi ding ky
kinh doanh theo quy dinh. * Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi trén moi truong
dién tir phai bao dam céc yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to do
duoc ké khai ddy du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi
dang vin ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dit tuong tmg véi tén loai gidy to
trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky ¢ thé sir dung chir
ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan)
vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Nghi dinh sb 92/2024/ND-
CP; - Cac thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop tac xa
phai dugc nhap day du va chinh xéc theo cac thong tin trong ho so ding ky bang ban gidy;
trong d6 co6 thong tin vé s dién thoai, thu dién tir cta nguoi nop ho so; - H so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudong dién tir dugc xac thuc bang chit ky s6 cia
ngudi co thim quyén ky vian ban dé nghi dang ky hodc ngudi duoge ngudi cd tham quyén
iy quyén thuc hién tha tuc dang ky. Truong hop ty quyén thuc hién thi tuc ding ky, hd
so dang ky trén méi trudng dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy dinh tai
diém a khoan ndy. - Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac xa stra ddi, bd sung hd so
dang ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép xa
ra thong bao yéu cAu stra ddi, bd sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duogc
hd so stra ddi, bo sung, co quan ding ky kinh doanh cip x4 s& huy hd so ding ky theo quy
trinh trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xi. * Cac truong hop khong duoc thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa: - Hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong duoc thyc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong
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cac truong hop sau ddy: + Da bi co quan ding ky kinh doanh cap xa ra thong bao vé hanh
vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x thude truong hop thu hdi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa hodc d3 bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhén ding ky hop tac xa;
+ Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong qua trinh gii thé theo nghi quyét giai thé ctia
Dai hdi thanh vién; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong
hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, lién hié€p hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién
thii tuc dang ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi: + D3 c6 bién phap khac phuc
nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao v& hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép
hop tac xi thudc truong hop thu hdi Gidy chting nhan dang ky hop tac x3 va duoc co quan
dang ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic di duoc khoi phuc Gidy chimg nhan dang ky
hop tac x4 sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy ching nhan diang ky hop tac xi; + Phai
dang ky thay d6i ndi dung ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé
hop tac x4, lién hiép hop tac xi theo quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so dang ky thay
d6i phai kém theo vin ban giai trinh cta hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do diang ky
thay d6i va duoc co quan dang ky kinh doanh cép xi chip nhan; + Hop tac x4, lién hiép
hop tac xa khong con trong tinh trang phéap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. -
Trudng hop Toa 4n; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Tha truéng, Phé Thu trudng
Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau béng van ban
vé viée hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong duoc thuc hién mot hodc mot sb thil tuc dang
ky hop tac xa, lién hiép hgp tac xa thi hop tac xa, lién hi€p hop tic xa khong dugc thuc
hién thu tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuan bang vin ban cia cac to chiic, ca nhan
néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién tha tuc dang ky.

Tir khéa: Thong bao, thay d6i, ndi dung, dang ky, hop tac x3, lién hiép, hop tic xd; Thong
béo, thay ddi, ndi dung, dang ky, ddi véi, hop tac xa, lién hiép, hop tac xa, bi tach, nhan,
sép nhap

M6 ta: Khong cé thdng tin

25. Ma thi tuc: 2.001958
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S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Thong bao vé viée thanh 1ap doanh nghiép ctia hop tac x3, lién hiép hop tac
Xa

Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thyc hién:

Truong hop ding ky true tiép:

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri ho so thong bao vé viéc thanh 1ap doanh nghiép dén
co quan ding ky kinh doanh cap xa.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1¢, co quan ding ky kinh doanh
cip x4 cip nhat thong tin vao Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa.

Trwong hgp dang ky trén moi truong dién ti:

Nguoi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé théng thdng tin
vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé théng timg dung ding ky thué dé phdi hop, trao ddi thong
tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp x4 va co quan thué.

Truong hop hd so du didu kién cip dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac x3 bang ban
gidy hodc ban dién tir. Trudng hop ho so chua hop 1¢ hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong thong nhét, co quan dang ky kinh doanh cap x4 giri thong bao trén moi truong dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé yéu cau stra doi, bo sung hd so. Ngudi ndp ho so
str dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xi dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xtr 1y ho so.

Céch thirc thue hién:

Phi, 1¢ phi M ta
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Hinh  Thoi
thic han gidi
ndp  quyét

Tryc tiép1,5 Ngay Lé phi : (Mtc 1& phi - Nop tryc tiép tai co quan dang ky kinh
lam viéc (néu c6) theo quyét dinh doanh; - 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan

ciia Hoi ddng nhan dan  ho so hop 1.

cap tinh.)

Truc  15NgayLéphi: (Mucléphi - Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé
tuyén  lam viéc (néu c6) theo quyét dinh  dang ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong
ciia Hoi dong nhan dan  qudc gia; - 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay

cap tinh.) nhan hd so hop 18.
Dichvu 1,5Ngay Léphi: (Mtcléphi - 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so
buu lam viéc (néu c6) theo quyét dinh hop 18.
chinh ctia Hoi dong nhan dan

cap tinh.)

Thanh phan hd so:

Trwong hgp dang ky trén moi truwdng dién ti:

Tén gidy to Mau S6
don, to' luwgng
khai
Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén méi trudng dién tir Ban
bao gdom céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi chinh: 1
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duong hd so 0

dang ky bang ban giay.
Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu So
don, to' luwgng
khai
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+ Nguoi duge oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban
xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x. Viéc iy quyén lai dé thuc hién thu tuc dang ky thanh lap Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0
dan su.
+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Didu 12 Nghj dinh sb Ban
92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac chinh: 1
x4, lién hiép hop tac x3 co6 thé uy quyén cho to chirc, ca nhin khéc thuc Ban sao:
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 0
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xa, kém theo hd so phai ¢6 vin ban uy
quyén cho c4 nhan thyc hién thu tyuc lién quan dén ding ky hop tac X4,
lién hiép hop tac xd. Vin ban Gy quyén nay khong bt budc phai cong
chtng, chimg thyc; Trudng hop ty quyén cho to chitrc thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x, kém theo ho so ding ky phai
¢6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chitc 1am dich vu, gidy
gi61 thi€u hoac van ban phan cong nhi€ém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan
truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.
+ Truong hop thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa Ban
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu gri ho so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan 0
vién buu chinh va ngudi c6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.
+ Truong hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, 0
hop tac xa, lién hiép hop tac xa.
Bao gﬁm

Tén gidy to MAiu don, to khai S0 lwgng

(1) Thong bao vé viéc thanh 14p doanh nghiép. Mausoll.12.docx
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Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Péi twong thue hién: Cong dan Viét Nam

Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan cip xa, phuong, thi tran
Co quan c6 thAm quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Try s co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thwe hién: Co quan dang ky kinh doanh cap x4 cap nhat thong tin vao Co s& dir
liu vé dang ky hop tac xa

Can cwr phap ly:
S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac x& 20-06- Quodc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cua By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh bieu mu thuc hién thi 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x4 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quéc
gia vé hop tac xa
92/2024/NP-  Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ctia chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh virc quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ctia Bo Tai chinh: ~ 17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh

nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
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x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh 12-06- Chinh

CP quyén dia phuong 02 cip, phan quyén, phan cap 2025 phu
trong linh virc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép

Qb sb Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND

3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh

UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thuc hién: * Ké khai thong tin c4 nhan trong thuc hién thi tuc ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tic xa - Truong hop di ¢6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chir dém
va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan ctia minh va ciia c4 nhan c6 yéu cau
ké khai théng tin ca nhan trong hd so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa. Cac thong
tin ké khai phai chinh xac so voi cac thong tin duoc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin c&d nhan dugc ké khai ¢ sai khac so véi thong tin dugce luu
trir ta1 Co so dur liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 thAm quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thu tuc ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. - Trudong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi
ndp ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa xut trinh can cudc cong dan hoic the
can cude hodc st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phéap luat dé thuc hién
thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Truong hop khong c6 sb dinh danh ca
nhan thi ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ¢4 nhan
ctia nguoi dai dién theo phap luat ctia hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi dimg dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc hd
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc ciia ca nhan do theo quy dinh. - Trudng hop viéc két ndi giita Co s dir liéu
vé ding ky hop tac xi v6i Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky
hop tac x4, lién hi€p hop tic xa phai kem theo ban sao cin cudc cong dan hoac thé can
cuée hodc CMND hoic hd chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac giéy to co gia tri thay
thé ho chiéu nude ngoai con hiéu luc cua ngudi ndp hd so diang ky, ngudi dai dién theo
phap luat ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xi, nguoi dimg dau chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh. * Ngon ngit sir dung trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép
hop téc xi: - Cac gidy to, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi dugc
lap bang tiéng Viét; - Trudng hop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu
bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so dang ky hop tac xa, lién
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hiép hop tac xa duoc lap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thue hién thu tuc dang ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac x3. * Ngudi nop ho so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co quan ding ky kinh doanh cp xi noi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat try s& chinh. Hb so ding ky hop téc xa, lién hiép hop
tac xd duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién
sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/NP-CP; - Tén hop tac xa, lién hiép hop tac xi di dugc dién vao gidy dé nghi ding
ky; - C6 s6 dién thoai cia ngudi ndp hd so; - Da ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir trudng
hop dugc mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac xi trén moi trudng dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - CO day du cac gidy
td va noi dung cac gidy to do duge ké khai ddy du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang
ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban dién tr phai dugc dat
tuong ing vai tén loai gidy to trong ho so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd
so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoic ky truc tiép
trén vin ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé thong thong
tin vé dang ky hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
hé so; - Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tr duge xac
thue bang chit ky sb ctia ngudi o tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hoic nguoi dugc
ngudi cd tham quyén iy quyén thuc hién thi tuc dang ky. Truong hop ty quyén thuc hién
thi tuc dang ky, ho so ding ky trén maoi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tr quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac xa sira
d6i, bd sung hd so ding ky trén méi trudng dién tir 13 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duoc ho so stra ddi, bo sung, co quan diang ky kinh doanh cép x4 s& hity ho so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi. * Cac trudng hop
khong dugc thyc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa: - Hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa néu
thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + Da bi co quan ding ky kinh doanh cip x4 ra
thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xi thudc truong hop thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa hodc d3 bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhéan
dang ky hop tac xa; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo
nghi quyét giai thé ciia Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong
tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, 1ién hi¢p hop
tac x4 dugc tiép tuc thyc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
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+ P43 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa va duoc co quan ding ky kinh doanh cip xd chip nhan hoic da dugc khoi
phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan
dang ky hop tac x3; + Phai dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac x3, lién hiép hop
tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ctia hop tac xa, lién hiép
hop tac x3 vé 1y do ding ky thay dbi va duoc co quan ding ky kinh doanh cap x3 chap
nhan; + Hop tac xa, lién hi¢p hgp tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi da diang ky”. - Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra,
Thi truong, Pho Thi truong Co quan diéu tra, Piéu tra vién quy dinh tai Bo luat T4 tung
hinh sy yéu cau béng van ban vé viéc hop tac xa, lién hi€p hop tac xa khong dugc thuc
hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, 1lién hi€p hop tac xa thi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuan bang
van ban cua cac t6 chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thyc hién thi tuc ding
Ky.

Tw khoéa: Thong bao, vé viéc, thanh 1ap, doanh nghiép, ctia hop tac xa, lién hiép, hop tac
Xa

M6 ta: Khong cé thong tin
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26. Ma thu tuc: 1.005378

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Piang ky thay d6i ndi dung dang ky hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Cip thue hién: Cap Bo, Cap Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vue: Thanh 14p va hoat dong cta t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thyc hién:

Trwong hop ding ky truec tiép:

Khi thay doi noi dung trong hd so ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh, hop tac x, lién hiép hop tac xa dang ky thay doi noi dung ding ky hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh véi co quan dang ky kinh doanh
cép xa noi dat chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Trude khi dang ky thay d6i dja chi chi nhanh, van phong dai dién dan dén thay ddi co quan
thué quan 1y truc tiép, hop tac x4, lién hiép hop tac xa phai thuc hién cac thu tuc vé thué
v6i co quan thué lién quan dén viéc chuyén dia diém theo quy dinh ctia phap luat vé thué.
Truong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa thay doi dia chi noi dat chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh sang xa/phuong/dac khu thudc tinh, thanh phé khac noi chi
nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh d3 dang ky, hop tac x3, lién hiép hop tac
xa giri ho so dang ky thay doi dén co quan ding ky kinh doanh cip xa noi chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh dy dinh chuyén dén.

Khi nhan duoc hd so, co quan ding ky kinh doanh cap xa trao gidy bién nhan cho ngudi
nop ho so. Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay tiép nhan ho so, co quan dang ky
kinh doanh cdp x4 c6 trach nhiém xem xét tinh hop 18 ctia hd so, cip Gidy ching nhan ding
ky hoat ddng chi nhanh, vin phong dai dién, Giay ching nhan dang ky dia diém kinh doanh
hoic gidy xac nhan vé viéc thay d6i ndi dung dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh néu hop tac x4, lién hiép hop tac xi c6 nhu cau; trudng hop hd
so chua hop 1€ hodc tén chi nhdnh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh yéu cau dang
ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong ho so ding ky khong thong nhat,
co quan ding ky kinh doanh cip x4 thong bao bang vin ban ndi dung can sira d6i, bo sung
cho hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

Truwong hgp diang ky trén moi trudong dién ti:

- Ngudi ndp hd so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.
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- Ngudi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so dang ky trén
moi trudng dién tr va thanh toan 16 phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé& dang ky
hop tac xa.

- Sau khi hoan thanh viéc gtri hd so ding ky, nguoi ndp hd so s& nhan dugc gidy bién nhan
hd so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

- Céc thong tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin vé ding
ky hop tac xa dugc truyén sang Hé thong ung dung ding ky thué dé phéi hop, trao doi
thong tin giita co quan dang ky kinh doanh cip xi va co quan thué.

- Trudng hop ho so du diéu kién cap ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop ho so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Nguoi nop ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic x4 dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thire  han
nop giai

quyét

Truc 1,5 Lé phi : Pong (- Mirc 18 phi cu thé do Hoi dong - Nop truc tiép tai co
tiép  Ngay nhan din cap tinh quyét dinh (cin ct quy dinh tai quan dang ky kinh
lam  Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Nguoi nop ho  doanh; - 1,5 ngay lam
viéc  so ding ky nop 1é phi dang ky kinh doanh tai thoi viéc ké tir ngay nhan
diém ndp hd so. Lé phi dang ky kinh doanh ¢c6  duoc hd so hop 1é.
thé nop truc tiép tai bd phan tiép nhén ho so &
cap huyén hodc chuyén vao tai khoan cua co
quan dang ky kinh doanh cip huyén hodc thanh
toan tryc tuyén thong qua chirc nang thanh toan
tryc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia hoidc
bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap lut.
L¢ phi didng ky kinh doanh khong dugc hoan tra
trong truong hop hop tac xa, 1i€n hi¢p hop tac xa
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khong duoc cip dang ky. - Tién sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.)

Truc
tuyén

Dich
vu buu
chinh

1,5
Ngay
lam
viéc

15
Ngay
lam
Viéc

Lé phi : Dong (- Mirc 1¢ phi cu thé do Hoi dong
nhan dan cip tinh quyét dinh (cin ctr quy dinh tai
Thong tu s6 85/2019/TT-BTC). - Ngudi ndp hd
so dang ky nop 1€ phi dang ky kinh doanh tai thoi
diém nop hd so. Lé phi dang ky kinh doanh c6
thé ndp truc tiép tai b phan tiép nhan ho so &
cap huyén hodc chuyén vao tai khoan cua co
quan dang ky kinh doanh cip huyén hoic thanh
toan truc tuyén thong qua chirc ning thanh toan
tryc tuyén trén Cong dich vu cong qubc gia hoidc
bang cach thirc khac theo quy dinh cua phap luat.
L¢ phi dang ky kinh doanh khong dugc hoan tra
trong trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khong duoc cap dang ky. - Tién sir dung dich vu
thanh toan truc tuyén khong duoc tinh trong 18
phi dang ky kinh doanh.)

Lé phi : Pong (L& phi : Pong (- Mixc 18 phi cu
thé do Hoi ddng nhan dan cip tinh quyét dinh
(can ctr quy dinh tai Thong tu s6 85/2019/TT-
BTC). - Ngudi ndp hd so ding ky ndp 1& phi
dang ky kinh doanh tai thoi diém nop ho so. Lé
phi dang ky kinh doanh c6 thé ndp truc tiép tai
bd phan tiép nhan ho so & cip huyén hoic
chuyén vao tai khoan cta co quan dang ky kinh
doanh cép huyén hoac thanh toan truc tuyén
thong qua chirc ning thanh toan truc tuyén trén
Cong dich vu cong qudc gia hodc bang cach thirc
khac theo quy dinh cua phap luat. L¢ phi dang ky
kinh doanh khong dugc hoan tra trong truong
hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong dugc
cap dang ky. - Tién str dung dich vu thanh toan

- Tryc tuyén qua Hé
thong thong tin vé dang
ky hop tac xi/ Cong
Dich vu cong qudc gia.
— 1,5 ngay lam viéc ké
tir ngay nhan duoc ho
so hop I¢.

1,5 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc ho so
hop 1€.
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tryc tuyén khong duoc tinh trong 1¢ phi dang ky
kinh doanh.))

Thanh phan hd so:

Trwong hgp ding ky trén méi truong dién ti:

Tén gidy to

Mau So
don, to luwgng
khai

Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir Ban
bao gom céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi chinh: 1
dinh $6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang van ban dién tu. HO so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong duwong hd so 0
dang ky bang ban gidy.
Truong hop iy quyén thuwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu SO

don, to' luwgng
khai

+ Nguoi duge uy quyén ding ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac
xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh lap
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé
dan su.

+ Trur trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6
92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho td chirc, ca nhin khac thuc
hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hiép hop tac xa nhu sau: Truong
hop Gy quyén cho ca nhéan thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x3, kém theo hd so phai ¢6 vin ban ty quyén cho ca nhan
thuc hién tha tuc lién quan dén diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.
Vin ban ty quyén nay khong bit budc phai céng chimg, ching thuc;
Truong hop iy quyén cho t6 chire thyc hién thi tuc ding ky hop tac x4,

lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

Ban
chinh: 1
Ban sao:
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cung cap dich vu véi t6 chtrc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban
phan c6ng nhiém vu cta t6 chirc d6 cho ¢ nhan tryc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa Ban

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi c6 thaim quyén ky van ban dé nghi diang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc ty quyén thuc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/NP-CP vé dang ky t6 hop tac, 0
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Bao gom

Tén gidy to MAiu don, to SO lwong

khai

Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung ding ky hoat dong Mauso7.docx  Ban chinh:
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh. 1
Ban sao: 0

Poi twong thwe hién: Cong dan Viét Nam

Co quan thye hién: Uy ban Nhan dan cip xa, phuong, thi tran

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: try so co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thwe hién: Thong bao bang vin ban ndi dung can sira doi, bo sung ciua Co quan
dang ky kinh doanh cap xa, Gidy ching nhan ding ky hoat dong chi nhanh, vin phong dai
dién, Gidy chimg nhan ding ky dia diém kinh doanh, Gidy xac nhan vé viéc thay doi noi
dung ding ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh

Can ct phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban
hanh
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Co quan
ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Qudc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDT cua B Ké 16-05-  BOKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x3 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quéc
gia vé hop tac xa
92/2024/ND-  Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP cua Chinh pha: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh 2025 phit
quyén dia phwong 02 cap trong linh vuc quéan Iy
nha nudc cua BO Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu sd 43/2025/TT-BTC cia B6 Tai chinh:  17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh
nha nudc dbi v6i ho kinh doanh, td hop tac, hop tac
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip
151/2025/ND- |Quy dinh vé phan dinh :[hém quyén cua chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap 2025 phu
) trong linh vurc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép
Qb so Quyét dinh sb 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thfiph
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thye hién: * Ké khai thong tin c4 nhan trong thyc hién thu tyc dang
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa - Truong hop di ¢6 sé dinh danh ca nhan, ngudi thuc

hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi ké khai cac thong tin vé ho, chit dém
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va tén, ngay, thang, nam sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va cta c4 nhan c6 yéu cau
ké khai théng tin c4 nhan trong hd so dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa. Cac thong
tin ké khai phai chinh x4c so vdi cac thong tin duoc luu trit tai Co sé dit liéu qudc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugce luu
trir tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan
quan 1y nha nudc c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trudc khi thuc hién thi tuc ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. - Truong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi
ndp hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa xuit trinh cin cudc cong dan hoic thé
can cude hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép luat dé thuc hién
thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Trudong hop khong c6 sé dinh danh céa
nhan thi ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 yéu cau ké khai thong tin ¢4 nhan
ctia nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac xa, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc hd
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy to c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc ctia ¢4 nhan do theo quy dinh. - Trudng hop viéc két ndi gitta Co sé dir liéu
vé ding ky hop tac xa v6i Co so dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky
hop tac xa, lién hi€p hgp tic xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can
cude hoic CMND hodc ho chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hoac cac giéy td ¢o gia tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ctiia nguodi ndp ho so ding ky, nguoi dai dién theo
phap luét cta hop tac x3, lién hiép hop tac x3, ngudi dimg dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh. * Ngén ngit str dung trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa: - Cac gidy to, tai liéu trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi duoc
1ap bang tiéng Viét; - Trudng hop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu
bang tiéng nudc ngoai thi hd so phai co ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai lidu
bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai liéu trong ho so ding ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét dugc sir
dung dé thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. * Ngudi nop ho so ding
ky hop tac x4, 1ién hiép hop tac xa ndp hd so tai co quan ding ky kinh doanh cp xi noi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat try s& chinh. Hb so ding ky hop téc xa, lién hiép hop
tac xa dugc tiép nhan vao Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién
sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac x3 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP; - Tén hop tac xa, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi dang
ky; - C6 s6 dién thoai cia ngudi ndp hd so; - Da ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir truong
hop dugc mién 18 phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. * H so ding ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa trén moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - CO day di cac gidy
t& va ndi dung cac gidy to do duge ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang
ban giéy va duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tir. Tén van ban dién tir phai dugc dat
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tuong ing vai tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd
so dang ky c6 thé sir dung chit ky s6 dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hoic ky truc tiép
trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu
31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac thong tin diing ky dugc ké khai trén Hé thong thong
tin vé ding ky hop tac xa phai duoc nhap ddy du va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ctia ngudi ndp
hé so; - HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén mdi truong dién tir duge xac
thue bang chit ky sb ciia ngudi 6 tham quyén ky vin ban dé nghi dang ky hodc ngudi dugce
ngudi co tham quyén iy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thuc hién
thi tuc dang ky, ho so dang ky trén madi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai lidu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tir quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xi sta
d6i, b6 sung ho so ding ky trén moi truong dién tir 1a 60 ngay ké tir ngay co quan dang ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao yéu cau stra doi, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duoc hd so stra doi, bd sung, co quan ding ky kinh doanh cp x3 s& huy hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xa. * Cac truong hop
khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa: - Hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duoc thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa néu
thudc mot trong cac trudong hop sau dy: + Da bi Co quan dang ky kinh doanh cap xi ra
thong bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan dang ky hop tic xa hodc da bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xi dang trong qué trinh giai thé theo
nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xi dang trong
tinh trang phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, 1ién hi¢p hop
tac x4 dugc tiép tuc thyc hién thu tuc ding ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi:
+ P4a c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong bao vé hanh vi vi
pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xi va duoc co quan ding ky kinh doanh cip xd chap nhan hoic da duoc khoi
phuc Giay ching nhan ding ky hop téc xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xd; + Phai dang ky thay d6i ndi dung dang ky hop tac xa, lién hiép hop
tac xi dé phuc vu viéce giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so dang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh ciia hop tac x4, lién hiép
hop tac x3 vé 1y do ding ky thay dbi va duoc co quan ding ky kinh doanh cap x3 chap
nhan; + Hop tac xa, lién hi¢p hop tdc xa khdng con trong tinh trang phap 1y “Khdong hoat
dong tai dia chi da dang ky”. - Trudng hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra,
Thu trudng, Pho Thu truéong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh su yéu cau bang vin ban vé viéc hop tac x3, lién hiép hop tac xa khong duogc thuc
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hién mot hodc mot sb thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa thi hop tac xa, lién
hiép hop tac xa khong duge thyc hién thi tuc d6 cho dén khi c6 ¥ kién chip thuin bing
van ban cua céc td chirc, ci nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang
ky.

Tur khoa: Dang ky, thay doi, noi dung, dang ky, hoat dong, cua chi nhanh, vin phong, dai
dién, dia diém, kinh doanh, cua hop tac x4, lién hi€p, hop tac xa

M6 ta: Khong cé thong tin
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27. Ma thu tuc: 2.002641

S6 quyét dinh: 4167/QD-BTC

Tén thi tuc: Thong béo tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai d6i vé6i té hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
Cip thue hi¢n: Cap Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh tu thyc hién:

* Trwong hop ding ky truec tiép:

a) Thong bao tam ngimng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tro lai d6i véi t6 hop tac Khi t6
hop tac tam ngimg kinh doanh tir 15 ngay trd 1én hoic tiép tuc kinh doanh trd lai, t6 hop
tac phai giri hd so thong bao dén co quan ding ky kinh doanh cp x4 noi dit tru s& chdm
nhit 13 03 ngay 1am viéc truéc ngay tam nging kinh doanh hodc tiép tuc kinh doanh tré
lai. Trudong hop to hop tac ¢ nhu cau tiép tuc tam nging kinh doanh sau khi hét thoi han
d3 thong bao thi phai thong bao dén co quan ding ky kinh doanh cap xa cham nhét 1a 03
ngay 1am viéc trudc ngdy tiép tuc tam nging kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh doanh
ctia mdi lan thong bao khong duoc qua 12 thang.

Sau khi tiép nhan ho so thong béo, co quan ding ky kinh doanh cip x4 trao gidy bién nhan
hé so cho t6 hop tac. Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duge ho so hop 18,
co quan ding ky kinh doanh cip xa cdp gidy xac nhan vé viéc to hop tac tam ngimg kinh
doanh, gidy xac nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh doanh trd lai.

b) Thong bao tam nging kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh trg lai ddi voi hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh Trudng hop hop tac
xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngung
kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tré lai, hop tac xa, lién hiép hop tac xa guri ho so thong
béo dén co quan ding ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac x3, chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh dit tru s& chim nhat 03 ngay lam viéc trudc ngay
tam ngumg kinh doanh hoic tiép tuc kinh doanh tr lai.

Truong hop hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh c6 nhu cau tiép tuc tam ngirng kinh doanh sau khi hét thoi han da thong bao thi gt
ho so théng bao tam ngimg kinh doanh dén co quan dang ky kinh doanh cap x3 chdm nhat
03 ngay lam viéc trudc ngdy tiép tuc tam ngung kinh doanh. Thoi han tam ngimg kinh
doanh ciia mdi lan thong bao khong duge qué 12 thang.

Trong thdi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18, co quan ding ky kinh
doanh cép x4 trao gidy bién nhan va cdp gidy xac nhan vé viéc tam nging kinh doanh hoic
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gidy xac nhan tiép tuc kinh doanh trd lai cho hop tac x4, lién hiép hop tac x4, chi nhanh,
van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh.

Truong hop hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa thong bao tam ngung kinh doanh, co quan
dang ky kinh doanh cap xa cap nhat tinh trang phap 1y ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa
va tinh trang phap 1y ctia cac chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh cua hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa trong tinh trang “Dang hoat dong” sang tinh trang “Tam ngung
kinh doanh”.

Hop tac x4, lién hiép hop tac xa c6 thé thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai dong thdi véi
thong bao tiép tuc kinh doanh trd lai ddi véi chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh
doanh. Co quan ding ky kinh doanh cap xa cap nhat tinh trang phép 1y ctia hop tac x4, lién
hiép hop tac xa dong thoi véi tinh trang phap 1y ciia chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa.

* Truwong hop trén moi truong dién tu:

a) Thong bao tam nging kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi v6i t6 hop tac Nguoi
nop ho so st dung tai khoan dinh danh dién tr dé truy cap vao H¢ théng thong tin vé dang
ky hop tac xa.

Nguoi nop ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky x4c thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1 phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp ho so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so dang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa

Céc thong tin dang ky t6 hop tac trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa duoc truyén
sang Hé thong tmg dung diang ky thué dé phdi hop, trao doi thong tin giita co quan ding
ky kinh doanh cip x3 va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky to hop tac, co quan dang ky kinh doanh cap xa
thuc hién cip dang ky cho to hop tac bang ban gidy hodc ban dién tir. Truong hop ho so
chua hop 18 hodc tén td hop tac yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin
ké khai trong ho so dang ky khong thong nhat, co quan ding ky kinh doanh cip xa gui
thong bao trén méi trudng dién tir cho t6 hop tac dé yéu cau sira doi, bo sung hd so. Nguoi
ndp ho so sir dung tai khoan truy cap vao Hé théng thong tin vé ding ky hop tac xa dé nhan
thong tin phan hoi vé két qua xur 1y ho so.

b) Thong bao tam ngimg kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi voi hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh Nguoi nop ho so st
dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac
Xa.
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Ngudi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc ho so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 16 phi theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
hd so diang ky trong tai khoan ctia ngudi ndp hd so trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé théng tmg dung ding ky thué dé phdi hop, trao ddi thong
tin gitra co quan ding ky kinh doanh cap xa va co quan thué.

Truong hop ho so du diéu kién cap dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan dang
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao trén méi trudng dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi nop ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic x4 dé nhan thong tin
phan hdi vé két qua xir 1y ho so.

Cach thire thue hién:

Hinh = Thoi Phi, 1€ phi Mo ta
thire han giai
nép quyét

True 1,5 Lé phi: (Khong thu I€ phi - Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh
tiép Ngay dang ky doi véi t6 hop tac theo doanh; - Trong thoi han 1,5 ngay lam
1am viéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 22  viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so hop 6.

Luat Hop tac xa ndm 2023.)

Lé phi: (Muc 18 phi (néu co)

theo quyét dinh cua Hoi dong

nhan dan cap tinh.)

Tryue 1,5 Lé phi: (Khong thu 1€ phi - Tryc tuyén qua Hé thong thong tin vé

tuyén Ngay ding ky ddi véi to hop tac theo ding ky hop tac xa/ Cong Dich vu cong

lam viéc quy dinh tai khoan 2 Piéu 22  qudc gia. - Trong thoi han 1,5 ngay lam
Luat Hop tac x4 2023.) viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 8.
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Lé phi: (Muc 18 phi (néu co)
theo quyét dinh cua Hoi dong
nhan dan cip tinh.)

Dich vu 1,5 L¢ phi: (Khong thu I¢ phi Qua dich vu buu chinh

Trong thoi han

buu  Ngay dang ky ddi v6i to hop tac theo 1,5 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc

chinh  1am viéc quy dinh tai khoan 2 Diéu 22  hd so hop 1¢é.
Luat Hop tac xa 2023.)

Lé phi: (Muec 18 phi (néu co)

theo quyét dinh ctia Hoi dong

nhan dan cip tinh.)

Thanh phan hd so:

* Trwong hop dang Ky trén moi truwong di€én ti:

Tén gidy to

Miu S6
don, to' lwgng
khai

Hb so ding ky t6 hop tac trén mdi truong dién tir bao gom cac gidy to Ban
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND- chinh: 1
CP duoc thé hién dudi dang van ban di¢n tu. HO so dang ky trén moi Ban sao:
truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong hd so ding ky bang ban 0
gidy.
* Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc

Tén gidy to Miu S

+ Ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky t6 hop tac co thé iy
quyén cho tb chire, ca nhan khac thuc hién thu tuc dang ky td hop tac
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thuc hién thu tuc dang ky
t6 hop tac, kém theo hd so phai co vin ban iy quyén cho c4 nhan thuc
hién thu tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac. Vin ban ty quyén nay
khong bat budc phai cong chiing, chimg thyc; Truong hop ty quyén cho
t6 chure thyue hién thi tuc ding ky to hop tac, kém theo ho so dang ky

don, to luwgng
khai

Ban
chinh: 1
Ban sao:
0




248

phai c6 ban sao hop déng cung cép dich vu véi to chire 1am dich vu,
gidy gi6i thiéu hodc van ban phan cong nhiém vu cua td chirc d6 cho ca
nhan truc tiép thuc hién tha tuc lién quan dén ding ky t6 hop tac.

+ Truong hop thuc hién thi tuc dang ky t6 hop tac qua dich vu buu Ban
chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh phai ndp ban chinh: 1
sao phiéu giri hd so theo mau do doanh nghiép cung tmg dich vu buu Ban sao:
chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan cua nhan vién buu chinh 0

va nguoi co thdm quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cip dich vu buu chinh khong Ban
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky to hop tac thi viéc chinh: 1
iy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 12 Nghj dinh Ban sao:
50 92/2024/ND-CP vé dang ky to hop tac. 0

+ Poi véi trromg hop thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai

Tén giay to Mau don, to khai S6 lwong
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tr lai. Ms8PLIl.docx  Ban chinh: 1
Bén sao: 0

- Truwong hop thong bao tiép tuc kinh doanh tré lai:

Tén gidy to Mau don, t& khai S6 lwong
(1) Thong bao tiép tuc kinh doanh tro lai. Ms8PLIl.docx  Ban chinh: 1
Ban sao: 0

Trwong hgp dang ky trén moi truong dién ti:

Tén gidy to Miu So
don, to' luwgng
khai
Ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir Bén
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xd 2023 va Nghj chinh: 1
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so Ban sao:
dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong dwong hd so 0
ding ky bang ban gidy.
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Trwong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to

Mau

So

don, to luwgng

khai
+ Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban
xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc diang ky thanh lap Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac xa thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0
dan su.
+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 Ban
92/2024/ND-CP, ca nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac chinh: 1
x4, lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, ca nhan khéc thuc Ban sao:
hién thu tuc ding ky to hop tac, dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa 0
nhu sau: Trudng hop Gy quyén cho ¢4 nhan thue hién tha tuc dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac x4, kém theo ho so phai ¢6 vin ban uy
quyén cho ca nhéan thyc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4,
lién hiép hop tac xa. Vin ban Gy quyén nay khong bét budc phai cong
chtng, chimg thyc; Trudng hop ty quyén cho to chirc thuc hién thu tuc
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x, kém theo ho so ding ky phai
c6 ban sao hop dong cung cip dich vu véi to chirc 1am dich vu, gidy
gi61 thi€u hoac van ban phan cong nhi€ém vu cua t6 chitc d6 cho ca nhan
truc tiép thyuc hién thu tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa.
+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa Bén
qua dich vy buu chinh cong ich, khi thyc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu gri hd so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chir ky xac nhan ctia nhan 0
vién buu chinh va ngudi c6 thAim quyén ky van ban dé nghi diang ky.
+ Trudng hop uy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khéng Ban
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP vé ding ky hop tac x4, 0

lién hiép hop tac xa.




250

a) Thong bao tam ngirng kinh doanh, tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi t6 hop tac:
+ Poi v6i trwong hop thong bio tam ngirng kinh doanh:

Tén gidy to Maiu don, to6 S0 lrgng
khai
(1) Théng bao tam ngung kinh doanh,; Ms8PLIl.docx Ban chinh: 1
Ban sao: 0
(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop thanh vién to Bén chinh: 1
hop tac vé viéc tam nging kinh doanh. Ban sao: 0

b) Thong bio tam ngirng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh tré lai ddi véi hop tac x4,
lién hiép hop tac xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh: Trudng
hop thong bao tam ngirng kinh doanh

Tén giay to MAu don, to' S6 lwong
khai

(1) Thong bao tam ngung kinh doanh; Ms8PLIIl.docx Ban
chinh: 1
Ban sao:
0

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Pai hoi thanh vién Ban

vé viéc tam ngung kinh doanh dbi véi trudng hop hop tac xa, chinh: 1

lién hié€p hop tac xa thong bao tam ngirng kinh doanh; Ban sao:
0

(3) Ban sao hodc ban chinh nghi quyét cua Dai hoi thanh vién Ban

vé viéc tam ngung kinh doanh dbi véi trudng hop hop tac x4, chinh: 1

lién hi€p hop tac xa thong bao tam ngirng kinh doanh. Bén sao:
0

Poi twgng thue hién: Cong dan Viét Nam, T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hi¢n: Uy ban nhan dan cép xa

Co quan c6 thAim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin
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Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin
Két qua thwe hién: Gidy x4c nhan vé viéc hop tac x4, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van

phong dai dién, dia diém kinh doanh tam ngimg kinh doanh, Gidy xac nhén vé viéc t6 hop
tac tam nging kinh doanh, gidy xac nhan vé viéc t6 hop tac tiép tuc kinh doanh trd lai,

Gifiy xéc nhan vé viée hop tac xa, lién hié€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh tiép tuc kinh doanh tr¢ lai
Can cw phap ly:

S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Qudc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ciia By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu miu thuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
xd va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quéc
gia vé hop tac xa
92/2024/ND-  Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ciia Chinh phi: Vé 18-07-  Chinh
cP dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/ND- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP cta Chinh phu: ~ 11-06-  Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua BO Tai chinh
43/2025/TT-  Théng tu sb 43/2025/TT-BTC cia BO Tai chinh:  17-06-  B6 Tai
BTC Ban hanh biéu miu str dung trong linh vyc quan 1y 2025 chinh
nha nudc dbi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tc
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chitrc chinh quyén dia
phuong 02 cip
151/2025/ND- 12-06-  Chinh
CP 2025 phi
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Quy dinh vé phan dinh thdm quyén cua chinh
quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap
trong linh virc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép

Qb s6 Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cuia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho

nghiép thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thwe hién: a) Thong bao tam ngimg kinh doanh, tiép tuc kinh doanh
tré lai di véi td hop tac * Trong thdi gian tam ngimg kinh doanh, t6 hop tic phai ndp du
thué, bao hiém x3 hoi con no; tiép tuc thanh toan cac khoan nog, hoan thanh viéc thuc hién
hop dong di ky véi khach hang va ngudi lao dong, trir truong hop cé théa thuan khac. *
Ké khai thong tin ¢4 nhéan trong thyuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac - Truong hop di co
sd dinh danh c4 nhan, ngudi thyc hién thi tuc dang ky t6 hop tac ké khai cac thong tin vé
ho, chit dém va tén, ngay, thang, ndm sinh, sb dinh danh c4 nhan cta minh va cia ¢4 nhan
c¢6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan trong ho so dang ky to hop tac. Céc thong tin ké khai
phai chinh x4c so vdi cac thong tin duoc luu trit tai Co s dit liéu qubc gia vé déan cu.
Truong hop thong tin ¢4 nhan dugc ké khai co6 sai khac so voi thong tin dugce luu triy tai
Co so dir lidu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan quan ly
nha nudc c¢6 tham quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thuc hién tha tyc dang ky t6 hop
tac. - Trudng hop ndp ho so ding ky bang ban gidy, nguoi ndp ho so ding ky t6 hop tac
xuét trinh cdn cude cong dan hoac thé can cudc hodc stir dung tai khoan dinh danh dién tir
theo quy dinh phép luat dé thuc hién tha tuc dang ky t6 hop tac. - Trudng hop khong ¢ sd
dinh danh c4 nhan thi ho so ding ky t6 hop tac co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan cua
ngudi dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 c4 nhan hodc nguoi
dai dién hop phap ctia phap nhan trong trudng hop ngudi dai dién to hop tac 13 phap nhan
phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hoic hd chiéu nudc ngoai hodc cac gidy td
c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ciia ca nhan d6 theo quy dinh. - Trudng
hop viée két ndi gitra Co s& dit liéu vé dang ky hop tac xa voi Co so dit liéu qudc gia vé
dan cu bi gian doan thi ho so ding ky t6 hop tac phai kém theo ban sao cin cude cong dan
hodc thé can cudc hodc CMND hodc hd chiéu hodc hd chiéu nudce ngoai hodc céc giéy to
c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu lyc ciia ngudi ndp ho so dang ky, nguoi
dai dién t6 hop tac trong truong hop ngudi dai dién t6 hop tac 13 ca nhan hoic ngudi dai
dién hop phép ctia phap nhan trong truong hop nguoi dai dién t6 hop tac 1a phap nhan theo
quy dinh. * Ngon ngit sir dung trong ho so dang ky to hop tac: - Cac gidy to, tai liéu trong
hd so ding ky t6 hop tac duoc 14p bang tiéng Viét; - Truong hop hd so ding ky t6 hop tac
c6 tai lidu bang tiéng nuéc ngoai thi hd so phai cé ban dich tiéng Viét cong chimg kém
theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; - Trudong hop gidy to, tai liéu trong hd so dang ky to
hop tac duoc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé
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thuc hién thu tuc dang ky t6 hop tac. * Ngudi nop ho so ding ky to hop tac ndp hd so tai
co quan ding ky kinh doanh cap xi noi t6 hop tac dit tru sé chinh. Hb so dang ky t6 hop
tac duoc tiép nhan vao Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa khi ¢ du cac diéu kién
sau day: - C6 du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xd nam 2023 va Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP; - Tén t6 hop tac dd duoc dién vao gidy dé nghi ding ky; - C6 sb dién
thoai ciia ngud1 ndp hd so; - Pa nop 1€ phi dang ky kinh doanh, trir truong hop dugc mién
1¢ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so diang ky to hop tac trén méi trudng dién
tir phai bao dam cac yéu cau sau: - C6 ddy du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc
ké khai day du theo quy dinh nhu hd so ding ky bang ban gidy va duoc thé hién dudi dang
van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dat tuong tng vai tén loai gidy to trong hd
so dang ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé st dung chit ky sé dé
ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy va quét (scan) vin ban
gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Cac
thong tin ding ky dugc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tic xa phai duoc
nhap day di va chinh xé4c theo cac théng tin trong hd so dang ky bang ban gidy; trong d6
c6 thong tin vé sd dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp ho so; - Ho so ding ky to hop tac
trén moi truong dién tr duoc xac thuc bang chir ky sd ctia nguoi c6 tham quyén ky van ban
dé nghi dang ky hodc nguoi duoc nguoi ¢6 tham quyén iy quyén thyc hién thu tuc dang
ky. Trudng hop ty quyén thuc hién thi tuc ding ky, ho so dang ky trén moi truong dién tir
phai kém theo céac gidy to, tai liu quy dinh tai Didu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va
duogc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 31 Nghi dinh
s6 92/2024/ND-CP; - Thoi han dé t6 hop tac sira d6i, bo sung hd so ding ky trén moi
truong dién tir 13 60 ngay ké tir ngdy co quan diang ky kinh doanh cép x4 ra thong bao yéu
cau sira d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duoc ho so stra d6i, bo
sung, co quan dang ky kinh doanh cip x4 s& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac x4. b) Thong bao tam ngimng kinh doanh/ tiép tuc kinh doanh
tré lai ddi voi hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh * K& khai thong tin c4 nhan trong thuc hién tha tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xd - Truong hop da c6 s dinh danh ca nhan, ngudi thyuc hién thi tuc diang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi ké khai cac thong tin vé ho, chir dém va tén, ngay, thang,
nim sinh, sé dinh danh c4 nhin ctia minh va cta c4 nhan c6 yéu cau ké khai thong tin ca
nhan trong hd so dang ky hop téc x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin ké khai phai chinh
x4c so voi cc thong tin duoc luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu. Truong hop
thong tin cd nhan duogc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu trir tai Co sé dit licu
qudc gia vé dan cu, c4 nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan 1y nha nudc co
thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién
hiép hop tac x4. - Truong hop ndp hod so ding ky bang ban gidy, ngudi ndp hd so ding ky
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hop tac xa, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé can cude hodc su
dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap ludt dé thuc hién thu tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac x4. - Trudng hop khong c6 sé dinh danh ¢4 nhan thi hd so dang ky
hop tac x4, lién hiép hop tac xi co yéu cau ké khai thong tin ca nhan cta nguoi dai dién
theo phap luit ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xd, ngudi ding dau chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoic ho chiéu hoic ho chiéu
nudc ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hiéu lyc cua ca
nhan d6 theo quy dinh. - Trudng hop viée két ndi giita Co so dit liéu vé dang ky hop tac
x3 v6i Co s dir liéu qubc gia vé dan cu bi gidn doan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nude ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua nguoi ndp hd so diang ky, nguoi dai dién theo phap luat cia hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
* Ngon ngit str dung trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi: - Cac gidy to, tai
lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 dugc 1ap bang tiéng Viét; - Trudng
hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
béng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa ndp hd so tai co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 dit tru s¢ chinh. HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi duogc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau ddy: - Co du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa nam 2023 va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop
tac x4, lién hiép hop tac xa di duoc dién vao gidy dé nghi ding ky; - C6 s dién thoai cta
ngudi ndp ho so; - Pa ndp 1¢ phi ding ky kinh doanh, trir trudng hop duge mién 18 phi
dang ky kinh doanh theo quy dinh. * Ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén
moi truong dién tir phai bao dam cac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va ndi dung cac
gidy to d6 duoc ké khai ddy du theo quy dinh nhu ho so dang ky bang ban gidy va duoc
thé hién dudi dang vin ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dat twong ng véi tén
loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so dang ky c6 thé
sir dung chir ky s6 dé ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky truc tiép trén vin ban gidy
va quét (scan) vin ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sb
92/2024/ND-CP; - C4c thong tin dang ky dugc ké khai trén Hé thdng thong tin vé dang ky
hop téc xa phai dugc nhap day di va chinh xéc theo cac thong tin trong hd so dang ky bang
ban giéy; trong do6 co6 thong tin vé 6 dién thoai, thu dién tir cua nguoi ndp ho so; - Hd so
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac x4 trén méi truong dién tir dugc xac thuc bang chir
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ky sd ctia ngudi co tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc nguoi duge nguoi cé
thAm quyén Uy quyén thuc hién thu tuc dang ky. Truong hop uy quyén thuc hién thu tuc
dang ky, ho so dang ky trén méi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh
tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang van ban dién tir quy
dinh tai diém a khoan 3 Diéu 31 Nghi dinh s 92/2024/ND-CP. - Thoi han dé hop tac x4,
lién hiép hop tac xa stra d6i, bd sung hd so dang ky trén moi truong dién tir 14 60 ngay ké
tir ngay co quan dang ky kinh doanh cép x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung ho so.
Sau thdi han néu trén, néu khong nhan duoc hd so sira doi, bd sung, co quan dang ky kinh
doanh cip x4 s& huy ho so dang ky theo quy trinh trén Hé théng thong tin vé dang ky hop
tac xa. * Cac truong hop khong dugce thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop
tac xa: - Hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa néu thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + Pa bi co quan ding ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa
thudc trudng hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac x4 hodc da bi ra quyét dinh thu
héi Gidy chirng nhan dang ky hop tac xa; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong qua
trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dang trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac
x3, lién hiép hop tac xa duogc tiép tuc thyc hién thi tuc ding ky dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khi: + D3 co bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cau trong thong
bao vé hanh vi vi pham ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy
chtng nhan ding ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cap xa chap nhan
hoic di duoc khoi phuc Gidy ching nhan ding ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu
hoi Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa; + Phai ding ky thay d6i ndi dung ding ky hop
tac xa, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xi theo
quy dinh. Trong trudng hop nay, ho so ding ky thay dbi phai kém theo vin ban giai trinh
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa vé 1y do dang ky thay d6i va dugc co quan dang ky
kinh doanh cap xa chap nhan; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa khong con trong tinh trang
phép ly “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong hgp Toa an; Co quan thi hanh
an; Co quan diéu tra, Thii truéng, Pho Thi truéng Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh
tai Bo luat T tung hinh sy yéu cau bﬁng van ban vé viéc hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa
khong dugc thuc hién mot hodc mot s6 thu tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa thi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi cé y kién chap
thuan bang vin ban cta cac to chirc, ca nhan néu trén vé viéc cho phép tiép tuc thuc hién
thu tuc dang ky.

Tiur khoa: Thong bao, tam ngung, kinh doanh, tiép tuc, kinh doanh, trd lai, d6i véi, to hop
tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
M6 ta: Khong cé thdng tin
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28. Ma thi tuc: 1.004982

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Dang ky giai thé hop tac x3, lién hiép hop tac xa

Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
Trinh ty thyc hién:

Truong hop ding ky true tiép:

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc nghi quyét giai thé hop tac xi,
lién hiép hop tac xa do nguoi dai dién theo phap luat giri dén theo quy dinh tai diém a
khoan 3 Piéu 98 Luat Hop tac xi 2023, co quan ding ky kinh doanh cap xa thuc hién nhu
sau.

+ Pang tai nghi quyét giai thé dong thoi théng bao tinh trang hop tac x4, lién hiép hop tac
xa dang lam thu tuc giai thé, tinh trang chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh
dang 1am thi tuc chdm dut hoat dong trén Cong thong tin qudc gia vé ding ky doanh
nghiép;

+ Chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, lién hiép hop tac x3 sang tinh trang dang 1am
thi1 tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y ctia chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh sang tinh trang dang 1am thii tuc cham dut hoat dong trong Co so dit liéu vé ding
ky hop tac x3;

+ Giri thong tin vé viéc giai thé ciia hop tac x4, lién hiép hop tac xa, thong tin vé viéc dang
lam thu tuc chdm dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh
cho co quan thué.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh toan hét cac khoan ng va hoan thanh
nghia vu vé thué, hop tac x4, lién hiép hop tac x ndp hd so dang ky giai thé dén co quan
dang ky kinh doanh cip xa noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru s chinh.

- Trude khi ndp ho so dang ky giai thé, hop tac xa, lién hiép hop tac xa phai thuc hién thu
tuc chAm dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh tai co quan
dang ky kinh doanh cép xa noi ddt chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

- Sau khi tiép nhan ho so ding ky giai thé, trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan
ho so dang ky giai thé, co quan ding ky kinh doanh cap xa chuyén tinh trang phap 1y cta
hop tac x4, lién hiép hop tac xa trong Co so dir liéu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang
da giai thé néu khong nhan duoc ¥ kién phan ddi cia co quan thué, dong thoi ra thong bao
vé viéc giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

- Sau thoi han 06 thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cdp xi nhan dugc nghi
quyét giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop tac xd ma khong nhan duoc hd so dang ky giai
thé cua hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa, hod so dang ky chidm dt hoat dong cua chi nhanh,
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van phong dai dién, dia diém kinh doanh va y kién phan di bang vin ban cua co quan
quan 1y thué hodc t6 chirc, ¢4 nhan va bén c6 lién quan khac, co quan ding ky kinh doanh
cip x4 chuyén tinh trang phap 1y ctia hop tac x4, 1ién hiép hop tac x4, chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s¢ dir ligu vé dang ky hop tac xa sang tinh trang da
giai thé, da cham dit hoat dong ddng thoi ra théng bao hop tac x4, lién hiép hop tac xi giai
thé, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh chim dirt hoat dong trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc thoi han néu trén.

Truwong hgp diang ky trén moi truong dién ti:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so dang ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thdng tin dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3 trén Hé théng thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé théng ing dung ding ky thué dé phdi hop, trao doi thong
tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp x4 va co quan thué.

Truong hop hd so du didu kién cip ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hodc thong tin ké khai trong hd so diang ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap x4 giri thong bao trén méi truong dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

Céch thirc thue hién:

Hinh  Thoi Phi, 1¢ phi Mo ta
thic  han
nop  giai
quyét

Tryc 1,5 Léphi: Pong - Nop truc tiép tai co quan ding ky kinh doanh; -
tiép  Ngay (Mirc 1é phi (néu Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
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lam c6) theo quyét  duoc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac
viéc  dinh cta Ho1 Xa. - Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
déng nhan dan  ho so ding ky giai thé. - Sau thoi han 06 thang ké tur
cap tinh.) ngay co quan dang ky kinh doanh cap huyén nhan
dugc nghi quyét giai thé cua hop tac x4, lién hiép hop
tac xd ma khong nhan duoc hd so dang ky giai thé cta
hop tac xa, lién hi€p hogp tac xa.
Truc 1,5 Léphi: Pong - Truc tuyén qua Hé théng thong tin vé diang ky hop
tuyén Ngay (Muc 18 phi (néu tac x3/ Cong Dich vu cong quéc gia. - Trong thdi han
lam c6) theo quyét 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc nghi quyét
viéc  dinh cua Hé1 giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Trong thoi
dong nhan dan  han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so dang ky
cap tinh.) giai thé. - Sau thoi han 06 thang ké tir ngy co quan
dang ky kinh doanh c4p huyén nhan duoc nghi quyét
giai thé ctia hop tac x3, lién hiép hop tac x3 ma khong
nhan duoc ho so dang ky giai thé cta hop tac xa, lién
hiép hop tac xa.
Dich 1,5 Léphi: Pong - Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan
vubuu Ngay (Muec 18 phi (néu duoc nghi quyét giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac
chinh lam c6) theo quyét  XA. - Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
viéc  dinh cta Hoi ho so dang ky giai thé. - Sau thoi han 06 thang ké tir

ddng nhan dan
cap tinh)

ngay co quan dang ky kinh doanh cép huyén nhan
duoc nghi quyét giai thé cia hop tac x3, lién hiép hop
tac x4 ma khong nhan dugc hd so dang ky giai thé cia

hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa.

Thanh phan hd so:

Truong hgp diang ky trén méi trudng dién tu:

Tén gidy to Miu So
don, to' luwgng
khai
Hb so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 trén méi trudng dién tir Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac x4 2023 va Nghi chinh: 1
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO so
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dang ky trén moi trudng dién tir c6 gia tri phap 1y twong dwong ho so Ban sao:
dang ky bang ban gidy. 0
Truong hop iy quyén thwe hién thi tuc:

Tén gidy to Miu S

don, to lwong
khai

+ Nguoi duge ty quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban

xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac xa. Viéc ay quyén lai dé thyc hién thi tuc dang ky thanh lap Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac x3 thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0

dan su.

+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 Ban
92/2024/NP-CP, ca nhan ky tén tai vin ban dé nghi dang ky hop tac x4, chinh: 1
lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, ca nhin khac thyuc Ban sao:
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau: Trudong 0

hop Uy quyén cho c4 nhan thyc hién thi tuc dang ky hop téc x3, lién

hiép hop tac x3, kém theo hd so phai c6 vin ban ty quyén cho ca nhan

thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa.

Vin ban 0y quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;

Trudng hop Gy quyén cho t6 chirc thuc hién thu tuc ding ky hop tac x4,

lién hiép hop tac xa, kém theo ho so ding ky phai c6 ban sao hop dong

cung cap dich vu véi t6 chtrc 1am dich vu, gidy gi6i thiéu hodc vin ban

phan cong nhiém vu cua t6 chirc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién tha

tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa.

+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa Bén

qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién thu tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu giri ho so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh ¢6 chitr ky xac nhan ctia nhan 0

vién buu chinh va ngudi c6 thAim quyén ky vin ban dé nghi dang ky.

+ Truong hop ty quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Béan
phai 1a buu chinh cong ich thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1

hiép hop tac xi thi viéc uy quyén thue hién theo quy dinh tai diém b
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khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sb 92/2024/NP-CP vé dang ky t6 hop tac, Ban sao:

hop tac x4, lién hi€p hop tac xa. 0

Bao gom

Tén gidy to MAu don, to0  S6
khai lwong

(1) Thong bao vé viéc giai thé hop tac xa, lién hiép hop tac xd; MAaull-9 TB Ban
Véviéc giai  chinh: 1
thé hop tac Bén sao:
x&a.docx 0

(2) Bao cdo vé viée xir 1y tai san ctia hop tac xa, lién hiép hop Ban

tac x4 giai thé; chinh: 1

Ban sao:
0

(3) dinh vé viéc thu hdi qui chung khong chia, tai san chung Ban

khong chia cia Uy ban nhin dan cap x4 noi hop tac x4, lién hiép chinh: 1

hop tac xa dat tru s chinh trong trudng hop hop tac xa, lién Ban sao:

hi€p hop tac xa c6 quy chung khong chia, tai san chung khong 0

chia c6 nguén hd tro toan b tir Nha nude

(4) Bao c4o két qua chuyén nhuong, thanh Iy tai san cta hoi Ban

dong thanh 1y tai san chung khong chia trong truong hop hop tac chinh: 1

x4, lién hi€p hop tac xa c6 quy chung khdong chia, tai san chung Bén sao:

khong chia ¢6 ngudn hd trg mot phan cia Nha nudc 0

Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam

Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan cip xa, phuodng, thi trin

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Tru sd co quan, https://dangkykinhdoanh.gov.vn

Co quan dwoe iy quyén: Khdng c6 théng tin

Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thue hién: Dang tai nghi quyét giai thé dong thoi thong bao tinh trang hop téc x4,
lién hi€p hop tac xa dang lam thu tuc gidi thé, tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh dang lam thu tuc chAm dat hoat dong trén Cong thong tin qubc gia vé
dang ky doanh nghiép, Chuyén tinh trang phap 1y cia hop tac x4, lién hiép hop tac x4 sang
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tinh trang dang lam thu tuc giai thé, chuyén tinh trang phap 1y cta chi nhanh, vin phong

dai dién, dja diém kinh doanh sang tinh trang dang lam thu tuc chdm dut hoat dong trong

Co s6 dit liéu vé dang ky hop tac xd, Guri thong tin vé viée giai thé cua hop tac x4, lién hiép
hop tac xa, thong tin vé viéc dang lam thu tuc chidm dat hoat dong cua chi nhanh, van

phong dai dién, dia diém kinh doanh cho Co quan thué
Can cw phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Quodc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Théng tu s6 09/2024/TT-BKHDPT cta By Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién thu 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
x3 va quy dinh vé ndi dung thong tin, viéc cap
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin qudc
gia vé hop tac xa
92/2024/NP-  Nghi dinh s 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa 2024 phu
125/2025/NB- Nghi dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thim quyén ciia chinh 2025 phit
quyén dia phuwong 02 cap trong linh vuc quéan Iy
nha nudc cua Bo Tai chinh
43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC cta Bo Tai chinh:  17-06- Bo Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh
nha nudc dbi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tc
x4, lién hiép hop tac xa khi t6 chtrc chinh quyén dia
phuong 02 cip
151/2025/ND- Quy dinh vé phan dinh thim quyén cia chinh ~ 12-06-  Chinh
CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cap 2025 phu

trong linh vyc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép
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Qb s6 Quyét dinh s 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh pho

nghié¢p thuc hién trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thue hién: * Ké khai thong tin c4 nhan trong thyc hién thu tuc ding
ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa - Truong hop di c6 sé dinh danh c4 nhan, ngudi thuc
hién thi tuc dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi ké khai cac thong tin vé ho, chit dém
va tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh c4 nhan cta minh va ctia ca nhan cé yéu cau
ké khai théng tin c4 nhan trong hd so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. Cac thong
tin ké khai phai chinh xac so vdi cac thong tin duoc luu trit tai Co sé dit liéu qubc gia vé
dan cu. Truong hop thong tin ca nhan dugc ké khai cé sai khac so vdi thong tin duoc luu
trtr tai Co so dir liéu quéc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé voi co quan
quan 1y nha nudc c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thue hién thi tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. - Trudong hop ndp hd so ding ky bang ban gidy, nguoi
ndp ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa xuat trinh cin cudc cong dan hodc thé
can cude hodc st dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phép lut dé thuc hién
thi tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa. - Trudng hop khong c6 sé dinh danh ca
nhan thi ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi c6 yéu cau ké khai thong tin ca nhan
ctia nguoi dai dién theo phap luat cta hop tac xa, lién hiép hop tac x4, nguoi ding dau chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hoac ho
chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cic gidy t& c6 gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu luc ctia ¢4 nhan do theo quy dinh. - Trudng hop viée két ndi giita Co sé dir liéu
vé ding ky hop tac xi vai Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu bi gian doan thi ho so dang ky
hop tac xa, lién hi€p hgp tic xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hoac thé can
cudc hoic CMND hoic ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to ¢6 gi tri thay
thé ho chiéu nudc ngoai con hiéu luc ctua nguodi ndp hd so ding ky, nguoi dai dién theo
phap luét cta hop tac x3, lién hiép hop tac x3, nguoi dimng dau chi nhanh, vin phong dai
dién, dia diém kinh doanh. * Ngon ngit sir dung trong ho so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop téc xi: - Cac gidy to, tai liu trong ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc
1ap bang tiéng Viét; - Trudng hop ho so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa c6 tai liéu
bang tiéng nudc ngoai thi ho so phai cé ban dich tiéng Viét cong chimg kém theo tai liu
bang tiéng nudc ngoai; - Truong hop gidy to, tai lidu trong ho so ding ky hop tac x3, lién
hiép hop tac xa dugc 1ap bang tiéng Viét va tiéng nude ngoai thi ban tiéng Viét duogc sir
dung d¢é thye hién thu tuc ding ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa. * Nguoi nop ho so ding
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa ndp hd so tai co quan ding ky kinh doanh cp x4 noi
hop tac x4, lién hiép hop tac xa dat try s& chinh. Hb so ding ky hop téc xa, lién hiép hop
tac xa dugc tiép nhan vao Heé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién
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sau day: - Co du gidy to theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-
CP; - Tén hop tac x4, lién hiép hop tac xi da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky; - C6 sb
dién thoai ctia ngudi ndp hd so; - Da ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir trudng hop duoc
mién 1¢ phi dang ky kinh doanh theo quy dinh. * H6 so dang ky hop tac x4, lién hiép hop
tac x3 trén moi truong dién tir phai bao dam céac yéu cau sau: - Co day du cac gidy to va
ndi dung cac gidy to dé dugc ké khai day du theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban
giéy va duoc thé hién dudi dang van ban dién tir. Tén van ban di¢n tir phai dugc dat tuong
mg v6i tén loai gidy to trong hd so ding ky bang ban gidy. Ca nhan ky tén trong hd so
dang ky c6 thé sir dung chir ky sb dé ky truc tiép trén vin ban dién tir hodc ky truc tiép trén
van ban gidy va quét (scan) van ban gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Piéu 31
Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Céc thong tin dang ky duoc ké khai trén Hé théng thong
tin vé dang ky hop tac xa phai dugc nhap day du va chinh xac theo cac thong tin trong hd
so dang ky bang ban gidy; trong d6 c6 thong tin vé sb dién thoai, thu dién tir ciia ngudi ndp
ho so; - HO so dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa trén moi truong dién tir duge xac
thue bang chit ky sb ctia ngudi ¢o tham quyén ky van ban dé nghi ding ky hodc nguoi dugc
ngudi c6 tham quyén iy quyén thuc hién thi tuc diang ky. Truong hop ty quyén thuc hién
thi tuc dang ky, ho so ding ky trén moi truong dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu
quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban
dién tr quy dinh tai diém a khoan nay. - Thoi han dé hop tac xa, lién hiép hop tac xi sira
d6i, bd sung hd so ding ky trén méi trudng dién tir 13 60 ngay ké tir ngay co quan diang ky
kinh doanh cip x4 ra thong bao yéu cau sira doi, bo sung hd so. Sau thoi han néu trén, néu
khong nhan duoc hd so sira doi, bd sung, co quan diang ky kinh doanh cp x3 s& huy hd so
dang ky theo quy trinh trén Hé thong thong tin vé ding ky hop tac xi. * Cac truong hop
khong duoc thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa; - Hop tac xa, lién
hiép hop tac xi khong duoc thyc hién thi tuc dang ky hop tac x3, lién hiép hop tac xd néu
thudc mot trong cac trudng hop sau ddy: + Da bi co quan dang ky kinh doanh cap x4 ra
thong bao vé hanh vi vi pham ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc trudng hop thu hoi
Gidy chimg nhan ding ky hop tic xa hodc d3 bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhan
dang ky hop tac xa; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong qué trinh giai thé theo
nghi quyét giai thé ctia Dai hoi thanh vién; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa dang trong
tinh trang phép 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, lién hi¢p hop
tac xa duoc tiép tuc thyc hién thi tuc dang ky dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xa khi:
+ D3 c6 bién phap khic phuc nhitng vi pham theo yéu cdu trong thong bao vé hanh vi vi
pham cua hop tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hdi Gidy ching nhan dang
ky hop tac xa va dugc co quan dang ky kinh doanh cip xa chap nhan hoic di duoc khoi
phuc Gidy chimg nhan dang ky hop tac xa sau khi bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan
dang ky hop tac xd; + Phai dang ky thay d6i noi dung dang ky hop tac x, lién hiép hop
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tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac x4, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng
hop nay, ho so diang ky thay doi phai kém theo vin ban giai trinh cta hop tac x3, lién hiép
hop tac x3 vé 1y do ding ky thay dbi va duoc co quan ding ky kinh doanh cép xa chap
nhan; + Hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat
dong tai dia chi dd ding ky”. - Trudong hop Toa an; Co quan thi hanh 4n; Co quan diéu tra,
Thi trudng, Pho Thi truong Co quan diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai Bo luat T tung
hinh su yéu cau bang van ban vé viéc hop tac xa, lién hiép hop tic xa khong duogc thuc
hién mot hodc mot s thu tuc ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thi hop tac x4, lién
hiép hop tac xa khong dugc thyc hién thi tuc d6 cho dén khi co ¥ kién chip thuan bing
van ban cua cac td chirc, ca nhan néu trén vé viée cho phép tiép tuc thuc hién thu tuc dang
Ky.

Tir khéa: Pang ky, giai thé, hop tac x4, lién hiép, hop tac xa

Mbo ta: Khong co théng tin
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29. Ma thu tuc: 1.005010

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thu tuc: Cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh cua
hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Cép thue hién: Cip Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vye: Thanh 1ap va hoat dong cta to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thuc hién:

Truwong hop ding ky truec tiép:

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy quyét dinh cham dut hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, hop tac x4, lién hiép hop tac xa giri ho so dang ky cham dit
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dén co quan dang ky kinh
doanh cép xa noi dat chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Sau khi tiép nhan ho so dang ky chidm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cip x4 giri thong tin vé viéc chi nhanh, van
phong dai dién, dia diém kinh doanh chidm dut hoat dong cho co quan thué. Trong thoi han
02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc thong tin cia co quan ding ky kinh doanh cap x4,
co quan thué giri thong tin vé viéc hoan thanh nghia vy ndp thué cua chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh dén co quan dang ky kinh doanh cap xi. Trong thdi han 05
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so ding ky chdm dit hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dia diém kinh doanh, co quan dang ky kinh doanh cip xa chuyén tinh trang phap
1y cia chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh sang tinh trang da chdm dut
hoat dong néu khong nhan duogc y kién phan déi ctia co quan thué, dong thoi ra thong bao
vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh.

Viéc chim dirt hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién cua hop tac x4, lién hiép hop tac
X3 & nudc ngoai thuc hién theo quy dinh ciia phap lut nudc d6. Trong thdi han 30 ngay ké
tir ngay chinh thtrc chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién & nudc ngoai, hop
tac x4, lién hiép hop tac xa giri thong bao bang vin ban vé viéc chim dut hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién ctia hop téc xa, lién hiép hop tac xd ¢ nudc ngoai dén co quan
dang ky kinh doanh cép xi noi hop tac x4, lién hiép hop tac xa dit tru so chinh. Co quan
dang ky kinh doanh cép xa cap nhat thong tin cia hop tac x4, lién hiép hop tic xa trong Co
s¢ dit lidu vé dang ky hop tac xa trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc
thong bao.

Két thiic thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan dang ky kinh doanh cip x4 thong bao tinh
trang chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh dang 1am thu tuc chdm dut hoat
dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép ma khong nhan dugc hd so
dang ky chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh va y kién
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phan dbi bang vin ban cta co quan quan 1y thué hoic t6 chirc, c4 nhan va bén c6 lién quan
khac, co quan ding ky kinh doanh cip x4 thuc hién chim dut hoat dong chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh trong Co s& dit liéu vé ding ky hop tac x3, dong thoi
ra thong bao vé viéc cham dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh. Thong tin vé viéc chAm dut hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh dugc Hé thong thong tin vé dang ky hop tac x truyén sang Hé thong Gmg dung ding
ky thué dé cap nhat.

Truwong hgp diang ky trén méi trudng dién tu:

Ngudi ndp ho so sir dung tai khoan dinh danh dién tir dé truy cap vao Hé thong thong tin
vé dang ky hop tac xa.

Nguoi ndp ho so ké khai thong tin, tai van ban dién tir, ky xac thuc hd so dang ky trén moi
truong dién tir va thanh toan 1¢ phi theo quy trinh trén Hé thdng thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Sau khi hoan thanh viéc giri hd so ding ky, ngudi ndp hd so s& nhan duoc gidy bién nhan
ho so ding ky trong tai khoan ctia ngudi ndp ho so trén Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa.

Céc thong tin dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa trén Hé thong thong tin vé dang ky
hop tac xa duoc truyén sang Hé théng ing dung diang ky thué dé phdi hop, trao doi thong
tin gitta co quan ding ky kinh doanh cdp x4 va co quan thué.

Truong hop hd so du didu kién cip dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa, co quan ding
ky kinh doanh cip xa thuc hién cap dang ky cho hop tac xa, lién hiép hop tac xa bang ban
gidy hodc ban dién ttr. Truong hop hd so chua hop 16 hodc tén hop tac x4, lién hiép hop tac
x3 yéu cau ding ky khong dung theo quy dinh hoic thong tin ké khai trong hd so ding ky
khong théng nhét, co quan ding ky kinh doanh cap xa giri thong bao trén méi truong dién
tir cho hop tac x4, lién hiép hop tac xd dé yéu cau stra d6i, bd sung hd so. Ngudi ndp ho so
sir dung tai khoan truy cap vao Hé thong thong tin vé ding ky hop tic xa dé nhan thong tin
phan hoi vé két qua xir 1y ho so.

Céch thire thue hién:

Hinh  Thoi Phi, 1¢ phi Mo ta

thac  han

nop  giai
quyét

Tryc 1,5 Lé phi: (Muc 1& Nop truc tiép tai co quan diang ky kinh doanh; -

tiép  Ngay phi (néu co) theo Truong hop cham dut hoat dong chi nhanh, van phong
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lam
Viéc

quyét dinh cta
Hoi dong nhan
dan cip tinh)

dai dién, dia diém kinh doanh trong nudc: Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so ding ky
chdm dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh. Két thuc thoi han 06 thang ké tir
ngay co quan dang ky kinh doanh cép x3 thong bao
tinh trang chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh dang 1am thu tuc cham dirt hoat dong trén
Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép ma
khong nhan dugc ho so dang ky cham dat hoat dong
chi nhanh, van phong dai di¢n, dia diém kinh doanh va
¥ kién phan d6i bang vin ban clia co quan quan 1y thué
hoic to chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khac. -
Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, vin phong
dai dién, dja diém kinh doanh & nude ngoai: Trong
thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc
thdng bao.

Truc 1,5

tuyén Ngay
lam
viéce

L& phi: (Mtc 1é
phi (néu c6) theo
quyét dinh cua
Hoi dong nhan
dan cip tinh.)

- Truc tuyén qua Hé thong thong tin vé dang ky hop
tac xa/ Cong Dich vu cong qudc gia. - Trudng hop
cham dat hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia
diém kinh doanh trong nuéc: Trong thoi han 05 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan ho so dang ky cham dut hoat
dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh
doanh. Két thuc thoi han 06 thang ké tir ngdy co quan
dang ky kinh doanh cip xa thong béo tinh trang chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh dang
lam thu tuc chAm dirt hoat dong trén Céng thong tin
qudc gia vé dang ky doanh nghiép ma khong nhan
dugc ho so dang ky cham dit hoat dong chi nhanh,
vin phong dai dién, dia diém kinh doanh va ¥ kién
phan d6i bang van ban ciia co quan quan 1y thué hoic
t6 chirc, ca nhan va bén c6 lién quan khac. - Truong
hop cham dit hoat dong chi nhanh, van phong dai
dién, dia diém kinh doanh & nuéc ngoai: Trong thoi
han 1,5 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc thong
bao.
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Dich 15 Lé phi: (Muc 18 - Truong hop chdm dut hoat dong chi nhanh, van
vubuu Ngay phi (néu c6) theo phong dai dién, dia diém kinh doanh trong nuéc:

chinh lam quyét dinh cta
viéc Hoi1 déng nhan
dan cAp tinh.))

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén hd
so dang ky chdm dut hoat dong chi nhanh, van phong
dai dién, dia diém kinh doanh. Két thic thdi han 06
thang ké tir ngay co quan dang ky kinh doanh cap xa
thong bao tinh trang chi nhanh, van phong dai dién,
dja diém kinh doanh dang lam thu tuc chdm dut hoat
dong trén Cong thong tin qudc gia vé dang ky doanh
nghiép ma khong nhan dugc ho so dang ky cham dit
hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, dia diém
kinh doanh va y kién phan déi bang vin ban ciia co
quan quan 1y thué hodc t6 chuc, ca nhan va bén ¢o lién
quan khac. - Truong hop chidm dit hoat dong chi
nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh &
nudc ngoai: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc thong bao.

Thanh phan hd so:

Trwong hgp dang ky trén moi truong dién ti:

Tén gidy to Miu SO
don, to lugng
khai
Hb so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa trén moi trudng dién tir Ban
bao gdm céc gidy td theo quy dinh tai Luat Hop tac xi 2023 va Nghi chinh: 1
dinh s6 92/2024/ND-CP duoc thé hién dudi dang vin ban dién tir. HO Ban sao:
so dang ky trén moi truong dién tir co gia tri phap 1y twong duong ho so 0
dang ky bang ban gidy.
Truong hop iy quyén thwe hién tha tuc:
Tén gidy to Miu So
don, to luwgng
khai
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+ Nguoi dugc oy quyén dang ky thanh 1ap hop tac x4, lién hiép hop tac Ban
xd duoc ghi trong nghi quyét Hoi nghi thanh 1ap hop tac x4, lién hiép chinh: 1
hop tac x4. Viéc uy quyén lai dé thyc hién thu tuc ding ky thanh lap Ban sao:
hop tac x4, lién hiép hop tac x4 thyuc hién theo quy dinh cta phap luat vé 0
dan su.
+ Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh sb Ban
92/2024/ND-CP, c4 nhan ky tén tai van ban dé nghi dang ky hop tac x4, chinh: 1
lién hiép hop tac xa co thé uy quyén cho to chirc, ca nhin khéc thuc Ban sao:
hién thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa nhu sau: Trudng 0
hop Gy quyén cho ca nhéan thuc hién thu tuc dang ky hop tac x4, lién
hiép hop tac x4, kém theo ho so phai ¢ vin ban ty quyén cho ca nhan
thuc hién thi tuc lién quan dén ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa.
Vin ban ty quyén nay khong bat budc phai cong chimg, ching thuc;
Truong hop Uy quyén cho t6 chire thyuc hién thu tuc ding ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xa, kém theo hd so ding ky phai c6 ban sao hop dong
cung cép dich vu véi t6 chirc 1am dich vu, giéy gi6i1 thi€u hoac van ban
phan cong nhiém vu ctua t6 chitc d6 cho ca nhan truc tiép thuc hién thu
tuc lién quan dén dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi.
+ Truong hop thuc hién thu tuc dang ky hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa Ban
qua dich vu buu chinh cong ich, khi thuc hién tha tuc, nhan vién buu chinh: 1
chinh phai ndp ban sao phiéu gri ho so theo mau do doanh nghiép cung Ban sao:
ung dich vu buu chinh cong ich phat hanh c6 chit ky xac nhan ctia nhan 0
vién buu chinh va ngudi ¢6 tham quyén ky van ban dé nghi dang ky.
+ Truong hop iy quyén cho don vi cung cap dich vu buu chinh khong Béan
phai 1a buu chinh cong ich thyc hién thi tuc dang ky hop tac xa, lién chinh: 1
hiép hop tac x4 thi viéc Gy quyén thyc hién theo quy dinh tai diém b Ban sao:
khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP vé ding ky t6 hop tac, 0
hop tac xa, lién hi€p hop tac xa.
Bao g(“)m

Tén gidy to MAiu don, to S6

khai lwgng

Mausoll.10.docx
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(1) Thong bao vé viéc cham dirt hoat dong chi nhanh, vin Ban

phong dai dién, dia diém kinh doanh; chinh: 1
Ban sao:
0

(2) Ban sao hodc ban chinh bién ban hop Hoi déng quén tri Ban

(d6i voi to chirc quan tri day du) hodc Pai hoi thanh vién (dbi chinh: 0

véi to chire quan tri rat gon) vé viéc cham dut hoat dong chi Ban sao:

nhanh, vin phong dai dién déi vé6i truong hop chdm dut hoat 1

dong chi nhanh, van phong dai di¢n;

(3) Ban sao hoac ban chinh quyét dinh cua Ho1 déng quan tri Ban

(d6i voi to chirc quan tri day du) hodc nghi quyét cua Pai hoi chinh: 0

thanh vién (d6i véi t6 chlrc quan tri rat gon) vé viéc cham dut Ban sao:

hoat dong chi nhanh, van phong dai dién ddi vai truong hop 1

cham dit hoat dong chi nhanh, vin phong dai dién.

Poi twong thue hién: Cong dan Viét Nam

Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan cip xa, phuong, thi tran

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin
Pia chi tiép nhan HS: Tru so co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng cé théng tin
Co quan phdi hep: Khong c6 thong tin

Két qua thwe hién: Co quan ding ky kinh doanh cip x3 cap nhat thong tin vao Co s di

liu vé ding ky hop tac x3, Thong bao vé viéc chidm dit hoat dong chi nhanh, vin phong

dai dién, dja diém kinh doanh

Can cw phap ly:
S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co quan
hanh ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Qudc
2023 Hoi
09/2024/TT-  Thong tu s6 09/2024/TT-BKHDT ciia Bo Ké 16-05-  BoKé
BKHDT hoach va Pau tu: Ban hanh biéu mau thuc hién tha 2024 hoach va
tuc dang ky t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac Pau tu
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x4 va quy dinh vé ndi dung théng tin, viéc cip
nhat, khai thac va quan 1y Hé thong thong tin quc
gia vé hop tac x3

92/2024/NP-  Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ctia Chinh phu: Vé  18-07- Chinh
CP dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép hop tac xa 2024 phu

125/2025/ND- Nghj dinh s 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh
CP Quy dinh vé phan dinh thAm quyén cta chinh 2025 phu
quyén dia phwong 02 cép trong linh vic quan 1y
nha nudc cua Bo Tai chinh

43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ctia B Tai chinh: ~ 17-06- B¢ Tai
BTC Ban hanh biéu mau st dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh

nha nudc dbi voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tc
x3, lién hiép hop tac xa khi to chirc chinh quyén dia

phuong 02 cip
151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh tham quyén cta chinh 12-06- Chinh
CP quyén dia phuong 02 cap, phan quyén, phan cip 2025 phu
trong linh vuc thanh lap va hoat dong doanh nghiép
Qb s6 Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND
3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cat giam thoi gian thanh
UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dja ban thanh phd Hai Phong.

Yéu ciu, diéu kién thwe hién: * Trudc khi théng bao cham dirt hoat dong chi nhanh, vin
phong dai di¢n, dia diém kinh doanh thi hop tac xa, lién hiép hop tac xa, chi nhanh, van
phong dai dién phai ding ky voi co quan thué dé hoan thanh nghia vu ndp thué theo quy
dinh cta phap luat vé thué. * Ké khai théng tin ca nhan trong thuc hién thu tyc dang ky
hop téc x4, lién hiép hop tac xd - Trudng hop da c6 s6 dinh danh ca nhan, ngudi thuc hién
thu tuc dang ky hop tac xa, lién hi€p hop tac xa ké khai cac thong tin vé ho, chit dém va
tén, ngay, thang, ndm sinh, s6 dinh danh ¢4 nhan cta minh va ctia ca nhan ¢ yéu cau ké
khai théng tin c4 nhan trong ho so dang ky hop téc xa, lién hiép hop tac xa. Cac thong tin
ké khai phai chinh x4c so véi cac thong tin duogc luu trit tai Co so dit liéu qudc gia vé dan
cu. Truong hop thong tin cd nhan dugc ké khai c6 sai khac so véi thong tin dugc luu tri
tai Co so dit liéu qudc gia vé dan cu, ca nhan d6 c6 trach nhiém lién hé véi co quan quan
1y nha nudc c6 thim quyén dé hiéu chinh thong tin trude khi thyc hién tha tuc dang ky hop
tac x4, lién hiép hop tac xa. - Trudng hop ndp hd so dang ky bang ban gidy, ngudi nop ho
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so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tic xa xuat trinh cin cudce cong dan hodc thé cin cudce
hodc str dung tai khoan dinh danh dién tir theo quy dinh phap luat dé thyc hién tha tuc dang
ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi. - Truong hop khong ¢ sé dinh danh ca nhan thi ho so
dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co yéu cau ké khai thong tin c4 nhan ctia nguoi dai
dién theo phéap luat cua hop tac x3, lién hiép hop tac xi, ngudi ding dau chi nhanh, vin
phong dai dién, dia diém kinh doanh phai kém theo ban sao CMND hodc ho chiéu hodc ho
chiéu nude ngoai hoac cac giéy to co gia tri thay thé ho chiéu nude ngoai con hi¢u lyc cua
c4 nhan d6 theo quy dinh. - Trudng hop viée két ndi gitta Co sé dit liéu vé ding ky hop tac
xa v6i Co s dir liéu qudc gia vé dan cu bi gidn doan thi hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa phai kem theo ban sao can cudc cong dan hodc thé can cudc hoac CMND hodc
ho chiéu hodc ho chiéu nudc ngoai hodc cac gidy to co gia tri thay thé ho chiéu nudc ngoai
con hiéu lyc cua nguoi ndp ho so ding ky, ngudi dai dién theo phap luat cia hop tac xi,
lién hiép hop tac xa, ngudi ding dau chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh.
* Ngon ngit str dung trong ho so ding ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi: - Cac gidy to, tai
lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xd dugc lap bang tiéng Viét; - Trudng
hop ho so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa co tai lidu bang tiéng nudc ngoai thi hd
so phai c6 ban dich tiéng Viét cong ching kém theo tai liéu bang tiéng nudc ngoai; -
Truong hop gidy to, tai lidu trong hd so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa duoc 1ap
béng tiéng Viét va tiéng nudc ngoai thi ban tiéng Viét duoc st dung dé thuc hién thu tuc
dang ky hop tac xa, lién hiép hop tac xi. * Ngudi ndp hd so dang ky hop tac x4, lién hiép
hop tac xa ndp hd so tai co quan dang ky kinh doanh cap xa noi hop tac x4, lién hiép hop
tac x4 dit try s¢ chinh. HO so dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac x3d duoc tiép nhan vao
Hé thong thong tin vé dang ky hop tac xa khi c6 du cac diéu kién sau ddy: - CO du gidy to
theo quy dinh tai Luat Hop tac xa va Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP; - Tén hop tac xa, lién
hiép hop tac xa da duoc dién vao gidy dé nghi ding ky; - C6 s6 dién thoai ctia ngudi ndp
ho so; - P ndp 18 phi dang ky kinh doanh, trir truong hop duoc mién 1¢ phi dang ky kinh
doanh theo quy dinh. * Ho so ding ky hop tac x3, lién hiép hop tac xa trén moi trudng dién
t&r phai bao dam cac yéu cau sau: - C6 day du cac gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc
ké khai ddy du theo quy dinh nhu hd so dang ky bang ban gidy va dugc thé hién duéi dang
van ban dién tir. Tén vin ban dién tir phai duoc dit trong ing vai tén loai gidy to trong ho
so dang ky bang ban gidy. C4 nhan ky tén trong ho so ding ky c6 thé st dung chit ky sb dé
ky truc tiép trén van ban dién tir hodc ky tryc tiép trén van ban gidy va quét (scan) van ban
gidy theo cac dinh dang quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh sé 92/2024/ND-CP; - Cac
thong tin ding ky duoc ké khai trén Hé thong thong tin vé dang ky hop tic xa phai duoc
nhap day du va chinh x4c theo cac thong tin trong ho so dang ky bang ban gidy; trong d6
c6 thong tin vé 6 dién thoai, thu dién ti cta nguoi nop ho so; - HO so dang ky hop tac xa,
lién hiép hop tac xi trén moi truong dién tir dugc xac thyc bang chir ky sé ciia ngudi c6
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tham quyén ky van ban dé nghi dang ky hodc nguoi duoc nguoi co thim quyén oy quyén
thue hién thu tuc dang ky. Trudng hop ty quyén thue hién tha tuc ding ky, ho so dang ky
trén méi trudng dién tir phai kém theo cac gidy to, tai liéu quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh
50 92/2024/ND-CP va dugc thé hién dudi dang vin ban dién tir quy dinh tai diém a khoan
nay. - Thoi han dé hop tac x4, lién hiép hop tac xa sira ddi, bd sung hd so dang ky trén moi
truong dién tir 13 60 ngay ké tir ngdy co quan diang ky kinh doanh cép x4 ra thong bao yéu
cau stra d6i, bo sung ho so. Sau thoi han néu trén, néu khong nhan duogc ho so sira d6i, bo
sung, co quan dang ky kinh doanh cip x4 s& hity ho so ding ky theo quy trinh trén Hé thong
thong tin vé dang ky hop tac xa. * Cac truong hop khong dugc thyc hién thu tuc ding ky
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa; - Hop tac xa, 1ién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién
thi tuc diang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xi néu thudc mot trong cac trudng hop sau
day: + P bj co quan diang ky kinh doanh cép x4 ra thong bao vé hanh vi vi pham cta hop
tac x4, lién hiép hop tac xa thudc truong hop thu hoi Gidy ching nhan ding ky hop tac xa
hodc da bi ra quyét dinh thu hdi Gidy chtimg nhan dang ky hop tac xa; + Hop tac xa, lién
hiép hop tac xi dang trong qua trinh giai thé theo nghi quyét giai thé cua Pai hoi thanh
vién; + Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang trong tinh trang phéap ly “Khdéng hoat dong
tai dia chi da dang ky”. - Hop tac xa, lién hi€p hop tac xa dugc tiép tuc thuc hién thu tuc
dang ky dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa khi: + D3 c6 bién phap khic phuc nhiing
vi pham theo yéu ciu trong thong bao vé hanh vi vi pham ciia hop tac xa, lién hiép hop tac
x3 thudc truong hop thu hdi Gidy chimg nhan ding ky hop tac x3 va dugc co quan ding
ky kinh doanh cap xa chap nhan hoic da duoc khoi phuc Gidy chirg nhan dang ky hop tac
xa sau khi bi ra quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan dang ky hop tac xa; + Phai ding ky
thay doi ndi dung dang ky hop tac x4, lién hiép hop tac xa dé phuc vu viéc giai thé hop tac
x3, lién hiép hop tac xa theo quy dinh. Trong trudng hop ndy, hd so ding ky thay d6i phai
kém theo vian ban giai trinh ctia hop téc xa, lién hiép hop tac xa vé 1y do ding ky thay doi
va duoc co quan dang ky kinh doanh cép xa chap nhan; + Hop tac x4, lién hiép hop tac xa
khong con trong tinh trang phap 1y “Khong hoat dong tai dia chi da dang ky”. - Truong
hop Tda an; Co quan thi hanh an; Co quan diéu tra, Thi trudng, Phé Thu truéng Co quan
diéu tra, Diéu tra vién quy dinh tai B9 luat T tung hinh sy yéu cau béng van ban vé viéc
hop tac x4, lién hi€p hop tac xa khong dugc thuc hién mot hoac mot s6 thil tuc dang ky hop
tac xa, lién hi€p hop tac xa thi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa khong dugc thuc hién thu
tuc d6 cho dén khi c6 y kién chap thuan bang vin ban cua cac to chirc, ca nhan néu trén vé
viéc cho phép tiép tuc thyc hién thu tuc dang ky.

Tir khéa: Chadm dut, hoat dong, chi nhanh, van phong, dai dién, dia diém, kinh doanh, cta
hop tac xa, lién hiép, hop tac xa

M6 ta: Khong co thdng tin
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30. Ma thu tuc: 2.002668

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Pang ky nhu cau hd trg cia t6 hop tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa

Cép thwe hién: Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vuc: HO tro td hop tac, hgp tac xa, lién hi¢p hop tac xa

Trinh tu thyc hién:

T4 hop téc, hop tac x3, lién hiép hop tac xa giri 01 bo Hd so dang ky nhu cau hd trg dén
Uy ban nhan dén cap x4 noi t6 hop tac co dia chi giao dich, noi hop tac x4, lién hiép hop
tac xa dat tru sé chinh.

Cach thire thue hién:

Hinh Thoi  Phi, 1€ phi Mo ta
thaec  han
nop  giai

quyét

Truc 5Ngay Lé phi: 0 Cham nhat sau 5 ngay ké tir khi nhan ho so, Uy ban nhan
tiép  lam Pong dan cip xa thong bao cho to hop tac, hop tac x3, lién hiép

viec  (Khdng)  hop tac xa vé viéc tiép nhan ho so theo Mau sb 02 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 113/2024/ND-CP ngay
12/9/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
Luat Hop tac xa.

Tryc 5Ngay Lé phi: 0 Cham nhat sau 5 ngay ké tir khi nhan ho so, Uy ban nhén
tuyén lam  DPong dan cip xa thong bao cho td hop tac, hop tac x3, lién hiép

viec  (Khdng)  hop tac xa vé viéc tiép nhan ho so theo Mau sb 02 tai Phy
luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP ngay
12/9/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
Luat Hop tac xd. Truc tuyén

Cham nhét sau 5 ngay keé tir khi nhan h so, Uy ban nhan

dan cip xa thong bao cho to hop tac, hop tac x3, lién hiép
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Dich 5Ngay Léphi: 0 hop tac xa vé viéc tiép nhan ho so theo Mau sb 02 tai Phy

vubuu lam  DPong luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 113/2024/ND-CP ngay

chinh viéc  (Khdng)  12/9/2024 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cua
Luat Hop tac xd. Truc tuyén

Thanh phan hd so:

b) Bén sao tai liéu, ho so lién quan thé hién sw phit hop céc tiéu chi thu hwéng theo
quy dinh: Doi véi hop tac xa, lién hiép hop tac xa:

Tén gidy to Mau So
don, to lwgng
khai
- Tai liéu, ho so chimg minh hop tac x4, lién hiép hop tac xi dap tng Ban
mot (bat budc) hodc nhidu (néu cd) tidu chi sau, cu thé: s lugng thanh chinh: 0
vién ting trong 02 nam lién tiép lién ké véi nam ndp don dang ky nhu Bén sao:
cau hd tro; ty 1€ gia tri giao dich nd1 bd tdng trong ndm trudce lién ké voi 1

nam ndp don ding ky nhu cau hd trg; ty 18 trich 1ap quy chung khong
chia cao hon so v&i muec téi thiéu quy dinh tai Diéu 84 Luat Hop tac x4
2023 trong nam trudc lién ké véi ndm ndp don dang ky nhu cau hd tro;
tang gia tri tai san chung khong chia trong nam trudce lién ké voi nam
nop don dang ky nhu cau hd trg; cé it nhit 5% tong sb thanh vién,
nguoi lao dong dugc tham gia cac 16p gido duc, dao tao, phé bién, boi
dudng, tap huin do hop tac xa, lién hié€p hop tac xa tu td chure hodc do
cac co quan, doan thé, to chirc khac t6 chuc va da duoc cép chirng nhan
tham gia khoa hoc hodc c¢6 danh sach thanh vién, nguoi lao dong tham
gia khoa hoc c6 déng dau cia hop tac x4, lién hiép hop tac xi (d6i voi
cac khoa hoc do hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa tu t6 chirc, thi hop tac
x3, lién hiép hop tac xa phai c6 ké hoach t6 chirc khoa hoc, noi dung
khoéa hoc va danh sach khéa hoc ¢é chit ky cua nguoi tham gia khoa
hoc) tinh dén thoi diém nam trude lién ké v6i nam ndp don diang ky
nhu cau hd tro; d thanh 14p khong qua 36 thang tai dia ban kinh té - x4
hdi kho khan, dia ban kinh té - x3 hoi dic biét kho khan theo quy dinh
ctia phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém nop don dang ky nhu cau hd
tro;

- Trudong hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang ky thu huong khoan Ban
hd tro tir ngan sach nha nudc cé gia tri tir 03 ty dong trd 1én thi phai co chinh: 0
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Bao cao tai chinh nam trudce lién ké da duoc kiém toan boi to chire Ban sao:
kiém toan doc lap tai thoi diém ndp don dang ky nhu cau ho tro. 1

b) Ban sao tai li¢u, hd so lién quan thé hién sy phit hop cic tiéu chi thu hwéng theo
quy dinh: Doi véi to hop tac:

Tén gidy to Miu  Sé
don, to lwgng
khai

- Ban sao Gidy chimg nhéan ding ky t6 hop tac; Ban
chinh: 0
Ban sao:
1

- Tai liéu, ho so chimg minh t6 hop tac dap tmg mét tiéu chi (bat budc) Ban

hodc nhiéu tiéu chi (néu o), cu thé: sé lugng thanh vién ting trong 02 chinh: 0

nam lién tiép lién ké v6i naim ndp don ding ky nhu cau hd trg; co it Bén sao:

nhat 5% tong so thanh vién, ngudi lao dong dugc tham gia cac 10p gido 1

duc, dao tao, phé bién, boi dudng, tap huén do t6 hop tac tu t6 chuc
hodc do cac co quan, doan thé, t6 chirc khac t6 chire va da duoc cép
chirng nhan tham gia khoa hoc hodc c¢6 danh sach thanh vién, nguoi lao
dong tham gia khoa hoc ¢6 xac nhan cia to hop tac (ddi véi cac khoa
hoc do td hop tac tu to chre, thi to hop tac phai co ké hoach td chirc
khoéa hoc, ndi dung khéda hoc va danh sach khéda hoc cé chir ky cua
ngudi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi diém nim trude lién ké v6i nam
nop don dang ky nhu cau hd trg; da thanh 1ap khong qua 36 thang tai
dia ban kinh té - xa hgi khé khan, dia ban kinh té - xa hoi dac biét kho
khin theo quy dinh ctia phap lut vé& dau tu tinh dén thoi diém nop don
dang ky nhu cau hd trg.

T hop tac, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa tu chiu trach nhiém trude Ban

phap luat vé tinh chinh x4c, trung thyuc cta cac thong tin cung cap tai hd chinh: 0

so dang ky nhu cau hd trg néu trén. Bén sao:
1

Bao gom

Tén giay to
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Mau don, t6 S
khai lwgng

a) Pon diang ky nhu cau hd trg trong d6 c6 ndi dung cam két  MausoV.1.docx Ban

khong vi pham cac hanh vi bi nghiém cam theo quy dinh tai chinh: 1
khoan 2 Diéu 7 cia Luat Hop tac xa 2023, khong trong thoi Ban
gian chap hanh ban an hinh su cta Toa an di co hiéu luc phap sao: 0

luét theo MAu sb 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh $6

113/2024/ND-CP ngay 12/9/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb diéu cua Luat Hop tac xa;

b) Ban sao tai liéu, hd so lién quan thé hién su phi hop céc tiéu Ban

chi thu huong theo quy dinh: chinh: 0
Ban
sao: 1

Poi twgng thwe hién: Cong dan Viét Nam, Doanh nghiép, Doanh nghiép cé vén dau tu
nudc ngoai, T6 chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX), T6 chirc nude ngoai, Hop tac
Xa

Co quan thue hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 tham quyén: Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban Nhan dén cap xi, phuong,
thi trin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoc iy quyén: Khdng cé théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thue hién: Thong béo cho to hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Can cu phap ly:

S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay ban Co
hanh guan
ban
hanh
17/2023/QH15 Luat Hop tac xa 20-06-  Qudc
2023 Hoi
113/2024/ND- Nghi dinh s6 113/2024/ND-CP cua Chinh phu: 12-09- Chinh
cP Quy dinh chi tiét mot sb didu cua Luat Hop tac xa 2024 phu
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125/2025/ND- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: 11-06- Chinh

CP Quy dinh vé phan dinh tham quyén ctia chinh 2025 phu
quyén dia phuong 02 cép trong linh virc quéan Iy
nha nudc cua BO Tai chinh

43/2025/TT-  Thong tu s6 43/2025/TT-BTC ciia B Tai chinh: ~ 17-06- Bo Tai

BTC Ban hanh biéu méu str dung trong linh vuc quan Iy 2025 chinh
nha nudc d6i voi ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac
x3, lién hiép hop tac xa khi t6 chtc chinh quyén dia
phuong 02 cap

151/2025/ND-  Quy dinh vé phan dinh thim quyén cta chinh 12-06-  Chinh

CP quyén dia phuong 02 cp, phan quyén, phan cap 2025 phu
trong linh vurc thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép

QDb sb Quyét dinh s6 3606, ngay 03/09/2025 cia UBND  03/09/2025UBND

3606/Qb- thanh pho Hai Phong vé viéc cit giam thoi gian thanh

UBND giai quyét TTHC lién quan dén nguoi dan, doanh phd

nghiép thuc hién trén dja ban thanh phd Hai Phong.

Yéu cau, diéu kién thue hién: a) Hop tac xa, lién hiép hop tac xa dugc xem xét thu huong
chinh séch khi: - Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh x Iy vi pham hanh chinh do
vi pham cé4c hanh vi bi nghiém cAm quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 cua Luat Hop tac xa 2023;
khong trong thoi gian chdp hanh ban 4n hinh sy ctia Toa an da c¢6 hiéu luc phap luat; - Dap
g mot trong cac tiéu chi sau tai thoi diém ndp don ding ky nhu cau hd tro: sé luong
thanh vién ting trong 02 nam lién tiép lién ké v6i nam ndp don ding ky nhu cau hd tro; ty
1€ gia tri giao dich ndi bo tang trong nam trudc lién ké voi ndm ndp don dang ky nhu cau
hd tro; ty 16 trich 1ap quy chung khong chia cao hon so vdi mirc tdi thiéu quy dinh tai Didu
84 Luat Hop tac x4 2023 trong nam trude lién ké v6i naim ndp don dang ky nhu cau hd tro;
ting gid tri tai san chung khong chia trong nim trude lién ké v6i nam ndp don ding ky nhu
cau hd tro; c6 it nhat 5% tong sb thanh vién, nguoi lao dong dugc tham gia cac 16p gido
duc, dio tao, phd bién, boi dudng, tap huan do hop tac x4, lién hiép hop tac x4 tu to chirc
hodc do cac co quan, doan thé, to chirc khac t6 chitrc va di duoc cép chirng nhan tham gia
khoa hoc hodc cé danh sich thanh vién, nguoi lao dong tham gia khda hoc c6 dong dau
ctia hop tac x4, lién hiép hop tac xa (d6i vai cac khoa hoc do hop téc x3, lién hiép hop tac
X4 tu td chic, thi hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa phai co ké hoach td chirc khoa hoc, ndi
dung khoa hoc va danh sach khoa hoc cé chir ky clia ngudi tham gia khoéa hoc) tinh dén
thoi diém nam trude lién ké voi ndam ndp don ding ky nhu cau hd trg; da thanh lap khong
qué 36 thang tai dia ban kinh té - x3 hoi kho khan, dia ban kinh té - x3 hoi dic biét kho
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khin theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don dang ky nhu cau hd
tro; - Trudng hop hop tac xa, lién hiép hop tac xa dang ky thu huong khoan hd tro tir ngan
sach nha nudc ¢ gia tri tir 03 ty dong tré 1én thi phai ¢6 bao céo tai chinh ndm trudce lién
ké da duoc kiém toan boi td chirc kiém toan doc lap tai thoi diém ndp don dang ky nhu cau
hd trg. (b) T6 hop tac duge xem xét thu hudng chinh sach khi: - C6 Gidy ching nhan ding
ky t0 hop tac; - Khong trong thoi gian thi hanh quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh do vi
pham céc hanh vi bi nghiém cidm quy dinh tai khoan 2 Diéu 7 ctia Luat Hop tac xa 2023;
- Dép mg mot trong céc tiéu chi sau tai thoi diém ndp don ding ky nhu cau hd tro: sb
luong thanh vién tang trong 02 nam lién tiép lién ké v6i nam ndp don dang ky nhu cau hd
trg; 6 it nhat 5% tong s6 thanh vién, nguoi lao dong duoc tham gia cac 10p gido duc, dao
tao, phé bién, boi dudng, tap huén do t6 hop tac tu t6 chirc hodc do cac co quan, doan thé,
t6 chirc khac t6 chirc va di duoc cap ching nhan tham gia khéa hoc hodc c6 danh sach
thanh vién, nguoi lao dong tham gia khoa hoc ¢ xac nhan ciia to hop tac (di véi cac khoa
hoc do t6 hop tac ty t6 chirc, thi t6 hop tac phai c6 ké hoach t6 chirc khéa hoc, ndi dung
khoa hoc va danh sach khéa hoc c¢6 chit ky ctia nguoi tham gia khoa hoc) tinh dén thoi
diém nam trude lién ké v4i nam ndp don dang ky nhu cau hd trg; da thanh lap khong qua
36 thang tai dia ban kinh té - xa hoi kho khan, dia ban kinh té - x3 hoi ddc biét kho khin
theo quy dinh ctia phap luat vé dau tu tinh dén thoi diém ndp don ding ky nhu cau hd tro.
Tir khéa: Ding ky, nhu cau, hd trg cua, to hop tac, hop tac x4, lién hiép, hop tac xa

M@ ta: Khdng co théng tin
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31. Ma thu tuc: 2.002226

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Thong bao thanh 1ap/thay d6i t6 hop tac

Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khong duoc luét giao cho dia phwong quy dinh hodc quy dinh chi tiét
Linh vue: Thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac

Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nop ho so

T6 trudng to hop tac hodc nguoi dai dién theo ty quyén cua to hop tac giri thong bao thanh
lap t6 hop tac dén Uy ban nhan dan cap x3, noi to hop tac du dinh thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan hd so théng bao thanh 14p té hop tac.

Budc 3: Xt Iy ho so

Sau khi tiép nhan ho so thong bao thanh 1ap t hop tac, Uy ban nhan dan cip xa cap nhat
vao So theo ddi vé viéc thanh lap va hoat dong cua té hop tac cac théng tin cé lién quan.

Cach thirc thue hién:

Hinh thitc  Thoi han gii quyét Phi, 1¢ phi Mb ta
njp
Truc tiép  Ngay tai thoi diém nhan Lé phi: (Khong c6) Truyc tiép.
hd so.

Thanh phan hd so:

- Trudng hop ngudi dai dién theo iy quyén cia toé hep tac ndp thong bso thi can cé:

Tén gidy to MAiu don, to S6 lwong
khai
(1) Gidy thong bao thanh 1ap té hop tac; MausolV.1.docx Bén chinh: 1
Ban sao: 0
(2) Hop dong hop tac; MausolV.2.docx Bén chinh: 1
Ban sao: 0
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(3) Van ban 1y quyén cua mot trim phan tram (100 %) Ban chinh: 1
téng sd thanh vién té hop tac. Ban sao: 0

- Truwdng hop té truweéng td hop tac ndp thong bao thi can cé:

Tén gidy to Maiu don, to' khai  S6 lwong
1) Giay thong bao thanh 1ap t6 hop tac; MausolV.1.docx Ban chinh: 1
Ban sao: 0
(2) Hop dong hop tac; MausolV.2.docx Ban chinh: 1
Ban sao: 0
(3) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau to Ban chinh: 1
truong. Ban sao: 0

Poi twong thure hién: Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gom doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Co quan c6 thaim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: tru sé co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co thong tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thuc hién: Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viéc thanh 1ap va hoat dong
ctia to hop tac

Can cu phap ly:

S6 Ky hiéu Trich yéu Ngay Co
ban quan
hanh ban

hanh
91/2015/QH13 Bo Luat dan sy 24-11- Quéc
2015 Hoi
77/2019/ND- V& t6 hop tac 10-10- Chinh
CP 2019 phu
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125/2025/NP- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phu: Quy dinh  11-06- Chinh
CP vé phan dinh thAm quyén cta chinh quyén dja phuong 02 2025 phu
cap trong linh vyc quan 1y nha nuée cua BO Tai chinh

43/2025/TT-  Théng tu s6 43/2025/TT-BTC cta Bo Tai chinh: Ban hanh 17-06- Bo Tai
BTC biéu mAu sir dung trong linh vuc quan 1y nha nude ddi véi 2025 chinh
ho kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa
khi t6 chirc chinh quyén dia phwong 02 cap

151/2025/ND- Quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia  12-06- Chinh
CP phuong 02 cap, phan quyén, phan cip trong linh vuc thanh 2025 pha
1ap va hoat dong doanh nghi¢p

Yéu céu, diéu kién thwe hién: - Nganh, nghé san xuat, kinh doanh ma phép luat khong
cam; trir truong hop kinh doanh nganh, nghé yéu cau phai cé diéu kién; - Tén cua td hop
tac dugc dit theo quy dinh tai Piéu 13 ctia Nghi dinh 77/2019/ND-CP: “1. Tb hop tac cd
quyén chon tén, biéu twong clia minh pht hop véi quy dinh tai khoan 2 Diéu nay va khong
tring lap véi tén, biéu tugng cua to hop tac khac trong dia ban cap xa. 2. Tén cta to hop
tac chi bao gém hai thanh t6 sau day: a) Loai hinh “T6 hop tac”; b) Tén riéng cia td hop
tac. Tén riéng dugc viét bﬁng cac chir cai trong bang chit cai tiéng Viét,cacchttF,J, Z, W,
c6 thé kém theo chit s, ky hiéu. Khong dugce st dung tir ngit, ky hiéu vi pham truyén théng
lich stt, van hoa, dao dic va thuan phong my tuc cua dan toc dé dat tén riéng cho td hop
tac. Khong dugc sir dung cac cum tir gdy nham 1an véi cac loai hinh t6 chirc khac theo quy
dinh cua phap luat Viét Nam dé dat tén to hop tac.” - Ho so thong bao thanh 1ap co day du
gidy to va ndi dung cac gidy to d6 duoc ké khai day du theo quy dinh ctia phap luat.

Tir khéa: Thanh 1ap t6 hop tac

M@ ta: Khdng co théng tin
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32. Ma thu tuc: 2.002228

S6 quyét dinh: 2103/QD-BTC

Tén thi tuc: Thong bao chdm dut hoat dong cua td hop tac

Cip thue hién: Cap Bo, Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC khéng duoc ludt giao cho dia phuong quy dinh hoic quy dinh chi tiét
Linh vye: Thanh 14p va hoat dong cta to hop tac

Trinh ty thyc hién:

Budc 1: Nop ho so

T6 truang to hop tac hodc nguoi dai dién theo iy quyén cua to hop tac ndp thong bao cham
dut hoat dong cua to hop tac dén Uy ban nhan dan cép x4, noi t6 hop tac thanh lap.

Budc 2: Tiép nhan hd so

Uy ban nhan dan cap x4 tiép nhan ho so thong bao cham dut hoat dong cua t6 hop tac.
Budc 3: Xt Iy ho so

Sau khi tiép nhan ho so thong bao cham dut hoat dong cua to hop tac, Uy ban nhan dan
CcAp xa cap nhat vao S6 theo ddi vé viéc thanh 1ap va hoat dong cua to hop tac cac théng tin
co lién quan.

Cach thire thue hién:

Hinh thitc  Thoi han giai quyét Phi, 1€ phi Mo ta
nop

Truc tiép Ngay tai thoi diém tiép Lé phi : Pong (Khéng c6) Truc tiép
nhén hd so.

Thanh phan hd so:

- Truwdong hop ngudi dai dién theo iy quyén cia to hop tac ndp thong bao thi can cé:

Tén gidy to Maiu don, t6 SO lwong
khai

(1) Gidy thong bao vé viéc cham dit hoat dong ciatdé  Mau .03 NP Ban chinh: 1
hop tac; 77.docx Ban sao: 0

(2) Vin ban y quyén cua mot trim phan tram (100 %) Bén chinh: 1
téng so thanh vién to hop tac; Ban sao: 0
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(3) Bién ban cudc hop thanh vién té hop tac vé viéc chim Ban chinh: 1
durt hoat dong cua to hop tac. Ban sao: 0

- Truwdng hop té truweéng td hop tac ndp thong bao thi can cé:

Tén gidy to Miu don, to S6 lwong
khai

(1) Gidy thong bao vé viéc chim dit hoat dong cia to6  MausolV.3.docx Ban chinh: 1

hop tac; Ban sao: 0
(2) Bién ban cudc hop t6 hop tac vé viéc bau to truong; Ban chinh: 1
Ban sao: 0
(3) Bién ban cudc hop thanh vién t6 hop tac vé viée Ban chinh: 1
cham dut hoat dong cia to hop tac. Ban sao: 0

Poi twong thre hién: Cong dan Viét Nam, To chirc (khong bao gdm doanh nghiép, HTX)
Co quan thue hién: Uy ban Nhan dan x4, phuong, thi tran.

Co quan c6 tham quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: try s& co quan

Co quan dwoc iy quyén: Khdng co théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thuwe hién: Cap nhat thong tin trong S6 theo ddi vé viéc thanh 1ap va hoat dong
clia to hop tac

Can cu phap ly:

S6 ky hiéu Trich yéu Ngay Co quan
ban ban hanh
hanh
91/2015/QH13 Bo Luat dan su 24-11- Quéc Hoi
2015
77/2019/ND- V& tb hop tac 10-10- Chinh phi
CP 2019
125/2025/ND- Nghi dinh s6 125/2025/ND-CP ctia Chinh phii: Quy ~ 11-06- Chinh phu
CP dinh vé phan dinh thAm quyén cua chinh quyén dia 2025
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phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo
Tai chinh

43/2025/TT-  Thong tu sb 43/2025/TT-BTC cua Bo Tai chinh: Ban  17-06- Bo Tai
BTC hanh biéu mau sir dung trong linh vuc quan 1y nha 2025 chinh
nuée d6i véi ho kinh doanh, to hop tac, hop tac x3, lién
hiép hop tac x4 khi t6 chirc chinh quyén dia phuwong 02
cap

Yéu cau, diéu kién thwe hién: - Ho so thong bao c6 diy du gidy to va ndi dung cac gidy
td d6 duge ké khai day du theo quy dinh cuia phap luat; - Thong tin cua t6 hop tac da dugc
ké khai day du vao cac gidy to trong ho so théng bao thanh lap hodc thay doi té hop tac va
dugc cap nhat vao S6 theo d&i thanh lap va hoat dong cua to hop tac theo quy dinh ctua
phép luat.

Tir khéa: Cham dut t hop tac

Mbo ta: Khong co théng tin

33. M thi tuc: 1.014371
S6 quyét dinh: 3457/QD-BTC
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Tén thi tuc: Thu tuc cip Gidy ching nhan ding ky Quy hd trg phét trién hop tac xi (sau
day goi tat 1a Quy hop tac xi) dia phuong hoat dong theo mé hinh hop tac xi

Cép thwe hién: Cip Xa

Loai thii tuc: TTHC duoc luat giao quy dinh chi tiét

Linh vwe: Thanh 14p va hoat dong cta t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa

Trinh ty thuc hién:

+ Ngudoi duoc iy quyén ndp hd so tai Co quan diang ky kinh doanh cip x3 theo quy dinh
cua phap luat (sau day goi chung la Co quan dang ky kinh doanh) theo mdt trong ba phuong
thire: dang ky truc tiép, dang ky qua dich vu buu chinh hoic dang ky truc tuyén trén Hé
thong thong tin vé ding ky hop tac xa. + Ho so dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat
dong theo mo hinh hop tac xi duoc tiép nhan vao Hé thong thong tin vé dang ky hop tac
xa khi ¢ di cac diéu kién sau: C6 da ho so theo quy dinh tai Nghi dinh nay; tén Quy hop
tac x4 dia phuong dd duoc dién vao gidy dé nghi dang ky; c6 sé dién thoai cua ngudi dugc
iy quyén; da nop 1 phi ding ky kinh doanh nhu ddi vé6i hop tac xi theo quy dinh ctia phap
luat, trir truong hop duge mién 1& phi ding ky kinh doanh theo quy dinh. + Truong hop
ngudi duge iy quyén ndp hd so theo phuong thire ding ky truc tiép hodc ding ky qua dich
vu buu chinh, sau khi tiép nhan ho so diang ky, Co quan ding ky kinh doanh trao gidy bién
nhan vé viéc nhan ho so cho ngudi duoc ty quyén va nhap day du, chinh xac thdng tin
trong ho so dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo md hinh hop tac x4, kiém
tra tinh hop 1€ ctuia ho so va tai cac vin ban da duoc sb hoa, dit tén van ban dién tu tuong
g v6i tén loai gidy to trong ho so ding ky bang ban gidy va dinh kém 1én Hé thong théng
tin vé ding ky hop tac xi. Trudng hop ngudi duge y quyén ndp hd so theo phuong thire
dang ky truc tuyén, Co quan ding ky kinh doanh tiép nhan ho so vao Hé thong thong tin
vé ding ky hop tac xa khi dép tmg du cac diéu kién. + Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké
tir ngay nhan ho so, Co quan dang ky kinh doanh xem xét tinh hop 1¢ ciia ho so dang ky va
cap Gidy chimg nhan ding ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong theo md hinh hop tac
xa. Truong hop hd so chua hop 18, Co quan dang ky kinh doanh phai thong bao bing vin
ban ndi dung can sira d6i, bo sung cho nguoi duoc y quyén; truong hop tir chdi thi phai
thong bao bang vin ban va néu rd 1y do. + Trong thoi han 60 ngay ké tir ngay Co quan
dang ky kinh doanh ra thong bao yéu cau sira ddi, bd sung hd so, ngudi duge Gy quyén
phai ndp lai ho so da duoc stra ddi, bo sung theo yéu cau. Sau thoi han trén, néu nguoi
duoc iy quyén khong ndp lai hd so di duoc sira doi, bd sung trén Hé thong thong tin vé
dang ky hop tac xa thi hd so dang ky khong con gid tri va Co quan dang ky kinh doanh s&
hay ho so dang ky trén Hé théng thong tin vé dang ky hop tac xa. + Trong thoi gian Co
quan dang ky kinh doanh chua cip Gidy chirmg nhan ding ky, ngudi duoc oy quyén c6 thé
ndp vin ban dé nghi dimg thyc hién thu tuc ding ky; ngudi c6 thim quyén ky vin ban dé
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nghi dimg thyc hién tha tuc diang ky 13 nguoi ky vin ban dé nghi dang ky. Co quan ding
ky kinh doanh xem xét, ra thong bao dirng thyuc hién thu tuc ding ky va huy hd so dang ky

trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duogc vin ban dé nghi ding thuc hién thu
tuc dang ky. Truong hop tir chdi ding thuc hién thu tyc dang ky, Co quan dang ky kinh
doanh ra théng bao bang vin ban va néu rd 1y do tir chdi.

Cach thirc thue hién:

Hinh
thiue
nop

Truc
tiép

Truc
tuyén

Thoi
han
gidi

quyét

03
Ngay
lam
viéc

03
Ngay
lam
viéc

Phi, 1¢ phi Mo ta

Phi : Pong (Thuc hién nhu phuwong Co quan dang ky kinh doanh xem
thirc thanh toan 1¢ phi dang ky kinh xét tinh hop 18 ctia ho so diang ky
doanh dbi voi hop tac x4, lién hiép hop va cip Gidy chimg nhan diang ky
tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢én, Quy¥ hop tac xa dia phuong hoat
dia diém kinh doanh quy dinh tai Piéu dong theo mé hinh hop tac xa.
22 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngdy Trudng hop ho so chwa hop 18, Co
18 thang 7 nim 2024 ctia Chinh phu vé quan ding ky kinh doanh phai
dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép thong bao bang van ban ndi dung
hop tac x3 va cac van ban sira doi, b0 can stra d6i, bo sung cho nguoi
sung, thay thé (néu c6).) duoc uy quyén; truong hop tir chdi
thi phai thong bao bang vin ban
va néu ro ly do.

Phi : Pong (Thyc hién nhu phuong Co quan dang ky kinh doanh xem
thirc thanh toan 1¢ phi dang ky kinh xét tinh hop 18 cta ho so diang ky
doanh dbi voi hop tac x4, lién hiép hop va cip Gidy chimng nhan diang ky
tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, Quy hop tac xa dia phuong hoat
dja diém kinh doanh quy dinh tai Piéu dong theo mo hinh hop tac xa.
22 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngdy Trudng hop ho so chwa hop 18, Co
18 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phi vé quan diang ky kinh doanh phai
dang ky to hop tac, hop tac x3, lién hiép thong bao bang van ban ndi dung
hop tac x3 va cac van ban sira doi, b0 can stra d6i, bo sung cho nguoi
sung, thay thé (néu c6).) duoc ty quyén; truong hop tir chdi
thi phai thong bao bang vin ban

va néu ré ly do.
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Phi : Pong (Thuc hién nhu phuong Ding ky truc tuyén trén Hé thong
thirc thanh toan 1€ phi dang ky kinh thong tin vé dang ky hop tac xi
doanh d6i véi hop tac x4, lién hiép hop Co quan ding ky kinh doanh xem
tac xa, chi nhanh, van phong dai di¢n, x¢&t tinh hop 1€ cuia ho so dang ky
dia diém kinh doanh quy dinh tai Didu va cip Gidy chimg nhan dang ky
22 Nghi dinh s6 92/2024/ND-CP ngdy Quy hop tac xi dia phwong hoat
18 thang 7 nam 2024 ctia Chinh phu vé dong theo mo hinh hop tac xa.
dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép Trudng hop ho so chwa hop 18, Co
hop tac xi va cac van ban sira doi, b0  quan ding ky kinh doanh phai
sung, thay thé (néu c6).) thong bao bang vin ban nodi dung
can stra d6i, b6 sung cho ngudi
duoc uy quyén; truong hop tir chdi
thi phai thong bao bang vin ban
va néu ro ly do.

Thanh phan ho so:

Truong hop cip méi Gidy chirng nhan ding ky

Tén gidy to Maiu don, to Khai So
lwgng

Gidy dé nghi dang ky Quy hop tac xa dja phuong  Giaydenghidangky.docx ~ Ban

hoat dong theo mo hinh hop tac xa. chinh: 1
Ban
sao: 0

Nghi quyét ctia Hoi nghi thanh 1ap hodc Dai hoi Ban

thanh vién vé viéc thanh lap hoic t6 chuc lai Quy chinh: 1

hop tac xa dia phuong hoat dong theo mo hinh hop Béan

tac x4, trong d6 néu rd nguoi duogc ty quyén ndp hd sao: 0

so dang ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong
theo mo hinh hop tac xa

Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ctuia Quy hop tac xa dia Ban
phuong hoat dong theo moé hinh hop tac xa chinh: 1
Ban

sao: 0
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Danh sach thanh vién gop vén Quy hop tac xd dia Danhsachthanhvien.docx  Ban
phuong hoat dong theo moé hinh hop tac xa chinh: 1
Ban
sao: 0

Danh sach nguoi dai dién theo phap luat cia Quy  Danhsachnguoidaidien.docx Ban

hop tac xa dia phuong hoat dong theo mo hinh hop chinh: 1
tac xa Ban
sao: 0

Truong hop thay d6i ndi dung Gidy chimg nhin ding ky

Tén gidy to MAiu don, to khai S6 lwong
Gidy dé nghi dang ky thay doi noi dung diang Giaydenghithaydoinoidung.docx Ban
ky Quy hop tac xa dia phuong hoat dong chinh: 1
theo mo hinh hop tac xa. Ban sao: 0
Ban sao hoac ban chinh bién ban hop Pai hoi Ban
thanh vién vé viéc thay d6i ndi dung tai Gidy chinh: 0
chirng nhéan dang ky. Ban sao: 1
Ban sao hodc ban chinh nghi quyét ctia Pai Ban
hoi thanh vién vé viéc thay doi noi dung tai chinh: 0
Gidy chung nhan dang ky. Ban sao: 1

Poi twong thuwe hién: Hop tac xa

Co quan thye hién: Uy ban nhan dan cép x4

Co quan c6 thAim quyén: Khong c6 thdng tin

Pia chi tiép nhan HS: Khdng c6 thong tin

Co quan dwoe iy quyén: Khdng c6 théng tin

Co quan phdi hep: Khdng c6 thong tin

Két qua thwe hién: Cap Gidy chimg nhan dang ky Quy hop tac xi dia phuong hoat dong
theo mo hinh hop tac xa

Can cw phap ly: Khong c6 thong tin

Yéu ciu, diéu kién thwe hién: Khdng co
Tiwr khéa: Khong co thong tin
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M6 ta: Khong cé thong tin



