
ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐẠI SƠN 

 

Số:       /TB - UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc Lập - Tự Do - Hạnh Phúc 

 

         Đại Sơn, ngày       tháng 4 năm 2026 

 

THÔNG BÁO 

Về việc quy định giải quyết nhanh và trả kết quả thủ tục hành chính 

trong ngày cho người dân, tổ chức và doanh nghiệp 

 
 

Kính gửi: Các tổ chức, cá nhân, doanh nghiệp. 

 

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2025;  

Căn cứ Quyết định số 5049/QĐ-UBND ngày 11/12/2025 của Ủy ban nhân 

dân thành phố ban hành Bộ tiêu chí, Bảng thang điểm và quy trình xét công 

nhận “Chính quyền thân thiện” cấp xã trên địa bàn thành phố Hải Phòng; 

 Nhằm thực hiện có hiệu quả Kế hoạch số 58/KH-UBND ngày 13/02/2026 

của UBND xã Đại Sơn về triển khai thực hiện mô hình “Chính quyền thân 

thiện” trên địa bàn xã Đại Sơn, với mục tiêu nâng cao trách nhiệm của cấp ủy, 

chính quyền địa phương và nhận thức, ý thức phục vụ của đội ngũ cán bộ, công 

chức; đồng thời nâng cao sự hài lòng của tổ chức, cá nhân khi đến liên hệ giải 

quyết thủ tục hành chính, bảo đảm thực hiện hiệu quả phương châm “Gần dân, 

sát dân, vì nhân dân phục vụ”. 

Ủy ban nhân dân xã Đại Sơn thông báo công khai thủ tục hành chính được 

giải quyết và trả kết quả ngay trong ngày làm việc cho tổ chức, người dân và 

doanh nghiệp như sau: 

1. UBND xã Đại Sơn quy định ngày thứ Năm hằng tuần tổ chức tiếp 

nhận, giải quyết nhanh và trả kết quả thủ tục hành chính trong ngày đối với một 

số thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND xã (Chi tiết có 

Danh mục kèm theo Thông báo này) 

2. Địa điểm thực hiện: Tại Trung tâm Phục vụ hành chính công xã Đại Sơn. 

3. Yêu cầu, điều kiện thực hiện:  

a) Ưu tiên tổ chức, cá nhân và doanh nghiệp đã thực hiện nộp hồ sơ trực tuyến 

trên Cổng dịch vụ công quốc gia, hồ sơ đảm bảo đầy đủ, hợp lệ theo quy định.  

Đối với hồ sơ có tính chất phức tạp khó kiểm tra, đối chiếu mà cơ quan, tổ 

chức thực hiện không thể đáp ứng được thời hạn giải quyết ngay trong ngày làm 

việc thì hồ sơ được giải quyết, nhận kết quả theo thời gian quy định của thủ tục 

hành chính đó. 

b) Trường hợp hồ sơ không đủ điều kiện giải quyết trong ngày, công chức 

tiếp nhận có trách nhiệm hướng dẫn, giải thích rõ lý do cho người dân, tổ chức, 

doanh nghiệp.  
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c) Việc giải quyết nhanh không làm phát sinh thêm chi phí ngoài các khoản 

phí, lệ phí đã được cơ quan có thẩm quyền quy định. 

4. Tổ chức thực hiện 

a) Trung tâm Phục vụ hành chính công xã phối hợp với cơ quan chuyên 

môn thuộc UBND xã chịu trách nhiệm tổ chức tiếp nhận, giải quyết và trả kết 

quả đúng quy định.  

b) Công chức chuyên môn được phân công nhiệm vụ chủ động trong thực 

hiện nhiệm vụ, bảo đảm việc giải quyết thủ tục hành chính nhanh, đúng quy 

định, đúng thời hạn. 

5. Hiệu lực của thông báo 

Thông báo này được niêm yết công khai tại trụ sở làm việc Đảng ủy - 

HĐND - UBND - UBMTTQ xã, Trung tâm Phục vụ hành chính công, Cổng 

thông tin điện tử xã Đại Sơn tại địa chỉ https://daison.haiphong.gov.vn/ và tuyên 

truyền trên các phương tiện thông tin để người dân, tổ chức và doanh nghiệp 

biết, thực hiện.  

Thời gian áp dụng kể từ ngày 16 tháng 4 năm 2026 cho đến khi có thông 

báo mới của UBND xã.  

UBND xã thông báo để các cơ quan, đơn vị, tổ chức, cá nhân có liên quan 

biết và thực hiện./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Sở Nội vụ; 

- TT PVHCC thành phố; 

- BTV Đảng ủy; 

- Chủ tịch, các PCT UBND; 

- Cơ quan chuyên môn thuộc UBND; 

- Trung tâm: Phục vụ HCC, Dịch vụ SNC; 

- Ban biên tập Cổng TTĐT; 

- Lưu: VT. 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Đào Văn Soái 

 

 

 

 

https://daison.haiphong.gov.vn/
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DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH 

GIẢI QUYẾT NGAY VÀ TRẢ KẾT QUẢ TRONG NGÀY  

CHO TỔ CHỨC, NGƯỜI DÂN VÀ DOANH NGHIỆP 

(Kèm theo Thông báo số:        /TB-UBND, ngày     tháng 4 năm 2026) 
 

 

TT Tên TTHC 
Thời gian 

thực hiện 

Thời gian giải quyết 

và trả giải quyết 

I Lĩnh vực Tư pháp - Hộ tịch 

1 
Cấp bản sao Trích lục hộ tịch, 

bản sao Giấy khai sinh 

1 ngày làm 

việc 
Ngay sau khi tiếp nhận hồ sơ 

2 Thủ tục đăng ký khai sinh 
1 ngày làm 

việc 

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

3 Thủ tục đăng ký khai tử 
1 ngày làm 

việc 
Ngay sau khi tiếp nhận hồ sơ 

4 Thủ tục đăng ký kết hôn 
1 ngày làm 

việc 
Ngay sau khi tiếp nhận hồ sơ 

5 

Thủ tục chứng thực hợp đồng, 

giao dịch liên quan đến tài sản 

là động sản, quyền sử dụng đất, 

nhà ở 

1 ngày làm 

việc 

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

6 

Thủ tục chứng thực văn bản 

khai nhận di sản mà di sản là 

động sản, quyền sửa dụng đất, 

nhà ở 

1 ngày làm 

việc 

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

7 

Thủ tục chứng thực văn bản 

thỏa thuận phân chia di sản mà 

di sản là động sản, quyền sử 

dụng đất, nhà ở 

1 ngày làm 

việc 

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

8 
Thủ tục chứng thực văn bản từ 

chối nhận di sản 

1 ngày làm 

việc 

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

9 Thủ tục đăng ký lại khai sinh 2,5 ngày 
Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

10 Thủ tục đăng ký lại kết hôn 12,5 ngày 
Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

11 Thủ tục đăng ký lại khai tử 2,5 ngày 
Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

12 
Thủ tục cấp giấy xác nhận tình 

trạng hôn nhân 
2,5 ngày 

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

II Đăng ký thành lập và hoạt động của hộ kinh doanh 

13 
Đăng ký thành lập hộ kinh 

doanh 

1,5 ngày làm 

việc  

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

14 
Đăng ký thay đổi nội dung 

đăng ký hộ kinh doanh 
1,5 ngày làm 

việc  

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 
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15 

Đăng ký tạm ngừng kinh 

doanh, tiếp tục kinh doanh 

trước thời hạn  

1 ngày làm 

việc 

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

16 
Chấm dứt hoạt động hộ kinh 

doanh  
2,5 ngày làm 

việc  

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

17 

Cấp lại Giấy chứng nhận đăng 

ký hộ kinh doanh, Cấp đổi sang 

Giấy chứng nhận đăng ký hộ 

kinh doanh 

- Trường hợp 

cấp đổi: 1,5 

ngày làm việc  

- Trường hợp 

cấp lại do mất, 

cháy, rách nát, 

bị tiêu hủy: 01 

ngày làm việc  

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

III Lĩnh vực Giáo dục 

18 
Chuyển trường đối với học sinh 

tiểu học  

05 ngày làm 

việc  
Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 

19 
Chuyển trường đối với học sinh 

THCS 

Không quy 

định thời hạn 

Nhận kết quả ngay trong 

ngày làm việc 
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