DANG UY XA DAI SON PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG

*

S6 03-Qb/VP

Dai Son, ngay 06 thang 8 nam 2025

‘ QUYET DINH
ve viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung tai san cong
tai co quan Dang uy xa Dai Son

Can ct Diéu 186 Pang Cong san Viét Nam va cac quy dinh hudng dan thi
hanh Diéu ¢ Bang;

Can cir Luat Quan ly, st dung tai san cong sé 23/VBHN-VPQH, ngay
26/02/2025 ctia Vin phong Qudc hoi;

Can ctr Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP, ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Luat Quan ly, sir dung tai san
cong; Nghi dinh sé 114/2024/ND-CP, ngay 15/9/2024 cua Chinh phu vé stra doi,
b6 sung mot s diéu cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP, ngay 26/12/2017 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu caa Luat Quan ly,
sur dung tai san céng;

Can ctr Nghi dinh sb 72/2023/ND-CP, ngay 26/9/2023 ctua Chinh pha quy
dinh tiéu chuan, dinh mac s dung xe 6 t&; Nghi dinh s6 153/2025/ND-CP, ngay
15/6/2025 cua Chinh phu vé stra d6i, bd sung mot sé diéu Nghi dinh 72/2023/ND-
CP, ngay 26/9/2023 ciia Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung xe 6 to;

Can cir Nghi dinh s 127/2025/ND-CP, ngay 11/6/2025 cua Chinh pha quy
dinh vé phan cip tham quyén quan ly tai san nha nudc trong linh vuc quan Iy, st
dung tai san cong;

Can ctr Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo trudng
Bo6 Tai chinh huéng din mot s6 noi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Can ctir Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay 14/06/2025 cua Thua tuéng
Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung may mac, thiét bi;

Cian ¢t Thong tu sé 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo truong
Bo6 Tai chinh vé huéng dan ché d6 quan Iy, tinh hao mon, khau hao tai san ¢ dinh
tai co quan, to chirc, don vi va tai san ¢b dinh do nha nuéc giao cho doanh nghiép
quan ly khéng tinh thanh phan vén nha nuéc tai doanh nghiép;

Can ctt Nghi quyét s 06/2023/NQ-HDND ngay 18/7/2023 ciia HDND
thanh phd Hai Phong quy dinh phan cap quan Iy tai san cong trén dja ban thanh
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phd Hai Phong; Nghi quyét s6 15/2024/NQ-HPND ngay 06/12/2024 cia HDND
thanh phd Hai Phong vé sira d6i, bo sung mot sé diéu tai Quy dinh vé phan cip
quan ly tai san cong trén dia ban thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay 18/7/2023 caa HDND thanh phd Hai Phong;
Nghi quyét s6 11/2025/NQ-HPND ngay 25/7/2025 cia HDND thanh phd Hai
Phong quy dinh tham quyén, quyét dinh mua sam hang hda, dich vu va dau tu, mua
sam cac hoat dong tng dung céng nghé théng tin tai cac co quan, to chic, don vi
thudc pham vi quan ly cua thanh phd Hai Phong.

Can ctr Quyét dinh s6 30/2022/QD-UBND, ngay 03/6/2022 ciia UBND thanh
phé Hai Phong vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh muc sir dung xe 6 to cta cac co
quan, t6 chirc, don vi trén dia ban thanh phé;

Xét dé nghi ctia chuyén vién Vian phong Pang uy phu trach cong tac Tai chinh
— K& toan,

CHANH VAN PHONG PANG UY QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan 1y va st dung tai
san cong ctia co quan Pang uy xi Pai son gom 3 Chuong, 23 Piéu.

Diéeu 2. Thu truéng cac co quan tham muu gitip viéc Dang uy ¢6 trach nhi¢m
pho bién dén can bd, cong churc trong co quan, don vi biét d€ thuc hién.

Piéu 3. Vian phong Pang uy, cc co quan tham muu, gitip viée Pang uy va can
bd, cong chirc thudc co quan Bang uy chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.
Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay 01/8/2025.
Noi nhan: ‘ AN PHONG
- Nhu Piéu 3, &
- Thuong truc Bang uy,
- Phong Giao dich s6 11, Kho bac Nha nudc khu

vuc |1,
- Luu Van phong Bang uy.

Negayen Hong Thiém
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QUY CHE

Iy %@ sir dung tai san cong tai co' quan Dang ty xa Dai Son
diph so 03-ODIVP ngay 06/8/2025 cua Van phong Dang uy
. xd Pai Son)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1- Quy ché nay quy dinh viéc quan 1y, st dung tai san nha nudc ciia co quan
Pang uy xa Dai Son.

2- Tai san nha nudc quy dinh trong Quy ché nay bao gom tru s¢ lam viéc, cac
loai trang thi€t bi, dung cu, phuong tién lam viéc, phuong tién di lai, nguon dién
nang, nudc sinh hoat phuc vu hoat dong ctia co quan. Cac loai tai san trén duoc
dau tu tir nguon Ngan sdch Nha nudc hoac cac nguon khac doi voi co quan Pang
uy xa Pai Son.

Picu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung tai sin

1- Tuén theo cac quy dinh hién hanh vé tiéu chuén, dinh muc st dung tai san
cta Nha nudc vé quan ly tai san cong.

2- Doi vai loai tai san Nha nudc chua ¢6 van ban quy dinh cu thé, Ban Thuong
vu Pang uy quy dinh viéc quan ly va sit dung phu hop véi dac diém hoat dong ctuia
co quan, kha nang kinh phi dugc giao hang ndm trén co s& ddm bao st dung co
hi¢u qua, an toan, tri¢t dé thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

3- Bao dam moi tai san déu duogc giao cho cac co quan tham muu gitp viéc
Dang uy, ca nhan quan ly va su dung dung quy dinh, nghiém cAm viéc sir dung tai
san khong ding muc dich dugc giao, lam that thoat, hu hong, gy thiét hai vé tai san.

Piéu 3. Trach nhiém quan 1y va sir dung tai san

1- Lanh dao Van phong DPang uy, cac co quan tham muu gitp viéc Dang uy
dugc giao quan 1y va stir dung tai san ¢o6 trach nhiém:

- Quan 1y va sir dung theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

- Bdo v¢, gilr gin tai san dugc giao.

- Stra chira, bao tri ddm bao phat huy cong ndng quan 1y tai san cong.

2- Van phong Pang uy c6 trach nhiém:

- Thuc hién ké khai, dang ky, kiém ké, b4o cdo tai san vé hién vat va gia tri
theo dung quy dinh cua phép luit.

- Kiém tra dinh ky (hodc dot Xuét) viéc quan 1y, sir dung tai san tai cac co
quan tham muu gitp viéc Pang uy dé bao cao Thudng truc Pang uy va cac co quan
c6 tham quyén theo quy dinh ctia phéap lut.

3- Can bg, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong lam viée trong co quan
bang uy xa Pai Son phai ¢6 trach nhiém bao vé€ tai san chung cling nhu tai san
dugc giao cho ca nhan truc tiép quan 1y, sir dung. Céac trudng hop tai san bi hu
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hong hoac bi mat phai kip thoi bao cdo nguoi co6 trach nhi¢m dé giai quyét.
Chuwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc 1 .
MUA SAM TAI SAN

DPiéu 4: Mua sam tai san

1- Van phong Bang uy thuc hién viéc mua sdm tai san, dung cy, vat tu van
phong va bao dam tirng bude trang cap tai san cho co quan theo ké hoach mua sam
tai san duoc phé duyét hang nam.

2- Viéc mua sam tai san cho cac co quan tham muu giup viéc Pang uy phai
bao dam tinh dong bo, bao dam cac tiéu chuan dinh mtc chung do nha nudc quy
dinh va phu hop véi kha niang can ddi kinh phi trong timg thoi ky.

3- Viéc trang bi dién thoai ¢ dinh, dién thoai di dong duoc thuc hién theo
dung ché d6 quy dinh va yéu cdu, tinh chat cong viéc duogc duyét.

4- Tai san cong duoc trang bi cho cac don vi phai theo diing tiéu chuan, dinh
muc, ché do cia nha nudc (Can ct Quyét dinh sé 15/2025/QD-TTg ngay
14/06/2025 cua Tha tudng Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh mic str dung may
moc, thiét bi).

5- Viéc quan ly, su dung tai san cdng phai dugc thuc hién cong khai minh
bach. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung tai san céng phai duoc xtr ly
kip thoi va nghiém minh theo quy dinh cua phap luat

Diéu 5: To chire thuc hién viéc mua sam tai san

1- Viéc mua sam tai san phai thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé dau tu xay
dung co ban, phap luat vé d4u thau va cac quy dinh khéc ¢6 lién quan cia nha nude.

2- Hang nam, cac co quan tham muu gitp viéc Bang uy can clt vao thuc trang
trang thiét bi hién c6 va nhu cau thuc té, dinh murc tiéu chuén st dung cua timg loai
tai san do co quan nha nudc c6 thim quyén quy dinh dé xac dinh nhu ciu mua sam,
1ap bao cao gii vé Vian phong Pang uy dé tong hop xay dung ké hoach mua sam
tai san trinh Thuong truc Pang uy phé duyét.

3- Van phong Bang uy c6 trach nhiém t6 chuc trién khai thuc hién viéc mua
sam tai san theo ké hoach da duoc phé duyét.

Piéu 6. ThAm quyén quyét dinh mua sim, diéu chuyén, thanh Iy tai san cong

Tham quyén quyét dinh, trinh tu, thi tuc mua sam tai san cong; thué tru s
lam vi¢c; co s& hoat dong su nghiép va tai san khac; thu hdi tai san cong; diéu chuyén
tai sdn cong; ban tai san cong; thanh 1y tai san cong; ti€u huy tai san cong; xur 1y tai
san cong trong truong hop bi mat, b1 hily hoai; phé duyét phuong an xu ly tai san
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phuc vu hoat dong cta du an: Can ct Nghi quyét s6 06/2023/NQ-HPND ngay
18/7/2023 ctia HDND thanh ph6 Hai Phong quy dinh phén cép quan 1y tai san cong
trén dia ban thanh phé Hai Phong; Nghi quyét s6 15/2024/NQ-HPND ngay
06/12/2024 ctia HDND thanh phé Hai Phong vé sira d6i, bd sung mot sb diéu tai
Quy dinh vé phan cap quan 1y tai san cong trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Muc 2
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN
Pi¢u 7: Quan ly tai san
1- Lanh dao céc co quan tham muu giup viéc Pang uy co trach nhiém to chirc
quan 1y tai san tai don vi minh va khi giao nhan tai san cho ca nhan quan ly, su
dung phai ky vao bién ban giao nhan va chiu trach nhiém quan ly cac tai san do
theo quy dinh cua phap luat.

2- Vian phong Pang uy c6 trach nhiém mé so theo ddi tai san theo trinh tyr
thoi gian, s6 luong, gia tri pht hop quy dinh cua phap luat; Van phong Pang uy
truc tiép theo ddi, quan 1y tai san & cac Hoi truong, phong hop, phong lam viéc va
trong khuon vién co quan.

Piéu 8: Ping Ky tai san

Déi véi cac tai san theo quy dinh ctia phap luat phai dang ky, quéan 1y sir dung
(dat, nha, cong trinh xay dung, phuong tién van tai...) thi ngay sau khi hoan thanh
viéc dau tu xay dung, mua sam hodc tiép nhan tai san, Van phong Pang uy phai lam
cac thu tuc dang ky tai san vdi co quan quan 1y nha nude theo quy dinh hién hanh.

Piéu 9: Sir dung tai san thong dung

1- Cac tai san thong dung bao gdm mady vi tinh, may in, may chiéu, tu dung
tai liéu, ban ghé lam viéc, may diéu hoa khong khi, quat dién, may dién thoai, v.v...
CAac don vi va ca nhan c6 trach nhiém bao quan, gilr gin bao dam sir dung tai san
lau bén, tiét kiém, c6 hiéu qua, khong duoc tu ¥ chuyén ddi cac tai san da duoc
trang bi.

2- Giao Van phong Bang uy quan 1y, st dung cac may photocoppy phuc vu
nhiém vy cong tac clia co quan.

Piéu 10. Xac dinh gia tri quyén sir dung dat

Can ctr cac quy dinh hién hanh, thyc hién xac dinh gia tri quyén st dung dé
tinh vao gia tri tai sdn ctia don vi minh.

Cin ctr x4c dinh gia tri quyén sir dung dat, diéu chinh gi tri quyén st dung
d4t, hach toan gia tri quyén st dung dét vao gia tri tai san thyuc hién theo Piéu 100,
101, 102, 103 va 104 cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong.
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Piéu 11. Hach toan, théng ké, ghi nhan thong tin, kiém ké tai san cong

Tai san cong phai duoc thong ké, hach toan day du vé hién vat, gia tri va ghi
nhan thong tin phu hop véi tinh chét, dic diém cua ting tai san.

Thuc hién théng ké, hach toan tai san theo quy dinh cua phap luat vé ké toan,
phap luat vé thong ké.

Thuec hién kiém ké tai san cong vao thoi diém 31/12 hang nim. Bao cao kiém
ké tai san cong duoc gui don vi ¢6 lién quan cung Bao cao tai chinh nam.

Piéu 12. Cong khai tai sin cong

Can ctr du toan ngan sach duogc giao, thuc hién cong khai dy toan, s6 lugong,
chung loai, ké hoach va phuong thirc dau tu xdy dung, mua sam, giao, thué tai san
cong va két qua thuc hién ctia don vi minh, trir truong hop khong dugc cong khai
theo quy dinh cua phép luat vé béo vé bi mat ctia nha nude.

Thoi diém cong khai chdm nhét 13 30 ngay, ké tir ngdy du toan dugc phan
b, ké hoach dugc cp c6 thim quyén phé duyét, hoan thanh viéc dau tu xay dung,
mua sam, giao, thué tai san cong.

Piéu 13. Bdo cdo tai sin cong
Thuc hién bao cao ddi véi tai san cong dugc giao quan 1y, sir dung theo quy
dinh cua phap luat vé ké toan, thong ké.
B4o c4o tai san cong gom:
+ Béo cao ke khai tai san cong;
+ Béo cdo tinh hinh quan 1y, stir dung tai san cong.
Truong hop khong thyc hién bao cao hodc bdo cao khong ding thoi han,
nguoi ding dau don vi duoc giao quan 1y, sir dung tai san cong chiu trach nhiém.
Thoi han béo cdo ké khai tai san cong: Khong quéa 30 ngay, ké tir ngay co su
thay doi. Dbi voi tai san dua vao st dung do hoan thanh dau tu xdy dung, ning cip,
cai tao thi thoi gian thay ddi tinh tir ngay ky bién ban nghiém thu dua vao st dung.
Trinh tu, hd so bao cdo ké khai lan dau va bao cdo ké khai bd sung, bao cao
ké khai dinh ky, hd so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san cong thuc
hién theo Piéu 127, 128 va 129 Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
cua Chinh phu.
Piéu 14: Ché dj quan ly, sir dung xe o to
1. Tiéu chuin sir dung xe 6 to:
1.1 Chtrc danh c6 tiéu chuén:

Quy dinh tai Nghi dinh s6 72/2023/ND-CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phu
quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung xe 6 t6; Nghi dinh sé 153/2025/ND-CP ngay
15/6/2025 ctia Chinh phu vé stra doi, bd sung mot sé diéu Nghi dinh 72/2023/ND-
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CP ngay 26/9/2023 ctia Chinh phii quy dinh tiéu chuén, dinh murc sir dung xe 6 0.

- Bi thu, Pho Bi thu Pang ty, Uy vién Ban Thuong vu Déang ty.
1.2. Truong hop can thiét do yéu cu cong tac:

- Thuc hién cac nhiém vu phat sinh dot xuit can huy dong xe 6 t6 gip cho
cong viée chung nhu: Céc trudng hop cap ciru; phong chong dich, bénh, 1i bao,
hoa hoan, chay rung...

- Tap thé doan di cong tac trong va ngoai Xa theo ké hoach ctia Thudng truc
Pang Uy, trong doan c6 sy tham gia cia cac dong chi trong Thuong truc Dang ty; tap
thé doan cong tac thuc hién cac nhiém vu chinh tri 16n, quan trong nhu: Chi dao cong
tac t6 chirc dai hoi dang cac clp, cong tac bau ctir Hoi dong Nhéan dan céc cap...

- Cac trudong hop ché tai liéu mat can dam bao theo ché d6 dic biét (zdi liéu
cong tac té chitc, cdn bé; cong tac kiém tra, giam sdt, tdi lidu tai chinh cdp uy);
vét pham, hang hoa phuc vu cong viéc chung cta cac co quan tham muu Pang uy
tiy c6 khdi lugng nhiéu, kich c& 16n.

- Thuyc hién dua, d6n cac doan khach dén lién hé cong tac, lam viéc voi Bang
uy theo chi dao, phan cong ciia Thuong truc Pang uy.

- Thuc hién céc ndi dung do Thuong tryc uy quyén nhu: Dy hdi nghi, mit
tinh, 1& ki niém, budi gap mat, budi 1am viéc; tham hoi d6i twong chinh sach thudce
dién Ban Thuong vu quan ly trong va ngoai Xa (Thuong truc Pdang uy duwoc moi
hodc phdn céng nhung khéng thé tham di ity quyén dy thay).

- Céc truong hop dot xuat khac do Thudng truc Pang uy chi dao.

2. Quyén han, trach nhiém quan ly, sir dung xe 6 to

1.1. Chanh Vin phong Pang uy c6 trach nhiém truc tiép quan 1y va diéu hanh
xe 0 t0 cuia co quan; st dung “Lénh diéu xe” theo miu cia BO Tai chinh quy dinh
cho mdi 1an str dung xe 6 to.

1.2. Pho Chanh Vian phong phu trach hanh chinh - quén tri va bo phan ké toan
tai vu co trach nhiém:

- M6 s6 theo ddi thuong xuyén vé tinh hinh diéu dong sir dung xe theo ngay,
thang, nim cu thé, theo ddi hanh trinh timg chuyén xe; luu cac gidy dang ky st
dung xe cua cic don vi theo timg lich trinh chay xe dé cap nhat cung ching tur
thanh toan chi phi stir dung xe.

- Ra soét, xay dung dinh muc tiéu hao nhién lidu cy thé phu hop véi thuc té
cua tung xe 0 to6 va dam bao cac quy dinh chung ctia nha nudc.

- M¢ s6 quan 1y k¥ thuat: theo doi tinh hinh hoat dong cua xe 6 t6 vé s6 km
hoat dong hang nam; quan 1y k¥ thuat, xay dung ké hoach bao dudng va stra chita
dinh ky xe 6 t6 ding quy dinh hién hanh.

1.3. Trach nhiém quan 1y, str dung xe cua lai xe:
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- Nhén vién 1ai xe phai chap hanh nghiém céc 1énh diéu xe, phai quan 1y, giir
gin xe tdt, dam bao xe ludn sach s&, tranh mat mat, chay nd, hu héng xe do chu
quan gay nén; bao dam lai xe an toan, st dung xe dung muc dich, dung thoi gian,
dia diém cong tac ghi trong Lénh diéu xe.

- Khi di cong tac, hang ngay phai ghi chép day du, cu thé cac ndi dung trong
lich trinh chay xe, két thic chuyén cong tac phai c6 ky xac nhan ctia ngudi st dung
xe vao 1énh diéu xe vé thoi gian, dia diém, téng s6 km xe d3 van hanh.

- Trong moi truong hop khong tu v st dung xe vao vié€c riéng hoac vi¢c khac
khong thude ndi dung sur dung xe ctia don vi dé dang ky.

- Phai chu dong bao céo lanh dao Van phong Pang uy vé thyc trang ky thuat
ctia xe dé co giai phap nham ngan chin cac hu hong 16n c6 thé xay ra. Moi hu hong
ctia xe 6 t6 do 16i chil quan cua lai xe gly ra, 1ai xe c6 trach nhiém boi hoan vé gia
tri vat chat theo quy dinh hién hanh.

1.4. Vé quan ly xang, dau, tha tuc thanh toan, quyét toan cac khoan lién quan
dén chi phi str dung xe 6 t6 thyc hi¢n theo quy dinh.

- Ké toan cin ctt lich trinh, dinh mc tiéu hao xang dau da dwoc khao sat thuc
té cap phat xang dau, theo ddi va x4c nhan so km di cong tac thyc té cia timg xe 6
t6. Khi thanh toan xang dau phai can ct lich trinh cong tac phu hop véi 1énh diéu
xe va sd km thue té d3 duoc Lanh dao Vin phong xac nhan.

- Khi duogc cip phat xang dau, l4i xe phai truc tiép ghi cong to mét, chdt sb
cong to mét sau mdi chuyén di dé lam co s¢ cip phat xing dau cho chuyén tiép
theo va c0 trach nhiém thanh toan dit diém theo timg 1énh diéu xe.

3. Quy dinh vé sira chira, bao dudng, thay thé vt tu, thiét bi xe 6to:

Khi stra chita nhd, bdo dudng dinh ky xe 6 t6; 1ai xe can cu vao ti€u chi ky
thuat dong xe str dung ctia hang san xuét 6 to quy dinh, lam dé nghj sira chira, thay
thé duoc Lanh dao Van phong phé duyét, hop dong va thanh 1y hop dong duoc
Lanh dao Van phong ky duyét (tir 2.000.000 dong tré 1én 1am hop ddng va thanh
ly hop dong), hoa don tai chinh hop 1é.

Khi stra chita, thay thé vat tu, thiét bi xe 6 t6 nhitng phu tung thay thé co gia
tri dudi 10.000.000 ddng/xe do Lanh dao Van phong chu dong giai quyét theo quy
dinh cua nha nudc.

Khi stra chita, thay thé vat tu, thiét bi xe 6 t6 nhitng phu tung thay thé co gia
tri tir 10.000.000 ddng/xe trd 1én phai lap bién ban xac dinh tinh trang hu hong,
Lanh dao Van phong Péang uy trinh Thuong truc Pang uy phé duyét sau d6 maéi
tién hanh stra chita, thay thé. Truong hop xe hong dot xuét trén dudng di cong tac,
141 xe phai xin ¥ kién tryuc tiép trudong doan cong tac, dong thoi xin y kién Lanh dao
Vian phong Pang uy; khi cho xe vao xudng stra chira phai thuc hi¢n ding quy dinh
hién hanh ctia nha nudc vé stra chita tai san.
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4. Pinh mirc sir dung xing, dau cho xe 6 to:

Pong chi phu trach hanh chinh, khi cép 1énh diéu xe phai tryc tiép kiém tra,
ghi cong to mét, mé s theo ddi 19 trinh cac chuyén cong tac.

Xe chay duogc 5.000 km thay dau may mot 14n, dinh murc tiéu hao nhién liéu
cho xe 0 0 la: 22 1it xang/100 km.

Truong hop phai muon xe 6t6 cia co quan, don vi khac dé phuc vu nhiém
vu cua cap uy, muc ti€u hao nhién liéu dugc tinh bang véi dinh mire cap cho xe 6
t6 do co quan quan ly.

Can cr vao tinh hinh thuc té cia mdi chuyén cong tac, timg loai xe va tuyén
duong, Van phong bo tri xe 6 t6 va cap xang dau cho phu hop, dam bao tiét kiém,
hi¢u qua.

Piéu 15: Quan 1y, sir dung hé thong thiét bi dién, nwéc

1. Céc co quan tham muu gitp viéc Pang uy va ca nhan phai thyc hién dung
cac quy dinh veé st dung di¢n, nudc:

1.1. Khong ty ¥ thao tac dong mo cac thiét bi dién, nude; khong dau noi lam
thay doi hé thong dién, nudc cua co quan, don vi. Moi nhu cau ve stra chira dién,
nudc phai bao cho Van phong Bang uy dé kiém tra, stra chira.

1.2. C6 trach nhiém sir dung tiét kiém dién, nudc. Khi dung xong phai dong
kin céc voi, van nude. Thue hién viée tit dén, dién khi trong phong khong c6 nguoi
lam viéc, hét gio 1am vi¢c trude khi ra vé phai tat nguén dién vao tat ca cac thiét bi
dién c6 trong phong lam viéc, hoi truong, phong hop. Cac phong lam viéc c6 may
diéu hoa nhiét do khi sir dung phai dong kin tat ca cac loai cira phong, tat diéu hoa
trude khi roi phong 1am viée 30 phut. Tuyét doi khéng duoc st dung cac thiét bi
dién phuc vu viéc riéng.

2. Van phong Pang uy c6 trach nhiém phan cong nhan vién phu trach dién,
nudc; dadm bao an toan vé h¢ thong dién, nude trong co quan.

Piéu 16: Quan 1y, sir dung dat

1. Viéc quan 1y, str dung dat tai co quan Pang uy thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé dat dai.

2. Viéc sir dung dét phai phu hop v6i quy hoach, ké hoach sir dung dat da
dugc co quan nha nude c6 thim quyén phé duyét.

3. Vin phong Pang ty ¢6 trach nhiém quan 1y, bao toan dién tich dat duoc
giao, str dung dat dung muc dich.

Piéu 17. Quan Iy va sir dung tru sé 1am viéc

1. Viéc bd tri dia diém vé tﬁng nha, vé sd phong, s6 dién tich st dung cua tung
co quan tham muu gitip viéc Pang uy, co quan Uy ban Mit tran T qudc Viét Nam
va cac doan thé xa duoc cin ¢l vao thyc té sb lugng can bo, cong churc, vién chiic
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va nguoi lao dong trong bién ché va tinh chit, dic diém, nhiém vu cong viéc dugc
giao dam bao tinh hop 1y tuong d6i va phu hop véi tong dién tich sir dung hién c6
clia try so co quan Pang uy. Phuong an cu thé do Vin phong 1ap, trinh Thuong truc
Pang uy va Trudng cic co quan tham muu gitp viéc Pang uy quyét dinh.

2. Cac co quan tham muu gitip viéc Pang uy, co quan Uy ban Mit tran T
qudc Viét Nam va cac doan thé huyén khong duoc tu ¥ sira chita, cai tao lam thay
d6i két cau cong trinh hoic thay d6i mau son tudng, mau kinh, loai kinh céc cira ra
vao, cira s6 cac phong lam viée trong tru s& co quan. Néu don vi ¢6 nhu ciu sira
chira thi phai c6 gidy dé nghi giri Van phong dé kiém tra, xem xét, trinh Thuong
truc Pang uy giai quyét.

3. Hét gio lam viéc can bg, cong chirc va nguoi lao dong cua ting don vi phai
dong tat ca cac loai ctra, nhu: Cura ra vao, ctra sO, ctra hanh lang, ctra ra vao ban
cong hodc san troi (néu cd) tai cac phong, tang lam vi¢c thudc pham vi don vi quan
1y, st dung dé bao v¢ tai san trong cac phong lam viéc va cac loai ctra kinh cua tru
s& lam viéc.

4. Can bg, cong chtic cac co quan tham muu gitp viéc Pang uy, co quan Uy
ban Mat tran T6 qudc va cac doan thé co trach nhiém git gin v€ sinh phong lam
vige, hanh lang, nha v¢ sinh.. .va khu6n vién co quan.

Dicu 18: Bdo dudng, sira chira tai sin

1. Trong qua trinh str dung tai san, Van phong thuc hién bao dudng, stra chira
theo dung ché do va ti€u chuan k¥ thuat do Nha nudc quy dinh. Hang ndm xay
dung ké hoach stra chita tai san trinh Thuong truc Pang uy va Trudng cac co quan
tham muru gitp viéc Pang uy phé duyét.

2. Trudng hop sira chita tai san dot xuit, cac don vi lam gidy dé nghi chuyén
cho Vin phong bao nhéan vién k¥ thuat kiém tra va sta chita. Truong hop can phai
mua vat tu thiét bi dé thay thé, Van phong 1ap du toan stra chita trinh Thuong truc
Pang uy phé duyét. Viéc sira chita chi dugc tién hanh sau khi c¢6 y kién phé duyét cua
Thuong truc Pang uy. Trudc va sau khi sira chita cac tai san 13 may moc, thiét bi phai
1ap bién ban kiém tra xac nhan tinh trang hu hong va bién ban nghiém thu ban giao.

3. D6i voi tai san 13 thiét bi tin hoc, thiét bi van phong dang trong thoi gian
bao hanh, néu phat sinh hu hong, Van phong Dang uy phai yéu cau don vi cung
cép thuc hién trach nhiém bao hanh d3 cam két.

Piéu 19: Khiu hao, hach toan, kiém k&, bao c4o tai san

1. Véan phong Dang uy thuc hién viéc hach toan tai san; tinh hao mon, trich
khéu hao tai'san theo ché do hién hanh.

2. Van phong co trach nhiém phé)i hop véi cac don vi td chire thyc hién kiém
ké tai san dinh ky hang nim va dot xuét theo yéu cau quan 1y; lap cac bao cao thong
ké, bao cao tinh hinh quan ly, sir dung, x1r 1y tai san dinh ky hang nam theo dung
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quy dinh ctia nha nudc hoac bao cdo dot xuat khi co quan cé tham quyén yéu cau.

Muc 3
XU LY TAI SAN
Pi¢u 20: Piéu chuyén, thu hdi tai san

Thuong tryc Pang uy uy quyén cho Chanh van phong Pang uy quyét dinh
viéc diéu chuyén tai san gitta cac co quan tham muu gitp viéc Pang uy thudc co
quan Pang uy quan 1y hodc thu hdi tai san ctia don vi st dung sai quy dinh dé diéu
chuyén, b tri cho cac don vi khac theo nguyén tic bao dam st dung tai san ding
muc dich phuc vu hoat dong cua don vi, ¢6 hi¢u qua va theo ding quy dinh tai Quy
ché nay.

Piéu 21: Thanh Iy tai san

1. Thuong truc Pang uy quyét dinh viéc thanh 1y tai san thudc thAm quyén
mua sim cua co quan khi xét théy tai san du thira, hét han st dung, khong c6 nhu
cau str dung nhung khong thé diéu chuyén cho don vi khac sir dung, tai san da hu
hong khong thé str dung dugc hodc chi phi sira chita 16n khong bao dam hiéu qua.

2. Thuong truc Pang uy quyét dinh thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san (thuc
hién theo Quyét dinh phdn cdp va ity quyén thuc hién nhiém vu quan Iy tai chinh,
tai san nha nwéc). Hoi dong thanh 1y tai san co trach nhiém tu van va to chire trién
khai viéc thanh ly tai san theo ké hoach d3 duoc phé duyét dam bao dung trinh tu,
thu tuc theo quy dinh.

3. Tién thu tir thanh 1y tai san sau khi trir cac chi phi c6 lién quan dén viéc
thanh Iy tai san (néu o), duoc thuc hién theo dung quy dinh ctia phap luat.

Chuwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22: T6 chirc thuwc hién

1. Chanh Van phong PBéang uy, Thu truéng cac co quan tham muu gitip viéc
Pang uy co trach nhiém phd bién va trién khai t6 chire thuc hién Quy ché nay trong
don vi.

2. Chanh Van phong Dang uy, Thu trudng cac co quan tham muu giup viée
Dang uy dugc giao quan ly, sir dung tai san phai quy dinh 10 trach nhiém cta bd
phan, ¢4 nhan dugc giao tryuc tiép quan 1y str dung tai san; chi dao, td chuc viée
quan 1y, str dung tai san mot cach tiét kiém va hiéu qua; thyc hién xay dung ké
hoach mua sim, str dung tai san ctia co quan theo diing cac quy dinh tai Quy ché
nay va cac quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

3. Céc co quan tham muu, giup viéc Dang uy c6 trach nhiém phdi hop, kiém
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tra, giam sat vi¢c thuc hién Quy ché nay.

4. Quyét dinh nay duogc thyuc hién tir ngay 01/8/2025.

Piéu 23: Xir Iy vi pham

Pon vi va ca nhan duoc giao truc tiép quan 1y, str dung tai san vi pham céc
quy dinh tai Quy ché nay, gy that thoat, thiét hai vé tai san nha nudc thi phai boi
thuong, tuy theo tinh chit va mtrc d0 vi pham s& bi xur Iy hanh chinh hoac truy ctu
trach nhi€ém hinh su theo quy dinh ctia phép luat./.
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