UNND XA DPAI SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phic
HANH CHINH CONG

) Dai Son, ngay 12 thdng 7 ndm 2025
Sb: 0ol /QD-TTPVHCC

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché Quan Iy va sir dung tai san cong cia
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xa Pai Son

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG

Céin cir Ludt t6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017 da
dwoc sira doi, bo sung mot so diéu theo Ludt s6 64/2020/QH14, Luqt SO
07/2022/QH15, Ludt so 24/2023/QH1S5, Ludt sé6 31/2024/QH15, Ludt s6
43/2024/QH]15, Ludgt s6 56/2024/QH15 va Ludt s6 90/2025/QHJ b

- Can cir Nghi dinh 56 86/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 cua Chinh Phi quy
dinh chi tiét mét s6 diéu ciia Ludt Quan ly, sur dung tai san cong;

Can cir Thong tu 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé truong Bo
Tai chinh Htrong ddn mét sé néi dung cua Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cuia Ludt Quan ly, sw
dung TS cong;

Cdn cir Thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bé triueong Bo
Tai chinh hudng dan ché dg quan Iy, tinh hao mon, khdu hao tdi san cé dinh tai
co' quan, 16 chike, don vi va tai san co ' dinh do Nha nude giao cho doanh nghiép
quan Iy khong tinh thanh phan vén nha nude tai doanh nghiép;

Can ci cdac van ban hudng dan ciia cdp trén vé viéc huéng dan ban hanh
Quy dinh vé phdn cap qudn Iy, s dung tai san cua Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong;

Can cir Bién ban cudc hop cia Trung tdm phuc vu hanh chinh céng xd
Dai Son ngay 05 thang 08 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan l)'(' va sur dung tai
san cdng cua Trung tdm phuc vu hanh chinh céng x3 Dai Son.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Phu trach ké toan, cén b, cong chirc Trung tdm phuc vu hanh
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chinh cdng x3 va céc t6 chite, c4 nhan lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.
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UNND XA PAI SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc lap - Tw do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG
QUY CHE

Quain ly va sir dung tai sén cong cia Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng xa Pai Son

(Kém theo Quyét dinh s6: &-/OP-TTPVHCC ngay A3 thang 7 nim 2025)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh ctia cac
phong chuyén mén nghiép vu, cd nhan trong quan ly st dung, mua sim, tiép
nhén, stra chita, diéu chuyén, thu hdi va thanh ly tai san cong tai Trung tdm phuc
vu hanh chinh céng x4 Pai Son (sau dy goi tat 1a Trung tim).

_ Viéc quan ly, st dung tai san cong khong thudc pham vi quy dinh tai Quy
ché nay dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cong chuc dugce giao quan ly, stir dung tai san cong phai c6 trach nhiém
thue hién ding quy dinh ctia Quy ché ndy va cac quy dinh hién hanh cta phap
luét vé quan ly, sir dung tai san cong.

Diéu 2. Nguyén tic quan ly va sir dung tai sin cong

1. Tai san cong phai dugc quan ly, khai théc, duy tu, bdo dudng, stra chita,
dugc thong ké, ké toan day du vé hién vat va gia tri; bao dam cho co quan, cong
chirc hoan thanh nhiém vu duoc giao.

2. Viéc su dung tai san cong phai bao dam tiét kiém, hiéu qua, dung muc
dich, cong nang, doi tugng, tiéu chuan, dinh mirc, ché d9; khong vuot qua tiéu
chuén, dinh mtrc theo quy dinh ctia phdp luat vé phan cép quan ly, sir dung, tiéu
chuén, dinh mirc va xir 1y tai san doi véi tai san cong.

3. Viée quén ly, sir dung tai san cdng phai duoc thuc hién cong khai, minh
bach, bdo dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

4. Khong dugc mang tai san cong ra khoi co quan, diéu chuyén tai san
cong gilra cac cd nhén thudc Trung tdm khi chua duoc phép cua lanh dao Trung
tam; khong sur dung tai san cong clia co quan vao muc dich ca nhan. Viéc quan
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ly, st dung tai san phai duoc giam sat, kiém tra; moi hanh vi vi pham phap luat
vé quan ly, st dung tai san cong phai duoc xtt ly kip thdi, nghiém minh theo quy
dinh cia phép luat.

Piéu 3. Poi twgng dwge giao quan ly, sir dung tai sin cong

1. Céng chirc Phu trach Ké toan c6 trach nhiém mé sb sach theo déi, quan
ly tat ca moi tai san cua co quan theo quy dinh ctia Nha nudc; dinh ky hang ndim
hodc dot xuit theo yéu cau cua co quan, ngudi c6 thim quyén thuc hién kiém ké
tai san theo quy dinh.

2. Céng chirc va nguoi lam viée tai Trung tAim duoc giao tai san dé quén ly,
str dung phuc nhiém vu duogc giao.

Piéu 4. Quy trinh tiép nhén tai sin

1. Péi véi tai san duoc cap:

Hang nam, cin ctr vao K& hoach, ngudn kinh phi va nhu ciu mua sam tai
san phuc vu cong tdc chuyén mén nhiém vu, céc _phong 1ap dé xuat (thuong
xuyén, dinh ky, dot xudt), cong chirc phu trach ké toan dy tru kinh phi trinh

Gidm dbc S6 phé duyét. Sau khi dugc phé duyét, tham muu Gidm déc Trung
tdm thuc hién viéc mua sim, sira chita, bao dudng tai san, thiét bi.

2. Péi véi tai san do céc td chirc va ca nhan tai trg, cho, tang:

Céng chiic phu trach ké toan tiép nhan, cong chirc ciia Trung tdm cé trach
nhiém bao quan, st dung theo quy dinh.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia ddi twong dwge giao quan ly, siv dung
tai san cong

1. Cong chure, ngudi 1am viée tai Trung tdm dugc giao quan ly, str dung tai
san cOng c6 cac quyen sau day:

a) Su dung tai san cong phuc vu cong viéc theo nhiém vu duge giao.

b) Thuc hién cdc bign phip bao vé, khai thac va sir dung hiéu qua tai san
cdng dugc giao theo ché do quy dinh.

2. Cong chuce, ngudi lam viée tai Trung tdm duoc giao quan ly, sir dung tai
san cong c6 cac nghia vy sau day:

a) Bao vé, sir dung tai san céng dung muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; bao dam hiéu qua, tiét kiém.

b) Giao lai tai san khi c6 quyét dinh thu hdi cta co quan, ngudi c6 thim
quyeén.

_¢) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sét cia co quan nha nudc cd thim

quyén; giam sat cua céng chirc Trung tam trong quén ly, sir dung tai san cong
thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phép luat.



Pié¢u 6. Nhiém vu ciia nguwoi duge giao quan ly tai sin cong
1. Giam ddc Trung tam:

a) T6 chire thuc hién quéan ly, str dung tai san cong dé thuc hién chirc nang,
nhiém vu duoc Nha nuéc giao. Quyét dinh ban giao tai san cho cong chire,
nguoi lam viéc tai Trung tdm quan 1y truc tiép. Thuorng Xuyén gidm sat viéc
quan ly, str dung tai san ctia cac phong, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai
CO quan.

b) Chi dao kiém tra viéc quan ly, sir dung tai san cta cong chirc ngudi lam
viéc tai Trung tam.

c) Xt ly theo tham quyen hodc trinh co quan c6 thAm quyén xtr 1y céc hanh
vi vi pham phép luit vé quan ly, st dung tai san cong.

d) Trong trudng hop can thiét, Giam dbc S& phédn cong cho 01 Phé Gidm
dde thue hién cdc quyeén néu trén.

2. Phy trach ké toan ctia Trung tdm:

a) Tham muu cho Giam ddc Trung tam té chic thuc hién quéan ly, st dung
tai san cong dé thuc hién chirc nang, nhiém vu dugc Nha nudc giao.

b) Trén co s& dé xuét kiém tra, stra chira cia nguoi dugc giao quan ly, sir
dung tai san, tham muu Gidm ddc Trung tam b6 tri nguoi co chuyén mén kiém
tra hién trang k¥ thudt cia tai sén, thiét bi; 1ap du toan stra chita, mua sam, dé
xuét viéc chon chung loai vit tu hang hoa, nha cung cép dich vu trinh Giém déc
Trung tim quyét dinh mua sim thay thé hoc stra chita.

¢) Vao sb tai san khi cd tai san méi nhan vé va ban giao cho ca nhan quan
ly, str dung theo quyet dinh hoéc chi dao cua Giam déc Trung tm; kiém ké tai
san vao cudi ky ké toan nam, kiém ké theo quyét dinh kiém ké cta céc cap cb
thdm quyén. Panh gid lai tai san; x4c dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhan dé
xu ly theo quy dinh cta phap luét; tinh hao mon cua tai san theo quy dinh; xay
dung ké hoach bao tri, bao dudng tai san, tham muu cho Giam ddc viée thanh ly
tai san.

Thye hién bao cdo tinh hinh quén 1y tai sén theo quy dinh; 1ap ho so lién
quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém quan 1y tai san. Luu
trir ho so tai san cta don vi.

3. Cong chirc dugc giao nhiém vu mua sam, sitra chita tai san:

a) Trén co s& hién trang trang thiét bi, tai san cta don vi va dé nghi cua
nguoi duge giao quan ly tai san, cong chire dugc giao nhiém vy mua sam, sira
chita tai san 1ap dé nghi mua sém, thay thé, sira chira tai san gbm:

- Phiéu dé xuat mua sim, sira chita cé ¥ kién ctia Giam déc.

- Bién ban kiém tra hién trang, k¥ thudt c6 chit ky cia céc thanh phan tham
du (4p dung vdi céc viéc stra chita nho).
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- Dy toan hoac bdo gia (tir 03 bdo gia trd 1én).

b) Thuc hién ban giao tai san, hd so mua sam, stra chita tai san cho ké toan
ngay sao khi thuc hién mua sam, thay thé, stra chita tai san.

4. Cong chirc, nguoi lam viéc tai Trung tdm:

a) To chirc quan ly, st dung tai san, bao quan, sir dung thiét bi dugc giao
an toan, tiét kiém, hiéu qua stra chira nhiing thiét bi hu hong don gian.

b) Lép dé nghj mua sim, thay thé; dé& nghi stra chita, duoc giao quan ly hu
hong, hét han sir dung.

¢) Bao cdo hién trang tai san, viéc quan ly, st dung tai san khi ¢6 yéu ciu.

d) Phéi hop vé6i phu tréch ké toan nhép thiét bi méi nhan vé vao sb tai san,
kiém keé tai san.

d) Thuce hién c4c nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap lut.

Picu 6. Cac bd phan, ca nhan duoc giao tai san chi dugc phép st dung vao
muc dich chung, khéng dugc chiém dung lam tai san riéng.

Piéu 7. Céc ca nhan duoc giao quan ly, str dung tai san c6 trach nhiém:

1. Quan ly, str dung tai san Nha nudc theo dung quy dinh ctia Quy ché nay,

2. Lap va thuc hién ké hoach mua sim, stta chita, cai tao, thanh ly tai san
theo quy dinh ctia Nha nudc;

3. Bao vé, gitr gin tai san duoc giao, khong duoc dé tai san thét lac, hu
héng, mat mat.

Piéu 8. Cong chtic phu trach ké toan c¢6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc

quan ly, sir dung tai san nha nuéc & cac ca nhén dé béo céo Thu trudéng va cac
co quan quan 1y ¢6 thim quyén.

Chuong 11
QUAN LY TAI SAN NHA NUGC

Piéu 9. Ping ky, theo déi tai san.
1. Tai san phai duoc ding ky gbm: dét dai, nha va cac cong trinh xay du’ng

khac gan lién voi dat dai, cdc phuong tién di lai va céc tai san khac 14 tai san cé
dinh. Pi vdi tai san cb dinh phai trich khéu hao theo quy dinh.

2. Gidm dbc Trung tdm c6 trach nhiém chi dao céc ca nhin quan ly, sir
dung, bao quan céc tai san theo ché do quy dinh, kiém ke, bao céo dinh ky hang
nim va bao cdo d6t xuét khi Lanh dao cap trén yéu cau. Kip thoi bao cao bién
phap xu ly dbi véi nhiing tai san bi mat mat, hu hong dé Lanh dao cp trén xem
xét quyét dinh.
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Piéu 10. Sir dung tai san.

1. Khong duogc sir dung tru s& lam viée cua co quan dé bd tri cho can bo,
nhan vién &.
2. Thu truéng ban glao tai san cho céc cé nhén phu trach, dong thoi ban

hanh ndi quy sir dung, quan ly chat ché, x4c dinh r6 trach nhiém c4 nhan khi
dugc giao bao quan, sir dung.

Trong truong hop xay ra su ¢ gy hu héng, mat mat thi nguoi truc tiép
bao quan, str dung phuong tién, trang thiét bi phai béo cio ngay bing vin béan
cho Giam ddc dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

Piéu 11. Bao dwdng sira chira tai san.

Khi c6 nhu cau stra chita, tu sira nha, cong trinh xay dung khéc, phucmg
tién d6 dung trang thiét bj cua Trung tam duoc giao quan ly, sir dung tai san can
phai 1ap du todn va ban bac théng nhit trong Ban Lanh dao va dugc danh gia
hién trang trang thiét bj trudc khi stra chita, bao duorng

Khi d3 dugc cdp kinh phi stra chita tai san, can phai sur dung kinh phi theo
ding muc dich va cé hiéu qua. Phai thyue hién quyét toan sb kinh phi duoc cip
va bao c4o két qua stra chira tai san vé& UBND x4 khi két thiic nam ngan sach.

Viéc mua sam tai san, cong cu, dung cu phai thuc hién cong khai, dung quy
trinh mua sdm, tiép nhén, nghiém thu theo quy dinh cua lu4t tai chinh.

Piéu 12. Thu hoi, diéu chuyen, thanh ly tai san.

1. Tai san cua Trung tim duogc giao cho cac bo phan chuyén mén, c4 nhan
trong don vi quan ly, stt dung bi thu hdi trong céc truong hop sau day:

a) Cac bd phan (cac c4 nhan) dugc giao truc tiép quan ly, str dung tai sin
khong con nhu céu sir dung hodc giam nhu cau sir dung do sap nhép, giai thé,
thay déi chte nang, nhiém vu va cic nguyén nhan khac;

b) Tai san thira so véi tiéu chuén, dinh mc dugc phép sir dung;
c) Tai san str dung sai muc dich, trdi quy dinh ctia Nha nuéc.

Céc bo phan cé nhan tryc tiép quan ly, st dung tai san bi thu hoi phai thuc
hién chuyén giao day du tai san theo dung quyét dinh thu hdi, thuc hién ghi
giam tai san va gid tri tai san theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc. Pon vi tiép
nhin tai san thu hdi phai thue hién déng ky tai san theo ding quy dinh cia Quy
ché nay.

2. Viée diéu chuyen tai san tir b phan nay sang by phén khéc trong Trung
tdm do Gidm ddc quyét dinh. Tai san didu chuyén phai dwoc kiém ké, xac dinh
gia tri con lai, ghi ting, giam tai san va gié tri tai san, ding ky lai ti san véi ké
toan don vi.

Ho so d& nghij didu chuyén tai san cua cac bd phan chuyén mén, c4 nhan
duoc gri dén bo phéan ké todn bao gom:
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- Bién ban dé€ nghi diéu chuyén tai san cta bd phan chuyén mén, cd nhan
truc ti€p quan ly, sir dung tai san;

- Bang tong hop danh muc tai san dé nghi diéu chuyén, bién ban dénh gia
lai gia tri nhiing tai san di€u chuyén va céc ho so cua tai san;
- Xédc nhéan cta cac by phan chuyén mon, c4 nhan dé nghi ti€p nhén tai san.

3. Tai san cong hét han sir dung theo quy dinh cta phap ludt, Tai san hu
héng khéng con sir dung dugc hogc néu tiép tuc st dung ma chi phi stra chita
qua 16n; nha lam viéc hodc tai san khéc gin lién véi dat phai ph4 d& theo quy
dinh ctia co' quan nha nuéc c6 thim quyén thi duge thanh ly. Khi c6 tai san can
thanh ly, Thu truéng don vi truc tiép quan ly, st dung céc tai san can thuc hién
ding c4c budc vé quy trinh thanh ly.

Ho6 so dé nghj xin thanh ly tai san bao gom:

- Vin ban dé nghi thanh ly tai sén céng clia co quan nha nuéc duge giao
quan ly, str dung tai san cong (trong d6 néu ré trach nhiém tb chirc thanh ly tai
san, du toan chi phi stra chita tai san trong truong hop xac dinh viéc stra chita
khoéng hiéu quan): 01 ban chinh.

- Vin ban dé nghi thanh ly tai san cong clia co quan quan 1y cép trén (néu
c0): 01 ban chinh.

- Danh muc tai san dé nghi thanh ly (chung loai, sé luong, tinh trang,
nguyen gia, gia tri con lai theo s6 ké toan, 1y do thanh 1y): 01 ban chinh.

- Y kién bang vin ban cua bo phén chuyén mén c6 lién quan vé tinh trang
tai san va kha nang stra chira (d6i véi tai san la nha, cong trinh x4y dung chua
hét han str dung nhung bi hu héng ma khong thé sira chita dugc): 01 ban sao.

- H6 so khdc ¢6 lién quan dén dé nghi thanh 1y tai san (ndu c6): 01 bén sao.

4. Khi c6 Quyét dinh thanh Iy tai san ctia co quan c6 thdm quyén cho thanh
ly, Thu truéng don vi truc ti€p quan ly, sir dung tai san d6 c¢6 trach nhiém:

a) Thanh 1ap Hoi dong thanh Iy tai sin nha nudc do Gidm déc truc tip
quan ly, sir dung tai san lam Chu tich Hgi dong cung v6i cac thanh vién 1a dai
dién phu trach ke toan, cé nhan truc tiép quan 1y tai san thanh ly, ca nhén 1a cén
b hodc cong chirc ctia Trung tdm c6 hiéu biét vé dic diém, tinh nang k¥ thuat
cua tai san thanh ly.

b) T6 chirc viéc ban thanh ly tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san
va gid tri tai san theo quy dinh hién hanh.

¢) Khi ban tai san thanh ly phai 1ap va cép hoa don bén tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Pidu 13. S6 tién thu duoc tir viée xtr ly tai san cong phai ndp toan bd vao
Ngéan sach Nha nudc.

LY 4
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Chwong III
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 14. C4c c4 nhan dugce giao truc tiép quan ly, str dung tai san vi pham
Quy ché quén ly tai san nay va céc vin ban phép luat khac c6 lién quan, thi tuy
theo mirc d§ vi pham ma bi xtr ly ky luat theo quy dinh cta phap luat, néu cé
thiét hai thi phai boi thuong.

Piéu 15. Cac hanh vi bj nghiém cim:

1. Loi dung, lam dung chitc vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thirc.

2. Coy lam trdi cac quy dinh ciia Nha nuée vé quan 1y, st dung tai san.
3 Sir dung tai san nha nudc khoéng ding muc dich, tiéu chuén, dinh mirc,

ché d9, st dung tai san nha nuéc lang phi hodc khong sir dung tai san duoc giao
gdy lang phi, sir dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luat.

4 Huy hoai hodc ¢6 y lam hu hong tai san nha nuéc, chiém gilt, st dung
trai phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan ly dé xay ra vi pham phép luit vé quan ly,
sir dung tai san.

6. Khéng thuc hién hodc thuc hién khéng da‘iy du nghia vu ddi véi don Vi
trong quan ly va str dung tai san.

Piéu 16. Nguéi co thanh tich, cong lao phat hién céc hanh vi xam pham
hodc lam lang phi tai san Nha nuéc thi duge khen thudng theo ché dd nha nuéc
hién hanh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 17. Trach nhiém thi hanh.

Céc can b9, cong chire, ngudi lao dong thude Trung tdm co trach nhiém
thue hién Quy ché nay. Lanh dao Trung tdm c6 trach nhiém quén triét, chi dao
va gidm sat cén bd, vién chirc va nguoi lao déng trong Trung tdm thuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 18. T4 chire thue hién.

Cong chire phy trach K& todn ctia Trung tam chi tri huéng dan, kiém tra,
giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Péi véi cac truong hgp khac khong quy dinh tai Quy ché nay thi thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh cta nha nude.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vuéng mic dé nghi céc can bd, cong
chire, ngudi lao dong lam viée tai Trung tAm phan 4nh vé cong chirc Phu trach
ke toan dé bao cdo Giam doc xem xét, sira d6i, bé sung cho phu hop./.



