UBND XA DAI SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG ~ Doc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 03 /QD-VP Dai Son, ngay 25 thang 07 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin Nha nudc
tai Viin phong HDND&UBND x4 Dai Son

CHANH VAN PHONG HPND&UBND XA DAI SON

Cdn cir Lugt Quan l)5, sir dung tai san cong ngay 21 thang 6 nam 2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/2017/ND CP ngay 26 thang 12 nam 2017 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu cuia Ludt Quan 1y, sit dung tai san cong;

Cdn cir Nghi dinh so 167/201 7/NP-CP ngay 31 thang 12 ndam 2017 cua
Chinh phi quy dinh viéc sap xép lai, xi Iy tai san cong;

Céin cir Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29 thang 12 nam 2017 clia
Bé Tai chinh huong dén mét s6 ngi dung cua Nghi dinh so ]51/20] 7/ND-
CP ngay 26 thang 12 ndm 2017 cua Chinh phiu quy dznh chi tiét mét s6 diéu ¢ua
Ludt Quan Iy, sir dung tai san cong;

Can cir Nghi quyét s6 03/2018/NQ-HPND ngay 11 thang 7 nam 2018
ctia Hoi dong nhdn dan tinh Hai Duong ban hanh quy dinh phan cap quan Iy,
sir dung tai san cong tai cdc co quan, t6 chirc, don vi thuéc pham vi quan Iy
cua tinh Hai Duong;

Can cue Nghi quyet s6 03/2024/NQO-HDND ngay 30 thang 5 nam 2024
cia Hoi dong nhdn dan tinh Hai Duong ban hanh quy dinh tham quyen quyét
dinh viéc mua sim tai san, hang héa, dich vu thugc pham vi quan Iy cua tinh
Hdi Duong theo quy dinh tai Piéu 91 Nghi dinh so 24/2024/ND-CP ngay
27/02/2024 cua Chinh phu; |

Theo dé nghi ciia Ké todn Vén phong HDND&UBND xa.

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché quan ly va st dung
tai sén cong ctia Vin phong HDND&UBND x4 Dai Son.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 07 ndm 2025.
Piéu 3. Can bo, cong chirc, nguoi lao dong Van phong HDND & UBND xa
Pai Son chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu Dicu 3;
- Luu VT.

Nguyen T4 Piém
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VAN PHONG Pic lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Quaén ly va sir dung tai san cong Van phong HDND & UBND xi Pai Son
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 03/0OD-VP ngay 25 thdng 07 ndm 2025
cua Van phong HDND& UBND xé Pai Son)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pié¢u 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé quan ly va sur dung may moc, thiét bi cua co quan
Vién phong HDND & UBND x4 Dai Son bao gém: Tru so lam viéc; may moc,
cac trang thiét bi 1am viéc va céc tai san khéc dwgc mua sém hinh thanh tir ngan
séch nha nudc.
Quy ché nay ép dung d6i véi tit ca cdc can 0, cong chirc, nguoi lao dong
thudéc Van phong HDND&UBND x4 Pai Son.
Diéu 2. Muc dich xiy dung
Thuyc hién théng nhit viéc mua sém, trang bi, quan 1y sir dung v& tai san cﬁa
Nha nuéc tai Van phong HDND&UBND x& dam bao tuan thu cac quy dinh vé
tiéu chuan dinh murc, ché d6 cu phap luat va hu’ong dan cta co quan nha nuéc c6
thAm quyén.
Déam bao khai thac va str dung tai san c6 hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thodt.
Piéu 3. Nguyén tic xay dung
- Xay dung quy ché quan ly, str dung tai san cong dam bao nguyén tic cong
khai dan chi, dma bao quyén loi hop phép ctia nguoi lao dong.
- Theo Nghi dlnh 151/2017/ND-CP ngay 14/06/2017 cua Chinh phii quy
dinh chi tiét mot sb didu cua Luét quén ly, str dung tai san cong.
- Théo luén rong rai, dan chi, cong khai va 4p dung thdng nhét trong co quan.
- Phu hop véi chitc ning, nhiém vu va ké hoach hoat dong cua Vian phong
HDND&UBND xa.
Diéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cim
1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chlem doat tai san Nha nudc
dudi moi hinh thirc.
2. Cé y lam trai cac quy dinh cta Nha nudc va quan 1y va str dung tai san
Nha nudec.
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3. Str dung tai san nha nuéc khong dting muc dich, tiéu chuan, dinh miec,
ch€ d¢; sir dung tai san nha nude lang phi hodc khéng st dung tai san nha nuéc

duoc giao gy lang phi; sir dung tai san nha nuéc dé kinh doanh trai phép luat.

4. Huy hoai hoic ¢b y lam hu héng tai san nha nuéc; chiém gitt, str dung
trai phép tai san nha nudc.

5. Thiéu trach nhiém trong quén ly dé Xxay ra vi pham phép luat vé quan ly,
st dung tai san nha nudc.

6. Khong thuc hién hosic thuc hién khong d?ly dd nghia vu d6i véi Nha nude
trong quan ly, sir dung tai san nha nudée,

Diéu 5. Tai san cong nghé thong tin, thiét bi vin phong, cong cu dung
cu van phong.

1. Tai san céng nghé thong tin:

a) Tai san hitu hinh:

- Xe 6 t6 cong.

- May tinh: mdy chu, may vi tinh d& ban va céc thiét bj kém theo may vi tinh.

- Thiét bi mang, truyén thong.

- Thiét bi truyén din.

- May in, mdy photo, may scan.

b) Tai san vé hinh:

Phéan mém tmg dung: phdn mém quén ly hé théng vin ban, phan mém Mot
ctra, Trang thong tin dién tu, phan mém Ké toan Misa, phan mém quan ly tai san
va c4c phan mém Ung dung chuyén mén khic.

2. Trang thiét bj vin phong bao gdm: May diéu hoa khéng khi, hé théng
dién nude, ban, ghé lam viéc, may loc nudce va céc trang thiét bi khac phuc vu lam
viéc va sinh hoat.

Chwong 11
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Piéu 6. Giao quan Iy va sir dung tai sin

1. Cén ¢ vao chic nang, phan cép nhiém vu, tinh chat cdng viéc, nhu cau
thuc té, kha nang ngan sich cua co quan. Ban mua sim ¢6 nhiém vu mua sim va
ban giao tai san cho cac c4 nhan thudc Vian phong HDND & UBND x3 Dai Son
sir dung va quan ly dé thyc hién céc nhiém vu cta Vin phong HDND & UBND
xd Dai Son sau khi dugc sy dong ¥ cuia truéng phong. Viée ban giao phai duoc 1ap
thanh bién ban. Bén ban giao va bén nhan cé trach nhiém ky vao bién ban ban
giao.

2. Cén bd, cong chuc, nguoi lao dong Vin phong HDND & UBND xi Dai
Son ¢6 nghia vu bao quan tai san nha nude da giao quan ly va sir dung ding muc
dich va hiéu qua.
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3. Tai san dung chung thugc Van phong HDND & UBND x4 Pai Son khong
glao cho cac ca nhén quan ly va stir dung bao gdm: hé thong dién nudc, céc tai san
gan lién v6i tru s& 1am viéc, bo hé thong may chu mang LAN, May loc nuéc, toan
thé can by, cong chic, nguoi lao dong van phong HDND & UBND x4 chiu trach
nhiém quan ly, giir gin tai san ding chung thudc Vian phong HDND & UBND x3
DPai Son.

Diéu 7. Mua sim, sira chira, bio dudng tai sin, thiét bi

1. Hang ndm, cin ctr vao ké hoach, ngudn kinh phi, nhu cau mua sém tai
san phuc vu cong tdc chuyén mén nhiém vy, cdc ca nhan d& xuét, ké toan du tru
kinh ph1 trinh lanh dao phong phé duyét, sau khi duoc phé duyét thuc hién viéc
mua sim stra chita, bao dudng tai san, thiét bi.

2. Béi véi nhiing tai san thudc danh myc mua sam tap trung thi thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh va quyét dinh so 3762/QD-UBND ngay 16/12/2016
vé viéc diéu chinh danh muc tai sin mua sém tap trung thudc pham vi quan ly
cua UBND tmh Hai Duong, Quyét dinh s6 263 7/QD UBND ngay 16/1 1/2023 cua
UBND tinh vé viéc diéu chlnh b sung mot sb quy dinh vé mua mua sim tai san
theo phuong thuc mua sim tip trung thudc pham vi quan 1y cia tinh Hai Duong,
Quyét dinh sb 96/Qb- UBND ngay 14/01/2025 cua UBND tinh Hai Duong vé
viéc glao don vi mua sam tap trung de thuc hién mua siam tai san thudc danh muc
mua sim tap trung cdp quéc gia va cép d1a phuong (trir thudc, thiét bi y té, vat tu
xét nghiém) va thoi han ding ky mua sim tap trung thudc pham vi quan ly cua
tinh Hai Duong nam 2025, huéng dan sé 44/HD-UBND ngay 06/01/2023 cua
UBND tinh Hai Duong huéng dan vé tiéu chuin k¥ thuat va mirc gia du todn cla
tai san thudc danh muc mua sim tap trung.

3. Thu tyc thanh toén phai dugc can ¢t vao cac van ban ché d6 ké toan hién
hanh, chimg tir ké toan phai day du tinh phap ly: c¢6 béo gia, hgp dong thuc hién,
hoa don hop 1¢, bién ban thanh ly hop dong... theo huong dan clia cic vin ban
hién hanh.

4. Trong qua trinh str dung tai sn, can bg, cong chirc, ngudi lao dong Vin
phong HDND & UBND x4 phai thuc hién viéc bao dudng, stra chira theo dung
ché d6 va tiéu chuin k¥ thuat do nha nuée quy dinh hodc theo khuyén céo ctia nha
san xuét. Khi tai san bi héng can phai sira chita, thay thé thi cac c4 nhan duoc giao
quan ly, st dung tai san d6 c6 trach nhiém dé xuét bao cdo 1anh dao phong xem
xét phé duyét.

5. Kinh phi mua sdm sira chita tai san tir nguén kinh phi Nha nuéc duoc
thuc hién theo Luat ddu thau 22/2023/TT- BTC; Nghi dinh 23/2024/N}) CP quy
dinh chi tiét mét s6 didu va bién phép thi hanh Luat P4u thau 2023 vé lra chon
nha dau tu thyc hién du 4n thude trudng hop phai t6 chirc d4u thau theo quy dinh
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cua phap luat quan ly nganh, linh vuc; Nghi dinh 24/2024/ND CP quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Lu4t Pau thau 2023 v& lya chon nha thau.

6. D4i vai tai san da hét thoi gian sur dung, ma hu hong khong bao dam an
toan trong su dung va khéng sir dung dugc can thanh ly thi ké toan 1ap danh sach
c4c tai san can thanh ly bdo céo 1anh dao phong dé trinh UBND x4 phé duyét. Sau
khi dugec UBND xa phé duyét, phong thanh 1ap hoi dong dé thanh ly tai san theo
dung quy dinh.

Piéu 8. S dung, quén ly va tinh hao mon tai san ¢6 dinh

1. Ca nhén dugc giao quan Iy chu dong 1én ké hoach str dung thiét bj sao
cho hidu qua, tiét kiém.

2. Khéng str dung tai san ciia co quan vao muc dich c4 nhan.

3. Khi mang tai san, thiét bi cta co quan Van phong HDND & UBND x3
Hung Dao ra khéi co quan di cong tac theo ké hoach phai béo céo va dugc su
dong ¥ cua lanh dao phong Trong trudong hop phai mang tai san di stra chita, bao
dudng phai c6 gidy dé nghi.

4. Viéc tinh hao mon tai san ¢ dinh ap dung theo Thong tu 45/2018/TT-
BTC ngay 07 thang 05 ném 201 8 cua B0 tai chinh.

5. D6i véi tai san cb dinh néu hét hao mon ma vin con str dung duoc thi van
tiép tuc sir dung.

Picu 9. Kiém ké, thu hdi, thanh ly tai san

1. Viéc kiém ké tai san duoc tién hanh vao ngay 31/12/2025. Trong truong
hop céan kiém ké dot xuit trong ndm thi co quan thanh 1ap ban kiém ké tién hanh
kiém ké tai san.

2. Ké toan Vin phong HDND & UBND x4 theo dai tai san, hoan thién mau
biéu béo céo tai san theo ché d6 ké toan hién hanh.

3. Viéc thu hdi tai san duogc thuce hién trong cac truong hop sau:

- Sur dung tai san khong ding muc dich;

- Khéng c6 nhu cau hodc giam nhu cau sir dung;

-Thira tiéu chuan, dinh mtc cho phép;

- Tai san bj hu héng ning khéng thé sira chita.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 9. Trach nhiém thi hanh

Cac can b9, cong chirc, ngudi lao dong Vin phong HDND & UBND x4 c6
trach nhiém thyc hién Quy ché nay.

Diéu 10. Té chirc thue hién
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Lanh dao Van phong chu tri huéng dan, giam sét viéc thuc hién Quy ché
nay. Trong qua trinh thyuc hién néu cé Vuéng méc dé nghi cc c4 nhan phéan anh
bang vin ban dé bao c4o Lanh dao phong xem xét, sira ddi, bd sung cho phu hop.

Quy ché nay duoc tap thé ngudi lao dong trong co quan thao luan théng
nhat tai cudc hop cong chic, vién chiic va lao dong cta Van phong
HDND&UBND xa Dai Son va c6 hiéu luc tir ngay ky.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- UBND x3; G
- Phong KT;
- CB,CC UBND x4;
- Luu VT.

Nguyén T4 Piém




