DANG UY XA PAI SON DPANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Dai son, ngay 21 thang 07 nam 2025

S601a-QD/VP

QUYET DPINH
vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd thuc hién ché dd tw chi, tw chiu trach
nhiém vé thwe hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh
d6i véi co quan Pang iy xa Pai Son

Can cu Diéu 1é Pang Cong san Viét Nam va cac quy dinh hudng dan thi hanh
Diéu 1¢ Dang;

Can ctr Luat Ké toan sd 88/2015/QH13, ngay 20/11/2015 va Luat Théng ké
s6 89/2015/QH13, ngay 23/11/2015 cua Qudc hdi Nudc Cong hoa X hoi
Chu nghia Vi¢t Nam khoa XIII;

Cian ctr Quyét dinh sé 99-QD/TW, ngay 30/5/2012 ctia Ban Bi thu Trung wong
Pang vé Quy dinh ché d6 chi hoat dong cong tac dang cta t6 chic co sd dang, dang
bd cép trén truc tiép;

Can ctr Nghi dinh s6 130/ND-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh phii quy dinh ché
d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh déi
v6i co quan Nha nudc; Nghi dinh sé 117/2013/NB-CP, ngay 07/10/2013 cua Chinh
pht stra d6i, bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP quy dinh ché do
tur chil, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi
cac co quan nha nudc; Thong tu Lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay
30/5/2014 cua B0 Tai chinh va B6 Noi vu quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém
vé str dung bién ché va kinh phi quan 1y hanh chinh ddi voi co quan Nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 15/2025/QP-TTg, ngay 14/6/2025 cta Tha tudéng Chinh
phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc st dung may moc, thiét bi;

Can cit Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP, ngay 30/6/2024 ctia Chinh Phii quy dinh
muc luong co s va ché d6 tién thuong ddi véi can bo, cong chuc, vién chuc va luc
lugng vii trang;

Can ctr Nghi dinh s 186/2025/ND-CP, ngay 01/7/2025 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sd diu cua Luat Quan 1y, st dung tai san cong;

Can ctr Thong tu 40/2017/TT-BTC, ngay 28/4/2017 cua B Tai chinh quy dinh
ché d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi;



Can ctr Thong tu 36/2018/TT-BTC, ngay 30/3/2018 ctua Bo Tai chinh vé viéc
Huéng dan viée 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho cong
tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chue;

Can cir Thong tu S6 71/2018/TT-BTC, ngay 10/8/2018 cua Bo Tai chinh quy
dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao 1am viée tai Viét Nam, ché do chi to chirc hoi
nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nuéc;

Can ctr Thong tu s6 12/2025/TT-BTC, ngay 19/3/2025 ctia Bo Tai chinh vé viée
stra doi, b sung mot s6 diéu ctia Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia Bo
Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi;

Cian ct Quyét dinh s6 476-QD/TU, ngay 13/12/2021 Ban Thudng vu Thanh ty
Hai Phong vé viée thuc hién ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché
va kinh phi quan ly hanh chinh;

Can cir Nghi quyét s6 09/2018/NQ-HPND, ngay 12/7/2018 cta Hoi dong nhan
dan Thanh phd Hai Phong Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi s dung
ngan sach dia phuong;

Can cir Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND, ngay 19/7/2019 ctua Hoi dong nhan
dan thanh phé Hai Phong vé viéc Quy dinh muc chi cho coéng tic dao tao
bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi hoat dong khong chuyén trach
thanh phé Hai Phong.

Can cit Nghi quyét s6 12/2021/NQ-HPND, ngay 10/12/2021 ctia Hoi ddng nhan
dan Thanh ph6 Hai Phong Ban hanh Quy dinh ché d6 tiép khach nudc ngoai vao 1am
viéc tai Hai Phong; Ché d6 chi to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Hai Phong va
ché d6 tiép khach trong nudc;

Can cit Nghi quyét 07/2022/NQ-HDPND, ngay 20/7/2022 cua Hoi dong nhan dan
Thanh phd Hai Phong vé viée stra d6i, bd sung Piéu 3 Quy dinh ché do bdi dudng,
d6i voi ngudi 1am nhiém vy tiép cong dan, xir Iy don thu khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan anh tai cac co quan, don vi thudc thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo Nghi
quyét s6 10/2018/NQ-HPND, ngay 12/7/2018 cua Hoi ddng nhan dan thanh phé;

Can ct Quyét dinh s 443-QB/TU, ngay 24/11/2021 ctia Thanh ty Hai Phong
quy dinh vé viée thuc hién mét sb ché do chi tiéu dam bao hoat dong cua cac quan
ty, huyén uy, dang uy khoi;

Can cit Cong van sd 140-CV/VPTU, ngay 11/7/2025 cua Vin phong Thanh ty
Hai Phong vé viéc huéng dan (tam thoi) ché do chi tiu dam bao hoat dong cia cac
dang uy mo1 thanh 1ap;

Can ctr ché do, tiéu chuan, dinh muac chi tai chinh hién hanh cta co quan nha
nude cd thim quyén quy dinh,



CHANH VAN PHONG QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bo cua Pang ty xa Pai Son nam 2025
(c6 Quy ché kém theo).

Pi¢u 2. Linh dao Ban Xdy dung Pang, Uy ban kiém tra Pang uy, Vin phong
Pang uy can cir Quy ché dé xay dung ké hoach chi tiéu cu thé cho co quan, bo phan
minh dam bao tiét kiém, hiéu qua dung dinh mirc quy dinh.

Piéu 3. Ban Xay dung Pang, Uy ban kiém tra Pang iy, Vin phong Pang uy
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhan: ‘ AN PHONG
- Nhu Didu 3, ’ %
- Thuong truc Pang uy,

- Phong Giao dich s 11, Kho bac Nha nuéc khu
vuc I11,

- Luu Van phong Dang uy.
;giyen Hong Thiém



QUY CHE

4 1g\tai san cong va chi tiéu ndi bd nam 2025
‘ anh kem th{_z Ouyét dinh sé 01a-OP/NP ngay 21/7/2025
g1, | phong Déng uy Xa Dai Son)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Poi twong va pham vi diéu chinh

1. Poi twong ap dung

Cac co quan tham muu, giap viéc Pang uy; can bd, cong chuc, nguoi lao dong
lam vi€c tai co quan Dang uy c6 trdch nhiém thuc hién quan 1y, sit dung kinh phi chi
tiéu ndi bo theo Quy ché nay.

2. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc quan 1y va ché do, tiéu chuan, dinh muc chi tiéu
ndi bo tai co quan Bang uy xa.

Viéc quan 1y, sir dung tai chinh dang khac khong thudc dbi tuong, pham vi diéu
chinh tai khoan 1, di€u ndy dugc thuc hién theo quy dinh cia Pang va phap luat cé
lién quan.

Picu 2. Nguyén tic thue hién

1. Céac ndi dung, muc chi phai ding tiéu chuén, ché dd dinh muc; trinh tyu, hd so,
thu tuc, chuing tir thanh todn phai dam bao theo quy dinh cia Pang va phap luat cua
Nha nudc.

2. Quan 1y chat ché cac nguén kinh phi chi tiéu ndi bd; ddm bao viéc kiém tra,
giam sat thuong xuyén.

3. Viéc su dung kinh phi, tai chinh phai phu hgp véi dac thu cia co quan; dadm
bao phuc vu tot cac yéu cau cong tac 1anh dao, chi dao cia Bang uy, Ban Thuong vu,
Thuong truc Bang ty va hoat dong hi€u qua cta cic co quan tham muu, giup viéc
cua Pang uy. Dong thoi, ddm bao quyén loi chinh dang cua cén bd, cong churc, nguoi
lao dong trong co quan.

4. Viéc st dung kinh phi, tai chinh phai dam bam cong khai, minh bach, bao
dam thyuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

5. Pugc thao luan rong rai, dan chu, cong khai trong co quan.
Piéu 3. Ngudn kinh phi

Nguon kinh phi thyc hién bao gdm: ngudn kinh phi tu chd; ngudn kinh phi
khong tu chu va nguon quy du trit ngan sach dang.



1. Kinh phi thwe hién tw chii 1a ngudn ngin siach nha nuwéc cip, dwoc xac
dinh trén co s6:

- Binh mtrc giao kinh phi ty chu cho cic co quan, don vi dugc xay dung theo
dinh mtrc dugc phan bd/bién ché/nam do Ho1 dong nhan dan cap c6 tham quyét dinh.

- S6 bién ché duoc giao theo quyét dinh ciia cap c6 thim quyén.

- Puoc co quan c6 thaim quyén giao tu chu trong phin bd du toan ngan sach
hang nam.

2. Kinh phi thuc hi¢n khong tu chu

Nguodn kinh phi dugc co quan nha nude co tham quyén giao trong dy toan thu,
chi ngin sach hang nam khong thudc ngudn ngan sach quy dinh tai khoan 1 di€u nay.

Kinh phi ddm bao chi cdc nhi€ém vu chinh tr1 dac thu cua cép uy duoc cép co
tham quyén phé duyét, theo yéu cau thuc t€ hang nam cua dia phuong.

3. Kinh phi quy du trir ngan sach dang

- Nguon thu tir dang phi: La phan trich giit lai & cap uy cap x4 theo quy dinh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 342-QB/TW ngay 28/12/2010 ctia Bo Chinh tri khéa X
vé ché do dang phi.

- Céc khoan thu vé ban, thanh 1y, chuyén nhuong tai san va bat dong san thudc
sO hiru ctia Bang.

- Thu tir tién 14i tién giri ngan hang thuong mai, 13i cho vay theo quy dinh.

- Khoan hd tro tir Quy du trit ngan sach dang.

- Cac nguén vién trg, ung ho, hién, tang... cua céc td chirc, c4 nhan trong va
ngoai nudc.

- Cac khoan thu hop phép khac ctia Bang.

Pi¢u 4. Trach nhiém, quyén han

1. Pong chi Chanh Vin phong Pang iy - Chii tai khoén

La Chu tai khoan truc tiép diéu hanh, quan ly moi hoat dong tai chinh ctia Co
quan Pang uy, chiu trach nhiém trudc phap luat nha nudc vé quyét dinh chi va tinh
chinh xac cua cac ndi dung chi.

Thuong xuyén kiém tra, nim bét va kip thoi cho y kién 13nh dao, chi dao dbi voi
hoat dong quan ly, st dung tai chinh co quan dé cong tac quan 1y tai chinh cua Dang
uy dam bao dung quy dinh ctia Bang, phap luat cua Nha nudc va theo Quy ché nay.

C6 trach nhiém to chirc cong tac ké toan ciia co quan; quan 1y, diéu hanh hoat
dong tai chinh cua co quan va lanh dao t6 chirc thuc hién ké hoach ngan sach duoc
giao, dam bao hoat dong thuong xuyén cia Co quan Pang uy. Chiu trach nhiém trudc
phap luat va trong viéc quan ly tai chinh cua Co quan Pang uy dam bao ding quy



dinh cua phap luat va cac quy ché, quy dinh ctiia Ban Thuong vu Pang uy vé cong tac
tai chinh Pang.

Thudng xuyén bao céo véi Bi thu Pang uy vé tinh hinh, két qua va nhitng du kién
viéc thyc hién cac nhiém vu dugc uy quyén dé kip thoi cho ¥ kién 1anh dao, chi dao.

2. Trwéng cac co quan chuyén trach tham muwu, giup viéc Pang ay

Tryc tiép chi dao thuc hién quan 1y va st dung cac khoan khoan chi hodc céac
nhi¢m vu chi dugc giao cua don vi minh thyc hién. Ky xac nhan va chiu trach nhi¢m
trudc Thuong truc Pang ty va phap luat vé tinh hop 1€, hop phap cia cac ching tu
chi cia don vi minh theo quy dinh cua Pang va phap luét ctia nha nudc.

3. K¢ toan co quan Pang iy

- Chip hanh thuc hién dung cac ché do quan 1y tai chinh theo luat Ngin sach,
Luat k€ toan va cac quy dinh quan ly tai chinh ctia Pang.

- Kiém tra tinh hop phép, hop 18 cta cac hoa don, ching tir trude khi trinh ngudi
c6 tham quyén duyét chi thanh toan.

- Chu dong lap duy tru kinh phi, quyét toan kinh phi thuc hién cac hoat dong tai
chinh chung cua co quan.

- Chu dong xay dung ké hoach 1ap du toan ngan sach, quyét toan ngan sach theo
quy, 6 thang, ndm cua cap uy.

- Huéng dan, theo ddi, don ddc cac chi bo tryc thude thu, ndp dang phi va téng
hop bdo cdo thu, ndp va st dung dang phi theo quy dinh.

- Tham muu béo cdo cong khai tai chinh theo quy dinh ctia Piéu 1é Pang va
phap luat hién hanh.

4. Thu quy co quan

- Co trach nhi¢m quan ly tién mit cua co quan; chép hanh ché d6 thu, chi tién
mat ding thu tuc, trinh tu; chi tam ng khi duogc su déng y cua Thu trudng don vi.

- Cubi thang cung Ké toan kiém ké quy, ddi chiéu sb sach theo dinh ky hodc dot
xuat khi ¢6 ¥ kién chi dao cia Chanh Van phong Bang uy.

Chuong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Quy ché quan 1y, st dung tai san cong va chi tiéu ndi bo quy dinh trach
nhiém, tham quyén cua tap the, cad nhan doi voi tai san nha nudc va ap dung doi voi
toan thé can bo, cong chirc, ngudi lao dong lam viéc trong Van phong Pang uy; Ban
xay dung Pang va UBKT Dang uy.

Piéu 6. Quan 1y tai san cong duoc thuc hién thdng nhat, c6 phan cong, phan cip
r0 tham quyén, trach nhi€ém cua tung don vi va ca nhan dugc giao quan 1y, st dung
tai san cong; tao quyén chu dong trong quan 1y va chi ti€u tai chinh cho thu trudéng co



quan, bao dam cho can bd, cong chic, nguoi lao dong trong co quan hoan thanh tét
nhiém vu.

Piéu 7. Tai san cong duoc dau tu, trang bi va st dung dang muc dich, tiéu
chuin, dinh mirc, ché do bao dam cong béng, tiét kiém, hiéu qua, phu hop voi hoat
dong cua co quan; dugc bao vé¢, bao dudng, stra chira theo ché do quy dinh; dély manh
thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi tiéu.

Viéc trang bi tai san céng cin ctr vao tiéu chudn, dinh mac st dung, kha ning
ngudn kinh phi dugc cip, nhiém vu dugc giao va nhu cau sir dung cac trang thiét bi,
tai san cOng cuia cac phong va ca nhan can bg, céng chirc trong co quan. Trén co so
du toan ngan sach duogc giao, tiéu chuan, dinh muc va ké hoach dé xuit cua céc
phong, ca nhan, Thu trudng co quan quyét dinh mua sam, trang bi méi, diéu chuyén
tai san trang bi trong ndi bo co quan dam bao khai thac, sir dung tai san ding muc
dich, dat hi¢u qua.

Piéu 8. Viéc quan ly, str dung tai san cong va chi tiéu noi1 bd dugce thuc hi¢n cong
khai, minh bach, dan chu; moi chi tiéu dugc ban bac dan chu, dung chu truong, bao
dam quyén loi hop phap cho can bd, cong chirc va ngudi lao dong trong co quan; co
chtng tir, hoa don theo quy dinh. Moi hanh vi vi pham ché do quan 1y, str dung tai san
cong phai duogc phat hién kip thoi va xtr Iy nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

Picu 9. Quan Iy va sir dung cac trang thiét bi van phong

1. Céc trang thiét bi van phong duogc dau tu, trang bi phai dugc st dung hi¢u
qud, dugc bao v€, bao dudng, sua chira kip thoi.

2. Khi phat hién may moc, thiét bi ¢6 su ¢d, héng, chit luong chua dat yéu cau,
can thay thé, stra chita, cdc phong lién quan dé xuat va chuyén Van phong, trinh
Chanh van phong xét duyét va trién khai thuc hién.

3. Khong str dung may vi tinh, mdy in vao vi¢c ri€ng, ca nhan nhu: Tro choi
dién tir, danh may, in an cac tai li¢u phuc vu cong viéc riéng.

Piéu 10. Quan 1y va sir dung xe 6 t6 phuc vu cong tac

1. Xe 6 to trang bi cho co quan, khi sir dung phai dugc su dong ¥ cua thu truong
co quan. Céc truong hop di cong tac bang xe 6 to co quan déu phai ding ky qua Vin
phong. Cian cr vao nhu cau cong tac cua ting phong va kha ning phuong tién o to
hién co, thi trudng co quan c6 thé xem xét van dung giai quyét theo ting trudng hop
cu the, theo hudng két hop cong tac dé tiét kiém xang dau.

2. Van phong Dang tly ¢6 trach nhiém tong hop cac nhu cau, dé xuat st dung phuong
tién cua cac Ban, bao cdo lanh dao Vin phong theo quy dinh; dong thoi co trach nhiém
quan ly toan bd lich trinh hoat dong cta xe dé viét 1énh diéu xe va cép phat nhién li¢u.

- Chi thanh toan chi phi xing dau 6t6 theo ding lich trinh da dang ky va dinh
mirc khoan st dung xang, dau cu thé: Xe 34A-002.96 1& 22 Iit/100km va 5.000km
dugc thay mot hop dau. Lanh dao Van phong Pang uy kiém tra nhat ky diéu hanh xe,



Ké toan c6 trach nhiém chét s6 cong to mét vao ngay cudi thang ciung voi 1ai xe.
Dong chi lai xe 6 t0 cua co quan dugc thanh todn tién rira xe, hit bui xe hang thang
(dinh murc khoan tién rua xe: 300.000 d/xe/thang).

3. B0 phan lai xe c6 trach nhi¢m thyc hién 10 trinh cong tac, léy x4c nhan sd ki-
16-mét (km) va thoi gian dd di dé 1am co so thanh toan nhién liéu, ddng thoi chiu
trach nhiém quéan 1y, bao quan, giir gin xe 6t6 duoc giao; khi co nhu cau stra chita,
thay thé phu tung phai bao cho lanh dao Vin phong dé kiém tra xac dinh tinh trang
hu hong, trinh thu trudng co quan xem xét, quyét dinh (trir truong hop bét kha khang
nhu va xiam 16p, xe dang di trén dudng bi hong nhung khong thé khic phuc duoc).

4. Viéc st dung 6 t6 thuc hi¢n theo dung quy dinh, ché do quan ly cia Nha nuéc
va cua thanh pho.

Diéu 11. Viéc sira chira, mua sam tai sin co’ quan

1. Céac phong co6 tai sdn dang sir dung phuc vu cong tac bi hu hdng can sita chira
hoac ¢6 nhu cau mua sam méi, lam van ban dé nghi (c6 xac nhan cua lanh dao Ban)
guri vé Van phong tham dinh, ki€m tra cu thé.

2. Can ctr vao chi tiéu ngan sach duoc phan bd va nhu cau thuc té, Van phong
1ap ké hoach trinh 1anh dao Van phong cho chu truong. Sau d6, Van phong xay dung
du toan cu thé va thyc hién mua sam, stra chita theo dung quy dinh.

3. Péi v6i cac tai san dung chung, dinh ky hang thang, quy, Vin phong kiém tra
va tong hop nhu cau stra chira, mua sam.

Piéu 12. Trach nhiém ciia cac Ban, ca nhin trong quan 1y va sir dung tii
san cong

1. Cac loai tai san da giao cho cac bd phan, ca nhan quan 1y va st dung phai co
bién ban theo ddi, kiém ké chi tiét timg loai tai san, ké ca nhirng thiét bi dugc bod
sung, thay thé. Cac ca nhan phai c6 trach nhiém quan 1y, s dung c6 hiéu qua cac tai
san; khi mat, hu hong phai thong bao cho Vin phong biét dé xac dinh nguyén nhan,
trach nhiém.

Néu 18i do ca nhan gay ra thi ca nhan phai boi thuong theo gia tri con lai cia tai
san. Khi chuyén giao tai san tr bd phan nay cho b phan khac hoac tir cd nhan nay
cho c4 nhan khéac phai duoc sy dong y ctia thi trudng co quan, phai lam thi tuc giao,
nhan va quan 1y theo quy ché.

2. Ca nhan dugc giao quan 1y, str dung tai san khi nghi huu, chuyén cong tac di
noi khac hoac b phan khac thi phai ban giao toan bo tai san da dugc giao quan ly
cho Van phong.

3. Pbi véi cac loai tai san cong khong giao cho ca nhan quan 1y, sir dung, Vin
phong c¢6 trach nhiém quan 1y, bao quan va thuong xuyén kiém tra, danh gia chat
luong cia tai san; khi tai san bi hu hong, mat phai bao céo thi trudng co quan, dong



thoi xac dinh rd nguyén nhan dé quy trach nhiém vé vat chat va tim bién phap khic
phuc, thay thé.

4. Nghiém cam viéc di chuyén tai san ra khoi co quan khi chua dugc su dong y
cua thu trudng co quan (trir cac truong hop tai san da dugce thanh ly theo quy dinh).

5. Hang nam, Vin phong phdi hop v6i cac bd phan, ca nhan co lién quan thuc
hién kiém ké tai san va lam tha tuc giao tai san cho ngudi str dung, ddi chiéu gitta sb
sach ké toan voi thuc té dé xac dinh khéi luong thira, thiéu, nguyén nhan ting, giam.

Piéu 13. Quy ché chi tiéu ndi bod cla bang uy xa Pai Son quy dinh cu thé dinh
mirc chi tiéu kinh phi dugc giao nham sir dung hiéu qua, tiét kiém ngan sach dong
thoi tao diéu kién dong vién can bo, cong chirc, ngudi lao dong nhan dip 1€, tét tir
phan kinh phi tiét kiém dugc. Quy ché 4p dung ddi v6i Ban xay dung Pang, Uy ban
kiém tra Pang uy va Vin phong Dang uy.

Piéu 14. Viéc chi tiéu ndi bd duoc thuc hién cong khai, minh bach, dan chu;
moi viéc chi ti€u phai tiét kiém, ding ché do, dinh muc quy dinh ctia nha nudc, bao
dam quyén loi hop phap cho can bd, cong chic va ngudi lao dong trong co quan;
dam bao c6 chung tir, hda don theo quy dinh. Moi hanh vi vi pham ché do, nguyén
tac tai chinh, quan ly, sir dung tai san cong phai dugc xir 1y kip thdi, nghiém minh
theo quy dinh cua phép luat.

Picu 15. Vin phong Pang iy giup cip iy quan 1y, sit dung tai chinh, tai sin
co’ quan

1. Chu tai khoan 1a nguodi dai dién theo phap luat chiu trdch nhi¢ém quan 1y su
dung kinh phi ctia Pang ay. Chap hanh dung ché do quan 1y tai chinh, tién té ctia Nha
nude; Chi dao ké toan 1ap bao cdo tai chinh héng nam dé thong bdo cong khai tai hoi
nghi Ban chap hanh; tra 161 va chi dao ké toan tra 1oi nhitng v kién thic méc lién quan
dén chi tiéu tai chinh cta co quan.

2. Pho Chanh Vin phong gitip Chanh Vin phong thuc hién mét s6 viée chi tiéu
hanh chinh dugc giao va theo quyét dinh cua Thudng truc Pang uy va Thu trudng co
quan; dé xuit va thuc hién viéc mua sdm vat dung, van phong phém, lap dé nghi
thanh toan cac khoan chi kém theo chimg tir hop 18, chuyén cho ké toan lam thu tuc
thanh toan.

3. Ké toan c6 nhiém vu gitp chu tai khoan kiém soat viéc st dung ngan sach;
thuc hién céc thu tuc thanh toan thu, chi ngan sach theo ding Luat Tai chinh ké toan
va cac quy dinh khic cua Pang va Nha nudc; thuc hién ché do cap nhat, d6i chiéu s6
sach, kiém quy, kiém ke, 1ap béo céo thu, chi ctia co quan hang thang, quy, nim, bao
c40 Chu tai khoan duyét chi; chiu trach nhiém truéc Chu tai khoan vé nhitng cong
viéc dugc giao.

4. Thii quy c6 nhiém vu quan 1y chit ché quy tién mit ctia co quan; cip phat tién
kip thot theo phi€u chi va quyét dinh cua Chu tai khoan; thyc hién nghiém ché do



kiém quy hang thang, ché do bao mat tai chinh co quan theo quy dinh; chiu trach
nhi¢m vé€ nhitng cong viéc dugc giao.

Piéu 16. Can bo, cong chirc, nhan vién co quan dugc giao thuc hién cac khoan
chi ti€u cua co quan phai 1ap dé nghi thanh toan, kem theo du céc ching tur chi theo
quy dinh, day du cac yéu t6 vé phap 1y, phai bo sung kip thoi cac ching tir thiéu khi
ké toan yéu cau, chiu trach nhi¢m vé nhirng ndi dung dé nghi thanh toan ctia minh.

Chuong |1
NHUNG QUY PINH VE CHI TIEU NOI BO

Picu 17. Tién lwong, tién cong, phu cap lwong, cac khoin dong gép

1. Tién lwong

Bao dam chi tra du tién luong cho céng chiic trong bién ché theo diing ngach,
bac luong va mirc lwong tbi thiéu theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc. Nhimng
cong chiic nghi 6m dau, thai san huong tro cdp BHXH theo quy dinh.

2. Tién cong bao vé, tap vu, nhin vién hop dong

Béo v¢, tap vu, nhan vién hop déng do thiéu bién ché, thiéu nguodi lam: dugc tra
mirc lwong theo thoa thuan trong hop dong lao dong.

Céc ché do huong, ty 1€ dong BHXH, BHYT,BHTN dugc néu 1o trong hop
dong lao dong.

3. Tién phu cap lwong

3.1. Phu cép chirc vu lanh dgo: Thyc hién theo quy dinh hién hanh

Phu cép chirc vu dugc chi tra cung ky lwong hang thang va dung dé déng, huong
ché d6 bao hiem.

3.2. Phu cép céng vu:

Theo quy dinh tai Piéu 3 Nghi dinh 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012
mirc hudng phu cip cong vu bang 25% muc luong hién hudng cong phu cip chirc vu
lanh dao va phu cap tham nién vugt khung (néu c6)

Phuy cap cong vu duoc chi tra cung ky lwong hang thang va khong dung dé dong,
huong ché do bao hiém.

3.3. Phu cdp céng tic ding, doan thé: Thyc hién theo quy dinh hién hanh

3.4. Phu cdp trdch nhiém theo nghé:

Thong tu sb 04/2018/TT- BNV ngay 23/3/2018 cua Bo Noi vu vé viéc Huéng dan
tiéu chuan, diéu kién, thu tuc bd nhiém va Xép phu cap trach nhi€ém cong viéc ké toan
trudng, phu trach ké toan cua cac don vi, ké toan thudc linh vuc ké toan Nha nudc;

Thong tu 05/2005/ TT-BNV ngay 05/01/2005 vé viéc huéng din thuc hién ché
do phu cap trach nhiém cong viéc do1 vdi can b, cong chure, vién chic.


https://hoatieu.vn/phap-luat/nghi-dinh-34-2012-nd-cp-64706

Hé sb phu cép trach nhiém cho mét sd cong viéc cu thé: (Ké toan: 0,2; Tha quy:
0,1) x muc luong co so.

Phuy cip trach nhiém duoc chi tra cung ky luong hang thang va khong dung dé
dong, huong ché do bao hiém.

3.5. Phu cdp thdm nién vwot khung doi véi cdn bj, cong chire:

Thue hién theo khoan 1 muc III: Muc phu cdp va cach chi tra ciia Thong tu
s0 04/2005/TT-BNV ngay 05 thang 01 nam 2005 cta Bo truong Bo Noi vu hudng
dan thyc hién ché do phu cap thAm nién vuot khung doi v6i can bo, cong chirc, vién
chire, ¢6 hiéu luc ké tur ngay 25 thang 01 nam 2005 dugc stra doi, bo sung boi: Piéu 2
Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2021 cua Bo truong Bo Noi vu
stra doi, bo sung ché dd nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han
va ché do phu cép tham nién vuogt khung ddi v&i can bo, cong chure, vién chuc va
nguodi lao dong, c6 hiéu luc ké tur ngay 15 thang 8 nam 2021.

Phy c4p tham nién vuot khung duoc chi tra cing ky luong hang thang va dung
dé dong, huong ché do bao hiém.

3.6. Phu cdp tham nién nghé kiém tra ddng: Thyc hién theo quy dinh hién hanh.

3.7. Phu cdp kiém nhiém:

Theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004 vé ché d6 tién luong ddi voi can bo, cong chuc, vién chac va luc lugng
vii trang, Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP ngay 19/2/2013 vé stta d6i Nghi dinh
204/2004/ND-CP: Néu kiém nhiém chic danh lanh dao ding dau co quan, don vi
khac ma co quan, don vi ndy duogc bd tri bién ché chuyén trach ngudi diung dau thi
duoc hudong thém phu cap ki€ém nhi¢m.

Theo do, phu cép ki€ém nhi€ém cua cong chic dugc néu cu thé tai muc III Thong
tu 78/2005/TT-BNV theo cong thic: Phy cip kiém nhiém = (bang) 10% muc luong
hién huong cong véi phu cip chirc vu linh dao va phu cap thim nién vuot khung
(néu o). Trong d6, muirc luong hién huong = (bang) hé sb luong x (nhan) muirc luong
CO SO.

Néu kiém nhiém nhiéu chirc danh thi dugc huéng phu cp chitc vu cua chirc
danh cao nhét.

Phu cip kiém nhiém duoc chi tra cing ky luong hang thang va khong dung dé
dong, hudng ché do bao hiem.

4. Cac khoan déng gop (BHXH, BHYT, BHTN 21,5%)

Theo Quyét dinh 595/QD-BHXH ngiy 14/4/2015 va Quyét dinh 505/QD-
BHXH ngay 27/3/2020 ctia Bao hiém xa hoi Viét Nam, cu thé:

BHXH: Nguoi lao dong dong 8%, co quan dong: 17,5%

BHYT: Nguoi lao dong dong 1,5%, co quan dong: 3%


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-04-2005-tt-bnv-huong-dan-thuc-hien-che-do-phu-cap-tham-niem-vuot-khung-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-52775.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-03-2021-tt-bnv-sua-doi-che-do-nang-bac-luong-thuong-xuyen-doi-voi-can-bo-cong-chuc-479530.aspx

BHTN: Nguoi lao dong dong 1%, co quan dong: 1%

Can ctr bang luong thuc té va theo tirng thoi diém ting luong, ting PCTN vuot
khung, PCTN ngheé.

Cach tinh = (Hé sé lwong + Phu cép chirc vu + PCTN vuot khung (néu co) +
PCTN ngh¢) x Muc luong co s x Ti 1€ % theo quy dinh cia Nha nuéc.

Dbi voi can bo 1a cong chie thi khong phai dong bao hiém that nghiép.
Piéu 18. Cac loai phu cip khac

Thuc hién theo Quy dinh s6 169-QB/TW ngay 24/6/2008 ctia Ban Chap hanh
Trung vong:

Pbi twong huong la dang vién duoc bau hodc chi dinh tham gia cap uy cua cac
t0 chirc dang. Mrc chi cu thé nhu sau:

- Uy vién ban chap hanh Pang ty hé s6 0,3 muc luong co s
- Phu cap trach nhiém khong dung dé tinh dong bao hiém xa hoi.
Picu 19. Tiép khach dén quan hé cong tac

Péi véi khach dén 1am viéc v6éi Thuong truc Pang uy, Ban xdy dung Pang, Uy
ban kiém tra Pang uy, Van phong Pang uy theo ké hoach vé cong viéc chung, Vin
phong Pang uy chu dong thuc hién va bao cdo vdi Thu truong Co quan, mirc chi
nuéc udng toi da khong qua 50.000 dong/budi (ntra ngay)/ngudi. Trudng hop can
thiét bd tri moi com thuc hién theo ché d6 quy dinh tai Nghi quyét sb 12/2021/NQ-
HDND ngay 10/12/2021 ctia Hoi dong nhan dan Thanh phé Hai Phong ban hanh Quy
dinh ché do tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Hai Phong; Ché d6 chi to chirc
hdi nghi, hoi thao quéc té tai Hai Phong va ché do tiép khach trong nudc, cu thé:

- Mirc chi toi da 300.000 dong/suat (P bao gdm d6 udng) ddi véi doan cong tac
clia cac ddng chi 1anh dao céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; doan cong tac
clia cac ddng chi lanh dao cdp sé hodc twong dwong cac tinh, thanh phd truc thudc
Trung vong.

- Pdi v6i céc to chire, don vi, ca nhan khac dén 1am viée, mire chi téi da 200.000
dong/suat (da bao gom do udng)vdi nguyén tac hi€u qua, ti€t ki€ém va that can thiet.

Piéu 20. Chi cong tac phi; chi hdi nghi; chi cong tac dao tao, boi dudng can
b, cong chirc

Kinh phi phuc vu cac hoi nghi tong két, tdp huan nghiép vu, hoi thao, tuyén
truyén gido duc phap luat va phuc vu cong tac phi thuc hién theo Nghi quyét sé
09/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 cua Hoi dong nhan dan Thanh phd Hai Phong
Quy dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi st dung ngan sach dia phuong; va
Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND, ngay 19/7/2019 ctia Hoi dong nhan dan thanh
phé Hai Phong vé viéc Quy dinh muc chi cho cong tac dao tao bdi dudng can bo,
cong chtrc, vién chirc va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh phd Hai Phong.



1. Ché @6 cong tac phi

1.1. Piéu ki¢n dé dwoc thanh todn céng tic phi bao gom:

a) Thyc hién ding nhiém vu dugc giao;

b) Pugc Thu truong Co quan cur di cong tac hodc dugc moi tham gia doan cong tac;
¢) C6 du cac chimg tir dé thanh toan theo quy dinh.

1.2. Thanh todn tién chi phi di lai

1.2.1. Thanh todén theo héa don thuc té:

a) Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chi€u di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, vé tau, xe van tai cong cong dén noi cong tac va theo chi€u nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dia phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd 1am viéc;
tir san bay, ga tau, bén xe vé€ noi nghi (lwot di va luot vé).

- Cudc, phi di chuyén bang phuong tién duong bo, dudng thiy, duong bién cho
ban than va phuong tién cua ngudi di cong tac.

- Cudc tai liéu, thiét bi, dung cy, dao cu (néu co) phuc vu truc tiép cho chuyén
di cong tdc ma ngudi di cong tac da chi tra.

- Cu6c hanh 1y cta nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong truong
hop gié vé khong bao gdm cudc hanh 1y mang theo.

b) Cén c quy ché chi tiéu ndi bd va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao,
Thu truéng Co quan xem xét duyét cho can b, cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong duoc di cong tic bang phuong tién may bay, tau hoa, xe 6 to hoic phuong tién
cong cong hoidc cac phuong tién khac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

¢) Quy dinh vé tiéu chudn mua vé mdy bay di cong tac trong nudc:

Pdng chi Bi thu, Phé Bi thu Thudng truc Pang oy dugc thanh toan tién vé may
bay di cong tac theo hang ghé thuong.

d) P6i v6i nhitng ving khong c6 phuong tién van tai ciia t6 chirc, ca nhan kinh
doanh van tai hanh khach theo quy dinh cua phap ludt ma nguoi di cong tac phai thué
phuong tién van tai khac thi Thu truong Co quan xem xét quyét dinh cho thanh toan
tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da thué trén co sé hop dong thué phuong
tién hodc gidy bién nhan v&i chi phuong tién (cé tinh dén gid vin tdi phwong tién
khdc dang thie hién ciing thoi diém tai vimg dé cho phii hop).

€) Mtc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hod don, chiing tr mua vé hop phap
theo quy dinh cua phéap luat, hodc gidy bién nhan cua chu phuong tién; gia vé khong
bao gém cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo
yeu cau.



1.2.2. Thanh toan khodn kinh phi sir dung xe khi di céng tdc, khodn tién tw tic
phuwong tién di cong tdc:

Ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc di cong tac cach tru s¢ co quan tir 15 km
trg 1én ma tu tuc bang phuong ti€n ¢4 nhan ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién
tu tic phuong tién bang 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh chinh va
gia xang tai tho1 diém di cong tac.

1.3. Phu cdp luu tri;

a) Phu cap luu tra 1a khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tic ngoai tién
lvong do co quan cir nguo1 di cong tac chi tra, dugce tinh tir ngay bat dau di cong tac
dén khi két thuc dot cong tac trd v€ co quan, don vi (bao gom thoi gian di trén
dwong, thoi gian luu tru tai noi dén cong tac).

Murc phu cap luu tra dé tra cho ngudi di cong tac: 300.000 dong/ngay.

Truong hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) Thi truong Co quan
quyét dinh muc phu cap luu tra theo céac ti€u chi: Can ctr theo so gio thuc té di cong
tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai gid hanh chinh (bao gom ca thoi gian di
trén duong), quang duong di cong tac.

b) Can b9, cong chirc va nguoi lao dong dugce cir di cong tac 1am nhi¢m vu trén
bi€n, dao thi duoc hudng mirc phu cap luu tra: 400.000 dong/ngudi/ngay thuc té di
bién, ddo (dp dung cho ca nhitng ngay lam viéc trén bién, dao, nhitng ngay di, vé trén
bién, dao).

1.4. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tic

Nguyén tic thanh toan tién thué phong nghi noi dén cong tac: Can bd, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong dugc co quan, don vi ctr di cong tac khi phat sinh
viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh todn ti€n thué phong nghi theo
mot trong hai hinh thirc: Thanh toan theo hinh thirc khoan hodc thanh todn theo hoa
don thuc té.

1.4.1. Thanh toan theo hinh thwc khoan:

- Can bo l1anh dao dugc huong hé sb phu cép chirc vu theo chirc danh lanh dao
tir 0,8 dén 1,2:

+ Pi cong tac tai thanh phd tryc thudc trung wong, mirc khoan: 800.000
dong/ngay/nguoi.

+ Pi cong tac tai tinh, mirc khoan: 600.000 dong/ngay/nguoi.
- Cac dbi tuong can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

+ Di cong tac tai thanh phd truc thudc trung wong, mic khoan: 600.000
dong/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai tinh, mirc khoan: 500.000 dong/ngay/nguoi.
1.4.2. Thanh toan theo hod don thuc té:



- Gia thué phong thuc t& (c6 hod don, chimg tir hop phdp theo quy dinh ciia
phap ludt) do Thu trudng Co quan duyét theo ti€u chudn thué phong nhu sau:

- Can bo lanh dao dugc huong hé ) phu cép chirc vu theo chirc danh 1anh dao
tir 0,8 dén 1,2:

+ Di cong tac tai thanh phd truc thudc trung wong: 1.200.000 ddng/ngay/phong
theo tiéu chuan mot ngudi/phong.

+ Pi coéng tic tai tinh: 800.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin mot
ngudi/phong.

- Céc doi tuong can bd, cong chure, vién chirc va nguoi lao dong con lai:

+ Pi cong tac tai thanh phd truc thudc trung uong: 1.400.000 dong/ngay/phong
theo ti€éu chuan hai ngudi1/phong.

+ Pi cong tac tai tinh: 1.100.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuin hai
ngudi/phong.

- Trudng hop ngudi di céng tac thude dbi tuong thué phong nghi theo tiéu chuan
2 nguoi/phong di cong tdc mot minh hodac doan cong tac cé 1¢ ngudi hodc 1€ nguoi
khac gidi, thi duoc thué phong riéng theo mirc gia thué phong thuc té nhung toi da
khong dugc vugt muac tién thué phong cua nhiing nguoi di cung doan (theo tiéu
chudn 2 nguoi/phong).

- Chimg tir 1am can ctr thanh todn khoan tién thué chd nghi 1a gidy di dudng co
ky duyét dong dau ctia Thu trudng co quan va ky xac nhan dong ddu ngay dén, ngay
di cta co quan noi can bd dén cong tac va hoa don hop phap trong truong hop thanh
toan theo gia thué phong thuc té.

1.5. Chirng tir thanh todn céng tdac phi

a) Gidy di dudng ctia nguoi di cong tic cd dong dau xac nhan cta co quan, don
vi noi dén cong tac (hodc ciia khdch san, nha khdach noi lwu trii).

b) Vin ban hoic ké hoach cong tac di dugc Thu truong Co quan phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban trung tp tham gia doan cong tac.

c¢) Hoa don; chung tir mua vé hgp phédp theo quy dinh cua phép luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhdn cua chu phuong tién.

d) Bang ké d6 dai quang duong di cong tac trinh Thu truéng Co quan duyét
thanh toan (dp dung khi thanh toan khodn chi phi di lai).

e) Hoa don, ching tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cta phap luat (ap
dung khi thanh todn tién thué phong nghi theo héa don thuc té).

1.6. Thanh todn tién hé trg cong tic phi theo thing

Can bg, cong chuac thuong xuyén phai di cong tac luu dong (mhw: van thu,
ké todnm,..) dugc huong muiac khoan tién cong tac phi toi da 500.000
dong/ngudi/thang.



2. Ché d9 chi tiéu hdi nghi
2.1. Quy dinh chung vé té chivc hji nghi

Khi t6 chirc hoi nghi, Thu truéng Co quan nghién ctru sip xép dia diém hop 1y,
thuc hién 16ng ghép cac ndi dung dé to chirc hoi nghi; chuan bi ky, dung, du yéu cu
ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chit, noi dung, muc dich, yéu cau ctia cudc hop,
ngudi triéu tap cudc hop phai can nhic k¥ va quyét dinh thanh phan, sb lugng nguoi
tham du cudc hop cho phu hgp, bdo dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan c6 trach nhiém tao diéu kién thuan loi vé& chd dn, chd nghi cho dai biéu
du hop (trong truong hop can thiét). Pai bi€u du hop tu trd ti€n an, tién thué ché nghi
bang ti€én cong tac phi va mot phan tién luong ctia minh.

Co quan dugc chi ho trg ti€n an, ti€n thué chd nghi, tién di lai cho nguodi dai
bi€u dugc moi khong thude di€n huong luong tir ngan sdch Nha nude. Khong ho trg
tién an, tién thué cho nghi, tién di lai déi véi dai bi€u 1a can bg, cong chure, vién chuc
nha nudc, dai bi€u tir cdc doanh nghiép.

2.2. Thoi gian to chwrc cac hgi nghi

Thoi gian t6 chirc cac hoi nghi dugc ap dung theo quy dinh tai Quyét dinh s6
114/2006/Qb-TTg ngay 25/5/2006 cta Thu twéng Chinh pht ban hanh quy dinh ché
do hop trong hoat dong cuia cac co quan hanh chinh nha nuéc, cu thé nhu sau:

- Hop tong két cong tic nim khong qua 1 ngay;

- Hop so két, tong két chuyén dé tir 1 dén 2 ngay tuy theo tinh chat va ndi dung
cua chuyén de;

- Hop tap hudn, trién khai nhiém vu cong tac tir 1 dén 3 ngay tuy theo tinh chit va
ndi dung ctia van d¢€; riéng cac 16p tap huan tir ngudn kinh phi dao tao, boi dudng can
bd, cong chirc nha nude thyuc hién theo Thong tu 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua
B6 Tai chinh vé viéc Huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét toan kinh
phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc; Nghi quyét sO
23/2019/NQ-HDPND ngay 19/7/2019 ciia Hoi ddng nhan dan thanh phd Hai Phong vé
viéc Quy dinh muec chi cho cong tac ddo tao bdi dudng can bo, cong chire, vién chirc
va nguoi hoat dong khong chuyén trach thanh pho Hai Phong;

- Pbi vé6i cac cude hop khic (bao gom cd cude hop theo nhiém kp) thi tly theo
tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi gian tién hanh hop 1y, nhung khong qua 2 ngay.

2.3. Co quan dwoc chi cdac ngi dung sau

a) Chi thué hoi truong trong nhitng ngdy t6 chirc hdi nghi (trong truong hop co
quan, don vi khong co dia diém phai thué hodac coé nhung khong dap wng dwoc so
lwong dai biéu tham dy); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu
ho1 nghi.

b) Chi tién van phong phim phuc vu hoi nghi; tai liéu, vin phong pham
phat cho dai biéu tham du hdi nghi.



c¢) Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao cdo vién doi voi hoi
nghi tap huan nghiép vu, cac 16p pho bi€n, quan triét trién khai co ché, chinh sach cua
Dang va Nha nudc; chi bo1 dudng ngudi co6 bao cao tham ludn trinh bay tai hdi nghi.

d) Tién thué phuong tién dua don dai biéu tir noi nghi dén noi to chirc cudc hop
trong truong hop co quan, don vi khong c6 phuong ti€n hodc c6 nhung khong dap
ung dugc so lugng dai biéu.

e) Chi giai khat gitra gio.
f) Chi hd tro cho dai biéu 13 khach moi khong trong danh sach tra luong cua co

quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap va doanh nghiép: Tién an, tién thué phong
nghi va tién phuong tién di lai.

g) Trong truong hop phai to chirc an tap trung, co quan, don vi to chic hdi nghi
duoc chi bu thém phén chénh Iéch gitra murc chi thuc té do to chuc an tap trung voi
muc da thu tién an tir tién phu cép luu tra cta cac dai biéu thudc co quan nha nudc,
don vi su nghiép cong 1ap va cac doanh nghiép.

h) Céac khoan chi khac: Mua thudc chita bénh thong thudng, trang tri hoi truong
va cac khodn chi lién quan truc tiép dén cong tac to6 churc hoi nghi.

i) Boi voi khoan chi khen thuéng thi dua trong cudc hop tong két hang nam, chi
cho cong tac tuyén truyén khong duogc tinh trong kinh phi t6 chirc hdi nghi, ma phai
tinh vao khoan chi khen thuong, chi tuyén truyén cua co quan, don vi.

2.4. Mjt s6 mire chi cu thé

a) Chi thu lao gidng vién, trg giang (néu ¢é), béo cdo vién trong nudc (bao gom
cd thi lao soan gido dn bdi gidng) theo Nghi quyét s6 23/2019/NQ-HPND ngay
19/7/2019 ctia Hoi dong nhin dan thanh phé Hai Phong vé viéc Quy dinh mirc chi
cho cong tac dao tao boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc va nguodi hoat dong
khong chuyén trach thanh phé Hai Phong.

al) Giang vién, bao cio vién 1a Uy vién Trung vong Pang; Bo truong, Bi thu
Thanh ty va cac chitc danh twong duong: 2.000.000 dong/ngudi/budi;

a2) Giang vién, bao cao vién la Thir trudng; Chu tich Hoi déng nhan dan thanh
phé, Chi tich Uy ban nhan din thanh phd; Pho Bi thu Thanh ty va cac chic danh
tuong duong; gido su; chuyén gia cao cip; tién sy khoa hoc: 1.800.000
ddng/ngudi/budi;

a3) Giang vién, bao cdo vién l1a Pho Cha tich Hoi dong nhan dan thanh phd, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé, Vu truong va Pho Vu truong thudoc Bo, Vién
truong va Pho Vién trudng thudoc Bo, Cuc trudng, Phd Cuc trudng va cac chire danh
tuong duong; phd gido su; tién s§; giang vién chinh: 1.600.000 ddng/ngudi/budi;

a4) Giang vién, bao cdo vién la can bd, cong churc, vién churc cong tac tai cac co
quan, don vi & Trung wong va cap thanh pho: 1.000.000 dong/nguo1/budi;



aS5) Giang vién, bao cao vién la can bg, cong chirc, vién chirc cong tac tai xa:
500.000 dong/ngudi1/budi;

a6) Trg gidng (néu co): mirc chi bang 50% mirc chi cho gidng vién, bdo cdo vién
duogc trg giang;

a7) Truong hop giang vién, bao cdo vién l1a nguoi ki€ém nhi€ém nhiéu chirc danh
thi 4p dung mirc chi d61 véi chirc danh cao nhat;

a8) Truong hop can thiét, thu trudng co quan chu tri t6 chirc cac 16p boi dudng
quyét dinh mirc chi thu lao d61 véi chuyén gia c¢6 ki€n thic chuyén sau vé linh vuc
can boi dudng, tdi da khong qua 2.000.000 dong/ngudi/buodi.

b) Chi nudc udng giai khat:
Déi vi t6 chitc Hoi nghi thong thudng: 50.000 dong/ngudi/budi (1/2 ngay).

DPbi voi cac 16p boi dudng co thoi gian hoc khong qua 03 ngay: 20.000
déng/nguoi/budi (1/2 ngay).

Pbéi v6i cac 16p boi dudng c6 thoi gian hoc trén 03 ngay: 10.000
déng/nguoi/budi (1/2 ngay).

¢) Chi hd trg tién n cho dai biéu la khach moi khong trong danh sach tra lwong
cua co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong 1ap va doanh nghiép theo murc khoan
nhu sau: 150.000 dong/ngdy/nguoi.

d) Chi bu thém phan chénh 1éch giita muc chi thuc té do t6 chire an tap trung voi
muc da thu ti€n an tr ti€n phu cap luu tra cia cac dai bi€u thudc co quan nha nudc,
don vi su nghi€p cong lap va doanh nghiép.

e) Chi hd tro tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach mdi khong trong danh
sach tra luong cuia co quan nha nudc, don vi su nghi€p cong 1ap va doanh nghiép:
Thanh toan khoan hodc theo hoa don thuc té theo mirc chi quy dinh tai Diéu 7 Thong
tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh.

f) Chi hd tro tién phuong tién di lai cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh
sach tra luong cua co quan nha nudc, don vi su nghi¢p cong lap va doanh nghiép:
Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 5 Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua
B0 Tai chinh.

3. Ché d¢ chi cho cong tic dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc

3.1. Chi hé tro mét phén tién in cho cdn bj, cong chive dwoc civ di dao tao
trong nwdc trong thoi gian hoc tdp trung (Theo Nghi quyét so6 23/2019/NQ-HPND
ngay 19/7/2019 ciia Héi dong nhén din thanh phé Hii Phong)

Can cir ngudn kinh phi chi thudng xuyén va ngudn kinh phi khac cta co quan,
ddng chi Thu trudng Co quan quyét dinh mic hd tro cho phu hop, tdi da khong qua
200.000 dong/ngudi/ngay thuc hoc; trudng hop quyét dinh mic hd tro dudi 200.000



d6ng/ngudi/ngay thuc hoc, xem xét hd tro thém cho can bd, cong chirc 13 nir 50% miurc
ho tro chung, tong mirc hd tro t6i da khong qua 200.000 dong/ngudi/ngdy thuc hoc.

3.2. Mikc chi hé tro mét phan tién an cho cdn bé, cong chirc dwoe civ di dao
tao trong nwoc (hinh thirc dao tao khong tdp trung)

Can ct ngudn kinh phi chi thudng xuyén va ngudn kinh phi khac cua co quan,
dong chi Thu trudng co quan quyét dinh murc hd trg cho phu hop.

Piéu 18. Cac khoan chi theo Quyét dinh sé 443-QP/TU ngay 24/11/2021 ciia
Thanh uy Hai Phong quy dinh vé viéc thuc hién mt so0 ché dj chi tiéu dam bao
hoat ddng ciia cac Pang iy, huyén iy, dang iy khoi

1. Ché a6 chi xAy dung va thim dinh trinh Ban Chap hanh, Ban Thwong vu
Pang dy ban hanh cic van ban theo Quy dinh so0 66-QD/TW, ngay 06/02/2017
ciia Ban Bi thu Trung wong Pang, gom: nghi quyét, quy ché, quy dinh, dé an

1.1. Chi xay dung van ban

a) Ddi v6i van ban mai

- Vin ban do Ban Chip hanh Pang by x& quyét dinh ban hanh: Tong mirc kinh
phi tdi da 14 15.000.000 dong/vian ban.

- Vin ban do Ban Thudng vu Pang uy X3 quyét dinh ban hanh: Téng muc kinh
phi t6i da 13 10.000.000 d6ng/vin ban.

b) Péi voi vin ban sira doi, bd sung

Tuy theo ndi dung, pham vi sira doi, tong muc kinh phi tdi da bang 50% Diém a
Khoan nay.

¢) Toéng kinh phi quy dinh & trén duoc chi cho mdt sé ndi dung cu thé sau:

- Xay dung ké hoach, dé cuong so bo, dé cuong chi tiét va bién tap, chinh stra
dén hoan chinh van ban; soan thdo bao cao giai trinh (néu co), to trinh va van ban chi
dao: Toi da 60% tong kinh phi.

- Chi hop, hoi thao (ché dg chi thie hién theo quy dinh hién hanh); chi bdi
dudng cac bd phan van thu, ddnh may, in an, nhan sao, phat hanh tai li€u; boi dudng
cho cong tac 1ap du toan va quyét todn kinh phi.

Mirc phan bé kinh phi chi cho cac nodi dung trén do ldnh dao co quan dugc giao
chu tri xem xét, quyét dinh cu thé.

- Chi vin phong pham dugc thanh toan tir kinh phi thuong xuyén cia co quan
chu tri.

- Pdi véi cac van ban co st dung tai liéu nudc ngoai, phai diéu tra xa hoi hoc,
Ban Thuong vu cap uy quyét dinh vé nd1 dung, do1 tuong, pham vi di€u tra. Ché do chi
cho dich thuat va di€u tra xa hdi hoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

1.2. Chi tham dinh vin bén:



- Vin ban trinh Ban Chap hanh Pang bo x&: Mt chi tdi da 2.500.000 dong/vin ban.
- Vin ban trinh Ban Thuong vu Pang ty x&: Mic chi tdi da 1.500.000 dong/vin ban.
Kinh phi tham dinh do co quan duogc giao nhi€ém vu chu tri thAm dinh chi.

2. Ché a9 chi xdy dwng mdt s6 vin ban Kkhic trinh Ban Chéip hanh,
Ban Thuong vu

2.1. Xay dung chuong trinh lam viéc toan khéa ciia Pang ty x&: Mt chi t6i da
10.000.000 dong/chuong trinh. Xay dung chuong trinh ki€m tra, giam sat toan khoa
ctia Pang Gy xa: Mic chi tdi da 5.000.000 dong/chuong trinh.

2.2. Xay dung chuong trinh lam viéc nim cia Pang Uy Xx&: Muc chi toi da
2.500.000 dong/chuong trinh.

2.3. Chi soan thao chi thi; chuong trinh hanh dong; ké hoach thuc hién nghi
quyét (khéng xdy dung dé dn) ciia Ban Chap hanh Pang bo x4, Ban Thudng vu Pang
iy X&: Mtrc chi ti da 1.500.000 ddng/vin ban.

2.4. Chi xdy dung bao cdo dinh ky nim cta Pang uy xa: Muc chi toi da
5.000.000 ddng/bao cao.

2.5. Xay dung cac béo cio khac: Muc chi tdi da 3.000.000 dong/bao cao, gom:

- B4o céo so két, tong két chuyén dé thuc hién céc chi thi, nghi quyét cua Trung
uong, Thanh uy, Pang tuy.

- B4o cdo cong tac kiém tra, gidm sat nim ctia Pang uy.

- Bdo cdo cong tac tai chinh dang hiang ndm va nhiém ky trinh Pang uy.

* Cac ndi dung chi va muac phan bd kinh phi chi cu thé cho ting loai vin ban
néu trén cu thé nhu sau:

- Chi bién tap, chinh stra dén hoan chinh vin ban; soan thao bdo céo giai trinh
(néu ¢0), to trinh va van ban chi dao dén khi dugc ban hanh: Theo quy dinh hién
hanh.

- Chi hop, xin ¥ kién dé tham gia hoan thién van ban (ché do chi thyuc hién theo
quy dinh hién hanh). Mrc phan bo kinh phi: Theo quy dinh hién hanh.

- Chi bdi dudng bd phan vin thu, danh mdy, in, sao, phat hanh tai liéu, ké toan
tai chinh. Mtrc phan bo kinh phi: Theo quy dinh hié€n hanh.

Céc khoan chi vian phong pham dugc thanh toan tir kinh phi chi thudng xuyén
cua co quan chu tri xay dung van ban.

* Cac ndi dung chi bao gém cong tac du thao, bo sung, chinh sura, tham dinh noi
dung, thé thirc va phat hanh vdn ban. Muc chi boi dudng cho cac tap thé, ca nhan
tham gia tinh theo ty 1€ nhu sau:

- Chi co quan soan thao: 35%

- Chi co quan tham dinh, chinh stta (VPDU): 25%



- Chi Ban Thuong vu Pang uy tham gia ¥ kién vao vin ban: 17%

- Chi lanh dao duyét, ky van ban: 15%

- Chi bdi dudng cac bd phan khac c6 lién quan: 8%

3. Ché d§ chi cho cac doan kiém tra, giam sat dwoe thanh 1ap theo quyét
dinh ctia Ban Thuong vu Dang uy

Mirc chi tbi da 4.000.000 dong/cudc kiém tra, giam sat. Noi dung chi bao gom:

- Xay dung chuong trinh kiém tra, gidm sat bao gdm: K& hoach, dé cuong kiém
tra, giam sat.

- B4o céo két qua kiém tra, giam sat; thong bao két luan kiém tra, giam sat.

- Chi hop doan kiém tra, giam sat.

Murc chi cu thé do trudng doan kiém tra, giam sat quyét dinh.

4. Ché dd chi tiép cong déan

Thuc hién theo Nghi quyét cua Hoi déng nhan dan thanh phé Quy dinh ché d6
boi dudng ddi véi nguoi lam nhiém vy tiép cong dan, xu 1y don khiéu nai, t6 céo,
kién nghi, phan &nh tai cac co quan, don vi thudc thanh phé Hai Phong.

5. Ché d9 thiam héi, phiing viéng

5.1. Ché dp tham héi

- Céan bd thudc dién Ban Thuong vu Thanh ty quan 1y thuc hién theo Quy dinh
s6 371-QB/TU, ngay 26/8/2021 cua Ban Thuong vy Thanh ty Hai Phong vé ban
hanh Quy dinh tham héi dm dau, thim chtc Tét, tro cép khé khan va to chic Lé tang
dbi v6i can bd dién Thanh Gy quan 1y va ngudi ¢ cong véi cach mang (Kinh phi do
ngdn sach thanh phé bao dam).

- Céan b, cong churc, nguoi lao dong dang lam vi¢e tai cac co quan chuyén trach
tham muu, gitp viéc cua Pang uy, khi dm, diéu tri tai bénh vién: Thuc hién ché do
tham hoi, muc chi téi da 500.000 ddong/ngudi.

Truong hop cac doi tuong trén day bi bénh hiém nghéo, hoan canh dac biét,
mirc chi do Ban Thuong vu Pang Gy xem xét, quyét dinh.

5.2. Ché dj phiing viéng

- Can b thudc dién Ban Thuong vu Thanh ty quan ly thyc hién theo Quy dinh

s6 371-QP/TU, ngay 26/8/2021 ctia Ban Thudng vu Thanh ty Hai Phong (Kinh phi
do ngdn sdch thanh phé bdo dam).

- Can bo, cong chirc, nguoi lao dong dang lam viéc tai cac co quan chuyén trach
tham muu, giup viéc cua Pang uy khi tir trdn: Mt chi 1.000.000 dong/ngudi va 1
vong hoa.



- B6, me dé; bd, me vo (chong) Vo (chong) cua cac dong chi Uy vién Ban
Thuong vu Dang uy, Uy vién Ban Chap hanh Pang bo xa (dwong chirc) khi tir tran:
Mtz chi 750.000 dong/ngudi va 1 vong hoa.

- BY, me dé; bd, me vo (ch(fng); VO (chéng) cua can bg, cong chirc, nguoi lao
dong dang lam vi¢c tai cac co quan chuyén trach tham muu, giup viéc cua Pang uy
khi tir tran: Mtrc chi 500.000 dong/ngudi va 1 vong hoa.

5.3. Cac truong hop tham hoi, phing viéng d6i voi cac doi tugng chinh sach,
can by, cong chirc va than nhan & cac co quan, don vi trong Pang ty khong thudc cac
dbi twong quy dinh tai Piém a, b Khoan nay thyc hién theo cic quy dinh chung cta
dia phuong.

6. Mot s6 ché a9 khac

6.1. Ché dé trang phuc

a) Mdi nhiém ky, cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Pang uy, Uy vién Ban
Chép hanh Pang bd x3 dugc hd tro tién may trang phuc voi mic chi 1.500.000
ddéng/nguoi. Riéng cac dong chi ¢ tiéu chuan chire vu, chitc danh cao hon thi khéng
ap dung ché do nay.

b) Can bg, cong churc, nguoi lao dong 1am viée tai Ban Xay dung Dang, ny ban
kiém tra Pang uy, Van phong Pang uy mdi nim duoc hd tro tién may trang phuc
250.000 dong/ngudi/nam.

6.2. Ché dp boi duing phuc vu hoat dpng cip iy

- Can b, cong chirc, ngudi lao déng theo hinh thirc hop dong lao dong khong xac
dinh thoi han lam viéc tai Ban Xay dung Pang, Uy ban kiém tra Pang iy, Van phong
bang uy duoc huong ché do boi dudng hang thang hé¢ s6 0,15 mic luong co so.

6.3. Ché dp boi dwing cong tdc vin thw

Can bg, cong chic 1am cong tac van thu cua Pang uy duge huong ché do boi
dudng hing thang hé sb 0,05 mirc luong co so.

6.4. Ché dé tang qua lwu niém

Can bo, cong chirc va ngudi lao dong lam viée tai Ban Xay dung Pang, Uy ban
kiém tra Pang ay, Vin phong Pang uy khi nghi huu duoc ting qua luu niém; khi
chuyén cong tac dén cac co quan, don vi khong thudc cac co quan, don vi cia Dang
duoc tang qua luu niém. Muc chi theo kha nang can ddi tur nguén tiét kiém chi.

Pbi voi can bo thude dién Thanh ty quan 1y thuc hién theo quy dinh cua Ban
Thuong vu Thanh uy.

Piéu 21. Chi 1am thém gio

Thuc hién theo Thong tu sé 23/2015/TT-BLDTBXH ngay 23/6/2015 cia Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién ché do tra lvong lam vigc
vao ban dém, lam thém gid dbi voi can bo, cong chirc, ngudi lao dong theo yéu cau



cong viée va su chi dao cua Thuong truc Pang uy dam bao dung ché d6 quy dinh va
quyén loi cua nguoi lao dong.

- Cin ctr thyc tién nhu cau cong viée, can bd, cong chirc tu sip xép thoi gian dé
giai quyét cong viéc chuyén mon duoc giao. Khi co cong viéc dot xuat, phat sinh can
phai lam thém gio dé dam bao thoi gian, thi cdn b0, cong chirc phai dé xuit, bao céo
lanh dao co quan va dugc sy dong ¥ cua Thudng truc Pang ty thi dugc thanh toan
tién 1am thém gio theo quy dinh. S6 ngay lam viéc theo tiéu chuin trong mot thang 13
22 ngay; s6 gio 1am viée tiéu chudn trong mot ngdy 13 8 gio. Thoi gian lam viée vao
ban dém khong qua 3 gio/ngudi/ngay. Thoi gian lam viéc vao ngay nghi khong qua 8
gio/ngudi/ngay; 1 thang khong quéa 40 gio/nguoi. Tong s6 thoi gian lam thém gid
trong mot ndm khong qué 200 gio/nguoi.

- Chi b6i dudng truc tai co quan ngdy nghi, ngay 1&, ngay tét: mic chi 300.000
ddéng/nguoi/ca truc, khong thanh toan 1am thém gio.

Pi¢u 22. Quy dinh vé ché do thanh toin nghi phép nim

Can bo cong chirc, nguoi lao dong Co quan Pang ty duoc huong ché d6 nghi
phép nim theo Bo luat Lao dong va hudng ché do thanh toan nghi phép nim theo
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC ngay 20/10/2011 ctia B Tai chinh quy dinh vé ché
d6 thanh toan tién nghi phép hiang nim d6i v&i can bd, cong chire, lao dong hop dong
1am viéc trong cic co quan nha nudc va don vi sy nghiép coéng 1ap va Thong tu sb
57/2014/TT-BTC ngay 06/5/2014 ctia Bo Tai chinh stra d6i, bo sung mot sb diéu cta
Thong tu s6 141/2011/TT-BTC.

Diéu 23. Cac khoan chi khac

- Chi t6 chtrc ky niém cac ngay 1& trong niam; chi hd tro cho can bo, cong chic,
nguoi lao dong nhan cic ngay 18, ngdy tét, cac ngay ky niém, hoi nghi can bo, coéng
chtrc...; chi cong tic tuyén truyén, cac phong trao vin hda, van nghé phai co cong vin
dé xuét trinh duyét, cin ¢ vao tinh hinh kinh phi ngan sach, Thi truong Co quan
quyét dinh chi t6 chtic trén tinh than tiét kiém, hiéu qua.

Trén co s¢ kinh phi khodn ctia cac Ban Xay dung Pang va Van phong, trong
nam khong cap bo sung thém kinh phi chi hoat dong, chi thuong xuyén. Cac Ban,
Vin phong xac dinh duoc kinh phi tiét kiém 1ap quy phic loi dé chi dong vién, khen
thuong can bo, cong chire, nhan vién, muc chi tdi da nhu sau:

- Tét duong lich t6i da: 2.000.000 d/ngudi, tét 4m lich tdi da: 5.000.000 d/ngudi.

- Ngay qubc té phu nit 8/3, ngay 20/10 chi dong vién cac dong chi nir
trong co quan: 500.000 dong/ngudi.

- Ngay gid t6 Hung vuong 10/3 4m lich, giai phong mién nam 30/4, Qudc té lao
dong 01/5, Qudc khanh 2/9, ngay truyén théng nganh: 1.000.000 dong/ ngudi.

- Ngay qudc té thiéu nhi, Tét trung thu: 500.000 ddng/chéu.



- Chi ddng vién con can b, cong chirc dat hoc sinh gioi tinh, qudc gia, thi dd
vao dai hoc tdi da: 1.000.000 dong/chau.

- Can bo CNVC, lao dong trong co quan di xay dung gia dinh 1.000.000 déng/nguoi.

- Chi phung Viéng Ié tang ddi véi bd dé, me dé; bd vo, me vg (chéng); VO
(chong) dong chi:

+ Lanh dao Thanh uy, cac Ban xay dung DPang Thanh uy, truéng, phd cac doan
thé thanh phd. Mirc chi: 500.000 dong/ngudi va 01 vong hoa viéng.

+ Bi thu cac chi bo, dang bo truc thudc Pang uy: Mic chi: 300.000 dong/ngudi
va 01 vong hoa viéng.

- Chi tham hoi ddi v6i bd dé, me dé; bd vo, me vo (chdng); vo (chong) cua can
b0, cong chirc, nhan vién co quan khi 6m di€u tri tai bénh vién, mirc chi: 500.000
dong/lan/nam.

Picu 24. Quy dinh veé sir dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dwoc

- Tro cép an trua cho can bo, cong chirc va ngudi lao dong clia co quan Pang
uy: 35.000 ddng/ngudi/ngy.

- Thuc hién theo Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP, ngay 17/10/2005 ctia Chinh
phu quy dinh ché d0 tu chu, tu chiu trdch nhi¢m vé str dung bién ché va kinh phi quan
1y hanh chinh dbi v6i cic co quan nha nude; Nghi dinh s 117/2013/ND-CP, ngay
07/10/2013 cua Chinh phu sta doi, bd sung mot s6 diéu cua N ghi dinh sb
130/2005/ND-CP quy dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh d4i v6i cac co quan nha nudc; Thong tu Lién tich sb
71/2014/TTLT-BTC-BNV, ngay 30/5/2014 cta B6 Tai chinh va B Noi vu quy dinh
ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé st dung bién ché va kinh phi quan ly hanh
chinh d6i vdi co quan Nha nudc;

Két thiic ndm ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhi€ém vu dugc giao, co quan
thuc hién ché d¢ tu chu c6 so chi thuc té thép hon s6 du toan dugc giao vé€ kinh phi
thuc hi€n ché do tu chu thi phan chénh 1éch nay duoc xac dinh la kinh phi tiét kiém.

Chi tra thu nhap tang thém cho can b, cong chirc va ngudi lao dong:

Trong pham vi nguén kinh phi tiét kiém duoc, chi thu nhap tang thém cho can
bd, cong chirc va ngudi lao dong, hé sé ting thém quy tién luong téi da khong qua
1,0 (mgt) lan so véi tién lwong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu
nhap tang thém cho can bg, cong chirc va nguoi lao dong. Quy ti€n luong dé tra thu
nhap tang thém mdt nam dugc xac dinh theo cong thirc:

QTL =Lminx K1 x K2 x L x 12 thang

Trong do:

QTL: La Quy tién lwong ngach, bac, chirc vu ctia co quan duoc phép tra ting
thém to1 da trong nam;



Lmin: La muc luong co sé (dong/thdng) hién hanh do nha nuéc quy dinh;
K1: La hé sd diéu chinh ting thém thu nhap (t6i da khéng qud 1,0 lan);
K2: La hé s luong ngach, bac, chirc vu binh quan cua co quan;

L: La sb bién ché dugc giao va sb lao dong hop dong khong xac dinh thoi han doi
vé1 mot s6 chire danh theo quy dinh cua phép ludt va duge cap co6 tham quyén phé duyét.

- Tra thu nhap ting thém:

Trén co sé tong ngudn kinh phi duoc phép chi trén day, co quan thuc hién ché
d6 tu chu quyét dinh phuong 4n chi tra thu nhap ting thém cho timg can b, cong
chtic va ngudi lao dong (hodc cho tieng b phdn truc thugc) theo nguyén tic phai gin
v6i hidu qua, két qua cong viéc cua ting ngudi (hodc ting bé phdn truc thudc).
Ngudi ndo, bo phan nao c6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac
cao thi dugc trd thu nhap tang thém cao hon; khong thuc hi¢n viéc chia thu nhdp tang
thém cao béng binh quan hodc chia theo hé sb lrong. Mtc chi trd cu thé do Thu
truéng Co quan quyét dinh sau khi thong nhat y kién v6i Thuong truc Pang uy.

Picu 25. Quy dinh vé thwe hién ché d6 tién thwéng ddi véi can bd, cong
chirc, nguwoi lao dong

Quy dinh vé chi thuéng d6t xuat va thuong dinh ky hing nim ap dung theo
Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh Phu quy dinh mirc luvong co
s& va ché do tién thudng ddi véi can bo, cong chtrc, vién chire va luc lugng vii trang.

1. X4c dinh quy tién thwéng hing nim:

1.1. Quy tién thuéng hing nim quy dinh tai Piéu ndy nim ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cia Luat Thi dua, khen thudng, dugc xac dinh béng 10%
tong quy tién luong (khong bao gdm phu cap) theo chic vu, chuc danh, ngach,
béc cua cac ddi tuong trong danh sich tra luong ctia XA.

1.2. Céc co quan, don vi danh t6i da 20% Quy tién thudng theo quy dinh dé chi
thuong dot xuat; phan con lai cua Quy tién thuong duge str dung dé chi thuong dinh
ky vao cudi ndm (Truong hop khéng sir dung hét sé tién trich dé chi thuéng dot xuat,
sé dwoc chuyén sang sit dung chi thuéng cudi niam).

1.3. Ca nhan duogc khen thuong thudc quy tién thudng theo phan cip cua co
quan, don vi nao do co quan, don vi dé chi tra.

2. Mic tién thuwéng cu thé ap dung nhu sau:
2.1. Thuwéng cho cd nhin cé thanh tich cong tic dpt xudt:
- Mtic tién thudng bang 1,5 1An mirc lwong co sé/ngudi/lan thudng.

- Mbi thanh tich cong tic dot xuat chi dé nghi thuong mot lan & mic
thuong tuong ing véi thanh tich ca nhan dat dugec.

2.2. Thwéng dinh kp hing nam: Muc tién thudng:



a. Xac dinh tong kinh phi tién thuong hang nam la kinh phi chi thuong con lai
tai thoi diém cudi ndm, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thudéng dot xuat da thuc
hién trong nam theo quy dinh.

b. Xac dinh mic tién thudng co so:

Muc Tong kinh phi chi tién thuong hing nim - tong s kinh phi chi

tién = thuong dot xuat

thuong (S6 ca nhan c6 (S6 ca nhan c6 (S6 c& nhan c6

CO SO két qua danh gia, két qua danh két qua danh
xép loai I}Oép N gia, xép 103% N gia, xép loai
thanh xuat sac hoan thanh tot hoan thanh
nhiém vu) x 1,5 nhiém vu) X nhiém vu) x 0,5

1,2

c. Mirc tién thuong

- Muc 1 (ca nhan hoan thanh xudt sdac nhiém vy): Thudng so ti€n bang 1,5 lan
muc luong co sé;

- Mtic 2 (cd nhdn hoan thanh tét nhiém vu): Thudng sb tién bang 1,2 1an murc
luong co s0;

- Mtic 3 (cd nhdn hoan thanh nhiém vu): Thudng s tién bang 0,5 1an mirc luong
CO SO;

d. Céch thtc chi thudng

Tién thuong dugc thanh toan truc tiép vao tai khoan nhdn luong cua ¢4 nhan
dugc thuong (trwong hop lanh dao Pang iy, Uy ban nhan dan hodc lanh dao cdc co
quan, don vi t6 chirc 1é trao thuong dé tuyén dwong, suy ton, nhdan réng dién hinh...
thi phan thuong trao tai budi 1é chi mang tinh chdt biéu trung, khéng bao gém tién
thuong).

e. Thoi gian chi thudng
’Viéc chi thuong dot xuat cho c& nhan trong vong 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6
quyét dinh thudng;
Chi thuong dinh ky hing nim trudc ngay 31 thang 01 cua nam ké tiép.
Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Lanh dao Vin phong Pang uy, Ban Xay dung Pang, Uy ban Kiém tra
Pang cin ctr Quy ché nay, xdy dung ké hoach chi tiéu cu thé cho don vi minh, dong
thoi bao dam hoat dong cua Thuong truc, Ban Thuong vu, Ban Chép hanh Pang bo
xa dam bao ding dinh mic quy dinh, phuc vu tbt nhiém vu cong tac chuyén mon.
Can b9, cong chuc, nguoi lao dong trong Co quan c6 trach nhiém thyc hién nghiém
tac Quy ché nham st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua, chdng lang phi.



Piéu 27. Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mac, dé nghi cac dong chi can
bd, cong chirc, ngudi lao dong thong bao vé Vin phong Pang uy dé téng hop bao cio
Thi truéng Co quan Pang uy xem xét didu chinh cho phu hop véi tinh hinh cu thé
cua don vi va theo dung quy dinh.



