UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PAI SON Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6:134 /UBND - TTPVHCC Dgi Son, ngay28 thang 7 ndm 2025
V/v dam bao yéu céu tiép nhén, giai quyét,
tra két qua giai quyét ho so thu tuc hanh chinh

Kinh guri:
- Van phong HDND va UBND;
- Phong Kinh té;
- Phong Van hoa - Xa hoi;
- Trung tam phuc vu hanh chinh cong;
- Trung tAm Vin héa, Thé thao va Truyén thong.

Ngay 17/7/2025, UBND  thanh phé ¢o Cong vén sd 1902/UBND-
TTPVHCC vé viéc tiép nhan, xu ly ho SO ndp truc tuyen trén Cong dich vu cong
qudc gia (UBND xa da ¢ bdo cdo s 33/BC-UBND vé vi¢c hé so thi tuc hanh
chinh gidi quyét qud han doi véi 19 hé so tré han trén hé thong gidi quyét TT. HC)
Ngay 23/7/2025, Van phong UBND thanh phé Hai Phong c6 Cong van so
6530/VP-TTPVHCC ngay 23/7/2025 vé két qua ra soat hd so tiép nhan, giai quyét
trén Cong dich vu cong (UBND xd di cé bdo cdo sé 64/BC-UBND ngay 25/7/2025
vé viéc két qua 01 hé so dang gidi quyét tré han).

Pé dam bao thuc hién déng b, diing quy trinh giai quyét ho so tha tuc hanh
chinh trén hé théng giai quyét TTHC cua thanh phd Hai Phong cing nhu xu ly ho
so, tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh trudc, dang han cho t6 chuc, ca nhan
va doanh nghiép, Chu tich Uy ban nhan dan x4 yéu cau:

1. Lanh dao va cong chirc phong chuyén mon:

a) Tiép tuc giao nhiém vu cho can b, céng chirc chii dong ra soat, cung cap
day du, kip thoi danh muc, néi dung cac thu tuc hanh chinh thudc tham quyén giai
quyet cua UBND cap x4 da duoc UBND thanh phé Hai Phong cong bd, chuan hoa
dé thuc hién niém yét cong khai trén Cong thong tin dién tir, tai Trung tim phuc vu
hanh chinh cong xa dé phuc vu nguoi dan, doanh nghi€p thuc hién tha tuc hanh
chinh.

b) Trong qua trinh giai quyét ho so chu dong kiém tra cu thé, chinh xac quy
trinh giai quyét dé hoan thanh cac budc xir ly, tich chuyen ding quy trinh giai
quyet ho so thi tuc hanh chinh, khong dé ho so cham dugc tiép nhan, qua han dang
giai quyét va ho so qua han xur 1y.

c) Co trach nhiém tu kiém tra, téng hop danh sach hd so thu tuc hanh chinh
do co quan, don vi da tir chdi, dimg xtr 1y, ho so yéu cau rat, hd so da rat (khdng
do céng ddn tir riit ho so); giai trinh Va c6 tai liu minh chting dbi véi timg trudng
hop cu thé. Bao cdo Chu tich UBND x& (qua Trung tam phuc vu hanh chinh cong)
thoi gian trude ngay 01/8/2025.

2. Lanh dao Trung tam phuc vu hanh chinh cong:
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a) Giao cong chirc huéng din, tiép nhan hd so c6 trach nhiém kiém tra tinh
day du, hop phéap cta ho so, tai liéu 1a thanh phan ho so phuc vu giai quyét thi tuc
hanh chinh thu¢c nganh, linh vyc ngay tir ban dau theo quy dinh cua phap luét, han
ché murc thap nhat hd so phai yéu cau bd sung, yéu cau rat va tir chdi do khong du
diéu kién giai quyét.

b) Van dong, huéng dan to chtre, nguoi dan, doanh nghiép ndp hd so truc
tuyén; thanh toan phi, 1& phi tryc tuyén trén Cong dich vu céng qudc gia.

3. Tiép tuc thuc hién c6 hiéu qua Cong van s 63/UBND-TTPVHCC ngay
18/7/2025 cua Chu tich UBND xa v€ viéc dam bao hoan thanh cac muc tiéu, chi
tiéu dugc giao ve cong tac cai cach, kiém soat thu tuc hanh chinh.

4. Trung tdm Van hod, Thé thao va Truyén thong c6 trach nhiém viét tin
bai tuyén truyén, hudéng dan dé Nhan dan tiép can d¢ dang, c6 thé ndp ho so truc
tuyén tai nha hoac tai Trung tdam phuc vu hanh chinh cong.

5. Vin phong HDND va UBND x4 phdi hop chit ché v6i Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong thuc hién ché do bao cdo theo quy dinh. Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong cé trach nhiém theo doi, don dbc viée trién khai cac nhiém vu néu trén, kip
thoi té)ng hop, b4o cdo Chu tich UBND xa vé tinh hinh, két qua thuc hién.

Nhan dugc Cong van nay, y€u cau cac co quan, don vi nghiém tac trién khai
thuc hién ./.

Nt uhdn: KT. CHU TICH
- Nhu trén; . o

- Lanh dao UBND XA: PHO CHU TICH
- Cong TTDT; T

- Luu: VT,
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