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TÜ TRÌNH 
VÁ viÇc thành l­p các c¡ quan chuyên môn, 

Trung tâm Phåc vå hành chính công thuÙc Úy ban nhân dân xã �¡i S¡n 

Kính gíi: HÙi �ông nhân dân xã �¡i S¡n. 

C§n cé Lu­t TÕ chéc chính quy¿n �Ëa ph°¡ng ngày 16 tháng 6 n�m 2025; 

C�n cé NghË �Ënh sÑ 118/2025/ND-CP ngày 09/6/2025 cça Chinh phç vÃ 

thñc hiÇn thç tåc hành chính theo c¡ chê mÙt cía và mÙt cça liên thông t¡i BÙ 
ph­n MÙt cía và Cóng dËch vå công quÑc gia; 

C�n cé NghË �Ënh sÕ 150/2025/ND-CP ngày 12 tháng 6 n�m 2025 cça 

Chinh phç vÁ quy �Ënh tô chéc các c¡ quan chuyên môn thuÙc æy ban nhân dân 

thành phÕ, thành phô trñc thuÙc Trung °¡ng và Uy ban nhân dân xã, ph°Ýng, 
�·c khu thuÙc thành phÑ, thành phÑ truc thuÙc Trng °ong; 

C�n cí NghË quy¿ sÕ 1669/NQ-UBTVQH15 ngày 16/6/2025 cça y ban 
Th°Ýng vå QuÑc hÙi vÁ viÇc s·p x¿p các �¡n vË hành chính c¥p xã cça thành ph 
H£i Phòng n�m 2025; 

C�n cé Thông báo sÑ 01 -TB�U, ngày 0l tháng 7 n�m 2025 cça Ban Ch¥y 
hành �£ng bÙ xã �¡i S¡n vê thành l­p các c¡ quan chyên môn, Trung tâm Phåc 
hành chính công thuÙc UBND xã �¡i Son và các Ban thuÙc H�ND xã; 

æy ban nhân d­n xã �¡i S¡n kính trình HÙi �Óng nhân d­n xã �¡i S¡n xem 

xét thành l­p các c¡ quan chuyên môn, Trung tâm Phåc vå hành chính công thuÙc 
Uy ban nhân dân xã, cå thê: 

1. Thành l­p V�n phòng HÙi �Óng nhân dân và Úy ban nhân dân 

Là c¡ quan chuyên môn thuÙc UBND xã thñc hiÇn chéc n�ng tham m°u, 

giúp Uy ban nhân dân xã thñc hiÇn chéc n�ng qu£n lý nhà n°Ûc vÁ các linh vñc: 

V�n phòng; T° pháp. V�n phòng HÙi �ông nhân dân và Üy ban nhân dân có t° 

cách pháp nhân, con d§u và tài kho£n riêng; chËju sñ qu£n lý cça UBND xã theo 

quy �Ënh cça pháp lu­t. 

2. Thành l­p Phòng Kinh t¿ 

ChËu sñ chi �¡o, qu£n lý vÁ tÑ chéc bÙ máy, vË trí viÇc làm, biên ch¿ công 

chéc, c¡ câu ngach công chéc, sÑ l°ãng ng°Ýi làm viÇc cça Uy ban nhân dân c¥p 

xã, �Óng thÝi chËu sñ chÉ �¡o, kiÅm tra, h°Ûng d¥n vÁ chuyên môn nghiÇp vå cça 

c¡ quan chuyên môn thuÙc Uy ban nhân dân Thành phô H£i Phòng. 

Là c¡ quan chuyên môn thuÙc UBND xã thñc hiÇn chéc n�ng tham m°u, 

giúp Uy ban nhân dân xã thñc hiÇn chéc n�ng qu£n lý nhà n°Ûc vê các l)nh vñc: 

sON 



Tài chinh -Kê ho¡ch; Xây dñng và Công Th°¡ng; Nông nghiÇp và Môi tr°Ýng. K¿ 
Phòng Kinh tê có t° cách pháp nhân., con d¥u và t£i kho£n riêng; chËu sñ qu£n lý 
cça UBND xã theo quy �Ënh cça pháp lu­t. 

ChËu sñ chi �¡o, qu£n lý vÁ tÕ chéc bÙ máy, vË trí viÇc làm, biên ch¿ công 
chéc, c¡ c§u ng¡ch công chéc, sÑ l°ãng ng°Ýi làm viÇc cça æy ban nhân dân câp 
xã, �Óng thÝi chËu sñ chi �¡o, kiÃm tra, h°Ûng d«n vÁ chuyên môn nghiÇp vå cça 
Sß, ngành liên quan thuÙc æy ban nhân dân Thành phÕ H£i Phòng. 

3. Thành l­p Phòng V�n hóa- Xã hÙi 
Là c¡ quan chuyên môn thuÙc UBND xã thñc hiÇn chéc n�ng tham muu, 

giúp æy ban nhân dân c¥p xã thåc hiÇn chéc n�ng qu£n lý nhà n°Ûc vÁ các linh 
våc: NÙi vå; Giáo dåc và �ào t¡o; V�n hóa, Khoa hÍc và Thông tin; Y tê. Phòng 

V�n hóa- Xâ hÙi có t° cách pháp nhân, con d§u và tài kho£n riêng; chËu sñ qu£n 
lý cça UBND xã theo quy �Ënh cça pháp lu­t. 
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ChËu sñ chi �¡o, qu£n lý vÁ tÕ chéc bÙ máy, vË trí viÇc làm, biên ch¿ công 
chéc, c¡ câu ng¡ch công chéc, sÑ l°ãng ng°Ýi làm viÇc cça Uy ban nhân dân c¥p 
x�, �Óng thÝi chËu sñ chÉ �¡o, kiÃm tra, h°Ûng d«n vÁ chuyên môn nghiÇp vå cça 
Sß, ngành liên quan thuÙc æy ban nhân dân Thành phÑ H£i Phòng. 

4. Thành l­p Trung tâm Phåc vå bành chính công 
Trung tâm Phåc vå hành chính công c¥p xã trñc thuÙc æy ban nhân dân xã 

�¡i S¡n, có con d¥u và tài kho£n riêng, �£m nhiÇm chéc n�ng ti¿p nh­n, sÑ hóa, 
giäi quy¿t và tr£ k¿t qu£ thç tåc hành chính theo co chÃ MÙt cía, mÙt cía liên 
thông; kiÃm soát thç tåc hành chính và h× trã xây dñng chính quyÃn �iÇn tí, thúc 
�§y chuyÃn �Õi sÑ. 

NhiÇm vå chính bao gÓm: Công khai, h°Ûng d«n thç tåc hành chính; ti¿p 
nh­n, xí lý hÓ s¡ và tr£ k¿t qu£, giám sát, �ánh giá ti¿n �Ù gi£i quy¿t; xí lý ph£n 
ánh, khiÁu n¡i; qu£n lý hÇ thông thông tin hành chính; t­p hu§n nâng cao n�ng lñc 
cán bÙ và h× trã dËch vå công trñc tuy¿n. Trung tâm có quyÁn yêu c§u cung c¥p 
thông tin, �Ã xu¥t c£i cách thç tåc và �°ãc �£m b£o c¡ sß h¡ t§ng. Ho¡t �Ùng duÛi 
sñ chÉ �¡o cça Chç tËch Úy b¡n nhân dân xã. 

UBND xã �¡i S¡n trình HÙi �Óng nhân dân xã xem xét, quy¿t �Ënh./. r 

N¡i nh­n: 
- Nh° trên; 
-Chç tËch, các PCT UBND x�; 
-�¡i biÃu HÐND x�: 
-Luu: VT, PVHXH 

TM. ÜY BAN NH¬N DÂN 
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