UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG CHU VAN AN Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:89 /KH-UBND Phuong Chu Van An, ngay 18thang 9 nam 2025
KE HOACH

Kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cwong hanh chinh nim 2025

Can ctr Chi thi s6 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 caa Tha tuéng Chinh phu vé
tang cuong Ky luat, Ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nuéc cac cap;

Can cir Nghi quyét s6 1669/NQ-UBTVQH15 ngay 16 thang 6 nam 2025
cua Uy ban Thuong vu Qudc hdi vé viéc sap xép cac don vi hanh chinh cap xa
cua thanh phé Hai Phong nam 2025;

Tur ngay 01/7/2025, cac co quan chuyén moén, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong (sau ddy goi tat 1a co quan, don vi) thuéc UBND phudng Chu Vin An
d3 6n dinh bo mdy, budc dau di vao hoat dong on dinh.

Pé tiép tuc chan chinh, khic phuc nhitng han ché, nang cao hiéu luc, hiéu
qua quan ly nha nudc, thuc hién nghiém tuc, hiéu qua phuong cham hanh dong
“Tang cuong Ky luat, ky cuong hanh chinh, ndng cao trach nhiém, hiéu qud phuc
vu nguoi dan va doanh nghiép 7, Uy ban nhan dan phudng Chu Van An ban hanh
Ké& hoach kiém tra viéc thyuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh nam 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Théng qua hoat dong kiém tra ky luat, ky cuong hanh chinh dé danh gia
dung tinh hinh chi dao trién khai, to chuc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh
nham gop phan nang cao hiéu lyuc, hiéu qua sir dung thoi gian lam viéc trong céc
co quan, don vi.

- Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu duoc UBND phuong, Chu tich
UBND phuong giao; bao dam cac nhiém vu duogc thuc hién nghiém tdc, khan
treong, dung quy dinh gop phan tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh trong
viéc thuc thi nhiém vy, cdng vu va hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc,
nang cao hiéu qua tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh cua cong dan, to
churc; gop phan tiép tuc cai thién moi trudng dau tu, kinh doanh.

- Nang cao y thtrc, trach nhiém cua can bo, cong chuec, vién chic dac biét
1a nguoi dimg dau co quan, don vi trong viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh
chinh va dao dtc ¢éng vu, vin hoa cong sd. Tao chuyén bién manh mé trong 1&
16i, tac phong 1am viéc caa can bg, cdng chuc, vién chic; kip thoi phét hién, kién
nghi co quan nha nudc ¢é tham quyén xir Iy nghiém nhimg treong hop vi pham



ky luat, ky cuong hanh chinh, van hoé cong vu gay kho khan, phién ha, ctira quyeén,
hach dich (néu c6); nang cao trach nhiém tuan thu phap luat cua cén bo, cong
chuc, vién chuec trong thuc hién chace trach, nhiém vu duoc giao.

2. Yéu cau

- Hoat dong kiém tra phai dam bao tuan thu dung phép luat, ding trong
tam, trong diém, chat luong, chinh xac, khach quan, trung thuc, khdng gay tro
ngai dén hoat dong cua cac co quan, don vi.

- Qua kiém tra, nham phét hién va xtr ly hozc kién nghi xu ly kip thoi cac
hanh vi vi pham ky luat, ky cuong hanh chinh; vi pham trong viéc thuc thi
nhiém vu duogc giao cua doi ngii can bg, cbng chuc, vién chuc; bao dam tinh
nghiém minh cua phap luat.

- Céc co quan, don vi thuong xuyén ting cudng cong tac tu kiém tra ky
luat, Ky cuong hanh chinh; kiém tra cong vu doi véi can b, cong chic, vién
churc va nguoi lao dong thudc tham quyén quan Iy vé viéc thuc hién ky luat, ky
cuong hanh chinh; thuc hién chuc trach nhiém vu duoc giao. Gan viéc thuc hién
ky luat, ky cwong hanh chinh véi viéc danh gia, xép loai thi dua va danh gia, xép
loai can bo, cong chic, vién chirc hang nam.

I1. POI TUQNG, NOI DUNG, PHUONG PHAP KIEM TRA

1. Po6i twgng kiém tra

a) Cac co quan chuyén mon, don vi sy nghiép thuéc UBND phuong.

b) Can b, cdng chuc, vién chire, ngudi lao dong lam viéc tai cac co quan
chuyén moén, don vi thugc UBND phuong.

2. Noi dung kiém tra

Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé ky luat, ky cuong hanh chinh,
van hoa céng vu, tng Xu cua can bo, cong chic, vién chire, ngudi lao dong theo
cac van ban cta Trung wong, thanh phé, phuong va kiém tra mét sé noi dung sau:

a) Cong tac 1anh dao, chi dao, tuyén truyén, phd bién, quan triét va to
chte thuc hién cac quy dinh cua Trung wong, thanh phé, phuong vé ky luat, ky
cuong hanh chinh.

b) Viéc xay dung va thuc hién cac nhiém vu dugc Bang uy, HDND,
UBND phuong, Chu tich UBND phuong giao trong nam 2025, thuc hién cac
thong bao, két luan, y kién chi dao cua cap c6 tham quyeén (tién do, két qua thuc
hién nhiém vu); tham muu cac giai phap, sang kién trong thuc hién nhiém vu
thudc chirc nang quan ly cua cac co quan, don vi.

c) Viéc xay dung, ra soat, stra doi, bd sung noi quy, quy ché 1am viéc caa
co quan, don vi.

d) Viéc trién khai, thyc hién cac nhiém vu, quy dinh vé cai cach hanh
chinh, cai cach tha tuc hanh chinh (viéc phan cong cong chuc tiép nhan héd so



tha tuc hanh chinh, 1am viéc tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong theo co ché
mét ctra, Mot cira lién théng; niém yét tha tuc hanh chinh; cac quy dinh trong viéc
thuc hién noi quy, quy ché 1am viéc cua co quan; thai do giao tiép, tng xu khi giai
quyét cdng viéc; str dung thai gian 1am viéc; viéc hat thude 14 trong phong 1am
viéc, phong hop; str dung ruou, bia trong gio lam viéc, gio nghi trura ctia ngay lam
viéc, deo thé khi thuc thi nhiém vy... giai quyét thu tuc hanh chinh cho nguoi dan,
t6 chtic, doanh nghiép...).

d) Viéc tang cuong tng dung cong nghé thong tin trong thuc hién nhiém
vu chuyén mén, tng dung Cong dich vu cong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; s hoa ho so, két qua giai quyét TTHC; trién khai thyuc hién thanh toan
truc tuyén; ...

e) Viéc thuc hién quy dinh vé quan Iy t6 chic bo may, bién ché, st dung
va quan ly can bg, cdng chuc, vién chirc trong co quan, don vi dugc giao.

f) Viéc cap nhat phan mém hd so quan Iy can b, cdng chc, vién chic.

g) Kiém tra mot s noi dung khac (can ct tinh hinh thuc té, co quan chu
tri kiém tra co thé kiém tra mot s noi dung khéc).

3. Phuong phap, thoi gian kiém tra

a) Phuong phap kiém tra: Kiém tra dot xuat.

- Kiém tra tryc tiép viéc thuc hién nhiém vu, cdng vu tai thoi diém kiém
tra va thoi gian 6 lién quan tai co quan, don vi (Truong hop kiém tra c6 thong
béo trudc, Poan kiém tra sé co dé cuong giri trude cho doi twong kiém tra).

- Yéu cau nguoi dimg dau va ca nhan co lién quan bao céo, giai trinh,
cung cap ho so theo nodi dung dugc kiém tra.

- Sau kiém tra c6 thdng bao két qua kiém tra dén ddi twong kiém tra.

- Truong hop ¢ vi pham: Poan kiém tra lap bién ban, néu rd khuyét
diém, sai pham va kién nghi hinh thiec, bién phap xi ly.

b) Thoi gian kiém tra: Trong gid hanh chinh c4c ngay 1am viéc trong tuan.

I11. TO CHU'C POAN KIEM TRA

1. Thanh phan Poan kiém tra.

- Poan kiém tra ky luat, ky cuong hanh chinh do Chu tich UBND phuong
Quyét dinh thanh Iap, thanh phan Poan kiém tra bao gom:

+ Trudng doan: Lanh dao UBND phuong;

+ Pho Truong doan: Lanh dao Phong Van hoa - X& hoi;

+ Thanh vién Poan la dai dién 1anh dao Van phong HDND va UBND
phuong, Phong Kinh té, Ha tang va D6 thi; cdng chitc Phong Vin hoa - X& hoi
thanh vién kiém thu ky doan kiém tra.

Can ct tinh hinh thuc té, Poan kiém tra cé thé trung dung thém cdng
chirc cia mot sb co quan, don vi tham gia Poan kiém tra.



2. Nhiém vu, quyén han ciia Poan kiém tra

- Nhiém vu ctia Poan kiém tra;

+ Trién khai cac hoat dong kiém tra ky luat, ky cuong hanh chinh theo noi
dung trong ké hoach nay.

+ Thuc hién ché d6 bao cao dot xuat theo chi dao cua Pang uy, UBND,
Chu tich UBND phuong vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao; bao cdo nam vé
két qua kiém tra.

+ Nhiém vu cu thé cia cac thanh vién Poan kiém tra do Truéng Poan
phan cong.

- Quyén han caa Poan kiém tra:

+ Pugc yéu cau cac co quan, t6 chirc, ca nhan 1a ddi twong kiém tra: cung
cap kip thoi, day du, chinh xac cac théng tin, tai liéu lién quan dén noi dung
kiém tra (trir nhitng thong tin, tai liéu dang bao mat) va phai chiu trach nhiém
trudc phéap luat vé tinh chinh xac, trung thyc cua thong tin, tai liéu da cung cap;
b&o cdo, giai trinh vé noi dung kiém tra; thuc hién kién nghi, yéu cau, két luan
ciia Poan Kiém tra hoic co quan nha nudc c6 tham quyén.

+ Thong bao két qua kiém tra hoac két luan kiém tra; kién nghi co quan
c6 tham quyén xir Iy nhitng trudng hop can bo, cdng chic, vién chirc, ngudi lao
déng c6 hanh vi vi pham phap luat, c6 bién phap khic phuc han ché, thiéu sot
phat hién qua kiém tra.

+ Don dbc, kiém tra c4c to chirc, c& nhan trong viéc thuc hién kién nghi,
yéu cau ciia Poan Kiém tra hodc co quan nha nudc ¢6 tham quyen.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Vin hoa - X&a hoi

La co quan thuong truc cua Poan kiém tra ky luat, ky cwong hanh chinh
cuaa phuong, c6 trach nhiém:

- Tham muu ban hanh quyét dinh thanh 1ap Poan kiém tra. Poan kiém tra
st dung con dau ciia UBND phuong trong viéc ban hanh cac vin ban cia Poan
kiém tra, truong hop Trudng doan kiém tra tty quyén cho Pho Truéng doan kiém
tra thi sir dung con dau cua Phong Vin héa - X4 hai.

- C6 trach nhiém don déc cac co quan, don vi thuc hién ké hoach nay;
viéc thuc hién két luan, dé nghi cia Poan kiém tra.

- Tong hop bao céo két qua thuc hién ky luat, ky cwong hanh chinh cta cac
co quan chuyén mon, don vi thugc UBND phuong dé bdo cdo UBND phuong, So
Noi vu thanh phé Hai Phong theo quy dinh.

2. Cac co quan chuyén mon, don vi thugc UBND phwong

- Chu dong béo cdo, xay dung béo cdo (khi cd ké hoach kiém tra cua
Poan kiém tra) theo c4c noi dung tai Khoan 2, Muc 11 caa ké hoach nay.



- Tao diéu kién, phdi hop tbt véi Poan kiém tra ciia phudng trong qué trinh
t6 chtrc kiém tra t ai co quan, don vi.

- T6 chiic thuc hién céc kién nghi, yéu cau, két luan cua Doan kiém tra,
bao cao két qua vé UBND phuong (qua Phong Vin hoa - X& hoi).

- Xay dung ké hoach tu kiém tra va thanh Iap T kiém tra viéc thuc hién
ky luat, ky cwong hanh chinh cta co quan, don vi.

- Thyc hién ché do bao cio dinh ky véi UBND phuong (qua Phong Vin
hoa - X& hai) trwéc ngay 01/12/2025 vé két qua tu kiém tra ky luat, Ky cuong
hanh chinh tai co quan, don vi.

Uy ban Nhan dan phuong yéu ciu cc co quan, don vi nghiém tdc trién khai
thuc hién./.

Noi nhgn: CHU TICH

- S Noi vu (blc);

- CT va cac PCT UBND phuong;

- Cac co quan, don vi thugc UBND phuong;

- Cong TTDT phuong;
- Luu: VT, VHXH.

Nguyén Vin Thuéng
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